
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG AN PHONG 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /TB-UBND An Phong, ngày          tháng       năm 2025 

 

THÔNG BÁO 

Lịch công tác tháng 9 năm 2025 của Ủy ban nhân dân phường 

 

TT Nội dung công việc 

Lãnh đạo 

UBND 

phường chỉ 

đạo 

Cơ quan 

tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Thời gian 

dự kiến 

1  

Đồng chí Chủ tịch UBND 

phường tiếp công dân định 

kỳ tháng 8/2025 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Theo lịch 

tiếp công 

dân 

2  

Tiếp tục tổ chức trang trí 

tuyên truyền 80 năm Cách 

mạng Tháng tám và Quốc 

khánh 2/9 và thu dọn băng 

cờ, pano khẩu hiệu khi hết 

thời điểm.  

PCT UBND 

phường 

Trung tâm 

sự nghiệp 

công 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Từ 01/9 

đến 10/9 

3  

Các đoàn công tác dự khai 

giảng tại các trường học 

trên địa bàn phường 

Thường trực 

Đảng uỷ 

Phòng Văn 

hoá -Xã hội 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
05/09 

4  

Triển khai kế hoạch phúc 

tra nguồn tuyển quân và 

thực hành phúc tra nguồn 

tại các tổ dân phố 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Ban CHQS 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan, 

Các Tổ dân phố 

Từ 06/9 

đến 11/9 

5  

Triển khai thực hiện phong 

trào “Bình dân học vụ số” 

trên địa bàn phường 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Ngày 10/9 

6  

Tổ chức diễn tập Phương 

án chữa cháy và cứu nạn 

cứu hộ phối hợp nhiều lực 

lượng tại 01 khu dân cư 

trên địa bàn phường 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Ngày 15/9 

7  

Tổ chức Hội nghị phổ biến 

và tập huấn chuyên sâu 

Luật Phòng cháy, chữa 

cháy và cứu nạn, cứu hộ; 

Triển khai các văn bản quy 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Ngày 22/9 
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định chi tiết, hướng dẫn thi 

hành Luật cho cán bộ, 

chiến sỹ công an nhân dân, 

cán bộ công chức, viên 

chức của các phòng, ban 

đơn vị, đoàn thể phường 

8  

Xây dựng kế hoạch sơ 

tuyển và triển khai nhiệm 

vụ sơ khám tuyển quân 

năm 2026 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Ban CHQS 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan, 

Các Tổ dân phố 

Từ 20/9 

đến 25/9 

9  

UBND phường làm việc 

với các chủ nhà thầu, đơn 

vị thi công thực hiện các 

dự án công trình sự nghiệp 

trên địa bàn phường 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Chủ tịch, Kế 

toán 3 phường 

cũ (An Hoà, 

Hồng Phong, 

Lê Thiện), Đại 

diện nhà thầu, 

đơn vị thi công 

Tuần 1 

10  

Kiện toàn Ban Quản lý di 

tích lịch sử cấp Quốc gia 

và thành phố 

PCT UBND 

phường 

Phòng Văn 

hoá -Xã hội 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 1 

11  

Hoà giải tranh chấp đất đai 

theo đơn đề nghị của công 

dân 

PCT UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Các phòng, Các 

tổ dân phố liên 

quan 

Tuần 1 

12  

UBND phường làm việc 

với Bảo hiểm xã hội An 

Dương 

PCT UBND 

phường 

Phòng Văn 

hoá -Xã hội 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 1 

13  

UBND phường nghe báo 

cáo về các sản phẩm 

OCCOP và truy xuất 

nguồn gốc các sản phẩm 

nông nghiệp 

PCT UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 1 

14  

Triển khai xây dựng kế 

hoạch mở đợt cao điểm 90 

ngày đêm làm sạch dữ liệu 

hôn nhân và triển khai 

khai cắt giảm thủ tục xác 

nhận tình trạng hôn nhân 

trên địa bàn phường 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 1-4 

15  

Kiểm tra an toàn PCCC 

đối với các cơ sở thuộc 

diện UBND phường quản 

lý 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 1- 4 
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16  

Tiếp tục lập, phê duyệt 

trích lục nguồn gốc đất; 

phê duyệt phương án bồi 

thường hỗ trợ thực hiện 

Dự án đầu tư xây dựng và 

quản lý kinh doanh hạ tầng 

kỹ thuật Cụm công nghiệp 

phụ trợ Tràng Duệ 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Các phòng, ban, 

đơn vị liên quan. 
Tuần 1-4 

17  

Kiểm tra, rà soát các nhà 

trọ xây dựng trên đất nông 

nghiệp 

PCT UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Các tổ dân phố Tuần 1-4 

18  
Rà soát, cập nhật sổ bộ 

thuế SDĐPNN 2025 

PCT UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Các tổ dân phố, 

thuế cơ sở 2 
Tuần 1-4 

19  

Phấn đấu 100% tỷ lệ hồ sơ 

trả đúng và trước hạn, thực 

hiện hiệu quả các phần 

mềm, ứng dụng nhằm 

phục vụ tốt nhất các tổ 

chức, cá nhân; giám sát, 

đôn đốc công chức, viên 

chức các Phòng, ban thực 

hiện tốt công tác tiếp nhận 

và trả kết quả giải quyết 

TTHC 

PCT UBND 

phường 

Trung tâm 

PVHCC 

Các phòng ban 

chuyên môn 

thuộc phường 

Tuần 1-4 

20  

Tuyên truyền hướng dẫn 

nhân dân tập trung chăm 

sóc, phòng trừ sâu bệnh 

trên lúa vụ Mùa, xây dựng, 

triển khai kế hoạch trồng 

cây vụ Đông 

 

PCT UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Các tổ dân phố, 

HTX dịch vụ 

nông nghiệp. 

đơn vị liên quan. 

Tuần 2 

21  

Triển khai công tác phòng 

chống dịch bệnh trên đàn 

gia súc, gia cầm, kiểm tra 

vệ sinh khử trùng, tiêu 

độc; tổ chức tiêm phòng 

cho đàn gia súc, gia cầm 

đợt 2. 

PCT UBND 

phường 

Phòng Kinh 

tế - Hạ tầng 

và Đô thị 

Các tổ dân phố, 

đơn vị liên quan. 
Tuần 2 

22  

Hướng dẫn các loại hình 

CLB sinh hoạt đảm bảo 

đúng nội dung yêu cầu. 

PCT UBND 

phường 

Trung tâm 

sự nghiệp 

công 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 2 
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23  

Xây dựng kế hoạch ĐH 

Thể dục Thể thao phường 

và tham gia ĐH Thể dục 

Thể thao cấp thành phố. 

PCT UBND 

phường 

Trung tâm 

sự nghiệp 

công 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 2 

24  

Tổ chức tập huấn bồi 

dưỡng công tác chính trị tư 

tưởng cho cán bộ, giáo 

viên, nhân viên trường học 

PCT UBND 

phường 

Phòng Văn 

hoá -Xã hội 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 3 

25  

Thực hiện đánh giá, phân 

loại cán bộ, công chức 

tháng 9/2025; chuẩn bị 

báo cáo phục vụ kiểm 

điểm quý III. 

PCT UBND 

phường 

Phòng Văn 

hoá -Xã hội 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 4 

26  

Phiên họp thường kỳ tháng 

9, triển khai phương 

hướng, nhiệm vụ công tác 

tháng 10 năm 2025 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 4 

27  

Tổ chức Hội nghị sơ kết 

công tác cải cách hành 

chính quý III năm 2025 

PCT UBND 

phường 

Phòng Văn 

hoá -Xã hội 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 
Tuần 4 

28  

Rà soát, đánh giá thủ tục 

hành chính thuộc lĩnh vực 

phụ trách tập trung vào thủ 

tục hành chính trọng tâm 

thuộc thẩm quyền thực 

hiện của các phòng, ban, 

ngành. 

PCT UBND 

phường 

Trung tâm 

PVHCC 

Các phòng ban 

chuyên môn 

thuộc phường 

Thường 

xuyên 

29  

Đẩy mạnh hoạt động của 

Tổ hướng dẫn, hỗ trợ 

người dân thực hiện 

TTHC, dịch vụ bưu chính 

công ích, dịch vụ công 

trực tuyến tại Trung tâm; 

đẩy mạnh thực hiện 

DVCTT, thanh toán trực 

tuyến tại Trung tâm; tiếp 

tục thực hiện chuyển đổi 

số tại Trung tâm, hiện đại 

hóa quy trình tiếp nhận hồ 

sơ, trả kết quả TTHC 

PCT UBND 

phường 

Trung tâm 

PVHCC 

Các phòng ban 

chuyên môn 

thuộc phường 

Thường 

xuyên 
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30  

Thực hiện công tác thi 

hành án hình sự, báo cáo 

kết quả quản lý đối tượng 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Thường 

xuyên 

31  

Tiếp tục thực hiện công 

tác cấp giấy chứng tử, xoá 

đăng ký thường trú tại nhà 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Thường 

xuyên 

32  

Tiếp tục tăng cường công 

tác quản lý trật tự xây 

dựng và đất đai trên địa 

bàn phường 

PCT UBND 

phường 

Công an 

phường 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Thường 

xuyên 

33  

Quản lý hồ sơ cán bộ, 

công chức cấp xã; theo dõi 

việc thực hiện chế độ, 

chính sách (lương, phụ 

cấp, bảo hiểm, nghỉ 

hưu...). 

PCT UBND 

phường 

Phòng Văn 

hoá -Xã hội 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Thường 

xuyên 

34  

Biên tập tin bài, phát thanh 

trên hệ thống truyền thanh 

của phường các nội dung 

của thành phố và địa 

phương. 

PCT UBND 

phường 

Trung tâm 

sự nghiệp 

công  

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Hàng 

ngày 

 
 

Nơi nhận: 
- TT ĐU, TT HĐND phường; 

- CT, các PCT UBND phường; 

- Văn phòng Đảng ủy phường; 

- Các phòng, đơn vị thuộc phường; 

- Lưu: VT. 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 
 

Đỗ Thị Thùy Nga 
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