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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG AN PHONG Bdc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/QD-UBND An Phong, ngay 01 thang 7 nam 2025

, QUYET BINH
Ban hanh Quy ché {&m viée ctia Uy ban nhan din phuong An Phong
nhiém ky 2021 - 2026

;

UY BAN NHAN DAN PHUONG AN PHONG

Cén cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phcong ngay 16/6/2025;

Cén cir Quyét dinh s6 759/0D-TTg ngay 14/4/2025 cua Thu tudng Chinh
phii Quyét dinh phé duyét Hé dén sap xép, 16 chire lai don vi hanh chinh cde cdp
va xdy dung mé hink t6 chitc chinh quyén dia phuong 02 cép.

Cén cir Quyét dinh 45/2018/0D-TTg ngdy 09/11/2018 ciia Thit tudng Chinh
phil Quy dinh ché d hop trong hoat déng, quan Iy diéu hanh cia co quan thuoc
hé thong hanh chinh nhé nude;

Can civ Quyét dinh sé 77/2006/0P-TTg ngay 12/4/2006 ciia Thii tuong
Chinh phii vé ban hank Guy ché lam viée mau ciia Uy ban nhén dén xd, phuong,
thi tran;

Céin cir Quy ché lam viée s6 01 -QC/DU ngay 01/7/2025 ciia Ban Chdp hanh
Dang uy An Phong nhiém ky 2020-2025;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong HOND& UBND phudng.

QUYET BINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée cua Uy ban

nhan dan phuong An Phong, nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké ti ngay ky.

Piéu 3. Chu tich UBND, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan, cac Uy vién
Uy ban nhan dan, Tha trudng co quan co quan, don vi va cac td chite, ¢4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ?/

Noi nhan: T. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; CHU TICH -
- UBND thanh phé; ’ o

- TT bang uy, TT HDND phuong;

- Chu tich, cac PCT IJBND phuong;:

- UB MTTQ va céc t6 chirc CT-XH phuong;
- Luu: VT.




Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG AN PHONG Doc Ilap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
cda ﬁy ban nhan dan phudng An Phong, nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/OD-UBND ngay 01/7/2025
cuia Uy ban nhan dan phuong An Phong)

) Chuong I
NHUNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Poi twone va pham vi dicu chinh
. = .

L. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, pham vi, trdch nhiém, cach thuc,
quy trinh giai quyet cong viée cia Uy ban nhan dén phuong An Phong.

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Phé Chu tich Uy ban nhéan dén phuong,
Trudng Céng an phueng, céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan phuong,
cac co quan hanh chinh khac va don vi su nghiép cong lap thuoc ﬁy ban nhan dan
phuong (sau day goi tit 13 co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan phuong), can
bd, cong chic lam viée tai Uy ban nhan dén phuong; nguoi hoat déng khong
chuyén trdch ¢ phuong, ¢ 6 dan phé va céc td chtre, ¢4 nhan ¢ quan hé lam viéc
v6i Uy ban nhan dan phuong, Chu tick Uy ban nhan dan phuong chiu su diéu chinh
cua Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée cua Uy ban nhan dan phudne
S . & >

1. Uy ban nhan dan phuong lam viéc theo nguyen tac tap trung dan chu, bao
dam phat huy vai tro 1anh dao cta tap thé Uy ban nhan dan; dong thoi dé cao trach
nhiém c4 nhan cia Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan phuong.

2. Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta
phap luat, su chi dao, diéu hanh cta co quan nha nuéc cip trén; bao dam su lanh
dao ctia Pang ty phuong, su giam st cia Hoi dong nhan dan thanh phd trong viéc
thuc hién chuire nang, nhiém vu, quyén han duoc giao; phéi hop chat ché véi [jy
ban Mit tran T qubc Viét Nam va céc td chire chinh tri - x& héi cling cip trong
qua trinh trién khai thuc Lig

khong lam thay cong viéc cuia ¢4 nhan va

/1 duoc giao cong viée phai chiu trach nhiém
X o % o o il 5 (LW A X

ve tien d¢ va két qud cohg. vigEéioc phan céng
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4. Hoat dong ctia Uy ban nhan dan plm‘i)‘no phai dap tmg su hai long ctia nguoi
dan, tuén th trinh tu, thu tuc, ding tham quyén duoc giao, theo ding quy dinh cta
phap ludt va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhén dan phuong.

5. Pé cao su phm hop cong tic, trao doi thong tin trong giai quyet cong viéc,
bao ddm dan chu, minh bach trong moi hoat dong theo dung pham vi, chirc ning,
nhiém vu, quyén han duoc phap luat quy dinh.

6. Céan bg, cong chirc phuong, nguoi hoat dong khong chuyén trach & td dan
phd phai sau sat dia ban, ling nghe moi y kién don g gop cua Nhan dén, ¢6 y thirc
hoc tap dé nang cao trinh do, timg budc dua hoat dong cuia Uy ban nhan dan phuong
ngay cang chuyén nOhle , hién dai, vi muc tiéu xay duno chinh quyén co s6 ving
manh, nang cao doi séng Nhan dan trén dia ban.

Chuong I
TRACH NHIEM, PHAM VI, GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Diéu 3. Pham vi, track nhiém va cich thie gidi quyét cong viee cua Uy ban
nhan dan phuong

1. Uy ban nhan dan p phudng giai quyét cong V1€C theo nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Diéu 22, Piéu 25 Luat T6 chic chinh quy én dia phuong nam 2025 va céac
quy dmh c6 lién quan. Uy ban nhan dan phuong thao luan tap thé va quyet dinh theo
da s céc van dé duoc quy dinh tai Dién 40 Luat TS chirc chinh quyen dla phuong
nam 2025 va nhiing van dé khac ma phap luat quy dinh thudc tham quyén cla Uy
ban nhan dan phuong.

2. bieu hanh giai quyét céng viée ctia Uy ban nhén dan phuong:

a) Uy ban nhan dan phuong hop, thao luan tap thé va quyét dinh theo da sé cac
van dé quy dinh tai khoan 1 Piéu nay tai phién hop Uy ban nhéan dan:

b) Déi v6i mot sé van dé do yéu cau cap béach hodc k hong nhat thiét phai o
chtrc thdo luan tap thé, theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dan phuong, Van
phong HDND va UBND phuong (sau day go chung la Van phong) gt toan bd hd
so va phiéu lay y kién t6i tuimg thanh vién Uy ban nhin dan phuong.

Cac quyét dinh tap thé cla Uy ban nhén dan phuong dugc thong qua khi c6
qué ntra s6 thanh vién Uy ban nhén déan phuong dong y. Truong hop xin y kién céc
thanh vién ctia Uy ban nhan dan phuong bang hinh thac Phiéu lay v kién:

- Néu véan dé dugc qua ntra thanh vién ctia Uy ban nhéan dan phuong dong v,
Van phong trinh Chu tich Uv ban nhan dan quyét dinh va bdo céo tr ong phién hop
Uy ban nhan dan phudng gan nhat;
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- Néu van dé khong duoc qué nua s6 thanh vién Uy ban nhéan dan dong v, Vian
phong bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quyet dinh viéc dua ra thao luan tai phién
hop ctia Uy ban nhan dan phuong gan nhat thao luan thém dé c6 quyét dinh.

d) Khi biéu quyét tai Phién hop hodc khi ding phiéu lay y kién, néu sb phiéu
ddng y hoac khong dong vy bang nhau thi quyét dinh theo y kién Chu tich d& biéu
quyét.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyeét cong viée ctia Chi tich Uy ban
nhin dan phudng

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong la nguoi 1anh dao va diéu hanh cong viée
cua Uy ban nhan dan, ¢6 trach nhiém giai quyét cong viéce theo quy dinh tai Piéu 23
va Diéu 26 Luat Té chuc chinh quyén dja phuong va nhiing van dé khac ma phap
luat, quy ché lam viée ctia Ban Chép hanh Déang bo phuong, quy ché hoat dong cua
Hoi dong nhan dan phuong quy dinh thude tham quyén cia Chu tich Uy ban nhan
dan phuong quyét dinh: dong thoi, cung Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém
tap thé vé hoat déng ctia Uy ban nhan dan truée Dan g uy, Hoi dong nhén dan phuong
va Uy ban nhan dén thanh pho.

2. Chju trach nhiém c4 nhan vé viéc thuc hién nhiém wvu, quyén han dugc giao;
cung cdc thanh vién UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND
phuong true HDND cap phudng, UBND thanh phé, Chut tich UBND thanh phd,
trude phap ludt va trude nhan dan dia phuong

3. Truc tiép chi dao giai quyét nhiing van dé quan trong, cap béach, nhitng van dé
c6 tinh chét lién nganh lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi. Truong hop can thiét,
Cht tich Uy ban nhan dan thanh lap céc t6 cong téc, t6 tw van dé tham muu, gitip Chu
tich Uy ban nhan dan giai quyét.

4. Chu tich Uy ban nhan dan phuong cén ctr vao yéu cau quyét dinh diéu chinh
phén cong cong viée gitta cac Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan phuong khi cén
thiét.

5. Chu tich Uy bar nhan dan giao quyén cho m6t Pho Chu tich trong s6 cac Phé
Chu tich Uy ban nhan dén chi dao céng viéc cua Uy ban nhan dan khi Cha tich di
Véng; truc tiép giai quyét cong viée ctia Phéd Chu tich di vang hodc phan céng Pho
Ch tich khéc giai quyét thay Pho Chu tich di vang. Chanh Vin phong tham muu
van ban thong bao kip thoi cdc noi dung Uy Guyén va béo céo két qua giai quyét cong
viéc cho Chu tich Uy ban nhan dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan di véng biét.

6. Thay mat UBND phudng ky cac quyét dinh va céc van ban hanh chinh khac
thudc tham quyén ciia UBND phudng; ban hanh quyét dinh, van ban hanh chinh va
hudng dan, kiém tra viée thi hanh cac quyét dinh, vin ban dé trén dia ban.



7. Chu tich UBND phuong la nguoi phat ngon chinh thice vé cac van dé lién
quan dén tham quyén quan ly nha nuéc cia Uy ban nhan dan phuong. Trong truong
hop cu thé, Chu tich UBND phuong c6 thé phan ¢ong cho Phé chu tich UBND thuc
hién quyén cta nguoi phat ngén cua Uy ban nhan dan phuong vé céc Iinh vuc duoc

phén céng phu trach.

Diéu 5. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Chi tich Uy
ban nhin dan phuwong

1. Pho Chu tich Uy ban nhan dan duoc Chr 1:( h Uy ban nhan dan phéin céng
phu trach mét sb linh vuc cong tac, chi dao mot sb co quan chuyén moén, co quan
thudc Uy ban nhén dan p phudng va céc to dan pho.

Phé Chu tich Uy ban nhén dan chiu trach nhiém ca nhan vé cong tac cia minh
trude phéq ludt, Chu tich Uy ban nhan dan, Uy ban nhan dan phuong, dong thoi
clng cac Uy vién khéc cla Uy ban nhan dan chiu tréch nhiém tap thé vé hoat dong
ctia Uy ban nhan dan phuong trude Bang ty, Hoi dono nhan dan phuong va Uy ban
nhan dan thanh phé.

. Chiu trach nhiém cd nhan trude Chu tlch trudec Uy ban nhan dan va Hoi
déng nhan dan phuong vé linh vuc duoc giao, vé nhiing quyet dinh chi dao, diéu
hanh ctia minh; cing Chu tich va cac thanh vién khdc cua Uy ban nhan dan chiu
trdch nhiém tap thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhén dan truée Bano uy, Ho1
déng nhan dan phuono va Uy ban nhan dén thanh phd. Dbi véi nhung véan dé vuot
qué pham vi thim quyén thi Phé Chu tich bao cdo Chu tich quyét dinh;

3. Trong linh vuc cong tdc dugc phén cong, Pho Chu tich Uy ban nhan dan ¢6

nhiém vu, quyén han:

a) Chu dong kiém tra, dén ddc, hudng dan, chi dao co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhan dan trong viéc to chtre thuc hién nghi quyét cua Hoi déng
nhan dan phuong; quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan phuong, chu truong, chinh sdch, phap luat ctia Nha nude vé Iinh vuc duoc phan
cong;

b) Chi dao viéc xay dung va t6 chue thuc hién quy hoach, dé 4n thudc linh vuc
duge phan céng phu trach phtt hop v6i nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan phuon
quyet dinh, chi thi ctia Uy ban nhan dan phuong, quy hoach nganh, quy hoach tong
thé ctia céc co quan nha nuée cap trén va duong léi cua Dang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc;

¢) Puoc st dung quyén han cia Chu tich Uy ban nhén dén trong viéc quyét
dinh giai quyét cac cong viéc thudce linh vuc dugc phan céng va chiu trach nhiém
trude Chu tich Uy ban nhan dan vé quyét dinh dé;
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d) Béo cdo va dé xuat v6i Cha tich Uy ban nhan dan xem xét, quyét dinh, xu 1y
kip thoi cong viée lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu trach da phdi hop xur
ly nhung y kién chua thong nhat.

e) Thuc hién nhiing cong viéc khac do Chu tich Uy ban nhén dan giao.

4. Trong pham vi quyén han duoc giao, cac Pho Chu tich chu dong xu 1y cong
viée. Néu cdc van dé c6 lién quan dén cdc linh vuc cdng tac ctia Phé Chu tich khac
phu trach ma chua ¢ quy dinh thi chu dong phoi hop dé giai quyét. Truong hop ¢

C
y kién khac nhau thi Phé Chi tich dano chu tri xu ly céng viéce d6 bao cdo Chu tich
Uy ban nhéan dan quyét dinh.

5. Hang tuan céc Phé Chu tich téng hop tinh hinh ¢ong viéc minh phu trach bao
cao Chu tich tai cudc hop giao ban. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van dé phat sinh
ngoai ké hoach, nhting van dé chua duogc quy dinh, cac Phé Chu tich chu dong dé
xuit, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh. Néu thude tham quyén ctia Uy
ban nhan dan phuong thi bao cao Chu tich Uy ban nhéan dan dé dua ra phién hop Uy
ban nhan déan thao luan, quyét dinh.

6. Tham dy day du cac phién hop Uy ban nhan dan; thao luan va biéu quyét
nhitng van dé thudc nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhan dan phuong.

Di€u 6. Trich nhiém, pham vi giii quyét cong viée ciia cdc Uy vién Uy ban
nhin dan phudng

1. Chiu trach nhiém trudce phap luat, Chu tich Uy ban nhén dan, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan vé cong vi¢e duoc phén cong phu trach dong thoi tham gia giai
quyét cong viéc chung cia Uy ban nhan dan phuong, cling céc thanh vién khéc cia
Uy ban nhan dan chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan trudc
Dang uy, Hoi dong nhan dan phuong va Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh mot hodc mét s6 Iinh vue dugc phan cong; giai
quyét theo tham quyén va trinh Uy ban nhan dan, Lanh dao Uy ban nhan dan phu
trach linh vuc giai quyét cac dé nghi cua co quan, don vi thude linh vuc cong tac
duoc phan cong phu trach.

3. Tham du day du cac phién hop Uy ban nhan dan, truong hop ving mit phai
bao cdo va duge su dong y cia Chu tich Uy ban nhan dan: tham gia y kién va bidu
quyét vé cac van dé thac ludn tai phién hop Uy ban nhan dan: tham gia y kién véi
céc thanh vién khic ctia Uy ban nhan dan, Thu truéng co quan chuyén mén, co quan
thuéc Uy ban rhéan dan dé xu ly céc van dé c6 lién quan dén Iinh vuc duoc phan
cong phu trach hodc cac van dé thudce chiic nang quan 1y ctia minh.

4. Thuc hién nhiém vu khac theo suphan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan
phuong. Duoc Vin phong cung cap day du, Kip thoi thong tin vé hoat dong cua
Uy ban nhan dan phuong.
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5. Uy vién la Chi huy truong Quan su, Tru‘(")'nw cong an phuong, ngoai viéc
thue hién cdc nhiém vu néu trén, con phai ch 1ap hanh cac quyét dinh, chi thi, ménh
1énh cua Bo chi huy Quén su thanh phd va Cong an thanh phéd; bdo céo kip thoi
cac nhiém vu cap trén giao ¢ lién quan dén su chi dao, diéu hanh ctia UBND
phuong; khi ¢6 van dé lién quan dén ph 1ap ludt vé su dung luc luong vii trang phai
truc tiép bao cdo va dé xuét phuong 4n gidi quyét véi Chu tich.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia Thi trudng co quan
thugc Uy ban nhan dan phudng

1. Chiu trdch nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan, Phé Chu tich Uy ban nhan
dén phuong va trude phap luat vé thuc hién chue ning, nhiém vu, thim quyén quan
Iy nha nudc dugce giao trén dia ban phudng va chiu su kiém tra, hudng dan, chi dao
vé cong téc chuyén mon, nghiép vu ctia co quan chuyén mén cép trén, co quan thudc
Uy ban nhén dan tinh.

2. Chju trach nhiém chap hanh céc quyét dinh, chi dao ctia Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan phuong, truong hop thue hién chdm hodc chua thuc hién duoc

phai kip thoi bdo cdo va néu ro ly do.

3. Thu truong co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhan dan phuong

g1a1 quyet cac COHO VIGC sau:

a) Giai quyét nhiing kién ngl dé nghi , cong viéc clia to chie, ¢4 nhan lién
quan dén chiic nang, thim quyén quan 1y cua co quan, don vi minh; trinh Chu tich,
Ph¢ Chu tich Uy ban nhin dan phuong nhig viéc vuot tham quyén hodc nhiing
viéc d& phoi hop giai quyét nhung y kién chua théng nhat:

b) Cht dong dé xuat, tham gia y kién vé nhiing céng viée chung ctia Uy ban
nhan dan phuong va thuc hién céc nhlem vu cong tac theo phan cong cuia Chu tlch
Uy ban nhéan dan phudng va su phan cap ctia Thu tr uong co quan chuyén mén cip
tinh;

c) Tham gia ¥ kién véi co quan chu 111 soan thao van ban, dé 4n khi co nhiing
van dé lién quan dén chiic nang, tham quyén, Iinh vuc quan ly cta co quan, don vi
minh.

Dieu 8. Pham vi, frich nkiém giai quyét cong viée cua Chanh Van phong
Hoi donor nhan d#n va Uy ban nhin déan phuong

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7 quy ché nay, Chanh Van
phong con c¢6 trach nhiém sau:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach céng téc, béo cdo so két, tong két hoat
dong, bao céo kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND va cdc bo cio
khac cia Uy ban nhan dén phuong theo su chi dao ctia Chu tich, cdc Pho Chu tich
Uy ban nhan dan. Tham muu dé xuat véi Chu tich, cac Phé Chi tich Uy ban nhan
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dén viéc phan cong cdc co quan chuyén mon nghién ctru, bdo co giai quyét nhiing
noi dung thude tham quyén tham muu gidi quyét ca cac co quan, don vi.

2. Theo ddi, don doc, kiém tra cae co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban
nhan dan thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan
phuong.

3. Xay dung, trinh Uy ban nhan dan thong qua va tham muu Uy ban nhan dan
phuong kiém tra, don déc, tong két viéc thuc hién Quy he lam viée ctia Uy ban
nhan dan phuong. Tham muu Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong
thuc hién Quy ché phdi hop cong tac gitta Uy ban nhan dan phuono v01 Thuong truc
Dang uy, Thuong truc Ho' dong nhan dan, Uy ban Mt tran t6 qudc va céc thanh
vién clia mat tran cling cap.

4. Theo doi, nam tinh hmh hoat dong chung cua Uv ban nhan dan, to chtrc viéc
thu thap, tono hop va cung cap théng tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan, Chu tich, Phé Chi tich U/ ban nhan dan phuong.

5. Bao dam cédc diéu kién lam viéc va t6 chirc phuc vu cac hoat dong cia Hbi
déng nhén dan, T huong truc Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhéan dan, Chu tich
va cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

6. Quan ly thong nhét viéc ban h anh, céng b van ban cia Ho1 dong nhan dan
va Uy ban nhan dan phuong.

7. Giai quyét mot so6 cong viée cu thé khac do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan phuong giao.

Diéu 9. Trach nhiém, pimm vi gidi quyét cong viée clia nguoi hoat dong
khong chuyén trich ¢ thon, t6 dan pho

T6 trudng T dan phd chiu trach nhiém trude Chi tich UBND phuong vé moi
mat hoat dong ctia t6 dan phd; td chirc moi nhiém vu cong téc trén dia ban; thuong
xuyén bdo cdo tinh hinh cong viée vai Lanh dao UBND phudng hoac co quan, don
vi phu trach; dé xuét giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cua cong dan, t6 chiic trén
dia ban.

Diéu 10. Quan h¢ phoi hop cong tac ciia Uy ban nhan din phuong

1. Uy ban nhan dan phizong chiu su chi dao truc tiép cua Uy ban nhéan dan thanh
phd, Ban Chép hanh Pang b¢, Ban Thuong vu Déang ty phuong, cé trach nhiém
chap hanh Nghi quyét cta Ban Chap hanh Pang bo phuong, Hoi dong nhan dan
phuong, Uy ban nhan dan thanh 1 phé va Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho thuc
hién bdo cdo dinh ky, dot xuat theo ché do quy dinh hodc theo yéu cau cua Uy ban
nhéan dan tinh: dong thoi chiu sy gidm sat ctia Hoi donﬁ nhan dan phuong trong viéc
chi dao, diéu hanh thuc hién cdc nghi quyét cua Dang uy, Hoi d’ong nhan dan, duong
16i cua DPang, chinh sach, phdp luat cia Nha nude.



2. Phoi hop chat ché véi cac so, ban, nganh thanh pho trong cac nganh, linh
vuc lién quan trén dia ban phuong; thuc hién bao cao dinh ky hoac khi ¢6 yéu cau.

3. Uy ban nhan dan phéi hop chét ch& v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan
phuong trong viée chuan bi chuong trinh va néi dung lam viée ctia ky hop Hoi dong
nhan dan c4c bao cao, dé m ctia Uy ban nhan dan phudng trinh Hoi dong nhan dan
cung cap, giai quyét cac van dé phat sinh trong qua tlmh thuc hién nghi quyét cua
Hoi dong nhan dan phuong; giai quyét theo tham quyén cac kién nOh1 ctia Hoi dong
nhan dan, cac ban ctia Hoi dong nhan dan phudng va tra 101 chit van cta dai bidu
Héi dong nhan dan phucng.

4. Uy ban nhan dan phuong phoi hop chat ché véi Uy ban Mit tran T6 quoc
Viét Nam va cac to (‘hL‘C chinhi tri xa hoi, cham lo, bao vé loi ich chmh dang cua
nhan dan; tuyén truyén, van dong nhan dan tham gia, xay dung cing cb chinh quyén
ving manh, tu gidc thuc hién cac chu truong, duong 16i cla bang, chinh sach va
phap luat ctia Nha nuée. Uy ban nhan dan phuong co trach nhlem tao diéu kién dé
Uy ban Mit tran T4 quée Viét Nam va cdc thanh vién cung cap hoan thanh tdt chic
nang, nh1em vu; Xem xét, giai quyét theo tham quyé n cac kién nghi cia Uy ban Mt
tran T6 qudce Viét Nam va cdc thanh vién cung cap.

Chuong 11
XAY DUNG VA THUC HIE\T CHUONG TRINH CONG TAC

Diéu 11. Cic foai chuong trinh e¢ong tac

1. Chuong trinh cong tic niam gém: Nhimg nhiém vu, giai phap cia Uy ban
nhan dan phuong trén céc linh vuc cong tc trong nam, cac bao céo, dé 4n vé co ché
chinh s4ch, quy hoach, ké hoach... thudc pham vi quyét dinh, phé duyét cia Uy ban
nhén dan phuong, Cht tich Uy ban nhan dan phuong hodc trinh Hoi dong nhan dén
phuong, Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé trong
nam.

2. Chuong trinh cong tic quy la cu thé hod chuong trinh céng tac ndm duoc
quy dinh thuc hién trong timg quy va nhitng cong viéc bo sung, diéu chinh can giai
quyet trong quy.

3. Chuong trinh céng tac thang la cu thé hod chuong trinh céng tac quy duoc
quy dinh thyuc hién trong timg thang cua quy va nhiing céng viée can bd sung, diéu
chinh trong thang.

4. Chuong trinh cong tac tuan gém cac cong viec ma Chu tich va cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giai quyét hang ngay trong tuan.

Diéu 12. Trinh tw xay durg chwong trinh cong tac

1. Xay dung Chuong trinh céng tac nam.

‘\5 oy
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a) Cham nhat trudce ngay 31 thing 10 hang nim, cic co quan chuyén moén, co
quan thuéc Uy ban nhan dan phuong gui Van phong danh muc céc dé 4n can trinh
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan phuong ban hanh hoéc trinh Hoi dong
nhéan dan phuong ban hanh trong nam t6i (sau day goi Lhung la dé 4n, van ban). Cac
dé 4n, van ban trong chuong tiinh cong tac phai ghi rd sd thi tu, tén dé 4n, tén vin

ban, néi dung chinh cua dé an, co quan chu tri, co quan phoéi hop va thoi gian trinh;

b) Van phong tong hop, du kién chuong trinh céng tdc nim sau cua Uy ban
nhan dan phuong; chim nhat vao ngay 25 thang 11 gui lai cac co quan lién quan
tham gia y kién;

¢) Cham nhat (07) ngay lam viéc, ké tu ngay nhan duoc du thao Chuong trinh
cdng tdc ndm sau ctia Uy ben nhan dan phuong, co quan duoc hoi v kién c6 trach
nhiém trd 10, gui lai Van phong hoan chinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong
xem xét viéc trinh Uy ban nkan dan vao phién hop thudng ky cubi nam:;

d) Cham nhat (07) ngay lam viéc, ké tr khi Chuong trinh c6ng tdc nam duoc
Uy ban nhén dan phudng thong qua, Van phong trinh Chu tich duyét, gui thanh vién
Uy ban nhén dan, co quan chuyén mén phuong biét, thuc hién.

2. Xay dung chuong trinh cong tac quy.

a) Cham nhat vao ngay 15 ca thing cudi quy, co quan chuyén mén, co quan
thudc Uy ban nhan dan phuong gui Van phom7 bao cdo danh gid két qua thuc hién
chuong trinh ¢éng tac quy do, ra soat cdc van dé can diéu chinh, b sung vao Chuong
trinh cong tac quy sau ciia UBND pnuong;

b) Vin phong tong hop, xay dung Chuong trinh céng tac quv sau ctia Uy ban
nhén dan phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.

¢) Cham nhat vao ngay 20 cia thang cudi quy, Vin phong c6 trach nhiém
trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong phé duyét chuong trinh cong tac quy sau

cta Uy ban nhan dan phudng, gui co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan
dan phuong biét, thuc hién.

3. Xay dung chuong trinh ¢one tic thane.
v S =] o =)

a) Cham nhéat vao ngay 20 hang thiang, Thu truéng co quan chuyén moén, co
quan thude Uy ban nhan dan phudng, Chu tich Uy ban nhan dan phuong cin ctr vao
tlen do chuan bi céc dé an, van ban da ghi trong Chuong trinh cong tac quy, nhitng

van dé con ton dong hodc méi phat sinh, xay dung chuong trinh céng tac thang sau
cua don vi minh gti Van phong.

b) Van phong téng hop Chuong trinh céng tic hang thang cua Uy ban nhan
dan. Chuong trinh cong tac thang ctia Uy ban nhan dan phuong can duoc chia theo
tung linh vue do Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach giai
quyet
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¢) Cham nhat vao ngay 25 hang thang, Van phong Hoéi d‘onG nhan dan - Uy ban
nhén déan trinh Chd tich Uy ban nhan dan phuong duyét Chuong trinh cong tac thang
sau ctia Uy ban nhan dan, gui cac co quan chuyén mon, co quan thuée Uy ban nhan
dan phuong biét, thuc hién.

4. Xay dung lich ¢6ng tic tuan.

Can ctr vao Chuong trinh ¢ong tac thang va chi dao cta Chi tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan, Var phong xay dung chuong trinh cong tac tuan sau ctia Chu
tich va cdc Pho Chu tich Uy y ban nhan dan phudng, trinh Chu tich quyet dinh cham
nhat vao chidu thit Sau tuin trude va théng bao cho céc t6 chire, ¢4 nhan lién quan
biét, thuc hién.

Céc co quan, don vi khi ¢6 dé nwm lam viée voi Chu tich hodc Pho Chu tich
Uy ban nhan déan phuong dé giai quyét céng viée trong tuan, phai co dang ky vai
Van phong chém nhat vae thi niim tuln trude (ddi voi nhung néi dung cong viéc
dot xuét bao cdo xin y kién truc tiép Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan phu
trach Iinh vuc).

5. Van phong c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan phuong tlong
viée xay dung, diéu chinh va don ddc vi ¢c thuc hién Chuong trinh c¢éng téc cua Uy
ban nhan dan phuong. Viée diéu chinh chuong trinh céng téc do Chu tich Uy ban
nhén dan phuong quyét dinh, Vin phong thong bao kip thoi dé cac Thanh vién Uy

A

ban nhan dan phuong, tht truong céc co quan lién quan biét, thuc hién.

6. Trong qué trinh xay dung Chuong trinh céng tdc Chanh Vin phong Hoi
dong nhan dan - Uy ban nhan dan phdi hop chat ché véi Vin phong Dang uy dé
théng nhat, tranh tinh tr ang chong chéo trong hoat dong gitta Bi thu Pang 1y,
Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

7. Cac Uy vién, Thu truong co quan, don vi trong pham vi trach nhiém cta
minh phai thuc hién cac cong viée lién quan trong Chuong trinh cong tdc cia
UBND ciép | huong, truong hop dot xuat can phai thay doi noi dung hodc tham
gia xem xét cac van dé da ghi trong Chuong trinh céng tac phai béo cdo Chu
tich quyét dinh.

Dicu 13. Theo dbi, danh gia ké¢ qua thwe hién chuong trinh cong tac

1. Binh ky thang, quy, 6 thang va niam trén co sé céc chuong trinh coéng tac cia
Uy ban nhén dan phuong dugc phé duyét, co quan chuyén mon, co quan thude Uy
ban nhan dan phuong va Uy ban nhan dan phuong co trach nhiém ra so4t, kiém diém
két qua thuc hién phan céng viée ctia don vi minh, thong bao véi Vian phong két qua
Xt 1y cac dé an, cono viée do co quan minh chu ti; cdc dé 4n, cong viée con tdn
dong, hudng xtr ly Ll("p thee va nhiing kién nghj diéu chinh, b sung vin ban, dé 4n

vao chuong trinh cong téc ky t6i ctia Uy ban nhan dan.



11

2. Van phong c6 trach nhiém tonw hop, trinh Cht tich Uy ban nhan dén quyét
dinh diéu chinh, b6 sung vao chuong trinh cong tac, phtt hop véi yéu cau chi dao
diéu hanh cua Uy ban nhén dan phuong; dinh ky 6 thang va nim bao cdo Uy ban
nhan dan két qua thuc hién chu rong trinh céng tdc chung ctia Uy ban nhan dan
phuong.

3. Viéc dénh gia lét qua thuc hién chuong trinh hang quy, hang nim duoc tong
hop trén co sd két qua thue hién chuong trinh cong tac thang.

o~

:./)

Di€u 14. Chuan bi dé an, van bain trinh Uy ban nhan dan phudng

1. Trén co so chuong trinh, ké hoach cong tic ctia Uy ban nhan dan, thu truong
co' quan ch tri tién hanh lap ké hoach du thae van ban, dé 4n. Ké hoach du thao vin
ban, dé 4n ctia co quan chi tri can xéc dinh 16 sé thi tu, tén vin ban, dé an, ndi dung
chinh ctia dé an, don vi chu tri soan thao, don vi p >hdi hop, tién do thuc hién va thoi
gian trinh.

2. Thu truéng co quan chu tri coan thao dé dn, vin ban cé trach nhiém t6 chtic
viéc xay dung ndi dung vin ban, dé 4n dam bao dung the thiec, thu tuc, trinh tu soan
thao; ldy ¥ kién tham gla cua cac co quan lién quan ¥ kién tham dinh cua Vin phong
HDND va UBND (d6i voi van ban quy pham phap luat) va bao dam thoi han trinh.
Truong hop can phai diéu chinh no1 dung, pham vi hodc thoi han trinh, Thu truéng
co quan chu tri soan thao phai bdo céo véi Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan
dan phu trach xem xét, quyét dinh.

3. Déi v6i van ban quy pham phap luat, viée lay y kién va tra 1oi y kién phai
tuan thu quy dinh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat. Thu tluono co quan
chuyen mon, co quan thude Uy ban nhan dan phuong khi duge yéu cau tham gia y
kién vé dé 4n, van ban c6 lién quan dén Iinh vuc quan ly cia co quan, don vi minh,
co trach nhlem tra 101 bang van ban theo dung néi dung, thoi gian yéu cau va chiu
trach nhiém vé y kién tham gia.

4. Chanh Van ph(‘)n(f c6 trach nhi¢m giap Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan

dan theo ddi, d6n déc viée chuan bi dé 4n, vin ban trinh Uy ban nhan dan phuong.
Chuong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH VA
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN

Di¢u 14. Ho so' trinh Uy ban nhn dan, Chii tich, Phé Chi tich Uy ban
nhin din phuong giai quyét cong viée bao obm:

1. N6i dung T trink dé 4n, vin ban quy pham phép luat gom: Su can thiét, luan
ctr ban hanh dé 4n, van ban quy pham phap luat; nhimg ndi dung chinh ctia dé an,
van ban quy pl 1am phép luét va nhiing v kién con khac nhau. To trinh phai do nguoi

c6 tham quyén ky va déng dau ding quy dinh.
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2. Du thao dé an, van ban quy pham phap luat.

3. Van ban tham dinh ctia Van phong HDND va UBND (déi véi vin ban quy
pham phap luat).

4. Béo cdo tong hop y kien tham gia cta cdc co quan va giai trinh tiép thu cua
co quan chu tri soan thao dé an, van ban quy pham phép luat.

5. Van ban tham gia y kién cua cac co quan c6 lién quan.

6. Phiéu trinh giai quyet cong viéc (theo mau)

7. Chu tich UBND, cac Phé Chu tich UBND phudng (theo Iinh vuc phan cong
hodc duoc iy quyén) duyét phat hanh van ban.

Diéu 15. Tham tra ho so dé an. van bin quy pham phap luit trinh

1. Tét ca h6 so vé dé an, van ban quy pham phap luat do co quan chuyén mon,
co quan thude Uy ban nhan dan phuong chu tri soan thao, trudc khi tlmh Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dén phai qua Jan phong dé lam thu tuc vao sd cong van
dén. Van phong thuc hién viéc tham tra vé thu tuc hanh chinh, néi dung, hinh thtc

va thé thic van ban.

2. Khi nhan dugc hé so trinh, Van phong kiém tra ho so vé tht tuc, thé thic,
hinh thtic van ban:

a) Néu ho so do co quan chu tri soan thao gui trinh khéng ding quy dinh tai
Piéu 14 quy ché nay, tdi da trong hai (0Z) ngay lam viéc, ké tur ngay nhan, Van
phong tra lai va yéu cau co quan chu tri bo sung ho so theo quy dinh;

b) Néu ho so trinh khong phu hop vé thé thic, hinh thirc; néi dung van ban
khéng bdo dam vé chuyén mén va tinh thong nhat thi Vin phong trao doi véi co
quan chu tri soan thao dé chinh stra cho phu hop;

Truong hop gitia co guan chi tri soan thao va Vin phong khong thong nhat thi
Vin phong bdo cdo Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.

Dicu 16. Xt ly 16 so trinh gidi quyét ¢dng viée

L. Chu tich, Pho Chu flm Uy ban nhén dan phuong xem xét, giai quyét cong
viéc chu yeu dL_ra trén hd sc vé dé 4n, van ban clia co quan trinh, néu can thiét Lanh
dao Uy ban nhan dan phudng ¢6 thé giao cho Vin phong tham tra va béo céo lai
trudce khi giai quyét.

2. D61 voi cong viée co noi dung khong qua phirc tap ho so trinh Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhan dan cho v kién Oiéi quyét hoac ky ban hanh tuén thu dung
theo quy trinh dugc phé duyét. Doi véi van dé ¢6 néi dung phurc tap, can thiét phai
dua ra hop thao luén, hodc phai trinh Uy ban nhan dan xem xét, quyet dinh thi Cha

00 ) & .2
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tich, Phé Chu tich giao Van phong phoi hop véi co quan chu tri dé an, van ban dé
bo tri thot gian va chuan bj noi dung lam viéc.

3. Khi dé an, van ban trinh da duoc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan
choy kién giai quyét, Vin phong phoi hop voi co quan trinh hoan chinh dé an, van
ban, trinh Cht tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan phuong ky, ban hanh.

4. D01 véi cong viée ddt xuat, vin ban hoa tde. Thu trudng céc co quan, don
vi, Chu tich Uy ban nhan dan phuong can ctr vao tinh hinh thuc té chu dong bio
cao va xu ly theo quy dinh.

Dicu 17. Tham quyén ky vin ban
1. Chu tich Uy ban nhén dan phuong ky cdc van ban sau day:

a) Quyét dinh ciia URND phirong; to trinh, cdc béo cdo, van ban hanh chinh
cua UBND phuéng gti co quan nha nudc cap trén, Dang uy céc cap va HDND
phuong;

b) Cac quyét dinh, vin ban hanh chinh khéc thude tham quyén quyét dinh ctia Chu
tich Uy ban nhan dan phuong quy dinh tai Luét T6 chie chinh quyén dia phuong nam
2025.

2. Phé Chu tich Uy ban nhén dén phuong ky thay Chu tich Uy ban nhan dan
phudng nhiing van ban thuée !inh vuc d uogc Chu tich phan cong phu trach hodc Chu
tich uy quyén. Phé Chu tich Thuong truc, ngoai viée ky thay Chu tich c4c vin ban
vé Iinh vuc duoc phan cong phu trach con duoc Chi tich Uy quyén ky cdc van ban
thudc tham quyén cua Chu tich khi Chu tich di véng.

3. Chanh Van phong thtra 1énh Chu tich Uy ban nhan déan phuong ky van ban
thdng bao két luan ctia Chu tich, Pho Chu tich trong céc phién hop Uy ban nhan dan,
cac van ban giay to khac khi Cha tich UBND phuong giao.

4. Cac van ban trinh Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xem xét, quyét dinh phai do nguoi dimg dau co quan, don vi ky trinh. Nguoi
ding dau co quan, don vi chi tri soan thao van ban cé trach nhiém kiém tra va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac cua noi dung van ban, ky nhdy vao cudi noi dung van
ban. Trong truong hgp cap trudng di vang phai c6 van ban iy quyén cho cap phé
diéu hanh gidi quyét cong viéc ciia co quan, don vi.

Diéu 18. Phat hanh, ¢dng bo vin ban

1. Van phong chiu trach nhiém phat hanh van ban cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, ban hanh bao dam dung
thu tuc, tuan thu dang quy trinh va ding dia chi.

2. Van ban quy pham phap luét do Héi déng nhan dan, Uy ban nhan dan phuong
ban hanh phai duoc gii dén co quan cdp trén, cdc co quan ¢ tham quyeén gidm sat,
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cac to chue, ca nhan lién quan tai dia phuong va cong bo dé nhan dan biét theo quy
dinh tai Luét Ban hanh van ban quy pham phép ludt va cdc van ban huong dan thi

hanh; cong khai trén Trang thong fin dién t cua phuong.

3. Vin ban do Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dan phudng ban hanh phai
duoc phan loai, luu trir mot cach khoa hoc va cap nhat kip thoi.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém to chic viée quan ly, cap nhat, khai thac
van ban phét hanh, van ban dén cia Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cla
phap luat vé van thu lut trit va Quy ché lam viéce ciia Uy ban nhéan dan phuong.

Diéu 19. Kiém tra viée tht hanh van ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan phudng cé trach nhiém td chue, chi dao thuong
xuyén tu kiém ua hozic t6 chic doan kiém tra chuyén de viéc thi hanh van ban tai
dia phuong k hl can thiét; quyét dinh xu ly hodc uy quycn cho Phé Chu tich xur ly
theo tham quyén hodc béo céo co quan cé tham quyén xtr ly van ban trai phép luat,
stra doi, bo sung nhimg quy dinh khong con pht hop theo quy dinh.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong kiém tra viéc thi hanh vin ban thong
qua lam viéc truc tiép véi co quan, don vj 1huoc Iinh vuc duoc phan céng phu trach
nham chén chinh kip thoi nhitng vi pham vé ky cuong, ky luat hanh chinh nha nudc
va nang cao trach nhiém thi hanh vian ban; xir 1y theo tham quyén cua Chu tich Uy
ban nhan dan phudng van ban trai phép luat, bo sung, stra doi nhiing quy dinh khong
con phu hop thude Iinh vire phu trach khi duge Chi tich Uy ban nhén dan phuong

0y quyén.

3. Thu truéng co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dan phuong
thuong xuyén tu kiém tra viéc thi hanh vin ban, kip thoi bdo cdo va kién nghi Chu
tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dan phudng phu trach xit ly theo tham quyén van
ban ban hanh trai phap luat, sita doi, bo sung nhiing quy dinh khong con phu hop
thudc linh vuc quan ly cia co quan, don vi minh.

4. Vian phong phu¢ng c6 trach nhiém gitip Uy ban nhan dan phuong thuc hién
nhiém vu quan ly nha nudc vé cong tac kiém tra viéc xay dung va ban hanh van ban
quy pham phép Iudt tai dia phuong theo quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat va cdc van ban hudng dan thi hanh.

huwong V
CHE B0 HOI HOP, TIEP KHACH, PI CONG TAC,
CHE PO THONG TIN BAQ CAQ
Dicu 20. Phién hop Uy ban nhén dan phuong

I. Chuén bi va trign tap phién hop Uy ban nhan dan phuong duoc thuc hién theo
quy dinh tai Biéu 40 Luat To6 chte chinh quyén dia phuong nim 2025.
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a) Uy ban nhan dan phuong, moi thang hop it nhat mot 1an (goi la ap bhién hop).
Thoi gian triéu tap phién hop do Chu tich Uy ban nhén dan phuong quyet dinh. Chu
tich Uy ban nhan dan phuong chu toa phién hop Uy ban nhéan dan, khi Chu tich vano
mat thi phan cong mét Pho Chu tich thay Chu tich chu toa phién hop. Chu tich, c4c
Phé Chu tich Uy ban nhén dan chu tri viée thao ludn timg néi dung trinh Uy ban
nhan dan phuong theo iinh vuc dugc phan cong;

b) Co quan chu trf soan théo dé an, van ban phai gii trude ho so d& Chu tich
hodc Ph6 Chu tich Uy ban nhan dén phuong phu trach linh vuc xem x€t, quyét dinh
viéc trinh ra phién hop;

¢) Van phong ¢6 nhiém vu du kién chuong trinh va thanh phén phién hop, trinh
Chu tich Uy ban nhén dan phucng quyet dinh; don doc cac co quan cht tri dé an gui
hé so trinh va céc tai liéu lién quan; kiém tra ho so dé an trinh; gui gidy moi, tai liéu
ky hop dén céc thanh vién U y ban nhan dan phuong va dai biéu trude phién hop tién
hanh hai (02) ngay; ¢ chuan bi cac diéu kién phuc vu phién hop.

2. Thanh phan du phién hop

a) Thanh Vién Uy ban nhén dan phuong phai tham du day du cac phién hop Uy
ban nhan dan, néu ving mit phai duoc Chu tich Uy ban nhan dan dong y. Uy vién
Uy ban nhan dan dong thoi [a Thu truong co quan chuyén mon, co quan thudc Uy
ban nhan dén, cé the y nhiém cho cap Phé cua minh du hop thay néu ving mat va

chiu trach nhiém vé y kién phat biéu tai phién hop cta nguoi do minh ty nhiém.
Phién hop Uy ban nhéan dén phuong chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhat hai phéan ba
(2/3) téng sb thanh vién Uy ban nhan dan phuong tham du;

b) Uy ban nhan dan phuong moi Chu tich Hoi donO nhan dan phuong du céc
phién hop Uy ban nhan dan phuong.

¢) Uy ban nhan dan phiuong moi Chu tich Uy ban Mit tran T4 quée, Thu tr uong
cac co quan thuoc Uy ban nhan dan phudng; truong cac thén; Pai dién cac co quan
tham muu, gitp viéc ctia Dang ty, cac Ban ctia Hoi dong nhéan dan phuong va céc
dai biéu khéc du hop khi théo luan vé nhing van dé c6 lién quan.

3. Dai biéu du hop khong phai la thanh vién Uy ban nhén dan duoc moi phat
biéu y kién, nhung khong co quyén biéu quyét.

4. Trinh tu phién hop

a) Chéanh Van phong bzo cdo s thanh vién UBND c6 mat, ving mit, nhiing
nguoi du hop thay, dai bicu méi va chuong trinh phién hop;

b) Chu toa diéu hanh phién hor;

¢) Uy ban nhan déan thao luén timg dé 4n theo trinh tu:
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2. Nguoi dimg dau khi di cong téc, di viée riéne, nghi phép phai phan cong
hodc uy quyén cho cap pho diéu hanh, giai quyét cong viéc.
3. D1 cong tac nudce ngoai:

ll anh vién Uy ban nhan dan phuong di cong tdc nude ngoai thuc hién theo quy
dinh vé quan ly nha nuée ddi véi cic doan ra nude | ngoai trén dia ban thanh pho.

4. Trong thoi gian Uy ban nhan dan phuong hop, cac Uy vién Uy ban nhan dan
phuong khong bo tri di cong tac, trir truong hop dac biét duge Chu tich Uy ban nhan
dan phuong dong v,

5. Van phong ¢é nhiém vu:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach di tham va lam viéc tai cac don vi, co so
cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong; thdng béo cho cac don vi va
co quan chuyén mén lién quan biét két qua céc cude tham va lam viéc cua Chu tich
hodc Pho Cht tich Uy ban nhar dan phuong;

b) Giap Chu tich Uy ban nhén dan phuong tong hop, can ddi chuong trinh di
cong tac cua cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong dé bao dam thuc hién ding
trong tam, hiéu qua.

Dicu 25. Ché dg thdng tin, bio cao

1. Uy ban nhar dan phuong c6 trach nhiém dinh ky bao cdo vé tinh hinh phat
trién kinh té - x& hoi, quoc phong - an ninh trén dia ban phuong va cac bdo cdo

chuyén dé, dot xuat theo quy dinh guii dén Uy ban nhan dan thanh phd, cac co quan
chuyén mén thanh pho, Thuong truc Dang 11y, Ban Thuong vu Péang ty, Thuong

trire HO1 dong nhan dan phuong; done thoi, gui cac thanh vién Uy ban nhan dan
< s & fam) O =)
phuong, Thu trudng ce quan chuyén mén, don vi thude Uy ban nhan dan phuong.

2. Trach nhi¢m ctia Thu trudng cdc co quan chuyén mén, co quan thudc Uy
ban nhan dan phuong;:

a) Phai thuc hién day du ché do bao cso dinh ky. béo cdo dot xut ctia Uy ban
nhan dan phuong, co quan chuvén moén thanh phd; c¢é trach nhiém tong hop bao céo
vé nganh, linh vuc theo yéu cau cla Uy ban nhan dan p phuong, Dang uy, Hoi dong
nhan dan phuong; chudn bi cdc béo cdo cua Uy ban nhan dan phuong trinh co quan
cAp trén theo su phéan ¢ong cta Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

b) Cung cb, ting cuong hé thong théng tin ndi bo giup co quan, don vi nam
duoc chinh xdc, kip thoi dién bién tinh hinh, céng viée chu yéu dién ra hang ngay
trong toan nganh, linh vuc, dia ban minh phu trach:

¢) Thuong xuyén trao doi thong tin vé1 cac co quan chuyén mon, don vi khac
vé céc thon; tin ¢6 lién quan; thuc hién viée cung cap thong tin theo quy dinh va khi

6 yéu cau phoi hop
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d) Doi voi cac cude hop do Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan
phuong phan céng co quan, don vi du hop, thu truong co quan, don vi duoc phan
cong du hop phai thong tin day du 1ol dung, két qua cude hop va dé xuat (néu co)
cho Chu tich hodc Phé ChLu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach.

3. Trach nhiém ctia Chanh Vin phong:

a) T6 chuc viée cung cap thong tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho céng
tac chi dao, diéu hanh va giai quyét cong viéc thuong xuyén ctia Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhéan dan phuong bao gém: Cac van dé quan trong do cic co quan
chuyén mén, don vi thudc Uy ban nhan dan phuGng trinh Chu tich hofic Phé Chu
tich Uy ban nhan dén phuong; bdo cdo tinh hinh trong tuan vé thong tin ndi bat trong
cdc Iinh vuc kinh té, viin hoa - xa hoi, qudc phong, an ninh trén dia ban phuong;

b) Tham du cic cude giao ban gita Chu tich Uy ban nhan dan phuong véi
Thuong truc Pang uy, T huong true Hoi dong nhan dan phuong;

¢) Hudng dan, theo doi, don dbc cac co quan chuyén moén, don vi thuéc Uy ban
nhén dan phuong thuc hién ché do thdng tin, bao céo va t6 chire khai thac céc thong
tin phuc vu su chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan
phuong;

d) Gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong bién soan, tong
hop céc bdo cdo dinh ky (théng, quy, 6 thang, 9 thang, nam, tong két nhiém ky); bao
cdo chuyén deé, bac cac dot xuat duoc quy dinh tai Khoan 1, Didu nay;

e) To chirc viée didm bao hang ngay guii Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan phuong; thong bdo y kién chi dao cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xtr 1y cic van dé co quan bao chi néu dé cac co quan, don vitheo d&i kiém
tra va bdo cao Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

f) Hang tuan (vao ngay thtr hai), Chanh van phdng co trach nhiém bdo cdo tinh
hinh trong tuan cho Cht tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong biét; néu
¢o tinh hinh dic biét, dét xuat phat bao céo kip thoi.

Diéu 26. Thong tin vé hoat dong cia cor quan hanh chinh Nha nude trén dia
ban phuwong dén Nhan dan

L. Trach nhiém cta Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

Thuc hién ché do thorg tin dén Nhan dan thdng qua cac bdo cdo cua Uy ban
nhén dan phuong trude Hoi déng nhan déan phuong; tra 10 cac chat van, kién nghj cuia
cu tri, cua Pai biéu Hoi dong nhan dan phuong; tra 161 phong van clia co quan thong
tin dai ching.

2. Trach nhiém cta Thu trudng cic co quan chuyén mén, don vi thuéc Uy ban
nhan dan phuong:
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a) Tao diéu kién thuan loi cho cdc co quan thong tin dai ching tiép can kip thot
ngudn théng tin chinh xdc vé cée su kién xay ra trong nganh, linh vuc minh quén ly
d6i vé6i loai thong tin duoce phép cong bo rong rii theo chi dao ctia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong;

b) Xem xét giai quyét, tra 10i nhiing kién nghi ctia ct tri; trd 101 chat van cua dai
biéu Hoi déng nhan dan phuong, Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam phuong; tra 10i
phdng van ctia co quan, thong tin dai chiing theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhén
dan phuong; dua tin dé co quan théng tin dai ching ding bai, phat tin tuyén truyén
cho ¢dng téc cia co quan, don vi; yéu cau cai chinh nhiing ndi dung dang, phét tin sai
su that;

¢) Tang cuong quan ly cong tac thong tin; tuyét d6i khong dé 16 cac théng tin co

o

ndi dung thudc danh muc bi mat cua Nha nuoc;

d) Thong bao cong khai vé tinh hinh thu, quan ly va str dung céc loai quy c6 huy

dong déng gdép cua Nhan dan.
3. Trach nhiém cta Chanh Van phong:

a) Tham muu Chu tick Uy ban nhén dan phL 'ong cung cép thong tin Ve hoat dong
ctia Uy ban nhan dan, Chi tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong, vé tinh hinh
kinh té, van hoa - xa héi, quoc phong, an ninh ctia phuong dén cac t6 chirc chinh tri -
x& hoi phuong, co quar théng tin dai chiing dé thong tin cho Nhan dan.

b) T6 chtic cdng bo, phat hanh rdng rdi cdc van ban, cac quy dinh, chu truong do
Uy ban nhéan dan, Chi tich Uy ban nhan dan phuong ban hanh lién quan dén quyén

loi va nghia vu cua céng dan trén dia ban phuong

¢) Chu tri, phéi hop véi Thii truong co quan chuyén mon, don vi thudce Uy ban
nhan dan phuono day manh tng dung cong nghé thdng tin trong cong tac thong tin.
_ . Chuong V1 _ _
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Dieu 27. Trach nhigm ctia Ch tich Uy ban nhan dan phuong

1. Hang tuan, Chu tich UBND phuong b6 i it nhat mot budi dé tiép cong dan.
Lich tiép cong dan phai dugc cong ho cong khai dé nhan dan biét. Chu tich va cac
thanh vién khac cuia UBNILY phai luén chii y lang nghe y kién phan anh, giai quyét kip
thoi hodc hudng dan cong dan thuc hién nhiém vu, quyén han cua minh.

Chi dao Chanh Van phong, Thu truong céc co quan chuyén mon, co quan thudc
Uy ban nhan dan phuong thuc hién nghiém cong téc tiép cong dan va giai quyét khiéu
nai, to cao, phong, chong tham rhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo quy
dinh cta phap luét; dinh kv, Cho tich Uy ban nhan dan phuong hop véi cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dan, Thu trudng cic co quan lién quan dé giai quyét theo tham quyén

RN Y HORa |
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céc vu viée 1on dong, phuc ap, kéo dai va cac vu viée theo chi dao cua Uy ban nhan
dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Phoi hop chat ché véi Ban Thuong vu Dang uy, Thuong truc Hoi dong nhan
dan phub'n Uy ban Mat tran To quéc cac t6 chue chinh tri - xa hdi phuong trong
viéc t6 chiic tiép dan, giai quyu khiéu nai, tb céo.

3. Chiu tr ach nhiém trude Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan

dan thanh pho néu dé xay ra tinh trang khiéu nat, t cdo ton dong, kéo dai, vuot cap
tai dia phuong.

Dicu 28. Trach nhiém ctia Phd Chi tich Uy ban nhan dan phuong

1. Khi duge Cha tich Uy quyén, Pho Chu tich ¢6 trach nhiém t6 chuc thuc hién
cac quy dinh cua phép ludt vé cong téc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo;
tricu tap cudc hop dé chi dao, giai quyét khiéu nai, t6 céo thude linh vue duoc phan
cdng phu trach.

2. Tham gia voi Chu tich Uy ban nhan dan phuong va Thu trué’ng cac co quan
lién quan dé xuét giai phap x:r 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo ton dong, kéo
dai, phtic tap tai dia phucng.

3. Chiu trach nhiém va bac cdo Chu tich vé van dé tiép cdng dan, gidi quyét don
thu khiéu nai, t6 cao khi duogc uy quyén.

Diéu 29. Trach nhiém cta Uy vién Uy ban nhan dan, Thu trudng co quan,
don vi thuoc Uy bar nhin dan phuodng

1. Thuong xuyén tw kiém tra viée thuc hién cac quyét dinh ve giai quyét khiéu
nai, t6 cdo ctia Uy ban nhén dan phucéng, cic co quan nha nude cap trén tai co quan,
don vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, to cdo theo tham quyén quy dinh cia Luét Khiéu nai,
Luat T4 céo; béo cdo Ch‘;'l ticl T”JV ban nhan dan phuong, co quan nha nudc céd tham
quyén giai quyét nhiing kién nghi, khiéu nai ctia cong dan lién quan dén linh vuc quan
ly ctia co quan, don vi minh.

3. Thuc hién day du, nghiém tuc cac két ludn, quyét dinh cia Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan phuong, co quan nha nudce ¢6 tham quyén vé giai quyét kién
nghi, khiéu nai, td cdo cta cong dan lién quan dén linh vuc quan ly cta co quan, don
vl minh.

4. Phéi hop v6i céc co guan co tham quy én giai quyét khiéu nai, t6 céo c6 lién
quan dén c4 nhan, t6 chic thude tham quycn quan ly.

Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

~

Piéu 30. Ch tich | phan cong nhiém vu cu thé cho cac Phé Chu tich
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Diéu 31. Cac Uy vién Uy ban nhan dan, lanh dao cac phong chuyén mén thudc
Uy ban nhén dan, Trudng cac thon trong toan phuong ¢o6 trach nhiém phd bién, td
chure thuce hién cac quy dinh tai quy ché nay.

Diéu 32. Van phong co trach nhiém thuong xuyén don doc, kiém tra, theo doi
viéc thi hanh Quy ché nay ¢ céc co quan, don vi thuéc UBND phuong.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 vudng mac, van dé chua phu
hop voi quy dinh cua phap luat hién hanh, cac co quan, don vi phan anh kip thoi
vé1 UBND phuéng. Van phong tong hop, bao cao UBND, Chu tich UBND phuong
dé xem xét, sura doi, bo sung cho phu hop./.




		2025-07-08T09:59:15+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG AN PHONG <ubndxhongphong@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




