HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN LAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:01 /KH-HPND An Ldo, ngay 5 thang01 ndam 2025
KE HOACH

Tiép cong dan cia dai biéu
Hoi dong nhan dan xa An Lao nam 2026

Can ct Luat To6 chuc chinh quyén dija phuong sé 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025:

Can ct nghi quyét sé 759/2014/UBTVQD13 ngay 15/5/2014 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi quy dinh chi tiét vé hoat dong tiép cong dan cua cac co quan
Quéc hoi, dai biéu Quéc hoi, HDND va dai biéu HDND cac cap; Nghi dinh sb
64/2014/ND-CP cua Chinh phu va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién
quan, nhiém vu tiép céng dan cua dai biéu HDND x4;

Thuong tree HDND x3 ban hanh Ké hoach tiép cong dan nam 2026 cua
thuong truc HDND va dai biéu HDND x4 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai t6 chirc dé dai biéu HDND x4 tiép cong dan theo quy dinh cua
phap luat; qua d6 ting cudng mdi quan hé sau sat cua dai biéu vai cir tri, nhan dan;
nam bat tAm tu, nguyén vong cua ngudi dan dia phuong noi Gng cir; dong thoi
huéng dan, gitip d& cong dan thuc hién quyén khiéu nai, td cdo va tuan thu phap
luat nha nudc.

- Gitip dai biéu HDND xa thuc hién nhiém vu gidm sat thuc thi phap luat
ctia nha nude, Nghi quyét cia HPND x3 va giam sat viéc giai quyét khiéu nai, t6
cdo, kién nghi, phan &4nh caa cong dan va té chrc.

2. Yéu cau

- bam bao cong khai, dan chu, tha tuc don gian, thuan tién va dang phap
luat; gitr bi mat va an toan cho nguoi t6 cao; dam bao khach quan, binh dang, khong
phan biét ddi xir; dam bao dung thoi gian, thoi han quy dinh; tao diéu kién thuan
loi cho cdng dan thuc hién quyén dinh vé khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh.

- Tong hop, tiép thu day du, trung thuc céc noi dung khiéu nai, té céo, kién
nghi, phan anh cua cong dan va té chuc; kip thoi chuyén téi co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh va don ddc giai quyét.

- Bao dam an ninh trat ty tai noi tiép cong dan.
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1. LICH TIEP CONG DAN

1. Thuong tree HDND xa

Thuong truc HDND x4 thuc hién tiép cong dan dinh ky 01 budi/thang, tai
Phong Tiép cong dan xd An Lao. Can ctr vao tinh hinh thyc té tiép cong dan,
Thuong truc HPND x4 s& moi cac dai biéu HDND xi lién quan dén linh vuc, dia
ban cung tham gia, nhu sau:

TT Pai biéu Ngay, thang, nam Theoti gian
1 | Thuong truc HDND xa 23/1/2026 (Tht 6) Tur 08 gio 00
2 | Thuong truc HDND xa 25/2/2026 (Thu 4) Tur 08 gio 00
3 | Thuong truc HDND xa 25/3/2026 (Thu 4) Tur 08 gio 00
4 | Thuong truc HDND xa 24/4/2026 (Tht 6) Tur 08 gio 00
5 | Thuong truc HDND xa 25/5/2026 (Tht 2) Tur 08 gio 00
6 | Thuong truc HDND xa 25/6/2026 (Tht 5) Tur 08 gio 00
7 | Thuong truc HDND xa 24/7/2026 (Tht 6) Tur 08 gio 00
8 | Thuong truc HDND xa 25/8/2026 (Tht 3) Tur 08 gio 00
9 | Thuong truc HDND xa 25/9/2026 (Tht 6) Tur 08 gio 00
10 | Thuong truc HDND xa 23/10/2026 (Thi 6) Tur 08 gio 00
11 | Thuong truc HDND xa 25/11/2026 (Th 4) Tur 08 gio 00
12 | Thuong truc HDND xa 25/12/2026 (Thu 6) Tur 08 gio 00

2. Pong chi Té truéng cac To Pai biéu HPND xa phan cong lich tiép
cong dan cho cac dai biéu HDND trong to theo quy dinh cua phap luat.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Thwong tree HDND xa

- Chi dao Vin phong HPND va UBND x4 cong b lich tiép cong dan cua
Thuong truc HDND, dai biéu HDND x4 trén cong thong tin dién tr X3 va niém
yét cong khai tai noi dai biéu HDND x4 tiép cong dan, tru s¢ Tiép cong dan xa.

- Chuan bi noi dung tiép cong dan trén co so danh sach diang ky ctia cong
dan, don cong dan gui Thuong truc HDND xa.

2. To trwéng To6 dai biéu HPND xa

- T6 truong To dai biéu HDND x3 cin ct lich tiép cong dan hang thang,
phan cong dai biéu HPND x4 lién quan dén linh vuc, dia ban cing tham gia tiép
cong dan.



- Pon dbc dai bieu HDND xa thudc T6 thuc hién nhiém vu tiép cong dan
theo quy dinh.

- Lap s6 theo ddi viéc thuc hién nhiém vu tiép cong dan va bao cao két qua
tiép cong dan cua dai biéu HDND x3 thudc to.

- Thay mat T6 du va tham gia y kién tai cac cudc tong két, tong hop y kién
cua dai biéu HDND x3 vé giai quyét cac vudng mac vé khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh ctaa cong dan va to churc noi dai biéu tng ctr.

3. Trach nhiém ciia dai biéu HPND xi khi tiép cong dan

- Thyc hién viéc tiép cong dan theo lich di dugc cong bd, chuan bi ndi dung
tiép cong dan theo sy phan cong cua To trudng To dai biéu. Truong hop khdng thé
tiép cong dan theo lich da cong b, dai bicu HDND x4 c6 trach nhiém théng béo voi
T6 truong To dai biéu dé phan cong dai biéu khéc caa To tham gia tiép cong dan.

- Ghi chép day du, chinh xac noi dung cong dan trinh bay; 1ang nghe y kién
phan &nh, nguyén vong cta cong dan, truc tiép ddi thoai, tuyén truyén, giai thich
duong 16i cia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va Nghi quyét HDND
x4 lién quan dén cac y kién, kién nghi, dé dat cua cong dan; hudng dan cong dan
thuc hién cac quyén va nghia vu theo quy dinh; yéu cau cong dan cung cap tai liéu
c6 lién quan dén ndi dung coéng dan trinh bay tai budi tiép (néu co).

- Sau budi tiép cong dan, dai biéu HDND x3 c6 trach nhiém bao céo T
trudng To dai biéu vé két qua budi tiép; y kién, kién nghi cua dai biéu vé ndi dung
Vu Viéc.

- T6 truong To dai biéu xem xét viéc chuyén don cong dan va cac tai lidu
c6 lién quan ma cdng dan cung cip dén co quan c6 tham quyén giai quyét; bao
c4o Thuong truc HDND x3. Hang thang, quy, nim gui s6 liéu tiép céng dan cua
T6 dai biéu dén Vian phong HDND va UBND xa dé cap nhat, theo ddi va tong
hop bao céo chung.

4. Cac ban HDND xa

Céac Ban HDND x4 c6 trach nhiém nghién ciu ho so vu viéc, phdi hop Vian
phong HPND va UBND xa tham muu, dé xuét noi dung céc budi tiép cong dan
cta lanh dao HDND thanh phd theo linh vuc Ban dugc giao phu trach.

5. Van phong HDND va UBND xa
- Chuan bi noi dung tiép cong dan cia Thuong truc HDND xa nhu sau:

+ Chu tri, phdi hop cac Ban HDND ra soat, 1ap danh sach cac vu viéc, cac
don thu, khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh do céng dan gui dén HDND xa.



+ P& xuat, lra chon cac vu viéc s& dugc HDND x3 dua vao nodi dung budi
tiép cong dan.

+ Tham muu cong tac chuan bi: xay dung ké hoach, phét hanh gidy moi,
chuan bi noi dung, ghi bién ban budi tiép, du thao théng béo két luan budi tiép
cong dan.

- Cong bd lich tiép cong dan cta Thuong truc HDND, dai biéu HDND x3
trén Cong Thong tin dién tir x4 va niém yét lich tiép cong dan caa Thuong truc
HDND tai tru so tiép cong dan xa.

- Giap Thuong tree HDND x4 tong hop, bao céo tinh hinh két qua tiép cong
dan cua dai bicu HDND x4, thang, quy, nam.

- Phdi hop Véi cac co quan c6 lién quan dam bao an ninh, trat tu tai noi tiép
cong dan.

6. Uy ban nhan dan xa

- B4 tri phong tiép cong dan va cir can bo cua xa gitip dai biéu tiép cong
dan tai dia phuong; dé xut thanh phan tham du budi tiép cong dan; bao dam an
ninh, trat ty noi tiép cdng dan cua dai biéu HDND xA.

- Phéi hop véi To dai biéu HDND x3 tong hop két qua tirng budi tiép cong
dan; phan loai nhitng khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan &nh thugc tham quyén cua
cac cap, dé nghi UBND x4 chi dao giai quyét; tap hop nhitng noi dung khac khéng
thugc tham quyén cua x4, bao cdo Thudng truc HDND x4, (qua Vin phong HDND
va UBND x4), cham nhat 03 ngay lam viéc sau ngay tiép cong dan.

- Thdng bao Két luan tiép cong dan trén Cong thong tin dién tir ciia XA.

- Ra soat, théng ké cac vu khiéu nai, t5 céo, kién nghi, phan anh cua tb
chtrc, cong dan da dugc HDND xa chuyén dén dé giai quyét nhung con ton dong
tai dia phuong; bao cdo rd nguyén nhan ton dong voi T truong T dai biéu
HDND x3 dé dai biéu HDND x4 khi tiép cong dan co cin ct tra 1i cong dan.

- Chi dao cdng chitic bo phan tiép cong dan:

+ Tham muu gilp dai biéu HDND x4 thuc hién nhiém vu tiép cong dan tai
tru o tiép cong dan dia phuong.

+ Can ctr lich tiép cong dan hang thang, gitip dai biéu HDND x4 tiép cong
dan thuong xuy@n theo lich tiép cong dan hoic tiép cong dan dot xuét theo gidy
mai; cung cap thong tin, tu lidu co lién quan khi duoc yéu cau.

+ Phat hanh gidy moi va guri tai liéu lién quan dén tiép cong dan cho nguoi
cha tri, cac co quan lién quan va cong dan du hop va duy thao thong bao y kién vé
tiép cong dan cua dai biéu HDND xa.



+ Niém yét lich tiép cong dan caa Thuong truc HDND x4, dai biéu HDND xa
tai phong tiép cong dan, tru s UBND trudce khi dai biéu HDND x4 tiép cong dan.

+ Phan loai, xir 1y don khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh dé chuyén dén
co quan chire ning giai quyét theo quy dinh.

+ B&o cao két qua ting budi tiép cong dan caa dai biéu HDND x4, gui To
truong To dai biéu HDND x4 dé tong hop bao cao Thuong truc HDND x4

- Binh ky vao ngay 20 caa thang cudi quy, tong hop tinh hinh, két qua cong
tac tiép cong dan cua dai biéu HDND x4 thudc To dai biéu HDND x4, bao céo
Vvéi T truong To dai biéu HDND x4 va Thuong truc HPND xa.

7. Pé nghi Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam va cac doan thé xa

- Nam tinh hinh dia ban du luan x& hoi, tham gia don ddc, giam sét, phan
bién xa hoi.

- Pay manh cac hoat dong tuyén truyén duong 16i, chu truong cua Pang,
chinh sach, phap luat; huéng dan doan vién, hoi vién va Nhan dan thyuc hién
quyén, nghia vu theo dang quy dinh cua phap luat.

Thuong truc HDND x4 dé nghi cac co quan, to chac lién quan trién khai
thuc hién./.

Noi nhan: TM. THUONG TRUC HPND

- TT bang uy - HDND - UBND x4; KT CHU TICH
- Cac Ban HDND x3;

- Pai biéu HDND x3;

- Céc phong, ban, nganh xa;

- Van phong HDND&UBND x3;
- Luu: VT.

~ B Thi Hung
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