UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN LAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /2025/QDP-UBND An Lo, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia phong Van héa - Xa hoi xa An Lao

Céin cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19/02/2025;
Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt ban hanh van ban quy pham phdp
luat;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét so dieu va bién phap dé 6 chire, hwong dan thi hanh Ludt ban
hanh van ban quy pham phap ludt,

Can cit Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phi
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chirc, huréng dan
thi hanh Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt vfa Nghi dinh so
79/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii vé kiém tra ra soadt, hé thong
hoa va xw ly van abrn quy pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh so 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii
quy dinh té chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé trye thuée trung wong va Uy ban nhén déan xa, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé truc thuéc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phiwong hai cdp trong
linh vue quan ly nha nudc cua Bo Gidao duc va Pao tao,

Can cir Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ciia B Néi vu vé
viéc huong dan chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thuodc Uy ban
nhan dan tinh, thanh ph5 truc thudc trung wong va linh viuc noi vu cua phong
chuyén moén thuéc Uy ban nhdn dan xd, phwong, dic khu thuée tinh, thanh pho
truc thugc trung wong;

Can civ Théng tw s6 10/2025/TT-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cia B¢
truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich vé hwong dan chikc nang, nhiém vu,
quyén han cua So Van hoa, T hé thao va Du lich, So Van hoa va T hé thao, S6 Du
lich thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong; chirc néng,
nhiém vu, quyén han cua Phong Van hoa - Xa hoi thuoc Uy ban nhan dan xa,
phuwong, ddac khu thuoc tinh, thanh ph5 triuc thugc trung wong trong cac linh vuc
thuoc pham vi quan ly nha nuoc cua Bo Van hoa, T hé thao va Du lich;

Can cir Théng tw s6 20/2025/TT-BYT ngay 23/6/2025 ciia Bé truong Bé Y
té vé homg dan chire nang, nhiém vy, quyén han cia co quan chuyén mén vé y
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té thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy ban
nhdn dén xd, phwong, dic khu thudc tinh, thanh phé triee thuée Trung wong;

Can cir Théng tw s6 02/2025/TT-BDTTG ngay 24/6/2025 cia B trucng
Bé Dan téc va Tén gido vé huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cia So
Dan téc va Tén gido thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trie thudc trung
wong va cong tdc dan téc, tin nguéng, ton gido ciia phong chuyén mén thuéc Uy
ban nhén dén xd, phuong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can cir Théng tw sé6 10/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bé Khoa hoc va
Cong nghé hudng dan chire ndng, nhiém vy, quyén han ciia co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhadn dén tinh, thanh phé truc thuéc trung wong, Uy ban nhdn ddn
xd, phwong, déic khu vé cdc linh viee thuée pham vi qudn 1y nha nwée ciia Bé
Khoa hoc va Cong nghé.

Can cir Thong tw s6 15/2025/TT-BNV ngay 24/7/2025 ciia B6 Gido duc va
Dao tao huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Gido duc va Pao
tao thuéc UBND tinh, thanh phé tric thudc trung wong va phong Van héa - Xa
hoi thuoc Uy ban nhan dan xd, phuong, dac khu thuoc tinh, thanh phé truc
thuoc trung wong trong linh vuc gido duc dao tao,

Can it Nghi quyét s6 01INQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia Hji dong nhdn
ddn xd vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén, té chirc hanh chinh thudc
UBND xa An L&o;

Can cir Quyét dinh s6 92/0P-UBND ngay 29/7/2025 ciia UBND xd vé
viéc phé duyét dang ky xay dung van ban quy pham phap ludt;

Theo dé nghi cia Truwdng phong Vin héa - Xa héi tai To trinh sé OL/TTr-
VHXH ngay 22/7/2025 cua phong Van hoa Xa hot,

Uy ban nhan dan x& ban hanh Quyét dinh Quy dinh chtic nang, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chitc ctia Phong Vin hoa - X3 hoi x4 An Lio.

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic ning, nhiém
vu, quyén han va co céu t6 chirc ctia Phong Vian hoa - Xa hoi xa An Lio.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay 30/7/2025.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
Truong phong Van hoa - Xa hoi, Tha trudng cac co quan, don vi co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. ] -

Noi nhin: T™™. UY BA:N NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Cac So: NV, Gb&DT, VHTT&DL,

KH&CN, YT, TP (B/c);

- TT Déng uy, HDND xa;

- Chu tich, cac PCT UBND x&;

- Cac phong CM thugc UBND xa;

- Cac don vi SN truc thudc;

- Cong thong tin dién tir x3; . . X
] LW?VT \g/HXH_' Dinh Thanh Dong



QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Phong Van héa - X4 héi xa An Lo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 03 12025/0P-UBND ngay 30/7/2025
cua UBND xd An Ldo)

) 5 Chuwongl )
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Phong Vin hoa - Xa hoi x3 An Lo (sau ddy viét tdt la Phong Vin héa
- Xa héi) 14 co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan xa An L&o; duoc khic
con diu dé thyc hién nhiém vu; thuc hién chuc nang tham muu, giap Uy ban
nhan dan x& quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong, gom:

a) Linh vuc Noi vu, gém: T6 chitc hanh chinh, sy nghiép nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chirc va
cong vu; cai cach hanh chinh; hoi, t6 chirc phi chinh phu; thi dua, khen thudng;
van thu, luu trir nha nudc; thanh nién; lao dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém
xa hoi1; an toan, v€ sinh lao dong; ngudi cd cong; binh déing gio1; cong tac dan
toc va tin ngudng, ton gido;

b) Linh vuc Gido duc va Pao tao, gdbm: Gido duc mam non; gido duc phd
thong (gi4o duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co so);

c¢) Linh vuc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, gém: Vian hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cao; phat thanh truyén hinh; bdo chi; thong tin co
so; thong tin d6i ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, ung dung, phat trién
cong nghé, d6i méi sang tao, khoi nghiép sang tao; phat trién tiém lyc khoa hoc
va cong nghé; tiéu chuan, do ludong, chat luong; s htru tri tug; buu chinh; ng
dung cong ngh¢ thong tin; giao dich dién tu; chinh quyén sb; kinh té sb, xa hoi
s6 va chuyén d6i sb; ha tang thong tin theo quy dinh cua phap luat. (viéc thuc
hién chirc nang quan ly nha nudc vé nganh, linh vyc khac dugc quy dinh tai
Thong tu cia B trudng B quan 1y nganh, linh vuc).

d) Linh vuc Y té, gobm: Y te du phong; kham bénh, chita bénh, phuc h01
chiic ning; ba me, tré em; dan so; phong, chéng té nan xa hoi (khong bao gom
cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tiy); bao tro xa hoi; y duge c6
truyén; duge; my pham; an toan thuc pham; thiét bi y té; bao hiém y té va cac
linh vyc khac ¢ dia phuong theo quy dinh ctua phép luat.

2. Phong Van hoa - Xa hoi chiu su chi dao, quan Iy vé to chtrc bd may, vi
tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chire, sO luong ngudi lam
viéc, co cau vién chuc theo chitc danh nghé nghiép trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap va cong tac ctia Uy ban nhan dan x3 An Lio, dong thdi chiu su chi dao,
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kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cta co quan chuyén mén thude
Uy ban nhan dan thanh pho.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han
1. Nhiém vu va quyén han chung
a) Trinh Uy ban nhan dan x3 An L&o

- Du thao nghi quyét ciia Hoi déng nhan dan xa (néu c6), du thao quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan Xa lién quan dén linh vuc thugc pham vi quan 1y cua
phong va céc van ban khac theo phan cong ciia Uy ban nhan dan X3,

- Dy thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bi¢n phap td chuc
thuc hién cac nhiém vu vé€ linh vuc trén dia ban xa trong pham vi quan ly cua
phong;

7 - Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chire nang, nhi¢m vy, quyén han va
to chirc by may cua phong.

b) T chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat Ve cac linh
vuc van hoa, khoa hoc va thong tin; nd1 vy; gido duc va dao tao; y té: theo doi
thi hanh phap luat.

c) Giup ij ban nhéan dan xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chirng nhan va cac loai gidy to co gia
tri trong dwong thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cta phong theo quy
dinh cua phap luat va theo phan cong ciia Uy ban nhan dén xa.

d) Giap Uy ban nhan dan x@ quan ly nha nudc d6i vai to chire kinh té tap
thé, kinh té tu nhan, cac hoi va t6 chirc phi chinh phi hoat dong trén dia ban
thudc cac linh vyc van hoa, khoa hoc va thong tin; nd1 vy; gido duc va dao tao; y
té theo quy dinh cta phap luat.

e) T6 chtic tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong
thong tin, d6i méi sang tao va chuyén ddi sd, luu trit phuc vu cong tac quan ly
nha nudc va chuyén mon nghi€p vu ctia phong Van hoa - Xa hdi.

g) Thuc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky va dot xuit vé tinh hinh
thuc hién nhi€ém vy dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan xa va S& quan
1y Iinh vuec.

h) Kiém tra theo linh vuc dugc phan cong phu trach dbi voi to chirc, ca
nhan trong viéc thuc hién cic quy dinh ctia phap luat; tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, tb céo; phong, chéng tham nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua
phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

i) Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chiic, ngach cong chirc va xép
ngach cong chuc, vi tri viéc lam, co cAu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép
va $6 luong nguot lam viée trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap; thuc hién ché
do tién lvong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thuong,
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ky luat dbi véi cong chire, vién chiic va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly
theo quy dinh cua phap luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan dan xa.

k) Quén 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia phong theo quy
dinh cua phap luat.

1) Thyc hién nhiém vu, quyen han khac theo phén cap, iy quyén, phan
dinh thadm quyén cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luit.

m) Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban
nhan dan xa giao theo quy dinh cua phép luat.

2. Nhiém vu va quyén han cu thé

a) Linh vuc Noi vu

* V& t6 chirc bo may:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 trinh Hoi dong nhan dan xa quyét

dinh viéc thanh 13p, td chuc lai, thay ddi tén go1, giai thé co quan chuyén mon,
t6 chtrc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan xa;

- Tham dinh d61 véi1 cac du thao van ban:

+ Quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va to chtic clia co quan hanh
chinh, don vi sy nghi¢p cong lap thudc Uy ban nhan dan xa; bao dam viéc thuc
hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc ndi vu c6 lién quan trong chirc
ning, nhiém vy, quyén han va to chirc cta cac phong chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan xa;

+ Thanh 1ap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan xa (trir truong hop
phép luat chuyén nganh cé quy dinh khac);

~ + Thanh ldp, kién toan, sap nhdp, giai the to chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cua phap
luat.

* V& vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc:

- Tham dinh d& 4n vi tri viéc 1am, d& 4n diéu chinh vi tri viéc lam cua co
quan, t6 chirc thuoc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan xa; tong hop, trinh
Uy ban nhan dan xa quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh Uy ban nhan dan
thanh phd quyét dinh theo quy dinh cua phap luat va theo quy dinh cta Uy ban
nhan dan thanh pho;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan xa:

~ + Thim dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh phd ké hoach bién ché cong chirc
hang nam hodc di€u chinh bién ché cong churc thude chinh quyén dia phuong xa;
+ Thyc hién giao bién ché cong chirc déi V01 CO quan, t6 chirc thudc Hoi

dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan xd trong tong s6 bién ché cong chuc duoc
cap c6 thim quyén giao va theo phan cap ctia Uy ban nhan dan thanh phé;
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- Téng hop vi tri viéc lam va ngach cong chirc twong tng ctia co quan, to
chuc thudc Hoi dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan xa, trinh Uy ban nhan dan
xa gui S& Noi vu tong hop theo quy dinh cua phap luét.

* Ve vi tri viéc lam, co cau vién chiric theo chirc danh nghé nghiép va so6
luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghi€p cong 1ap:

- Tham dinh d& 4n vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam va co
cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong 1ap chua
tu bao dam chi thuong xuyén thugc pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan x3;
trinh Uy ban nhan dan xa phé duyét theo thim quyén hodc trinh Uy ban nhan
dan thanh phd phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam va co cdu vién chuc theo
chttc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép coéng lap chua ty bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan 1y;

- Tham muu, giup Uy ban nhan déan xa:

+ Tham dinh, trinh Uy ban nhin déan thanh phé ké hoach s6 luong nguoi
lam viéc cua don vi su nghi€p cong lap chua ty bdo dam chi thuong xuyén thude
pham vi quan ly;

+ Quyét dinh giao, diéu chinh sb lugng ngudi 1am viée hudng luong tir
ngan sach nha nuéc dbi véi don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén va s6 lwong nguoi 1am viéc huong luong tur nguodn thu su nghiép
d6i v4i ting don vi su nghiép tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc
pham vi quan Iy sau khi duoc cap c6 tham quyén giao va theo phan cap quan ly
ctiia Uy ban nhan dan thanh phd;

+ Tong hop vi tri viée 1am, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
va sd luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghi¢p cong lap theo mirc do tu
chu tai chinh (do ngan sach nha nudc bdo dam chi thuong xuyén; bao dam mot
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thudng xuyén; tu bao dam chi thuong
Xuyén va chi dau tu) thuéc pham vi quan 1y cia dja phuong, trinh Uy ban nhan
dan xa giri S& No1 vu theo quy dinh cua phap luét.

* V& thuc hién ché do, chinh sach tién lwong, phu cap va tién thuong d6i
v6i can bd, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong trong co quan, td chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap:

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh theo tham
quyén hodc dé nghi cap co tham quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong
xuyén, nang bac luong trudce thoi han va thue hién cac ché do, chinh sach vé tién
luong, phu cap va tién thuong d6i voi can b, cong chirc, vién chic, lao dong
hop ddng theo quy dinh cta phéap lut va theo quy dinh caa Uy ban nhan dan
thanh phd;

- Huong dan, klem tra, giai quyét theo tham quyén hodc dé nghi cip co
tham quyén giai quyet vuéng méc trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
lwong, phu cap va tién thudng d6i véi can bo, cong chirc, vién chic, lao dong
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hop déng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat va theo quy dinh ctia dia phuong.

* V& cdi cach hanh chinh:
- Tham muu, trinh Uy ban nhéan dén xa:

+ Quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
xa chu tri hodc phoi hop thuc hién cac ndi dung, nhi€ém vu cua cong tac cai cach

hanh chinh;
- Quyét dinh cac bi¢n phap déy manh cai cach hanh chinh trén dia ban;

- Tham muu, giip Uy ban nhan dan xa theo doi, kiém tra cac co quan
chuyén moén cung cap thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban;

- Chu tri, ph01 hop voi cac co quan chuyén mon thude, truc thude Uy ban
nhan dan xi trong t6 chic trién khai ndi dung cai cach t6 chirc bd may; ché do
cong vu, cong churc; lao dong, tién luong; bao hiém x3 hoi; viéc lam; an toan, vé
sinh lao dong; nguoi co cong; thanh nién; binh dang gi6i; van thu, luu trit nha
nuée; thi dua, khen thuong va cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh.

* V& chinh quyén dia phuong:

- Tham muu, giup Thuong truc HOi dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan
xa trlen khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
cac cap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va huéng dan cia co quan cap
trén;

- Tham muu, gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan, Cha tich Hoi dong
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan x4 trinh Hoi dong nhan dan xa bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich, Truong Ban cua Hoi ddng nhan dan
xd, Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan déan xa; phé chuan danh
sach va viéc cho thoi 1am Pho Truéng Ban, Uy vién ctia Ban ctia Hoi dong nhéan
dan xa theo quy dinh cta phap luat;

- Tham muu, giup Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa trinh Thuong truc
Ho1 dong nhan dan thanh pho phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhi¢m
Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan xa;

- Tham muu, giup Thuong tryc Hoi dong nhan dan x4 trinh Chi tich Uy
ban nhan dan thanh phéd phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan x4; giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan x4 theo
quy dinh cua phdp luat;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan x4 trinh Hoi dong nhan dan xa quyét
dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé, dat tén, doi tén thon, to dan phd theo quy
dinh ctia phap luat; quyét dinh cu thé sé lugng ngudi hoat dong khong chuyén
trach trén dja ban huong phu cp tir ngan sach nha nude theo quy dinh cua chinh
quyén dia phuong thanh phd;
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- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa
huéng dan, kiém tra to chirc va hoat dong cua thon, t6 dan pho theo quy dinh
cua phap luat va phan cap cua chinh quyén dia phuong thanh pho.

* V& dia gi6i don vi hanh chinh:
Tham muu, giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa:

- Trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh 1ap, giai thé,
nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi6i, d6i tén don vi hanh chinh x4
va giai quyét truong hop chua thong nhat vé dja giéi don vi hanh chinh x3; viéc
cong nhan phan loai don vi hanh chinh x3; viéc cong nhan xa ddo, xa an toan

khu;

- Quan 1y hd 50, ban dd dia gioi don vi hanh chinh cua xa; mdc dia gi6i
don vi hanh chinh qubc gia, thanh phd, xa 0 dia phuong theo quy dinh cua phap
luat va huéng dan cua co quan nha nudc cip trén;

- Trién }(hal thu:’c hién ca}c dé an, van ban lién quan dén dia gio1 don vi
hanh chinh, ho so, méc,, ban df)ﬁ dia gi@’i don ’Vi hanh chinh theo quy dinh cta
phap luat sau khi dugc cap c6 thaim quyén quyét dinh.

* V& can bo, cong chuc, vién chic va nguoi hoat dong khong chuyén
trach:

Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh tuyén dung
cong chirc theo phan cap, uy quyén; quyét dinh quy hoach, b6 nhiém, bo nhi¢m
lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai; cho thoi gitr chirc vu; tur chirc, mién
nhi¢m, ky luat nguoi ding dau, cip phd cua ngudi ding dau co quan chuyén
mon, t6 chirc hanh chinh khac, don vi su nghiép cong 1ap thuéc Uy ban nhan
dan x3 theo phan cép, Gy quyén; quyét dinh tam dinh chi cong tac ddi voi Pho
Chu tich Uy ban nhan dan x3, ngudi dung dau co quan chuyén mon, t6 chue
hanh chinh khac, don vi sy nghi€p cong lap thudc Uy ban nhan dan xi; quyét
dinh sir dung, phan cong, bé tri, kiém tra, danh gia, tam dinh chi cong tac; dao
tao, boi dudng, thi dua, khen thudng; thuc hién ché d6 tién lwong, cho théi viéce,
nghi huu va cac ché do, chinh sach khac thudc thim quyén quan 1y cia Uy ban
nhéan dan xa theo quy dinh.

* Thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng d6i vai can bo, cong chirc, vién
chtrc va cac ddi tuong khac theo quy dinh cta phap lut va theo quy dinh ciia Uy
ban nhéan dan thanh phd.

* V& t6 chic hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t6 chire phi chinh phu:

Tham muu gitp ij ban nhan dan xi, Chu tich Uy ban nhan dan xa thyc
hién quan Iy nha nudc vé hoi, quy xa hoi, quy tur thién, t6 chirc phi chinh phu,
hoat dong chit thap do theo quy dinh vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t6 chuc
phi chinh phu va quy dinh cua phap luat, cac quy dinh khac c6 lién quan.

* V& van thu, luu trit nha nude:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x3:
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- Kiém tra, hudng dan nghi¢p vu van thu, luu trir thudc pham vi quan ly;
- Thuc hién hoat dong nghi€p vu van thu, luu trir theo quy dinh;

- Lam dau mdi ndp ho so, tai liéu luu trit cua cic co quan, td chirc xa vao
luu trit lich st cia Nha nude ¢ thanh pho theo quy dinh.

* V& thanh nién va binh dang gidi:

- T chirc trién khai thuc hién chinh séach, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, k€ hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; binh dang gidi
va cong tac can b nir; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngtra, ing
phé vai bao luc trén co so gioi;

- Thuc hién 16ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién; van dé
binh dang gidi va phong ngira, ing pho véi bao lyc trén co sé gidi khi xay dung
chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi ctia dia phuong hang nam va
tung giai doan;

- Chu tri hoac phéi hop voi €O quan, t6 chirc c¢6 lién quan trong viée giai
quyet nhimg van dé lién nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién, vé binh
dang gidi va phong ngtra tng pho véi bao luc trén co sé gidi;

- Thuc hién cong tac théng ké, quan 1y, khai thac va cong bd dit liéu thong
ké vé thanh nién, chi sb phat trién thanh nién tai dia phuong; t6 chtrc thuc hién
thu thap, tong hop, bao co s6 liéu thong ké dinh ky cua dia phuong vé binh
dang giéi va phong ngira, tmg pho véi bao luc trén co s& gidi, cac chi tiéu thong
ké qudc gia vé gidi, cong tac can bd ni;

- Kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy dinh, chinh sach, phéap luat doi véi
thanh nién va cong tac thanh nién; binh dang gidi va phong ngira, ing phé véi
bao luc trén co s¢ gioi trén dia ban.

* V& thi dua, khen thuong:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4 t6
chirc cac phong trao thi dua va trién khai thuc hién cha truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc vé thi dua, khen thuéng trén dia ban; phat hién
nhan rong dién hinh tién tién trong phong trao thi dua dé biéu duong, tén vinh
kip thoi;

- Tham dinh hd so dé nghi khen thuong cua tap thé, ca nhan ¢ dia
phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh khen thudng hodc dé
nghi cap c6 thim quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cta phap luat;
tham muu gitip Uy ban nhan dan xi to chutc thuc hién viéc trao tang, dén nhan
cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xay dung, quan 1y va st dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh cua phép luat;

- Lam nhiém vu thuong truc ctia Hoi déng Thi dua - Khen thuong xa.
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* Ve linh vuc viéc lam:

- Tb chirc thyc hién céac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va
hang ndm, du 4n, dé an vé viéc 1am, hd tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao
dong, dich vu viéc 1am, bao hiém that nghiép, tuyen dung va quan ly lao dong
tai Viét Nam theo hudng din cta co quan ¢ tham quyén; thu thap, luu trit, tong
hop, phan tich, du bao, phd bién va quan Iy thong tin thi truong lao dong cua dia
phuong;

- Huéng dan va thyc hién chinh sach hd tro tao viéc 1am, chinh sach bao
hiém that nghi¢p theo quy dinh cua phép luat;

- Huéng dan va td chirc thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé dich vu
vigéc lam tai dia phuong.

‘ * V& linh vyc nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong:

- Cung cép thong tin chinh sach, phéap lut vé ngudi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng cho nguoi lao dong Viét Nam di lam viée
& nudc ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao két;

- Cung cip thong tin vé thi truong lao dong, nhu cu tuyén dung cua
nguoi st dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thic hop déng & nudc
ngoai vé nuéc lya chon viée 1am phu hop voi kién thtc, k¥ nang, kinh nghiém,
trinh d6 nghé nghiép duoc tich lily sau qué trinh 1am viéc ¢ nudc ngoai;

- Ho tro nguoi lao dong sau khi vé nuée tiep can dich vu tu van tam 1y xa
hoi tu nguyén nham hoa nhap xa hoi;

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan xa noi thuong tri ctia nguoi lao dong
ky van ban xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 50 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong nam 2020.

* V& linh vuc lao dong, tién lvong:

- Tiép nhan dang ky ndi quy lao dong trong truong hop dugc co quan
chuyén mon vé ndi vu thudc Uy ban nhan dan thanh pho uy quyén theo quy dinh
cua phéap luat;

- Hudng dan thyc hién cac quy dinh cua phap ludt vé ché dd tién luong
trong khu vuc san xuat kinh doanh,;

- Thuc hi¢n tuyén truyén, ph?) bién quy dinh phap luat vé lao dong 1a
nguoi giup viéc gia dinh; quan ly, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh
vé lao dong 1a nguoi gitp viée gia dinh trén dia ban;

- Huéng dan, hd trg va to chirc thue hién cac quy dinh cua phap luat lao
dong vé to chirc va hoat dong cua cac t6 chirc cua nguoi lao dong tai doanh
nghiép.

* Vé linh vuc bao hiém xa hoi:
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- Huéng dan va to chirc thuc hién cac quy dinh cua phap lut vé bao hiém
xa hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh ctia phap luét;

- Tiép nhén ho so va thue hién xac dinh sb lao dong thude di¢n tham gia bao
hiém xa hdi bat budc tam thoi nghi viée doi voi co quan, don vi, to chiic, doanh
nghiép thudc Uy ban nhan dan xa xin tam ding dong vao quy huu tri va tir tuat.

* V¢ linh vuc an toan, v¢ sinh lao dong:

- Hudng dan va t6 chire thuc hién cic quy dinh cta phap ludt vé an toan,
v€ sinh lao dong; vé€ thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi trong pham vi dia
phuong; Thang hanh dong v¢ an toan, v¢ sinh lao dong;

- Chu tri, phéi hop td chtrc diéu tra cac vu tai nan lao dong lam bi thuong
ning mot nguoi lao dong, tai nan lao dong nhe dbi v6i nguoi lao dong tham gia
bao hiém tai nan lao dong tu nguyén trén dia ban; 1ap bi€n ban ghi nhan sy viéc
ddi v6i tai nan lao dong lam bi thuong nang mdt nguoi lao dong lam viéc khong
theo hop dong lao dong;

- Tiép nhén va xur Iy vé su c¢b k¥ thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong
nghi€ém trong trén dia ban;

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan xa quan ly nha nuéc vé linh vuc an
toan, v¢ sinh lao dong.

* Ve linh vuc ngudi c6 cong:

- Quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, md liét si trén dia ban theo phan
cap;

- Phoi hop véi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan cham
soc, gitp do nguodi cd cong voi cach mang va cac doi tuong chinh sach xa héi;

- Huéng dan va toé chire thyc hién cac quy dinh cua phdp luat doi véi
nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan ngudi c6 cong véi cach mang trén
dia ban theo phan cap;

- Quan ly. dbi tuong, hd so ddi tugng va kinh phi thyc hién cac chinh sach,
ché @6 vu dai dbi v6i nguoi co cong vOi cach mang va than nhan ngudi co cong
v6i cach mang trén dia ban theo phan cap.

* VE cong tac dan chu, dan van:

- Tham muu, t6 chirc thi hanh phap luat vé thyc hién dan cha ¢ co so; giit
moi lién hé chét ché€ véi Nhan dan va cong dong dan cu trén dia ban x3;

- Tham muu x4y dung va t6 chirc thuc hién nghi quyét cua Hoi déng nhan
dan quyét dinh cac bi¢n phép bao dam thyuc hi¢n dan chu ¢ co so trén dia ban xa;

- Xem xét, giai quyét va tra 1oi kip thoi cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi
ctia cong dan, kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan ¢ x&; Ban Giam sat dau tu

cua cong doan, Uy ban Trung wong Mat tran T6 quoc Viét Nam va céc to chuc
chinh tr1 - xa hoi1 xa;
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- Tong hop, bao cio co quan nha nudc co thém quyén vé tinh hinh thyc
hién dan chu ¢ co s¢ trén dia ban khi dugc yéu cau; kip thoi bao cdo co quan
nha nudc cip trén vé nhitng van dé khong thudc thAm quyén giai quyét;

- Tham muu, trién khai thuc hién céng tac dan véan theo quy dinh cua
Pang, quy dinh cua phép lut va hudng dan clia co quan cép trén.

* Gilp Uy ban nhan dan x3 quan 1y nha nuéc theo quy dinh ctia phép luat
d6i v6i td chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi, quy xa hoi, quy tir thién
va td chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc ndi vu.

* T chire ung dung tién bod khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng
thong tin, d6i méi sang tao va chuyén ddi sd, luu trit phuc vu cong tac quan ly
nha nudc va chuyén mén nghiép vu ctia co quan chuyén mén x3; té chic van
hanh va khai thac co s¢ dit li¢u linh vuc ndi vu tai dia phuong.

* Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuat; so két, téng
két vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duogc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan
dan xa va So NO1 vu.

* Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach déi voi to
chire, ¢4 nhan trong viée thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, t6 céo; phong, chéng tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cua Uy ban nhéan dan xa.

* T6 chirc thuce hién cac dich vu cong trong linh vyc ndi vu thude pham vi
quan 1y nha nudc theo quy dinh cta phép luat.

* Quan 1y to chtrc bd may, bién ché cong chirc, vi tri viéc 1am, ty 18 cong
chtic can bé tri theo timg vi tri viéc lam, co cu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va sb lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap; thuc
hién ché do tién luong va chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen
thuong, ky luat d6i v4i cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude pham vi
quan 1y theo quy dinh cta phéap luit, theo phan céng ctua Uy ban nhan dan xa.

* Thyc hién nhiém vy, quyén han trong pham vi dugc phan dinh tham
quyén, phan quyen phan cép, uy quyén theo quy dinh ciia phap luat va cac quy
dinh khéc cta cap c6 thim quyén.

* V& tin ngudng, ton gido:
- Tham muu, giup Uy ban nhén dan xa t6 chirc thuc hién chién luogc, ké
hoach, chuong trinh, dé 4n, dy 4n vé tin ngudng, ton giao hodc co lién quan dén

tin ngudng, ton gido theo chi dao, huéng dan ciia Bo6 Déan toc va Ton gido, Uy
ban nhan dan thanh phd, Ban Ton giéo;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa quan 1y nha nudc vé hoat dong tin
nguong, ton gido clia cac co s tin ngudng, ton gido khong phai l1a di sdn van
hoa phi vat thé va cac co so tin ngudng khong phai 1a di tich lich st, van hoa,
danh lam thing canh d3 duoc xép hang hodc d3 duoc Uy ban nhin dan thanh
phd dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phwong; phdi hop véi cac co
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quan, don vi lién quan theo d&i, nam tinh hinh dé phong ngira, phét hién va xtr Iy
cac hoat dong loi dung tin ngudng, ton gido vao muc dich ngoai tén gido, chia ré
dan tdc, chia r€ ton gido, loi dung hoat dong tin ngudng, hoat dong ton giao dé
truc loi;

- Gitip Uy ban nhan dan xi lam dau méi lién hé voi cac té chtrc ton gido,
t6 chire ton gido tryc thude va co so tin ngudng thude tham quyén quan 1y trén
dia ban; tham muu, t chirc tiép don, tham hoi, giai quyét nguyén vong cua chirc
sic, chirc viée, tin dd cac ton gido theo quy dinh cua phap luét;

- Giai quyét theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén giai quyét
nhimg vu viéc cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cta phap luat. Cha
tri, phbi hop véi cac phong va don vi ¢o lién quan trong viéc tham muu, trinh
Uy ban nhan dan x4 giai quyet nhitng vin dé& phat sinh trong hoat dong tin
ngudng, ton gido thudc thim quyén quan 1y;

- Hudng dan cac cong déng, td chirc, ca nhan trén dja ban hoat dong theo
quy dinh cua phap luat vé tin ngudng, ton gido.

b) Linh vuc ?Giéo duc va Dao tao, gém: Gi4o duc mam non; gido duc phé
thdng (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co so) thuc hién theo Nghi dinh
s0 142/2025/ND-CP va cac quy dinh cua phap luat.

c) Linh vuc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin

- Trinh Uy ban nhan dén x4 cip, stra d6i, bo sung, gia han, cap lai, thu hoi
gidy ching nhéan du di€u kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tu
cong cong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 tiép nhan dang ky t6 chirc 18 hoi;
tiép nhn thong bao o chirc 1& hoi truyen théng, 18 hdi van hoa, 1€ hdi nganh
nghé xa; phé duyét ké hoach to chirc ngay huong tmg quy moé xa; quan ly hoat
dong quang cao trén dia ban xa; tiép nhan théng bao to chirc biéu dlen nghé
thuat, to chic cudc thi, lién hoan cac loai hinh ngh¢ thuat biéu dién, t6 chirc
cudc thi nguoi dep, nguoi mau tiép nhan thong bao vé viéc chleu phim cong
cong cua cac co sO cung cap dich vu luu tr, cac co sd cung cap dich vu an
udng, vu truong, cua hang, cira hiéu va dia dlem cong cong khac; tiép nhan bao
c4o vé viée to chirc giai thi dau thé thao quan ching & co sé theo quy dinh ctia
phap luat.

- Tham muu, giap ij ban nhan dan xa tiép nhan ho so thong bao viée
thanh lap, sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai_ thé, chim dut hoat dong thu vién
d6i voi thu vién xa; thu vién co s glao duc mam non, co s& gido duc phd thong,
co sO gido duc nghe nghiép va co s¢ giao duc khac; thu vién tu nhan cé phuc vu
cong déng co tryu s& trén dia ban; quan 1y khai bao va hoat dong co s& dich vu
photocopy theo quy dinh cta phap luét.

_ - Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan x4 thu thap, bao cao thong
tin vé gia dinh va phong, chong bao luc gia dinh theo quy dinh cua phap luét;
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thanh lap ,H(f)i déng x4c dinh mirc d6 hd trg thiét hai cho c4 nhan tham gia
phong, chong bao luc gia dinh.

- Tham muu, giup ij ban nhan dan xi t6 chirc thuc hién chién luoc,
chuong trinh, ké hoach phat trién thong tin co s& ¢ dia phuong va thuc hién ché
d6 thong tin, bao cdo, thong ké hoat dong thong tin co s theo quy dinh cua
phap luat va huéng din cua Uy ban nhan dan thanh phd.

- Hudng dan céc t6 chuic, don vi va nhan dan trén dia ban xa thyc hién
phong trao van hoa, van ngh¢; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xdy dung
nép song van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hoi; xay dung phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi séng van hoa”; xay dung va hudéng dan xét ting danh
hiéu gia dinh vin hoa, thon, t6 dan phd vin hoa; tham muu xay dung xa tiéu
biéu; xay dung, thuc hién huong udc, quy udc; bao vé va phat huy cac gia tri di
tich lich sir - vin hoa, danh lam thing canh va di san vin hoa phi vat thé; quan
1y, bdo v¢, ton tao, khai thac, sir dung hop 1y va phat huy gia tri tai nguyén du
lich, mé1 truong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban.

- Kiém tra hoat dong cua cac don vi sy nghiép cong lap, cac thiét ché van
hoa, thé thao co sd, diém vui choi céng cong, diém cung cap dich vu trd choi
dién tr cong cong, co s& dich vu photocopy, co s¢ in va co s& phat hanh (bao
gom chi nhanh, dia diém kinh doanh ctia cac co sd nay) va cac co sd hoat dong
dich vu, cac t6 chirc, ca nhan hoat dong trong céc linh vuc thudc pham vi tham
muu quan 1y nha nuéc cia B Van hoéa, Thé thao va Du lich trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

- T6 chirc hoat dong thong tin doi ngoai trén dia ban theo hudng dan cua
S& Van hoa, Thé thao va Du lich hoac S& Van hoa va Thé thao.

- Thyc hién cong tac thong tin, théng ké, bdo cao dinh ky va dot Xuét vé
tinh hinh hoat dong trong cac linh vyc thudéc pham vi tham muu quan 1y nha
nude cua Bd Vian hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh cua S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich, S¢ Van hoa va Thé thao, S Du lich va Uy ban nhan dan xa.

- Thuc hién cac nhie::m vu khég do Uy ban nhég dan xd, Chu tich Uy ban
nhan x3a giao theo phan cap, iy quyén, phan dinh tham quyén cia co quan co
tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Huong dan, quan 1y, t6 chuc trién khai thyc hién cac nhiém vu khoa hoc,
cong nghg, d6i moi sang tao, chuyén 601 sO ¢6 sir dung ngan sach nha nudc trén
dia ban; to chirc nghién ctru img dung tién bo khoa hoc, cong nghg, d6i mai sang
tao, chuyén doi sd; phat trién phong trao lao dong sang tao; tiép nhan, pho bién,
lwra chon céc két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, cac sang che
sang kién, cai tién k¥ thuat, hop 1y hoa san xuat dé ap dung tai dia phuong; t6
chtrc thuc hi¢n cac hoat dong, dich vu khoa hoc, cong nghé, ddi moi sang tao va
chuyén di s trén dia ban.

- Tiép nhan, trién khai mé hinh mau tir thanh phé trong cac linh vuc thudc
pham vi quan ly.
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- Quan 1y, kiém tra va hudng dan cac diém phuc vu buu chinh, diém cung
cap dich vy vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cia phap luat.

- T6 chure thyuc hién cac quy dinh cta phép luét vé tiéu chuan, do ludng va
chat luong san pham, hang hoéa trén dia ban.

- T6 chire thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé sO hitu tri tu¢ trén dia
ban theo quy dinh phap luat va theo quy dinh vé phan cap, phan quyén, phan
dinh tham quyén cta cap c6 thim quyén;

- Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach ddi vai td chire, ca
nhan trong viéc thuc hién cic quy dinh cia phap luat; tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t§ c4o; phong, chdng tham nhiing, ldng phi, tiéu cuc theo quy dinh cua
phap luat va phan cong ciia Uy ban nhan déan xa.

- Quan 1y vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, thuc hién ché do chinh séch
doi véi can bg, cong chure, vién chure trong pham vi linh vyc dugce giao theo quy
dinh cua phap luat va theo phan cong ctia Uy ban nhan dan xa.

- Xay dung, duy tri hé thong luu trir va cung cp thong tin; thyc hién cong
tac thong tin, bao céo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh, két qua hoat dong trong
pham vi chirc ning, nhiém vu duogc giao theo quy dinh cta Uy ban nhan dan x4,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan nha nude khac khi duoc yéu cau.

- Quan 1y, van hanh hé thong Piéu hanh thong minh xa, két ndi voi Trung
tam di€u hanh thong minh thanh phd phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu
hanh va giai quyét cac cong viéc thudc pham vi linh vuc dugc giao.

- Huéng dan, quan 1y, theo ddi viéc thanh 1ap va hoat dong cta To cong
nghé s cong dong trén dia ban xa theo quy dinh.

- Quan 1y va t6 chirc str dung c6 hiéu qua tai san, cic phuong tién lam
vige, tai chinh va ngan sach dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo phan cong, phan cap, iy
quyén, phan dinh tham quyén cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua
phép luat.

d) Linh vyc Y té

* Trinh Uy ban nhan dén x4:

- Dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan xa (neu c6); du thao quyet
dinh cta Uy ban nhan dan x3 lién quan dén linh vuc y té theo phan cong cua Uy
ban nhan dan xa;

- Dy thao ké hoach phat trién linh vuc y té; chuong trinh, bién phap to
chuc thyc hién cac nhiém vu vé linh vuc y t€ trén dia ban xa trong pham vi quan
1y cua Phong Vén hoa - Xa hoi;

- Tham gia du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va t6 chirc by may cia Phong Van hoa - Xa hoi.
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* T chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach sau khi duogc phé duyét; thong tin, truyén truyen phé bién, gido duc phap
luat va theo ddi thi hanh phap luat vé linh vuc y té.

* Giup Uy ban nhan dan x4 thyc hién va chiu trach nhiém Vé viéc tham
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chtng nhan va céac loai glay to co gia
tri twong duong vé linh vuc y té thudc pham vi trach nhiém va thim quyén cta
Phong Vin héa - Xa hoi theo quy dinh ctia phap luat va theo phéan cong cua Uy
ban nhan dan xa.

* Giap Uy ban nhan dan x4 quan 1y nha nudc d6i véi t6 chirc kinh té tap
thé, kinh té tu nhan; cac hoi va to chuc phi chinh phu hoat dong trong linh vuc y
té trén dia ban theo quy dinh cua phap lut.

* T chirc ung dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai, sang tao,
chuyén ddi sb trong linh vuc y té; thuc hién cac ndi dung cai cach hanh chinh;
xdy dung hé thdng théng tin, luu trir phuc vu cong tic quan 1y nha nude vé linh
vuc y té va chuyén mon nghiép vu ctia Phong Vian hoa - Xa hoi.

* Kiém tra, XU 1y vi pham trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat,
cac quy dinh chuyén mén, quy chuan k¥ thuat vé linh vuc y té dbi véi to chir,
ca nhan trén dia ban; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cao; phong chdng
tham nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua phdp luat va theo phan cong
ctia Uy ban nhan dan x4.

* Thuc hién cong tac théng k&, xay dung co s¢ dit li¢u vé linh vuc y té
trén dia ban; thong tin, bao cdo dinh ky va bio cdo dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan xa va S& Y té.

* Quan 1y to chirc b may, bién ché cong chtc, ngach cong chirc va xép
ngach cong churc, vi tri viéc lam, co ciu vién chtic theo chtrc danh nghé nghiép
va s0 luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép y té cong lap; thyc hién
ché do tién lwvong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen
thudng, ky luat d6i v6i cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudce pham vi
quan 1y theo quy dinh cta phép luét, theo phan coéng ctia Uy ban nhan dan xa.

* Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cta Phong Van hoa -
Xa hoi theo quy dinh cua phap luat.

* Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cap, Gy quyén, phan
dinh tham quyén cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

* Thuc hién nhiém vu khac do [i]y ban nhan dan xa giao theo quy dinh ctua
phap luat.
' ) Chuwong 11 )
CO CAUTO CHUC BQO MAY VA BIEN CHE
Pi¢u 3. Co ciu t chirc
1. Phong Van hoda - Xa hoi c6 Truong phong, 01 Pho Trudng phong va cac
chuyén vién thuc hi¢n cong tdc chuyén mon, nghiép vu.
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a) Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan xa bd nhiém, chiu trach
nhi¢m trudc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhén dan xa va trude phap
ludt vé thyc hién chuc ndng, nhiém vy, quyén han ctia phong.

Trudng phong Vin hoa - Xa hoi 1a uy vién Uy ban nhan dan xa.

b) Pho Truong phong la nguoi gitp Trudng phong chi dao mot s6 mat
cong tac va chiu trach nhiém truéc Truong phong ve nhiém vy duge phan cong.
Khi Truong phong vang mat, Phé Truong phong duge Truong phong uy quyen
diéu hanh cac hoat dong cia phong.

c¢) Cac chuyén vién tham muu Truong phong, Phé Truong phong phu
trach céc linh vuc vé Noi1 vu, Giao duc va Pao tao, Van hoa, Khoa hoc va Thong
tin, Du lich,Y t€, thuc hién cac nhiém vy khac do Truong phong giao.

2. Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chitrc vu 1anh dao
quan ly, cho tir chuec, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat,
thuc hién ché do, chinh sach ddi voi Truong phong, Phé Trudng phong do Chu
tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh theo quy dinh cua phap lut.

Piéu 4. Ché d6 1am viéc va trach nhiém ciia Truwéng phong

1. Phong 1am viéc theo ché @6 thu truong va theo Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan x3; bdo ddm nguyén tac tap trung dan chu.

2. Can cur cac quy dinh ciia phap luat va phan cong ciia Uy ban nhan dan
xa, Trudng phong ban hanh Quy ché lam viéc ctia phong va chi dao, kiém tra
viéc thuc hién.

3. Truéng phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan x3, Chu tich Uy
ban nhan dan xa trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han quéan ly
nha nudc vé nganh, Iinh vuc & dia phuong va cac cong viéc duogc Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong hodc uy quyén; khéng chuyén
cong viéc thuoc nhiém vu, quyén han cua minh 1én Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan déan xa. Pbi v6i nhitng van dé vuot qua tham quyen hodc dung
tham quyén nhung khong du kha niang va diéu kién dé giai quyet thi Truong
phong phai chu dong lam viéc voi Truong phong co lién quan dé hoan chinh ho
so trinh Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan xi xem xét, quyét dinh;
thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham
nhiing, gy thiét hai trong t6 chirc, don vi thudc quyén quan Iy cia minh.

4. Truong phong co trach nhiém bao cao vdi Uy ban nhan dan x3a, Chu
tich Uy ban nhan dan x vé to chtrc, hoat dong cia co quan minh; bdo cdo cong
tac voi co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Diéu 5. Bién ché
a) Bién che cong chirc cua Phong Van hoa - Xa hoi duge giao trén co so

vi trf viéc lam, gan véi chirc ning, nhiém vu, pham vi hoat dong; so luong bién
ché ctia phong do Chu tich UBND xa quyét dinh trong tong bién ché cong chic
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cua Uy,ban nhan dan xa dugc Uy ban nhan dan thanh phd giao, bio dam hoan
thanh tot nhiém vu.

b) Trudéng Phong Vian hoa - Xa hdi can cir bién ché cong chuc dugc giao,
phan cong cong chirc ddm nhéan cac chirc danh cong viéc trén cdc mat cong tac.

¢) Can ctr khéi luong cong viéc va tinh hinh bién ché cong chirc, Trudng
Pl}bng Van hoa - Xa hoi cu thé hoa céc7m£1t cong télp thanh nhitng nhiém vu chi
ti€t, nhitng cong viéc, phan viéc cu thé, rd rang dé xac dinh chirc danh, phan
cong nhiém vu phu hop cho can by, cong chirc.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Truwéng Phong Vin héa - Xa hdi chiu trach nhiém

Can ctr cac quy dinh cua phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan x4,
Truong phong ban hanh Quy ch€ lam viéc cua phong va phan cong nhiém vu cy
thé cho can bc},qcéng chtrc cua phong dé thuc hi¢n tot nhiém vu dugc giao. Bong
tho1 chi dao, ki€m tra viéc thuc hién.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mécv hodc chua phu hop, Truong
Phong Van h()a} - Xﬁ hoi c6 trach nhiém bao cdo Uy ban nhan dan xa dé dugc
xem x¢ét, stra do1i, bo sung cho phu hop./.
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