UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN KHANH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phlc
S6:1820 /QD-UBND An Khanh, ngay 20 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Phan cong can bd 1am dau méi tiép nhan, giai quyét yéu ciu cung cap thong
tin thugc trach nhiém cia Uy ban nhan dan xa An Khanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN KHANH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 23/4/2026;

Can cir Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP ngay 26/8/2026 ciia Chinh phii quy
dinh mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat T ié'p can thong tin,

Can cir Ké hoach sé 233/KH-UBND ngay 25/6/2026 ciia Uy ban nhén ddn
thanh phé Hai Phong vé viéc trién khai thi hanh Ludt tiép cdn thong tin trén dia
ban thanh pho;

Can cir Ké hoach s6 229/KH-UBND ngay 29/7/2026 ciia Uy ban nhdn dén xd
An Khanh vé viéc Trién khai thi hanh Ludt Tiép cdn théng tin trén dia ban xa An
Khanh;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong Héi dong nhan dén va Uy ban nhén dén xa.

QUYET DINH:

Picu 1. Phéin cong can bd lam dau moi tiép nhin yéu ciu cung cip
thong tin

Phén cong 6ng: Nguyén Minh Chau

Chtrc vu cong tac: Chanh Van phong HDND — UBND xa

L& can bd dau mbi tiép nhan, xir 1y yéu cau cung cap thong tin clia cong
dan thudc trach nhiém cung cap ctia Uy ban nhan dan xd An Khanh theo quy dinh
ctia Luat Tiép can thong tin va cac van ban huéng dan thi hanh.

Piéu 2. Nhiém vu ciia can by dau mdi

1. Tham muu UBND x4, Chu tich UBND x4 t6 chirc thuc hién viéc cong
khai, cung cap thong tin thudc trach nhiém ciia UBND X4 theo quy dinh cta Luat
Tiép can thong tin va cac van ban hudng dan thi hanh.

Tham muu cong khai dia chi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin, sé dién
thoai cong vy, dia chi thu di¢n tir va cac ndi dung lién quan trén Trang thong tin

dién tr cua x4, tai tru s& Uy ban nhan dan xa va dia diém tiép cong dan.
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2. Hudng dén t6 chtrc, ¢4 nhan thuc hién quyén yéu cau cung cap thong tin;
tiép nhan, kiém tra, phan loai yéu cau cung cip thong tin; chuyén phong, ban, don
vi 6 lién quan xt Iy va theo ddi, d6n déc viée giai quyét theo dung trinh ty, thu
tuc, thoi han quy dinh.

3. Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban, don vi ra soat, tong hop, cap nhat
Danh muc thong tin phai dugc cong khai; tham muu hinh thire cong khai phu hop
va bao dam thong tin duoc cong khai day du, chinh xéc, kip thoi.

4. Phéi hop ra soat, phan loai théng tin cong dan duoc tiép cn, thong tin
cong dan khong duoc tiép can va thong tin cong dan duoc tiép can co diéu kién;
bao dam viéc cung cip thong tin diing pham vi, thAm quyén va quy dinh vé bao
v¢ bi mat nha nudc, bi mat doi séng riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh va
cac thong tin khac dugc phap luat bao vé.

5. Theo ddi, tong hop tinh hinh tiép nhén, xir Iy yéu cau cung cap thong tin;
tham muu giai quyét kho khan, vuéng méc phat sinh; thuc hién ché do bao cao
theo yéu cau clia co quan c6 thim quyén.

6. Phéi hop v6i Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng x& va cac don vi ¢6
lién quan thuc hién niém yét, cong khai thu tuc hanh chinh vé cung cip théng tin;
hudng dan, tiép nhan va tra két qua cung cap thong tin cho cong dan theo quy dinh.

7. Thyc hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac cung cp thong tin
theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Piéu 3. Trach nhiém phoi hop

1. Cac phong, ban, don vi thugc UBND X& c¢6 trach nhiém:

- Chu ddng ra soat, phan loai, cap nhat thong tin thudc linh vuc dugc giao quan
1¥7; chiu trach nhiém vé ndi dung, tinh chinh xac, day di va kip thoi cua thong tin.

- Cung cép thong tin, tai liéu thudc linh vuc phy trach cho Vian phong
HDND va UBND x4 dé thuc hién cong khai hodc giai quyét yéu cau cung cip
thong tin ctia cong dan.

- Phéi hop v6i dau méi cung cap thong tin xir Iy yéu cau cung cap thong tin
bao dam dung trinh ty, thu tuc va thoi han quy dinh.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa phdi hop niém yét, cong khai thii
tuc hanh chinh; huéng dan, tiép nhan yéu ciu cung cip thong tin va tra két qua
theo quy dinh.

3. Phong Vin hoa - X4 hoi, Trung tim Dich vu su nghiép cong x3 phdi hop
thuc hién cong khai, cap nhat, dang tai thong tin trén Céng thong tin dién tir, hé théng
théng tin co s¢ va cac nén tang sd chinh thic ciia x4 theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.



Piéu 4. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. T6 chirc thue hién

1. Chanh Vin phong HDND va UBND x4 chiu trach nhiém t6 chtrc thuc
hién, theo ddi, kiém tra, don dbc viéc thyc hién Quyét dinh nay; kip thoi tham
muu kién toan, diéu chinh diu mdi khi co thay ddi vé to chuc, nhan sy hodc yéu
cAu nhiém vu.

2. Chanh Van phong HDND va UBND xa; Truong cac phong, ban, don vi
thuoc UBND x4; Giam ddc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong X4 va céc to chic,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn : CHU TICH
- Nhu Diéu 5;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;

- Thu trudng cac co quan, don vi;
- Cac thon;

- Cong TTDT xi;

-Luu: VT.
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