UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA AN KHANH Doc lap - Ty do - Hanh phie

S0:554/TB-UBND An Ldo, ngay 76 thang 7 nam 2025

THONG BAO
Ve viée phan cong cong tac cua Chu tich, cac Pho Cha tich,
cac Uy vién Uy ban nhan dan xa An Khanh, nhiém ky 2021-2026

Cin ctr Luat TS chuc chinh quyén dia phuong so 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025;

Nghi quyét s6 90/NQ-TTHBND ngay 23/6/2025 ctia HPND thanh phé vé
viéc chi dinh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa An Khanh nhiém ky
2021-2026;

Cin ct Quyét dinh s6 33/QD-UBND ngay 01/07/2025 ciia UBND xa An
Khénh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc caa Uy ban nhan dan xa An Khanh
nhiém ky 2021-2026;

Cin ctr Quy ché s6 01-QC/HU ngay 01/7/2025 ctia Ban Chép hanh Dang b
xd An Khanh khoa I, nhiém ky 2025-2030 ;

Cin cr Nghi quyét 03/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia HDND xd An
Khénh vé viéc chi dinh Uy vién UBND xa@ An Khanh, nhiém ky 2021-2026 ;

Cin cr Nghi quyét s6 01/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ctia HDND xa An
Khénh vé viéc thanh 1ap céc co quan chuyén mén thuc UBND xa An Khénh; cac
Quyét dinh cia UBND xi An Khanh vé viéc diéu dong, bd nhiém cé thoi han dbi
vo1 cong chure 1anh dao co quan hanh chinh Nha nudc;

pé dap ung yéu cau nhiém vu, Uy ban nhan dan xa thong bao diéu chinh
phan cong nhiém vu cua Chu tich, cac Pho Chu tich, cac Uy vién Uy ban nhan déan
xd nhu sau:

I. NGUYEN TAC PHAN CONG VA QUAN HE CONG TAC GIUA
CHU TICH VA PHO CHU TICH, CAC UY VIEN UY BAN NHAN DAN XA
(Sau dady viét tit la UBND xd)

- Viéc phan céng dua trén nguyén tic phu trach theo linh vuc, nganh két
hop v&i phu trach theo dia ban.

- Chu tich UBND x4 chi dao va chiu trach nhiém lanh dao moi mat cong tac
cua UBND xa theo quy dinh cua phap luat; truc tiép chi dao, diéu hanh cong viéc
quan trong, cac van dé co tinh chién lugce, dai han trén tat ca céc linh vuc cong tac
thudc chtrc nang, nhiém vu cua UBND xa.

- Trong pham vi quyén han, nhiém vu duoc giao va linh vuc cong tac dugc
phan cong, Phé Chii tich UBND xa chu dong giai quyét toan dién cac cong viée va
chiu trach nhiém ca nhan trude Chu tich UBND, tap thé Uy ban nhan dan xa va
trude phap lut vé thuc hién nhiém vu duoc giao; dong thoi, ciing céc thanh vién
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khac cua UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND xa trudc
UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh phé va Pang uy, HDND xa.

- Phé Chu tich UBND xa bao cédo Chu tich UBND xa trude khi quyét dinh
nhimg van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhimng van dé chua duoc quy dinh (bang
van ban). Chi dao, giai quyét va to chirc thuc hién cac cong viéc, nhiém vu duogc
Chu tich UBND x4 uy quyén, chi dao. Dic biét nhitng van dé lién quan truc tiép
dén doi séng Nhan dan, ché do chinh sach, dét dai, nhiing van dé co yéu t& nhay
cam phai bao cdo Chu tich trude khi quyét dinh va chiu trach nhiém vé tinh ding
dan, dang quy dinh phap ludt vé néi dung béo céo. Chu dong phdi hop giita cac
Phé Chu tich UBND xa khi giai quyét cong viée. Néu can y kién khac nhau thi
bao cdo Chu tich UBND x4 quyét dinh.

- Trong truong hop can thiét Chu tich UBND x4 truc tiép xtr Iy cong viée da
phan cong cho Phé Chu tich UBND xd theo quy ché lam viéc cia UBND xA.
Truong hop Pho Chu tich véng mat tai tru so lam viéc thi Chu tich truc tiép Xu ly
cong viéc cu thé ciia Pho Chu tich trong thoi gian di ving va trao doi thong tin
(nhiing ndi dung can chi dao tiép) voi Pho Chu tich cac ndi dung cong viéc da xir
ly thay dé Pho Chu tich tiép tuc chi dao thuc hién.

II. PHAN CONG CU THE

1. Ba Pham Thi Hoa - Phé Bi thw, Chii tich Uy ban nhén déin xa

- Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Quy ché lam viéc cua UBND x3 An
Khanh tai Quyét dinh s6 33/QD-UBND ngay 01/7/2025.

- Lanh dao, chi dao, quan ly toan dién moi hoat dong thudc chuc nang,
nhiém vu, quyén han ctia UBND xa. Lam Chu tai khoan ngén sach xa.

- Truc tiép phu trach cong tac noi chinh, qudc phong - an ninh, cong tac to
chirc can bd, cong tac quy hoach tong thé phat trién kinh té - xd hoi, ké hoach tai
chinh ngan sach, thi dua khen thuong, cong tac phong chdng tham nhiing, tiép
cong déan giai quyét khiéu nai, td cdo.

- Ky céc van ban, to trinh, bdo cao HDND, UBND thanh phd va cac vin ban
khac thudc tham quyén ctia Chu tich UBND x4 theo quy dinh cta phép lut.

- Truc tiép phu trach don vi: Céng an, Quan su.

- Phéi hop theo dai va chi dao theo thAm quyén ddi véi cac co quan, don vi
ctia Trung wong, thanh phé dong trén dia ban xa.

- La Chu tich Héi dong nghia vu quén su x4, Thi dua khen thuong xa.

- Chi dao trién khai va to chuc thue hién céc cong viéc khac theo su phan
cong cia UBND thanh phd, Ban Thuong vu Dang uy.

- Phu tréch céc thon: Phu Niém 1, Dai Dién.

2. Ong L& Hong Phong - Uy vién BTV Ding iy, Phé Chi tich UBND xa

- Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Quy ché 1am viéc cia UBND x3 An
Khanh tai Quyét dinh s6 33/QD-UBND ngay 01/7/2025.



- Lam nhiém vu Phé Chu tich Thuong true UBND xa, thay mat Chu tich
giai quyét cac cong viéc khi Chu tich UBND xa di véng hoac duogc Chu tich
UBND iy quyén;

- Giap Chu tich UBND x4 phu trach linh vue kinh té gdm: Noéng - Lam
nghiép, thiy loi, thiy san; dé diéu phong, chdng thién tai; chit luong an toan thuc
pham d6i véi nong san, 1am sén, thuy san; phat trién noéng thon; phat trién kinh té
ho, kinh té trang trai nong thén, kinh té hop tac xa néng, 1am, ngu nghiép gan véi
nganh nghé, lang nghé & néng thon; kinh té - ha tang, giao thong van tai, dién,
thuong mai va dich vu; Pang ky kinh doanh; Tai nguyén mdi truong; Cong tac
phong chdy, chira chay; céng tic quy hoach nganh thudc linh vuc quan ly. Ky
Thong béao thu hoi dit, thué dét (theo thim quyén cap xd). Quyét dinh vé chuyén
muc dich st dung dat, ky gidy ching nhan QSD dat va tai san gan lién voi dat dai
theo quy dinh ctia phéap luat (bdo cdo Chu tich UBND xa trude khi ky va chiu
trach nhiém vé nguyén tic, co s& phap 1y trude Chu tich UBND xa).

- Truyc tiép theo ddi va chi dao linh vuc cua phong Kinh té.

- Ky cac vin ban thudc linh vuc phan cong phu trach; Ky duyét ké hoach,
du tr, quyét toan kinh phi khong tu chu chi hoat dong, hdi nghi, cac cudc tham,
viéng... cua cac don vi thude thude khoi, nganh phu trach. Kiém tra va chiu trach
nhiém vé ndi dung cac van ban thude linh vuc minh phu trach trude khi Cha tich
xa ky trinh UBND, chu tich UBND thanh phd.

- Truc tiép chi dao viéc chong that thu ngan sach trén dia ban; Ban Diéu
hanh cung Ung dién, bao vé luéi dién cao ap; Binh on gia, chéng buon lau, hang
gia; Ban chi dao phong chéy, chira chay; Piéu tra xdy dung nong thon, ndng
nghiép, thuy san.

- BPugc Chu tich UBND xa uy quyén thuc hién cac néi dung:

(1) Ky céc Quyét dinh xur 1y vi pham hanh chinh thudc tham quyén cua Chu
tich UBND x4 ty quyén; Ky cac van ban duoc Chu tich UBND xa ay quyén: Truc
tiép chi dao va chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND x4 vé viéc trién khai thuc
hién céc du an trén dia ban: Dy an duong sat Lao Cai - Ha Noi - Hai Phong doan
di qua dia ban xa, Du an duong dién 500KV, du an duong dién 220KV du an
NTMKM va mét s6 du an phéat sinh dugc Chu tich UBND chi dao truc tiép.

(2) Gitip Chu tich UBND x4 chi dao, diéu hanh cac Du 4n dang trién khai
thue hién va cac Dy an con vudng mic ton tai.

- Gitp Chu tich UBND x4 trong viéc tiép dan va truc tiép giai quyét don thu
khiéu kién, té céo vé linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Thay mat Chu tich UBND x& du céac cudc hop do cép trén triéu tap khi
Chu tich uy quyén; Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc chu tich phan cong (Ca
linh vuc duoc phu trach va linh vuc khac).

- Té chure thuc hién céc cong viéc khac theo su phan cong cua Pang uy,
HDND x4 va ctia Chu tich UBND x4 theo quy dinh vé tham quyén.
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- Phéi hop chit ché voi déng chi Pho Chu tich UBND xa phu trach linh vuce
Vian hoa - xa hdi cac linh vuc lién quan.

- Theo ddi va truc tiép chi dao phong Kinh té va cac thon: Quan R&, Phu
Niém 3, Biéu Da

3. Ong Nguyén Khic Thuy - Ph6 Chi tich Uy ban nhan dén xa:

- Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Quy ché lam viée cia UBND x3 An
Khanh tai Quyét dinh s6 33/QD-UBND ngay 01/7/2025.

- La Ph6 Chu tich UBND xa kiém Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

- Giap Chu tich UBND xa phu trach linh vuc, cdng tac: Van hoa - Xa hai,
thong tin tuyén truyén, thé duc, thé thao, du lich, buu chinh, vién thong va
internet, phat thanh, bao chi; Déan s6 - Gia dinh & Tré em; Cong tacy té, cham sdc
suc khoe nhan dan; Cong tac gido duc & dao tao, day nghé; Khoa hoc cong nghe;
Bao hiém y té; Cong tac lao dong - thuong binh va xi hoi, lao dong viéce 1am, an
toan lao dong, giai quyét cac tranh chip lao dong, dinh cong, ngimg viéc tap thé
ctia nguoi lao dong; Phong, chdng té nan xa hoi, binh dang gidi; Cong tac tin dung
va ngan hang, vay von qudc gia; Cong tac tuyén truyén pho bién, gido duc phap
luat, giao duc qudc phong; Cong tac cai cach hanh chinh; Xay dung chinh quyén
dién tu, ung dung thong tin Pang ky va quan ly ho tich, trg gitip phap ly va cong
tac tu phap khac; cong tac ton giao va quan ly cac hoi xa hai, nghé nghiép duoc
nha nudc cong nhan; Theo doi viéc thuc hién Luat Thuc hién dan chu ¢ co so.
Truc tiép chi dao hoat dong cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, phong trao
Toan dan doan két xay dung doi song vin héa, thu hoi vii khi vat liéu no, cong cu
hd tro; pho cap gido duc, hod tro xdy, stra chita nha cho hd nghéo, ngudi c6 cong. ..

- Truec tiép theo dai va chi dao cac don vi: Van phong HDND va UBND x4,
phong Vin hoa - X4 hoi, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

- Ky céac van ban cua UBND xa thudc linh vuc phan cong phu trach, bao
céo thang, quy, nam ctia UBND x&; Chu tich Hoi dong: Nang luong, Hoi dong
phéi hop, phé bién gido duc phap luat; Danh gia tiép can phap luat...Ky cac Quyét
dinh xur phat vi pham hanh chinh va cac van ban khac theo phan cong, Gy quyén
ctia Chii tich Uy ban nhén déan xa; Ky duyét ké hoach, du trii, quyét toan kinh phi
khong tu chu chi hoat dong, hoi nghi, cac cudc tham, viéng... clia cac don vi
thudc khéi, nganh phu trach. i voi mot sb nodi dung co tac dong 1on, ndi dung vé
chuyén d6i sé trude khi ky bao cdo Chu tich UBND x4 va chiu trach nhiém trudc
Chu tich UBND x4 vé nguyén tic, quy trinh, cin ctr, 4p dung phap luat.

- Truc tiép chi dao, diéu hanh céc du an thude linh vuc phu trach khi dugc
phén cong.

- Gitip Chui tich UBND xi trong viéc tiép dan va truc tiép giai quyét don thu
khiéu kién, t6 co vé linh vuc duogc phan cong phu trach.
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- Thay mat Chu tich UBND xa du cdc cudc hop do cép trén triéu tap khi
Chu tich Gy quyén; Thue hién cac nhiém vu khéc khi duoc chu tich phan cong (Ca
[inh viee dweoe phu trach va linh vue khac).

- Thay mat Uy ban nhan dan xa gitr méi quan hé phdi hop voi cac Ban
HDND x4, Uy ban Mt tran to quéc Viét Nam va cac doan thé xa, cac so, ban,
nganh, to chire chinh tri xa héi thanh phd thudce linh vuc phu trach va cac nganh
lién quan.

- T6 chire thuc hién céc cong viéc khac theo sy phan céng cua Pang uy,
HDND xa va cua Chu tich UBND xa.

- Phéi hop véi dong chi Phé Chu tich phu trach Kinh té trong linh vuc lién
quan vé tham quyén.

- Phu trach céc thon: Tién Lép, Kinh Pién, Lang Thuong.

3. ()ng Nguyén Manh Cuong - Uy vién Uy ban nhan dan x3, Truéng
phong Kinh té

- Thyc hién trach nhiém duoc quy dinh tai Diéu 6 Quy ché lam viéc cua
UBND x4 An Khanh tai Quyét dinh s6 33/QD-UBND ngay 01/7/2025, cac quy
dinh cua phép luat vé chiic nang, nhiém vu cta phong Kinh té thudéc UBND xa.

- Truc tiép phu trach cong tac ké hoach, tai chinh va ngan sach; linh vuc
nong nghiép, tai nguyén va méi truong, noéng thén, quan ly nha nudc vé giam
nghéo cong nghiép; tiéu thu cong nghiép, thuong mai; quy hoach xay dung, kién
trac; hoat dong dau tu xdy dung; phat trién do thi; ha té‘mg k¥ thuat do thi, khu
cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao; nha &; cong so; vat liéu xay dung;
giao thong van tai ... va thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctua Chu
tich UBND xa.

- Phu trach céc thon: Kim Cham va Luong Cau.

4. Ong Luong Xuﬁn Tam - Uy vién Uy ban nhan dan xi, Truéng phong |

Vanhoa-Xahoi 7

- Thuc hién trach ;nhié'm duogc quy dinh tai Piéu 6 Quy ché 1am viéc cua
UBND xd An Khanh\tai Quyét dinh sé 33/QD-UBND ngay 01/7/2025, cac quy
dinh cua phap luét veé b@c nang, nhiém vu cua phong Van hoa — Xa hoi thudc
UBND xa.

- Truc tiép phu trach Truc tiép phu trach linh vuc van hoa, khoa hoc va cong
nghé¢, thong tin, thé duc thé thao; Gido duc va Dao tao, giao duc nghé nghiép; noi
vy, cong tac ton gido, cong tac thi dua - khen thudng, nguoi cd céng, lao dong,
tién luong, viéc lam, binh déng gioi, an toan vé sinh lao dong, bao hiém x3 hoi; y
té, an toan thuc phém, bao tro xa hdi, tré em, phong, chéng té nan xa hoi...va cac
nhiém vu khac dugce Chu tich UBND xa phéan cong.

- Phu trach cac thon: Ly Cau, Du Vién, Nguyét Ang 3.
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5. Ong Nguyén Minh Chau vién Uy ban nhin dan xi3, Chanh Vin
phong HDND va UBND

- Thuc hién trach nhiém duoc quy dinh tai Diéu 7 Quy ché lam viéc cua
UBND xi An Khanh tai Quyét dinh sé 33/QD-UBND ngay 01/7/2025.

- Buoc ky thtra Iénh mot sO vin ban theo chi dao ctia Cht tich UBND xA.

- Truc tiép phu trach linh vuc van phong, tu phap, doi ngoai ...va cac nhiém
vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

- Phu trach cac thon: Tan Nam, Pha Niém 2.

6. Uy vién Uy ban nhin dén xi, Truong Cong an xi

- Thuc hién trach nhiém dugc quy dinh tai Diéu 6 Quy ché lam viéc cua
UBND xd An Khénh tai Quyét dinh sé 33/QD-UBND ngay 01/7/2025 va nhiém
vu chuyén mon theo quy dinh.

- Truc tiép phu trach linh vire an ninh chinh tri, trt tu, an toan xa hdi cta xa.

- Phu tréch céc thon: Nguyét Ang 2, Poan Diing.

7. Uy vién Uy ban nhan din xi, Chi huy trwéng Ban CHQS xi

- Thuc hién trach nhiém dugc quy dinh tai biéu 6 Quy ché lam viéc cua
UBND x4 An Khanh tai Quyét dinh sé 33/QD-UBND ngay 01/7/2025 va nhiém
vu chuyén mon theo quy dinh.

- Truc tiép phu trach linh vuc an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa héi cua xa.

- Phu trach cac thon: Minh Khai, Nguyét Ang 1.

Pho Chu tich, cac Uy vién Uy ban nhan dan xa cédn cu nhiém vu dugc phan
cong va Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan déan x4 cé trach nhiém chi dao, tb chirc
diéu hanh hoat dong cua khoi cong viée phu trach.

Trong qua trinh thuc hién, viéc phan cong npigm vu sé dugce diéu chinh
phan céng kip thoi phit hop tinh hinh thyc tién./
Noi nhin: . UY BAN NHAN DAN

- UBND thanh phé; CH["J TICH
- Céac sa, ban, nganh TP; | )

- TT Dang uy, HDND, UBND- UBMTTQVN x;
- CT, cac PCT UBND xi;

- Cac ban Xay dung Dang Dang uy, VP Dang uy;
- Cac Uy vién UBND xa;

- Céc phong, don vi truc thuge UBND xa:

- Truong cac thon thudc xa;

- Luu: VT.




