UBND XA AN HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
s6: 0L /QD-VP An Hung, ngayl4thang08ndm 2025
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b ciia
Vin phong HDND va UBND, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng, Trung tim
Su nghiép cong x4 An Hung nam 2025

CHANH VAN PHONG HDPND VA UBND XA AN HUNG

Cdn cir Ludt Ngdn sach Nha nude nam 2015;

Céin cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Chitng khodn, Ludt Ké
todn, Ludt Kiém todn doc ldp, Ludt Ngdn sdch nha nude, Ludt Quan Iy, si dung tai
san céng, Ludt Quan Iy thué, Ludt T. hué thu nhdp cd nhdn, Ludt Dy trit quoc gia, Ludt
Xtk phat vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024 (Ludt s6 56/2024/QH15);

Céin cte Nghi dinh s6 204/2004/NP-CPngay 14/12/2004ctia Chinh phivé vé
ché dp tién lwong doi voi cdn bo, cong chikc, vién chirc va lyc luong vil trang;

Cén cir Nghi dinh s6 13 0/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu quy dinh
ché dé tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sie dung bién ché va kinh phi quan 1) hanh chinh
doi voi cde co quan nha nuoe; Nghi dinh 56 117/2013/NB-CP ngay 7/10/2013 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 1 30/2005/ND-CP ngay
17/10/2003 ciia Chinh phit quy dinh ché dé tw chii, tw chju trdch nhiém Vé stk dung bién
ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudc;

Céin cit Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Ngdn sdach nha nudc;

Céin cik Nghi dinh s6 63/2019/NP-CP ngc‘zy 11/7/2019 cua Chinh phu quy dinh
xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc quan Iy, sut dung tai san cong; thuc hanh
1iét kiém, chéng lang phi; dw trié quéc gia; kho bac nha nuée;

Cein cir Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 quy dinh mikc lvong co so va
ché dp tién thucng doi véi can bd, cong chike, vién chike va luc luong vil trang;

Cdn cik Nghi dinh s6 § 125/2025/ND- CP ngay 11/6/2025 cua C. 'hinh phi quy dinh
vé phdn dinh thdm quyén gifta chinh quyen dia phirong 02 cdp trong linh viee quan
Iy nha nuwdce cua B Tai chmh

Cdin cit Nghi dinh 56 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phit quy dinh
t6 chike cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho tryc thugc
Trung wong va Uy ban nhdn dén xd, phwong, ddc khu,

Can cik Thong tw 56 ; 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua BG Tai chinh Quy
dinh ché dj thanh todn tién nghi phep hang ném doi voi cdn b, cong chiie, vién chikc,
lao dong hop dong lam viée trong cdc co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong
lap va T hong tw 56 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bé Tai chinh sira doi mot
56 diéu cuia Thong tir s6 141/20] I/TT-BTC ngay 20/10/2011

Cen cit Thong tur s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngéy 30/5/?014 cua Lién bo Tai
chinh - Néi vu quy dinh ché dp tie chii, tw chiu trdch nhiém vé str dung kinh phi qudn Iy






homh chinh doi véi cdc co quan nha nuoc,

Cén ctr Thong tu sO ' 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
che do cong tdc phi, chi 16 chikc hoi nghi; Thong tw so 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
vé viée sira ddi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tu s6 ' 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
ctia B truong Bg Tai chinh quy dinh ché dp cong tdc phi, ché dp chi héi nghi;

Cdn cit Nghi quyét so 1 0/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 cua Hoi dong nhdn
dadn thanh phé Hai Phong quy dinh ché dp cong tdc phi, ché dg chi héi nghi sir dung
ngdn sdach dia phwong;

Cdn cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia Hoi dong nhdn ddn
xd An Hung vé viéc thanh Idp co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dén xé An
Hung nhiém ky 2021-2026;

Céin cit Nghi quyét s6 13/NQ-HDND ngay 30/7/2025 ciia Hoi déng nhan ddn
xd An Hung vé du thu ngdn sdch nha mroc trén dia ban; thu chi ngdn sdch dia phuong
va phdn bé ngdn sdch dia phu"ong sau sdp xép;

Can cir Quyet dinh s6 243/0P-UBND ngay 31/7/2025 ciia Uy ban nhén dan
xd An Hung vé viéc giao dy todn thu, chi ngdn sdch nha nudc ndam 2025 cho cdc
phong, don vi, truong hoc;

Xét dé nghi ciia ké todn Viin phong HDND va UBND xd An Hung.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hianh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Vin
phong HDND va UBND, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Trung tam Su nghiép
cong xd An Hung ndm 2025.

Quy ché sau khi dugc ban hanh 12 cin cir dé cac bo phan chuyén mon cua don
vi &p dung thuc hién.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. CAc c4n bo, 1anh dao, chuyén vién ctia Vin phong HDND va UBND, Trung
tam Phuc vy Hanh chinh céng, Trung tim Sy nghiép cong va co quan, don vi lién quan
cdn cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;

- PGD 56 4- KBNN Khu vyc III ;
- Luu: VT.

Lwong Vin Hoing
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UBND XA AN HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE

Chi tiéu ndi by nim 2025 ciia Vin phong HPND va UBND Trung tim Phuc

vu hanh chinh cong, Trung tim Sy nghiép cong xa An Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 50 /OP-VP ngay(4/.8./2025

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin ¢t phap ly

Luét Ngan sach Nha nuéc nam 2015;

Luét sta @i, bd sung mot s6 diéu ciia Lut Ching khoan, Luat Ké toan,
Luat Kiém toén doc lap, Luat Ngén sdch nha nudc, Ludt Quan ly, s dung tai san
cong, Luat Quén ly thué, Luét Thué thu nhap c4 nhan, Luét Dy trir quoc gia, Luét
Xur phat vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024 (Luat s6 56/2024/QH15);

Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché
dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
d6i véi cac co quan nha nuadc; Nghl dinh 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 cta
Chinh phu sira dbi, bd sung mot so didu cia Nghi dinh 130/2005/Nb- -CP ngay
17/10/2005 cta Chinh phti quy dinh ché do ty chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh ph1 quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

‘Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngdy 21/12/2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luét Ngan sach nha nudc;

Nghi dinh s& 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh phu quy dinh xit
phat vi pham hanh chinh trong linh vyc quan 1y, st dung tai san cong; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi; dy tri qudc gia; kho bac nha nuée;

Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 quy dinh mirc lwong co sé va ché
do tién thudng dbi VO‘I can b, cong chire, vién chic va lyc lugng vil trang;

Nghi dinh s6 125/2025/ND CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén giita chinh quyén dia phuong 02 cAp trong linh vuc quan
1y nha nude cua Bo Tai chinh;

Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh tb
chirc cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh ph truc thude
Trung wong va Uy ban nhén dan xa, phuong, dac khu;

Théng tu 50 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta BO Tai chinh Quy
dinh ché do thanh toan tién nghl phép hang ndm d6i voi can bd, cong chic, vién
chuc, lao dong hop dong lam viéc trong céc co quan nha nudce va don vi sy nghiép
cong 18p va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai Chinh stra
d6i mot sb didu cua Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011;

Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién B0 Tai chinh
- Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu trdch nhiém v& str dung kinh phi quéan Iy hanh
chinh dbi v6i cic co quan nha nudc;
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Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh quy dinh ché
dg‘) cong tac phi, chi t6 chirc hoi nghj; I*h(“)ng tu s0 12/2025{T T-BTC ngay 19/3/2025
ve viéc stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu so6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cta Bo trudéng BO Tai chinh quy dinh che d6 cong tac phi, ché do chi
hoi nghi;

Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd Hai Phong quy dinh ché d§ cong tac phi, ché do chi hodi nghi st dung
ngan sach dia phuong;

Nghi quyét so 06/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia Hoi ddng nhén dén x4
An Hung ve viéc thanh 1ap co quan chuyén mon thudc Uy ban nhin din x4 An
Hung nhiém ky 2021-2026;

Nghi quyét s6 13/NQ-HDND ngay 30/7/2025 ctia Hbi ddng nhan dan xa
An Hung vé du toan thu - chi ngér} sach nha nuéc trén dia ban; thu - chi ngan sach
dia phuong va phuong an phén bo dy toan ngan sach xa nam 2025;

Quyét dinh s6 243/QP-UBND ngay 31/7/2025 ctia Uy ban nhan dén xi An
Hung vé viéc giao du todn thu, chi ngan sach nha nudc nam 2025 cho céc phong,
don vi, trwong hoc;

Piéu 2. Muc dich thye hién

1. Nham cu thé ho4 céc ndi dung chi tiéu, muc dich thuc hién quy dinh cta
Luéat Ngén sach, trach nhiém cua co quan ty chu tai chinh. Tao quyén chu dong
trong quén 1y va chi ti€u tai chinh cho Thu truéng co quan.

2. Thyc hanh tiét kiém, chdng ldng phi trong chi tiéu.

3. Tao quyén cha dong cho can bd cong chirc (CBCC) trong co quan hoan
thanh t6t nhiém vy duoc giao.

4. Str dung tai san céng ding muc dich, c¢6 hiéu qua.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Sir dyng céc nguén kinh phi déing ché a6, tiét kiém, hiéu qua mirc chi cho
ting ndi dung cong vie phu hop véi dac thu cua co quan nhung khong vuot qua
ché d9, tidu chuan dinh mic chi hién hanh do co quan nha nuéc c6 thim quyén quy
dinh.

2. Cong khai, dan cht, dam bao quyén loi hop phap cta can bd, cong chirc
va nguoi lao dong trong co quan, don vi.

3. Pam bao hoan thanh t&t nhiém vy dugc giao.

4. Khong ting bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trir truong
hop c6 quy dinh riéng.

5. Moi khoan chi tiéu déu phai c6 da héa don, ching tir hop phép.

Diéu 4. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd ap dung thong nhét trong co quan. Pam bio phuyc
vu t6t cho hoat déng cta co quan duge én dinh, hidu qu4, ting budc tdng thém
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thu nhap cho cdng chirc, nguoi lao dong (CCNLD).

2. Poi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung ddi vé6i cong chie, ngudi lao dong hudng luong tur
nguon chi ngén sach nha nude.
CHUONG II. NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi

1. Nguon kinh phi

Kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao cho Vin phong HDND va UBND

- Kinh phi ngén sach nha nudc giao.

- Céc khoan phi dugc dé lai theo ché dd quy dinh (néu cd).

- Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

2. Noi dung chi

- Chi thanh todn cho c4 nhan: Bao gom tién luong, cac khoan phy cap, tién
lam thém gi®, cac khoan dong gop trich ndp bao hiém x4 hoi, bao hiém y té .

- Chi quan 1y hanh chinh: Chi vén phong phim, dién, nudc, thong tin lién
lac, hoi nghi, cong tac phi va cac chi phi quan Iy hanh chinh khac ..

- Chi nghiép vy chuyén moén

- Mua sém sira chita 16n va stra chira thuong xuyén: Mua sam tai san, cong
cu dung cu, dung cu thay thé; stra chita tai san co dinh nhu nha ctia, xe 6t0, may
moc thiét bi van phong....

- Chi khéc: Tiép khach ...

- Céc khoan chi ¢6 tinh chat thudng xuyén khéc cia don vi (néu co).

3. Céc ndi dung chi cu thé

a. Chi thanh toén cho ¢4 nhin: Bao gom Tién lwong, phu cAp luong va
cic khodn dong gop theo lwong

- Ché dp tién lwong

Tién luong ngach bac chi cho CBCC ctia co quan trén co s& hé sb luong
theo ngach bac va miic luong t6i thidu hién hanh va hop dong lao dong do Nha
nuGe quy dinh (néu co).

- Phu cip lwong

o Phu cép chirc vu, phy cap tham nién vuot khung, phy cap coéng vu, phu
cép kiém nhiém, phuy cap trach nhiém ... chi theo quy dinh.

+ Ché d6 tra lvong lam thém gi¢ d6i véi CBCC dugc thyc hién theo quy
dinh hién hanh cta co quan nha nudc cd thAm quyén va cdc vin ban hudng dan
cu thé.

- Cdc khodn déng gop theo luong

Can ctr yéo hé’ s6 luong, phu cap chic vu cia CBCC dé trich nop Bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té theo quy dinh.



- Cdc khoan thanh toan khac:

Thanh toan kinh phi lam thém gio:

- Khi can bg, cong chire di lam viée theo sy (’iiéu dong cua lanh dao vao
ngay nghi, ngay 1€, tét thi dugce thanh toan tién phu cap lam thém gid. SO gio lam
thém khong vuot qua 200 gio/nam, khong qua 30 gid/thang, 12 gid/ngay.

- S6 tién 1am thém gid vao ngay 1am viée, lam thém gid ngay nghi, 18, tét
dugc tinh theo ché do quy dinh trong Luét lao dong. Trudng hop, ngudn kinh phi
ctia phong khéng du, s6 tién 1am thém gid s& tra theo dinh mirc riéng nhung khong
vuot qua sb tién quy dinh trong Luét lao dong.

- Khéng gidi han v& sb gio lam thém dbi véi can bd, cong chire trong trudng
hop dédc biét thye hién cac cong viée nham bao v¢ tinh mang con ngudi, tai sén
clia co quan, td chiic, c nhan trong phong, ngira, khic phuc hau qua thién tai, hoa
hoan, dich bénh nguy hiém va tham hoa theo ¥ klen chi dao cta lanh dao So,
nganh, TP, lanh dao x4, phong theo quy dinh tai Pidu 108 B6 luat lao dong ngay
20/11/2019.

Thanh todn tién nghi phép hing ndm

Céc can b, cdng chuc dugce nghi phep hang nam theo Ludt Lao dong. Tuy
nhién vi didu kién cong viéc nhiém vy ciia don vi, thu truéng don vi quyét dinh
viée nghi phép cua timg can bd cdng chie. Truong hop do yéu cdu clia cong viée
ma co quan khong bé tri duoc ngay nghi phép cho can bd cong chire, can ctt kha
nang nguon kinh phi cua don vi, can ctr tong s6 ngay chua nghi phép ndm cua
cong chirc, Chanh Vin phong quyét dinh hd trg bdi dudng tién bdi dudng cho can
bd, cong chirc chwa nghi phép nam hodc chua nghi du s6 ngay nghi phép niam.

- Mite chi t6i da khong qua mic t}én lwong 1am thém gid vao ngay thir bay,
chti nhét theo quy dinh hién hanh. Cu thé khéng qua 200% murc lwong hién hudng.

- Thoi gian chi tra: duge thuc hién 1 14n vao cubi thang 12 hang nam.

b. Chi quan ly hanh chinh khac:

- Quy dinh vé sit dung vit tw viin phong, vin phong phim

+ Viéc mua sam vt tu vin phong phidm phuc vy cho cdng tic chuyén mén
cua phong phai thyc hién theo dung thu tuc quy dinh. Cac loai cong cy dyng cu
lam viéc phai duoc 14p sb sach theo dbi, 14p bién ban giao nhan, ban giao, didu
chuyén.

+ Quy dinh: Chi theo nhu ciu thyc té phat sinh ctia don vi va thanh toén
theo quy dinh cua Nha nudc, phai c6 day di hoa don, ching tir hop 1€.

- Quy dinh vé sir dung di¢n thdp sdng va nwée sinh hogt, thong tin tuyén
truyén lién lac trong co quan:

+ Sir dyng dién, nude tiét kiém, chdng ling phi. Nghiém cAm cac hanh vi
st dung dién, nude phuc vu cho muc dich c4 nhan. Hét budi 1am viéc hodc khong
13m viéc phai tit hét cac thiét bi dién. Hang thang, thanh toan tién dién, nude theo
héa don st dung thye 8.

+ Cudce phi st dung dién thoai, Internet: thanh toan theo bang ké cudc vién



thong, hoa don st dung thyc té,

- Quy dinh thanh todn cong tic phi va chi 10 chikc hi nghi:

Quy dinh cu thé vé cac truong hop cur can bo, cong chirc, nguoi lao dong
di cong tac trong nuwoc, ché do thanh toén tlen phy cip luu trd, tién thué phong
nghi, phuong tién di lai; ndi dung chi, muic chi t6 chirc hoinghi quy dinh tai Thong
tw s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 ctia Bo Tai chinh va Nghi quyét so 10/2025/NQ-HDPND ngay 25/7/2025
ctia Hoi ddng nhan dén thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
héi nghi.

Cong tac phi:

+ Diéu kién dé thanh todn cong tdc phi.

- C6 Quyét dinh, cong 1énh dugc et di cong tac cla cép c6 thim quyén.

- Thuc hién ding muc dich nhi¢m vy duoc giao.

- C6 dit chimg tlr thanh todn: Vé xe, gidy di duong, chimg nhan ciia noi dén
cong tac.

+ Cdc khodn dwoc thanh todn cong tdc phi.

- Tién thué phuong tién.

- Tién cudc qua do, qua pha cho ban than va phuong tién.

- Phi str dyng dudng bd va cude chuyén chd tai liéu phuong tién cho dot cong
tac.

- Pbi véi can bd, cong chir di cong tac ma khéng duge bb tri xe 6 6 khi di
cong tac; khi str dung cac phuong tién cong cdng thi dugc thanh todn theo gia vé
thye t& Nha nu6c quy dinh. Trudng hop di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km
trg 16n ma ty tiic bang phuong tién ca nhén cua minh thi dwgc thanh toan khoan
tién tw tic phurorng tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh
chinh va gié xang tai thoi diém di cong tac.

+ Phy cdp luu tri, di duong: (dwoc quy dinh dé hé tro tién dn...)

Néu di coéng tac phai nghi lai dém & noi cong tdc muc chi t6i da la:
300.000d/ngudi/mgay.

Cén b, céng chirc, va ngudi lao dong dugc cir di cong tac 1am nhiém vy trén :
bién, dao thi dugc hudng mirc phy cap luu tra: 400.000 d6ng/ngudi/ngay thuc té
di bién, dao.

+ Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc

- Thanh toan hinh thirc khoan:

- Can bd léfmh dao duoc huong hé s6 phu cép chirc vy theo chirc danh 1anh
dao do tir 0,8 dén 1,20.

Di cong téc tai cac thanh phd truc thude trung wong: 800.000 dbng/ngay/ngudi.

Di cong tac tai cac tinh: 600.000 ddng/mgay/ngudi.

- Cac d6i tugng can bo, cong chire, vién chire va ngudi lao dong con lai:

Di c6ng tac tai cac thanh phd truc thude trung wong: 600.000 ddng/ngay/ngudi.
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Di cong tac tai cac tinh: 500.000 ddng/ngdy/ngudi.

(Viéc thanh toan phai c6 xac nhan clia noi cong tac).

- Thanh toan theo hoa don thye té: Trong trudng hop ngudi di cong tac khong
nhan thanh toan theo hinh thirc khoéan thi dugc thanh toan theo gia thué phong
thure té (c6 hoa don, chiing tiy hgp phap theo quy dinh cta phép luat) do thii trudng
co quan don vi duyét theo ti€u chuén nhu sau:

+ C4n bd lanh dao duoc hudng hé sb phu cép chirc vu theo chiic danh lanh
dao d6 tir 0,8 dén 1,20.

Di cong tac tai c4c thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chudn mét ngudi/mot phong.

Di cong tic tai cac tinh: 800.000 ddng/ngay/phong theo tidu chudn mot
nguoi/phong.

+ Céc ddi tuong can bd, cong chirc va ngudi lao dong con lai:

Di cong tic tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 1.400.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuin hai ngudi/phong.

Di cong téc tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngiy/phong theo tiéu chuén hai ngudi/
phong.

+ Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo ticu
chudn 2 ngudi/phong, di cong tdc mdt minh hoiic doan cong tac c6 lé nguoi hodc
1¢ ngudi khac gidi thi dugce thué phong riéng theo muc gia thué phong thye té
nhung tdi da khong duge vuot muc tién thué phong cta nhimg nguoi di cung doan
(theo tiéu chuén 2 ngudi/phong).

+ Céc mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi bao
gdm thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat.

- Ching tir thanh todn cong tac phi:

+ Gidy di duong cua ngudi di cong tac, b dong dau x4c nhan coa co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach luu tri)

+ Vian ban hodc ké hoach cong tac duge tha trudng co quan, don vi phé duyét,
cong van, g1ay moi, van ban trung tap, tri€u tap.

+ Hoa don, chu'ng tor mua vé h0fp phap theo quy dinh ctia phép luat khi di
bang phuong tién giao thong hoidc gidy bién nhan cia chu phuong tién. Riéng
chirng tir thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai kém theo
thé 1én may bay.

Chi hoi nghi tdp hudn, hoc tdp kinh nghiém:

- Viée td chirc hoi nghi phai c6 trong tam, trong diém, 16ng ghép nhleu ndi1
dung, cong viéc cin xtt Iy mdt cach hop 1y, chudn bj k¥, day du dung yéu cau ndi
dung cac cude hop, can nhic va quyet dinh thanh phén, s6 lwong tham dy hop cho
phil hop dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Ché db hoi nghi, tip huén:

+ Chi giai khat gitta gio: 50.000d/budi (nira ngay)/dai biéu.

+ Chi hd tro tién an cho dai biéu 13 khach moi khéng trong danh sach tra
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luong cua co quan nha nudc theo Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay
25/7/2025 cua Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong, mic khoan nhu sau:

Cuoc hop do xa td chirc (khéng phan biét dia diém td chirc): 150.000
déng/nga‘ty/nguéri”.

- Chi th lao cho giang vién, bdi dudng bio cdo vién:

4 Glang vién, bao cao vién cap thanh pho truc thudc trung uong; phoé gido
su; tién s¥; giang vién chinh: Muc t6i da khong qué 600.000 dong/bum

+ Gidng vién, bao cdo vién I can b, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac
co quan, don vi & trung wong va cép tinh (ngodi cac d6i twong néu trén): Miic t6i
da khong qua 500.000 ddng/budi.

+ Glang vién, bao c4o vién 1a can bd, cong chuc, vién chirc cong tac tai cac
don vi cap xa: Mirc tdi da khong qua: 300.000 dong/bum

- Chi khanh tiét, trang tri, thué muén khéc ... theo nhu cau thyc té va ching
ttr hop 1€.

- Ché dd hoc tap kinh nghlem bé ning cao nang lyc quan ly cho mdi can bo,
cong chirc, hang nam phong td chirc cho can bd, cong chic dl hoc tap kinh
nghiém. Trén co s& kmh phi cua phong Thu truéng co quan quyet dinh mtc hd
tro thué xe, hd tro tién an va tién thué phong nghi cho can bd. Viéc thanh toan
duoc thuc hién tren CO SO h0'p dong va hoa don thuc té theo quy dinh.

- Quy dinh vé chi tiép khdch, chi ky ni¢gm cdc ngay 16, tét, cdc khodn chi
khac

Chi tzep khdch: Dam béo thuc hién tiét kiém chi tranh gdy lang phi, muc chi
tbi da khong qua 600.000 dong/suat an (Ap dung theo Thong tw 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chmh)

Chi ky niém cdc ngay 18, tét: De tao didu kién v& tinh than, vat chat hd trg
can bd nhdm phin d4u hoan thanh xudt sic nhiém vy duge giao, nhén ky niém cac
ngay le 16n nhu: Tét Duong lich; 30/04, 1/5; 2/9... co quan théng nhat muc hd trg
cho m&i can bd tr 200.000 ddng dén 500.000d/ngudi/ngay.

+ R1eng Tét Nguyén Dan dé dong vién kip thoi; co quan thong nhit méc hd
trg cho moi can b, cong chirc tir 1.000.000d/nguoi dén 2.000.000d/ngudi.

+ Cén bd nit c6 thém 02 ngay 08/3 va ngay 20/10 co quan théng nhat chi tir
200.000 ddng dén 500.000 ddng/ngudi/ngay.

+ Chic mung ngay ky niém thanh lap cac nganh, ngay truyen thong nganh
mite chi tir 500.000 ddng — 1.000.000 dong/ngay

- Cdc npi dung chi thwe hién nhi¢m vu khdc theo dic thi ciia don vi (nhu
nghiép vu chuyén mon, chi hd trg dao tao bdi dudng, chi khen thudng, chi phuc
loi tép thé N

Quy dinh vé qudn Iy, mua sdm tdi san, sika chita tai san phuc vu céng tdc
chuyén moén

- Cén ctr vao dy toan dugc giao, nhu cau cOng viée, tiét kiém céc khodn chi
khéc, co quan mua sém thém céc tai sén thiét yéu phuc vu cho cong tic chuyén mén.

_

A PHOP}G |
NG HHE\N DA
{ BAN NHAK DA

"--.__4
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- Cén bd cbng chic, lao dong hop ddng trong co quan cé trach nhiém bao
quan, st dung tt trang thiét bi ctia co quan n6i chung va cia c4 nhan duge giao
quan 1y néi riéng (nhu con déu, may tinh, ban 1am viéc ...); thudng xuyén vé sinh
trang thiét bi sach s&, sir dung ding quy dinh v& k¥ thuat, khéng dé xay ra mat
mat, hu hong.

- Khi tai san bi hu héng, can bd st dung tai san co6 trach nhiém bao cdo lanh
dao va dé suit stra chita. Viéc thanh todn dugc thyc hién trén co so hop dong,
nghiém thu va thanh 1y hop dong, hoa don hop phép.

Chi hé tro dao tao béi dwéng: Can ¢l vao kha ning can dbi kinh phi cua
co quan, Thi trudng co quan quyét dinh murc hd tro cho cén b, cong chirc duoc
ctr di hoc tap dao tao theo quy dinh ctia Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21
thang 9 nam 2010 ctia Bo Tai chinh quy dinh vé viéc lap du toan, quan ly va sir
dung kinh phi tur ngan sadch nha nudc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can
bd, cong chiic nha nude.

- Dién cén bd di hoe theo nhu cAu ciia ban than: C4 nhan ty tic toan bd kinh phi.
Chi khen thudng: Thyc hién chi khen thudng cho tap thé, c4 nhan duoc
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 73/2024/ND-CP ctia Chinh phﬁ

Theo d6, d6i v6i kinh phi chi khen thuéng duwoc UBND x4 cap thi thyc hién
chi nhu sau:

- Chi khen thudng cho ca nhan: Can cir danh sach khen thudng duge UBND
xa duyét, chi trd theo thanh tich cua ting ca nhan dat dugc.

- Phén kinh phi khen thudng cua tép thé: Thuc hién chi tra b?mg tién hodc
tang pham luu ni€m cho cé nhan hodc tap thé.

+ Chi tra bang tién: Thyc hién chi kinh phi cho cic cac nhan cé déng gop
trong thanh tich chung cta tap thé theo dé xuat cua co quan.

+ Thanh toan mua ting phim: trén co s& sb tién duge cap, mua va thanh
toan theo hoa don thuec té.

Chi cho cdc hoat dong phic loi tdp thé: trg cép kho khan thu‘()fng xuyén,
dot xuat; trg cap an trua, chi déng phuc cho can b, cong chirc va nguoi lao dong
cia co quan; tr¢ cap hiéu, hy, thim hoi dm dau; trg cAp nghi huu, nghi mét stc;
hd trg cho can bd, cong chire va ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh
gian bién ché; chi kham sirc khoe dinh ky, thubc y & trong co quan; chi xay dung,
stra chita céc cong trinh phic lgi;

Chi khac

- Chi tién mua che, nuéc udng hang thang trong co quan: Co quan thanh
toan theo hoa don thyc té.

- Chi hd tro tham héi dbi voi viée hiéu, hy, dm dau, thai san ctia can bo,
cbng chirc va ti thdn phu mau ctia can bd, cong chirc trong co quan (bb, me, vo,
chdng, con) mirc chi t6i da khéng qua 500.000d/1an.

- Khi nhén dan trong xa qua doi (khong phai can bg, dang vién) thi UBND
x4 c6 18 viéng.
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- Khi CBCC nghi huu hoiic chuyén cong tac dwgc ting qua tri gia 1,5 lan
murc lwong co ban.

- Khi céc khu di tich ndm trén dia ban t6 chirc ngay huy, ky, 1& hdi, UBND
x4 t6 chirc 13 dang huong gdm 18 va tidn mit t6i da 1a 500.000 dong.

- Khi céc co quan, don vi c6 ngdy 1&, ngay ky niém x& c6 lang hoa chic
ming tri gid 600.000 — 1.000.000 dong/l&ng.

- Chi thué phuong tién vén chuyén di cong tac, di hoc tip kinh nghiém:
Mic chi theo héa don thuc té. Viéc thanh todn duoc thyc hién trén co s& hop ddng
thué muén, thanh 1y hop ddng va hoa don hgp phép.

- Céc loai chi phi thué mudn khac phyc vy khi ¢6 nhu cdu phat sinh, thanh
toan theo hoa don thuc tc.

Céc khoan chi thim hoi, viéng ddm tang, ding huwong, chiic mung cac co
quan don vi ngdy 1&, ngay ky niém giao cho Vin phong HDND & UBND xi phdi
hop véi cac phong, don vi 6 li€n quan dé thyc hién.

4. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét ki¢m

Vé trd thu nhip ting thém cho cdn bd, coéng chirc:

- Can clr vao S(:S tiét kiém duoc cia ndm trude va kha ning tiét kiém duoc
cia nim ké hoach dé xay dung phuong 4n tra thu nhép tang thém cho can bg,
cong chuc, nguoi lao dong.

- Phuwong an tra thu nhép tang thém dwoc tra tryc tiép cho timg can bo, cong
chirc, nguoi lao dong trong don vi.

- Phuong an tra thu nhap ting thém dya trén h1eu suit cong tac clia timg
can bd, cong chirc, ngudi lao dong, duge phén loai binh bau theo danh gia cong
chirc hang nam; luong ngach, bac, chirc vu. Tix d6, xay dung hé s6 tra thu nhap
tang thém cho can bo, cong chirc. Hé s6 chi tra thu nhap ting thém khoéng qua 1,0
hé s lwong ngach, béc, chirc vy.

5. Quy dinh vé xit Iy vi pham @di véi cac trwedng hep siv dung vwgt mire
khoan; tiéu chuan, dinh mirc di quy dinh.

Cin ¢t cdc hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 18 Luat Ngan sach nha nuge
nam 2025;

Cén ctr phuong an xur ly thu hdi cac sai pham trong quén 1y thu, chi ngdn
sdch nha nudc tai khoan 8 Diéu 67, diéu 75 Luat Ngan sach nha nude. ’

Cén ctr tharn quyén, hinh thirc xtt Iy theo quy dinh tai Chuong I, Diéu 28,
29 Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cta Chinh phi quy dinh xi phat
vi pham hanh chinh trong linh vyc quan 1y, st dung tai san cong; thyc hanh tiét
kiém, chdng lang phi; du trit qudc gia; kho bac nha nudc;

Pbi voi cac ca nhan ¢ hanh vi vi pham, Cong chic duge giao nhiém vu
kiém soat cac khoan thu chi thudc linh vyc quan 1y cia phong néu phat hién vi
pham 18p bién ban vi pham, béo cao Chanh Van phong dé bao cao Chir tich UBND
x3 xtr phat (néu c6) ho#ic 4p dung cac bién phap khac phyc theo quy dinh./.







