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STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
| | LINH VUC QUAN LY CONG SAN
1 | Quyét dinh xac 1ap quyen s¢ hiru toan dan doi vei tai san khdng c6 3.000410
nguoi thua ke
2 | Thanh toan chi phi lién quan dén xur 1y tai san KCHT thuy loi (d6i voi|  3.000325
tai san KCHT thuy loi do co quan, don vi, doanh nghiép thuéc UBND
TP quén 1Y)
II | LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HOQ KINH
DOANH
1 bang ky thanh 1ap ho kinh doanh 1.001612
2 | Pangky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh 2.000720
3 | Dang ky tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han 1.001570
da dang ky cua ho kinh doanh
4 | Chim dut hoat dong ho kinh doanh 1.001266
5 | Cép lai Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh, Cép dbi sang Gidy 2.000575
chirng nhan dang ky ho kinh doanh
6 | Pang ky cap nhat, bd sung thong tin trong hd so ding ky ho kinh 1.014034
doanh, hi¢u dinh thdng tin dang ky hd kinh doanh
7 | Dimg thuc hién thi tuc ding k¥ ho kinh doanh 1.014035
Il | LINH VUC LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG, HO
TRQ CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC
XA
1 | Dé nghi thay doi tén t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc x4, chi 2.002635
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa do xam pham quyén s& hiru cong nghiép.
2 | Dé nghi thu hdi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chung 2.002636
nhén dang ky hop tac xa, Gidy chung nhan dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién ddi voi truong hop nodi dung ké khai trong hod so
dang ky thanh lap 1a gia mao.
3 | Pang ky thanh 1ap to hop tac; dang ky to hop tac trong trudng hop 2.002637
da du’qc,thénh 1ap trude ngay Luat Hop tac xa co hiéu luc thi‘ hanh,
thudc doi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 107
Luat Hop tac xi 2023
4 | Cép lai Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, 2.002638
nat hodc bi tiéu huy
5 | Pang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac; 2.002639
6 | Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky t6 hop tac 2.002640




7 Thong bao tam ngtmg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai d6i véi 2.002641
to hop tac
8 | Cham dut hoat dong t6 hop tac 2.002642
9 Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa 2.002643
10 Dirng thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac 2.002644
11 Dirng thuc hién thi tuc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac x3 2.002645
12 Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai 2.002646
13 Hi¢u dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p 2.002648
hop tac xa
14 Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so dang ky hop tac 2.002649
x4, lién hiép hop tac xa
15 Hiéu dinh, cidp nhat, ]36 sung thong tin dang ky chi nhanh, vin 2.002650
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hgp tac xa, lién hi¢p hop
tac xa
16 bang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén 1.005280
doi t6 hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa chia, tdch, hgp nhat
17 bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia 2.002123
diém kinh doanh
18 Dang ky thay déi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac X&; 1.005277
bang ky thay doi ndi dung doi voi truong hop hop tac xa, 1ién hi¢p
hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap
19 | Cép d6i Gidy chimg nhan dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa 1.004901
20 Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac 1.004979
xa; Thong bao thay do6i ngi dung dang ky doi véi hop tac xa, lién
hié€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
21 Thong bao vé viéc thanh 14p doanh nghiép cua hop tac xa, lién hiép 2.001958
hop tac xa
22 Ding ky thay dbi noi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van 1.005378
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop
tac xa
23 Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tro lai ddi 1.005377
VOl hqp tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh
24 | Cp lai Gidy ching nhén déng ky hop téc xa, Gidy chimg nhan ding 2.001973
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chung nhan dang
ky dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa
25 Ding ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa 1.004982
26 Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh 1.005010




doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

27 | Dang ky nhu cau hd tro cia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac 2.002668
Xa

28 | Théng bao thanh lap/thay doi t6 hop tac 2.002226

29 | Théng bao cham dut hoat dong cia to hop tac 2.002228

30 | Thu tyc cap Gidy ching nhan ding ky Quy hd trg phat trién hop tac 1.014371

X3 (sau day goi tat 1a Quy hop tac xi) dia phuong hoat dong theo
moO hinh hop téc xa




NOI DUNG CHI TIET CUA THU TUC HANH CHINH

I-  LINH VUC QUAN LY CONG SAN
1. Quyét dinh xac lap quyén sé hiru toan din ddi véi tai san khong c6
ngudi thira ké (Ma hd so TTHC: 3.000410)

a, Trinh ty thyc hién
al- Poi v6i tai san thudc thim quyén xac lap ciia Cha tich UBND xa
- Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban tir chdi quyén huong di
san ctiia ngudi thira ké hodc ban an, quyét dinh ctia Toa 4n xac dinh ngudi do
khong dugc quyén hudng di san thira ké theo quy dinh ciia phap luat vé dan sy
hodc ké tir ngay hét thoi hiéu yéu cau chia di san ma khéng c6 nguoi chiém hiru
theo quy dinh cua phép luat dan sy hoac ké tur ngay nhan dugc van ban tir bo
phan quyén s& hitu doi véi tai san s hitu chung quy dinh tai khoan 4 Piéu 218
B6 luat Dan sy, t6 chirc hanh nghé cong chiig noi mo thura ké co trach nhiém
1ap 01 bo ho so guri co quan chuyén méon duoc Uy ban nhan dan cap x4 giao
thuc hién.
- Bdi véi di san khong c6 ngudi thira ké thude tham quyén xac 1ap quyén sé hitu
toan dan vé tai san ctia Chii tich Uy ban nhan dan cap x4, trong thoi han 03
ngay, ké tir ngay nhan du hd so, co quan chuyén mon duoc Uy ban nhan dan cép
xa giao thuc hién co6 trach nhiém lap To trinh kém theo ho so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh xac 1ap quyén so hiru toan dan vé tai
san.
- Trong thoi han 7,5 ngay Chu tich Uy ban nhan déan cap xa xem xét quyét dinh
xéc 1ap quyén so hiru toan dan vé tai san.
- Trong thdi han % ngay Cha tich UBND cép x3 phé duyét két qua, Chuyén vién
phong Kinh t&/Kinh té, Ha ting va Do thi cap xa chuyén két qua dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x4 dé tra cho to
churc, ca nhan.
- Pia diém tiép nhén ho so: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cép xa.
a2- Poi voi tai san thudc thAm quyén xac 14p cia Chi tich UBND tinh
- Bdi véi di san khong c6 ngudi thira ké thude tham quyén xac 1ap quyén sé hitu
toan dan vé tai san cua Chu tich ny ban nhan dan cép tinh, trong thot han 3,5
ngay, ké tir ngay nhan du hd so quy dinh, co quan chuyén mén duogc Uy ban
nhan dan cép x4 giao thuc hién co trach nhiém 1ap T trinh kém ban sao hd so
quy dinh, giri Uy ban nhan dan cp x& dé tong hop gti So Tai chinh trinh Chi
tich Uy ban nhan déan cap tinh xem xét, quyét dinh xac 1ap quyén s hitu toan
dan vé tai san.



Trong thoi han 04 ngay, ké tir ngdy nhan d ho so do Uy ban nhan déan cip x4
guri, So Tai chinh trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh
xéc 1ap quyén so hitu toan dan vé tai san.

- Trong thoi han 6,5 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so do phong chuyén mén dugc
Uy ban nhan dan cép x4 giao thuc hién, S Tai chinh theo quy dinh, Chu tich Uy
ban nhéan dan cép tinh xem xét, quyét dinh xac 1ap quyén s hiru toan dan vé tai
san. Truong hop tai san 13 di san khong c6 ngudi thira ké 1a bat dong san thi
Quyét dinh xac 1ap quyén s hiru toan dan vé tai san dugc giri dén co quan co
chtrc ning quan 1y dat dai cip tinh hodc t6 chirc ding ky dat dai va cac co quan,
t6 chuc, don vi ¢6 lién quan.

- Trong thoi han % ngay ké tir khi Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd phé
duyét két qua, Chuyén vién phong Quan tri hanh chinh (Vin phong Uy ban nhan
dan thanh phd) chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xa
dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

- Pia diém tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong cép Xa.

b, Cach thirc thyc hién

Nop ho so truc tiép hodc qua buu chinh hodc di¢n tir trong truong hop da co6 chir
ky s6.

¢, Thanh phan hé so, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

(i) Bdo cdo qua trinh mé thira ké doi vi di san: ban chinh;

(ii) Bang ké chung loai, s6 lugng, khbi lugng, hién trang cta di san, gia tri (néu
c6 thong tin vé gia tri): ban chinh;

(111) Céc hd so, tai liéu lién quan dén qua trinh m¢& thira ké, van ban tir chdi
quyén huong di san, ban an hodc quyét dinh ctia Toa an xac dinh ngudi khong
dugc quyén huong di san thira ké (néu c6): ban sao;

(iv) Vin ban tir bo phan quyén so hiru dbi véi tai san so hitu chung quy dinh tai
khoan 4 Diéu 218 B¢ luat Dén sy: ban chinh.

-S6 lwgng hd so: 01 bo.

d, Thoi han giai quyét:

- DBdi véi tai san thudc thim quyén xac 14p cta Uy ban nhan dan cdp xi: 11 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Bdi véi tai san thudc thim quyén xéac 1ap ctia Uy ban nhan dan cép tinh: 14,5
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so.

d, Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic hianh nghé cong ching
noi mo thira ké.

e, Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh
hozc Chu tich Uy ban nhan déan cép xa.



g, Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh x4c 1ap quyén s hiru
toan dan vé tai san.

h, Phi, 1€ phi:

Miic 1¢ phi cu thé do Hoi ddng nhan dén tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai
Thong tu sb 85/2019/TT-BTC): 0 dong.

i, Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khdng co.

k, Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Piéu 28 Nghi dinh s6 77/ND-CP
ngay 01/4/2025 cta Chinh phu quy dinh thdm quyén, thi tuc xac 1ap quyén s
hitu toan dan vé tai san va xur 1y d6i véi tai san dugc xéac 1ap quyén so hiru toan
dan (duoc stra doi, bd sung tai Piéu 21 Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cta Chinh phi quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén
dia phuong 02 cip trong linh vuc quan 1y nha nuéc ciia B Tai chinh).

2. Thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai sin két cAu ha ting thay loi
(M3 hd so TTHC 3.000325)

a, Trinh tu thuc hién

- Doanh nghi¢p dugc giao nhi€ém vu t6 chire xir 1y tai san két cdu ha tﬁng thuy
loi ¢6 trach nhiém 1ap 01 bo hd so dé nghi thanh toan guri chu tai khoan tam gitr
dé chi tra chi phi xur 1y tai san.

- Chu tai khoan tam gii ¢6 trach nhiém cép tién cho doanh nghiép dugc giao
nhiém vu t6 chirc xtr ly dé thyc hién chi tra cac khoan chi phi c6 lién quan dén
viée xu ly tai san.



- Pja diém tiép nhén hd so: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé hoac
Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong cap xa.

b, Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép hodc qua buu chinh hodc dién tir trong truong hop da cé chir

ky sb.
¢, Thanh phin hd so, so lwong ho so
- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi thanh toan cia doanh nghi¢p dugc giao nhiém vu td chure xr
Iy tai san két cAu ha tang thuy loi (trong d6 néu rd sd tién thu duogc tir viée xtr Iy
tai san, tong chi phi xur 1y tai san, thong tin vé tai khoan tiép nhan thanh toan)
kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban chinh.

+ Quyét dinh xur 1y tai san ciia co quan, ngudi co tham quyén: 01 ban sao.

+ Céc ho so, gidy to ching minh cho cac khoan chi nhu: Dy toan chi dugc
duyét; Hop déng thué dich vu tham dinh gia, dau gid, pha do; hoa don, phiéu thu
tién (néu co): 01 ban sao.

-S6 lwgng hd so: 01 bo.

d, Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc xtr 1y tai san, doanh nghiép
dugc giao nhiém vu t6 churc xtr 1y tai san két cdu ha tﬁng thuy loi c6 trach nhiém
1ap 01 bo ho so dé nghi thanh toan giri chii tai khoan tam gitr dé chi tra chi phi
xur 1y tai san.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 18, chu tai
khoan tam giit ¢6 trach nhiém cap tién cho doanh nghiép duoc giao nhiém vy to
chure xtr Iy dé thyc hién chi tra cac khoan chi phi c6 lién quan dén viéc xir 1y tai
san.

d, Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dugc giao nhiém
vu t6 chirc xir 1y tai san két cau ha tang thay loi.

e, Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tai khoan tam gitr theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 25 Nghi dinh s6 8/2025/ND-CP.

g, Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Chu tai khoan tam giir cap tién thanh
toan chi phi lién quan dén xur 1y tai san két cdu ha tang thay loi.

h, Phi, 1€ phi:

Miic 1¢ phi cu thé do Hoi ddng nhan dén tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC): 0 dong.

i, Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.

K, Cén cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Khoan 6, khoan 7 Piéu 25 Nghi
dinh s 8/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh phu quy dinh viéc quan 1y,
str dung va khai thac tai san két cau ha tang thuy loi./.



II-  LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH
1. Pang ky thanh lap hé kinh doanh (M hé so TTHC: 1.001612)
a) Trinh ty thyce hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buwu chinh:

- Chu ho kinh doanh hodc nguoi dugc oy quyén thuc hién thi tuc ding ky
ho kinh doanh giri hd so dang ky thanh 1ap ho kinh doanh dén Co quan dang ky
kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hoic Co quan dang ky kinh
doanh cip x3 bt ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho
kinh doanh dang ky tru so.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh
doanh cép xa trao gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, kiém tra diéu kién cap
Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 85
Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP. Trudong hop hd so du diéu kién cip, Co quan
dang ky kinh doanh cip xa cip Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh va gui
thong bao vé Co quan thué quan 1y truc tiép hd kinh doanh cho hé kinh doanh
trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so. Truong hop hd so
khéng du diéu kién cdp, Co quan ding ky kinh doanh cip xa thong bao bang vin
ban cho ngudi ndp hd so trong thdi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén hd
so. Thong bao phai néu 1 1y do va cac yéu cau sira doi, bd sung hd so.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:



- Ngudi nop hod so st dung tai khoan dinh danh dién tir 4 ding nhap vao
Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sd ho so ding
ky ho kinh doanh qua mang thdong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tur.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x4 thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap ding ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu
kién cdp dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x3 gui thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bo sung hd
SO.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doarnh thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mdt trong nhitng phuong thirc sau
day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x3;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tu.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi ding ky ho kinh doanh;

- Ban sao van ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién 1am chu ho kinh doanh d4i véi truong hop ho kinh doanh do cac thanh vién
ho gia dinh ding ky thanh 1ap. Vin ban Gy quyén nay phai dugc cong ching
hoac ching thuc theo quy dinh cua phép luat.

- Truong hop iy quyén thyc hién thi tuc thi ho so phai kém theo mét
trong nhaing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc diang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
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nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop Uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hgp dong cung
cap dich vy véi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho c4 nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xéc
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi vig¢c uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién tha tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tr d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thue dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoac xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan dang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tar dé thuc hién xac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudc cong dan con hiéu luc ciia ngudi uy quyén.

* 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 (mot phay nam) ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén hd so.

d) P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

o) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh/ Thong bao vé viéc stra doi, bo
sung hd so dang ky ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (can ci quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pbi voi cac xa, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/lugt
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong);

+ Pdi voi cac x3, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 100.000d/luot
(Can ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ciia HDND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);

+ Mién 1& phi ddi vé6i truong hop dang ky qua mang dién tir (Can cit Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong va

Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ctia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1& phi dang ky ho kinh
doanh tai thoi diém ndp hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap x3 hodc chuyén vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cip x3 hodc
st dung dich vy thanh toan truc tuyén trén Cé)ng dich vu cong quéc gia. L¢ phi
dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho hg kinh doanh trong truong
hop hé kinh doanh khéng duoc cap ding ky ho kinh doanh.

- Lé& phi dang ky kinh doanh khong bao gom tién st dung dich vu thanh
toan dién tu.

i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 1, Phu luc \I, Théng tw s6
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé truong Bé Tai chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

(i) Ho kinh doanh dwoc cdp Gidy chimg nhén dang ky hé kinh doanh khi
c6 dii cdc diéu kién sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh duogc dit theo ding quy dinh tai Diéu 86 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 18 phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1¢ phi.
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(i) Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bao
ddam cdc yéu cdu sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop hd so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky s6 boi chit hd kinh doanh hodc nguoi duge chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B0 trudng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.
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MaAu s6 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH

Kinh gtri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ..................

TOi 1a (ghi ho tén bang chif in hoa): .........cccocoeeeecveeveernenene.
Sinhngay: .../ ....[.......

Giéi tinh: .......

SO dinh danh cA NhAN: .....vvee e

bién thoai (néu cO): ............... Thu dién tax (néu co):

......................

Trwong hop viéc két noi giita Co s& dir liéu vé ding ky hé kinh doanh véi
Co so dir liéu quoc gia vé ddn cu bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cac
thong tin ca nhdn duoi day:

Dantdc: ................ Qué)c tich: ...............
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Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ...........oeveeeeeeeeieeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccceveeeeeeeieeennn....
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Pang ky ho kinh doanh do t6i la chu hd véi cac ndi dung sau:
1. Tén h¢ kinh doanh:
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..................
Tén ho kinh doanh viét bing tiéng nudc ngoai (MU CO): wvvvevevereercersinn
Tén ho kinh doanh Viét tat (EU CO): ..ovvevveeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeee e
2. Tru sé cua ho kinh doanh:
S4 nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thén: ...........
XA/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh pho truc thudc trung WONE: .......c.cveeeceeeee e

DIBN thOGI: .ottt FaX (MU CO): oo,
Thu dién thr (REU CO): ovoveeereererereeereeereen, Website (néu cd): ...

Khong kinh doanh tai tru s¢ (danh dau X vio 6 ndy néu hg kinh
doanh khong co dia diem kinh doanh co dinh)

3. Nganh, nghé kinh doanh®:

M3 Nganh, nghé
STT Tén nganh « 1o | kinh doanh
nganh ;13
chinh
4. Von kinh doanh:

Tong sO (bang s, bang chit, VND): ....c.oooveeereereeeeieseesissessisssesssssenisnensans
5. Thong tin diing ky thué:

'5.1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhén théng bdo
thué khac dia chi tru so):

Sb nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thén: ...........

1 _H¢ kinh doanh ¢6 quyén tur do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cAm;

- Céc nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bbi vi nhiing nganh, nghé du tur kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh duge ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét d6. Ho kinh doanh chi dugc
kinh doanh khi ¢6 di1 diéu kién theo quy dinh.

2 Ghi tén nganh va mi nganh cip bdn trong Hé théng nganh kinh € Viét Nam ddi v6i nganh, nghé kinh doanh chinh,
D4 v6i cac nganh, nghé kinh doanh khéc, hé kinh doanh dugc ghi tr do va khdng can ghi ma nganh cap bon.

3 Panh dau X dé chon mgt trong cac nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.
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XA/Phuong/DaC KNU: ......oooviii s
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: .......cvevveeereeeerrseereeeeeeresesessereenens
Dién thoai (16U c6): ..ovveveeeeeeeeeeree, Thu dién t&r (néu ¢6): .oveenn.

5.2. Ngay bat dau hoat dong (truong hop ho kinh doanh du kién bdt ddu
hoat dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chimng nhdn dang ky hé kinh doanh thi
khong can ké khai ngi dung nay): ........../.......

5.3. TONE 56 120 AONG (AU Ki6N): oo
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 2 phirong phdp):

Phuong phap ké khai Phuong phap khoan

6. Chii thé thanh 1ap hé kinh doanh: (ddnh ddu X vao é thich hop)

Céa nhan Cac thanh vién h¢ gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién ho gia dinh ding ky hd kinh doanh®:

STT | Hotén | Ngdy, | Sddinhdanh | Gi6i | Qudc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh tr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

To1 xin cam két:

- Ban than (truong hop ho kinh doanh do mot ca nhdn dang ky thanh
ldp)/Ban than va cac thanh vién hg gia dinh dang ky hd kinh doanh (truwong hop
hé kinh doanh do cdc thanh vién hé gia dinh dang ky thanh Idp) dong ¥ chia sé
thong tin ca nhan duoc luu gitt tai Co so dit lidu quc gia vé dan cu cho Co quan
dang ky kinh doanh cap x4, Co quan quan 1y nha nudc vé diang ky kinh doanh dé
phuc vu cong tac quan Iy nha nude vé dang ky ho kinh doanh theo quy dinh;

- Ban than (truong hop ho kinh doanh do mot ca nhdan dang ky thanh
ldp)/Ban than va céc thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh (truwong hop
ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang ky thanh ldp) khong thudc
dién phéap luat cAm kinh doanh; khong ddng thoi 14 cha ho kinh doanh, thanh
vién hd gia dinh ddng ky h{ kinh doanh khac; khong 1a chu doanh nghiép tu
nhan;

4 Truong hop hd kinh doanh dugc cip Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong d ké
khai thi ngdy bt du hoat dong 1a ngay ho kinh doanh duoc cp Gidy chimg nhén ding ky ho kinh doanh.

5 - Chi ké khai trong trurdng hop chu thé thanh 14p ho kinh doanh 14 cac thanh vién ho gia dinh va ké khai ca théng tin
ctia chi ho tai Bang nay;

- Trudng hop chii ho kinh doanh va céc thanh vién hd gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai sb dinh danh c4 nhan
thi chi ké khai cac cot s6 1,2, 3,4, 5, 10, khong phai ké khai céc cot s 6, 7, 8,9 ctia Bang nay, trir truong hop viée két ndi gitra
Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh v6i Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan.
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- Tru s6 thudc quyén st dung hop phap cua ho kinh doanh va dugce sir
dung ding muc dich theo quy dinh cta phéap ludt (hé kinh doanh chi cam két
trong trueong hop kinh doanh tai tru so);

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac
va trung thyc ctia ndi dung dang ky trén.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®

8 Cha ho kinh doanh ky true tiép vao phan nay.
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2. Piang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh (Ma héo so
TTHC: 2.000720)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu bwu chinh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay d6i mot trong cac ndi dung
vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru s, cha ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung dang
ky thué ciia ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué thi chii ho kinh doanh c¢6
trach nhiém dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh véi Co quan ding
ky kinh doanh cdp xa noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hoic Co quan diang ky
kinh doanh cip xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong
noi ho kinh doanh dang ky tru so6.

Trudng hop viée thay d6i dia chi try s& dan dén thay d6i Co quan thué quan
1y truc tiép ho kinh doanh, hd kinh doanh phai thyc hién thu tuc véi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén tru s theo quy dinh cta phap luat vé& thué trudc khi
ding ky thay doi dia chi tru s v6i Co quan diang ky kinh doanh cép xa.

Truong hop thay d6i chu ho kinh doanh do céc thanh vién hd gia dinh
dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam cha
ho kinh doanh thi ho kinh doanh guri hd so ding ky thay d6i ndi dung dang ky ho
kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa noi ho kinh doanh dang ky
tru s& hodc Co quan ding ky kinh doanh cip xa bat ky trong pham vi tinh, thanh
phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru so.

Truong hop hd kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 1ap
thay d6i chti ho do cht ho chét hodc bi Toa 4n tuyén bd da chét, mat tich, bi han
ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thic, lam chu
hanh vi thi ho kinh doanh giri hd so ding ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh
doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi ho kinh doanh ding ky tru so
hoidc Co quan ding ky kinh doanh cip xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién 1a chu ho kinh
doanh chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang
lyc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong nhan thirc, [am chu hanh vi thi thanh vién
con lai 1a chii ho kinh doanh. Ho kinh doanh gui hd so ding ky thay d6i noi
dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cép xi noi ho
kinh doanh ding ky tru so hoic Co quan diang ky kinh doanh cap xa bét ky trong
pham vi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru so.
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- Sau khi tiép nhan ho so dang ky thay d6i, Co quan diang ky kinh doanh
cip xa trao gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so, Co quan ding ky kinh doanh
cap x3 xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cip nhat thong tin thay d6i cta ho kinh
doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky ho kinh doanh; truong hop hd so chua
hop 1é, Co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao bang van ban noi dung
can sira doi, bo sung cho ho kinh doanh. Truong hop thay doi cac ndi dung quy
dinh vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru s&, ch ho kinh doanh, thanh vién ho gia
dinh ding ky ho kinh doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cdp xi cip Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh cho ho
kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& ding nhap vao
Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sd hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin di€n tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tr.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip xa thyc hién cap diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap ding ky ho kinh doanh. Trudong hop hd so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa gui thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bo sung hd
SO.

b) Cach thirc thwe hién:

Nguoi thanh 18p ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan ding ky kinh doanh cdp x3 theo mot trong nhiing phuong thirc sau
day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cip x3;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tir.



20

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:
- Thanh phin hé so:

* Truong hop ndi dung ding ky thay do6i vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru
s0, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va noi dung dang ky thué cua ho
kinh doanh, trir phuong phép tinh thué thi hd so gdom:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh do chu
h¢ kinh doanh ky;

- Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc ding ky
thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh d6i vé6i truong hop ho kinh doanh do
nhoém cé& nhan thanh 1ap truéc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP c¢é hiéu luc
thi hanh.

* Truong hop thay d6i chii ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam cha
ho kinh doanh thi H6 so gdm céc gidy td sau:

- Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban ty quyén ctia cic thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vian ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

* Truong hop ho kinh doanh do thanh vién hd gia dinh dang ky thanh lap
thay d6i cht ho do cha ho chét hodc bi Toa 4n tuyén bd da chét, mat tich, bi han
ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thic, lam chu
hanh vi, ho so gdm:

- Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban ty quyén ctia cic thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam cht ho kinh doanh. Vian ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

- Ban sao gidy chung tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

* Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién 1a cha ho
kinh doanh chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mét tich, bi han ché hodc méat
nang luc hanh vi dan sy, ¢6 khé khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi thi thanh
vién con lai 1a ch hd kinh doanh, HO so gém:

- Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;
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- Ban sao gidy chung tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc méat nang lyc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhén thuc,
lam chu hanh vi.

* Truong hop thay dbi thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh guri hd so dang ky thay doi dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa.
Hb so gdbm:

- Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban 0y quyén cta thanh vién mdi cho chu hd kinh doanh
trong truong hop tiép nhan thanh vién moi. Vian ban ty quyén nay phai duoc
cong chimg hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luét.

* Triong hop uy quyén thuc hién thi tuc thi hé so phdi kém theo mét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
nhan thyc hién thi tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vian ban oy quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thue.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hgp doéng cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty quyen thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tir d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thue dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoic xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
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Co quan ding ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudc cong dan con hiéu luc ctia ngudi uy quyén.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1.5 (mot phay nam) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc day
du gidy to quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Triweong hop hé so hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh cap x3 cép nhat
thong tin thay d6i cua ho kinh doanh trong Co s¢ dir liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cip Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh d6i
V01 cac truong hop thay ddi noi dung vé: Tén ho kinh doanh, Dia chi tru s¢, Chu
ho kinh doanh, Thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, Vén kinh doanh,
Nganh, nghé kinh doanh.

- Trwong hop hé so chwa hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cap xi
thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bd sung cho ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pbi voi cac xa, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/1ugt
(Can clr Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phd
Hai Phong);

+ Pdi voi cac x3, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 100.000d/lugt
(Can ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngiy 26/6/2025 ciia HDND tinh Hai
Duong truéc sap nhap);

+ Mién 1& phi d6i vé6i truong hop dang ky qua mang dién tir (Can ctr Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phé Hai Phong va

Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)
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- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1& phi dang ky ho kinh
doanh tai thoi diém ndp hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé ndp truc tiép tai by phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cip x3 hoic
st dung dich vu thanh toéan truc tuyén trén Céng dich vu cong quéc gia. L& phi
dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khéng dugc cap ding ky ho kinh doanh.

- L¢& phi dang ky kinh doanh khong bao gom tién sir dung dich vu thanh
toan dién tu.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh (Mdu sé
2, Phu luc I, Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia Bo truong Bo
Tai chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

(i) Cha ho kinh doanh c6 trach nhiém diang ky thay doi ndi dung Gidy
ching nhan dang ky h¢ kinh doanh v61 Co quan dang ky kinh doanh trong thot
han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(ii) Ho kinh doanh dwoc cdp Gidy chitng nhdn dang ky hé kinh doanh khi
c6 dii cdc diéu kién sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh duoc dit theo ding quy dinh tai Piéu 86 Nghi
dinh sb 168/2025/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 18 phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1& phi.

(iii) Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo
dam cdc yéu cdu sau:

- Co6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ttr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bing ban gidy;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh;
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- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chi hd kinh doanh hodc nguodi dugc chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, hod so dang ky hd kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

[) Can c&r phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong B Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

MAu s6 2

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPaoc lap - Tw do - Hanh phiic

SO v, ngay...... thang...... nam ......
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GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung ding ky hd kinh doanh
(Dung trong truong hop danglg-thay-déinéi-dung dang ky hé kinh doanh,

dang ky cap nhat, bo sung, hi¢u dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh,
dang ky cdp doi Giay chimg nhdn ding ky hé kinh doanh)

Kinh gti: (Co quan déing ky kinh doanh cdp xa) !

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz i N0&): .......ceeveeeveeeeeeeeeee e,
M4 s6 ho kinh doanh/Ma sé dang ky ho kinh doanh/Ma s6 thué: ...............

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH

Ho kinh doanh ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh nhu sau:
Luu y:
- Hg kinh doanh chon va ké khai vao trang twong ung véi noi dung dang ky thay
doi tai Muc nay.
- Truong hop hg kinh doanh diroc cap gidy ching nhdn ding ky kinh doanh hoac
giay ching nhan dang ky ho kinh c?oanh trueot ngay Nghj dinh so 168/2025/NP-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky doanh nghiép co hiéu luc thi hanh thi

chon va ké khai vao trang twong ung voi ngi dung déing ky thay déi tai Myuc nay va
ké khai ddy di thdng tin tai Muc C cia Mdu nay.

7 Trudng hop hod kinh doanh déng ky thay ddi tru s¢ ctia ho kinh doanh thi ghi tén Co quan déng ky kinh doanh cdp xa
noi ho kinh doanh dy dinh dit try sé méi. Cac truong hop dang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh khéac thi ghi tén Co
quan ding ky kinh doanh cp xa noi ho kinh doanh da déng ky.
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PANG KY THAY DOI TEN HO KINH DOANH
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chi in hoa): .....
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay dbi (néu co):.................
Tén ho kinh doanh viét tit sau khi thay d6i (NEU CO):  .voveveeeeeeeeeeceeeeee e,
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DANG KY THAY POI TRU SO CUA HO KINH DOANH

Tru sé cia hd kinh doanh sau khi thay déi:

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...........
XA/Phuong/Dac KNU: .....oooiiii s
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: ........evevveeeeeeeeeresereeeseere e,

D31 (N1 11671 TR FaX (M1 CO): oo,
Thu dieN & (MU CO) oo, Website (néu c6): ....vuvvnnan

Khong kinh doanh tai tru s¢ (ddnh dau X vio 6 nay néu hg kinh
doanh khong co dia diem kinh doanh co dinh)

Ho kinh doanh cam két tru s cua ho kinh doanh thudc quyén sir dung hop
phap cua hd kinh doanh va dugc st dung ding muc dich theo quy dinh cua phap
luat (ho kinh doanh chi cam két trong truong hop kinh doanh tai tru so).
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PANG KY THAY POl CHU HO KINH DOANH
Thay d6i cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao & thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho thanh ]
vién khac lam chu ho kinh doanh

Chua ho kinh doanh chét hoic bi Toa an

tuyén b da chét, mat tich, bi han ché hoic (]
mat nang luc hanh vi dan su, c¢6 kho khan

trong nhan thae, lam cha hanh vi

1. Chit hg kinh doanh trwée khi thay doi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .........cccccoeveevveenene.

Sinhngay: .../ .....[ .......

Gidi tinh: ...........

S6 dinh danh ¢a Nhan (U CO): ..o e
pién thoai (néu co): ............... Thu dién to (néu co):

......................

Trwong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan hodc viéc két néi giita Co so
dir lieu vé dang ky ho kinh doanh voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cw bi gidan
doan thi dé nghi ké khai thém cdc thong tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thudong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccoeveeeveeiieeeinn....

Noi 6 hién tai:
S6 nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thdn: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccoeeeeeeeiieeeinn....
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2. Chii hd kinh doanh sau Kkhi thay déi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .........cccecvveveerveeene.

Sinh ngay: ....../ .../ .......

Gioitinh: ...........

S6 dinh danh ¢ Nhan (MU CO): ....veeeeee e
bién thoai (néu cO): .......oe...... Thu dién t¢ (néu co):

Truong hop viéc két noz giita Co 56 dit liéu vé dang ky ho kinh doanh vdi
Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cuw bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cdc
thong tin ca nhan dudoi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............oveveveveeieeenenn..

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............cooeveveieeieeieenn..
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PANG KY THAY POI THANH VIEN HO GIA PINH
PDANG KY HO KINH DOANH

Danh sach cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh sau khi thay d6i®:

STT | Hotén | Ngdy, | Sbdinhdanh | Gi6i | Qudc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nim sinh trd
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

8 - K& khai ca thong tin ctia chti hd tai Bang nay;

- Trudng hop chii ho kinh doanh va céc thanh vién hd gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai sb dinh danh c4 nhan
thi chi ké khai cac cot s6 1,2, 3,4, 5, 10, khong phai ké khai céc cot s6 6, 7, 8,9 ctia Bang nay, trir truong hop viée két ndi gitra
Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh v6i Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan.
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DANG KY THAY DOI VON KINH DOANH
Vén kinh doanh sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VNP): ...oovvevevveerrrsrnnns

Thoi diém thay d01 VON: .....cveceeeeeeeeeeseeeeeeeeeeseses ettt sneesee s seneenenes

Hinh thirc tAing, GIAM VON: ..c..coveeveeveeeeeeeceseeese e seseesessseseess st essssesseesessensensenenes
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DANG KY THAY DOl NGANH, NGHE KINH DOANH?®

1. Bo sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh
doanh dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh,nghé | Manganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh (Truong hop mot trong cdc nganh,
duoc bd sung nghé kinh doanh dwoc bé sung la
nganh, nghé kinh doanh chinh thi

danh ddu X vao 6 nay)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh
doanh dang ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh).

STT | Ténnganh,nghé | Manganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh (Truong hop nganh, ng}{é kinh doanh
duoc bo khoi danh dugc bo la nganh, nghé kinh doanh
sach da dang ky chinh thi danh dau X vao 6 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong truong hop hé
kinh doanh chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh da ding ky véi co quan
ding ky kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh va trong truong hop ding
ky thay déi ngi dung chi tiét ciza nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

Luu y: Truong hop ho kinh doanh thay doi nganh, nghé kinh doanh tir
nganh nay sang nganh khac, ho kinh doanh ké khai d6ng thoi tai Muc 1, 2 néu trén,
cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh duoc b sung tai Muc 1; ké khai
nganh, nghé kinh doanh duoc bo tai Muc 2.

9 - Ho kinh doanh ding ky thay ddi nganh, nghé kinh doanh trong truong hop c6 thay d6i vé nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh.

- Déi voi nganh, nghé kinh doanh chinh, hé kinh doanh ghi tn nganh va mé nganh cip bén trong Hé thong nganh
kinh t€ Viét Nam;

- Ddi véi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap ludt khéc thi
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé€ quy dinh tai cic van ban quy pham phép luat do.

10,5 Ghi tén nganh va mé nganh cip bdn trong Hé théng nganh kinh t& Viét Nam dbi v6i nganh, nghé kinh doanh
chinh. D6i vdi cac nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh doanh dugc ghi ty do va khong can ghi ma nganh cap bon.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cap bon trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam.
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DANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY THUE

Ping ky bo sung, thay doi cac chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky cti

Thong tin dang ky mai

- Chi tiéu 5.1: Dia chi
nhan thong bao thué
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B. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY HOQ KINH DOANH

Ho kinh doanh ding ky cip nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky ho
kinh doanh nhu sau:
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C. PANG KY CAP POI SANG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOQ KINH DOANH

Truong hop hg kinh doanh duwot cap gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh
hogc gidy ching nhdn ding ky hé kinh doanh truéc ngay Nghi dinh o
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phui Vé ding ky doanh nghiép c6 hiéu
luc thi hanh thyc hién quy dinh tai Diéu 123 Ngh;j dinh sé 168/2025/NP-CP thi ké
khai thdng tin theo gidy chiing nhédn ding ky kinh doanh hodc gigy ching nhdn
ddang ky hé kinh doanh va gidy chiing nhdn dang ky thué da duwot cdp tai Muc nay.

1. Tén h kinh doanh (ghi bang chit in hoa): .........cooeoeeveeeeeeereeeeeseseesnnn.
2. Tru sé¢ cua hg kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .............
XaA/Phuong/DaC KNU: ..o
Tinh/Thanh phd truc thuGC trung WONE: .......cvevveeveeeereeseieeeereseesssseeses s

DIBN thOGI: .ot FaX (161 CO): oo,
Thu dH8n0 tl (MU CO) e Website (néu c6): ...
3. Nganh, nghé kinh doanh’:

M3 Ngz‘lnh, nghé
STT Tén nganh + g | Kinh doanh

nganh P
chinh
4. Von kinh doanh:
Tong s6 (bang s6, bang chit, VIND): ..c.vvevveveeeeeeieeesrssesseserississesssssssssnannns
5. Thong tin ding ky thué:
STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

5.1 | Pja chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhén théng bdo thué
khdc dia chi tru so):

Sb nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon:

7 Ho kinh doanh c6 quyén tir do kinh doanh trong nhing nganh, nghé ma luét khéng cim;

- Céc nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bbi vi nhiing nganh, nghé du tur kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luét khéc,
nganh, nghé kinh doanh duge ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét d6. Ho kinh doanh chi dugc
kinh doanh khi c6 du dieu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cép bbn trong Hé théng nganh kinh t& Viét Nam ddi voi nganh, nghé kinh doanh chinh.
Dai véi cac nganh, nghé kinh doanh khéc, hd kinh doanh duge ghi ty do va khong can ghi ma nganh cap bon.

9 Panh dau X dé chon mot trong céc nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.
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Xa/Phuong/Dackhu: ...

Tinh/Thanh phé truc thudc trung WoNg: ..............eeeeeveeeeeein....
Dién thoai (néu c6): ............... Fax (HOU CO): oo
Thu GO T (FOU CO) v

5.2 | TOong s61a0 A0NG: ......oovveeiiiiiie e

6. Chii thé thanh 1ap hd kinh doanh (ddnh ddu X vio é thich hop):
[ ] canhan [ ] Céc thanh vién ho gia dinh
7. Thong tin vé cac thanh vién ho gia dinh ding ky hd kinh doanh®:

STT | Hotén | Ngdy, | Sédinhdanh | Giéi | Quéc | Dan | Noi | Noio | Chix

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh tr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ho kinh doanh cam két ve tinh hgp phép, chinh xc, trung thuc va hoan
toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Giay dé nghi nay.

Trieong hop thay doi danh sach thanh vién hé gia dinh ding ky hé kinh
doanh ma chu ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh
doanh ké khai sé dinh danh cé nhén va dong y cho Co quan qudn 1y nha nuée vé
dang ky kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh khai thac, sw dung, luu giit
va cung cap thong tin dir liéu ca nhan luu gitt trong Co so dit lieu quoc gia vé
ddn cw dé phuc vu céng tac dang ky hé kinh doanh va cdc céng tdc khdc theo
quy dinh thi ghi thém:

Chu ho kinh doanh va céc thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh
cam két dong y cho Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh va Co
quan dang ky kinh doanh khai thac, st dung, luu gitr va cung cap thong tin dit
liéu c4 nhan luu gitr trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac
dang ky ho kinh doanh va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)°

9 - Chi ké khai trong truong hop chit thé thanh Iap h¢ kinh doanh 14 céc thanh vién h¢ gia dinh va ké khai ca thong tin
ctia chu ho tai Bang nay;

- Truong hop chii ho kinh doanh va cc thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai sb dinh danh c4 nhan
thi chi ké khai cac cot s6 1, 2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9 ctia Bang nay, trir truong hop viée két ndi giita
Co s6 dir liéu vé dng ky ho kinh doanh vé6i Co s dit liéu quc gia vé dan cur b gian doan

10 Cha ho kinh doanh ky true tiép VAo phan ndy.
Trudng hop thay dbi chi hd kinh doanh thi chi hd kinh doanh méi ky true tiép vao phan nay.
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3. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da
diing Ky ctia h kinh doanh (M ho so TTHC: 1.001570)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu bwu chinh:

Truong hop ho kinh doanh tam ngumg kinh doanh tir 15 ngay trd 1én hodc
tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da ding ky, ho kinh doanh gui hd so dang ky
dén Co quan ding ky kinh doanh cép xi noi ho kinh doanh diang ky tru s& hoic
Co quan ding ky kinh doanh cép x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru s& cham nhét 1 03 ngay lam
viée trude ngdy tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da dang ky.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky, Co quan diang ky kinh doanh cép xa
trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ho kinh doanh. Trong thdi han
01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so hop 18, Co quan ding ky kinh
doanh cép x4 cap gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngimng kinh
doanh, gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc
thot han da dang ky cho ho kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir 4 ding nhap vao
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sé hd so ding
ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tur.

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cdp xa thyc hién cép dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu
kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa gui thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bo sung hd
SO.

b) Cach thirc thyc hién:



Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cdp x3 theo mot trong nhimng phuong thic sau
day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin di¢n tir.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phén hé so.

- Gidy d& nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
tho1 han da dang ky cua hg kinh doanh;

- Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky tam
ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky cua ho
kinh doanh d6i véi truomg hop ho kinh doanh do nhém ca nhén thanh lap trudc
ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

* Trong hop uy quyén thyc hién thi tuc thi hé so phdi kém theo mét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc diang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 vin ban uy quyén cho cé
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho c4 nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hi¢n thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc



hién xéc thuc dién tr dé duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thuc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoac xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan ding ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua co6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudc cong dan con hiéu luc ctia ngudi uy quyén.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 (mdt) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hod so hop 16.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- H6 so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cip xa cdp gidy xac nhan vé
vi¢c ho kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh, giéy xac nhan vé viéc ho
kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky cho ho kinh
doanh.

- Truong hop ho kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cép xa cap nhat tinh trang phap 1y cta ho kinh doanh trong
Co s6 dit lidu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang tam ngimg kinh doanh.

h) L¢ phi:

Mtrc 1& phi (néu c6) theo quy dinh cua Hoi déng nhan dan cip tinh: Mién
16 phi ddi véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Cin c Nghi quyét
08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong va Nghi

quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cuia HDND tinh Hai Duong trudc
sap nhap).

i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han dd ding ky cta ho kinh doanh (Mdu sé 3, Phu luc |I, Théng tw sé
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé truwong Bé Tai chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:



(1) Truong hop hd kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tr¢ 1é€n
hoic tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da diang ky, ho kinh doanh giri hd so
dang ky dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa cham nhat 12 03 ngay lam viéc
trudc ngdy tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trudc thdi han di
dang ky.

(ii) Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi l1an dang ky khong duoc qua
mot nam.

(iii) C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;

(iv) Ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:

- Co6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
ttr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg vai tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguol nop hd so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chit hd kinh doanh hodc nguoi dugce chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudong hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghj
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sé 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira ddi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau st dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan vé
phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong.



Mau so0 3

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S&: e, ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Pang ky tam ngiwrng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da dang ky caa hg kinh doanh

Kinh giti: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ..................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chi i N0&): ......c.ceeveeeveeeeeseeeee e,
MA SE N0 KINN DOANN: ...ttt ettt ettt ee e n e
Ping ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da dang ky nhu sau:
1. Trueong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... &nhétngay .../ .../ ....
Ly do tam nguing Kinh doanh: ..........cccooeiiiieieee e

2. Treong hop tiép tuc kinh doanh trieéc thoi han da dang ky thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam

ooooooooo

Ly do tiép tuc Kinh doanh: ..........c..veeueeeeeie e
Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cia Gidy dé nghi nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)!

1 Cha ho kinh doanh ky true tiép vao phan nay.



4. Cham dirt hoat déng hd kinh doanh (M hé so TTHC: 1.001266)
a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu bwu chinh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan no
ctia ho kinh doanh, ho kinh doanh giri hd so ding ky chdm dut hoat dong dén Co
quan dang ky kinh doanh cap xi noi ho kinh doanh ding ky tru s hodc Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung
uvong noi hd kinh doanh dang ky tru so.

Sau khi tiép nhan ho so ding ky cham dut hoat dong ho kinh doanh, Co
quan ding ky kinh doanh cap xi giri thong tin vé viéc ho kinh doanh dang ky
cham dut hoat dong cho Co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc thong tin, Co quan thué gui v kién vé viéc hoan thanh nghia vu
ndp thué cia ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Trong thoi
han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so diang ky cham duat hoat dong cta
ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cép x& chuyén tinh trang phap 1y
ctia ho kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang
da chiAm dt hoat dong néu khong nhan dugce y kién cia Co quan thué hodc nhan
dugc ¥ kién ctua Co quan thué xac nhan ho kinh doanh da hoan thanh nghia vu
thué, déng thoi ding tai thong bao vé viéc chdm dut hoat dong cia hd kinh
doanh trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép. Truong hop Co
quan thué c6 ¥ kién tir chdi do ho kinh doanh chua hoan thanh nghia vu thué
theo quy dinh thi Co quan ding ky kinh doanh cip x4 ra thong bao cho ho kinh
doanh biét.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sé hd so ding
ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toadn I¢ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho



kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudong hop ho so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cép x3 guri thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bo sung hd
SO.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doa,nh thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mot trong nhiing phuong thic sau
day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cip x4;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tu.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Théng bao chdm dut hoat dong ho kinh doanh.

- Bién ban hop nhdm cé& nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc chim dat
hoat dong ho kinh doanh d6i véi trudng hop ho kinh doanh do nhém cé nhan
thanh I3p truéc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hidu luc thi hanh.

* Trirong hop uy quyén thyc hién thi tuc thi ho so phdi kém theo mét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc diang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hgp dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).



(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tr dé duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoac xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua co6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudce cong dan con hiéu luc cia ngudi uy quyeén.

* 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 2.5 (hai phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp x3 chuyén tinh trang phap 1y cua ho
kinh doanh trong Co sé¢ dir liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang da
chidm dut hoat dong néu khong nhan duoc y kién cta Co quan thué hodc nhan
dugc ¥ kién ctua Co quan thué xac nhan ho kinh doanh da hoan thanh nghia vu
thué, déng thoi ding tai thong bao vé viéc chdm dut hoat dong cia hd kinh
doanh trén Cong thong tin quéc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Trudng hop Co quan thué cé y kién tir chdi do ho kinh doanh chua hoan
thanh nghia vu thué theo quy dinh thi Co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra
thong bao cho ho kinh doanh biét.

h) Lé phi:

Mirc 1& phi (néu co) theo quy dinh cia Hoi dong nhan dan cap tinh: +
Mién 18 phi d6i v6i truong hop ding ky qua mang dién tir (Can cir Nghi quyét
08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 caia HDND thanh phé Hai Phong va Nghi

quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong trudc
Sap nhap).



i) Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viéc chidm dat hoat dong hd kinh doanh (Mcfu s6 4, Phu luc
I, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia B¢ trieong Bé Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co6 day du hd so hop 18.
- Ho kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan day du cac khoan no, gébm ca no

thué va nghia vy tai chinh khéc trudce khi ndp hd so ding ky cham dut hoat dong
hd kinh doanh, trir truong hop hd kinh doanh va chu ng cé théa thuan khac.

* Ho sor dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tr phdi bdo dam
cdc yéu cdu sau:

- Co6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
ttr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg vai tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chit hd kinh doanh hodc nguoi dugce chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghj
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sé 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira ddi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau st dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong.



Mau s6 4

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO i , ngay...... thang...... nam ......

THONG BAO
V& viéc cham dirt hoat dong ho kinh doanh

Kinh gtri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp x@) ..................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hO@): ......cocceverveevereereeseisresresierernnen,
M3 SO hO KiNh AOAINN: ..ottt
Ho kinh doanh cam két da thanh toan day du cac khoan ng, gom ca no
thué va nghia vu tai chinh khac/da dat duoc thoa thuan véi cac chii ng vé viéc
thuc hién nghia vu tai chinh trudce khi nop hd so dang ky cham dat hoat dong ho
kinh doanh.

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh
hop phép, chinh xac, trung thuc ctia n¢1 dung Thong bao nay.

CHU HO KINH DOANH/NGUOI THUA KE
(Ky va ghi ho tén)*

1 Chis ho kinh doanh hodc nguoi thira ké/mngudi quan 1y tai san cta chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
Trudng hop chim dirt hoat dong ho kinh doanh do cha hé kinh doanh 13 ¢4 nhan thanh Iap chét thi nguoi thira ké ky true tiép

vao phan nay.



5. Cap lai Gidy chirng nhin diing ky ho kinh doanh, Cap do6i sang
Giay chirng nhan ding ky ho kinh doanh (Ma hé so TTHC: 2.000575)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Trwong hop ding ky trwe tiép hodic ding ky qua dich vu bwu chinh:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoac bi tiéu hity dudi hinh thirc khéc, ho kinh doanh giri van ban dé nghi cap lai
dén Co quan ding ky kinh doanh cp x4 noi ho kinh doanh dang ky tru s& hoic
Co quan ding ky kinh doanh c4p xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky try s¢. Co quan dang ky kinh
doanh cap xa xem xét cap lai Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh trong thoi
han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi.

- Truong hop Ho kinh doanh di dugc cip gidy chang nhan ding ky kinh
doanh hoac gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh truéc ngdy Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ¢4 hiéu e thi hanh dugc tiép tuc hoat dong theo noi dung cac
gidy to trén. Ho kinh doanh dugc cip Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP trong truong hop sau day:

(i) Truong hop ho kinh doanh thyuc hién tha tuc ding ky thay d6i ndi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop hd so d&én Co quan dang ky kinh
doanh cép xd noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan ding ky kinh
doanh cip x4 bt ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hd
kinh doanh dit tru s&. Co quan ding ky kinh doanh cap xa xem xét cap Giay
chting nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢

(i1) Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han d dang ky, ho kinh doanh nop hd so
dén Co quan ding ky kinh doanh cip xi noi ho kinh doanh ding ky tru s hodc
Co quan ding ky kinh doanh c4p xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh cap
X& xem xét cap Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

- Trudng hop Co quan thué sir dung ma dinh danh ¢ nhan thay cho ma sé
thué theo quy dinh cua phép luat vé thué thi ho kinh doanh da dwogc cap giay
chang nhan dang ky kinh doanh hoic gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh
duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén. Ho kinh doanh duoc cap
Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhan ma sé méi do Hé thdng ung dung ding
ky thué truyén sang khi ho kinh doanh thuc hién céc thu tuc:



(i) Truong hop ho kinh doanh thyuc hién tha tuc ding ky thay d6i ndi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop hé so dén Co quan ding ky kinh
doanh cap xa noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan dang ky kinh
doanh cip x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho
kinh doanh dat tru so. Co quan diang ky kinh doanh cip x& xem xét cap Giay
chting nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢

(i1) Truong hop ho kinh doanh thyc hi¢én thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, ho kinh doanh nop hd so
dén Co quan ding ky kinh doanh cép xi noi ho kinh doanh dang ky tru s hoic
Co quan ding ky kinh doanh c4p xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi hd kinh doanh dit tru s6. Co quan dang ky kinh doanh cép
X4 xem xét cAp Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

- Trudng hop mua bén, ting cho, thira ké ho kinh doanh duoc thuc hién
trudc ngdy Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh, ho kinh doanh
giri ho so ding ky thay doi chii ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh
cap x4 noi ho kinh doanh dang ky tru sé hoic Co quan ding ky kinh doanh cip
X4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dit tru sé. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Co quan
dang ky kinh doanh cap x& xem xét tinh hop 18 caa hd so va cip Gidy chung
nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh; truong hop hd so chwa hop 18,
Co quan ding ky kinh doanh cap xa thdng bao bang van ban néu rd ly do va cac
y&u cau stra doi, bo sung cho hd kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sé hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tur.

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thdng thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho



kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudong hop ho so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa giri théng
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bo sung hd
SO.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doa,nh thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mot trong nhiing phuong thic sau
day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cip x4;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tu.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Truong hop ho kinh doanh d3 dugc cap ban gidy Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoac bj tiéu hay dudi hinh thac khac, hd so gom:

+ Gidy dé nghi cp lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop Ho kinh doanh di dugc cap gidy chang nhan ding ky kinh
doanh hoac gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh truéc ngdy Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh. Ho kinh doanh duoc cap Gidy chang
nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP
trong truong hop sau day:

+ Trudng hop hé kinh doanh thuc hién thi tuc diang ky thay doi noi dung
dang ky ho kinh doanh, thanh phan hé so gom:

(i) Truong hop ndi dung ding ky thay d6i vé: tén ho kinh doanh, dia chi
tru s&, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va noi dung dang ky thué cta ho
kinh doanh, trir phuong phép tinh thué thi hd so gdom:

Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh do chu ho
kinh doanh ky;

Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay
d6i noi dung dang ky ho kinh doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do nhém
ca nhan thanh lap truéc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi
hanh.

(ii) Truong hop thay d6i cha ho kinh doanh do céc thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh oy quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam cha
ho kinh doanh thi Hd so gdm céc gidy td sau:



Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vin ban ty quyén nay phai dugc cong chimg hoic
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.

(iii) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh
1ap thay doi chiit ho do chii ho chét hodc bi Toa an tuyén bd di chét, mat tich, bi
han ché hodc méat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuc, lam
cha hanh vi, ho so gdm:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vian ban ty quyén nay phai dugc cong chimg hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

Ban sao gidy chimg tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop hd kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién la chu ho
kinh doanh chét hoic bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bj han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, ¢6 khé khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi thi thanh
vién con lai 1a chu ho kinh doanh, Ho so gém:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

(v) Truong hop thay doi thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh gtri hd so ding ky thay doi dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa.
Hb so gém:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban Uy quyén cta thanh vién méi cho chit ho kinh doanh
trong truong hop tiép nhan thanh vién moi. Vian ban ty quyén nay phai duoc
cong chimg hoac chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién tha tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky, thanh phan hé so gom:

(i) Giy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh;

(i) Gidy dé nghi ddng ky tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
tho1 han da dang ky ctua hd kinh doanh;



(iii) Bién ban hop nhdém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky
tam ngimg kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh truéc thoi han d dang ky cua
ho kinh doanh dbi voi trudng hop hd kinh doanh do nhdm cé& nhéan thanh lap
truéc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢4 hiéu lyc thi hanh.

- Trudng hop Co quan thué sir dung ma dinh danh ¢ nhan thay cho ma sé
thué theo quy dinh caa phap luat vé thué, ho kinh doanh dugc cap Gidy chang
nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP,
trong d6 ghi nhan ma sé mai do Hé thdng ung dung dang ky thué truyén sang
khi ho kinh doanh thuc hién cac thu tuc:

+ Truong hop ho kinh doanh thuc hién thi tuc diang ky thay doi noi dung
dang ky ho kinh doanh, thanh phan hd so gom:

(i) Truong hop ndi dung dang ky thay d6i vé: tén ho kinh doanh, dia chi
try s&, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va néi dung diang ky thué caa ho
kinh doanh, trir phuong phép tinh thué thi hd so gdom:

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh do chu ho
kinh doanh ky;

Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay
d6i noi dung dang ky ho kinh doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do nhém
ca nhan thanh lap trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyuc thi
hanh.

(ii) Truong hop thay dbi chu ho kinh doanh do céc thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam cha
hé kinh doanh thi Hd so gdm céc gidy td sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban ty quyén cia cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam cht ho kinh doanh. Vian ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

(iif) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién hd gia dinh dang ky thanh
1ap thay doi chit ho do cha hd chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, méat tich, bi
han ché hoac mét nang luc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thuc, lam
cha hanh vi, hd so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay dbi ndi dung ding ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban ty quyén cia cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam cha ho kinh doanh. Vin ban uy quyén nay phai dugc cong ching hoic
ching thuc theo quy dinh cua phap luat.



Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc méat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhén thic,
lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop hd kinh doanh c¢6 hai thanh vién ma thanh vién la chu ho
kinh doanh chét hodc bi Toa an tuyén bd di chét, mét tich, bi han ché hodc méat
nang luc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thuc, 1am cha hanh vi thi thanh
vién con lai 1a chu ho kinh doanh, Ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c¢6 kho khin trong nhan thic,
lam chu hanh vi.

(v) Trudng hop thay doi thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh guri hd so dang ky thay doi dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa.
Hb so gdbm:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban Uy quyén cua thanh vién méi cho chu ho kinh doanh
trong truong hop tiép nhan thanh vién moi. Vian ban ty quyén nay phai duoc
cong chimg hoac chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién tha tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky, thanh phan hé so gom:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung ding ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy d& nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
tho1 han da dang ky cua hg kinh doanh;

(iii) Bién ban hop nhdém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc ding ky
tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di dang ky cua
ho kinh doanh dbi voi trudng hop ho kinh doanh do nhdm cé& nhéan thanh lap
truéc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢4 hiéu lyc thi hanh.

- Trudng hop mua bén, tang cho, thira ké ho kinh doanh duoc thyc hién
trudc ngdy Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh, ho kinh doanh
guri hd so dang ky thay d6i chu ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh
cap x4, thanh phan hd so bao gom:

+ Thong béao thay doi chu ho kinh doanh;

+ Hop dong mua bén hoic céc gidy to chang minh hoan tat viéc mua ban
trong trudng hop béan ho kinh doanh; hop ddng ting cho ddi véi trudng hop ting
cho ho kinh doanh; ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cua nguoi
thira ké trong truong hop thay doi cha ho kinh doanh do thura ké;



+ Ban sao vin ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mdt thanh
vién 1am cha ho kinh doanh d6i véi truong hop ho kinh doanh do cac thanh vién
ho gia dinh dang ky thanh 1ap. Vin ban ay quyén nay phai duoc cong chang
hoac chung thuc theo quy dinh caa phap luat.

- Truwong hop 1y quyén thuc hién thu tuc thi hé so phdi kém theo mét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ay quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hgp ddng cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai l1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh thi vi¢c uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trugc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tir d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoic xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tar dé thuc hién xac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudc cong dan con hiéu luc ctia ngudi uy quyén.

* 86 lwong hoé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:



- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoac bi tiéu huy dudi hinh thic khac: trong thoi han 01 (mot) ngay lam viée ké
tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.

- Céc trudong hop cap d6i Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh: trong
thoi han 1.5 (mdt phdy nim) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé
nghi.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoac bi tiéu hay dudi hinh thirc khac: Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
duoc cép lai cho ho kinh doanh.

- Cac trudng hop cap doi Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh:

+ Truong hop ho so hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cap x3 cép nhat
thong tin thay d6i cua hd kinh doanh trong Co so dir liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cip Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

+ Truong hop ho so chua hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cép xa
thong bao bang van ban ndi dung can stra d6i, bo sung cho ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pdi v6i cac xd, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/luot
(Can ctr Nghi quyét 45/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phd
Hai Phong);

+ P6i véi cac xa, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 100.000d/luot
(Can ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai
Duong truéc sap nhap);

+ Mién 1& phi d6i vé6i truong hop dang ky qua mang dién tir (Can ctr Nghi
quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 ctia HDND thanh phé Hai Phong va

Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)



- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1é phi dang ky ho kinh
doanh tai thoi diém ndp hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé ndp truc tiép tai by phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan diang ky kinh doanh cip x3 hoic
st dung dich vu thanh toan tryc tuyén trén Céng dich vu cong quéc gia. L& phi
dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khéng dugc cap ding ky ho kinh doanh.

- L¢& phi dang ky kinh doanh khong bao gom tién sir dung dich vu thanh
toan dién tur.
i) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi cép lai Gidy chung nhan diang ky ho kinh doanh (Mdu 56 5,
Phu luc I, Théng tw so 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé truéng Bo Tai
chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18.
- H6 kinh doanh phai nop 1€ phi theo quy dinh cta phap luat.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phai bao dam
cdc yéu cdu sau:

+ C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
ttr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bing ban gidy;

+ Cac thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong théng
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

+ C6 thong tin vé sO dién thoai, thu dién ti caa nguoi nop hd so duge ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Phai duogc ky s6 boi chu ho kinh doanh hodc nguoi duge chu hg kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so ding ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Lut Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;



- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong.

MAu s6 5

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i, ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chieng nhan ding ky hé kinh doanh

Kinh gtri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in ROA): ......ccovveeeeeeeeseeeeereeeeeeeerseen,
M 6 1O KINI OAIN: vttt ettt ee et ee e eeees

Pé nghi dugc cép lai Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh.
LY do d8 NEHI CAP 111 vttt

Ho kinh doanh cam két hoan toan chju trach nhiém truéc phap luat vé tinh
hop phap, chinh xéc, trung thyc cia ndi dung Giay dé nghi nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*

1 Chit hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



6. Pang ky cap nhit, bé sung thong tin trong ho so ding ky ho kinh
doanh, hi¢u dinh thong tin ding ky ho kinh doanh

a) Trinh ty thyuc hién:
* Trwong hop ding ky trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh:
- Pang ky cdp nhdt, bé sung thong tin trong hé so ding ky hé kinh doanh:

Chu ho kinh doanh hodc nguoi duge y quyén diang ky ho kinh doanh c6
thé dang ky cap nhat, bo sung thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh, hiéu
dinh thong tin dang ky hd kinh doanh ma khong thudc cac truong hop: tén hd
kinh doanh, dia chi tru s&, chu ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky ho
kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, ndi dung dang ky thué cua
ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué. Trong trudng hop niy, ho kinh doanh
gui gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh dén Co quan
dang ky kinh doanh cap xi noi ho kinh doanh diang ky tru s& hodc Co quan dang
ky kinh doanh cép xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung
uvong noi hg kinh doanh dat tru so.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, Co quan
dang ky kinh doanh cip xa xem xét tinh hop 18 ciia hd so va cap nhat thong tin
vao Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh; trudng hop ho so chua hop 1€, Co
quan ding ky kinh doanh cip x4 phai thong bao bang vin ban ndi dung cin sira
ddi, bod sung cho hg kinh doanh. Truong hop hd kinh doanh cap nhat, bd sung
cac thong tin trong hd so ¢6 trén Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh thi Co
quan diang ky kinh doanh cdp xa cAp Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh
cho ho kinh doanh.

Truong hop thay doi dia gigi hanh chinh 1am thay doi dia chi try s& ciia hd
kinh doanh thi ho kinh doanh duoc tiép tuc hoat dong theo Gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh da duoc cép ma khong bit bude phai thuc hién thu tuc
dang ky thay doi dia chi tru so. Khi c6 nhu cau hodc khi dang ky thay do6i noi
dung dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh giri gidy dé nghi dang ky thay doi
ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan diang ky kinh doanh cép xi noi ho
kinh doanh ding ky tru so hoic Co quan dang ky kinh doanh cap x3 bat ky trong
pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dit try sé dé
dugc cap nhat thong tin vé dia chi tru s& va duoc cép Giéy chirng nhan dang ky
ho kinh doanh.

- Bé sung, hiéu dinh théng tin dang ky ho kinh doanh

Truong hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy chung nhan ding
ky ho kinh doanh chwa chinh x4c so v6i ndi dung hd so ding ky ho kinh doanh,
ho kinh doanh giri gidy dé nghi diang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi ho kinh doanh ding ky tru so



hoidc Co quan dang ky kinh doanh cip x4 bét ky trong pham vi tinh, thanh ph
truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dat tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh
cap xa cap Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duogc gidy dé nghi cua ho kinh doanh néu thong tin néu tai
gidy dé nghi ciia ho kinh doanh 1a chinh xéc.

Truong hop hd kinh doanh phét hién thong tin dang ky ho kinh doanh
trong Co s& dir liéu vé diang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh x4c so
v6i ban gidy cua gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan ding
ky thué, ho kinh doanh giri gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky ho
kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi ho kinh doanh dang ky
tru s¢ hoac Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh
phé tryc thude trung wong noi hd kinh doanh dat try s¢. Kem theo giéy dé nghi
phai c¢6 ban sao Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh, Gidy chiig nhan ding
ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so ctia ho kinh
doanh, Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém bd sung, hiéu dinh
thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé ding ky ho kinh doanh
néu thong tin néu tai gidy dé nghi cia ho kinh doanh 12 chinh xac.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir 4 ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sé hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tur.

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thdng thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thyc hién cap diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip xa guri thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bo sung hd
SO.

b) Cach thirc thuc hién:



Nguoi thanh 1ap ho kinh doa,nh thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mot trong nhiing phuong thic sau
day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4;

- bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin di¢n tir.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phén hé so:

- Pang ky cap nhat, bo sung thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh:

+ Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh.

- B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh

+ Truong hop ho kinh doanh phét hién ndi dung trén Gidy chimg nhéan
dang ky ho kinh doanh chua chinh xac so voi noi dung hd so dang ky ho kinh
doanh:

(i) Gidy dé nghij dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh

+ Truong hgp ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky ho kinh doanh
trong Co s¢ dir licu vé dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh xac so
v6i ban gidy cua gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan dang
ky thué:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh

(ii) Ban sao Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh

(iii) Ban sao gidy ching nhan ding ky thué.

- Truwong hop 1y quyén thuc hién thi tuc thi hé so phdi kém theo mét
trong nhaing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén ding ky ho kinh doanh. Vin ban iy quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuc.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hgp dong cung
cap dich vu voi to chtrc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky ho



kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hi¢n thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ty quyén thuc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tr d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoic xac nhan khéng ay quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan dang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tar dé thuc hién xac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudc cong dan con hiéu luc ciia ngudi uy quyén.

* 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

* Ping ky cdp nhdt, bé sung théng tin trong ho so ding ky ho kinh
doanh

Trong thoi han 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so;

* Bé sung, higu dinh thong tin ding ky ho kinh doanh

Trong thdi han 1.5 (mot phay nam) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc
hd so.

d) P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

* Ping ky cdp nhdt, bo sung théng tin trong ho so ding ky hé kinh
doanh:

Truong hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cip xi cip nhat
thong tin vao Co sé dir liéu vé diang ky ho kinh doanh d6i voi cac thong tin
khong thudc cac truong hop: tén hd kinh doanh, dia chi try sé, chu ho kinh



doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, von kinh doanh, nganh,
nghé kinh doanh, noi dung diang ky thué cta ho kinh doanh, trir phuong phap
tinh thué. Truong hop hd kinh doanh cap nhat, bd sung cac thong tin trong hod so
c6 trén Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh thi Co quan ding ky kinh doanh
cap xa cp Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

Truong hop hd so chua hop 1¢&: Co quan diang ky kinh doanh cap xa phai
thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bd sung cho ho kinh doanh.

* Bé sung, higu dinh thong tin ding ky hé kinh doanh:

Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh
doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi cua ho kinh doanh 1a chinh xac (truong
hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy chung nhan dang ky ho kinh
doanh chua chinh xéc so véi noi dung ho so dang ky ho kinh doanh).

Co quan ding ky kinh doanh cép xi co trach nhiém b6 sung, hiéu dinh
thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé ding ky ho kinh doanh
néu thong tin néu tai gidy dé nghi ciia ho kinh doanh 1a chinh xac (trudng hop ho
kinh doanh phat hién thong tin ding ky ho kinh doanh trong Co s¢ dit lidu vé
dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh xac so voi ban gidy cua gidy
chung nhan ding ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky thué)

h) Lé phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pbi voi cac xa, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/1uot
(Can clr Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phd
Hai Phong);

+ Pdi voi cac x3, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 100.000d/luot
(Can ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ciia HDND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);

+ Mién 1& phi d6i vé6i truong hop dang ky qua mang dién tir (Can cir Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cia HPND thanh phd Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1& phi ding ky ho kinh
doanh tai thoi diém nop hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap xa hodc chuyén vao tai khoan cia co quan ding ky kinh doanh cip x3 hodc
str dung dich vu thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia.



- L¢ phi dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh
trong trudng hop ho kinh doanh khong duoc cap dang ky ho kinh doanh.

i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi Pang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh (Mdu sé
2, Phuy luc |1, Thong tw 56 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia Bo truong Bo
Tai chinh).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Chu ho kinh doanh c6 nghia vy ké khai cc thong tin vé ho, chit dém va
tén, ngdy, thang, nam sinh, sé dinh danh ca nhan, giéi tinh ctia minh va thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh trong hd so ding ky ho kinh doanh
chinh xac so voi cac thong tin dugc luwu giit tai Co sé dir liéu qubc gia vé dan cu
va ddng ¥ chia sé thong tin c4 nhan duogc luu git tai Co s dir lidu qudc gia vé
dan cu cho Co quan ding ky kinh doanh cip x4, Co quan quan 1y nha nudc vé
dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan Iy nha nudc vé ding ky ho kinh
doanh theo quy dinh. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugce ké khai c6 sai khac so
v6i thong tin duge luu gilt tai Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu, chii ho kinh
doanh hodc cic thanh vién h¢ gia dinh dang ky h¢ kinh doanh c¢6 trach nhiém
lién hé véi co quan co tham quyén quan Iy Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu dé
hi¢u chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop ndp hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy, nguoi ndp
ho so xuét trinh Can cudc cong dan, thé can cudc hodc sit dung can cudce dién tu
dé thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop viéc két ndi gitta Co s& dit liéu vé dang ky ho kinh doanh
v6i Co so dir liéu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky ho kinh
doanh c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta chu ho kinh doanh, thanh vién
ho gia dinh phai kém theo ban sao Can cudc cong dan, thé can cude con hi¢u luc
cua ca nhan do.

- Co quan ding ky kinh doanh cap x4, Co quan quan 1y nha nuéc vé ding
ky kinh doanh c6 quyén khai thac thong tin c4 nhan trong Co sé dir liéu quéc gia
vé dan cu dé giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh va phai luu gitt, bao quan
thong tin, dir li¢u theo quy dinh ctuia phép luat, ddm bdo an toan, bao mat va dugc
sao luu dy phong dam bao tinh ddy du, toan ven cua hd so cho phép truy cép, st
dung khi can thiét hodc dé phuc vu cong tac kiém tra, d6i chiéu, gidi quyét tra
soat, khiéu nai va cung cap thong tin khi c6 yéu cau tir co quan, to chirc theo quy
dinh.

* Ho so dang ky hé kinh doanh trong truong hop ndp hé so truc tiép tai
Co quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu bwu chinh dwoc tiép nhén



dé nhdp théng tin vao Hé thong théng tin vé ding ky hé kinh doanh khi c6 dii
cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;

- Théng tin cta ho kinh doanh da dugc ké khai day du vao cac gidy to trong
hé so ding ky ho kinh doanh;

- C6 s6 dién thoai ctiia nguoi nop hd so ding ky ho kinh doanh;

- P ndp du 1¢ phi theo quy dinh cta phap lut vé phi va 1¢ phi.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phai bao dam
cdc yéu cdu sau day:

- Co6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo cac
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chi hd kinh doanh hodc nguoil dugce chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudong hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sé 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira ddi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau st dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.



Mau so 2

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: i,

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung ding ky hd kinh doanh
(Dung trong #ruong hop dang ky thay doi ngi dung ddang ky hé kinh doanh,

dang ky cap nhat, bo sung, hi¢u dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh,
dang ky cdp doi Giay ching nhdn ddng ky hé kinh doanh)

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cap xd) 2

...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in N0A): .......c.cvveeeeeeeeeeeeeeeee e,
M4 s6 ho kinh doanh/Ma sé dang ky ho kinh doanh/Ma s6 thué: ...............

D. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH

Ho kinh doanh ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh nhu sau:
Luu y:

- Hg kinh doanh chon va ké khai vao trang twong ung Voi noi dung dang ky thay
doi tai Muc nay.

- Truong hop hé kinh doanh dwoc cdp gidy ching nhédn ding ky kinh doanh hodc
gidy chieng nhédn ding ky hé kinh doanh truéc ngdy Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cia Chinh phui vé ding ky doanh nghiép ¢ hiéu lyc thi hanh thi
chon va ké khai vao trang twong ung voi ngi dung déing ky thay doi tai Myuc nay va
ké khai ddy di thdng tin tai Muc C cia Mdu nay.

2 Trudng hop hd kinh doanh déng ky thay ddi tru s& ciia ho kinh doanh thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa
noi ho kinh doanh dy dinh dit try sé' méi. Cac truong hop ddng ky thay ddi ndi dung ddng ky ho kinh doanh khac thi ghi tén Co
quan dang ky kinh doanh cip xa noi ho kinh doanh d dang ky.



PANG KY THAY DOI TEN HO KINH DOANH
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chi in hoa): .....
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay dbi (néu co):.................
Tén ho kinh doanh viét tit sau khi thay d6i (NEU CO):  .voveveeeeeeeeeeceeeeee e,



DANG KY THAY POI TRU SO CUA HO KINH DOANH

Tru sé cia hd kinh doanh sau khi thay déi:

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...........
XA/Phuong/Dac KNU: .....oooiiii s
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: ........evevveeeeeeeeeresereeeseere e,

D31 (N1 11671 TR FaX (M1 CO): oo,
Thu dieN & (MU CO) oo, Website (néu c6): ....vuvvnnan

Khong kinh doanh tai tru s¢ (ddnh dau X vio 6 nay néu hg kinh
doanh khong co dia diem kinh doanh co dinh)

Ho kinh doanh cam két tru s cua ho kinh doanh thudc quyén sir dung hop
phap cua hd kinh doanh va dugc st dung ding muc dich theo quy dinh cua phap
luat (ho kinh doanh chi cam két trong truong hop kinh doanh tai tru so).



PANG KY THAY POl CHU HO KINH DOANH
Thay d6i cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao & thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho thanh ]
vién khac lam chu ho kinh doanh

Chua ho kinh doanh chét hoic bi Toa an

tuyén b da chét, mat tich, bi han ché hoic (]
mat nang luc hanh vi dan su, c¢6 kho khan

trong nhan thae, lam cha hanh vi

1. Chit hg kinh doanh trwée khi thay doi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .........cccccoeveevveenene.

Sinhngay: .../ .....[ .......

Gidi tinh: ...........

S6 dinh danh ¢a Nhan (U CO): ..o e
pién thoai (néu co): ............... Thu dién to (néu co):

......................

Trwong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan hodc viéc két néi giita Co so
dir lieu vé dang ky ho kinh doanh voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cw bi gidan
doan thi dé nghi ké khai thém cdc thong tin cd nhan dwdi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thudong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccoeveeeveeiieeeinn....

Noi 6 hién tai:
S6 nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thdn: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccoueevueeiieeeeinn....




2. Chii hd kinh doanh sau khi thay déi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .........cccecvveveerveeene.

Sinh ngay: ....../ .../ .......

Gioitinh: ...........

S6 dinh danh ¢ Nhan (MU CO): ....veeeeee e
bién thoai (néu cO): .......oe...... Thu dién t¢ (néu co):

Truong hop viéc két noz giita Co s6 div liéu vé dang ky ho kinh doanh voi
Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cuw bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cdc
thong tin ca nhan dudoi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............oveveveveeieeenenn..

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...,
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............cooeveveieeieeieenn..




PANG KY THAY POI THANH VIEN HO GIA PINH
PDANG KY HO KINH DOANH

Danh sach cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh sau khi thay d6i®:

STT | Hotén | Ngdy, | Sbdinhdanh | Gi6i | Qudc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nim sinh trd
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

3 - K& khai ca thong tin ctia chti ho tai Bang nay;

- Truong hop chi ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai sb dinh danh c4 nhin
thi chi ké khai cac cot sd 1, 2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9 ctia Bang ndy, trir truong hop viée két ndi giita
Co s6 dit lidu vé dang ky ho kinh doanh vé6i Co s dit liéu quc gia vé dén cur bi gian doan.



DANG KY THAY DOI VON KINH DOANH
Vén kinh doanh sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VNP): ...oovvevevveerrrsrnnns

Thoi diém thay d01 VON: .....cveceeeeeeeeeeseeeeeeeeeeseses ettt sneesee s seneenenes

Hinh thirc tAing, GIAM VON: ..c..coveeveeveeeeeeeceseeese e seseesessseseess st essssesseesessensensenenes



DANG KY THAY DOl NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. Bo sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh
doanh dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Tén nganh, nghé M4 nganh?® Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh (Truong hop mot trong cdc nganh,
duoc bd sung nghé kinh doanh dwoc bé sung la
nganh, nghé kinh doanh chinh thi

danh ddu X vao 6 nay)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh
doanh dang ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh).

STT | Ténnganh,nghé | Manganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh (Truong hop nganh, ng}{é kinh doanh
duoc bo khoi danh dugc bo la nganh, nghé kinh doanh
sach da dang ky chinh thi danh dau X vao 6 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong truong hop hé
kinh doanh chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh da ding ky véi co quan
ding ky kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh va trong trong hop déing
ky thay déi ngi dung chi tiét ciza nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

Luwu y: Truong hop ho kinh doanh thay doi nganh, nghé kinh doanh tur
nganh nay sang nganh khac, ho kinh doanh ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén,
cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh duoc bo sung tai Muc 1; ké khai
nganh, nghé kinh doanh duoc bo tai Muc 2.

4 - Ho kinh doanh ding ky thay d6i nganh, nghé kinh doanh trong trudng hop c¢6 thay di vé nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh.

- D6i v6i nganh, nghé kinh doanh chinh, ho kinh doanh ghi tén nganh va ma nganh cap bén trong Hé thong nganh
kinh t& Viét Nam;

- DBéi véi nganh, nghé dAu tur kinh doanh ¢6 didu kién dugc quy dinh tai cc vin ban quy pham phép ludt khac thi
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai c4c vin ban quy pham phép ludt do.

55Ghi tén nganh va ma nganh cép bon trong Hé thong nganh kinh t Viét Nam ddi voi nganh, nghé kinh doanh chinh.
D3i vai cae nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh doanh dugc ghi tir do va khéng cin ghi ma nganh cip bon.

® Ghi tén nganh va ma nganh cap bon trong H¢ thdng nganh kinh té Viét Nam.




PDANG KY THAY POl NOI DUNG PANG KY THUE

Ping ky bo sung, thay doi cac chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky cti

Thong tin dang ky mai

- Chi tiéu 5.1: Dia chi
nhan thong bao thué




E. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH
THONG TIN PANG KY HQ KINH DOANH

Ho kinh doanh ding ky cip nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky ho
kinh doanh nhu sau:



F. PANG KY CAP POl SANG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOQ KINH DOANH

Truong hop hg kinh doanh duwot cap gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh
hogc gidy ching nhdn ding ky hé kinh doanh truéc ngay Nghi dinh 6
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phui Vé ding ky doanh nghiép c6 hiéu
luc thi hanh thyc hién quy dinh tai Diéu 123 Ngh;j dinh sé 168/2025/NP-CP thi ké
khai thdng tin theo gidy chiing nhédn ding ky kinh doanh hodc gidgy ching nhdn
ddang ky hé kinh doanh va gidy chiing nhdn dang ky thué da duwot cdp tai Muc nay.

1. Tén h kinh doanh (ghi bang chit in hoa): .........cooeoeeveeeeeeereeeeeseseesnnn.
2. Tru sé¢ cua hg kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .............
Xa/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phd truc thuGC trung WONE: .......cvevveeveeeereeseieeeereseesssseeses s

DIBN thOGI: .ot FaX (161 CO): oo,
Thu dH8n0 tl (MU CO) e Website (néu c6): ...
3. Nganh, nghé kinh doanh’:

M3 Ngz‘lnh, nghé
STT Tén nganh + g | Kinh doanh

nganh P
chinh
4. Von kinh doanh:
Tong s6 (bang s6, bang chit, VIND): ..c.ovevveeveeeeeeieeesrissessesenississsssssessessenanens
5. Thong tin ding ky thué:
STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

5.1 | Pja chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhén théng bdo thué
khdc dia chi tru so):

Sb nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon:

Xa/Phuong/Dac Khu: ...

7- Ho kinh doanh c6 quyén tyr do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tur;

- Béi v6i nhimg nganh, nghé dau t kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat khéc,
nganh, ngh€ kinh doanh dugc ghi theo nganh, ngh€ quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét d6. Ho kinh doanh chi dugc
kinh doanh khi c6 dit diéu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cép bon trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam ddi vi nganh, nghé kinh doanh chinh.
Dai véi cac nganh, nghé kinh doanh khéc, hd kinh doanh duge ghi tr do va khong can ghi ma nganh cap bon.

9 Panh dau X dé chon mot trong cac nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.




Tinh/Thanh phé tryc thude trung WoNg: ..............eeeeeveeeeeeinnn....
Dién thoai (néu c6): ............... Fax (H6U CO): ..o
Thu GO T (FOU CO) v

5.2 | TOong s61a0 AONE: ...oovevvneeie i

6. Chii thé thanh 1ap hd kinh doanh (ddnh ddu X vio é thich hop):
[ ] canhan [ ] Céc thanh vién ho gia dinh
7. Thong tin vé cac thanh vién ho gia dinh d@ing ky ho kinh doanh®:

STT | Hotén | Ngdy, | Sédinhdanh | Giéi | Quéc | Dan | Noi | Noio | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh tr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ho kinh doanh cam két ve tinh hgp phép, chinh x4c, trung thuc va hoan
toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Giay dé nghi nay.

Trieong hop thay doi danh sach thanh vién hé gia dinh ding ky hé kinh
doanh ma chu ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh
doanh ké khai sé dinh danh cd nhén va dong y cho Co quan qudn Iy nha nuéc vé
dang ky kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh khai thac, sw dung, luu giir
va cung cap thong tin dir liéu ca nhan luu giiv trong Co so dir lieu quoc gia vé
ddn cw dé phuc vu céng tic dang ky hé kinh doanh va cdc céng tdc khdc theo
quy dinh thi ghi thém:

Chu ho kinh doanh va céc thanh vién ho gia dinh dang ky hg kinh doanh
cam két dong y cho Co quan quan 1y nha nuéc vé ding ky kinh doanh va Co
quan dang ky kinh doanh khai thac, st dung, luu gitr va cung cap thong tin dir
lidu c4 nhan luu gitr trong Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac
dang ky ho kinh doanh va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)°

9 Chi ké khai trong truong hop chu thé thanh 1ap ho kinh doanh 14 céc thanh vién ho gia dinh va ké khai ca thong tin
ctia chi ho tai Bang nay;

- Truong hop chi ho kinh doanh va cc thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai s6 dinh danh c4 nhan
thi chi ké khai cac cot sb 1, 2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai céc cot s6 6, 7, 8, 9 ctia Bang ndy, trir truong hop viée két ndi gitta
Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh vé6i Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan

1 Cha ho kinh doanh ky truc tiép Vio phan ndy.
Truong hop thay d6i chii ho kinh doanh thi chi hd kinh doanh mdi ky truc tiép vao phan nay.




7. Durng thue hién thi tuc dang ky h¢ kinh doanh
a) Trinh ty thuc hién:
* Trwong hop ding ky trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

- Ho kinh doanh c6 thé dung thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh khi hd
so dang ky ho kinh doanh chua dugc chap thuan trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh. Trong trudng hop niy, cha ho kinh doanh giri vin ban dé nghi ding
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap
x& noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh cép xa bat
ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky
tru so.

- Co quan diang ky kinh doanh cip xa xem xét, ra thong bao vé viéc dimg thuc
hién tha tuc dang ky ho kinh doanh va huy ho so dang ky ho kinh doanh theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi. Trudong hop tir chdi ding thuc hién tha
tuc dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cip X4 ra thong bao bang
van ban va néu 13 1y do tir chéi.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Nguoi ndp ho so s dung tai khoan dinh danh dién tu dé dang nhap vao H¢
thdng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so ding ky
ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop hd so
s& nhan duogc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tu.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé théng thong tin vé dang ky ho
kinh doanh dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phdi hop, trao doi
thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cp x3 va Co quan thué.

- Truong hop hé so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding ky
kinh doanh cip x4 thuc hién cip ding ky ho kinh doanh va théng bao cho ho kinh
doanh vé viéc cip ding ky ho kinh doanh. Truong hop ho so chua di diéu kién cap



ding ky ho kinh doanh, Co quan diang ky kinh doanh cdp xi gui thong bio qua
mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, b6 sung ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cép x3 theo mot trong nhitng phuong thic sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap xa;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin di¢n ttr.

¢) Thanh phan ho so, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy d& nghi ding thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop uy quyeén thyc hién thi tuc thi ho so phdi kém theo mét trong
nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai c6 van ban ty quyén cho ca
nhan thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong chung, chimg thuc.

(ii) Truong hop ty quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hop déng cung cap
dich vu véi té chirc lam dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gi6i thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh
nghi¢p cung g dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cua
nhan vién buu chinh va cha hd kinh doanh.

(iv) Trudong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai muc (ii).



(v) Nguoi uy quyén va ngudi dugc ty quyén thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh
X4C cua Vviéc uy quyén. Nguoi uy quyén va ngudi duoc ty quyén phai thuc hién
X&c thuc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop viéc xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc cip ding ky ho kinh doanh. Truong hop ngudi uy quyén khéng xac nhan
hodc xac nhan khéng ay quyén thuc hién tha tuc ding ky ho kinh doanh thi Co
quan ding ky kinh doanh cap x4 yéu cau ho kinh doanh béo cio theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc dién
tir thi hd so diang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Can cudc cong dan con hiéu lyc ctia nguoi uy quyeén.

- 86 lwong hé so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1.5 (mdt phay nim) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€.

d) Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh:
Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh, chu hd kinh doanh.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao vé viéc dimg thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh va huy ho
so dang ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh
doanh.

Truong hop tu chdi dung thyuc hién thu tuc dang ky hé kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cip x4 ra thong béo bang van ban va néu 16 1y do tir chéi.

h) Lé phi:

Mic 18 phi (néu co) theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan cép tinh: Mién 1é
phi d6i v6i truong hop ding ky qua mang dién ti (Cin c Nghi quyét
08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 cua HDND thanh phd Hai Phong va Nghi



quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong trudc sap
nhap).

i) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy d¢ nghi dumg thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 6, Phu
luc |, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé trwdng B Tai chinh).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ho kinh doanh c6 thé dung thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh khi hd
so dang ky ho kinh doanh chua dugc chap thuan trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh.

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 1¢.

* H6 so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bao ddm
cdc yéu cdu sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén
van ban dién ttr phai dugc dit twong Gng véi tén loai gidy td trong hd so dang ky
ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin
vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap diy du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so dang ky ho kinh doanh;

- Co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua nguoi ndp hd so duge ké khai
trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky s6 boi cha hd kinh doanh hodc nguoi duge chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén
thuc hién thi tuc diang ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh
5O 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9
Piéu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra doi, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;



- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé dang ky
doanh nghi¢p;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong Bo Tai chinh ban
hanh biéu mAu sir dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé
phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong.

Mau so 6

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO e, ngay... ... thang...... nam ... ...

GIAY PE NGHI
Dirng thwc hién tha tuc diang ky h¢ kinh doanh

Kinh gui: (Co quan ding ky kinh doanh cdp x@) ..................

T6i 12 (ghi ho t&n bang Chiz IN NOA): ......cc.cvieveeeeeeeeeeee e

Sinh ngay: .../ ....[......

Gi6i tinh: ...........

S6 dinh danh ¢4 nhan (AU €O): ..oovv e

Pién thoai (néu cO): ............... Thu dién tar (Néu €0): ........oeevveeienn..

Trieong hop viéce két noi giiva Co s div liéu vé dang ky hé kinh doanh véi
Co s6 dir liéu qudc gia vé dan cuw bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém cdc théng
tin ca nhdan dwoi ddy:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S4 nha/phong, ngéch/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...




Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ..........cocveeeeeeeeieeeeennnn...
Noi 6 hién tai:

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén: ...

Xa/Phuong/Pac khu: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ............coceeevueeeieeeennn....

La chu ho kinh doanh® (Tén hg kinh doanh) ........c.ccccccevvveviieiecceceeee,

To6i dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp x@) .................. dung thuc
hién thu tuc diang ky ho kinh doanh dbi véi HO so co Gidy tlep nhan ho so va hen tra
két qua SO ............ do (Co quan ding ky kinh doanh cdp x@) ................... cap
ngay ... /... /...... vé Viéc ding ky/thong bao ................cc...... clua ............
(Tén hg kinh doanh) — M4 s6 ho kinh doanh............ (néu co).

LY d0 G8 NGNIE .ottt

T6i cam két hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé viéc dé nghi dirng
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

! Truong hop chit ho kinh doanh 13 ngudi méi duge cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ty quyén lam chu
h¢ kinh doanh thi phai kém theo ban sao van ban ty quyén theo quy dinh tai Nghi dinh s 168/2025/NBD-CP.
17 Chir h¢ kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



1. Pé nghi thay d6i tén hop tac x4, lién hiép hop tic xi, chi nhanh, viin
phong dai dién, dia diem kinh doanh cua to hgp tac, hop tic xa, lién hiép hop
tac xa do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép (Ma ho so TTHC: 2.002635)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong ho’p ding ky truec tiép:

Chu thé quyén so hiru cong nghiép co quyén gui van ban dé nghi d&én co quan
dang ky kinh doanh cap xd dé yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

c6 tén x4m pham quyén s& hitu cong nghiép phai thay dbi tén to hop tac, hop tac
x4, 1i€n hi¢p hop tac xa.

Trong thoi han 03 ngady lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy
dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, co quan dang ky kinh
doanh cdp xd ra thong bao yeu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
tén xam pham quyén so hitu cong nghiép phai dang ky thay d6i tén. Kém theo
thong bao phai c6 cac gidy to quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

* Truwong hgp ding ky trén moi trwong dién tir:

Nguoi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cdp vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thyc ho so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so diang ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hd so dang ky trong tai khoan cta nguoi ndp hod so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa duge truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xa
va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, co quan ding ky kinh doanh cdp xd thyc hién cap dang ky cho t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop
hé so chwa hop 16 hodc tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau dang
ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong
théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cdp xd giri thong bao trén méi truong dién
tir cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bé sung ho so.
Nguoi nop ho so st dung tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé diang ky hop
tac x4 dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thwe hi€n:



Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céc
phuong thurc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong
quoc gia.
¢) Thanh phan hd so:
* Ho so bao gdbm:
(1) Van ban dé nghi giri ¢én co quan dang ky kinh doanh cdp xda dé yéu cau to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tén xam pham quyén s& hiru cong
nghiép phai thay doi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hlep hop tac xa;

(2) Vin ban két luan cta co quan c6 thim quyén vé viéc sir dung tén t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa 1a xdm pham quyén s& hitru cong nghiép;

(3) Giay chimg nhan dang ky nhan hiéu, Gidy ching nhan dang ky chi din dia
ly; ban trich luc So6 dang ky quoc gia vé nhan hiéu, chi dan dia 1y duoc bao ho do
co quan quan ly nha nude vé so hitu cong nghiép cap; Giay ching nhan nhén hiéu
dang ky quoc te duoc bao ho tai Viét Nam do co quan quan ly nha nudce vé s hiru
cong nghiép cap; hop dong str dung d6i tugng quyén s¢ hiru céng nghi€p trong
truong hop nguoi yéu cau 1a ngudi duge chuyén quyén sir dung dbi twong sé hitu
cong nghi¢p do.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong
dién tir bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh
80 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén
moi truong dién tir cd gia tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa co6 thé uy quyeén cho t6 chirc, cd nhan khac thuc hién tha tuc dang ky t6
hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho céa nhén thye hién thu tuc dang ky tf) hop tac, hop
tac xd, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan
thue hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.
Van ban uy quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chung thuc.

Truong hop ty quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop

tac x4, lién hiép hop tac xa kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop ddéng cung
cap dich vu véi t6 chac lam dich vu, glay gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém



vu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc li€n quan dén dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa qua dich vu bq’u chinh‘ cong ich, k~hi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi c6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thi viée uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dy du gidy to quy
dinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 chtrc.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao yéu cau t6 hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa co tén xam pham quyén s¢ hiru cong nghiép phai dang ky
thay do1 tén. T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tén vi pham phai dang
ky thay doi tén trong thot han 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap

xa ra thong bao yéu cau thay doi tén hodc co quan c6 tham quyén xir 1y vi pham
yéu cau.

i) L¢ phi:

- Mirc 1€ phi cy thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC): Mién 1€ phi doi véi truong hop dang ky
qua mang dién tir (Can cur Nghi quyet 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cua
HDND thanh phd Hai Phong va Nghi quyét 07/2025/NQ-HDND ngay 10/6/2025
ciua HDND tinh Hai Duong trudc sap nhap)

- Nguoi ndp hd so dang ky nodp 18 phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop hd

so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so &
cdp xd hodc chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cdp xd hoic



thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thic khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi ding
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac
x3 khong duogc cap ding ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

- Khong thu 1& phi dang ky ddi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, mau to khai:

Khéng cé.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Ngon ngir str dung trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop
tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hé so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai
ligu bang tieng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kem
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai,

- Truong hop gidy to, tai liGu trong hé so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc
str dung dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ho
so tai co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa dat tru s¢ chinh.

Hé so dang ky t‘é hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du céac di€u kién sau day:

- Co6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong
dién tr phai bao dam cac y€u cau sau:



- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
di¢n tr. Tén van ban dién tir phai duge dat twong ung vdi tn loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhéan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho
SO;

- Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong
dién tr duoc xac thuc bang chir ky s6 cia nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky hoac nguoi duge nguoi co tham quyén ty quyen thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop oy quyén thuc hién thu tuc diang ky, ho so ding ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung hd so
dang ky trén moi truong dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh
cdp xd ra thong bao yéu cau sta do6i, bo sung hod so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc hé so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hay
hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé dang ky t0
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phan cap, phan dinh tham quyén trong quan ly nha nuéc doi voi ho kinh doanh, to
hop tac, hop tac xd, lien hiép hop tac xd khi to chitc chinh quyén dia phuong 02
cap (Nghi dinh so 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);



2.Pé nghi thu hoi Gidy chirng nhan ding ky to hop tic, Gidy chirng nhin
diing ky hop tic xa, Gidy chimg nhin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién
ddi véi truomng hop ndi dung ké khai trong ho so diing ky thanh l1ap 1a gia mao
(M4 ho so TTHC: 2.002636)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Ca nhan, t6 chirc giri van ban dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd dé nghi
thu hoi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai
dién khi c6 can clr xac dinh ndi dung ké khai trong hé so dang ky thanh 1ap t6 hop
tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao hodc
thu hoi Glay ching nhan dang ky t6 ‘'hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién cua lan dang ky thay d6i duoc cap trén co s¢ ndi dung ké khai trong hd so ding
ky thay doi 1a gia mao.

Nguoi dé nghi thu hdi ¢ trach nhiém cung cap cho co quan diang ky kinh
doanh cdp xd mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi thu
hdi néu trén, co quan dang ky kinh doanh cdp x@ xir Iy theo quy dinh tai khoan 3
Dicu 23, khoan 2 Diéu 24, khoan 1 Dicu 53, khoan 2 Diéu 55 va khoan 2 Dicu 64
Nghi dinh s 92/2024/ND-CP. Cuy thé:

- Trudng hop can xac dinh nodi dung ké khai trong ho so dang ky t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa la gia mao:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd giri van ban kém theo ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd dén co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu 23
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Cac co quan c6 trach nhiém tra 101 bang vin ban vé
két qua xac dinh theo dé nghi cia co quan dang ky kinh doanh cdp xd trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc vian ban dé nghi.

- Truong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién l1a gid mao:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham va ra
quyét dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky t6 hqp tac, hop tac xa, chi nl}énh, van
phong dai di¢n trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan duoc gidy to' quy
dinh tai khoan 2 Di€u 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thay d6i ndi dung dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n la gia
mao:



Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham cua to
hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xd, chi nhanh, van phong dai dién va quyét
dinh thu hoi Glay chung nhén dang ky t6 “hop tac, hop tac xd, chi nhanh, van phong
dai dién cua lan ding ky thay ddi duoc cip trén co so noi dung ke khai trong hd so
dang ky thay doi 1a gia mao trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc
gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Ngh1 dinh s6 92/2024/ND-CP.

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd dang tai thong bao vi pham cua t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén Céng thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd thong bao cho co quan quan ly thué, co
quan nha nudc c6 thim quyén vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién dé phdi hop quan 1y va xur 1y theo
quy dinh cua phap luat, déng thoi cap Gidy chung nhan diang ky t6 hop tac, Gidy
chtng nhan ding ky hop tac x3, Gidy chting nhan ding ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién trén co so hd so hop 18 lién ké trudce hd so dang ky thay doi co
ndi dung ké khai la gid mao.

Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd co thé ndp lai hd so dé dugc xem
X6t cap Glay chtng nhan dang ky to hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién. T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé gdp cac ndi dung thay doi
hop phap cta cac 1an ding ky lién ké sau hd so dang ky thay doi c6 ndi dung ké
khai 13 gia mao trong mot bd hd so dé duge cap mot lan dang ky thay doi mai.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:
* H6 so bao gom:

(1) Vin ban dé nghi thu hdi Gidy ching nhan dang ky to hop tac, hop tac x4,
chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao van ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén cap van ban tra 11
van ban do co quan dé cap bi gid mao;

(3) Ban sao van ban tra 101 cia co quan cong an vé viéc ndi dung ké khai trong
ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa la gia mao.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:



Hb so dang ky ) hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP duoc thé hi¢n dudi dang van b:éln dién tur. HQ so dang 19’/ trén
moi truong dién tir ¢ gid tr1 phap ly twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhén ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa co6 thé uy quyén cho t6 chuic, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so phai co vian ban uy quyén cho c4 nhan

thue hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa keém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung
cap dich vuvoi t6 chtrc 1am dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cta to chtrc d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop
tdc xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chitr ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi co
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan van ban dé nghi.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhan, to chirc, to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh lap t6 hop tac, hop



tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gid mao:

(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop ndi dung ké khai trong hd so dang ky thay d6i ndi dung dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gia
mao:

(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, hop tac xa, chi
nhéanh, van phong dai dién;

(3) Co quan ding ky kinh doanh cdp xd dang tai thong bao vi pham cla t6 hop
tac, hqp tac X?}, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(4) Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop

tac, hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién trén co so hd so hop 16 lién ké trudce
ho so dang ky thay ddi c6 nodi dung ké khai 13 gia mao.

i) Lé phi:
- Mt 18 phi (néu ¢0) theo quyét dinh ctiia Hoi dong nhan dan cép tinh: Khong
quy dinh.

- Khong thu 1& phi dang ky ddi voi té hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:
Khong co.
1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ngon ngir str dung trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong ho so diang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai
liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liu trong ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac duogc 1ap bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé
thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.



* Ngudi nop hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp ho
so tai co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat tru sé chinh.

H6 so dang ky t‘(z) hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan vao
H¢ thong thong tin veé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dieu kién sau day:

- C6 @du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai ctia nguodi nop ho so;

- DA ndp 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong tmg voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chir
ky so dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia nguoi ndp ho
SO;

- Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tr duoc xac thuc bang chir ky s6 cla nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky hoic ngudi duoc nguoi co thim quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bo sung ho so
dang ky trén moi trudng dién tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh
cdp xd ra thong bao yéu cau sta do6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc ho so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy
hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:



- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025.



3. Pang ky thanh lap to hop tic; ding ky t6 hop tac trong trudng hop di
dwge thanh lap truée ngay Luit Hop tic xi c6 hiéu lwc thi hanh, thudc doi
twong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa 2023
(M3 ho so TTHC: 2.002637)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Truong hop ding ky thanh 14p t6 hop tac sau ngdy Luat Hop tac xi c6 hiéu
Iuc thi hanh:

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy ky hop ddng hop tac, ngudi dai
dién t6 hop tac thudc d6i tuong phai dang ky kinh doanh hodc c6 nhu cau ding ky
kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xd ndp ho so ding ky
thanh 14p t6 hop tac tai co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi to hop tac dit tru
sO.

Sau khi tiép nhén hé so ding ky thanh 1ap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xd trao gidy bién nhan, kiém tra diéu kién cap Gidy chung nhan dang ky
t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh sd 92/2024/ND-CP. Truong hop
ho so du dleu kién cap, co quan ding ky kinh doanh cdp xd cap Glay chimg nhan
dang ky t6 hop tac va gui théng bao v€ co quan thué quan 1y cho t6 hop tac trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so.

T6 hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi hanh va da thuc
hién thu tuc thong bao dén Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 77/2019/NB-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cta Chinh phu vé to hop
tac thay doi ndi dung hoat dong dan dén thudc d6i tugng phai dang ky kinh doanh
hodc ¢6 nhu cau diang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop
tac xa thi thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac tai co quan dang ky kinh doanh cap
X& noi to hgp tac dat tru so. Ho so diang ky bao gom cac gidy to theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy chtng nhan ding
ky thué. Trinh tu, thu tuc dang ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 58 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Trudng hop to hop tac da duoc thanh 1ap trude ngay Luat Hop tac xa co hicu
lyc thi hanh ma thudc doi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 107
Luat Hop tac xa 2023:

T hop tac da duoc thanh lap trudc ngay Luat Hop tadc xa c¢6 hi¢u luc thi
hanh ma thudc dbi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
Hop tac xa thi phai thyc hién thu tyc dang ky tai co quan dang ky kinh doanh
cdp xd noi to hop tac dat tru so. Ho so ding ky bao gom gidy dé nghi cap G1ay
chimg nhén dang ky t6 hop tac va ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué.
Truong hop t6 hop tac co thay doi ndi dung dang ky to hop tac da thong bao toi
Uy ban nhéan dan x4, phudng, thi tran, to hop tac co thé dang ky thay d6i noi



dung dang ky t6 hop tac dong thdi véi dé nghi cap Glay ching nhan dang ky to
hop téc trong mot bo hd so dé duge xem xét cap Gidy chimg nhan ding ky to
hop tac theo quy dinh tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP. Trinh tu, thii tuc ding
ky thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
cu thé:

Sau khi tiép nhén ho so ding ky thanh lap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xd trao gidy bién nhén, kiém tra diéu kién cap Gidy chung nhan dang ky
t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP. Truong hop
ho so du dleu kién cap, co quan ding ky kinh doanh cdp xd cap Glay ching nhéan
dang ky t6 hop tac va gm thong bao v€ co quan thué quan 1y cho t6 hop tac trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:

’ Nguoi ndp hé so st dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so dang
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hod so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa dugc truyén sang Hé théng g dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong
tin gifra co quan dang ky kinh doanh cap xd va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban dién tu.
Truong hop hd so chwa hop 16 hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong dung
theo quy dinh hodc thong tin k& khai trong hd so dang ky khong théng nhat co
quan dang ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén moi truong dién tur cho t6 hop
tac dé yéu cau sura d6i, bo sung ho so. Nguoi nop hd so str dung tai khoan truy cap
vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

b) Cach thirc thue hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan diang ky kinh doanh theo mét trong céac
phuong thurc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;



- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xi/ Coéng Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdbm:

- Truong hop ding ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngdy Luat Hop tac xi c6 hiéu
luc thi hanh:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop téc;

(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban oy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho
mot cd nhan hodc mdt phap nhan lam nguoi dai di¢n t6 hop tac;

(5) Ban sao Gidy ching nhan diang ky thué (st dung trong trudong hop T6
hop tac thanh 1@9 sau khi Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thj hanh va da thuc hién tha
tuc thQng bao dén Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran theo quy diph qtai Nghi
dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh phu vé t6 hop tac
thay doi noi dung hoat dong dan dén thudc ddi twong phai ding ky kinh doanh
hodc c¢6 nhu cau ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
Hop tac xa).

- Trudng hop to hop tac da dugc thanh 1ap trude ngay Luat Hop tac xa co hiéu
lyc thi hanh ma thudc doi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107
Luat Hop tac xa 2023:

(1) Giay dé nghi cip Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Giay ching nhan ding ky thué;

(3) Cac gidy to twong ng voi timg truong hop dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (st dung trong
truong hop t6 hop tac co thay 601 noi dung dang ky t6 hop tac da thong bao téi Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi trin, to hop tc).

* Truong hop dang ky t6 hop tac trén moi truong dién ti:

Hb so dang ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tur co gia tri phap ly
tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi diang ky t6 hop tac co thé uy quyén cho
t0 churc, ca nhan khac thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:



Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo
hé so phai c¢6 van ban ¢ uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky to
hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuc;

Trudng hop ty quyén cho td chtrc thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, kém
theo hd so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chire lam
dich vy, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan coéng nhiém vu cua to chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky to hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh coéng ich phat hanh co
chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi co thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don vi cung gép dich vu buu chinh khong phai la
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky
to hop tac.

d) S6 lwong ho so:
01 bd ho so.
d) Thoi han giai quyét:
1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan ddang ky kinh doanh cdp xa.
g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:
T6 hop tac.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
Gidy chimg nhén dang ky to hop tac.
i) L¢ phi:
+ Dbi voi cac xa, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: Khong quy dinh;
+ P6i v6i cac xi, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 150.000d/1uot
(Can cir Nghi quyét 08/2025/NQ-HDPND ngay 26/6/2025 cia HPDND tinh Hai
Duong trudce sap nhap); Mién 1€ phi doi véi truong hop dang ky qua mang dién tr
(Can cir Nghi quyét 07/2025/NQ-HDPND ngay 10/6/2025 cia HDND tinh Hai
Duong trude sap nhap)

Khéng thu 18 phi ding ky di véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xd 2023.



k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi ding ky t6 hop tac (MAu s6 13, Phu luc II, Thong tu sé
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh ban hanh biéu miu
str dung trong linh vuc quan 1y nha nude ddi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi to chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap (Théng tu sb
43/2025/TT-BTC));

- Danh sach thanh vién to hop tac (Mau s6 14, Phu luc II, Thong tu $6
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* T6 hop tac dugc cap Gidy ching nhan ding ky to hop tac khi co du cac diéu
kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi cdm dau tu kinh doanh;
- Tén cua to hop tac dugc dat theo diing quy dinh;
- C6 hd so ding ky t6 hop tac hop 1é.

* T6 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay dugc cap Gidy ching
nhén dang ky t6 hop téac, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 diéu kién. Truong hop t6 hop tac dang ky ngay bat dau hoat dong kinh doanh
sau ngdy duoc cap Gidy chung nhén dang ky t6 hop tac thi t6 hop tac dugc quyén
hoat dong kinh doanh ké tir ngay da dang ky, trir truong hop kinh doanh nganh,
nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién.

* K& khai thong tin c4 nhan trong thyc hién thu tuc ding ky to hop tac

- Truong hop d3 c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tyc dang ky t6
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh ca nhén cia minh va cta ca nhan co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong
hd so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin
duogc luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin ca nhan
duogc ké khai co sai khac so voi thong tin duoc luu trit tai Co so dir liéu quoc gia vé
dan cu, ¢4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan 1y nha nudc co tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hod so ding ky to
hop tac xuét trinh can cuée cong dan hodc thé can cudc hodc st dung tai khoan
dinh danh dién ttr theo quy dinh phap luat dé thyc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Trudng hop khong cé sé dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky to hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua ngudi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phéap ctia phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao SO dinh danh ca nhan (cin cudc cong dan/thé cin cudc/CMND) hodc hod



chiéu hodac hd chi€u nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi g1u:a Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao S6 dinh danh c4 nhan (cin cudc cong dan/thé can cu6c/CMND) hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay the ho chiéu nuéc
ngoai con hiéu lyc cua ngudi nop hd so ding ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop nguoi dai dién td hop tac 13 c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky 6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky to hop tac c6 tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho so
phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy t0, tai lidu trong hé so dang ky t0 hop tac dugc lap bang
tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

* Nguoi np ho so ding ky t6 hop tac ndp ho so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hop tac dat tru so chinh.

Hb so diang ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

- Co6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s
92/2024/NDb-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi ndp hd so;

- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

7 Hb so ding ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir phai bao dam céc yéu
cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tr. Tén van ban dién tu phai dugc dat twong ung voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quet (span) van ban glay theo cac dinh dang quy dinh tai khodn 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky



bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cia nguodi ndp hd
SO;

- H6 so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tur dugce xac thuc bang chit ky
s6 clia nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic ngudi dugc nguoi co
tham quyén ty quyen thue hién thi tuc ding ky. Truong hop uy quyén thuc hién
thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to,
tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi
dang vin ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra ddi, b6 sung hd so dang ky trén moi truong dién
tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan diang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao yéu cau
stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc hé so sira doi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xa s& huy ho so dang ky theo quy trinh
trén Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duoc thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac:

- T6 hop tac khong duoc thyuc hién thi tuc dang ky to hop tac néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh chp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua t6 hop tac thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac hodc
da bi ra quyét dinh thu hoi1 Gidy chiig nhan dang ky t6 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh chdm dut hoat dong;

+ T6 hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dja chi da
dang ky”.

-Tb hop tac duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky td hop tac khi:

+ P4a c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc trudong hop thu hdi Gidy chiung nhan dang ky
t6 hop tac va duoc co quan ding ky kinh doanh cdp xd chap nhan hoic di dugc
khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i nodi dung dang ky t6 hop tac dé phuc vu viée cham dut
hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac vé 1y do dang ky thay d6i va duoc
co quan diang ky kinh doanh cdp xd@ chap nhan;

+ T hop tac khong con trong tinh trang phéap 1y “Khéng hoat dong tai dja chi
da dang ky”.
- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho

Thu truéng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai BO luat T4 tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc t6 hop tac khong duoc thuc hién mot hodc mot s thi



tuc dang ky t6 hop tac thi t6 hop tac khong dugc thue hién thu tuc do cho dén khi
cOy klen chap thuan bang vin ban cia cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép t1ep tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP;

- Thong tu sO 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B9 truong Bo Ké
hoach va Dau tu ban hanh bi€u mau thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé noi .dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac

va quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa (Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAiu s6 13

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY TO HQOP TAC

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...............

1. Truwong hop dai dién t6 hop tdc la ca nhan thi ghi:

TOi 1a (ghi ho tén bang chif in hoa): ..........ccoeoeeeecreeveernenene.
Sinhngay: .../ .....[ ......

SO dinh danh CANhAN: .....oovee e

Trwong hop khong cé sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan duoi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: v..vevvnenn.,
S6 CMND/H( chieu/H¢ chiéu nude ngoai hoac giay to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguwoi nuedC NQoAI): ......ovvvinvinnnn....
NGAY CAP: .../oeo /e e NOL CAP: weeeeee et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...
XaA/Phuong/DPac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thude Trung Wong: ...........ceueeeeeeeeeeeeeeeeeen
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudce Trung Wong: ...........coueeeeeeeieeeeeeeinn
Pién thoai (NU CO): ...oovveevnneeen .. Email (Néu ¢O): ......................

Piing ky t6 hop tac do tdi la nguoi dai dién véi cac ndi dung sau:



2. Truong hop dai dién t6 hop tdc la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ..o

S6 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to c6
g1 tr1 phap I¥ trong AUONE: ...ooviiiiiiiiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: vt eee e

Ho, chir dém va tén ctia nguoi dai dién hop phép cua phap nhén: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh danh CA NNAN .veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo e et e et et et ee e eeeeee e,

Truwong hop khéng cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Gidgi tinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: v..vevvnennn
S0 CMND/H( chieu/H¢ chiéu nude ngoai hoac giay to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhdn la nguoi nuedC NQoAI): .....oovvvininnnn....
NGAY CAP: .../oeo /e e NOL CAP: weeee e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...t
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudce Trung Wong: ...........coueeeeeeeeeeeeeeeeenn
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: ...........oeveeveeeeeeeeeeeenn...
Pién thoai (NU CO): ....ooveevvnennn.... Email (Néu €O): ............cceeon....
Ping ky to hop tac do ...... (Tén ph4p nhan)la dai dién véi cac ngi dung sau:

1. Tén to hop tac:



Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chif in hoa): ...
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngOAL (MEU CO): vuvvvvvvvrereersrerersias
TN t6 hop tAC VIEt tAt (EU CO)% wvvveeeeeeeeeeeeereee s

2. Dia chi tru sé':

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......ovvevveeeneee.
TO/XOM/AP/NON: ... ees st en s se st en s
XA/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .....veeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
i8N thO@i: cvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, NI TR ) F T
EMail (61U CO) oo Website (néu c6): ...

3. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh dau X d@é chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan von gop:
Tong gia tri phan von gop (Bang s6; VND): ...coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseens e,
Téng gia tri phan von gop (DAng chit; VND): ....ceveeverreseeeeereesrssnsensenesnannes
5. Thong tin ding ky thué:

’5.1. bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bao
thué khac tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....covveeeveeeenne,
TO/XOMY/AP/TNON: ...ttt

1 Ké khai dia chi lién lac cua t6 hop tac.

2. T6 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhimng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- P6i véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap
luat khac, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat d6. T6
hop tac chi dugc kinh doanh khi c¢6 du dicu kién theo quy dinh.



XA/Phuon@/DaAc KNU: ....ooiiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: ....eveveieeeeeeeeeeeeeeeeesee e s
Dién thoai (néu c6): ....ovvvveveeeane. Email (161 c6): ..oovveeeeeeeverseeeeren,

5.2. Ngay bat dau hoat dong (trwong hop t6 hop tac du kién bt dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chitng nhdn dang ky té hop tdc thi khéng can ké

khai noi dung nay): .....[...../.......
5.3. TONE SO 180 AONG (AU Ki€T): oo eeeee e,
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)*:

Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb

Khéng phai nop thué GTGT

6. SO Irong thANh VIBN: ...........coooviieceeeeeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo Mau s6 14 Phy luc II)

Nguoi dai dién to hop tac xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, chinh x4c va trung thuc cua ndi dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

3 Truong hop t6 hop tac dwoc cip Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac sau ngay bit diu hoat dong da ké
khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cap Gidy chimng nhan ding ky to hop tac.

4 T6 hop tac can cir vao quy dinh ctia phap luat vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua
t6 hop tac dé xac dinh 01 trong 04 phwong phép tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

5 C4 nhan (trong trudng hop dai dién t6 hop tac 1a c4 nhan) hodc nguoi dai dién hop phép cua phap nhén
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.






DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

I. Thanh vién la ca nhan

Maiu s6 14

STT | Tén thanh vién Ngay, |Sé dinhdanh canhan® hogc| Giéi | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Ghi cha
thang, ndm | SO, ngdy,coquancap | tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Giatriphanvéngdp | Tyle | diém
sinh CMND/Hg chiéu (bangso; YNPva | (%) | hoan
gia tri awong dwong thanh gop
theo dom vi tién nuéc von
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s 5, 6,7, 8, 9.




Il. Thanh vién la phap nhan Viét Nam

1. Thong tin thanh vién

STT | Ténthanh vién S, ngay cap, noi cap Dia chi try s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| Maséduan, | Ghi
Gidy chiing nhan ding ky Giatriphanvéngép | Tylé | thanhgdpvon | ngay cap,co | chd
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNP vagia | (%) quan cap Giay

thanh 1ap hoic gidy to co gia trj twong dwong theo ching nhan
tri phap Iy twong duong doi dom vi tién nuéc dang ky dau tu
Vi t6 chic khac Nngoai, néu co) (néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin nguwdi dai dién hgp phap cua thanh vién 1a phap nhan
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan? hogc| Gidi tinh Quéctich| Dantoc | Noi | Noi & hién tai | Ghi cl
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap thuo
CMND/H6 chiéu/ Ho chiéu ng
nudc ngoai hodc gidy to co trii
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ¢a nhan
la nguoi nude ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

2 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



(Ky va ghi ho tén)®

3 Cé4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a c& nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan (trong trudng hop dai dién t6 hop tac 1a phap
nhan) ky truc tiép vao phan nay.



4. Cép lai Gidy ching nhan dang ky to hop tac do bi mat, chay, rach,
nat hodc bi tiéu hiy (Ma ho so TTHC: 2.002638)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trudng hop t0 hop tic ¢d nhu cau dugce cép lai Gidy chimg nhan ding ky 0
hop tac do bi ‘mét, chg'ly, réch, nat hodc bi tiéu huy dudi hinh }hl’IC khéc, t6 hop tac
gui van ban dé nghi cap lai dén co quan dang ky kinh doanh cap xda noi dat tru so.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd xem xét cap lai Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac trong thoi han 03 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan dwoc van ban dé nghi.

Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thong
nhat co quan dang ky kinh doanh cdp xd phai thong bao bang van ban ndi dung
can stra doi, bo sung cho nguoi thanh lap t6 hop tac hoac t6 hop tac trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tr ngay :uep nhéan ho so0. Co quan dang ky kinh doanh
cdap xa ghi toan bo yéu cau sua doi, bo sung ho so dang ky doi voi moi mot bo
ho so do t6 hop tac ndp trong mot thong bao y€u cau stra doi, bo sung ho so.

* Truwong hop trén moi truwong dién tu:

’ Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén HE
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so diang ky trong tai khoan cua nguoi ndp hod so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén He théng thong tin vé ding ky hop
tac xa duge truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé ph01 hop, trao doi
thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cip ding ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban
dién ttr. Trudong hop hd so chua hop 1é hodc tén td hop tac yéu cau ding ky
khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong
théng nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén moi trudng
dién tir cho to hop tac dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Nguoi nop hd so st
dung tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cdach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;



- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

Gidy d& nghi cip lai Gidy chtng nhan ding ky t6 hop tac.

* Truong hop dang ky to hop tac trén moi trudong dién tir:

Hb so dang ky t hop tac trén moi trudng dién tur bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé
hién du6i dang van ban dién tir. HO so dang ky trén mdi truong dién tur co6 gia tri
phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac c6 thé iy quyén
cho t6 chirc, cd nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, kém
theo ho SO phai co van ban uy quyen cho c4 nhan thuc hién tht tuc lién quan dén
dang ky t6 hop tac. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thuec;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cap dich vu voi t6 chirc
lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chirc do
cho ¢4 nhan tryc ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
c@ng ich, khiNthu’c hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndop ban sao phi¢u gui
ho so theo mau do doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky véan ban
de nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi vige uy quyén
thuc hle;n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP vé dang ky to hop tac.

d) S6 lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mdt phay nam) ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ddang ky kinh doanh cdp xa.

o) DP6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.



h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac dugc cap lai.

i) L¢ phi:

Khong thu 1¢ phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi cap lai Gidy chting nhan dang ky t6 hop tac (Mau sb 18, Phu
luc II, Thong tu s0 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu céu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:
* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan cta minh va ctia ¢4 nhan c¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong ho so ding ky to hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac
thong tin duoc luu trit tai Co s& dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu trir tai Co sé dir
liéu quéc gia vé& dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy
nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky to
hop tac xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudc hodc st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac.

- Truong hop khong co6 sé dinh danh ca nhan thi ho so diang ky to hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo phéap luat cta hop
tac xa, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a ca
nhan hodc nguoi dai dién hop phdp cua phdp nhan trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1 phap nhan phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hodc
ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hiéu lyc ctia cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi glu’a Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky td hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hodc hd chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hod chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién té hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;



- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai liéu bang tleng nuoc ngoai thi ho
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chiig kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so ding ky t6 hop tac duogc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thyc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi ndp ho so dang ky to hop tac ndp ho so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hop tac dit tru so chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so dang ky to hop tac trén mdi trudng dién tir phai bao dam céc yéu
cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so déng ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tir. Tén van ban dién ttr phai dugce dat tuwong ung vai tén loai gidy to
trong ho so ding ky bang ban glay C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé
st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoac ky truc tiép trén van

ban gidy va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Dbiéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k& khai trén HE thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cla
ngudi ndp hod so;

- Ho so diang ky to hop tac trén méi truong dién tir duoc xéac thuc bang chir
ky sb cliia ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic nguoi duoc
ngudi co thim quyén ty quyén thyuc hién thu tuc dang ky. Trudong hop ty quyén
thuc hién thu tuc ding ky, ho so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t6 hop tac stra d6i, b sung hd so dang ky trén moi truong
dién tu 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thdng bao
yéu cau sira do6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho
so sira d6i, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd@ s& hily ho so ding ky
theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duogc thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac:



- T6 hop tac khong duoc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac néu thude
mot trong cac truong hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh gdp xd ra thong bao vé hanh Vi vi
pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu héi Gidy chimg nhén dang ky t6 hop
tac hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky t6 hop tac;

+ T4 hop tac dang trong qua trinh chdm dut hoat dong;

+ T hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”.

- T6 hop tac duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky td hop tac khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu hoi Gidy chting nhan
dang ky t6 hop tac va dugc co quan ding Ky kinh doanh cdp xd chap nhan hoic
d3 duoc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky to hop tac sau khi bi ra quyét dinh
thu hoi Gidy ching nhan diang ky to hop tac;

+ Phai déng ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac dé phuc vu viéc chdm
dut hoat dong to hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hé so dang ky

thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua t6 hop tac v€ ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan diang ky kinh doanh cdp xd chap nhan;

+ To hop tac khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thu trudéng Co quan diéu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B luat T tung
hinh sy yéu cau bang van ban vé viée to hop tac khong dugc thuc hién mdt hoac
mot sg thu tuc dang ky tq hop tac thi t6 hop tac khong duoc thyc hién thu tuc do
cho dén khi c6 y kién chap thuén bang vén ban cta cac to chuc, ca nhan néu trén
veé viéc cho phép tiép tuc thyuc hi¢n thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAiu s6 18

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang...... nam ......

, ~ GIAYBENGHI
Cap lai Giay chitng nhan diang Ky to hep tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ..............

Tén to hop tac (ghi bang chif in N0A): ....cvvveieeieceeeeeee e,
M3 56 t0 hop tAC/ME SO thUE: ...e.veoveveeeceieeeeeeeeeeeeteeee st

Pé nghi dugc cap lai Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac.
LY do 38 NEHT CAP L1 ...ttt

T6 hop tac cam két thang tin ké khai trong Gidy de nghi nay 1a hop phép,
chinh )géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Giay de nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 14 ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhan
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



5. Pang ky thay doi ndi dung ding ky to6 hop tic (Ma hd so TTHC:
2.002639)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Nguoi dai dién t6 hop tac cua t hop tac da dang ky theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP c6 trach nhiém diang ky thay d6i véi co quan ding ky
kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac dat try s¢ trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co
thay d6i mot hodc mot sé ndi dung sau: (1) Tén t6 hop tac; (2) Dia chi tru so to
hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4) Tong gia tri phan von gop; (5) Nguoi
dai dién to hop tac va (6) Thong tin diang ky thué. Cu thé:

- Khi thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac quy dinh tai cac dlém a,cvad
khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND- CP (bao gom Tén to hop tac,
Nganh, nghé kinh doanh va Tong gia tri phan von gop), t6 hop tac g hd so
dang ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi to hop tac dat tru
sO.

- Khi t6 hop tac thay doi dia chi tru s, to hop tac gt ho so ding ky thay
d6i quy dinh tai khoan 2 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dén co quan
dang ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac dy dinh chuyén dén. Truong hop viée
chuyén dija chi tru s¢ dan dén thay d6i co quan thué quan 1y truc tiép, t6 hop tac
phai thyc hién cac tha tuc vdi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém
theo quy dinh cta phép luat vé thué trudc khi dang ky thay ddi dia chi tru so véi
co quan diang ky kinh doanh cdp xa.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién to hop tac, t6 hop tac ndp hd so dang
ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac dat try sé.

- Trudng hop t6 hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma _khong thay doi
ndi dung diang ky kinh doanh, trir thay ddi phuong phap tinh thue ) hop tac guri
hé so dang ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi to hop tac
dat tru so.

Sau khi tiép nhan ho so ding ky thay d6i, co quan dang ky kinh doanh cdp
X3 trao gidy bién nhan cho ngudi ndp ho so.

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan dang
ky kinh doanh cdp xa c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1€ cua ho so va cap Gidy
chtng nhan ding ky to hop tac trong truong hop t6 hop tac thay d6i ndi dung
dang ky quy dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP hodc glay xac nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky t6 hop
tac trong truong hop t6 hop tac thay 601 ndi dung dang ky quy dinh tai diém c va
d1em e khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP néu to hop tac c6 nhu
cau; truong hop ho so chua hop 1¢ hodc tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong
nhit, co quan dang ky kinh doanh cdp xd théng bao bang vin ban ndi dung can
stra doi, bo sung.

* Trwong hop ding ky trén moi trwomg dién tir:



- Nguoi ndp hd so st dung tai khodn dinh danh di¢n tir dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi nop hd so sé& nhan
dugc giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua ngudi ndp ho so trén HE
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky to hop tac trén HE théng thong tin vé ding ky

hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé ph01 hop, trao
d6i thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

- Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky to hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cip ding ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban
dién tr. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén to hop tac yéu cau ding ky
khong dung theo quy dinh hodc thong tin k& khai trong h6 so diang ky khong
théng nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén mdi truong
dién tir cho t6 hop tac dé yéu cau stra doi, bo sung hé so. Ngudi nop ho so sir
dung tai khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:
* Ho so bao gdom:

- Truong hop dang ky thay d6i: Tén t6 hop tac; Nganh, nghé kinh doanh;
Dia chi try s¢ to hop tac; va Tong gia tri phan vén gop:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac;

~ (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
do1 nd1 dung dang ky t6 hop téc.
- Trudng hop thay doi nguoi dai dién t6 hop tac:
(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky to hop tac;
~ (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
doi nguoi dai dién;
(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban y quyén cta thanh vién t6 hop tac cho
mot cd nhan hodc mdt phap nhan lam nguoi dai dién mai cua to hop tac.



- Trudng hop t6 hop tac thay ddi thong tin dang ky thué ma khong thay do6i
nodi dung dang ky kinh doanh, trir thay d61 phuong phap tinh thué:

(1) Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tr bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 202‘3 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé
hién dudi dang van ban dién tir. H so dang ky trén moéi trudng dién tur ¢ gia trl
phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop y quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky tf) hop tac co thé ty quyén
cho t6 chirc, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kem
theo ho so phai c6 van ban uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky t6 hop tac. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chung, ching
thuec;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich vu véi to chirc
lam dich vu, giéy gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6 chire do
cho ¢4 nhén truc tiép thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chit ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén
thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP vé dang ky to hop tac.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T hop tac.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1¢:



+ Co quan dang ky kinh doanh cd}o xd cép Gidy chimg nhén ding ky t6 hop
tac (trong truong hop dang ky thay d6i tén to hop tac, dia chi tru s& to hop tac,
tong gia tri phan von gop va nguoi dai dién t6 hop tac).

+ Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cip Gidy xac nhan Vé viéc thay dé)j
ndi dung dang ky t6 hop tac (trong truong hop dang ky thay doi nganh, nghe
kinh doanh; thong tin dang ky thué).

- Trudng hop ho so chua hop 1é:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa thong bao bang vin ban ndi dung can
stra doi, bo sung.

i) Lé phi:

+ P6i véi cac xa, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: Khong quy
dinh;

+ Pbi v6i cac xi, phuong phia Ty thanh phdé Hai Phong: 30.000d/luot
(Can ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngiy 26/6/2025 cia HDND tinh Hai
Duong trudc sap nhap); Mién 1¢ phi ddi v6i truong hop dang ky qua mang dién
tir (Can cir Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ctia HPND tinh Hai
Duong trudce sap nhap)

Khong thu 18 phi dang ky d6i vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén maiu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky t6 hop tac (Mdu so 15,
Phu luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
* K& khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thu tuc ding ky to hop tac

- Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thue hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, 0
dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia c4 nhan c¢6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong ho so diang ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so vdi cac
thong tin duoc luu trir tai Co s dir lidu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin c4 nhan dugc ké khai co6 sai khac so voi thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir
liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nudc cd thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién tha tuc dang
ky t6 hop téac.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky to
hop tac xuét trinh cdn cudc cong dan hodc thé can cude hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac.

- Truong hop khong cé s6 dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo phap luat ctia hop
tac xa, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop nguoi dai dién td hop tac 13 ca



nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhén trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a phap nhan pha1 kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hodc
hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hi¢u luc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi glu:a Co so dit lidu vé ding ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hogc the can cude hoac CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp ho so ding ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai liéu bang tleng nuoc ngoai thi hé
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky to hop tac dugc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thyc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi nop ho so dang ky t6 hop tac ndp hod so tai Co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hop tac dat tru so chinh.

Hb so ding ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu
cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu hé so dang ky bang ban giay va dugc the hién dudi dang van
ban dién tu. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong ung voi tn loai gidy to
trong hd so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé
su dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban di¢n tir hodc ky truc tiép trén van

ban giay va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE thong thong tin vé dang ky hop
tac x4 phai dugc nhap dy dil va chinh xéc theo cic thong tin trong hd so dang ky



bang ban gidy; trong d6 ¢ thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cua nguoi ndp hd
SO;

- Ho so dang ky to hop tac trén mo1 truong di¢n tor duge xac thue bang chir
ky sb cla nguoi co thAm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc nguoi dugc
nguoi c6 thAm quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop oy quyén
thue hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira d6i, bd sung hd so ding ky trén moi truong
dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra théng bao
yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hod
so sira d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAiu s6 15

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang...... nam ......

GIAY PENGHI
Ping Ky thay doi ngi dung diang Ky to hop tac

(Dung trong trwong hop dang ky thay doi ngi dung dang ky 16 hop tac,
ddang ky c¢dp nhat, bé sung thong tin dang ky 16 hop tac,
dé nghi ddang ky t6 hop tac)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................

Tén to hop tac (ghi bang chiz iN N0A): .....eveeeeeeeeeeeeeeeee e,
M SO t0 NOP tAC/ME SO thUE: ...

Luu y:

- Truong hop dang ky thay déi néi dung ddng ky t6 hop tac: Ké khai Myc
A cuia biéu mau nay;

- Trwong hop dang ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh théng tin ding ky t6
hop tac: Ké khai Muc B cuia biéu mau nay;

- Trong hop dang ky doi véi t6 hop tac thanh Idp trieéc ngay 01/7/2024
thuge doi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 biéu 107 Ludt Hop tac
xd nam 2023: Ké khai Muc C cia biéu mau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

9T6 hop tac ding Ky thay do6i ndi dung diing ky t6 hop tac nhu sau: 9
(To hop tac chon va ké khai vao trang tuong vng Véi ngi dung dang ky thay doi)

L Truong hop t6 hop tac dang ky thay dél tru so cua t6 hop tac thi ghi
tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tic dw dinh dat
tru s¢ méi. Cdc trwong hop dang ky thay doi néi dung dang ky to
hop tdc khdc thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi to
hop tac da dang ky.



PANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chit in hoa): ...
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu cd): .....coevun....

Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d0i (16U €O): wevevveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e



DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......ccovvvvvveeeee.
TO/XOM/AP/NON: ...t se sttt es s neeneanes
XA/Phuong/DaAc KNU: ...ooiiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: ....c..vvrevveereerereeeeieeeesesesesseneenenes
Dién thoai: ..coveeeeeeeeeeeeeeeen, Email (16U €6): ooovveeeeeeeeeeeseeeeen,

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu to hop tdc thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia chi
tru so).




DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop té hop
tdc dang ky bo sung nganh, nghe kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu
duoc bd sung

2. Bo nganh, r]ghé Kinh doanh sau (ké khai trong trwong hop t6 hop tdc ding
ky bo nganh, nghe kinh doanh khoi danh sach nganh, nghe kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
duoc bo khéi danh sach da diang ky (Néu co)

~ 3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
to hop tac dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chu
duoc sira doi chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop to
hop tac dang ky thay doi nganh, nghe kinh doanh chinh da dang ky véi co quan
dang ky t6 hop tac):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma& nganh (Néu cd)

Luuy:
Trudng hop to hop tac thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang

- Hop tac xa, lién higp hop tdc xd co quyen tw do kinh doanh trong
nhitng nganh, nghé ma ludt khéng cam;

- Cdc nganh, nghé cam dau tw kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Ludt
Dau tu;

- Poi voi nhitng nganh, nghé dau tw kinh doanh cé diéu kién dwoc quy
dinh tai cac van ban quy pham phdp ludt khdc, nganh, nghé kinh
doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy
pham phap luat do. Hop tac xa, lién hiép hop tdc xa chi dwoc kinh
doanh khi ¢é di diéu kién theo quy dinh.



nganh khac, t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii
tal Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duoc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang Ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua
t6 hop tac thi to hop tac ké khai ddng thoi tai Muc 1 (hoic Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

Dé nghi (Co quan déng ky kinh doanh cap X&) ............... cap Giay x&c nhan
thay d6i noi dung ding ky t6 hop téc cho t6 hop tac ddi véi cac thong tin thay doi
néu trén.




PANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Tong gia tri phan von gop sau khi thay doi:

Tong gid tri phan vOn gop (BANG S6; VND): ..cvvveeeeeeieeseeeeeeeeeeesereenesines
Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VND):...o.voeeeereeeeeeeeesrssessenisrinnens
LY d0 thay G011 ..vocveeeeieeeieseeeeee ettt



DANG KY THAY POI BDAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la cd nhan thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ...............

Sinh ngay: ....../ ...l ...

SO dinh danh CANhAN: ... veeie e

Truong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Giogitinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...evvnenn.,
S6 CMND/HG chicu/H¢ chiéu nudc ngoai hoac giay to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhan la nguoi nwdC NGoal): ......ovevvvvveninn...
NGAY CAP: .../ oo e NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPNON: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............coueeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc TrunNg wong: .........covvveeeeeeiieeieenn..
Pién thoai (NéU CO): ....ovvevvnnn... Email (Néu ¢O): ......................

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TEN PhaP NNAN: ..o e

S6 Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to
c6 gia tri phap Iy trong duong: .......ccccevviiiiii

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: vt
Ho, chir dém va tén cua nguoi dai dién hop phéap cua phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...
So dinh danh CANhAN: .......ooviiiiiiiiiiiiiiceee




Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dudi day:

Gibitinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nuéc ngoai hogc gidy to ¢é gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhdn la nguoi nwdC NQoal): .........c.ceevenn.n..

NGAY CAP: .../ ool e NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thude Trung wong: ...........oeveeeeveeeeeeeeeenn...
Noi 6 hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19: ................
TOIXOMIAP/NON: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: ...........ceveeeeeeeeieeeeeenn...
Pién thoai (NéU CO): ...oovvevvnenn... Email (Néu ¢O): ......................




DANG KY THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:
1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhn thong bdo
thué khadc tru so):.

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......covvvvrvveeeee.

TO/XOMYAP/TON: ...t
XA/Phuong/DaAc KNU: ...ooiiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....vevvrevreereereseierieseesesesessenseeeenes
Dién thoai (néu c6): ....ooveveveeenn... Email (16U €6): ooovveeeeeeeeeeeseeeeen,

2. Ngay bat dau hoat dong? (truwong hop té hop tic duw kién bat dau hoat
dong ke tw ngay duoc cap Gidy chung nhdan dang ky to hop tac thi khong can ké
khai noi dung nay): .....[...../.......

3. TONG SO 180 QONE: ....vocveevreeeeeeeveieeeeee s ss s sne st
Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy Xxac
nhan thay d6i noi dung ding ky to hop tac cho to hop tac dbi véi cac thong tin
thay d6i néu trén.

3 Truong hop té hop tac duoc cap Gidy chirng nhdn dang ky 16 hop tdc
sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong
la ngay t6 hop tac dwoc cap Gidy chung nhan dang ky to hop tdc.



B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky to hop tac
nhu sau:



C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong truong hop dang ky déi véi té hop tac thanh ldp treéc ngay
01/7/2024 thuge doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 107
Ludt Hop tac xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Hop tac xa

vo1 cac thong tin nhu sau:

1. Tén to hop tac:

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chif in hoa): ..o

Tén t6 hop tac vi€t bang ti€ng nudc NZOAi (MEU CO). ..oovvvvvveeeiiiiiieieeee

Tén t6 hop tac viét tit (néu cd): ..........

2. Dia chi tru so:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......c.cccvvveeenee.

TO/XOM/AP/ANON: ...,
Xa/Phuong/Pac khu: ...,

Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: .....cvveeeeeeeeeeeeceeees e,
Dién thoai: ...covevceeeeeeeeeeeeeae, EMail (161 ¢O): oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT Tén nganh Ma nganh

Nganh, nghé Kkinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mot trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phin von gép:

Tong gi tri phan von gop (bang s6; VND): ...c.cvveeeeeeeeeeeeeeeesseeseensnn,

Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VNB): c.c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeers e,

4~ T6 hop tac c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma

ludt khong cam;

- Cdc nganh, nghé cam dau tw kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Ludt

Pau tu;

- Poi voi nhitng nganh, nghé dau tw kinh doanh cé diéu kién dwoc quy
dinh tai cac van ban quy pham phdp ludt khdc, nganh, nghé kinh
doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy
pham phadp ludt dé. Té hop tdc chi dwoc kinh doanh khi ¢é di diéu

kién theo quy dinh.




5. Thong tin diing ky thué:
5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru sé):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......cocovvvvveeeeee.
TO/XOM/AP/NON: ...t es s s s sttt es s s eeneanes
XA/Phuong/DaAc KNU: ...ooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreereereseeieeieeeesesesesseneenenes
Dién thoai (néu c6): ....ovvvveveeeane. Email (161 c6): .oovveveeeeeeseesieeieei,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ..... [ociid i,
5.3. TONE SO 180 AONE: ..ottt

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):
Khau trir
Truc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

6. SO lwong thAnh VIEN: .........c..oveeivieeeeeee e,
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo Mau s6 14 Phu luc
1)
7. Pai dién to hop tac:
Truwong hop dai dién té hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bcing chit in hoa): ................
Sinh ngay: ....../ ...l ...
SO dinh danh CANhAN: .....ooveee e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi @é nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: ......ooeeeen. Qudc tich: ...evvenn.,
S6 CMND/H® chicu/H¢ chiéu nudc ngoai hoac giay to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhan la nguwoi nwdC NGoal): .........oeevvevennnnn.
NQAY CAP: ../l NOTCAD: <o
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19: ................
TOIXOMIAPANON: ...t

Xa/Phuong/Pac khu: ...




Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............cc.eeveeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............cceeeeeeeeeeeennn....
Dién thoai (NEU CO): ...evvveveeenn .. Email (Néu €O): ........veveeennn.,

Truwong hop dai dién té hop tic la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ..o

S6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to
cO gid tri phap 1y trong GUong: ........ccccevviiiiiiiiin e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oo

Nguoi dai dién hop phép cua phdp nhan: .......ccocevviiiiii e,

Sinh ngay: .../.../...

SO dNh danh CA MNAINL v.veveeeeeeeee ettt ettt ee e,

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan duoi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: .......oe... Qudc tich: ...evvnenn.,
S6 CMND/H9 chieu/H¢ chiéu nuée ngoai hoic giay to ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhdn la nguoi nuoC NQoal): .........c.coeevenn....
NGAY CAP: <./ oeeif et e NOT CAP: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPNON: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Uong: ............coeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19: ................
TOIXOMIAP/NON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Uong: ............cc.eeeveeeeueeennn....

Pién thoai (NU CO): ...oevvevnneen .. Email (Néu ¢8): ...............c......




T hop tac cam két thdng tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phép,
chinh )géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
cua Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

5 Cda nhan (trong truwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhdn) hodc
nguot dai dién hop phdp cua phdp nhan (trong tru’ong hop dai dién
16 hop tdc la phdap nhdn) ky truec tiép vao phan nay.



6. Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin ding ky té hop tac (Ma hé so
TTHC: 2.002640)

a) Trinh ty thuc hién:
* Trwong hgp dang ky truc tiép'

Trudng hop td hop tac phat hién noi dung trén Glay chuang nhan dang ky to
hop tac chua chinh xac so v6i ngi dung hd so dang ky t6 hop tac, to hop tac gui
van ban dé nghi hiéu dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cdp x& noi
dit tru s chinh. co quan ding ky kinh doanh cdp xa cap lai Gidy chiing nhan
dang ky to hop tac trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban dé nghi néu thdng tin néu tai van ban dé nghi la chinh xac.

Trudng hop t6 hop tac phat hién noi dung thong tin dang ky trong Co so dir
ligu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so voi hd so dang ky to
hop tac, Glay chung nhéan dang ky thué do qué trinh chuyen d6i dit liéu vao Co so
dir liéu vé dang ky hop tac x4, to hop tac gui van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh
dén co quan ding ky kinh doanh cap X noi dat tru so chinh. Kém theo vin ban dé
nghi bd sung, hiéu dinh phai ¢4 ban sao théng béo thanh lap/thay doi to hop téc,
Gidy chuang nhan ding ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan van ban dé nghi hiéu dinh, co quan dang ky kinh doanh cdp x& 6 trach nhiém
bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky t6 hop tac trong Co sé dit liéu vé dang ky hop
tac xa.

* Trwong hgp ding Ky trén méi trweong dién ti:

- Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, Ky xac thuc hd so
dang ky trén mdi truong dién tu va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop ho so s& nhan
dugc giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua ngudi nop ho so trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky to hop tac trén Hé théng thdng tin vé ding ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé thdng ng dung dang ky thué dé phol hop, trao
d6i thdng tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp xa va co quan thué.

- Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky to hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho to hop tac bang ban glay hoac ban
dién tr. Truong hop hd so chua hop & hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky
khong dung theo quy dinh hoac thdng tin ké khai trong hd so dang ky khong
théng nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moéi trudng
dién tir cho to hop tac dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir Iy hd so.

b) Céch thwrc thuc hién:



Ho so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

~ - Truong hop to hop tac phat hién noi dung trén Gidy ching nhan ding ky
to hop tac chua chinh xac so vai ndi dung ho so dang ky t6 hop tac:

(1) Van ban dé nghj hiéu dinh thong tin

- Truong hop t6 hop tac phat hién noi dung thong tin diang ky trong Co 6
dir liéu ve dang ky hop tac xa bi thiéu hoac chua chinh xac so véi ho so ding ky
t6 hop tac, Glay ching nhan dang ky thué do qué trinh chuyén doi dit liéu vao
Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban @& nghi bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay doi to hop tac;

(3) Ban sao Giay ching nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi treong dién ta:

Ho so ding ky to hop tac trén méi truong dién tu bao gom céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thée
hién dudi dang van ban di¢n t. HO so déng ky trén moi trudng dién tir o gia tri
phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc:

+ C& nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac ¢6 thé uy quyen
cho t6 chtrc, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyen cho ca nhan thyc hién this tuc dang ky to hop tac, kém
theo ho so phai c6 van ban ty quyen cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky t0 hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat bugc phai cong chang, ching
thuc;

Truong hop uy quyén cho to chirc thyc hién thi tyc ding ky to hop tac,
kem theo ho so déng ky phai c6 ban sao hgp dong cung cap dich vy véi t6 chuc
lam dich vy, giay gic’yi thiéu hoac van ban phan cﬁ)ng nhiém vu cua to chac do
cho cé nhan truc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky 0 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phicu gui
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh
co chix ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyen ky véan ban
de nghi dang ky.



+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky td hop tac thi viéc ty quyén
thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP vé dang ky to6 hop téc.

d) S6 lwong ho so"

01 bg hé so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cap Xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T hop tac.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 16:

+ Co quan dang ky kinh doanh cdp x& Cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop
tac (trong truong hop hi¢u dinh, cap nhat bo sung thong tin dang ky t6 hop tac
trong tuong hop thong tin trén Gidy chiing nhan dang ky t6 hop tac chua chinh
X&C).

+ Co quan ding ky kinh doanh cap x& b6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky
t6 hop tac trong Co sé dit liéu vé ding ky hop tac xa (trong truong hop phat hién
noi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit ligu vé dang ky hop tac xa bi thiéu
hodc chua chinh xac can hiéu dinh, cap nhat bo sung thong tin).

- Trudng hop hd so chua hop 1é:
~ Co quan dang ky kinh doanh thong béo bang van ban noi dung can sira doi,

bo sung.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop tac (Mdu s6 15,
Phu luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K@ khai thong tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac

- Truong hop da c6 sé dinh danh cé nhan, ngudi thuc hi¢n thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, so
dinh danh ca nhan cua minh va cua ca nhan 6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong ho so déng ky to hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin duoc luu trir tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thdng



tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vai thong tin dwoc luu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin truéce khi thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac.

- Trudng hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky to
hop tac xuét trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cudce hodc st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha tuc ding ky t6 hop
tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh cé nhan thi ho so dang ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin c& nhan cua nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap caa phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao CMND hoic ho chiéu hoic ho chiéu nuéc ngoai hoac cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc caa ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dir lidu vé diang ky hop tac x& voi Co
so dir lidu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hoac h chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con higu lyc cua nguoi nop hd so dang ky, ngudi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién té hop tac 1a c& nhan hoic nguoi dai dién hop phép
ctia phap nhan trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- C4c gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky to hop tac c6 tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky to hop tac dugc 1ap bing
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thyuc hién thu
tuc ding ky t6 hop téc.

* Ngudi nop ho so dang ky t6 hop tac nop ho so tai Co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi to hop tac dat tru s¢ chinh

Ho so ding ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa khi ¢6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 s6 dién thoai caa nguoi nop ho so;
- Pa nop Ié phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.
o Ho so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir phai bao dam céc yéu
cau sau:



- C6 déy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duge ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van
ban di¢n ttr. Tén vén ban dién tu phdi duge dat twong ung Vi tén loai giay to
trong ho so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé
su dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
bicu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hg thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé so dién thoai, thu dién tir cua
nguoi Nop ho so;

- Ho so dang ky tcf) hop téc trén moi trwdng dién tir dugc xac thyc bang chir
Ky so cua nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc ngudi dugc
nguoi €6 tham quyen uy quyen thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thuc hi¢n thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mdi truong dién tir phai kem theo
cac giay to, tai liéu quy dinh tai bieu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé té hop tac stra doi, bo sung ho so ding ky trén moi trudng
dién tr 1a 60 ngay ke tir ngay co quan dang Ky Kinh doanh cap xa ra thong bao
yeu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc ho
so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s€ huy ho so dang ky
theo quy trinh trén HE thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



Maiu s6 15

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO v, , ngay...... thang... ... nam ... ...

GIAY PE NGHI ]
Ding ky thay doi ngi dung diang ky to hop tac

(Dung trong truong hop dang ky thay doi ngi dung dang ky 16 hop tac,
dang ky cdp nhdt, bé sung thong tin dang ky 16 hop tac,
dé nghi dang ky té hop tc)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ...............

Tén to hop tac (ghi bang chiz iN N0A): .....c.veeeeeeeeeeeeeeee e,
M SO 10 NOP tAC/ME SO TNUE: ...,

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi néi dung dding ky t6 hop tac: Ké khai Muc
A cua biéu mau nay;

- Truwong hop dang ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh théng tin ding ky t6
hop tac: Ké khai Muc B cuia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky doi Véi té hop tac thanh Idp truwéc ngay 01/7/2024
thuge doi twong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 biéu 107 Ludt Hop tac
xd nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

9T6 hop tac ding Ky thay d6i ndi dung diing ky té hop tac nhu sau: ?
(To hop tac chon va ké khai vao trang twong vng Véi noi dung dang ky thay doi)

! Trudng hop t6 hop tac ding ky thay ddi try s cia to hop tac thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cip
x& noi t6 hop tac du dinh dit try s6 méi. Cac trudng hop dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac khac thi ghi
tén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi t6 hop tic da dang ky.



PANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chit in hoa): ...
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu cd): .....coevun....
Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d0i (16U €O): wevevveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay doi:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......ccovvvvreeeneee.

TO/XOM/AP/NON: ...ttt s st
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cv.vvrevreirerrereieeieeesesesesseseeeenes
DieN thoai: ...oocovveeeeveeeeeeeeee, EMail (161 CO): oo,

[ ] Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu to hop tdc thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia chi
tru so).

DANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop to hop
tac dang ky bo sung nganh, nghe kinh doanh vao danh sach nganh, nghée kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu
duoc bd sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop t6 hop tdc dang
ky bé nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chua
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

2 _ Hop tac x4, lién hiép hop tic xd c¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bdi v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 di diéu kién theo quy dinh.



3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trong hop
to hop tac dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghe kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chui
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay déi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop to
hop tac dang ky thay doi nganh, nghe kinh doanh chinh da dang ky véi co quan
dang ky to hop tac):

Ghi chd

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop té hop tac thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, t6 hop tac ké khai ddng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh mai tai Muc 1; k& khai nganh, nghé kinh doanh cii
tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dwgc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua
t6 hop tac thi to hop tac ké khai ddng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap X&) ............... cap Gidy x&c nhan
thay doi noi dung ding ky t6 hop tac cho t6 hop tac ddi véi cac thong tin thay doi
néu trén.

PDANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Tong gia tri phan von godp sau khi thay doi:

Tong gid tri phan von gop (Bang s6; VND): ..c.oveeereeireeerseeserssesssnines
Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VND):..c.ooveeeeeieeeeeeceeeeeeesesensines
LY dO thay @01: .evuvvveveereciceieieeeesss e teseeesesee et see st anes st

DANG KY THAY POI BDAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la cd nhan thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ...............

Sinh ngay: .../ ...l ...

SO dinh danh CANNAN: ... veeee e



Triwong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan duoi day:

Gidgi tinh: ..ee........ Dan tiC: vvvvrennnee Qudc tich: ...
S8 CMND/H6 chiéu/Hé chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai (d6i vdi cd nhdn la ngudi nwéc NGoai): .......eeueeeeneeee.
NF=E 1Y =1 Y A0 O [ 71 or- | « R
Noi thuwong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai lo: ................
TE/XOM/AP/EON: ..ot
X3/Phuong/Dac KNU: ...,
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WoNg: ..eeeecveceiececeeeceeee
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dailo: ................
TE/XOM/AP/EhON: et
X3/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung UWoNg: ..ceveceeveeececeeeeee e,
Dién thoai (néu co): ... Email (néu c6): ....oouuevuun..

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ..o

S6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh l1ap/gidy to
cO gia tri phap 1y trong GUong: ........cccevviiiiiiiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oot

Ho, chir dém va tén cua nguoi dai dién hop phéap cuia phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh danh CA MNAN ..eoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ee e

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan dudi day:

Gidi tinh: ............... DAn tOC: weveeene. Quadc tich: ...

S8 CMND/H6 chiéu/H6 chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chi€u nwdc ngoai (d6i vdi cd nhdn Ia ngudi nre'c NGOai): ...u.ecueceeeene.

NF= &V oF: [ T Y A VLo 11T 1 T




Noi thudng tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai lo: ................
TO/XOM/EP/ENON: oot s
Xa/Phuong/Dac KNU: ..o,
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung UWONE: ..,

Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dailo: ................
TE/XOM/AP/EhON: ettt
X3/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung UoNg: ...,

Dién thoai (néu cd): ......ucuueuu.... Email (néu cd): ......cuuvunn.....

DANG KY THAY DOI THONG TIN BDANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhn thong bdo
thué khac tru so).

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ....ocovveeeveeenneee.
TO/XOM/AP/NON: vttt es s
XA/Phuong/Dac Khu: .....oooiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: .....cvveeeeeeieeeeeeeeeeees e,
Pién thoai (néu c6): vvvevvvvvrrernnn, EMail (161 €O): voovveeveereresenerieie,
2. Ngay bat dau hoat dong® (truwong hop t6 hop tic dir kién bdt dau hoat

déng ké tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhén ding ky t6 hop tdc thi khéng can ké
khai noi dung nay): ..... [eviidoinn..

3. TONG SO 180 QONG:....vocveeveeeeeseieieetsee e ssse st
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i noi dung dang ky to hop tac cho t6 hop tac d6i vai cac thong tin
thay ddi néu trén.

B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

3 Truong hop td hop tac duge cap Gidy ching nhan ding ky td hop tac sau ngay bét dau hoat dong da
ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cap Gidy chimg nhan ding ky to hop tac.



T4 hop tac dé nghi cip nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky to hop tac

nhu sau:

C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong truong hop dang ky déi Véi té hop tac thanh ldp treéc ngay
01/7/2024 thuge doi twong phdi déing ky theo quy dinh tai khodn 2 biéu 107

Lugt Hop tac xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Hop tac xa

v6i cac thong tin nhu sau:

1. Tén to hop tac:

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..o

Tén t6 hop tac viet bang ti€ng nudc NOA1 (MU CO). ..oovvvvvveerieiiiieeee

TN tO0 hOP tAC VIEt tAt (MEU CO): ovrvveeeeersreerereeereee s

2. Dia chi tru so:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .......covvvvreeeneee.
TO/XOM/AP/NON: vttt es s
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvovvevvreereereseieeieeesesesessesieeenes
i8N thO@i: .cvoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, EMail (161 CO): oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT

Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mgt trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4- T4 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cdm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bdi v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
d6. T hop tac chi duge kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.




4. Tong gia tri phin von gép:
Téng gia tri phan vOn gop (BAng $6; VND): w...c.cveeeveeveseeeeersessssssessinssnannes
Tong gi tri phan von gop (0ang chit; VND): w..oveeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeseneenn.

5. Thong tin diing ky thué:
5.1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......ccovvvvrveeeeee.
TO/XOMY/AP/TNON: ...ttt n st
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cv.vvvevreereereseeierieeesesesessesieeeenes
Dién thoai (néu c6): ....oovevvevevenne. EMail (161 CO): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../...../.......
5.3. TONE SO 180 AONE: ..ottt

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):
Khau trir
Truc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Iwong thAnh VIEN: .........c..ovceieieeeeeee et
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo Mau s6 14 Phu luc
1)
7. Pai dién to hop tac:
Trwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chir in hoa): ..............
Sinhngay: .../ ....[.......
SO dinh danh CANhAN: .....oveeie e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi @é nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Gidi tinh: ............... DAn tOC: weveeenene. Quadc tich: ...

S6 CMND/H® chiéu/Hd chiéu nwdc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé hd
chi€u nwdc ngoai (d6i vdi cd nhdn Id ngudi nrG'c NGOaI): ...u.eueceeeaae.




NF= &V oF: [T Y A \\lo 11T 1 T

Noi thuwong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dailo: ................
TE/XOM/AP/EhON: et
X3/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Uong: ......eeeeeveeeevcveeeeevee e

Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duorng/phd/dailo: ................
TE/XOM/AP/EON: et
X3/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WoNE: e,

Dién thoai (néu cd): .......cuueuuu.... Email (néu cd): ......uuuveunn....

Truwong hop dai dién té hop tic la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ..o

S6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to
cO gia tri phap 1y trong GUong: ........ccccevviiiiiiiiiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: v

Nguoi dai dién hop phép cua phdp nhan: .......cccceeviiiiii e,

Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh CA MNAINL v.veeeeeeeeee ettt ettt ee e ee e,

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi @é nghi ké khai céc théng
tin ca nhan duoi day:

Gidgi tinh: ... DAN tOC: veoveeeenn. Quéc tich: oo,
S6 CMND/H® chiéu/Hd chiéu nwdc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé hd
chiéu nudc ngoai (d6i vdi cd nhdn g nguoi nwéc Ngoai): ......ueeueeeenenne.
NJ=E 1A =1 R A S [ 71 oF- | « R
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dailo: ................
TE/XOM/AP/thON: .ot
X3/Phuwong/Dac Khu: ..ot
Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung WONE: ....cveeveecvieecviee e,

Noi & hién tai:




S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudrng/phd/dai lo: ................
TO/XOM/EP/ENON: oot s
X3/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: ..,

Dién thoai (néu cO): ...oueueuenn... Email (Néu c6): e

T6 hop thc cam ket thong tin ké khai trong Gidy de nghi nay 1a hop phap,
chinh )géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
cua Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

5 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a c& nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhan
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



7. Théng b&o tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi to
hop tac (Ma ho so TTHC: 2.002641)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Khi t6 hop tac tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tro Ién hodc tiép tuc kinh
doanh tr¢ lai, t6 hop tac phai giii hd so thong béo dén co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi dit tru 80 chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc trude ngdy tam
ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trd lai. Trudng hop t6 hop tac co
nhu ciu tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi han dd thong bao thi
phai thong bao dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd chim nhét 1a 03 ngay
lam viéc trude ngay tiép tuc tam ngung kinh doanh. Thoi han tam nging kinh
doanh cta mdi 1an thong bao khong duoc qua 12 thang.

Sau khi tiép nhan ho so thong bao, co quan dang ky kinh doanh cdp xd trao
gidy bién nhan ho so cho t6 hop tac. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc ho so hop 18, co quan dang ky kinh doanh cap xa cap glay xac nhan
vé viéc t6 hop tac tam ngung kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai.

* Trwong hgp trén moi truong dién ti:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Heé
thng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tor va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén HE
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin ding ky to hop tc trén He thong thong tin vé ding ky hop
tac xa duge truyén sang He thong img dung dang ky thué dé phoi hop, trao doi
thong tin gifta co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thue.

Truong hop hd so du dleu kién cip dang ky t6 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho t6 hop tac bang ban gidy hoac ban
dién tir. Truong hop hd so chua hop 18 hodc tén to hop tic yéu cau ding ky
khong dung theo quy dinh hodc thong tin k& khai trong hé so ding ky khong
théng nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moi trudong
dién tir cho to hop tac dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Nguoi nop hd so st
dung tai khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thyc hién:



Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdbm:

- Bdi véi truong hop thong bao tam ngimg kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Béan sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién to hop tac vé viéc tam
ngung kinh doanh.

- Bdi véi truong hop thong béo tiép tuc kinh doanh trd lai

(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tjr bao gém céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duogc thé

hién duéi dang van ban dién tr. Hb so diang ky trén moi truong dién tr co gia tri
phap 1y tuong duong ho so ding ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé uy quyén
cho t6 chirc, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, kém
theo hd SO phai co van ban uy quyen cho c4 nhéan thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky t6 hop tac. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thuec;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop téc,
kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia t6 chic do
cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thyuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc iy quyén

thuc hlen theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP vé dang ky t6 hop tac.



d) S6 lwong ho so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

o) D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap giéy xac nhan vé viée t6 hop tac
tam ngung kinh doanh, gidy xac nhan vé vi¢c t6 hgp tac ti€p tuc kinh doanh tro
lai.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi dang ky d6i vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao vé viéc tam ngimg kinh do,anh/tié’p tuc kinh doanh tré lai cta to
hop tac (Mau so 16, Phu luc II, Thong tu so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

~ * Trong thot gian tam ngumg kinh doanh, t6 hop tac phai nop du thué, bao
hiém xa hoi con no; tiép tuc thanh todn cac khoan ng, hoan thanh viéc thuc hién
hop dong da ky véi khach hang va nguoi lao dong, trir truong hop c6 thoa thuan
khac.

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky to hop tac

- Trudng hop da co sb dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sO
dinh danh ca nhan ctua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi cac
thong tin dugc luu trir tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin
ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc Iuu trir tai Co s¢ dir liéu
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé voi co quan quan 1y nha
nude co thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thi tuc ding ky to
hop tac.

- Trudng hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to
hop tac xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac.

- Truong hop khéng ¢ s dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién t6 hop tac trong truong



hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trueong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phal kém theo ban
sao CMND hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy td co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi glu:a Co so dit lidu vé ding ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hogc the can cude hoac CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp ho so ding ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai liéu bang tleng nuoc ngoai thi hé
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky to hop tac duogc lap bang
tiéng Viét va tleng nudce ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi nop ho so dang ky t6 hop tac ndp hd so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hop tac dat tru so chinh.

Hb so ding ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi ndp hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudong hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu
cau sau:

- C6 ddy du céc gidly to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va dugc the hién dudi dang van
ban dién tu. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong ung voi tn loai gidy to
trong hd so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé
su dung chit ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoac ky truc tiép trén van

ban giay va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky
hop tac xi phai duoc nhap day du va chinh xic theo cac thong tin trong hd so



ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cta
ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky to hop tac trén moi truong di¢n tor duge xac thuc bang chir
ky sb cua nguoi co thAm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc
nguoi c6 thAm quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop oy quyén
thue hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t6 hop tac sira d6i, bd sung hd so ding ky trén moi truong
dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra théng bao
yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hod
so sira d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy ho so dang ky
theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAu s6 16
TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, , ngay... ... thang...... nam ......
THONG BAO

V& viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai caa té hep tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa) .............
Tén t6 hop tac (ghi bang cha in hoa):
Ma s6 t6 hop tac/Ma sb thué:
Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:
1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... dén hétngay .../ .../ ....
Ly do tam ngung kinh doanh:
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh trg lgi thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam.........
Ly do tiép tuc kinh doanh:

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phép, chinh
xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung cua
Thoéng bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1 c& nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cta phap nhén
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



8. Cham dirt hoat dong t6 hop tic (Ma ho so TTHC: 2.002642)
a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay thdng qua viéc cham dut hoat
dong, to hop tac giri bién ban hop vé viéc cham dat hoat dong cua to hop tac
kém theo phuong 4n giai quyét no (néu co) dén co quan ding ky kinh doanh cap
X& noi td hop tac dit tru so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc cac glay to quy
dinh, co quan dang ky kinh doanh cap xa dang tai cac gidy to nay va thong bao
tinh trang t6 hop tac dang 1am thu tuc cham dat hoat dong trén Cong thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyen tinh trang phap Iy cua to hop tac
trong co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc cham
dut hoat dong, gui thong tin vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac cho co
quan thué. T6 hop tac thuc hién thi tuc hoan thanh nghia vy thué véi co quan
thué theo quy dinh cua Luat Quan ly thué.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh todn hét cc khoan no va
nghia vu phéat sinh trong qué trinh hoat dong, to hop tac gui ho so ding ky cham
dut hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cdp x& noi to hop tac dit try so.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky cham dut hoat dong cua to hop tac, co
quan ding ky kinh doanh cdp x& gui théng tin vé viéc t6 hop tac dang ky cham
dut hoat dong cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, co quan thué
gui y kién vé viéc hoan thanh nghia vu nop thué cuaa t6 hop tac dén co quan
dang ky kinh doanh cdp xa.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hé so dang ky cham dat
hoat dong cua to hop tac, co quan ding ky kinh doanh cdp x& chuyén tinh trang
phap Iy cua to hop tac trong Co sd dit liéu vé ding ky hop tac xa sang tinh trang
da cham dat hoat dong néu khdng nhan dugc y kién phan ddi cua co quan thué,
déng thoi ra thdng bao vé viéc cham dat hoat dong cua to hop tac.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp x& thdng
bao tinh trang to hop tac dang lam thu tuc cham dat hoat dong trén Cong thdng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép ma khong nhan duoc hd so dang ky cham
dut hoat dong t6 hop tac va y kién phan déi bang van ban cta co quan quan ly
thué hozc to chiic, ca nhan va bén cé lién quan khac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xa chuyén tinh trang phép ly cua to hop tac trong Co so dir liéu vé
dang ky hop tac x& sang tinh trang da cham dut hoat dong, dong thoi ra thong
bao vé viéc cham dut hoat dong t6 hop tac trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay két thlic thoi han néu trén. Thong tin vé viéc cham dut hoat dong to hop tac
dugc Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac x4 truyén sang Hé thong tng dung
dang ky thué dé cap nhat.

* Trwong hep trén méi trweong dién ti:

’ Nguoi nop h6 so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.



Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén mdi truong dign tu va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén He
thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thong tin ding ky to hop tac trén He thdng thdng tin vé dang ky hop
tac xa duoc truyén sang Hé thong ang dung dang ky thué dé phol hop, trao doi
thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xa va co quan thué.

Truong hop hd so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cip dang ky cho to hop tac bang ban glay hoac ban
dién tr. Truong hop ho so chua hop & hoic tén t6 hop tac yéu cau dang ky
khong ding theo quy dinh hoac thdng tin ké khai trong hd so dang ky khéng
thdng nhét, co quan dang ky kinh doanh cap xa giri thong bao trén moi trudng
dién tar cho to hop tac dé yeu Cau sira doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so st
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir Iy hd so.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gom:

- Truong hop thdng béo cham dut hoat dong té hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dut hoat dong cua to
hop tac;

(2) Phuong an giai quyét no (néu cb): Phuong én gial quyét no phai c6 tén,

dia chi cua chu ng; so ng, thoi han, dia diém va phuong thic thanh todn s no
d6; cach thtc va thoi han giai quyét khiéu nai caa chi no.

- Truong hop dang ky cham dut hoat dong to hop tac:
(1) Thong béo cham dut hoat dong to hop tac;

(2) Quyét dinh vé viéc thu hoi quy chung, tai san chung cua Uy ban nhan
dan cap x& noi t6 hop tac dat tru s¢ trong truong hop t6 hop tac c6 quy chung,
tai san chung c6 ngudn hd trg toan b tir Nha nudc;

(3) Bao céo két qua chuyén nhuong, thanh ly tai san cua Hoi ddng thanh ly
tai san chung trong truong hop t6 hop tac c6 quy chung, tai san chung ¢ ngudn
hd trg mot phan cua Nha nudc.



* Treong hop dang ky trén moi treong dién ti:

Ho so dang ky t0 hop tac trén méi truong dién tr bao gom cac giay to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc the
hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so déng ky trén moi truong dién tir co gia tri
phép ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky to hop tac c6 the uy quyen
cho t6 chtrc, c& nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky t6 hop téc, kém
theo ho so phai c6 van ban uy quyen cho ca nhan thuc hién thu tuc li€n quan dén
dang ky t0 hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat bugc phai cong chang, ching
thuc;

Truong hop uy quyén cho to chirc thyc hién thi tuc ding ky to hop tac,
kem theo ho so déng ky phai co ban sao hgp dong cung cap dich vy véi t6 chuc
lam dich vu, giay gio“i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua to chac do
cho cé nhan truc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc déng ky to hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phieu gui
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
co chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyeén ky van ban
de nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky td hop tac thi viéc uy quyén
thuc hlen theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP veé dang ky to hop tac.

d) S6 lwong ho so:

01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét:

* Truong hop thong bao cham dut hoat dong t6 hop téc:

- 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc gidy to theo quy dinh.

* Truong hop dang ky chdm dut hoat dong to hop tac:

- 2,5 ngay lam viéc keé tir ngay nhan ho so.

- 1,5 ngay lam viéc ke tir ngdy két thic thoi han (thoi han 03 thang ké tir
ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao tinh trang t6 hop tac dang
lam thu tuc cham dat hoat dong trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky doanh
nghiép ma khdng nhan duoc ho so dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac).

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cap Xa.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:



T hop téc.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
* Truong hop thong bao cham dut hoat dong td hop téc:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd dang tai cac gidy to trong ho so théng
bao cham dut hoat dong va 'thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc
cham dut hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép,
chuyén tinh trang phap 1y ctia t6 hop tac trong Co sé dir liéu vé dang ky hgp tac
xd sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut hoat dong va gui thong tin ve viée
cham dut hoat dong cua t6 hop tac cho co quan thué.

* Truong hop dang ky chdm dut hoat dong to hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop
tac trong Co so dir licu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham dut hoat
dong néu khong nhan duge y kién phan dbi ctia co quan thué, dong thoi ra thong
bao vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi dang ky d6i vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac x4 2023.

k) Tén mau don, mau t& khai:

Théng béo ve viéc cham dit hoat dong to hop téc (Mdu s6 17, Phu luc I,
Thong tu so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* T6 hop tac thanh toan hét cac khoan no va nghia vu phat sinh trong qué
trinh hoat dong cua t6 hop tac trudce khi giri ho so dang ky cham dut hoat dong.

* K@ khai thdng tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac

- Truong hop da c6 sd dinh danh cd nhan, ngudi thuc hién thu tyc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c& nhan cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan
trong ho so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin duoc luu trir tai Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duoc luu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac.

- Trudng hop nop ho so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky to
hop tac xut trinh can cudc cdng dan hoic thé cin cudc hoic sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh cé nhan thi ho so dang ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién to hop tac trong truong
hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap caa phap



nhan trong truong hop nguoi dai dién té hop téac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao CMND hogc hg chieu hodc ho chiu nudc ngoai hoac cac giay to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ni gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir lidu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao can cudc Cong dan hogc the can cudc hogc CMND hoac ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con higu lyc cua nguoi nop hd so dang ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién té hop tac 1a c& nhan hoic nguoi dai dién hop phép
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- C4c gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky to hop tac ¢6 tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky to hop tac dugc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thyuc hién thu
tuc ding ky t6 hop téc.

* Nguoi nop hé so ding ky to hop tac nop ho so tai co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi t6 hop tac dat tru s chinh:

Hé so dang ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thdng tin vé ding ky
hop tac xa khi ¢6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd duogc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai caa ngudi nop hd so;

- Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi diang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén méi trudong dién tir phai bao dam cac yéu cau
Sau:

- Co day du cac gidy to va ngi dung céc gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc thé hién dudi dang vén
ban dién tu. Tén van ban dién tir phai duge dat tuong tng Véi tén loai giay to
trong ho so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 the
su dung chit ky so dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van

ban gidy va quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac x& phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir caa
ngudi ndp ho so;



- Ho so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tar dugc xac thuc bang chir
ky s6 cua nguoi €O tham quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc
ngudi 6 tham quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mdi truong dign tu phai kem theo
cég: giay to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé té hop tac stra doi, bo sung hd so ding ky trén moi truong
dién tir 1a 60 ngay ke tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao
yéu cau sura doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, neu khong nhan dugc ho
so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s€ huy ho so dang ky
theo quy trinh trén HE thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



Mau s6 17
TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO e, , ngay...... thang... ... nam ......
THONG BAO

V& viéc cham durt hoat dong té hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp Xd) .............
Tén t6 hop tac (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 to hop tac/Ma sb thué:

T6 hop tac nop ho so dang ky cham dut hoat dong td hop tac va bao dam thanh
toan hét cac khoan no, nghia vu tai san khac va khdng trong qua trinh giai quyét
tranh chap tai Toa an hoic Trong tai trudc khi nop hd so ding ky cham dat hoat
dong to hop tac.

Ly do cham dut hoat dong:

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong béo nay 1a hop phép, chinh
xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung cua
Thoéng bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1 c& nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cta phap nhén
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



9. Dirng thuc hién tha tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hep tac xa (Ma ho
so TTHC: 2.002643)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac x& ¢6 nhu cau dung thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, ngudi dugc uy quyen dang ky thanh
lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa ky van ban dé nghi dung thuc hién th(l tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa tai co quan dang ky kinh doanh cap xa
noi dat tru so.

Co quan ding ky kinh doanh cdp x& xem xét cap, ra thong bao ding thuc
hién thu tuc dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa va huy hé so theo quy
trinh trén Hé thong thong tin dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc dé nghi.

~ Truong hop tu Chol dung thuc hién thu tuc, co quan dang ky kinh doanh
cap xa ra thong bao bang van ban cho hgp tac x4, lién hiép hop tac xa va néu ro
ly do tir choi.
* Trwong hgp trén moi trweong dién ti:

~ Nguoi nop ho so sir dyng tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dign tu va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoép thanh viéc gui hd so dang ky, nguoi nop h(f) so s€ nhan duoc
giay bién nhan ho so déng ky trong tai khoan cta ngudoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céac thong tin ding ky hop tac x4, lién higp hop téc x4 trén H¢ thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyen sang He thong tng dung déng ky thue dé
phoi hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X4, co quan ding ky kinh doanh cdp X thuc hién cip dang ky cho hop tac x4,
lién higp hop tac & bang ban gidy hoac ban dién tir. Truong hop ho so chua hop
1& hoac tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hogc thdng tin ké khai trong hé so ding ky khong théng nhit, co quan
dang ky kinh doanh cdp x& guii thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, b6 sung ho so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé ding ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xt Iy hd so.

b) Céch thwrc thuc hién:



Van ban dé nghi dung thyuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc gui dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thire sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

Gidy dé nghi ding thuc hién thi tuc ding ky hop tac xa.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh $6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tu. Ho so dang ky trén
moi truong dién tir ¢O gid tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén diang Ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
c6 thé uy quyén cho té chiic, c& nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x&, kém theo ho so phai ¢ van ban iy quyén cho ca nhan thuc
hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Van ban uy
quyén nay khdng bét buoc phai cong chang, chang thuc;

Trudng hop ty quyén cho té chic thuc hién tha tuc ding ky hop tac xa,
lien hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai co ban sao hop ddng cung cap
dich vu vai t6 chirc 1am dich vy, gidy gigi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chie d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh c¢ong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung &ng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa



thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu 12 Nghi dinh
$0 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:

01 b hd so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dugc phép dung thyc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao dung thyc hién thu tuc
dang ky cho hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa va hiy ho so theo quy trinh trén HE
thong thong tin dang ky hop tac xa.

- Trudng hop tir chdi dimg thyc hién thi tyc:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong béo bang vin ban cho hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

i) L¢ phi:

Mtic 1€ phi (néu co) theo quyét dinh cia Ho1 ddng nhan dan cap tinh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Khéng cé.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chua duoc chip thun trén
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sd dinh danh c nhan, nguoi thuc hién thu tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan caa minh va ciia c& nhan ¢ yéu cau
ké khai thdng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
khac so véi thong tin dugc luu trix tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéce c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.



- Trudng hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh cin cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac CMND hoac str dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phép luat
dé thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop téc x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan cua nguoi dai dign theo
phap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hoac cac giay to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két noi gitta Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac the can cudc
hoac CMND hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp ho so ding ky, nguoi
dai di¢n theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diem kinh doanh.

* Ngbn ngit st dung trong ho so dang ky hop tac x, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong ho so ding ky hop téc x4, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phdi co ban dich tieng Viét cong chung kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap x& noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xa, lien hi¢p hop tac xa duoc tiép nhan vao Heé
théng thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H) so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tu
phai bao ¢am cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ngi dung céc gidy to do dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van



ban di¢n tir. Tén van ban dién tu phai duge dat twong ung Vi tén loai gidy to
trong ho so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé
su dung chit ky so dé ky truc tiép trén van ban dién ttr hodc ky truc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén HE thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phdi dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hd soj;

- Hob so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
dugc xac thyc bang chir ky so cua nguoi ¢b tham quyén ky vén ban de nghi
dang ky hodc nguoi duge ngudi ¢6 tham quyen uy quyén thuc hi¢n thu tuc déng
ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi
truong dign tu phai kem theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai bicu 12 Nghi dinh
0 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop téc x4, lién hiép hop tac x4 stra doi, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tir [a 60 ngay ke tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thdng bao yéu cau sua doi, b6 sung o6 so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhén duoc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s€ huy ho
so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Ngh; dinh s6 125/2025/NP-CP;



10. Dirng thwc hién thi tuc déing ky to hop tac (M4 hd so TTHC: 2.002644)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop t6 hop tac ¢ nhu cau ding thuc hién tha tuc dang ky té hop
tac, ngudi dai dién to hop tac, nguoi duoc uy quyén ding ky td hop tac ky vin
ban d& nghi dung thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac XA tai
co quan diang ky kinh doanh cdp x& noi dat tru so.

Co quan dang ky kinh doanh cap x& xem xét cap, ra thong bao ding thuc
hién tha tuc dang ky cho t6 hop tac va huy hd so theo quy trinh trén Hé thong
thong tin diang ky hop tac x4 trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duogc dé nghi.

~ Truong hop tur Qhéi dung thuc higfen tha tuc, co quan dang ky kinh doanh
cap xa ra thong bao bang van ban cho to6 hgp tac va néu rd ly do tir choi.

* Trwong hgp trén moi truwong dién ti:
~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dién tu va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, nguoi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so déng ky trong tai khoan cta nguoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén HE théng thong tin vé dang ky hop
tac xd duoc truyén sang Hé thdng ang dung dang ky thué dé phol hop, trao doi
thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xa va co quan thué.

Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan déng ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho to hop tac bang ban glay hoac ban
dién tr. Truong hop hd so chua hop 1& hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky
khong dung theo quy dinh hoac thdng tin ké khai trong hd so dang ky khong
théng nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moéi trudng
dién tir cho to hop tac dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hdi vé két qua xu 1y ho so.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thurc sau day:



- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hg thdng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

Vin ban dé nghi dirng thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

* Treong hop dang ky trén moi treong dién ti:

Ho so déing ky t0 hop tac trén moi truong dién tir bao gom cAc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban di¢n tu. Ho so dang ky trén moi truong dién tu co gia tri
phép ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky 0 hop tac c6 the uy quyen
cho t6 chac, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop 1y quyén cho c& nhan thyc hién thu tyc ding ky t0 hop tac, kém
theo ho so phai c6 van ban ty quyéen cho ca nhan thuc hién thu tuc li€n quan dén
dang ky t0 hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat bugc phai cong chang, ching
thuc;

Truong hop uy quyen cho to chirc thyc hién thi tuc ding ky to hop tac,
kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chuc
lam dich vu, giay gidi thieu hoac van ban phan cong nhiém vu cua to chirc do
cho c& nhan tryc tiep thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky t hop tac qua dich vy buu chinh
cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phieu gui
ho so theo mau do doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh cong ich phat hanh
co chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyen ky vén ban
de nghi dang ky.

+ Trudng hop 1y quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi Viéc uy quyén
thuc hlen theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP veé dang ky to hop tac.

d) S6 lweng ho so-

01 bo hd so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cap Xa.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:



- Nguoi dai dién to hop tac;

- T6 hop téc.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Truong hop dugc phép dung thuc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao dung thyc hién thu tuc
dang ky cho t6 hop tac va huy ho so theo quy trinh trén HE thong thong tin dang
ky hop tac x&.

- Trudng hop tir chdi dirng thyc hién thu tyuc:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao bang vin ban cho t6 hop
tac.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi dang ky d6i vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy d¢ nghi ding thyc hién thu tuc dang ky to hop tac (Mdu so 19, Phy
luc I, Thong tir so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

o F Hb so dang ky t6 hop tac chua duoc chdp thuan trén Hé thdng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

* K@ khai thdng tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac

- Truong hop da c6 sé dinh danh cé nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, o
dinh danh c& nhan cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan
trong ho so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin duoc luu trir tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duoc luu trir tai Co so dir
liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly
nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thyuc hién thu tuc diang
ky t6 hop tac.

- Truong hop nop ho so dang ky bang ban giay, ngudi nop ho so dang ky to
hop tac xuat trinh can cudc cdng dan hoic thé cin cudce hoic sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha tuc ding ky t6 hop
tac.

- Truong hop khong cé s6 dinh danh ¢ nhan thi hd so dang ky to hop tac
c6 yéu cau ké khai théng tin c& nhan cuia nguoi dai dién theo phap luat cua hop
tac xa, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop nguoi dai dién td hop tac 1a ca
nhan hoac nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao CMND hoac ho chiéu hoic
ho chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngodi con
hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.



- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dit liéu vé diang ky hop tac xa voi Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao can cudc Cong dan hogc the can cudc hogc CMND hoac ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con higu lyc cua nguoi nop hd so dang ky, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién té hop tac 1a c& nhan hoic nguoi dai dién hop phép
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ngon ngi str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- CAc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky to hop tac c6 tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky to hop tac dugc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thyuc hién thu
tuc ding ky t6 hop téc.

* Nguoi nop hé so diang ky to hop tac nop hd so tai co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi to hop tac dat tru sé chinh.

Ho so dang ky t0 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c¢6 du cac dieu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén méi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau
sau:

- Co ddy du cac giay to va noi dung céc gidy to do dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tu. Tén van bén‘ dién tu phéi duogc dat twong (ng VQi tén loal
giay to trong ho so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang
ky c0 thé st dung chix ky so dé ky truc tiep trén van ban dién tir hodc Ky truc
ti€p trén van ban giay va quét (scan) van ban giay theo cac dinh dang quy
dinh tai khoan 2 biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén H¢ thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa phdi dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban giay; trong d6 co6 thong tin ve so dién thoai, thu dién tir cua
nguoi Nop ho so;

- H6 so ding ky to hop tac trén mdi truong dién tu dugc Xxac thuc bang
chir ky s6 cua nguoi c6 tham quyen ky van ban dé nghi dang ky hoic ngudi
duoc ngudi ¢d tham quyén uy quyén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop



ty quyén thuc hién tha tuc diang ky, hd so dang ky trén méi trudng dién ta
phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé to hop téc sira ddi, bd sung hd so ding ky trén mdi truong
dién tu la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao
y&u cau stra ddi, bod sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc hd
so sira d6i, bo sung, co quan ding Ky kinh doanh cdp x& s& huy hd so ding ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAiu s6 19
TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
Dirng thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa) ...............
T6i 1a (ghi ho tén bang ché in hoa):
Sinh ngay: / /
S6 dinh danh cé nhan:

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cac thong tin c&
nhan dudi day:

Gibitinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/HG chiéu/Ho chiéu nude ngoai hoidc gidy to cd gié tri thay thé ho
chiéu nuéc ngodi (doi Véi cd nhan la nguwoi nuedC NGOAN): .....oevveeeeeee,

NGAY CAP: <./ oeeif et e NOT CAP: e
Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19: ................
TOIXOMIAP/NON: ..o
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Uong: ............cc.eeeeeeeeeeennn....

Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TOIXOM/AP/thON: ...




Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Wong: ..........cecveeeeeeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (NEU CO): ...evvveveeeenn .. Email (Néu €8): ........veveeennn..

La nguoi ky van ban dé nghi dang ky to hop tac ddi vai HO so co Gidy bién

nhansé ............ do (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp X) ............ cap
ngay .../.../...... vé viéc dang ky/thong bao ..........cc.coeeveeen... cla ............
(Tén t6 hop tac) — Ma sd to hop tac/Ma s thué ............ (néu co).

Téi dé nghi (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X&) ............ dung thyc hién
thia tuc ding ky t6 hop tac dbi voi Ho so co Gidy biénnhansé ............ néu
trén.

Ly do dé nghi:

T6i cam két t6i 1a ngudi c6 quyén va nghia vy thuc hién thu tuc ding ky to hop
tac doi vai HoO so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat veé viéc
de nghi dung thuc hién thu tuc dang ky to hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi ¢6 tham quyén ky Gidy dé nghi nay 1 ngudi ky van ban dé nghi diang ky t6 hop tac.




11. Durng thuc hién tha tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hep tac xa (M4 hod
so TTHC: 2.002645)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thai han 06 thang ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé va co
quan ding ky kinh doanh cdp x& chua chuyén tinh trang phap Iy cua hop tac x4,
lién higp hop tac xa sang tinh trang da giai thé, néu khong tiép tuc thyc hién giai
thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui thdng bao ve viéc huy bo nghi quyet giai
thé do ngudi dai dién theo phap luat ky dén co quan déng ky kinh doanh cap xa
noi dat try s& chinh. Kém theo théng bao phai c6 nghi quyét caa Pai hoi thanh
vién vé viéc hay bo nghi quyét giai thé.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong béo, co quan
dang ky kinh doanh cdp x& phai dang tai thdng bao va nghi quyét vé viéc huy bo
nghi quyét giai thé trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, dong
thoi khoi phuc tinh trang phép ly cua hop tac x&, lién hiép hop tac x&, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac
X& va gui thong tin cho co quan thué.

* Trwong hgp ding Ky trén méi truong dién ti:
~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dién tu va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, nguoi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so déng ky trong tai khoan ctia nguoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thdng
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang H¢ thong tng dung dang ky thué dé
phoi hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kign cap ding ky hgp tac xa, lién hiép hop tac
X8, co quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién cap ding ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac x& bang ban gidy hoic ban dién tu. Truong hop hd so chua hop
1& hoac tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau ding ky khong dung theo
quy dinh hodc thdng tin ké khai trong ho so ding ky khong thong nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp x& gui thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir Iy ho so.

b) Céch thazc thuc hién:



Ho so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* H) so bao gom:

(1) Théng bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét caa Dai hoi thanh vién vé viéc hity bo nghi quyét giai thé.

* Traong hop dang ky trén moi truong dign tur:

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi trLrO'ng dién tur bao
goém céac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén
moi trudng dién tir ¢ gid tri phap 1y twong duong hd so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén diang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac x& thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé dan sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
c6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4,
lién higp hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho ca nhan thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Van ban uy
quyén nay khdng bat budc phai cong ching, ching thuc;

Truong hop ay quyén cho té chac thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x4, kém theo ho so ding ky phai ¢ ban sao hop déng cung cap
dich vu vai t6 chirc 1am dich vy, gidy gigi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chie d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui hd so theo maiu do doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
l& buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa



thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu 12 Nghi dinh
$0 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:

01 b hd so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e, Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xd dang tai thong bao va nghi quyét vé
viéc huy bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang phap 1y cua hop tac xa, lién hiép hop tac
xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh dganh trong Co s¢ dir li¢u vé
dang ky hop tac xa va gui thong tin cho co quan thué.

i) L¢ phi:

Mt 16 phi (néu co) theo quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan cap tinh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Khéng cé.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

* Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén duoc nghi quyét giai thé va co
quan dang ky kinh doanh cdp xd chua chuyén tinh trang phap 1y cua hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa sang tinh trang da giai the.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thu tyc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén,
ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh ca nhan cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau
ké khai thdng tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Cac thdng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so
dir lieu quoc gia ve dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai
khac so vai thong tin dugc luu trir tai Co so dir liéu quoc gia ve€ dan cu, ¢4 nhén
do6 co trach nhiém lién hé vadi co quan quan Iy nha nudc co tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

- Truong hop nop ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc



hoac sir dung tai khoan dinh danh dién ti theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 s dinh danh c& nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con higu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac x4 véi Co
s& dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc
hoac CMND hoic hé chiéu hozc ho chiéu nudc ngoai hoic cac giay to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc caa ngudi nop ho so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa 6 tai ligu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tieng Viét cong chung kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop giay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tieng Viét va tieng nuac ngoai thi ban tieng Viét dugc su
dung dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

~ HO so ding ky hop tac xa, lién higp hop tac xd duoc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu Kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao giay dé nghj dang ky;

- C6 sb dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H) so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tu
phai bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to do dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tir. Tén van ban dién tu phai duoc dat twong ng yc’ri tén loai giay to
trong ho so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co6 thé



su dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban di¢n tir hodc ky truc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban giay theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2
bieu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin v€ s6 dién thoai, thu di¢n tir cua
nguoi Nop ho so;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi trudong di¢n tu
dugc xéac thuc bang chit ky s cua nguoi ¢6 tham quyen ky van ban d& nghi
dang ky hodc nguoi duge nguoi o tham quyén uy quyen‘thu’c hién thu tuc dang
ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mdi
truong dién tu phai kem theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai bieu 12 Nghi dinh
0 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban di¢n ta quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop téc xa, lién hiép hop tac xé stra doi, bo sung ho so dang ky
trén mo1 truong dién tu 12 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra théng bao yéu cau sira ddi, b sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan duoc hé so stra d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;



12. Thong bao lap chi nhanh, vin phong dai dién & nwéc ngoai (Ma hé so
TTHC: 2.002646)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép:

Co quan dang ky kinh doanh cdp x& cap nhat théng tin vé& chi nhanh, vin
phong dai dién cua hop tac xa, lién higp hop tac xa trong Co s¢ dit liéu ve dang ky
hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so thdng bao.

* Trwong hop dang ky trén moi trwong dién tir:

~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dién tu va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé
thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop ho so s& nhan dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cta ngudi nop ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa duogc truyén sang Hé thong ung dung dang ky thué dé
phdi hop, trao ddi théng tin gitta co quan dang ky kinh doanh cdp x& va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kign cap ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X8, co quan dang ky kinh doanh cap xa_thuc hién cap dang ky cho hop tac X,
lién hiép hop tac x& bang ban gidy hoic ban dién tu. Truong hop ho so chua hop
16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thdng tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir Iy ho so.

b) Céach thic thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin ve dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cdng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Hb so bao gom:



(1) Théng bao vé viéc lap chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién hoac giay to cé gia tri phap ly twong duong.

* Treong hop dang ky trén moi treong dién ti:

Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh )
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tu. Hb so dang ky trén
moi truong dién tir ¢O gid tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi duogc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 18p hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
c6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4,
lién higp hop tac xa nhu sau:

Truong hop ay quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo ho so phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy
quyen nay khéng bat budc phai cdng chang, ching thuc;

Truong hop ay quyén cho to chac thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai €6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi t6 chizc 1am dich vy, glay,glol thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chire d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phieu gai ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
cé tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 bieu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 b ho so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:



Co quan dang ky kinh doanh cap Xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xa cap nhat théng tin vé chi nhanh, vén
phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dit liéu vé dang
Ky hop tac xa.

i) L& phi:
Mic 1¢ phi (néu co) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.
k) Tén maiu don, miu t& khai:

Thong bao vé viéc thanh Iap chi nhanh/van phong dai dién cua hop téc xa ¢
nudc ngoai (Mau so 6, Phuy luc 11, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhén trong thyc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac thdng tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nim sinh, sé dinh danh ca nhan cia minh va cua ca nhan ¢ yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co sé
dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
kh&c so véi thong tin duge luu trix tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin truedc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop nop ho so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién ti theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 s6 dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir ligu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x, lién
hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cén cudc cong dan hodc the can cudc
hoiac CMND hoac ho chiéu hoic ho chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc caa ngudi nop hd so dang ky, nguoi



dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, ngudi dimg dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc giay to, tai lieu trong hd so dang ky hop téc x4, lién higp hop téc x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop téc xa, lién hiép hop téc xa c6 tai liéu bang
tiéng nuéc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét céng chiing kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

~ HO so ding ky hop tac xa, lién higp hop tac xd duoc tiép nhan vao He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
phai bao dam cé4c yéu cau sau:

- C6 day du cac giay to va noi dung cac giay to dé duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién t. Tén vin ban dién ta phai dugc dit twong wng véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé
st dung chix ky s dé ky truc tiép trén van ban dién ti hoic Ky tryc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén H¢ thong thdng tin vé dang ky
hop tac xa phdi dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tu
dugc xéac thuc bang chix ky s cua nguoi €O tham quyen ky van ban dé& nghi
dang ky hodc nguoi duge nguoi o tham quyén uy quyen thuc hién tha tuc dang
ky. Truong hop ay quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so ding ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh



s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién du6i dang van ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién higp hop tac x4 sira d6i, b6 sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duogc hd so stra d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cdp x& s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa;

- Hop tac x&, lién hiép h0'p tac xa khong dugc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thuoc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra thdng béo Ve hanh vi vi
pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chting
nhan dang ky hop tac x4 hoic di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan diang
Ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hi¢ép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4a c6 bién phép khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hlep hop tac xa thudc truong hop thu h0|
Glay chiing nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap
x& chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa sau
khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai the hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop
tac xa, lién hi¢p hop tac x4 vé 1y do dang ky thay ddi va duoc co quan ding ky
kinh doanh cdp x& chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha truong,
Pho Thua truéng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung
hinh su yéu cau bang vin ban Ve viéc hop tac x4, lién hlep hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hozc mot sb tha tuc diang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc do cho dén khi
coy klen chap thuan bang van ban ca cac t6 chirc, c& nhan néu trén veé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;



- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
13. Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa (M& ho so TTHC: 2.002648)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truong hop ding Ky truc tiép:

Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Gidy
chting nhan dang ky hop tic xa chua chinh xac so véi noi dung hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x4, hop tac x&, lién hiép hop tac x& gui vin ban dé
nghi hiéu dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cdp xa noi dit tru so
chinh. Co quan ding ky kinh doanh cdp xa cap lai Gidy chiang nhan dang ky hop
tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
néu thdng tin néu tai van ban dé nghi la chinh xac.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung théng tin
dang ky trong Co s¢ dir liéu vé diang ky hop tac x4 bi thiéu hoac chua chinh xac
so voi Gidy chung nhan dang ky hop tac x4, Gidy ching nhan diang ky thué do
quéa trinh chuyén d6i dit liéu vao Co so dir liéu vé dang ky hop tac x4, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa gui van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén Co quan
dang ky kinh doanh cdp X& noi dit tru s chinh. Kém theo vin ban dé nghi bd
sung, hiéu dinh phai c6 ban sao Gidy chung nhan ding ky hop tac x&, Giay
chung nhan dang ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
van ban dé nghi hiéu dinh, co quan diang ky kinh doanh cdp xa cd trach nhiém
bd sung, hiéu dinh thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co sd
dir liéu vé dang ky hop tac xa.

* Trwong hop dang ky trén moi trwong dién tir:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, Ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién t& va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
thng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, nguoi nop hd so s& nhan
duoc gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé
théng thdng tin vé ding ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé thong
théng tin vé diang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung diang ky
thué dé phéi hop, trao doi théng tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp x& va
co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cip ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x4, co quan ding ky kinh doanh cdp X thuc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lien hiép hop tac x& bang ban gidy hoic ban dién tar. Truong hop hd so chua hop



I& hoac tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau ding ky khong ding theo
quy dinh hogc thdng tin ké khai trong hé so ding ky khong thdng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa gui thong bdo trén mdi truong dién ta cho hop tac
xa, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop ho so sur
dung tai khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi ve két qua xur ly ho so.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan dang Ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cdng quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Hb so bao gom:

- Truong hop hop tac xa, lien hi¢p hop tac xa phat hién noi dung trén Giay
chuing nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so vdi noi dung ho so dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin
dang ky trong Co ¢ dix liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hoac chua chinh xac
so vé&i Giay chiing nhan dang ky hop tac xa, Giay chung nhan dang ky thue do
qua trinh chuyén doi dir liéu vao Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Giay ching nhan diang ky hop tac xa;

(3) Ban sao Giay ching nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi tru:ong dién tir bao
gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vian ban dién tu. Ho so dang ky trén
moi truong dién tir o gia tri phap 1y tuong dwong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc ty quyeén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 13p hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bieu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca& nhén ky tén tai van ban d¢ nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa



c6 thé uy quyén cho tb chirc, ca nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ay quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa, kem theo ho so phai c6 van ban uy quyen cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy
quyen nay khéng bat budc phai cdng chang, ching thuec;

Truong hop ay quyén cho té chac thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai €6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu yol td chire 1am dich vy, glay,glol thiéu hoac van ban phan cpng nhiém
vu cua to chirc @6 cho ca nhan truc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phieu g ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
th‘l Viéc uy quyen thug: hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:

01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh cdp xa cap lai Gidy chiing nhan dang ky hop
tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hi¢n noi dung trén
Giay chirng nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so véi ngi dung ho so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa bd sung, hiéu dinh thong tin dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa trong
truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung thong tin dang ky
trong Co s¢ dir ligu vé ding ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xéac so véi
Gidy ching nhéan dang ky hop tac xa, Glay ching nhan dang ky thué do qua
trinh chuyén doi dir liéu vao Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac x&, hop tac xa.

i) L¢ phi:



- Mic 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho
so O Cdp x& hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh Cap xa
hogc thanh toan truc tuyén thdng qua chire néng thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc gia hoic bang cach thire khac theo quy dinh caa phép luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac x4 khdng dugc cap ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac
xa/ Thong bdo thay do6i ndi dung dang ky hop tac xa (Mau so 4, Phu luc I,
Théng tw s6 4312025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhén trong thyc hién thua tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac thdng tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s dinh danh c& nhan caa minh va cua c& nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
kh&c so véi thong tin duge luu trir tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin truedc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién ti theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 s dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan cta nguoi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc
hoiac CMND hoac ho chiéu hoic ho chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri



thay thé ho chiéu nu6c ngoai con hiéu luc cia nguoi nop hd so ding ky, nguoi
dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diem kinh doanh.

* Ngbn ngit st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong ho so ding ky hop téc x4, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac X3, lién hiép hop tac x& co tai liéu bang
tiéng nuéc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét céng chiing kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lieu trong hé so ding ky hop tac x&, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

~ HO so ding ky hop tac x&, lién higp hop tac xd duoc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac x& khi co du cac dicu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai caa ngudi nop hd so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi diang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H) so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tu
phai bao dam cé4c yéu cau sau:

-Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.
Tén van ban dién tr phai dugce dat twong ang voi tén loai glay to trong ho so dang ky
bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chix ky s6 dé ky
truc tlep trén van ban dién tir hoic ky truc tiép trén vin ban gidy va quet (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ke khai trén Hé thdng thdng tin vé dang ky hop
tac xa phai duoc nhap day da va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hd
SO;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tur
duoc xac thuc bang chit ky s6 cia ngudi ¢d tham quyén ky van ban dé nghi ding
ky hodc nguoi duge nguoi c6 tham quyén ay quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop uy quyén thyuc hién tha tuc dang ky, hd so ding ky trén moi truong
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb



92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira di, bd sung hd so dang ky
trén moi trudng dién tir 12 60 ngdy ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp xa
ra théng bao yéu cau sira d6i, b sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan duogc hd so stra d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cdp x& s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cap xa ra thong béo vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay ching
nhan dang ky hop tac xa@ hoac da bi ra quyet dinh thu hoi Giay chiing nhan dang
Ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyeét giai the caa Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pa c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap
x& chap nhan hoic da duoc khoi phuc Gidy ching nhan diang ky hop tac x4 sau
khi bi ra quyét dinh thu héi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, hd so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién higp hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky
kinh doanh cap x& chap nhan;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha truong,
Ph6 Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duoc thuc hién mot hoic mot sb tha tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyuc hién tha tuc d6 cho dén khi
c6 y kién chap thuan bang van ban caa cac té chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:



- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
Ma&u s6 4
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang... ... nam ......
GIAY PE NGHI
Ping ky thay d6i ndi dung Gidy chitng nhan ding ky hop tac xa/Thong bao
thay doi ndi dung ding ky hop tac xa

(Duing trong trieong hop ddang ky thay d@ai ngi dung Gidy chizng nhdn déng ky
hop tac x&/thdng bao thay dai néi dung dang ky hop tac x&, dang ky cap doi
Gidy chizng nhdn ddang ky hop tac xa theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp X8) ............... !

Tén hop tac x& (ghi bang chiz in hoa):

Ma s6 hop tac xa/M4 sb thué:

Luu y:

- Truong hop dding ky thay @i néi dung Gidy chizng nhan dang ky hop tac
x&/thdng bao thay doi néi dung ding ky hop tdc xi: Ké khai vdo trang twong
1ng tai Myuc A cua biéu mau nay;

- Triwong hop ding ky cap déi Giay chieng nhédn dang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tw nay: Ké khai Muc B cia biéu mau nay;

- Truong hop ding ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi néi dung Gidy chiing nhdn
dang ky hop tac xa/théng béo thay doi ngi dung dang ky hop tac xa: K& khai cac
NGi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cia biéu mdu nay.

! Truong hop hop tac xi ding ky thay doi tru s¢ thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop
tac x4 du dinh dit try so méi. Cac truong hop dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co
quan dang ky kinh doanh cip xa noi hop tac xa da dang ky.



A. PANG KY THAY POI NOQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOQI DUNG PANG KY HQP TAC XA

Hop tac xd dang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trirong hop hop tac xa dang ky thay doi/thdng bao thay doi trén co s¢ tach hop
tac xa hodc sap nhdp hop tac x&, danh dau X vao 6 thich hgp):

- bang ky thay doi trén co s6 tach hop tac xa

- Bang ky thay doi trén co s¢ sap nhap hop tac xa I:I

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong triong hop hop tac xa
dang ky thay déi trén co sé Sap nhap hop tac xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang ché in hoa):
M4 s6 hop tac xa/M4 sb thué:
b) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&/Ma sé thué:

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cp x4 thyc hién cham dut ton tai ddi véi
hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Giay chiing nhan quyén str dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gigi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén québc
phong, an DZ: 9] Khong

Hop tac xa diang Ky thay do6i ndi dung Giay chieng nhan ding ky hop tac
xi/thong bao thay ddi ndi dung ding Ky hop tic xa nhw sau:

Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong ung Voi noi dung dang
ky/théng bdo thay déi tai Muc nay.

2 K& khai trong truong hop c6 nha dau tu nudc ngoai, to chic kinh t& ¢6 von dau tu nudc ngoai gop

v6n, mua phan vén gop vao hop tac xi dan dén thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa.



DANG KY THAY DOI TEN HQP TAC XA
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chi in hoa):
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu co):

Tén hop tac xa viét tat sau khi thay d6i (néu co):



DANG KY THAY DOI BIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phéd/dai 16:
To/xém/ap/thon:

Xa/Phuong/bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:

bién thoai: Fax (néu co):

Email (néu c6):  Website (néu cd):

Pong| i thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu
hop tdc xd thay déi dia chi nhan théng bao thué frirong g véi dia chi try s
chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap ctua hop tac xa va duoc stir dung dting muc dich theo quy dinh
cua phap luat.




DANG KY THAY POl VON BIEU LE
Vén diéu 1¢é sau khi thay di (bang sé, bang chiz, VND):
Gia trj tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (néu co):

C6 hién thi thdng tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chung nhan dang ky hop tac xa (néu cd) hay khong? (] Co []
Khdng

Thoi diém thay doi vén:

Hinh thirc tang, giam vén:



DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT |Ho, chit | Chuc Ngay, |Sé dinh danh c4 nhan®hodc | Gidi | Quédc | Dan toc | Noi Noi & | Diachilién | Chi
démva |danh thang, | S4, ngay, co quan cap ’ tinh | tich thuong | oo | fac ky
tén nam CMND/HO? chiéu/Ho chiéeu tri T
sinh | nuéc ngoai hoic gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai (d6i voi ngudi dai dién
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tac xa
ddang ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu

duoc bd sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tdc xi ding
ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé kinh doanh da ding
Ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da dang ky (Néu cd)

3. Sira d6i chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop
tac xd dang ky thay doi néi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da ding ky
Voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha

duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop tac
xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da déing ky véi co quan dang
ky hop tac xa):

Ghi chad

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh ,
(Neu co)

Luuy:

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bdi v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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Truong hop hop tac xa thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau:
ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh
cli tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh caa hop
tac x& thi hop tac x4 ké khai ddng thoi tai Muyc 1 (hoic Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

[ Inghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp Xa) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4 cho hop tac xa dbi vai cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUTC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAIL CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

Théng tin thanh vién chinh thuac, thanh vién lién két gop von 1a té chic kinh té c6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 1a nha dau
tu nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

ST | Tén thanh Ngay, |S6édinhdanhca |Gié |Qu |Dan | Noi Noi ¢ | Vén gop Thoi |Masé | Ghi
T |vién thang, | nhan® hogc S6, | i 6c | toc |thuong | hién — —— diém |duan, |chd
< . . : , . Giatri Ty Ié \ .
nam ngay, co quan tinh | tich trd tai X g hoan | ngay
: AR phan von | (%) X
sinh cap Ho chicu , . cap, co
. N gop thanh
nudc ngoai hoac s . quan
iay to o gia tri (bang so; 9op cap
dlayto £o gla VND va vén | P
thay thé ho chicu 4 tri Giay
nudc ngoai gla tr: chung
twong A
nhan
duong din
theo don , g;
c i A ky dau
vi tien X
o tu (néu
nuwocC /
. co)
ngoai,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

5 Néu cot s 4 ghi S6 dinh danh cé nhan thi khong phai ké khai cac ct s65,6,7,8,9.
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Thanh vién chinh thic

Thanh vién lién két gop

von




I1. Thanh vién 1a té chic

1. Théng tin thanh vién
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ST | Ténthanh | S, ngay cap, noi cap Dia chitrusé | Vbn gop Thoi diém | M4 s6 du én, Ghi
T jvien Gidy chang nhan dang ky chinh Giatri phanvén | Ty & hoan ngay Ci}p’ ch’ chu
. x , S . ] quan cap Giay
doanh nghiép; Quyet gop (bang so; (%) | thanh gop . N
. L A s i & N % chung nhan dang
dinh thanh 1ap hoac giay VND va gia tri von . aA £
NIRRT ky dau tu (neu
to co gia tri phap ly twong duwong theo g
Ke oe R cpi A . co)
tuong duong dol voi to don vi tién nuwoc
chtc khac ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin ngwoi dai dién hop phap cia thanh vién
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ST | Ténthanh | Ho, chitdém | Ngay, S6 dinh danh ca Gig6i  |Qubéc |Dan | Noi Noi & hién | Ghi
T |vién va tén nguoi | thang, nhan® hogc S6, ngay, | tinh tich toc thuong trd | tai cha
dai dién niam sinh | co quan cap

CMND/H9 chiéu/Ho

chiéu nuéc ngoai

hoac gidy to c6 gia

trj thay thé ho chiéu

nudc ngoai (d6i voi

ca nhan la nguoi

nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

Ty

Anghi (Co quan dding ky kinh doanh cdp X&)

............... cap Giay xac nhan thay d6i noi dung dang ky hop tac xa cho
tac xa doi vai cac thong tin thay doi néu trén.

6 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.




THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT | Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 Théng tin vé Giam dbc (Tong giam doc) (néu co):
Ho, chir dém va tén Giam doc (TOng giam d0C):.....vvvrcerrerereceeeeerereneae,
SO diNN dANN CANNAN ..ottt
Y T<1 110 Y=
2 Théng tin vé K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu co)’:
Ho, chit dém va tén Ké toan trudng/Phu trach ké
t0AN ..o,
SO AINN NN CANNAN: <.ttt
)T 1R 1 1[0 F: Y
3 Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru s¢ chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19:
To/xoém/ap/thon:
Xa/Phuong/bac khu:
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:
Dién thoai (NéU CO):....vvvveerene. Fax (néu
(010 ) LS
EMAI (NEU CO): vttt
4 Ngay bat dau hoat dong?®:...../.....[.......
5 Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

" Trudng hgp hop tac xa ké khai hinh thitc hach toan 12 Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bét budc phai

ké khai thong tin v& K& toan truéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hop hop tic xd duoc cip Gidy ching nhan ding ky hop tac x3 sau ngdy bit diu hoat dong da

ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1 ngay hop tac xa dugc cap Gidy chig nhan dang ky hop téc xa.

9 - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién d6 ké toan theo ndm tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bt dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién ciia quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cubi cung cta quy.

tiép.

- Téng thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién




Hach toan doc lap L]
Hach toan phu thudc [ ]

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....°

(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién do ké toan)

Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khdng

b nghi (Cor quan déng ky kinh doanh cdp X8) ............... cap Gidy xac
nhai thay doi ndi dung diang ky hop tac x4 cho hop tac xa dbi vai cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC
XA

Pé nghi duoc cap doi Gidy chiing nhan ding ky hop tac x4 theo mau giay quy
dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.

Hop tac xa dé nghi cap nhat, bd sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé thong
nganh kinh té Viét Nam di véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac xa da
dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT | Tén nganh Ma& nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

(danh dau X d@é chon mét trong
cac nganh, nghé da ké khai)

Hop tac x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi/Théng bao nay 1a hop phap, chinh xac,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cua Gidy
dé nghi/Théng bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi ¢d quyén va nghia vy thuc
hién thu tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh caa phép luat va Biéu Ié hop tac
Xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC

(Ky va ghi ho tén)1t

10 _ Hop tac x4, lién hiép hop tic xi c6 quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong
cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- P4i v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap lut
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-
BKHDT khéng can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.

11 Trudng hop thay ddi ngudi dai dién theo phép luat hodc thay déi ngudi dai dién theo phép luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ciia hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chiic quan tr
day du) hodc Giam ddc (d6i vai tb chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi dugce

chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.



MAu s6 6
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang... ... nam ......

THONG BAO
V& viéc thanh lap chi nhanh/viin phong dai dién
cua hop tac xa ¢ nwoc ngoai

Kinh gui: (Tén Co quan déngtsi-kink-doanh cap Xa) ................
Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&4/Ma sé thué:
Thong béo vé viéc 1ap chi nhanh/vin phong dai dién é nwéc ngoai nhwr sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chiz in hoa):
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét tat (néu co):

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién:

Dién thoai (néu co): Fax (néu co):
Email (néu co):  Website (néu co):

3. S6 Gidy chitng nhan ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic giy to
twong duwong khac:

Do (tén co quan nw6C NYOAT CAP):...vvevrverererenen, CAP NQAY: .o vovid oo,
4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d4i véi chi nhanh):

b) Noi dung hoat dong (d6i Véi vin phong dai dién):

5. Nguoi dirng dau chi nhanh/vin phong dai dién:

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép lut ky tryc tiép vao phan nay.
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Ho, chit ¢ém va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa):
Sinh ngay: / /

S6 dinh danh c& nhan:



Trirong hop khong c6 sé dinh danh cd nhén thi dé ngh; ké khai cac théng tin ca
nhan dudi day:

Gidi tinh: ... DN tOC: wouvvenrnenee. Quéc tich: ...

S8 CMND/Hb chiéu/Hd chiéu nuwdc ngoai hodc gidy to cé gid tri thay thé hd chiéu nwdc ngoai (d6i véi ngurdi
ding déu lo ngudi nuwde ngodi): ...

T 1V 1o Y SO SN \ [ {1 - [ T

Noi thuong tra:

S8 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phé/dail6: ................
TO/XOM/EAP/ThON: ...t e e
X3/Phudng/DEC KNU: ...ocvereceeee e

Tinh/Thanh phd trwc thudc TruNg WONE: e

Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phé/dail6: ................
TO/XOM/EAP/ENON: ..ot e e o
X3/Phuong/Dac KNU: .....c.ceeeeeverie et

Tinh/Thanh phd trwc thudc TrUNg WONE: weeeeeeeeeecee e

Pién thoai (néu c6): e, Email (néu cd): ...

Hop tac x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phéap, chinh xac, trung thuc va
hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé ndi dung cua Thong bao nay:

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi ¢ quyén va nghia vu thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh caia phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(K, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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14. Thong béo bé sung, cap nhat thdng tin trong ho so ding ky hop tac x4,
lien hiép hep tac x& (Ma ho so TTHC: 2.002649)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bd sung, cap nhat cac thong
tin trong ho so ding ky ma khong thudc cac trudng hop dang ky, thong bao thay
d6i noi dung ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xi quy dinh tai cac Piéu 37,
38, 39, 40, 41, 42, 43 va 45 cta Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP thi hop tac x4,
lien hiép hop tac xa gui théng bao bo sung, cap nhat thong tin dén co quan ding
ky kinh doanh cdp x& noi dit tru sé chinh. Co quan ding ky kinh doanh cdp xa
tiép nhan théng bao, xem xét cap nhat thong tin vao Co sd dit liéu vé dang ky
hop tac xa. Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac x& bo sung, cap nhat cac
thong tin trén Gidy chung nhan ding ky hop tac xi thi co quan dang ky kinh
doanh cdp x& cap Gidy trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so
hop I¢€.

- Truong hop thay doi dia giéi hanh chinh lam thay d6i dia chi tru sé chinh
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
bat budc phai thyc hién thu tuc dang ky thay do6i dia chi véi co quan dang ky
kinh doanh cdp x&. Hop tac x&, lién hiép hop tac xa gui thong bao bo sung, cap
nhat thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cdp x& dé duoc xem Xét cap
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa da dwoc cap nhat théng tin vé dia chi khi
c6 nhu cau hoic khi ding ky thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

* Trwong hgp ding Ky trén méi trweong dién ti:

- Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, Ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé¢
thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop ho so s& nhan
dugc giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua ngudi nop ho so trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop tac xa, lien hi¢p hop tac xa trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung déng ky
thué dé phdi hop, trao ddi thdng tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp x& va
co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cip ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x4, co quan dang ky kinh doanh cdp X thuc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién higp hop tac x& bang ban gidy hoac ban dién tir. Truong hop ho so chua hop
1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau ding ky khong dung theo
quy dinh hodc thdng tin ké khai trong hé so ding ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp x& guii thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac
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xd, lién higp hop tac xa dé yéu cau sua doi, bo sung ho so. Nguai nop ho so sit
dung tai khoan truy cap vao Hé¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir Iy hd so.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Hb so bao gom:

(1) Thong bao dé nghi bd sung, cap nhat thng tin.

* Treong hop dang ky trén moi treong dién ta:

‘ Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc the hién dudi dang van ban di¢n tir. HO so dang ky trén
moi truong dién tr ¢O gid tri phap 1y tuong duwong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén diang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac x& thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé dan sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
c6 thé uy quyeén cho té chiic, c& nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho c& nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho ca nhan thuc
hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban uy
quyén nay khdng bat budc phai cong ching, ching thuc;

Truong hop ay quyén cho té chac thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién higp hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu vai t6 chirc 1am dich vy, gidy gigi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chie d6 cho cé nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung ¢ng dich vu buu
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chinh cong ich phat hanh c6 chi ky xac nhan cua nhén vién buu chinh va nguoi
cé tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hi¢n thu tuc dang k)Z hop tac xa, lién higp hop tac xa
th‘l viéc uy quyen thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cap Xa.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

_ Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap nhat thong tin vao Co so di ligu
Ve dang ky hop tac xa. Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa cap nhat, bo
sung cac thong tin trén Giay chung nhan déng ky hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap x& cap Giay chirng nhan dang ky hop tac xa.

1) L¢ phi:

- Miic 18 phi cy thé do Hoi dong nhan dén cép tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhén ho
so O Cdp x& hoic chuyén vao tai khoan cia co quan dang ky kinh doanh cap xa
hoac thanh toan truc tuyén thdng qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hoac bang cach thire khac theo quy dinh caa phép luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong treong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cap ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ni dung Giay chimg nhén ding ky hop tac
xd/ Thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa (Mau so 4, Phu luc I,
Thong tu so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin c& nhén trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
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- Truong hop d3 c6 sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s dinh danh c& nhan caa minh va cua c& nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin dugc luu trit tai Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
khac so véi thong tin duge luu trir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéce c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin truedc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

- Truong hop nop hd so diang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoic st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 sb dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két néi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x, lién
hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cén cudc cong dan hodc the can cudc
hoac CMND hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoic cac giay to o gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi nop hd so ding ky, nguoi
dai dién theo phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa 6 tai ligu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tieng Viét cong chung kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai liu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

~ Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xd duoc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac dicu kién sau day:
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- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghij dang ky;
- C6 sb dién thoai caa nguoi ndp hd so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac giay to va noi dung cac giay to dé duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban di¢n tir. Tén véan ban dién tu phai duge dat twong ung Vi tén loai gidy to
trong ho so ding ky bang ban glay Ca nhan ky t&n trong hé so dang ky co thé
su dung chit ky so dé ky truc tiép trén van ban dién ttr hodc ky truc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin dang ky duoc ké khai trén Hg thong thang tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua
nguoi nop ho so;

- Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xi trén moi trudng dién tu
dugc xéac thuc bang chit ky sé caa nguoi ¢d tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky hodc nguoi duoc nguoi 6 tham quyén uy quyeén thuc hién thi tuc dang
ky. Truong hop ay quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, b6 sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp x&
ra théng bao yéu cau sira dbi, b sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so stra d6i, b6 sung, co quan dang ky kinh doanh cdp x& s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cdp x& ra thdng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Giay chang
nhan dang ky hop tac xa hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan dang
Ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyeét giai the caa Dai hoi thanh vién;



12

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 ¢ bién phap khic phuc nhitng vi pham theo y&u cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy ching nhan dang ky hop tac x3 va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp
x& chap nhan hoic di duoc khdi phuc Gidy ching nhan diang ky hop tac x4 sau
khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, ho so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac x& vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky
kinh doanh cdp x& chap nhan;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truong,
Phé Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duoc thuc hién mét hodc mot sé thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyuc hién tha tuc d6 cho dén khi
c6 y kién chap thuan bang van ban caa cac té chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky.

m) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Mau s6 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: e, ngay...... thang... ... nam ......
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GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa/Thong bao
thay ddi ndi dung diing ky hop tac xa

(Dung trong trueong hop dang kythay d@ai ngi dung Gidy chizng nhén déang ky
hop tac xa/thdng bao thay doi ngi dung déing ky hop tac xa, dang ky cdp doi
Gidy chitng nhdn déing ky hop tac xa theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cap X&) ............... 1

Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):

Ma s6 hop tac xa/M4 sb thué:

Luu y:

- Truong hop déing ky thay déi ngi dung Gidy chitng nhdn dang ky hop tac
x&/thong bao thay déi ngi dung ding ky hop tac xd: Ké khai vao trang tuwong
g tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop ding ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tw nay: Ké khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truong hop ding ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi néi dung Gidy chiing nhdn
dang ky hop tac xa/théng bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa: Ke khai cac
NGi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cia biéu mdu nay.

! Truong hop hop tac xi ding ky thay doi tru s¢ thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop
tac x4 du dinh dit try so méi. Cac truong hop dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co
quan diang ky kinh doanh cip xa noi hop tac xa da dang ky.
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B. PANG KY THAY POI NOI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOQI DUNG PANG KY HQP TAC XA

Hop tac xd dang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trirong hop hop tac xa dang ky thay doi/thdng bao thay doi trén co s¢ tach hop
tac xa hodc sap nhdp hop tac x&, danh dau X vao 6 thich hgp):

- bang ky thay doi trén co s6 tach hop tac xa

- Bang ky thay doi trén co s¢ sap nhap hop tac xa I:I

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xa
dang ky thay déi trén co sé Sap nhap hop tac xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang ché in hoa):
Ma s6 hop tac xa/M4 sb thué:
b) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&/Ma sé thué:

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cp x4 thyc hién cham dut ton tai ddi véi
hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Giay chiing nhan quyén str dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gigi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén québc
phong, an DZ: 9] Khong

Hop tac x& diang Ky thay do6i ndi dung Giay chieng nhan ding ky hop tac
xi/thong bao thay ddi ndi dung ding Ky hop tic xa nhw sau:

Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng voi noi dung dang
ky/théng bdo thay déi tai Muc nay.

2 K¢ khai trong trudng hop c6 nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai gbp

v6n, mua phan vén gop vao hop tac xi dan dén thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa.
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DANG KY THAY DOI TEN HQP TAC XA
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chi in hoa):
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu co):

Tén hop tac xa viét tat sau khi thay d6i (néu co):
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DANG KY THAY DOI BIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phéd/dai 16:
To/xém/ap/thon:

Xa/Phuong/bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:

bién thoai: Fax (néu co):

Email (néu c6):  Website (néu cd):

Pong| i thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6 vudng néu
hop tdc xd thay déi dia chi nhan théng bao thué frirong g véi dia chi try s
chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap ctua hop tac xa va duoc stir dung dting muc dich theo quy dinh
cua phap luat.
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DANG KY THAY POl VON BIEU LE
Vén diéu 1¢é sau khi thay di (bang sé, bang chiz, VND):
Gia trj tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (néu co):

C6 hién thi thdng tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chung nhan dang ky hop tac xa (néu cd) hay khong? (] Co []
Khdng

Thoi diém thay doi vén:

Hinh thirc tang, giam vén:
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT |Ho, chit | Chuc Ngay, |Sé dinh danh c4 nhan®hodc | Gidi | Quédc | Dan toc | Noi Noi & | Diachilién | Chi
démva |danh thang, | S4, ngay, co quan cap ’ tinh | tich thuong | oo | fac ky
tén nam CMND/HO? chiéu/Ho chiéeu tri T
sinh | nuéc ngoai hoic gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai (d6i voi ngudi dai dién
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tac xa
ddang ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu

duoc bd sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tdc xi ding
ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé kinh doanh da ding
Ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da dang ky (Néu cd)

3. Sira d6i chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop
tac xd dang ky thay doi néi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da ding ky
Voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chd

duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop tac
xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da déing ky véi co quan dang
ky hop tac xa):

Ghi chad

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh ,
(Neu co)

Luuy:

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bdi v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc van ban quy pham phép luat
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 dii diéu kién theo quy dinh.
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Truong hop hop tac xa thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau:
ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh
cli tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh caa hop
tac x& thi hop tac x4 ké khai ddng thoi tai Muyc 1 (hoic Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

[ Inghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp x) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4 cho hop tac xa dbi vai cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUTC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAIL CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

Théng tin thanh vién chinh thuac, thanh vién lién két gop von 1a té chic kinh té c6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 1a nha dau
tu nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

ST | Tén thanh Ngay, |S6édinhdanhca |Gié |Qu |Dan | Noi Noi ¢ | Vén gop Thoi |Masé | Ghi
T |vién thang, | nhan® hogc S6, | i 6c | toc |thuong | hién — —— diém |duan, |chd
< . . : , . Giatri Ty Ié \ .
nam ngay, co quan tinh | tich trd tai X g hoan | ngay
: AR phan von | (%) X
sinh cap Ho chicu , . cap, co
. N gop thanh
nudc ngoai hoac s . quan
iay to o gia tri (bang so; 9op cap
dlayto £o gla VND va vén | P
thay thé ho chicu 4 tri Giay
nudc ngoai gla tr: chung
twong A
nhan
duong din
theo don , g;
c i A ky dau
vi tien X
o tu (néu
nuwocC /
. co)
ngoai,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

5 Néu cot s 4 ghi S6 dinh danh cé nhan thi khong phai ké khai cac ct $65,6,7,8,9.
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Thanh vién chinh thic

Thanh vién lién két gop

von




I1. Thanh vién 1a té chic

1. Théng tin thanh vién
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ST | Ténthanh | S, ngay cap, noi cap Dia chitrusé | Vbn gop Thoi diém | M4 s6 du én, Ghi
T jvien Gidy chang nhan dang ky chinh Giatri phanvén | Ty & hoan ngay Ci}p’ ch’ chu
. x , S . ] quan cap Giay
doanh nghiép; Quyet gop (bang so; (%) | thanh gop . N
. L A s i & N % chung nhan dang
dinh thanh 1ap hoac giay VND va gia tri von . aA £
NIRRT ky dau tu (neu
to co gia tri phap ly twong duwong theo g
Ke oe R cpi A . co)
tuong duong dol voi to don vi tién nuwoc
chtc khac ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin ngwoi dai dién hop phap cia thanh vién
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ST | Ténthanh | Ho, chitdém | Ngay, S6 dinh danh ca Gig6i  |Qubéc |Dan | Noi Noi & hién | Ghi
T |vién va tén nguoi | thang, nhan® hogc S6, ngay, | tinh tich toc thuong trd | tai cha
dai dién niam sinh | co quan cap

CMND/H9 chiéu/Ho

chiéu nuéc ngoai

hoac gidy to c6 gia

trj thay thé ho chiéu

nudc ngoai (d6i voi

ca nhan la nguoi

nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

Ty

Anghi (Co quan dding ky kinh doanh cdp X&)

............... cap Giay xac nhan thay d6i noi dung dang ky hop tac xa cho
tac xa doi vai cac thong tin thay doi néu trén.

6 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT | Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 Théng tin vé Giam dbc (Tong giam doc) (néu co):
Ho, chir dém va tén Giam doc (TOng giam d0C):.....vvvrcerrerereceeeeerereneae,
SO diNN dANN CANNAN ..ottt
Y T<1 110 Y=
2 Théng tin vé K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu co)’:
Ho, chit dém va tén Ké toan trudng/Phu trach ké
t0AN ..o,
SO AINN NN CANNAN: <.ttt
)T 1R 1 1[0 F: Y
3 Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru s¢ chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19:
To/xoém/ap/thon:
Xa/Phuong/bac khu:
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:
Dién thoai (NéU CO):....vvvveerene. Fax (néu
(010 ) LS
EMAI (NEU CO): vttt
4 Ngay bat dau hoat dong?®:...../.....[.......

" Trudng hgp hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan ddc 1ap tai chi tiéu 5 thi bét budc phai

ké khai thong tin vé& K& toan truéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hop hop tic xd duoc cip Gidy ching nhan ding ky hop tac x3 sau ngdy bit diu hoat dong da

ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xi dugc cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

9 - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién

d6 ké toan 1a ngay déu tién cia quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cing cua quy.

tiép.

- Téng thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
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Hinh thtc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap [ ]
Hach toan phu thudc [ ]

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....°

(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién do ké toan)

Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

b nghi (Cor quan déng ky kinh doanh cdp X8) ............... cap Gidy Xxac
nham thay doi ndi dung diang ky hop tac x4 cho hop tac xa d6i vai cac thong tin
thay d6i néu trén.
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C. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC
XA

Pé nghi duoc cap doi Gidy chiing nhan ding ky hop tac x4 theo mau giay quy
dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.

Hop tac xa dé nghi cap nhat, bd sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé thong
nganh kinh té Viét Nam di véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac xa da
dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT | Tén nganh Ma& nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

(danh dau X d@é chon mét trong
cac nganh, nghé da ké khai)

10 Hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 quyen tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong

- C4c nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Pau tu;

- Péi véi nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy pham phép luat
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 du didu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa duogc cép Gidy ching nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy d& nghi/Théng bao nay 1a hop phap, chinh xac,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Gidy
dé nghi/Thdng bao nay:

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 14 ngudi cd quyén va nghia vy thuc
hién thu tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh caa phép luat va Biéu Ié hop tac
Xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC

(Ky va ghi ho tén)*

11 Trudng hop thay d6i ngudi dai dién theo phép luat hodc thay déi ngudi dai dién theo phép luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ctia hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i vai to chiic quan tr
déy du) hodc Giam dbc (d6i vé6i td chie quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Trudong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép ludt ky truc tiép vao phan nay.
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15. Hiéu dinh, cip nhit, bo sung théng tin ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cia hep tac x4, lién hiép hep tac xa (Ma ho
so TTHC: 2.002650)

a) Trinh ty thyc hién:
* Trwong hep dang ky truc tiép'

Viéc hiéu dinh, cap nhat, b sung théng tin trén Gidy chiing nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chiang nhan dang ky dia diém
kinh doanh thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh
$0 92/2024/ND-CP.

* Trwong hop dang Ky trén méi truwong dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dign tu va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, nguoi nop hd so sé nhan
duoc gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé
théng thdng tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop tac xa, lien hi¢p hop tac xa trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ung dung dang ky
thué dé phol hop, trao doi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xa va
co quan thué.

- Truong hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac xa, lién hiep hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cdp x& thuc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién higp hop tac x& bang ban gidy hoac ban dién tir. Truong hop ho so chua hop
1& hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau dang ky khong dang theo
quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so ding ky khong thong nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa guri thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, b6 sung ho so. Ngudi nop ho so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hdi vé két qua xu 1y ho so.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thurc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:
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* Hb so bao gom:

Ho so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Dieu 26 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP, cu thé:

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ngi dung trén Giay
ching nhdn déing ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chizng nhdn
dang ky dia diém kinh doanh chwa chinh xdc so véi néi dung hé so dang ky hoat
déng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh théng tin.

- Trurong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ngi dung thong tin
ddang ky trong Co s¢ di liéu vé ding ky hop tac xa bj thiéu hodc chwa chinh xdc
so vdi Giay chitng nhdn dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Gidy
chung nhdn dang ky dia diém kinh doanh, Glay chitng nhdn dang ky thué do qua
trinh chuyén déi diz liéu vao Co sé dit ligu vé dding ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bé sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy ching nhdn dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dien, Giay ching nhdn dang ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Glay chung nhan dang ky thué (ap dung trong trirong hop hiéu
dinh, ¢dp nhdt, bé sung ngi dung trén Gidy chiing nhdn dding ky hoat déng chi
nhanh, van phong dai dién).

* Treong hop dang ky trén moi treong dién ti:

Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dign tu bao
gom Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tu. Ho so dang
ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap ly twong duong ho so dang ky bang
ban giay.

* Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan ky tén tai vian ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
c6 thé uy quyeén cho té chiic, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop téc,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai ¢ van ban ty quyén cho ca nhan thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Van ban uy
quyén nay khdng bit budc phai cong ching, ching thuc;
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Truong hop ty quyén cho to chirc thyc hién thu tuc ding ky hop téc x4,
lién hiép hop tac xd, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu vaéi to chuc lam dich vu, giay gidi thieu hodc van ban phan cf)ng nhiém
vu cua to chirc @6 cho ca nhan truc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phieu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
cé tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thj Viéc uy quyen thup hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so-

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap Xa.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thyc hién theo quy dinh tai cc khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP. Cu thé:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xa Cap lai Gidy chung nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan dang ky dia diém
kinh doanh trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ni dung
trén Giay ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay
chang nhan dang ky dia diém kinh doanh chua chinh xac so v6i noi dung ho so
dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Co quan dang ky kinh doanh Cép x& bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa trong Co s& dir liéu vé dang ky hop tac xa trong truong hop hop tac
Xd, lién hi¢p hop tac xa phat hién noi dung thong tin déng ky trong Co s¢ dix liu
ve dang ky hop tac xa bi thieu hodc chua chinh xac so véi Giay chung nhén
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chang nhan dang ky dia
diem kinh doanh, Giay chuing nhan déng ky thue do qua trinh chuyén doi dix li¢u
vao Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa, hop tac xa.

i) L¢ phi:
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- Mc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho
s0 & cap xa hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh Cap xa
hogc thanh toan truc tuyén thdng qua chire néng thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc gia hoic bang cach thire khac theo quy dinh caa phép luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x&, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién cua hop tac x& (Mau so 7, Phu luc Il, Thong tw so 43/2025/TT-
BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhén trong thyc hién thua tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac thdng tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s dinh danh c& nhan caa minh va cua c& nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
kh&c so véi thong tin duge luu trir tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin truedc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién ti theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 s dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan cta nguoi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co

s& dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc
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hoac CMND hoic h¢ chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy to o gia tri
thay thé ho chiéu nude ngodi con hiéu luc caa ngudi nop hod so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc giay to, tai lieu trong hd so dang ky hop téc x4, lién higp hop téc x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa 6 tai ligu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai ¢d ban dich tieng Viét cong chiing kem theo tai
liéu bang tieng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lieu trong ho so ding ky hop tac x&, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

~ HO so ding ky hop tac xa, lién higp hop tac xd duoc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac x& khi co du cac dicu kién sau day:
- C6 du giy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢é phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H) so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tu
phai bao dam céc yéu cau sau:

-Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién t.
Tén van ban dién tr phai duge dat twong ang voi tén loai glay td trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chir ky so dé ky
truc tlep trén van ban dién tir hoac ky truc tiép trén vin ban gidy va quet (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- C4c thong tin dang ky duoc ké khai trén HE thong théng tin vé dang ky hop
tac xa phai duoc nhap day di va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd
SO;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi trudng dién tu
duogc xac thuc bang chir ky sé caa ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang
ky hodc nguoi duge nguoi c6 tham quyén ay quyén thuc hién thu tuc dang ky.
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Truong hop uy quyén thyuc hién tha tuc ding ky, hd so ding ky trén moi trudng
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop téc x4, lién higp hop tac x4 stra doi, bo sung ho so dang ky
trén moi truong di¢n tr la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky Kinh doanh cap xa
ra thdng bao yéu cau sitra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duogc hd so stra d6i, b6 sung, co quan ding ky kinh doanh cap x& sé huy ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thng tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi Co quan ding ky kinh doanh cdp x& ra théng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Giay chang
nhan ding ky hop tac xa hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan ding
Ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai the caa Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4a c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp
x& chap nhan hoic da duoc khoi phuc Gidy ching nhan diang ky hop tac x4 sau
khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, hd so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac x& vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cdp x& chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tdc xa khéng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha truong,
Ph6 Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh sy yéu cau bang vian ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duoc thuc hién mét hoic mot sb tha tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi
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c6 y kién chap thuan bang van ban ca cac té chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.

m) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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MaAu s6 7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, , ngay... ... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI
Piing ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cia hegp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap Xa) ...........
Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&4/Ma sé thué:

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/viin phong dai
dién sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chiz in hoa):

M4 sb chi nhanh/van phong dai dién hoic ma so thué cia chi nhanh/van phong
dai dién:

Noi dung ding Ky thay doi:
Hop tac x4 cam két:

- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi nay la hop phap, chinh xéc, trung thuc va
hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi dung cua Giay dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thyc hién thi tuc
dang ky hop tac xi theo quy dinh caa phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(K, ghi ho tén)?

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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16. Ping ky thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xi; diang ky chuyén doi
td hop tac thanh hop tic xa; ding ky khi hop tac x3, lién hiép hep tac xa
chia, tach, hop nhit (M4 hé so TTHC: 1.005280)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trudc khi hoat dong, nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap tai co quan dang ky kinh
doanh noi dit tru s¢ chinh. Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4,
lien hiép hop tac xa phai ké khai day du, trung thuc va chinh xac cac noi dung
quy dinh tai khoan 2 Diéu 42 Luat Hop tac xa 2023 va chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cac noi dung da keé khai.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop Ié cua hd so dang ky va cap Giay
chung nhan diang ky hop tac xa; truong hop ho so chua hop 18, co quan diang ky
kinh doanh phai thong bao béng van ban ndi dung can sira d6i, bd sung cho
nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; trudng
hop tir chdi thi phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.

* Trwong hgp ding Ky trén méi treong dién ti:

~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tur va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc giri ho so diang ky, nguoi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua ngudi nop ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién higp hop téc xa trén He thong thong
tin vé dang ky hop tac xa duoc truyen sang H¢ thong ung dung dang ky thu€ dé
phoi hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap x& va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X8, co quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién cap ding ky cho hop tac x,
lien hiép hop tac x& bang ban gidy hoic ban dién ta. Truong hop hd so chua hop
1& hoac tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thdng tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp x& gui thdng bao trén moi truong dién tr cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, b6 sung ho so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir Iy hd so.

b) Céch thwc thuc hién:
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Ho so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thuac, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séch, sé dinh danh cé hhan cua ngudi dai dién theo phap luat la
nguoi Viét Nam; danh sich, ban sao giay to phap ly cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Biéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu dbi voi dy an thanh 1ap hop
tac xa, lién hiép hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc tham gia thanh 1ap bai ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoégi hoac t6 chuc kinh
te cd von dau tu nude ngoai theo quy dinh ctaa phap luat vé dau tu.

- Trudng hop diang ky thanh 1ap hop tac x4 trén co s¢ chuyén doi tir to hop
tac:

(1) Giay dé nghi ding ky thanh 1ap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thuac, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séch, sé dinh danh c& nhhan cua nguoi dai di¢n theo phap luat 1a
ngudoi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap ly cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai.

- Truong hop hop tac xa dugc chuyén d6i tir to hop tac co nha dau tu nudc
ngoai, to chuc Kinh té c¢6 vbn dau tu nudc ngoai tham gia gop von, mua co phan

mua phan vén gop thudc truong hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop von,
mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap;
(2) biéu lg;
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(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thuac, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séch, sé dinh danh c& nhan cua nguoi dai di¢n theo phap luat la
ngudoi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap ly cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Biéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

. (7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén Vvé viéc gop
von, mua cb phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té
6 von dau tu nudc Ngoai.

Truong hop dang ky khi hop tac x&, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop
nhat:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap;

(2) biéu I¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh séch, sé dinh danh cé nhan cua ngudi dai dién theo phap luat l1a
nguoi Viét Nam; danh sich, ban sao giay to phép ly cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai,

(5) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Bicu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu dbi voi dyu an thanh 1ap hop
tac x&, lién hiép hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duogc tham gia thanh 1ap bai ca nhan 1 nha dau tu nuwdc ngoai hoic to chuc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xa (trong truong hop dang ky khi hop tac x4,
lién hiép hop tac xa chia); Nghi quyet tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa (trong
truong hop déng ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa tach); Hop dong hop nhét,
nghi quyet thdng qua hgp dong hep nhat cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa
bi hop nhat (trong truong hop déng ky khi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa hop
nhat).

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gom céac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tu. Hb so dang ky trén
moi truong dién tir o gia tri phap 1y tuong dwong ho so diang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duoc ty quyen dang ky thanh 1ap hop téc x4, lién higp hop tac xa
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
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Viéc uy quyen lai d¢ thyc hién thu tuc déng ky thanh 13p hop tac x4, lién higp
hop tac xa thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bieu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban de nghi dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
c6 thé uy quyen cho to chac, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho c& nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban ay
quyeén nay khéng bat budc phai cong ching, chang thuc;

Truong hop ay quyén cho té chac thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai €0 ban sao hop dong cung cap
dich vu yo1 td chirc 1am dich vy, glay,glo’l thiéu hodc van ban phan cpng nhiém
vu cua to chire d6 cho ca nhan tryc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thj Viéc uy quyen thup hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cap Xa.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cip Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa.

- Trudng hop hd so chua hop 1¢: Co quan déng ky kinh doanh thong bao
bang van ban ndi dung can stra d6i, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban
va néu ro ly do.
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i) L& phi:
- Miic 18 phi cu thé do Hoi dong nhan dén cap tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu so6 85/2019/TT-BTC):
+ Pbi voi cac xa, phuong phia Pong thanh phé Hai Phong: 100.000d/luot
(Can cr Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong);
+ Pdi voi cac x3, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 150.000d/lugt
(Can ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngiy 26/6/2025 cia HDND tinh Hai
Duong trudce sap nhap);

+ Mién 18 phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Can ctr Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 ciia HDND thanh phé Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HDND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trude sap nhap)

- Nguoi nop ho so dang ky nop 1¢ phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho
so & cdp xa hoac Chuyen vao tai khoan ctia Co quan dang ky kinh doanh Cap Xa
hogc thanh toan truc tuyén thdng qua chtrc néng thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc gia hoic bang cach thire khac theo quy dinh caa phép luat. Lé
phi déng ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky hop tac xa (Mdu sé 1, Phu luc Il, Théng tir s6
43/2025/TT-BTC):

- Danh séch thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gép von cua hop tac
x4 (Mdu s6 2, Théng tur s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach ngudi dai dign theo phap luat cua hop tac xa (Mdu s¢ 3, Théng
tur s0 43/2025/TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop chuyén doi té hop tac thanh hop tac xa:

~ Trudng hop dang ky chuyén doi to hop tac thanh hop tac X, to hop tdc
cham dut ton tai ke tir thoi diém hop tac xa chuyén doi tir t6 hop tac duoc cap

Giay chiing nhan dang ky hop tac xa. Hop tac xa dugc chuyén doi tir t6 hop tac
duogc gitr nguyén ma so cua to hop tac.

* Truong hop chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

Hop tac x&, lién higp hop tac xa c thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh
vién hién co (sau day goi la hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia) dé thanh lap
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hai hoic nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tc xa mai. Thu tuc chia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:

a) Pai hoi thanh vién cuaa hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia thong qua
nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh cua Luat Hop tac
xa 2023 va biéu Ié.

Nghi quyét chia hop tac x&, lién hiép hop tac x4 bao gdm noi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi tru s chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia; tén
hop tac x4, lién hiép hop tac x& mai; nguyén tic, cach thic va tha tuc chia
quyén, tai san bao gom ca quy chung khéng chia, tai san chung khong chia;
phuong an str dung lao dong; cach thuc phan chia, thoi han va thu tuc chuyén
ddi vén gop cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi chia sang hop tac xa, lién
hiép hop tac xa mai; nguyén tac giai quyét nghia vu hop tac x4, lién hiép hop tac
xa bi chia; thoi han thuc hién chia hop tac x4, lién hiép hop tac x&;

Nghi quyét chia hop tac x&, lién hiép hop tac x& phai duoc giri dén tat ca
cha ng, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching
nhan ding ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi
quyét;

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia cham dut ton tai sau khi cac hop tac
x4, lién hiép hop tac xa mai dugc cap Gidy chung nhan ding ky hop tac xa. Céc
hop tac x&, lién hiép hop tac xa mai phai cung lién dai chiu trach nhiém cac khoan
no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién hiep
hop tac x& bi chia hoic thoa thuan véi chii ng, khach hang va nguoi lao dong dé
mot trong sé cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa do thuc hién nghia vu nay. Hop
tac x4, lién hiép hop tac x& méi duong nhién ké thira toan b quyén, nghia vu va
loi ich hop phap duoc phan chia theo nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac
X&.

Tai san chung khéng chia, quy chung khéng chia cuaa hop tac x4, lién hiép
hop tac x& bi chia dugc chuyén thanh tai san chung khdng chia, quy chung
khong chia cua cic hop tac x4, lién hiép hop tac xa sau khi chia theo phuong an
do Pai hoi thanh vién cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi chia quyét dinh.

* Truong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4 c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién cta minh (sau ddy goi l1a hop tac x& bi tach) dé thanh 1ap mot
hoic nhiéu hop tac xi duoc tach. Lién hiép hop tac x& c6 thé tach bang cach
chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién caa minh (sau day goi 1a
lien hiép hop tac x4 bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa
duoc tach. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach khdng cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

bai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach thong qua
nghi quyet tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac
xa 2023 va biéu lé.
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Nghi quyét tach hop tac x&, lién hiép hop tac x& bao gdm noi dung cha yéu
sau day: tén, dia chi tru so chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach; tén
hop tac xa, lién hlep hop téc xa duge tach; phuwong én st dung lao dong; nguyén
tic, cach thuc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao
gom ca quy chung khong chia, tai san chung khéng chia; thai han thuc hién tach
hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai duoc giri dén tat ca
cha ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cdp Gidy ching
nhan ding ky hop tac x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi
quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach va hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc tach phai cung lién dai chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan,
hop d6ng lao dong va nghia vu khéc cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi tach,
trir trrong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cuaa hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach co thoa thuan khac. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tach
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan
chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khéng chia, quy chung khéng chia ctaa hop tac xa, lién hiép
hop tac x& bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khdng chia, quy chung
khong chia cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa sau khi tach theo phuwong an
do Pai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hiép hop tac x& bi tach quyét dinh.

* Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhat:

- Hai hozc nhiéu hop tac x&, lién hiép hop tac xa cd thé hop nhat (sau ddy goi
la hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat) thanh mot hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& mai cung loai hinh (sau day goi la hop tac x&, lién hiép hop tac xa hop
nhat), dong thoi cham dut ton tai cua cac hop tc x4, lién higp hop tac xa bi hop
nhat.

- Thu tuc hop nhét hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:

~ Hop téc x&, lién hiép hop téc xa bi hop nhat chuan bj dy thao hop dong hop
nhat, du thao DBiéu I¢ hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat.

Hop dong hop nhat phai bao gdm noi dung chi yéu sau day: tén, dia chi tru
s& chinh caa hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi hop nhat; tén, dia chi tru s
chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhat; phuong an st dung lao
dong; phuong an xtr Iy cac khoan ng; thoi han, thu tuc va diéu kién chuyén doi
tai san bao gom ca quy chung khong chia, tai san chung khéng chia; thoi han,
thu tuc chuyen d6i vén gop cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhét
thanh von gop cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa hop nhat; thai han thyuc hién
hop nhat;
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bai hoi thanh vién cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhét
thdng qua hop ddng hop nhat, Biéu I¢, quyét dinh td chirc quan tri, bau Chua tich

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri hodc Giam dbc, Truong Ban
kiém soat, thanh vién Ban kiém soat hoic kiém soét vién:

Hop dong hop nhat phai dugc gui dén tat ca chu n, thong bao cho nguoi
lao dong, Uy ban nhan dén noi cap Giay chung nhan déng ky hop tac xa trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhéat duge huong quyén va loi ich
hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong
va nghia vu khéc cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat. Hop tac
x4, lién hiép hop tac x& hop nhat duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu
va loi ich hop phap cia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat theo hop
dong hop nhat.

- Tai san chung khong chia, quy chung khdng chia cua cac hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi hop nhat dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy
chung khdng chia cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat.

* K& khai thong tin ca nhén trong thyc hién thua tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac thdng tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nim sinh, sé dinh danh ca nhan caa minh va cua ca nhan ¢ yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
kh&c so véi thong tin duge luu trix tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin truedc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop nop ho so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 s6 dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két néi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir ligu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x, lién

hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cén cudc cong dan hodc the can cudc
hoac CMND hoac hé chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hoac cac giay to cé gia tri
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thay thé ho chiéu nu6c ngoai con hiéu luc cia nguoi nop hd so ding ky, nguoi
dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diem kinh doanh.

* Ngbn ngit st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong ho so ding ky hop téc x4, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac X3, lién hiép hop tac x& co tai liéu bang
tiéng nuéc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét céng chiing kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lieu trong hé so ding ky hop tac x&, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

~ HO so ding ky hop tac xa, lién higp hop tac xd duoc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai caa ngudi nop hd so;

- Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi diang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4&, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir
phai bao dam cé4c yéu cau sau:

- C6 day du cac giay to va noi dung cac giay to dé duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban di¢n ttr. Tén vén ban dién tu phai duge dat twong ung Vi tén loai gidy to
trong ho so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé
su dung chit ky so dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac x& phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cua
ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi trudong dién tur
dugc xac thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky hodc nguoi duoc nguoi 6 tham quyén uy quyén thuc hién thi tuc dang
ky. Truong hop ay quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi
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truong dién tir phai kém theo céc gidy to, ti ligu quy dinh tai Bieu 12 Nghi dinh
S0 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tor quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac &, lién higp hop tac xé stra doi, bo sung ho so dang ky
trén moi truO’ng dién tu 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra théng bao yéu cau sira dbi, b sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan dugc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp x& s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa;

- Hop tac xa, lién hiép h(_)’p,téc xa khong duoc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ P43 bi co quan ding ky kinh doanh cdp x& ra thdng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Giay chang
nhan dang ky hop tac xa hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Giay chiing nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai the caa Pai hoi thanh vién;
+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 ¢ bién phap khic phuc nhitng vi pham theo y&u cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va dugce co quan dang ky kinh doanh cap
x& chap nhan hoic di duoc khdi phuc Gidy ching nhan diang ky hop tac x4 sau
khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac x& vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cap x& chap nhan;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tac xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truong,
Phé Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung
hinh sy yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hoac mot sb tha tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac x&
thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi
c6 y kién chap thuan bang van ban cua cac té chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.
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m) Can ci phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
MAusd 1 - Théng tw sé
43/2025/TT-BTC
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HOP TAC XA
Kinh giti: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cdp Xa) .............
T6i 1a (ghi ho tén bang ché in hoa):
Sinh ngay: / /
SO dinh danh cA NhAN: .....oeoeee e

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai céc thong tin c&
nhan dudi day:

Gidgi tinh: .eeeeunne.... DAN tOC: o Quéc tich: ...

S8 CMND/Hb chiéu/Hd chiéu nuwdc ngoai hodc gidy to cé gia tri thay thé hé chiéu nudc ngoai (d6i véi cd nhdn la
NGUoi NGC NGOQAI): .veeeeevereeneennns

Ngay CAp: oo/ eeif cooe NOT CAP: et e

Noi thuong tra:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phé/dail6: ................
TE/XOM/AP/ENON .o et st e
X3/Phuong/Dac KNU: ....vvieeererie e

Tinh/Thanh phd trwc thudc TruNg WONE: e

Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phé/dai l6: ................
TE/XOM/AP/TNON ..ottt e
X3/Phuong/Dac KNU: ....vvieeerereie e

Tinh/Thanh phd trwc thudc TruNg WONE: e
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Dién thoai (néu €O): ...

Email (néu c6): oo,
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Ping ky hep tac xa do toi 1a nguwoi dwoc iy quyén diang ky thanh lap

véi cac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (ddnh dau X vao 6 thich hop va ké khai cac muc 1.1,
1.2 néu thanh ldp trén co sé chia, tach, hop nhat, chuyén doi tir té hop tac)

Thanh lap mai

Thanh lap trén co so tach hop tac xa

Thanh lap trén co so chia hop tac xa

Thanh lap trén co s hop nhat hop tac x& (]

Thanh lap trén co s& chuyén doi tir to hop tac

1.1. Théng tin vé cac hep tac xa bi chia, bi tach, bi hep nhat (chi ké khai trong
trirong hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhdt hop tac xa):

Théng tin vé hop tac x4 bi chia/tach (chi ké khai trong trwong hop thanh Idp hop
tac xa trén co so chialtach hop tac xa)

Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac xa/M4 sb thué:

Thong tin vé cac hop tac x4 bi hop nhat (chi ké khai trong trirong hop thanh lgp
hop tdc xd trén co sé hop nhdt hop tac x&):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&/ma sé thué:

b) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cap x& thyc hién cham dut ton tai doi véi
hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh caa hop tac xa bi chia, bi hop nht.

1.2. Thong tin cia té hep tic dwec chuyén doi (chi ké khai trong trwong hop
thanh Idp hop tdc xd trén co sé chuyén dai tir té hop tac):

Tén to hop tac:
M4 s6 to hop tac/Ma sb thué:
bia chi tru so:

2. Tén hop tac xa:
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Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in hoa):

Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai (néu cd):

Tén hop tac x& viét tit (néu co):
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3. Pia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:
To/xoém/ap/thon:

Xa/Phuong/bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:

Dién thoai: Fax (néu co):

Email (néu c6):  Website (néu co):

- Hop tac xa c6 Gidy chiing nhan quyén st dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gisi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quéc
phong, an ninh®; [ Jco [ Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT [Tén nganh M4& nganh (ddanh ddu X d@é chon mét trong cac
nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:

Vén diéu 1é (bang sé; VND):

Vén diéu & (bang chiz; VND):

Gia trj tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (néu co):

C6 hién thi thdng tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chting nhan dang ky hop tac x& (néu cd) hay khong? [P0 [ ]
Khdng

6. Ngudn vén diéu lé:

Loai nguén von S6 tien (bang so; VNP va gia tri twong | Ty 1é

1 Ké khai trong truong hop c6 nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai gop
vbn, mua phan vén gép vao hop tac x dan dén thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa.

2 _ Hop tac x4, lién hiép hop tic xa c¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- B6i v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham
phép luat khéac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 dii diéu kién theo quy dinh.
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dwong theo don vi tién té nwéc ngoai, (%)
bang sa, néeu co)

Von ngan sach nha nudc

\Von tu nhan

Vén nuéc ngoai

Vé6n khac

Tong cong

7. Ngwoi dai dién theo phap luat: Gui kem (ké khai theo Mdu sé 3 Phy luc 1)
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8. So lwong thanh vién:

Tong s thanh vién: , trong do:

- S thanh vién chinh thiec:

- S6 thanh vién lién két gop von:

- Sb thanh vién lién két khdng gop von:

Danh sach thanh vién guri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mdu s¢ 2
Phu luc 11).

9. Théng tin ding ky thué:

STT

CA4c chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1

Théng tin vé Giam dbc (Tong giam d6c) (néu co):

9.2

Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu co tai thoi diém ké
khai):

Ho, chit dém va tén Ké toan truong/Phuy trach ké

9.3

Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru s chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:
To/xom/ap/thon:

Xa/Phuong/Bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung uong:
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9.4 | Ngay b:git dau hoat dong® (rruong hop hop tac xa du kien bat dau hoat
dgng ké tr ngay duoc cap Giay ching nhdn dang ky hop tac xa thi khéng
can ké khai ngi dung nay): ...../[....[.......

9.5 | Hinh thic hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc
9.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... &én ngay..../....A
(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién dg ké toan)
9.7 | Tdng s6 lao dong (du kién):
9.8 Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
d bk hg
9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phép)®:

Khau trir

Tryc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khéng phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru so chinh thudc quyén st dung hop phép cia hop tac xi va duoc st dung
dung muc dich theo quy dinh caa phap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va
trung thyc cua noi dung dang ky trén;

3 Truong hop hop tac xi dugc cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xd sau ngay bét dau hoat dong da

ké khai thi ngay bit dau hoat dong 13 ngay hop tac xa dwoc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

4 - Trudng hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac niam duong lich thi ghi ngay, thang bt dau nién

d06 ké toan 1a ngay dau tién ciia quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cing ctia quy.

tiép.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién

5 Hop tac xa ciin ctr vao quy dinh cta phéap luat vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh

ctia hop tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.
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- La ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4 theo quy
dinh cua phap luat va Biéu 1& hop tac xa.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG
KY THANH LAP HQP TAC XA

(Ky va ghi ho tén)®

8 Nguoi duoc ity quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.
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I. Thanh vién la ca nhan, h¢ gia dinh

Mau so 3

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQOP TAC XA

ST | Tén thanh Ngay, |Sb dinhdanh cé Gio [Qu |Dan|{Noi |Noid |Vébngop Thoi |Masé | Ghi
T |viént thang, | nhan® hodc Sb, ngay, | i bc |toc |thuong | hién i T diém |duén, |chd
nam CO quan cap tinh | tich trd tai han v (;’ | hoan | ngay
sinh | CMND/Ho chiéu/Ho phanvon | (%) thanh | C4D, €O
chiéu nuéc ngoai gls b 5 quan
hoac gidy to 6 gid (V]ilfir-])gvsdo’ \%E cép
tri thay thé ho phiéu gié tri Giay
nudc ngoai (doi voi . ' chung
c4 nhan 13 nguoi . fg nhan
nudc ngoai) theo dom d{?lng ky
‘i A dau tu
vi tien X
nuoc (rTeu
ngoai, c0)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Thanh vién chinh thic

nguoi dai dién ho gia dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin ciia nguoi nay tai cac cot sb 4, 5,6, 7, 8, 9.

! Truong hop thanh vién 1a ca nhan thi ghi ho, chit dém va tén cua thanh vién d6. Truong hop thanh vién 1a ho gia dinh thi ghi “Ho gia dinh + ho, chit dém va tén

2 Néu cot s 4 ghi S6 dinh danh cé nhén thi khong phai ké khai cac ct $65,6,7,8,09.



Thanh vién lién két gop vén

I1. Thanh vién 1a phap nhan Viét Nam, t6 hep tac, t6 chirc khac khong c6 tw cach phap nhan

1. Thong tin thanh vién

ST | Tén thanh S6, ngay cap, noi cap | Dia chi tru so Von gop Thoi diém | M4 s6 du én, Ghi
T |vien Gidy chiing nhan chinh Giatriphanvon | Ty lé hoan ngz;rq ggp ’((;:?é chu

dang ky doanh gop (bang so; (%) |thanh gop h . P ) X

. e 4 o % chung nhan dang
nghiép; Quyet dinh VND va gia tri von ;X £
\ . o L ky dau tu (néeu
thanh lap hoac giay twong dwong theo ,
RPN a c0)

to co gia tri phap ly don vi tién nuoc

tuong duong doi Voi ngoai, néu co)

t6 chuc khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von







2. Thong tin ngwoi dai dién hep phap caa thanh vién

ST |Ténthanh |Ho, chitdém | Ngay, S6 dinh danh cé Gioi  |Quéc |Dan | Noi Noi & hién | Ghi
T |vién va tén nguoi | thang, nhan® hogc S, ngay, | tinh tich toc thuong tru | tai chu
dai dién niam sinh | co quan cap

CMND/H9 chiéu/Ho

chiéu nuéc ngoai

hoic gidy to co gia

trj thay thé ho chiéu

nudc ngoai (d6i voi

ca nhan la nguoi

nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

...... ngay...... thang...... nam......

3 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY




THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

4 Nguoi dugce ty quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.



Mau so 4

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC

XA
STT | Ho, chit d&mva | Chuc Ngay, |Sé dinhdanh canhan! |Gidi | Qudc | DA
tén danh thang, | hodc SO, ngay, co quan | tinh | tich
nim | cAp CMND/Hb
sinh | chiéu/Hd chiéu nuéc
ngoai hoic gidy to o
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (d6i Voi
nguoi dai dién 1a nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8
....... ngapy...... than;

NGUOIPUQC UY QUYEN PANG |

1 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh cé nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6,7,8,9, 10.

2 Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.

(Ky va ghi h
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17. Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh (M& ho so TTHC: 2.002123)

a) Trinh ty thyuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay quyé‘t dinh 1ap chi nhanh, van phong dai
dién, hop tac xa, lién ’hiép hop tac xa ndp ho so dang kj/ hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién dén co quan dang ky kinh doanh cdp xa noi dat chi nhanh,
van phong dai dién. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co thé 1ap dia diém kinh
doanh tai dia chi khéac noi dat tru s¢ chinh hoac dat chi nhanh.

Sau khi tlep nhan ho so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
thong bao dia diém kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cdp xa trao gidy
bién nhén, kiém tra tinh hop 18 ctia ho so.

Truong hop hd so hop 18, co quan diang ky kinh doanh ccfp xd cip Gidy
ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chimg nhan
dang ky dia diém kinh doanh.

Trudng hop ho so chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké
khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan dang ky kinh doanh cdp xd
thong bao bang van ban cho ngudi ndp ho so trong thoi han 1,5 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan h6 so. Thong bao phai néu rd 1y do va cac yéu cau sira doi, bd
sung hd so.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:
’ Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tu va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi ndp ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé
pho1 hop, trao ddi thong tin giira co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X8, co quan dang ky kinh doanh cdp xa thyc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop hé so chua hop
1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tic xa yéu cau ding ky khong ding theo
quy dinh hodc thong tin ke khai trong hé so ding ky khong théng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa giii thong bao trén moi trudong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Nguoi ndp ho so sir
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dung tai khoan truy cap vao He thong thong tin vé dang ky hop tic x3 dé nhan
thong tin phan héi vé két qua xir Iy ho so.

b) Cach thirc thuwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh,;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé diang ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dépg quan trj (d6i véi to chure
quan tri day du) hodc Dai hoi thanh vién (d61 véi to chlic quan tri rat gon) ve
vigc thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi dong quan tri (dbi voi t6
chirc quan tri day du) hodac nghi quyét cua Pai hoi thanh vién (doi voi t6 chire
quan tri rat gon) veé viéc thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa& 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tu. Hb so dang ky trén
moi trudong dién tir c6 gia tri phap ly twvong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Vi€c uy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh Iap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

c6 thé iy quyén cho to chtrc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hlep hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ci nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 van ban ty quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban uy
quyén nay khong bét budc phai cong chimg, ching thuc;



4

Truong hop Gy quyén cho to chire thyuc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ‘dang ky phai co ban sao hop ddng cung cip
dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan céng nhiém
vu cta to chire d6 cho cé nhan truc tlep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
qua dich vu buu ,chinh chg ich, khi t~h1,1’c hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hé so theo mau do doanh nghi€p cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyen thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP v¢ dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Giay chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Gidy chung nhan ding ky dang ky dia diém kinh doanh.

i) L€ phi:

- Mire 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (can cr quy
dinh tai Thong tu s0 85/2019/TT-BTC):

+ Pdi v6i cac xd, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/lugt
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong); Mién 1¢ phi d6i v6i truong hop diang ky qua mang dién tir (Can cr
Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 ctia HDND thanh phé Hai
Phong)

+ Pdi v6i cac x3, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: Khéng quy
dinh,;



- Ngudi ndp ho so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢& phi dang ky kinh doanh c¢6 thé nop truc tiép tai bod phan tiép nhéan hd
s0 O cdp xd hodc chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khdong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cip dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Glay dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/ Thong bao
dia diém kinh doanh cua hop tac xd (Mdu sé 5, Phu luc II, Théng tw sé
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién tha tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin duge luu trit tai Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duogc ké khai c6 sai
khac so voi thong tin duge luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, c4 nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thye hién thu tuc dang Ky hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa.

- Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudce cong dan hodc thé cin cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢ sb dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac xi véi Co
so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hogc thé can cudc
hosic CMND hodc ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ngudi ndp hd so dang ky, ngudi
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dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac ‘giéy to, tai ligu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bang tieng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd co tai licu bang

tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop g1ay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Ngudi ndp ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hgp tac xa dat try so
chinh.

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé
théng thong tin vé dang ky hop tac x4 khi co di cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/Nb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van
ban dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc ddt tuong ing véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé
str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin
ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cé&c théng tin dang ky dugc k& khai trén He thdng thong tin vé dang ky
hop tac x&@ phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cia
ngudi ndp hd so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tur
dugc xéac thuc bang chir ky s cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi
dang ky hodc ngudi duoc nguoi co thim quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding
ky. Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc ding kY, hd so dang Ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
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$6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tor quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, b6 sung ho so dang ky
trén moi truong dién tu la 30 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xd
ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hity hd
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xd khong dugc thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao ‘Vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudce truong hop thu hoéi Giay chung
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy chung nhan dang
ky hop tac xa;

_+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hi¢p hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P4a c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va duge co quan ding ky kinh doanh cdp
& chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa sau
khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, hd so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cta hop
tac xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay d6i va duoc co quan diang ky
kinh doanh cdp xa chip nhén;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phép 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong,
Pho Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung
hinh su yéu cdu bang vin ban Ve viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong
duoc thuc hién mét hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi
c6 ¥ kién chap thuan bang vin ban cta céac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.

m) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:



- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Mau so 1

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, , ngay...... thang... ... nam ... ...

Gidy dé nghi diang ky hoat dfng chi nhanh/van phong dai dién/
Thong bao dia diem kinh doanh cta hep tac xa

Kinh gtri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ): ..coveveveeeeeeeererseesen e,
M2 56 hop t4C XA/ME SO thUE: .......cveieeeeeieeeee et

Piing ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Thong bao dia diém
kinh doanh véi cac n¢i dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét
(ghi bANG CRIF TN NOQ): ........oooeiii s

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc
IO Lo I LT TR ) LTS

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tat (néu cd): ......

2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......ccvvvvvreennnee.
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
Xa/Phuong/Dac Khu: .....oooiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreerereeeeieieeeeseseseeseseenenes
Pién thoai (néu c6): ..o.vvvveveeeane. N (T TR )
EMAl (81 CO): oo, Website (néu cd): .....oveuen....

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat déng:
a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhanh, dia diém kinh doanh; ghi
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tén va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh
kinh té Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Manganh | (danh dau X dé chon mgt trong
Cac nganh, nghée da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (doi vdi van phong dai dién): .........ceovceeeeeeeeveercreerenns
4. Ngwoi dirng dau chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .......c.ceovveeveresrerrerernrane,
Sinh ngay: .......... [iid ...

SO dinh danh CANNAN: ..voveeeeeeeeeeee ettt ee e ee et et et eeeeeeeeneeeens

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ..vvvvvnenn.
S6 CMND/H? chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hoac gidy td c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi dieng dau la nguoi nudc ngoai): ...............
NEAY CAP: «oo/eeef ot NOT CAD: <ot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai16: ................
TO/XOMV/AP/NON: ...
Xa/Phuong/DPac Khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung wong: ...........coeeeeeveeeieeeieenn...
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMV/AP/NON: ..o
Xa/Phuong/DPac khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........cceueeeueeeeeeeennn....
Dién thoai (néu c6): ......ooeveeeeenn.... Email (néu c6): .......oooevve..

5. Thong tin vé chi nhanh chi quan (chi ké khai déi véi truong hop dia
diém kinh doanh tryc thugc chi nhanh):

TEN ChENNANN: Lo sree e aes
Dia Chi Chi NNANN: ..o
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M4 s chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi NhANN: ..oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
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6. Pé nghi cap Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh (chi ké
khai déi véi truong hop théng bdo dia diém kinh doanh, hop tdc xa danh dau X
vao mot trong hai o sau):

Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cta tit ca
dia diém kinh doanh

Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cia timg

dia diém kinh doanh
7. Thong tin ding ky thué:

STT

C4c chi tiéu thong tin dang ky thué

7.1

Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ....................
TO/XOM/AP/NON: ...ttt en e,
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: ......cvveecereeeeeeeeeeeee e,

7.2

Ngay bat dau hoat dong*(zrwong hop chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc dw Kién bat dau hoat déng ké tir ngay dwoc cap
Gidy chitng nhdn dang ky chi nhdnh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh thi khong can ké khai ngi dung nay):...../...../.......

7.3

Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thugc

7.4

Nam tai chinh:
Ap dyng tir ngay......../......... dén ngay......... ...2
(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién do ké toan)

7.5

7.6

Hoat dong theo du &n BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

! Trudng hop chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh dwoc cép Gidy ching nhan ding ky

chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat

dong 1a ngay chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh dwoc cip Gidy ching nhan.

2 Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop

nién do ké toan theo ndm tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét diu nién d¢ ké toan la ngay dau

tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy; Tong thoi gian tir ngay bat ddu dén

ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
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7.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuwong phdp)®:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT
Tryc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

Hop tac x4/Chi nhanh cam két:

- Tru s& chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh thudc quyén sur
dung hop phap cua hop tdc xa va dugc st dung dung muc dich theo quy dinh
cua phép luat;

- Théng tin ké khai trong Giay dé nghi/Théng bao nay 1a hop phép, chinh
Xéc, trung thuc va hoan toan chiju trach nhiém trudc phép luat vé noi dung cua
Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao ndy 1a nguoi cd quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va bicu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ko tén)*

3 Hop tac x4 can ctr vao quy dinh cta phap luat vé thué gié tri gia ting va dy kién hoat dong kinh doanh
ctia hop tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.

4 - Truong hop lap dia diém kinh doanh truc thugc hop téc xa thi nguoi dai dién theo phap luat ciia hop
tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop 1ap dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh thi nguoi dai dién theo phap luat cua hop

tac x& hodc ngudi dimg dau chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.



18. Ding ky thay doi noi ‘dung dang ky hop tac xa, lién hiép hep tac xa;
Ping ky thay d6i ndi dung ddi véi trwong hep hop tac x4, lién hiép hep tac
x& bi tach, nhan sap nhap (Ma ho so TTHC: 1.005277)

a) Trinh ty thuc hién
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xi phai ding ky thay d6i noi dung Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa khi thay d6i mot trong cac thong tin quy dinh tai khoan
1,2 va 5 Diéu 45 cua Luat Hop tac xa 2023 (bao gdm: Tén hop tac x4, lién hiép
hop tac xa; Dia chi tru s& chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd dinh danh
c4 nhan hodc sd gidy to phap 1y ctia ngudi dai dién theo phéap luat cta hop tac
x3, lién hiép hop tac xa) hodc khi thay doi von diéu 1é tir 5% von diéu 18 hodc tir
01 ty dong tré 1én hodc khi to chuc lai hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc thay
ddi duoc thuc hién theo trinh tu sau day:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay c6 thay doi noi dung Gidy chung nhén
dang ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui ho so dang ky thay doi
dén co quan dang ky kinh doanh;

Trong thdi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cip Gidy chung
nhan dang ky hop tac xa; truong hop hd so chua hop 1€, co quan dang ky kinh
doanh phai thong bao bang van ban noi dung can sira d6i, bo sung; truong hop
tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:
- Nguoi n(f)p‘ hd so st dung tai khodn dinh danh dién tu dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
- Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tu va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc g hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duogc gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp ho so trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

- Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cdp xd va co quan thué.

- Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thyuc hién cép dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tur. Truong hop hé so chua hop
1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ke khai trong hd so ding ky khong thdng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa giii thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Ngudi ndp ho so s



dung tai khoan truy cap vao He thong thong tin vé dang ky hop tic x3 dé nhan
thong tin phan héi vé két qua xir Iy ho so.

b) Cach thirc thuwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh,;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé diang ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

- Truong hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc chuyén
dia chi tru s¢ chinh cta hop tac x4, lién hié€p hop tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién vé viéc
chuyén dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop diang ky thay doi tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

7 (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop DPai hoi thanh vién vé viéc thay
doi tén hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;
~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc thay

doi tén hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop dang ky thay doi ngudi dai dién theo phap luat ciia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa:

+ Truong hop chi thay d6i thong tin c4 nhan cta nguoi dai dién theo phap
luat dugc ghi nhan trén Giay chiing nhan dang ky hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang ky thay ddi nguoi dai
dién theo phap luat dong thoi dang ky thay doi cac ndi dung khac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa do Chu tich Hoi dong quan tri (461 voi t6 chire quan tri day du) hodc
Giam déc (d01 voi t6 chirc quan tri rat gon) ky; truong hop Chu tich Hoi dong

quan tri (d6i véi to chtrc quan tri day du) hoic Giam ddc (ddi véi to chirc quan
tri rat gon) dong thoi 12 ngudi dai dién theo phap luat thi ngudi ky théng bao 1a



ngudi moéi duge bau 1am Chu tich Hoi dong quan trj (d6i voi td chirc quan tri
day du) hodac Giam doc (d61 véi to chirc quan tri rat gon);

~ (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc thay
doi nguoi dai dién theo phap luat;

~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay
doi nguoi dai dién theo phap luat;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cta ngudi dai dién theo phap luét la
ngudi Viét Nam; Danh sach, ban sao hd chiéu nude ngoai hodc gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai ciia ngudi dai dién theo phap luat 13 ngudi nude
ngoai.

- Truong hop diang ky thay doi von diéu 1é:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

 (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc thay
do1 von diéu 1€;

~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay
doi von dicu I¢;

(4) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
von, mua ¢ phan, mua phan vbn gop ciia nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té
co vbn dau tu nudc ngoai (:IOI vOi truong hop phai thye hién thu tuc dang ky gop
von, mua c6 phan, mua phan von gdop theo quy dinh ctuia Luat Pau tu.

- Thay d6i noi dung d6i véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy to twong tng véi cac trudng hop dang ky thay doi néu trén,
trong trudng hop dang ky thay d6i noi dung Gidy chting nhan diang ky hop tac
xa d6i v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thi ho so phai kém theo nghi
quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa; d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 nhan sap nhap thi hd so kém theo hop dong sap nhép, nghi quyét thong qua
hop ddng sap nhap cua cac hop tac x4, lién hiép hop tic x3 nhan sap nhap va
dugc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa& 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tur. Ho so dang ky trén
moi truong di¢n tir c6 gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Vi€c uy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé dan su.



+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 thé uy quyén cho to chirc, c4 nhan khac thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢ van ban Gy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Van ban ay
quyén nay khong bat budc phai cong chung, chung thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chire thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so ‘dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip
dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phén cong nhi¢m
vu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén diang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
qua dich vu buu ,chinh cong ich, khi t~h1_rc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thug hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 DPi¢u 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cép Gidy ching
nhén dang ky hop tac xa.

- Trudng hop ho so chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao
bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung. ‘

- Truong hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang van ban
va néu ro ly do.

i) L¢ phi: 7 ‘ , ,

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhén dan cap tinh quyét dinh (can ctr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):



+ Poi voi cac xi, phuong phia Pong thanh phdé Hai Phong: 50.000d/lugt
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong);

+ Pbi voi cac xd, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 30.000d/lugt
(Can cir Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ctia HDND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);

+ Mién 1& phi ddi véi trudng hop dang ky qua mang dién tir (Can cir Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ctia HDND tinh Hai Duong
trudce sap nhap)

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 1¢ phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c¢6 thé nodp truc tiép tai bo phan tiép nhan ho
s0 O cdp xd hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xd
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chire nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ciia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan trd trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cip dang ky.

- Tién sur dung dich vu thanh toéan truc tuyén khong duoc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén maiu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac
xd/ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 4, Phu luc II,
Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap lut cua hop tac xa (Mdu sé 3, Phu
luc II, Thong tu so 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop tach hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa:

- Hop tac x4 co thé tich bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vu, thanh vién cta minh (sau day goi 1a hop tac xi bi tach) dé thanh lap mot
hodc nhiéu hop tac x duoc tach. Lién hiép hop tac xd c6 thé tach bang cach
chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu, thanh vién cia minh (sau day goi la
lién hiép hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa
dugc tach. Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa bi tach khong chidm dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa bi tach thong qua
nghi quyet tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac
xa 2023 va biéu 1¢.



Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gdbm ndi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach; tén
hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa duge tach; phuong an sir dung lao dong; nguyén
tic, cach thire va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa bi tach sang hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duogc tach, bao
gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duoc giri dén tat ca
cht ng, thong béo cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching
nhan ding ky hop tic xa trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay théng qua nghi
quyét;

- Hop téac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
duoc tach phai cung lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan,
hop dong lao dong va nghia vu khac ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi tach,
trir truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tch, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dong ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach c6 thdéa thuan khac. Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tach
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phan
chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x3 bj tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung
khong chia cua cac hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong an
do Pai hoi thanh vién ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Sap nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

- M6t hodc nhiéu hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa co thé sap nhap bang cach
chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phéap (sau day goi 1a hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc sap nhadp) sang mot hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa khac cung loai hinh (sau day goi 1a hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap
nhép).

- Thu tuc sap nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hi¢n nhu sau:

Cac hop tac x&, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va duge sap nhap chuan
bi du thao hgp dong sap nhap va du thao Dicu I¢ hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
nhan sap nhap.

Hop dong sap nhap bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s&
chinh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa nhén sap nhap; tén, dia chi try s&
chinh cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap; phuong an su dung lao
dong; cach thirc, thu tuc, thoi han va diéu kién chuyen d6i tai san bao gbm ca
quy chung khong chia, tai sdn chung khong chia; chuyen do6i phan vbn gop cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc sap nhdp thanh phan vén gbép cua hop tac
x4, 1i€n hi€p hop tac xa nhan sép nhap; thoi han thuc hién sap nhap;



Pai hoi thanh vién cua cac h(_)p tac xa, lién hiép‘h()’p tac xa nhan sap nhap
va dugc sap nhap thong qua hop dong sap nhap, Diéu 1€ hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhan sap nhap;

Hop dong sap nhép phai duge gui dén tat ca chi ng, thong bao cho nguoi
lao dong, Uy ban nhan déan noi cdp Gidy ching nhan dang ky hop tac xa trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap dugc dang ky, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc sap nhap cham durt ton tai; hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 nhan sap nhap duoc hudng cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach
nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua
hop tac x4, 1lién hiép hop tac xa duogc sap nhap. Cac hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 nhan sap nhap duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cta cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap theo hop dong sap
nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dugc sap nhdp duogc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy
chung khong chia ctia hgp tac xa, 1ién hi¢p hop tadc xa nhan sap nhap.

* Pbi véi truong hop dang ky thay doi dia chi tru so chinh cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa:

Trude khi dang ky thay doi dia chi tru so chinh dan dén thay ddi co quan
thué quan 1y, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai thyc hién cac thu tuc véi co
quan thué lién quan dén viéc chuyén dia chi tru sé theo quy dinh cua phép luat vé
thué.

* Truong hop ding ky thay dbi nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa:

- Truong hop chi thay do6i thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phap
luat duoc ghi nhan trén Gidy chting nhan dang ky hop tac xa, hgp tac xa, lién
hiép hop tac xd guri hd so diang ky thay dbi dén co quan dang ky kinh doanh cap
x& noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dit tru s& chinh. HO so bao gdbm gidy dé
nghi ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xi dang ky thay do6i nguoi dai
dién theo phap luit déng thoi ding ky thay ddi cac ndi dung khac thi nguoi ky
ho so 1a Chi tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chire quan tri day di) hodc Giam
dbc (ddi véi to chie quan tri rat gon).

* Ké& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:



- Truong hop d3 c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va ciia ca nhan cé yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi.
Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co s&
dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai co sai
khac so vo1 thong tin dugce luu trir tai Co so dit licu quéc gia vé dan cu, c4 nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thye hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
Xa.

- Truong hop ndp hd so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cian cudc
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 sb dinh danh ca nhén thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguodi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho
chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc céc giéy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce
hodc CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngﬁ: str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chung kem theo tai
ligu bang tiéng nudc ngoa‘li'

- Truong hop glay to, tai lidu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc s
dung dé thyuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru so
chinh.

, Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:



- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 s6 dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dwoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa trén méi truong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin
ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dat tuong ung véi tén loai gidy to
trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé
str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
nguoi nop ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4 trén moi truong dién tir
dugc xac thuc bang chir ky sé cua nguoi c¢6 tham quyén ky van ban dé& nghi
dang ky hodc nguoi duoc nguoi co tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding
ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa
ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so sira doi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hity ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ P43 bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xi hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chuing nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;
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+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x3, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
Gidy chting nhan dang ky hop tac xa va duoc co quan ding ky kinh doanh cdp
& chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy chimg nhan diang ky hop tac x3 sau
khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, ho so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cdp xa chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tic xa khong con trong tinh trang phép 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truong,
Phé Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat Té tung
hinh su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tic xi khong
duoc thuc hién mét hodc mot sb thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi
c6 ¥ kién chap thuan bang vin ban cla céac to chiic, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

Mau so 3

STT | Ho,chirdémvatén | Chacdanh | Ngay, |S6 dinhdanhcanhan! hogcSé,| Gisi | Quéc | Dantoc Noi Noi & Diachi | Chirky
thang, | ngay, co quancap CMND/Ho | tinh | tich thuongtr | hiéntai | liénlac

nam sinh | chiéu/Ho chiéu nuéc ngoai hoic
gidy to ¢ gid tri thay thé ho

chiéu nudc ngoai (d6i véi ngudi
dai dién la nguoi nude ngoai)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)?

1 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6,7,8,9, 10.

2 Nguoi duoc ity quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.



Mau so 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO v, , ngay...... thang... ... nam ... ...

] GIAY BE NGHI
Ding ky thay doi ngi dung Giay chirng nhén ding ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung dang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ding ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ............... .

Tén hop tac & (ghi bang chiz iN N0A): .......c.veeeveeeeeeeee e,
M 56 hop tAC XA/MAE S8 TNUE: ...

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop téc

xa/thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang twong ung
tai Muc A cia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau giay quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B cia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy chimg nhdn déing ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi néi dung Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa: Keé
khai cac ngi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cua biéu mau
nay.

! Truong hop hop tac xa ding ky thay ddi try so thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop
tac xd dy dinh dat tru s& méi. Cac truong hop dang ky thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co
quan diang ky kinh doanh c4p x4 noi hop tac x4 da dang ky.



ANG KY THAY DPOI NOI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi dang ky thay doi/thong bao thay doi trén co s& (chi ké khai trong
trieong hop hop tdc xd dang ky thay doi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tac
xd hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Piang ky thay di trén co sé tach hop tac xa

- Pang ky thay ddi trén co s& sap nhap hop tac xa I:I

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong trwong hop hop
tac xd dang ky thay doi trén co so sdp nhdp hop tic xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bAng chif in hOQ): .......c..ccccveveeseeeeeeseeeseeceresersrnn,

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

b) Tén hop tac xa (ghi ARG CAIF i HOQ): .....oveveeeeeseeeeeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE .......eveeeeeeeeresere e

Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cip x4 thyc hién cham dut ton tai d6i
vo1 hop tadc xa dugc sap nhadp va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tai dao va xa, phuong,
thi trin bién gidi; xa, phuong ven bién; khu vyc khac c6 anh huong dén quoc
phong, an[ )% qd ] Khong

Hep tac xa diing ky thay doi ndi dung Giay chiing nhn diing ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop t&c X@ chon va ké khai vao trang twong ung Voi ngi dung dang
ky/théng bdo thay doi tai Muc nay.

2 K& khai trong truong hop c6 nha dau tu nudc ngoai, to chic kinh t& ¢6 von dau tu nudc ngoai gop

v6n, mua phan v6n gop vao hop tac xa dan dén thay ddi noi dung dang ky hop tac xa.
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DANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chizin hoa): .................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (NéU CO): ...vvvvvvvvererreerienenenn,
Tén hop tac xa viét tit sau khi thay d0i (MU CO): ..uuvvvermveeeieeeeesesesessesssssesssssssssssesssssenns



4

PDANG KY THAY POI BPIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try sé chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......covvvvrveeeeee.
TO/XOMYAP/TION: ...ttt
XA/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvovvrvvreereerereieieeeesesesessessereenes
Dién thoai: ..coveeeeeeeeeeeeeeeen, N TR ) F
EMail (61 CO): oo Website (néu c6): ....vuvvnnan

Pong thoi thay d6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tdc xda thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia
chi tru so chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phép cta hop tac xa va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh
cua phap luat.
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PDANG KY THAY POI VON PIEU LE

Voén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VIND): ..o.vovveveereersreserninens
Gia trj trong duong theo don vi tién t& NUGC NGOATL (MU CO): vvrvvveeveeeerreeerrrenn,

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa méu c6) hay K )g? [ | C6
Khdng

Thoi dEm thay A0 VON: .......eveceeeeeeeeeeseeeeeeeesse ettt ssee st st

Hinh thirc tAng, GIAM VON: .......coveeveeveseeeeeeeeeeess e seseeseessesee st ssssssessessensen e



DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho,chitdém | Chicdanh | Ngay, | S6dinh danh canhan® hogc S6, ngay, | Gidi | Quéc | Dar
vatén thdng, | co quancidp CMND/H6 chiéu/Ho | tinh | tich
nam sinh | chiéu nudc ngoai hodc gidy tor co gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (dbi
voi nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chu
dugc bo sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khgi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trong hop
hop tac xa dang ky thay doi ngi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chd
duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chad

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir hganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muyc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dwoc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- B4i v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 dii diéu kién theo quy dinh.



hop tac x4 thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

[ ] Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay doi ndi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa ddi véi cac thdng tin
thay ddi néu trén.



THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
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THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAIL CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a td chic kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a
nha dau tu nude ngoai sau khi thay doi:
I. Thanh vién la cd nhan

STT | Tén thanh vién Ngay, | Sbdinhdanhcanhan® | Gigi | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | M&sb dy | Ghi chd
hogc S6, ngay, coquan| tinh | tich | toc [thuongtrd| hiéntai | Giatriphan | Tyle | diém | én, ngay

thang, nam
sinh cap Ho chiéu nuéc véngép | (%) | hoan | cép,co
ngoai hoic giy to co (bang so; thanh | quan cap
gia tri thay thé ho chiéu VNP va gid gopvén|  Giay
nudc ngoai tri twong ching
dwong theo nhan dang
don vitién ky dau tur
nur6c NGoA, (néu co)
néu c6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop von

5 Néu cot s 4 ghi S6 dinh danh cé4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s65,6,7,8,9.




I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién
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STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cap Dia chi try s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| M4 sé du an, ngay cap,| Ghi
Gidy chiing nhan ding ky doanh Giatriphanvongop | Tylé | thanhgdpvén |  co quan cip Gidy ch
nghiép; Quyét dinh thanh 1ap (bang s6; VNP va gia | (%) chimg nhén dang ky
hoic gidy to cd gia tri phap ly trj twong dwong theo dau tur (néu o)
twong duwong ddi véi to chiic khac don vi tién meoc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 8 9
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von
2. Thong tin ngudi dai dién hop phap cia thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S4 dinh danh ca nhan® hogc| Gidi tinh | Quéc tich| Dan toc | Noi thuong tri | Noi & hién tai | Ghi cha
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢o
gié tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi vai ¢a nhan
1a nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lié

n két gop von

6 Néu cot s 5 ghi S6 dinh danh ca nhén thi khong phai ké khai cac cot s66,7,8,9, 10.
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Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdpxd) ................ cap Gidy x4c nhan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa ddi
voi cac thong tin thay doi néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 | Théng tin vé Giam dbc (Tong giam doc) (néu cd):
Ho, chit dém va tén Giam d6c (TOng gidm dOC):......ovevveeeeeeeeeeeeeeens
SO dnh dAnh €A MNAN: «.eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
PIEN thOai: ..o
2 | Thong tin vé Ké toan trudong/Phu trach ké toan (néu cd)”:
Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phu trach  ké
T0AN: ...,
SO AINh danh CA TNAN: ..ot
DICN thOL:....coiiiiiiiii et
3 | bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ........co.......
TO/XOMYAP/TNON: ...ttt
XA/Phuong/Dac Khu: ......coooiii e
Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNG WONE: ....vveeeeeeeeeeeeeee s
Pién thoai (néu ) Fax (néu
(010 ) LRSS
EMAIL (1181 CO)vovverreerrsieeeeeeses et
4 | Ngay bat dau hoat dong®:.....[...../.......
5 | Hinh thtc hach toén (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap [ ]
Hach toan phu thudc |:|
6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... dén ngay...../....0
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)
7 | TONE S8 180 QONE: ...,
8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

" Trudng hgp hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 14p tai chi tiéu 5 thi bét budc phai

ké khai thong tin v& K& toan truéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hop hop tic xd duoc cip Gidy ching nhan ding ky hop tac x3 sau ngdy bit diu hoat dong da

ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xi duge cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

9 - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1 ngay cudi ciing ciia quy.

tiép.

- Téng thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
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Co

Khéng

Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp xd)

cap Giay xac

nhan thay doi ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin

thay doi néu trén.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi dugc cip d6i Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo mau gidy
quy dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam dbi voi nhiing nganh, nghé kinh doanh ma hop
tac x4 da dang ky kinh doanh nhu sau'®:

STT Tén nganh Ma& nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X d@é chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

10 Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Péi véi nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat
d6. Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cép Gidy chung nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muyc nay.
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Hop tac xa cam két:

- Thdng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thdng bao nay Ia hop phap, chinh
xég, trung thyc va hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé noi dung cua
Giay d¢ nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Théng bao nay 1a ngudi ¢6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*!

11 Trudng hop thay ddi ngudi dai dién theo phép luat hodc thay déi ngudi dai dién theo phép luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ciia hop tac xa thi Chi tich Hoi dong quén tri (d6i véi to chirc quan tri
déy du) hodc Giam dbc (d6i véi td chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Trudong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.



19. Cap doi Giay chirng nhin ding ky hop tac xi, lién hi¢p hop tic xi
(Ma ho so TTHC: 1.004901)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa da dugc cap glay chimg nhan dang ky kinh
doanh hoic gidy chimg nhan ding ky hop tac x&, gidy ching nhén dang ky lién
hiép hop tac xa trude ngay Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP c6 hi¢u lyc thi hanh
dugc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén. Hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc cAp do6i sang Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trong truong hop sau day:

- Truong hop hop tac x&, lién hip hop tac xa thuc hién thu tuc dang ky,
thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nop ho so dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi dat try so chinh. Hb so
bao gdm céac gidy to tuong tng quy dinh tai Nghi dinh so 92/2024/Nb-CP va
ban sao Gidy chtng nhan ding ky thué. 'Co quan dang ky kinh doanh cdp xd tiép
nhén, xem xet tinh hop 1¢ cua ho so, cip Gidy ching nhan ding ky hop tac x4,
gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh tuwong tng tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP.

- Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién thu tuc thong bao
tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr& lai, dang ky thanh lap, dang ky
thay d6i, thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, chdm dut
hoat dong ddi véi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung
xa/phuong/dic khu thudc tinh, thanh truc thuéc Trung wong phd noi hop tac xa,
lién hiép hop tac x& dat tru so chinh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop hd so
den co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi dat try s¢ chinh. Hb so bao gom cac
gidy to tuong tng quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP kém theo gidy dé
nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xd va ban sao Gidy chtng nhén
dang ky thué. Co quan dang ky kinh doanh cdp xd tiép nhan, xem xét tinh hop 1¢
ctia ho so, cap Gidy ching nhan ding ky hop tac x4, gidy xac nhan vé viéc thay
d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi va cac gidy xac nhan khéc
theo quy dinh tuong g tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa khac xa/phuong/dac khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc Trung vwong noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru s chinh, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa phai thuc hién thi tuc dang ky quy dinh tai diém a khoan
2 Piéu 65 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trudc khi thuc hién thu tuc dang ky
thanh lap, dang ky thay doi, thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
tro lai, cham dit hoat dong ddi véi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

- Nguoi ncf)p‘ hd so st dung tai khodn dinh danh di¢n tir dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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- Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky x4c thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tu va thanh toan I1¢ phi theo quy trinh trén H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duogc gidy bién nhan hé so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp ho so trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd@ va co quan
thué.

- Truong hop hd so da diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién tr. Truong hop hd so chwa hop
1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xd yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén moéi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tic xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

- Truong hqp hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa thuc hi¢n thu tuc dang ky,
thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, hop tac xa:

(1) Cac giay to tuong (g quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP doi
véi truong hop dang ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

- Truong hop hop tac x3, lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc thdng bao
tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky thanh lap, dang ky
thay doi, thong bao tam ngung kinh doanh, ti€p tuc kinh doanh tr¢ lai, cham dut
hoat dong do61 voi chi nhénh, van ph(‘)qg dai di¢én, dia diém kinh doanh cung
xa/phuong/dac khu thudce tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong noi hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa dit tru sé chinh:

(1) Cac gidy to tuong tng quy dinh tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;
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(2) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué.
* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

‘ H6 so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban ‘dién ta. HO 80 dang ky grén
moi truong di¢n tir co gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, li€n hi¢p
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
6 thé uy quyén cho td chitc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x3, kém theo hd so phai ¢ van ban Gy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban ty
quyén nay khong bat budc phai cong chung, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hé so 'dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cap
dich vu y01 td chirc 1am dich vy, glay, gidi1 thiéu hodc van ban phan cpng nhi€ém
vu cua td chirc d6 cho ¢4 nhan tryc tiép thuc hién thu tuc 1ién quan dén dang ky
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghi¢p cung img dich vu buu
chinh cong ich phat hanh co6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi
cd tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hqp tac xa thi viéc ﬁy quyén thuc hién t‘heo quy diqh tai diém b khoan 2
Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky td hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa.

d) S6 lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:



Co quan dang ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap Gidy ching nhan dang ky hop tac
X3, gidy xéac nhén veé viéc thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac

X4 va cac gidy xac nhan khac theo quy dinh twong tng tai Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

i) Lé phi:
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi déng nhan dan cap tinh quyét dinh (cin cr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pdi véi cac xa, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/luot
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phé
Hai Phong);

+ Pdi v6i cac xa, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: Khéng quy
dinh,;

+ Mién 18 phi ddi voi truong hop dang ky qua mang dién ttr (Can ctr Nghi
quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 ctia HDND thanh phd Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ctia HDND tinh Hai Duong
trude sap nhap)

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L& phi dang ky kinh doanh co thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan ho
s0 O cdp xd hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chure nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cap dang ky.

- Tién st dung dich vy thanh toéan truc tuyén khong duoc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung Giay ching nhan dang ky hop tac
xd/ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mdu s6 4, Phu Iuc 1,
Théng tw s6 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sd dinh danh c4 nhén, nguoi thyc hi¢n thu tuc dang ky

hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va ciia ca nhan cé yéu cau



ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Cac thong tin ké khai phai chinh xdac so vi cac thong tin duoc luu trit tai Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai co sai
khac so vo1 thong tin dugce luu trir tai Co so dit licu quoc gia vé dan cu, c4 nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thye hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
Xa.

- Truong hop ndp hd so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xi xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cian cudce
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat dé thue hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 sb dinh danh ca nhén thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguodi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc h¢
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co sd dit liéu vé dang ky hop tac xi véi Co
so dir lidu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hodc CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngﬁ: str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai licu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc s
dung dé thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé
théng thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
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- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duwoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén méi trudng dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tr. Tén van ban dién t& phai dugc dat tuong ung véi tén loai gidy to
trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé
st dung chir ky sd dé ky truc tiép trén véan ban dién tr hodc ky truc tiép trén van

ban gidy va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai duoc nhap day di va chinh xéac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi ndp hod so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur
dugc xac thuc bang chir ky sd cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi
dang ky hodac nguoi dugc nguoi co tham quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang
ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi
truong dién tir phai kem theo céac giéy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vian ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dién tur 1a 15 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan duoc hd so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hity hd
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cac truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hogp tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hqp,téc xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ D3 bi co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao yé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa;

_+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.
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- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3 va dugce co quan dang ky kinh doanh cdp
& chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy chimg nhan diang ky hop tac x3 sau
khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xd theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh su yéu cau bang van ban Ve viéc hop tac xa, lién hié€p hop tadc xa khong
dugc thuc hién mot hodc mot sé thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi h(_)’p,téc X:Zl, lién hiép hop tac xa khong dugo’c thuc hién thu tuc do cho dén khi
c6 y kién chap thuén bang véan ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén ve viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



Mau so 4

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang...... nam ......

] GIAY PE NGHI
Dang ky thay doi ndi dung Giay chirng nhén ding ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung diang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chiing nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung ding ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................ 1

Tén hop tac X& (ghi bang chiz IN N0A): .......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
M SO NP tAC XA/ME SO tUE: ...,

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chitrng nhdn dang ky hop téc
xa/thong bao thay doi Noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vdo trang tuong ung
tai Myuc A cua biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tie nay Ké khai Myuc B cia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Glay chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi néi dung Gidy chimg
nhdn dang ky hop tdc xd/théng bdao thay déi néi dung ding ky hop tac xa: Ké
khai cac ngi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cua biéu mau
nay.

! Truong hop hop tac xa ding ky thay ddi try so thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop
tac xd du dinh dit try s6 méi. Cac truong hop diang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co
quan diang ky kinh doanh c4p x4 noi hop tac xa da dang ky.



ANG KY THAY DPOI NOI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi dang ky thay doi/thong bao thay doi trén co so (chi ké khai trong
trieong hop hop tdc xd dang ky thay doi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tac
xd hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Piang ky thay doi trén co sé tach hop téc xa

- Pang ky thay ddi trén co s sap nhap hop tac xi I:I

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong trwong hop hop
tac xd dang ky thay doi trén co so sdp nhdp hop tic xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bAng chif in hOQ): .......c..ccccveveeseeeeeeseeeseeceresersrnn,

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

b) Tén hop tac X& (ghi bANG ChIF i HOQ): ......oveeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeees e,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE .......eveeeeeeeeresere e

Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cip x4 thyc hién cham dut ton tai d6i
vo1 hop tadc xa dugc sap nhadp va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tai dao va xa, phuong,
thi trin bién gidi; xa, phuong ven bién; khu vyc khac c6 anh huong dén quoc
phong, an[ )% qd ] Khong

Hep tac xa ding ky thay doi ni dung Giay chiing nhn diing ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop t&c X@ chon va ké khai vao trang twong ung Voi ngi dung dang
ky/théng bdo thay doi tai Muc nay.

2 K& khai trong truong hop c6 nha dau tu nudc ngoai, to chic kinh t& ¢6 von dau tu nudc ngoai gop

v6n, mua phan v6n gop vao hop tac xa dan dén thay ddi noi dung dang ky hop tac xa.
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DANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chizin hoa): .................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (NéU CO): ...vvvvvvvvererreerienenenn,
Tén hop tac xa viét tit sau khi thay d0i (MU CO): ..uuvvvermveeeieeeeesesesessesssssesssssssssssesssssenns
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PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try sé chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......covvvvrveeeeee.
TO/XOMYAP/TION: ...ttt
XA/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvovvrvvreereerereieieeeesesesessessereenes
Dién thoai: ..coveeeeeeeeeeeeeeeen, N TR ) F
EMail (61 CO): oo Website (néu c6): ....vuvvnnan

Pong thoi thay d6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tdc xda thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia
chi tru so chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phép cua hop tac xa va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh
cua phap luat.
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PDANG KY THAY POI VON PIEU LE

Voén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VIND): ..o.vovveveereersreserninens
Gia trj trong duong theo don vi tién t& NUGC NGOATL (MU CO): vvrvvveeveeeerreeerrrenn,

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong dwong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (méu c6) hay K )g? [ | 6
Khdng

Thoi dEm thay A0 VON: .......eveceeeeeeeeeeseeeeeeeesse ettt ssee st st

Hinh thirc tAng, GIAM VON: .......coveeveeveseeeeeeeeeeess e seseeseessesee st ssssssessessensen e
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PDANG KY THAY POI NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho,chitdém | Chicdanh | Ngay, | S6dinh danh canhan® hogc S6, ngay, | Gidi | Quéc | Dar
vatén thdng, | co quancidp CMND/H6 chiéu/Ho | tinh | tich
nam sinh | chiéu nudc ngoai hodc gidy tor co gia
tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai (dbi
voi nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chu
dugc bo sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khgi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trong hop
hop tac xa dang ky thay doi ngi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chd
duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chad

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir hganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muyc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dwoc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Bdi v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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hop tac x4 thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

[ ] Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay doi ndi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa ddi véi cac thdng tin
thay ddi néu trén.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAIL CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC

NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chire kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai, c4 nhan 1a nha dau tu nude ngoai sau khi thay doi:

. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanhvién Ngdy, | Sédinhdanhcanhan® | Giéi | Quéc | Dan |  Noi Noio |
thang, ndm | hodc S, ngdy, coquan| tinh | tich | toc |thuongtrG| hiéntai | Gi
sinh cap Ho chiéu nudce v
ngoai hoac giay to co (t
gia tri thay thé ho chiéu VI
nudc NQoAi tr
du
dc
nu
r
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von

5 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc

1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cap Dia chi tru s¢ chinh Vén gop
Gidy chtng nhan ding ky doanh Giatriphanvongop | Tylé
nghiép; Quyét dinh thanh Iap (bing sé; VNP vagid | (%)
hoic gidy to cd gia tri phap ly tri twong duwong theo
twong duong ddi véi to chiic khac don vi tién meoc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von
2. Thong tin ngudi dai dién hop phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S4 dinh danh ca nhan® hogc| Gisi tinh | Quéc tich
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Hp chiéu
nudc ngoai hoic gidy to cd
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi vai ca nhan
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7

Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp xd)

............... cap Gidy xac nhan thay
d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa ddi voi cac thong tin thay di néu trén.

8 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 | Théng tin vé Giam dbc (Tong giam doc) (néu cd):
Ho, chit dém va tén Giam d6c (TOng gidm dOC):......ovevveeeeeeeeeeeeeeens
SO dnh dAnh €A MNAN: «.eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
PIEN thOai: ..o
2 | Thong tin vé Ké toan trudong/Phu trach ké toan (néu cd)”:
Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phu trach  ké
T0AN: ...,
SO AINh danh CA TNAN: ..ot
DICN thOL:....coiiiiiiiii et
3 | bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ........co.......
TO/XOMYAP/TNON: ...ttt
XA/Phuong/Dac Khu: ......coooiii e
Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNG WONE: ....vveeeeeeeeeeeeeee s
Pién thoai (néu ) Fax (néu
(010 ) LRSS
EMAIL (1181 CO)vovverreerrsieeeeeeses et
4 | Ngay bat dau hoat dong®:.....[...../.......
5 | Hinh thtc hach toén (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap [ ]
Hach toan phu thudc |:|
6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... dén ngay...../....0
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)
7 | TONE S8 180 QONE: ...,
8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

" Trudng hgp hop tac xa ké khai hinh thitc hach toan 12 Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bét budc phai

ké khai thong tin v& K& toan truéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hop hop tic xd duoc cip Gidy ching nhan ding ky hop tac x3 sau ngdy bit diu hoat dong da

ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xi dugc cip Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa.

9 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién ciia quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cubi cung cta quy.

tiép.

- Téng thoi gian tir ngay bét dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
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Co

Khéng

Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp xd)

cap Giay xac

nhan thay doi ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin

thay doi néu trén.
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C. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi dugc cip d6i Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo mau gidy
quy dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam dbi voi nhiing nganh, nghé kinh doanh ma hop
tac x4 da dang ky kinh doanh nhu sau'®:

STT Tén nganh Ma& nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X d@é chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

10 Hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 quyen tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong

- Cac nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu;

- Péi véi nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy pham phap luat
d6. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cép Gidy chung nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.



Hop tac xa cam két:

- Thdng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thdng bao nay Ia hop phap, chinh
xég, trung thyc va hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé noi dung cua
Giay d¢ nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Théng bao nay 1a ngudi ¢6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*!

11 Trydng hop thay ddi ngudi dai dién theo phéap lut hodc thay d6i ngudi dai dién theo phap luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ciia hop tac xa thi Chii tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc quan tr
déy du) hodc Giam dbc (d6i véi td chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh nguoi thyuc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép lut ky tryc tiép vao phan nay.
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20. Thong bao thay ddi ndi dung diing ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa; Thong bao thay doi nfi dung dang ky doi voi hgp tac x4, lién hi¢p hep
tac xa bi tach, nhan sap nhap (Ma ho so TTHC: 1.004979)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phai thong bdo véi co quan dang ky kinh
doanh khi c6 thay d6i mot trong cac noi dung sau déy: (1) bang ky vé nganh,
nghé kinh doanh; (2) Thong tin dang ky thué; va (3) Thong tin thanh vién chinh
thire, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, ca
nhan 1a nha dau tu nuée ngoai. Viéc thong bao dugc thuc hién theo trinh tu sau
day:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy c6 thay doi ndi dung quy dinh tai khoan
1 Diéu 48 Luat Hop tac xa 2023, hop tac x3, lién hiép hop tac xa giri hd so thong
béo thay ddi dén co quan dang ky kinh doanh.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so théng béo, co
quan dang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xet tinh hop 1€ cua hé so va thuc
hién thay doi ndi dung ding ky; truong hop ho so chua hop I¢, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira d6i, bd sung; trudng
hop tir chéi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:

- Nguoi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén mdi truong dién tr va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc g hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duogc gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp ho so trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

- Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hip hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin gitta co quan diang ky kinh doanh
cdp xd va co quan thué.

- Truong hop hd so da diéu kién cp ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, co quan ding ky kinh doanh cdp xd thuc hién cip dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop hé so chua hop
1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xd yéu cau ding ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ke khai trong hd so ding ky khong thdng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cdp xd@ giii thong bao trén méi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tic xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.



b) Cach thirc thue hién:
Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:
- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh,;
- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé diang ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cong quoc gia.
¢) Thanh phan hd so:
* Ho so bao gdom:
- Trudng hop thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh:
(1) Théng bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
~ (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc thay
doi nganh, nghé kinh doanh;
~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay
doi nganh, nghé kinh doanh.
- Trudng hop thong bao thay d6i thong tin ding ky thué:
(1) Thong bao thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
- Truong hop thong bao thay d6i 'thong tin vé thanh vién chinh thtrc, thanh

vién lién két gop von 1a td chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a to chirc
kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai sau khi thay
doi;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viée gop
von, mua ¢ phan, mua phan vbn gop ctia nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té
co vbn dau tu nudc ngoai d6i v0i truong hop phai thyuc hién thu tuc dang ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luat Dau tu.

- Trudng hop thong bao thay do6i ndi dung dang ky dbi véi hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap

Ngoai cac gidy to twong (mg véi cac trudng hop thong bao thay doi ndi
dung dang ky d6i v6i hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa tai 3 truong hop néu trén
thi trong truong hop thong bao thay d6i noi dung dang ky do1 vo1 hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4,
lién hiép hop tac xa; doi voi hop tac x3, lién hiép hop tac x4 nhan sap nhap thi
hd so kém theo hop déng sap nhap, nghi quyét thong qua hop ddng sap nhap cua
cac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sép nhap.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
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Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO

92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tur. Hb so dang ky trén
moi truong dién tur ¢d gia tr1 phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x3, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

c6 thé iy quyén cho to chiic, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hlep hop tac xa nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢ van ban Gy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuc;

Truong hop ty quyén cho to chire thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa, kém theo hd so ‘dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip
dich vy voi t6 chirc lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu ciia t chiic d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghj dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:



8

- Trudng hop ho so hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh thyc hién thay do
ndi dung dang ky. Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa co nhu cau, co
quan ding ky kinh doanh cdp xd cap gidy xac nhan vé viéc thay d6i nodi dung
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop hd s0 chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao
bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung.
- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban
va néu rd ly do.
i) L¢ phi:
Mic 1¢ phi (néu cd) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh:

+ Pbi voi cac xa, phuong phia Pong thanh ph Hai Phong: 100.000d/luot
(Can clr Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phd
Hai Phong);
+ Dbi voi cac xi, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: 30.000d/lugt
(Can ctir Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ctia HDND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);
i Mién 1& phi d6i véi truong hop dang ky qua mang dién tu (Can cu Nghi
quyeét 08/2025/NQ-HDPND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh pho Hai Phong va

Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac
xd/ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 4, Phu luc II,
Théng tw s6 43/2025/TT-BTC).

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von ctia hop tac
Xa (Mau so 2, Phu luc II, Thong tw s6 43/2025/TT-BTC) (dung trong truong hop
thong bao thay doi thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop
von 1a t6 chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc
ngoai).

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

- Hop tac x4 co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién ctia minh (sau day goi 1a hop tadc xa bi tach) dé thanh 1ap mot
hoac nhi€u hop tac xa duogc tach. Lién hi€p hop tadc xa cd thé tach bang cach
chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién ctia minh (sau day goi la
lién hi€p hop tac xa bi tach) dé€ thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hi€p hop tac xa
dugc tach. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hi¢n nhu sau:



DPai hoi thanh vién ctuia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach thong qua
nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac
xa 2023 va Diéu I&.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bao gdbm ndi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa bi tach; tén
hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa duge tach; phuong an sir dung lao dong; nguyén
tic, cach thire va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac xa, 1ié€n hi¢p hop tac xa dugc tach, bao
gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duoc giri dén tat ca
cht ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cdp Gidy chung
nhan ding ky hop tac xi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi
quyét;

- Hop téac xa, 1ién hi¢p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc tach phai cung lién do1 chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
hop dong lao dong va nghia vu khac ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach,
trir truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tch, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach co thda thuan khac. Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc tach
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va lgi ich hop phap dugc phan
chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 bi tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung
khong chia cua cac hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong an
do Pai hoi thanh vién ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi tach quyét dinh.

* Sap nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

- Mot hodc nhiéu hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé sap nhap bang cach
chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phap (sau day goi 1a hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa dugc sap nhdp) sang mot hop tac xa, lién hiép hop tac
xa khéc cung loai hinh (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap
nhép).

- Thu tuc sap nhap hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugce thuc hién nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan
bi du thao hop dong sap nhap va dy thao Diéu 1& hop tac x3, lién hiép hop tac x4
nhan sép nhap.

Hop dong sap nhap bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s&
chinh cua hop tac xa, lién hi¢p hgp tdc xa nhan sap nhap; tén, dia chi tru s&
chinh cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa duge sap nhap; phuong an su dung lao
dong; cach thire, thu tuc, thoi han va diéu kién chuyen d6i tai san bao gom ca
quy chung khong chia, tai san chung khong chia; chuyén doi phan vén gop cia
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hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap thanh phan von gop cta hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa nhan sép nhap; thoi han thuc hién sap nhap;

Dai hoi thanh vién cta cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhép
va dugc sap nhap thong qua hop dong sap nhap, Pi€u 1€ hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa nhan sap nhap;

Hop dong sap nhap phai dugc gui dén tat ca chu no, thong bao cho ngudi
lao dong, Uy ban nhan déan noi cdp Gidy ching nhan dang ky hop tac xa trong
thoi han 7,5 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa nhan sap nhap duoc dang ky, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc sép nhap chém durt ton tai; hop tac x4, lién hiép
hop tac xa@ nhan sap nhap dugce huong cac quyen va loi ich hgp phap, chiu trach
nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac x4, lién hiép hop tac
xd nhan sap nhap duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop
phap ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tic xa dugc sap nhap theo hop dong sap
nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dugc sap nhdp duogc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy
chung khong chia cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap.

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh ¢4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin dugce luu trir tai Co sé
dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
khac so vo1 thong tin dugce luu trir tai Co so dit li€u quéc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude cé tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thue hién thu tuc dang Ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cian cudce
hodc st dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢ sb dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac X, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh phai keém theo ban sao CMND hodc h¢
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.
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- Truong hop viée két ndi gitra Co s dit liéu vé ding ky hop tac xi véi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hodc CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so dang ky, ngudi
dai dién theo phap ludt cta hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac ‘giéy to, tai liGu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd co tai liGu bang

tiéng nudc ngoai thi ho so phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop glay to, tai lidu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hgp tac xa dat try so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Heé
théng thong tin vé dang ky hop tac x4 khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/Nb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
phai bdo dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tu. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong ung voi ten loai gidy to
trong ho so dang ,k}'/vbéng ban giﬁy. Ca nhan ky tn trong ho so dang ky co thé
su dung chir ky s6 de€ ky truc ti€p trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van

ban gidy va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cta
ngudi ndp hd so;
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- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
dugc xac thuc bang chit ky sb cua nguoi co thAm quyen ky van ban dé nghi
dang ky hodc nguoi duoc nguoi co tham quyén ty quyén thuc hién thu tuc ding
ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/NDP-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 30 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra ddi, b sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hiy hd
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xa@ khong duge thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao ‘Vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:
1T Da co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
v€ hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Gidy ching nhén dang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cdp
xa chap nhén hodc da duge khoi phuc Gidy ching nhéan dang ky hop tac xa sau
khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay chimg nhin dang ky hop tac xa;
~ + Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giéi thé hop tac xa, }ién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa v€ ly do dang ky thay doi va dugce co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;
+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat Té tung

hinh su yéu cau bang vin ban Ve viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong
duoc thuc hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
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thi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dé cho dén khi
co y kién chap thuan bang van ban cta cac t6 chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho
phép ti€p tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xi 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau so 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO v, , ngay...... thang... ... nam ... ...

GIAY DE NGHI
Piing ky thay doi noi dung Giay chieng nhan ding ky hop tac x&/Thong bao
thay doi ndi dung dang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay d6i néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung ding ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ............... 1

Tén hop tac x& (ghi bang chiz iN h0A): ........cevveeveeeeeeeeee e,
M SO NP tAC XA/ME SO tUE: ...,

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop téc

xa/thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang twong ung
tai Muc A cia biéu mdu nay;

- Truwong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tie nay Ké khai Myuc B cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Glay chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
madu gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi néi dung Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa/thong bao thay doi ngi dung diang ky hop tac xa: Keé
khai cac ngi dung thay doi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cua biéu mau
nay.

! Truong hop hop tac xa ding ky thay ddi tru s thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop
tac xd dy dinh dat tru s& méi. Cac truong hop dang ky thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co
quan diang ky kinh doanh c4p x4 noi hop tac xa da dang ky.



ANG KY THAY DPOI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA

Hop tac xi dang ky thay doi/thong bao thay doi trén co so (chi ké khai trong
trieong hop hop tdc xd dang ky thay doi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tac
xd hodc sap nhdp hop tac xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Piang ky thay doi trén co sé tach hop téc xa

- Pang ky thay ddi trén co s sap nhap hop tac xi I:I

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong trwong hop hop
tac xd dang ky thay doi trén co so sdp nhdp hop tic xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bAng chif in hOQ): .......c..ccccveveeseeeeeeseeeseeceresersrnn,

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

b) Tén hop tac X& (ghi bANG ChIF i HOQ): ......oveeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeees e,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE .......eveeeeeeeeresere e

Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cip x4 thyc hién cham dut ton tai d6i
vo1 hop tadc xa dugc sap nhadp va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tai dao va xa, phuong,
thi trin bién gidi; xa, phuong ven bién; khu vyc khac c6 anh huong dén quoc
phong, an[ )% qd ] Khong

Hep tac xa ding ky thay doi ni dung Giay chiing nhn diing ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop t&c X@ chon va ké khai vao trang twong ung Voi ngi dung dang
ky/théng bdo thay doi tai Muc nay.

2 K& khai trong truong hop ¢6 nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai gop

v6n, mua phan v6n gop vao hop tac xa dan dén thay ddi noi dung dang ky hop tac xa.
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DANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chizin hoa): .................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (NéU CO): ...vvvvvvvvererreerienenenn,
Tén hop tac xa viét tit sau khi thay d0i (MU CO): ..uuvvvermveeeieeeeesesesessesssssesssssssssssesssssenns
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PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try sé chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......covvvvrveeeeee.
TO/XOMYAP/TION: ...ttt
XA/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvovvrvvreereerereieieeeesesesessessereenes
Dién thoai: ..coveeeeeeeeeeeeeeeen, N TR ) F
EMail (61 CO): oo Website (néu c6): ....vuvvnnan

Pong thoi thay d6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tdc xda thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia
chi tru so chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phép cua hop tac xa va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh
cua phap luat.
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PDANG KY THAY POI VON PIEU LE

Voén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VIND): ..o.vovveveereersreserninens
Gia trj trong duong theo don vi tién t& NUGC NGOATL (MU CO): vvrvvveeveeeerreeerrrenn,

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong dwong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (méu c6) hay K )g? [ | 6
Khdng

Thoi dEm thay A0 VON: .......eveceeeeeeeeeeseeeeeeeesse ettt ssee st st

Hinh thirc tAng, GIAM VON: .......coveeveeveseeeeeeeeeeess e seseeseessesee st ssssssessessensen e
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PDANG KY THAY POI NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT | Ho,chitdém | Chicdanh | Ngay, | S6dinh danh canhan® hogc S6, ngay, | Gidi | Quéc | Dar
vatén thdng, | co quancidp CMND/H6 chiéu/Ho | tinh | tich
nam sinh | chiéu nudc ngoai hodc gidy tor co gia
tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai (dbi
voi nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Chi chu
dugc bo sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khgi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trong hop
hop tac xa dang ky thay doi ngi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chd
duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chad

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir hganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muyc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dwoc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- P6i v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién dwugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 dii diéu kién theo quy dinh.
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hop tac x4 thi hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

[ ] Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay doi ndi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa ddi véi cac thdng tin
thay ddi néu trén.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAIL CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC

NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chire kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai, c4 nhan 1a nha dau tu nude ngoai sau khi thay doi:

. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanhvién Ngdy, | Sédinhdanhcanhan® | Giéi | Quéc | Dan |  Noi Noio |
thang, ndm | hodc S, ngdy, coquan| tinh | tich | toc |thuongtrG| hiéntai | Gi
sinh cap Ho chiéu nudce v
ngoai hoac giay to co (t
gia tri thay thé ho chiéu VI
nudc NQoAi tr
du
dc
nu
r
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von

5 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc

1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cap Dia chi tru s¢ chinh Vén gop
Gidy chtng nhan ding ky doanh Giatriphanvongop | Tylé
nghiép; Quyét dinh thanh Iap (bing sé; VNP vagid | (%)
hoic gidy to cd gia tri phap ly tri twong duwong theo
twong duong ddi véi to chiic khac don vi tién meoc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gép von
2. Thong tin ngudi dai dién hop phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S4 dinh danh ca nhan® hogc| Gisi tinh | Quéc tich
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Hp chiéu
nudc ngoai hoic gidy to cd
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi vai ca nhan
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7

Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp xd)

............... cap Gidy xac nhan thay
d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa ddi voi cac thong tin thay di néu trén.

8 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

STT

Cac chi tiéu thong tin dang ky thué

1

Thong tin vé Giam dbc (Tong giam ddc) (néu co):

Thong tin vé K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu cd)’:
Ho, chit dém va tn Ké& toan truong/Phu trach  ké

Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ........co.o.......
TO/XOMYAP/TNON: ...ttt
XA/Phuong/Dac Khu: ......coooiii e
Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNG WONE: ....cvveeeeeeeeeeeeee s
Pién thoai (néu 2 Fax (néu

Ngay bat dau hoat dong®:.....[.....[.......

Hinh thtrc hach toan (ddnh ddau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc [ ]

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... dén ngady...../.....
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké todn)

9

" Trudng hgp hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan ddc 1ap tai chi tiéu 5 thi bét budc phai

ké khai thong tin vé& K& toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hop hop tic xd duoc cip Gidy ching nhan ding ky hop tac x3 sau ngdy bit diu hoat dong da

ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xi dugc cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

9 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién

d6 ké toan 1a ngay déu tién cia quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cing cua quy.

tiép.

- Tong thoi gian tir ngdy bat dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién




8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

Pé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap xd) ........ JUvT cap Gidy xéc
nhén thay doi néi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa doi voi cac thong tin
thay doi néu trén.
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D. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi duoc cap d6i Gidy chimg nhan dang ky hop tic xi theo mau gidy
quy dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam doi voi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hgp
tac x4 da dang ky kinh doanh nhu sau'®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mot trong
cdc nganh, nghé da ké khai)
10 Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyen tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong
cam;

- C4c nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Péi véi nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham

phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy pham phép luat

d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 du didu kién theo quy dinh;

BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.

- Hop tac xa duge cip Gidy chung nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-




Hop tac xa cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo nay Ia hop phép, chinh
xég, trung thyc va hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé noi dung cua
Giay d¢ nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Théng bao ndy 1a ngudi ¢6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1€ hop
tac xa.

NGUOGI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*!

11 Trudng hop thay d6i ngudi dai dién theo phéap luat hodc thay déi ngudi dai dién theo phép luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ciia hop tac xa thi Chii tich Hoi dong quén tri (d6i véi to chirc quan tri
déy du) hodc Giam dbc (d6i véi td chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Trudong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép lut ky tryc tiép vao phan nay.



Mau so 2

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP
VON CUA HQP TAC XA

|. Thanh vién la ca nhan, ho gia dinh

STT | Tén thanh vient Ngay, |S6 dinh danh canhan® hogc| Gidi | Québc

thang, nam | SO, ngdy, co quan cip tinh | tich
sinh CMND/H® chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢o
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ca nhan
la nguoi nudc ngoai)

Dan Noi Noi ¢
toc |thuongtra| hién tai

1 2 3 4 8 9
| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop vén

! Truong hop thanh vién 1a ca nhan thi ghi ho, chit dém va tén cta thanh vién d6. Truong hop thanh
vién 1a ho gia dinh thi ghi “H$ gia dinh + ho, chit dém va t&€n ngudi dai dién ho gia dinh” (VD: HO gia dinh
Nguyén Vin A) va ké khai thong tin ctia ngudi nay tai cac cot s64,5,6,7,8,9.

2 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.



II. Thanh vién la phap nhan Viét Nam, to hop tic, to chirc khic khong cé tw cach
phéap nhan

1. Thong tin thanh vién

STT| Teénthanhvién S, ngay cap, noi cap Dia chi tru s¢ chinh Vén gop
Gidy ching nhan ding ky Giatriphanvongop | Tylé
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNP va gia | (%)
thanh 1ap hoic gidy to ¢ gia tri turong dirong theo
tri phap 1y twrong duong dbi don vi tién nuéc
Vi t6 chue khéc ngoai, néu cb)
1 2 3 4 5 6

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop von




21. Thong bzo vé viéc thanh 14p doanh nghiép ciia hop tic xa, lién hiép
hop tic xd (M4 ho so TTHC: 2.001958)

a) Trinh ty thyuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa gui hd so thong bao vé viéc thanh 1ap
doanh nghiép dén co quan dang ky kinh doanh cap xad.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd 50 hop 1€, co quan déng
ky kinh doanh cap xa céap nhat thong tin vao Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa.

* Trwomng hgp dang ky trén moi trwong dién ti:
~ Nguoi nop hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tr va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén He
thng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan ho so diang ky trong tai khoan cua nguoi ndp hod so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao doi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Truong hop ho so di diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X8, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thyuc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tur. Truong hop ho so chua hop
1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tic xa yéu cau ding ky khong ding theo
quy dinh hodc thong tin ke khai trong ho so diang ky khong théng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén moi trudong dién tir cho hop tac
x3, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung h6 so. Ngudi nop ho so sir
dung tai khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Ho so dang ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh,;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:
* Ho so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép.



* Truong hop dang ky trén mdi1 truong dién tu:
H6 so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mai truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa& 2023 va Nghi dinh sO

92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban ‘dlcn tr. HO 50 dang ky t,ren
moi truong di¢n tir co gia tri phadp 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 thé iy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién tha tuc ding ky to hop tc,
dang ky hop tac xa, lién hlep hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x3, kém theo hd so phai ¢ van ban Gy quyén cho ca nhan thyc
hién thu tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban ty
quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hé so “dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chire d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén diang ky
hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi
c¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd.

g) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi.



h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
_ Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap nhat thong tin vao Co s dit liéu
vé dang ky hop tac xa.
i) L¢ phi:
Mic 1¢ phi (néu co) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.
k) Tén mau don, mau to khai:

Thong béo V;é viéc thanh 1ap doanh nghiép ctia hop tac xa (Mdu sé 12, Phu
luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyuc hién tha tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ¢4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin dugce luu trir tai Co s&
dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai
khac so vdi thong tin duoc luu trit tai Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu, c4 nhan
d6 o trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thue hién thu tuc dang Ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cian cudc
hoac str dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 sb dinh danh ca nhéan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguodi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic hd
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co s dit liéu vé dang ky hop tac xi véi Co
so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodac th¢ can cudc
hoic CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gi tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy t0, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;



- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd co tai licu bang
tiéng nudce ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop g1ay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dat tru s&
chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Heé
théng thong tin vé dang ky hop tac x4 khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc ddt tuong ing véi tén loai gidy to
trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé
str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky
hop tac x&@ phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cia
ngudi ndp hd so;

- HO so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir
dugc xéac thuc bang chir ky s cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi
dang ky hodc ngudi duoc nguoi co thim quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding
ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc dang ky, hd so diang Ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vian ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dién tu la 30 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xd
ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong



nhan duoc hd so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity hd
so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x&, lién hiép hop tac x& khong dugc thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao yé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching
nhdn dang ky hgp tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoéi Gidy chimg nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va dugce co quan dang ky kinh doanh cdp
& chap nhan hodc di duoc khéi phuc Gidy chimg nhan diang ky hop tac x3 sau
khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phép 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky™.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung
hinh su yéu cdu bang vin ban Ve viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong
duoc thuc hién mét hodc mot sb thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop t’ac Xa
thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
c6 y kién chap thuén bang van ban cua cac t6 chure, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;



- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAu s6 12
TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, , ngay...... thang... ... nam ... ...

‘ THONG BAO
Ve viéc thanh 1ap doanh nghiép cia hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap Xa) ...............

Tén hop tac XA (ghi BANG CAIE il HOQ): .......oeoveeeeeseeeeeseeeeeeeeeeeeee e
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Thong béo vé viéc thanh lap doanh nghiép cia hep tac xa nhw sau (liét ké
cac doanh nghigép cria hep tac xa):

1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 SO dOANN NIIBP: ...ttt
VOI GIEU L8: oottt ettt et et ettt ettt ettt et et et et et et eeen e
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 56 dOANN NERIBP: ...vveveereserceeeeeeesee ettt
VOI GHEU L8: ettt ettt ettt ettt ettt et et et et eeen e

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 1ap doanh nghi¢p hoan toan diung theo quy dinh cta phap luét.

- Théng tin ké khai trong Théng bao nay la hop phép, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cia Thong bao nay:

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vy thuc hién tha
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.



22. Pang ky thay gﬁi ndi dung dang ky hoat dong cia chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh caa hep tac x4, lién hi¢p hop tac xa
(Ma ho so TTHC: 1.005378)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Khi thay d6i ndi dung trong hd so dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i
ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
v6i co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi dit chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

Trudce khi dang ky thay do6i dia chi chi nhanh, van phong dai di¢n dan dén
thay d6i co quan thué quan ly truc tiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xa@ phai
thue hién cac thi tuc vé thué véi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia
diém theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thay d6i dia chi noi dit chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang xa/phuong/dac khu thudc
tinh, thanh phé khac noi chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh da
dang ky, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so dang ky thay d6i dén co quan
dang ky kinh doanh cdp xd noi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh du dinh chuyén dén.

Khi nhan dugc hd so, co quan ding ky kinh doanh cap xd trao gidy bién
nhan cho ngudi ndp hod so. Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, co quan dang ky kinh doanh cdp xd c6 trach nhiém xem xét tinh hop
1& caa ho so, cAp Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Glay chtng nhén dang ky dia diém kinh doanh hodc gidy xac nhan vé viéc
thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tac x c6 nhu ciu; truong hop hd so
chua hop 1¢ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu
cau dang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang
ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cdp xd théng bao bang van
ban ndi dung can stra d6i, bd sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Truwong hgp dang ky trén moi trwong dién tir:

- Nguoi nop. hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xéc thuc ho so
ding ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan

duogc gidy bién nhén ho so ding ky trong tai khoan ctia nguoi ndp hod so trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

- Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén HE théng
thong tin vé diang ky hop tac xa duogc truyén sang Hé thong tng dung ding ky



thué dé phéi hop, trao ddi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xd va
co quan thué.

- Truong hop hd so da diéu kién cap dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cép ding ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién ta. Truong hop hé so chwa hop
1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xd yéu cau dang ky khong ding theo
quy dinh hodc thong tin ke khai trong hd so ding ky khong thdng nhit, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa guri thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Ngudi nop hd so sir
dung tai khoan truy cap vao He thong thong tin vé dang ky hop tic xd dé nhan
thong tin phan hoéi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

Gidy de nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tur. Ho so dang ky trén
moi truong dién tir ¢ gia tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa.
Vi€c uy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
c6 thé iy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khéc thyuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ci nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x3, kém theo hd so phai c6 van ban oy quyén cho ca nhan thuc

hi¢n thu tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Van ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong chung, ching thuc;



Truong hop Gy quyén cho to chire thyuc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so ‘dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip
dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan céng nhiém
vu cta to chire d6 cho cé nhan truc tlep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
qua dich vu buu ,chinh chg ich, khi t~h1,1’c hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hé so theo mau do doanh nghi€p cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhéan cua nhéan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP v¢ dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1¢:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap Gidy chimg nhén dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chumg nhan dang ky dia diém kinh doanh hoac

gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh néu hop téc x4, lién hiép hop tac xa c6 nhu cau.

- Trudng hop ho so chua hop 1¢ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cau diang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké
khai trong ho so dang ky khong thong nhat:

Co quan déng ky kinh doanh cdp xd thdng bao bang van ban ndi dung can
stra doi, bo sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

i) Lé phi:
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (cin cr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):
+ Ddi v6i cac xd, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/luot
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong);



+ Pbi v6i cac x4, phuong phia Ty thanh phdé Hai Phong: 30.000d/luot
(Can cir Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai
Duong trude sap nhap);

+ Mién 1& phi ddi véi trudng hop dang ky qua mang dién tir (Can cir Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ctia HDND tinh Hai Duong
trudce sap nhap)

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢& phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bod phan tiép nhan ho
0 O cdp xd hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xd
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chire nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ciia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cip dang ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duoc tinh trong 1 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién cua hop tac xa (Mdau so6 7, Phu luc I, Thong tw so 43/2025/TT-
BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va cua c4 nhan co yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin dugce luu trir tai Co sé
dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai co sai
khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan
d6 o trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude cé thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
Xa.

- Trudng hop ndp hd so diang ky bang ban gidy, nguoi nop hod so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cian cudce
hodc st dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 sb dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo
phap luat cua hop tac x, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho



chiéu hodc hd chi€u nudc ngoai hodc cac giay to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hogc thé can cudc
hoic CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gi tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp ho so ding ky, nguoi
dai dién theo phap luat cuia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguodi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- CAc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x3, lién hiép hop
tac xa dugc lap bang ti€ng Vigt va tiéng nudc ngoai thi ban tieng Viét dugc su
dung dé thyc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé
chinh.

’ Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa@ dugc tiép nhan vao Heé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac di€u kién sau day:
- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi ndp hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
phai bado dam cac yéu cau sau:

- C6 ddy du céc gidly to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hé so dang ky bang ban giay va dugc the hién dudi dang van
ban dién tu. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong ung voi tn loai gidy to
trong hd so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé
su dung chit ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van

ban giay va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai duoc nhap ddy du va chinh xé4c theo cac thong tin trong hd so



ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cta
ngudi nop hd so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur
dugc xac thuc bang chit ky sb cua nguoi co tham quyen ky vin ban dé& nghi
dang ky hodc nguoi duoc nguoi co tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang
ky. Trudng hop iy quyén thuc hi¢n thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh
s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tor quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 15 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan dugc ho so sira doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ P bi Co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra théng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugce tiép tuc thyc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp
x& chap nhan hodc di duoc khéi phuc Gidy chimg nhan diang ky hop tac x3 sau
khi bi ra quyét dinh thu h6i Gidy chting nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban gidi trinh cia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé Iy do ding ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tic xa khong con trong tinh trang phéap 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.



- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong,
Phé Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung
hinh sy yéu ciu bang vin ban Ve vi€c hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong
duoc thuc hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop Fac Xa
thi ho’p’téc X4, lién hiép hop tac xa khong du;’qc thuc hién thu tuc do cho dén khi
c6 y kién chap thuén bang van ban cua cac t6 chirc, ca nhén néu trén veé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



Mau so 7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang...... nam ......

~ GIAY PE NGHI
Ping Kky thay doi ngi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cia hegp tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...........

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ) ...oo.cevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: .......veeeceeeeeeeseiecee e

Piing ky thay ddi noi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong
dai dién sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ..........cceevereneen.

Ma sd chi nhanh/van phong dai dién hoic ma sd thué cua chi nhanh/vin
PhONE QA1 AIEN: ..o

Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé& nghi nay l1a hop phép, chinh xéc, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé noi dung cua Gidy dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi ndy 1a ngudi co6 quyén va nghia vu thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)}

1 Nguoi dai dién theo phéap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.



23. Thong bAo tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai dbi
v6i hop tac xa, lién hip hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh (Ma ho so TTHC: 1.005377)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh tré lai, hop
tac xa, lién hiép hop tac x4 gui hd so théng bao dén co quan dang ky kinh doanh
ccfp xd not hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dit tru sé cham nhat 1,5 ngay lam viéc trudc ngay tam ngimg
kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh tr lai.

Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh c6 nhu cau tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi
han déa thong bao thi guri ho so thong bao tam ngung kinh doanh den CO quan
dang ky kinh doanh cdp xd cham nhét 1,5 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam
ngimg kinh doanh. Thoi han tam nging kinh doanh cia mdi lan thong bao
khong dugc qua 12 thang.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hE) so hop ¢, co
quan dang ky kinh doanh cdp xa trao gidy bién nhan va cap gidy xac nhan vé
viéc tam ngimg kinh doanh hodc gidy x4c nhan tiép tuc kinh doanh tro lai cho
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tic xa thong bao tam ngung kinh
doanh, co quan ding ky kinh doanh cdp xa cap nhat tinh trang phap 1y ctia hop
tac xa, lién hiép hop tac xa va tinh trang phép ly cta cac chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong tinh
trang “Dang hoat dong” sang tinh trang “Tam ngurng kinh doanh”.

_ Hop tac x&, lién hiép hop tac xa co thé thong bao tiép tuc kinh doanh tr¢ lai
dong thot voi thong bao ti€p tuc kinh doanh tro lai doi voi chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan dang ky kinh doanh cap xd céap nhat tinh
trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa dong thoi voi tinh trang phap
1}'/‘ cua chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trong Co s¢ dir liéu
vé dang ky hop tac xa.

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién tu:

’ Ngudi ndp hé) so st dung tai khoan dinh danh dién t dé truy cdp vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dién tr va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi ndp h?) s0' s€ nhan dugc
gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.



Cac thong tin dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa duge truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé
pho1 hop, trao ddi thong tin giira co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X8, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thyuc hién cap dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién ta. Truong hop hé so chwa hop
1& hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tac xi yéu cau ding ky khong dung theo
quy dinh hoac thong tin ké khai trong hé so diang ky khong théng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cdp xd guri thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Ngudi ndp hd so sir
dung tai khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tic x3 dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so ding ky dugc gtii dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryce tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H6 so bao gom:

- Truong hop thong bao tam nging kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hogftc ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién vé viéc tam
ngung kinh doanh déi vai truong hop hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thong bao
tam ngung kinh doanh;

(3) Ban sao hoef}c ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc tam
ngung kinh doanh do6i vai truong hop hop tac xa, 1lién hiép hop tac xa thong bao
tam ngung kinh doanh.

- Trudng hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai:

(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

. H6 so qang ky hgp tac xa, lién hi€p hgp tac xa trén mo1 truong dién tir bag
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6

92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tia. HO so dang ky trén
moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y trong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:



+ Nguoi dugc uy quyen dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4
c6 thé uy quyén cho to chirc, c4 nhan khac thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x3, kém theo hd so phai cé van ban ty quyén cho ¢4 nhén thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban ty
quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chtng thuc;

Truong hop ty quyén cho to chire thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lien hi¢p hop tac xa, kém theo hé so 'dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip
dich vy voi t6 chirc lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phén cong nhiém
vu cia t6 chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa
qua dich vu buu ,chinh chg ich, khi t~h1_rc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu g1 hé so theo mau do doanh nghi€p cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duge iy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cd:p xd trao gidy bién nhan, kiém tra tinh hop
I¢ cua ho so va cap gidy xac nhén vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi
nhanh, véan phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngirng kinh doanh, gidy xac
nhén ve viéc hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tr¢ lai.



Truong hop hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa thong bdo tam ngung kinh
doanh, co quan ding ky kinh doanh cdp xd cap nhat tinh trang phap 1y cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xi va tinh trang phap 1y cua tit ca cac chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong
Co s¢ dit lidu vé dang ky hop tac xd sang tinh trang tam ngimg kinh doanh.

i) Lé phi:
Mic 1¢ phi (néu cd) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cép tinh.
k) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao Vé; viéc tam ngung kinh dognh/tiép tuc kinh doanh tr¢ lai ctua
hop tac xa (Mdu so 8, Phu luc 11, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sd dinh danh c4 nhéan, nguoi thyc hién tha tuc dang ky
hop tac x3, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia ¢4 nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ké khai phai chinh xdc so v&i cac thong tin dugce luu trir tai Co s&
dir liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duogc ké khai ¢ sai
khac so v6i thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, c4 nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thye hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguodi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cc gidy to ¢ gid tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hodc CMND hoic hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi nop hod so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi diing dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:



- Cac glay to, tai liGu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tiéng Viét cong ching kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoéi'

- Truong hop g1ay to, tai licu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop

tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc str
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Ngudi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé
chinh.

’ Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:
- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/Nb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
phai bdo dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tu. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong ung voi ten loai gidy to
trong hd so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé
su dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin

ban giay va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cta
ngudi ndp hd so;

- HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tu
dugc xac thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi
dang ky hodc nguoi duoc nguoi co tham quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang
ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi trudng dién tir 13 30 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xd



ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duogc ho so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xa s€ huy ho
so dang ky theo quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xa@ khong duge thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao yé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay chimg
nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu héi Gidy chung nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giadi thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

1+ Dé co bien phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
v€ hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap
xa chap nhén hodc da duge khoi phyc Gidy chung nhéan dang ky hop tac xa sau
khi bi ra quyét dinh thu ho1 Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;
~ + Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa

dé phuc vu viée giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa vé ly do dang ky thay doi va dugce co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€ép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat TS tung
hinh sy yéu cau bang van ban Ve viéc hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khong
duoc thuc hién mét hodc mot sb thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop t,ac Xa
thi h()’p’téc X4, lién hiép hop tac xa khong dugqc thuc hién thu tuc do c}}o dén khi
c6 y kién chap thuén bang véan ban cia cac t6 chirc, ca nhan néu trén ve viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;



- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



Mau so 8

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e, ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

V@ viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai caa hep tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ..............

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ): ..coveveveeeeeeeereeseeer s,
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

Théng bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngeeng kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... dén hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam ngung Kinh doanh: ...

2. Truwong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam

Ly do tiép tuc Kinh dOanh: ..........ccoveueeiieceeeie et

Hop tac x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hgp phéap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé noi dung cua Gidy dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi cb quyén va nghia vu thuc hién thi
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.



24. Cap lai Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa, Gidy chirng nhin
diing ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhin ding
ky dia diém kinh doanh ciia hop tic xa, lién hiép hop tac xa (Ma hod so
TTHC: 2.001973)

a) Trinh ty thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop hop tac xa c6 nhu cau duoc cap lai Gidy ching nhan dang ky
h(yp tac xa, Giay ching nhan déqg ky hoat dong chi nhéanh, Vép phong dai dién,
Giay ching nhan dang ky dia diém kinh doanh do bi do bi mat, chay, rach, nat
hogc bi tiéu huy dudi hinh thirc khac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui van
ban dé nghi cap lai dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi dat tru so.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd xem xét cip lai Gidy chung nhan dang
ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan dugc van ban dé nghi.

Truong hop hé so chua hop 18 hoic thong tin ke khai trong hd so dang ky
khong thong nhat co quan dang ky kinh doanh cdp xa phai thong bao bang vin
ban noi dung can stra d6i, bo sung cho nguoi thanh lap hop tac xa, lién hiép hop
tac xa hodc hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké
tu ngay ti€p nhan ho6 so. Co quan dang ky kinh doanh cdp xa ghi toan bg yéu
cau sira doi, bo sung ho so dang ky doi voi moi mot bo ho so do hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa ndp trong mot thong bao yéu cau sura doi, bé sung ho so.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:

’ Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cip vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tu va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi ndp ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén He thong thong
tin vé ding ky hop tac xa@ dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé
pho1 hop, trao ddi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xd@ va co quan
thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
X8, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thyc hién cép dang ky cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop h6 so chua hop
1& hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tic xi yéu cau diang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin k& khai trong ho so ding ky khong théng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa gii thong bao trén moéi trudong dién tur cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Ngudi ndp ho so sir



dung tai khoan truy cép vao He thong thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan
thong tin phan hoéi vé két qua xtr Iy ho so.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh,;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé diang ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:
* Ho so bao gdom:

Vin ban dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xa; Gidy ching
nhan déng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién; Gidy chirng nhan dang
ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO

92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién ta. H6 so ding ky trén
moi trudng dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 thé uy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khac thyc hién tha tuc ding ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban Gy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban ty
quyén nay khong bét budc phai cong chimg, chtng thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chirc thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so 'dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay giol thi¢u hodc van ban phan cong nhiém
vu cia t6 chiic d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
qua dich vy buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai



ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi
c6 tham quyén ky van ban dé€ nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déng ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Di€u 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) So lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop h6 so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cdp xa cap lai
Giay chung nhan dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ho so chua hop 1¢ hoidc thong tin k€ khai trong ho so dang ky
khong thong nhat: Co quan dang ky kinh doanh cdp xd thong bao bang van ban
ndi dung can stra d6i, bo sung cho nguoi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pdi v6i cac xd, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/lugt
(Can ctr Nghi quyét 45/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 cia HDND thanh pho
Hai Phong); Mién 1¢ phi d6i v6i trudng hop diang ky qua mang dién tir (Can ctr
Nghi quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cua HDND thanh pho Hai
Phong)

+ Poi v6i cac x3, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: Khéng quy

dinh,;
- Nguoi ndp hd so dang ky nop 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhén ho
s0 & cdp xd hoic chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap xd

hogc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé



phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién sr dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi,cép lai Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa (Mdu s6 11, Phu
luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin c& nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ke khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cta minh va cta ca nhéan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ke khai phai chinh xac so véi cac thong tin duge luu trit tai Co s&
dir liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duogc ké khai ¢ sai
khac so voi thong tin duge luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nude ¢ thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thye hién thu tuc dang Ky hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh ca nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tic xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac xi véi Co
so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hodc CMND hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi
dai dién theo phap ludt cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;



- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu
bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop g1ay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Nguoi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dat tru s&
chinh.

Hb so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc tiép nhan vao Heé
théng thong tin vé diang ky hop tac x khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- DA ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin
ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit trong tng voi tén loai gidy to
trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so diang ky c6 thé
str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin
ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky
hop tac x&@ phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cla
nguoi nop ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu
dugc xac thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi
dang ky hodc ngudi duoc ngudi co thim quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding
ky. Truong hop uy quyén thue hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dién tu la 30 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong



nhan duoc hd so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity hd
so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xd khong duge thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao yé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa thugc truong hop thu héi Gidy chung
nhin dang ky hgp tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoéi Gidy chung nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hi¢én thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimng nhan dang ky hop tac xa va dugce co quan dang ky kinh doanh cdp
& chap nhan hodc di duoc khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3 sau
khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan dang ky hop tac x;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong
truong hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky
kinh doanh cdp xd chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phép ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky™.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong,
Ph6 Thu tru’é’r}g Cg quan diéu tra, bicu tra vién quy dinh tai Bo luat TO tung
hinh sy y€u cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& khong
dugc thuc hién mot hoac mdt s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop ‘géc Xa
thi hop téc xa, lién hiép hop tac xa khong duge thue hién thu tuc do cho dén khi
c6 y kién chap thuén bang van ban cua cac t6 chire, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;



- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAu s6
11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO v, , ngay...... thang... ... nam ... ...

, ~ GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chieng nhan dang ky hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...................

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 HOQ): couveveeeeeeeeeveeesreeeeeeeeersss s
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Dé nghi duoc cép lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.
Ly do d& NEhi CAP 11 ....vucveevcereeeeeeveeeeeeeeeesesee et sns st
Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay la hop phap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Giay dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi co quyén va nghia vu thuc hi¢n
thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phép luéat va Diéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.



25. Ping Ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Mi hé so TTHC:
1.004982)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xd do nguoi dai dién theo phéap ludt giri dén
theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 98 Luat Hop tac xi 2023, co quan ding
ky kinh doanh cdp x& thuc hién nhu sau:

+ Piang tai nghi quyét giai thé déng thoi thong bao tinh trang hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dang lam thu tuc giai the, tinh trang chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc chidm dut hoat dong trén Céng
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sang tinh
trang dang lam tha tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y cua chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chAm dut
hoat dong trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa;

+ Guri thong tin vé viéc giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, thong
tin vé viéc dang lam thu tuc chidm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho co quan thué.

- Trong thoi han 2,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng
va hoan thanh nghia vu vé thué, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so dang
ky giai thé dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat tru so chinh.

- Trude khi ndp hd so diang ky giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
phai thuc hién thu tuc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tai co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi dit chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky giai thé, trong thoi han 2.5 ngay lam viée
ké tir ngdy nhan hd so ding ky giai thé, co quan dang ky kinh doanh cdp xa
chuyen tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co so dur
liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé neu khong nhan dugc y
kién phan d6i cta co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé cta hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xd
nhan duoc nghi quyét giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd ma khong
nhan dugc ho so ding ky giai thé cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ho so
dang ky chdm dit hoat dong cua chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh va y kién phan ddi bang vin ban cta co quan quan ly thué hoic t6 chiic,
ca nhan va bén c6 lién quan khéc, co quan dang ky kinh doanh cdp xa chuyén
tinh trang phép ly cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh



trang da giai thé, dd chdm dat hoat dong ddng thoi ra thong bao hop tac x3, lién
hiép hop tac xd giai thé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cham dut hoat dong trong thoi han 1,5 ngay 1am viée ké tir ngay két thuc thoi
han néu trén.

* Trwomng hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gti hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hod so dang ky trong tai khoan cua ngudi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé
pho1 hop, trao d6i thong tin giita co quan diang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X4, co quan dang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop ho so chua hop
1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tic xd yéu cau diang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir
dung tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so ding ky duoc gtii dén co quan diang ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryce tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:
* Ho so bao gdom:
(1) Thong bao vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
~ (2) Bdo cao vé viéc xtr 1y tai san cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai
thé;



3) Quyet dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia, tai san chung khong
chia cua Uy ban nhan din cdp xd noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa co6 quy chung khong
chia, tai san chung khong chia c6 ngudn hd trg toan bo tir Nha nudc;

(4) B4o cdo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san cta hoi dong thanh 1y tai
san chung khong chia trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quy
chung khong chia, tai san chung khong chia c¢6 ngudn hd trg mot phan cua Nha
nudc.

* Truong hop dang ky trén mdi1 truong dién tur:
H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO

92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén
moi trudng dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong duong hd so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xA.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 thé iy quyén cho t6 chtrc, c4 nhan khac thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x3, kém theo hd so phai c6 van ban Gy quyén cho ca nhan thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban ty
quyén nay khong bét budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hé so 'dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay giol thiéu hoac van ban phan cong nhiém
vu cua to chire d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién tha tyc lién quan dén diang ky
hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghij dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwgng hé so:



01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai
thé hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa.
- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky giai thé.
- Sau thoi han 06 thang ké tr ngdy co quan diang ky kinh doanh cdp xd

nhén duoc nghi quyét giai thé cta hop tac x4, lién hiép hop tac x3 ma khong
nhan duoc hd so ding ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

e) Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:
Co quan dang ky kinh doanh cap xd.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xd khi nhan dugc nghi quyét giai thé cua
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa:

+ Déng tai nghi quyét giai thé dong thoi thong béo tinh trang hop téc x4,
lién hi€p hop tac xa dang lam thu tyc giai thé, tinh trang chi nhanh, van phong
dai dién, dja, diém lginh doanh dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc giai the, chuyén tinh trang phap ly cua chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut
hoat dong trong Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xa;

+ Gt thong tin vé viée giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, thong
tin vé viéc Siang lam thu tuc cham duat hoa‘g dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan dang ky kinh doanh cdp xd khi nhan dugc ho so dang ky giai thé
hodc sau 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp x@ nhan dugc

nghi quyét glal thé ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa ma khong nhan duge hd
so dang ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

Chuyén tinh trang phap Iy cta hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co so
dir lifu ve dang ky hop tac xi sang tinh trang da giai thé, ddng thoi ra thong bao
vé viéc giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

i) L¢ phi:
Mic 1¢ phi (néu cd) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.
k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao vé viée giai thé hop tac xa (Mdu s6 9, Phu luc II, Théng tw s6
43/2025/TT-BTC).



1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin c& nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

- Truong hop da cé s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va
tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va cta c4 nhan c6
yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin duge luu
trit tai Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc
ké khai co sai khac so voi thong tin dugc luu trix tai Co sé dir lidu qudc gia vé
dan cu, ca nhan do6 c6 trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nudc cod
tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha tuc ding ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac xi véi Co
so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa@ phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hodc CMND hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngi str dung trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai liéu

bang tiéng nudc ngoai thi hd so phal c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém
theo tai liéu bang tleng nudc ngoai;

- Truong hop glay t0, tai li¢u trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sur
dung dé thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.



* Ngudi ndp hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nop hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru s&
chinh.

’ Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:
- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duwoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trén moéi truong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 ddy du céc gidly to va ndi dung cac gidy o d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va dugc the hién dudi dang van
ban dién tu. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong umg voi tén loai gidy to
trong ho so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé
sur dl_mg chir ky so6 dé ky truc ti€p tr@n van ban dién tir hodc ky truc ti€p trén van
ban giay va quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky
hop tac x& phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ca
nguoi nop ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd trén mdi truong dién tir
dugc xac thuc bang chir ky sb cua nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky hodc nguoi duoc nguoi co tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding
ky. Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so dang ky trén méi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, b6 sung ho so dang ky
trén moi truong dién tu la 30 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hity hd
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& khong duoc thue hién thu tuc dang ky
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:



+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao ‘Vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy chung nhan dang
ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phép 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hié€p hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc trudong hop thu hdi
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp
x& chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa sau
khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cua hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa vé ly do dang ky thay doi va dugce co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Ph6 Thu truong Co quan diéu tra, Di€u tra vién quy dinh tai B luat To tung
hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
dugc thuc hi¢n mot hodc mdt s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop ‘géc Xa
thi h(_)’p,téc X4, lién hiép hop tac xa khong dl{qc thuc hién thu tuc dé cho dén khi
c6 y kién chap thuén bang van ban cua cac t6 chire, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép ti€p tuc thyc hi¢én thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



Mau s0 9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e, ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

V& viéc giai thé hep tac xa
Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X@) ...................

Tén hop tac Xa (ghi BANG CAIF i1 HOQ): c..ceoveeveeeeeeeeesesrseeeerersrsssses s
M 56 hop tac XA/MA SO thUE: ...

Hop tac xa nop ho so ding ky giai thé va bao dam: D3 hoan thanh thi tuc
cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa; Pa thanh toan hét cac khoan no, nghia vu tai san khéc;
Khong trong qua trinh giai quyét tranh chéap tai Toa an hodc Trong tai trude khi
ndp ho so dang ky giai thé hop tac xA.

LY dO @IAL the: ..ottt
Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phéap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cia Thong béo
nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢ quyén va nghia vy thuc hién tha
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.



26. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cuaa hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa (Ma ho so TTHC: 1.005010)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thdi han 05 ngdy ké tir ngay quyét dinh chdm dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
gii ho so dang ky chidm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi dit chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Sau khi tiép nhan h6 so dang ky cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh ca}a xd gui thong tin
vé viéc chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh chdm dut hoat dong
cho co quan thué. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong
tin ctia co quan ding ky kinh doanh cdp xd, co quan thué guii thong tin vé viéc
hoan thanh nghia vu ndp thué cua chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd. Trong thoi han 2.5 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan h6 so dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cdp x@ chuyén tinh
trang phap 1y ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh
trang dd chidm dut hoat dong néu khong nhan duge ¥ kién phan déi clia co quan
thué, dong thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh,

Viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cta hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa ¢ nudc ngoai thyc hién theo quy dinh cua phéap luat nude
d6. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay chinh thirc cham dat hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa gui
thong bao bang vin ban vé viéc chim dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac x3 & nude ngoai dén co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru s& chinh. Co quan ding
ky kinh doanh cdp xd cap nhat thong tin cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa
trong Co s& dir liéu vé dang ky hop tac x4 trong thoi han 1,5 ngdy 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc thong bao.

Két thic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp xd
thong bao tinh trang chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
1am tha tuc chdm dut hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc ho so dang ky chdm dit hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh va ¥ kién phan ddi bang van ban cua co
quan quan 1y thué hodc t6 chtic, ca nhan va bén c6 lién quan khac, co quan ding
ky kinh doanh cd'p xd_thue hién chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa, dong thoi
ra thong bdo vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh. Théng tin vé viéc chdm dirt hoat dong chi nhanh, van phong



dai dién, dia diém kinh doanh dugc H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa
truyén sang H¢ thong img dung dang ky thué dé cap nhat.

* Trwomg hgp dang ky trén moi trwong dién ti:
’ Ngudi nop 1‘16 so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén mdi truong dién tr va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

_ Sau khi hoan thanh viéc gui hé so dang ky, nguoi nop h?) so' s€ nhan dugc
gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi np ho so trén He thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé

ph0,1 hop, trao d6i thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp x@ va co quan
thueé.

Truong hop ho so di diéu kién cap diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X4, co quan dang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cip dang ky cho hop tac xa,
lién hiép hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién tr. Truong hop hé so chua hop
1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tic xa yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac
x3, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung h6 so. Ngudi ndp ho so sir
dung tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir Iy ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

(1) Thong béo vé viéc cham diit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi to chue
quan tri diy du) hodc Dai hoi thanh vién (ddi vé6i to chic quan tri rat gon) vé

viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n dbi voi trudong hop chidm
dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n;



(3) Ban sao hoac ban chinh quyét dinh cua Hoi déng quan tri (d6i Voi t6
chtrc quan tri day du) hodc nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién (ddi véi to chirc
quan tri rat gon) vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién d6i
v6i truong hop chdm dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sO

92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tur. Ho so dang ky trén
moi truong dién tir ¢ gid tr1 phap ly twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop iy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 14p hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
c6 thé y quyén cho t6 chirc, c4 nhan khac thyc hién tha tuc ding ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban ity quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Van ban ty
quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chtc thyuc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa, kém theo hd so 'dang ky phai ¢0 ban sao hop déng cung cap
dich vy voi t6 chirc lam dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu ciia t6 chiic d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghj dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong hd so"
01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét:



- Truong hop chidm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so dang ky cham dut
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

Két thic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp xd
thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
lam thu tyc cham dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc ho so dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh va ¥ kién phan ddi bang van ban cua co
quan quan 1y thué hodc t6 chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khac.

- Truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc théng bao.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phap Iy cua chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da chim dut hoat dong
néu khong nhan duoc y kién phan ddi cta co quan thug, dong thoi ra thong bao vé
viéc chdm diit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong truong hop két thic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky
kinh doanh cap xa thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh dang lam thu tuc chdm dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia
vé ding ky doanh nghiép ma khong nhian duoc hod so ding ky chadm dut hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan dbi
bang vin ban ctia co quan quan 1y thué hodc to chirc, ca nhan va bén c6 lién
quan khac. Co quan diang ky kinh doanh cdp xa thuc hién chdm duat hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang
ky hop tac xa, dong thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh. Théong tin vé viéc chim dit hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh dugc Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa truyén sang Hé théng timg dung ding ky thué dé cap nhat.

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd khi nhan dugc nghi quyét giai thé cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa: Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap nhat



thong tin cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi trong Co s¢ dit liéu vé dang ky
hop tac xa.

i) Lé phi:
Mic 1¢ phi (néu cd) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan cip tinh.
k) Tén miu don, miu to khai:

q Thong bao vé viéc chAm dut hoat d@ng ghi nhanh/van phong dai dién/dia,
diém kinh doanh cua hop tic xa (Mdau so 10, Phu luc II, Thong tw so
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Trudce khi thong bao chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh thi hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong
dai di¢n phai dang ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo
quy dinh ctia phap luat vé thué.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh c nhan, nguoi thue hi¢n thu tuc dang ky
hop tac x3, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén,
ngay, thang, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va clia ca nhan c6 yéu cau
ké khai thong tin ca nhan trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Céc thong tin ke khai phai chinh xac so véi cac thong tin duge luu trit tai Co sé
dir liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké khai co sai
khac so voi thong tin duge luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan
d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thye hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa.

- Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh ca nhén thi ho so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xi véi Co
so dir lidu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa phai keém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hodc CMND hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hod so dang ky, nguoi



dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac ‘giéy to, tai liu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bang tieng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liu
bang ti€ng nudc ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tieng Viét cong ching kem
theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop g1ay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sur
dung dé thyuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa np hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru s&
chinh.

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé
thong thong tin vé dang ky hop tac x4 khi co di cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb
92/2024/Nb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- DA ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong Urng voi tén loai gidy to
trong ho so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so diang ky c6 thé
str dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin
ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thdng thong tin vé dang ky
hop tac x& phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cia
ngudi ndp hod so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur
dugc xac thuc bang chir ky sb cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi
dang ky hodc ngudi duoc ngudi co thim quyén uy quyén thuc hién thu tuc ding
ky. Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho so dang ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh



56792/2024/ND—CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tor quy dinh tai
diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dién tu la 30 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa
ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hiry hd
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa;

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xd khong duge thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mdt trong cac truong hop sau day:

+ P43 bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao ‘Vé hanh vi vi
pham cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy ching
nhin dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoéi Gidy chung nhan dang
ky hop tac xa;

~+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P4a c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp
x& chap nhan hodc da duoc khoéi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa sau
khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky
kinh doanh cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tic xa khong con trong tinh trang phéap 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh su yéu cau bang van ban Ve viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong
duoc thuc hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, 1lién hi€p hop tac xa
thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi
c6 v kién chap thuan bang vin ban cia cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky.



m) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xi 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAiu s6 10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO v, , ngay...... thang... ... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh cia hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap X8) ...............

Tén hop tAc XA (2hi BANG CHIF i1 HOQ): ...veveevereevereeeeeeeesesenes s

M3 8O hOP tAC XA/ME SO thUE: ...ttt

Théong biao cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir
TN g0 ) USSR

M3 s6 chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh hodc ma sé thué
cta chi nhanh/van phong dai di€n: .........cccceiiiiii i

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....coccvevveeennne.
TO/XOM/AP/NON: ..ottt s sttt s s
XA/Phuong/DaAc KNU: ....ooiiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreereereseieieeeesesesessensenenes
Dién thoai (néu c6): ....ovvvveveeeane. NI TR ) F
T T TR ) T Website (néu c6): ...

3. Chi nhanh cha quan (chi ké khai doi véi triong hop cham dizt hoat dong
ciia dia diém kinh doanh truc thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: ... s

Dia Chi Chi NNANN: L.

M4 s6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi NhANN: ..o

4. Ly do cham dirt hoat @ONE: ............ccovvrvveveeieieicieeeeeesee e

Hop tac x&/Chi nhanh cam két:



- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat veé noi dung caa Thong bao
nay;

- Nguoi Ky tai Thong bao nay 1a ngudi co quyén va nghia vy thuc hi¢n thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctaa phép luat va Biéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

1 - Truong hop chdm dit hoat dong ciia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc
hop tac x4, ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
- Truong hop chidm dut hoat dong ddi véi dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, nguoi dai dién

theo phap luat ctia hop tac xi hodc nguoi dimg dau chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.



27. Dang ky nhu cau hd tro ciia to hep tac, hop tac x4, lién higp hep
tac xa (Ma ho so TTHC: 2.002668)

a) Trinh ty thuc hién:

T hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa gui 01 bo Ho so dang ky nhu
cau hd trg dén Uy ban nhan dan cap xi noi té hop tac co dia chi giao dich, noi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru s¢ chinh.

b) Céach thic thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén Uy ban nhan dan cip xa theo mot trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyen qua Hé thong thdng tin quéc gia vé hop tac xa (khi duoc xay
dung xong)/Cong Dich vy cong quéc gia.

¢) Thanh phan ho so:
* Hb so dang ky nhu cau hd trg bao gom:

- Pon ding ky nhu cau hd tro trong d6 ¢6 nodi dung cam két khong vi pham
cac hanh vi bi nghiém cam theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop tac
x& 2023, khong trong thoi gian chap hanh ban &n hinh sy ciia Toa an di c6 hiéu
luc phap luat theo (Mdu sé 1, Phu luc V, Théng twr sé 43/2025/TT-BTC);

- Ban sao tai liéu, hd so lién quan thé hién sy phd hop céc tiéu chi thu
hudng theo quy dinh:

Poi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Tai liéu, ho so chang minh hop tac x&, lién hiép hop tac xa dap tng mot
(bat budc) hoic nhiéu (néu co) tiéu chi sau, cu thé: sé lwong thanh vién ting
trong 02 nam lién tiép lién ké véi nam nop don dang ky nhu cau hd tro; ty 18 gia
tri giao dich noi b¢ tang trong nam trudc lien ké voi nam ndp don ding ky nhu
cau hd tro; ty 18 trich 1ap quy chung khéng chia cao hon so v&i mac téi thiéu
quy dinh tai Diéu 84 Luat Hop tac xa 2023 trong nam trudc lién ké v&i ndm nop
don ding ky nhu cau hd tro; ting gia tri tai san chung khong chia trong nim
trudc lién ké véi nam nop don diang ky nhu cau hd trg; c¢d it nhat 5% tong sb
thanh vién, ngudi lao dong dugc tham gia cac 16p gido duc, dao tao, phd bién,
boi dudng, tap hudn do hop tac x&, lién hiép hop tac xa tu té chuc hoic do cac
co quan, doan thé, t6 chuc khéac to chirc va da duoc cap chung nhan tham gia
khoa hoc hoac co6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khda hoc co
dong dau cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa (d6i véi cac khoa hoc do hop tac
x4, lién hiép hop tac x& tyu to chic, thi hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai c6 ké
hoach t6 chirc khda hoc, noi dung khoa hoc va danh sach khoa hoc cé chit ky
ctia ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém niam trudce lien ké véi nam nop
don ding ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té



- Xa hoi kh¢ khén, dia bar) kinh té - xa hoi dac biét kho khan theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém nop don dang ky nhu cau ho tro;

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thu huéng khoan hd
tro tir ngan sach nha nudc cd gid tri tir 03 ty dong tro 18n thi phai cd Béo céo tai
chinh niam trudc lién ké da duoc kiém toan boi to chuc kiém toan doc Iap tai
thoi diém nop don dang ky nhu cau hd tro.

Poi vai to hop tac:

- Ban sao Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac;

- Tai liéu, hd so chung minh td hop tac dap ang mot tiéu chi (bat buoc)
hodc nhiéu tiéu chi (néu c6), cu thé: sb luong thanh vién téng trong 02 nam lién
tiép lién k& v6i ndm ndp don dang ky nhu cau hd trg; co it nhit 5% téng )
thanh vién, nguoi lao dong dugc tham gia cac 16p giao duc, dao tao, phd bién,
boi dudng, tap huan do to hop tac tu t6 chirc hoic do cac co quan, doan thé, t6
chtrc khac to chire va da duoc cap chiing nhan tham gia khoa hoc hoic ¢ danh
sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khda hoc c6 xac nhan cua té hop tac
(dbi vé6i cac khoa hoc do td hop tac tu to chic, thi to hop tac phai co ké hoach to
chuc khoa hoc, noi dung khoa hoc va danh sach khoa hoc co chir ky cta nguoi
tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trudc lién ké véi nam ndp don ding
ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - xa hoi
kho khin, dia ban kinh té - xa hoi dic biét kho khan theo quy dinh caa phép luat
vé dau tu tinh dén thoi diém nop don dang ky nhu cau hd tro.

T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu chiu trach nhiém trude phap
luat vé tinh chinh xac, trung thyuc cta cac thong tin cung cap tai ho so dang ky
nhu cau ho trg néu trén.

d) S6 lwong ho so:

01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét:

10 ngay ké tir ngay nhan hd so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
* Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cp x&

Cham nhat sau 10 ngay ke tir khi nhan ho so, Uy ban nhan dan cap x&
théng bélo chp to hop tac, hop tac x4, Iién hiép hop tac xa vé viéc tiep nhan ho so
theo (MAu s6 2, Phu luc V, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

* Co quan c6 tham quyén giai quyét:

- Uy ban nhan dan cap xa;

- Uy ban nhan dan cap tinh;

- Co quan, don vi ¢ kha ning, tham quyén hd tro.
g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:



- T6 hop tac;

- Hop tac xa;

- Lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Théng béo cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
i) L& phi:

Khéng thu I¢ phi.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Pon dang ky nhu cau hé tro (Mdau sé 1, Phu luc V Théng tw sé
43/2025/TT-BTC);

- Thong bao tiép nhan hé so dang ky nhu cau hé tro cua to hop tac/hop tac
xa/lien hiép hop tac xa (Mdu sé 2, Phy luc V, Théng tw sé 4312025/ TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:
* Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc xem xét thu hudng chinh sach khi:

- Khéng trong thoi gian thi hanh quyét dinh xi 1y vi pham hanh chinh do vi
pham cé4c hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 cua Luat Hop tac
x& 2023; khéng trong thoi gian chap hanh ban &n hinh sy ciia Toa an di c6 hiéu
luc phép luat;

- Bap (tng mot trong cac tiéu chi sau tai thoi d1em nop don dang ky nhu cau
ho tro: s6 lugng thanh vién tang trong 02 nam lién tiép lién ké voi nam ndp don
dang ky nhu cau hd tro; ty Ié gia tri giao dich noi bo ting trong nam trudc lién
ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd tro; ty & trich 1ap quy chung khéng
chia cao hon so véi mic toi thiu quy dinh tai Dicu 84 Lut Hop tac xa 2023
trong nam trudc lién ké véi nam nop don dang ky nhu cau hd tro; ting gia tri tai
san chung khong chia trong nam trudc lien ké v&i nam nop don dang ky nhu cau
hd tro; c6 it nhat 5% tong sé thanh vién, nguoi lao dong duoc tham gia cac 16p
gi4o duc, dao tao, pho bién, bdi dudng, tap huan do hop tac x4, lién hiép hop tac
X4 ty t6 chuc hodc do cac co quan, doan thé, t6 chuc khac té chirc va da duoc
cap chiing nhan tham gia khoa hoc hodc c6 danh sach thanh vién, nguoi lao
dong tham gia khoa hoc co6 dong dau caa hop tac x&, lién hiép hop tac xa (ddi
véi cac khoa hoc do hop tac x&, lién hiép hop tac xa tu td chuc, thi hop tac x4,
lien hiép hop tac x& phai c6 ké hoach t6 chic khoa hoc, noi dung khoa hoc va
danh sach khoa hoc c6 chit ky cua nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém
nam trude lién ké voi nam ndp don dang ky nhu cau hd tro; da thanh 1ap khong
qué 36 thang tai dia ban kinh té - x& hoi kho khin, dia ban kinh té - x4 hoi dac
biét kho khin theo quy dinh cua phéap luat vé dau tu tinh dén thoi diém nop don
dang ky nhu cau hd tro;

- Truong hop hop tac X, lién hiép hop tac xa dang ky thu huong khoan ho
tro tir ngan sach nha nudc cé gia tri tir 03 ty dong tro 1€n thi phai c6 béo céo tai



chinh nam trudc lién ké da duoc kiém todn bai té chuc kiém toan doc 1ap tai
thoi diem nop don dang ky nhu cau ho tro.

* T6 hop tac dugc xem xét thu hudng chinh sach khi:
- C6 Giay chtring nhan ding ky t hop téc;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xt Iy vi pham hanh chinh do vi
pham cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 cua Luat Hop tac
xa 2023;

- Bép tng mot trong cac tiéu chi sau tai thoi dlem nop don dang ky nhu cau
hd tro: 6 lugng thanh vién tang trong 02 nam lién tiép lién k& v6i ndm nodp don
dang ky nhu cau hd trg; ¢6 it nhat 5% tong sé thanh vién, nguoi lao dong duoc
tham gia cé4c 16p gido duc, dao tao, phd bién, bdi dudng, tap huan do t6 hop tac
tu t6 chirc hodc do cic co quan, doan thé, to chirc khac to chuc va di duoc cap
ching nhan tham gia khoa hoc hoac c6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong
tham gia khoa hoc ¢ xac nhan cua té hop tac (d6i véi cac khoa hoc do to hop
tac tu to chuec, thi té hop tac phai co ké hoach t6 chtc khoa hoc, noi dung khoa
hoc va danh sach khoa hoc cé chit ky cia ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén
thoi diém nidm trude lién ké véi nam ndp don diang ky nhu cau hd tro; da thanh
lap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - x& hoi kho khin, dia ban kinh té - xa
hoi dic biét kho khan theo quy dinh cta phép luat vé dau tu tinh dén thoi diém
ndp don dang ky nhu cau hd tro.

m) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu caa Luat Hop tac xa.

- Nghi dinh s¢ 125/2025/ND-CP;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Ghi chi: Cac noi dung TTHC duoc stra ddi, bo sung so véi Quyét dinh sb
1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ctia Bo Ké hoach va Dau tu cong bd thu tuc
hanh chinh ban hanh méi, stra doi, bd sung, thay thé, tha tuc hanh chinh bai bo,
hay bo, huy cong khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cuaa té hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa thuoc pham vi chirc ning quan 1y caa Bo Ké hoach
va Pau tu; Quyét dinh sé 1831/QD-BKHDT ngay 21/11/2019 cong bd thu tuc
hanh chinh linh vyc thanh 14p va hoat dong cua to hop tac thuéc pham vi chuac
nang quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tu; Quyét dinh sé 2373/QD-BKHDT
ngay 11/10/2024 caa Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu cong bd thu tuc hanh
chinh ban hanh méi trong linh vic hd trg té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuoc pham vi chic ning quan Iy cia Bo Ké hoach va Pau tu duoc viét
bang chit in nghiéng.



Mau so 1

TEN THT/HTX/LHHTX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... ..., ngay ... thang ... nam ...
PON DANG Ki NHU CAU HO TRQ
VIv hb tro ........ ‘
Kinh giri: Uy ban nhan dan xa/phuong/dic khu ......... L

Tén THT/HTX/LHHTX (t6 hop tac/hop tac xa/lién hiép hop tac x):

dé nghi Uy ban nhan déan cap xa:

I. THONG TIN CHUNG

1. Ngay thanh lap/ngay diang ky:"

2. S6 lugng thanh vién:"

3. Sb lao dong:"

4. Ty 1é gia trj giao dich noi bo (d6i véi HTX, LHHTX):Vi

5. Ty 1é trich 1ap quy chung (d6i véi HTX, LHHTX): Vi

Il. THUYET MINH SU PHU HQP VOI CHINH SACH HO TRO

THT/HTX/LHHTX ty viét thuyét minh don gian theo céc tiéu chi thu
huong chinh séch cua tung chinh sach cu thé

.......................................................................................



I11. PE NGHI HO TRQ CUA NHA NUOC

Dy kién kinh phi d& nghi hd tro (ghi ro tong chi phi, trong d6 nguon vén dé
nghi hd tro tir ngan sach nha nudce, von dbi tng cia THT/HTX/LHHTX (néu o))

IV.CAMKET: ....oevvieiaeinnn... (tén THT/HTX/LHHTX) cam két:

1. Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xu Iy vi pham hanh chinh do
Vi pham cac hanh vi bi nghiém cdm quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop
tac xa%; khéng trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy cua Toa 4n da c6 hiéu luc
phap luat®;

2. Tinh chinh xac cta nhiing thong tin trén day;

3. Thuc hién diy du cac thu tuc va thuc hién ding ndi dung, muc dich da
dang ky theo quy dinh khi c6 quyét dinh hd trg cua co quan c6 tham quyén;

4. Gop von dbi ung cua THT/HTX/LHHTX (néu cd);
5. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phép luat Viét Nam;

~ Néu vi pham s& bj ding tiép nhan hd tro theo quyét dinh cia co quan c6
tham quyeén.

V. TAI LIEU KEM THEO
Liét ké danh muc cac tai liéu co lién quan gui kem:

1. Baocao ,két qua hoat dong san Xué’t, kinh doanh trong 02 nam lién tiép
lien ké hoac Giay ching nhan dang ky doi voi THT/HTX/LHHTX thanh lap
dudi 02 nam.

2. Tai lidu khéac (néu co).

Noi nhan: DAI DIEN THT/HTX/LHHTX
- Ishu’ kinh giri; (Ky, ghi ho tén, déng dau™)
- Luu...

' Ghi 16 nhu cdu cia THT, HTX, LHHTX tai day.

it Ghi 18 tén cua xa, phuong, dic khu noi THT, HTX, LHHTX dit tru s& chinh.
i Vdn ban quy dinh v& chinh sach hd trg ma THT/HTX/LHHTX c6 nhu ciu nhan.
v Theo gidy chimg nhan diang ky THT, HTX, LHHTX.

Y Theo béo céo tai thoi diém viét don.

Vi Theo bao cao tai thoi diém viét don.

Vil Theo bdo cdo tai chinh nim cta nim trude lién ké.

Vil Theo bdo cdo tai chinh ndm cta nim trudce 1ién ké.

% Ap dung dbi véi THT, HTX, LHHTX.

* Ap dung d6i v6i HTX, LHHTX.

X THT néu khong c6 dau thi khong can dong dau.



UY BANNHANDAN XA ... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ........ ..., ngay ... thang ... nam ...
Mau s6 2

THONG BAO TIEP NHAN HO SO PANG KY NHU CAU HO TRQ
CUA TO HQP TAC/HQP TAC XA/LIEN HIEP HOP TAC XA

Kinh gtri: Tén THT/HTX/LHHTX: ..............

Can ctr Nghi dinh sfS 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cua Luat Hop tac x3;

- Cancu don/hd so ding ky nhu cau hd tro sd... ngdy... thang... nam...... cua
T6 hop tac/hgp tac xa/lién hi¢p hop tac xa...;

Uy ban nhan dan xa ................. tiép nhan ho so dé xueftt hd trg t6 hop
tac/hgp tac xa/lién hi€p hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2024/ND-
CP ngay 12 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu va thong b4o nhu sau:

I. Ho so, tai liéu tiép nhan

IL. Y kién ciia co’ quan tiép nhin

1. Truong hop hd so du diéu kién va Uy ban nhan dan xa khong c6 kha
nang va nguon luc ho trg: HO so cua.... da du diéu kién dé tong hop nhu cau ho
trg dé chuyén t61 Uy ban nhan dan cap tinh va co quan, don vi c6 kha nang,
tham quyén ho trg khi c6 yéu cau.

2. Trudong hop chua du diéu kién dé tong hop: Dé nghi bo sung tai lidu (ghi
r0 tai li¢u can bd sung).

3. Truong hop ho so du diéu kién va Uy ban nhan dan xa c6 kha nang va

nguon lyc hd tro: Hb so cia... ... da du diéu~kién dé Uy ban nhan dan xi hd trg
chinh sach............ (ghi cu thé chinh sach ho trg).

Noi nhn: UY BAN NHAN DAN XA ....

- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén va déng diu)

-Luu: ......



28. Thong bo thanh lap/thay déi to6 hop tac (Ma ho so TTHC: 2.002226)
a) Trinh tg thuc hién:
Budc 1: Nop hd so

T6 truong to hop tac hoac nguoi dai dién theo ty quyen cia to hop tac gii
thong bao thanh Iap/thay doi t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cap xa, noi to hop
tac du dinh thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan hd so thong bao thanh lap/thay doi to
hop tac.

Budc 3: Xu ly ho so

Sau khi tiép nhan ho so thdng bao thanh lap/thay doi to hop tac, Uy ban
nhén dan cap xa cap nhat vao So theo doi ve viéc thanh lap va hoat dong cua to
hop tac cac thong tin cé lién quan.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so thdng bao thanh lap/thay doi dugc gui dén Uy ban nhan dan cap xa
theo mot trong cac phuong thire sau day:

- Nop truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so:

- Truong hop to trudng td hop tac nép théng bao thi can cé:

(1) Ban sao hop 1é mét trong cac gidy to chung thuc ca nhan (The can cudc
cdng dan hoac Chung minh nhan dan hoac Ho chieu Viét Nam con hiéu luc doi
vai cong dan Viét Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau td truong;

(3) Giay thong bao thanh lap/thay d6i to hop tac;

(4) Hop dong hop tac.

- Truong hop nguoi dai dién theo uy quyen cua to hop tac nop théng bao
thi can co:

(1) Ban sao hop 1é mot trong cac giay to chung thyc ca nhan (The can cudc
cong dan hoac Chung minh nhan dan hoac Ho chieu Viét Nam con hiéu luc doi
véi cong dan Viét Nam);

~ (2) Van ban ty quyen ctia mot trim phan trim (100 %) tong so thanh vién
to hop tac.

(3) Giay thong bao thanh lap/thay d6i to hop tac;

(4) Hop dong hop tac.

d) S6 lwong hd sor:

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:



Ngay tai thoi diém nhan hd so.

e) Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap xa.

g) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
Ca nhan, t6 chuc.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cap nhat thdng tin trong Sé theo di vé viéc thanh I1ap va hoat déng cua to
hop tac.

i) L& phi:
Khéng.
k) Tén méu don, miu to khai:

- Gidy thong bao thanh Iap/thay doi to hop tac (Mdu s6 1, Phy luc 1V,
Thong tu so 43/2025/TT-BTC);

- Hop dong hop tac (Mdu sé 2, Phu luc IV, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién to hop tac (Mau 1.02.01, Phuv luc Nghi dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac).

- Danh séch ban dieu hanh t0 hop tac (Mau 1.02.02, Phy luc Nghj dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phap luat khdng cam; trir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién;

- Tén cua to hop tac duoc dit theo quy dinh tai Diéu 13 cua Nghi dinh
77/2019/NDb-CP:

“1. Tb hop tac c6 quyén chon tén, biéu tugng cua minh phu hop véi quy
dinh tai khoan 2 D1eu nay va khong trung lap véi tén, biéu tuong cua té hop tac
khac trong dia ban cap xa.

2. Tén cua to hop tac chi bao gom hai thanh to sau day:
a) Loai hinh “T6 hop tac™;

b) Tén riéng cua t6 hop tac. Tén riéng dugc Viét bang cac chir cai trong
bang chit cai tiéng Viét, cac chix F, J, Z, W, ¢ thé kém theo chix s, ky hiéu.
Khéng dugc sir dung tir ngi, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao
duc va thuan phong my tuc cua dan toc dé dit tén riéng cho té hop tac. Khong
duoc st dung cac cum tir gdy nham 1an vai cac loai hinh té chuc khac theo quy
dinh caa phap luat Viét Nam dé dat tén to hop tac.”

- HO so thong béo thanh 1ap/thay doi c6 day du gidy to va ni dung céc gidy
to do duoc ké khai day du theo quy dinh ctua phap luat.



3

m) Can ci phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- B6 luat dan sy ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cua Chinh phu
V¢ 16 hop tac;

- Ngh; dinh so 125/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vuc quan ly nha nwoc cua Bo Tai chinh;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.



MAu sé 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
...... ngay..... thang..... nam....
GIAY THONG BAO
Thanh lap/Thay doi to hop tac
Kinh guri: UBND x4, phuong, diac khu?

T6i 12 (ghi ho tén bang chit INNOA):.........c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, Gidi tinh
Sinh ngay:...... /i, /i, Dantoc:.................. QUOC HCH: e,
Chtng minh nhan dan/can cuSc cONG dAN SO:......o.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay cap:...... /... /... INOT CAP:avieenirieeeiiieeeiteeetee e ettt e erbeeeeseaeeeenbeeessaeeessaeeenneeas
Gidy to ching thyc cé nhan khac (néu khong c6 CMND/CCCD): .....ccvvvevvvenevensrisernnns
SO giAY CHUNE thUC CA MNAN: ...t ee e
Ngay cap:...... [..... /.. Ngay hét han:...... /... /.. NOT CAP:.eveereereereerne
Noi dang ky ho khau thudng tru:
S6 nha, AUONG PhO/XOM/AP/ANON: ........o.veeeeeeee oo
XA/Phuong/Gac KNU:.......oooiiiee e
TN/ TRANN PRG: ...ttt es e neenens
Chd ¢ hién tai:
S6 nha, AUONE PhO/KOM/APANON: ......veeeeeeeeeee oo
XA/Phuong/Aac KNU:........ooooviiieiiieee e e
TN/ TRANN PRG: ...ttt s s neenens
Piénthoai:............... FaX: i
Email: ... WEDSILE:...vieeiieiiieieeie e,
Thong bao thanh lap/thay d6i to hop tic véi cac ndi dung sau?:
1. Tinh trang thanh lap/thay d6i (ddnh diu X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap méi [
Thay doi trén co sé to hop tac ............ thanh lap tai thoi diém ........ 3 O

2. Tén to hop tac

Tén t6 hop tac viét bang tiéng NUGC NZOAT (MEU CO)iuvrrvrrrrrrrrrrreeeeeeeeeieeeeeeeeess s



S6 nha, AUONE PhE/KOM/AP/RON: ........veeeeeeeeee et
XA/Phuong/Gac KNU:.......coiiiiiiiiie e

TN/ TRANN PRO:...cvereeierceeieeeeeeee ettt ettt sttt eneeneenens
bPiénthoai:............... FaX: i
Email: ... WEDBSITE: ...

4. Nganh, nghé kinh doanh®
5. Tong gia tri phin déng gop:

6. SO Irgng thANh VIEN: ......cooovveivieescieseeee et

T6i cam két chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phép, chinh xac va trung
thue ctia ndi dung cac thong tin khai ¢ trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
14 r \ . A 6
Cac gidy to gui kem: (Ky va ghi ho ten”)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND x&, phuong, dic khu noi té hop tac hoat dong. Néu té hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa
thi ghi tén xa, phuong, dic khu noi t6 hop tac hoat dong chii yéu.

2. Truong hop thong bao thay ddi, chi khai cac thong tin méi thay ddi, can duoc thong bao cho UBND x4,
phudng, dic khu noi t6 hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii ctia to hop tac va ndm to hop tac thanh 1ap.

4. Ghi dia chi tru sé cua td hop tac (néu c6) hodc dia chi cua nguoi dai dién cla td hop tac.

5. T hop tac co quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 cua Luat Dau tu;

- Pbi véi nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién, t6 hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé kinh doanh ¢6 diéu kién quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu va Phu luc 4 vé Danh muc
nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién ban hanh kém theo Luét Dau tu.

6. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx

Mau so 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

HOP PONG HQP TAC

- Can ctr Bo luét dan sy s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nim 2015;

- Can ctr Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cua Chinh phu
vé t0 hop tac;

Chung t6i gdm céc thanh vién c6 danh sach kém theo cing nhau cam két thuc hién
hop dong hop tac vdi cac ndi dung sau:

Piéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia to hop tic
1. TN CUA 1O OP AT .. evee et
2. Biéu tugng (néu co)

(Hop dong hop tac ghi rd tén, bleu tugng cia to hop tac (néu co) khong trung, khong
gdy nham 14n véi tén, biéu tuong cia t6 hgp tac khac; biéu twong cua to hop tac phai dugc
dang ky tai co quan Nha nudc c¢6 thim quyén.)

3. Dia chi giao dich:

2. SO NNA (NEU COY. e
b. Puong phOAMOI/DAN. . ...
c. Xa/phuong/dac khu. ...

d. Tinh/thanh phd truc thudc TIUNG WONE .......neven e

(Pia chi giao dich cua to hop tac 1a dia chi tru s caa to hop tac (néu c6) hoic dia chi
noi cu tra cua nguoi dai dién cua to hop tac.)

d. S6 dien thoai/fax (NEU CO)....vveve e e
e. Dia chi thu dién tr (08U CO)....veiee el
g. Dia chi Website (18U CO).....ovvee et
Piéu 2. Muc dich, nguyén tic to chirc va hoat dong ciia t6 hop tic

(1. Muc dich:

Céc thanh vién t6 hop tac sau khi thao luan, thong nhat quyét dinh thyc hién cac cong
viéc sau:



2. Nguyén tic to chirc va hoat dong ctia to hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 4
ctia Nghi dinh s 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac
(sau day goi tit 1a Nghi dinh vé td hop tac). T6 hop tac c6 thé quy dinh thém cac nguyén tic
khac khong trai voi quy dinh cta phap luét.)

Diéu 3. Thoi han hep dong hep tac
Hop dong nay c6 hiéu luc tir ngdy .... thang ....ndm.... dén hét ngdy.....thang. ...

Diéu 4. Tai san, phin déng gép ciia td hop tac

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Qiéu 504, 505 cua Bo luat Dan sy nam
2015 va bicu 22, 23, 24, 25, 26, 27 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Truong hop thanh vién thoa thuan vé trach nhiém hiru han dbi v6i phan dong gop
cta minh vao t6 hgp tac phai dugc thdéa thudn cu thé va thé hién trong hop dong hop tac

3. Danh sach thanh vién to hop tac trong dé ghi rd gia tri phan dong gdp cia thanh
vién duoc 1ap thanh Phu luc kém theo hop ddng hop tac va 1a mot phan khéng thé tach roi
cua hop déng hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
vé to hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cia thanh vién to hop tac, co
ché va céch thirc xr 1y tai sdn chung cua thanh vién t6 hop tac quy dinh ctua phap luét.

Picu 5. Cong tac tai chinh, ké toan ciia to hop tac

1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Piéu 22 cua Nghi dinh vé t6
hop téc.

2. Hop ddng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han bao céo tai chinh trong
ndi bo t6 hop tac
Piéu 6. Phuong thirc hop tac, to chirc thire hién hop dong hop tac

‘ 1. Hop ddng hop tac ghi rd ndi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach thue hién hop
dong hop tac can cur theo muc dich hoat dong va thoa thudn cua céc thanh vién t6 hop téc.

2. Vi¢c hop tac gilta cac thanh vién khong dugc trai phap luat va cac quy dinh cua
Nghi dinh vé t6 hop tac.

Piéu 7. Phwong thirc phan phdi hoa loi, lgi tirc va xir 1y 16 giira cAc thanh vién
to hop tac

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Didu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 18 da s6 to vién biéu quyét tir trén 50%
dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phwong thire xtr 1y 16 va riii ro, quy dinh vé ty 1é
dong gop, phan chia rui ro dbi v6i cac thanh vién theo ty 1& phan dong goép hodc theo thoa
thuan cu thé d6i vai tung thanh vién.

Picu 8. Piéu ki¢n, quy trinh bd sung thanh vién to hop tac
1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Didu 7, 10 ctia Nghi dinh vé t hop tac.



2. Hop dong hop téc c6 the quy dinh cy thé ty 1 da sb to vién biéu quyét tir trén 50%
dén 100% nhung khong dugc trai voi quy dinh tai khoan 3 Bi€u 10 cua Nghi dinh vé td hop
tac.

3. Can ctr nganh nghéq, linh vyc hoat dong cua t6 hop tac dé thong nhat cac quy dinh
khac vé diéu ki¢n trd thanh t6 vién, nhu: tay nghé, sttc khoe, phan dong gop, v.v.

4. T6 hop tac 1ap danh sach thanh vién t6 hop tac tai Phu luc kém theo hop dong hop
tac va la mot phan khong thé tach roi cua hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

Phu luc “Danh séqh tl}z‘mh vién” bao gém déy da cac ndi dung sau: Ho, tér}, sf) dinh
danh c4 nhan hoac tén, s6 gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cua phap nhan; sé tién, gia
tr1 tai san hoac strc lao dong dong gop dugce quy thanh tién va ty 1€ phan dong gop.

Piéu 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

1. Ap dur}g cac quy dinh tai Diéu 507, 508, 509, 510 cua Bo luat dan su va Diéu 8, 9
ctua Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac quy dinh cu thé hinh thtrc kiém tra, giam sat cia thanh vién d6i
v6i to chire va hoat dong cuia to hop tac.

Piéu 10. Piéu kién, quy trinh chAm dit tw cich thanh vién

1. Ap dung quy dinh tai Didu 510 ciia B¢ luat dan sy va Diéu 11 ctia Nghi dinh vé to
hop tac.

2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cac trudng hop thanh vién c¢6 thé bi mién trir tu
cach thanh vién va trinh tu, tha tuc thuc hién Vjéc mién tru tu cach tl}éu}h vién trong truong
hop nay nhung khong duoc trai quy dinh tai Biéu 11 cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

Picu 11. Pai dién ciia to hop tac trong xac lap, thuc hién giao dich

1. Ap dung cac quy dinh tai Didu 16 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Ngudi dai dién cua to hop tac phai dugc toan b thanh vién to hop tac dong y ty
quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém cac dicu kién, tiéu chuan d6i voi nguoi dai dién, vi
du: phai 1a nguoi ¢6 nang luc, trinh d0, nhiét tinh, c6 trach nhiém, v,v.

3. Nguoi dai dién cua to hop tac c6 thé la bt ky thanh vién t0 hop tac nao hoac
khong phai la thanh vién t6 hop tac, tay theo thoa thuén cua thanh vién to hop tac. Noi
dung, pham vi va thoi gian uy quyéen ctia nguoi dai dién cua to hop tac duoc ghi ré bang van
ban dé tranh truong hop lam dung hoac lam quyén.

Diéu 12. Quyén, nghia vu ciia to trudng to hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. T6 trudng phai 14 thanh vién to hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém céac diéu
ki€n, tiéu chuan doi voi to truong, vi du: phai la ngudi ¢6 nang lyc, trinh dg, nhiét tinh, co
trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thi lao d6i véi to truong duoc thoa thuan giira cac thanh vién t6 hop téc.

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, ndi dung va quyén han cua to trudng
t6 hop tac dé tranh trudng hop lam dung hodc lam quyén.



5. Hop dong hop tac co6 thé quy dinh b sung quyén cia t6 truong khong trai véi quy
dinh cua phéap luat.

Piéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu co)

1. Ap dung cac quy dinh tai Didu 19 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac ¢6 thé quy dinh cu thé vé s6 lwong thanh vién ban diéu hanh,
phan cong ré nhiém vy, trach nhi€ém cu thé cta thanh vién ban di€u hanh trong quan ly, diéu
hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T6 hop tac 1ap danh sach thanh vién ban diéu hanh va 6 truéng t6 hop tac tai Phy luc
kém theo va la mdt bd phan khong thé tach roi véi ho’p dong hop tac (tham khdo Mau
1.02.02 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh cua t6 hop tac). Phu luc Danh sach ban
diéu hanh hodc thong tin vé t0 trudng to hop tac phai bao dam day du cac ndi dung sau:
Tén, s6 dinh danh ca nhén, dia chi thudng tra cta to trudng td hop tac va ban diéu hanh (néu
co).

Piéu 14. Cham dirt hoat dong t6 hop tic

1. Ap dung céc quy dinh tai Diéu 512 ctia B¢ lut dan sy va Dicu 14, 15 clia Nghi
dinh vé to hop tac.

2. Hop d6ng hop tac co thé quy dinh cac truong hop cham dit to hop tac khac do cac
thanh vién tu thoa thuan.

Piéu 15. Quy dinh phwong thirc giai quyét tranh chép trong ndi bd té hop tac

1. Ap dung céc quy dinh tai Diéu 28 cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh vé viéc thanh lap va co qhé hoat dong cua Uy
ban/ban hoa giai hoac chi dinh thanh vién c6 uy tin gidi quyé€t tranh chap trong noi bd t6 hop
tac.

Piéu 16. Cac thoéa thuin khac (néu co)

T hop tac c6 thé thoa thuan cac ndi dung khac ctia Hop dong hop tac khong trai quy
dinh phap luat.

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Hop dong horp tac nély dd duoc thong qua tai cudc hop thanh vién T6 hop
tdc ............ ngay .... thang .... nam.....

2. Cac thanh vién ciia to co trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi su thay d6i hop ddng hop tac phai dugce ......... thanh vién thong nhat thong
qua.

(Hop dong hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1& da sb to vién thdng nhat thong qua tir
trén 50% dén 100%.).

Chung t6i, gdm tat ca thanh vién t6 hop tac thdng nhét va ky tén vao Hop dong hop
tac nay:

Ngay, thang, nim Chit ky (hozc diém

STT Ho va tén sinh chi)
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Nguoi dai dién caa to hop tac

T trudng

Ban diéu hanh (néu co)

Thanh vién
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Miu 1.02.01
DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

(Kém theo Hop dong hop tdc ciia Té hop tdc . L Phu luc nay la mét phan khéong
thé tach roi cia hop dong hop tdac)

I. THANH VIEN LA CA NHAN

STT|Ho| Ngay, |Gi6i|Qudc|Dan toc|Chd 6| Noi |SH, ngay,| Phan dong gop |Thoi| Chir

va|thang, |tinh| tich hién |dang ky| coquan [ diémky cua
tén| nam tai |hokhdu| cap |Giatriphan| Ty |déng|thanh
sinh thuong | ching dong  |1&(%) gop Vién

trd | minh | 90p* (bang
nhan | so, VND)
dan/ can
cuoc
céng dan
hoac ho
chiéu

Il. THANH VIEN LA PHAP NHAN

STT| Tén |Pia chi| SO Gidy chimg nhan dang | Phan déong gop | Thoi | Chit ky cua ngudi
phap | tru s | Ky (hodc cac gidy chimg : diém | dai dién theo phap
nhan | chinh nhén twong duong) Gia tri phan | Ty | déng | ludt ctia phap nhan
dong gop® | 18 | gop
(bang so; |(%)

VND)

...... , ngay.... thang.... nam..
DAI DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi ré ho tén®)

! Tén Té hop tac dy dinh thanh lap
2 Ghi tong gia tri phan dong gop cua tung thanh vién.
3 Ghi tong gia tri phan dong gbp cua timg thanh vién.



* Pai dién t6 hop tac ky truc tiép vao day
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Mau 1.02.02

DANH SACH BAN PIEU HANH TO HQP TAC (néu cd)

(Kém theo Hop dong hop tdc cia Té hop tdc . .. Phy luc nay la mét phan khéng
thé tach roi cia hop dong hop tac)

STT|Ho | Ngay, |Gi6i| Quoc |Dan| Chd & | Noi |SO, ngdy, co| Phan | Thoi | Chirc
va|thang, |tinh| tich | toc [hién tai|dang ky| quan cap |dong gop |diém | danh

tén| nam ho khau| chimg minh — gop
sinh thuong| nhan dan/ (Gia tri| Ty| von
trd | cincudc |phan |1¢

cong dan |dong (%)
hogcho | 90p*
chiéu (bang

sO:

VND)
112 3 4 5 6 7 8 9 10 |11| 12 | 13
1
2

...... , ngay.... thang.... nam..
PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(K, ghi ro ho tén)?

1 Ghi tong gia tri phan dong gop cua tung thanh vién
2 Dai dién t6 hop tac ky truc tiép vao day.
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29. Thong bao cham dit hoat déng caa to hop tdc (MA ho so TTHC:
2.002228)

a) Trinh tw thuc hién:
Budgc 1: Nop hé so

To truéng t0 hop tAc hodc nguoi dai dién theo iy quyén cua to hop tac nop
thdng bao cham dut hoat dong cua to hop tac den Uy ban nhan dan cap xa, noi t6 hop
tac thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan ho so thong bao cham dut hoat dong cua to
hop tac.

Budc 3: Xt ly ho so
Sau khi tiép nhan ho so théng bao cham dat hoat dong cua to hop tac, Uy ban

nhan dan cip xa cap nhat vao So6 theo dai vé viéc thanh Iap va hoat dong cua to hop
tac cac thong tin c6 lién quan.

b) Céach thic thuc hién:

Ho so théng bao dugc gui dén Uy ban nhan dan cip xa theo mot trong céc
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hd so:

- Truong hop to truang to hop tac nop thdng bao thi can co:

(1) Ban sao hop 1& mot trong cé4c giay to chung thuc ca nhan (The can cude cong
dan hoac Ching minh nhan dan hoac Ho chicu Viét Nam con hiéu luc doi véi cong
dan Viét Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau to truong;

(3) Déi véi truong hop té hop tac cham dut theo sy thoa thuan caa cac thanh
vqién, thi b6 sung thém bién ban cudc hop t6 hop tac veé viéc cham dat hoat dong caa
to hop tac, ghi cu the ty 1€ phan tram so6 thanh vién tan thanh, c6 chix ky xac nhan cua
to truong t6 hop tac (hodc nguoi dugc cac thanh vién to hop tac uy quyén) va cac
thanh vién t6 hop tac, trir trrong hop hop dong hop tac quy dinh khac;

(4) Gidy théng bao vé viéc cham dut hoat dong cuaa t hop tac.

- Trudng hop nguoi dai dién theo uy quyén cua toé hop tac nop thdng bao thi can
Cco:

(1) Ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan (The can cude cong
dan hoac Ching minh nhan dan hoac Ho chicu Viét Nam con hiéu luc doi véi cong
dan Viét Nam);
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(2) Vin ban ay quyén ciia mot trim phan tram (100 %) tong sb thanh vién t6
hop tac.

(3) Déi véi truong hop té hop tac chidm dut theo sy thoa thuan caa cac thanh
vién, thi b6 sung thém bién ban cudc hop té hop tac vé viéc cham dut hoat dong cua
t6 hop tac, ghi cu thé ty 1é phan tram s6 thanh vién tan thanh, cé chit ky xac nhan cua
t6 truong t6 hop tac (hoic ngudi dugc cac thanh vién to hop tac ty quyén) va cac
thanh vién to hop tac, trir truong hop hop ddng hop tac quy dinh khac;

(4) Giay thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac.
d) S6 lwong ho so:

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép xa.

g) Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhan, t6 chtc.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cap nhat théng tin trong S6 theo dbi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua to hop
tac.

i) L& phi:
Khong.
k) Tén mau don, mau t& khai:

"Thong bao vé viéc cham dut hoat dong to hop tac (Mau so 3, Phy luc 1V, Thang
tu so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc:

- Ho so thong bao co day du gidy to va noi dung cac giay to d6 duoc ké khai day
du theo quy dinh cua phap luat;

- Thdng tin cua to hop tac da dugce ké khai day du vao cac gidy to trong ho so
thdng bao thanh lap hodc thay doi to hop tac va duoc cap nhat vao So6 theo doi thanh
lap va hoat dong cua té hop tac theo quy dinh caa phap luat.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- B luat dén su ngay 24 thang 11 nam 2015;

- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 caa Chinh phu vé to
hop tac.



- Ngh; dinh s6 125/2025/NP-CP;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO i ngay..... thang..... nam... ...

THONG BAO
Ve viéc cham dut hoat dong to hop tac

Kinh guiri: UBND x4, phuong, dac khu?

D18 ChI I1U SO wurtiiiiiiiii e e e e e st r e e e e e e e e e e s e bbb e e e e e e e e aa e naarrrees

Théng bao vé viéc chAm dit hoat dong té hop tac nhw sau:

T hop tac cam két d3 hoan thanh cac khoan no, nghia vy thué, tai san va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac, trung thyc cua ndi dung Thong bao
nay.

, PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Céc giay to giri kém: (Ky, ghi rd ho tén)?

1. Ghi tén UBND x&, phuong, dic khu noi td hop tac hoat dong. Néu té hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa thi ghi
tén xa, phudng, dic khu noi t6 hop tac hoat dong chu yéu.

2. T6 hop tac ghi ly do cham dut hoat dong cua to hop tac theo Diéu 512 ciia BO luat dan sy va Diéu 14 ciia Nghi dinh
vé t6 hop tac.

3. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-dan-su-2015-296215.aspx

30. Thi tuc cAp Gidy chitng nhan ding ky Quy hop tac xi dia phwong hoat dong
theo m6 hinh hep tac xa

- Trinh ty thuc hién:

+ Nguoi duoc ty quyén nop hd so tai Co quan diang ky kinh doanh cap xa theo quy
dinh cua phap luat (sau day goi chung 1a Co quan déng ky kinh doanh) theo mot
trong ba phuong thure: dang ky truc tlep, dang ky qua dich vu buu chinh hoac dang ky
truc tuyén trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

+ Ho SO dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo m6 hinh hop tac xa dugc
tiép nhan vao Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu kién sau:
C6 du hd so theo quy dinh tai Nghi dinh nay; tén Quy hop tac xa dia phuong da duoc
dién vao gidy dé nghi dang ky; co6 sb dién thoai ciia nguoi dugc ay quyén; da nop 1é
phi ding ky kinh doanh nhu d6i v&i hop tac xa theo quy dinh cua phép luat, trir
trudng hop dugc mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

+ Truong hop ngudi dugc ay quyén nop hd so theo phuong thuc dang ky truc tiép
hodc dang ky qua dich vu buu chinh, sau khi tiép nhan hd so dang ky, Co quan dang
ky kinh doanh trao gidy bién nhan vé viéc nhan hd so cho nguoi duoc uy quyén va
nhap day du, chinh xac thdng tin trong hd so ding ky Quy hop tac xa dia phuong hoat
dong theo md hinh hop tac x4, kiém tra tinh hop 18 caa hd so va tai cac van ban da
duoc sb hoa, dat tén van ban dién tir trong (ng Vai tén loai gidy to trong hd so ding
ky bang ban gidy va dinh kem 1én H¢ thdng thong tin vé dang ky hop tac xa. Truong
hop nguoi dugc uy quyen nop ho so theo phuong thirc déng ky truc tuyén, Co quan
dang ky kinh doanh tiép nhan ho so vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi
dap ung du cac diéu kién.

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, Co quan dang ky kinh
doanh xem xét tinh hop 1& ctia ho so dang ky va cap Gidy chiing nhan dang ky Quy
hop tac xa dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xa. Truong hop hd so chua
hop 1€, Co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bang van ban noi dung can sta
ddi, bd sung cho ngudi dugc ty quyén; truong hop tir chéi thi phai théng bao bang
van ban va néu ro ly do.

+ Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh ra thong bao yéu
cau stra d6i, bo sung ho so, ngudi dugc ty quyen phai nop lai hd so da dugc sta d6i,
b sung theo yéu cau. Sau thoi han trén, néu ngudi dugc uy quyén khdng nop lai hd
so da dugc sira doi, bo sung trén Heé thong théng tin vé ding ky hop tac xa thi ho so
dang ky khong con gia tri va Co quan dang ky kinh doanh sé& haty ho so dang ky trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac Xa.

+ Trong thoi gian Co quan déng ky kinh doanh chua cap Giay chiing nhan dang ky,
ngu’0’1 duoc uy quyen c6 thé ndp van ban dé nghi ding thyc hién tha tuc dang ky;
nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dung thuc hién tha tuc dang ky 1a ngudi ky
van ban dé nghi dang ky. Co quan diang ky kinh doanh xem xét, ra thong bao dung
thue hién tha tuc dang ky va huy hd so dang ky trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké



tor ngay nhan dugc van ban dé nghi dung thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop tur
choi ding thuc hién thu tuc dang ky, Co quan dang ky kinh doanh ra thong bao bang
van ban va néu rd ly do tur choi.

- Cach thuc thyc hién: (i) Dang ky truc tiép; (ii) Pang ky qua dich vy buu chinh; (iii)
Ping ky truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa

- Thanh phan, sé luong ho so:
(i) Truong hop cap méi Gidy chiing nhan ding ky: 01 bo hd so bao gdom:

+ Gidy dé nghi dang ky Quy hop tac xi dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac
Xa.

+ Nghi quyét caa Hoi nghi thanh 1ap hodc Pai hoi thanh vién vé viéc thanh lap hoic
t6 chuc lai Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md hinh hop tac xa, trong do

néu rd ngudi dugc uy quyén nop ho so dang ky Quy hop tac xi dia phuong hoat dong
theo mé hinh hop tac xa.

+ Piéu Ié t6 chirc va hoat dong caa Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md
hinh hop tac xa.

+ Danh sach thanh vién gop von Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md hinh
hop tac xa.

+ Danh sach nguoi dai dién theo phép luat caa Quy hop tac xa dia phuong hoat dong
theo md hinh hop tac xa.

(i) Truong hop thay doi noi dung Giay chiing nhan diang ky: 01 bd hd so bao gom:

+ Gidy dé nghi dang ky thay do6i noi dung dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat
dong theo mo hinh hop tac xa.

+ Ban sao hoic ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi noi dung
tai Giay chung nhan dang ky.

+ Ban sao hoac ban chinh nghi quyét ciia Dai hi thanh vién vé viéc thay doi noi
dung tai Giay ching nhan dang ky.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, Co
quan dang ky kinh doanh xem xét tinh hop 18 ctia hd so dang ky va cap Gidy chung
nhan dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md hinh hop tac xa. Truong
hop hd so chua hop I€, Co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bang van ban noi
dung can sira doi, bd sung cho nguoi duoc uy quyén; truong hop tir chdi thi phai
thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Béi tuong thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo
md hinh hop tac x4, thuc hién thong qua ngudi dugc ty quyén nop ho so.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 theo
quy dinh cua phéap luat.



- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cip Gidy chang nhan ding ky Quy hop tac
xa dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xa.

- Phi, 1& phi (néu c6): Thuc hién nhu phuong thic thanh toan Ié phi dang ky kinh
doanh d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh quy dinh tai Biéu 22 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP ngay 18 thang 7
nam 2024 cta Chinh phi vé ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va
cac van ban sira d6i, bd sung, thay thé (néu co).

- Tén mau don, mau to khai:

TT Noi dung

Mau sb 01 [Gidy dé nghi ding ky

Mau s6 02 [Danh séch thanh vién gop vén

Mau s6 03 [Danh sach ngudi dai dién theo phap luat

Mau s6 04 (Gidy chiing nhan ding ky

Mau s6 05 (Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chang nhan dang ky

(Céc biéu mau kém theo)

- Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Ho so dang ky Quy hop
tac x4 dia phuong hoat dong theo md hinh hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thdng tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau: Cé du hd so theo quy
dinh tai Nghi dinh nay; tén Quy hop tac xa dia phuwong da dugc dién vao giay dé nghi
dang ky; co s6 dién thoai cua nguoi duoc uy quyén; da nop Ié phi dang ky kinh doanh
nhu d6i Vi hop tac xa theo quy dinh cua phap luat, trir truong hop duoc mién Ié phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 45/2021/ND-CP ngay 31 thang
3 nam 2021 cua Chinh pha vé thanh lap, to chic va hoat dong cia Quy hd tro phat
trién hop tac x&; Nghi dinh s 253/2025/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2025 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 45/2021/ND-CP ngay 31
thang 3 nam 2021 cua Chinh pha vé thanh lap, té chic va hoat dong caa Quy hd tro
phét trién hop tac xa.



MA2u s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

........ ngay ... thang ... nam ......

GIAY PE NGHI PANG KY QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA
HOAT PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) ... .............

T6i 1a (ghi ho, chir @ém va tén bang chiz inhoa): .................
Sinhngay: ......... [iviiin... [eeii..
S6 dinh danh cA NhAN: ........ooeeiiiiiiiee e

Truong hop khdng ¢6 sé dinh danh cd nhan thi @é nghi ké khai cac thdng tin c& nhan
duoi day:

Gigi tinh: ...l Dan  tOC: ....ooiiiiiii Quéc tich:

S can cudc/Ho chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hoic gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu

nudc ngoai (doi Vi cd nhadn la nguoi nGC
1[0 [oT=T )

Ngay cap: o o] . Noi cap:
Noi thuong tra:

...............................................................................................

S6  nha/phong,  ngach  (hém), ngd  (kiét),  duong/phd/dai 10

.......................................

Xa/Phuong/Dac khu:
Tinh/Thanh phd truc thudc trung uong:
INoi o hién tai:

................................................................................................

S6  nhd/phong, ngach  (hém), ngd  (kiét),  duong/phd/dai  1o:

......................................

To/xém/ap/thon:




.............................................................................................

Xa/Phuong/Dac khu:

Tinh/Thanh phd truc thuoc trung wong:

Dién  thoai  (NEU  CO):  wovneeeeeeeee el Email (néu co):

Ping ky Quy Hd tro phat trién hop tac x& hoat dong theo md hinh hep tac xa
do téi 1a ngwoi dwec iy quyen dang ky véi cac ngi dung sau:

1. Tén Quy Hb tro phat trién hep tac x& hoat déng theo mé hinh hep tac xa:
Tén Quy viét bang tiéng Viét (ghi bang cha in hoa):

...................................................................................

2. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:

........................................
...............................................................................................

Email (NéU CO): .vov e eeeee e e e o ... Webisite (néu cO):

............................

3. Nganh, nghé kinh doanh:

Nganh, nghé kinh doanh chinh (danh
STT [Tén nganh Ma nganh dau X de chon mgt trong cac nganh, nghé
da ké khai)




4. Vén diéu ¢
Vén diéu 1é (bang sé; VND):

C6 hién thj thong tin vé gié tri twong dwong theo don vj tién t& nudc ngoai trén Giay
chuang nhéan dang ky Quy Ho tro phat trién hop tac xa hoat dong theo mo hinh hop tac
Xa (neu c0) hay khong? o C6 o Khong

5. Ngudn vén diéu 1é:

S6 tién
(bang so; VNP va gid tri twong dwong
theo don vi tién té nudéc ngoai, bang so,
héu co)

Loai nguon von Ty 18 (%)

\/On ngan sach nha nudc

\/On tu nhan

\V/6n nudc ngoai

\/6n khac

Tong cong

6. Nguoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mau sé 03)

7. S6 lwong thanh vién:

Tong s thanh vién: ........ , trong do:

- S thanh vién chinh thire: .............ooooivienn...

- S6 thanh vién lién két gop vén: .....................

- S6 thanh vién lién két khéng gop von: ............

Danh sé&ch thanh vién guii kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mdu s 02).
8. Thong tin ding ky thué:

STT |Céc chi tiéu thong tin ding ky thué




8.1

Thong tin vé Giam dbc (Tong giam déc) (néu co):

Ho, chir dém va tén Giam doc (Tong giam dbc):

8.2

Thong tin vé Ké toan trueng/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké khai):
Ho, chit dém va tén Ké toan truang/Phu trach ké toan:

...................................

8.3

Dia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thoéng bao thué
khdc dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:

........................................
...............................................................................................
.........................................................................................

8.4

Hinh thac hach toan (d@dnh ddu X vao 6 thich hep):
Hach toan doc lap o
Hach toan phu thudc o

8.5

Nam tai chinh:
1

Ap dung tirngdy ....... [eviiinn dénngay .......... [ocivinnn.




(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién do ké toan)

8.6  [ToNg 6 1a0 AONG (Jur KIEN): .ovneee e,

8.7  |Hoat dong theo du &h BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
0 C6 o Khong

8.8  [Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phép)*:

Khau trir O
Tryc tiép tren GTGT o

Tryc tiép trén doanho

SO 0

Khong phai nop thué
GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén st dung hop phép cia Quy HJ tro phat trién hop tac x&
hoat @¢ong theo mo hinh hop tac xa va duoc sir dung dung muc dich theo quy dinh caa
phap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung
thuc cua ndi dung dang ky trén;

- La nguoi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién thi tuc dang ky Quy HS tro phat trién hop
tdc x& hoat dong theo md hinh hop tac xa theo quy dinh cua phéap luat.

NGUOI PUQC  UY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)3

L - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay
31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khéc ndm dwong lich thi ghi ngay,
thang bat dau nién d¢ ke toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang ket thuc nién do
ke todn la ngay cuoi cung cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thac nién do ké todn phai du 12 thang
hoac 4 quy lién tiep.

2 Quy can cir vao quy dinh cua phép luat vé thué gia tri gia ting va dy kién hoat dong
kinh doanh cua Quy dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia ting tai
chi tiéu nay.



3 Nguoi dugc ty quyén ky tryc tiép vao phan nay.

Mau s6 02

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP
VON CUA QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT PONG THEO
MO HINH HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, h¢ gia dinh

STT

Tén
thanh
vién?!

Ngay,
thang,
nam
sinh

S6 dinh
danh cé&
nhan?
hogc So,
ngay, co
quan
cap Cin
cwoc/HO
chiéu/Ho
chiéu
nudC
ngoai
hoac
gidy  tol
co gia tri
thay thé
ho chiéu
nudc
ngoai
(ddi  véi
ca nhan
la nguoi
nudc
ngoai)

Gigi
tinh

Qudc
tich

Dan
toc

Noi
thwong
tru

Noi

hién
tai

M3 s6
dw
an,
ngay
cap,
Thoi [0
46D chqng
X nhan
von |,.°
dang
ky
dau
[tw
(néu
o)
Gia
tri
phan
von
gop
(bang
Sé; TS,
VND &
va gié(%)
tri
fuong
dirong
theo
don vi
tien
f1100C




ngoai,
néeu
cO)

2

3

A 3)

10

11 12

13 |14

I Thanh vién chinh thirc

Thanh vién |

ién két gop

von

! Truong hop thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chit dém va tén cua thanh vién do.
Truong hop thanh vién la ho gia dinh thi ghi “H¢ gia dinh + ho, chir dém va tén
ngudi dai dién ho gia dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin
ctia ngudi nay tai cac cots6 4, 5, 6, 7, 8, 9.

2 Néu cot s6 4 ghi Sb dinh danh c& nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.

I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam, té6 chirc khac khong c¢é tu cach phap

nhan

1. Thong tin thanh vién

Tén
STT
Vién

thanh

S0, ngay cap,
noi cap Giay
chiwng  nhan
dang ky doanh
nghiép; Quyét
dinh thanh lap
hoic gidy to co
gia tri phap ly
twong duwong
doi véi to chirc
khac

Dia
chi
tru So
chinh

don vi tien

Thoi

diém y
\/on gop hoan [Ma so dwighj chy

thanh [0, hoay

gop vénfap,  co

uan cap

Gia tri Giay
phan von ching
gop (bang nhén
s6; VNP va|ly 1€ ding ky
gia tr;[(%0) diu  tu
firong (neu co)
dwong theo




purdC ngoa,
neu co)
1 2 3 /A 5 6 7 8 0
I [Thanh vién chinh thac
Il [Thanh vién lién két gop von
2. Thong tin ngwoi dai dién hep phép caa thanh vién
S6 dinh danh
ca nhan® hogc
S50, ngay, co
Ho, quzfln Cilp Can
chir \ cu’_()”’\C/H(.)A - £
Ten aem [\O. ChiewHg chiew | e INei 6
\ I .~ [thang,nwéc ngoailGidilQuoc |Dan \ . [Ghi
STT [thanha tén| . NEEEY S I R thwongfhién .
. ..mam |hoac giay to coginh ttich  [toc . < chu
Vien  nguoi| . T X trd  ftai
dai sinh  gia tri thay thé
A h¢ chieu nwoc
dién t .. £ L
: ngoai (dol voi
ca nhan la
nguol nude
ngoai)
1 2 3 u <) 6 [/ 8 0 10 11

Thanh vién chinh thic

Thanh vién |

ién két gop von




e e - NgAy ... thang ... nam ...
NGUOI PUQC uyY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)*

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh cé& nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9,
10.

4 Nguoi dugc iy quyen ky tryc tiép vao phan nay.

Mau s6 03

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA QUY HO TRQ!
PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

SH dinh
danh ca
nhan! hogc
S6, ngay, co
quan  cap
Can
cwoc/HO
chiéu/Ho
chiéu nuwéc
STT |dém . ~'lngoai hoac
,5 [danhpam gidy tor co
o sinh 7.7, .

tén gia tri thay
thé hd chiéu
mwéc ngoai
(dbi Vi
nguoi  dai
dién la
nguoi nudc
ngoai)

o bia
chi [Chir
lien |ky

lac

Ngay,
Churcthang, Gi6ilQuéc |Dan S A
tinhtich  [téc thwonghién

tra  ftai

1 2 3 a 3) 6 [/ 8 0 10 (11 [12




e e o NgAy ... thang ... nam .......
NGUOI PUQC uyY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)?

L Néu cot sb6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9,
10.

2 Nguoi duoc ty quyén ky truc tiép vao phan nay.

Mau s6 04
CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA
HOAT PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

M4 sé Quy hd tro phat trién hop tac xa: .................
Pang ky lan dau, ngay ... ... thang ...... nam ...... ...
Pang ky thay doi lan thie: .. ..., ngay ...... thang ....... nam ........

1. Tén Quy hd tro phat trién hop tac xa:
Tén Quy hd tro phat trién hop tac x4 viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in hoa):

3. Von diéu 1é:



4. Ngwoi dai dién theo phap luat cia Quy hd tro phat trién hep tac xa:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chizinhoa): ..............c........ Gidi tinh:

Chuc danh:

Sinh ngay: ..../....... [eeiviinn. Qudc tich:

S(A’), dinh danh cd nhan: ...... FESTPPPR /S6 can cude, HO chiéu, gidy to cd gia tri thay
the ho chieu nudc ngoai (doi véi nguoi dai dién la nguoi nwéc ngoai): ... Ngay
cap: ..... Noi cap: ........

bia chi lién lac:

................................................................................................

TRUONG CO QUAN
(Ky, ghi ho, chiz dém va tén va dong dau)

MAu s6 05

TEN QUY HO TRQ PHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

TRIEN NAM
HOQP TAC XA Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ..., ngay ... thang ... nam ... ...

GIAY PE NGHI

Ping ky thay doi noi dung Giay chirng nhan ding ky Quy Hb tro phat trién hop
tac xa hoat dong theo mé hinh hep tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) .................. !
Tén Quy (ghi bang chiz in hoa):

Lueu y: Quy chon va ké khai vao muc tuwong ting véi néi dung dang ky thay doi.
PANG KY THAY POI TEN QUY



Tén Quy viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chiz in hoa):

PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH
Dia chi tru s¢ chinh cua Quy sau khi thay d6i:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:

........................................
...............................................................................................

DIBN tOAL: .« Fax (néu co):

EMail (NéU C6) = vovveeeoee e e ee v \WWEDSItE (NEU CO): v,

0 Dong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdanh dau X vao 6 vudng néu hop
tac xd thay doi dia chi nhgn thong béo thue furong ung véi dia chi tru so chinh).

Quy cam két try s& Quy du dinh chuyén dén thuoc quyén st dung hop phép cia Quy
va dugc su dung ding muc dich theo quy dinh ctia phap luat.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu I sau khi thay d6i (bang sé, bang chiz, VNP):

......................................

C6 hién thj thong tin vé gié trj tuong duong theo don vi tién t& nuéc ngoai trén Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa (néu cd) hay khong? o C6 o Khong

Thoi diém thay doi von:

..............................................................................

PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Danh sach ngudi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:



STT

Ho,
chir
dém va
tén

Chirc
danh

Ngay,
thang,
nam
sinh

S6  dinh
danh ¢4
nhan?
hogc  So,
ngay, co
quan cap
CMND/H
chiéu/ Ho
chiéu
woc
ngoai hoac
idy to co
ia tri
hay thé
ho chiéu
woc
ngodi (ddi
Vol nguoi
dai dién la
nguoi nudeC
ngoai)

Gigi
tinh

Qudc
tich

Dan
toc

Noi
thwong
tra

Noi 6]
hién
tai

Dia
chi
lién
lac

Chir
Ky

5

10

11

12

Quy cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi nay la hop phap, chinh xac, trung thuc va

hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Giay dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi co quyén va nghia vu thuc hién tha tuc dang
ky Quy theo quy dinh cta phap luat va bicu 1€ Quy.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)

* Truong hop hop tac xa dang ky thay ddi tru so thi ghi tén Co quan ding ky kinh
doanh cap xa noi Quy du dinh dat tru s¢ mai. Cac truong h(_)p dang ky thay doi noi
dung dang ky khac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi Quy da dang

kY.




2 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cot s 6, 7, 8, 9,
10.
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