UBND PHUONG AN DUCNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HDND&UBND Dgc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 4 1qp-vp An Drong, ngeylthing Fracim 2025
QUYET DPINH

vé viéc ban hanh Quy ché chi tidu noi bo nam 2025

CHANH VAN PHONG HBND VA UBND PHUONG AN DUONG

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phu’m’zg ngay 16/6/2025,

Can cu Ludt Ngan sdch Nha nuée sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va
cdc van ban huéng dén thi hémh Lugt ngan sach Nha nuede;

Cdn cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phi
quy dinh ché dg tw chii, tu chiu tréch nhiém vé sir dung kinh phi qudn Iy hanh
chinh d6i véi cde co quan nha nudc;

Can cur Nghz dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 cia Chinh phii sira
doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh 56 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia
Chinh phii quy dinh ché do tw chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché vé
kinh phi quan Iy hémh chinh déi véi cde co quan nha nude;

Cdn cit Théng tw s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 ciia B
Noi vu va B Tai chinh hedng dan thue hién ché dé tra lwong lam viéc vao ban
dém, lam thém gic déi véi cdn bo cong chite, vién chire,

Cén cir Théng twr s6 08/20] 7/TT-BNV ngay 21/1072017 ciia Bé Néi vu quy
dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu cia Nghi 56 9]/20] 7/ND-CP ngay 31/7/2017
cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Thi dua, khen

thuong;

Can cur Théng tw lién tzch s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/20]4

cua BS Tai chinh va Bé Noi vu vé quy dinh ché ds tw chui, ty chiu trdch nhiém vé
su dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuce,
Céin cir Théng tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia B¢ Tai chinh sira doi,
b6 sung mét s6 didu cia Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo
tai chinh quy dinh ché do cong tde phi, ché dg chi héi nghi déi véi co quan nha
nudc va don vi sy nghzep cong lap,

Can cir Nghi quyet 56 06/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ciia Hoi c‘z’ong nhan

ddn phuong An Duong vé viée thanh ldp cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhan dan phwong An Duong, nhiém ky 2021-2026.



Can cir Bién ban cudc hop théng qua Du thdo Quy ché chi tiéu ndi bé ciia
Van phong HDND va UBND phuong An Duong, sau khi dé duoc thong qua
trude toan thé lanh dao, can bg, cong chite.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu néi bo nim
2025 cua Vin phong HDND va UBND phudng An Duong.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cén b9, cong chue, nguoi lao dong thudc Vin phong HPND va
UBND phudng An Duong c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
néy.j/.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- KBNN khu vue IIT;

- Céc ddng chi lanh dao UBND phuong;
- Luu: VT, VP.

Tran Viét Tuan



UBND PHUONG AN DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HDND&UBND Dic lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi ti€u ni by
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:0 ‘}/QD VP ngay 0e 7. WM’cua
Chanh Vén phong HDND va UBND phuong An Durong)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin ctr phéap ly

Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh pha quy dinh
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quéan ly hanh chinh d6i
vOi cdc co quan nha nudc;

Nghi dmh s6 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 didu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh
pht quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Théng tu lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B6
Tai chinh va Bo Noi vu vé quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quén ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B truéng Bo Tai chinh
quy dinh ché db cong téc phi, ché d6 chi hdi nghi déi véi co quan nha nuédc va
don vi su nghiép cong lap;

Thong tur s6 12/2025/TT BTC ngay 19/3/2025 cua B truéng Bo Tai chinh
stra d6i, bo sung mot s6 didu cia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi déi véi co quan nha nudc va
don vi su nghiép cdng 14p;

Cac vin ban quy pham phép luat khéc ctia Nha nuée.

Picu 2. Muc dich thwe hién

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao hiéu qua.

- Thac ddy viée thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc s dung
kinh phi. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan 1y hanh
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chinh, tdng thu nhap cho cén bg, cong chirc va ngudi lao dong. Tao quyén chu
dong cho can bo, cong chiic trong don vi hoan thanh t5t nhiém vu.

- Pam bao tai san cong dugc quan ly, st dung tiét kiém, ding muc dich,
dung dbi tuong va hiéu qua.

- Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gin véi trach nhiém cta Thu trudng
don vi va céc can b, cong chirc trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo
quy dinh ctia phép luat.

- La cén ot dé quan ly, thanh todn cdc khoan chi tiéu trong don vi; Thuc
hién kiém soat ctia Kho bac Nha nuéc; Co quan quan ly cAp trén va cac co quan
Thanh tra, Kiém toén theo quy dinh.

Diéu 3. Nguyén tic thue hién

St dung cac nguén kinh phi ding ché do, tiét ki€m, hiéu qua mirc chi cho
tung ndi dung cong viéc phu hop véi ddc thu ctia co quan nhung khéng vugt qua
ché d, tiéu chudn dinh mtc chi hién hanh do co quan nha nudc cé thdm quyén
quy dinh.

Thuc hién cong khai, dan chu, dam bao quyén loi hop phéap cta cdn bd,
cong chirc va nguoi lao dong trong co quan.

Dam bao hoan thanh tt nhiém vu duogc giao.

Moi chi tiéu phai dém bao c6 di hoa don, chimg tir hop phdp theo quy dinh.

Cin ctr ndi dung, yéu cu va hiéu qué cbng viéc trong pham vi ngudn tai
chinh dugc str dung. Thu truéng don vi duoc quyét dinh cdc muc chi quan ly,
chi nghiép vu phtt hop véi nhu cau thuc t& va kha ning tai chinh hién c6.

Dicu 4. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh.

Quy dinh chi tiéu trong ndi bo 4p dung thdng nhét trong co quan. Dam
bdo phuc vu tot cho hoat dong ctia co quan duoc én dinh, hi€u qua, tirng budc
tang thém thu nhép cho coéng chire, nguoi lao dong.

2. Pbi tuwong ap dung.

Quy ché nay ap dung cho cong chiic, nhan vién thuéc Vian phong HDND va
UBND phudng Phu Lién.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Pidu 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi.

1. Ngudn kinh phi
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Kinh phf quéan Iy hanh chinh dugc giao cho Vin phong HDND va UBND
phuong thuc hién ché d6 tu chu tir céc nguén sau:

- Kinh phi ngén sdch nha nuéc giao.

- Céc khoan phi dugc d¢ lai theo ché d6 quy dinh (néu co).

- Céc khodn thu hop phép khéc theo quy dinh ctia phép luat (néu o).

2. Noi dung chi

2.1 Chi thanh toan cho c4 nhan: Bao gbm tién luong, cic khoan phu cép,
tién lam thém gi0, cdc khoan déng gép trich ndp bao hidm xa hoi, bao hiém y té,
tién thudng. '

2.2 Chi quan ly hanh chinh: Chi vin phong phim, dién, nudc, thong tin lién
lac, hoi nghi, cong tac phi va céc chi phi quan ly hanh chinh khéc.

2.3 Chinghiép vu chuyén mon. :

2.4 Mua sim sira chita 16n va stra chita thuong xuyén: Mua sdm tai san,
cong cu dung cu, dung cu thay thé; stta chita thuong xuyén TSCD (trir truong
hop stra chita 16n, mua sam 6 t0, tai san cé gia tri 16n ma kinh phi thudng xuyén
dugc giao khéng dap tng duoc).

2.5 Chi khéc: Tiép khach, tro cAp dbi v6i cén bs, cong chire duoc ot di dio
tao, boi dudng va khuyén khich wu dai tai nang. Cac khoén chi dic thu phat sinh
thuong xuyén hang ndm theo chic ning nhiém vu da dugc co quan ¢ thim
quyén phéan bd giao du toan thuc hién.

2.6 Cac khoan chi thuc hién c4c nhiém vu khéong thuong xuyén kh4c.

3. Cac ndi dung chi cu thé

a. Chi thanh toan cho c4 nhan

a.1. Tién lwong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cdng cta can by cong chirc, ngudi lao dong duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc. Chuyén tra 01 lan vao mot ngay
trong thang vao tai khoan c4 nhan.

1.2. Tién luong cia can by cong chirc, ngudi lao dong dugc cur di hoc tap
trung trong nude: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée, ctia B¢ Tai
chinh va ctia thanh phd.

1.3. Tién luong ctia cong chitc nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao hiém
xa hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

a.2. Cac khoan phu cip:

Céac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc, gém:




- Phu cap chtre vu;

- Phu cap thdm nién nghé;

- Phu cap cong vu;

- Phu cap trach nhiém theo nghé, theo cong viéc;

- Phu cap lam thém gio;

a.3. Cac khoan trich nop theo lwrong, bao gom: Bdo hiém xa hoi, bao
hiém y te.

Doi tuong tham gia ché d bao hiém x3 hoi, bdo hiém y té, gdm: toan bd
can b cong chirc, nguoi lao dong tai don vi;

Mic trich ndp Bdo hiém x& hdi, bao hiém y té: Thuc hién theo quy dinh
cua Nha nudec.

a.4. Tién lwong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio:

- Cong churc, nguoi lao dong khi c¢6 nhu cau lam viéc vao ban dém, lam
thém gio thi phdi béo cdo lanh dao vé thoi gian va ndi dung céng viée can lam
vao ban dém, lam thém gio. Lanh dao chiu trdach nhiém khi x4c nhén thoi gian
lam viéc vao ban dém, lam thém gio cta cdéng chirc, nhan vién phong minh.
Cong chue, nguodi lao dong lam viée vao ban dém, 1am thém gio dugc hudng
luong theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Thanh todn tién luong lam viéc ban dém, lam thém gio, cu thé nhu sau:

Tién luong gid thuc Mire it nhét
Tién lvong - g‘g . 150% hoac S6 gity lam
. A .. = trdclangaylam  x N X .
lam thém gio viée binh thion 200% hodc thém
: : 300%
Trong do:

- Tién luong gid thuc tra clia ngay lam viée binh thuong: duge x4c dinh
trén co sé tién lwong thuc tra theo cong viéc dang lam cua thdng ma nguoi lao
dong lam thém gid (trir tién luong lam thém gio, tién luong tra thém khi lam
viée vao ban d&m) chia cho s6 gio thuc té lam viéc trong thang (khong ké s gioy
lam thém).

- Bing 150% so véi tién luong gio thuc tra cua ngay lam viéc binh
thucmg, ap dung d6i véi gid lam thém vao ngay thuong;

- Bang 200% so véi tién lwong gi¢ thuc trad cua ngay lam viéc binh
thuong, 4p dung ddi véi gio lam thém vao ngdy nghi hang tuén;
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- Bang 300% so véi tién luong gior thuc tra cua ngay lam viéc binh
thuong, 4p dung dbi véi gior am thém vao ngay nghi 18, tt, ngay nghi theo Bo
luat Lao dong c6 hudng luong.

- Néu 1am thém gid vao ban dém tir 22h dén 06h cia ngay tuong Ung cac

muc trén thi duoc trd thém bang 30% ctia muc tién luong lam viéc thém gid vao

ban ngay.

- Néu cong chirc, nhan vién nghi bu nhiing gid lam thém thi tha trudng don
vi chi phai tra phan tién chénh léch so véi tién luong gid cua ngay lam viéc binh
thuong.

- Hd so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy d& nghi thanh todn.

b) Bang chim céng lam viéc vao ban dém, lam thém gity va Gidy bdo lam
thém gio (str dung trong trudng hop don vi lam thém gio khong thuong xuyén);

¢) Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gio theo mau quy
dinh;

d) Danh sach chi tién lam viéc vao ban dém, thém gio qua tai khoan ca
nhan.

b. Chi quan ly hanh chinh

b.1. V& sir dung viin phong pham:

- Can b9, cong chtrc, nguoi lao dong c¢6 nhu cau st dung van phong phém
phai dugc sy phé duyét cia Chanh van phong HDND va UBND phudng. Céan
by, cong chirc phéi c6 trach nhiém thanh quyét toan véi Bo phan tai chinh van
phong.

- Viéc mua vin phong phdm dé ding trong co quan, don vi, to chtc hoi
nghi, tp huan ¢6 hai hinh thie quyét toan nhu sau:

+ Pdi véi nhiing khoén mua vin phong phdm véi sb lwong nho dé dung
trong co' quan thi cd nhan tu mua sau dé quyét toan véi B phan tai chinh vin
phong.

+ Pdi voi nhiing khoan mua van phong pham vé6i sé luong 16m dé tap huén,
hoi nghi... thi déng ky véi van thu Van phong HDND va UBND phuong, sau d6
c6 trach nhiém quyét toan v6i BO phan tai chinh.

- Thoi gian quyét toan trong thoi han 30 ngay ké tir ngay mua. Qua thoi gian
quy dinh néu trén thi B phan tai chinh s& khong chip nhan thanh toan. Vin phong
HDND va UBND phudng khéng chip nhin viéc mua vin phong pham véi hinh
thirc ky ng, sau thoi gian 3 thang, 6 thang hodc ca nim méi tdng hop quyét todn véi
B0 phén tai chinh.




b.2. Sach, bao, tap chi:

Chi d4t mua nhiing loai sach bdo can thiét theo quy dinh ciia UBND thanh
phé Hai Phong, s6 con lai khong ddt mua bao viét ma cap nhat trén mang Internet;

Kinh phi dugc thanh toan theo héa don sir dung hang thang, quy cua don
vi cung cép dich vu.

b.3. Sir dung internet:

Céan bd, cdng chirc trong co quan cé trach nhi€ém nang cao y thirc trach
nhiém tiét kiém, hiéu qua, phuc vu ding nhiém vu chuyén mon trong viéc sir
dung may vi tinh va internet, khong str dung vao muc dich céc nhan.

Kinh phi dugc thanh toén theo héa don st dung hang thang cua don vi
cung cap dich vu.

_ b.4. St dung dién thip sang, nuée sinh hoat trong co quan:

Tiét kiém tdi da viée str dung dién thip sang, trong gio lam viéc phai tan
dung tbi da 4nh sang tu nhién;

Céc thiét bi c6 sir dung dién chi md st dung khi lam viéc, khong dugec mé
quat, béng den thép sang, diéu hoa khi khong c6 ngudi trong phong lam viéc;

Str dung nudc sinh hoat tiét kiém tranh tinh trang 13ng phi khong can thiét;

Kinh phi dugc thanh toén theo hoéa don str dung hang thang cua don vi
cung cap dich vu.

b.5. Thanh toan cong tac phi ddi véi can bd trong co quan.

Tuy theo ndi dung céng véan triéu tap hodc su diéu dong cta tha trudng co
quan, ngudi di céng tac duge thanh todn ché d§ cong tac phi theo Thong tu s6
12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 ctia B6 truong Bo Tai chinh stra d6i, bo sung
mot sb didu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cua
B6 truéng Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi (khi
thanh to4n phai c6 cc chimg tir kém theo nhu: gidy di dudng, héa don thu tién
va nhitng loai gidy to 6 lién quan).

+ Diéu kién dé thanh todn céng tic phi:

- C6 Quyét dinh, céng lénh duoc cir di cong tac ctia cip ¢ tham quyén.

- Thuc hién ding muc dich nhiém vu dugc giao.

- C6 du ching tir thanh toan: Vé xe, gidy di dudng, chitng nhan cia noi
dén cong tac.

+ Cac khoan dwoc thanh todan cong tac phi

- Tién thué phuong tién.

- Tién cudc qua do, qua pha cho ban thin va phuong tién.




- Phi st dung dudng bo va cudce chuyén ché tai liéu phuong tién cho dot
cong tac.

- P6i v6i can bd, cong chic di cong tdc ma khong duoc bé tri xe 6 t6 khi di
cong tac; khi str dung cdc phuong tién cong cong thi dugc thanh toan theo gia vé
thuc t& Nha nudc quy dinh. Truong hop di cdng tdc cach tru s& co quan tur 15
km tré 1én ma ty tic bang phuong tién cd nhan cta minh thi duogc thanh ton
khodan tién tu tac phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cich dia
gi6i hanh chinh va gia xdng tai thoi diém di cong tac.

+ Phu cip lwu tri, di dwong: (dugc quy dinh dé hd tro tién an. . )

Néu di cong tac phai nghi lai d&m & noi cong tdc mtrc chi tdi da la:
200.000d/ngudi/ngay..

+ Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

- Thanh toan hinh thirc khodn:

+ Di cong tdc tai cdc thanh phd truc thudc trung uwong, muc khodn:
600.000d/nguodi/ngay.

+ D1 cong téc tai cac tinh, mtic khodn: 500.000 d/ngudi/ngay.

(Viée thanh todn phai c6 x4c nhan clia noi cong tac).

- Thanh toan theo héa don thuc té: Trong truong hop nguoi di cong tac
khong nhan thanh toan theo hinh thtic kho4n thi dugc thanh to4n theo gia thué
phong thue té (c6 hoa don, chimg tir hop phép theo quy dinh cua phap luat) do
tht trudng co quan don vi duyét theo tiéu chuan nhu sau:

+ i cong téc tai cac thanh phd truc thude trung wong: Dugc thanh toan gia
thué phong ngu 1a: 1.400.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

+ Di cong tdc tai tinh: Dugc thanh todn mirc gid thué phong ngu la
1.100.000 d/ngay/phong theo tidu chuén 2 nguoi/phong.

+ Truong hop nguoi di cong tac thuje ddi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuén 2 nguoi/phong, di cong tac mét minh hodc doan cong tac cd 1& ngudi
hodc 1¢ ngudi khéc gidi thi duoc thué phong riéng theo murc gid thué phong thuc
té nhung tdi da khéng dugc vuot mic tién thué phong cta nhiing nguoi di cing
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong)

+ C4c muec chi thanh todn tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi.
bao gdbm thué, phi (néu c06) theo quy dinh cta phap luat.

- Chung ttr thanh todn cong tac phi:

+ Gidy di duong cua nguoi di cong téc, c6 déng diu x4c nhan cla co

quan, don vi noi dén cong tdc (hodc cia khach san, nha khach luu tra)

G /2l
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+ Vin ban hoic ké hoach cong tac dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét, cong van, giéy moi, van ban trung tép, triéu tap.

+ Hoa don, ching tir mua vé hop phép theo quy dinh ctia phép luit khi di
bang phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén ctia chu phuong tién. Riéng
chimg tir thanh todn vé médy bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo
thé 1én may bay.

b.6. Ché d hdi nghi.

Hoi nghl duogc néu trong quy ché nay bao gbém hoi nghl so két va tong két
chuyén d&; hoi nghi tdng két nim; hoi nghi tap hudn, trién khai nhiém vu cong
tdc. Noi dung chi va muac chi theo Thong tu sd 12/2025/TT BTC ngay
19/03/2025 ctia BO trudng Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mét sb diéu cta Thong

tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ctia B trudng Bo Tai chinh
quy dinh ché do cdng tac phi, ché do chi hoi nghi

- Péi véi cac hoi nghi quan trong trién khai nhiém vu, so két cong téc, ky
niém céc ngay 1& 16n trong nim, céc cta nganh, doan thé, hd trg tién nudc ubng
01 budi 1a 50.000d/budi/dai bidu.

- Pbi voi céc budi téng két cong tac nganh doan thé, cac budi tdp hudn
nghlep vu chuyén mén, hd tro tién nude udng 1a 50. 000d/budi/dai bidu; tidn an
dai biéu khong huéng luong tir NSNN mtic hd trg 100.000 dong/ngay/ngum -
150.000d/nguoi/ngay.

Ngoai cac khoan chi tién nuéce ubng, tién an con duoc chi tién thué muén
trang tri khanh tiét phuc vu hdi nghi.

- Pbi vdi céc ky hop Héi dong nhan dan, kinh phi hoat dong Hoi dong nhan

dan: Thuc hién theo Nghi quyet sb 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cua
Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong.

Céc khodn thué muén khac phuc vu hdi nghi dugc thanh todn theo thuc té
nhung phai c6 hop dong, héa don hodc gidy bién nhan... d lam ching tir thanh toén.

b.7. Ché d¢ tlep khach.

Chi tiép khach trong nuée duge ap dung theo Thong tur s6 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 ctia B4 Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam
viéc tai Viét Nam, ché do chi td chirc héi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va
ché d6 tiép khach trong nudc. '

Viée tiép khach phéi don gian, khéng phd truong, thanh phan tham du 13
nhig ngudi truc tiép cé lién quan.

- Mt chi cu thé nhu sau:
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+ Chi giai khat: 30.000d/budi (nira ngay)/ngudi.

+ Chi moi com: 300.000 ddng/suat (di bao gdm ca dd udng).

b.8 . Chi ky niém céc ngay 18, tét:

Pé tao diéu kién vé tinh than, vAt chit hd trg cdn bd nhim phén d4u hoan
thanh xuét sic nhiém vu dwoc giao, nhan ky niém céc ngay 1& 16n nhu: Tét
Duong lich, ngay gid t6 10/3 (AL); 30/04, 1/5; 2/9... co quan thdng nhit mic hd
trg cho mdi cén bg tr 200.000 dong dén 500.000d/ngudi/ngay.

+ Riéng Tét Nguyén Pan dé dong vién kip thoi; co quan thdng nhit murc
hd trg cho mbi cn bg, cong chire tir 1.000.000d/ngudi dén 2.000.000d/ngudi.

+ Can b nit ¢6 thém 02 ngay 08/3 va ngay 20/10 co quan théng nhét chi
tir 200.000 dong dén 500.000 ddng/ngudi/ngdy.

b.9. Ché d6 thim hoi: (khong qua 2 lAn/nim).

- Dbi v6i dai bidu HDND phudng: mic chi thim héi 500.000d/1dn; chi
phing viéng dai biéu Hoi ddng nhén dan phuong duong nhiém, muic chi
khong qua 1.000.000 ddng/ngudi. (Theo Nghi quyét sé 16/2021/NQ-HPND
ngay 10/12/2021 ciia Héi dong nhan dén thanh phé Hai Phong)

- P6i véi lanh dao cép ty - chinh quyén, thuong truc HDND, UBND,
UBMTTQ, trudng, phé céac t6 chie chinh tri - x3 héi, 1a8nh dao cac phong, ban
muc chi: 500.000d/nguoi.

- Pbi vé6i viée hibu, hy, dm dau, thai san clia can bd, cong chic va tlr than
phu mau clia can bo, cong chirc, nguoi lao dong thudc Vin phong HDND va
UBND phuong (b6, me, vg, chdng, con) mutc chi tdi da khong qua
500.000d/ngudi. Truong hop bi bénh hiém nghéo duogc tro cp téi da 1.000.000
dong/ngudi/lan (khong qué 2 1an/nam).

b.10. Mixrc chi khac.

1. Chi hd trg cac dén chiia, miéu, di tich lich st trén dia ban phudng.

- D6i v6i cac phuong td chire cdc ngdy 18 nhu thanh 14p, khanh thanh, dén
bing di tich cAp thanh phd tré lén (phai ¢6 gidy moi), mic chi
1.000.000d6ng/1an.

- B6i véi cée dinh, dén chua di tich lich st van hda, nha tho, nha tho cac
dong ho déng trén dia ban phuong té chiic cac ngay 18 nhw thanh 1ap, khénh
thanh, dén bang di tich, ngay 18 trong nam, trong thang, mtc chi 1.000.000
ddng/lan.

- Vin phong HDND va UBND phudng phyc vu cdc nhiém vy chinh tri, d6i
ndi, doi ngoai cuia HDND va UBND phuong. Vi vdy, Van phong cé céc hoat
dong sau :

AN e N
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+ Pat hoa tuoi chic ming céc sé, nganh thanh phd... cic nganh, don vi va
cdc doanh nghi€p dong trén dia ban nhu: Don nhén huén, huy chuong, ky niém
nganh...muc chi tuy thuge vao don vi 16n (nho) va néi dung cia don vi t6 chic,
tuy theo tinh hinh thuc té song mirc chi khéng vuot qua 1.000.000d/b6 ;

2.000.000/18ng.

+ D3t qua ting banh keo céc c4 nhan céc ddng chi nguyen lanh dao HDND
va UBND phuong, nguyén lanh dao, can bd cdng chirc, vién chuc Vin phong
HDND phuong nghi huu; cac don vi két nghia, cac don vi truc tét nhén dip tet

nguyén dan, ngay truyén théng Vin phong, tuy theo tinh hinh thuc t& song miic
chi khéng vuot qua 2.000.000d/1an/don vi; 1.000.000d/14n/c4 nhan.

+ Chi kinh phi tiép xtc céc ngay 1€ 16n ctia dan toc, ngdy truyén thong van
phong muc chi 500.000 dong/ngucn - 1.000.000 dong/nguoq céc ngay tét duong
lich, am lich muc chi 1.000.000 dong/ngum - 5.000.000 dong/ngum (Phai co su
ddng y ctia 1anh dao co quan khi can doi bang ngudn kinh phi tiét kiém hanh chinh ctia
co quan va khdng bd sung ngan sach céc khoan chi tr én).

+ Chi qua tdng chia tay khi c6 cén b céng chirc co quan thuyén chuyén
cong tac murc chi: 1.000.000 d/nguoi.

+ Chi tién mua che, nude ubng hang thang tr ong co quan: Co quan thanh
toan theo hoa don thuc té.

b.11. Mua sim, quan Iy va sita chira thwong xuyén tai san.

a) Mua sam tai san, trang thiét bi:

- Viéc mua sém tai san, trang thiét bi phai cin ¢t vao nhu cau, tidu chun,
dinh mirc va su can thiét phai trang bi thém hodc bd sung céc loai tai san trang
thiét bi phuc vu cho cong viéc cla co quan, cung nhu can bo, cong chuc trén

tinh than tiét kiém, khong lang phi. (Theo Quyét dinh sé 1 5/2025/0D-TTg ngay
14/6/2025 cuia Thi tuéng Chinh phii)

- Ddi voi tai san mua sém theo phucmg thic tap trung, Van phong HDND
va UBND phuong lap nhu ciu mua sim gti Phong Kinh té, Ha ting va Do thi
phuong téng hop.

Chiing tir quyét toan gdm co: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao
tai san, thanh 1y hop ddng, héa dcm duyét gia ciia co quan c6 thim quyén (néu
¢6), quyét dinh chon don vi cung cap.

b) Stra chifa thudng xuyén: Can ct vao tinh hinh thuc té st dung tai san co
quan, cac ca nhan dugc giao sir dung tai san phai thuorng xuyén theo d&i qua
trinh hoat déng ctia tai san. Khi phat hién ddu hiéu d4n dén hu hong tai san, céc
c4 nhan phai 1ap phiéu dé xuét trinh lanh dao duyét dé lam céc thi tuc stra chita.
Hang ndm, thuc hién klem ké tai sdn, cong cu dung cu theo quy dinh. Truong
hop ¢6 chénh 1éch gitta s6 lidu thuc té kiém ké véi sb liéu theo déi trén s6 ké
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toan, ké toan pha1 x4c dinh nguyén nhan va phan 4nh sb chénh 1&ch va két qua
xtt 1y vao so ké toan truéc khi lap bao céo tai chinh.

Kinh phi sira chita tai san, trang thiét bi duoc chi tir ngan sach nha nudc.
b.12. Khen thwéng va ky luit.

- Van phong HDND va UBND phudng chi kinh phi khen thudng tir ngan
sach gom nhiing ndi dung sau: Khen thudng tong két nim; khen thuéng so két,
tong két chuyen d& tir 02 nam tré 1én theo su chi dao ctia cép trén; khen thudng
dot xut do Uy ban nhén dén phudng phat dong theo timg dot thi dua. Thuc hién
theo NP sd 91/2017/NDCP ngay 31 thang 7 ndm 2017 cua Chinh Phu quy dlnh
chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luat thi dua, khen thuéng; Nghi dinh sb
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu;

- P6i véi khen thuéng hang nam, hodc mang tinh déng vién phét dong phong
trao thi dugc chi trong kinh phi khoan ctia nganh hoic tir kinh phi su nghiép.

- Chung tur quyet toan kinh phi khen thuorng gdm c6: Thong béo két qua dénh
gia, xép loai chét luong cén bg, cong chirc hing nam; Quyét dinh khen thu’ong,
danh sach; s tién khen thudng cla tap thé va c4 nhan cé ky nhan; dé nghi quyét
toan kinh phi, héa don kém theo (néu o).

- Muc chi khen thuéng thuong xuyén:
+ Cé nhén: He s6: 0,15 muc luong t6i thiéu chung;
+ Tap thé: Hé sb: 0,3 mic luong tdi thiéu chung;

- Mtre khen thudng dot xuit: Tap thé tdi da khéng qud 800.000 ddng va ca
nhan téi da khong qua: 400.000 dong

- Mire chi cho céc danh hiéu chién st thi dua theo quy dinh chung ctia Nha nudc.

- Khen thuong trong cac hoi thi, cin cir vao thé 16 hoi thi nhung murc chi khong
qua 800.000 ddng dbi véi tap thé va 400.000 dbi véi c4 nhan dat giai cao nhAt.

4. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét kiém

Kinh ph1 quan Iy hanh chinh do tiét kiém duoc 13 phén chénh 1&ch duoc xac
dinh khi ket thiic ndm ngén sich d3 hoan thanh céc nhlem vu cong V1€C duoc
giao va s chi thuong xuyén thuc té thdp hon du toan cap c6 thim quyén giao.

Céac hoat dong ngh1ep vu ddc thu; kinh phi mua sdm, stta chiia thu(mg
xuyén giao thyc hién ché d6 tu chui, da thuc hién xong day du nhiém vu, khéi
luong theo du todn dugc duyét, ddm bao chét luong thi kinh phi chua st dung
hét 1a khoan kinh phi tiét kiém.

Cdc hoat dong nghiép vu dic thu; kinh ph1 mua sim, stra chita thuong
xuyén da giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chi néu khong thuc hién nhiém vu

N e e
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di giao, khong thuc hién day da sb luong, cong viéc, hodc thuc hién khong dam
bao chit lwong thi khong duge xdc dinh 13 kinh phi tiét kiém va phai nop tra
ngan sach nha nuée phan kinh phi khoéng thyc hién; trudng hop néu duoc cap co
thdm quyén cho phép chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién (bao gdm ca
treong hop cong viéc dang thuc hién dé dang) thi duoc chuyén sb du kinh phi
sang nim sau dé tiép tuc thuc hién cdng viéc d6 va duoc phan bd vao kinh ph1
giao ty chi ctia nim sau; ddi véi cong vide di thuc hién mét phan thi duge quyét
toan phan kinh phi da trién khai theo quy dinh.

a. Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc sir dung theo cac ndi dung sau:

1. Tra thu nhép téng thém cho can b, cong chirc, ngudi lao déng thudce
Vén phong HDND va UBND phuong tir kinh phi tw cha tiét kiém duoc trong
nam.

2. Trich 1ap Qu§ du phong 6n dinh thu nhap.

Kinh phi quéan ly hanh chinh tiét kiém duoc trong nam sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu cd), duge chuyén vao quy du phong 6n dinh thu
nhap.

b. Ty 1€ va phuong an sir dung

Thu nhép tang thém ném cia mdi ¢4 nhan = Tdng sb tién tiét kiém nam dé
tang thu nhép chia tong hé s6 thanh tich cua tit ca cong chuc trong 1 ndm nhan
hé s6 thanh tich dat dugc ctia tirng cong chire.

Cong thirc tinh nhu sau:
Tbng tién tiét kiém 1 nam
TNTT ctia mdi ca nhan = X HSTT cuia timg ¢4 nhan
Téng hé sé thanh tich

¢. Chi tra thu nhip ting thém cho cin b§, cong chire, nhan vién

Viéc ch1 tra thu nhdp ting thém cho ting cén bo, cong chic dam bao
nguyén tic gin véi chét luong va hiéu qua cong viéc; ngudi nao, bd phan ndo cd
thanh tich déng goép dé tiét kiém chi, co hiéu suét cdng tac cao thi dugc tra thu
nhép tang thém cao hon.

1. Phuong phéap xéc dinh:

- Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duogc st dung chi trd thu nhap
tang thém, don vi thuc hién chi tra thu nhap tang them cho cén bd, cong chire tbi
da khong qua 1,0 (mdt) 14n so véi muc tidn lwong cép béc, chiic vu do Nha nuéce
quy dinh. Qu¥ thu nhép tra thu nhép ting thém duoc xac dinh theo cong thic:

Qr.=Lmin xK; xK; x L x 12 thang.
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Trong do:

Qrv: La quy tién lvong ngach, bac, chtic vu cia co quan duoc phép tra ting
thém tbi da trong nam;

Lmin: La mirc lwong co sé (df“)ng/théng) hién hanh do Nha nuéc quy dinh;

K: La hé sb diéu chinh tang thém thu nhap (t5i da khéng qua 1,0 1an);

K,: La hé sb lwong ngach, bac, chitc vu binh quén cua co quan;

L: La sé bién ché duge giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han d6i v6i mot s§ chirc danh theo quy dinh cua phap luét va duoc cip c6 thim
quyén phé duyét.

Quy tién luong, tién cong dé tinh tra thu nhép ting thém néu trén khong
bao gém tién cong tra theo hop déng vu viéc.

2. Thoi diém chi tra thu nhap ting thém:

Vao thdng 01 ndm sau: sau khi x4c dinh dugc sé kinh phi quén ly hanh
chinh tiét kiém dugc trong nam, Chanh Van phong HDND va UBND phuong
xem xét, quyét dinh phuong 4n chi tra thu nhép ting thém pht hop véi thuc té
va kha ning nguon kinh phi tiét kiém theo két qua binh bau, xép loai thi dua
cudi nim:

Mirc A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu Hé sb: 1
Mtc B: Hoan thanh tét nhiém vu Hé sb: 0,9
Miic C: Hoan thanh nhiém vu Hé sb: 0,8

Chi tra thu nhap ting thém vao tai khoan c4 nhan ddi véi can bo, cong chirc
theo danh sach huéng luong bang hinh thic chuyén mét lan vao tai khoan tién
gui cua don vi mé tai Ngan hang dé Ngén hang thuc hién chuyén khoan chi tra
thu nhdp ting thém cho cong chirc ctia don Vi.

3. Chtng tir thanh todn

Chimg tir thanh toén chi tra thu nhép tang thém cho cong chic trong nam
bao gdm:

- Béo céo két qua thuc hién co ché tu chu tai chinh;

- Quyét dinh vé mtc chi thu nhép ting thém trong nam;

- Bang thanh todn thu nhép ting thém trong nam;

- Danh séch chuyén khoén tién thu nhdp téing thém kém Uy nhiém chi.

e
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Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

1. Cén ctr Quy ché nay, cac van ban hién hanh cia Nha nuéc va cia thanh
phd; CBCC, ngudi lao dong thugc Vian phong HBND va UBND phuong nghiém
tac thuc hién cu thé. Trong qua trinh thuc hién néu thdy diéu khoan nao chua hop
ly thi kién nghl lanh dao don vi xem xét, quyét dinh dwara tap thé co quan dé 13y y
kién stra ddi, bd sung cho phu hop./.

Nhitng ndi dung chi khéng dugc xay dung trong quy ché nay thi thuc hién
theo cdc quy dinh hién hanh ctia nha nuéec.
2. Céc ca nhén c6 hanh vi vi pham cdc quy dinh trong quy ché nay thi tuy

theo tinh chét, mic d6 vi pham s& bi xr ly, ky ludt theo quy dinh hién hanh cia
nha nudec.



