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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG AN BIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 679/QD-UBND An Bién, ngay 28 thdng 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic
cua Trung tam dich vu sw nghiép cong phwong An Bién

UY BAN NHAN DAN PHUONG AN BIEN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHI15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chite lai, gidi thé don vi sw nghiép cong Idp;

Can cit Nghi dinh s6 49/2024/NP-CP ngay 10 thdng 5 nam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh vé hoat déng théng tin co s6;

Can cir Quyét dinh sé 03/QP-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Uy
ban nhan dan phwong An Bién vé viéc thanh Ildp Trung tdm s nghiép cong
phuwong An Bién;

Can cir Quyét dinh sé 1264/0P-UBND ngay 30/10/2025 ciia UBND
phuwong An Bién vé viéc doi tén Trung tém sy nghiép céng phwong An Bién
thanh Trung tdm Dich vu sy nghiép cong phuwong An Bién;

Theo dé nghi ciia Giam doc Trung tam dich vu sw nghiép cong phwong tai
To trinh s6 22 [Tr-TTDVSNC ngay 28/4/2026;

QUYET PINH:

Picu 1. Tén goi, tru sé lam viéce

1.Tén goi: Trung tim Dich vu sy nghiép cong phudng An Bién (sau day viét tat
la Trung tam)

2. Tru s& lam viéc: S6 2/233 Nguyén Pirc Canh, phuong An Bién, Thanh phd Hai
Phong.

Diéu 2. Vi tri, chirc ning

1. Trung tdm Dich vu su nghiép cong phuong An Bién la don vi su nghiép
cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén tryc thuéc Uy ban nhan dan
phuong An Bién; chiu sy chi dao, quan 1y truc tiép ctia Uy ban nhan dan phudng
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An Bién. Trung tdm c6 chtc ning giup Uy ban nhan dan phuong t6 chitc cung
ung dich vu su nghiép van hoa, thé thao, phat thanh va cac dich vu su nghiép cong
co ban, thiét yéu khac trén dia ban phudng An Bién.

2. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con diu riéng; dugc md tai khoan
tai Kho bac Nha nuéc va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan phuong ban hanh cac quyét dinh, ké hoach,
chuong trinh cong tac thudc linh vuc sy nghi€p van hoa, thé thao, phat thanh va
cac dich vu su nghi¢p cong co ban, thiét yéu khac trén dia ban phuong An Bién
va to chire thuc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét;

2. Thuc hién nhiém vu t6 chtrc c4c hoat dong vin hda, van nghé, bdi dudng,
tap huan chuy&n moén nghiép vu va hudng dan phong trdo van hda, van nghé cho
co s&; Xay dung cac doi van nghé quan ching, cac loai hinh sinh hoat CLB, nhém
so thich, cac 16p nang khiéu vé nghé thuat.

3. T6 chirc cac cudc lién hoan, héi thi, hoi dién theo ké hoach hang nam,
phat hién, dinh huéng va boi dudng niang khiéu vé linh vuc van hoa, vin nghé,
nham phat huy ning khiéu va 1am hat nhan cho phong trao hoat dong cta co s
va thanh phé. Phdi hop véi cac ban nganh cia thanh phd, phuong t6 chirc cac hoi
thi, hoi dién chuyén nganh khac.

4. Can ctt chuong trinh phét trién kinh té - x& hoi hang nam cua dia phuong
dé xay dung ké hoach hoat dong trinh Chu tich Uy ban nhan dan phudng va to
chtrc thyc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét: Thuc hién nhiém vu cc hoat
dong thé duc - thé thao, hoi thao, cac giai thi dau thé thao, cac hoat dong tap luyén,
huéng din, bdi dudng, tap huan chuy@n mén, nghiép vu cho can bo lam cong tac
thé thao & co s& theo ké hoach.

5. T6 chure khai thac céc trd choi dan gian truyén thdng, cac hoat dong thé
thao quan chdng, xay dung c&c md hinh, cau lac b, nhém sa thich, to chirc cac
16p nang khiéu vé thé duc, thé thao.

6. Tuy@n truyén chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phép luat cua
Nha nudc, cac nhiém vu chinh tri, kinh té, vin hoa-x& hoi, qudc phong-an ninh
ctia dia phuong trén hé thong thong tin co s (cong thong tin dién tir, dai phat
thanh), tuyén truyén c6 dong bang cac hinh thic pano c¢6 dong chién luge, pano
khau hiéu hanh dong, khau hiéu tryc quan.
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7. Trang tri khanh tiét phuc vu c&c nhiém vu chinh tri, c4c su kién, c4c cudc
van dong 16n tai dia phuong.

8. T6 churc cac hoat dong tai chd, tuyén truyén luu dong & co sd, Cac tu diém
tap trung dong dan cu. Két hop bang nhiéu hinh thitc nhu: ca mia nhac, tuyén
truyén miéng, tiéu pham san khau, pano truc quan, tuyén truyén bang xe loa luu
d6ng nham dap tng kip thoi cac nhiém vu dot xuat, cap bach, cac phong trao, cac
cudc van dong 16n tai dia phuong.

9. T6 chuc lién hoan, hoi thao, hdi thi tuyén truyén cap phuong va tham gia
cap thanh phé. Bién tap va dan dung céc chuong trinh théng tin tuyén truyén gan
v6i nhiém vy chinh tri tai dja phuong. Mé 16p trao d6i nghiép vu, toa dam va boi
dudng nghiép vu thong tin tuyén truyén cho can bo lam céng tac van hoa. Phat
hanh cac tai liéu nghiép vu khac theo quy dinh.

10. Tham muu xay dung ké hoach thuc hién c4c hoat dong vé thu vién; to
chtrc hoat dong tuy@n truyén, gi6i thiéu séch théng qua nhiéu hinh thic (trién 1am
sach, trung bay séach, thi tuyén truyén sach, to chirc n6i chuyén sach...) timg budc
phat huy cong tac truyén thong théng qua sach bao ciia thu vién; xay dung von tai
liéu phu hop véi ddc diém, yéu cau phat trién kinh té xa hoi, nhu cu va trinh d6
cta nhan dan trén dia ban phuong;

T6 chitc phong doc phuc vu nhu cau vin hoéa doc cho nhan dan; hudng dan
chuy&n mon, dinh hudéng hoat dong ctia thu vién, phong doc sach ddi véi cac don
vi truong hoc, tii sach dbi vai cac ban nganh doan thé phuong va té dan phd.

11. T6 chirc thuc hién c4c hoat dong chuyén mdn, cac hoat dong dich vu
van hoa, thé thao va c4c hoat dong dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu khac
dap tmg nhu cau cua nhan dan dia phuong dam bao ding quy dinh cua phéap luét
va phu hop véi diéu kién co so vat chat caa don vi;

12. Hop tac, giao luu, trao d6i chuy@n mdn nghiép vu va cac hoat dong
trong linh vyuc van héa, thé thao va du lich véi cac don vi, té chirc trong va
ngoai thanh phd.

13. Quan ly vién chur, tai chinh va tai san theo quy dinh cua phép luat;

14. Tiép nhén, van hanh: Céng thong tin dién ttr https://anbien.haiphong.gov.vn
va trang fanpage https://www.facebook.com/phuonganbien, hoat dong truyén
thanh trén dia ban phuong.

15. Thuc hién c&c nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan
phuong giao.

Piéu 4. To chirc bd may
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Trung tdm Dich vu sy nghiép cong gdm Giam dbc, Pho Giam déc;

a) Giam ddc 1a nguoi dimg dau Trung tdm; chiu trach nhiém trude Chu tich
Uy ban nhan dan phuong vé nhan su, tai san va toan bo hoat dong cua Trung tam.

b) Phé Giam dbc 1a ngudi gidp Gidm dbc, chiu trach nhiém trude Giam dbc
vé nhiém vu dugc phan cong; khi ving mit, Gidam dbc cd thé uy quyén cho Pho
Giam ddc diéu hanh va giai quyét cdng viéc ciia don vi.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan phudng b nhiém va mién nhiém Gidm déc,
Ph6 Giam ddc Trung tam theo quy dinh.

d) Ngoai to chtrc bd may trén, Trung tdm con c6 cac Cau lac b truc thudc
chiu sy huéng dan chuyén mon, nghiép vu ctia cac bd phan.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché cuia Trung tdm duoc giao trén co sé vi tri viéc 1am, gan voi chic
nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong téng bién ché su nghi€p cua
UBND phudng An Bién duoc cip c6 thim quyén giao.

2. Can ct nhiém vu va nhu cau cu thé, Giam déc Trung tam phdi hop véi
Phong Vin hoa - X4 hoi trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong tuyén dung vién
chtrc va ky hop ddng lao dong mot sd loai cong viée trong don vi su nghiép cong
lap theo quy dinh.

Piéu 6. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Giam d6c Trung tam Dich vu sy nghiép cong phuong t6 chirc trién khai
thi hanh Quyét dinh nay; xay dung Quy ché 1am viéc, phan cdng nhiém vu cho
vién chirc, nguoi lao dong theo chire nang, nhiém vu va vi tri viéc lam.

2. Chanh Van phong HBND va UBND phuong, Trudng cac phong,
Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 7;

- UBND thanh ph (dé béo céo);

- C4c So: Khoa hoc va Cong nghé; Vin hda, Thé
thao va Du lich;

-TTBU, TT HDND phuong;

- CT, cac PCT UBND phuong;

- Cong TTOT phuong;

- Luu: VT, TTDVSNC.

Nguyén Thi Tinh
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