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Phụ lục II
MẪU HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ PHÊ DUYỆT PHƯƠNG ÁN ĐƠN GIẢN HÓA
QUY ĐỊNH, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
(Ban hành kèm theo Kế hoạch số …../KH-UBND ngày ……
của Ủy ban nhân dân phường An  Biên)

	TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:          /TTr-…..
	…………, ngày      tháng     năm 202…


TỜ TRÌNH
V/v phê duyệt phương án đơn giản hóa thủ tục hành chính
thuộc phạm vi giải quyết của ..................

Kính gửi: Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường

Thực hiện Kế hoạch số …./KH-UBND ngày  ../…/2026 của Ủy ban nhân dân phường về rà soát, đánh giá thủ tục hành chính, thủ tục hành chính nội bộ trên địa bàn phường An Biên năm 2026, [Cơ quan/đơn vị] đã thực hiện rà soát, đánh giá thủ tục hành chính và kiến nghị phương án đơn giản hóa thủ tục hành chính như sau:
I. TÌNH HÌNH TRIỂN KHAI THỰC HIỆN RÀ SOÁT QUY ĐỊNH, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 
II. KẾT QUẢ RÀ SOÁT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Tình hình thực hiện quy định, thủ tục hành chính
2. Đề xuất phương án đơn giản hóa
a) Thủ tục ….. (Mã số thủ tục hành chính)
- Nội dung đơn giản hóa (nêu rõ cần bãi bỏ/hủy bỏ; sửa đổi, bổ sung; thay thế TTHC, mẫu đơn, tờ khai hay yêu cầu điều kiện để thực hiện thủ tục hành chính)
Lý do: 
- Kiến nghị thực thi: (nêu rõ điều, khoản, điểm, văn bản quy phạm pháp luật cần sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc hủy bỏ)
- Lợi ích của phương án đơn giản hóa: 
+ Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: ………đồng/năm.
+ Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: ………đồng/năm.
+ Chi phí tiết kiệm: ………đồng/năm.
+ Tỷ lệ cắt giảm chi phí: …..%.
b) Thủ tục …..(mã số TTHC)
- Nội dung đơn giản hóa (nêu rõ cần bãi bỏ/hủy bỏ; sửa đổi, bổ sung; thay thế TTHC, mẫu đơn, tờ khai hay yêu cầu điều kiện để thực hiện thủ tục hành chính)
Lý do: 
- Kiến nghị thực thi: (nêu rõ điều, khoản, điểm, văn bản quy phạm pháp luật cần sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc hủy bỏ)
- Lợi ích của phương án đơn giản hóa: 
+ Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: ………đồng/năm.
+ Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: ………đồng/năm.
+ Chi phí tiết kiệm: ………đồng/năm.
+ Tỷ lệ cắt giảm chi phí: …..%.
….
III. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ
( Có Dự thảo Quyết định phê duyệt phương án đơn giản hóa thủ tục hành chính gửi kèm theo)./.
	Nơi nhận: 

	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN/ĐƠN VỊ















PHƯƠNG ÁN ĐƠN GIẢN HÓA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC ….

I. LĨNH VỰC ….
1. Thủ tục A
1.1. Nội dung đơn giản hóa (nêu rõ cần bãi bỏ/hủy bỏ; sửa đổi, bổ sung; thay thế TTHC, mẫu đơn, tờ khai hay yêu cầu điều kiện để thực hiện TTHC)
Lý do: 
1.2. Kiến nghị thực thi (nêu rõ điều, khoản, điểm, văn bản quy phạm pháp luật cần sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc hủy bỏ)
 1.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: ………đồng/năm
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: …….đồng/năm.
- Chi phí tiết kiệm: ……. đồng/năm.
- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: ……..%.
2. Thủ tục B
2.1. Nội dung đơn giản hóa (nêu rõ cần bãi bỏ/hủy bỏ; sửa đổi, bổ sung; thay thế TTHC, mẫu đơn, tờ khai hay yêu cầu điều kiện để thực hiện TTHC)
Lý do: 
2.2. Kiến nghị thực thi (nêu rõ điều, khoản, điểm, văn bản quy phạm pháp luật cần sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc hủy bỏ)
 2.3. Lợi ích phương án đơn giản hóa
- Chi phí tuân thủ TTHC trước khi đơn giản hóa: ………đồng/năm
- Chi phí tuân thủ TTHC sau khi đơn giản hóa: …….đồng/năm.
- Chi phí tiết kiệm: ……. đồng/năm.
- Tỷ lệ cắt giảm chi phí: ……..%.
II. LĨNH VỰC ….







MẪU TÍNH CHI PHÍ TUÂN THỦ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

Ví dụ: 1/Tên thủ tục: Đăng ký lại phương tiện trong trường hợp phương tiện thay đổi tên, tính năng kỹ thuật (2.001711)

I. Xác định các thành phần của chi phí tuân thủ TTHC

	STT
	Các công việc khi thực hiện TTHC
	Các hoạt động/cách thức thực hiện cụ thể

	1
	Đơn đề nghị đăng ký lại phương tiện thủy nội địa theo quy định
	Chuẩn bị đơn theo mẫu

	2
	Biên lai nộp lệ phí trước bạ (bản chính hoặc bản sao có chứng thực hoặc bản sao điện tử được chứng thực từ bản chính hoặc bản sao điện tử được cấp từ sổ gốc) đối với phương tiện thuộc diện phải nộp lệ phí trước bạ
	Chuẩn bị và phô tô hoặc in

	3
	Bản kê khai điều kiện an toàn của phương tiện thủy nội địa theo quy định đối với phương tiện không thuộc diện đăng kiểm
	Chuẩn bị và phô tô hoặc in

	4
	Bản chính hoặc bản sao có chứng thực hoặc bản sao điện tử được chứng thực từ bản chính hoặc bản sao điện tử được cấp từ sổ gốc: Giấy chứng nhận an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường của phương tiện được cấp còn hiệu lực sau khi phương tiện đã thay đổi tính năng kỹ thuật đối với phương tiện thuộc diện đăng kiểm để cơ quan đăng ký phương tiện kiểm tra.
	Chuẩn bị và phô tô hoặc in

	5
	Nộp/sửa đổi hồ sơ
	Đi lại nộp hồ sơ

	6
	Nhận kết quả
	Đi lại nhận kết quả


1. Xác định chi phí đối với từng công việc thực hiện thủ tục hành chính (chi phí hiện tại):
- Mức thu nhập bình quân 01 (một) người 01 (một) giờ làm việc tính theo công thức:
	Mức thu nhập bình quân 01 người 01 giờ làm việc
	=
	Tổng sản phẩm trong nước
(theo thống kê của năm gần nhất)

	
	
	Số dân 
(tương ứng năm thống kê)
	x
	12 tháng
	x
	22 ngày làm việc
	x
	08 giờ làm việc


Năm 2025, Tổng sản phẩm trong nước là 12.768.936.800.000.000 đồng, với dân số 101.600.000 người. Như vậy, mức thu nhập bình quân 01 người 01 giờ làm việc sẽ là:
	TNBQ =
	12.768.936.800.000.000
	= 59.506(đồng)

	
	101.600.000
	x
	12
	x
	22
	x
	8
	


a) Chuẩn bị hồ sơ:
Chi phí của việc làm đơn được tính bằng thời gian (trung bình là 1 giờ/1 trang, kết hợp với định mức vùng miền) nhân (x) với mức thu nhập bình quân/1 giờ làm việc cộng (+) với chi phí in ấn/phô tô (nếu có).
CHS = (1,5 giờ x 1 trang x 59.506 đ) + (500 đ x 2 trang) = 60,506 đ.
	b) Nộp hồ sơ và nhận kết quả
Chi phí cho việc nộp hồ sơ (CNHS/NKQ) được tính bằng thời gian (trung bình 1 giờ/1 lượt, kết hợp với định mức vùng miền) nhân (x) với mức thu nhập bình quân/1 giờ làm việc.
- Chi phí nộp hồ sơ:
CNHS = 1 giờ x 59.506 đ = 59.506 đ
- Chi phí nhận kết quả:
CNKQ = 1 giờ x 59.506 đ = 59.506 đ
- Xác định số lần thực hiện thủ tục hành chính trong một năm: Trung bình trong năm 2025, mỗi cá nhân đăng ký giải quyết TTHC là 01 lần nên số lần thực hiện trong 1 năm tính là 1.
- Xác định số lượng đối tượng tuân thủ thủ tục hành chính trong một năm: Trong năm 2025 đã xác nhận đăng ký lại phương tiện cho 02 cá nhân, vậy số lượng đối tượng tuân thủ trong năm là 2.
2. Xác định chi phí đối với từng công việc thực hiện thủ tục hành chính (chi phí đơn giản hóa):
Đơn giản thành phần hồ sơ: bãi bỏ Biên lai nộp lệ phí trước bạ (bản chính hoặc bản sao có chứng thực hoặc bản sao điện tử được chứng thực từ bản chính hoặc bản sao điện tử được cấp từ sổ gốc) đối với phương tiện thuộc diện phải nộp lệ phí trước bạ
Chi phí để có Biên lai nộp lệ phí trước bạ (bản chính hoặc bản sao có chứng thực hoặc bản sao điện tử được chứng thực từ bản chính hoặc bản sao điện tử được cấp từ sổ gốc) đối với phương tiện thuộc diện phải nộp lệ phí trước bạ được tính:
CHS2  = (0,5 giờ x 59.506 đ) + 500 đ  = 30.253 đ
II. Tính chi phí: Biểu mẫu 03/SCM-KSTT (Gửi file đính kèm)
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