UBND PHUONG AN BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01 /Qb-VP An Bién, ngay 05 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Veé viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026 ciia Viin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phwong An Bién

CHANH VAN PHONG HDND VA UBND
Cén cvr Ludt Thuee hanh tiét kiém, chong ldng phi ngay 29 thang 11 nim 2005,
Can cur Lugt Ngan sach Nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Cdan cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché d@s tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doéi véi co quan nha nwéc; Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP ngay
07/10/2013 cia Chinh phii vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché dg tw chi, tw chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh di véi cdc co
quan nha nwée; Théng tw lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Lién Bo: Tai chinh, Noi vu quy dinh ché dp tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nuée;

Can cir Nghi dinh so 145/2020/NP-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hieomg dan thi hanh mot sé diéu cia B Ludt lao dong vé diéu kién lao dong va quan
hé lao dong; Théong tw sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia Bé Tai chinh;
Théng tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bé Tai chinh vé viéc sira doi,
bé sung mét sé Piéu ciia Théng tw sé 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché dé thanh
todn tién nghi phép hang nam doi véi can bg, cong chire, vién chire, lao dong hop
dong lam viéc trong cdc co quan nha nwéce va don vi sw nghiép coéng ldp; Théng
tir s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bé Tai chinh hwdng dan ldp dw todn,
Quan Iy va sir dung kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi dwéng cdn b, cong
chire, vién chure;

Can cir cac Nghi quyét ciia Hoi dong nhédn dan ‘thanh phé Hai Phong s
16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 quy dinh mot so ché ap, dinh mikc chi tai
chinh phuc vu hoat dong cua Hoi a"ong nhdn dén cdc cdp thanh pho Hai Phong; s
09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 vé viéc quy dinh che do cong tac phi, ché do
hoi nghi sw dung ngdn sach dia phwo’ng, Nghi quyet 15/2023/NQ-HDPND ngay
08/12/2023 ve quy dinh chitc danh, mirc phu cdp doi véi nguoi hoat dong khong
chuyén trach o cap xd, ¢ thon, 16 din pho mikc ho tro hang thang doi voi nguoi
truec tiép tham gia hoat dong o thon, t6 ddn phé va kinh phi hoat dong cia cdc t6
chikc chinh tri - xa hoi o cap xa trén dia ban thanh pho Hai Phong;

Can ciwr vao ché do, tieu chudn, dinh muec chi tai chinh hién hanh cua co quan
nha nuwoc co tham quyén quy dinh.



QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi b(f)‘ nam 2026
cia Van phong HDND va UBND phuong An Bién gom 3 chuong, 27 dicu.

Piéu 2. Can b, cong chtrc, vién chire, nguoi lao dong lam vi¢e tai ciia Van
phong HDND va UBND phuong An Bién chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: 1 < .
- KBNN khu vue III - PGD s6 1; CHANH VAN PHONG
-CT, cac PCT UBND phuong;

- Lb, CB, CC, VC Van phong;
- Luu: VT VP, L.T.Hoan.

Pham Tuan Diing



G AN BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
3 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 01/0P-VP ngay 05 thdng 01 nam 2026 ciia
Vin Phong Héi dong nhin din va Uy ban nhéin din)

CHUONG I
NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1: Muc tiéu xay dwng quy ché

1. Tao diéu kién cho co quan cha dong trong viéc sir dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh mét cach hop ly nhat dé hoan thanh tét chirc nang, nhiém
vu duoc giao.

2. Str dung tai san dang muc dich, c¢6 hiéu qua.

3. Bam bao quy dinh vé thuc hanh tiét kiém chdng l13ng phi.

4. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan Iy hanh
chinh, tang thu nhap cho céan b, cbng chuc.

5. Thuc hién quyén tu chu dong thoi gan voi trach nhiém caa Thu truong don
vi va can bg, cong churc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.
La can cir dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc hién su
kiém soat ctia co quan quan 1y cip trén, co quan tai chinh va cic co quan thanh tra,
kiém toan theo quy dinh.

Piéu 2: Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Bao dam hoan thanh tét nhiém vu dugc giao;

2. Khong tiang bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao trir truong
hop khi ¢6 phét sinh cac yéu t6 1am thay d6i murc kinh phi da giao;

3. Thuc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap caa can bo,
cong chuec.

Piéu 3: Cin i xay dwng quy ché

Can cu vao quy dinh cua phap luat sau:

- Can ctr Luat ngan sach Nha nuéc nam 2015; 83/2015/QH13 ngay
25/6/2015; Luat sb: 56/2024/QH15 ngay 29 thang 11 nim 2024 stra d6i, bd sung
mot sd diéu cua Luat chig khoan, luat ké toan, luat kiém toan doc 1ap, luat ngan
sach nha nudc, luat quan 1y, stir dung tai san cong, luat quan ly thué, lut thu nhap
ca nhan, luat du trit qudc gia, luat xtr Iy vi pham hanh chinh;

- Céan ctr B luat lao dong nam 2019;



- Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu vé
viéc “Quy dinh ché do ty chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i voi cac co quan Nha nuéc” va cac Thong tu hudng din
thuc hién Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

- Can cr Luat cong nghé thong tin s6 67/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006;

- Cin ctr Quyét dinh s6 955/QD-UBND ngay 11/6/2008 vé viéc quy dinh ché
do phu cép ddi véi can bo, cong chuc, vién chirc 1am viéc tai by phan tiép nhan va
tra két qua;

- Cin cir Thong tu sd 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-BTTTT ngay
15/2/2012 huéng dan quan 1y va sir dung kinh phi thuc hién Chuong trinh quéc gia
vé timg dung CNTT trong hoat dong co quan nha nudc;

- Can ¢t Nghj dinh s 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu stra
d6i, bo sung 1 s6 diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh
phu;

- Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT - BTC - BNV cua B6 Tai chinh
- B6 Noi1 vu ngay 30/05/2014 hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP
ngay 30/5/2014 cta Chinh phu quy dinh ché do tu cha, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan Nha nuéc;

- Can ct Thong tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cta Bo tai chinh
quy dinh ché d6 bdi dudng ddi v6i nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don
khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh;

- Can cr Nghi Quyét s 18/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia HDND TP Hai
Phong quy dinh ché d6 bdi dudng dbi v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong déan, xu 1y
don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; Quy dinh mirc trich kinh phi tir cac
khoan thu hoi phat hién qua cong tac thanh tra di thuc ndp vao ngan sach nha nudc
trén dia ban thanh phd Hai Phong;

- Can cit Thong tu s6 03/2016/TT-TTCP ngay 29/12/2016 quy dinh vé trang
phuc d6i v6i can bo, cong chire 1am nhiém vy tiép cong dan thudng xuyén tai tru
sO tiép cong dan;

- Can cir Nghi Quyét s6 07/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 sira ddi, bo sugn
diéu 3 Quy dinh ché do bdi dudng d6i voi ngudi 1am nhiém vy tiép dan, xir Iy don
thu khiéu nai td céo, kién nghi phan anh tai cac co quan, don vi TP Hai Phong ban
hanh kém theo Nghi quyét sé 10/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia HDND
Thanh phd;

- Can ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 vé viéc quy dinh ché
do chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, chi tiéu t6 chirc
cac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc;

- Can cir Thong tu s6 36/2018/TT- BTC ngay 30/6/2018 vé viéc huéng dan
viée lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao
tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chic;



- Cin cr Nghi quyét s6 1206/2016/NQ-UBTVQH 13 ngay 13/5/2016 cua
Uy ban thuong vu Qubc hoi quy dinh vé ché dd, chinh sach va cac diéu kién bao
dam hoat dong cua dai biéu Hoi déng nhan dan;

- Cian ctr Nghi quyét sd 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021ctia HDND
Thanh phb Hai phong quy dinh vé ché d6, dinh muc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat
dong Hoi dong nhan dan cac cép trén dia ban Thanh phd Hai phong;

- Can ctr Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh vé
viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu sb 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT-
BTC quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

- Can cir Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cta Thu tudng
chinh phii quy dinh tiéu chuan dinh mirc sir dung may moc, thiét bi ;

- Can cr Nghi quyét s6 15/2024/NQ-HPND ngay 06/12/2024 caia HDND
thanh phd Hai Phong quy dinh vé phan cdp quan 1y tai san cong thudc pham vi
quan 1y ctia TP Hai Phong ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND
ngdy 18/7/2023 cuia HDND thanh phb Hai Phong;

- Cin ctr Nghi quyét s 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia HDND
thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

- Can cir Nghi dinh s 72/2023/ND-TTg ngay 26/9/2023 quy dinh tiéu chuan,
dinh mirc sir dung xe 6 t0; Nghi dinh 153/2025/ND-CP stra ddi ND 72/2023 quy
dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 0 t0;

- Cin ctr Luat dau thau 2023; Nghi dinh 24/2024/ND-CP huéng dan Luat dau
thau vé lya chon nha thau; Nghi dinh s6 17/2025/ND-CP ngay 6/2/2025 sira ddi bo
sung mdt sd diéu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat d4u thau;

- Can ctr Quyét dinh s 32/2020/QD-UBND ngay 25/11/2020 quy dinh ché do
nhuan but, thu lao d6i v6i tac pham dang tai trén hé thong Cong thong tin dién tir
thanh phd Hai Phong;

- Can ctr Nghi quyét sé 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 caa HDND
thanh ph Hai Phong quy dinh ché d tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai Hai
Phong; Ché d¢ chi to chirc hoi nghi, hdi thao qudc té tai HP va ché do tiép khach
trong nuoc;

- Can clr Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2021 cia BO Tai chinh
quy dinh ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi CBCCVC, lao dong
hop dong nghi phép hang nam;

Piéu 4: Vé bién ché

Can ctr s6 bién ché duoc giao, thu truéng co quan duoc quyén cha dong quyét
dinh trong viéc sir dung bién ché nhu sau:

1. Phén cdng can b, céng chirc, nguoi lao dong theo vi tri cbng viéc trong
nodi bo dé bao dam hiéu qua thuc hién nhiém vu cua co quan.



2. Hop ddng thué khoan cong viéc va hop dong lao dong ddi véi mot sb chirc
danh, cong viéc theo quy dinh caa phép luat trong pham vi nguén kinh phi quan Iy
hanh chinh dugc giao dé thuc hién ché do tu chi.

Piéu 5: Ngudn kinh phi tw cha

Kinh phi quan 1y hanh chinh giao hang nam cho Van phong HDND- UBND
phuong thuc hién ché do tu chi tir cc nguodn sau:

1. Kinh phi Ngan sach Nha nudc cap theo chi tiéu bién ché dugc duyét va
kinh phi mua sam, stra chira 16n tai san ¢d dinh,... duoc phan bd hang nam.

2. Kinh phi Ngan sach Nha nudc cap theo quyét dinh giao dy toan thu, chi
ngan sach cia UBND phuong hang nam.

3. Kinh phi bod sung du toan khi c¢6 cac nhi€ém vu phat sinh ngoai du toan.

4. Céc khoan diéu chinh, bd sung bién ché, thay d6i chinh sach tién luong.

5. Cac khoan thu , phi, thanh 1y tai san dugc gitlr lai theo ché do quy dinh.

Piéu 6: Noi dung sir dung kinh phi tw chi

1. Cac khoan chi thanh toan cho c& nhan: Tién luong, tién cong, phu cip
luong, cac khoan dong gop theo lwong va cac khoan thanh todn cho ca nhan khac
(lam thém gio, tiép dan, ngay thir Bay, can bd cong chuc, vién chuc...); chi bo
sung thu nhap tir kinh phi tiét kiém duoc.

2. Céac khoan chi nghiép vu chuyén mon: Thanh toan dich vu cbng cong, vat tu
van phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac, hoi nghi, cong tac phi trong nuéc, chi cho
cac doan di nghién ctu thuc té trong nudc, chi phi thué mudn, chi nghiép vu chuyén
mén cua timg nganh, mua sam, sira chita thuong xuyén tai san ¢ dinh.

3. Céc khoan chi khac c6 tinh chat thuong xuyén phuc vu cho hoat déng cua
HDND, UBND phuong.

4. Vin phong HDND va UBND phuong thuc hién ché do tu chu duoc van
dung c4c ché d chi tiéu tai chinh hién hanh dé thuc hién, nhung khong duogc vuot
qua muc chi téi da do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.



CHUONG II
QUY PINH CU THE

Piéu 7: Tién lwong

- Co quan thanh toan tién luwong theo Nghi dinh 73/2024/NP-CP ngay
30/6/2024 quy dinh muc luong co s& va ché do tién thudng ddi véi can bo, cong
chuc, vién chic va lyc lugng vii trang tor 01/7/2024 muc luong co so la
2.340.000ddng/ thang.

-Tién luwong, can bd cong chirc, vién chirc duge hudng theo tién luong ngach
bac do nha nudc quy dinh = hé s6 x mirc luong tdi thiéu.

- P4i voi nhan vién hop dong thuc hién tién cong theo hop dong da ky thoa
thuan gitra Chanh Van phong va nguoi lao dong trén co s dam bao Luat lao dong.

- Ngoai khoan tién luong, tién céng duoc hudng theo quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chirc, nhan vién lao dong hop déng duoc hudng thu nhap ting thém tir
ngudn kinh phi tiét kiém.

- Thanh toan tién lwong, phu cap, dong BHYT, BHXH, BHTN vdi thoi gian
thanh toan trude ngay 15 hang thang

Piéu 8: Phu cip

Céc khoan phu cap cta cong chuc, vién chirc dugc thanh toan theo quy dinh
hién hanh cta nha nudc, bao gdm:

1. Phu cép chic vy, phu cép trach nhi¢ém, phu cép doc hai, phu cép tham nién
vuot khung, phu cip tham nién nghé theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu.

2. Phu cép cong vu theo Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 cia Chinh
phu.

3. Cac khoan phu cép theo Iuwong cho can bo quan 1y, ké toan thyuc hién theo ché do
hi¢n hanh.

4. Phy cip can bd cong chirc 1am cong téc tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, td
c40, kién nghi: thuc hién theo quy dinh hién hanh.

5. Phu cdp thém gio: Can bo, cong chirc, lao dong hop dong do khdi lwong cong
viéc nhiéu hodc cong vigc dot xuét theo yéu cAu cta lanh dao thi thanh toan theo Nghi
dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng din mot s6 diéu ctia BO Luat lao dong.
Hudng dan thuc hién ché do tra luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio dbi voi
CBCCVC. Téng sb gid thanh toan trong ndm d6i v6i 01 can bd cong chire khong vuot
qua 200 gio/nam, khong qua 40 gio/ thang, khong qua 12 gid/ngay Trong truong hop
khan cép nhu thién tai bao 18, dich bénh... nguoi sir dung lao dong co6 thé huy dong
nguoi lao dong 1am thém gid theo quyét dinh chung ctia thanh ph.

6. Chi tra tién nhuan buat, thi lao cho tac gia hodc chu sé hitu tic pham ding tai
thong tin trén Cong thong tin dién tir phuong theo Quyét dinh 32/2020/QD-UBND ngay
25/11/2020 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong.



7. Thu nhap binh quan ting thém: Thyc hién theo Nghi quyét sb
29/2025/NQ-HDPND ngay 13 thang 11 nim 2025 ctia HDND thanh phé Hai Phong
vé muc chi thu nhap binh quén tang thém cho can bd, cong chirc, vién chirc 1am
viéc trong cac co quan Pang, chinh quyén, doan thé, cac Hoi do Pang, Nha nudc
giao nhiém vu do thanh phd Hai Phong quan 1y.

Piéu 9: Cac khoan déng gop BHXH, BHYT, BHTN

Céc khoan déng gop bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép theo ché
do quy dinh.

- B4o hiém x3 hdi, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p: 25,5%,
trong do co quan 17,5% va nguoi lao dong 8%
- Bao hiém y té: 4,5%, trong d6 co quan 3% va ngudi lao dong 1,5%

- Bao hiém that nghiép: 2%, trong d6 co quan 1% va ngudi lao dong 1%

Piéu 10: Can bd, cong chirc, ngudi lao dong tam thoi nghi ché dj, nghi viée
dwoc hwéng tién lwong va ché d9 bao hiém theo quy dinh

1- Hudng nguyén luong co ban do co quan thanh toan: Nghi viéc riéng theo Luat
lao dong trong cac truong hop:

a- B6 me (bén vo, bén ché)ng); vo hoac chéng; con mat: Nghi 03 ngay.

b- Nghi phép theo tiéu chudn quy dinh.

Cc- Nghi do tai nan trong thoi gian lam viéc.

2- Huong trg cip BHXH do BHXH thanh toan, néu:

a- Nghi thai san.

b- Nghi diéu tri bénh ngan hodc dai han theo quy dinh cta nha nudc.

c- Nghi ché do dbi véi can bo, cong chirc nit theo Luéat lao dong.

d- Nghi chira bénh theo chi dinh cua bac sy diéu trj.

3- Huodng ché do thoi viée:

Thyuc hi¢n theo quy dinh ctia B luat Lao dong ndm 2019 va Nghi dinh
145/2020 quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cua Bo luat lao dong

Ché d6 thoi viée va nghi huu ddi voi can bd, cong chire thuc hién theo Nghi
dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh Phui; Nghi dinh 178/2024/ND-
CP ngay 31/12/2024 vé chinh sach, ché do dbi véi can bod cong chtrc, vién chuec,
ngudi lao dong va luc luong vil trang trong thuc hién sip xép to chtrc bd may cia
hé théng chinh tri; Nghi dinh 154/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 quy dinh vé tinh
gian bién ché.

Piéu 11: Can b, cong chirc, nguwoi lao dong xin nghi viée riéng ngoai quy
dinh:

Thue hién theo Piéu 10 tai B6 luat lao dong nam 2019

Piéu 12: Thanh to4n tién nghi phép hang nim

Thanh toan tién nghi phép hang nim theo quy dinh tai Théng tu so
141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 cua BO Tai chinh va TT
57/2014/TT-BTC stra d6i Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nim



2011 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché do thanh toan tién nghi phép hang nam doi
véi CBCCVC, lao dong hop dong nghi phép hang niam, cu thé:

1. Can bd, cong chuc c6 du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo phap
luat lao dong quy dinh, duoc thil truong co quan, don vi dong ¥ cép gidy cho di

nghi phép nam dé thim vo hoidc chéng; con; cha, me¢ (ca bén chéng hoac bén vo)
bi 6m dau, bi chét. C4 nhan ty tic phuong tién di lai dugc thanh toan khoan tién tu
tic phuong tién (trir phuwong tién may bay) theo sé ki-16-mét thuc di, twong Ung
v6i mirc gia van tai pho bién ctia loai phuong tién cong cong tai dia phuong.

2. Truong hop do nhu cau cong viéc khong thé b tri cho can bd, cong chirc
nghi phép hodc bd tri khéng du s6 ngay nghi phép theo quy dinh, thi co quan quyét
dinh viéc chi tra tién boi dudng cho can b, cong chirc nhitng ngay chwa nghi phép
hang nam. Muc chi hd tro dugc tinh theo muc lvong ngach bac, phu cép chuc vu,
tham nién vuot khung dang hién hudng tinh theo muc tién lwong lam thém gio vao
ngay 1am viéc binh thudng (150%) tdi da thanh toan khong qua 5 ngay.

Piéu 13: Quan 1y va thanh toan chi phi dién, nuéc

Di¢n sinh hoat dung cho thép sang, chay cac thiét bi phuc vu cong tac tai tru
sO co quan, khong dugc st dung vi muc dich ¢4 nhan.

Khi khong c6 nhu cau st dung céc thiét bi dung dién, khi trong phong khong
c6 ngudi 1am viée va khi két thuc budi lam viée cac phong phai tat dién cac thiét
bi dung dién, ngét cau dao dé tranh chap dién, bao dam an ninh an toan co quan vé
chay nd.

Péi v6i may diéu hoa khong khi: May diéu hoa chi str dung khi thoi tiét that
néng, nén dé ché do lam mat tir 25°C tro 1én.

Céan bg cong chtrc vién chuc st dung nudce phai thuc hién khoa van nudce sau
khi str dung tranh gay ro ri nudc sau khi dung.

Khi phat hién ro gi nudc, kip thoi béo vé van phong dé co bién phép stra chira.

Ra soat, quan 1y thiét bi dién, nudc & cac khu vuc chung dam bao tiét kiém.

Thuong xuyén kiém tra dong hd dién, nudc phat hién sira chira kip thoi thiét
bi hu héng, tranh that thoat dién, nudc.

Piéu 14: Quan 1y, sir dung, sira chira va mua sim tai sin c¢6 dinh

Viéc quan 1y, st dung, stra chira va mua sam TSCD duge thuc hién theo Can
ctr Quyét dinh sd 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thu tuéng chinh phu quy
dinh tiéu chuan dinh mtc st dung may moc, thiét bi ; Thong tu sb 23/2023/TT-
BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh vé Huéng dan ché do quan ly, tinh hao
mon, khiu hao TSCD tai co quan, t6 chirc, don vi Vva tai san cé dinh do Nha nudc
giao cho Doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén Nha nudc ta doanh
nghiép va mot s van ban quy pham phap luat hién hanh quy dinh Tai san ¢ dinh
tai co quan duoc quan 1y theo quy dinh cua phép luat vé quan Iy tai san va duoc
hach toan theo ché do ké toan va tai san ¢ dinh da tinh hao mon hét gia tri nhung



van con sir dung duoc co quan van tiép tuc quan 1y theo quy dinh caia phap luat, cu
the:

1. Quan ly, str dung tai san co quan

a- Theo quy dinh hién hanh, tai san c6 nguyén gia tir 10.000.000 ddng trd 1én
duoc coi 1 tai san cb dinh.Céac tai san cb dinh khi mua vé cén bd quan 1y hanh
chinh phai theo dbi vao so sau d6 chuyén ké toan hach toan vao so theo doi tai san
cd dinh va ban giao tai san cho ngudi st dung.

b- Déi véi nhing tai san 1a may moc thiét bj da giao cho nguoi s dung, bd
phan st dung néu can diéu chuyén cho nguoi st dung, b phan sur dung khac thi bg
phan phu trach hanh chinh ctia Vin phong dé xuat thil truéng co quan quyét dinh.

c- Hang nam van phong phai ra soat gia tri TSCD, tinh hao mon, tdng giam
TSCD.

d- Tuyét d6i khong dé nguodi ngodi co quan vao st dung tai san cla co quan;
muon hodc dem tai san ra khoi co quan khi chua dugc su déng y cta Chanh Van
phong.

e- Nguoi dugce giao quan 1y sir dung tai san phai co6 trach nhiém gilr gin, bao
quan, néu lam mat hodc ¢d y 1am hu hong tai san thi tuy theo tinh chat, mic do
thiét hai ma boi thuong hodc xur 1y ky luat theo quy dinh hién hanh.

2. Stra chira thuong xuyén tai san ¢ dinh

Tai san hu hong can sta chita, nguoi duge giao quan 1y va st dung tai san
phai 1am phiéu dé nghi stra chita (theo mau quy dinh ciia B Tai chinh) co xac
nhan cua lanh dao bd phan sau d6 chuyén dén Vian phong va trinh Tha trudong phé
duyét thi mao1 dugce tién hanh stra chira.

Viéc quan ly, thanh ly tai san ¢d dinh duge thuc hién theo Thong tu sb
23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh.

3. Mua sém tai san ¢ dinh

Thanh toan tir nguén kinh phi mua sdm stra chira duoc giao dé thuc hién ché
do tu chu bao gé)m cic khoan mua sim tai san theo quy dinh dam bao hoat dong
thudng xuyén cta co quan duoc thue hién theo Can cr Quyét dinh sé 15/2025/Qb-
TTg ngay 14/6/2025 ctia Thu tuéng chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mirc sir
dung may moc, thiét bj.

Piéu 15: Quan ly, sir dung vin phong phim, cong cu dung cu va vit ré
tién mau héng.

Viéc Quan 1y, st dung vian phong pham, cong cu dung cu va vt ré tién mau
hong theo hinh thure:

Viéc Quan 1y, st dung vian phong pham, cong cu dung cu va vt ré tién mau
hong theo hai hinh thitc khoan va khong khoan, cuy thé:

a- D6i voi vat ré tién mau hong dugce thanh toan theo don gia thuc té.

b- Pdi véi Thuong truc, 1anh dao HDND, 1anh dao UBND thi cép phat va
thanh toan theo nhu cau thuc té st dung.



c- Ddi vdi bao vé, cac bod phan chuyén mon s€ dugc cép phat va thanh toan
theo dé nghi dugc Chanh Vin phong duyét.

Pi¢u 16: Quan ly thong tin lién lac, sach bao, tai li¢u

1. Thanh toan cudc phi dién thoai

a- V& nguyén tic: Dién thoai co quan trang bi tai phong dé 1am viéc phuc vu
cong tac chuyén mon, ca nhan phai thanh todn cudc phi cho nhiing cudc goi phat
sinh cho vi¢c riéng.

b- Vé trang bi va thanh todn cudc dién thoai, Internet, cudc duong truyén
mang, may Fax thanh toan theo thyc té.

Thanh toan cudc phi may dién thoai c¢d dinh tai cac phong lam viéc theo thuc
té stir dung nhung khong vuot qua 250.000 dong/may/thang.

Pinh muc thanh toan cudc phi may dién thoai thuc hién theo Quyét dinh sb
78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 cua Thi tudng Chinh phu vé viéc ban hanh quy
dinh tiéu chuan, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong ddi véi can bo 1anh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p, td
chttc chinh tri, céc t6 chirc chinh trj - xa hoi. Cu thé:

2. Thong tin, tuyén truyén: Theo thuc té phat sinh.

3. Quan ly va thanh toan sach, bao, tai liéu phuc vu cong tac

- Chi theo thyc té tién dat bao Nhan dan, Hai Phong, An ninh, tap chi,... theo
quy r \

- Chi theo thyec t€ tién mua sach, tai liéu phuc vu cho cong tac chuyén mon.

Piéu 17: Quan 1y va thanh toan cwée phi buu chinh

Chi tra cudc phi chuyén phat nhanh, cuéc phi giri ddm bao, mua tem theo
thuc té.

Piéu 18: Quan 1y, sir dung xe 6 td va xiing nhét

1. Xe 6 t6 do Van phong quan Iy va didu dong phuc vu cong tac ciia lanh dao
HDND, lanh dao UBND, lanh dao céc ban va cac nhi¢m vu chung cia HDND, UBND
phuong.

2. Xe 6 t6 sir dung ngoai muc dich cong tac chi giai quyét cho nhitng CBCC,
muon khi ¢6 nhu cau cip bach, chinh dang phai dugc sy déng v ciia Thu trudng co
quan va tu thanh toan cac chi phi vé xing dau va phi cau dudng.

3. Pinh mic xing, nhét xe 6 to va diéu kién thanh toan: Dbi véi xe 6 t6 Vian
phong quan ly va cac xe 6 to6 khac phuc vu hoat dong chung cia co quan thi dugc
cép nhién li€u va nhét theo dinh mire nhu sau:

Xe 010 5 chd: 15 lit xiang/100 km.

Xe 010 7 chd: 20 lit xiang/100 km.

Xe 010 16 chd: 20 lit xing/100 km.

DAau nhét trén céc xe 6t6 duoc thay thé dinh ki theo tiéu chuan nha san xuét,
mtrc tham khao 1a 3.000km/lan.

- Piéu kién dé thanh toan ddi véi 1ai xe gdm: Lénh diéu xe, phiéu xing.



- Viéc bao dudng, duy tu va sira chita, phi ciu dudng khi thanh toan phai c6
phiéu dé xuat, hoa don,chtng tir dam bao ding quy dinh.

4. V¢ sinh xe

a- D4i v6i tat ca cac xe 6 to thanh toan tién ria xe theo thuc té véi mire thanh
toan khong vuot qua 600.000d/xe/thang kém theo hoa don.

b- Riéng truong hop cac xe 6 t6 di cong tac dai ngay thi dugc rua xe theo
thue té nhung khong dugc vuot qua 100.000d/xe/1an.

c- Don ndi that xe: 1 nam 02 lan/xe.

Piéu 19: Ché dj cong tac phi

Thuce hién theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 Quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi, Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia
B0 Tai chinh.

1. Khoan cong tac phi: Can d6i ngan sach (néu c6) chi khoan cong tac phi
hang thang ddi v6i can bo di cong tac trong phudng.

Nhim dam bao hoan thanh nhiém vu dat hiéu qua, tiét kiém thoi gian, khoan
cong tac phi cho can by, chuyén vién thuong xuyén di cong tac trén 10 ngay/thang,
mirc khoan cu thé: Lanh dao Uy ban, HDND, Chanh Vian phong, Phé Chanh Vian
phong, Ké toan, Thu quy, van thu luu trit... Muc chi cu thé: Lanh dao Uy ban,
HDND, Chanh Vin phong, cac pho chanh vin phong, ngudi lam cong tac Ké toan,
Van thu, thu quy: 500.000d/1 nguo1/1 thang; chuyén vién, ngudi lao dong trong co
quan: 200.000d/1 nguoi/1 thang)

2. Céac dbi trong can bo néu trén néu duoc cip c6 tham quyén cir di thuc hién
nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toan tién phuong tién di lai,
phu cép luu tra theo quy dinh dong thoi van dugce hudng khoan tién cong tac phi
khoan theo thang néu du diéu kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

a. Thanh toan chi phi di lai theo héa don thyec té:

* Nguoi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
vige, tu san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot Vé).

- Cuéc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bo, dudng thuy, duong bién
cho ban than va phuong ti¢n cua ngudi di cong tac.

- Cuéc tai liéu, thiét b, dung cuy, dao cu (néu c0O) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cude hanh 1y cua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gdm cude hanh 1y mang theo.



Truong hop co quan, don vi noi ¢t nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac dd bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

* Can cu tinh chét cong viéc cua chuyén di cong tic va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao; Chanh Van phong Pang uy xem xét duyét cho can bd, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong dugc di cong tac bang phuong tién mdy bay, tau
hoda, xe 6 t0 hoac phuong tién cong cong hodc cac phuong ti¢n khac bdo dam
nguyén tac tiét kiém, hiéu qua;

* P6i voi nhitng ving khong co phuong tién van tai ctia to chie, c4 nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phép ludt ma nguoi di cong tac phai
thué phuong tién vén tai khic thi Chanh vian phong Pang uy xem xét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac di thué trén co so hop
d6ng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chil phuong tién (c6 tinh dén gia
van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop);

* Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimmg tir mua vé hgp phap
theo quy dinh cua phap luat, hoic gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia
ve khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dac biét theo yéu cau.

* Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu tic
phuong tién di cong tac:

Pbi voi cac ddi tuong duge st dung xe 6 t6 dé di cong tac: Thuc hién theo
Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cta Chinh phu vé tiéu chuan, dinh murc
st dung xe 0 t0.

Pdi véi can bo, cong chire, vién chirc khong co6 tiéu chuan duoc bd tri xe 6 o
khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s co quan 15 km tré 1én ma tu tic
bang phuong tién ¢4 nhan ctia minh thi duoc thanh toan khoan tién ty tuc phuong
tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xing tai
thoi diém di cong tac.

b. Phu cip lru tra

- Phu cép luu trt 13 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi ctr ngudi di céng tac chi tra, duge tinh tir ngdy bat dau di
cong tac dén khi két thac dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mitc phu cip luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 300.000 dong/ngay.

- Can b9, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong & dét lién duoc ctr di cong
tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi duge huong mirc phu cép Iuu tra: 400.000
ddng/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (ap dung cho ca nhimg ngdy lam viéc trén
bién, dao, nhitng ngdy di, vé trén bién, dao)

c. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:



Can bg, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cur di
cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toén theo hinh thirc
khoan hodc thanh toan theo hoa don thuc té;

Truong hop ngudi di cong tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac b tri
phong nghi khéng phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan tién
thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugc co quan, don vi
noi dén cong tac b tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan,
don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai
nop lai so tién da duoc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xir 1y ky
luat theo quy dinh cua phap luat vé can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao
dong.

+ Thanh toan theo hinh thirc khoan:

Cén bg l1anh dao dugc hudng hé $6 phu cép chtre vu theo chirc danh lIanh dao
d6 tir 0,8 dén 1,20:

- Pi cong tic tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 800.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac tinh: 600.000 dong/ngay/ngudi.

Céac dbi tuong can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

- Pi cong tic tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 600.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 dong/ngay/ngudi.

+ Thanh toan theo hod don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 héa don, chimg tir hop
phap theo quy dinh cua phap luat) do thu truéng co quan, don vi duyét theo ti€u
chuan thué phong nhu sau:

Can bg l1anh dao dugc hudng hé $6 phu cép chirc vu theo churc danh lanh dao
d6 tir 0,8 dén 1,20:

- Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 1.200.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/mot phong.

- Di cong tac tai cac tinh: 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuidn mot
nguoi/mot phong.

Céac dbi tuong can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong:

- Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 1.400.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai nguodi/mét phong.

- Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi/madt phong”.

d. Piéu kién thanh to4n:



- Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khéch san, nha khach noi luu tra).

- Vin ban hoidc ké hoach cong tac da duoc thil trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chi phuong
tién.

- Bang ké do6 dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toén khoan chi phi di lai).

Piéu 20: Chi Hoi nghi

Thuce hién theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 Quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi. Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
vé stra d6i, bo sung mot sb didu cua Thong tu 40/2017/TT-BTC. Thong tu
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan,
quan 1y va st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bg, cong chirc. Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cua Bo
trudng BO Tai chinh stira doi, bd sung mot s6 diéu cua cua Thong tu 36/2018/TT-
BTC. Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HDPND ngay 19/7/2019 vé viéc quy dinh mtc chi
cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chure, vién chirc va nguot hoat dong
khong chuyén trach thanh ph Hai Phong.

No1 dung chi:

- Chi cat tiéu d¢, trang tri, thué may chiéu, chi van phong pham phuc vu hoi
nghi; tai liéu; van phong phém phat cho dai biéu va trang thiét bi phuc vu hdi nghi
(thanh toan theo hod don thyc té phat sinh).

- Tién thué phuong tién dwa don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc hoi nghi
trong trudng hop co quan, don vi khong bd tri duge phuong tién dwa don (thanh
toan theo hoa don thuc té phat sinh).

- Tién nudc udng, giai khat giira gio: khong qua 50.000d/budi (ntra ngay)/ dai
bicu.

- Hd tro tién an cho dai biéu khach moi khong trong danh sach tra luong cia
co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo mirc khoan tdi
da: 150.000d/ngay/ngudi(khong phan biét dia diém to chirc).

- Chi thu lao cho giang vién, bdo cdo vién dbi véi hoi nghi tap hudn nghiép
vy, cac 1op phé bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua bang va Nha
nude; boi dudng nguoi c6 bao cao tham luan trinh bay tai hdi nghi:

+ Giang vién, bdo cao vién la Uy vién Trung wong Pang; B0 truong, Bi thu
Thanh uy va cac chirc danh twong duwong: khong qué 2.000.000d/budi.

+ Giang vién, bdo cdo vién la chu tich HDND, UBND thanh phé, Pho bi thu
Thanh uy, gido su, chuyén gia cao cdp, tién si khoa hoc: khéng qua
1.800.000d/budi.



+ Giang vién, bao cdo vién 13 pho chu tich HDND, UBND thanh phd;
Trudng, phd cic ban xdy dung Pang, Vin phong Thanh uy; Giam dbc, phé giam
ddc s, ban, nganh thanh phé; giam ddc, phé giam dde truong Chinh tri To6 Hi¢u;
pho gido su; tién si: khong qua 1.600.000d/budi.

+ Giang vién, bao cdo vién la can bg, cong chirc, vién churc tai cac co quan,
don vi ¢ Trung wong va thanh phd: khong qua 1.000.000d/budi.

+ Giang vién, bdo cdo vién la can bd, cong chirc, vién chuc tai cac don vi tur
cap huyén va tuong duong tré xudng: khong qua 500.000d/budi.

+ Tro giang (néu cd): muc chi bang 50% muc chi cho giang vién, bao co
vién dugc tro giang.

+ Trudng hop can thiét tha truong co quan, don vi duge giao chu tri to chirc
cac 16p boi dudng quyét dinh mirc chi thu lao ddi voi chuyén gia c¢6 kién thic
chuyén sau vé linh vic can bdi dudng toi da khong qua 2.000.000d6ng/ngudi/budi.

+ Bao cao tham luan: 150.000d/bao cao.

Piéu 21. Chi tiép khach trong nuéc

Thue hién theo Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ban hanh
quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai Hai Phong; ché do chi to
chtrc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc.

- Chi tiéu dé, hoa tuoi, loa may.

- Chi phuong tién dua, don trén dia ban.

- Chi giai khat: 30.000 dong/budi (ntra ngay)/ngudi

- Chi moi com: 300.000 dong/suét (da bao gdm dd udng)

* Pdi tugng moi com gom:

- Boan can bo 130 thanh cach mang, Poan Ba me Vi¢t Nam anh hung, Poan
khach 1a ba con dan toc it nguoi, Poan khach 1a gia lang, trudng ban.

- Poan cong tac cua cac déng chi 1anh dao Pang, Nha nudc, Mat tran T quéc
Viét Nam.

- Poan cong tac cta cac dong chi lanh dao cac BO, nganh, doan thé Trung uong.

- Poan cong tac cia cac dong chi lanh dao cac tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- Poan cong tac cua cac dong chi lanh dao cip S& hodc twong duong thudc
cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

- Céc td chtc, don vi, ca nhan dén 1am viéc, don vi cin ¢ vao kha nang ngan
sach vdi nguyén tdc: hiéu qua, tiét kiém va that can thiét.

- Khong dugc sir dung ngan sach dé mua qua ting, khong to chiic tiéc chiéu
dai, khong str dung ruou dé tiép khach.

Piéu 22: Chi phi thué muén

Khi ¢6 nhu cau cép bach thuc hién nhiém vu duoc giao, Van phong xin y kién
Thu truong dé thoa thuan va ky két hop dong thanh toan tién thué phuong tién van
chuyén, thué thiét bi cac loai, thué lao dong, chuyén gia va cac loai thué mudn

khac.



Piéu 23: Chi cong tac chuyén mén:

1. Chi cong tac chuyén mén cho Hoi ddng nhan dan phuong:

- Chi phu céap vé hoat dong phi cho Pai biéu Hoi ddng nhan dan phudng: muc
phu cip: 0,3 (chi theo Nghi quyét sé 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia
HDND Thanh phé Hai phong).

- Hoat dong giam sat cia Hoi déng nhan dan, thuong tryc cac Ban, t6 dai biéu
HDND (chi theo Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia HDND
Thanh phd Hai phong).

- Chi h tro hoat dong thanh vién cac Ban, T, dai biéu HPND (chi theo Nghi
quyét s6 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ciia HDND Thanh phé Hai phong).

- Chi tiép xtic cir tri cac ky hop HPND (chi theo Nghi quyét s6 16/2021/NQ-
HDND ngay 10/12/2021 cia HDND Thanh phb Hai phong).

- Chi kinh phi cac ky hop cia HPND (chi theo Nghi quyét s6 16/2021/NQ-
HDND ngay 10/12/2021 cia HDND Thanh phb Hai phong).

- Chi cac ché d6 cho dai biéu Hoi dong nhan dan (chi theo Nghi quyét sb
16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctia HDND Thanh phd Hai phong).

2. Chi ho trg kinh phi hoc tap

- Mtc chi hd trg nghién cuu thuc té d6i v6i can bo, cong chirc tham gia
chuong trinh dao tao 1y luan chinh tri: hé trung cip khong qua 2 triéu dong/1 khoa
hoc/ngudi, hé cao cip khong qua 3 tridu dong/1 khod hoc/nguoi.

- Béi véi can bo, cong chirc duoc cir di dao tao trong nude trong thoi gian hoc
tap trung; can bd cong chirc duoc huong luong tir ngan sach khi duoc cir di boi
dudng tap trung tai cic co s& dao tao ngoai dia ban thanh phd thuc hién theo
Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh viéc lap du
toan, quan ly va sir dung kinh phi tr ngdn sach nha nudc danh cho cong tac dao
tao, boi dudng can bd, céng chic. Nghi quyét sé 23/2019/NQ-HPND ngay
19/7/2019 vé viéc quy dinh mirc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong
chtrc, vién chic va ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh phd Hai Phong. HO
tro mot phan tién an t6i da khong qua 200.000 ddng/ngudi/ngay thuc hoc.

3. Chi céc cudc thi do Pang uy, HDND, UBND phuong t6 chirc

- Giai thudng: giai cao nhat khong qué 2.000.000d/giai.

- Chi ban chi dao, ban giam khao cudc thi murc chi t6i da khong qua 150.000
d/ngudi/ngay.

- Cac chi phi khac phuc vu cudc thi thanh toan theo thuc té trén co so tiét
kiém va dam bao quy dinh.

- Chi bdi dudng cac hoat dong nghiép vu ngoai gi muc chi tdi da khong qua
100.000d6ng/ngudi/budi.

Chi ché d6 tién thudng ciia Bo Noi vu theo Quyét dinh s6 786/QD-BNV ngay
06/11/2024 vé thuc hién ché do tién thuong cua B Noi vu



Chi ché do tién thuong ciia Bo Noi vu theo Quyét dinh s6 786/QD-BNV ngay
06/11/2024 vé thuc hién ché do tién thuong cua Bo Noi vu

4. Chi phi nghiép vu chuyén mon khéc:

Pé dam bao hoat dong binh thudng ciia co quan chi cac khoan nhu hang
hoa, vat tu, trang thiét bi ky thuat chuyén dung, chi mua, in an, pho to tai liu,
sach, tai liéu, ché do dung cho cong tac chuyén mon, .. mot s6 muc chi cu thé sau:

- Chi hang hoa, vat tu, in an, pho to séch tai li¢u ché do dung cho cong tac
chuyén mon duoc quyét toan theo hod don thuc té.

- Céc khoan stra chita may tinh, may in, may pho to, stra chira khéc tai co
quan thanh toan theo hoa don thyc té.

- Chi phi phat sinh khac dugc Chanh van phong quy¢t chi.

Piéu 24. Chi khen thwéng, phiic loi tap thé

1. Chi khen thudng:

Theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luét Thi dua, Khen thuong; Hudng dan sb 56-
HD/VPTW ngay 27/10/2015 ctia Van phong Trung wong Pang vé muc chi tién
thuong kém theo hinh thirc khen thudng dbi voi to chirc dang va dang vién.

* C4 nhan can bd cong chuc Co quan phuong tham gia cac hoi thi chuyén
mon cap Thanh phd dat giai, Tha truéng Co quan cin ctr vao tinh hinh thyc té
thudng bang tién hodc hién vat co gia tri twong duwong sb tién nhu sau:

+ Giai xuét sic, giai nhat: 500.000¢, giai nhi: 300.000¢, giai ba: 200.000¢

+ Néu dat giai chuyén mén cdp Trung wong dugc thudng muc gip 2 1an cac
giai twong dwong cap Thanh phd

* Khen thudng tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong cong tac hang nam,
trong thuc hién cac chuyén de, nghi quyét. Chi ché do tién thudng cua Bo No1 vy
theo Quyét dinh sé 786/QD-BNV ngay 06/11/2024 vé thuc hién ché do tién
thudng ctia BO Noi vu.

Murc khen thudng:

+ Tap thé t6i da: 0,6 x murc tién luong co s .

+ Ca nhan tbi da: 0,3 x muc tién luong co s .

Chi ché d6 tién thudng ciia Bo Noi vu theo Quyét dinh sb 786/QD-BNV ngay
06/11/2024 vé thuc hién ché do tién thuong cua B Noi vu

2. Chi hd trg hoat dong cong doan, chi bo co quan,... Tuy theo tinh hinh thuc té,
kha ning can dbi ngudn kinh phi tht truéng co quan quyét dinh muc chi hd trg trén
co s& cac khoan chi thuc hién theo quy dinh.

3. Chi hd tro dot xuit gia dinh can bd, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan.
Tro cap 01 1an khong qué 5.000.000d.

4. Cac khoan chi tir ngudn kinh phi tiét kiém duoc (quy phuc loi tap thé):

- Chi tra thu nhap tang thém cho can bd, cong chic.



- Chi tham ting qua cac dong chi can bo Vin phong nghi huu, chuyén cong tac:
muc chi: 500.000d - 1.000.000d/nguoi.

- Thanh toan nudc uéng, cheé kho, ... cho can b: theo thuc té sir dung

- Chi cho céc hoat dong nhu: t6 chirc cho can bd cong chirc di tham quan, hoc
héi kinh nghiém; hd trg, dong vién cho can b, cong chirc va ngudi lao dong trong
nhitng ngay L& 16n trong nam nhu: 30/4 va 01/5, 02/9, Tét; tro cép khoé khan dot xuét
cho can bo, cong chire; tham hoi 6m dau, hoan nan, phung viéng can bd, cong chirc va
nguoi than cua can b, cong churc (chéng hoac vo; cha me dé, cha me vo hoac chéng,
con); dong phuc, trang phuc cho can bo cong chirc va cac khoan chi hd trg khéc.

Mrc chi cu thé: - Tét Am lich: 3.000.000d - 8.000.000d/ngudi
- Sinh nhat CBCC: 1.000.000d/ngudi
- Ngay gid t6 Hung vuong 10/3: 1.000.000d/ngudi
- Ngay 8/3: 500.0004 - 1.000.000d/nguo1
- Ngay 1€ 30/4 — 1/5: 1.000.0004 - 3.000.000d/ngudi
- Ngay Quéc khanh 2/9: 1.000.000d -3.000.000d/ngudi
- Ngay 20/10: 1.000.0004 - 2.000.000d/nguoi
- Qua trung thu cac chau: 200.0004 - 500.000d/chau
- Tét Duong Lich: 1.000.000d - 3.000.000d/ngudi
- Ngay truyén théng VP: 500.000d -1.000.0004d
- Tham 6m dau: 500.0004d -1.000.000d/nguoi
- Thiam viéng: 1.500.0004d (ca vong hoa)
- Pong phuc: t6i da 2.000.000 d/ngudi/nam

Piéu 25: Chi trang phuc, dong phuc bd phén tiép din va dai biéu Hi
dong nhin dan phuong:

1. Ché do trang phuc ddi voi bd phan tiép dan:

Thuc hién theo Thong tu 03/2016/TT-TTCP ngay 29/2/2016 ctia Thanh tra
chinh phi quy dinh vé trang phuc dbi v6i can bd cong chirc 1am cong tac tiép cong
dan thuong xuyén tai tru so tiép dan bao gdm quan 4o thu déng, 40 ming to, 40 so
mi dai tay, quan xuan hé, 4o xuan hé ngin tay, 40 xuén hé dai tay, thit lung da,
giéy da, dép quai hau, bit tat, ca vat, quﬁn 40 mua, cdp tai liéu.

2. Kinh phi trang phuc cta dai biéu HDND phudng (chi theo Nghi quyét s6
16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctia HDND Thanh phd Hai phong).

Mic chi: 3.200.000d/ dai biéu/nhiém ky

Diéu 26: Chi khac

Cu thé:

- T6 chire ky niém cac ngay 1& 16n, cong tac tuyén truyén, cac phong trao vin hoa,
vin nghé trén tinh than tiét kiém c6 hiéu qua.

- Chi tham viéng dam tang chdng, vo, t than phu mau cac truong hop sau:
lanh dao thanh phd, S&, nganh, phudng, trudng phod cac phong ban, nganh doan thé



phuong va cac phuong, cac don vi ban...: muc chi khong qua 2.000.000d/dam (ca
vong hoa)

- Chi lang hoa chiic mirng cac doanh nghiép, don vi, ngay thanh 1dp cac
nganh, ngay 8/3, ngay 20/10 va mot so ngay ky niém khac, mirc chi khéng quéa
2.000.000 d/lang.



CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. T6 chirc thuwe hién:

Qui ché chi tiéu ndi bd duoc thao luan dan chu trong tap thé Lanh dao, can bd
nhan vién Vin Phong HDND va UBND phuong biéu quyét thong qua.

Trong qué trinh thuc hién c¢6 gi vudng méc, phat sinh dé nghi ké toan cé trach
nhiém téng hop y kién, dé xuat, bao cdo voi Chanh Vin Phong dé xem xét didu
chinh phu hop va thong qua tap thé Lanh dao, can bd nhan vién Van Phong biéu
quyét.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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