
ỦY BAN NHÂN DÂN 
PHƯỜNG AN BIÊN 

 
Số: 3534/TB-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 An Biên, ngày 01 tháng 10 năm 2026 

 

THÔNG BÁO 

Về việc niêm yết công khai danh mục thủ tục hành chính 

thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân phường An Biên 

 

Kính gửi:  

- Văn phòng HĐND và UBND phường; 

- Phòng Kinh tế phường; 

- Phòng Xây dựng và môi trường; 

- Phòng Văn hoá - Xã hội phường; 

- Trung tâm Phục vụ Hành chính công phường; 

- Trung tâm Dịch vụ Sự nghiệp công phường. 

 

Căn cứ các Quyết định của Ủy ban nhân dân thành phố Hải Phòng về việc 

công bố danh mục thủ tục hành chính trên địa bàn thành phố Hải Phòng; 

Ủy ban nhân dân phường An Biên thông báo niêm yết công khai danh mục 

thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Uỷ ban nhân dân phường 

(Gửi kèm danh sách danh mục 344 thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải 

quyết của UBND phường), đồng thời yêu cầu các cơ quan chuyên môn, đơn vị 

thuộc phường thực hiện các nội dung sau: 

1. Các cơ quan chuyên môn thuộc phường 

- Tổ chức thực hiện rà soát các thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ, 

quy trình điện tử đã cắt giảm thời gian giải quyết trên Hệ thống thông tin giải 

quyết thủ tục hành chính của thành phố đảm bảo thông suốt, liền mạch, không để 

ách tắc, không bị chậm trễ. 

2. Trung tâm Phục vụ hành chính công phường 

- Công khai, niêm yết đầy đủ, đúng quy định Danh mục thủ tục hành chính 

thuộc thẩm quyền giải quyết của Uỷ ban nhân dân phường. 

- Phối hợp Văn phòng UBND, Trung tâm Dịch vụ Sự nghiệp công phường 

công khai danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của Uỷ ban nhân dân 

phường trên Cổng thông tin điện tử phường để người dân, doanh nghiệp dễ dàng 

tiếp cận thông tin. 



2 
 

3. Phòng Kinh tế phường 

- Hướng dẫn các đơn vị xây dựng quy trình nội bộ, quy trình điện tử của 

các TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của đơn vị đã cắt giảm thời gian giải 

quyết, tổng hợp bộ quy trình của các đơn vị. 

4. Trung tâm Dịch vụ Sự nghiệp công 

- Phối hợp với các cơ quan liên quan tổ chức tuyên truyền, cập nhật việc 

công khai danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND phường lên 

các kênh thông tin của phường để người dân, doanh nghiệp biết thông tin. 

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị khẩn trương triển khai thực hiện./. 

 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND phường;  

- Lưu: VT, TTPVHCC. 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Hữu Đại 
DDANHdA 
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