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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG AI QUOC Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 2§ /QP-UBND Ai Quée, ngdy |4 thing F ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sit dung tai sin cong thudc quan ly
clia UBND phuwing Ai Quéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG AI QUOC

Céin ctk Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cwr Ludt Quan ly, swr dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cik Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung i sin cong;

Can cik Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi
Quy dinh vé phdn cdp thdm quyen quan Iy nha nucc trong linh vuee quan Iy, si
dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bé Tai chinh
hwong dén ché d quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,
t6 chike, dom vi va tai san c6 dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan ly
khéng tinh thanh phan vén Nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 155/2025/NP-CP ngay 16/6/2025 ciia Chinh ph
quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sic dung tru sé lam viéc, co sé hoat dong su
nghiép;

Cén cie Quyét dinh s6 1 5/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cia Thi tuong
chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy mée, thiét bi;

Can cw Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 1 8/7/2023 cua Hoi dong
nhd dén thanh phé Hai Phong ban hanh Quy dinh vé phan cdp qudn Iy tai sén
cong thudc pham vi quan Iy cia thamh phod; Nghi quyet 5o 1 5/2024/NQ HDND
ngay 06/12/2024 cua Hoi dong nhdn dén thanh phé sira déi, bé sung mét sé
diéu cia quy dinh vé 5 phén cap quan ly tai san cong thugc pham vi quan Iy ciia
thanh phé ban hanh kém theo Nghi quyét sé 06/2023/NQ HDND;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong tai To
trinh s6 Q/TTr-KTHT&DT ngay 44/7/2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy va sir dung tai
san cOng thue quén ly ctia UBND phudng Ai Québc
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Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc tir ngay ky.
Céc ndi dung khac vé quan ly, sir dung tai san cong khdéng duge quy dinh
tai Quy ché nay thi sé& thyc hién theo céc véin ban quy pham phép luat hién hanh.
Piéu 3. Chénh Van phong HDND & UBND phuong; Trudng cac phong,
don vi thugc phuong, Thu trudng cac don vi va cd nhin c6 lién quan cin ci
quyét dinh thi hanh ./,
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- TT Déng tiy (dé ble)’
- CT, cac PCT UBND phuong;
- Luu: VT, KTHT&DT.

~~==V{i Nam Hai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
PHUONG Al QUOC Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich thyc hién théng nhét v& quan 1y, sir dung tai san cong
thugc pham vi quan ly cia UBND phuong Ai Quéc dam bao tuan thu ding céc
quy dinh ctia phép lu4t va huéng dan cla co quan nha nuée c6 thdm quyén.

Khai théc, quan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cua don vi
dé phuc vu céng tic chuyén mén va cong tic chung. Phat huy quyén lam chu tap
thé, cong khai, din chu trong cong téc quan ly, sir dung tai san cong. Tang
cudng vai trd, trach nhiém ciia cac ban, nganh, doan thé, cac don vi, bd phan
chuyén mén trong cong tac tu kiém tra, gidm sat noi bd cling nhu phét huy tdt
tai san dugce trang bi.

Picu 2. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung:

- UBND phuong, cdc phong chuyén mén, don vi thugc UBND phudng;

- Can b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng dang cong tac tai UBND
phudng; Céc td chirc, c4 nhén c6 lién quan dén viéc quan 1y, st dung, khai thac
tai san cdng tai phudng.

Pidu 3. Tai san Nha nuéc do UBND phudng Ai Quéc quén ly, bao gdm:

- Tai sdn dugc Nha nudc giao theo hinh thitc Quyét dinh hanh chinh.

- Tai sén dugc mua sim, hinh thanh tir ngan sach Nha nudc hoic cé
ngudn gbc tir ngén séch Nha nuéc.

- Tai san duoc tiép nhan, hién ting, vién trg, didu chuyén tir cac td chire,
ca nhan ho#ic co quan cip trén.

- Tai san hinh thanh tir du 4n du tr cdng, chuong trinh myc tiéu, vén su
nghiép.

Dicu 4. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san:

1. Tai san céng dugc giao cho cc phong, ban, don vi hodc cd nhan quan
ly, str dung.
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2. Tai san cong tai co quan dugc quan ly théng nhét, c6 su phan cong,
phan cp quyén han, tréch nhiém gilra cac b phéan, phong, ban, don vi, c4 nhan
dugc giao sir dung truc tiép.

3. Tai san cdng dugc dau tu, trang bi, sir dung ding muc dich, ding tiéu
chuén, dinh mitc, ché d6 dam béo cong bang, hiéu qua va tiét kiém; dugc bao
dudng, sira chita va bao vé€. Viéc quan ly, sir dung tai san phai dugc thuc hién
cong khai, minh bach, ddm bao thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong
chéng tham nhiing. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sur dung tai san céng
phai dugc xur ly kip thoi theo quy dinh.

Diéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc;

2. Coy lam trai cac quy dinh ciia Nha nuéc, cia UBND vé quan 1y, st dung
tai san cong;

3. Sir dung tai sdn cong khong ding myc dich, tiéu chuin, dinh mitc, ché
do; sir dung tai san cong lang phi hodc sir dung tai san céng duge giao giy lang
phi; sir dung tai san céng @ kinh doanh tréi phap luat;

4. Hiy hoai hogc ¢d y 1am hu héng tai san céng; chiém gitt, st dung trai
phép tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phéap ludt vé quan 1y,
sir dung tai san cong;

6. Khong thyc hién hoic thuc hién khéng diy du nghia vu déi véi Nha nuéce
trong quan ly, st dung tai san cong.

CHUONG 11
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Pitu 6. Giao quan Iy, sir dung tai san:

1. UBND phudng chu tri giao tai san cho cdc ca nhén, cic phong thude
UBND quan ly, sir dung dé thuc hién cac nhiém vu duge giao sau khi duge su
déng ¥ ctia Lanh dao UBND.

2. Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao, bén nhén
c6 trach nhiém ky vao bién ban giao, nhén;

3. Céc cd nhén, by phén, céc phong c6 nghia vu bao quén tai sén cong da
dugc giao quan 1y, sir dung; 14p sb theo ddi, quan ly tai san cong theo ding quy
dinh tai Luat quan ly, sir dung tai san céng.

4. Chanh Vién phong, Truéng céc phong thugec UBND, trudng céc bo phan
va cé nhén chiju trach nhiém quan ly v sir dung tai san dugc giao dén khi ban giao
lai cho Vin phong HDND&UBND.
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Pidu 7. Quan Iy, sir dung tii sin diing chung:

1. Tai sén ding chung thugc UBND khéng giao cho cic phong va c4 nhan
quan ly bao gf")m: Hé théng 4m thanh, hé théng hoi nghi truc tuyén, hé théng
dién, nudc... gan lién véi tru sé lam viée.

2. Van phong HDND&UBND chiju trach nhiém quén ly viéc sir dung tai
san dung chung cia UBND.

Dicu 8. Mua sim, sira chira, bio dudng tai san, thiét bi:

1. Mua sim ti sin:

1.1. Quy dinh chung:

- Toan b tai san trong phong lam viéc duge co quan trang bi phai duoc
st dung, bao quan tét nhat. Khong lam hu héng, mét mat, khong tu y chuyén
dich tai san noi ndy sang noi khéc. Khi CBCC chuyén céng téc tir phong nay
sang phong khéc can di chuyén tai san phai béo céo lanh dao phong dong ¥, thuc
hién 14p bién ban béan giao theo dung quy dinh. C4 nhan dé mat tai san dugc giao
phai bdi hoan toan bd.

- Khi x8y dung du todn hang nim, c4c phong tién hanh ra soat, ding ky
nhu cdu mua sim nhitng tai san can thiét phuc vu cdng tdc chuyén mén giri
phong Kinh té, Ha ting va Db thi tng hop, ding ky k& hoach mua sém va du
todn trinh Lanh dao UBND phé duyét.

- Khi ¢6 nhu ciu mua sim bd sung trong nam, Phong, by phén c6 vin ban
trinh Lanh dao UBND phé duyét. Can cir vao nhu ciu duoc duyét cdc don vi lam
thil tyc mua sém theo quy dinh.

- Khi mua sém tai san phai lam thi tuc theo quy dinh hién hanh; khi tai san
hu héng phai c6 phiéu bao héng 1am can cix hiy hodic mua sim m&i theo quy dinh.

1.2. Quy dinh cu thé v& thu tuc, hd so mua sém:

Tai san thudc danh muc mua sém tap trung thuc hién mua sém tép trung
theo quy dinh. C4c tai san khac thil tuc hd so mua sim nhur sau:

Mua sédm TSCP c6 gié tri 10 trigu dén dudi 50 triéu,

Cé’n ctr ndi dung mua sim ti san dugc giao ddu nim hodc giao bd sung,
don vi tién hanh mua sim ti san khi ¢6 du cdc hd so sau:

- Gidy d2 xuét ctia by phén yéu ciu mua sém tai sin (néu cin thiét)

- Dy trit mua sim da dugc lanh dao UBND duyét

- Két qua thdm dinh gi4 d8i v6i loai tai sin cAn mua sém trude khi tién hanh
cac thi tuc mua sdm khac.

- Quyét dinh mua sém tai san.

- Hoa don hop phap.

- Bién ban nghiém thu va ban giao tai san.



6

Mua sém TSCP ¢6 gid tri tir 50 triéu dén dwéi 100 triéu.

Cin cit ndi dung mua sim tai san duoc giao dau nam hoic giao bd sung,
don vi tién hanh mua sém tai san khi c6 dd céc hd so sau:

- Gidy dé xuét ctia bd phan yéu cdu mua sém tai san (néu cin thiét)

- Dy tri mua sém d3 dugc lanh dao UBND duyét.

- Két qua tham dinh gi4 dbi véi loai tai san cAn mua sim truée khi tién hanh
céc thi tuc mua sim khéc.

- Quyét dinh mua sim tai san.

- Hop dong kinh té, thanh 1y hgp dong.

- Héa don hop phép.

- Bién ban nghiém thu va ban giao tai san.

Mua sém TSCD c¢6 gié tri tir 100 triéu tré lén:

Thii tuc mua sdm dugc thyc hién theo quy dinh ctia Ludt d4u thiu sb
22/2023/QH15; Nghi dinh s 24/2024/ND - CP ngay 27/02/2024 clia Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luét déu thau vé lua chon nha
thau.

2. Swra chita, bao dwdng tai sin

2.1. D4i v6i tai san sira chita:

- Khi céc phong, ca nhan quan 1y, sir dung tai san c6 tai san hong dot xuét
thi 1ap phiéu dé nghi sira chira giri bd phén quén ly tai san cong ctia don vi minh
dé téng hop béo cdo lanh dao don vi thuc hién sira chira theo quy dinh. Déi véi
tai san 1a phuong tién vén tai (xe 6 t0) va nhimg tai san thudc s& hiru cia UBND,
Vin phong UBND téng hop trinh Lanh dao UBND phé duyét;

- Trong trudng hop tai san sira chira, bao tri theo ké hoach: Can cit vao ké
hoach stra chita dugc duyét (dbi véi tai san 1a phuong tién véan tai, tai san thudc
nhém thiét bi, CNTT), Van phong UBND phéi hop voi cac phong, cé nhan lién
quan tién hanh céc thi tyc sira chita, bao tri theo ding quy trinh.

- D6i véi cac tai san da hét thoi gian sir dung, hu hdng khéng dam bao an
toan trong khi sir dung, sir dung khéng c6 hidu qua cén phai thanh 1y, c4c don vi
béo cédo Lanh dao UBND, thanh lap Héi dong dé thanh 1y tai san theo ding quy
dinh tai Nghi dinh s6 186/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu.

2.2. Di véi tai san bao tri, bao dudmg;

Dén thoi gian bao tri, bio dudng dbi véi tai san dung chung cia UBND
giao cho Vin phong quan ly. Vin phong UBND thdng béo véi cac phong, c4 nhan
vé thoi diém bao tri, bdo dudng. Trong qua trinh bao tri, bao dudng néu c6 thiét
bi can thay thé, phai 1ap bién ban va ghi 16 n6i dung dé bao cdo Lanh dao UBND.

Diéu 9. Sir dung, quan Iy va tinh hao mon tai san ¢6 dinh:
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1. Céc phong, c4 nhan dugc giao quén 1y tai san, sir dung tai san chu dong
[én ké hoach quan ly, sir dung tai san, thiét bj dam bao tiét kiém, hiéu qua;

2. Khi mang tai san cia UBND ra khéi co quan di lam nhiém vu theo ké
hoach ho#c ddt xuét phai bao céo va duogc sy dong y ciia lanh dao phong. Trong
trudng hop mang tai san di sira chita, bdo tri, bio dudng phai c6 gidy dé nghi.

3. Tai san c6 dinh tinh hao mon theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée. Déi
v6i tai san ¢b dinh néu d4 tinh dd hao mon nhung vin con sir dung dugc thi tiép
tuc sir dung;

4. Céc don vi tb chirc kiém ké hang ndm theo ding quy dinh.

Pidu 10. Phan cAp quan Iy, sir dung tii sdn, trang thiét bi:

1. Véin phong UBND duge iy quyén ctia Chii tich UBND quén 1y chung tai
san, thiét bi ctia UBND va tryc tiép quan 1y, sit dung nhimg tai san, thiét bi chung,
l4p dit tai UBND phuong.

2. Céc phong, ca nhén dugc giao quan ly, st dung tai san chju trach nhiém
trudc Lanh dao UBND vé quan ly, sir dung tai san, thiét bi dugc giao; kip thoi
béo c4o Lanh dao UBND v2 tinh trang tai san, thiét b trong qua trinh sir dung.

3. Trudng cac phong chiu trach nhiém trudce linh dao UBND vé viée quan ly
tai s, thiét bj duoc giao sau khi mua sim, dugc cho, tang, chuyén giao tir noi
khac.

Diéu 11. Kiém k&, didu dong, thu hdi va thanh Iy tai sin:

1. Vén phong UBND chu tri, phdi hgp véi céc phong theo ddi tai san ciia
UBND; t6 chirc cng téc kiém ké tai san hang nam hoiic bt thuong (do ban giao,
chia tach, sdp nhap hofic giai thé hogc tdng kiém ké theo chu trudng ciia Nha
nudc); theo d6i hao mon tai san; bio cdo két qua kiém ké va bién phép xir ly trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

2. Trong trudmg hop cén thiét, Linh dao UBND quyét dinh didu dong tai san
tir phong nay sang phong khéc trong UBND dé dam bio sir dung tai san hiéu qua;

3. Viéc thu héi tai san duge thue hién trong céc trudng hop sau day:

- St dung khéng ding muc dich;

- Khéng con nhu ciu ho#ic giam nhu ciu sir dung;

- Thira tiéu chuin, dinh mc theo quy dinh;

- Tai san quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

4. Tai san cong thudc UBND dugc thyc hién thanh ly trong céc trudng hop
sau: Ti san d4 hét han str dung theo ché d6 ma khong thé tiép tuc sir dung (do hur
hong, gip sir cb, khong thé khic phuc dugec...). Tai san chua hét han str dung theo
ché 5 nhung bi hu héng ma khéng thé sira chira dugc hodc viée sira chita khong
hiéu qua (du toan chi phi sira chita 16n hon 30% nguyeén gia tai san).



8

Tai san bji hu hong khong thé sir dung duogc hodc tai san néu tiép tuc stra
chira ma phai chi phi 16n nhung st dung khdng hiéu qua phai thanh ly.

5. Van phong HDND va UBND c6 tréch nhiém: Luu trir tai liéu, théng ké
tai san, thiét bj cia UBND bdo céo Lanh dao UBND khi ¢6 yéu cau; phéi hop voi
céc phong thuong xuyén dbi chiéu sd sach dé dam bao sb6 liéu trung khép vé tai
san, thiét bi.

6. Thoi han st dung tai san, thiét bj t5i thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon do Nha nuée quy dinh. Khuyén khich céc phong, ¢4 nhan phét huy tinh thén
trach nhiém bao quan t5t tai san, thiét bj dugc giao quan Iy, sir dung dé kéo dai
thoi gian st dung;

7. Khi tai san, thiét bj 3 hu hong, khong con sir dung duoc nita thi cic
don vi lam thu tuc thanh ly theo quy dinh.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh:

Cac phong thugc UBND, cdng chirc, nguoi lao dong thudec UBND c¢6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay. Chanh Van phong va Truéng céc phong chuyén
mon quan triét, chi dao va giam sat cong chire, ngudi lao dong thude phong thuc
hién nghiém tic Quy ché nay.

Diéu 13. T6 chitc thue hién:

1. Van phong HDPND&UBND tham muu tong hop, quéan Iy tai sin hanh
chinh, diéu phdi sir dung tai san chung.

2. Phong Kinh té, Ha téng va D6 thi huéng dén, giam sat viéc thuc hién
Quy ché nay.

3. Pbi véi cac trudmg hop khac khéng quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo ding cac quy dinh hién hanh.

4. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky, dugc cong khai thao
ludn rong rai, dan chu trude khi trinh ky ban hanh.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khan, vudng mic, dé nghi céc
phong, ban, don vi thudc UBND phuong phan anh vé phong Kinh té, Ha ting va
D6 thi d bao céo Lanh dao UBND xem xét, sira dbi, b sung cho phi hop./.
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