UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG Al QUOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S$6:3672 /UBND-VP Ai Quéc, ngay 25 thang 9 nam 2026
VIV trién khai thyc hign
Quyét dinh s 3957/QP-UBND
ngay 23/9/2026 cua Chu tich UBND
thanh pho

Kinh gui:
- Cac co quan chuyén mon, don vi phuong;
- Trung Tam Phuc vu hanh chinh céng phuong;
- Trung tdm dich vu su nghiép céng phuong.

Ngay 23/9/2026 Chu tich Uy ban nhan dan thanh phb Hai Phong ky Quyét
dinh s6 3957/QB-UBND vé viéc cong bb danh muyc thu tuc hanh chinh ban hanh
méi linh vuc tiép can thdng tin thudc pham vi, chic ning quan Iy cua Sé Tu
phap. Kém theo Quyét dinh I1a danh muc gdm 02 thu tuc hanh chinh ban hanh
méi trong linh vuc “tiép can théng tin” thudc pham vi, chirc ning quan Iy cua
S¢ Tu phap. Bé kip thoi trién khai va thuc hién Quyét dinh s6 3957/QD-UBND,
Uy ban nhan dan phuong yéu cau:

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Phéi hop hudng dan cong dan, doanh nghiép, té chic trong viéc chuan bj
hd so, nop hd so truc tuyén trén cong Dich vu cong theo dang thanh phan ho so,
s6 lwong hd so da duge quy dinh trén Cong dich vu cong khi cong déan, doanh
nghiép, t6 chirc c6 nhu cau.

Kip thoi phdi hop véi cac co quan chuyén mon trong qué trinh tiép nhan,
giai quyét hd so; bao dam viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh ding
thoi han, ding quy dinh.

2. Van phong HDND va UBND phuong

Cir can bo, cdng chirc lam dau mdi tiép nhan, thu 1y hd so yéu cau cung cap
thong tin thugc tham quyén giai quyét cia UBND phuong; phéi hop voi cac co
quan, don vi 6 lién quan trong qua trinh xi 1y hd so.

Theo doi, don ddc viée giai quyét hod so, bao dam viée tiép nhan, thy Iy va
giai quyét yéu cau cung cap thong tin dang trinh tu, tha tuc, thoi han va tham
quyén theo quy dinh cta phép luét.

Tham muu UBND phudng xtr 1y cac kho khan, vudng mic phat sinh trong

qua trinh tiép nhan, thy 1y va giai quyét yéu cau cung cap thong tin.
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3. Cac co quan, don vi trén dia ban phuong

T6 churc tuyén truyén, phd bién dén can b, cong churc, vién chirc, nguoi
lao dong va Nhan dan trén dia ban vé cac thu tuc hanh chinh méi dugc cong bd
trong linh vuc tiép can thong tin dé€ t6 chirc, cd nhan biét va thuc hién.

Chu dong phdi hop véi Vian phong HDND va UBND phudng trong viée ra
soat, cung cap thong tin thudc pham vi quan 1y ctia co quan, don vi khi co yéu
cau; bao dam théng tin cung cip day du, chinh xac, kip thoi va dang quy dinh.

Thue hién nghiém cac quy dinh cua phap luét vé tiép can théng tin; chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c, ddy du va thoi han cung cp thong tin thudc pham
vi quan ly cua co quan, don vi.

4. Trung tdm Dich vu sw nghiép cong

Thuc hién dang tai Quyét dinh sé6 3957/QD-UBND va Danh myc tha tuc
hanh chinh trong linh vuc “tiép can thong tin” trén Cong thong tin dién tir cua
UBND phuong.

(C6 Quyét dinh s6 3957/0P-UBND va Danh muc thii tuc hanh chinh, Trinh ti
thui tuc kém theo)

Uy ban nhan dan phuong yéu cau Tha truéng don vi trién khai, thuc hién./.

Noi nhan:

- S& Tu phép (Dé béo céo);
- TT bang uy;

- TT HDND;

-TT UBMTTQ;

- Lanh dao UBND phuong;
- Nhu trén;

- Luu: VT, VP.
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