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Kính gửi:  

- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị phường; 

- Trung Tâm Phục vụ hành chính công phường; 

- Trung tâm dịch vụ sự nghiệp công phường. 

 

Ngày 30/9/2026, Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Quyết định số 2163/QĐ-

BTP về việc phê duyệt phương án tái thiết kế quy trình một số thủ tục hành 

chính trong lĩnh vực hộ tịch thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tư pháp. 

Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính được tái cấu trúc dựa 

trên dữ liệu trong lĩnh vực “hộ tịch” thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Bộ 

Tư pháp, cụ thể như sau:  

a) Thủ tục Đăng ký khai tử (Mã TTHC 1.000656) là một trong những thủ 

tục trọng điểm thuộc lĩnh vực Hộ tịch tại cấp xã cần ưu tiên tái thiết kế vì có số 

lượng hồ sơ phát sinh cao. 

Thời gian giải quyết: Ngay trong ngày tiếp nhận yêu cầu; trường hợp nhận 

hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm 

việc tiếp theo. 

b) Thủ tục hành chính cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân (Mã TTHC: 

1.004873) là một trong những thủ tục cần ưu tiên tái thiết kế quy trình do có số 

lượng hồ sơ phát sinh nhiều trong số các thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực hộ 

tịch.  

Thời gian giải quyết: 03 ngày làm việc; 23 ngày trong trường hợp phải xác 

minh. 

c) Thủ tục Cấp bản sao trích lục hộ tịch, bản sao Giấy khai sinh (Mã TTHC: 

2.000635) là một trong những thủ tục hành chính trọng điểm cần ưu tiên tái thiết 

kế quy trình do có số lượng hồ sơ phát sinh lớn nhất trong các thủ tục hành chính 

thuộc lĩnh vực hộ tịch. 

Thời gian giải quyết: Trong ngày tiếp nhận hồ sơ; trường hợp nhận hồ sơ 

sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp 

theo.  
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 Để kịp thời triển khai và thực hiện Quyết định số 2163/QĐ-BTP, Ủy ban 

nhân dân phường yêu cầu: 

1. Trung tâm Phục vụ hành chính công 

- Thực hiện việc niêm yết công khai Quyết định và nội dung các thủ tục 

hành chính tại Trung tâm Phục vụ hành chính công. 

- Hướng dẫn, tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính đảm 

bảo đúng quy định. 

2. Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công  

Thực hiện đăng tải Quyết định số 2163/QĐ-BTP và nội dung các thủ tục 

hành chính trên Cổng thông tin điện tử của phường, địa chỉ: 

https://aiquoc.haiphong.gov.vn. 

(Có Quyết định số 2163/QĐ-BTP và phương án tái thiết kế quy trình kèm theo) 

Ủy ban nhân dân phường yêu cầu Thủ trưởng đơn vị triển khai, thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Sở Tư pháp (Để báo cáo); 

- TT Đảng ủy; 

- TT HĐND; 

- TT UBMTTQ; 

- Lãnh đạo UBND phường; 

- Như trên; 

- Lưu: VT, VP. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Hoàng Nam Phong 
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