(Kém theo Quyét dinh sé

PHU LUC 2

S6: 453/QD-SXD; 31/07/2025; 7:27:12 +07:00

THU TUC HANH CHINH CAP XA

/QD-SXD ngay 25/7/2025 cua So Xay dung)

TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UBND CAP XA

1. Tham dinh B&o c4o nghién cu kha thi dau tw xiay dwng/Bao céo

nghién cku kha thi dau tw xay dwng diéu chinh thudc tham quyén cia
UBND cép X& (1.013239)

1.1 Thei han giai quyét:

Ké tir ngay nhan du ho so hop l&: Dy 4n nhdm A khong qua 17,5 ngay; Du an
nhom B khéng qua 12,5 ngay; Du an nhém C khoéng qua 7,5 ngay.

1.2. Quy trinh giai quyét
1.2.1. So @6 thuc hién

Csic buéc N L Trach | i gian thue
o Noi dung congviéc nhiém A
thuc hién v hién
s thwc hién ;
, : Trung tdm
Hudng dan, tiép nhan hd Phuc vu X
Bl hanh chinh | 0> N9y
S0 cong x4
- Truong
Nhan ho so, phan cong thu ly phong
B2 Kinh té - 0,5 ngay
Ha tang va
D6 thi
- Tham dinh tinh hop 1& hd so, yéu cau bd
sung hodc vin ban tam ding tham dinh va ‘ .
¢6 van ban giri nguoi dé nghi thim dinh vé Tmo'qlg hc-:'l?_ho
cac 15i, sai sot vé thong tin, s6 liéu trong noi Chuyén s0°hop le-
dung hd so dan dén khong thé dua ra két vién Dy 4n nhom A:
83 luan tham dinh trong thoi han trong thoi han Phong 14 ngay;
20 ngay (néu co). Kinhte- | Dy an nhom B:
- Néu hb so hop ¢, thuc hien thim dinh hd HaDtgrl%iva 09 ngay;

so, trinh 1anh dao phong, xem xét duyét
(chuvén Birdc 4)

Du an nhém C:
04 ngay




Bb sung, chinh stra hd so tham dinh
(néu co)

Chu dau tu

Trong thoi han
20 ngay (Khong
tinh vao thoi
han gidi quyét)

Tham dinh hd so da duoc sira 13i, khic Chuyen
N Phong . g
duyét ket qua —> . X thoi gian thu ly
Kinh té - .
X N té_ll B3
Ha tang va
l Do thi
- . . Truong
Xem x¢&t, trinh lanh dao UBND cap xa phong
B4 (truong hop yéu Cauh):l\I ly lai thi chuyén ve Kinh té - 01 ngay
1 Ha tang va
Do thi
Phé duyeét két qua Lanh dao
B5 o ) UBND cap 01 ngay
(treong hop Yéu cau xu ly X3
lai thi Arhindn vA R
| Chuyén
Nhap két qua¢, xt ly hd so VIen
B6 Phong 0,5 nga
Kinh té - 0 NGy
l Ha tang va
Do thi




Trung tdm
B7

Chuyen tra ket qua ho so Phucvu | Khong tinh thoi
den Trung tam Phuc vu hanh chinh gian
hanh chinh cong cong xa

1.2.2. Dién giai so db:
a) Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi tham dinh nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Bo
phan tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x& hoic truc tuyén trén Cong dich
vu cong.

- Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x& thuc hién kiém tra
thanh phan hé so, s6 luong hd so. Néu diy dua theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho nguoi dé nghi tham dinh va ban giao ho so vé phong Kinh té Ha
tang va Do thi cap x& trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu
ho so chua day da thi 1ap phiéu huéng dan Chi dau tu hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh:

- Lanh dao Phong Kinh té Ha tang va D6 thi cap x4 tiép nhan Ho so tir Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cip xa phan cong thu ly cho céng chtc trong phong
tham dinh trong thoi gian 0,5 ngay tir khi tiép nhan.

- Céng chirc Phong Kinh té Ha ting va D6 thi cap xa thu Iy cd trach nhiém
xem xét hd so, soan thao, bao cao Truong Phong trinh 1anh dao UBND cap x3 ky vin
ban yéu cau bo sung ho so (néu can), vian ban tra hd so trong truong hop khong dung
tham quyén tham dinh hoic khong thudc dbi twong phai tham dinh hoic khong dam
bao tinh phép ly, khdng hop 18, van ban dirng tham dinh néu ho so c¢6 sai sét can chinh
sira.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau bé sung hé so,
yéu cau chinh sira néu ngudi dé nghi tham dinh khdng thyuc hién viéc bo sung, chinh
stra hd so thi Cong chirc Phong Kinh té Ha ting va D6 thi cAp x4, soan thao vin ban
thong béao dirng viéc tham dinh, bao cdo Trudng Phong trinh lanh dao UBND cip x4
ky van ban ding tham dinh; cha dau tu trinh tham dinh lai khi ¢6 nhu cau.

- Truong hop hd so hop 18, cong chizc UBND cap x4 soan thao két qua, bao cao
Truong Phong trinh 1dnh dao UBND cap x& phé duyét (du 4n nhém A khdng qua 14
ngay; du &h nhom B khdng qua 09 ngay; du an nhém C khéng qua 04 ngay).

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao Phong Kinh té Ha ting va Do thi cip x4 xem
xét trinh Lanh dao UBND cap x& duyét két qua/van ban ding tham dinh (d6i véi
trudng hop nguoi dé nghi thim dinh khéng khic phuc cac 164, sai sot theo dé nghi).

- Lanh dao UBND cap x& phé duyét két qua trong thoi gian 0,5 ngay.




- Trong thai han 0,5 ngay tiép theo, cdng chic Phong Kinh té Ha tang va D6 thi
cap x& dong dau xac nhan cac ndi dung da duoc tham dinh chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng xa.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chikc, c& nhan:

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng x4 tra cho ngudi dé nghi tham dinh truc tiép

hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

~

trinh cap 11, 111 khéng qué 15 ngay; Cong trinh cap 1V khéng qua 10 ngay.

2. Tha tuc tham dinh thiét ké xay dwng trién khai sau thiét ké co
sé/thiet ke xay dwng trien khai sau thiét ké co sé dieu chinh thugc tham
quyén cia UBND cap xa ( 1.013234)

2.1 Thai han giai quyét:

Ké tir ngay nhan du hd so hop 1é: Cong trinh cap | khéng quéa 20 ngay; Cong

2.2. Quy trinh giai quyét
2.2.1. So @6 thuc hién

Csic buéc 6 L Trach | i gian thue
thuc hién 01 dung congvigc nhwr_nA hién
s thwc hién ;
o - Trung tdm
Hudng dan, tiep nhan ho Phuc vu N
Bl ’ i hanh chinh | 0 N9&Y
S0 cong xa
- Truong
Nhan ho so, phan cong thu ly phong
B2 Kinh té - 0,5 ngay
Ha tang va
Do thi
- Tham dinh tinh hop 18 hd so, yéu cau b
sung hodc vin ban tam ding tham dinh va Trudng hop hd
c6 van ban gui ngudi dé nghi tham dinh vé so hop lé:
cac 16i, ‘Sai S(')tNVé tl}éng tin, sO li?éu trong nQi Chuyén Cong trinh cAp
dung hp so dan dén khong thé dua ra ket vién I: 16,5 ngay;
B3 luan tham dinh trong thoi han trong thoi han Phong o
20 ngay (néu cd). Kinh té - Cong trinh cap
C s _ . . Ha tang va I, 112115
- Néu ho so hop ¢, thuc hién tham dinh ho D6 thi ngay;
SO, tr{nh lanh dao phong, xem xét duyét Cong trinh cép
IV: 6,5 ngay




Bb sung, chinh stra hd so tham dinh
(néu co)

Chu dau tu

Trong thoi han
20 ngay (Khong
tinh vao thoi
han gidi quyét)

- - — Chuyén
Tham dinh ho so da dugc stra loi, khac vién v
phuc (néu co), trinh lanh dao Phong phé Phong Trong khoang
duvet két aua | Kinhté. | thoigian thuly
A N tal B3
Ha tang va
l D6 thi
i " Truong
Xem xét, trinh 1anh dao UBND cap xa phong
(trwong hop yéu cau x ly lai thi chuyén vé T Kinh t -
B4 B3) Hatingva |  O1ngdy
Do thi
Phé duyét két qua Lanh dao
B5 o UBND cap 01 ngay
(truong hop yéu cau xir N e
N7 lai thi ~hinAn va RN
| Chuyén
Nhap két quﬁ, xur 1y ho so P\;]'? n
B6 _ong 0,5 ngay
Kinh te - ’
l Ha tang va
b6 thi




Trung tdm

. Chuyen tré két qua ho so PRC Y Knong tinh thoi
den Trung tdm Phuc vu anh chin gian
hanh chinh cong con)?éc:ap

a) Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi tham dinh nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Bo
phan tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa hoac truc tuyéen trén Cong
dich vu céng.

- Coéng chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng xa thuc hién kiém tra
thanh phan hé so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho nguoi dé nghi tham dinh va ban giao ho so vé phong Kinh té Ha
tang va Do thi cAp x& trong thai gian 0,5 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hé so. Néu
hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan Chi dau tu hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh:

- Lanh dao Phong Kinh té Ha tang va D6 thi cap x4 tiép nhan Ho so tir Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cip xa phan cdng thu Iy cho cong chtc trong phong
tham dinh trong thoi gian 0,5 ngay tir khi tiép nhan.

- Cong chirc Phong Kinh té Ha tang va Do thi cap x& thy ly co trach nhiém xem
xét hd so, soan thao, bao cao Truéng Phong trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban
yéu cau bd sung ho so (néu can), van ban tra ho so trong truong hop khong dang tham
quyén tham dinh hoic khong thuoc dbi twong phai tham dinh hodc khong dam bao tinh
phép ly, khong hop 1€, van ban ding tham dinh néu hd so ¢6 sai x6t can chinh sua.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duogc van ban yéu cau bé sung hd so,
yéu cau chinh sira néu ngudi dé nghi tham dinh khdng thyuc hién viéc bo sung, chinh
stra ho so thi cdng chac Phong Kinh té Ha ting va Do thi cap x4, soan thao vin ban
thong béao dirng viéc tham dinh, bao cdo Trudng Phong trinh lanh dao UBND cip x4
ky van ban ding tham dinh; cha dau tu trinh tham dinh lai khi c6 nhu cau.

- Trudng hop hd so hop 1¢, cdng chirc Phong Kinh té Ha ting va D6 thi cip xa
soan thao két qua, bao cao Truong Phong trinh 1anh dao UBND cap xa phé duyét
(Cong trinh cap I: 16,5 ngay; Cong trinh cap 11, I11: 11,5 ngay; Cong trinh cap 1V: 6,5
ngay).

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao Phong chuyén mon xem xét trinh Lanh dao
UBND céap xa duyét két qua/van ban dirng tham dinh (d6i vé6i truong hop ngudi dé
nghi tham dinh khong khic phuc cac 151, sai sot theo dé nghi).

- Lanh dao S& phé duyét két qua trong thoi gian 01 ngay.

- Trong thoi han 0,5 ngay tiép theo, cdng chic Phong Kinh té Ha tang va 6 thi
cap x& dong dau xac nhan cac noi dung da duoc tham dinh chuyén két qua dén Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng xa.




¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chikc, ca nhan:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng x4 tra cho ngudi dé nghi tham dinh truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Thia tuc Cung cdp thdng tin vé quy hoach xay deng thugc thdm quyén
ciia Uy ban nhan dan cap xa (1.008455)
3.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
3.2. So do thuc hién:

Cac . A N
buéc Ngi dung cong viéc Trach nk_nAgm Thoi g!zi\n
. thuc hién thwc hién
thuc hién
B1 Huong dan, tiép nhan ho so | TTHeDC 12 nas
cua ca nhan, td chirc nop chp x4 ngay
|
A +A . . Trudng phong
Phan céng chuyén vién thu ly, Phona Kinh t3/
B2 kiémtratinhhop I8 hdso [ it i | 1/2 ngay
op I¢ Kinh té, Ha ting
I va Do thi
kI\.Iﬁghleqn cau h§ Is_oAr, tham mu;u lé¥ y Chuyén vién’
B3 ien cua d(rg vi lién quan (néu can), | Phong Kinh t&/ .
tong hop noi dung, du thao vin ban Kinh té, Ha ting | O+ N9&Y
trinh Truéng phong va Do thi
— - Truong phong
Truong phong duyét van ban trinh || phong Kinh té/ .
B4 lanh dao UBND xa xem xét, ky duyét Kinh té, Ha tang | 0% "9&Y
| va Do thi
A e oAb g2 Lanh dao X
B5 Phé duyét ket qua — UBND cip x4 01 ngay
|
v
86 Tiép nhan két qua tir 1anh TTHCDC U2 naa
dao, tra két qua TTHC — cap xa gay




4. Thii tuc Thdam dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hogch chi tiét
ciia dw dn dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thuc kinh doanh thugc tham

quyén ciia Uy ban nhan dan cap x& (1.002662)

4.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
4.2. So d6 thuc hién:

Cac ) - L
buéc Ngi dung cong viéc Trach nhiém Thei gian
n thuc hién thuc hién
thwc hién : ; : ;
B1 Hudéng dan, tiég nhan hd so TTHCDC .
cua c& nhan, t chirc nop —r cdp x4 1/2 ngay
:
. — - Truéng phong
Phan cong chuyén vién thu ly, Phong Kinh té/ .
B2 kiém tra tinh hop 1 hd so Kinh té, Ha ting 1/2 ngay
| va Do thi
* A -A
Nghién ctru hé so, tham muru lay y Chuyen vien
B3 Kidn ciia o3 don vi lié Phong Kinh te/ 04 nai
Ien cua cac co quan, don vilien  —» i p 6, Ha ting gay
q“Ia” va Do thi
v
Tong hop ndi dung cac co quan, don Chuyén vién
vi tham gia; dy thao Bao céo két qua Phong Kinh té/ X
B4 T T . > . % X 01 nga
tham dinh trinh Lanh dao Phong Kinh t¢, Ha tang gay
xem xét, phé duyét va Do thi
|
Lanh dao Phong
e Kinh té/Kinh té, .
B5 Phé duyét ket qua | Ha thng va Do 01 ngay
thi
I
v
Tiép nhan két qua tir 14nh TTHCDC .
BO dao, tra két qua TTHC > cipxd 1/2 ngay




5. Thia tuc Thdm dinh dé an, dé an diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dar
dn ddu tw xdy dung cong trinh theo hinh thuc kinh doanh thugc tham quyén
ciia Uy ban nhan dan cdp xa (1.003141)

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1.

5.2. So' d6 thuc hién:

Cac ) = e
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thei gian
. thwc hién thuc hién
thuc hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so TTHCDC .
cua ca nhan, té chic nop — chp x4 1/2 ngay
'
— — - Truéng phong
Phan cong chuyén vién thu ly, | Phong Kinh té/ .
B2 kiém tra tinh hop 1¢ hd so Kinh &, Ha tang | /2 "9y
I va bo thi
* A -A
Nghién ctru hd so, tham muu 13y y Chuyen_wenA’
B3 Kidn cia cs don vi [ia Phong Kinh t&/ 2 5 naa
Ien cua cac co quan, don vilien  —» o op té, Ha ting ;0 Ngay
qula” va D6 thi
v
Tong hop ndi dung cac co quan, don Chuyén vién
vi tham gia; du thao Béo cao két qua Phong Kinh té/ .
B4 T T ™ o % N 10 nga
tham dinh trinh Lanh dao Phong Kinh t¢, Ha tang 9y
xem xét, phé duyét va Do thi
|
Lanh dao Phong
LA Kinh té/Kinh té X
Ph k 3 ’
B5 € duyét ket qua | Ha thng va Do 01 ngay
thi
I
v
Tiép nhan két qua tir 1anh TTHCDC .
BO dao, tra két qua TTHC - cap xa 1/2 ngay

6. Tha tuc Cong nhan Ban quan tri nha chung cw (1.012888)

6.1. Thoi han gidi quyét: Khdng qué 3,5 ngay, ké tir ngay tiép nhan du hd
so hop I¢€.




6.2. So' dé Quy trinh gidi quyét

Cac bwéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thwc hién ol dung cong vig thwc hign | thuc hign
Bl N-’ ‘ Trung tam 0,25 ngay
Hué6ng dan, tiép nhan hd Phucvuhanh | -, s
so ciia Ban quan tri — 7| chinhcongeap | o, oy
Xa
B2 Lanh dao
Nhan h so tir Bo phan Tiépnhan | __, | Phong Kinhte | 0,5 ngay
va Hen tra két qua cAp xa hoac Kinhte, | lam viéc
ha tang va do (04 gio)
thi cap x&
B3 s o Chuyén vién
I\!ghlen\ cau tlo S0, b_aqc? cao A]anl} _, | phong Kinh té 2 ngay
dao phong ket qua giai quyet ky o i ok S i
SN 2 hoac Kinh te, lam viéc
van ban trinh laqh dao UBND cap ha £3 3 do 16 gic
xa phé duyat két qua giai quyét atangvado | (16gio)
thi cap xa
B4
0,5 ngay
Phé duyét két qua _,| Lanhdao lam viéc
UBND cipxa | (04i0)
ihuyéa.vfn; 0,25 ngay
a5 Chuyén két qua dén Trung tam | —» F;] ?”QK_ '?] tfe lam vige
phuc vu hanh chinh cong Oac KINNEC, 1 (02 gio)
ha tang va do
thi cap xa
Trung tam Khéng
Tra Két aua Phuc vu hanh tinh thoi
B6 faketqua __, | chinh cong cap gian

xa

7.Thi tuc cap gidy phép xay dwng méi doi véi cong trinh cap 111, cap
IV(Co6ng trinh khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) va
nha & riéng 1é. Ma TTHC: 1.013225

10




7.1 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay d6i véi cong trinh va 7,5
ngay dbi véi nha & riéng Ié ké tir ngdy nhan da hd so hop Ié.

7.2. Quy trinh giai quyét:

7.2.1. So @6 thuwc hién: Trong thoi han 10 ngay ddi véi cong trinh

Cac buérc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thuc
hign

Thot gian
thuc hién

(ngay lam viéc)

Bl

Tiép nhan ho so

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

0,5

B2

A 4

Xem xét ho so, Phan cong thu ly

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va Do thi

0,5

B3

A\ 4

Thu ly ho so

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va Do thi

B4

Lanh dao cap phong UBND cép xa

duyét ho so —>

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va Do thi

BS

Lanh dao UBND cap xa duyét hd so

B6

Lanh dao
UBND cap
xa

0,5

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang
va Do thi xur ly, cap nhat

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va bo thi

0,5
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B7

Tra két qua

Trung tdm
dich vu hanh
chinh cong
cap xa

Khéng quy
dinh thoi gian

7.2.1. So @6 thuc hién: 7,5 ngay d6i voi nha & riéng 1é ké tir ngdy nhan du
hd so hop 1é.

Cac buérc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thuc
hign

Thot gian
thuc hién

(ngay lam viéc)

Bl

Tiép nhan ho so

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

0,5

B2

A 4

Xem xét ho so, Phan cong thu ly

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va PO thi

0,5

B3

A\ 4

Thu Iy ho so

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va Do thi

4,5

B4

A 4
Lanh dao cap phong UBND cép xa
duyét ho so

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va Po thi

BS

Lanh dao UBND cap x& duyét ho so

B6

Lanh dao
UBND cép
xa

0,5

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang
va Do thi xur ly, cap nhat

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va bo thi

0,5
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Trung tam
dich vu hanh Khong quy

chinhcong | dinh thoi gian

cap xa

Tra két qua

B7

7.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan hd so

- Chu dau tu xay dung cong trinh nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa hoic truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chirc truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/md hd so cho Chu dau tu xdy dung cdng trinh va ban giao hd so cho Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi tryc trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan Cha dau tu xay dung cong trinh hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Phong Kinh té,
Ha ting va D6 thi té chac tham dinh hd so, kiém tra thuc dja. Trong qué trinh tham
dinh khi xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dang theo quy dinh hodc khéng
dung voi thyc té thi Phong Kinh té, Ha tang va Do thi soan thao, trinh 1anh dao UBND
cap huyén ky vin ban thong béo (1an 01) gai Chu dau tu bd sung, hoan chinh hd so.
Trudng hop hd so bo sung chua dap Gmg duwoc yéu ciu theo vin ban théng béo thi
trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi trinh linh dao
UBND cap x& thong bao bang vin ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién
hd so (1an 02). Cha dau tu c6 trach nhiém bo sung, hoan thién hd so theo van ban
thong bao. Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thai han 1,5 ngay 1am viéc, co quan c6 tham quyén c6 trach nhiém
thong bao dén chu dau tu vé Iy do khong cap giay phép;

- Trong thoi han:

+ Pbi vai cong trinh: 3,5 ngay (zrwong hop khong phdi bé sung hé so); 2,5 ngay
(treong hop bé sung hé sor 01 1an); 02 ngay (treong hop khdng bé sung hé so 02 lan)

+ P6i voi nha & riéng 18: 2,5 ngay (truong hop khdng phdi bé sung hé so); 1,5
ngay (trwong hop bé sung hé so 01 Ian); 01 ngay (trwong hep khong bé sung hé so 02
lan)

Phong Kinh té, Ha ting va Do thi soan thao Gidy phép hoic vin ban tir chi cap
phép xay dyng, trinh ldnh dao UBND cip xa phé duyét. Truong hop dén thoi han cap
gidy phép nhung can phai xem xét thém thi Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi soan thao,
trinh 1anh dao UBND cap xi ky van ban thdng bao bing cho Chu dau tu biét ly do
nhung khong dugc qua 05 ngay ké tir ngay hét han.
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- Lanh dao UBND cap xa xem xét két qua giai quyét trong thai han 0,5 ngay.

- Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang va D6 thi chuyén két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap x4 trong thai han 0,5 ngay.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x& nhan két qua dé tra cho Chu dau tu
xay dung cdng trinh tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich.

8. Tha tuc cip gidy phép xay dung sira chira, cai tao déi véi cong trinh
cap 11, cap 1V(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
ngwong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Dw an) va nha é riéng 1é. Ma TTHC: 1.013229

8.1 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay d6i véi cong trinh va 7,5
ngay dbi véi nha & riéng Ié ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

8.2. Quy trinh giai quyét:

8.2.1. So dd thuc hién: Trong thoi han 10 ngay d6i vai ¢ong trinh

Cac buérc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Trach
nhiém thuc
hi¢n

Theot gian
thuc hién

(ngay lam vigc)

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Tiép nhan ho so

0,5
Bl

Y

Xem xét ho so, Phan cong thy ly
B2 —

Truong
phong Kinh 0,5
té - Ha tang

va D6 thi

\ 4
Thu Iy ho so

B3 — >

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va Po thi
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B4

Lanh dao cap phong UBND cép x4
duyét ho so

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va bo thi

BS

Lanh dao UBND cap x4 duyét ho so

B6

Lanh dao
UBND cip
xa

0,5

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang
va Do thi xur ly, cap nhat

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va bo thi

0,5

B7

Tra két qua

Trung tam
dich vu hanh
chinh cong
cap xa

Khéng quy
dinh thoi gian

8.2.2. So' @6 thuc hién: Trong thoi han 7,5 ngay d6i voi nha & riéng 1é keé tur
ngay nhan du ho so hop Ié.

, ’ Trach Thai gian
Cac bude N@i dung cdng viéc nhiém thuc thuc hié
thyc hign P EHNG cong Vit F we hien
! : hién T
* (ngay lam vigc)
Tiép nhan hd so Trung tam
Phuc vu
s ] 0,5
B1 hanh chlnh
cdng cap xa
A 4
Xem xét h so, Phan cong thy ly Truong
B2 — | phong Kinh 0,5
té - Ha tang
va Do thi
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Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va Do thi

Thu Iy ho so
4,5

- —x — Trudng
Lanh dao cap phong UBND cap xa phong Kinh

B4 duyét hd so —>| - Ha tang 1
va D6 thi

Lanh dao UBND cAp x3 duyét hd so Lanh dao
B5 ' b Xa auys T | UBND cip 0.5

Xa

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang

va Do thi xir Iy, cap nhat —* | Chuyen vién

phong Kinh
té - Ha tang
va bo thi

B6 0,5

Trung tam
dich vu hanh Khong quy

Tra két qua

B7

cap xa

8.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan hd so

- Chii dau tu xay dung cong trinh nop truc tiép hoic giri qua dudng buu dién
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa hoic truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chirc truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cap xa thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sé luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giay
hen/md hd so cho Chu dau tu xdy dung cdng trinh va ban giao hd so cho Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi truc trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huong dan Cha dau tu xdy dung cong trinh hoan
thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Phong Kinh té,
Ha ting va D6 thi té chuac thim dinh hd so, kiém tra thuc dja. Trong qué trinh tham
dinh khi xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh hoic khdng
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dung voi thyc té thi Phong Kinh té, Ha ting va Do thi soan thao, trinh 1anh dao UBND
cap huyén ky van ban théng béo (1an 01) gui Chu dau tu bd sung, hoan chinh hd so.
Trudng hop hd so bd sung chwa dap tng duoc yéu cau theo van ban thdng béo thi
trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi trinh linh dao
UBND cap x& théng bao bang vin ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién
hd so (1an 02). Chu dau tu ¢ trach nhiém bd sung, hoan thién hd so theo vin ban
thong bao. Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thai han 1,5 ngay 1am viéc, co quan c6 tham quyén c6 trach nhiém
thong bao dén chu dau tu vé Iy do khong cap giay phép;

- Trong thoi han:

+ Dbi véi cong trinh: 3,5 ngay (truwong hop khong phdi bé sung hé so); 2,5 ngay
(trirong hop bé sung ho so 01 lan); 02 ngay (treong hop khong bé sung hé sor 02 Ian)

+ P6i voi nha & riéng 18: 2,5 ngay (truong hop khdng phdi bé sung hé so); 1,5
ngay (trwong hop bé sung hé so 01 lan); 01 ngay (trwong hep khong bé sung hé so 02
lan)

Phong Kinh té, Ha ting va Do thi soan thao Gidy phép hoic vin ban tir chéi cap
phép xay dyng, trinh ldnh dao UBND cip xa phé duyét. Truong hop dén thoi han cap
gidy phép nhung can phai xem xét thém thi Phong Kinh té, Ha tang va Do thi soan thao,
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban thdng bao bang cho Chu dau tu biét Iy do
nhung khong dugc qua 05 ngay ké tir ngay hét han.

- Lanh dao UBND cap x& xem xét két qua giai quyét trong thoi han 0,5 ngay.

- Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang va D6 thi chuyén két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa trong thoi han 0,5 ngay.

c) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cip x4 nhan két qua dé tra cho Chu dau tu
xay dung cong trinh tryc tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich.

9. Tha tuc cap giay phép di doi ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I,
cap 1, cap 111, cap IV(Cong trinh khdng theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
dd thi/Du 4n) va nha & riéng 1é: M& TTHC: 1.013232

9.1 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay dbi vai cong trinh va 7,5
ngay d6i véi nha o riéng 1é ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

9.2. Quy trinh giai quyét:

9.2.1. So @b thyc hién: Trong thoi han 10 ngay d6i voi cong trinh ké tir
ngay nhan du hd so hop 1é.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thyuc
hién

Thot gian
thwc hién

(ngay lam vigc)

Bl

Tiép nhan ho so

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

0,5

B2

\ 4

Xem xét ho so, Phan cong thy ly

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va bo thi

0,5

B3

\4

Thu Iy hé so

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va Po thi

B4

Lanh dao cap phong UBND cép x4

duyét ho so —

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va Do thi

BS

Lanh dao UBND cap xa duyét ho so

B6

Lanh dao
UBND cép
xa

0,5

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang
va Do thi xur ly, cap nhat

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va b6 thi

0,5

B7

Tra két qua

Trung tdm
dich vu hanh
chinh cong
cap xa

Khéng quy
dinh thoi gian

9.2.1. So' dd thyc hién: Trong thoi han 7,5 ngay ddi véi nha ¢ riéng 1é ké tur
ngay nhan du hd so hop 18.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thyuc
hién

Thoi gian
thwc hién

(ngay lam vigc)

Bl

Tiép nhan ho so

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

0,5

B2

\ 4

Xem xét ho so, Phan cong thy ly

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va bo thi

0,5

B3

\4

Thu Iy hé so

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va PO thi

4,5

B4

Lanh dao cap phong UBND cap x&

duyét ho so >

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va Do thi

BS

Lanh dao UBND cap xa duyét ho so

B6

Lanh dao
UBND cép
xa

0,5

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang
va Do thi xur ly, cap nhat

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va D6 thi

0,5

B7

Tra két qua

Trung tdm
dich vu hanh
chinh cong
cap xa

Khéng quy
dinh thoi gian
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9.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan hd so

- Chu dau tu xay dung cong trinh nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoic truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chuc truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho Chu dau tu xdy dung cdng trinh va ban giao hd so cho Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi truc trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan Cha dau tu xdy dung cong trinh hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, Phong Kinh té, Ha tang
va D6 thi té chuc tham dinh hd so, kiém tra thuc dia. Trong qua trinh tham dinh khi
xac dinh tai liéu con thiéu, tai liu khong dung theo quy dinh hoic khong dung voi
thuc té thi Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi soan thao, trinh lanh dao UBND cap
huyén ky vian ban théng bao (Ian 01) giri Cha dau tu bo sung, hoan chinh hé so.
Truong hop hd so bo sung chua dap tng duoc yéu cau theo van ban théng bao thi
trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi trinh linh dao
UBND cap x& théng bao bang vin ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién
hd so (1an 02). Cha dau tu cé trach nhiém bo sung, hoan thién hd so theo van ban
thong bao. Trudong hop viéc bo sung ho so van khong dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thai han 1,5 ngay 1am viéc, co quan c6 tham quyén c6 trach nhiém
thong bao dén chu dau tu vé Iy do khong cap giay phép;

- Trong thoi han:

+ Pbi vai cdng trinh: 07 ngay (truong hop khong phdi bé sung hé so); 5,5 ngay
(trirong hop bé sung ho so 01 lan); 04 ngay (treong hop khong bé sung hé sor 02 Ian)

+ Pdi v6i nha & riéng 1é: 4,5 ngay (truwong hop khéng phdi bé sung hé so); 03
ngay (trwong hop bé sung hé so 01 lan); 1,5 ngay (trwong hep khdng bé sung hé so 02
lan)

Phong Kinh té, Ha ting va Do thi soan thao Gidy phép hoic vin ban tir chi cap
phép xay dung, trinh ldnh dao UBND cip xa phé duyét. Truong hop dén thoi han cap
gidy phép nhung can phai xem xét thém thi Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi soan thao,
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban thdng bao bing cho Chu dau tu biét ly do
nhung khong dugc qua 05 ngay ké tir ngay hét han.

- Lanh dao UBND cép xa xem xét két qua giai quyét trong thoi han 0,5 ngay.

- Chuyén vién phong Kinh té - Ha ting va D6 thi chuyén két qua vé Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng cap x4 trong thai han 0,5 ngay.

c¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan
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xay dung cdng trinh tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh coéng ich.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cip x& nhan két qua dé tra cho Chu dau tu

10. Thi tuc cdp diéu chinh gidy phép xay dung déi véi cong trinh cap

111, cap 1V(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
ngwong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé
thi/Dw &n) va nha é riéng 1é: Ma TTHC: 1.013226

10.1 Theoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ddi véi cong trinh va
7,5 ngay dbi véi nha ¢ riéng lé ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

10.2. Quy trinh giai quyét:

10.2.1. So @6 thwc hién: Trong thoi han 10 ngay d6i voi cong trinh ké tir
ngay nhan du hd so hop 18.

Cac budrc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thwc
hién

Theot gian
thuc hién

(ngay lam vigc)

Bl

Tiép nhan ho so

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

0,5

B2

A 4

Xem xét hd so, Phan cong thy ly

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va Do thi

0,5

B3

A\ 4

Thu ly ho so

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va D6 thi

B4

Lanh dao cap phong UBND cép x4

duyét ho so —>

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va bo thi
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BS

Lanh dao UBND cap xa duyét ho so

B6

Lanh dao
UBND cip
xa

0,5

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang
va Do thi xur ly, cap nhat

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va Do thi

0,5

B7

Tra két qua

Trung tam
dich vu hanh
chinh cong
cap xa

Khéng quy
dinh thoi gian

10.2.1. So @b thuc hién: Trong thoi han 7,5 ngay ddi véi nha o riéng 16 ké tir
ngay nhan du ho so hop Ié.

Cac buérc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Trach
nhiém thuc
hi¢n

Thot gian
thuc hién

(ngay lam vigc)

Bl

Tiép nhan ho so

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

0,5

B2

\ 4

Xem xét hd so, Phan cong thu ly

Truong
phong Kinh
té - Ha tang

va D6 thi

0,5

B3

A\ 4

Thu ly ho so

Chuyén vién

phong Kinh

té - Ha tang
va Po thi

4,5
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- - - — Truong
Lanh dao cap phong UBND cap xa phong Kinh

B4 duyét hd so —>| - Ha tang 1
va bo thi

Lanh dao UBND cép x& duyét hd so Lanh dao
B5 T | UBNDcip 0,5

Xa

Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang

va Do thi xir ly, cap nhat —* | Chuyeén vién

phong Kinh
B6 té - Ha tang oo
va Do thi
L Trung tam
N Tra ket qua dich vu hanh Khong quy

chinhcéng | dinh thoi gian
cap xa

10.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan hd so

- Chii dau tu xay dung cong trinh nop truc tiép hoic giri qua dudng buu dién
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chirc truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sé lwong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/md hd so cho Chu dau tu xdy dung cdng trinh va ban giao hd so cho Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi truc trong thai gian 0,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan Cha dau tu xay dung cong trinh hoan
thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Phong Kinh té,
Ha ting va D6 thi té chac tham dinh hd so, kiém tra thuc dja. Trong qué trinh tham
dinh khi xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung theo quy dinh hoic khong
dung voi thyc té thi Phong Kinh té, Ha tang va Do thi soan thao, trinh 1anh dao UBND
cap huyén ky vin ban théng béo (1an 01) gui Chu dau tu bd sung, hoan chinh hd so.
Trudng hop hd so bd sung chwa dap tng duoc yéu cau theo van ban thdng béo thi
trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi trinh lanh dao
UBND cap x& théng bao bang vin ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién
hd so (1an 02). Cha dau tu c6 trach nhiém bo sung, hoan thién hd so theo van ban
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thong bao. Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thai han 1,5 ngay 1am viéc, co quan c6 tham quyén c6 trach nhiém
thong bao dén chu dau tu vé ly do khong cap giay phép;

- Trong thoi han:

+ Ddi véi cong trinh: 07 ngay (truong hop khdng phdi bé sung hé so); 5,5 ngay
(trong hop bé sung ho so 01 lan); 04 ngay (treong hop khong bé sung hé so 02 Ian)

+ Ddi v6i nha & riéng 1é: 4,5 ngay (truwong hop khéng phdi bé sung ho so); 03
ngay (trueng hop bé sung hé so 01 lan); 1,5 ngay (truong hop khdng bé sung hé sor 02
lan)

Phong Kinh té, Ha ting va Do thi soan thao Gidy phép hoic vin ban tir chi cap
phép xay dyng, trinh ldnh dao UBND cip xa phé duyét. Truong hop dén thoi han cap
gidy phép nhung can phai xem xét thém thi Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi soan thao,
trinh 1anh dao UBND cép xi ky vin ban théng bao bing cho Chu dau tu biét ly do
nhung khong dugc qua 05 ngay ké tir ngay hét han.

- Lanh dao UBND cap xa xem xét két qua giai quyét trong thoi han 0,5 ngay.

- Chuyén vién phong Kinh té - Ha tang va D6 thi chuyén két qua vé Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng cap x4 trong thai han 0,5 ngay.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& nhan két qua dé tra cho Chu dau tu
xay dung cdng trinh tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Thi tuc gia han giay phép xay dwng déi véi cong trinh cap 111, cap
IV(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwéng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Swa chira, cai tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
d6 thi/Dw an) va nha & riéng 1é. Ma TTHC: 1.013227

11.1 Theoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 18.

11.2. Quy trinh giai quyét:
11.2.1. So' @b thuc hién

Cac

bwéc N3i dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hi¢n
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B1 Tiép nhan hd so Trung tam Phuc
VuAhémhAChirJh Y, ngay 1am
Xem xét hd so, Phan cong thu ly Truong ,Phc‘)ng Y4 ngay 1am
tang va D6 thi i
v .
Tham dinh hd so bao céo két qua Pf\huy(::_ Vr:etrl 1.25 nad
B3 tham dinh néu hé so du diéu kien —— ong |n‘ ©- ! n_g:'al y
gidi quyét Ha tang va b6 lam viéc
thi
v
Xem xét ket qua tham dinh, ky Tru_:cmgA’Phong 1, ngdy 1am
B4 trinh linh dao UBND capxd  |— Kinhte-Ha viec
tang va Do thi i
B5 Phé duyét két qua | Lanhdao Yangay lam
UBND cap xa viéc
v Chuyén vién
'I:huc hiér; quy trin}l bA’an hanh Va:m | Phong Kinh té -
B6 ban, chuyen két qua dén Trung tam Ha tAng va Do | Y+ngay lam
Phuie vim hanh chinh cAnn can ¥3 . viéc
thi s
Trung tdm Phuc A
Tra két qua vu hanh chinh | Khong quy
B7 gian

11.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cip xa hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).
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+ Dai dién cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
cap xa thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Kinh té - ha tang va D6 thi trong ngay sau khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du
thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa l1ap phiéu hudng dan b sung hd so
hozc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khdng du diéu kién cho t6 chuec, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Kinh té - ha ting va D6 thi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cp x4 va tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khéng hop 18, trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc phong Kinh té - ha
tang va D6 thi c6 vin ban théng b4o b sung hd so hodc tir chdi giai quyét hd so néu
khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc phong Kinh té - ha ting va D6 thi tham dinh
hd so phai b4o céo két qua tham dinh trinh ldnh dao UBND cap x4 phé duyét két qua
giai quyét ho so. Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4 phai xem
xét ky duyét ho so.

Ngay sau khi c6 két qua phong Kinh té - ha tang va Do thi chuyén két qua giai
quyét dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x4.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Dai dién B phan mot cira cia UBND cac huyén, thi x4, thanh phé tiép nhan
két qua tir phong Kinh té - ha tang va D6 thi tra hd so/két qua cho té chic, ca nhan
tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cip x& hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.

12. Thi tuc cap lai gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap 111, cap
IV(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Swa chira, cai tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
db thi/Du 4n) va nha & riéng 1é. Ma TTHC: 1.013228

12.1 Thei han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dua hd so hop 1é.

12.2. Quy trinh giai quyét:
12.2.1. So’ @0 thuc hién:

Cac
bwéc N3i dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian
thuc : ; thwc hién thuc hién
hi¢n
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a1 Tiep nhan ho so Trung tdm Phuc
cong cap xa viac
Xem xét hd so, Phan cong thu ly Truong ’Ph(‘)ng Y4 ngay 1am
tAng va Do thi -
v i
Tham dinh hd so bao cao két qua Pr?\huy?(n, Vk:etrl 195 g
B3 tham dinh néu hd so du didu kien | ——| ' ong RN te =1 4,25 ngay
gidi quyét Ha tang va Bo lam viéc
thi
v
Xem xét két qua tham dinh, ky Truong Phong |, a0 1am
B4 trinh lanh dao UBND cap xa > Kinht€-Ha viec
tang va Do thi i
. . Yangay lam
B5 Phé duyet két qua | Lanhdao vi gc {am
UBND cap xa T
viéc
v Chuyén vién
Thuyc hién quy trinh ban hanh van A C L
: T . | Phong Kinh té - v 13
B6 ban, chuyén két qua dén Trung tam Ha tgn v Deé 7 r_u::jay‘lam
Phuie vin hanh chinh cAnn cAn ¥4 : g, viéc lam
thi viéc
) Trung tdam Phuc A
Tra két qua vy hanh chinh | Khong quy
| congcapxa | dinhthoi
B7 gian

12.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip xa hoic truc tuyén trén Cong dich vu cdng (néu co).
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+ Dai dién cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
cap xa thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Kinh té - ha tang va D6 thi trong ngay sau khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du
thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa l1ap phiéu hudng dan b sung hd so
hozc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khdng du diéu kién cho t6 chuec, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.
- Phong Kinh té - ha ting va D6 thi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cp x4 va tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khéng hop 18, trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc phong Kinh té - ha
tang va D6 thi c6 vin ban théng b4o b sung hd so hodc tir chdi giai quyét hd so néu
khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc phong Kinh té - ha ting va P thi thim dinh
hd so phai b4o céo két qua tham dinh trinh ldnh dao UBND cap x4 phé duyét két qua
giai quyét ho so. Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4 phai xem
xét ky duyét ho so.

Ngay sau khi c6 két qua phong Kinh té - ha tang va Do thi chuyén két qua giai
quyét dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x4.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Dai dién B phan mot cira cia UBND cac huyén, thi x4, thanh phé tiép nhan
két qua tir phong Kinh té - ha tang va D6 thi tra hd so/két qua cho té chic, ca nhan
tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cip x& hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.

13. Gia han hoat dong cang, bén thiy ndi dia (1.009444)

13.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop I€.

13.2. Quy trinh giai quyét:
13.2.1. So’ @6 thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thoi gian

thwc hién

5i AN via hi¢n thuc hign
Noi dung cong viéc : <o TS

Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vy | 05 Ngay

hanh chinh cong cép | 1am viéc
xa

Bl
so cua td chirc
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0,5 ngay
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phéan LD Phong chuyén lam viéc
cong thu Iy hd so mon
2,5 ngay
B3 Chuyeén vién Phong chuyén mén thu cv Phc‘)ng chuyén | lam vigc
ly hd so mon
0,5 ngay
lam viéc
B4 LD Phong chuyén
mon
ky nhay van ban
0,5 ngay
) lam viéc
B5 LD UBND cap x&
s 0,5 ngay
. , lam viéc
B6 Chuyén ket qua dén TT Phuc vu Hanh . o
chinh cong Phong chuy&n mén
Trakétquacho  tot hTrUhnght?fE phucvu | sng quy
o chirc, ¢4 nhan anh chinh cong cap dinh
xa

1.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan hd so

- T6 chiic ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hozc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho so cho Phong chuyén mén trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu hd so chwa day da thi 1ap phiéu huéng dan Té
chtrc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan cong thu 1y theo quy dinh.
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- Néu hd so chua dua diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hd so cua to
chirc, ca nhan, Phong chyén mon c6 trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 chuc/ca
nhan bd sung hd so. Viéc yu cau bd sung hd so chi duoc yéu cau mét (01) 1an trong qué trinh
tham dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Vian ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khdng
du diéu kién thi trinh Ianh dao Phong ky van ban tir chbi néu cu thé ly do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban trinh 1nh
dao UBND cép x4 ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao UBND cip x& xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Trudng hop khdng duyét thi chuyén cho chuyén
vién thu ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh van ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi dé tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho té chiic

Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng nhan ho so/két qua tir Phong chuyén
mon tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

14. COng b déng cang, bén thiy ndi dia (1.009447)

2.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.(Theo quy dinh la 05 ngay lam viéc)

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So' db thuc hién

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thoi gian

thyc hign " - hign thyc hign
7 N¢i dung cdng viéc y T

Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vy | 2 9io lam

Bl ; .
so cia té chirc hanh chinh cong cap | V1¢C
Xa
2 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phan LD Phong chuyén | viéc
cong thy ly ho so mon
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12 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén | vicc
ly hé so mon
2 gio lam
Viéc
B4 Lb Phonig chuyén
mon
ky nhay van ban
2 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap xa
7 2 gio lam
o vige
B6 Chuyén ket qua dén TT Phuc vu Hanh . o
chinh cang Phong chuy&n mén
Tra két QUé. cho tot hTruhnght,é'rE pPuC V}l Khﬁng quy
B7 Chl'IC, ca nhan ann cnin ~COI’]g cap djnh
xa

2.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chiic ndp ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac tric tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho TH chirc/cé nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mon trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu hd so chwa ddy du thi 1ap phiéu huong dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua dua diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén cé trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau To chic/ca
nhan bd sung hd so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh
tham dinh).
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- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong
du diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky van ban tir chdi néu cu thé 1y do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, ldnh dao Phong xem xét ky nhdy vin ban trinh 14nh
dao UBND cap x4 ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao UBND cp x& xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Trudng hop khong duyét thi chuyén cho chuyén
vién thu Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho to
chtrc, c& nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chac Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan hé so/két qua tir Phong chuyén
mon tra cho T6 chic, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.

15. Cong b m&, cho phép hoat dong tai viing nwéc khac khong
thudc vung nuwdc trén tuyeén duwong thiy noi dia, viing nwdc cang bién hoac
khu vuc hang hai, dwgc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoac co hi¢u ¢6
mau sac de quan sat (2.001218)

15.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

15.2. Quy trinh giai quyét:
15.2.1. So’ @ thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian

thuc hién - . o hién thuc hién
Noi dung cong viéc

Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu |4 9io lam

Bl r A
so cia té chic hanh chinh cong cap | VI€¢
Xa
4 gio lam
B2 Lénh dao Phong chuy{an mon phan Lb Phbng chuyén | viéc
cong thy ly ho so mon
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24 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mén thu CV Phong chuyén | vice
ly hd so mon
4 gio lam
A Viéc
B4 Lb Phonig chuyén
mon
ky nhay van ban
4 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap xa
s 4 gio lam
_ . . o Viéc
B6 Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh Phong chuyén mén
chinh céng
a7 Trakétquacho  tot hTruhnght’arE p[“.lc ¥ | Khong quy
chirc, ca nhan anhc Irl(gcong cap dinh

15.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chiic ndp ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac tric tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho TH chirc/cé nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mon trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu hd so chwa ddy du thi 1ap phiéu huong dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua dua diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén cé trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau To chic/ca
nhan bd sung hd so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) 1an trong qué trinh
tham dinh).
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- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong
dua diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky van ban tir chdi néu cu thé 1y do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, ldnh dao Phong xem xét ky nhdy vin ban trinh 14nh
dao UBND cap x4 ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao UBND cp x& xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Trudng hop khong duyét thi chuyén cho chuyén
vién thu Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho to
chtrc, c& nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chac Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan hé so/két qua tir Phong chuyén
mon tra cho T6 chic, ca nhan truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x& hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.

16. Déng, khong cho phép hoat dong tai vung nudc khac khong thudc
vung nuwoéc trén tuyen dll’O’Ilg thiy noi dia, vung nwéc cang bién hoac khu
vue hang hal, dugc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic c¢& hiéu co
mau sic dé quan sat (2.001217)

16.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hop I¢

16.2. Quy trinh giai quyét:
16.2.1. So’ @ thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian

thuc hién - . o hién thuc hién
Noi dung cong viéc

Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vy | 1 9io lam

Bl r A
so cia té chic hanh chinh cong cap | VI€¢
Xa
1 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuy{an mon phan Lb Phbng chuyén | viéc
cong thu ly ho so mon
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12 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén | vicc
ly hé so mon
1 gio lam
Viéc
B4 Lb Phonig chuyén
mon
ky nhay van ban
1 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap xa
7 1 gio lam
o vige
B6 Chuyén ket qua dén TT Phuc vu Hanh . o
chinh cang Phong chuy&n mén
Tra két QUé. cho tot hTruhnght,é'rE pPuC V}l Khﬁng quy
B7 Chl'IC, ca nhan ann cnin ~COI’]g cap djnh
xa

16.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chiic ndp ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac tric tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho TH chiic/cé nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mon trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu hd so chwa ddy du thi 1ap phiéu huong dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua dua diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén cé trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau To chic/ca
nhan bd sung hé so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) 1an trong qué trinh
tham dinh).
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- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong
du diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chéi néu cu thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, ldnh dao Phong xem xét ky nhdy vin ban trinh 14nh
dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao UBND cp x& xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Trudng hop khong duyét thi chuyén cho chuyén
vién thu Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho to
chtrc, c& nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chac Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan hé so/két qua tir Phong chuyén
mon tra cho T6 chic, ca nhan truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x& hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.

17. Thoa thuin thong s6 ki thuit xAy dung bén thiy néi dia
(1.009452)

17.1. Thai han giai quyét: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

17.2. Quy trinh giai quyét:
17.2.1. So @ thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién - . o hién thuc hién
Noi dung cong viéc
B1 Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu 4_Agic‘y lam
so cia té chic hanh chinh cong cap | V€€
xa
4 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phén LD Phong chuyén | viéc
cong thu Iy ho so mon
24 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mén thy CV Phong chuyén | viec
ly hé so mon

y
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4 gio lam
Viéc
B4 Lb Phonig chuyén
mon
ky nhay van ban
4 gio lam
’ Viéc
B5 LD UBND cap x&
. 4 gio lam
2 r + r Viéc
B6 Chuyeén két qua dén TT Phuc vu Hanh . N
chinh cong Phong chuy&n mén
Trakétquacho  tot h'l\'ruhnght'élrﬁ p[u_lc V4 | Khong quy
o chirc, ¢4 nhan anh chinh cong cap dinh
x&

17.2.2. Dién giai so' d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chiic ndp ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac tric tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho TH chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mon trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu huong dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy&n mén tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho l&nh dao Phong phén cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua dua diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, c& nhan, Phong chyén mén cd trach nhiém xem xét, giri vin ban yéu cau To chic/ca
nhan bd sung ho so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh
tham dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan céng tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hgp khong
du diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cu thé Iy do.
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- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao Phong xem xét ky nhdy vian ban trinh lanh
dao UBND cép x4 ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao UBND cip x& xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Truong hop khong duyét thi chuyen cho chuyén
vién thu I hd so dé tham dinh lai:

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phéat hanh vin ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc

Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng nhan ho so/két qua tir Phong chuyén
mon tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

~18. Thoa thuén thong s0 ky thuat xAy dung bén khach ngang song,
bén thiy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh (1.009453)

18.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€.

18.2. Quy trinh giai quyét:
18.2.1. So' @ thuc hién

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién . R n hién thuc hién
) ’ Noi dung cbng viéc ; : :
so cua tb chic hanh chinh cong cap | V1¢€
xa
4 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phan LD Phong chuyén | viéc
cong thy ly ho so mon
24 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mén thu CV Phong chuyén viéc
ly ho so mon

y
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4 gio lam
Viéc
B4 Lb Phonig chuyén
mon
ky nhay van ban
4 gio lam
’ Viéc
B5 LD UBND cap x&
. 4 gio lam
2 r + r Viéc
B6 Chuyeén két qua dén TT Phuc vu Hanh . N
chinh cong Phong chuy&n mén
Trakétquacho  tot h'l\'ruhnght'élrﬁ p[u_lc V4 | Khong quy
o chirc, ¢4 nhan anh chinh cong cap dinh
x&

18.2.2. Dién giai so' d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chiic ndp ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac tric tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho To chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mén trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu huong dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh
- Phong chuy&n mén tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua dua diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, c& nhan, Phong chyén mén cd trach nhiém xem xét, giri vin ban yéu cau To chic/ca
nhan bd sung hd so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh
tham dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan céng tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hgp khong
du diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cu thé Iy do.
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- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao Phong xem xét ky nhdy vian ban trinh lanh
dao UBND cép x4 ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao UBND cip x& xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Truong hop khong duyét thi chuyen cho chuyén
vién thu I hd so dé tham dinh lai:

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh van ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc

Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng nhan ho so/két qua tir Phong chuyén
mon tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

19. Cbng bd hoat déng bén thiy ndi dia (1.009454)

19.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hop 1€.

19.2. Quy trinh giai quyét:
19.2.1. So’ @0 thuc hién

Cac buéc Tréach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién - . o hién thuc hién
Noi dung cong viéc
B1 Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu 4_Agic‘y lam
so ciia té chic hanh chinh cdng cap | VI€€
Xa
4 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phén LD Phong chuyén | viéc
cong thu Iy ho so mon
24 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mén thy CV Phong chuyén | viec
y hé so mon
4 gio lam
. i Viéc
B4 Lb PhonAg chuyén
mon
ky nhay van ban

\
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4 gio lam
Viéc
B5 LD UBND cép x4
7 4 gio lam
. , VIEC
B6 Chuyén ket qua dén TT Phuc vu Hanh . o
chinh cang Phong chuy&n mén
Tra két CIUé cho tot h-l‘-ruhnght'ar:‘: pPU—C V}l Kh(’jng quy
B7 chtrc, ca nhan annc lr;( écong cap dinh

19.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan hé so

- T6 chac nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hé so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho so cho Phong chuyén mén trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu ho so chwa day da thi 1ap phiéu huéng dan To
chtrc/c& nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Phong chuy@n mén tiép nhan hd so tir Trung tm Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thy 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua dua diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan ho so cia to
chuc, ca nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau To chuc/ca
nhan bé sung ho so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) 1an trong qué trinh
tham dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hgp khéng
du diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cu thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, lanh dao Phong xem xét ky nhdy van ban trinh 1anh
dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao UBND cip x4 xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Trudng hop khong duyét thi chuyén cho chuyén
vién thu Iy hd so dé tham dinh lai;
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- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh vin ban

va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng nhan ho so/két qua tir Phong chuyén

mon tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

vu thi cdng cong trinh chinh (1.009455)

20.2. Quy trinh giai quyét:
20.2.1. So' d6 thuc hién

20. Cong bé hoat dong bén khach ngang sdng, bén thiy ni dia phuc

20.1. Thoi han giai quyét: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

Cac bwoc Trach nhiém thec | Thai gian
thuc hién . R i hién thuc hién
) ) Noi dung céng viéc ; : :
so cua tb chie hanh chinh cong cap | V1¢€
xa
4 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phan LD Phong chuyén | Viéc
cong thy ly ho so mon
24 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mén thu CV Phong chuyén | viéc
Iy ho so mon
4 gio lam
Viéc
LD Phong chuyén
B4 mon
ky nhay van ban
4 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap xa
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4 gio lam
2 14 14 Viéc
B6 Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh . N
chinh cong Phong chuyén mén
Trakétquacho ot h‘l:ruhnght,élrﬂ p[u_lc Vu Khong quy
57 chuace, ca nhan anhc lr;( écong cap dinh

20.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chiic ndp ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho To chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mén trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu huong dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@n mén tiép nhan hd so tir Trung tm Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan ho so cia to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén cd trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau To chic/ca
nhan bé sung ho so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) 1an trong qué trinh
tham dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hgp khdng
du diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky van ban tir chbi néu cu thé ly do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, lanh dao Phong xem xét ky nhdy van ban trinh 1anh
dao UBND cép xa ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly ho so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao UBND cép x4 xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Trudng hop khong duyét thi chuyén cho chuyén
vién thu Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho té chic
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hop 1€.

Cong chic Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Phong chuyén
mén tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

21. Cong bo lai hoat dong bén thiy ndi dia (1.003658)

21.1. Thai han giai quyét: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so

21.2. Quy trinh giai quyét:
21.2.1. So' @b thuc hién

Cac budéc Tréach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién - n o hién thuc hién
Noi dung cong viéc
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu 4_Agi(‘7 lam
so ciia té chic hanh chinh cdng cap | VI€€
Xa
4 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mon phan Lb Phc‘)nig chuyén | viéc
cbng thu ly ho so mon
24 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mon thy CV Phong chuyén | viee
ly ho so mon
4 gio lam
Viéc
B4 Lb Phonig chuyén
mon
ky nhay van ban
4 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap x4
' 4 gio lam
o +, viéc
B6 Chuyén két qua dén TT Phyc vu Hanh . o
chinh cang Phong chuyé&n mon
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Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

Trakétquacho  tot

B7 chuc, ca nhan

dinh

21.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chac nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hoac truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- Cong chac cia UBND cap x4 truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho To chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mén trong thoi gian
trén so do ké tir khi tiép nhan hod so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu huong dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, c& nhan, Phong chyén mén cd trach nhiém xem xét, giri vin ban yéu cau Té chirc/ca
nhan bd sung hé so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi duoc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh
tham dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly dy thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong
du diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky van ban tir chbi néu cu thé ly do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban trinh 14nh
dao UBND cép x4 ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé
tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1dnh dao UBND cép x4 xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Truong hop khong duyét thi chuyén cho chuyén
vién thu ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra két qua cho to
chirc, ca nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chac Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Phong chuyén
mon tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

22. Thii tuc: Pang ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc lan dau
(2.001215)
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22.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc (16 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so dung quy

dinh
22.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc _ gian thuc
thyc thuc hién hién
hién ’
L . Trung tdm
B1 Huéng dan, tiep nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chirc, ca nhan chinh cong | lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi1 linh vuc Phong Kinh 04 gior
B2 té (hodc Kinh | 1am viec
té - Ha tang '
va Do thi)
2 X v N A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, tr1n¥1 lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua 4 (hoac Kinh 06 gio
| te’( oac Kin lam viéc
te - Ha tang
| va Do thi)
- : ¥ - R Phong Kinh
Lanh dao phong xem xeét, phé duyét t¢ (hoac Kinh 03 gie
A1~ x : : 10
B4 chuyén lanh dao xa xem xet té - Ha ting N
: lam viéc
va Do thi)
'
Lanh dao xa phé 02 gio
BS duyét két qua Lanh dao X& | |3m viec
|
7 - v - - Chuyén vién
Chuyen tra két qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh 01 gios
B6 Phuc vu hanh chinh cong té (hodc Kinh | jam viec
té - Ha tang '
l va Do thi)

v
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B7

Tra hé so/ két QUé Trung tam Kh@ng
Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan oo e T :
—| chinh cong xa gian

22.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ha so.

- T6 chic, ca nhan nop hd so tryc tiép hoic guri qua dudng buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan hod so cua XAa thuong truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lwong hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chic, ca
nhan va ban giao hd so cho Vin thu x4 ngay sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chirc, ca nhan.

- Vin thu x& chuyén ho so cho Phong Kinh té (hoac Kinh té - Ha tang va 6 thi) ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira doi, bo sung, Xa théng bao truc tiép hoic bang van ban
hodc théng béo qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
d6i dén té chirc/cé nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, chuyén
vién Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi): Tham dinh hd so, trinh lanh dao
phong xem xét két qua. Trudng hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban théng bao két qua va hd so dén
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho té chirc, ca nhan.

- Truong Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha ting va D6 thi) xem xét phé duyét ho so,
néu hd so dat thi trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1dnh dao X& xem xét phé duyét hd so.

- Trong thoi han 02 gid 1am viéc, Lanh dao X4 xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Vin phong X4 chuyén hd so/két qua qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh ngay sau khi L&nh dao X4 ky duyét ho so. Bo phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.

47



23. Tha tuc: Piang ky lai phwong tién hoat dong vui choei, giai tri dwéi nwéc
(2.001214)

23.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so dung quy
dinh

23.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
b _ _ Trach nhigm |  Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thqc thwc hién hién
hién ;
Chuyén
x iz N Trung tadm
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc v% hanh ngz_;\y s?u
B1 cia t6 chirc, ¢4 nhan | chimhcong | ool
! ugc No
cap xa SO
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Trusng
theo doi Iinh vuc Phong Kinh 04 i
B2 5| té (hoic Kinh | |3m viee
té - Ha tang '
va Do thi)
Y Chuyén vién
Tham dinh hé so, trinh ldnh dao phong \y .
B3 xem xét két qua Phong Kinh 1 g6 gig
g BN tér(hOéC Kinh lam viéc
teé - Ha tang
| va D6 thi)
. e ¥  ohe duve Phong Kinh
Lanhhdaolp 1(3n3 zi(em >Eet, phé ,tuy¢t té (hoic Kinh 04 gii
B4 chuyén lanh dao xa xem xé »| té- Ha ting N
2 lam viéc
va D6 thi)
'
BE Lanh dao’xé phé ) 02 gio
duyét két qua —* Lanhdao X& | 13m viéc
|




Chuyén

Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung tam ngay sau
B6 Phuc vu hanh chinh cong | Vanphong khi
Xa L
co ket
l qua
Tra hé so/ két qua Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho té chirc, ca nhan oo e T :
—| chinh cong xa gian

23.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chtic, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua XAa thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chic, ca
nhan va ban giao hd so cho Vin thu x4 ngay sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chirc, ca nhan.

- Vin thu x4 chuyén hd so cho Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira doi, bo sung, Xa théng bao tryc tiép hodc bang van ban
hodc théng béo qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
d6i dén t6 chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, chuyén
vién Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi): Tham dinh hd so, trinh lanh dao
phong xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi dy thao gidy chiing nhan/gidy phép.
Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban théng bao két qua va hd so dén
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho té chirc, ca nhan.

- Truong Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) xem xét phé duyét ho so,
néu hd so dat thi trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao X& xem xét phé duyét hd so.

- Trong thoi han 02 gid 1am viéc, Lanh dao X4 xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, ca nhan.

Vin phong X4 chuyén hd so/két qua qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh ngay sau khi L&nh dao X4 ky duyét ho so. Bo phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd so/két qua tryuc tiép cho té chirc, ca nhan hoic
qua dich vu buu chinh cdng ich.



24. Thi tuc: Cép lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién hoat dong vui choi,
gidi tri dwéi nwéc (2.001212)

24.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so dung quy
dinh

24.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
b _ _ Trach nhigm |  Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thqc thwc hién hién
hién ;
Chuyén
x iz N Trung tadm
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc v% hanh ngz_;\y s?u
B1 cia t6 chirc, ¢4 nhan | chimhcong | ool
! ugc No
cap xa SO
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Trusng
theo doi Iinh vuc Phong Kinh 04 i
B2 5| té (hoic Kinh | |3m viee
té - Ha tang '
va Do thi)
Y Chuyén vién
Tham dinh hé so, trinh ldnh dao phong \y .
B3 xem xét két qua Phong Kinh 1 g6 gig
g BN tér(hOéC Kinh lam viéc
teé - Ha tang
| va D6 thi)
. e ¥  ohe duve Phong Kinh
Lanhhdaolp 1(3n3 zi(em >Eet, phé ,tuy¢t té (hoic Kinh 04 gii
B4 chuyén lanh dao xa xem xé »| té- Ha ting N
2 lam viéc
va D6 thi)
'
BE Lanh dao’xé phé ) 02 gio
duyét két qua —* Lanhdao X& | 13m viéc
|




Chuyén

Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung tam ngay sau
B6 Phuc vu hanh chinh cong | Vanphong khi
Xa L
co ket
l qua
Tra hé so/ két qua Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho té chirc, ca nhan oo e T :
—| chinh cong xa gian

24.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chtic, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua XAa thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chic, ca
nhan va ban giao hd so cho Vin thu x4 ngay sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chirc, ca nhan.

- Vin thu x4 chuyén hd so cho Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira doi, bo sung, Xa théng bao tryc tiép hodc bang van ban
hodc théng béo qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
d6i dén t6 chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, chuyén
vién Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi): Tham dinh hd so, trinh lanh dao
phong xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi dy thao gidy chiing nhan/gidy phép.
Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban théng bao két qua va hd so dén
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho té chirc, ca nhan.

- Truong Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) xem xét phé duyét ho so,
néu hd so dat thi trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao X& xem xét phé duyét hd so.

- Trong thoi han 02 gid 1am viéc, Lanh dao X4 xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, ca nhan.

Vin phong X4 chuyén hd so/két qua qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh ngay sau khi L&nh dao X4 ky duyét ho so. Bo phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd so/két qua tryuc tiép cho té chirc, ca nhan hoic
qua dich vu buu chinh cdng ich.



25. Thua tuc: Xoéa dang ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nwéc
(2.001211)

25.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so dung quy
dinh

25.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thuc thuc hién hién
hién ;
L, . Trung tdm
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan ' chinh 'céng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 | té (hoac Kinh | 1am viec
té - Ha tang
va Do thi)
2 X v N A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua 4 (hoac Kinh 06 gio
BN te’( 0ac Kin lam viéc
te - Ha tang
| va Do thi)
5 : ¥ S Phong Kinh
Lanh dao phong xem xét, phé duyét t¢ (hozc Kinh 04 g
B4 chuyén lanh dao x& xem xét té - Ha tan glo
’ a1ang | 1am viec
va Do thi) '
'
85 Léanh dao,xé phé i 02 gio
duyét két qua >| Lanhdao Xa | jam viac
|




Chuyén vién

Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung tam Phong Kinh | o1 giy
B6 Phuc vy hanh chinh céng | té (hodc Kinh | 1am viec
teé - Ha tang
l va Do thi)
Tra ho so/ két qua Trung tam Khong
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

25.3. Dién giai quy trinh thuc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chtic, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua XAa thuong truc tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong ho so.

+ Néu hod so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chic, ca
nhan va ban giao hd so cho Vin thu x4 ngay sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chuc, ca nhan.

- Van thu x& chuyén ho so cho Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so' theo quy dinh.

Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi) thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira doi, bo sung, Xa théng bao tryc tiép hodc bang van ban
hodc théng béo qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can bd sung hoic sira
d6i dén t6 chirc/cé nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, chuyén
vién Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha tang va D6 thi): Tham dinh hd so, trinh lanh dao
phong xem xét két qua. Trudng hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban théng bao két qua va hd so dén
Trung tam Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho té chic, ca nhan.

- Trudng Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha ting va D6 thi) xem xét phé duyét hd so,
néu hd so dat thi trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao X& xem xét phé duyét hd so.

- Trong thoi han 02 gid 1am viéc, Lanh dao Xa xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Phong Kinh té (hoic Kinh té - Ha ting va D6 thi chuyén ho so/két qua qua dich vu
buu chinh cdng ich dén Trung thm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh ngay sau khi L&nh dao
X& ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua
truc tiép cho t6 chirc, c& nhan hoic qua dich vu buu chinh cdng ich.



26.Thii tuc: Piang ky phwong ti¢n lin diu ddi véi phwong tién chwa khai
thac trén dwong thiy néi dia (1.004088)

26.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hod so
dung quy dinh

26.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc _ gian thuc
th_‘.l’c thuc hién hién
hién ’
x . Trung tdm
51 Hudng dan, tiep nhan ho so Phuc vu hanh 01 gio
cua to chirc, ca nhan " chinh 'céng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 5| té (hoic Kinh | |3m viec
té - Ha tang '
va Do thi)
X . N v N A Chuyén vién
583 Tham dinh ho so, tr1n¥1 lanh dao phong Phong Kinh N
xem xét két qua 4 (hoac Kinh 06 gio
BN te’( oac Kin lam viéc
t€ - Ha tang
| va Do thi)
- : ¥ - - " Phong Kinh
Lanh dao phong xem xeét, phé duyét t¢ (hoac Kinh 04 gie
B4 chuyén 1anh dao x& xem xét t& - Ha tin orglo
’ 21ang | am viec
va D6 thi) '
'
85 Léanh dao,xé phé ) 02 gio
duyét két qua >| Lanh dao X& | |am viec
|




7 ’ ‘ , Chuyén vién
Chuyen tra ket qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh

01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh cong | té (hoic Kinh Iam ?/iéc
té - Ha tang '
l va Do thi)
Tra h6 so/ két CIUé Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

26.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chuc, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua xa thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hé so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, ca nhan va ban giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chuc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao tryc tiép hoic bang van
ban hoic thdng bao qua hé théng dich vu cdng truc tuyén nhitng ndi dung can b sung
hoac sira d6i dén t6 churc/ca nhan trong 04 gid 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop I8, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha tang d6 thi: Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Trudng hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban thdng béo két qua va hd
so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chic, c& nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét hé so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, c& nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh cong ich.



27. Thi tuc: Ping ky lan diu ddi véi phwong tién dang khai thac trén dwong
thity néi dia (1.004047)

27.1. Thai han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hod so
dung quy dinh

27.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thuc thuc hién hién
hién ;
L, . Trung tdm
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan ' chinh 'céng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 | té (hoac Kinh | 1am viec
té - Ha tang
va Do thi)
2 X v N A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua { (hoac Kinh 06 gio
BN te’( 0ac Kin lam viéc
te - Ha tang
| va Do thi)
5 : ¥ S Phong Kinh
Lanh dao phong xem xét, phé duyét t¢ (hozc Kinh 04 g
B4 chuyén lanh dao x& xem xét té - Ha tan glo
’ a1ang | 1am viec
va Do thi) '
'
85 Léanh dao,xé phé i 02 gio
duyét két qua >| Lanhdao Xa | jam viac
|




7 ’ ‘ , Chuyén vién
Chuyen tra ket qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh

01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh cong | té (hoic Kinh Iam ?/iéc
té - Ha tang '
l va Do thi)
Tra h6 so/ két CIUé Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

27.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chitc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua xa thuong truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, ca nhan va ban giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dian hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao tryc tiép hoic bang van
ban hoic théng bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can b sung
hoic stra d6i dén t chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop ¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha ting d6 thi: Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thdng béo két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho td chirc, c& nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, c& nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich d&én Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.



28. Tha tuc: Ping Ky lai phwong tién trong trudng hep chuyén tir co quan ding
ky khac sang co quan dang ky phwong ti¢n thiy ngi dia (1.004036)

28.1. Thai han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hod so
dung quy dinh

28.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thuc thuc hién hién
hién ;
L, . Trung tdm
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan ' chinh 'céng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 | té (hoac Kinh | 1am viec
té - Ha tang
va Do thi)
2 X v . A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua 4 (hoac Kinh 06 gio
BN te’( 0ac Kin lam viéc
te - Ha tang
| va Do thi)
5 : ¥ S Phong Kinh
Lanh dao phong xem xét, phé duyét t¢ (hozc Kinh 04 g
B4 chuyén lanh dao x& xem xét té - Ha tan glo
’ a1ang | 1am viec
va Do thi) '
'
85 Léanh dao,xé phé i 02 gio
duyét két qua >| Lanhdao Xa | jam viac
|




7 ’ ‘ , Chuyén vién
Chuyen tra ket qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh

01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh cong | té (hoic Kinh Iam ?/iéc
té - Ha tang '
l va Do thi)
Tra h6 so/ két CIUé Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

28.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chitc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hozc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua xa thuong truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, ca nhan va ban giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dian hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao tryc tiép hoic bang van
ban hoic théng bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can b sung
hoic stra d6i dén t chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop ¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha ting d6 thi: Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thdng béo két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho td chirc, c& nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, c& nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich d&én Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.



29. Thia tuc: Ping ky lai phwong tién trong trwong hop phuwong tién thay doi tén,
tinh niang ky thuat (2.001711)

29.1. Thai han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hod so
dung quy dinh

29.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thuc thuc hién hién
hién ;
L, . Trung tdm
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan ' chinh 'céng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 | té (hoac Kinh | 1am viec
té - Ha tang
va Do thi)
2 X v N A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua 4 (hoac Kinh 06 gio
BN te’( 0ac Kin lam viéc
te - Ha tang
| va Do thi)
- - ¥ - N N Phong Kinh
Lanh dao phong xem xét, phé duyét t¢ (hozc Kinh 04 g
B4 chuyén lanh dao xa xem xét — | t&-Hatin glo
a1ang | 1am viec
va Do thi) '
!
85 Léanh dao,xé phé i 02 gio
duyét két qua >| Lanhdao Xa | jam viac
|
v



7 ’ ‘ , Chuyén vién
Chuyen tra ket qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh

01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh cong | té (hoic Kinh Iam ?/iéc
té - Ha tang '
l va Do thi)
Tra h6 so/ két CIUé Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

29.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chitc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua xa thuong truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, ca nhan va ban giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dian hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao tryc tiép hoic bang van
ban hoic théng bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can b sung
hoic stra d6i dén t chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop ¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha ting d6 thi: Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thdng béo két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho td chirc, c& nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, c& nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich d&én Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.



30. Tha tuc: Pang ky lai phlro’n)g tién trong trwong hop chuyén quyén sé
hiru phwong tién nhuwng khong thay doi co quan ding ky phwong tién (1.004002)

30.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hod so
dung quy dinh

30.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thuc thuc hién hién
hién ;
L, . Trung tdm
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan ' chinh 'céng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 | té (hoac Kinh | 1am viec
té - Ha tang
va Do thi)
2 X v N A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua 4 (hoac Kinh 06 gio
BN te’( 0ac Kin lam viéc
te - Ha tang
| va Do thi)
- : ¥ - N N Phong Kinh
Lanh dao phong xem xét, phé duyét t¢ (hozc Kinh 04 g
B4 chuyén lanh dao xa xem xét — | t&-Hatin glo
a1ang | 1am viec
va Do thi) '
!
85 Léanh dao,xé phé i 02 gio
duyét két qua >| Lanhdao Xa | jam viac
|
v



7 ’ ‘ , Chuyén vién
Chuyen tra ket qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh

01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh cong | té (hoic Kinh Iam ?/iéc
té - Ha tang '
l va Do thi)
Tra h6 so/ két CIUé Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

30.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chitc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua xa thuong truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, ca nhan va ban giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dian hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao tryc tiép hoic bang van
ban hoic théng bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can b sung
hoic stra d6i dén t chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop ¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha ting d6 thi: Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thdng béo két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho td chirc, c& nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, c& nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich d&én Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.



31. Thua tuc: ‘Dz“mg ky lai ph‘)lro’ng tién trong trwong hop chuyén quyén sé
hiru phwong tién dong thoi thay doi co quan dang ky phwong tién (1.003970)

31.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngdy nhan du ho so
dung quy dinh

31.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
buéc _ _ Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc
thuc thuc hién hién
hién ;
L, . Trung tdm
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan ' chinh 'céng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 | té (hoac Kinh | 1am viec
té - Ha tang
va Do thi)
2 X v N A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua 4 (hoac Kinh 06 gio
BN te’( 0ac Kin lam viéc
te - Ha tang
| va Do thi)
- - ¥ - N N Phong Kinh
Lanh dao phong xem xét, phé duyét t¢ (hozc Kinh 04 g
B4 chuyén lanh dao xa xem xét — | t&-Hatin glo
a1ang | 1am viec
va Do thi) '
!
85 Léanh dao,xé phé i 02 gio
duyét két qua >| Lanhdao Xa | jam viac
|
v



7 ’ ‘ , Chuyén vién
Chuyen tra ket qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh

01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh cong | té (hoic Kinh Iam ?/iéc
té - Ha tang '
l va Do thi)
Tra h6 so/ két CIUé Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

31.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chitc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua xa thuong truc tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, ca nhan va ban giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dian hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao tryc tiép hoic bang van
ban hoic théng bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can b sung
hoic stra d6i dén t chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop ¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha ting d6 thi: Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thdng béo két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho td chirc, c& nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, c4 nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich d&én Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.



3%. Thi tuc: Pang ky lai phwong }ién trong trweong hgp chi phwong tién
thay doi tru sé hoéc'no’i ding ky: h¢ khau thwong tru caa chia phwong tién sang
don vi hanh chinh Cap thanh pho khac (1.006391)

32.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du hd so
dung quy dinh

32.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac iy
buéc _ _ Trach nhigm | Thoi
Noi dung cdng viéc _ gian thuc
thuc thuc hién hien
hién ¢
L, . Trung tdm
81 Huong dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan > chinh .c()ng lam viéc
| cap x&
v
Phéan cong thu Iy hd so cho chuyén vién Truéng
theo doi Iinh vuc Phong Kinh 02 gior
B2 | té (hoic Kinh lam viéc
té - Ha tang '
va Do thi)
2 X v . A Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua $ (hoac Kinh 06 gio
SN te,( o4c Kin lam viéc
teé - Ha tang
| va Do thi)
- : ¥ ST Phong Kinh
Lanh dao phong xem xét, phé duyét té (hoac Kinh 04 g
B4 chuyén lanh dao x& xem xét - Ha tin glo
- 2 1ang | 13am viec
va D6 thi) '
v
BE Lanh dao’xé phé ) 02 gio
duyét két qua —* Lanhdao X& | 1ym viéc
|
v



7 ’ ‘ , Chuyén vién
Chuyen tra ket qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh

01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh cong | té (hoic Kinh Iam ?/iéc
té - Ha tang '
l va Do thi)
Tra h6 so/ két CIUé Trung tam Khﬁng
B7 Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan o e A :
—| chinh cong xa gian

32.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chitc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua xa thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lugng hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, ca nhan va ban giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dian hoan thién
hd so cho t6 chuc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao tryc tiép hoic bang van
ban hoic théng bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can b sung
hoic stra d6i dén t chirc/ca nhan trong 04 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop ¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha ting d6 thi: Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi du thao gidy chung nhan/gidy phép.
Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban théng béo két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho td chirc, c& nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic, c& nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich d&én Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.

33. Tha tuc: Cép lai Gidy chitng nhan ding ky phwong tién (1.003930)

10



33.1. Thai han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gid 1am viéc), ké tir ngay nhan du ho so
dung quy dinh

33.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
b _ o Tréch nhigm | Thoi
Noi dung cong viéc _ gian thuc
th_‘.l’c thwc hién hién
hién )
L . Trung tdm
B1 Huéng dan, tiep nhan ho so Phuc vu hanh | 01 gio
cua to chuc, ca nhan | chinh .cc“)ng lam viéc
| cap x&
v
Phan cong thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
theo doi linh vyc Phong Kinh 02 gios
té - Ha tang '
va D6 thi)
T e X v N A Chuyén vién
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong R .
B3 xem xét két qua Phong Kinh | 6 gie
a 5 té (hoac Kinh | jam visc
té - Ha tang '
| va Do thi)
. : ¥ - N " Phong Kinh
Lanh dao phong xem xeét, phé duyét t¢ (hoac Kinh 04 gie
B4 chuyén 1anh dao x& xem xét t& - Ha tin N
’ 21ang | 1am viec
va Do thi) '
'
85 Lanh dao,xé phé ) 02 gio
duyét két qua >| Lanh dao X& | |am viec
|
7 - v - - Chuyén vién
Chuyen tra két qua/ ho so denTrung tam Phong Kinh 01 gio
B6 Phuc vu hanh chinh céng | té (hodc Kinh | 1am viec
té - Ha tang '
| va Do thi)

v
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B7

Tra hé so/ két QUé Trung tam Kh@ng
Phuc vu hanh | tinh thoi

cho t6 chuc, ca nhan oo e T :
—| chinh cong xa gian

33.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chuc, ca nhan nop hd so truc tiép hoc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac truc tuyéen trén Cong dich vu céng.

- Cén bo tiép nhan hd so cua xa thuong truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cOng cap xa tiep nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so luong ho so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giéy’hen/rr‘]é hé so cho t6
chuc, ca phén va bfin giao ho so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

oA Né:u ho so chua day du thi can b tiép nhan Iap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho to chuc, ca nhéan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh ho so:

- Truong hop hé so cér) stra d6i, b6 sung, So thng béo truc tiép hozc bér]g van
ban hoac théng bég qua hé thong dich vu cbng truc tuyénonhﬁ’ng noi dung‘cén bo sung
hoac stra doi dén to chac/ca nhéan trong 04 gio lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop 1§, trong thoi gian 06 gio lam viéc ke tir ngay tiep nhan ho so,
chuyén viép Phong Kinh t&¢ Ha t@ng do thi: Tham dinh h6’ so, trinh 1anh dap phong
xem xet ket qué. Tru’c‘z‘ng hop ket qua dat thi dq thao giay chang nhén/giéy phéQ.
Truong hop két qua tham dinh khong dat thi qchuyén vin ban théng béo két qua va ho
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho t6 chirc, cd nhan.

- Truong Phong Kinh té ha tang xem xét phé duyét ho so, néu ho so dat thi
trong thoi han 04 gio [am viéc trinh 1anh dao x& xem xet phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chic, c& nhan.

~Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cdng
ich den Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua xa ngay sau khi Lanh dao xé ky duyét
hc} SO. BC)” phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tra ho so/két qua truc
tiep cho t6 chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

34. Thi tuc: X6a Gidy chieng nhin ding ky phwong tién (2.001659)

34.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gio 1am viéc), ké tir ngay nhan du ho so
dung quy dinh

34.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

CAc N§i dung cbng viéc Trach nhiém Thoi
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bwéc thwc hién | gian thuc
thuc hign
hién
. s o Trung tdm .
B1 Huorlg d?n, t!ep n,hanﬁho SO Phuc vu hanh pl gl-(f
cua to chirc, ca nhéan chinhcong | lamviéc
cap x&
v
Phan cdng thu Iy ho so cho chuyén vién Truéng
B2 ——»| t& (hogc Kinh | 1am vigc
t€ - Ha tang
va D6 thi)
2 X N . Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so, trmh lanh dao phong Phong Kinh .
xem xét két qua t (hoc Kinh 06 gio
iUt adih lam viéc
te - Ha tang
va Do thi)
Lanh dao phong xem xét, phé duyét Phong Kinh
anh da xem xét, uyé I _
B4 chuyén lanh dao xa xem xét t:;(h(ﬁc tl§|nh 04 gio
> e-Hatang | 1am vigc
va Do thi)
i
Lanh dao xa phé 02 gio
B> duyat két qua Lanh dao Xa | |am viec
. , Y - Chuyén vién
Chuyén tra ket qua/ ho so dénTrung tam Phong Kinh 01 gior
B6 Phuc vu hanh chinh cong > té ’(hoéc Kinh lam viec
te - Ha tang
va Do thi)
Tra h6 so/ két QUé Trung tam Kh(’jng
B7 cho td chuc, ca nhan Ph,uc vL} hanrl tlnh_ thoi
—| chinh cbng xa gian
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34.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chuc, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua xa thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chuc, c& nhan va ban giao hd so cho Chuyén vién phong Kinh té Ha tang do thi ngay
sau khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té Ha tang d6 thi tham dinh hd so:

- Truong hop hé so can sira doi, bo sung, So thong bao truc tiép hoic bang van
ban hoic théng bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng noi dung can bo sung
hoic stra ddi dén td chirc/ca nhan trong 04 gid 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop ¢, trong thoi gian 06 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
chuyén vién Phong Kinh té Ha tang d6 thi: Tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong
xem xét két qua. Truong hop két qua dat thi dy thao gidy chang nhan/giay phép.
Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thdng béo két qua va ho
so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chic, ca nhan.

- Truong Phong Kinh té ha ting xem xét phé duyét hd so, néu hd so dat thi
trong thoi han 04 gid 1am viéc trinh 1anh dao x& xem xét phé duyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio 1am viéc, Lanh dao x& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chic, ca nhan.

Phong Kinh té Ha tang do thi chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich d¢én Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cua xa ngay sau khi L&nh dao xa ky duyét
hd so. Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.
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35.Ch4p thuan phwong 4n bao dam an toan giao thong (1.009465)

35.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan dua ho so hop 1é.
35.2. Quy trinh giai quyét:
35.2.1. So' @6 thuc hién

Cac buéc Tréach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién n n . hién thuc hién
Noi dung céng viéc
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu 2_Agi(‘7 lam
so cua té chuc hanh chinh cong cap | V1¢€
xa
; A 2 gio lam
Nhan ho so tir Trung tam phuc vu Phong Kinh té ha Viéglo a
B2 HCC tAng d6 thi '
v 2 gio lam
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phén LD Phong Kinh t¢ vigc
cong thu Iy hd so ha tang do6 thi
24 gio lam
B4 Chuyeén vién Phong chuyén mén thu CV Phong Kinhte | vicc
ly hé so ha tang do thi
2 gio lam
| vige
BS LD Phong Kinh t&
ha ting d6 thi
ky nhay van ban
4 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap xa
i 4 gio lam
Y viéc
B7 Chuyén ket qua dén TT Phuc vu Hanh Phong Kinh té ha
chinh céng tng do thi
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Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cap
xa

Trakétquacho  tot
chirc, ca nhan

Khéng quy

B8 dinh

35.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chire nop hd so truc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung thm Phuc vu hanh
chinh c6ng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho TH chirc/cé nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mén trong thoi gian trén
so d6 ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day di thi 1ap phiéu huéng dan Té chirc/ca nhan
hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho 1anh dao Phong phéan cong thy 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngdy nhan hé so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén co trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 chirc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngay nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khdng du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky van ban tir chdi néu cu thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d, 1anh dao Phong xem xét ky nhay vén bén trinh lanh dao
UBND cép xa ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so dé tham
dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so do, 1anh dao UBND cép xa xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Truong hop khéng duyét thi chuyén cho chuyén vién
thu Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh van ban va
chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho té churc,
ca nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng nhan ho so/két qua tir Phong chuyén mén
tra cho T chirc, c nhan tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
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36.Cap phép sir dung tam thoi long dwong, via hé vao muc dich khac

(1.013274)

36.1. Thoi han giai quyét: 01 ngay dbi véi dam tang, khéng qué 05 ngay lam viéc ddi

Véi cac truong hop khéc ké tir khi tiép nhan ho so.
36.2. Quy trinh giai quyét:
36.2.1. So' @6 thuc hién

Cac buéc Tréach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién n n . hién thuc hién
Noi dung céng viéc
1 gio doi
Hudng dan, tiép nhan hd Vi dam
. . tang;
B1 so ciia to chic Trung tam phuc vu | _ 12 gigy déi
hanh chl'nh~ cONg €ap | ygi cac
Xa truong hop
khac
1 gio doi
Lanh dao Phong chuyén mén phan Vol dam
cong thu 1y hd so tang; ’
B> LD Phong Kinh té | - 12 910 401
l Hatingdothi | Vol cac
truong hop
khac
- 3 gio doi
Chuyeén vién Phong chuyén mén thy voi  dam
1y ho so CV Phong Kinh té tang;
B3 Hating do thj |~ 2+ 910°dol
) VGi cac
truong hop
khac
- 1 gio doi
Vol dam
tang;
B4 LD Phong Kinh té | - 12 9io doi
o1 Ha ta 5 thi Vol cac
ky nhay van ban a tang do thi ruong hop
v khac
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1 gio doi
Vol dam
tang;
LD UBND cip xa LD UBND cép x& | - 12 gio doi
B5 Véi cac
truong hop
khac
]
1 gio doi
o ’ Vo1l dam
Chuyeén két qua den TT Phuc vu Hanh tang;
B6 chinh céng Chuyén vién Phong | _ 12 gior dbi
Kinh té ha ting d6 VGi C4C
l thi truong hop
khac
Trakétquacho  tot h'l\'ruhnght'élrﬁ p[u_lc V4 | Khong quy
P anh chinh céng cap :
B7 chtrc, ca nhan < dinh

36.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan hd so

- T4 chirc nop hd so tryc tiép hoac giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hé so, sd luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giay
hen/ma ho so cho T6 chiic/cé nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mén trong thoi gian trén
so d6 ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan Té chirc/cé nhan
hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so' theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so do ké tir ngdy nhan hé so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén co trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 churc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qua trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chéi néu cu thé 1y do.
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- Trong thoi quy dinh trén so d0, 1anh dao Phong xem xét ky nhay vian ban trinh lanh dao
UBND cap xa ky duyét. Truong hop khdng ky thi chuyén cho chuyén vién thu Iy hd so dé tham
dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao UBND cap x& xem xét ky duyét vin ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Truong hop khdng duyét thi chuyén cho chuyén vién
thu Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, chuyén vién Phong chuyén mon phat hanh vin ban va
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho td chuec,
ca nhan.

37. Chap thuan vi tri dau ndi tam vao dwong bd dang khai thac
(1.000314)

37.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop I€. (Theo quy dinh Ia 7 ngay lam viéc)

37.2. Quy trinh giai quyét:
37.2.1. So @b thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién - n o hién thuc hién
Noi dung cong viéc
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu 02 giés lam
so cua td chie hanh chinh cbng cap viec
xa i
02 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mon phan Lb Ph‘(‘)ng Kinh te viéc
cong thu 1y hd so ha tang do thi
18 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mon thu CV Phong Kinh te viée
ly hd so ha tang do thi
02 gio lam
. vige
B4 LD Phong Kinh t&
ha téng do thi
02 gio lam
) viéc
B5 LD UBND cap xa




02 gio lam
2 1 1 ViéC
B6 Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh CV Phong Kinh té
chinh cong ha ting d6 thi
Trakétquacho  tot h‘l\'ruhnght'ar;l phuc vy Khong quy
a7 chirc, ca nhan annh ¢ n;écong cap dinh

37.2.2. Dién giai so’ dd
a) Tiép nhan hé so

- T4 chirc nop hd so tryc tiép hoac giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chic cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho T6 chiic/cé nhan va ban giao ho so cho Phong chuyén mén trong thoi gian trén
so d6 ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan To chirc/cé nhan
hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, chuyén
ngay cho 1anh dao Phong phéan cong thu ly theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cd trach nhiém xem xét, gui van ban yéu cau To6 chirc/ci nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngay nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, 1anh dao Phong xem xét ky nhdy vin ban trinh 1anh dao
UBND cép xa ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so dé tham
dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so do, 1anh dao UBND cép xa xem xét ky duyét vin ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Truong hop khéng duyét thi chuyén cho chuyén vién
thu Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, chuyén vién Phong chuyén mon phat hanh vin ban va
chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho té churc,
ca nhan.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho té chic
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Cong chac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/két qua tir Phong chuyén mén
tra cho T4 chirc, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

38.Chip thuin vi tri, quy md, kich thwée, phwong an té chirc thi céng
bién quang céo, bién thong tin cé ddng, tuyén truyén chinh tri; chip thuan
xay dwng, ldp dit cong trinh ha ting, cdng trinh ha ting ky thuét sit dung
chung trong pham vi bao vé két ciu ha thng dwong bd; chiap thuin gia cwong
cong trinh dwong b khi can thiét dé cho phép xe quéa khd gigi han, xe qué tai
trong, xe banh xich luru hanh trén dwong b (2.001921)
38.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop Ié. (theo quy dinh la 7 ngay lam viéc.)

38.2. Quy trinh giai quyét:
38.2.1. So’ dd thuc hién

Cac buéc Tréach nhiém thuc | Thei gian
thuc hién . R i hién thuc hién
) ) Noi dung cbng viéc ; : ‘
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu 02 gity lam

so cua td chire hanh chl’nh~ cong cap viec
xa
02 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phén Lb Phbng Kinh té Viéc
cong thu Iy hd so ha tang do6 thi
18 gio lam
B3 Chuyeén vién Phong chuyén mén thu CV Phong Kinh te viéc
Iy hd so ha tang do thi
02 gio lam
) vigc
B4 LD Phong Kinh te
ha ting d6 thi
02 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap xa
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02 gio lam
2 1 1 ViéC
B6 Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh CV Phong Kinh té
chinh cong ha ting d6 thi
Trakétquacho  tot h‘l\'ruhnght'ar;l phuc vy Khong quy
a7 chirc, ca nhan annh ¢ n;écong cap dinh

38.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan hé so

- T4 chirc nop hd so truc tiép hoac giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chic cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho T6 chiic/cé nhan va ban giao ho so cho Phong chuyén mén trong thoi gian trén
so d6 ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan To chirc/cé nhan
hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so' theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, chuyén
ngay cho 1anh dao Phong phéan cong thu ly theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngdy nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cd trach nhiém xem xét, guri van ban yéu cau To6 chirc/ci nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngady nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly dy thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Treong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, 1anh dao Phong xem xét ky nhay van ban trinh lanh dao
UBND cép xa ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so dé tham
dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so do, 1anh dao UBND cép xa xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mdn ban hanh. Truong hop khéng duyét thi chuyén cho chuyén vién
thu Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d0, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh van ban va

chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho té churc,
ca nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/két qua tir Phong chuyén mén
tra cho T4 chirc, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
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(1.013061)

39.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop I¢. (quy dinh la 07 ngay lam viéc)

39.2. Quy trinh giai quyét:
39.2.1. So' @6 thuc hién

39. Cap giay phép thi cong cong trinh trén dwong bé dang khai thac

Cac buéc Tréach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién n n . hién thuc hién
Noi dung céng viéc
so cua td chuc hanh chmh~ cong cap viéc
xa
02 gio lam
B2 Lanh dao Phong chuyén mén phan LD Phong Kinh té vigc
cong thu ly ho so ha tang do6 thi
26 gio lam
B3 Chuyén vién Phong chuyén mon thy CV Phong Kinh t¢ vige
1y h6 so ha tang b thi
02 gio lam
) viéc
B4 LD Phong Kinh t&
ha ting d6 thi
ky nhay van ban
02 gio lam
) Viéc
B5 LD UBND cap xa
i 02 gio lam
s , viéc
B6 Chuyén két qua dén TT Phuc vy Hanh CV Phong Kinh té
chinh cong ha ting d6 thi
2 At L1A A Trung tdm phuc vu A
T ket,qua Fho A ! hanh ghl’nh Eﬁﬁg cép Khong quy
B7 churc, ca nhan dinh

Xa
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39.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc nop hd so truc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung thm Phuc vu hanh
chinh céng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc cia UBND cép x4 truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/méa hd so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Phong chuyén mén trong thoi gian trén
so d6 ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan Té chirc/ca nhan
hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so' theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phéan cong thy ly theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngdy nhan hé so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén c6 trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 churc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cu thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d, 1anh dao Phong xem xét ky nhay vén bén trinh lanh dao
UBND cép xa ky duyét. Truong hop khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so dé tham
dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so do, 1anh dao UBND cép xa xem xét ky duyét van ban
chuyén cho Phong chuyén mén ban hanh. Truong hop khéng duyét thi chuyén cho chuyén vién
thu Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d0, chuyén vién Phong chuyén mén phat hanh van ban va
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra két qua cho té churc,
ca nhan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng nhan ho so/két qua tir Phong chuyén mén
tra cho T chirc, c nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
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