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, PHULUC1
THU TUC HANH CHINH CAPTINH
(Kém theo Quyet dinh so  /QB-SXD ngay 25/7/2025 cua So Xay dung)

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TP

1.1.002798 Phé duyét phwong an to chirc giao thong trwée khi dwa
dwong cao toc vao khai thac; Phé duyét dieu chinh, bo sung phwong an to
chirc giao thong dwong cao toc trong thai gian khai thac

1.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop I¢€. (Theo quy dinh Ia 15 ngay).
1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So @6 thuc hign

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién . R i hién thuc hién
’ ) Noi dung cbng viéc ; : :
. X gk A A 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | 1am viee
so cua td chire hanh chinh cong
M 105  ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mén phén LD Phong Quan 1y | jam viec
cbng thu ly ho so ha tang k¥ thuat
B4 Chuyén vién Phong chuyén mon thu CVPhongQuanly |25 ngay
ly hé so ha tang k§y thuat lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
B5 LD Phong Quan ly
ha tang ky thuat
ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD Sé
7 0,5 ngay
. . 5 i lam viéc
B7 Chuyén két qua dén Van phong UBND Van thu S¢
thanh phé




B8 Vin phong UBND thanh phd tiép nhan VP UBND thanh | 02 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thu ly pho viéc
Vin phong UBND P\“/‘;”S gl‘\lué’et?] " |10 gio fam
B9 tham dinh ho so P viéc
pho
I
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 02 gid 1am
thanh pho ky duyét thanh phé viéc
}
a1t Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND | 02 gios Iam
phd ky duyét thanh phé viéc
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tam Phuc vy | 02 gi_éf lam
tir VP UBND thanh phé HCC vigc
B13 Tra két qua cho to Té chirc/cong dan Khéng quy
chtrc/cong dan dinh

1.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc nop hd so tryc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cua S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma ho
so cho T chuc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan Té chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so' theo quy dinh




- Phong chuy@&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han trén so @b ké tir ngdy nhan hd so cua to
chic, ca nhan, Phong chyén mon c6 trach nhiém xem xeét, gui van ban yéu cau T chuc/ca nhan
b6 sung hd so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mét (01) 1an trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao S xem xét ky duyét van ban trudng hop khong
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S¢ Xay dung phat hanh vian ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vian phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh h so, trudng hop khong du diéu kién
thi c6 vin ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

2.1.001046 Chap thuan thiét ké nit giao dau ndi vao dwong quoc 19
dang khai thac

2.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So' @b thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian

thuc hi¢n N A n hi¢n thuc hign
o N@i dung cong viéc y LI

Bl 0,5 ngay
Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phut vy lam viéc

\ so cua té chirc /



hanh chinh cong

0,5 ngay
83 Lanh dao Phong chuyén mdn phan LD Phong chuyén | jam vigc
cbng thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mén thy CV Phong chuyén | 2,5  ngay
ly hd so mon cap So lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 A 2 e
mon cap S&
ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD S¢
7 0,5 ngay
o ) 5 i lam viéc
B7 Chuyén két qua dén Van phong UBND Van thu S¢
thanh phé
A 4
Ba Vin phong UBND thanh phd tiép nhan VP UBND thanh | 02 gi¢ lam
hd so, phan cong chuyén vién thy ly ph viéc
B9 tham dinh ho so Z viéc
pho
l
210 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 02 gid lam
thanh pho ky duyét thanh phé viac




B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND 02 gio lam
phé ky duyét thanh phé viec

B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tam Phuc vy | 02 gi_ff lam
tir VP UBND thanh ph HCC vige

B13 Tra ifét qua cho t Té chirc/cong dan Khong quy
chtrc/cong dan dinh

2.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma ho
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xy dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hé so cua to
chrc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, guri van ban yéu cau To6 chirc/ci nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so db ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét Ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuy@n vién thy Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S& Xay dung phat hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Van phong UBND thanh phé tiép nhan hé so, chuyén chuyén vién thu ly h so;




- Vin phong UBND thanh phd tién‘hénh tham dinh hd so, trudng hop khong da diéu kién
thi ¢6 van ban chuyén cho S& Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem Xét, duyét van ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hd so;

- Lanh dao UBND thanh phé xem xét, ky duyét van ban, truong hop khong di diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé thim dinh;

| - Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc

Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

3.1.001061 Cép phép thi cong niit giao dau noi vao dwong qudc 16 dang
khai thac

3.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1€.

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So @b thuc hién

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién . R n hién thuc hién
: ; Noi dung cbng viéc j : ;
. X LA A X 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | 1am vice
so cia td chic hanh chinh cong
Y 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phan Lb Pfléng chuyén | 1am viac
cbng thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén |25  ngay
ly hd so mon cap S& lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 P S
mon cap S&
ky nhay van ban

v




0,5 ngay
lam viéc
B6 Lb Sé
i 0,5 ngay
lam viéc
B7 Chuyén két qua dén Vian phong UBND Vin thu S&
thanh ph
y
B8 Vin phong UBND thanh ph tiép nhan VP UBND thanh | 02 gio lam
hd so, phan cdng chuyén vién thu ly phd viéc
Viin phong UBND P\h/“l’jng gl‘\l“gét?] :;‘]‘r’]” 08 gids Iam
B9 tham dinh ho so Z viéc
pho
l
Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 02 gics Iam
B10 thanh phé ky duyét : :
anh pno Ky duye thanh phé viéc
|
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND 02 gio lam
phd ky duyét thanh ph viéc
B12 Trung tdm Phuc vy HCC nhan két qua Trung tam Phuc vy | 02 gi_ff lam
tir VP UBND thanh phé HCC vigc
B13 Tra ifét qua cho to T chtc/cdng dan Khong quy
chuc/céng dan dinh

3.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan hé so




- T6 chire ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tm Phyc vy hanh
chinh c6ng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic ciia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyé&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan cong thu ly theo quy dinh.

- Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han trén so @ ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén c6 trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 churc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khdng du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé 1y do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, linh dao Phong xem xét ky nhay vin ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét Ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Vin thu S¢ Xay dung phat hanh van ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thy ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly ho so;

- Vin phong UBND thanh ph tién hanh tham dinh ho so, trudng hop khong du diéu kién
thi ¢6 vian ban chuyén cho S& Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét vin ban, trudng hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai ho so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho té chic

Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
thanh phé va tra cho T chiic, & nhan tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic qua
dich vu buu chinh céng ich.

~4.1.013276 Chap thuan b sung vi tri nit giao dau ndi vao dwdong cao

toc

4.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€. (Theo quy dinh la 09 ngay lam viéc)

4.2. Quy trinh giai quyét:



4.2.1. So @ thuc hi¢n

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién n n . hién thuc hién
Noi dung céng viéc
, X ik oA 01 gio lam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | viac
so cia td chuc hanh chinh cong
v 01 gio lam
B3 Lanh dao Phong chuyén mén phén LD Phong chuyén viéc
cong thu 1y hd so mon cap So
23 gio lam
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén | vigc
ly hd so mon cap S&
01 gio lam
Viéc
LD Phong chuyén
B5 A 2 s
mon cap S&
ky nhay vin ban
01 gio lam
Viéc
B6 LD So
i 01 gio lam
'\ X . 3 ) Vviéc
B7 Chuyen ket qua den Van phong UBND Vin thu S¢
thanh phé
A 4
B8 Vin phong UBND thanh ph tiép nhan VP UBND thanh | 01 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thu ly pho Viéc
Vin phe Phong chuy&n mén s
phong UBND VP UBND than | 03 i 1am
tham dinh hd so Z than Viéc
B9 pho i




01 gio lam
. Viéc
810 Lénh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
thanh pho ky duyét thanh ph
v 01 gio lam
Viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
phd ky duyét thanh phd
01 gio lam
: Trung tam Ph vie
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua rung tam Phuc vu
tir VP UBND thanh phé HCC
B13 Tra ifét qAUé Ch? 0 T chtc/cong dan Khopg auy
chic/céng dan dinh

4.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc nop hd so tryc tiép hoac giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cdng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cua S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma ho
so cho T chuc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan To chic/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so' theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngdy nhan hé so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén co6 trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 chirc/ca nhan
b6 sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qua trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, lanh dao Phong xem xét ky nhay vin ban trudng hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so dé tham dinh lai;




- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao S xem xét ky duyét van ban trudng hop khong
duyét thi chuyén cho chuyén vién thu ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S¢ Xay dung phat hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Van phong UBND thanh phé tiép nhan hé so, chuyén chuyén vién thy ly h so;

- Viin phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh ho so, truong hop khong du diéu kién
thi c6 van ban chuyén cho S¢ Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phé xem xét, ky duyét van ban, truong hop khong di diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra t6 chuc cong dan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic
Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND

thanh phé va tra cho T chiic, & nhan tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.

5.1.013277 Chap thuin dau noi ddi véi treong hep két ndi véi dwong
b khong cé trong cac quy hoach
5.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 9 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

A

1é.
5.2. Quy trinh giai quyét:
5.2.1. So' @b thuc hién
Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién n A - hién thuc hién
Noi dung cbng viéc
. X LA A X 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiep nhan ho Trung tam phuc vu | 1am viee
so cia td chic hanh chinh cong
v 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phéan LD Phong chuyén lam viéc
codng thu 1y hd so mon cap So
3,5 ngay
B4 Chuyén vién Phong chuyén mon thy CV Phong chuyén | lam viéc
ly hd so mon cap S&

y




0,5 ngay

lam viéc
BS LD Phong chuyén
mon cap S
ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD So
i 0,5 ngay
lam viéc
B7 Chuyén két qua dén Vian phong UBND Vin thu S&
thanh phd
A 4
B8 Vin phong UBND thanh phd tiép nhan VP UBND thanh | 04 gio lam
ho so, phan cong chuyén vién thy ly ph viéc
04 gio lam
. o vigc
Vin phong UBND Phong chuyén mon
B9 tham dinh ho so VP UBNE) thanh
pho
M 12 gio 1am
Viéc
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
thanh pho ky duyét thanh phé
v 04 gio 1am
Viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
pho ky duyét thanh pho
04 gio lam
. am Ph Viéc
B12 Trung tam Phyc vy HCC nhan két qua Trung tam Phuc vu

tir VP UBND thanh phé

HCC

v




Khong quy
dinh

Tra két qua cho to

B3 chic/céng dan

T chtc/cdng dan

5.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan hé so

- T6 chirc nop hd so truc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- COng chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho
so cho To chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xy dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan To chic/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, gui van ban yéu cau To6 chirc/ca nhéan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky van ban tir chdi néu cu thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao Phong xem xét ky nhay vin ban truong hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Vin thu S¢ Xay dung phat hanh van ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thy Iy;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hé so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vin phong UBND thanh phd tién hanh tham dinh hé so, truong hop khong du diéu kién
thi ¢6 vin ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai hd so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé thim dinh lai hd so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc




Céng chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND

thanh phé va tra cho T chiic, ca nhan tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic qua
dich vu buu chinh céng ich.

6. 1.009459

hop I¢€. (Theo quy dinh Ia 15 ngay).

6.2. Quy trinh giai quyét:
6.2.1. So d6 thuc hi¢n

C6ng bé mé ludng chuyén dung ddi véi ludng dia phwong

6.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién n n . hién thuc hién
Noi dung cbng viéc
. X gk A A 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | 1am vice
so cua td chuc hanh chinh cong
Y 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phén LD Phong chuyén | 1am vigc
coéng thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén |25  ngay
ly hd so mon cap So lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 A 2 s
mon cap S&
ky nhay vin ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD Sé
i 0,5 ngay
o ) 5 i lam viéc
B7 Chuyen ket qua den Van phong UBND Van thu S¢

thanh phé




B8 Vin phong UBND thanh phd tiép nhan VP UBND thanh | 02 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thu ly pho viéc
Vin phong UBND P\h/‘;”ggl‘\lué’étrr‘] :r‘]ﬂ” 12 gior 1am
B9 tham dinh ho so P viéc
pho
l
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 02 gid 1am
thanh pho ky duyét thanh phé viéc
}
a1l Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND | 02 gios Iam
phd ky duyét thanh phé viéc
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tam Phuc vy | 02 gi_ff lam
tir VP UBND thanh phé HCC vigc
B13 Tra két qua cho to Té chirc/cong dan Khéng quy
chtrc/cong dan dinh

6.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc nop hd so tryc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cua S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma ho
so cho T chtrc/ca nhan va ban giao hd so cho Vian phong S Xay dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan Té chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so' theo quy dinh




- Phong chuy@&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han trén so @ ké tir ngdy nhan hd so cua to
chic, ca nhan, Phong chyén mon c6 trach nhiém xem xeét, gui van ban yéu cau T chirc/ca nhan
b6 sung hd so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mét (01) 1an trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao S xem xét ky duyét van ban trudng hop khong
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S¢ Xay dung phét hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vian phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh h so, trudng hop khong du diéu kién
thi c6 van ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khdng du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

_7.1.009460 Cong bo déng luong dwdng thiy ndi dia khi khdng cé nhu
cau khai thac, sir dung

7.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€. (Theo quy dinh la 20 ngay lam viéc).

7.2. Quy trinh giai quyét:
7.2.1. So @6 thuc hign

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién .. R . hién thuc hién
: : Noi dung cng viéc : : j
B1 — ‘ 1'Pgay lam
Hudng dan, tiép nhan hod Trung tam phuc vu vice
so cua td chuc hanh chinh cong

|



1 ngay lam

B3 Lanh dao Phong chuyén mdn phan LD Phong chuyén | vigc
cbng thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mon thu CV Phong chuyén | 2 ngay lam
ly hd so mon cap So viéc
1 ngay lam
Viéc
LD Phong chuyén
B5 A R o
mon cap S&
ky nhay van ban
1 ngay lam
viéc
B6 LD So
i 1 ngay lam
: s . 5 i vigc
B7 Chuyén két qua dén Vian phong UBND Van thu S¢
thanh phé
A 4
B8 Van phong UBND thanh pho tiép nhan VPUBND thanh | 4 gio lam
ho so, phan cong chuyén vién thy ly pho viéc
Véin phong UBND P\“/%”S é‘l‘\lugét’; :r‘]f]” 8 gics 1am
B9 tham dinh ho so Z Viéc
pho
|
510 Lénh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 4 gio lam
thanh pho ky duyét thanh phé viéc




B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND 4 gio lam
phé ky duyét thanh phé viec
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tam Phuc vy | 4 gif‘yAIém
tir VP UBND thanh ph HCC vige
B13 Tra ifét qua cho t Té chirc/cong dan Khong quy
chtrc/cong dan dinh

7.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma ho
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xay dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, gui van ban yéu cau To6 chirc/ci nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so db ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét Ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuy@n vién thy Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S& Xay dung phat hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Van phong UBND thanh phé tiép nhan hé so, chuyén chuyén vién thu ly h so;




- Vin phong UBND thanh phd tién‘hénh tham dinh hd so, trudng hop khong da diéu kién
thi ¢6 van ban chuyén cho S& Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem Xét, duyét van ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hd so;

- Lanh dao UBND thanh phé xem xét, ky duyét van ban, truong hop khong di diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé thim dinh;

| - Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra to chirc cong dan.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc

Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

8.1.009463 Théa thuan vé ndi dung lién quan dén dwong thiy ndi dia
doi véi cong trinh khéng thugc ket cau ha tang dwong thiy noi dia va cac hoat
dong trén dwong thiay néi dia

8.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so
hop 1€.
8.2. Quy trinh giai quyét:

8.2.1. So' dd thuc higén

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién n n . hién thuc hién
Noi dung cbng viéc
. X ik A LA 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | 1am vice
so cia td chic hanh chinh cong
M 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén man phén LD Phong chuyén | 1am vigc
cbng thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén |25  ngay
ly hd so mon cap S& lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 P S
mon cap S&
ky nhay van ban

v




0,5 ngay
lam viéc
B6 Lb Sé
. s . 9 \ 01 gio lam
B7 Chuyén két qua dén Van phong UBND Vin thu S6 %i‘gc
thanh ph '
y
B8 Vin phong UBND thanh ph tiép nhan VP UBND thanh | 04 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thy ly phd viéc
Viin phong UBND P\h/“l’jng gl‘\l“gét?] :;‘]‘r’]” 01 giés Iam
B9 tham dinh ho so Z viéc
pho
l
Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 01 gics Iam
B10 thanh phé ky duyét : :
anh pno Ky duye thanh phé viéc
|
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND 01 gio lam
phd ky duyét thanh phé viéc
B12 Trung tdm Phyc vu HCC nhan két qua Trung tam Phuc vy | 01 gio lam
tir VP UBND thanh phé HCC vigc
B13 Tra ifét qua cho to T chtc/cdng dan Khong quy
chuc/céng dan dinh

8.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan hé so




- T6 chire ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tm Phyc vy hanh
chinh céng hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic ciia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyé&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan cong thu ly theo quy dinh.

- Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han trén so @ ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén c6 trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 churc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhady. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé 1y do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, linh dao Phong xem xét ky nhay vin ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét Ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Vin thu S¢ Xay dung phat hanh van ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thy ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly ho so;
- Vin phong UBND thanh ph tién hanh tham dinh ho so, trudng hop khong du diéu kién
thi ¢6 vian ban chuyén cho S& Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét vin ban, trudng hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai ho so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh céng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

9.1.002771 Phé duyét phwong 4n truc vét tai san chim dam

9.1. Thoi han giai quyét: Cham nhat 5 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh véi
tai san chim ddm khéng gay nguy hiém. - Khong qua 24 gio, ké tir thoi diém nhan du ho so theo
quy dinh véi tai san chim dam gay nguy hiém. - Khéng qua 48 gio, ké tir thoi diém nhan du hd
so theo quy dinh Vi tai san chim dam gay nguy hiém khong xac dinh dwoc cha sé hitu, tai san



chim ddm thudc s& hiru nha (Theo quy dinh 1a Cham nhat 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so
theo quy dinh véi tai san chim dam khdng gay nguy hiém. - Khdng qué 24 gio, ké tir thoi diém
nhan du ho so theo quy dinh vai tai san chim ddm gay nguy hiém. - Khéng qué 48 gio, ké tur thoi
diém nhan du hd so theo quy dinh véi tai san chim dam gay nguy hiém khong xac dinh dugc cha
s& hitu, tai san chim dam thudc sé hitu nha)

9.2. Quy trinh giai quyét:
9.2.1. So @6 thuc hi¢n

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién . R n hién thuc hién
: ; Noi dung cdng viéc ’ : :
, X ik A LA 0,5 ngay
Bl Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | 1am viee
so cua td chuc hanh chinh cong
M 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phén LD Phong chuyén | 1am vigc
coéng thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén | 1.5  ngay
ly hd so mon cap S& lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 A 2 s
mon cap S&
Ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD Sé
i 0,5 ngay
. ) 5 i lam viéc
B7 Chuyen ket qua den Van phong UBND Van thu S¢
thanh phé
A 4
B8 Vin phong UBND thanh ph tiép nhan VP UBND thanh | 01 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thu ly pho viéc




Van phong UBND P\h/‘;”g ;*“N“gétgmﬁ“ 04 gid lam
B9 tham dinh ho so Z an viéc
pho
M 01 gio 1am
- Viéc
Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
B10 thanh pho ky duyét thanh phé
v 01 gio lam
Viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
phd ky duyét thanh phd
01 gio lam
. am Ph viéc
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tam Phyc vy
tir VP UBND thanh phé HCC
B13 Tra lfét Qua cho t Té chirc/cong dan Khong quy
chuic/cong dan dinh

9.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic ciia S& Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd
so cho Td chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xy dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngdy nhan hd so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén co trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 chirc/ca nhan
b6 sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qua trinh tham
dinh).




- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao S¢ xem xet ky duyét van ban truong hop khong
duyét thi chuyén cho chuy@n vién thy Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Vin thu S¢ Xay dung phat hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vian phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh ho so, truong hop khong du diéu kién
thi c6 vin ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra t6 chuc cong dan.
¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

10. 2.002624 Chap thuan dé xuat thuc hién nao vét dwong thiy ndi dia
dia phuwong

10.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so
hop I€. (Theo quy dinh Ia 15 ngay).

10.2. Quy trinh giai quyét:
10.2.1. So’ @ thwc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian

thuc hién

Si Ana via hién thuc hign
Noi dung cong viéc ; = TS

. X LA A X 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiep nhan ho Trung tam phuc vu | 1am viee
so cua td chie hanh chinh cong
M 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuy&n mén phan LD Phong chuyén | |am vigc

cong thu 1y hd so mon cap So




B4 Chuyén vién Phong chuyén mon thy CV Phong chuyén | 2,5  ngay
ly hd so mon cap S& lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 P S
mon cap S&
ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD S¢
i 0,5 ngay
L ) 5 i lam viéc
B7 Chuyén két qua dén Van phong UBND Vian thu S¢
thanh phé
y
B3 Van phong UBND thanh phé tiép nhan VP UBND thanh | 02 gio lam
ho so, phan cong chuyén vién thu ly pho viéc
Vin phong UBND P\'}‘F’,”S gl‘\l“é)’et?] 7 |10 g fam
B9 tham dinh ho so Z viéc
pho
l
210 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 02 gi Iam
thanh pho ky duyét thanh phé viac
|
B11 Lanh dao UBND thanh L&nh dao UBND 02 gio lam
phd ky duyét thanh ph viéc




B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tdm Phuc vu | 02 gi_c‘f lam
tir VP UBND thanh phé HCC vigc

Khoéng quy
dinh

Tra két qua cho tb

B13
chic/céng dan

T chtc/cdng dan

10.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan hé so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic ciia S& Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan h so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xy dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngdy nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, gui van ban yéu cau To6 chirc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hgp khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky van ban tir chdi néu cu thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, linh dao Phong xem xét ky nhay vin ban truong hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Vin thu S¢ Xay dung phat hanh van ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thy Iy;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vin phong UBND thanh phd tién hanh tham dinh hé so, truong hop khong du diéu kién
thi ¢6 vian ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;




dé tra to chuc cong dan.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,

Coéng chuc Trung tm Phuc vy hanh chinh cong nhan hé so/két qua tir Van phong UBND

tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

hop 1€. (Theo quy dinh la 9 ngay).

11.2. Quy trinh giai quyét:
11.2.1. So’ @6 thuc hién

11. 1.001223 Cap Giay phép nhap khau phao hiéu hang hai
11.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién - n . hién thuc hién
Noi dung cong viéc
. X uik A LA 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | 1am vice
so cua td chuc hanh chinh cong
M 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén man phan LD Phong chuyén | jam vigc
cbng thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén | 01 ngay
ly hd so mon cap So lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 A A 5
mon cap S¢&
ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD Sé
i 0,5 ngay
L ) 5 i lam viéc
B7 Chuyén két qua dén Van phong UBND Van thu S&

thanh phd




B8 Vin phong UBND thanh phé tiép nhan VP UBND thanh | 02 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thu ly pho viéc
Vin phong UBND P\“/‘;”S gl‘\lué’et?] | 04 gi lam
B9 tham dinh ho so P viéc
pho
l
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 02 gid 1am
thanh pho ky duyét thanh phé viac
}
a1l Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND | 02 gi& lam
phd ky duyét thanh phé viéc
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tam Phuc vu | 02 gi_ff lam
tir VP UBND thanh phé HCC vigc
B13 Tra két qua cho to Té chirc/cong dan Khéng quy
chtrc/cong dan dinh

11.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc nop hd so tryc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cua S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma ho
so cho T chuc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan Té chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so' theo quy dinh




- Phong chuy@&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han trén so @ ké tir ngdy nhan hd so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, gui van ban yéu cau To6 chirc/c& nhan
b6 sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé 1y do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d, lanh dao S xem xét ky duyét van ban trudng hop khong
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S¢ Xay dung phat hanh vian ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vian phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh h so, trudng hop khong du diéu kién
thi c6 vin ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

12. 1.013466 Chap thuan ving hoat dong tau lian

12.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hop €. (Theo quy dinh la 20 ngay lam viéc).

12.2. Quy trinh giai quyét:
12.2.1. So @6 thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian

thuc hién .. R . hién thuc hién
: * Noi dung cng viéc : : *

01  ngay
Trung tdm phuc vu | lam viéc
hanh chinh cong

Bl Hudng dan, tiép nhan hd

so cua to chire




01 ngay

B3 Lanh dao Phong chuyén mén phan LD Phong chuyén | lam viéc
cong thu 1y hd so mon cap So
02  ngay
B4 Chuyeén vién Phong chuyén mén thu CV Phong chuyén | lam viéc
ly hé so mon cap S&
01  ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 A 2 an
mon cap S&
ky nhay van ban
01  ngay
lam viéc
B6 LD S¢
7 01 ngay
L . 5 i lam viéc
B7 Chuyen ket qua den Van phong UBND Vin thu S¢
thanh phd
A 4
. Vin phong UBND thanh phd tiép nhan VP UBND thanh | 04 gid lam
hd so, phan cong chuyén vién thy ly ph viéc
Vin phong UBND P\h/gnggl‘\l“é’étrr‘] ;‘]‘;” 12 gics 1am
B9 tham dinh ho so Z viéc
pho
l
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND | 04 gi¢ lam
thanh pho ky duyét thanh phé viac




B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND 04 gio lam
phé ky duyét thanh phé viec

B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua Trung tam Phuc vy | 04 gi_ff lam
tir VP UBND thanh ph HCC vige

B13 Tra ifét qua cho t Té chirc/cong dan Khong quy
chtrc/cong dan dinh

12.2.2. Dién giai so' d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/ma ho
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xy dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, guri van ban yéu cau To6 chirc/cd nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét Ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S& Xay dung phat hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Van phong UBND thanh phé tiép nhan hé so, chuyén chuyén vién thu ly h so;




- Vian phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh ho so, truong hop khong du diéu kién
thi ¢6 van ban chuyén cho S& Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem Xét, duyét van ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hd so;

- Lanh dao UBND thanh phé xem xét, ky duyét van ban, truong hop khong di diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé thim dinh;

| - Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra to chirc cong dan.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc

Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

13. 1.001870 Podi tén cang can

13.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hop 1€. (Theo quy dinh |a 03 ngay).

13.2. Quy trinh giai quyét:
13.2.1. So' @6 thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién - n . hién thuc hién
Noi dung cong viéc
. X - X A pY 01 gi(‘y lam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | viae
so cua td chire hanh chinh cong
v 01 gio lam
B3 Lanh dao Phong chuyén mén phén LD Phong chuyén viéc
cong thu 1y hd so mon cap So
04 gio lam
B4 Chuyén vién Phong chuyén mon thy CV Phong chuyén | vicc
ly hd so mon cap S&
01 gio lam
Viéc
LD Phong chuyén
B5 A A 5
mon cap S&
ky nhdy van ban

v




01 gio lam
Viéc

B6 Lb Sé
" 01 gio lam
Viéc
B7 Chuyén két qua dén Vian phong UBND Vin thu S&
thanh ph
y
B8 Vin phong UBND thanh ph tiép nhan VP UBND thanh | 0,5 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thy ly phd viéc
Vin phong UBND Phong chuyenmon | ) o3
tha . A VP UBND thanh o
B9 am dinh ho so Z viéc
pho
~ 0,5 gior 1am
Viéc
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
thanh pho ky duyét thanh phé
v 0,5 gior 1am
Viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
phd ky duyét thanh ph
0,5 gio lam
. A Viéc
B12 Trung tdm Phyc vy HCC nhan két qua Trung tam Phuc vu
tir VP UBND thanh phé HCC
B13 Tra ifét qua cho to T chtc/cdng dan Khong quy
chuc/céng dan dinh

13.2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhan hé so




- T6 chire ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tm Phyc vy hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic ciia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuyé&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan cong thu ly theo quy dinh.

- Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han trén so @ ké tir ngay nhan hd so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén co trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 chuc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1&nh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé 1y do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, linh dao Phong xem xét ky nhay vin ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét Ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Vin thu S¢ Xay dung phat hanh van ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thy ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly ho so;

- Vin phong UBND thanh ph tién hanh tham dinh ho so, trudng hop khong du diéu kién
thi c¢6 vian ban chuyén cho S& Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét vin ban, trudng hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai ho so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé thim dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh céng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

14. 1.004691 Chap thuan cha trwong két ndi cac tuyén dwong sat

14.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€. (Theo quy dinh la 10 ngay lam viéc).

14.2. Quy trinh giai quyét:
14.2.1. So' @6 thuc hién



Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién . R Cn hién thuc hién
: ; Noi dung céng viéc ; : :
. X LA A LA 0,5 ngéy
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | 13m viec
so cua té chic hanh chinh cong
M 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phén Lb Pfléng chuyén | jam viac
cong thu ly ho so mon cap S&
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén | 1,5  ngay
ly hd so mon cap S& lam viéc
0,5 ngay
lam viéc
LD Phong chuyén
B5 A 2 s
mon cap S&
ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 Lb So
7 0,5 ngay
L ) 5 i lam viéc
B7 Chuyen ket qua den Van phong UBND Vin thu S¢
thanh phé
\ 4
Ba Vin phong UBND thanh ph tiép nhan VP UBND thanh | 01 gio lam
hd so, phan cong chuyén vién thy ly pho viéc
04 gio lam
. o vige
Vin phong UBND Phong chuyén mon
2 . N VP UBND thanh
tham dinh ho so 2
B9 pho




01 gio lam
. Viéc
810 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
thanh pho ky duyét thanh ph
v 01 gio lam
viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
phd ky duyét thanh phd
01 gio lam
. T am Ph Viéc
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua rung tam Phuc vu
tir VP UBND thanh phé HCC
B13 Tra ifét qAUé Ch? 0 T chtc/cong dan Khopg auy
chic/céng dan dinh

14.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc nop hd so tryc tiép hoac giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cdng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma ho
so cho T chuc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan To chic/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so' theo quy dinh

- Phong chuyén mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngdy nhan hé so cua to
chuc, ca nhan, Phong chyén moén co6 trach nhiém xem xét, giri van ban yéu cau T6 chirc/ca nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qua trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d0, lanh dao Phong xem xét ky nhay vin ban trudng hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy hd so dé tham dinh lai;




- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao S xem xét ky duyét van ban trudong hop khong
duyét thi chuyén cho chuyén vién thu ly ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S¢ Xay dung phat hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Vin phong UBND thanh phé tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu 1y hé so;

- Viin phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh ho so, truong hop khong du diéu kién
thi c6 van ban chuyén cho S¢ Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phé xem xét, ky duyét van ban, truong hop khong di diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé thim dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra t6 chuc cong dan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T6 chiic, c& nhan truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

15. 1.004685 Cap Giay phép két ndi cac tuyén dwong sit

15.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop I€. (Theo quy dinh Ia 10 ngay).

15.2. Quy trinh giai quyét:
15.2.1. So’ @6 thwc hién

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién . R n hién thuc hién
: ; Noi dung cbng viéc j : ;
. XA A X 0,5 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | [3m viee
so cua td chie hanh chinh cong
M 0,5 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phan Lb Pfléng chuyén | 1am viac
cong thu ly ho so mon cap S¢
B4 Chuyén vién Phong chuyén mdn thu CV Phong chuyén | 1,5  ngay
ly hd so mon cap S& lam viéc

y




0,5 ngay

lam viéc
BS LD Phong chuyén
mon cap S
ky nhay van ban
0,5 ngay
lam viéc
B6 LD So
i 0,5 ngay
lam viéc
B7 Chuyén két qua dén Vian phong UBND Vin thu S&
thanh phd
A 4
B8 Vin phong UBND thanh phé tiép nhan VP UBND thanh | 01 gio lam
ho so, phan cong chuyén vién thy ly ph viéc
04 gio lam
. o vigc
Vin phong UBND Phong chuyén mon
B9 tham dinh ho so VP UBNE) thanh
pho
M 01 gio lam
Viéc
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
thanh pho ky duyét thanh phé
v 01 gio 1am
Viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
pho ky duyét thanh pho
01 gio lam
) am Ph Viéc
B12 Trung tam Phyc vy HCC nhan két qua Trung tam Phuc vu

tir VP UBND thanh phé

HCC

v




Khong quy
dinh

Tra két qua cho to

B3 chic/céng dan

T chtc/cdng dan

15.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhan hé so

- T6 chirc nop hd so truc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- COng chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho
so cho To chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xy dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan To chic/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén cong thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, gui van ban yéu cau To6 chirc/ca nhéan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so d6 ké tir ngay nhan phan cong tir 1anh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky van ban tir chdi néu cu thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so d6, lanh dao Phong xem xét ky nhay vin ban truong hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Vin thu S¢ Xay dung phat hanh van ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thy Iy;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hé so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vin phong UBND thanh phé tién hanh thim dinh hd so, trudng hop khong du diéu kién
thi ¢6 vin ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai hd so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé thim dinh lai hd so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc




Céng chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

16. 1.004681 Gia han gidy phép két néi, bai bé két néi cac tuyén dwong
sat

16.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€. (Theo quy dinh la 5 ngay).

16.2. Quy trinh giai quyét:

16.2.1. So' @6 thuc hién

Cac buéc Tréach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién - n . hién thuc hién
Noi dung cong viéc
. X 4k A A 01 gIG lam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu | viae
so cua td chire hanh chinh cong
v 01 gio lam
B3 Lanh dao Phong chuyén mén phan LD Phong chuyén viéc
cong thu ly ho so mon cap So
7 gio lam
B4 Chuyeén vién Phong chuyén mén thu CV Phong chuyén | vice
ly hd so mon cap S&
01 gio lam
Viéc
LD Phong chuyén
Bs A A 5
mon cap S&
ky nhay van ban
01 gio lam
Viéc
B6 LD So
s 01 gio lam
_ . 5 i viéc
B7 Chuyeén ket qua den Van phong UBND Vin thu S&
thanh phé




01 gio lam

Viéc
B8 Vin phong UBND thanh phd tiép nhan VP UBND thanh
hd so, phan cong chuyén vién thu ly pho
04 gio lam
. L vigc
Vin phong UBND Phong chuy&n mén
2 . 2 VP UBND thanh
B9 tham dinh ho so P
pho
z 01 gio lam
. Viéc
510 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
thanh pho ky duyét thanh phé
v 01 gio lam
Viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
pho ky duyét thanh pho
01 gio lam
; ' Trung tam Ph viee
B12 Trung tdm Phyc vu HCC nhan két qua rung tam Fhuc vu
tir VP UBND thanh phé HCC
B13 Tra két qua cho to Té chirc/cong dan Khéng quy
chtrc/cong dan dinh

16.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc nop hd so tryc tiép hoic giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cua S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/ma ho
so cho T chuc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S¢ Xay dung trong thoi gian trén so do
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan Té chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so' theo quy dinh




- Phong chuy@&n mén tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phan céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han trén so @ ké tir ngdy nhan hd so cua to
chic, ca nhan, Phong chyén mon c6 trach nhiém xem xeét, gui van ban yéu cau T chirc/ca nhan
b6 sung hd so. Viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau mét (01) 1an trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so dd ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thu ly du thao Van ban trinh 1anh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh lanh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, lanh dao Phong xem xét ky nhay van ban truong hop
khong ky thi chuyén cho chuyén vién thu 1y hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, lanh dao S xem xét ky duyét van ban trudng hop khong
duyét thi chuyén cho chuyén vién thy ly hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S¢ Xay dung phat hanh vian ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Vin phong UBND thanh phd tiép nhan hd so, chuyén chuyén vién thu ly hd so;

- Vian phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh h so, trudng hop khong du diéu kién
thi c6 vin ban chuyén cho S Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem xét, duyét van ban, trudng hop khong du diéu kien
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hé so;

- Lanh dao UBND thanh phd xem xét, ky duyét vin ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé tham dinh;

- Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra té chuc cong dan.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

17.1.004883 Chz“'lp thuén chi truong xay dung dudng ngang (ddi véi
dwong sat co toc dg thiet ké nhé hon 100 km/gidr giao nhau véi dwong bo;
dwong sat giao nhau véi dwong b tir cap 1V tré xuong)

17.1. Thai han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

17.2. Quy trinh giai quyét:
17.2.1. So @6 thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian

thyc hi¢n " o hién thyc hign
o N@i dung cong viéc g e

Bl

1 ngay lam
Viéc

Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phyc vy

so cua to chire



hanh chinh cong

1 ngay lam
B3 Lanh dao Phong chuyén mén phan LD Phong chuyén vigc
cong thu Iy hd so mon cap S
02  ngay
B4 Chuyeén vién Phong chuyén mén thu CV Phong chuyén | lam viéc
ly hé so mon cap Sé
1 ngay lam
Viéc
B5 Lb Ph(‘)ng chuyén
mon cap S&
ky nhay van ban
1 ngay lam
Viéc
B6 LD S¢
7 1 ngay lam
_ . 5 i viéc
B7 Chuyén ket qua dén Van phong UBND Vién thu S¢
thanh phd
A 4
. Vin phong UBND thanh phd tiép nhan VP UBND thanh | 04 gi¢ lam
hd so, phan cong chuyén vién thy ly ph viéc
16 gio lam
. o viéc
Vin phong UBND Phong chuy&n mon
B9 tham dinh hd so VP UBN? thanh
pho
M 04 gio 1am
Viéc
810 Lanh dao VP UBND Lanh dao VP UBND
thanh pho ky duyét thanh ph




04 gio lam
viéc
B11 Lanh dao UBND thanh Lanh dao UBND
pho Ky duyét thanh pho
04 gio lam
' Trung tam Ph vice
B12 Trung tdm Phuc vu HCC nhan két qua rung tam Phuc vu
tir VP UBND thanh ph HCC
B13 Tra ifét qua cho t Té chirc/cong dan Khong quy
chuc/cong dan dinh

17.2.2. Dién giai so' d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/ma ho
so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong S& Xy dung trong thoi gian trén so d6
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong chuy@&n mén tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, chuyén
ngay cho lanh dao Phong phén céng thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han trén so d6 ké tir ngay nhan hé so cua to
chirc, c& nhan, Phong chyén mon cé trach nhiém xem xét, guri van ban yéu cau To6 chirc/cd nhan
bo sung ho so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qué trinh tham
dinh).

- Trong thoi gian quy dinh trén so db ké tir ngdy nhan phan cong tir lanh dao Phong,
chuyén vién thy ly du thao Van ban trinh lanh dao Phong xem va ky nhay. Truong hop khong du
diéu kién thi trinh 1anh dao Phong ky vin ban tir chdi néu cy thé Iy do.

- Trong thoi quy dinh trén so do, 1anh dao Phong xem xét ky nhay vin ban truong hop
khéng ky thi chuyén cho chuyén vién thy Iy ho so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so dd, 1anh dao S& xem xét Ky duyét vin ban truong hop khdng
duyét thi chuyén cho chuy@n vién thy Iy hd so dé tham dinh lai;

- Trong thoi quy dinh trén so d6, Van thu S& Xay dung phat hanh vin ban chuyén dén
Vin phong UBND thanh phé dé tiép tuc thu ly;

- Van phong UBND thanh phé tiép nhan hé so, chuyén chuyén vién thu ly h so;




- Vian phong UBND thanh phé tién hanh tham dinh ho so, truong hop khong du diéu kién
thi ¢6 van ban chuyén cho S& Xay dung tham dinh lai ho so;

- Lanh dao Vp UBND thanh phé xem Xét, duyét van ban, truong hop khong du diéu kién
thi chuyén Phong chuyén mén VP UBND thanh phé tham dinh lai hd so;

- Lanh dao UBND thanh phé xem xét, ky duyét van ban, truong hop khong di diéu kién
thi chuyén VP UBND thanh phé thim dinh;

| - Trung tdm PVHCC tiép nhan vin ban két qua giai quyét TTHC tir VP UBND thanh phd,
dé tra to chirc cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc

Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.

Tha tuc Mién nhiém va thu hdi thé gidm dinh vién tu phap xay dung & dia phuong

1.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 5 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (theo
quy dinh 10 ngay)

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' d6 thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién . R i hién thuc hién
: : Noi dung cbng viéc ) : :

B1 Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu Lt
so cua td chie hanh chinh cong gay
v
Nhan ho so tir Trung tam phuc vu Vin thu - Chi cuc )
B2 HCC Giam dinh xay dung 1/4 ngay
v
B3 Phéi hop phong chuyén mon So Chi cyc Gidm dinh 1 ngay
. \ xay dung
Tu nhan tham dinh ho so
84 Xem xét, ky duyét To trinh trinh Lanh da0 1 ngdy
UBND tinh S¢ Xay dung
¥
a5 Tham tra ho so, trinh 1anh dao Vian phong UBND 1 gy
UBND tinh phé duyét két qua giai tinh
quyét

v




Lanh dao UBND .

B6 A , tnh 01 ngay
Phé duyét ket
v
B7 Chuyén két qua d¢én TT Phyc vy Hanh Van ph("qng UBND

chinh cong tinh 1/4 ngay

Tra két qua f:ho ) tot Trung tam phuc vu 1/4 nai
ag chuc, ¢4 nhan hanh chinh cong tad

1.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan hé so

- T4 chirc nop hd so tryc tiép hoac giri qua duong buu dién tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cua S& Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/ma ho
so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao ho so cho Vin thu - Chi cuc Giam dinh xay dung trong thoi
gian 1/4 ngay ké tir khi tiép nhan hé so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca
nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu - Chi cuc Giam dinh xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng, chuyén cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu ly trong thoi gian 1/4 ngay.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 1 (mot) ngay ké tir ngay nhan ho so cua to
chtic, ca nhan, Chi cuc Giam dinh xay dung c6 trach nhiém xem xét, giri vin ban yéu cau T
chtic/ca nhan b sung hd so. Viéc yéu cau bo sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) lan trong qua
trinh thAm dinh.

- Trong thoi gian 01 (M6t) ngay ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu - Chi cuc
Giam dinh xay dung, Chi cuc Giam dinh xay dung phdi hop véi phong chuyén mén So
Tu phép tham dinh hd so, du thao Quyét dinh, To trinh trinh lanh dao Sé xem va ky duyét To
trinh. Truong hop khong du diéu Kién trinh 1anh dao So ky vian ban tir chbi néu cu thé ly do.

- Trong thoi han 01 (Mot) ngay lanh dao S¢ xem xét két qua giai quyét ho
s0, ky duyét to trinh trinh UBND tinh phé duyét.
- Van phong UBND tinh tién hanh tham tra hd so, trong thoi gian 01 (hai)

ngay lam viéc ké tr ngdy nhan hd so tir S& Xay dung trinh ldnh dao UBND tinh phé
duyét két qua giai quyét.

- Trong thai han 01 (Mot) ngay, 1anh dao UBND tinh phé duyét va chuyén




két qua cho Van phong UBND tinh chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé
tra két qua cho té chire, c nhan trong thoi han 1/4 ngay
¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc

Coéng chuc Trung tm Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so/két qua tir Vian phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cdng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich trong thoi gian 1/4 ngay.



2. Thii tuc B6 nhi¢m va cap thé giam dinh vién tw phap xiy dung & dia phwong

2.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
(bao gdm 10 ngay quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap va 5 ngay cap thé giam dinh vién

tu phap) (theo quy dinh 30 ngay)
2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So @6 thuc hién

Cac bwoc Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién n A . hién thuc hién
Noi dung cong viéc
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu
. . VA 1/4 ngay
so cua td chie hanh chinh cong
v
Nhan ho so tir Trung tam phuc vu Vin thu - Chi cuc )
B2 HCC Giam dinh xay dung 1/4 ngay
v
B3 Phéi hop phong chuyén mon So Chi cuc Giam dinh 3 ngay
. L . xay dung
Tu nhan tham dinh ho so
B4 Xem xét, ky duyét To trinh trinh Lanh dao 2 ngay
UBND tinh S¢ Xay dung
Tham tra hd so, trinh 1dnh dao < \
B5 ’ N Vian phO}lg UBND 3 ngay
UBND tinh phé duyét két qua giai tinh
quyét
v
Lanh dao UBND X
B6 , tinh 1 ngay
Phé duyét ket
|
B7 Chuyén két qua dén Sé Tu phép va Trung Van phong UBND
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh 1/2 ngay




Phong Hanh
B8 Tiép nhan hd so, chinh va b
trinh 1anh dao S& trg tu phéap-So Tu | 1 NGay
phap
B9 Xem x¢ét, trinh 1anh dao UBND tinh phé Giam dbc S¢ Tu
duyat két qua phap 1 ngay
\ 4
i Vian phong UBND .
B10 Tham tra tinh 1 ngay

!

B11 Chu tich UBND tinh | 01 ngay
Lanh dao UBND tinh
B12 Chuyén két qua dén TT Phuc vu Hanh Van phong UBND
chinh cong tinh 1/4 ngay
Tra két qua cho t@ Trung tam phuc vu 1/4 na
B13 chic, cé nhan hanh chinh cong ngay

1.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic cuia S& Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd
so cho Té chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu - Chi cuc Giam dinh xay dung trong thoi
gian 1/4 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Van thu - Chi cuc Giam dinh xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng, chuyén cho Chi cuc Giam dinh xay dung thu ly trong thoi gian 1/4 ngay.




- Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 1,5 ngay ké tir ngay nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢ng, Chi cuc Giam dinh xay dung c6 trach nhiém xem xét, giri vin ban yéu cau
T6 chirc/ca nhan b sung hod so (néu can); viéc yéu cau bo sung hd so chi dugc yéu cau mot (01) lan
trong qué trinh tham dinh.

Trong thoi gian 3(ba) ngay ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Vian thu - Chi cuc Gidm
dinh xay dung, Chi cuc Giam dinh xay dung phdi hop véi phong chuyén mén S¢ Tu phap c6
trach nhiém lya chon ngudi c6 du tiéu chuan bd nhiém giam dinh vién tu phap xay dung trinh
lanh dao S& xem xét két qua giai quyét hd so. Néu hd so khong du diéu kién giai quyét trinh Ianh
dao So ky van ban tir chéi giai quyét va néu ré ly do.

- Trong thai han 2 ngay lanh dao S xem két qua tham dinh hé so, ky to
trinh trinh UBND tinh phé duyét.

- Van phong UBND tinh tién hanh tham tra h so, trong thoi gian 3 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir So Xay dung.

- Trong thoi han 1,5 ngay, 1anh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két qua giai quyét,
Vin phong S¢ gui két qua dén S¢ Tu phap thu ly va cap thé va Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong trong thoi han % ngay.

- Trong thoi han 1 ngay Phong Hanh chinh va bé trg tu phap-Sé Tu phap c6 trach nhiém
soat xét va in thé giam dinh vién tu phap.

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao S¢ Tu phap ky to trinh trinh UBND tinh phé duyét.

- Van phong UBND tinh tién hanh thiam tra hd so cap thé giam dinh vién tu phap trong
thoi gian 01 ngay ké tir ngay nhan ban giao tir S¢ Tu phép.

- Trong thoi han 01 ngay, Chua tich UBND tinh phé duyét va chuyén két qua cho Vin
phong UBND tinh chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan trong thoi han 1/4 ngay.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Cong chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng nhan hd so/két qua tir Van phong UBND
tinh va tra cho T chiic, c& nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic qua dich
vu buu chinh cong ich trong thoi han 1/4 ngay.

Cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh ddi véi cong trinh xdy dung nim
trén dija ban tinh

1.1 Thai han giai quyét: 07 ngay ké tir khi nhan duoc bao cao két qua danh gia cua chu
dau tu (Quy dinh tai Khodn 3 Piéu 39 Nghi dinh 06/2021/ND-CP cia Chinh phui 1a 14 ngay)

1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So @b thuc hién

Cac
bwéc Noi dung cong viéc
thwc hién

Trach nhiém thuc | Thai gian
hién thuc hién




Huéng dan, tiép nhan hd

Bl Trung tam phuc v \
so cua chu s¢ hiru cong . g . P T ngay
- hanh chinh cong
trinh
v
Nhan h so tir Trung tam phuc vu Vanthe - Chicuc | 0
B2 HCC Giam dinh xay dung ngay
B3 Chi cuc Giam dinh
Thém dinh hd so, trinh linh dao S& xay dung 04 ngay
vam vAt
A 4
B4 L ... - Lanh dao S¢ 1/2 nga
Xem xeét ket qua giai quyet ho so, anh 44t >0 gay
tr3nhh 130T Aan TIRNIND £2nh A7 AinvAat
\ 4
Vian phong UBND 5
B5 Tham tra ho so > tinh 01 ngay
) 4
Ky duyét
Lanh dao UBND
B6 ,
tinh 1/2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam Vin thu VP
B7 Phuc vy Hanh chinh cong UBND TP
l 1/4 ngay
Tra két C]Uél cho té) chuec, Trung tAm phuc vu .
B8 ca nhan 1/4 ngay

hanh chinh céng

1.2.2. Dién giai so dd

a) Tiép nhan hd so




- Chu sé hitu hoic nguoi quan ly, sir dung céng trinh nop 01 ban béo céo két qua
danh gia an toan cong trinh tryc tiép hoic gui qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cbng churc cua S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thuc hién
kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy
hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu - Chi cuc Gidam dinh xay
dung trong thoi gian 1/4 ngay ké tir khi tiép nhan hé so. Néu ho so chwa day du thi 1ap phiéu
huéng dan T6 chac/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Vin thu - Chi cuc Giam dinh xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng, chuyén cho Chi cuc Giam dinh xay dung-S¢ Xay dung thu 1y theo quy dinh
trong thoi gian 1/4 ngay.

- Chi cyuc Giam dinh thuc hién giai quyét, danh gia ho so trong thoi han 04 ngay
lam viéc:

+ Néu bao cao danh gia an toan khdng chap thuan trong trudng hop noi dung thuc
hi¢n va ket qua bao cdo khong dap ung yéu cau; yéu cau chu so hitu hodc nguoi quan 1y,
St dung cdng trinh, to chac thuc hién danh gié lai hoac danh gia bo sung trong thoi han 02
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.

+ Truong hop két qua danh gia cho thdy cong trinh khong dam bao diéu kién an
toan thi yéu cau chu s¢ hitu hodc nguoi quan 1y, s dung cong trinh thyc hién quy dinh
tai Bieu 40 Nghi dinh 06/2021/ND-CP.

+ Néu bao cdo danh gia an toan duoc chap thuan; yéu cau chii s hitu hodc nguoi
quan ly, st dung cong trinh thuc hién céc kién nghi caa té chirc danh gia an toan dé cong
trinh dap ng cac yéu cau vé an toan va trinh ldnh dao S& xem Xét.

Lanh dao S¢ Xay dung xem xét két qua giai quyét trong thoi han 1/2 ngay va ky
to trinh trinh lanh dao UBND tinh ky duyét van ban thdng bao chap thuan.

Vin phong UBND tinh tham tra hd so trong thdi han 01 ngay trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét vian ban thong bao chap thuan.

Lanh dao UBND tinh ky duyét théng bao chap thuan trong thai han 1/2 ngay.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong trong thoi han 1/4 ngay.

c¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chiic, ca nhan
Cong chirc S¢ Xay dung tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan két qua tur
Vin phong UBND tinh chuyén cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua cua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh dé tra cho T chuc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich trong thoi gian 1/4 ngay.



2. Cho y kién vé viéc cic cong trinh hét thoi han sir dung nhung c6 nhu ciu sir dung
tiep (trir treomg hop nha & riéng 16)

1.1 Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir khi nhan duoc bdo céo (Quy dinh tai diém c,
Khodn 4 Piéu 41 Ngh;j dinh 06/2021/NP-CP cia Chinh phu 1a 14 ngay)

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So @b thuc hién

Cac bwoc N&i duna cona viac Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc hién 1 dUng cong vie hién thuc hién
B1 Huél‘]g dér), t!épNnharAl ho Trung tm phuc vu
50’ cia chu s¢ hitu cong hanh chinh cong caa |  1/4 ngay
trinh tinh
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu Vanthu- Chicuc |
B2 HCC cua tinh | Giam dinh xay dung noay
B3 Chi cuc Giam dinh
Tham dinh hd so, trinh lanh da0 S¢ |— ~ Xay dung 04 ngay
vam vAt
A 4
B4 g .. oy R Lanh dao So 1/2 nga
Xem xeét ket qua giai quyet ho so, o
trinhh 130T Aan TIRNIND H2nh A7 AnnvAat
\ 4
Vian phong UBND \
B5 Tham tra ho so —> tinh 01 ngay
) 4
Ky duyét
B6 Lanh dao UBND
' tinh 1/2 ngay




Chuyén két qua dén Trung tam o Vanthu VP UBND
B7 Phuc vu Hanh chinh céng TP

!

1/4 ngay

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua | 1/4 ngay
— tinh

Tra két qua cho t6 chuc,

B8 ca nhan

1.2.2. Dién giai so d6
a) Tiép nhan ho so

- Chi s¢ hitu hodc ngudoi quan ly, sir dung cong trinh nop 01 ban bao cao két qua
thuc hién cdng viéc to chic kiém tra, kiém dinh dé danh gia chat luong hién trang caa cong
trinh va dé xuat phuong an gia ¢, cai tao, stra chira hu hong cong trinh (néu o), xac dinh thoi
gian duoc tiép tuc sir dung cdng trinh sau khi stra chira, gia cd; to chiic gia ¢, cai tao, stra chira
hu hong cong trinh (néu c6) dé dam bao cong ning va an toan sir dung tryc tiép hoic gui qua
duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh hoc truc tuyén trén Cong dich
vu cong.

- Cong chac cta So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho T chtic/ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu - Chi cuc Giam dinh xay
dung trong thoi gian 1/4 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chwa day du thi 1ap phiéu
huéng dan T chic/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu - Chi cyc Gidm dinh xay dung tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho Chi cuc Giam dinh xay dung-S¢ Xay dung thu Iy thoi gian 1/4
ngay.

- Chi cuc Giam dinh thuc hién giai quyét, danh gia hd so trong thoi han 04 ngay
lam viéc trinh 1anh dao S& xem xét.

- Lanh dao S& Xay dung xem xét két qua giai quyét trong thoi han 1/2 ngay va ky
to trinh trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét van ban thong bao chap thuan.

Vin phong UBND tinh tham tra ho so trong thoi han 01 ngdy trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét vin ban thong bao chap thuan.

Lanh dao UBND tinh ky duyét théng bao chap thuan trong thoi han 1/2 ngay.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong trong thoi han 1/4 ngay.

c¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan




Cong chuc S¢ Xay dung tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két qua ti
Vin phong UBND tinh chuyén cho B phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh dé tra cho T6 chirc, ca nhan truc tiép hoic qua dich vu
buu chinh cong ich thoi gian 1/4 ngay.
. Thii tuc cong nhan td chirc xa hdi - nghé nghiép di diéu kién cip ching chi hanh
ngheé

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so hop 1é (Quy dinh tai diém b
Khodn 3 Piéu 92 Ngh;j dinh 175/2024/NP-CP cia Chinh pha 12 14 ngay)

1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So’ d6 thuc hién

Cac bwoc Trach nhiém thec | Thai gian
thuc hién . R i hién thuc hién
: : Noi dung cbng viéc : : i

B1 Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam phuc vu Lt v
so cia td chire hanh chinh cong gay
v
Nhan ho so tir Trung tam phuc vu Van thu - Chicuc |,
B2 HCC Giam dinh xay dung 1/4 ngay
\ 4
Tham dinh hé so, bao cao két qua . C
B3 tham dinh néu h so du diéu kién Chi cuc Giam dinh 4 ngay
x Xay dung
glal quyet
B4 Xem xét, ky duyét to trinh UBND Léanh dao S¢ Xay 1/2 ngay
TP dung
Tham tra hd so, trinh 1anh dao
B5 ) Vian phong UBND 1 nas
UBND tinh phé duyét két qua giai P ngay
quyét
B6 Lanh dao UBND TP |  1/2 ngay




B7 Thuc hién quy trinh ban hanh van Van phong UBND
ban, chuyén két qua d¢én TT Phuc vu TP 1/4 ngay

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

Tra két qua

1/4 ngay
B8

1.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic nop hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢éng tinh hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- COng chiic ciia S& Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd
so cho Té chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu - Chi cuc Giam dinh xay dung trong thoi
gian 1/4 ngay ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca
nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh

- Van thu - Chi cuc Giam dinh xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng, chuyén cho Chi cuc Giam dinh xay dung trong thoi gian 1/4 ngay.

- Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 2 ngay ké tir ngay nhan hé so cua to chic,
ca nhan, Chi cuc Giam dinh xay dung c6 trach nhiém xem xét, gui van ban yéu cau To chuc/ca
nhan bo sung hd so. Viéc yéu cau bo sung ho so chi duoc yéu cau mot (01) lan trong qua trinh
tham dinh).

- Trong thoi gian 4 ngay ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu, Chi cuc Giam dinh
xay thiam dinh ho so, du thao Quyét dinh, To trinh trinh 1anh dao S& xem va ky duyét To trinh.
Trudng hop khong di diéu kién trinh 1anh dao S¢ ky van ban tir chéi néu cu thé ly do.

- Trong thoi han 1/2 ngay lanh dao Sé xem xét két qua giai quyét ho so, ky duyét to trinh
trinh UBND tinh phé duyét.

- Vin phong UBND tinh tién hanh tham tra ho so, trong thoi gian 01 ngay ké tir ngay
nhan hd so tir S& XAy dung trinh 13nh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét (theo Quyét
dinh sé 2020/0P-UBND ngay 25/6/2025 ciia UB TPHP)

- Trong thoi han 1/2 ngay, lanh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két qua cho Vian
phong UBND tinh chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho td chuc, ca
nhan trong thoi han 1/4 ngay

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chic

Pai dién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tiép nhan két qua tir Van phong UBND
tinh tra hd so/két qua cho to chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh hoac qua dich vu buu chinh cbng ich trong thoi gian 1/4 ngay.




Thii tuc Cap Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém trén dwong b

-MaTTHC: 1.013259
- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc

- So dd quy trinh giai quyét:

Thoi gian thuc

Cic budc Noi dung céng viéc Trach nhi¢m hién (ngay lam
thyc hign o1 dung cong vis thuc hién ¥n (ngay
Viéc)
Hudng dan, ti,ép nAhan hé so cua Trung tam
B1 ca nhan phuc vu hanh 0.25
chinh cbng
|
l Lanh dao
Phan cong thu ly Phong Quan Iy
B2 Van tai, 0.25
Phuong ti¢n va
Nguoi lai
|
v s
PR X T - Chuyén vién
Tham dinh ho so, ,trlnP lanP dao phong Phong Quan Iy
B3 xem xet ket qua Van tai, 175
Phuong tién va
Nguoi lai
|
v Lanh dao
Lanh dao phong xem xét, phé duyét Phong Quan Iy
B4 chuyén 1anh dao S xem xét Van tii, 0.25
Phuong tién va
Ngudi lai
Lanh dao So phé duyét hd so trinh Uy ban Lanh dao S¢ 0.5
BS nhan dan Thanh phé phé duyét Xay dung '
v
B6 UBND TP 01
Uy ban nh&n dan Thanh pho xem xet phé
duyét ho so
Chuyénlvién So Chuyén vién
B7 ) phong QLVT, 0.25
Nhan ket qua xur ly PT va NL




B8

Tra ho so/ két qua

cho td chirc, ca nhan

P

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng

Khoéng tinh
thoi gian




2. Thu tuc Piéu chinh thong tin trén Glay phép van chuyen hang héa nguy
hiém trén dwong b0 khi co6 su thay doi lién quan dén ndi dung cua Glay phép

- MaTTHC: 1.013260
- Thoi han giai quyét: 02 ngay l1am viéc
- So d6 quy trinh giai quyét:

Thai gian thuc

Cac budéc . A Trach nhiém hign
. Noi dung céng viéc o
thuc hién thwc hién (Ngay lam
Viéc)
Huéng dan, ti,ép flh@n ho so cua Trung tam
B1 ca nhan phuc vu hanh 0.125
chinh cbng
|
l Lanh dao
Phan cong thu ly Phong Quan ly
B2 Van tai, 0.125
Phuong ti¢n va
Nguoi l4i
I
v .
PR N T - Chuyén vién
Tham dinh ho so, ,trmil lan}q dao phong Phong Quén Iy
B3 xem xét ket qua Van tai, 0.75
Phuong ti¢n va
Nguoi lai
I
v Lanh dao
Lanh dao phong xem xét, phé duyat Phong Quan ly
B4 chuyén lanh dao S& xem xét Van tai, 0.125
Phuong ti¢n va
Ngudi lai
Lanh dao So phé duyét hd so trinh Uy ban Lanh dao S¢ 0.5
BS nhan dan Thanh ph phé duyét Xay dung '
v
56 UBND TP 0.5

Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét phé

duyét ho so

l




Chuyén vién S¢

Chuyén vién

B7 . phong QLVT, 0.125
Nhan két qua xur v PT vaNL
Tra hd so/ két qua
-
cho t6 chuc, ca nhan Trung tam Khong tinh
B8 Phuc vu hanh o
thoi gian

chinh cbng




3. Thii tuc Cép lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém trén dwong b

- MAaTTHC: 1.013261
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc

- So dd quy trinh giai quyét:

Thoi gian thuc

Cic buéc N o Trach nhiém hign
. Noi dung cong viéc o
thuc hién thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Huéng dan, ti,ép nhan hd so cua Trung tam
B1 ca nhan phuc vu hanh 0.125
chinh coéng
|
l Lanh dao
Phan cong thy Iy Phong Quan Iy
Phuong ti¢n va
Nguoi lai
|
v A
IS X T . Chuyeén vién
Tham dinh ho so, ,trln? lanqh dao phong Phong Quén Iy
83 xem xeét ket qua Van tai, 0.75
Phuong tién va
Nguoi l4i
I
v Lanh dao
Lanh dao phong xem xét, phé duyét Phong Quan Iy
B4 chuyén 1anh dao S& xem xét Van tai, 0.125
Phuong tién va
Neuoi l4i
Lanh dao So phé duyét ho so trinh Uy ban Lanh dao S& 0.95
BS nhan dan Thanh phé phé duyét Xay dung '
v
B6 UBND TP 0.5

Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét phé

duyét ho so

l




Chuyén vién S¢

Chuyén vién

B7 . phong QLVT, 0.125
Nhan két qua xur v PT vaNL
Tra hd so/ két qua
-
cho t6 chuc, ca nhan Trung tam Khong tinh
B8 Phuc vu hanh o
thoi gian

chinh cbng




4. Thii tuc Cip Gidy phép vin chuyén hang héa nguy hiém bang phwong tién

thiy noi dia
- Ma TTHC: 2.002615

- Thoi han giai quyét: 04 ngay l1am viéc
- So d6 quy trinh giai quyét:

Thai gian thuc

Cic budc Noi dung céng viéc Trach nhi¢m hién (ngay lam
thyc hién o1 cUng cong vie thyc hign ¥ \ngay
. . . 3 V|§C)
Hudéng dan, ti,ép flh@n ho so cua Trung tam
B1 ca nhan phuc vu hanh 0.25
chinh coéng
|
v Lanh dao
Phan cong thu ly Phong Quan ly
B2 Van tai, 0.25
Phuong tién va
Nguoi lai
|
v A
IS X T . Chuyeén vién
Tham dinh ho so, ,trln? lanqh dao phong Phong Quén Iy
B3 xem xét ket qua Van tai, 1,75
Phuong tién va
Nguoi lai
|
v Lanh dao
Lanh dao phong xem xét, phé duyat Phong Quan ly
B4 chuyén lanh dao S xem xét Van tai, 0.25
Phuong ti¢n va
Neuoi l4i
Lanh dao So phé duyét ho so trinh Uy ban Lanh dao S& 0.95
BS nhan dan Thanh phé phé duyét Xay dung '
v
B6 UBND TP 01

Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét phé

duyét ho so

l



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=338909

Chuyén vién S¢

Chuyén vién

B7 ) phong QLVT, 0.25
Nhan ket qua xur lv PT va NL
Tra hd so/ két qua
-
cho to churc, ca nhan Trung tam Khong tinh
BS Phuc vu hanh .
thoi gian

chinh cbng




5. Thu tuc Piéu chinh thong tin trén Glay phép van chuyen hang héoa nguy
hiém bang phwong tién thuy néi dia khi cé su thay ddi lién quan dén ndi dung

ciia Gidy phép
- Ma TTHC: 2.002616

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
- So d6 quy trinh giai quyét:

Thoi gian thuc

Cac bwoc n A . Trach nhiém hién
thuc hién Ngi dung cong viée thuc hién '
(ngay lam viéc)
Huéng dan, ti,ép nhan hd so cua Trung tam
B1 ca nhan phuc vu hanh 0.125
chinh cbng
|
l Lanh dao
Phan cong thu ly Phong Quan ly
B2 Van tai, 0.125
Phuong ti¢n va
Ngudi lai
I
v .
X X NP . Chuyén vién
Tham dinh ho so, ,trmil lan}q dao phong Phong Quan Iy
B3 xem xét ket qua Van tai, 0.75
Phuong ti¢n va
Nguoi lai
I
v Lanh dao
Lanh dao phong xem xét, phé duyét Phong Quan ly
B4 chuyén 1anh dao S¢ xem xét Van tdi, 0.125
Phuong tién va
Ngudi lai
Lanh dao So phé duyét hd so trinh Uy ban Lanh dao S¢ 0.5
BS nhan dan Thanh phé phé duyét Xay dung '
v
B6 UBND TP 0.5

Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét phé

duyét ho so

l




Chuyén vién S¢

Chuyén vién

B7 . phong QLVT, 0.125
Nhan két qua xur v PT vaNL
Tra hd so/ két qua
-
cho t6 chuc, ca nhan Trung tam Khong tinh
B8 Phuc vu hanh o
thoi gian

chinh cbng




6. Thi tuc Cap lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém bang phwong

tién thuy néi dia do bi mat, bi héng
- Ma TTHC: 2.002617

- Thoi han giai quyét: 02 ngay l1am viéc
- So d6 quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian thuc
thuc hién ol aung cong vis thwc hign hién
Huéng dan, ti,ép nhn h so ctia Trung tam
B1 ca nhan phuc vu hanh 0.125
chinh coéng
|
l Lanh dao
Phan cong thu ly Phong Quan ly
Phuong tién va
Nguoi lai
|
v s
PR N T . Chuyén vién
Tham dinh ho so, ,trln? lanqh dao phong Phong Quén Iy
B3 xem xét két qua Van tai, 0.75
Phuong tién va
Nguoi l4i
|
v Lanh dao
Lanh dao phong xem xét, phé duyét Phong Quan ly
B4 chuyén 1anh dao S xem xét Van tal, 0.125
Phuong ti¢n va
Nguoi lai
Lanh dao So phé duyét ho so trinh Uy ban Lanh dao S& 0.95
BS nhan dan Thanh phé phé duyét Xay dung '
v
B6 UBND TP 0.5
Uy ban nh&n dan Thanh pho xem xet phé
duyét ho so
Chuyénlvién S& Chuyen vién
B7 phong QLVT, 0.125

Nhan két qua xir Iv

PT va NL




l

Tra ho so/ két qua

cho td chirc, ca nhan
B8

E—

Trung tam

chinh cbng

Phuc vu hanh

Khoéng tinh
thoi gian

1. Tha tuc Piang ky cap quyén khai thac, sir dung théng tin, di liéu vé nha & va thi
treong bat déng san thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh (1.012904)
1.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (trong d6 cap S 2,5 ngay lam viéc,

UBND thanh ph4 01 ngay lam viéc).
1.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién o1 dung cong Vit thuc hign | thuc hign
Trung tam .
x iz \ 5 0,25 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phuc va hanh | vige
so cua td chic, ca nhan chinh cong cua .
, (02 gio)
tinh
5 0,25 ngay
Lanh dao Phong Quan ly nha va \Lanh d%O .| 1am viéc
B2 TTBDS phén cong thu Iy Phong Quan ly
P gty nha va TTBPS | (029i0)
B3 Kiém tra ho so, bao cdo Lanh dao Chuyén Vién, 1 ngé_ly
Phong két qua Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBBS | (08 gio)
Lanh dao Phong Quan ly nha va Lanhdao | 0,25 ngay
B4 TTBDS ky nhay vin ban Phong Quanly | lam viéc
nha va TTBBS | (02 gio)
1 = 1ia s 0,5 ngay
55 Xem fﬁ;;y Yy ff‘n gu“ 'J:BND Lanhdao S¢ | lam viéc
PO cap quye (04 gio)




B6 Vin phong UBND thanh phé tiép Van phc‘)r\lg 0"15 ng:'}ly
nhan ho so, phan cong thu ly UBND Fhanh lam vigC
pho (1,2 gio)
* \
v . Phong chuyén | 0.15ngay
Van phong UBND tham dinh ho mén Vin lam viéc
B/ so, trinh lanh dao Phong phé ohong UBND | (1:29i9)
duyét thanh phé
¥ Lanh dao 0,15 ngay
Lanh dao Phong chuy&n mon Phong chuyén | lam Vi_éC
B8 VPUB thanh phé phé duyét moén VP (1.2 giv)
UBND thanh
* phd
; 0,15 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | - jam viec
B9 duyet UBND thanh | (1,2 gio)
pho
’ Lanh dao 0,25 ngay
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (02 gio)
5 . 0,15 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban Vanphong | jam viec
BI1 hanh két qua giai quyét UBND thanh | (1,2 gi®)
pho
I
v
Chuyén vién Phong Quan vly nhz‘i Chuyén vién | 0,25 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan ly | lam viéc
qua dén Trung tam phyc vu hanh nha va TTBBS | (02 gid)
chinh céng
¥
Trung tdm Khong
B13 Tra két qua Pr)uc V}l hanh tl'nh_ thoi
chinh cbng cua gian
thanh phé

2. Thu tuc Cho phép chuyén nhuong toan by hodc mat phﬁn du 4n bat dong
san (1.013777)

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (trong d6 cip So 07 ngay lam viéc,
UBND thanh ph4 03 ngay lam viéc).

2.2. So dd Quy trinh giai quyét:



Cac buwéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thyc hign o1 duing cong vie thyc hign | thyc hién
Trung tam s
x iz \ \ 0,25 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Phucvuhanh | "4 o
so cua té chirc, ¢ nhan chinh cong cua
, (02 gio)
tinh
5 0,25 ngay
Lanh dao Phong Quan I nha va Lanhdgo | o0 e
B2 TTBDS phén cong thu Iy Phong Quan Iy
Phan £ong u iy nhava TTBDS | (02 9io)
¥
B3 Kiém tra hd so, soan vin ban xin y Cfluyén \{ién, 5\’5 ng_"‘i‘y
kién, tong hop, bao cao Lanh dao Phong Quanly | lam vigC
Phona két aua nha va TTBDS | (44 gio)
Lanh dao Phong Quan Iy nha va Lanhdao | 0,25 ngay
B4 TTBDS ky nhay vin ban Phong Quan ly | lam viéc
i nha va TTBDS | (02 gio)
T 0,5 ngay
BS Xem i(hez;r:(hy \;la? (;tlan gJI';Lr:BND Lanh dao S¢& lam viéc
Pho cap quye (04 givy)
¥
3 . . £ ouix Van phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hc;]n‘Ag UBI;IIP thimh p}ilolt,lep UBND thanh lam viéc
nnan no so, phan cong thu ly phé (02 givy)
::
7 ‘ Phong chuyén | 1.75ngay
Vin phong UBND tham dinh ho mén Vin lam viéc
B7 so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (14 gio)
dulyét thanh phé
¥ Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét moén VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
. 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | jam viec
B9 duyét UBN[; Fhanh (02 gio)
pho

v




i o Lanh dao 0,25 ngay
B10 Phé duyét ket qua —»| UBNDthanh | lam viéc
phd (02 gio)
. . 0,25 ngay
Van phong UBND thanh phd ban | u\éalﬂ [I;hﬁf}gh lam viée
BI1 hanh két qua giai quyét thanh | (02 gio)
pho
Chuyén vién Phong Quan wly nha _, | Chuyénvien | 0,25ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan ly | lam viéc
qua den Trung tam phuc vy hanh nha va TTBDS | (02 giod)
chinh cbng
Trung tam Khéng
B13 Tra két qua Pr,luc vy hanh tlnh_ thoi
—» | chinh cbng cua gian
thanh phé
Il. Linh vuc Nha 6
1. Tha tuc Thi tuc Chuyén d6i cong ning nha ¢ khong thudc tai san cong
(1.013769)

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (trong d6 cp S¢ 11 ngay 1am viéc,

UBND thanh pho 04 ngay lam vigc).
1.2. So d6 Quy trinh giai quyet:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién o1 dung cong vie thuc hign | thuc hign

Trung tam .

5 25N

B1 Huong dan, tiép nhan h Phuc vy hanh | 2> 9%

so cua chu dﬁu tu —* | chinh cong cua .

, (2 gio)

tinh

Lanh dao Phong Quan ly nha va \Lanh de.}O . 0'\25 ng:al y

B2 TTBDS phan céna thu v __» | Phong Quanly | lam viéc

P gthuly nhava TTBDS | (2 gid)

B3 Thu Iy hd so: kiém tra, lap bao Chuyénvien | 9ngay
c4o tham dinh va to trinh —* | Phong Quanly | lam viéc

nha va TTBDS | (72 gio)

Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay

B4 dung trinh — | Phong Quan ly | lam viéc

nha va TTBBS (4 gio)




BS

Lanh dao So phé duyét, ky to trinh

0.5 ngay

- . 2 Lanh dao S¢& lam viéc
gui UBN[? thanh pho (4 gio)
]
g . . o Van phong 0,25 ngay
BO Vanhlfhcl)ang UBTIP thfmh P ;1 Olt,' P UBND thanh lam viéc
nhan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
¥ - - \
7 . Phong chuyén | 2.5 ngay
Vin phong UBND tham dinh ho mén Vin lam viéc
B7 so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (20 gio)
dulyét thanh phé
¥ Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh ph phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
. 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | jam vige
B9 duyat UBND Fhanh (02 gio)
pho
1
] ) Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
. . 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh ph ban U‘éaﬁtl)’hﬁ{lgh lam viéc
Bl hanh két qua giai quyét than (02 gio)
pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha Chuyén vién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan ly | lam viéc
qua den Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh coéng
v Trung tdm Khéng
B13 Tra két qua Ppuc vy hanh tlnh_ thoi
chinh cong cua gian

thanh phé

thudc thim quyén chap thuan cia UBND cép tinh cong (1.012883)

viéc, UBND thanh phé 05 ngay 1am viéc).

2. Thi tuc chuyén ddi cong ning nha & dbi v6i nha & xay dung trong du an

2.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc (trong d6 cap S¢ 17,5 ngay lam




2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac bwoc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién 1 dUng cong vie thuc hign | thuc hién
Trung tdm .
x iz \ \ 0.25 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phucvuhanh |\, iac
so cua chu dau tu chinh cong Cua (2 gl(‘)')
tinh
Lanh dao Phong Quan Iy nha va Lanhdao | 0.25 ngdy
B2 TTBDS phan céna thu IV Phong Quan ly | lam viéc
Phan £ong w1y nha va TTBDS | (2 gio)
¥
B3 Thu Iy ho so: kiém tra, 1ap bao Chuyen ‘{ié”, 15.5 ”Qf‘y
c4o thdm dinh va to trinh Phong Quanly | lam viéc
nha va TTBBS | (124 gio)
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phong Quan ly | lam viéc
" nha va TTBBS (4 gio)
v
~ A e s b b 0.5 ngay
B5 Lanh daE)_So phé dU)‘let, ky }0 trinh Lanh dao Sé lam viéc
gui UBND thanh pho -
. (4 gio)
¥
g . . £ e Van phong 0,25 ngay
BO Vanhlfh‘;]rig UBT}P thanh pﬁlolt,'ep UBND thanh | 1am viéc
nnan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
: 4 - - —
7 ‘ Phong chuyén | 3ngay lam
Vin phong UBND tham dinh ho mén Vin viéc (24
BY so, trinh lanh dao Phong phé phong UBND gio)
dulyét thanh phé
¥ Lanh dao 0,5 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh ph phé duyét mén VP (04 gio)
UBND thanh
* phd
. 0,5 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | jam viec
B9 duyét UBN[; Fhanh (04 gio)
pho

v




i o Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua —»| UBNDthanh | lam viéc
phd (04 giov)
. . 0,25 ngay
Van phong UBND thanh phd ban | u\éalﬂ [I;hﬁf}gh lam viée
BI1 hanh két qua giai quyét thanh | (02 gio)
pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha _, | Chuyénvién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyeén ket Phong Quan ly | lam viéc
qua dén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gi®)
chinh cbng
Trung tam Khéng
B13 Tra két qua Pr,luc vy hanh tl’nh_ thoi
—» | chinh cbng cua gian
thanh phé

3. Thu tuc chip thuan cha truong dau tu dong thoi véi chap thuan nha dau tu
du an cai tao, xdy dung lai nha chung cu khong bang ngudn vén dau tu cong
(1.012885)

3.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc (trong d6 cip S& 13,5 ngay lam
viéc, UBND thanh phé 04 ngay lam viéc).

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buwéc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dUng cong vie thwc hién | thuc hién
Trung tam .
x iz 5 \ 0.25 ngay
Bl Huéng dan, tiép nhan hd Phucvuhanh | -, o
so cua chi dau tu — | chinh cong cua
, (2 gio)
tinh
Lanh dao Phong Quan ly nha va Panh d%O . O'\ZS n_gAa y
B2 TTBDS phan cona thu IV _» | Phong Quan ly | lam viéc
P gthuly nhava TTBBS | (2 giv)
Thu Iy HS: kiém tra, gui lay y Chuyén vién | 11.5 ngay
83 e 2 . ) , —> N Y , N N
kien tham dinh cua cac co quan Phong Quan ly | lam viéc
lién quan, tong hqp y kien va lap nha va TTBBS | (92 gio)
bao cao tham dinh
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh — | Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBDS (4 gio)




0.5 ngay

BS Léanh da9_80 phé duye;t, ky }o trinh Lanh dao Sé lam viéc
gui UBND thanh pho -
. (4 gio)
¥
g . . L ask Van phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hcl)qn‘Ag UBI;IIIA) thfmh p;loltllep UBND thanh lam viéc
nhan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
: 4 - - :
7 . Phong chuyén | 2,5 ngay
Van phong UBND tham dinh ho mén Vin lam v_|éc
B/ so, trinh lanh dao Phong phé phong UBND | (206i0)
duyét thanh phé
= Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh ph phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
. 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phd ky Lanh dao VP jam viec
B9 duyét UBND Fhanh (02 gio)
pho
1
] ) Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
. . 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh ph ban U‘éaﬁtl)’hﬁ{lgh lam viéc
Bl hanh két qua giai quyét than (02 gio)
pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha Chuyén vién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan ly | lam viéc
qua den Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh cong
v Trung tam Khong
B13 Tra két qua Ppuc vy hanh tlnh_ thoi
chinh cong cua gian

thanh phé




cong (1.012886)

viéc, UBND thanh phé 04 ngay lam viéc).

4.2. So @ Quy trinh giai quyét:

4. Thu tuc diéu chinh chip thuén chu truong dau tu dong thoi voi chap thuan
nha dau tu du an cai tao, xdy dung lai nha chung cu khong bang ngudn vén dau tu

4.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc (trong d6 cip S 13,5 ngay lam

Cac buéc N&i duna cona viac Trach nhiém | Theoi gian
thuc hién 1 dUng cong vie thuc hiégn | thuc hién
Trung tam .
s \ X 0.25 ngay
Bl Huéng dan, tiép nhan h Phucvuhanh |\, e
so ctia chit dau tu chinh cong cua .
) (2 gio)
tinh
Lanh dao Phong Quan ly nha va \Lanh d@}o . O'\25 ngAa y
B2 TTBDS phan cona thu IV Phong Quan ly | lam viéc
P gfhuly nha va TTBBS | (2 gio)
Thu Iy ho so: kiém tra, giri lay y huven via .
B3 kién tham dinh cua cic co quan ﬁ uyen \{'erll, 1I15 ”Qf‘y
lién quan v& ndi dung diéu chinh, Phong Quan ly | lam vicc
tdng hop va lap béo céo tham nha vaTTBDS | (32 gi0)
dinh
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBDS (4 gio)
~ A e s b b 0.5 ngay
B5 Lanh dag)_Sor phé dU)‘let, ky }0 trinh Lanh dao Sé lam viéc
gui UBND thanh pho -
(4 gio)
5 . . 2wz Vian phong 0,25 ngay
B6 Vanhli)hohnkg UBI;Ill? thrimh pﬁloltjep UBND thanh lam viéc
nnan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
7 . Phong chuyén | 2.5 ngay
Vin phong UBND tham dinh ho mén Vin lam viéc
B7 so, trinh lanh dao Phong phé phong UBND | (2060
duyét thanh phé
Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh ph phé duyét moén VP (02 gio)
UBND thanh

phd




3 0,25 ngay

Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | jam viec

B9 duyét —> | UBND Fhanh (02 gio)

pho
1

] o Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phe duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
. . 0,25 ngay

Van phong UBND thanh phd ban | U‘I;aﬁ é’hﬁ{lgh lam viéc

Bl hanh két qua giai quyét than (02 gio)

pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha Chuyén vién 0.5 ngay
\ ~ s 2 4 —> .
B12 va TTBDS nhan va chuyeén ket Phong Quan ly | lam viéc
qua dén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBPS (4 gio)
chinh cong
v Trung tam Khdng
B13 Tra két qua Pr,mc V,l\_l hanh tl'nh_ thoi
— | chinh cbng cua gian
thanh phé

5. Thi tuc dé xuét co ché wu dii dau tu theo quy dinh tai diém c khoan 2
Pidu 198 ctia Luat Nha & 2023 (1.012887)

5.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc (trong d6 cip So 20 ngay lam viéc,
UBND thanh ph4 05 ngay lam viéc).

5.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién o1 dung cong Vit thuc hign | thuc hign
Trung tdm .
s .z X \ 0.25 ngay
Bl Huéng dan, tiép nhan ho Phuc vy hanh | e
so cua chu dau tu chinh cong cua i
. (2 gio)
tinh
Lanh dao Phong Quan ly nha va \Lanh de,}o . 0'\25 ngAa y
B2 TTBDS phan céna thu IV Phong Quan ly | lam viéc
Phan £ong w1y nha va TTBBS | (2 gid)




Thu Iy hd so: xem xét, danh gia

B3 d& xuat, guri 1y y kién céc co Ef‘“ye“ ‘{'ef;, |%8 ngay
quan lién quan, téng hop va lap IF]’hP“Q Quan ly iﬂv'_?c
bao cao trinh Lanh dao Phong avaTIBDS | (144 gi0)
* N
Lanh dao Phong phé duyét noi Léanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phong Quan ly | lam viéc
. nha va TTBDS | (4 gio)
v
N A 0.5 ngay
B5 Lanh 639_80 phé duyet, ky }o trinh Lanh dao Sé lam viéc
gui UBND thanh pho -
. (4 gio)
¥
. . . . Van phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hcl)ang UBI;III? thfmh pﬁloltllep UBND thanh lam viée
nnan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
: - - —
7 ‘ Phong chuyén | 3 ngay lam
Van phong UBND tham dinh ho mén Vin VIé(_: (24
B/ so, trinh linh dao Phong phé ohong UBND gio)
duyet thanh ph
¥ Lanh dao 0,5 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét mon VP (04 gio)
UBND thanh
* phd
. 0,5 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | jam viec
B9 duyét UBND thanh | (04 gio)
pho
I
i . Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
. . 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh ph ban u\éalg [I)’hﬁf}gh lam viéc
Bl hanh két qua giai quyét ph} an (02 gio)
0

¥




Chuyén vién Phong Quan ly nha Chuyénvién | 0.5ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan Iy | 1am viec
qua deén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh cong
Trung tam Khong
B13 Tra két qua Pf]uc vy hanh tmh thoi
chinh cong cua gian

thanh phé

6. Thu tuc gia han thoi han s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam cua td chire, ca nhan

nudc ngoai (1.01289)

6.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (trong d6 cap So 12 ngay 1am viéc,

UBND thanh pho 03 ngay lam viéc).
6.2. So do Quy trinh giai quyeét:

Cac buwéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ol dlng cong vie thuc hién | thuc hién
Trung tam .
s . X 0.25 ngay
B1 Huéng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh lam viéc
so cua to chirc, c& nhan chinh cong cua 2 gio)
tinh
Lanh dao Phong Quan ly nha va Panh de_}O . 0'\25 ng:al y
B2 TTBDS phan cona thu IV Phong Quan ly | lam viéc
P gthuly nha va TTBBS | (2 gid)
Thu Iy ho so: kiém tra, 1ap bao Chuvén via 10 a2
B3 cdo tham dinh va to trinh nuyenvien - 10 ngay
Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBDS | (80 gio)
Lanh dao Phong phé duyét noi Léanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBBS (4 gio)
~ A e L en e 0.5 ngay
B5 Lanh daf)_Sor phé du¥¢t, ky }0 trinh Lanh dao S& lam viec
gui UBND thanh pho -\
(4 gio)
g . . Lk Van phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hohn‘Ag UBI;IIIA) th'imh p}?oltllep UBND thanh lam viéc
nnan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)




Phong chuyén | 1.5 ngay

. Vin phong UBND thamdinhho | | mon Van lam viée
so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (12 gio)
duyet thanh phé
Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuy&n mon . Phong chuyén lam viéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét moén VP (02 gio)
UBND thanh
phd
0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | 1am vigc
B9 duyét - UBNEr)] Fhénh (02 gio)
pho

Lanh dao 0,5 ngay

B10 Phé duyét ket qua —»| UBNDthanh | lam viéc
phd (04 gio)
. . 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban . UVBalill [I; hﬁr\lgh lam v_iéc
Bl hanh két qua giai quyét than (02 gio)
pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha _, | Chuyénvién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén két Phong Quan Iy | 1am viéc
qua den Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh cbng
Trung tdm Khdng
B13 Tra két qua Pr,mc vy hanh tlnh_ thoi
—» | chinh cbng cua gian
thanh phé

7. Thu tuc cho thué nha ¢ céng vu thude tham quyén quan 1y cia dia phuong
(1.012891)

7.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (trong d6 cip So 12 ngay lam viéc,
UBND thanh ph4 03 ngay lam viéc).

7.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién 1 dUng cong vie thuc hiégn | thuc hién
Trung tdm X
B1 Huéng dan, tiép nhan HS tir Phuc vu hanh 0'\25 ng:al y
2 . . N ) lam viéc
co quan, to chirc noi nguoi 7| chinh cong cua > gic
dé nghi dang cong tac tinh (2 gio)




Lanh dao Phong Quan I nha va Lanhdao | 0.25 ngdy
B2 TTBDS phan cona thu v Phong Quan ly | lam viéc
phan cong fu iy nha va TTBDS | (2 gio)
2
Thu Iy hd so: kiém tra, 1ap bao Chuvén via 10 a2
B3 c4o tham dinh va t& trinh nuyenvien - 1Ungay
Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBBS | (80 gio)
v
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phbng Quan |)’/ lam Viéc
. nhava TTBPS | (4 gio)
v
~ A At LY b5 ted 0.5 ngay
B5 Lanh daE)_So phé du¥¢t, ky }0 trinh Lanh dao S& lam viec
gui UBND thanh pho -\
i (4 gio)
¥
5 . . L ek Vian phong 0,25 ngay
BO Vanhlfhohl{g UBT? thanh p;lolt,'ep UBND thanh | lam viéc
nnhan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
- - - -
7 . Phong chuyén | 1.5ngay
Vin phong UBND tham dinh ho mén Vin lam viéc
B7 so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (12 gio)
dulyét thanh phé
¥ Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
3 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP |~ jam viec
pho
I
i ) Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
21 he 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban U\I;alill S ﬁr‘lgh lam vigc
Bl hanh két qua giai quyét ph} an (02 giov)
(¢

¥




Chuyén vién Phong Quan ly nha Chuyénvién | 0.5ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan Iy | 1am viec
qua deén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh cong
Trung tam Khong
B13 Tra két qua Pf]uc vy hanh tmh thoi
chinh cong cua gian

thanh phé

hop d6ng thué nha & (1.012892)

UBND thanh ph4 03 ngay 1am viéc).

8.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

8. Thu tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truong hop chua co

8.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (trong d6 cip So 12 ngay lam viéc,

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Theoi gian
thuc hién ol dlng cong vie thuc hién | thuc hién
o ‘ Trung tam 0.5 N3
B1 Hudéng dan, tiép nhan hd so Phyc vu hanh | - ngay
Cua nguoi de nghi chinh céng cua 1221 \i/;c
tinh g
Lanh dao Phong Quan ly nha va L anh da}o . 0\'5 ng_aAty
B2 TTBDS phan cane thu IV Phong Quan ly | lam viéc
phan cong thu Ty nha va TTBBS | (4 gid)
Thu Iy hd so: kiém tra, 1ap to trinh Huvén via .
B3 kém du thao quyét dinh phé duyét Pﬁ\ uyen ‘{'erl‘, ?\-5 ngay
d6i twong duoc thué nha & ong Quan ly | lam vigc
nha va TTBBS | (76 gio)
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBDBS (4 gio)
N A 0.5 ngay
B5 Lanh da9_So phé duye_:t, ky }0 trinh Lanh dao S& lam viéc
guai UBND thanh pho .
(4 gio)
5 . . Xk Vian phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hohn‘Ag UBI;IIIA) th'imh f}?oltllep UBND thanh lam viéc




q ‘ Phong chuyén | 1.5ngay
Vin phong UBND tham dinh ho | mén Vin lam viéc
B/ so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (12 gio)
duyét thanh phé
Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuy&n mon . Phong chuyén | lam V_iéC
B8 VPUB thanh phé phé duyét moén VP (02 gio)
UBND thanh
phd
3 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | am viec
B9 duyét UBND Fhanh (02 gi®)
pho
i T Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phe duyét két qua —»| UBNDthanh | lam viéc
phd (04 gio)
. 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban . UVBalill [I; hﬁr\lgh lam v_iéc
Bl hanh két qua giai quyét, chuyén h} an (02 giov)
két qua vé S¢ Xay dung pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha _, | Chuyénvién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyen ket Phong Quan ly | lam viéc
qua den Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBPS (4 gi®)
chinh céng
Trung tam Khéng
B13 Tra két qua Pr,mc V},l hanh tlnh_ thoi
—» | chinh cong cua gian
thanh pho

9. Thu tuc ban nha ¢ cii thudc tai san cong (1.012893)

9.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay l1am viéc (trong d6 cap S¢ 17,5 ngay lam
viéc, UBND thanh phé 05 ngay 1am viéc).

9.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién 1 dUng cong vie thuc hiégn | thuc hién
o . Trung tam 1 nas
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so Phuc vu hanh | ngay
cuia ngudi dé nghi 4| chinh cong cia | o VI<C
tinh (8gi0)




Lanh dao Phong Quan I nha va Lanhdao | 1ngay
B2 TTBDS nhan cane thu v Phong Quan ly | lam viéc
phin cong fw Y nha va TTBDS | (8 gio)
¥
Thu ly hé so: t6 chirc hop Hoi Chuvén via 14 g
B3 ddng xac dinh gia ban, 1ap danh o uyen \{'er;, i ngay
sach dbi tugng dugc mua va to P 9“9 Quan ly am V'_ec
L nhava TTBDBS | (112 gio)
trinh
\ 4
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phbng Quan |)’/ lam Viéc
. nhava TTBDS | (4 gid)
v
N A 0.5 ngay
B5 Lanh daE)_So phé du¥¢t, ky }0 trinh Lanh dao S& lam viec
gui UBND thanh pho -\
] (4 gio)
¥
5 . . L ek Vian phong 0,25 ngay
B Van phong UBND thash ph tép. | |- pp oy | Tam vie
nnhan no so, phan cong thu ly phé (02 gid)
: - - ;
7 ‘ Phong chuyén | 3.5 ngay
Van phong UBND tham dinh ho mén Vin lam V_Iéc
B/ s, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND | (280i0)
dulyét thanh ph
¥ Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
3 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP |~ jam viec
pho
I
i ) Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
S Ohe 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban U\I;alill |§ Er‘]gh lam vigc
B11 hanh két qua giai quyét, chuyén ph} anh | (02 gio)
(¢

két qua vé So Xay dung

\/




Chuyén vién Phong Quan ly nha Chuyénvién | 0.5ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan Iy | 1am viec
qua deén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh cong
Trung tam Khong
B13 Tra két qua Pf]uc vy hanh tmh thoi
chinh cong cua gian

thanh phé

10. Thu tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi voi trudng hop chua cd

hop d6ng thué nha & (1.012894)

10.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc (trong d6 cip So 20 ngay lam viéc,

UBND thanh pho 05 ngay lam vigc).
10.2. So d6 Quy trinh giai quyeét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Theoi gian
thuc hién ol dlng cong vie thuc hién | thuc hién
) ‘ Trung tam X
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so Phyc vu hanh OI.‘25 ngay
Cua nguoi de nghi chinh céng cua zz;n \i/;c
tinh g
Lanh dao Phong Quan ly nha va \Lanh da}o . O'\25 n_gfl y
B2 TTBDS phan cane thu IV Phong Quan ly | lam viéc
phan cong thu Ty nha va TTBBS | (2 gid)
Thu Iy hd so: t6 chirc hop Hoi huvén via .
B3 ddng xac dinh gia ban, tinh tién Pﬁ‘ uyen \{'erll, 1I75 ngay
nha, tién sir dung dat; 1ap danh h?“Q Quan ly arrg)w?‘c
sach va to trinh nha vaTTBDS | (140 gio)
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phong Quan ly | lam viéc
nha va TTBBS (4 gio)
~ % A At L N ted 0.5 ngay
B5 Lanh da9_So phé duye_:t, ky }0 trinh Lanh dao S& lam viéc
guai UBND thanh pho .
(4 gio)
5 . . Xk Vian phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hohn‘Ag UBI;IIIA) th'imh f}?oltllep UBND thanh lam viéc




Phong chuyén

3,5 ngay

Vian phong UBND tham dinh hd ., mén Vin lam viéc
B/ so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (28 gio)
duyét thanh phé
Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuy&n mon . Phong chuyén | lam V_iéC
B8 VPUB thanh phé phé duyét moén VP (02 gio)
UBND thanh
phd
3 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | am viec
B9 duyét UBND Fhanh (02 gi®)
pho
i T Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phe duyét két qua —»| UBNDthanh | lam viéc
phd (04 gio)
. 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban . UVBalill [I; hﬁr\lgh lam v_iéc
Bl hanh két qua giai quyét, chuyén h} an (02 giov)
két qua vé S¢ Xay dung pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha _, | Chuyénvién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyen ket Phong Quan Iy | 1am viéc
qua deén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBPS (4 gi®)
chinh cbng
Trung tdm Khdng
B13 Tra két qua PP,mc V},l hanh tlnh_ thoi
—» | chinh cbng cua gian

thanh phé

dung biang vén dau tu cong (1.012896)

UBND thanh ph6 03 ngay lam viéc).

11.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

11. Thu tuc cho thué, cho thué mua nha & xa hoi do Nha nuéc dau tu xay

11.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (trong d6 cip S¢ 12 ngay lam viéc,

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién 1 dUng cong vie thuc hiégn | thuc hién
Trung tdm X
B1 Hudéng dan, tiép nhan hd so Phuc vu hanh (:'\25 ngay
cuia ngudi dé nghi +—| chinh cong cia | o VI<C
(2 gio)

tinh




Lanh dao Phong Quan I nha va Lanhdao | 0.25 ngdy
B2 TTBDS nhan cane thu v Phong Quan ly | lam viéc
phin cong fw Y nha va TTBDS | (2 gio)
¥
Thu Iy hd so: kiém tra, phan loai huven via .
B3 hd so, lap Danh sach ngudi da E uyen ‘{'erl‘, le° ngay
didu kien, té chirc béc thim (néu th’”@! Quan Y| s
c6), 1ap to trinh béo cdo nha va TTBDS | (80gi0)
\ 4
Lanh dao Phong phé duyét noi Lénh dao 0.5 ngay
B4 dung trinh Phbng Quan |)’/ lam Viéc
N nhava TTBDS (4 gio)
v
N A 0.5 ngay
BS Lanh daE)_So phé du¥¢t, ky }0 trinh Lanh dao S& lam viec
gui UBND thanh pho -
. (4 gio)
¥
5 . . L ek Vian phong 0,25 ngay
BO Vanhlfhohl{g UBT? thanh pfolt,'ep UBND thanh | lam viéc
nnhan no so, phan cong thu ly phé (02 giv)
- - - )
7 . Phong chuyén | 1.5ngay
Vin phong UBND tham dinh ho mén Vin lam viéc
B7 so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (12 gio)
dulyét thanh phé
¥ Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
3 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP |~ jam viec
pho
I
i . Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
21 he 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban U\I;alill |§ ﬁr‘lgh lam vigc
B11 hanh két qua giai quyét, chuyén ph} anh | (02 gio)
(¢

két qua vé So Xay dung

\/




Chuyén vién Phong Quaén ly nha .| Chuyenvien | 0.5ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyeén ket Phong Quan Iy | 1am viéc
qua dén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS (4 gio)
chinh cong
Trung tam Khong
B13 Tra két qua Pf]uc vy hanh tmh thoi
—» | chinh cong cua gian

thanh phé

12. Thu tuc giao chu dau tu khong thong qua ddu thau dbi voi trudng hop du
an dau tu xay dung nha ¢ xa hoi da dugc chap thuan chu truong dau tu, chap thuan

dau tu hodc ¢ van ban phap 1y tuong duong (3.000506).

12.1. Poi vé6i treong hep dur 4n dau tr xdy dwng nha ¢ x4 hoi do nha dau tu dé xuat
di dwoc co quan ¢é tham quyén chap thuan chii trwong dau tw, chap thuin dau tw heic c6
van ban phap ly twong dwong theo quy dinh cia phap luat trwéc ngay 01/7/2025.

12.1.1. Thoi han giai quyét: 11 ngay lam viéc (trong d6 cap Sé 08 ngay lam viéc,

UBND thanh ph6 03 ngay lam viéc).
12.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Theoi gian
thuc hién 1 dUng cong vie thuc hiégn | thuc hién
o . Trung tam 0.25 ngay
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so Phuc vu hanh | 1am viéc (2
Clia nguoi de nghi 7 | chinh cong cua gio)
tinh
~ 0.25 ngay
Lanh dao Phong Quan ly nha va \Lanh da}o .| 1am viéc (2
B2 TTBDS phan cane thu IV __» | Phong Quan ly
phan cong thu ly nhavaTTBDS | 99
‘ 7 6 ngay lam
Thu ly ho so: kiém tra, lap bao Chuvén via viéc (48
B3 cdo tham dinh va to trinh - nuyen \{len, gio)
Phong Quan ly
nha va TTBDS
N 0.5 ngay
Lanh dao Phong phé duyét noi Lanhdao | 3y viec (4
B4 dung trinh — | Phong Quan ly gio)
nha va TTBDS
BS N  ohé duvet. kv to trinh 0.5 ngay
Lanh daf’_s" phe duyet, ky }o trin Lanh dao So | lam viéc (4
gui UBND thanh pho —> gio)




3 . . Xk Van phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hohn‘Ag UBI;IIIA) th'imh pﬁloltllep UBND thanh lam viée
nhan no so, phan cong thu ly phé (02 givy)
7 ‘ Phong chuyén | 1.5ngay
Van phong UBND tham dinh ho . mén Vin lam v_|éc
B/ so, trinh lanh dao Phong phé phong UBND | (1260
duyét thanh phé
Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon __, | Phong chuyén lam viéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét moén VP (02 gio)
UBND thanh
phd
. 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phd ky | Lanh dao VP | jam vige
B9 duyét UBND Fhanh (02 gio)
pho
) o Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phe duyét ket qua —»| UBND thanh | Iam viéc
phd (04 gio)
. 0,25 ngay
Van phong UBND thanh phé ban | u\éalg Shﬁ{lgh lam viéc
Bl hanh két qua giai quyét, chuyén h} an (02 giov)
két qua vé& S¢ Xay dung pho
Chuyén vién Phong Quan ly nha _, | Chuyénvién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén két Phong Quan Iy | 1am viéc
qua dén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh cong
Trung tam Khéng
B13 Tra két qua Pr,n,m V}l hanh tlnh_ thoi
— | chinh cbng cua gian
thanh phé

12.2. P6i véi trwong hop truong hep du an dau tw xdy dung nha & x& hai do co
quan nha nwéc ¢6 tham quyén 1ap, chap thuan chi trwong dau tw, chap thuin du tw hodic
¢6 van ban phap ly twong dwong trwéc ngay 01/7/2025.

12.2.1. Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viéc (trong dé cap Sé 21 ngay lam viéc,
UBND thanh phé 05 ngay lam viéc).

12.2.2. So do Quy trinh giai quyét:



Cac buwéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién 01 dUng cong vie thuc hiégn | thuc hién
., . Trung tam 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vy hanh | lam viéc (2
ctia ca nhan/to chic chinh cong cua gio)
tinh
. x 0,25 ngay
Lanh dao Phong Quan Iy nha va Lanhdao. 1 .0 viee (2
B2 TTBDS phan céne thu v Phong Quan ly
phan cong thu ¥ nhavaTTBPS | 99
¥ ‘
. 18,5 ngay
Thu ly ho so: Cong khai van ban huvEn via lam viéc
B3 chap thuan cha truong dau tu; P(;\ uyen \{'er;, (148 gio)
tham dinh ho so ctia nha dau tu an Quan ly
nha va TTBDS
v N 0,5 ngay
Lanh dao Phong phé duyét noi Paﬂh dao | 1am vigc (4
B4 dung trinh Phong Quan ly gio)
. nha va TTBDS
v
~ A TR 0,5 ngay
B5 Lanh dao_So phé du¥¢t, ky to trinh Lanh dao S | 1am viéc (4
gui UBND thanh pho i gio)
¥
. . . Lz Vian phong 0,25 ngay
B6 Vanh;A)hcl)ang UBI;III? thflnh pﬁloltllep UBND thanh lam viec
nhan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
[ |
: 4 - - :
7 . Phong chuyén | 3.5 ngay
Vin phong UBND tham dinh ho mén Vin lam viéc
B7 s0, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (28 gio)
dulyét thanh phé
¥ Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
3 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP |~ jam viec
B9 duyét UBN[;}hanh (02 g|(‘y)
pho

v




i o Lanh dao 0,5 ngay

B10 Phe duyét ket qua —»| UBNDthanh | lam viéc
phd (04 gio)
. . 0,25 ngay

Van phong UBND thanh phé ban | U‘éaﬁ [I;hﬁf}gh lam viée

Bl1 hanh két qua giai quyét, chuyén h} an (02 gio)

két qua vé S¢ Xay dung pho

Chuyén Vién Ph(‘)ng Quén |y nha . Chuyén Vién 05 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyeén ket Phong Quan ly | 1am viéc

qua den Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBPS (4 giod)

chinh cbng
Trung tam Khdng
B13 Tra két qua Pr,luc V}l hanh tl’nh_ thoi
—» | chinh cbng cua gian
thanh phé

13. Thii tuc giao chii dau tw khong théng qua diu thau déi véi trwong hep du an
dau tw xay dwng nha & xa hdi da dwoc chap thuan chii trweong dau tw, chap thuin dau tw
hodc ¢6 vin ban phap ly twong dwong (3.000507).

13.1. Pdi véi trwong hop nha dau tw c6 quyen sir dung dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai thong qua théa thuan vé nhan quyén sir dung dat hoic dang c6 quyén sir
dung dét ddi véi mdt phan hoic toan b dién tich dat cia dy 4n hodc nha dau tw dé xuat
du 4n chua dwoc co quan nha nwéc cong béd théng tin vé du an.

13.1.1. Thoi han giai quyét: 18,5 ngay 1am viéc (trong d6 cip S& 14,5 ngay lam viéc,
UBND thanh ph4 04 ngay lam viéc).

13.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién o1 dung cong Vit thuc hign | thuc hign

Trung tam 0,25 ngay

B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1am viéc (2
cua ca nhan/to chuc 7~ | chinh cong cua gio)
tinh

Lanhdao | 925ngay
Phong Quan ly lam vice (2
nhavaTTBRS | 919

Lanh dao Phong Quan ly nha va

B2 TTBDS phan cong thy Iy —




12,5 ngay

Thu Iy hd so: Cha tri, phdi hop huven via lam viéc
B3 Vi S6 Tai chinh, S& Néng nghiép E uyen ‘{'er;, (100 gio)
va Méi truong, UBND cAp xa noi Phong Quan ly
¢6 dy 4n dé t6 chire TD hd so dé nha va TTBDS
nghi chap thuan chu truong dau tu
v N 0,5 ngay
Lanh dao Phong phé duyét noi ‘Lanh dao | 1am viéc (4
B4 dung trinh Phong Quan ly gio)
1 nha va TTBDS
v
~ A TR 0,5 ngay
BS Léanh dao_So phé duyet, ky 1o trinh Lanh dao S& | 1am viec (4
gui UBND thanh pho i gio)
¥
5 . . £ ok Van phong 0,25 ngay
B6 VanhIA)hcl)ang UBI;III? thfmh pﬁloltllep UBND thanh lam viéc
nnan no so, phan cong thu ly phé (02 gioy)
[ |
: - - \
7 . Phong chuyén | 2,5 ngay
Van phong UBND tham dinh ho mén Vin lam v_|éc
B/ so, trinh linh dao Phong phé ohong UBND | (209i0)
dulyét thanh ph
¥ Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
3 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | - jam viec
B9 duyét UBND Fhanh (02 gio)
pho
I
i . Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phe duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)
S 0,25 ngay
Vin phong UBND thanh phé ban Vén Phﬁr}gh lam viéc
B1l hanh két qua giai quyét, chuyén UBNp[;} an (02 gio)
0

két qua vé So Xay dung

v




Chuyén vién Phong Quan 7|y nha _, | Chuyénvién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan ly | lam viéc

qua dén Trung tdm phuc vu hanh nha va TTBPS (4 gio)

chinh cong
v Trung tam Khdng
B13 Tra két qua Phuc vu hanh | tinh thoi
— | chinh cbng cua gian
thanh phé

13.2. Pdi véi Trweong hop dir an do co quan nha nwéc cd tham quyén lap, cong b
thong tin du an dé dau tw xay dung nha ¢ xa hdi.

13.2.1. Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viéc (trong d6 cap So 21 ngay lam viéc,
UBND thanh phb 05 ngay 1am viéc).

13.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Theoi gian
thwc hién ol dung cong vis thuc hién | thuc hign
o ) Trung tam 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | lam viéc (2
cua ca nhan/to chuc chinh céng cua gio)
tinh
l ~ 0,25 ngay
Lanh dao Phong Quan ly nha va Panh da}o .| lam viéc (2
B2 TTBDS phan cone thu IV Phong Quan ly
phan cong w1y nhava TTBDS | 919
¥ \
‘ 19 ngay
Thu ly ho so: Cong khai van ban Chuyén vién lam viéc
B3 Ci]ép thuan chi truong déll‘l tu; Phong Quan ly | (1529i9)
tham dinh ho so cua nha dau tu nha va TTBDS
‘ . 0,5 ngay
Lanh dao Phong phé duyét noi \Lanh dao | 1am viéc (4
B4 dung trinh Phong Quan ly gio)
2 nha va TTBDS
v
BS < A oA LGt e 0,5 ngay
Lénh da9_80 phé du¥¢t, ky}or trinh Lanh dao S& | 1am viéc (4
gui UBND thanh pho gio)
¥
5 . . L Van phong 0,25 ngay
B6 Vanhli)h(;]nkg UBI;III? thfmh E?O:'Iep UBND thanh lam viéc
nhan ho so, phan cong thu ly phé (02 gio)

v




. Phong chuyén | 3.5 ngay
87 Van ph‘ong EJBND thar\n dmhﬂho ., mén Vin lam vige
so, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND (28 gio)
duyet thanh phé
Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuy&n mon Phong chuyén lam viéc
B8 VPUB thanh phé phéduyét | |  monvP (02 gio)
UBND thanh
phd
0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanh dao VP | 1am vigc
B9 duyét —> | UBND Fhénh (02 gio)
pho
) Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phé duyét ket qua —»| UBNDthanh | lam viéc
phd (04 gio)
. . 0,25 ngay
11 Vin phong UBND thanh phé ban . UVBalill [I; };ﬁgﬁh lam v_iéc
hanh két qua giai quyét, chuyén h (02 giov)
két qua vé S¢ Xay dung pho
Chuyén vién Phong Quan qu nha _, | Chuyénvién 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyeén ket Phong Quan Iy | lam viéc
qua den Trung tdm phuc vu hanh nhava TTBDS | (4 gio)
chinh céng
Trung tdm Khdng
B13 Tra két qua Phuc vu hanh | tinh thoi
— | chinh c6ng cua gian
thanh phé

14. Thi tuc diéu chinh quyét dinh giao chii dau tw, quyét dinh chip thuin chi
trwong diu tuw dong thoi giao chi diu tw ddi véi dw an diu tw xdy dung nha & xi hji
(3.000508)

14.1. Thoi han giai quyét: 18,5 ngay lam viéc (trong d6 cap So 14,5 ngay lam
viéc, UBND thanh phé 04 ngay lam viéc).

14.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién o1 dUng cong vie thwc hién | thuc hién
Bl N . . Trung tdm 0,25 ngay
Hudng dan, tiep nhan ho so Phuc vu hanh | 1am viéc (2

cua ca nhan/té chirc — gio)




chinh céng cua

tinh
x 0,25 ngay
Lanh dao Phong Quan ly nha va Panh d%O .| 1am viéc (2
B2 TTBDS nhan cane thu v Phong Quan ly
phan cong thu Iy nhavaTTBRS | 99
¥ \
‘ 7 o 12,5 ngay
B3 Thu Iy hd so: kiém tra, 1ap bao Chuyénvién | jam vigc
c4o thAm dinh va to trinh Phong Quan ly | (100 gio)
nha va TTBDS
* . 0,5 ngay
Lanh dao Phong phé duyét noi Panh dao | 1am viec (4
B4 dung trinh Phong Quan ly gio)
1 nha va TTBDS
v
BS < A oA LGt 0,5 ngay
Lanh da?_So phé du;\@t, ky}o trinh Lanh dao So | 1am viéc (4
gui UBND thanh pho gio)
¥
. . . L Van phong 0,25 ngay
BO Vanhlfhohrig UBT? thanh FLhOIt,'ep UBND thanh | lam viéc
nnan no so, phan cong thu ly phé (02 gio)
[ |
: 4 - - :
7 . Phong chuyén | 2.5 ngay
Van phong UBND tham dinh ho mén Vin lam v_|éc
BY s0, trinh 1anh dao Phong phé phong UBND | (209i0)
dulyét thanh phé
= Lanh dao 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Phong chuyén | lamviéc
B8 VPUB thanh phé phé duyét mon VP (02 gio)
UBND thanh
* phd
y 0,25 ngay
Lanh dao VP UBND thanh phé ky Lanhdao VP | am viec
B9 duyét UBND Fhanh (02 gio)
' pho
j
i ) Lanh dao 0,5 ngay
B10 Phe duyét ket qua UBND thanh | lam viéc
phd (04 gio)




0,25 ngay

Vin phong UBND thanh phé ban U\I;élil] é’ hﬁr\lgh lam v_iéc
B11 hanh két qua giai quyét, chuyén h} anh | (02 gio)
két qua vé S& Xay dung pno
v
Chuyén vién Phong Quan ly nha Chuyén vién | 0.5 ngay
B12 va TTBDS nhan va chuyén ket Phong Quan ly | lam viéc
qua den Trung tam phuc vu hanh nha va TTBDS | (4 gio)
chinh cong
v Trung tam Khong
B13 Tra két qua Pf)uc vy hanh tlnh_ thoi
chinh cong cua gian

thanh phé
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