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BO DAN TQC VA TON GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 365 /QP-BDTTG Ha N6i, ngay /4 thang 6 niam 2026

'QUYET PINH -

Vé viée cong bo cac thii tuc hanh chinh c6 thanh phan ho so dwge thay thé
bing dir liéu thuéc pham vi chirc ning quan ly ciia B¢ Dan tgc va Ton gido
dwgc tai cau tric quy trinh giai quyét theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP

BQ TRUONG BQ DAN TQOC VA TON GIAO

Can cir Nghi dinh s6 41/2025/NP-CP ngay 26 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chire ciia Bé Dén téc va
Tén gido va Nghi dinh sé 114/2025/ND-CP ngay 03 thdng 6 nam 2025 cia Chinh
phii siea doi Khoan 12 Diéu 3 Nghi dinh 41/2025/NP-CP quy dinh chirc nang, nhiém
Vi, qtgfén han va co cdu té chire cia B6 Dén téc va Tén gido;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong
tai Bo phan Mot cua va C(fng Dich vu cong quffc gia va Nghi dinh 56
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong

tai bo phan mot cira va Ccfng Dich vu cong Qué'c gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh
phu vé thue hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh 56 42/2022/NP-CP ngay 24 théng 6 ndm 2022 ciia Chinh
phii quy dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan
nha nudc trén moi truong mang;

Cén cir Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 ciua
Chinh phii quy dinh cdt giam, don gian hod thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 ndm 2023 cta Van
phong Chinh phit quy dinh mét s6 ndi dung va bién phdp thi hanh trong s6 hda ho
so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi
truong dién tu,

Theo dé nghi ciia Ban Ton gido Chinh phii va Vén phong.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thu tuc hanh chinh c6 thanh
phan hé so duge thay thé bing dir li¢u thudc pham vi chirc néng quan ly cua B
Dan tc va Tén gido duge tai cu tric quy trinh giai quyét theo quy dinh tai Nghi
quyet sb 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 nam 2025 cta Chinh phu vé cat
giam, don gian hod thi tuc hanh chinh dua trén dir liéu, cu thé nhu sau:

1. Danh muc 16 thu tuc hanh chinh c6 thanh phéan hé so dugc thay thé bang dit
liéu thude pham vi chire nang quan 1y ctia Bo Dan toc va Ton gido dugc tai cu tric
quy trinh giai quyét (Danh sach tai Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

2. Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh duoc téi ciu tric (chi tit tai Phu
luc II kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong Bg, Thu truong cac don vi thudc, truc thude Bo
va td chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 7
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DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN LIEN QUAN THEO DPIEU 3
I. UY BAN NHAN DAN CAC TiNH, THANH PHO

II. CO QUAN CHUYEN MON VE DAN TOC, TON GIAO CAC TINH,
THANH PHO | S
IIL. CAC TO CHU'C T(")N GIAO PUQC CONG NHAN', TO CHUC PUQC
PANG KY HOAT PONG

1. GIAO HQI PHAT GIAO VIET NAM - VP1 Trung wong GHPGVN, chua

Quan Su, s6 73 ph Quan Sir, phuong Tran Hung Pao, quan Hoan Kiém, thanh
phd Ha Nbi.

2. GIAO HQI PHAT GIAO VIET NAM - VP2 Trung wong GHPGVN (Thién
vién Quang DPurc, 294 Nam Ky Khai Nghia, phuong Xuan Hoa, Thanh phé H6 Chi
Minh.

3. VAN PHONG HQI PONG GIAM MUC VIET NAM

Dia chi: 72/12 Tran Qubc Toan, phuong Xuan Hoa, TP. H6 Chi Minh

s
w

4. HQI THANH CAO PAI TAY NINH

Toa thanh Tay Ninh, phuong Long Hoa, tinh Tay Ninh

5. HQI THANH CAO PAI BACH Y

Toa thanh Ngoc Kinh, xa Thanh Ldc, tinh An Giang

6. HOI THANH CAO DAI BAN CHINH PAO

Toa thanh Bén Tre, s6 100c, phuong Son Pong, tinh Vinh Long
7. HQI THANH CAO PAI CAU KHO - TAM QUAN

Toa thanh Cau Kho, phuong Tam Quan, tinh Gia Lai

8. HOI THANH CAO PAI TIEN THIEN

Toa thanh Chau Minh, xa Tién Thuy, tinh Vinh Long

9. HQI THANH CAO PAI CHON LY

Toa thanh Chon Ly, sé 193 Nguyén Trung Truc, phuong My Phong, tinh Dong
Thap

10. HQI THANH CAO PAI MINH CHON PAO
Toa thanh Ngoc Séc, xa Ho Thi Ky, tinh Ca Mau
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11. GIAO HOI CAO PAI VIET NAM (BINH PUC)
Thién toa Hoang Pao, phuong Trung An, tinh Dong Thap

12. HQI THANH TRUYEN GIAO CAO DAI: Trung Hung B toa, s6 63
duong Hai Phong, phuong Hai Chéau, Thanh pho Da Nang.

13. CAO PAI CHIEU MINH TAM THANH VO VI

Thénh dtrc TS dinh, sé 454 dudng 30/4 phudng Tan An, Thanh phé Can Tho
14. HOI THANH CAO PAI CHIEU MINH LONG CHAU

Toa thanh Long Chau, x Thanh Xuén, Thinh phé Cin Tho

15. GIAO HOI PHAT PUONG NAM TONG MINH SU DAO

S6 15/7, 4p 3, x4 Binh Chanh, Thanh phé H6 Chi Minh

16. HOI THANH MINH LY PAO - TAM TONG MIEU

S6 82 Cao Théng, phuong Ban Co, Thanh phé Hé Chi Minh

17. HQI THANH TIN LANH VIET NAM (MIEN BAC)

S6 02, Ngd Tram, phuong Hoan Kiém, Ha Noi 0243, 8288.040

18. HOI THANH TIN LANH VIET NAM (MIEN NAM)

Sé 155 Tran Hung Pao, phuong Cau Ong Lanh, Tp. H6 Chi Minh

0283. 8369.585; 0283. 8365.778

19. HOI TRUYEN GIAO CO POC VIET NAM

T4 41, 399 Me Thir. phuong Hoa Xuan, Pa Ning  0236.3826.937

20. GIAO HOI CO POC PHUC LAM VIET NAM

S6 204 Phan Pang Luu, phuong Pire Nhuan, Tp. H6 Chi Minh 0283. 8447.602
21. TONG HOQI BAP-TIiT VIET NAM

S6 161 Nguyén Vin Trdi, phuong Phu Nhuan, Tp. Hé Chi Minh 0283. 9973.912
22. GIAO HOI BAP-TIT VIET NAM

KDC Bach Khoa, phuong Long Tuong, Tp. H6 Chi Minh 0286.6782.744
23. HQI THANH MENNONITE VIET NAM
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14K Hoang Quéc Viét, phuong Tam My, Tp. H6 Chi Minh ~ 0283.-8410.960
24. HOI THANH LIEN HU'U CO POC VIET NAM

14/6B Trinh Thi Miéng, ap Tam Pong, xa Pong Thanh, Héc Moén, Tp. Ho6 Chi
Mmh 0283. 7151 108

25. HOI THANH TIN LANH TRUONG LAO VIET NAM

Sé 59, duong sb 3, KDC Rach Ba Téanh, 4p 5, xa Binh Hung, TP Hd Chi Minh
039.4705.490

26. GIAO HQOI PHUC AM NGU TUAN VIET NAM

Téang 4 toa nha New City Group, s6 216 — 218 Qudc 16 13, p. Hiép Binh, Tp. Ho
Chi Minh  0913.730.910

27. HQOI THANH PHUC AM TOAN VEN VIET NAM

S 328, duong Hong Lac, phuong Bay Hién, Tp. Ho6 Chi Minh 0903.970.632
28. HOI THANH TIN LANH LIEN HIEP TRUYEN GIAO VIET NAM
157/15/8 Nguyén Gia Tri, phuong Thach My Tay, Tp. H6 Chi Minh 0903.953.269

28. GIAO HQI CAC THANH HUU NGAY SAU CUA CHUA GIE SU KY-
TO VIET NAM

Sé 3 Phé Purc Chinh, phuong Ba Dinh, Tp Ha Néi 0903.455.455

30. CONG PONG HOI GIAO (ISLAM) TINH AN GIANG, 4p Phiim Soai, xa
Chau Phong, tinh An Giang.

31. CONG PONG HOI GIAO (ISLAM) TINH KHANH HOA. Dia chi: Thanh
duong 101 thon Van Lam 1, xa Thuan Nam, tinh Khanh Hoa.

32. CONG PONG HOI GIAO (ISLAM) TINH TAY NINH. Bia chi: s6 51,
duong Nguyén Van Tot, Khu pho 21, phuong Téan Ninh, tinh Tay Ninh.

33. VAN PHONG BAN PAI DIEN CONG PONG HOI GIAO THAN H PHO
HO CHI MINH: S6 52 Nguyén Van Trdi, Phuong Cau Kiéu, Tp H6 Chi Minh.

34. HOI PONG SU CA HOI GIAO BANI TINH KHANH HOA

ong Déng Duong Long, Uy vién Thu ky, sé DT: 0833.357.768, dia chi: s6 9/1
duong Tran Pha, Phuong Phan Rang, tinh Khanh Hoa
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35. HOI PONG SU CA HOI GIAO BANI TINH BINH THUAN: Thén Thanh
Kiet, xa Hong Thi, tinh Lam Dong (Ong Xich Dy, Chu tich Héi déng, sé DT:
0947.314.041). |

- 36. BAN QUAN TRI THANH PUONG HOI GIAO AL-NOOR HA NOI
S6 12 hang Luge, Hoan Kiém, Ha Noi
37. GIAO HOQI TINH PQ CU Si PHAT HOQI VIET NAM

Pia chi: T6 dinh Minh Hung tu, 45 Ly Chiéu Hoang, phuong Binh Pha, TP.H6
Chi Minh.

38. PHAT HQI HIEU NGHIA TA LON

Dia chi: T dinh An Binh tu, Khu phé Cu X4, xa Kién Luong, tinh An Giang.
39. PHAT HOI TU AN HIEU NGHIA

Chua Tam Biru — Phi Lai, xa Tri Ton, tinh An Giang

40. BUU SON KY HUONG

Pia chi: Chua Ty An , x4 Nghia Thanh, Tp H6 Chi Minh.

41. CONG PONG TON GIAO BAHA’I VIET NAM

N
A

Dia chi: 45 dudng Nguyén Phi Khanh, phuong Tén Dinh, thanh phé H6 Chi Minh )%\

2
B
Q\

42. HQI PONG CHU'C SAC CHAM BA-LA-MON TINH KHANH HOA

ong Luu Sanh Thanh, Uy vién Thu ky, s6 DT: 0342.073.453, dia chi: Thén Nhu
Binh, xa Phudc Hiru, tinh Khanh Hoa

43. HQI PONG CHUC SAC BA-LA-MON GIAO TiNH BINH THUAN

(Ong Thuong Xuén Hitu, Chi tich Héi dong, s6 DT: 0907.365.075, dia chi: thén
Lac Tri, x4 Lién Huong, tinh Lam Dong).

44. GIAO HQI PHAT GIAO HOA HAO
Dia chi: An Hoa tu, xa Phu Tan, tinh An Giang




PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CO THANH PHAN HO SO DPUQC THAY THE BANG DU LIEU THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BQ DAN TQC VA TON GIAO DUGC TAI CAU TRUC QUY TRINH

(Kém theo Quyét dinh s6 363 /OD-BDTTG ngay fgthdng 6 nam 2026 cua Bé Dén téc va Ton gidao)

STT | Ma TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh Linh vue Co quan thye
ndi dung sira doi, bo sung hién
I CAP TRUNG UONG
1 1.012570 | Thu tuc dé nghi cong nhan to chirc ton gido c6 dia | Nghj quyét s& | Tin  ngudng, | BO Dan toc va Ton
ban hoat dong & nhicu tinh (Cap Trung uong) 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido giao
Chinh phu
2 1.012571 Thl} tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hgp | Nghi quyét s6 | Tin ngudng, | B{) Daén toc va Ton -
nhét td chirc ton gifgo truc thudc ¢6 dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao giao
dong & nhiéu tinh (cdp Trung wong) Chinh phu
3 1.012587 | Thu tuc dé ngh1 cap chirng nhan dang ky hoat dong Nghi quyét so | Tin nguong, | B Dan toc va Ton
ton gido cho td chirc ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido giao
tinh (cAp Trung wong) Chinh phu
4 1.012674 | Thu tuc df‘“: nghi cap dang ky phap nhén phi thuong | Nghi quyét s6 | Tin  ngudng, | Bo Dan toc va Ton
mai cho to :::hl’:c ton giéo truc thudc co dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao giao
dong & nhiéu tinh (cap Trung uong) Chinh phu
5 1.012572 | Thi tuc dé nghi thanh lap co sd dao tao ton gido | Nghi quyét s6 | Tin ngudng, | Bd Dan toc va Ton
66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao

Chinh pha

giao




11 CAP TIiNH
6 1.012658 | Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung cua | Nghi quyét s6 | Tin  ngudng, | UBND cép tinh
nguoi nude ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido
Chinh phu
7 1.012656 | Thi tuc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap | Nghi quyét s& | Tin  ngudmg, | UBND cép tinh
trung cua ngudi nudce ngoai cu tri hgp phap tai Viét | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao ‘ :
Nam trong dia ban mgt tinh Chinh phu
8 1.012653 | Thu tuc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap | Nghi quyét s6.| Tin  nguong, | UBND cép tinh
trung cua ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido
Nam dén dia ban tinh khac Chinh phua ‘
9 1.014339 | Thu tuc dé nghi thay doi tru s& cua té chirc ton gido, | Nghi quyét s6 | Tin nguong, | UBND cép tinh
t0 chire ton gido truc thudce 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
Chinh phu
10 1.012672 | Thu tuc dé nghi céng nhén td chire ton gido ¢ dia | Nghi quyét s6 | Tin nguong, | UBND cép tinh
ban hoat dong & mat tinh (cap tinh) 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido
Chinh phu
11 1.012661 | Th tuc dé nghi thanh 1dp, chia, tach, sip nhap, hop | Nghi quyét s | Tin  nguong, | UBND cép tinh
nhét td chire ton giéo true thudc co6 dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cuia | tdn giao
dong & mat tinh (cép tinh) Chinh phu
12 1.012641 | Thu tuc d& nghi cap dang ky phap nhén phi thuong | Nghi quyét s6 | Tin  ngudng, | UBND cép tinh
mai cho to chire ton gido truc thude co dia ban hoat | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton gido : :
dong & mot tinh (cap tinh) Chinh phu
13 1.012632 | Thu tuc dé nghj cap ching nhén ding ky hoat dong | Nghi quyét s6 | Tin  nguong, | UBND cép tinh
ton giz’iro cho t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong & mot | 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
tinh (cap tinh) Chinh phu

W\ Bia )




11 CAP XA
14 1.012690 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung Nghi quyét s Tin ngudng, | UBND cép xa
66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
Chinh phu
15 1.012584 | Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido | Nghi quyét s6 | Tin  nguomg, | UBND cap xa
tap trung trong pham vi mot xa 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao
Chinh phi
16 1.012582 | Th tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido | Nghi quyét s6 | Tin  ngudng, | UBND cip xi
tap trung dén dia ban xa khac 66.7/2025/NQ-CP cua | ton giao

Chinh pha

\
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(Kem theo Quyét dinh s6 343 /QD BDTTG ngaylfthdang 6 nam 2026 cua

I. CAC THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG DPUQC TAI

PHU LUC II
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
DPUQC TAI CAU TRUC

B¢ Dan toc va Ton gido)

CAU TRUC QUY TRINH
1. Thi tuc dé nghi cong nhin té chire ton gido c6 dia ban hoat dong &

nhiéu tinh
' 1.1. M4 thu tuc: 1.012570

1.2. Cép giai quyét: Cap Trung uong (Bo Dan toc va Ton gido)

1.3. Déi twong thue hién TTHC: T6 chire duge cap chimg nhén dang ky hoat
dong ton glao c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh du diéu kién theo quy dinh

tai Diéu 21 cua Luat tin ngudng, ton gido
1.4. Phi/1€ phi: Khong

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phr;in ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh ph, phi hop véi quy

dinh cuia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

dinh cong bo

Quy dinh thanh phﬁn ho so theo Quyét

A - A d
Ho so dien tir

TT

Thanh phén hé so

Ban chinh

Ban sao

A A .
Ket noi, chia
sé dir liéu va

A - A
s0 hoa ho so

Giy to chimg minh
c6 dia diém hop
phép dé dat tru so.
(Néu gidy to ching
minh dia diém hop
phap c6 thanh phan
}é ban sao gidy ‘
chung nhan quyén
sir dung dat, tai san
gan lién véi dat thi
sir dung dir liéu trén
co s dir lidu vé Dat
dai dé thay thé)

Trong phan h so
dinh kém, cau hinh
thém noi dung:néu
gidy to ching minh
dia diém hop phap
c6 Gidy chimg nhén
quyén sir dung dat
hodc tai san gin
lién véi dét thi ké
khai day du thong
tin: Tén td chirc, ma
dinh danh (néu co)
Ho va tén nguoi su
dung, chu s& hiru
tai san, s6 can cuoc
cong dan, sb glay
chimg nhan quyén

su dung dat va

Co so dir liéu
qudc gia vé
bat dai

C

e

7 7
3

DAN

s

~
f=



quan

chuc nang xac thuc
thong tin ¢ lién

1.6. Co so dir liéu két noi: Co so dir li¢u quoc gia vé Dat dai;

1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu db dién tr

Ca nhanfT6 [Céng Dich vu Céng Quoc| Hé théng théng tin gidi quyét Hé théng co s& dib lidu
chirc gia TTHC cua B6 Déan téc va Ton gidojchuyén nganh dwoc khai thac
[ Bang nhap
2o
F s CSDL dén cu (VNelD)

Chon TTHC, co

Dién thong tin vao biéu mau

quan thuc hién

Tra lai ho 50, bd sung

b so (néu chua dung)

>

dién tor

y

o

Binh kém thanh phan ho S0
(néu trong thanh phan hé so c6
ban sao gidy chitng nhan
quyén sl dung dat hoac chung
nhén tai san gan lién trén dét
thi sir dung d¥ liéu thay thé;
Néu c6 dir lidu ti siy dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tir )

v

Nép hd so'

v

Tiép nhan héd so

v

Kjem tra thdng tin, tham d‘nh
hé so, phé duyét két qua

¥

Tra két qua

{néu co théng tin lién
quan}

CSDL vé Dit dai/
ho quan Iy DL cda ca nhan
16 chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHC/VNelD

1.7.2. M6 ta chi tiét

Bude 1: Chuén bi hd so

T6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu tinh di diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 cia Luét tin
ngudng, ton giao bi day du cac thanh phan hé so dién tir theo yéu cau. Tai liéu c6
thé dwoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir da co san
theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan, t6 chirc chu dong lua
chon va iy tir nguon phtt hop (thiét bi c4 nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNelD hoic
cac kho Iuu trir khac)



- Thanh phén hé so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tém tit qua trinh hoat déng cua tb chirc tir khi dugc cdp chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido;

+ Danh sach, so yéu ly lich, ban t6m tit qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién 1anh dao t6 chic;

+ Ban tom tit gido 1y, gido luat, 1& nghi;
+ Hién chuong cua to chic;
+ Ban k€ khai tai san hop phap cua t6 chirc;

+ Gidy to chimg minh co dia diém hop phap dé dat tru so (tru'ong hop glay
to ching minh dia dlem hop phap c6 thanh phan 1a ban sao glay ching nhéan quyen
sir dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dir liéu trén co so dit liéu vé Dit
dai dé thay the).

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tr dong xac dinh cac thanh pha:n va tai liéu can thiét phai ngp. Cong
dan thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir liéu quoc gia, Co s dir liéu chuyén nganh (néu ¢6) hodc dinh kem
céc tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dir liéu c4 nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hé so

Can bg tiép nhan ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chwa déy du hoac khong hop 1¢: huong dan, b6 sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong déan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop khong thude thdm quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tr chdi
tiép nhan ho so, guri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan hé so va chuyén ho so dién ti
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh néi bd quy dinh.

Budc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 théng tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xéc thuc thong tin trén hé théng
thong qua két ndi co s& dir liéu vé Dt dai. Hé théng cung cép céc biéu mau dién
tir chuén héa dé can bo thu ly ho so sir dung cho cdc trudng hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Vian ban yéu cau bd sung, hoan thién h so.
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- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén ket qua da ky so dén Bo phan Van thu phat hanh.

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tlep nhan va s6
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s¢ dit liéu dién tir cua td chirc/cd nhén trén Hé théng thong tin gidi quyet
TTHC/VNelID dé luu trit, st dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd B phan mét cira x4c nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “ba
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phén mot ctra kiém tra ket qua co sai sot, ho
50 s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop to
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi déng
ky clia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh c6ng ich.

2. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhip, hop nhat to chire
ton giao trwe thudce c6 dia ban hoat dong ¢ nhieu tinh

2.1. Ma thu tuc: 1.012571

2.2. Clp giai quyét: Cap Trung wong (Bo Dén tdc va Tén gido)

2.3. Pbi tuong thuc hién TTHC: T6 chiic ton gido, td chuc tén gido truc
thudc

2.4. Phi/lé phi: Khong

2.5. Ra sodt, dénh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thyc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phd, phu hop véi quy
dinh cua Luét Giao dich dién tu 2023 va céc quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét

dinh céng bd

A' ‘. -
Két noi, chia

A oA - > ~ qeA <
Ho so dién tir | sé dir liéu va

A r A
TT | Thanh phin hé so' [Ban chinhBan sao i) hgm b 5o
: Trong phéan ho
G’iéy. to _c}himg minh dinh i EI:)m, céu Ifi(:)h
o ’d;a c;hervn hop . thém noi dung:néu
phap dé dat tru so. oidy tor chimg minh
(Néu gidy to chimg dia diém hop phap
minh dia diém hop c6 Gidy ching nhan
phap c6 thanh phan quyén sir dung dat | Co so dit liéu
I' [l ban sao gidy 1 I hodc tai san gan quoc gia vé
chiing nhan quyén lién véi dat thi ké bat dai
su dung dat, tai san khai diy du thong
|gam lién v6i dat thi tin: Tén td chirc, ma
suir dung dir liéu trén dinh danh (néu c0)
co so dir liu vé Dét /Ho va tén nguoi su
dai dé thay thé) dung, chii s& hiru
tai san, sb can cudc




cong dan, sb gidy
chung nhéan quyén_
sir dung dat va
chirc nang xac thuc
thong tin co lién:
quan -

2.6. Co sd dir liéu két ndi: Co so dit liéu qudc gia vé Pét dai;
2.7. Quy trinh thyuc hién
2.7.1. Luu db dién tir

Ca nhan/Té |Céng Dibh vu Céng Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé théng co s& dir ligu

chirc qia TTHC cua B6 Dan toc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
® _A Déng nhép ]
ko)
A SDL dan cu {(VNelD)

Chon TTHC, co Dién théng tin vao bidu mau (néu °°$g:§ tin lién

quan thuc hién dién tr

v

Binh kém thanh phén ho SO
(néu trong thanh phén hd so ¢6
ban sao gidy chirng nhén

lquyén si¥ dung dé! hodc ching
nhén tai san gén lién trén dét |«
thi sir dung dit liéu thay thé;
Néu co dir liéu téi sir dung thi
dinh kém thanh phén hé so
dién tr )

v

Nop hé so

v

Tiép nhén hd so

v

CSDL vé Dét daif
ho quén ly DL cda cd nhan
16 chirc trén Hé thong TT
giai quyét TTHC/VNelD

Tra lai hd so; bd sung KlélTl tra théng tin, thim dinh
hé so (néu chira ding) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

2.7.2. M6 ta chi tiét
Bude 1: Chuin bi hd so

T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude chuén bi ddy du céc thanh phan
hé so dién tr theo yéu cau. Tai liéu cd thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st
dung truc tiép cac ban dién tir da c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién
tir duge cong dan, t6 chirc chu dong lua chon va ldy tir ngudn phtt hop (thiét bi ca
nhén, kho dir liéu dién tr, vi VNelD hodc cac kho Iuu trit khac)



- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo méu);

+ Vin ban tom tat qua trinh hoat dong ctia tb chirc ton gido truc thudc trude
khi chia, tach, sap nhép, hop nhat;

+ Danh sach, so yéu Iy lich, ban tém tat qué trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhirng nguoi du kién lanh dao t6 chire ton gido truc thude;

+ Hién chuong cua t6 churc ton gido truc thudc (néu co);

+ Ban ké khai tai san hop phap ciia té chirc t6n gido truc thudc;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so (truong hop glay B

to chimg minh dia dlem hop phap ¢6 thanh phan 1a ban sao gidy chimg nhan quyén
su dung dat, tai san gan lién v&i dat thi st dung dit liéu trén co so dit liéu vé Pt
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cép vao Coéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phé"m va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai st dung dir liéu da co san tu cac két qua giai quyét TTHC truoc
do, Co so dir liéu quoc gia, Co sé dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kem
cac tai liéu da chuan bi tr Kho quan ly dit liéu ca nhan lén Hé thong.

Budc 3: Tiép nhén hé so

Can b0 tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cuia ho so.

- Truong hop ho so' chua ﬁéy du hodc khéng hop 1€: hudng dan, bé sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui cong dan qua tai
khoan cta cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop khéng thude thAm quyén tiép nhéan ho so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so, giri cong déan qua tai khoan ctia cong dén tai Cong DVC quc gia.

- Truong hop hd so (;ay du, hop lé: tiép nhan hd so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén moén dé giai quyét theo quy trinh ndi b quy dinh.

Budc 4: Thim dinh hod so

Co quan chuyén mon xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh no1 bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
str dung dét, tai san gan lién voi dat thi thue hién xac thue thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir lidu vé Dat dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién
tir chuan hoa dé can bo thu ly hé so sir dung cho céc truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.



E K’é't qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Vian thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua
Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh glaI quyet can bo tlep nhan va so

~ hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir ¢én Kho cd

s¢ dit liéu dién tir cia td chirc/ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luru trit, sir dung, khai théc cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

) Can bo B phan mdt ctra xac nhan tra két qua trsan Hé thpng (trang thai “ba
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mot cura kiém tra két qua co sai sot, ho

so s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thue hién giai quyet lai. Truorng hop t0

chire ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Thii tuc dé nghi cap chirng nhin dang ky hoat dong ton gido cho to
chirc c6 dia ban hoat dong ¢ nhieu tinh

3.1. Ma thu tyc: 1.012587

3.2. Cap giai quyet: Cap Trung uvong (Ban To6n gido Chinh phu - B6 Dan
toc va Ton gido)

3.3. Déi tuong thuc hién TTHC: T6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu tinh c6 du diéu kién theo quy dinh tai Piéu 18 cua Luat tin ngudng, tén giao

3.4. Phi/l¢€ phi: Khong

3.5. Ra soat, danh gid: Thanh phn ho so can quy dinh cy thé dé thuc thi
Nghi quyeét s0 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, pht hop véi quy
dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thi‘l(;l.h l[])hfin h(:::fo’ theo Quyét A Két néi, chia
il Hob so dién tir | sé dir liu va
Feva
TT | Thanh phan hd so [Bin chinl;ji}én sa0 s0 héa ho so
Gidy to chimg minh Trong phén hé so
c6 dia diém hop dinh kém, cau hinh
phap dé dat tru so. thém ndi dung:néu
B ol e o iay to ching minh
€u giay to chun el ,
gnh dia diém hopg (dia diem hop phép
phap ¢6 thanh ph%.n i Glay chmg nhén| ¢, so dir ligu
I 1a ban sao gidy 1 ] [quyénsudung dat quoc gia vé
chimg nhan quyén il_?ac tai ;‘}n tiaf;{ | Dt dai
str dung dat, tai san P aE L X
U S khai day du thong
gan lién vai dat thi : 5" X 45 "
sur dung dir liéu trén U RenAq chpc, e
s dpeiaetny dinh danh (néu c6)
co so dir liéu vé Pat S ol S5 2
dai d& thay thé) fHo va tén ngudi st
dung, chu s¢ hitu

N\

(S



tai san, s cin cudc
cong dan, sb gidy
chtmg nhén quyén
sir dung dat va
chirc nang xac thuc
thong tin co6 lién
quan

3.6. Co so dit liéu két ndi: Co sé dit liéu quéc gia vé Dit dai;
3.7. Quy trinh thuc hién
3.7.1. Luu d6 dién tur

Ca nhan{Té |Cong Dich vy Cong Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé thdng co s& diF ligdu
chirc gia TTHC cua B6 Dan téc va Tén gidoj chuyén nganh dwoc khai thac
& » Dang nhap
i
A SDL dén cu (VNelD)

{néu co thong tin lién

Chon TTHC. co > Bién théng tin vao biéu miu & Ak}
quan thirc hién dién tor q
y

Binh kém thanh phan h6 50,

(néu trong thanh phan hd so ¢6

ban sao gidy chirng nhén

quyén sl dung dat hodc ching
nhan tai sén gan lién trén dat
thi st dung di¥ liéu thay thé;

Néu co dir liéu tai sit dung thi
dinh kém thanh phan hé so

dién tir )

v

Nép hd so

CSDL vé Dét daif
ho quén Iy DL cda cd nhan
t chirc trén Hé thong TT
gidi quyet TTHC/VNelD

Y

Tiép nhan hd so

X
Tra lai ho 50 bd sung Krem tra thdng tin, tham dinh
hé so (néu chua dang) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

3.7.2. Mb ta chi tiét
Budc 1: Chuan bi hd so

T chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh c6 du diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 18 cta Luat tin ngudng, ton gido chuin bi day du cac thanh phan hd



9

so dién tr theo yéu cau. Tai liéu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung
truc tiép cac ban dién tir da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tr dugc
cong dén, t& chire chii dong lua chon va lay tir ngudn phi hop (thiét bi ca nhan, kho
dir liéu dién tur, vi VNelD hoac cac kho Iuu trir khac)

- Thanh phén ho so: _

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Danh sach, so yéu 1y lich, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
ngudi dai dién va nhiimg nguoi du kién lanh dao t6 chuc;

+ Ban tom tat gido ly, gido luat, 1€ nghi;

+ Quy ché hoat dong cua t6 chic;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru s¢ (truong hop glay
to ching minh dia dlem hop phap c6 thanh phan 14 ban sao gidy chimg nhén quyen

su dung dat, tai san gan lién vé6i dat thi sir dung dir liéu trén co sé dir liéu vé Dét
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop ho so

Coéng dan truy cdp vao Céng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov. vn/) dang nhap tai khoan VNelID va chon thu tuc hanh :
chinh, chon co quan, don vi thuc hién. :

Hé théng tr dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp. Cong x
dan thyc hién tai s dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir liu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Buéc 3: Tiép nhén hd so

Can b tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan ho so va xem x¢t tinh chinh xac,
day du cia hod so.

- Truong hop ho so chua day du hodc khéng hop 1¢: huong dan, bb sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so guri cong dan qua tai
khoan ctia céng dén tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khong thude thdm quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua céng dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop ho so day du, hop lé: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh n6i b quy dinh.

Budc 4: Thim dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd
g1a1 quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chung nhan quyen
str dung dét, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén he théng
thong qua két ndi co s& dir lidu vé Dét dai. Hé thong cung cép céc biéu mau dién
tir chudn hoa dé can bo thu ly ho so sir dung cho cac truong hop: Thong béao khong
du didu kién giai quyét; Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
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- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén B phén Van thu phat hanh.

Budce 5: Tra két qua

Sau khi can bd x4c nhén két thic quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va sb
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir ¢én Kho co
s¢ dir lidu dién tir ciia td chic/cd nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu tri, sir dung, khai thac cho cac thii tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”). Truong hop can bo Bo phan moét cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thyc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chire ¢ yéu cau, ket qua giai quyét ban glay s& duoc chuyén phét vé dia chi dang
ky ctia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Thi tuc dé nghi cap ding ky phap nhén phi thwong mai cho t6 chirc
ton giao true thugc cé dia ban hoat dong ¢ nhieu tinh

4.1. Ma thu tuc: 1.012674

4.2. Cap giai quyét: Cap Trung uvong (B Dan toc va Ton gido)

4.3. Déi tuong thuc hién TTHC: T4 chirc ton gido dé nghi cép dang ky phap

nhéan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & nhiéu
tinh

4.4. Phi/l¢ phi: Khong

4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cin quy dinh cu thé d thuc thi
Nghi quyet s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctua Chinh phu, phu hop vai quy
dinh cua Luéat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc cd lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phf?m hd so' theo Quyét Két nbi. chia
gk cang b Hb so dién tir | sé dir lidu va
2 3 A gz A
TT | Thanh phan ho so' [Ban chinh/Ban sao 50 hoa ho so
Trong phan }16 SO
Giy to chimg minh dinh kém, cau hinh
tai san hop phap thém noi dung:néu
(Néu gidy tis chimg giay to chung minh
boa tai san hop phap cé
minh tai san hop o
G it o uk Giay chimg nhén RETSRE
phép 1a ban sao gidy  sir dune d4 Co so dir lidu
I chimg nhan quyén 1 1 guyen‘s.u dung dat |- qudc gia vé
su dung dét, tai san .(gac t,a,l se:n e bat dai
O Sl Sy e lién voi dat thi ké
géan lién voi dat thi khai div da the
st dung dir li€u trén it e
5 e gk hurad tin: Tén t6 chirc, ma
co so dir liéu vé bat dinh danh A
dai de thay the) ; (néu co),
50 glay chimg nhén
quyén sir dung dét
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va chirc nang xac
thuc thong tin co
|lién quan

4.6. Co s dit lidu két ndi: Co so dit liu quoc gla vé Dit dai;
" 4.7. Quy trinh thuc hién
4.7.1. Luu d6 dién tir

Ca nhan/Té |Céng Dich vy Cong Quéc| Hé thdng théng tin giai quyét Hé théng co so di ligu
chirc qia TTHC cua B6 Dan téc va Tén gido|chuyén nganh dwoc khai thac
o - Dang nhap
o
Ak SDL dén cu (VNelD)

{néu c6 thong tin lién

Chon TTHC, co Bién thong tin vao biéu mau quan}

quan thuc hién > dién tor

v

Binh kém thanh phan ho S0
(néu trong thanh phan hd so ¢o
ban sao giay chirng nhéan
quyén sir dung ¢ dat hoac ching
nhén tai san gan lién trén dat
thi sir dung di liéu thay thé:
Néu c6 diF liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phén hd so
dién tir )

v

Nép hé sor

v

Tiép nhén hd so

v

CSDL vé Dit daif
ho quan ly DL cia ca nhan
16 chirc trén Hé théng TT
gidi quyet TTHC/VNelD

Tré lai ho s0; bd sung Klem tra théng tin, thdm dinh
hd so (néu chua ding) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

4.7.2. Mb ta chi tiét
Budc 1: Chuin bi ho so

T6 chirc t6n gido chuén bi dy du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai ligu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tu
da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dén, t6 chirc chu

dong lua chon va lay tir ngudn pht hop (thiét bi ca nhén, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hoéc cac kho luu trir khac)

- Thanh phan hd so:
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+ Van ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cia t6 chirc ton gido truc thudc
tir khi duoc thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh séach, so yéu ly lich, ban tém tit qua trinh hoat déng ton gido cia
nguoi dai dién va nhitng ngudi lanh dao cta t6 chire ton gido truc thudc;

+ Béan ké khai va giéy to' chimg minh tai san hop phap cua t6 chirc ton gido
tryc thue (truong hop gidy to ching minh gidy to chimg minh tai san hop phap
ctia to chirc ton gido truc thude c6 thanh phén 1 ban sao gidy ching nhan quyen su

dung dat, tai san gén lién voi dét thi sir dung dit liéu trén co so dit liéu vé Dét dai
dé thay the).

+ Hién chuong, diéu 1€ hodc cac van ban c6 ndi dung tuong tu cta to chirc
ton giao truc thudc.

Budc 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ddng nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tr déng x4c dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai sir dung dit liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trudce
do, Co so dir liéu quoc gia, Co so¢ dir liéu chuyén nganh (néu cd) hodc dinh kem
cac tai liéu da chuan bi tr Kho quan 1y dir liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can bo tiép nhén ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chua di“iy du hodc khéng hop 1€: hudng dan, b sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri ¢6ng dan qua tai
khoan cta cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop khong thude thdm quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, glri cong dan qua tai khoan cta cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budce 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dét, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thdng
théng qua két ndi co sé dit liéu vé Dat dai. Hé théng cung cép cac biéu mau dién
tir chuan héa dé can b thu 1y hd so st dung cho cac trudng hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bé sung, hoan thién hd so.

® Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so dén BO phan Van thu phat hanh.
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Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bé tiép nhén va sb
hoa két qua. Hé thdng tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir &én Kho co
s& dit liéu dién tir ctia to chic/cd nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu tri, su dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh t1ep theo.

Céan bd Bo phan moét cura xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mét ctra kiém tra ket qua co sai sot, ho
s0 s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thue hién giai quyet lai. Truong hop tb
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phat vé dia chi ding

ky ctia cong dén, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh c6ng ich.

5. Thii tuc dé nghi thanh 1ap co s& dao tao tén gido

5.1. Ma thu tuc: 1.012572

5.2. Cép giai quyét: Cap Trung wong (B6 Dan tdc va Tén gido)

5.3. Péi tugng thuc hién TTHC: Té chirc ton giao

5.4. Phi/lé phi: Khong

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyeét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

dinh cong bo

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét

Ho so dién tir

TT | Thanh phan ho so Ban chinh

Ban sao

A’ K. -
Keét noi, chia
sé dir liéu va
s0 hoa ho so

Gidy to chimg minh
co dia diém hop

gan lién voi dat thi
st dung dir liéu trén
co s& dit lidu vé Dét
dai dé thay thé)

Trong phan hé so

dinh kém, cdu hinh
thém noi dung: néu
gidy to chimng minh

Ho va tén nguoi sur
dung, chu s& hitu
tai san, sé can cudc
|06ng dan, s6 giéy
chiing nhéan quyén
str dung dat va
chirc nang xac thuc

: dia diém hop pha

phép dé dat tru 6. 2 Giy Chﬁ’;g ahin

(Néu gidy to chimg quyén st dung dat

minh dia diém hop hodc tai san gan

phép c6 thanh phéan lidn véi dét thi ke | Co so dit liéu
I' 1a ban sao gidy 1 I Kkhai diy du théng | quoc gia vé

chimg nhan quyén tin: Tén t6 chirc, ma| ~ Pat dai

sir dung dat, tai san dinh danh (néu c6)
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quan

thong tin ¢6 lién

5.6. Co s¢ dir liéu két noi: Co sé dir liéu quoc gia vé Pat dai;

5.7. Quy trinh thuc hién
5.7.1. Luu dd dién ttr

Ca nhan/Toé

Coéng Dich vy Céng Quéc

Hé théng théng tin giai quyét

Hé théng co so div liéu

Chon TTHC. co

Dién théng tin vao biéu mau

quan thuc hién

Tra lai ho s0; bd sung

hé so (néu chua dang)

>

=3

dién tr

v

Binh kém thanh phan hé so.
(néu trong thanh phén hé so ¢6
ban sao gidy chirng nhan
quyén sir dung dat hodc ching
nhén tai san gan lién trén dat
thi sir dung di liéu thay thé:
Néu co dir lidu tdi str dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién t )

v

Nop hé so

v

Tiép nhan hé so

v

Kiém tra théng tin, thim dinh
- ho so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

chivc gia TTHC cua B6 Dan téc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thac
& _)1 bang nhép ]
] _
A SDL dén cu (VNelD)

{néu cd thong tin lién
quan)

CSDL vé Dét dail
Kho quén ly DL cda ca nhan
16 chirc trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD

5.7.2. Mb ta chi tiét

Budce 1: Chuin bi hd so

T4 chire ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc chuén bi day du cac thanh phan
ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu ¢6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac su
dung truc tiép cac ban dién tir di co sin theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién
tir dugc cong dén, td chirc chu dong lua chon va ldy tir ngudn phit hop (thiét bi ca
nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hodc cac kho luu trit khac)

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mﬁu);
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+ Danh séach, so yéu ly lich, ban t6m tit qua trinh hoat dong tén gido cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao co s¢ dao tao;

+ Du thao quy ché t6 chire va hoat dong cua co sd dao tao gém cac noi dung
co ban: tén co s dao tao; dia diém dit tru sé; chitc ning, nhiém vu; co cau t6 chire,
nhén sy; trinh d9, loai hinh dao tao; chuong trinh, ndi dung giang day va chuan dao
tao cua timg trinh d§ dao tao; tai chinh, tai san;

+ Du thao quy ché tuyén sinh cta co sé dao tao;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phép va co s& vét chat bao dam cho
viéc dao tao (truong hop glay to ching minh dia dlern hop phap c6 thanh phén 1a
ban sao gidy chimg nhén quyén sur dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dix
liéu trén co so dit liéu vé Pat dai dé thay thé).

+Y kién chip thuan ctia Uy ban nhan dan c4p tinh vé dia diém dat co so dao
tao ton gido.

Buée 2: Nop ho so

Cong dan truy cip vao Cong DVC Quoc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu cn thiét phai ndp. Cong
dan thuc hién tai st dung dir liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyét TTHC trudce
do, Co so dir liéu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co6) hodc dinh kem
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhén hé so

Can bo tiép nhén ho so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢é: huong dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri cong dén qua tai
khoan ctia cong dén tai Cong DVC qudc gia.

- Trudng hop khong thude thim quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Thim dinh hd so

Co quan chuyén mon xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh néi bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chirng nhan quyen
stir dung dét, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir lidu vé Dat dai. Hé thong cung cap cac biéu miu dién
tir chuén hoa dé can bo thu ly ho so sir dung cho cac truong hop: Théng bao khong
di didu kién giai quyet Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Kf:t qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don viky phé duyét va
chuyén két qua da ky so dén Bo phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi cén bé xac nhén két thic quy trinh g1a1 quyet can bo tlep nhan va s6
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban.dién tir dén Kho co
s¢ dit liéu dién tr cua to chic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelID d luu trit, sit dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd B6 phan mot cira x4c nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”). Truong hop cén bd Bo phan mét cra kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& duogc tra lai cho don vi giai quyet dé thue hién giai quyet lai. Truong hop t6
chire ¢6 yéu cau, ket qué giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia céng dén, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh cong ich.

I1. CAC THU TUC HANH CHINH CAP TINH PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH i

6. Thi tuc de nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia ngwdi nwde ngoai cuw
tria hgp phap tai Viét Nam

6.1. Ma thu tuc: 1,.0112658 ’

6.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan cap tinh

6.3. Pdi twong thyc hién TTHC: Nguoi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét
Nam c6 nhu cau sinh hoat t6n gido tép trung tai co s& ton gido hodc tai dia diém
hop phap khac

6.4. Phi/lé phi: Khoéng

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hé so cin quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, pht hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu the:

Quy dinh thanh phﬁn ho SO theo Quyét dinh Két néi,
B ol ) o
cong b9 Hb so dién tir ﬁ!‘)a soulsy
. : . Ban ] 1eu V? SO
TT Thanh phan ho so chinh Ban sao héa ho so
Néu thanh phin hé so Lrong phn ho so dinh
I5 eyt - kém, cau hinh thém néi
6 dia didm hop phép dung:néu gidy to chimg
dé lam noi sinh hoat ton minh i fl‘em hop phap, |Co s dir
| |gido tap trung c6 thanh | ) ©0 d 13y ((:i mg nhdn quyen liéu quoc
phan 1a ban sao glay S‘f Ill}g at }éc:ac;‘al fan .| glave
chimg nhan quyan sir gan lién véi att 1}<e lihal Dét dai
ung d%. tai san gn day du thogg tin: Tén to
lidn voi dat thi st dung i, 13 dinl dankney.
dit liéu trén co so dit o) /Ho va tén ngudi sir
i dung, chu s& hiru tai san,
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liéu vé Dat dai dé thay sO can cudc cong dan, so
the giay chimg nhan quyén su |

dung dat va churc nang
xac thuc thong tin co lién
quan

6.6. Co s& dit liéu két néi: Co sé dit liéu qudc gia vé Dét dai;
6.7. Quy trinh thuc hién
6.7.1. Luu db dién tur

Ca nhan/T6 |Cong Dich vu Céng Quoc| Hé théng thong tin giai quyét Hé théng co so diF liéu
chirc gia TTHC cua Bo Dan téc va Tén gido|chuyén nganh dwoc khai thac
® Déang nhap
pe -
A SDL dén cu (VNelD)

Chon TTHC. co Dién thong tin vae biéu miu (€ {9e cot;:g:? e

quan thyc hién > dién t&r

y

Dinh kém thanh phén hé so
(néu trong thanh phan ho so ¢
ban sao gidy ching nhén
quyén st dung dal hodc chung
nhan tai san gén lién trén dat
thi st dung di¥ liéu thay thé;
Néu co diF liéu tai sit dung thi
dinh kém thanh phén hd so
dién tir )

v

Nop hé so

v

Tiép nhan hé so

v

CSDL vé Dt dai/
ho quan Iy DL cla ca nhan
16 chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/VNelD

Tra lai hd so; bd sung Kiém tra théng tin, thdm dinh
¢ s0 (néu chua dung) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

6.7.2. Mb ta chi tiét
Bude 1: Chuan bi ho so

Ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam ¢6 nhu cau sinh hoat tén
gido tap trung tai co s ton gido hodc tai dia diém hop phap khac chuén bi day du
céc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu c6 thé dugc scan, chup tir ban
chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir da co san theo quy dinh phap luat. Cac
tai lidu dién tir dugc cong dan, t6 chirc chi dong lwa chon va l4y tir ngudn phti hop
(thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tr, vi VNelD hoic céc kho luu trix khac)
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- Thanh phan ho so: -
+ Van ban d& nghi (theo mau);

+ Ban sao ¢ chimg thuc gidy to ching minh viéc cu tra hgp phép tai Viét
Nam cua nguoi dai dién;

+ Vian ban dong y ctia nguoi dai dlen co s ton gido hoic gidy to chirng minh
c6 dia diém hop phép dé sinh hoat t6n gido tap trung (truong hop glay to chung
minh dia dlem hop phap c6 thanh phan 12 ban sao gidy ching nhan quyén sir dung
dat tai san gan lién v6i dét thi sir dung dit lidu trén co so dit liéu vé Dt dai dé thay
thé).

Budc 2: Nop hd so

Coéng dan truy cép vao Cdéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong xéac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC truée
do, Co so dir liéu quoc gia, Co s6 dir liéu chuyén nganh (néu c0) hoac dinh kem
céc tai liéu dd chudn bi tir Kho quan ly dit liéu c4 nhan 1én Hé théng.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Can bd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day dua cua ho so.

- Truong hop ho6 so chua day du hodc khong hop 1€: hudng dan, b6 sung
hoan thién hé so vao Phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai
khoan cuia cong dan tai Céng DVC qudc gia.

- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tir chdi
tiép nhéan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

- Trudng hop ho so day di, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tr
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budce 4: Thim dinh hé so

Co quan chuy€n mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh né1 bo
g1a1 quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
str dung dét, tai san gan lién v6i dat thi thuce hién xac thyc théng tin trén hé thong
thong qua két néi co sd dit lidu vé Dat dai. Hé théng cung cép céc bidu mau dién
tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so st dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du didu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky sé dén B6 phan Vin thu phat hanh.

Bude 5: Tra két qua

Sau khi c4n b xac nhan két thic quy trinh giai quyet can b tiép nhan va sb
héa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co
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so dir liéu dién tir cia to6 chic/ca nhan trén Hé théng thong tin giai- quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho céc thii tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bo B phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop can bo Bo phan mot cura kiém tra ket qua c6 sai sot, ho
so s& duogc tra lai cho don vi giai quyet de thuc hién giai quyet lai. Truorng hop t6
chirc c6 yéu cau, ket qué giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky ciia cong dan, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh c6ng ich.

7. Thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi nwée ngoai
cur tri hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh

7.1. Ma thu tuc: 1.012658

7.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan déan cép tinh

7.3. Dbi tuong thuc hién TTHC: nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua nguol nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam

7.4. Phi/lé phi: Khong

7.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thuc thi
Nghi quyet s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctua Chinh phu, phu hop véi quy

dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc co6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh Két nbi,
kg Hosodigntr  She s dF
o moee | B |5 vl
i Thanh phan hé so " Ban sao héa ho so
chinh
Trong phan hé so dinh
kém, cdu hinh thém noi
N;;u thanh phéan hd so dung:néu giéy to ching
gidy to ching minh c6 minh dia diém hop phap
dia diém hop phap c6 Gidy chimg nhén quyén
mai dé 1am noi sinh sir dung dét hodc tai san
hoat t6n gido tap trung oan lién voi dét thi ké khai|Co so dir
1 co thanh phan la ban 1 1 day du thong tin: Tén tf‘) liéu quf)c
Sao g1ay ching nhéan chirc, ma dinh danh (néu | giaveé
quyén sir dung dat, tai cO) /Ho va tén nguoi st Pit dai
san gan lién voi dat dung, chu s& hiru tai san,
thi str dung dit ligu sO can cude cong dan, 56
trén co so dir lieu vé oidy chimg nhan quyén st
Dit dai dé thay thé dung dét va chirc ning
xac thuc thong tin co lién
quan

7.6. Co s& dit liéu két ni: Co so dir liéu qubc gia vé Dat dai;

7.7. Quy trinh thuc hién

Og
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7.7.1. Luu d6 dién tir

Cé nhan/Té |Céng Dich vy Céng Quéc| Hé thong théng tin giai quyét Hé thong co s& diF ligu
chirc qia TTHC cua Bo Dan téc va Ton gido| chuyén nganh dwoc khai thac
& Déng nhap I

&
A Y ‘
Chon TTHC. co > Dién théng tin vao bidu mau 1
quan thirc hién dién t&r

v

Binh kém thanh ph‘én h_B S0

(néu trong thanh phan ho so cé

ban sao gidy chirng nhan

quyén s dung dat hodc ching
nhan tai san gan lién trén dal
thi sir dung 4@ ligu thay thé:

Neéu c6 dif liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan ho sv

dién tir )

v

Nép hé so

v

Tiép nhan hé so

v

SDL dan cu (VNelD)
{néu cé théng tin lién
quan}

CSDL vé Dit daif
Kho quan ly DL clia cd nhan
td chirc trén Hé théng TT
gidi quyét TTHC/VNelD

Trd lai ho s0: bé sung Klem tra thong tin, Eham dinh
hé so {néu chura dung) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

7.7.2. Mb ta chi tiét
Budce 1: Chuin bi hd so

Truéce khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tép trung trong dia ban mot
tinh, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung cua ngudi nude ngoai cu tru
hop phép tai Viét Nam chuan bi ddy du cac thanh phan hé so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu 6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép cac ban dién tir
da c6 sin theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc cong dén, t6 chirc chil
dong lua chon va ldy tir nguén phu hop (thiét bi ¢4 nhan, kho dit liéu dién ti, vi
VNelD hoac cac kho Iuu trir khac)

- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi @& lam noi sinh hoat tén
gido tap trung (trudong hop glay to chimg minh dia dlem hop phap c6 thanh phan la
ban sao giay ching nhén quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat thi st dung dit
liéu trén co s dit liéu vé Dat dai dé thay thé).
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+ Van ban chap thuén cua nguoi dai dién co so ton gido doi voi truong hop
sinh hoat ton gido tép trung tai co s ton gido.

Budc 2: Nop ho so

Cong din truy cip vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hién.

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ngp. Cong
dan thyc hién tai sir dung dir liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co s¢ dit liéu quoc gia, Co s dir liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kem

cac tai liéu da chudn bj tir Kho quan 1y dir liéu ¢4 nhan 1én HE thong.

Buéc 3: Tiép nhén ho so

Can bé tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hé so chua déy du hodc khong hop lé: huc’mg dan, bd sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Céng DVC qudc gia.

- Truong hop khéng thudce tham quyén tiép nhan hod so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cia cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudng hop hé so day du, hop 1é: tiép nhan hd so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén moén dé giai quyét theo quy trinh ndi b quy dinh.

Budc 4: Thidm dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd
glal quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
str dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dir lidu vé Dét dai. Hé thong cung cap cac biéu mau dién
tir chuén hoa dé can bo thu ly hé so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du didu kién giai quyét; Van ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Ket qua thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky sé dén Bo phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh g1a1 quyet can b tiép nhan va s6
hoa két qua. Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s dir lidu dién tir cia t6 chuc/cd nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bd Bo phan mdt cira x4c nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mét cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s€ dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Trudng hop to
chirc ¢6 yéu cau, ket qué giai quyét ban gidy s& dugc chuyen phat vé dia chi dang
ky ctia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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: 8. Thay dbi dia diém sinh hoat ton giae tap trung cia ngwoi nwdc ngoai
cr tri hop phap tai Viét Nam den dia ban tinh khac

8.1. Ma thu tuc: 1.012653

8.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan dan cép tinh

8.3. Pbi twong thuc hién TTHC: nguoi dai dién nhom sinh hoat ton glao tap
~ trung ciia ngudi nude ngoai cur tri hop phép tai Viét Nam

8.4. Phi/lé phi: Khong

'8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hé so cén quy dinh cu thé dé thuc thi

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phit hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac ¢o lién quan, cu thé:

gido tap trung lan dau.

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh Két noi,
cong bo Hb so dién tir G S
] Ban | e 406
TL Thanh phan ho so ] Ban sao héa ho so
chinh
Trong phéan hé so dinh
kém, cau hinh thém noi
Néu thanh phan hd so dung:néu giéy to chimg
gidy to chimg minh co minh dia diém hop phap
dia diém hop phép co Gidy ching nhén quyén
ma&i dé 1am noi sinh sir dung dat hodc tai san
hoat ton gido tap trung oén lién voi dat thi ké khai|Co so dit
| eothanhphanlaban | | (day duthong tin: Tént  [liéu quoc
sao gidy chung nhén chirc, ma dinh danh (néu | giavé
quyén su dung dat, tai co) /Ho va tén nguoi su Pit dai
san gan lién voi dat dung, chu so hitu tai san,
thi sir dung dir liéu SO can cudc cong dan sb
trén co so dit liéu vé gidy chimg nhén quyén sir
Pit dai dé thay thé dung dat va chirc nang
xac thuc thong tin ¢6 lién
quan
Ban sao vin ban chép| 5
thudn dang ky sinh| ” i & thé
hoat t6n gido tap trung Sir dung dir ligu thay thé Ezi.ﬁf
> ca Uy ban nhan dan | [peu hé thong théng tin giai o5}
Cép tinh noi ¢6 dia quyet TTHC da co két qua quy &t
diém sinh hoat ton tich hop trén kho dir liéu TTHC

8.6. Co s¢ dit lidu két ndi: Co so dit lidu quéc gia vé Dét dai; Hé thong
thong tin giai quyét TTHC (néu d3 c6 két qua giai quyét duoc tich hop).

8.7. Quy trinh thuc hién
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8.7.1. Luu do dién tir

Ca nhan/Té |Céng Dich vu Céng Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé théng co s& div lidu
chive qia TTHC cua B6 Dan téc va Tén gido| chuyén nganh dwoc khai thac
] __,._____’I Pang nhap
fio
A - : SDL dan cu (VNelD)

{néu co théng tin lién

Chon TTHC, co > Dién théng tin vao biéu mau ok
quan thuyc hién dién tir q
Binh kém thanh phan ho 50"

néu trong thanh phan hé so cé
ban sao giay chirng nhan

quyén s dung dat hodc chimng| | -
nhén tai san gan lién trén dat |«
thi sir dung di¥ liéu thay thé;

Néu c6 dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phén hd so

dién t& )

v

Nép hé so

y

Tiép nhan hé so

v

CSDL vé Dét dail
ho quén Iy DL cda cd nhan
t6 chirc trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD

Tra lai hé so; bd sung Kiém tra thong tin, thdm dinh
hé so (néu chua dung) ho so, phé duyét két qua
Tra két qua

8.7.2. M6 ta chi tiét
Budce 1: Chuén bi hd so

Trude khi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tép trung trong dia ban mot
tinh, nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nude ngoai cu tra
hop phép tai Viét Nam chuén bi ddy du cac thanh phan hé so dién tir theo yéu cau.
Tai ligu c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hofic sir dung truc tiép céc ban dién tir
da c6 san theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan, t6 chirc chu
dong lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi cé nhan, kho dit liéu dién tir, vi
VNelD hoéc cac kho luu trir khac)

- Thanh phan hé so:
+ Van ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
giao tap trung (truong hop glay to chimg minh dia dlem hop phap c6 thanh phan la
ban sao giay chimg nhan quyén sir dung d4t, tai san gan lién véi dat thi sir dung dir
liéu trén co so dit lidu vé Pat dai dé thay thé).
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+ Vin.ban chép thuan cua ngudi dai dién co sé ton gido dbi voi truong hop
sinh hoat ton gido tap trung tai co s tén giao;

+ Ban sao van ban chap thuan dang ky sinh hoat tén gido tap trung cua Uy
ban nhén dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau (truong
hop 6 két qua giai quyet da tich hop trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
B6 Dan tdc va Tén gido thi sir dung dir liéu thay thé khong phai ndp kém ban sao).

Budc 2: Nop ho so

Cong dan truy cap vao Céng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov. Vn/) dang nhép tai khoan VNelID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thdng tu dong x4c dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phal nop. Cong
dan thuc hién tai sir dung di liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir liéu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém
céc tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dir liéu ca nhéan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hé so

Cén bd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€: hudng dan, b6 sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri cong dén qua tai
khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khéng thude thAm quyén tiép nhan hd so: 18p Phiéu tir chbi
tiép nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop ho so day du, hop 1€: tiép nhan hd so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Thim dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dmh quy trinh ndi bd
g1a1 quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
str dung dét, tai san gan lién voi dat thi thuc hién xac thyc thong tin trén hé théng
thong qua két ndi co s¢ dir liéu vé Dét dai. Hé théng cung cép cac biéu mau dién
tir chuén hoa dé can b0 thu ly ho so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Két qua thd tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky sé dén B6 phan Vin thu phat hanh.

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bo x4c nhan két thuc quy trinh giai quyet cén bo tiép nhan va sé
hoa két qua. Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s& dit liéu dién tr ctia t6 chic/ca nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu tri¥, st dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh t1ep theo.
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Can bd Bo phan mdt cira xac nhan tra két qua trén Hé théng (trang thai “Pa
tra két qua”). Trudong hop cén bd Bo phan mét cira kiém tra ket qua o sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet aé thuc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé& duoc chuyén phat vé dia chi dang
ky cuia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich..

~ 9, Thi tuc dé nghi thay dbi tru so cha to chire ton giao, to chlrc ton giao
truc thude

9.1. Ma thu tuc: 1.014339

9.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dén cap tinh

9.3. Pbi tugng thuc hién TTHC: t6 chitc ton gido, t6 chirc ton glao truc thudc

9.4. Phi/l¢ phl Khong

9.5. Ra soét, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyeét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hgp véi quy

dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac ¢ lién quan, cu thé:

A\

hop nhat t6 chuic ton|
gido truc thudc cua co

quan nha nudc c6 tham

Quy dinh thanh phﬁn ho SO theo Quyét dinh Két noi,
cong bo H) so dién tir ety
[ Ban | ligu va sb,
" 1 Thanh phan ho so , Ban sao héa ho so'| |
chinh
Trong phén hd so dinh kém, N
Néu thanh phén ho so c4u hinh thém ndi dung:néu
gidy to chimg minh c6 gidy to chimg minh dia diém
dia diém hop phap méi hop phap c6 Gidy chimg
dé 1am noi sinh hoat ton nhéan quyen sir dung dat hoic
gido tap trung c6 thanh tai san gan lién vé6i dat thi ké Co so qfl’
1 phan 14 ban sao glay 1 1 khai ddy du thong tin: Tén t|liéu qu‘éc
ching nhan quyén su chirc, méa dinh danh (néu c6) | gia vé
dung dét, tai san gin /Ho va tén nguoi st dung, | PAt dai
ﬂién véi dét thi st dung chu s& hitu tai san, s6 can
dix li¢u trén co so dir cude cong dén, sb gidy
liéu vé Dt dai dé thay chimg nhan quyén sir dung
thé dat va chirc nang xéac thuc
thong tin c6 lién quan
Ban sao quyét dinh cong
nhan t6 chtc tén gido
déi voi truomg hop thay| e
doi tru s cia td chire ton) ¢ thong
gido dén dia ban tinh St dung dir liGu thay thé neu thong tin
2 khéc hoic bin sao vin 1 hé thong thong tin giai quyét e
) z . : TTHC da c6 két qua tich h sld)
ban chap thuidn thanh q iE e
i M ol trén kho dit ligu quyct
1ap, chia, tach, sap nhap, i TTHC

o7
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quyén va vin ban thanh
lap, chia, tach, sap nhép,
hop nhét td chic ton
1ao truc thudc cua td)
chirc ton gido hodc tO
chirc ton gido truc thudc
quan 1y truc tiép doi véi
truong hop thay dbi trul
so cua td chie t6n gido
truc thude dén dia ban
tinh khac;

9.6. Co s6 dit liéu két néi: Cor s6 dir liéu qudc gia vé Dét dai; Hé théng
thong tin giai quyet TTHC (néu da co két qua giai quyet dugc tich hop).

9.7. Quy trinh thuc hién
9.7.1. Luu d6 dién tir

Ca nhanfTé
chivc

gia

Cong Dich vu Céng Quoc

Hé théng thong tin giadi quyét

TTHC cua B Dan toc va Ton gido

Hé thdng co so diF ligu
chuyén nganh dwoc khai thac

E ]
A

.____)I Dang nhép {

v

Chon TTHC. co

Dién théng tin vao biéu méu

quan thuc hién

Tra lai hé so; bd sung

hé so (néu chura dung)

>

dién tir

v

<&

Binh kém thanh phan ho S0
(néu trong thanh phan hé so ¢
ban sao gidy chirng nhan
quyén sir dung dét hodc ching
nhdn tai san gén lién trén dét
thi sir dung di liéu thay thé;
Néu co dir liéu tai str dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién i)

v

Nép hé so

Y

Tiép nhan hd so

v

Ksem tra thdng tin, tham dinh
hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

SDL dén cu (VNelD)
{néu co théng tin lién
quan)

CSDL vé Dét dai/
ho quan ly DL cda cd nhan
14 chire trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD

9.7.2. Mb ta chi tiét
Buéc 1: Chuén bi hd so
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Trudce khi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tp trung trong dia ban mt
tinh, ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tép trung cua nguoi nude ngoai cu tru
hop phép tai Viét Nam chuén bi day du cac thanh phan hé so dién tu theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc sur dung truc t1ep cac ban dién ta
da c6 san theo quy dinh phép luat. Céc tai lidu dién tir dugc cong dén, to chirc chu
dong Iua chon va ly tir ngudn phtt hop (thiét bi c4 nhan, kho dit lidu dién tir, vi
VNelD hoéc cac kho luu trit khac)

- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhén t6 chire ton gido dbi voi truong hop thay
doi tru s& clia to chire ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van ban chap
thuén thanh lép, chia, tach, sap nhap, hop nhat t chire t6n gido truc thudc clia co
quan nha nudc c6 tham quyén va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat
t6 chirc t6n gido truc thudce cua t6 chirc ton gido hodc to chuc ton glao truc thudce
quan ly truc tiép d6i v6i truong hop thay doi tru so cua t6 chirc t6n gido truc thude
dén dia ban tinh khac (trucmg hop c6 két qua giai quyét da tich hop trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC ctia B4 Dan toc va Ton gido thi sir dung dit liéu thay thé
khong phai ndp kém ban sao).

+ Van ban chflp thuén cua td chic ton gido hodc t6 chire ton gido truc thude
quan ly truc tiép to chirc ton giao truc thudc vé viéc thay doi dia diém:;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru s6 mi (truong hop
glay to chimg minh dia dlem hop phap c6 thanh phan 12 ban sao gidy chirng nhén
quyén su dung dat, tai san gan lién voi dét thi sir dung dit liéu trén co so dir liéu vé
Pat dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cap vao Cdéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai np. Cong
dan thuc hién tai su dung dir liéu da c6 sin tir cac két qua giai quyet TTHC trudc

do, Co so dit liéu quoc gia, Co s¢ dit ligu chuyen nganh (néu c0) hodc dinh kém
céc tai liéu da chuén bj tir Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhan hd so

Cén b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day da cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€: hudéng dan, bd sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri cong dén qua tai
khoan ctia céng dén tai Cong DVC québc gia.

- Truong hUp khong thudc tham quyén tiép nhan hé so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan hd so, gui cong dan qua tai khoan ciia cong dén tai Cong DVC quéc gia.
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- Trudng hop hd so day di, hop 1¢: tiép nhan hé so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén moén dé giai quyét theo quy trinh ndi b quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh néi bo
giai quyét TTHC. Truong hop co thong tin lién quan dén gidy ching nhén quyen
str dung dt, tai san gan lién véi dat thi thue hién xac thyc thong tin trén he théng
thong qua két ndi co s& dit liéu vé Pét dai. Hé théng cung cAp cac biéu miu dién
tr chuan hoa dé can b6 thu ly ho so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Kpt qua thu tuc hanh chinh dugce Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
~ chuyén két qua da ky so6 dén Bg phan Van thu phat hanh.

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhén va sb
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co
s¢ dit liéu dién tr cua td chirc/cd nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu tri¥, st dung, khai thac cho céac thu tuc hanh chinh tlep theo.

Cén bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thémg (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phén mot cua kiém tra két qua co sai sot, h6
so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuce hién giai quyet lai. Truong hop t6
chitc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky clia cong dén, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

10. Thii tuc dé nghi cong nhin té chirc ton gido ¢6 dia ban hoat dong &
maot tinh

10.1. M tha tuc: 1.012672

10.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan c4p tinh

10.3. Péi tuong thue hién TTHC: Té chire duge cip chimg nhan déng ky
hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ton gido ¢ mot tinh du diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 21 ctia Luat tin ngudng, ton giao

10.4. Phi/l¢ phi: Khong

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hé so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hop vé1 quy
dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan h so theo Quyét Két noi,

dinh cong bo i ia sé dir
: g Ho so dién tor Lhira

. liéu va sd
TT | Thanh phan ho so Ban chinhBan sao hoa ho so
Gidy t& ching minh Trong phan hé so dinh
1 |c6 dia diém hop 1 1 kem, cau hinh thém Co so dir
phap dé dit tru so. noi dung:néu gidy to | liéu quoc
ching minh dia diém




29

(Néu giay to chimg | - hop phap c6 Giay gia vé Pat
minh dia diém hop chimg nhén quyén str dai
phap c6 thanh phan dung dat hoc tai san
la ban sao gidy : gén lién voi dat thi ké
chimg nhén quyén khai C!E:iy da thong tin:
sir dung dat, tai san | | Tén t6 chirc, ma dinh
an lién voi dét thi danh (néu c6) /Ho va
su dung dit ligu trén tén nguoi str dung, chu
co s dit liéu vé Dét s& hitu tai san, s6 can
dai dé thay thé) cude cong dan, sb gidy
: chimg nhén quyén st
dung dét va chic
nang xac thuc thong
tin co lién quan

10.6. Co s dix liéu két ndi: Co sé dix liéu quéc gia veé Dat dai;
10.7. Quy trinh thuc hién
10.7.1. Luu d6 dién tir

CéanhaniTé |Cong Dich vu Céng Quéc| Hé théng thdng tin gidi quyét Hé théng co s& dib ligu
chirc gia TTHC cua BS Dan téc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
& _____,I Dang nhép [
e
As SDL déan cu (VNelD)
Chon TTHC, co > Bién thong tin vao biéu mau € b t::;? Bl
quan thirc hién dién tir q

y

Dinh kém thanh phan ho s0.
(néu trong thanh phan hd so ¢6
ban sao gidy chirng nhén
quyén si¥ dung dét hodc ching
nhan tai san gan lién trén dat
thi sir dung di¥ lieu thay thé;
Néu c6 diF liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hé so
dién tr )

v

Nép hé so

v

Tiép nhan hé so

v

Tra lai h6 s0; bd sung K‘em tra thong tin, thém dinh
hé so (néu chura ding) hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

CSDL vé Dét dail
ho quan Iy DL cha ca nhan
16 chirc trén Hé théng TT
giai quyét TTHC/VNelD
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10.7.2. M6 ta chi tiét
Bude 1: Chuan bi hd so

T6 chitc dwoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong ton g1a0 & mot tinh du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 cua Luét tin
ngudng, ton giao bi day du cac thanh phan ho so dién tur theo yéu cau. Tai liéu co
thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tlep céc ban dién tir d3 c6 san
theo quy dinh phép luat. Cac tai lidu dién tir duoc cong dan, t6 chirc chi dong Iua
chon va l4y tir nguén pht hop (thiét bi ¢4 nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID hodc
céc kho luu trit khac)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Van béan tém tit qué trinh hoat dong ciia tb chirc tir khi dugc cép ching
nhan dang ky hoat dong ton gido;

+ Danh sach, so yéu 1y lich, ban tom tht qua trinh hoat dong ton giao cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi dy kién lanh dao t6 chuc;

+ Ban tom tét gido ly, gido luat, 1& nghi;

+ Hién chuong cua t6 chiic;

+ Ban ké khai tai san hop phap ctia t6 chic;

+ Giay to chimg minh c¢ dia diém hop phap dé dat tru so (truong hop glay
to ching minh dia dxem hop phép c6 thanh phin 12 ban sao gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, tai san gan lién vai dét thi st dung dit lidu trén co so dir lidu vé Pat
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cdp vao Cdéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ddng nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hg thong tu dong xéc dinh cac thanh phan va tai ligu can thiét phai ndp. Cong
déan thuc hién tai su dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co s¢ dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém
céc tai liéu di chuén bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Budc 3: Tiép nhén hd so

 Can b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1€: huong dan, b sung

hoan thién hé so vao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so giri céng dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Cong DVC quéc gia.
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- Trudng hop khéng thudc thAm quyén tiép nhan hé so: lap Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudng hop hé so day di, hop 1é: tiép nhan hé so va chuyén hé so dién tu
dén co quan chuyén mon dé giai quyet theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budce 4: Tham dinh hd S0

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tur theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két nbi co so dir liéu vé Dat dai. Hé théng cung cap céc biéu miu dién
tir chuén héa dé cén bo thu ly hé so st dung cho cac truong hop: Théng bao khong
di diéu kién giai quyét; Vian ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

= K_et qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén BJ phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bd x4c nhan két thic quy trinh g1a1 quyet can b tiép nhéan va sb
hoa két qua. Hé thong tur dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co
s¢ dit liéu dién tir cia t6 chic/ca nhan trén Hé thong théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trir, sir dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua™). Truong hop can bd Bo phan mét cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s€ dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thue hién giai quyet lai. Truong hop t6
chire c6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cuia cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Thi tuc d& nghi thanh lap, chia, tich, sip nhip, hgp nhat té chire
ton gido trwe thugce c6 dia ban hoat dong & mot tinh

11.1. M3 thu tuc: 1.012661

11.2. Cap giai quyét: Uy ban nhén dan cap tinh

11.3. Déi tuong thuce hién TTHC: Té chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude

11.4. Phi/l€ phi: Khong

11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé @ thuc thi

Nghi quyet s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu phu hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéc 6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh Két nbi,
cong bo Hbsodignte  |Chiasédir
B o3 liéu va so
TT | Thanh phin ho so |Béan chinh |Ban sao héa hd so
Gidy to chimg minh Trong Phén hé so dinh
1 k6 dia diém hop phap 1 1 keém, cdu hinh thém néi Co s dir
dé dit tru s6. dung:néu giay to ching | liéu quoc
minh dia diém hop phép
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(Néu giéy to chimg
minh dia diém hop
phéap c6 thanh phan 1a
ban sao gidy chimg
nhan quyén sir dung
dat, tai san gan lién
voi dét thi sir dung dit
ligu trén co s& dir liéu
vé Dét dai dé thay thé)

c6 Gidy chimg nhan
quyén st dung dat hoic

ké khai day da thong tin:
Tén to chirc, ma dinh
danh (néu c6) /Ho va tén
nguoi su dung, chu so
hiru tai san, 36 can cudce
cong dén, sb gidy ching
nhan quyén sir dung dat
va chirc nang xac thuc
thong tin c6 lién quan

tai san gan lién v6i dét thi

gia vé Dit
dai

11.6. Co s0 dir liéu két ndi: Co so dit liéu qudc gia vé Dat dai;

11.7. Quy trinh thuc hién
11.7.1. Luu db dién tu

Canhan/Té |Céng Dich vu Céng Quoc|

Hé théng théng tin giai quyét

Hé théng co s& dib liéu

chirc qia TTHC cua Bé Dan tdc va Tén gido|chuyén naanh dwoc khai thac
& ___.____){ Béng nhap
£ ]
A SDL dan cu (VNelD]

Chon TTHC, co

quan thue hién

Tra lai ho so; bd sung
hé so (néu chura dung)

>

Bién théng tin vao biéu mau 4
dién tr

v

Binh kém thanh phan hé so.
(néu trong thanh phan hé so ¢
bén sao giay chirng nhén
quyén sir dung dal hodc chimng
nhdn tai san gan lién trén dét
thi sir dung d¥ liéu thay thé:
Néu c6 diF ligu tai sw dung thi
dinh kém thanh phan hd so
dién tlr )

v

Nép hé so

Y

Tiép nhan hé so

v

Klem tra théng tin, tharn dinh
hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

{néu c¢6 théng tin lién
quan)

CSDL vé Diét dail
Kho quén Iy DL cia céd nhan
t6 chirc trén Hé théng TT
giai quyéet TTHC/VNelD

11.7.2. Mb ta chi tiét
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Buéc 1: Chuan bi ho so

T chirc ton gido, to chire ton gido truc thude chuin bi ddy du cac thanh phan
hé so dién tu theo yéu cau. Tai liéu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hogc st
dung truc t1ep cac ban dién tir dé co san theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién
tir duoc cong dan, t chire chu dong lua chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca
- nhéan, kho dir liéu dién tir, vi VNelID hodc céc kho luu trit khac)

- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Van ban tom tit qué trinh hoat dong cua té chire ton gido tryc thude trude
khi chia, tach, sap nhap, hgp nhét;

+ Danh sach, so yéu ly lich, ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao t6 chic tén gido truc thudc;

+ Hién chuong cua t chire t6n gio truc thude (néu co);

+ Ban ké khai tai san hop phép ctia to chire t6n gido truc thudc;

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so (truong hop glay
to chirng minh dia dlem hop phap c6 thanh phan la ban sao gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, tai san gan lién v6i dat thi str dung dir liéu trén co sa dit liéu vé Pat
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop hd so

Coéng dan truy cdp vao Coéng DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhéap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

He thong tu dong xéc dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Cong
dan thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trudc

do, Co s¢ dit liéu quoc gia, Co s¢ dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kem
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhéan hé so

Cén b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua hd so.

- Truong horp hé so chwa day du hodc khong hop 1€: hudng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Céng DVC quédc gia.

- Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhéan hd so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, giri céng dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

- Trudong hop hé so day du, hop Ié: tiép nhan hd so va chuyén hé so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budc 4: Thidm dinh ho so
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Co quan chuyén mon xem xet ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC. Trudng hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thue hién xac thuce thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé Dét dai. Hé thong cung cép cac biéu mau dién
tir chuan héa dé can bo thu ly ho so st dung cho cac truong hop: Thong bao khong
di didu kién giai quyét; Van ban yéu cdu bd sung, hoan thién hd so.

- Kg:t qua thu tuc har}h chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so6 dén Bo phan Van thu phat hanh.

Bude 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyet can bo tiép nhan va 56
hoa két qua. Hé thong tur dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s& dir libu dién tir cta to chirc/cd nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé hru trit, sir dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B6 phan mot cira xac nhén tra két qua trén Hé thong (trang thai “DPa
tra két qua”). Truong hop can bé Bo phan mét cira kiém tra ket qué co sai sot, ho
50 s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chirc c¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé duoc chuyén phat vé dia chi dang
ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich.

12. Thii tuc d& nghi cAp chirng nhin ding ky hoat déng tén gido cho tb
chire c6 dia ban hoat dong & mot tinh

12.1. M4 thu tuc: 1.012641

12.2. Cép giai quyét: Uy ban nhan déan cap tinh

12.3. Bbi tugng thuc hién TTHC: T chire c6 dia ban hoat dong t6n glao o
nhiéu tinh ¢6 du didu kién theo quy dinh tai Diéu 18 ctia Lut tin ngudng, ton gido

12.4. Phi/l¢€ phi: Khong
12.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan h so can quy dinh cu thé dé thuc thi

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, pht hop véi quy
dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cc quy dinh khéc c6 lién quan, cuy thé:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyet dinh K&t néi. chia sé
cong bo Hb so dién tie | dit liéu va sb
TT | Thanh phin hé so [Bin chinh|Ban sao héa ho so
Gidy tor chirng minh T’rong phan Pé o
c6 dia diém hop phap dinh kém, cau hinh
dé dit tru so. tbém ndi dung:néu
. giay to ching minh = A 1A
| [Néugiay 1 chimg fia diémhop phip | g e 3 B
minh dia diém ho : L s e s, quédc gia vé Dat
LGl P c6 Giay ching nhan dai
p{lap co ﬂ_lfnh phan la quyén st dung dét
ban sao giay chimg hodc tai san gin lién
nhan quyén su dung v6i dat thi ké khai
dat, tai san gén lién déy da thong tin:
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vé Dt dai dé thay thé)

vo1 dat thi s dung dir Tén to chirc, ma dinh
liéu trén co so dir liéu danh (n€u ¢6) /Ho va

tén nguoi sir dung,

chu s& hitu tai san,
sd cin cude cong
dan, s gidy chimg
nhan quyén sir dung
dit va chirc ning
xac thyc thong tin ¢6
lién quan

12.6. Co so dir liéu két néi: Co so dit liéu qudc gia vé DAt dai;
12.7. Quy trinh thuc hién
12.7.1. Luu db dién tir

Ca nhanfTé |Cong Dich vy Cong Quoc| Hé thong théng tin giai quyét Hé théng co so div liéu
chire gia [TTHC cua Bo Dan toc va Ton gido|chuyén naanh dwoc khai thac
® ..l Bang nhap
i)
A SDL déan cu (VNelD)

{néu c6 thong tin lién

Chon TTHC, co
quan)

quan thuc hién

Dién thong tin vao biéu miu (€
dién tr

v

Binh kém thanh phén ho 50.
{néu trong thanh phan hé so ¢6
béan sao gidy ching nhéan
quyén si¥ dung dét hodc ching

>

CSDL vé Dat dail

Tra lai ho so; bd sung

hé so (néu chua dang)

nhan tai san gan lién trén dit
thi sir dung di liéu thay thé;
Néu c6 dir liéu tai st dung thi
dinh kém thanh phén hd so
dién tr )

v

Nép ho so

Y

Tiép nhén hé so

v

Klem tra théng tin, thém dinh
hd so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

ho quan ly DL cia ca nhan
16 chirc trén Hé thang TT
giai quyét TTHC/VNelD

12.7.2. M ta chi tiét

Budce 1: Chuén bi hd so

T6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh ¢6 du diéu kién theo quy

dinh tai Diéu 18 ctia Luat tin ngudng, tén gido chuin bi diy du cac thanh phan ho
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so dién tur theo yéu cau. Tai liéu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung
tric tiép cac ban dién tur da co san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir dugc
cong dan, t6 chirc chu dong lua chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi c4 nhan, kho -
dir liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac)

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Danh séch, so yéu 1y lich, ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua
nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao t6 chirc;

+ Ban tom tat gido ly, gido luét, 1€ nghi;

+ Quy ché hoat dong ciia 6 chirc;

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so (truong hop glay
to ching minh dia dlem hop phap c6 thanh phén 14 ban sao gidy chu*ng nhén quyen
str dung dat, tai san gan lién voi dat thi sir dung dir liéu trén co s& dir liéu vé Dat
dai dé thay thé).

Budc 2: Nop ho so

Coéng dén truy cép vao Coéng DVC Quéc gia (tai | dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ddng nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

He thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét pha1 nop. Cong
déan thuc hién tai st dung dir liéu d3 co san tir cac két qua giai quyét TTHC trudce
do, Co s¢ dir liéu quoc gia, Co s dit liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kem
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dit liéu ca nhan 1én HE thong.

Budc 3: Tiép nhan hé so

Can bd tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta ho so.

- Truong hop hé so chua déy du hodc khong hop 1é: hudng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gt céng dan qua tai
khoan ctia cong dan tai Céng DVC quéc gia.

- Truong hop khong thudc thdm quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tir chbi
tiép nhén ho so, guri cong dan qua tai khoan cua cong dén tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop hd so day da, hop 1¢: tiép nhan hé so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh néi bd quy dinh.

Budc 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bd
giai quyet TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xéc thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co s dir liéu vé Dét dai. Hé thong cung cAp céac biéu mau dién
tir chuan hoa dé cén bo thu ly h6 so st dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau b sung, hoan thién hd so.
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- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyet va
chuyén két qua da ky sé dén B phén Vian thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua
Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh g1a1 quyet can bo tiép nhéan va sb

hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co =

s¢ dit liéu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD & lu trix, sir dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bo B6 phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop can bd Bo phan mét cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& duogc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. anong hop t6
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia cong dén, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh cong ich.

13. Thii tuc dé nghi C{ip ding ky phap nhan phi thwong mai cho to
chirc ton giao tryc thude co dia ban hoat dong & mgt tinh

13.1. Ma thu tuc: 1.012632 ,

13.2. Cap giai quyét: Uy ban nhan dan cép tinh

13.3. Déi tugng thue hién TTHC: Té chirc tén gido dé nghi cap dang ky phap
nhén phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong 6 mdt tinh

13.4. Phi/lé phi: Khong

13.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu phu hop v6i quy
dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét

dinh cong bd

A A .
Ket noi, chia
sé dir liéu va

A , A
so hoa ho so

Hb so dién tir

TT | Thanh phan ho so EBfm chinhiBs?in sao

Trong phén hfi SO
dinh kém, cau hinh

Gidy to chimg minh thém noi dung:néu

tai san hop phéap

sur dung d4t, tai san
oén lién voi dat thi
st dung dir liéu trén
co s dit liéu vé Pat
dai dé thay thé)

lién véi dt thi ke
khai dy du thong
tin: Tén t6 chic, ma
dinh danh (néu co),
50 glay ching nhan
quyén st dung dét
va churc ndng xac

gidy to chimg minh
(Néu gidy to chimg tai san hgp phap co6
minh tai san hop Glay ching nhan
phéap 1a ban sao gidy quyén sir dung dat | Co'so dir ligu
I lchimg nhén quyén hodc tai san gan quoc gia vé

Dit dai

)\

,,
%
")

/Km
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lién quan

thuc thong tin co

4.6. Co so dit lidu ket noi: Co so dit liéu quoc gia vé Dat dai;

4.7. Quy trinh thuc hién
4.7.1. Luu db dién tir

Chon TTHC, co

Bién thong tin vao biéu miu

quan thuc hién

Tra lai hé so; bd sung

hd so (néu chura dung)

dién t&r

v

&

Dinh kém thanh phan ho so

(néu trong thanh phén hé 50 ¢o

ban sao gidy chirng nhén

quyén st dung dat hodc chung
nhan tai san gan lién trén dat
thi sir dung di¥ liéu thay thé;

Néu c6 dir fiéu téi sir dung thi
dinh kém thanh phén hd so

dién tr )

v

Nép ho sor

v

Tiép nhan hé so

v

Klem tra thdng tin, thdm dinh
hé so phé duyét két qua

y

Tra két qua

Ca nhan/Té [Cong Dich vu Céng Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé thong co so div ligu
chive gia TTHC cda B Dan téc va Tén gido|chuyén nganh dwoc khai thac
] ______,l Dang nhép l
o : \
M SDL dén cu (VNelD)

{néu cé thong tin lién
quan}

CSDL vé Dt dail
ho quan ly DL cta ca nhan
16 chirc trén Hé thong TT
gidi quyet TTHC/AV/NelD

4.7.2. Mb ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi hd so

T chue ton gido chuén bj day du cac thanh phén hd so dién tr theo yéu cau.
Tai li€u c6 theé duge scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép cac ban dién tur
da c6 sin theo quy dinh phap luét. Cac tai liéu dién tr duge cong dan, td chite chi
dong lya chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi ¢4 nhan, kho di liéu dién ti, vi
VNelD hodc cac kho luu trit khac)

- Thanh phan hd so:
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+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tat qué trinh hoat dong ton gido cta t6 chire ton gido truc thude
tu khi dugc thanh 1p, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

+ Danh séch, so yéu ly lich, ban tém tﬁt qua trinh hoat dong ton gido cua
ngudi dai dién va nhitg nguoi 1anh dao cia to chire ton gido truc thude;-

+ Ban ké khai va giéy to chimg minh tai san hop phap cia to chirc ton gido
tryc thudc (truong hop gidy t& chimg minh gidy to ching minh tai san hop phap
ctia t6 chirc ton giao truc thude c6 thanh phan 12 ban sao gidy chimg nhén quyén su

dung dat, tai san gan lién voi dét thi sir dung dir liéu trén co so dit liéu vé Dét dai
dé thay thé).

+ Hién chuong, diéu 1€ hoac cac van ban cé ndi dung tuong tu cua to chirc
ton giao truc thudc.

Budc 2: Nop hd so

Cong dan truy cap vao Céng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong xé4c dinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai ngp. Cong
dan thyc hién tai s dung dir liéu da co sén tir cac két qua giai quyét TTHC trudc
do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu cd) hodc dinh kém
céc tai lidu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Buéc 3: Tiép nhén hé so

Can bd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chua day dii hodc khong hop 1¢: hudng dan, bo sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri cong dan qua tai
khoan cuia cong dén tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khong thude thdm quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, giri cdng dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop hé so (ﬁy du, hop 1¢: tiép nhén ho so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén moén deé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budce 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bo
giai quyet TTHC. Truong hop co6 thong tin lién quan dén gidy chirng nhan quyen
str dung dat, tai san gan lién véi dat thi thuc hién xac thuc thong tin trén hé théng
thong qua két ndi co s& dir liéu vé Dét dai. Hé thong cung cép céc biéu mau dién
tir chudn héa dé can bd thu 1y ho so sir dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau b sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Van thu phat hanh.
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Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thic quy trinh glal quyet cén bo tiép nhan va sb
hoéa két qua. Hé théng tur dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s¢ dit liéu dién tr cia td chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu tri, sir dung, khai thac cho cac thii tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B0 phan mot cira x4c nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai ‘D3
tra két qua”). Truong hop cén bd Bo phan mét cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s€ dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop to
chire ¢6 yéu cu, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phét vé dia chi ding
ky cta cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

III. CAC THU TUC HANH CHINH CAP XA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH

14. Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung

14.1. M3 thu tuc: 1.012690

14.2. Cép giai quyét: Uy ban nhén dan cép xa

14.3. P6i twong thuc hién TTHC: Té chirc t6n gido, td chire duoc cp chimg
nhéan dang ky hoat dong ton gido hodc nguoi dai dién ciia nhom nguoi theo ton gido
dbi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Didu 16 cta Luat tin ngudng, ton gido

14.4. Phi/lé phi: Khong

14.5. Ra sodt, d4nh gia: Thanh phan hé so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu, phu hop voi quy
dinh cta Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

£ Quy dinh thanh phén hd so' theo Quyét dinh Két néi,
cong bo A g oo chia sé dir
— . Ho so dién tir ligu va s 5
TT Thanh phan hé so ] Bén sao hoa ho so
chinh
) . Trong phan hé so dinh
Néu thanh phan ho so kém, cau hinh thém noi
gfﬁy tU ching minh c6 dung:néu giéy to chimg
dia diém hop phap dé minh dia diém hop phép_
]a}m noi sinh hoat tén c6 Gidy chimg nhén quyén
giao tap trung co tbénh sir dung dat hodc tai san |Co so dUr
; |phan la ban sao gidy 1 | lghn lidn v6i dAt thi ké khai [liéu quoc
chimng nhén quyén su day du théng tin: Téntd | giavé
dung dét, tai san gan chtrc, mi dinh danh (néu bat dai
lién véi dét thi st dung c6) /Ho va tén ngudi st
d_u liéu trén co so dir dung, chu s¢ hitu tai san,
llé}l veé Dit dai dé thay s0 can cudce cong dan, 56
thé gidy chiing nhén quyeén sir |-
dung dét va chirc nang
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xac thuc thong tin c6 lién
|quan

14.6. Co s dit lidu két nbi: Co so dir liéu qudc gia vé Dat dai;
14.7. Quy trinh thuc hién
14.7.1. Luu d6 dién tir

Ca nhan/Té |Céng Dich vy Céng Quéc| Hé thong thdng tin giai quyét Hé thong co s& div ligu
chirc qia TTHC cua B Dan téc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac
@ Dang nhap l
A

A ' y :
Chon TTHC, co N Dién théng tin vao biéu mau €
quan thirc hién dién tir

v

Binh kém thanh phan hd so

(néu trong thanh phan hé so ¢6

ban sao gidy chirng nhén

iquyén si¥ dung dat hoéc ching
nhén tai san gan lién trén dat
thi sir dung di¥ liéu thay thé:

Néu co diF lidu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan ho so

dién tir )

v

Nop hé so

v

Tiép nhan hé so

v

SDL dan cu (VNelD)
{néu co thong tin lién
quan)

—

o

CSDL vé Dt dai
ho quén Iy DL cua cé nhan
16 chirc trén Hé thong TT
gidi quyét TTHC/VNelD

Tré lai hé so bd sung Kiém tra théng tin, tham dinh
§ so (néu chura ding) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

14.7.2. M6 ta chi tiét
Budce 1: Chuan bi hd so

T6 chirc ton gido, td chirc dugc cép chimg nhan ding ky hoat dong ton gido
hodc nguoi dai dién cua nhom nguoi theo ton giao ddi vai truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 cua Luét tin ngudng, ton giao chuén bi ddy du cac thanh phén ho
so dién tu theo yéu cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung
truc tiép cac ban dién tur da co sin theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duoc
cong dan, td chire chu dong Iwa chon va ly tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho
dir liéu dién tr, vi VNeID hodc cac kho luu trir khac)

- Thanh phan ho so:
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+ Vian ban dang ky (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat ton glao(truorng
hop gidy to chimg minh dia diém hop phap co thanh phan 14 ban sao giay chimg
nhén quyen sur dung dAt, tai san gin lién voi dat thi str dung du’ l1eu trén co so dir
liéu vé Dat dai dé thay the)

+ So yéu Iy lich ctia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat déi voi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2
Piéu 16 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

Buge 2: Nop ho so

Cong dan truy cép vao Céng DVC Quoc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thdng tr dong xac dinh cac thanh phan va tai lidu can thiét phai nop. Cong
dan thyc hién tai st dung dir liéu da c6 sén tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dit lieu qudc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c0) hoac dinh kém
céc tai lidu da chuén bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhéan 1én Hé thong.

Bude 3: Tiép nhén ho so

Can bd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hod so chua day du hodc khoéng hop 1é: hucmg dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so giri céng dan qua tai
khoan ctia cong dén tai Cong DVC qudc gia.

- Truong hop khéng thude thim quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Trudng hop hd so day du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budce 4: Thim dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd
giai quyét TTHC. Truong hop c6 théng tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
str dung dét, tai san gan lién v6i dat thi thuce hién xac thuc thong tin trén hé thong
thong qua két néi co s dit liéu vé Dét dai. Hé thong cung cép cac biéu mau dién
tir chuan héa dé can b6 thu ly hé so st dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du didu kién giai quyét; Van ban yéu cdu bd sung, hoan thién ho so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duge Léanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky s6 dén B phan Vian thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi cén bo xac nhan két thiic quy trinh g1a1 quyet can b tiép nhén va sb
héa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co
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so dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong théng tin giai quyet

TTHC/VNelD dé luu trit, str dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.
Cén b6 B phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa

tra két qua”). Truong hop can bo Bo phan mét cua kiém tra ket qua c0 sai sot, ho

so s& dugec tra lai cho don vi giai guyet dé thuce hién giai quyet lai. Trucmg hop 16
_chitc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyeét ban gidy s& duoc chuyén phét vé dia chi ding

ky ctia cong dén, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

15. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong

pham vi mot xa
15.1. M thi tuc: 1.012584

15.2: Cap giai quyét: Uy ban nhan dan cap xa

15.3. Db tugng thuce hién TTHC: nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido

tap trung
15.4. Phi/Ié phi: Khong

15.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s0 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, pht hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu thé:

lién voi dat thi str dung
dir liéu trén co s di
lidu vé Dat dai dé thay
thé

dung, chu s¢ hitu tai san,
sO can cudc cong dan, sO
gidy chimg nhan quyén sir
dung dat va chirc ning
xac thuc thong tin co6 lién

quan

Quy dinh thanh phén hd so theo Quyét dinh Két ndi,
cdng b w Hb so dién tir j:l‘;‘ wiecy
TT | Thanh phin hé so Ban | g sao héa hd so
chinh
Trong phan hd so dinh
kém, cau hinh thém noi
Néu thanh phan hé so dung:néu gidy to chimg
gidy t& chimg minh dia minh dia diém hop phap
diém hop phép méi dé c6 Gidy chimg nhén quyen
lam noi sinh hoat ton sir dung dét hoc tai san
gido tap trung cd thanh gdn lién voi dét thi ké khai|Co so dir
I phan la ban sao gléy 1 1 day da thong tin: Tén tfi liéu quf)c
chimg nhan quyén su chirc, ma dinh danh (néu | giavé
dung dat, tai san gén c6) /Ho va tén nguoi st | Dat dai

15.6. Co s&r dit liéu két ndi: Co s dit lidu
15.7. Quy trinh thuc hién

quoc gia vé Pat dai;

2\

T

e
/
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15.7.1. Luu d6 dién tir

Ca nhan/Té |Cong Dich vu Céng Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé thong co so dir ligu
chirc aia TTHC cua B6 Dan téc va Tén gido| chuyén naanh dwoc khai thac
o — bang nhép l
A O . SDL dén cu (VNeID)
T R R S ) &u cé théng tin fié
' Chon TTHC, co . | Dién thang tin vao biéu mau [« ey wqug:? ekl
quan thuc hién dién tir !
Binh kém thanh phan hé so
{néu trong thanh phan ho so ¢
ban sao gidy chirng nhan B
quyén st dung ddt hoac chimg ; C§D§: ‘&_BG? dail. o
nhan tai san gan lién trén gt lg—" L U3 Y H‘f‘;; oA HT;
thi sir dung dit lidu thay thé: t°ig§'”3 %?%!30 ﬂ?ﬁgem
Néu c6 diF liéu téi sr dung thi grat iy ’
dinh kém thanh phin hé so
dién o)
Nép hé so
Y
Tiép nhan hd so
Tra lai hé so; b6 sung Klem tra thdng tin, tham dinh
hé so (néu chua ding) hé so, phé duyét két qua
Tra két qua

15.7.2. M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chuén b ho so

Trudc khi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tdp trung, nguoi dai dién cta
nhém sinh hoat ton gido tap trung chuan bj ddy di cac thanh phan ho so dién tir theo
yéu cau. Tai lidu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hoéc st dung truc tiép cac
ban dién tir d4 c6 sin theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir dugc cong dén,
t6 chirc chit dong lua chon va lay tir ngudn phit hop (thiét bi ca nhan, kho dit lidu
dién tu, vi VNelD hoac cac kho Iuu trit khac)

- Thanh phén hd so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy to chimg minh 0 dia diém hop phép méi dé lam noi sinh hoat t6n
gido tap trung (truvong hop glay to chung minh dia dlem hop phap c6 thanh phan l1a
ban sao gidy chung nhén quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dit thi sit dung dir
liéu trén co so dir liéu vé Dat dai dé thay the),
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+ Vian ban chép thuan cia to chire ton giao hoac. t6 chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay ddi dia diém dbi véi nhom sinh hoat
ton gido do t6 chirc dang ky.

Budc 2: Nop ho so

Cong dan truy <ap vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelID va chon thi tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hg¢ thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu cén thiét phai ndp. Cong
dan thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dir liéu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kem
céc tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dir liéu ca nhan 1én Hé théng.

Budce 3: Tiép nhén ho so

Can b0 tiép nhédn ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop ho so chua déy du hodc khoéng hop 1€: hudng dan, b6 sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua tai
khoan ctia cong dan tai Cong DVC qubc gia.

- Truong h0'p khéng thudc tham quyen t1ep nhan hd so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhén hd so, giti cong din qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quéc gia.

- Trudng hop ho so day du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budc 4: Thim dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh n6i bo
giai quyét TTHC. Truong hop c6 thong tin lién quan dén gidy chimg nhan quyen
str dung dét, tai san gan lién voi dat thi thuc hién xéc thuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co so dit liéu vé Dat dai. Hé thong cung cip cac biéu mau dién
tir chuan hoa dé can b6 thu ly ho so st dung cho cac truong hop: Thong bao khong
du diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

. - Kpt qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qua da ky so dén B phén Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bd x4c nhan két thic quy trinh glal quyet can bo tiép nhan va sb
hoéa két qua. Hé théng tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir ¢én Kho co
so dir liéu dién tir cta td chirc/ca nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trix, str dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bd Bo phan mét cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Trudong hop can bd Bo phén mot cura kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truorng hop t6
chirc ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia cong dén, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

1)
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16. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén
dia ban xa khac
16.1. Ma thu tuc: 1.012582 ’
16.2. Cap giai quyét: Uy ban nhén dan cap xa

16.3. Poi tuong thuc hién TTHC: Ngudi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido
tap trung

16.4. Phi/l€ phi: Khong

16.5. Ra soat, danh gia: Thanh phén hod so can quy dinh cu thé dé thuc thi

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, pht hop véi quy
dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh Két nobi,
cbng b Hb so dién tir chia se 0¥
- I€u va so
TT | Thanh phan hd so Ban 1p. 0 sao héa hé so
chinh
Trong phéan hd so dinh
kém, cau hinh thém ndi
Néu thanh phan ho so dung:néu giéy to chimg
g1ay to ching minh dia minh dia diém hop phap
diém hop phap méi dé c6 Gidy chimg nhén quyén
lam not sinh hoat ton su dung dat hodc tai san Ciyals
gido tap trung co thanh gan lién voi dat thi ké khai dit lidu
1 phin 1 ban sao glay 1 1 day du thong tin: Tén t6 ubc wia
chimg nhan quyén su chirc, ma dinh danh (néu qug B%
dung dAt, tai san gén cd) /Ho va tén nguoi sir ve bat
dai
lién véi dat thi sir dung dung, chu so hitu tai san,
dir liéu trén co so dir sO can cudc cong dan, 56
liéu vé Pit dai dé thay gidy ching nhén quyén st
thé dung dat va chirc ning
xac thuc thong tin co lién
quan
Ban sao vin ban chap X
thudn ding ky sinh hoat i N . i
ton gido tap trung cua Skr dl_,lflg éﬁ’ liu thay. thé. - théng'
2 [Uy ban nhan dan cap x4 | peu hé thong théng tin giailthéng tin
noi c¢6 dia diém sinh quyét TTHC da co két qua|  giai
hoat t6n gido tip trung tich hop trén kho dir liéu quyét
lan dau. TTHC

16.6. Co s& dit ligu két nbi: Co so dit lidu qudc gia vé& Dét dai;

16.7. Quy trinh thuc hién
16.7.1. Luu db dién tir
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Ca nhan/Té |Céng Dich vy Céng Quéc| Hé théng théng tin giai quyét Hé thdng co s& di liéu
chire qia TTHC cua B6 Dan téc va Ton gido|chuyén nganh dwoc khai thac

& Dang nhap ]
ry v

M SDL déan cu (VNelD)
{néu cd thong tin lién

quan)

Chon TTHC, co N Dién théng tin vao biéu mau (€
quan thuc hién dién tr =

v

Dinh kém thanh phén ho 50.
(néu trong thanh phén hé so ¢o
béan sao gidy chirng nhén
quyén st dung dat hodc chirng
nhan tai san gén lién trén dat
thi sir dung di¥ liéu thay thé;
Néu co dir liéu tai sir dung thi
dinh kém thanh phan hd so
dién to )

v

Nép hd so

v

Tiép nhan hé so

v

Tra lai ho s0; bé sung Klem tra thong tin, tham dinh
hé so (néu chira dung) hé so, phé duyét két qua

v

Tra két qua

CSDL vé Dét daif
ho quan Iy DL cla cad nhan
t6 chirc trén Hé thong TT
gidi quyét TTHC/VNelD

16.7.2. M ta chi tiét
Budce 1: Chuén bi hd so

Trudc khi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung, ngudi dai dién cia
nhom sinh hoat ton gido tép trung chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tur theo
yéu cau. Tai liéu cd thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép cac
b:';ln dién tir da co san theo quy dlnh phép‘ luat. Cac tai lié’u dién tir dugc cong dan,
to chirec chu dong lua chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cé nhén, kho dir liéu
dién tir, vi VNelD hoéc cac kho luu trir khac)

- Thanh phén h so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phép méi dé lam noi sinh hoat ton
gido tap trung (truong hop g1ay to chimg minh dia dlem hop phap c6 thanh phan la

ban sao gidy ching nhan quyén sur dung dt, tai san gén lién véi dat thi s dung dir
liéu trén co so dit liéu vé Dat dai dé thay thé);
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+ Van ban chép thuan cua to chue ton giao hoac t6 chirc dugc cAp chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay dbi dia diém d6i v6i nhém sinh hoat
ton gido do t6 chire ding ky;

+ Ban sao van ban chap thuan dang ky sinh hoat t6n gido tap trung cia Uy
ban nhan dan cép xa noi co dia diém sinh hoat ton gido tip trung lan dau (truong
hop c6 két qua giai quyet da tich hop trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua
B0 Dan toc va Ton gido thi st dung dir liu thay thé khong phai ndp kém ban sao).

Budc 2: Nop ho so

Céng dan truy cdp vao Céng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
. chinh, chon co quan, don vi thuc hién. :

Hé théng tur dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai np. Cong
dan thuc hién tai sir dung dir liéu da co sén tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co s¢ dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu ¢0) hodc dinh kem
cac tai lidu da chuan bj tir Kho quan 1y dir liéu c4 nhén 1én Hé théng.

Bude 3: Tiép nhéan hé so

Can bd tiép nhan ho so kiém tra, tiep nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.

- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1é: huong dan, bé sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri céng dan qua tai
khoan ciia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

- Truong hop khong thuge thdm quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tir chéi
tiép nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cia cong dan tai Cong DVC quoc gia.

- Truong hop hé so day du, hop I¢: tiép nhan hé so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh n01 bd quy dinh.

Budce 4: Tham dinh hd so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi by
giai quyet TTHC. Truong hop 6 thong tin lién quan dén gidy ching nhan quyen
sir dung dat, tai san gan lién véi dat thi thyc hién xac thyuc thong tin trén hé thong
thong qua két ndi co s¢ dit lidu vé Dat dai. Hé thong cung cip céc biéu mau dién
tir chuan hoa dé can b6 thu ly hd so st dung cho cac truong hop: Thong bdo khong
di diéu kién giai quyét; Van ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Két qua thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky phé duyét va
chuyén két qué di ky s6 dén Bd phan Van thu phat hanh.

Budc 5: Tra két qua

Sau khi can bg xac nhan két thuc quy trinh glal quyet can bd tiép nhan va s6
hoa két qua. Hé thong tu dong chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co
s dir liéu dién tir cta to chirc/ca nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC/VNelD dé luu trit, st dung, khai thac cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.
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Cén bd Bo phan mét cira x4c nhén tra két qua trén He thong (trang thai “Pa
tra két qua”). Truong hop cén bd Bo phan mot cira kiém tra ket qua co sai sot, ho
so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyet lai. Truong hop t6
chire ¢6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy sé& duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky cua cong dén, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh céng ich./. s
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