1. H8 tro than nhan cia ngudi lao ddng bi chét, mat tich trong thai gian 1am
Viéc & nwdc ngoai.

1.1. Ma tha tuc: 1.014350

1.2. Cap giai quyét: Cap Trung uong

1.3. Béi twong thyc hién TTHC: Pai dién than nhan caa nguoi lao dong
(b4, me, v, chong, con, anh/chi/em rudt) hoic ngudi duoc than nhan ciia nguoi
lao dong uy quyén hoic ngudi dai dién theo phép luat cua than nhan cia ngudi
lao dong hogc doanh nghiép, to chirc, ¢4 nhan dua di (sau ddy goi tit 1 c& nhan/
to chuc).

1.4. Phi/l¢ phi: Khong co

_ 1.5.Ra sodt, danh gid: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang di liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu theé:

Quy dinh thanh phan hé so theo
Quyét dinh cong bé : Ketnoi, chiasé
Ho so dién tir dir ligu va so
Thanh Ban Ban hda ho so
TT X LA .
phan ho so | chinh |sao
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan ho
so nay khi CSDL hg tich
Ban  sao dién tir du diéu kién két
L Giay chung 01 ndi dé khai thac, st dung | Co so dir licu
tr cua nguoi thdng tin (Hé thng tw | NO tich dién tur
lao dong déng két noi véi CSDL
hg tich dién tr dé lay
thong tin Gidy ching tir
Cua nguoi lao dong)
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1.6. Co s dit lieu két ndi: Co sé dix lieu ho tich dién ti
1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu d6 dién ta

Hé_ﬂl.éug thémg tin gidi He thong co ser dir Liéu

quyét thi tuc hanh chinh | ChUYER “g:;l durge khai

Ci nhan/Té chike | Céng DVC Quéc gia

@
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[ Mipho so ]
Eho quan |y diFlige ciaca
L nhan't chix trén Hi
thing thing tin gidi guydt
Ted Lai b x0 g Tiép nhiln b zo trén TIHCATRD
HE thing

Tham dink ki 2,

Tra lai ho s0Bo sme | - e
Phe duyét ket qud

L s (MEu chum -
dung)

mr 4 [ Trd két qua |
| D1 Trd keét qud didn 1

Mhin kit qui b chinh
céng ich (¥eu phap hut
chuyén nzavh quy dink)

1.7.2. M6 ta chi tiét
Buéc 1: Chuan bi ho so

Ca nhan/to chtic chuan bj day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic st dung tryc tiép cac ban dién
tr d3 c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir dugc ca nhan cha dong
lya chon va Iy tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan/té chic, kho dir liéu dién ta,
vi VNelD hoic cac kho luu trir khac). C&4 nhan/td chirc hoan toan chiu trach nhiém
trwdc phap luat vé tai liéu da cung cap.



Thanh phan hd so gdm:

- Gidy dé nghi vé viéc hd trg rai ro trong thoi gian lam viéc ¢ nudc ngoai
(Mau theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyé¢t dinh s0 34/2025/QD-TTq).

- Danh sach nguoi lao dong dé nghi h(x)r tro do tf) churc, ca nhan dua Qi lap
(Mau theo Phu lyc IT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2025/Qb-TTg) doi voi
truong hop ho so nop thong qua doanh nghiép, t6 chure, cad nhan dua di.

- Bén sao gidy chimg tir ciia ngwoi lao dong hodc van ban cua co quan co
tham quyén cua Viét Nam vé viéc tuyén bd nguoi lao dong da chét hodc mét tich
trong thoi gian 1am viéc & nude ngoai theo hop dong.

- Gidy to ching minh quan hé than nhan véi nguoi lao dong.

- Vin ban uy quyén (ghi rd ndi dung Gy quyén) hodc gidy to ching minh
quyén dai dién theo phap luat theo quy dinh trong trudng hop ngudi duoc than
nhan cta ngudi lao dong uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat cua than
nhén cta ngudi lao dong ndp ho so.

Buréc 2: Ngp hé so

Ca nhan/to chic truy cip vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to
chuc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dir lidu véi co s& dir liéu quéc gia vé hod
tich dién tur dé 1ay thong tin Gidy chung ttr.

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, cé
nhan/to chuc thuc hién tai st dung dir liéu da c6 san tur cac két qua giai quyet
TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co so dir ligu chuyén nganh (néu co)
hoac dinh kém céac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan/té chac 1én
H¢é thong.

Buéc 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh x4c,
day du caa ho so:

Truong hop ho so chua day di hogic khang hop 1é: husng dan, b6 sung hoan
thién ho so vao Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui cong dan qua tai
khoan cua ca nhan/té chuc tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc tham quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir choi tiep
nhan ho so, gtri c& nhan/to chirc qua tai khoan cua ca nhan/té chic tai Cong DVC
quoc gia.

~ Truong hop hd so déx du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyet theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC,
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Hg thong cung cap cac bicu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy hd so st
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du dieu ki¢n giai quyet; Vin ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua gidi guyét thu tuc hanh chinh dugce Lanh dao co quan, don vi k):/
duyét va chuyén ket qua dén B phéan Van thu dién tu dé thyc hién lay so, Vao so
va dong dau dién ta.

Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Heé théng (trang thai “Pa
Xt Iy xong™).

Buréc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéc nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tw dong
chuyén Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh ban dién tir dén Kho co so dir liéu
dién tir cua ca nhan/to chuc trén HE thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé
luu trit, st dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot cira x4c nhan tra két qua trén Heé thong (trang thai “Da
tra ket qua”).

Truong hop can bo Bo phan mot cira kiem tra ket qua c6 sai s6t, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoac ca nhan/té chirc

c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky
cua c& nhan/té chue thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
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2, Hf) trg' cho doanh nghiép trong cac trwdng hep: (i) khai thac, phat
trién va on dinh thi trwong lao dfng ngoai nwéc; (ii) gidi quyet rai ro lién
quan dén ngudi lao dong; (iii) dwa thi hai, di hai cia ngudi lao djng bi cheét

Ve nwoc
1.1. Ma thu tuc: 1.014351

1.2. Cap giai quyét: Cap Trung uong
1.3. Béi tugng thuc hién TTHC: Doanh nghiép

1.4. Phi/l¢ phi: Khong co

_1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang di liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy

dinh khac c6 lién quan, cu theé:

Quy dinh thanh phan ho so theo
Quyét dinh cong b

Ho so dién tir

Két ndi, chia sé
dir liu va so
hda ho so

T Thanh Ban Ban
phan ho so | chinh |sao
Ban sao giay

1 chur)g tu cua 01
nguoi  lao
dong

- Ban sao dién tur

Thay thé thanh phan ho
so nay khi CSDL hg tich
dién tir du diéu kien két
ndi dé khai thac, st dung
théng tin (Hé théng tu
dong két noi véi CSDL
hg tich dién tir dé lay
thong tin Gidy ching tir
Cua nguoi lao dong)

Co so dur liéu
ho tich dién tir

1.6. Co so dit lieu két ndi: Co sé dix liéu ho tich dién tir

1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu db dién tir
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1.7.2. M0 ta chi tiét

Buéce 1: Chudn bi ho so

Doanh nghiép chuan bi day du céc thanh phan hd so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu cg thé duogc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién
tur da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir dugc doanh nghiép chu
dong lua chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hogc cac kho luu trir khac). Doanh nghiép hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gdbm:

- Gidy dé nghi hd trg' (MAu theo Phy lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 34/2025/QD-TTQ);

- Thanh phan hd so tiy theo timg truong hop:



7

(i) Trudng hop HJ tro khai thac, phét trién va 6n dinh thi truong lao dong
ngoai nudc:

+ Ban sao ho chiéu va thé 1én may bay cta ngudi di cong tac;

+ Ban sao hoa don tai chinh hodc bién lai mua vé may bay;

(i) Truong hop HO tro doanh nghiép trong cac truong hop giai quyét rui
ro lién quan dén nguoi lao dong:

+ Ban sao ho chiéu va thé 1én may bay cta nguoi di cong tac;

+ Ban sao hoda don tai chinh hodc bién lai mua vé may bay;

+ Vin ban yéu cau cir can bd doanh nghiép cua co quan dai dién Viét Nam
& nudce ngoai hoac Bo No1 vu.

(iii) Truong hop Ho trg doanh nghiép dua thi hai, di hai ctia nguoi lao dong
bi chét vé nudc:

+ Ban sao glay chung tlr cua nguwoi lao dong hodc van ban ctuia co quan
c6 tham quyén cua Viét Nam vé viéc tuyén bd nguoi lao dong di chét;

+ Ban sao van ban ciia co quan c6 tham quyén ciia nudc so tai vé viéc ngudi
st dung lao dong & nudc ngoai bi pha san hodc van ban tuyén bo pha san cua
nguoi st dung lao dong & nudc ngoai, dugc hop phép hod theo quy dinh;

+ Bao gia chi phi van chuyén thi hai, di hai nguoi lao dong ciia 03 hing
hang khong c6 khai thac hodc lién két khai thadc chuyén bay tir quoc gia, ving
lanh tho noi ngudi lao dong lam viée vé Viét Nam;

+ Ban sao hoa don tai chinh ctia don vi van chuyén.

Buéc 2: Nop ho so

Doanh nghiép truy cap vao Cong DVC Qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho doanh nghiép
va chon thua tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dir lidu véi co so dir lidu quéc gia vé ho
tich dién tr dé lay thong tin Ban sao Giady ching tir.

Hé thong tu dong xac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
doanh nghiép thuc hién tai s dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét
TTHC truée d6, Co sé dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu co)
hoac dinh kém cdc tai liéu da chuan bi tir Kho quan Iy dit liéu doanh nghiép 1én
H¢ thong.

Buéc 3: Tiép nhdn hé so

‘ Can bo 'giép nhan hd so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du caa ho so:
Truong hop ho so chua day du hogc khdng hop 16: hudng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui doanh nghiép qua
tai khoan cua doanh nghiép tai Cong DVC quoc gia.
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Truong hop khdng thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir choi tiép
nhan ho so, giri doanh nghi¢p qua tai khoan cua doanh nghiép tai Cong DVC
quoc gia.

~ Trwong hop hd so ddy du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyet theo quy trinh noi bo quy dinh.

Bueéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién ti theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC.

Hé thdng cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoéa dé can b thu Iy hd so
st dung cho cac trueong hop: Thong bao khong da dieu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua giéi quyét thf} tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén ket qua den Bo phan Van thu di¢n tu dé thyc hién lay so, vao
s6 va dong dau dién tur.

Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng (trang thai “Pa
Xtr Iy xong”).

Buwéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xac nhan ket thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén Keét qua giai quyet ban dién tu dén Kho co s¢ dir li¢u dién tr cua doanh
nghi¢p trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, su dung,
khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot cira xéc nhan tra két qua trén He thong (trang thai “Pa
tra ket qua”).

Truong hop cén bo Bo phan mot cira kiem tra két qua c6 sai s6t, ho so sé
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyeét lai.

Truong hop phap lut chuyén nganh quy dinh bat buoc hodc doanh nghi¢p

c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky
cua doanh nghiép thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tha tuc Két ndi eContract véi Nén tang hep dong lao dong dién tir
1.1. Ma thu tuc hanh chinh: 1.115302
1.2. Cap giai quyét: Cap Trung uong
1.3. Béi twgng thuc hién TTHC: Nha cung cip eContract.
1.4. Phi/l¢ phi: Khong co

_1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich di¢n ta ndm 2023 va Cac
quy dinh khéc co lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo
Quyét dinh cong b

Ho so dién tir

Két ndi, chia sé
dir liu va so

Thanh Ban |Ban hoa ho so
TT X LA .
phan ho so | chinh |sao
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan ho
so nay khi CSDL quéc
Ban sao c6 gia veé dang ky doanh
ching thuc ”ghiép dﬁ_dié,u kiﬁn ket | co 5o dir liu
L | Giay chung R dekhaithac, st dung | guéc  gia  vé
nhan dang thong tin (I;_Ie t’hong e dang ky doanh
ky  doanh dong ké_t noi voi CSDL nghiép
nghicp quoc gia vé dang ky
' doanh nghi¢p deé lay
thong tin Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghi¢p)

1.6. Co so dit liéu két ndi: Co sé dir lieu quédc gia vé dang ky doanh nghiép

1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu db dién tir
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1.7.2. M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Nha cung cap eContract chuan bi day di cac thanh phan ho so dién tir theo
yéu cau. Tai liéu cg thé duogc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac
ba}n dién tir da cd san theo quy dinh ph,’élp luat. Qéc tai liéu dién tu duoc Nha cung
cap eContract chu dong lya chon va lay tr nguon phu hop (thi€t bi ca nhan, kho
dir liu dién tu, vi VNelD hodc cac kho luu trir khac). Nha cung cap eContract
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:
- Vian ban dé nghi két ni Nén tang hop dong lao dong dién tir theo mau.

- Ban sao c6 ching thuc ctia mot trong cac gidy to sau: gidy chirng nhin
dang ky doanh nghiép, gidy chung nhan dang ky dau tu 461 voi nha dau tu nude
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ngoai, quyét dinh thanh 1ap hoic glay chimg nhén, gidy phep tuong duong hop 1€
khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu va phéap luat vé doanh nghiép (d6i vOi
truong hop cac thong tin nay chua dugc tich hop va khong thé kiém tra tryc tuyén
trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép);

- Phuong 4n k¥ thuat két ndi va thuyét minh vé kha niang két nbi.
Buréc 2: Ngp hé so

Nha cung cap eContract truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho doanh nghiép
va chon thua tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

~ Hg thong tyr dong két ndi, chia sé dir ligu voi co s¢ dit liéu CSDL quoc gia
vé dang ky doanh nghiép dé 1ay thong tin Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép

He thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai np, Nha
cung cap eContract thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai
quyét TTHC trude do, Co sé dit liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (neu
c6) hodc dinh kém cic tai liéu di chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu Nha cung cap
eContract 1én Hé thong.

Buréc 3: Tiép nhdn hé so
‘ Can bo 'giép nhan hd so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh x4c,
day du caa ho so:

Truong hop ho so chua day di hogc khang hop 16: huang dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
cua Nha cung cap eContract tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khdng thugc tham quyén tiép nhan hé so: 1ap Phiéu tir choi tiép
nhan ho so, giri doanh nghi¢p qua tai khoan cua Nha cung cap eContract tai Cong
DVC quoc gia.

~ Truong hop ho so dy du, hop 16: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tur
dén co quan chuyén mon dé giai quyet theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC,

Hg thong cung cap cac bicu mau dién tir chuan hoa dé can b thu Iy ho so st
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diu ki¢n giai quyet; Vin ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua gidi guyét thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi k):/
duyét va chuyén ket qua den B phéan Van thu dién tu dé thyc hién lay so, Vao so
va dong dau dién ta.
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Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng (trang thai “Da
Xt Iy xong”).

Buréc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéc nhan két thic quy trinh giai quyét, h¢ thong tu dong
chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tu cua Nha cung
cap eContract trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD d€ luu trit, st
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B phan mot cira xac nhan tra két qua trén He thong (trang thai “Pa
tra ket qua”™).

Truong hop can by Bo phan mot cua kiem tra ket qua c6 sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyeét lai.

Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bat buoc hodc Nha cung cap

eContract 6 yéu cau, ket qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phét vé dia chi
dang ky ctia Nha cung cap eContract théng qua dich vu buu chinh cong ich.
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Il. THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP XA - CAP TiNH

1. Giai quyét ché dd tro cap mét lan doi véi nguwoi dwoc cir lam chuyén
gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

1.1. M4 thi tuc: 1.004964

1.2. Cap giai quyét: Cap x4 - tinh

1.3. Déi tuong thyc hién TTHC:

Nguoi lam vi€e trong co quan Dang, Nha nudc, luc luong vi trang, Mat tran
T6 qudc Viét Nam, t6 chtrc chinh tri - x3 hoi hudng luong tir ngan sach nha nudc
dugc cur lam chuyén gia sang giap Lao va Cam-pu-chi-a theo yéu cAu clia ban va
cong nhan Viér} di [am nhiém vu phuc vu chuyén gia trén dat ban (sau day goi la
chuyén gia), gom:

(1) Nguoi da nghi huu hodc nghi viée vi mat ste lao dong nhung chua duoc
huong ché do trg cap theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay
01/3/1985 cua Chu tich Ho1 dong B0 truong vé ché dg, chinh sach d6i véi can bo
sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a

(i) Nguoi dang cong tac hodc ngudi nghi viée cho huong ché d6 huu tri hodc
nguoi da thoi vige.

* Khong ap dung dbi vai cac d6i tuong sau day:

(i) Pdi twong quy dinh tai Khoan 2 Dicu 1 Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg
ngay 04/12/2015 da chét va khong con vg hodc chong, con dé, con nuodi, bo de,
me dé hodac nguoi nudi dudng hop phap;

(ii) Can b, chién si quan tinh nguyén Viét Nam lam nhiém vu quéc té & Lao
va Cam-pu-chi-a.

1.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang di liéu, phii hop véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khé&c co lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan hd so theo

Quyét dinh cong bd o Két noi, chia
Ho so dién tir sé dir liéu va

Ban | Ban s6 hoa ho so

TT | Thanh phan ho so chinh | sao

-Bansaodignte | Co so dir ligu

Thay thé thanh quoc gia Ve
phan ho so nay khi bao hiem

CSDL québc gia vé
bao hiém du diéu

1 S6 Bao hiém xa hoi | 1
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kién két ndi dé khai
thac, stir dung théng
tin (Hé thong tuw
asng ket noi Vi
CSDL qudc gia vé
bdo hiem dé lay
thong tin Sé Bdo
hiém xa hi)

1.6. Co so dir liéu két néi: Co s dit liu qubc gia vé bao hiém
1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu d6 dién tar

Hn_!"_fhéng théng tin gidi He thong co se dir Lien

quyét thi tuc hanh chinh | CDUYER "3:;‘_: duge khai

Cd nhan/Td chive | Céng DVC Quéc gia

- s —

Chon thi tuc, cor e mau Jikn ti (E-fom)

E‘Lmﬂmng tin vao bigu CSDL Den ar (VL)
quan thae hien

B

C5DL quoc gia ve bao
higm

N —

Tai 51r|1u.11g Jinh kem
thanh phmhu sodien i

}Rﬁ__ﬁ

[ qu hi =0 ]

l Ehe quin |.‘_| dikligu ciaca
rhin'td chix trén He
thong thong tin gidi guyst
Trd 1ai b 2o ‘ Tiép nhin b sotrén TIHLATED
HE thing

Thém dink b s,
Phe duayst ket qui

Tra lai ko 2o Bo nme |
it 5o (295U chum -
ding)

mr 4 [ Trd két qua

Mhin kit gua barn chinh
cong ick (M¥éu phap hit
chiryén nzaeh quy Jink)

I

Trd keét qui Jin

1.7.2. M6 ta chi tiét
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Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
lidu c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién ti da
c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai lidu dién tir dugc Cong dan chu dong hea
chon va lay tir nguén phi hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tw, vi VNelD
hoac cac kho Iuu trit khac). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat
vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gdbm:

(1) To khai cua ngudi huong tro cap (01 ban) 1ap theo Mau sb 18 tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Truong hop nguoi huong trg cap da chét thi than nhan truc tiép ciia nguoi
huong tro cap lap T khai ctia than nhan nguoi huong tro cap (01 ban) theo Mau
s6 19 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023.

Trudng hop ngudi huong tro cap da chét o tir 02 than nhan tryc tiép trd 1én
thi nguoi dimg tén 1ap To khai phai c6 Giay uy quyén hop phap cua cac than nhan
tryc ti€p con lai.

Théan nhan tryc ti€p cia nguoi hudng tro cap bao gom: vo hodc chong, con dé,
con nudi, bo dé, me dé hodc ngudoi nudi dudng hop phap ciia ngudi hudng tro cap.

(2) Quyét dinh cir di va Quyét dinh vé nudc ciia co quan c6 tham quyén (ban
chinh hozc ban sao ciia co quan c6 tham quyén) dbi véi ngudi duge cir lam chuyén
gia sang gitp Lao giai doan tir ngdy 01 thang 5 nim 1975 dén ngay 31 thang 12
nam 1988, sang giup Cim-pu-chi-a giai doan tir ngay 01 thang 01 nam 1979 dén
ngay 31 thang 8 nam 1989.

Truong hop nguoi huong tro cap bi that lac hodc khong co du Quyét dinh cir
di, Quyét dinh vé nudc néu trén thi phai c6 Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén
gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

i) Déi v6i ngudi hudng trg cap dang cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi
ciia Pang, Nha nude, Mit tran T6 qudc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x4 hoi thi
Gidy x4c nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu- -chi-a cua d6i tugng phai
do thu truong co quan, t6 chuc, don vi dang cong tac can cir vao hd so quan 1y ky,
dong du xac nhén.

ii) Bbi v6i ngudi huong tro cip khong thude ddi tuong quy dinh tai diém a néu
trén thi phai c6 Gidy x4c nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a lap
theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-
BTC do thi truong co quan, don vi truc tiép cir di ky, dong dau x4c nhan.

Truong hop ngudi huong trg cip do nhiéu co quan, don vi khac nhau ctr di
thi phai c6 Gidy x4c nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu
trudng cia cac co quan, don vi truc tiép ctr di ky, dong ddu xac nhan.
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Trudng hop co quan c6 thim quyén xac nhan da sap nhap hodc giai thé thi
thu treong co quan, don vi moi duge thanh 1ap sau sap nhap hodc thu truong co
quan, don vi cap trén tryc tiép cua co quan d3 giai thé xac nhan.

(3) Quyét dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao ciia co quan co tham quyén)
d6i v6i nguoi da nghi huu hoic Quyet dinh nghi viéc do mat stc lao dong (ban
chinh hodc ban sao cta co quan c6 tham quyén) ddi véi ngudi nghi viée do mat
stre lao dong cua co quan cd tham quyen ma tai Quyét dinh chua c6 khoan tro cap
theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 01 thang 3 ndm 1985
cua Chu tich Ho1 déng B0 truong vé ché dd, chinh sach ddi vdi can bd sang giap
Lao va Cam-pu-chi-a.

Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat
sttc lao dong thi nguoi hudng tro cap lién h¢ voi co quan Bao hiém xa hoi cap
tinh noi hudng luong huu hodc hudng trg cap mat strc lao dong dé sao lai Quyét
dinh nghi huu hoic Quyét dinh nghi viéc do mét stic lao dong.

(4) Quyét dinh nghi viéc chd hudong ché d6 huu tri ddi voi nguoi nghi viee
cho huong ché do huu tri, Quyét dinh théi viée dbi véi ngudi da thoi viée cia co
quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi huong trg cap nghi viée cho hudong ché do
huu trf hodc thoi viéc va ho so 1y lich khai trude khi nghi viée chd hudng ché do
huu tri hodc théi viéc c6 xac nhan cua co quan quan 1y (ban chinh hoac ban sao
clia co quan c6 thim quyén).

Truong hop khong co Quyét dinh  nghi viée cho huong ché d6 huu tri thi thay the
bang Gidy chimg nhan cho huong ché do huu tri ctia co quan Bao hiém x4 hoi cap
tinh hodc S6 Béao hiém x4 hoi d3 dugc co quan Bao hiém xa hoi cap tinh chot so.

~ Trudng hop khong c¢6 Quyét dinh thdi viée thi thay thé bang Quyét dinh
cham dut hop dong lao dong cua co quan, don vi, doanh nghi€p noi nguoi huong
tro cap thoi viée.
Buéc 2: Nop hé so
Cong dan truy cap vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon tha tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.
~ Hg théng ty dong két noi, chia sé dir ligu voi co so dit liéu quoc gia vé bao
hiém va dién cac théng tin S6 Bao hiém xa hoi da dugc xac thuc vao E-Form dién
tur twong ng véoi TTHC duogc chon
Hé thdng tu dong xéac dinh cac thanh~phén va tai liéu can thiét phéi nop. Cong
dan thyc hién tai st dung dix li¢u da c6 san tir cac ket qua giai quyet TTHC trudce

do, Co so dir liéu qu00 gia, Co s dir lidu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kem
c4c tai liéu da chuan bi tir Kho quan Iy dit liéu ca nhan Ién Hé thng.

Buréc 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh Xxac,
day du cua ho so:
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Truong hop ho so chua dy du hogc khong hop 18: can bo huéng dan nguoi
dan, b6 sung hoan thi¢n ho so vao Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so gui
cbng dan qua tai khoan ctua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Truong hop khong thugc tham quyén tiép nhan ho so: can bo 1ap Phiéu tir
choi tiep nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Truong hop ho so day du, hop 1&: cac b tiép nhan ho so va chuyen ho so
dién tir dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC.

Hé thdng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so six
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

[(ét qua thu tyc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi k)'/qduyét va
chuyén ket qua dén Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién lay so, vao so va dong
dau dién tu.

Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng (trang thai “Da
Xtr ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéc nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tw dong
chuyén Ket qua giai quyet ban dién tir den Kho co so dir liéu dién tu cua to chac/ca
nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu triX, s dyung, khai
thac cho cac thua tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra ket qua”).

Truong hop cén bo Bo phan mot cira kiem tra két qua c6 sai s6t, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyeét lai.

Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong dan co yéu

cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phét vé dia chi dang ky caa cong
dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Giai quyét ché do wu dai déi véi Anh hung lwe lwgng vii trang nhan
dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién hién khéng cong tac trong
quan doi, cong an

1.1. Ma thu tuc: 1.010805

1.2. Cap giai quyét: Cap xa-tinh

1.3. Béi twgng thuc hién TTHC: C4 nhan
1.4. Phi/l¢ phi: Khong

_1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dix liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tw 2023 va cac quy
dinh khé&c co lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo
Quyét dinh cong b

Ho so dién tir

Két ndi, chia sé
dir liu va so

| Thanh Ban | Ban hoa hé so
phan ho so | chinh |sao
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan ho
so nay khi CSDL hg tich
Ban  sao dién tir du dicu kien két R
1 ltrich  luc 01 ndi dé khai thac, sirdung | Co s¢ dr licu
khaite théng tin (H¢ thong ty | N0 tich dién ti
dong ket noi voi CSDL
hg tich dién tir dé lay
thdng tin Ban sao trich
luc khai tu)

1.6. Co s dit lieu két ndi: Co sé dix lieu ho tich dién ti

1.7. Quy trinh thuc hién

1.7.1. Luu d6 dién tu
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Ci nhin/Th chie

Céng DVC Quée gia

Hé thing théng tin gii
guyét tha tuc hanh chinh

Hi thing co =6 di liéu
chuyén neanh dwoc khai

thac

Biing rhip

®
-

g ™

. CSTL T o (VD)

DL bf tich didn o

Ehe guin l1_. di ligu ciaca
nhin'ts chic trén Ha
thong thong tin gidl guyst
TTHC/ WD

Eien thong tin vao bisu
mau Jien ik (E-form)

v
Chen thi tuc, cor . R i
quan thie hign )
M "y

!

- !

Tai 51r|11mg Jinh kem
T.hm].hphm o = dién tiF

| N
l

[ Hip ho zo ]
Trd lai hd =0 " [

Tra laiho :0Bo nme |
ki so (e chum -
dung)

L

HE thing

Tiép rhin ho so trén }

Thim dink hi s,
Dhé duyst ket qua

I
m % [ Trd két qui ]

Mhin két qui b chinh
cing ich (Méu phap it
churyén nzaeh qoy Sisk)

Trd ket qua dién ri

1.7.2. M6 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cé nhan chuan bj day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai ligu
c? thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiep cac ban dién tur da co
san theo quy gﬁnh phap luat. péc tai liéu dién tir duoc ca nhan chua dong lua chon
va lay tir nguon phu hop (thiet bi ca nhan, kho di liéu dién tir, vi VNelD hodc cac
kho luu trir khac). C& nhan hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat vé tai liéu
da cung cap.

Thanh phan ho so gdbm:

- Ban khai Mau s6 04 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Truong hop Anh hung lyc luong vii trang nhén dan, Anh hung lao dong
trong thoi ky khang chién con sdng: Ban sao dugc chimg thuc tir quyét dinh
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phong tang hoidc ban sao duoc chimg thuc tir Bang anh hung.

- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong
trong thoi ky khang chién duoc truy tang: Ban sao dugc ching thuc tir quyét
dinh truy tdng danh hi¢u anh hung.

- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong
trong thoi ky khang chién duoc tang danh hiéu nhung chét ma chua dugc hudng
ché do wu d3i: Ban sao dugc ching thyc tur quyét dinh phong ting hodc ban sao
dugc chung thuc tir Bang anh hung va gidy béo tir hodc trich luc khai tir.

Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c& nhan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tur dong két ndi, chia sé dir liéu véi co so dir liéu quéc gia vé ho
tich dién tur dé 1ay thong tin Ban sao trich lyc khai tu.

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Ca
nhan thyc hién tai su dung dix lidu da co san tir cac ket qua giai quyet TTHC trudc
do6, Co so dur liéu quoc gia, Co s& di liéu chuyén nganh (néu cc’)) hoac dinh kém
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én Hé thong.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so

~ Can bo tiép nhan ho so kiem tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du caa ho so:

Truong hop ho so chua day du hogc khdng hop 1é: husng dan nguoi dan bo
sung hoan thién ho so vao Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dan
qua tai khoan cua doanh nghiép, t6 chic tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khdng thugc tham quyén tiép nhan hé so: 1ap Phiéu tir choi tiép
nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cta cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Truong hop ho so ddy du, hop Ié: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyet theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC,

Hg thong cung cap cac bicu mau dién tir chuan hoa dé can b thu Iy hd so st
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diu ki¢n giai quyet; Vin ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua gidi guyét thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi k):/
duyét va chuyén ket qua den B phéan Van thu dién tu dé thyc hién lay so, Vao so
va dong dau dién tu.
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Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng (trang thai “Da
Xt Iy xong”).

Buréc 5: Tra két qud

Sau khi cdn b xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong ty dong
chuyén Ket qua giai quyet ban dién tir den Kho co s¢ dit li¢u dién tu cua ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé€ luu trir, s dyng, khai thac
cho céc thu tuc hanh chinh ti¢p theo.

Can bo B phan mot cira xac nhan tra két qua trén He thong (trang thai “Pa
tra ket qua”™).

Truong hop can by Bo phan mot cua kiem tra ket qua c6 sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyeét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoac ca nhan co yéu

cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua ca
nhan thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Giai quyét ché d¢ mai tang phi ddi véi cwu chién binh

1.1. Ma tha tuc: 2.002307

1.2. Cap giai quyét: Cap xa-tinh

1.3. Bdi twgng thyc hién TTHC: Pai dién than nhan hodc nguoi to chire mai
tang cuu chien binh (sau day goi tat la ca nhan, to chuc).

1.4. Phi/l¢ phi: Khong

_1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy

Quy dinh thanh phan ho so theo
Quyet dinh cong bo

Ho so dién tir

Két néi, chia
sé dir liéu va

tu

liu (Hé thong tir déng
ket noi véi CSDL hg
tich dién tr dé lay
thong tin Gidy ching
tif)

Thanh phan | Ban Ban so hoa ho so
TT | .
ho so chinh sao
- Ban dién tur
Thay thé thanh phan hd
so nay khi Co so dir
liu ho tich dien trdép |
Gify chimg tng diéu kién két néi, | Cosodirlicu
1 . 01 khai thac va chia sé di

ho tich dién
tu

1.6. Co s dit liéu két ndi: Co sé dix liéu ho tich dién ti

1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu db dién tir
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Ci nhin/Th chie

Céng DVC Quée gia

Hé thing théng tin gii
guyét tha tuc hanh chinh

Hi thing co =6 di liéu
chuyén neanh dwoc khai

thac

Biing rhip

®
-

g ™

. CSTL T o (VD)

DL bf tich didn o

Ehe guan Iy di ligu cdaca
nhin 't chi trén Hi
thong thong tin gidl guyst
TTHC WHelD

Eién thing tin vae bigw
mau dign 1 (E-fomm)
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churyén nzaeh qoy Sisk)

D1 Tr keét qui didn ok

1.7.2. M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cé nhan chuan bi day du cc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai liéu
c? thé dugc scan, chup tir ban chinh hoac sir dung truc tiép cac ban dién tur da co
san theo quy gﬁnh phap luat. péc tai liéu dién tir duoc ca nhan cha dong lua chon
va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hoac céc
kho luu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhi¢ém hoan toan trudc phap luét
ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Ban khai cia dai dién than nhan (kém bién ban ty quyén) hoac nguoi to
chuc mai tdng (Mau TT1 Thoéng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH);

- Giay chirng tix;
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- Ho so ctia ngudi ¢6 cdng véi cach mang.
Buéc 2: Nop hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon thua tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

~ Hethdng ty dong két ndi, chia s¢ dit ligu voi Co s6 dit liéu ho tich dién tr dé
lay thdng tin Giay chang tu tuong ing véi TTHC duoc chon.

Hg thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Ca
nhan thyc hién tai su dung dit liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyet TTHC trudc
do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dix liéu chuyén nganh (néu co) hoac dinh kém
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu c& nhan 1én Hé thong.

Buréc 3: Tiép nhdn hé so

~ Canbo 'giép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hogc khang hop 1é: huang dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui cong dan qua tai
khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc tham quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir choi tiep
nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

Trudng hop hd so dé}i dua, hop [é: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén moén dé giai quyet theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bo
giai quyéet TTHC.

Hg thong cung cap c4c bicu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu Iy ho so st
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dieu ki¢n giai quyet; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua giéi guyét th,ﬁ tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi k):/
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tur dé thuc hién lay so, vao so
va dong dau dién tu.

Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng (trang thai “ba
Xtr ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéc nhan két thic quy trinh giai quyét, h¢ thong tu dong
chuyén Ket qua giai quyet ban dién tir den Kho co s¢ dix liu dién tu cua ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé€ luu trir, s dung, khai thac
cho céc thu tuc hanh chinh ti¢p theo.
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Can bo Bo phan mot cira x4c nhan tra két qua trén Hé théng (trang thai “Da
tra ket qua”™).

Truong hop can by BO phan mot cua kiem tra két qua co sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién giai quyeét lai.
Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoac ca nhéan co yéu

cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phét vé dia chi ca nhan théng qua
dich vu buu chinh cong ich.
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I1l. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Pang ky hep dong nhan lao dong thuc tap

1.1. Ma thua tuc: 1.115115
1.2. Cap giai quyét: Cap tinh

1.3. Béi tugng thuc hién TTHC: Doanh nghiép Viét Nam dua ngudi lao dong

Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, ky
nang ngheé (sau day goi tat 1a doanh nghiép).

1.4. Phi/l¢ phi: Khong co
1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang dit liéu, pht hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khé&c co lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo
Quyét dinh cong bd

Ho so dién tir

Két ndi, chia sé
dir liu va so

doanh nghiép dé ldy
thong tin Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghiép)

Thanh Ban | Ban hoa hé so
TT X LA .
phan ho so | chinh |sao
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan ho
so nay khi CSDL quéc
gia vé ding ky doanh
Ban  sao nghiép du diéu kien két | o, o5 di liay
Giay chung noi de khai théc, st dung | quéc  gia  vé
1 |nhén déing 01 thong tin (Hé thong tu ding ky doanh
ky ~ doanh dgng két noi voi CSDL | pghiap
nghiép quéc gia vé dang ky '

1.6. Co so dit liéu két ndi: Co sé dir lieu quéc gia vé dang ky doanh nghiép

1.7. Quy trinh thuc hién
1.7.1. Luu d6 dién tir
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Hé_ﬂﬁ;ug théng tin gidi Hé thong eo sé dir lidu

Ca nhinTo chire Cong DVC Quoc gia quyét thi tuc hinh chinh chuyvén neanh dwoe khai

thac
PN —
o 1 i Y
Y 4 )
. Eién thing tin vae bifu ESCL Dan cur (VIHEID)
Chen i fue, e | didn b (E-form)
quan thie hisn
b l A
-
Tii =t d.y_]]_g.di_‘u_hkhn % CECL quic gia 1'_§_ﬁing
thanh phin ho so dign ti ko doanh ngkisy
]
[ HWipht zo ]
Eho guan by di ligu ciaca
L nhan /'t chirc trén HE
thing thing tin gidi guyét
Trd lai b ze 2 Tiép rhin hi zo trén TTHCVNEID
Hi thing
Y
Trd Lai b s/ Bd nme | Thim ik b 50,
L = (196 chum . Phé duyst ket qui
dung)

mr 4 [ Trd két qui |
L D] Tod keée qud din e

Whan két qud b chinh
cong ich (Méu phip hit
chiryén nzirh quy dink)

1.7.2. M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Doanh nghiép chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu cc’~) thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac sur dung truc tiép cac ban dién
tu da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir duoc ca nhan chu dong
luwa chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi VNelD
hodc céc kho luu trir khac). Doanh nghiép hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat veé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gdbm:

- Vin ban déng ky hop dong nhan lao dong thyc tap (theo Mau s6 04 Phy lyc
| ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2026/TT-BNV);

- Ban sao hop déng nhan lao dong thuc tap kem theo ban dich tiéng Viét;
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- Tai li¢u chirng minh viéc dua ngudi lao dong Viét Nam di dao tao, nang
cao trinh do, k¥ nang nghé ¢ nudc ngoai phu hop véi phap luat cia nudce ti€p nhan
lao dong.

- Ban sao Gléy chirng nhan dang ky doanh nghiép (Doanh nghiép chi phai
ndp thanh phan ho so nay khi co quan giai quyet thu tuc hanh chinh khong khai
thac duoc day du, chinh xac thong tin vé Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
trén Co so dir liéu qudc gia vé diang ky doanh nghiép).

Buréc 2: Ngp hé so

Doanh nghiép truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho doanh nghiép
va chon thua tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tw dong két noi, chia s¢ dit liéu voi Co s¢ dir liéu qudc gia vé ding
ky doanh nghi€p dé 1ay thong tin Gidy chung nhan dang ky doanh nghi¢p

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
doanh nghiép thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét
TTHC trudc d6, Co so dit lidu qubc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co)
hoic dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan Iy dix liéu doanh nghiép, t6
chuc 1&8n Hé théng.

Bueéc 3: Tiép nhdn ho so
Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh x4c,
day du caa ho so:

Truong hop ho so chua day du hogc khong hop 18: huéng dan, bo sung hoan
thién h6 so vao Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui cong dan qua tai
khoan ctaa doanh nghiép, t6 chuc tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khdng thugc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir choi tiép
nhan ho so, giri doanh nghiép, to chirc qua tai khoan cua doanh nghiép, t6 chuc
tai Cong DVC quoc gia.

~ Truong hop hé so dz‘iyq dua, hop [é: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyet theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC,

Hg thong cung cap cac bicu mau dién tir chuan hoa dé can bg thu Iy ho so st
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du dieu ki¢n giai quyet; Vin ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh dao phé duyét.
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Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky duyét va
Chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién ta dé thyuc hién Iy s, vao sb va déng
dau dién tu.

Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Heé thng (trang thai “Pa
Xtr ly xong”).

Buréc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéc nhan két thic quy trinh giai quyét, h¢ thdng t dong
chuyén Két qua gial quyét ban dién tr den Kho co s¢ dir ligu dién tir cua doanh
nghiép trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai
thac cho céac thi tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra ket qua”).

Truong hop can by BO phan mot cua kiem tra ket qua c6 sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyeét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budoc hogdc doanh nghi¢p

c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky
cua doanh nghiép thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Pé nghi viéc sir dung nguoi chwa da 13 tudi 1am viéc
1.1. M4 tha tuc: 1.012091

1.2. Cap giai quyét: Cap Tinh
1.3. Péi tugng thuc hién TTHC: Nguoi str dung lao dong.
1.4. Phi/l¢ phi: Khong co
1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang dit liéu, phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c0 lién quan, cu theé:

Quy dinh thanh phan hd so theo
Quyét dinh cong bd

Ho so dién tir

Két ndi, chia sé
dir liu va so

hé tich dién tu dé lay
thong tin gidy khai sinh
Cua nguoi chua du 13
tugi)

Thanh Ban |Ban hoa ho so
TT X LA .
phan ho so | chinh |sao
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan ho
so nay khi CSDL qudc
gia vé ding ky doanh
Ban  sao nghiép du diéu kien két | oy <& dit liew
Giay chung ndi dé khai théc, st dung | qusc  gia  vé
1 |nhédn déang 01 thong tin (Hé thong tu ding kY doanh
ky ~ doanh dgng két noi voi CSDL | pghiap
nghiép quoc gia Vvé dang ky '
doanh nghiép dé lay
thong tin Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghi¢p)
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan hd
so nay khi CSDL h¢ tich
Ban sao gidy dign ti du dieu kign két
, | khai sinh cua o1 noi dé khai thac, st dung | o 54 dir ligu
nguoi  chua thong tin (H¢ thong tir ho tich dién tar
du 13 tubi dong ket noi voi CSDL
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1.6. Co so dir lieu két ndi: Co sé dit liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co so dir liéu ho tich dién ta.
1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu @5 dién tir

: ; . Hé thiing théng tin gidi He théng co 56 dit liéu
Ca nhin/To chre Cong DVC Quoc gia qu;;'e{"t thi tue hinh chinh chuyén ng:al::: dureee khai
PN
L J
R Dién théng tin vie bidy
4 Chou th tuc, ca #|  min didn 0d (E-form)
quan the hisn
A
/ CEDL quic gia vé ding
ky doarh nshién
-\'{ ~—
Tai sir dung dink kem w —_—
thanh phin b so dién th \““H—-._._______,_.--F"“‘
3DL b tick didn o
T N —
[ MWip b s ] \
4 Eho qudn Iy dirliéa cda ca
nhdn/td chitc trén HE
( , thong thong tin g&i quyét
. . " Tiép nhin ho sotré i
Trd lai bé s & ‘-‘FE'H;-‘:'ha':;;U rEn TTHCZ VHelD
' 9
Trd lai ho s0/Bo sy | T]}?l_m:I;Lntltﬁz-:_r,
hé so (Méu chim . Phé duyét két qui
dung)

(- ST
i gua e e .
L ] Tra ket qua Jien rr

¥hin kit gui oo chinh
cong ich (Méu phip hidt
churyén nzarh quy diek)

1.7.2. M0 ta chi tiét
Buéc 1: Chuan bi ho so

Nguoi sir dung lao dong chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo
yéu cau. Tai ligu cd the dugc scan, chup tir ban chinh hoac sir dung truc tiép cac
ban dién tir da c6 sin theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dwoc Nguoi su
dung lao dong chu dong lua chon va lay tir ngudn pht hop (thiét bi c& nhan, kho
dir liéu dién tw, vi VNelD hodc cac kho luu trit khac). Nguoi su dung lao dong
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.
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Thanh phan hd so gdm:

+ Vin ban dé nghi viéc st dung ngudi chua du 13 tudi 1am viéc theo Mau sd
01 tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sO dleu ctia BO luat Lao dong vé lao dong
chua thanh nién (sau ddy goi tit 1a Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH).

+ Ban sao gidy chirng nhin dang ky doanh nghiép, hop tac xa, lién hop
tac xa hodc gidy chimg nhén dang ky dau tu hodc van ban chap thuén chu truong
dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chtrc hodc hop dong hop tac cua to
hop tac, trong trudng hop nguoi sir dung lao dong 1a doanh nghiép, co quan, t6
chuc, hop tac xa.

+ Ban sao phiéu 1y lich tu phap cua nguoi giao két hop dong lao dong bén
phia nguoi st dung lao dong duoc cap khéng qua 06 thang ke tir ngay cap dén
ngay giao két hop dong lao dong, trong d6 khong co 4n tich vé hanh vi xam hai
tré em.

+ Béan cam két chua tung bi truy ctru trach nhiém hinh sy, xtr phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi xAm hai tré em ctia ngudi giao két hop dong lao dong bén
phia ngudi st dung lao dong theo MaAu sb 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH .

+ Hop dong lao dong hodc du thao hop dong lao dong giita ngudi sir dung
lao dong voi ngudi chwa du 13 tudi va ngudi dai dién theo phap luat cua ngudi
d6. Trong trudng hop du thao hop dong lao dong thi phai c6 Phiéu dong ¥ cia
nguoi dai dién theo phap lut ctia ngudi chua di 13 tudi lam viée theo Mau sb 03
tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH .

+ Ban sao gidy khai sinh, gidy kham strc khoe cta nguoi chua da 13 tudi.
Thoi khéa biéu hoac chuong trinh hoc tip cua co s¢ gido duc noi nguoi chua da
13 tudi dang hoc tap néu dang di hoc

Buéc 2: Nép hé so

Ngudi sir dung lao dong truy cap vao Cong DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho To6
chuc/doanh nghiép va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tur gi(f)ng két nbi, qhia sé dir liéu vo1 CSDL quéc gia vé dang ky
doanh nghi¢p d€ lay thong tin Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép; CSDL ho
tich dién tir dé 1ay thong tin ban sao gidy khai sinh ctia nguoi chua du 13 tudi.

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop,
Nguoi st dung lao dong thuc hién tai sir dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude d6, Co so dit liéu qudc gia, Co sé dit liéu chuy@n nganh (néu
c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bj tir Kho quan ly dix liéu Nguoi st dung
lao dong Ién Heé théng.

Buréc 3: Tiép nhdn hé so
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Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh x4c,
day du caa ho so:

Truong hop ho so chua day du hogc khong hop 18: huéng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui Nguoi st dung lao
dong qua tai khoan cua Nguoi st dung lao dong tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc tham quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir choi tiep
nhan ho so, guri Nguoi st dung lao dong qua tai khoan cua doanh nghigp, to chuc
tai Cong DVC quoc gia.

~ Truong hop ho so ddy du, hop Ié: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyet theo quy trinh noi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC.

Hé thdng cung cap céac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so six
dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh dao phé duyét.

[(ét qua thﬁ,tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi kyoduyét va
chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién lay so, vao so va dong
dau dién tu.

Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thdng (trang thai “Pa
Xtr Iy xong”).

Buwéc 5: Tra két qud

Sau khi can bo xéc nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén Ket qua giai quyet ban dién tir dén Kho co s¢ dit lidu dién tir cua Nguoi
su dung lao dong trén He thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu tri, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo By phan mot cira xac nhan tra két qua trén He thong (trang thai “Pa
tra ket qua”™).

Truong hop can bo Bo phan mot cira kiem tra két qua c6 sai s6t, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyeét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoac Nguoi str dung

lao dong co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky cua Nguoi sir dung lao dong thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
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I1l. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Cap gidy xac nhan than nhan cia ngudi cd cong
1.1. Ma thu tuc: 1.010833

1.2. Cép giai quyét: Cap x4

1.3. Déi tuong thyc hién TTHC: Ca nhan.

1.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.

_ L1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khé&c co lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo
Quyét dinh cong b

Ho so dién tir

Két néi, chia
sé dir ligu va

TT | Thanh phdnhdse | 0o | Ban 5 hoa hd so
chinh |sao
Cong DVC cau | Co so dir ligu
hinh van ban dé|quoc gia veé
nghi dudi dang E- | dan cu
1 Céan cugc cong dan | 01 Form di¢n tu (Ca

nhan dung ma dinh
danh dang nhap
qua VnelD, khong
can ky so)

1.6. Co s dir liéu két ndi: Co so dit liéu quoc gia vé dan cu
1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu d6 dién tir
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Hélihéug théng tin gidi Hé thong eo a6 dir lidun

Ca nhinTo chire Cong DVC Quoc gia quyét thi tuc hanh chinh chuyvén neanh dwoe khai

thac
P QEEEN pr——
1 i S
L ) : .
. Eién théng tin vao ki EECL Dan cur (VIHEID)
Chin thi tyc, oo | mdudidn b (E-fom)
quan thie hien
. l "y
-
Tai st dung, dink kém CEDL gudc ziave die o
thanh phan ho zo dien tir
1
[ Hipho so
Eho guan by di ligu ciaca
b4 nhan/'th chi trén H
thing thing tin gidi quydt
Ted Lai b so ¢ Tiép nhiin b s trén TIHCVNED
HE thing
Trd lai hé :0B6 sme | Thim dink b s,
hizeMuchem [ Phé duyét kit qua
ding)

mr S [ Trd két qui |
| D] Trd ket qud dign 1

Whin két qud b chinh
cing ich (M¥&u phap huit
churyén nzanh quy disk)

1.7.2. M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chuan bi ho so

Cé nhan chuan bj day du cAc thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai ligu
09 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiep cac ban dién tur da co
san theo quy giinh phap luat. péc tai liéu dién tir dugc ca nhan chua dong lua chon
va lay tar nguon phu hop (thict bi ca nhan, kho dix liéu di¢n ttr, vi VNelD hodc cac
kho luu trit khac). Ca nhan hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat ve tai liéu
da cung cap.

Thanh phan ho so gdbm:

- Pon dé nghi cap gidy xac nhan than nhan caa nguoi c6 cong.

- Ban sao duoc ching thuc tir mét trong cac gidy to sau:

+ Gidy chang nhan nguoi ¢ cong hozc Ky niém chwong nguoi hoat dong
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cach mang, khang chién, bao vé T6 quéc, lam nghia vu quéc té bj dich bat tu,
day; Huan chuong, Huy chuong khang chién; Huan chuong, Huy chuong chién
thang; ky niém chuong “T6 quoc ghi cong”; bang “Co cong voi nudc”.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan méi quan hé voi
ngudi O cng gom: cian cwdc cong dan.
Buréc 2: Ngp hé so

Ca nhan truy cap vao Cong DVC Qudéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon thua tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két néi, chia sé dit liéu véi co so dit liéu qudc gia vé dan
cu va dien cac thoéng tin can cudc cong dan da duoc xac thyc vao E-Form dién ti
twong ung véi TTHC duoc chon

Hg thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop. Ca
nhan thyc hién tai su dung dit liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyet TTHC trudc
do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dix liéu chuyén nganh (néu co) hoac dinh kém
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu cd nhan 1én Hé thong.

Buréc 3: Tiép nhdn hé so

‘ Can bo 'giép nhan hd so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh x4c,
day du caa ho so:

Truong hop hd so chua day du hOe}C khﬁng hqg Ié: can bo hudng dan nguoi
dan, b6 sung hoan thi¢n ho so vao Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so gui
cong dan qua tai khoan ctaa cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Truong hop khong thugc tham quyén tiép nhan ho so: can bo 1ap Phicu tur
choi tiep nhan ho so, gui cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC
quoc gia.

Truong hop ho so day du, hop 1é: cac bo tiép nhan ho so va chuyén ho so
dién tir dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buoc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyet TTHC,

Hg thong cung cap cac bicu mau dién tir chuan hoa dé can b thu Iy ho so st
dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diu ki¢n giai quyet; Vin ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét ho so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky duyét va
chuyén ket qua den Bo phan Van thu dién tu de€ thuc hién lay so, vao so va dong
dau dién tu.
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Can bo xac nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé théng (trang thai “Da
Xt Iy xong”).

Buréc 5: Tra két qud

Sau khi cdn b xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé thong ty dong
chuyén Ket qua giai quyet ban dién tir den Kho co s¢ dit li¢u dién tu cua ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé€ luu trir, s dyng, khai thac
cho céc thu tuc hanh chinh ti¢p theo.

Can bo B phan mot cira xac nhan tra két qua trén He thong (trang thai “Pa
tra ket qua”™).

Truong hop can by Bo phan mot cua kiem tra ket qua c6 sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyeét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoac ca nhan yéu

cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cua ca
nhan thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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