UBND XA PUONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

PHONG KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 05 /QD-KT DPuong An, ngay 02 thdng 7-ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly, str dung tai san cong nam 2025
ciia phong Kinh té x3 Puong An

TRUONG PHONG KINH TE XA PUONG AN

Can cir Lugt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 16/06/2025;

Can cir Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017; Lugt sua doi,
b6 sung mét sé diéu cia Ludt Chiing khodn, Lugt Ké todn; Ludt Kiém todn déc
lap; Ludt Ngan sdach nha nudce; Ludt Quan Iy, sie dung tai san cong, Ludt Quadn
Iy thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhdn, Ludt D triv quoc gia, Ludt Xur ly vi pham
hanh chinh ngay 29/11/2024; Ludgt sua doi, bo sung mét s6 diéu cuia Ludt Qudn
Iy, sw dung tai san céng va mot s6 ' ludt lién quan ngay 25/6/2025;

Cdn cur Nghi dinh so 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sO ' diéu ciia Ludt Quan ly, swr dung tai san cong;

Can civ Quyét dinh s6 1 5/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mike sir dung mady méc, thiét bi;

Cén cik Thong tw s6 23/2023 cia Bé Tai chinh, ngay 25/4/2023 huong
dadn ché di quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi sén ¢é dinh tai co quan, 10 chite,
don vi va tai san co dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép qudn ly khéng
tinh thanh phan vén nha ‘nudc tai doanh nghiép do B¢ truong Bé Tai chinh;

Can cir Nghi quyez‘ 56 1 1/2025/NQ-HDND, ngay 25/7/2025 cua Hoi dong
nhdn ddn thanh phé Héi Phong quy dinh tham quyén quyét dinh viéc mua sém
hang héa, dich vu va dau tu, mua sdm cde hoat dong ung dung cong nghé théng
tin;

Xét dé nghi ciia chuyén vién phong kinh té xa.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai sdn cong nam 2025 tai
phong Kinh té xa.

(C6 Quy ché kém theo)

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky;

Piéu 3. Can bd, cong chirc phong Kinh té cin ¢t quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
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UBND XA DPUONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Doc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0S /OP-KT ngay 02/ + /2025
ctia phong Kinh té xa Puong An)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Cén cir Luét Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Luét stra ddi, bd sung mdt sb diéu cua Luat Chirng khoén, Luat Ké toén;
Luét Kiém toan doc 1ap; Luat Ngan sach nha nuéc; Ludt Quan ly, sir dung tai
san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhép ca nhan, Luit Du tri quéc gia,
Luat X ly vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024; Luat sira dbi, bd sung mét sd
diéu cia Luét Quan ly, sir dung tai san cong va mot s6 luat lién quan ngay
25/6/2025;

Can ct Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2025 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s6 diéu ctia Luat Quan Iy, sir dung tai san cong;

Cin ctr Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mire sir dung may méc, thiét bi;

Cin ctr Thong tu s6 23/2023 ctia B Tai chinh, ngady 25/4/2023 huéng dan
ché do quan ly, tinh hao mon, kh4u hao tai sén ¢b dinh tai co quan, tb chirc, don
vi va tai san ¢6 dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh
thanh phan vén nha nuée tai doanh nghiép do Bo trudng Bo Tai chinh;

Can ctt Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HDND, ngay 25/7/2025 ctia Hoi dong
nhén dan thanh phd Hai Phong quy dinh thdm quyén quyét dinh viéc mua sim
hang hoéa, dich vu va dau tu, mua sim céc hoat dong img dung cong nghé théng
tin;

Chwong I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thdm quyén quyét dinh cta céc
bd phén, cd nhan trong quan ly sir dung, mua sém, tiép nhén, stra chita, diéu
chuyén, thu hdi va thanh Iy tai san céng trong don vi.

2. Phong Kinh té cling tit ca cén bd cong chirc, ngudi lao dong duge giao
quan ly, str dung tai san phai c6 trach nhiém thuc hién dung quy dinh cta Quy
ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phap luat vé quan 1y, st dung tai san
cong.




Piéu 2. Tai san cong

(Theo Piéu 4. Phdn logi tai san cé dinh tai Thong tw sé 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B¢ tai chinh)

1.1. Tai san c6 dinh hitu hinh: La nhitng tai san c6 hinh théi vat chét, thoa
man dong thoi 02 tiéu chun (C6 thoi han sir dung tir 01 ndm tro lén; coé nguyén
gid tir 10.000.000 dong tré Ién).

1.2. Tai san c6 dinh vé hinh: LA tai san khong c6 hinh thai vat chét, théa
mén dong thoi 02 tidu chuén (C6 thei han sir dung tir 01 nam tr& 1én; c6 nguyén
gid tr 10.000.000 dong trd 1én) nhu: Quyén sir dung dat, phan mém ung dung,
tai san c6 dinh v6 hinh khéc.

2. Phén loai theo nguon gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sém; do dau tu xay dung; duoc giao; dugc cho ting; tai san c¢d dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo ddi trén s6 ké toan; tai san cb dinh dugc hinh
thanh tir ngudn khéc.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, str dung tai sin

1. Tai san phai duoc quan ly, khai thac, duy tu, bdo dudng, sira chita,
dugc thong ké, ké toan diy du v& hién vat va gid tri.

2. Viée sir dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dang muc dich,
cdng nang, ddi tuong, tiéu chuén, dinh mirc, ché doé theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc quan ly, str dung tai san cong phai dugc thuc hién cdng khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chdng tham nhiing.

4. Viéc quan ly, st dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phap luét vé quan 1y, sir dung tai san céng phai dugc xir Iy
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luat.

Chuwong II:
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG PON VI

Piéu 4. Poi twong dwoce giao quan Iy, siv dung tai sian cong

Can b cong chire, nguoi lao dong duge giao quan ly, st dung tai san
cong phai c6 trach nhiém thuc hién ding cic quy dinh ctia Quy ché nay va cac
quy dinh hién hanh cua phap luét c6 lién quan.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia d6i twong dwoe giao quan ly, sit dung
tai san cong

5.1. Ddi tugng duoc giao quén 1y, st dung tai san cdng co cac quyén sau
day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chlrc nang, nhiém vu
dugc giao;
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b) Thuc hién cac bi¢n phéap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong duoc giao theo ché do quy dinh.

5.2. Péi tuong dugc giao quan ly, st dung tai san céng c6 cac nghia vu
sau day:

a) Bao vé, str dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuin, dinh mtrc, ché
d9; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan ly ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gi4 lai tai san
cong theo quy dinh ctia phép luat va phap luét vé ké toan;

¢) Bao cao va cong khai tai san cong theo quy dinh cia phap luét;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cdng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi cé quyét dinh thu hdi cia co quan, ngudi ¢6 thim
quyen;

e) Chju su thanh tra, kiém tra, gidm sat cla co quan nha nuéc cd thim
quyén; giam sat ciia cong dong, coéng chuc, vién chitc va Ban Thanh tra nhan
dan trong quan ly, sir dung tai san coéng thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua
phap luat;

Piéu 6. Nhiém vu ciia ddi twong dwge giao quén ly tai san cong

1. Thi trudng don vi, cap phé clia ngudi dimg déu.

a) T6 chuc thuc hién quéan 1y, sir dung tai san céng dé thuc hién chirc
ning, nhiém vu duge Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
cac bd phan quén ly truc tiép.

b) T chirc kiém tra viéc quan ly, str dung tai san cia cac bd phéan truc
thudc. Thuong xuyén gidm sét viéc quan 1y, sir dung tai san ctia cac bd phan, td
chure, ca nhan trong don vi.

¢) Xt ly theo tham quyén hojt trinh co quan c6 thdm quyén xur ly cac
hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

2. Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san. Luu trit hd
so tai san cua don vi

b) Phdi hop véi céc phong ban thuc hién mot s cong viée sau:

- Vo s6 tai san khi c6 tai san méi nhan ve;

- Kiém ke tai san vao cubi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké ctia cac cip c6 thAm quyén;

- Panh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu
ly theo quy dinh cua phap luét; Tinh hao mon cuia tai san theo quy dinh cuia phap
luét;
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- Thyc hién béo céo tinh hinh quan ly tai san theo vén ban hién hanh; Lap
hd so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

3. Can b, cong chirc vién churc, nguoi lao dong

a) T6 chirc quan ly, sir dung tai san, Bao quan, sir dung thiét bi; luu giit,
sir dung hd so thiét bi; sta chita nhirng thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach dé nghi mua sidm, sira chita, thanh ly cac tai san duogc
giao quan ly hong hoc, hét han st dung;

d) Lap bdo c4o dinh ky, thuong xuyén vé cong téc sir dung tai san

e) Phdi hop véi ké toan nhép thiét bi m&i nhan vé vao sb tai san;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac

Piéu 7. Quy dinh viée sir dung tai san

Toan bd tai san cia co quan, don vi phai dugc sir dung ding coéng ning,
ding muc dich, khong dugc sir dung tai san cdng vao muc dich c nhan.

Cac to chiic va c4 nhéan trong don vi ¢6 quyén binh ding trong viéc sit
dung chung va cé nghia vu chép hanh cac quy dinh vé quan ly, st dung tai san;
Co trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh sir dung.

Piéu 8. Quy dinh vé& mua sim tai sin.

8.1. Mua sim tai san hogc dich vu c6 gia tri dudi 05 tridu dong;

- C6 ké hoach duy toan chi ngn sach dugc duyét hang ndm. (Truong hop
d6t xuét duoc Lanh dao cho phép bé sung, diéu chinh dy toan trong nam).

- Gidy d& nghi mua sim tai san ctia c4c don vi, ¢ y kién ddng y ctia Chu
tich UBND hoac nguoi duge uy quyén, kém theo du toan chi;

8.2. Tai san c6 dinh gié tir 05 triéu dong dén dudi 10 triéu dong ding hinh
thitc mua sim truc tiép, nhung phai c6 03 béo gia cta don vi ban, béo gia phai
ghi rd xuét xir hang hoa, cac théng sé lién quan; Phong Kinh té thuc hién viéc
mua sim tai san;

Piéu 9: Bio dudng, sira chira tai san

Trong quan trinh sir dung tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu
c6 hu héng can sira chita, thay thé, thi ngudi sit dung lam dé nghi bao céo
truong phong. Sau khi nhan duoc don dé nghi phong Kinh té c¢6 trach nhiém
kiém tra thiét bi, may méc va xdy dung phuong 4n xit 1y, stra chira, thay thé.

Phong Kinh té c6 trach nhiém 1ap ké hoach duy tu, stra chita, bao dudng
tai san dinh ky dé 1am co sé 1ap du toan kinh phi va thuc hién theo quy dinh.

Khi ¢6 nhu cau diéu chuyén tai san giita cac phong ban, ngudi sit dung
hozc chuyén cong ning sir dung tai san, cic phong duoc giao quan 1y, st dung
tai san phai bdo cédo bang vin ban trinh Trudng phong dé béo céo Chu tich
UBND xi xem xét quyét dinh hodic bdo céo co quan cé thAm quyén phé duyét
trude khi thue hién. Tai san sau khi duge chuyén cong ning phai dugc cdp nhat
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vao hé thdng sb sach, néu duoc ddu tu, cai tao phai dugc ghi tang tai san theo
quy dinh hién hanh.

Trinh tu thu tuc stra chita va thanh toan:

- Gidy dé nghi stra chita ctia cac ban, nganh doan thé c¢é y kién dong y cua
Chu tich phé duyét;

- Du toan chi phi stra chira duoc;

- 03 bao gia cua don vi stta chita d6i véi nhitng khoan cé gia tri tr 5 triéu
dong tré 1én;

- Bién ban hop xét chon don vi stra chita dugc cé‘ip c6 thim quyén phé
duyét (d6i v6i nhimg khoan c6 gid tri tir 8 tridu dong trd 18n);

- Quyét dinh xét chon don vi tring thau ctia cép cé thdm quyén (dbi voi
nhitng céng viéc phai du thau):;

- Hop dong kinh té (ddi véi nhimg khoan c6 gia tri tir 5 tridu déng trd
1€n);

- Quyét toan khéi luong cong viéc hoan thanh;

- Bién ban nghiém thu timg phan va nghiém thu cong viéc hoan thanh;

- Bién ban thanh 1y hop ddng.

- Hoa don tai chinh.

Diéu 10. Thanh Iy tai san ¢6 dinh

10.1 Céc trudng hop tai sin dwgce diéu chuyén, thu hdi, thanh Iy:

- Tai san str dung khéng ding muc dich;

- Tai san du thira, khéng c6 nhu cau sir dung;

- Tai san str dung vuot tiéu chuén, dinh murc quy dinh;

- Tai san phuc vu hoat dong dur 4n sau khi két thiic;

- Tai san da hét khiu hao, hét gia tri sir dung;

- Tai san bi hu héng khéng con sir dung duoc;

- Tai san thanh ly theo quyét dinh cua co quan c6 thim quyén (néu co)

+ Tai san bi hu héng khéng con st dung dugc, cac Cén bd cong chirc
ngudi lao dong théng bao bing van ban cho phong Kinh té téng hop béo céo
Lanh dao.

+ Tai san bj mét mat, hu héng dot xuét phai c6 bién ban giri vé& phong
Kinh té dé xem xét xir 1y, lam can cir ghi giam tai san hodc sira chita; truong hop
tai san méat mat do 18i chi quan cua can b, cong chuc thi can bd, céng chic
duogc giao quan 1y can b, cdng chirc phéi chiu trach nhiém bbi thudng vat chit
theo quy dinh hién hanh.

Chwong III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
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Picu 11. Xir Iy vi pham vé quan ly, str dung tai san cong

1. Hinh thte xr Iy vi pham vé quan ly, st dung tai san cong;

T4t ca can bd, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi néu ¢6 hanh vi vi
pham phap luat vé& quan ly, sir dung tai san cong thi tiy theo tinh chit, mic d6 vi
pham ma bi xtr Iy ky luét, x(r phat vi pham hanh chinh hoic bi truy ctru trach
nhi¢ém hinh su; truong hop géy thiét hai cho Nha nuéc thi phai boi thuong theo
quy dinh cta phép luat.

Thu trudéng don vi cé trach nhiém giai trinh va phai chiu trach nhiém hodc
lién d6i chiu trach nhiém néu dé xay ra vi pham phép luat vé quan ly, st dung
tai sén cong tai co quan, t6 chic, don vi minh; tlly theo tinh chét, mirc dd vi
pham ma bi xur ly ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta
phéap luat.

Piéu 12. Trinh tw va thi tuc xir ly vi pham quy dinh vé quén ly, sir
dung tai san cong.

1. Théng béao vi pham;

2. Lap bién ban vi pham;

3. Quyét dinh xt 1y vi pham.

Chwong IV: TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Phong Kinh té cling toan thé can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong don
vi ¢6 trach nhiém thyc hién dung céc quy dinh trong Quy ché nay va céc quy
dinh hién hanh ctia phép luat vé quan Iy, sir dung tai san céng

Diéu 14. T6 chirc thwe hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy ché nay di dugc cong khai thao luan rong rai, dan chu trong don vi.
Sau khi ban hanh, phong Kinh té c6 trach nhiém céng khai theo quy dinh. Cac
truong hop phét sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luat Quan ly, st
dung tai sin céng, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va c4c vin ban phap luat khac
co lién quan.

Héang nim, phong Kinh té x4 tong hop bao cdo vé tinh hinh quan 1y, st
dung tai san cong theo quy dinh. Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 vudng méc dé
nghi cén bg, cong chire, nguoi lao ddng trong don vi kip thoi phan 4nh dé sta
ddi, bd sung cho ph hop./.



