UBND XA PUONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HDND - UBND Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: {.'t| /QD-VP Duong An, ngay 04 thang 07 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung tai san cdng nim 2025
ctia Van phong HDND -UBND x4 Duong An

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND XA PUONG AN

Cén cie Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16/06/2025;

Can cir Ludt Quan Iy, st dung tai san cong ngay 21/6/2017; Luqt stra doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Chumg khodn, Ludt Ké todn; Ludt Kiém todn djc
ldp; Ludt Ngdn sdch nha nuoc,; Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong, Luat Quan
Iy thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhdn, Ludt D trit quoc gia, Ludt Xur Iy vi pham
hanh chinh ngay 29/11/2024; Ludt sua doi, bé sung mét s6 dieu cia Ludt Quan
Iy, sir dung tai san cong va mot s6 ludt lién quan ngay 25/6/2025;

Can cwe Nghi dinh so 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sO  diéu ciia Ludt Quan Iy, st dung tai san cong;

Can cit Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tuong
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mitc st dung mdy méc, thiét bi;

Can cuw Thong tw $6 23/2023 ciia B Tai chinh, ngay 25/4/2023 huéng
dan ché dé quan by, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co quan, 16 chite,
don vi va tai san co dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan ly khong
tinh thanh phan von nha ‘nudc tai doanh nghiép do Bé truong B Tai chinh;

Can cur Nghi quyet s6 11/2025/NQ-HPND, ngay 25/7/2025 cua Hoi dong
nhéan dan thanh phé Hai Phong quy dinh tham quyén quyét dinh viéc mua sam
hang héa, dich vu va dau tw, mua sam cdc hoat dong img dung cong nghé thong
tin;

Xét dé nghi cita Cong chire Ké todn Vin phong HDND-UBND xé

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai sin cong nam 2025 tai
Van phong HDND-UBND xa.

(C6 Quy ché kém theo)

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky;

Didu 3. Thu truéng don vi cung toan thé can bd, cdng chirc, ngudi lao
dong thudc cac co quan: Vin phong HDND-UBND x4&; Phong Vén héa — Xa
hoi; Trung tam phuc vu hanh chinh céng va Trung tdm Van hoa, thé thao, truyén
thong céan cur Quyet dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Chu tich; PCT UBND xa;
-Luu VT, KT.
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UBND XA PUONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND -UBND Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 04 /OP-VP ngay ¢/ /07/2025
cua Van phong HPND va UBND xd Duong An)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Can ctr Ludt Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Ludt stra doi, bd sung mt sb didu ctia Ludt Ching khodn, Luat Ké toén;
Luat Kiém toan doc 1ap; Ludt Ngan sich nha nudc; Luat Quan ly, st dung tai
san cong, Luat Quan ly thué, Lu4t Thué thu nhap cé nhan, Luét Dy tr{t qudc gia,
Luat Xu ly vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024; Lujt sita dbi, b6 sung mot sé
diéu cia Luat Quan ly, st dung tai san céng va mot sb luét lién quan ngay
25/6/2025;

Céan cr Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can ctr Quyét dinh sb 15/2025/Qb-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tudng
Chinh pht quy dinh tiéu chudn, dinh muc sir dung may moéc, thiét bi;

Cén cr Théng tu s6 23/2023 cua B0 Tai chinh, ngay 25/4/2023 huéng dan
ché do quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san cé dinh tai co quan, to chirc, don
vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép do Bo truéng BO Tai chinh;

Can ctr Nghi quyét sb 11/2025/NQ-HDND, ngay 25/7/2025 ciia Hoi déng
nhan dén thanh phd Hai Phong quy dinh thdm quyén quyét dinh viéc mua sim
hang héa, dich vu va dau tu, mua sim céc hoat dong ting dung céng nghé thong
tin;

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cuia cac
bd phén, c4 nhan trong quan ly st dung, mua sém, tiép nhén, stra chira, didu
chuyén, thu hdi va thanh ly tai san cong trong don vi.

2. Van phong HDND va UBND clng tat ca can bd cong chire, nguoi lao
dong duoc giao quan ly, str dung tai san phai c6 trach nhiém thuc hién dung quy
dinh ciia Quy ché nay va cac quy dinh hi¢n hanh cta phép luat vé quan ly, su
dung tai san cong.




Pidu 2. Tai san cong

(Theo Diéu 4. Phan logi tai sin c6 dinh tai Thong tw s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cuia B¢ tai chinh)

| 1. Tai san cb dinh hitu hinh: La nhitng tai san c6 hinh thai vat chat, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han sir dung tie 01 ndm tro lén; co nguyen
gid tir 10.000.000 dong tré Ién).

1.2. Tai san c¢b dinh vo hinh: La tai san khong c6 hinh thai vat chat, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han stir dung tir 01 nam tro [én; c6 nguyén
gia tur 10.000.000 déng trd 1én) nhu: Quyén sir dung dat, phan mém ung dung,
tai sén ¢b dinh vé hinh khéc.

2. Phan loai theo nguon gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; dugc giao; duoc cho tang; tai san ¢ dinh khi kiém keé
phat hién thira chua duoc theo dbi trén sd ké toan; tai san ¢d dinh duoc hinh
thanh tir nguon khac.

Piéu 3. Nguyén tiic quan 1y, sir dung tai san

1.'Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sua chira,
dugc thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc sir dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cOng nang, dbi tugng, tiéu chuén, dinh muc, ché dd theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chéng tham nhiing.

4. Viéc quan ly, su dung tai san phai duoc gidm sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, st dung tai san cong phai dugc xu ly
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luét.

Chuwong II:
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG DON VI

Pidu 4. Pbi twong duoc giao quan ly, sir dung tai san cong

Cén bo cdng chirc, nguoi lao dong dugc giao quan ly, su dung tai san
cong phai ¢ trach nhi¢m thuc hién dung cac quy dinh cua Quy ché nay va cac
quy dinh hién hanh cua phap luat c6 lién quan.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia dbi twgng dwoce giao quan ly, sir dung
tai san cong

5.1. Péi tuong dugc giao quan ly, sir dung tai san cong co cac quyén sau
day:

a) Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chic nang, nhiém vu
dugc giao,

b) Thuc hién céac bign phap bao vé, khai thac va str dung hi¢u qua tal san
cdng dugc giao theo ché do quy dinh.
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5.2. Béi tuong duoc giao quan ly, str dung tai san cdéng c6 céac nghia vu
sau day:

a) Bao vé¢, stir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché
dd; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quéan 1y ho so tai san cong, ké toan, kidm ké, danh gié lai tai san
cong theo quy dinh cua phap luat va phap luat vé ké toan;

¢) Bao cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cia phép luat;

d) Thyc hién nghia vy tai chinh trong sir dung tai sin céng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c¢6 quyét dinh thu hdi cta co quan, ngudi ¢6 tham
quyeén;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat cla co quan nha nude cé thAm
quyén; giam sat cua cdng dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan
dan trong quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phap luat;

Diéu 6. Nhiém vu cia dbi twgng dwgce giao quan ly tai san cong

1. Thu trudng don vi, cip pho clia nguoi dimg diu.

a) T6 chirc thuc hién quan ly, sir dung tai san coéng dé thuc hién chirc
nang, nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
céc bd phén quén ly truc tiép.

b) To6 chic kiém tra viée quan ly, sir dung tai san ctia cdc bd phan truc
thudc. Thuong xuyén gidm sat viéc quén ly, sir dung tai san clia céc bd phan, t6
chue, ¢4 nhan trong don vi.

¢) Xt ly theo thdm quyén hodt trinh co quan c6 tham quyén xu ly cac
hanh vi vi pham phép luat vé quan Iy, st dung tai san cong.

2. Ké toén:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san. Luu trit hd

so tai san cua don vi

b) Phdi hop véi céc phong ban thuc hién mét s6 cong viée sau:

- Vo s tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

- Klem ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké clia cac clp ¢ thdm quyén;

- Déanh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu
ly theo quy dinh cua phép luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap
luét;

- Thure hién bao céo tinh hinh quén ly tai san theo vin ban hién hanh; Lap
hd so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;
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3. Cén bo, cong chirc vién chire, nguoi lao dong

a) T chitc quan Iy, st dung tai san, Bao quan, sir dung thiét bi; luu gitr,
st dung hd so thiét bi; sira chita nhitng thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach d& nghi mua sam, stra chira, thanh ly céc tai san dugc
giao quan ly hong hoc, hét han sir dung;

d) Lap béo cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac sir dung tai san

e) Phdi hop voi ké toan nhap thiét bi mai nhan vé vao s tai san;

h) Thuc hién céc nhiém vu khac

Piéu 7. Quy dinh viéc sir dung tai san

Toan b tai san ctia co quan, don vi phai duoc sir dung ding cong nang,
dung muc dich, khong dugc st dung tai san cong vao muc dich ca nhan.

Céc to chtrc va ca nhén trong don vi co quyen binh dang trong viéc sur
dung chung va c6 nghia vu chép hanh cac quy dinh vé quan ly, st dung tai san;
C6 trach nhiém bao quén tai san trong qua trinh su dung.

Diéu 8. Quy dinh vé mua sim tai san.

8.1. Mua sam tai san hoic dich vu c6 gia tri dudi 05 triéu dong:

- C6 ké hoach du toan chi ngan sach duge duyét hang nam. (Truong hop
doét xuét duoc Lanh dao cho phép b sung, diéu chinh du toan trong nam).

- Gidy d& nghi mua sam tai san cua cac don vi, cO'y kién dong y ctia Chu
tich UBND hodac nguoi dugc uy quyen kém theo du toan chi;

8.2. Ta1 san c6 dinh gia tr 05 triéu dong dén dudi 10 triéu ddng dung hinh
thirc mua sim truc tiép, nhung phai cé 03 bao gia cua don vi ban, bao gia phai
ghi & xudt x&t hang hoa, cac thong s lién quan; Vian phong thuc hi¢n viéc mua
sam tai san;

Diéu 9: Bao dudng, sira chira tai san

Trong quan trinh sir dung tai san, trang thiét bi, phu:ong tién lam viéc néu
c6 hu hong cAn sira chita, thay thé, thi ngudi sit dung lam dé nghi bao cdo Chanh
Van phong. Sau khi nhan dugc don dé nghi VP HDND-UBND c6 trach nhiém
kiém tra thit bi, may méc va xay dung phuong an xu ly, stra chita, thay thé.

Van phong HDND-UBND c6 trach nhiém lap ké hoach duy tu, stra chira,
bao dudng tai san dinh ky dé 1am co so lap du toan kinh phi va thuc hién theo
quy dinh.

Khi ¢6 nhu cau didu chuyén tai san giita cac phong ban, nguoi su dung
hoic chuyén cong nang str dung tai san, cac phong dugc glao quan ly, st dung
tai san phai béo cao bang van ban trinh Chanh Vin phong dé bao cao Chu tich
UBND x3 xem xét quyét dinh hodc béo céo co quan c6 tham quyen phé duyét
trude khi thuc hién. Tai san sau khi dugc chuyen cong ning phai dugc cap nhat
vao hé théng so séch, néu duoc dau tu, cai tao phai dugc ghi téng tai san theo
quy dinh hién hanh.
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Trinh ty thu tuc stra chita va thanh toan:

- Gidy d& nghij sira chita clia cac ban, nganh doan thé c6 y kién ddng y cua
Chu tich phé duyét;

- Du todn chi phi stra chira duoc;

- 03 bdo gia cua don vi stra chita déi voi nhitng khoan c6 gia tri tir 5 triéu
dong tro lén;

- Bién ban hop xét chon don vi stra chita duoc cap c6 tham quyén phé
duyét (dbi voi nhimg khoan c6 gia tri tir 8 triéu dong trd 1én);

- Quyét dinh xét chon don vi trung thau cua cap c6 thim quyén (dbi voi

nhiing céng viéc phai dau thau);

- Hop dong kinh té (ddi véi nhing khoan c6 gié tri tir 5 triéu ddng tro
[én);

- Quyét toan khéi lugng cong viéc hoan thanh;

- Bién ban nghiém thu timg phan va nghiém thu coéng viéc hoan thanh;

- Bién ban thanh Iy hop ddng.

- Hoa don tai chinh.

Diéu 10. Thanh Iy tai san ¢b dinh

10.1 Cac trudng hgp tai sin dwoe diéu chuyén, thu hdi, thanh ly:

- Tai san st dung khong ding muc dich;

- Tai san du thira, khéng ¢ nhu clu su dung;

- Tai sn str dung vuot tiéu chuan, dinh mérc quy dinh;

- Tai san phuc vu hoat dong du an sau khi két thic;

- Tai san da hét khau hao, hét gia tri s dung;

- Tai san bi hu héng khong con st dung duoc;

- Tai san thanh ly theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén (néu c6)

+ Tai san bi hu hong khéng con sir dung duoc, cac ban nganh, doan thé
théng bio bang vin ban cho Vin phong HDND — UBND téng hop bao cédo Lanh
dao.

+ Tai san bj mat mat, hu hong dot xuét phai ¢6 bién ban gii vé Vian phong
HDND — UBND dé xem xét xir ly, lam can cr ghi gidm tai san hodc stra chira;
trudng hop tai san méat mat do 15i chu quan cua can bg, cong chirc thi can bo,
cong chire duogc giao quan ly cén bo, cong chirc phéi chiu trach nhiém boi
thuong vat chét theo quy dinh hién hanh.

Chuwong II1
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Dicu 11. Xir Iy vi pham vé quén ly, sir dung tai san cong
1. Hinh thirc xtr ly vi pham vé quan ly, st dung tai san cong
Tt ca can b, vién chire, nguoi lao dong trong don vi néu c6 hanh vi vi
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pham phép luét vé quan ly, st dung tai san cong thi tuy theo tinh chat, muc do vi
pham ma bi xu ly ky luét, x( phat vi pham hanh chinh ho#c bi truy ctu trach
nhiém hinh su; truong hop gdy thiét hai cho Nha nude thi phai boi thuong theo
quy dinh cuia phap luat.

Thu truéng don vi co trach nhiém giai trinh va phai chiu trach nhiém hodc
lién ddi chiu trach nhiém néu dé xay ra vi pham phap luét ve quan ly, st dung
tai san cong tai co quan, td chirc, don vi minh; tuy theo tinh chat, muc do vi
pham ma bi x@r ly ky luat hogc bj truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phap luat.

Pidu 12. Trinh tu va tha tuc xir ly vi pham quy dinh vé quan ly, st
dung tai san cong.

1. Théng bao vi pham;

2. Lap bién ban vi pham;

3. Quyét dinh xtt ly vi pham.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

Pidu 13. Trach nhiém thi hanh

Vin phong HDND — UBND cung toan thé can bd, cong chiic, nguoi lao
dong trong don vi c6 trach nhiém thyc hién dung cac quy dinh trong Quy ché
nay va cac quy dinh hién hanh ctia phap luat vé quan ly, str dung tai san cong

Diéu 14. T6 chirc thue hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy ché nay da duoc cong khai thao luan rong rdi, dan chu trong don vi.
Sau khi ban hanh, van phong HDND-UBND c¢6 trach nhiém cong khai theo quy
dinh. Cac trudng hgp phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc hién theo Luét
Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh sd 151/2017/ND-CP va céac van ban
phap ludt khac co lién quan.

Hang nim, Van phong HDND-UBND xa tong hop bdo cdo vé tinh hinh
quan ly, su’ dung tai san cong theo quy dinh. Trong qué trinh thuc hién néu co
vuéng mic dé nghl can bd, cdng chirc, ngudi lao dong trong don vi kip thoi
phan é4nh dé stra ddi, bd sung cho phu hop./.



