UY BAN NHAN DAN
PHUONG MINH KHAI

QUY TRINH

Peé nghj thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
den dia ban phwong khac

MA SO ' QT.NV.08
LAN BAN HANH ‘05

NGAY BAN HANH *: 08/07/2024

SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET

Ho va tén | Nguyén Pai Phong | Nguyén hi Thuy Dwong_

)l )e”
Chir ky

Coéng chirc phu

Chire vu , % .
: trach Van hoa




\ M4 hiéu: QT.NV.08
UI?\I/I\IIDN Il—)IHKII{I(,jAI\IIG Pé nghi thay d%H?IIn 21:51' Is\||r|1_r|1 hoat ton gido | Lan bén h(;nh: 05
tap trung dén dia ban phwong khac Ngay ban hanh:08/07/2024
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trang: 2/7



. 1 Ma hiéu: QT.NV.08
UBND PHUONG A . QUY TBINH N N .
MINH KHAI bé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao | Lan ban hanh: 05
tap trung dén dia ban phwong khac Ngay ban hanh:08/07/2024
SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/Phan NGAY sica
sira ddi/ | lien quan M6 ta ni dung sira dbi | LAn siva ddi | 9 d%i
bo sung | viéc sira doi

Trang: 3/7



. 1 M3 hiéu: QT.NV.08
UBND PHUONG | .,  QUYTRINH - Wahewcr!
MINH KHAI beé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido | Lan ban hanh: 05
tap trung dén dia ban phwong khac Ngay ban hanh:08/07/2024
PHAN PHOI TAI LIEU
Noinhan Ban | Tdl Noinhan Ban | Ta
: so | liéu : S0 ligu
Ban Iuu 00 Cong chuc Tu phap — Ho6 | 05 O
tich
Chu tich 01 O | Cong chac bia chinh, DT, | 06 O
XD & MT
Phé Chu tich 02 OO0 | Cong chirc Van hoa — Xa hoi | 07 ]
Pho Chu tich 03 | O | Céng chic Tai chinh - Ké| 08 | O
toan
Té duy tri 1SO 04 Cong chic Van phong —| 09
Thong ké
Cong chtc Dbia chinh, BT, | 10 ]
XD & MT

Don vi/ca nhan dugc phan phéi tai liéu ban giay (ban cang)
O Pon vi/ca nhan dugc phan phéi tai liéu ban dién ti (ban mém)
1. MUC PiCH

Quy dinh céch thire, trinh tu thyc hién thu tuc vé “Dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung dén dia ban phuong khac” thudc tham quyén giai quyét caa UBND phuong
Minh Khai quan Hong Bang, thanh phé Hai Phong.

2. PHAM VI

Quy trinh ap dung cho viéc giai quyét thu tuc hanh chinh: “Dé nghi thay dbi dia diém sinh
hoat ton giao tap trung dén dia ban phuong khac” dugc giai quyét bei UBND phuong
Minh Khai, quan Hong Bang, thanh phd Hai Phong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quédc gia TCVN 1SO 9001:2015.
- M6 hinh hé thong quan ly chat lugng.

- Quy trinh QT.MC.01

- Cac tai liéu khac theo quy dinh tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

UBND: Uy ban nhan dan
TTHC: Thu tuc hanh chinh
BP.TN&TKQ: B6 phan Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
51. COSOPHAPLY

Trang: 4/7




UBND PHUONG
MINH KHAI

QUY TRINH
Peé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido | Lén ban hanh: 05
tap trung dén dia ban phwong khac Ngay ban hanh:08/07/2024

M4 hiéu: QT.NV.08

ban thanh phé Hai Phong.

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh 56‘162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.

- Quyét dinh s6 1534/QD-UBND ngay 02/6/2021 ciia UBND thanh pho Hai
Phong ve viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc ndi vu trén dia

5.2. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so

S6 lwgng | Ghi cha

1. | Van ban d& nghi (theo mau).

01 b9

5.3 NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Ngudi tiép nhan
va tra két qua

Thaoi gian xir ly

Phi, Lé phi

Khai

BP.TN&TKQ |20 ngay ké tr ngay Uy ban nhan dan | Khong.
phuong Minh | phuong nhan duoc ho so de nghi hop [é.

5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Trinh tw

Tréach
nhi¢m

Biéu mau/

Thoi gian Két qua

Buwéc 1: Nop ho so

- Nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat tén
gido tap trung gtii hd so dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén
dia ban phuong khac dén Uy ban nhan
dan phuong noi du kién dat dja diém mai.

- C6 thé nop hod so truc tiép tai Uy ban
hhan dan phuong; qua dudng buu chinh
hoac théng qua dich vu cdng truc tuyen.

- Ho so guri dén Uy ban nhan dan cap
phuong noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido
tap trung va co gidy hen tra két qua. Néu
giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan

Gio hanh

chinh HO so theo 5.2

Trang: 5/7



QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.08

UI?\I/I\IIDN E'I_IKIJ;I(ZI\IIG D& nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido | Lan ban hanh: 05
tap trung dén dia ban phwong khac Ngay ban hanh:08/07/2024
hd so dugc tinh theo ngay ghi trén dau
cong van dén.
Buoc 2: Tiép nhan, kiém tra, doi chiéu
- Cong chic tiép nhan c6 trach nhiém | Cong chuc N
kiém tra, déi chiéu ngay toan bo hd so | chuygnmen | oy 8
. B \ R A khi nhan ho | Ho so theo 5.2
theo Quy trinh giai quyét thu tuc hanh | tai bo phan o
chinh QT.MC.01 TN&TKQ
Bwéc 3: Giai quyét thi tuc hanh chinh
- Uy ban nhan dan cap phuong dat dia
di€ém m¢i de sinh hoat ton gido tap trung,
trong thoi han‘05 ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du ho so de nghi hop 1€ ¢ trach
nhiém xin y kién Uy ban nhan dan quan
vé Viéc thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung. A .
Cong chirc Van ban tra loi
- v LA X chuyeén hap thuan hozc
- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan mon. ¢ ifr 4 s 4
duoc van ban xiny kién hop lé cia Uy ban | Chitich | Téida 20 ong ehap
N \ , N N thuan ve viéc
nhan dan cap phuong, Uy ban nhan dan UBND ngay lam thav déi dia
quan c6 trach nhigm tra loi bang van ban. | phuong, viéc diémysinh hoat
. | G ton gido tap
- Trong thoi han 05 ngay lam vic, ké tir | UBR trung.
ngay co y kién caa Uy ban nhan dan quan, quan
Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhi¢m
tra 101 bang van ban vé viéc thay doi dia
diem.
- Trudng hop tir chéi dang ky phai tra 1oi
bang van ban va néu rd ly do.
Buéc 4: Tra két qua
Van ban tra loi
chap thuan Ijoac
~ Tra két qua cho té chirc/cong dan theo | ©ONd chic N khong chap
Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh chuyén mon | Gio hanh | thuan Ve viéc
T MC.01 ; tai bo phan chinh thay doi dia
QT.MC. TN&TKQ diém sinh hoat
ton gido tap
trung.

* Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trang: 6/7




QUY TRINH M4 hiéu: QT.NV.08
Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido | Lan ban hanh: 05
tap trung dén dia ban phwong khac Ngay ban hanh:08/07/2024

UBND PHUONG
MINH KHAI

Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dja diém mai, nhoém sinh hoat ton
gido tap trung phai cham durt sinh hoat tén gi4o tai dia diém cii va c6 trach nhiém thong béo
bang vin ban dén Uy ban nhan dan cip phuong noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cii kém theo ban sao c6 chung thue van ban chip thuan cua Uy ban nhan dan cip phuong
noi c6 dia diém sinh hoat tén gi4o tap trung mai.

Phiéu theo ddi qua trinh xiz Iy cdng viéc (BM.MC.01.05) phdi duwroc thuc hién tai ting
buoc cdng viéc cua muc 5.4.

6. BIEU MAU

TT Mau Tén biéu miu

Mau B7, Phu luc Nghi dinh sé
1. 162/2017/Nb-CP ngay
30/12/2017

Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido
tap trung

7. HOSOLUU

TT Ho so luu

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khéng chap thuan vé viéc thay d6i dia diém

L sinh hoat ton giéo tap trung.

2. | Bé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung

3. | Céc biéu mau khéac theo QT.MC.01 - Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh.

4. | Cac hd so khac can luu theo muc 5.2.

Lueu y: Lueu tai bé phdn chuyén mén 02 nam, sau dé chuyén luu triv chung co quan theo
quy dinh. Viéc luu trit cac bao cao, ho so, sé sdach duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
ludt vé luu trir va phap ludt co lién quan.

Trang: 7/7



