UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAC KHU BACH LONG VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc

S6: 283/UBND-TTPVHCC Bach Long Vi, ngay 10 thang 9 nam 2025
V/v cbng khai Danh muc quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh cac linh vuc: Bao vé
quyén loi ngudi tidu ding, két cau
ha ting chg, kinh doanh khi, luu
thong hang hda trong nudéc, cong
nghiép dia phuong (Cong thuong)

Kinh gri:
- Thu truong cac phong, ban, co quan, don vi dac khu;
- Truong cac Thon trén dia ban dac khu;
- Céc to chie, doanh nghiép trén dia ban dic khu.

Can cir cac Nghi dinh cia Chinh phu: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
kiém soat thu tuc hanh chinh; s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; sé
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 stra dbi, b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh
lién quan dén kiém soét tha tuc hanh chinh; sé 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 vé
thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir; s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai Bo phan Mot ctra va Cong dich vu cong quéc gia;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bo truong, Chi
nhiém Vian phong Chinh phu huéng dan nghiép vu kiém soéat thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 224/QD-SCT ngay 25/7/2025 ctia Giam doc So Cong
thuong Hai Phong vé viéc ban hanh cac quy trinh nodi b giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y ctia S& Cong thuong trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Theo dé nghj ciia Giam ddc Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

Uy ban nhan dan dic khu Bach Long Vi cong khai danh myc quy trinh noi
bd giai quyét thu tuc hanh chinh véi cac ndi dung:

1. Cong khai Danh myc quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cac
linh vuc: Bao vé quyén loi nguoi tiéu ding, két cau ha tang chg, kinh doanh khi,
lru thong hang hoa trong nudc, cong nghiép dia phuong (Cong thuong) trén dia
ban dic khu Bach Long Vi (Danh muc quy trinh kém theo).

2. Danh muc quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh céc linh vuc:
Bao vé quyén loi ngudi tiéu ding, két cau ha tang cho, kinh doanh khi, luu thong
hang hoa trong nudc, cong nghiép dia phuong (Cong thuong) cong khai tai Van
ban ndy thay thé cac quy trinh ciing ndi dung da dugc cong khai.



3. Danh muc quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh cac linh vuc:
Bao vé quyén loi ngudi tiéu dung, két cau ha tang cho, kinh doanh khi, luu thong
hang hoa trong nudc, cong nghiép dia phuong (Cong thuong)kém theo Vian ban
nay dugc niém yét cong khai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va trén Cong
thong tin dién tir dac khu Bach Long Vi (Pia chi truy cap: https://bachlongvy
Jhaiphong.gov.vn) theo quy dinh.

Uy ban nhéan dan dic khu Bach Long Vi cong khai dé cac to chirc, ca nhin
c6 lién quan biét va thyc hién./.
Nt b TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; ’
- CT, cac PCT UBND dic khu; KT. CHU TICH
- Céng TTDT (ddng tin); PHO CHU TICH
- Luu: VT, TTPVHCC. 7o Lo\

Pham Quang Truong


https://bachlongvy/

PHU LUC
Quy trinh nol bé giai quyet TTHC linh vuc cong thwong
thudc tham quyén glal quyet cua UBND dac khu Bach Long Vi
(Kem theo Cong van so 283/UBND-TTPVHHC ngay 10/9/2025
cua UBND dac khu Bach Long Vi)

I. LINH VUC BAO VE QUYEN LQI NGUOI TIEU DUNG

1. Thi tuc: Thdng béo vé viéc thuc hién hoat dong ban hang khong tai dia
diém giao dich thudng xuyén

1.1. Thai han giai quyét: Khong quy dinh
1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi dung cong viac Trach nhiém Thoi gian
thyc hign | 2 dUng cong vie thuc hién thuc hién

, XX A LA Trung tdm Phuc .
B1 Hudng dan, tiép nhan ho sehanh chinh 1/2 ngay

ja to chic, ca nha 5 lam viéc
so cua to chuc, ca nhan cong .

B2 Phong Kinh té/ | 1/2 ngay

Tiép nh|an hd so <igh t¢ lam viéc
v <
; ..z, | Khong
: - : Phong Kinh te/ | . .
B3 Luu ho so d¢ theo doi Riph té Sinaf:]thcl

1.3. Dién giai so' d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hoac giri qua dich vu buu chinh téi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Cong chic lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién
kiém tra thanh phan, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, tao
m& hd so cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Kinh té/ Kinh té ha ting va
d6 thi ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng
dan hoan thién ho so cho to chirc/ca nhan hoac tir chdi tiép nhan néu ho so khong
du diéu kién.

b) Luwu ho so dé theo doi



Phong Kinh té/ Kinh té ha ting va d6 thi tiép nhan hd so tir Trung tam
phuc vu Hanh chinh céng dé luu va theo doi.

1L LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUGC
PAU TU, QUAN LY

1. Thi tuc: Giao tai san két cAu ha ting cho do cip xi quan ly

1.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So @b thuc hién

Cac
bwoéc Nbi duna cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc ol dung cong vie thuc hign | thuc hién
hién
, X ik L Trung tm 1/2 noav 12
Hudng d?n, tiep n,hanAho _|, Phuc vu hanh ngay fam
B1 so cua to chuc, ca nhan chinh cong vieC
A ' . TP Kinh té 01 nga
B2 Phan cong cho CV thu ly h6 so | — e gy
|
v CV Phong
Phéi hop co quan, don vi lién quan Kinh t& .
tham dinh hb so — 22 ngay
B3
I
* , TP Kinh té
B4 Lanh dao phong xem xetket | | 03 ngay
I
-
X o Lanh dao
B5 Phé duyét ket __, UBND dic 03 ngay
nia khu
|
v Chuyén vién
— ; - Phong Kinh té o
B6 Chuyén két qua dén Trung tam 1/2 ngay lam
— VIEC

Phuc vu hanh chinh cong

v




Trung tam
Phuc vu hanh o
B7 Tra két qua cho t6 chic, chinh cong | Khong tinh
c& nhan B thoi gian

1.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- T4 chtic, ca nhan nop hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién toi
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip xa hoic truc tuyén trén cong dich vu
cong.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong
cap x& thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan, guri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong
Kinh té/Phong Kinh té ha tang va Do thi thugc UBND cap x4 trong vong %2 ngay
lam viéc. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho to chirc/ca nhan hoac phiéu tir chéi tiép nhan néu
ho so khéng du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng, Phong Kinh
té tham dinh hd so.

- Néu ho so day da, hop 18, trong thai han 26 ngay ké tir khi tiép nhan ho
so, Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi phéi hop véi co quan, don vi
c6 lién quan cua dia phuong xem xét, tham muu Lanh dao UBND cap xi quyét
dinh giao tai san.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap xa xem xét ky
duyét ho so.

c) Tra két qua

Phong Kinh té&/Phong Kinh té ha ting va D6 thi chuyén ho so/két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa trong thoi han % ngay lam viéc ké tir
ngay Lanh dao UBND cap x4 ky duyét ho so dé tra cho t6 chiic, c& nhan.




2. Thii tuc: Thu hdi tai san két cau ha tang cho do cap x& quan ly

2.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 22,5 ngay, ké tir ngay nhan du ho so quy dinh: Co quan
chuy&n mdn vé tai san két cau ha tang cho cap xa chu tri, phdi hop véi co quan,

don vi ¢6 lién quan bao cao Uy ban nhan dan cip xa xem xét, quyét dinh viéc
thu hdi.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hé so quy dinh: Uy ban nhan
dan cap x& xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hdi tai san két cau ha tang chg hoic
c6 van ban hdi déap trong trudng hop dé nghi thu hdi tai san khéng phi hop.

2.2. Quy trinh giai quyét:

2.2.1. So @6 thuc hién

Cac
bwoéc Nbi duna cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc ol dung cong vie thuc hign | thuc hién
hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd >Phufl vy hanh | 1/2 ngay lam
so ctia to chic, ¢a nhan chinh cong viec
Bl cap xa
! ~ TP Kinh
. . o te/Phong Kinh X
B2 Phan cong cho CV thu Iy ho so | —> s hatangva | 0% "9
L Do thi
CV Phong
Phéi hop co quan, don vi lién quan Kinh t¢, ha ‘
thim dinh hd so —pting va Do thi | 16 ngay
B3
|
v , ~ TP Kinh
B4 Lanh dao phong xem xét ket | __| *teﬁPhon‘Ag K|r]h 05 ngay
Ana te ha tang va
l Do thi
Phé duyét két Lanh dao s
BS A >UBND cip xa | 14> N9y
|

v




Chuyén vién
e— - - Phong Kinh N
B6 Chuyén két qua dén Trung tam té/Phong Kinh | 1/2 ngay lam
Phuc vu hanh chinh cong —T té hating va viee
| Do thi
L. Trung tam
. 1A , X P Phl},C Vu hanh Kh@ng tinh
B7 Tra ket qL!a chAo to chuc, 4 chinh cong thoi gian
ca nhan cip xa

2.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- To chic, ¢ nhan nop ho so truc tiép hoic giri qua duong buu dién t6i
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac tryc tuyen trén cong dich vu
cong.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
cap xa thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan, guai gidy hen/ma ho so cho t6 chuc/ca nhan, chuyén ho so veé
Phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang va Do thi thuoc UBND cap x4 trong vong
Y5 ngay lam viéc. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap
phiéu huéng dan hoan thién hd so cho to chtrc/ca nhan hoac phiéu tir chdi tiép
nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh céng, Phong
Kinh té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi tham dinh ho so.

- Néu ho so day du, hop 18, trong thoi han 22 ngay ké tir khi tiép nhan ho
so, Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi phéi hop véi co quan, don vi
c6 lién quan cua dia phuong xem xét, tham muu Lanh dao UBND cép x4 ban
hanh Quyét dinh thu hdi tai san két cau ha ting cho hodc c6 vian ban hoi dap
trong truong hop dé nghi thu hoi tai san khéng phu hop.

- Trong thoi han 14,5 ngay l1am viéc, Lanh dao UBND cap xa xem xét ky
duyét hé so.

c) Tra két qua

Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va Do thi chuyén hd so/két qua dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cap x4 trong thoi han Y2 ngay 1am viéc ké tir
ngay Lanh dao UBND cap x4 ky duyét ho so dé tra cho t6 chiic, c& nhan.




IT1. LINH VUC KINH DOANH KHI

1. Thi tuc: Cap Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban I¢ LPG chai

1.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.

1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vie thue hi€én thue hién
hién
, .z s Trung tam N
Huéng dan, tiép nhan ho _{ Phuc vu hanh 1/4 ngay lam
B1 SO cua té Chlrl'C, ca nhan Chinh .Cﬁng viee
l Lanh dao
A A P Phong Kinh N
B2 Phan cong cho CV thu ly ho so > & /Phong Kinh 1/4 n\g?c/ lam
te ha tang va .
D6 thi
CV Lanh dao 06 naav I3
Tham dinh hd so __|, PhongKinh | Tb N9y TaMm
B3 ' té/Phong Kinh Vige
l té ha tang va
Do thi
Lanh dao
. ~ Lo Ux . Phong Kinh N
B4 Trinh Lanh dao cap xa xem xét |_| N /Phong Kinh 1/4 n\g?c/ lam
te ha tang va i
l Do thi
B5 ] . Lanh dao 1/2 ngay lam
Ky duyét ho so — UBND cép x4 viée
|
v CV Phong
R ; " Kinh té/Phong o
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Kinhtéha | 1/4 ngay lam
T tAng va D6 thi vige

Phuc vu hanh chinh céng

}

v




. . Trung tam héna tinh
B7 Tra ket qua cho to chuc, s Phyc vy hanh | Khong tin

£ A P N thoi gian
ca nhan chinh cong g

1.3. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c& nhan nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé hoic truc tuyén qua cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhéan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi thuoc UBND cap xa trong vong 1/4 ngay lam viéc.
Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra ket qua lap phleu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khdng du dicu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

~ Saukhi tiép nhan ho so tir Trung tm Phuc vu hanh chinh cong, Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha tang va Do thi tham dinh ho so.

- Truéng phong Phong Kinh t¢/Phong Kinh té ha ting va D6 thi phan cong cho
CV thu ly ho so trong thoi han 1/4 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, CV phong Kinh
té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi tham dinh ho so, du thao Gidy chiing nhan du diéu
kién cira hang ban Ié LPG chai trong truong hop ho so dap wng yéu cau, diéu kién theo
quy dinh/ hoic vian ban théng bao khéng dua diéu kién giai quyét trong trudong hop hd
so khdng dap ung quy dinh, bao cao Trudng phong.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viée, Truong phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang
va Do thi trinh Lanh dao UBND cap xa8 xem xét, ky duyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay l1am viéc, Lanh dao UBND cap x4 xem xét ky duyét
hd so.

- CV phong Kinh t&/Phong Kinh té ha tang va Do thi giao ho so/keét qua giai
quyet cho cong chire cua B phan ti€p nhan va tra ket qua tai Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cap x& trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cap xa
ky duyét.

¢) Tra két qua

Chuyén vién Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi chuyén ho so/két
qua dén Trung tam phuc vu ha,nh chinh céng cap xa trong thoi han 1/4 ngay lam viéc
ké tir ngay Lanh dao UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho to chirc, ca nhan.




2. Tha tuc: Cap lai Gidy chang nhan dua diéu kién cira hang ban Ié LPG chai
2.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac

bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Bl

Huéng dan, tiép nhan hd
so cua to chuc, ca nhan

_4 Phuc vy hanh

Trung tam

chinh cbng

Lanh dao

1/4 ngay lam

Viéc

B2

}

Phan cong cho CV thu Iy hd so

l

Phong Kinh
te/Phong Kinh
té ha tng va
Do thi

1/4 ngay lam

Viéc

B3

Tham dinh hd so

l

te/Phong Kinh

CV Lanh dao
Phong Kinh

té ha tng va
Do thi

Lanh dao

02 ngay lam
Viéc

B4

Trinh Lanh dao UBND cap x&
Xem xét

l

Phong Kinh

T te/Phong Kinh

té ha tng va
Do thi

1/4 ngay lam
viéc

BS

Ky duyét hd so

Lanh dao

— UBND cép x4

CV Phong

1/2 ngay lam
viéc

B6

v

Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

}

Kinh t&/Phong
Kinh té ha

- tang va Do thi

1/4 ngay lam
viéc

B7

v

Tra két qua cho t6 chic,
ca nhan

Trung tam

chinh cong

—» Phuc vu hanh

Khéng tinh
thoi gian




2.3. Dién giai so d6
a) Tiép nhan hé so

- T6 chirc, c& nhan nop hd so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé hoic tryc tuyén qua cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhén va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cép
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gii gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan, chuyén hé so vé Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi thuoc UBND cap xa trong vong Yangay lam viéc.
Néu ho so chua day du thi B6 phan tiép nhan va tra ket qua lap phleu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khdng du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

, Sau khi tiep nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha tang va Do thi tham dinh ho so.

- Truong phong Phong Kinh t&/Phong Kinh té ha tang va D6 thi phén cdng cho
CV thu ly ho so trong thoi han 1/4 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so, CV phong Kinh
té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi tham dinh hd so, du thao Gidy chirng nhan du diéu
kién cira hang ban Ié LPG chai (cap lai) trong truong hop hd so dap ang yéu cau, diéu
kién theo quy dinh/ hodc van ban thong bao khong du diéu kién giai quyét trong
truong hop hd so khéng dap ang quy dinh, bao cdo Trudng phong.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viée, Truong phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang
va Do thi trinh Lanh dao UBND cap xa8 xem xét, ky duyét ho so.
- Trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND cap xa xem xét ky duyét
ho so.

- CV phong Kinh t&/Phong Kinh té ha tang va Do thi giao ho so/keét qua giai
quyet cho cong chirc cua Bo phén ti€p nhan va tra ket qua tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap x& trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cap xa
ky duyét.

¢) Trakét qua

~Chuyén vién Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi chuyén ho so/két

quéa dén Trung tam phuc vu ha’nh chinh cong cap xa trong thoi han 1/4 ngay lam viéc
ké tr ngay Lanh dao UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho to chirc, ca nhan.

3. Thi tuc: Cap diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG
chai

3.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

3.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

A A o A Trach nhiém Thoi gian
Ca’C Not dung cong viee thue hién thue l%ién
bwodc ! ¢ ! ¢




thuc

hién
, X ik oL Trung tam L
Hudng dan, tiép nhan ho  Phuc vu hanh 1/4 ngay lam
B1 so cua to chuc, ca nhan chinh cong vige
l Lanh dao
A A P Phong Kinh N
B2 Phan cong cho CV thu ly ho so |—— i /Phong Kinh 1/4 n\?i?c/ lam
t¢ ha tang va :
Do thi
CV Lanh dao 02 naay I
B3 Tham dinh hé so Phong Kinh ngay 1am
t¢/Phong Kinh viee
l te ha tang va
Do thi
- Lanh dao
Trinh Lanh dao UBND capxa || Phong Kinh s
B4 xem xét té/Phong Kinh 1/4 n\ggi’ lam
té ha tang va i
| D6 thi
B5 ) . Lanh dao 1/2 ngay lam
Ky duyét ho so — UBND cép x4 viée
|
v CV Phong
.z . " Kinh té/Phong o
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Kinhtéha | 1/4 ngay lam
Phuc vu hanh chinh cong T tAng va Do thi viée
. . Trung tm N
B7 Tra ket qua cho t6 chirc, 4 Phuc vy hanh | <nONg tinh
ca nhan chinhcong | MO gian

3.3. Dién giai so @6

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c& nhan nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng thanh phé hoic tryc tuyén qua cong dich vu cong.




- B6 phén tiép nhan va tra két qua tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép
xa thye hién kiém tra thanh phan, so lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gii gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan, chuyen hé so vé Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va Do thi thuoc UBND cap xa trong vong Y4 ngay lam viéc.
Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra ket qua lap phleu hudng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khdng du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

, Sau khi ti,ép nhéan hd so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha tang va Do thi tham dinh ho so.

- Truong phong Phong Kinh t&/Phong Kinh té ha tang va Do thi phan cdng cho
CV thu ly ho so trong thoi han 1/4 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so, CV phong Kinh
té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi tham dinh hd so, du thao Gidy chirng nhan du diéu
kién cira hang ban Ié LPG chai (cap diéu chinh) trong truong hop hd so dap tng yéu
cau, diéu kién theo quy dinh/ hoic van ban théng bao khong du diéu kién giai quyét
trong trudng hop hd so khdng dap tng quy dinh, bao cdo Truéng phong.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viée, Truong phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang
va Do thi trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND cap xa xem xét ky duyét ho
SO.

- CV phong Kinh t&/Phong Kinh té ha tang va Do thi giao ho so/keét qua giai
quyet cho cong chirc cua Bo phén ti€p nhan va tra ket qua tai Trung tam phuc vu hanh
chinh céng cap x& trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND cap xa
ky duyét.

¢) Trakét qua

Chuyén vién Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi chuyén ho so/két
qua dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa trong thoi han % ngay lam viéc ké
tur ngay L&nh dao UBND cap x& ky duyét ho so dé tra cho to chirc, cd nhan.



IV. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1. Thi tuc: Cap Giay phép ban Ié ruou

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gior 1am viéc) ké tir ngay nhéan da hd so

hop I€.

1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

, 5 L.z o Trung tm o
Huéng dan, tiép nhan ho 1 Phuc vu hanh | 01 gio lam
51 so cua to chac, ca nhan chinh cong Vviéc
v Lanh dao
A A S A . Phong Kinh o
B2 Phéan cong cho CV thu ly ho so "%/Phong Kinh 01 gio'lam
té ha tang va VigC
Do thi
CV Lanh dao
B3 Thém dinh hd so =,Ph(‘)ng Kinh 30 gio lam
t¢/Phong Kinh Viéc
l te ha tang va
Do thi
Lanh dao
N P . Phong Kinh o
B4 Trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét —1% /Phong Kinh 02 gio lam
' t¢ ha tang va VIEC
l Do thi
, Lanh dao 04 gios 1am
B5 Ky duyét hd so >UBND cép x4 ?,i 5
|
v CV Phong
— ; - Kinh t&/Phong
B6 Chuyén két qua dén Trung tam _ Kinh té ha 02 gidr 1am
Phuc vu hanh chinh cong ‘tang va Do thi viéc
Trung tdm
B7 Tra két qua cho t6 chic, , Phuc vuhanh [ Khong tinh
chinh cong cap | thoi gian

ca nhan

Xa




1.3. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan hé so

- T6 chirc, c& nhan nop hd so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé hoic tryc tuyén qua cong dich vu céng.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hé so cho to chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi thuoc UBND cap x4 trong vong 01 gio l1am viéc.
Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho to chuc/ca nhan hoac phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

~ Saukhi tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng, Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi tham dinh ho so.

- Néu hé so khong ddy du, hop 18, trong thoi han 02 ngay lam viéc (16 gio lam
viéc) ké tur ngay tlep nhan ho so, Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va b6 thi c6 van
ban huéng dan guri t6 chuc, ca nhan kinh doanh sira doi, bo sung ho so.

- Néu ho so hop 1§, trong thoi han 33 gio lam viée keq tur khi thp nhan hd so,
Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va Do thi xem xét, kiém tra, tham dinh yé du
thao Giay phép trinh Lanh dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop tir choi cap thi du
thao Van ban tra loi tir choi cap (trong do néu ro 1y do) trinh Lanh dao UBND cap x&
ky duyét.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc, Lanh dao UBND cép x4 xem xét ky duyét hd
SO.

- Phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi chuyén ho so/két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa trong thoi han 02 gio lam viéc ke tr ngay
Lanh dao UBND cap x& ky duyét ho so dé tra cho to chirc, ca nhan.

c) Tra két qua

Cong chirc 1am viéc tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cng cap xa tiep nhan két
qua tir Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi va tra cho to chuc, ca nhan tryc
tiep hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.



2. Thi tuc: Cép lai Gidy phép ban lé ruwgu

2.1. Thoi han giai quyét: 35ngay lam viéc (28 gior 1am viéc) ké tir ngay nhéan du hd so

hop I€.

2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

, X L.x o Trung tm o
Huéng dan, tiép nhan ho 1 Phuc vy hanh | 01 gio lam
a1 so cua to chac, ca nhan chinh cong Vviéc
v Lanh dao
A A A . Phong Kinh o
B2 Phén cong cho CV thu ly ho so " /Phong Kinh 01 gio lam
té ha tang va VigC
Do thi
CV Lanh dao
B3 Tham dinh hd so , Phong Kinh 18 gio lam
t¢/Phong Kinh Viéc
l te ha tang va
Do thi
Lanh dao
T £ s . Phong Kinh L
B4 Trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét v {Phéqg Kinh | 02 gl.Or lam
‘ t¢ ha tang va VIgC
l Do thi
Lanh dao 04 qid 13
B5 . e LA a0 gio lam
Ky duyét ho so >UBND cip xa viéc
|
v CV Phong
2 X - Kinh t&/Phong
B6 Chuyén két qua deén Trung tam _ Kinh té ha 02 gior 1am
Phuc vu hanh chinh cong ‘tang va Do thi viéc
Trung tm
B7 Tra két qua cho té chuc, |, Phuc vuhanh | Khong tinh
c4 nhan chinh cong cap | thoi gian

xa




2.3. Dién giai so d6
a) Tiép nhan hé so

- T6 chirc, c& nhan nop hd so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé hoic tryc tuyén qua cong dich vu céng.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hé so cho to chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi thuoc UBND cap x4 trong vong 01 gio l1am viéc.
Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho to chuc/ca nhan hoac phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

~ Saukhi tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng, Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi tham dinh ho so.

- Néu ho so khong day du, hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc (12 gio lam
viéc) ké tur ngay tlep nhan ho so, Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va b6 thi c6 van
ban huéng dan guri t6 chuc, ca nhan kinh doanh sira doi, bo sung ho so.

- Néu ho so hop 1€, trong th‘ol han 21 gio lam viéc keﬂ tur khi thp nhan hd so,
Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va Do thi xem xét, kiém tra, tham dinh yé du
thao Giay phép trinh Lanh dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop tir choi cap thi du
thao Van ban tra loi tir choi cap (trong do néu ro 1y do) trinh Lanh dao UBND cap x&
ky duyét.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc, Lanh dao UBND cép x4 xem xét ky duyét hd
SO.

- Phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi chuyén ho so/két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa trong thoi han 02 gio lam viéc ke tr ngay
Lanh dao UBND cap x& ky duyét ho so dé tra cho to chirc, ca nhan.

c) Tra két qua

Cong chirc 1am viéc tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cng cap xa tiep nhan két
qua tir Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi va tra cho to chuc, ca nhan tryc
tiep hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.



3. Thi tuc: Cap sira doi, bo sung Gidy phép ban 1é ruou

3.1. Thoi han giai quyét: 35ngay lam viéc (28 gior lam viéc) ké tir ngay nhéan da hd so

hop I€.

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

, X L.x o Trung tm o
Huéng dan, tiép nhan ho 1 Phuc vy hanh | 01 gio lam
a1 so cua to chac, ca nhan chinh cong Vviéc
. Lanh dao
A A S . Phong Kinh o
B2 Phan cong cho CV thu ly ho so "Wé/Phong Kinh | 01 giorlam
té ha tang va VigC
Do thi
CV Lanh dao
B3 Tham dinh hd so , Phong Kinh 18 gio lam
t¢/Phong Kinh Viéc
l te ha tang va
Do thi
Lanh dao
Trinh Lanh dao UBND cép x4 xem xét Phong Kinh o
B4 ¥/Phong Kinh | 02 gio lam
t¢ ha tang va VIEC
l Do thi
‘ Lanh dao 04 gior 1am
85 KY duyét hd so SUBND cépxd | vice
|
v CV Phong
2 X - Kinh t&/Phong
B6 Chuyeén ket qua dén Trung tam | | - Kinh té ha 02 gior 1am
Phuc vu hanh chinh cong ‘tang va Do thi viéc
Trung tm
B7 Tra két qua cho t6 chc, , Phuc vy hanh | Khong tinh
c4 nhan chinh cong cap | thoi gian

xa




3.3. Dién giai so d6
a) Tiép nhan hé so

- T6 chirc, c& nhan nop hd so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé hoic tryc tuyén qua cong dich vu céng.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hé so cho to chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi thuoc UBND cap x4 trong vong 01 gio l1am viéc.
Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho to chuc/ca nhan hoac phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

~ Saukhi tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng, Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi tham dinh ho so.

- Néu ho so khong day du, hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc (12 gio lam
viéc) ké tur ngay tlep nhan ho so, Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va b6 thi c6 van
ban huéng dan guri t6 chuc, ca nhan kinh doanh sira doi, bo sung ho so.

- Néu ho so hop 1€, trong th‘ol han 21 gio lam viéc keﬂ tur khi thp nhan hd so,
Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va Do thi xem Xét, kiém tra, tham dinh yé du
thao Giay phép trinh Lanh dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop tir choi cap thi du
thao Van ban tra loi tir choi cap (trong do néu ro 1y do) trinh Lanh dao UBND cap x&
ky duyét.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc, Lanh dao UBND cép x4 xem xét ky duyét hd
SO.

- Phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi chuyén ho so/két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa trong thoi han 02 gio lam viéc ke tr ngay
Lanh dao UBND cap x& ky duyét ho so dé tra cho to chirc, ca nhan.

c) Tra két qua

Cong chirc 1am viéc tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cng cap xa tiep nhan két
qua tir Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi va tra cho to chuc, ca nhan tryc
tiep hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.



4. Tha tuc: Cap Gidy phép ban 1é san pham thuéc 14

4.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc (60 gio lam viéc) ké tir ngay nhan
da hd so hop 1¢é.

4.2. So dd Quy trinh giai quyét:

cap x&

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thyc hién ol GUng cong vie thuc hign | thuc hién
o . Trung tam
a1 Hudng dan, tiep nhan ho so Phuc vy hanh | 02 gio lam
cua td chirc, ca nhan chinh cong viéc
cap xa
Lanh dao
Phong Kinh .
B2 Phan cong thy ly té/Phong 02 ?/Ii(fclam
Kinh té ha ¢
tang va Do thi
Chuyén vién
. ) ) Phong Kinh FUP
B3 Thu Iy hé so; thim dinh thuc té . hathngva | ?/'igclam
Do thi '
Lanh dao
Phong Kinh 02 qiér 1am
B4 Lanh dao phong phé duyét két qua té/Phong ?/iAc
Kinh té ha ¢
tang va Do thi
A pe 1 K Lanh dao 04 gio lam
B5 Phé duyét ket qua UBND cip x4 viéc
Chuyén vién
Chuyén vién xir ly, cap nhat két qua, chuyén | Phong Kinh 04 gi6s 1am
B6 két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh té/Phong ?/iéc
cong Kinh té ha '
tang va Do thi
Trung tam
B7 Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan Phu,c Vi banh
chinh céng




4.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c& nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cap xa hoac truc tuyen trén cong dich vu céng.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén hé so vé Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi thuoc UBND cap x4 trong vong 02 gio lam viéc.
Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap phiéu hudng din hoan
thién ho so cho to chirc/ca nhan hoac phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khéng du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

, Sau khi tiép nhéan hd so tir Trung tam Phyc vy hanh chinh cong, Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va B6 thi tham dinh ho so.

- Néu hé so khong day da, hop 1€, trong thoi han 04 ngay lam viéc (32 gio lam
viéc) ké tir ngay tiép nhan ho so, Phong Kinh t&/Phong Kinh té ha tang va D6 thi ¢6 vin
ban hudng dan guri to chuc, ca nhan kinh doanh sira doi, bo sung ho so.

- Néu hé so hop 1¢, trong thoi han 50 gio 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so,
Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi xem xét, kiém tra, tham dinh va du
thao Gidy phép trinh Lanh dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop tir chéi cap thi du
thao Vin ban tra 10i tir chdi cap (trong d6 néu rd 1y do) trinh Lanh dao UBND cép xa
ky duyét.

- Trong thoi han 04 gio lam viéc, Lanh dao UBND céap xa xem xét ky duyét ho
50.

- Phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi chuyén ho so/két qua dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa trong thoi han 04 gio lam viéc ke tir ngay
Lanh dao UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho to chire, cd nhan.

c) Tra két qua

Cong chirc 1am viée tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cng cp xa tiép nhan két
qua tir Phong Kinh te/Phong Kinh te ha tang va D6 thi va tra cho to chuc, ca nhan tryc
tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



5. Thi tuc: CAp sira d6i, bé sung Gidy phép ban lé san pham thuéc 14

~ 5.1. Thai han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc (60 gio Iam viéc) ke tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

5.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i dung cong viac Trach nhiém | Thai gian
thyc hién ol GUng cong vie thuc hign | thuc hién
o . Trung tam
a1 Hudng dan, tiep nhan ho so Phuc vy hanh | 02 gio lam
cua td chirc, ca nhan chinh cong viéc
cap xa
Lanh dao
Phong Kinh .
B2 Phan cong thy ly té/Phong 02 ?/Ii(fclam
Kinh té ha ¢
tang va Do thi
Chuyén vién
o Thu Iy hé so; Phong Kinh | 45 gi¢ 1am
Tham dinh thuc té (néu c6) , haAtang va viéc
Do thi
Lanh dao
Phong Kinh 02 qiér 1am
B4 Lanh dao phong phé duyét két qua té/Phong gio
. z Vviec
Kinh té ha :
tang va Do thi
A ap LA 2 Lanh dao 04 gio lam
B5 Phé duyét ket qua UBND cip x4 viéc
Chuyén vién
Chuyén vién xir ly, cap nhat két qua, chuyén | Phong Kinh 04 iy [Am
B6 két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh té/Phong glo
~ . e VieC
cong Kinh té ha '
tang va Do thi
Trung tam
B7 Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Phu,c Vi banh
chinh céng
cap x&

5.3. Dién giai so d6




a) Tiép nhan hé so

- T6 chuc, ¢4 nhan nop ho so truc tiép hoac gui qua duong buu dién téi Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac truc tuyén trén cong dich vy cong.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi thuoc UBND cap x4 trong vong 02 gio lam viéc.
Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho to chtc/ca nhan hoac phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu
Kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

~ Sau khi tiép nhan ho so tr Trung tam Phuc vy hanh chinh cang, Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va B6 thi tham dinh ho so.

- Néu ho so khong day du, hop 18, trong thai han 04 ngay lam viéc (32 gio lam
viéc) ké tur ngay tlep nhan hd so, Phong Kinh te/Phong Kinh té ha tang va Do thi c6 van
ban huéng dan gui t6 chirc, ca nhan kinh doanh stra d6i, b6 sung ho so.

- Néu hé so hop 1¢, trong thoi han 50 gio 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so,
Phong Kinh té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi xem xét, kiém tra, tham dinh va du
thao Gidy phép trinh Lanh dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop tir chéi cap thi du
thao Vin ban tra 10i tir chdi cap (trong d6 néu rd 1y do) trinh Lanh dao UBND cép x4
ky duyét.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc, Lanh dao UBND cap xa xem xét ky duyét ho
50.

- Phong Kinh t&/Phong Kinh té ha tang va Do thi chuyén ho so/két qua dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa trong thoi han 04 gio lam viéc ke ti ngay
Lanh dao UBND cap x& ky duyét ho so dé tra cho to chirc, ca nhan.

c) Tra két qua

Cong chirc 1am viéc tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa tiép nhan két
qua tir Phong Kinh te/Phong Kinh te ha tang va D6 thi va tra cho to chuc, ca nhan tryc
tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



6.Thii tuc: CAp lai Gidy phép ban Ié san pham thuéc la

* Trwong hop Gidy phép ban 1é sdn phdm thuéc ld da dwec cap hét thei hgn

hiéu luc:

~ H0 so, tham quyen, trinh ty, thi tuc ¢ap lai nhw doi véi truong hop cap méi
Giay phép ban Ié san pham thuoc la

Cac buéc N&i duna cona viec Trach nhiém thuc | Thai gian thuc
thwc hién plaung cong vis hién hién
Huoéng dan, tiép nhan h so| 17uNg tam Phuc vy o
Bl , o hanh chinh cong cap | 02 gio lam viéc
cua to chuc, ca nhan XA
Lanh dao Phong
B2 Phéan céng thu ly Kinh té/Phong Kinh | 02 gio lam viéc
té ha tang va D6 thi
Thu Iy hd so; tham dinh Ch_uyenA’ vien ‘APhon‘g e
B3 . Kinh te, hatang va | 46 gio lam viéc
thuc te .
b6 thi
~ \ A Lanh dao Phong
B4 La“é‘udaé‘t’ Egtonl?éphe Kinh t&/Phong Kinh | 02 gi lam viéc
ye g té ha ting va D6 thi
B5 Phé duyét két qua Lanh d;ao UBND | o4 gio lam viéc
cap xa
Chuyén vién xtr ly, cap | Chuyén vién Phong
nhat két qua, chuyén két | Kinh té/Phong Kinh N
BO qua dén Trung tm Phuc | té ha tang va Do thi 04 gid lam viec
vu hanh chinh cong
Tra két qua cho t6 chrc, Trung tam Phuc Vi
B7 LA hanh chinh cong cap
ca nhan 5

6.3. Dién giai so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chic, ¢& nhan nop ho so truc tiép hoac gui qua duong buu dién téi Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac truc tuyén trén cong dich vy cong.




- B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap
x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong Kinh
té/Phong Kinh té ha ting va D6 thi thuoc UBND cap x4 trong vong 02 gio lam viéc.
Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hoic phiéu tir chéi tiép nhan néu hé so khdng du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

, Sau khi tiép nhéan hd so tir Trung tam Phyc vy hanh chinh cong, Phong Kinh
te/Phong Kinh té ha tang va D6 thi tham dinh ho so.

- Néu hé so khong day da, hop 18, trong thoi han 04 ngay lam viéc (32 gio lam
viéc) ke tir ngay tiep nhan ho so, Phong Kinh t€/Phong Kinh t€ ha tang va Do thi ¢6 van
ban huéng dan gui t6 chire, ¢a nhan kinh doanh sira d6i, bo sung ho so.

- Néu hd so hop 1¢, trong thoi han 50 gio 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so,
Phong Kinh té&/Phong Kinh té ha ting va Do thi xem xét, kiém tra, tham dinh va du
thao Gidy phép trinh Lanh dao UBND cap xa ky duyét. Truong hop tir chéi cap thi du
thao Vin ban tra 10i tir chdi cap (trong d6 néu rd 1y do) trinh Lanh dao UBND cép xa
ky duyét.

- Trong thoi han 04 gio lam viéc, Lanh dao UBND cap xa xem xét ky duyét ho
SO.

- Phong Kinh té/Phong Kinh té ha tang va D6 thi chuyén ho so/két qua dén
Trung tam phuc vu,hanh chinh cong cap xa trong thoi han 04 gio lam viéc ke tur ngay
Lanh dao UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho to chire, ca nhan.

c) Tra két qua

Cong chirc 1am viéc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xé tiép nhan két
qua tir Phong Kinh té&/Phong Kinh té ha tang va D6 thi va tra cho to6 chic, c& nhén tryc
tiep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



7. Thi tuc: Cap gidy phép san xuat ruou thi céng nham muc dich kinh doanh
7.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop é.

7.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

. . Thoi
Cac buge Noi dung cong viéc Trach nhigm lan tor’urc
thuc hign o aung cong vie thuc hign | 918"t
hién
Trung tam
Hudéng dan, tiép nhan N Phuc vu hanh 2 gio
hd so cta té chic, ca chinh cong
Bl cap xa
I
v
Lanh dao
B2 ohAN cang th I phong kinh té 2 gis
an cong thu ly — ha tang va d6 g
thi
Tiép nhan tham dinh hd so va \
B3 L . —> Chuyénvién | 3,5ngay
tham dinh thire té phong kinh té’
l ha ting va d6
thi
Lanh dao
< X phong phong .
— 2
B4 Lanh dao phong Kinh t ha ting 2 gio
| va do thi
v
Lanh dao X
. ) . .| 1l/2nga
BS Lanh dao UBND cap xa duyét ho so —» UBND cap xa gay
v
Chuyén vién
A hong kinh té .
B6 Chuyén vién xtr 4 bROng *in t? 2 gio
N7 r~an nhat LAt ha tang va do
| thi
v ~
) , Pr']rrung tﬁf“ h Khong
B7 Tra két qua cho to ucvunani |- oo thoi
. LA —> | chinh cong
chuc, ca nhan gian

cap x&




7.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chic, c& nhan nop hod so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién i
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cip x& hoac truc tuyén trén cong dich vu
cong.

- Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thuc hién kiém
tra thanh phan, sé luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/ma ho so cho té chirc/ca nhan, chuyén hd so vé kinh té ha ting va do thi
trong vong 2 gio 1am viéc. Néu ho so chua ddy du thi chuyén vién Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong 1ap phleu hudng dan hoan thién hé so cho cho to
chtrc/ca nhan hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khdng du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép,nhén‘ hd so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cang, chuyén
vién Phong kinh té ha tang va do thi tham dinh ho so.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho s0, Phong ¢6 vén ban hudéng dan bo sung ho so hoic tir chdi tiép nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1é va két qua tham dinh dat thi trong thoi han 4 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so, chuyén vién dyu thao Gidy phép trinh Lanh UBND
cap xa ky duyét. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban
thong bao két qua va ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
t6 chiic, c& nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap xa xem xét ky
duyét ho so.

¢) Tra két qua

Phong kinh té ha tang va do thi chuyen ho so/két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa trong thoi han 2 gio lam viéc ke tir ngay Lanh dao
UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho to chirc, ca nhan.



8. Thii tuc: CAp sira doi, bé sung Gidy phép san xuat rwou thi cong nham
Muc dich kinh doanh

8.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua ho so hop 1¢.

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

. . Thoi
Cac buge Noi dung cong viéc Trach nhigm ian tor’urc
thuc hién a1 aung cong vie thuc hign | 918"t
hién
Trung tam
Hgéng dﬁn,ﬁtlép nhap . Phuf: vu Tanh 2 gio
hd so cua to chuc, ca chinh cong
Bl cap xa
I
v
Lanh dao
B2 ohAN cn tha IV phong kinh té 2 gis
an cong thu ly — ha tang va d6 g
thi
Tiép nhan tham dinh hd so va \
B3 L . —™| Chuyén vién 2 ngay
tham dinh thire té phong kinh té
l ha tang va d6
thi
Lanh dao
~ 5 phong phong .
B4 Lanh dao phong — Kinh t ha ting 2 gio
| va do thi
v
Lanh dao .
. . c .| 12
B> Lanh dao UBND cap xa duyét ho so —» UBND cap xa 2 ngay
v
Chuyén vién
A hong kinh té .
B6 Chuyén vién xt — phong xann = 2 gio

,
7 ~an nhat I/At

> ha tang va d6
thi

\ 4




Trung tam A
i ) Ph hanh Khong
B7 Tra két qua cho t HEVH DA i tho
L A —> | chinh cong
chuc, ca nhan L gian
cap xa

8.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chic, c& nhan nop hod so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién i
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cp x& hoac truc tuyén trén cong dich vu
cong.

- Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap x4 thuc hién kiém
tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/m& hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén hd so vé kinh té ha ting va do thi
trong vong 2 gio 1am viéc. Néu hd so chua day du thi chuyén vién Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng 1ap phiéu huéng dan hoan thién hé so cho cho to
chtrc/ca nhan hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khdng du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir Trung tam Phyc vy hanh chinh cong, chuyén
vién Phong kinh té ha ting va d6 thi tham dinh ho so.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 2 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, Phong ¢ van ban hudng dan bo sung ho so hodc tr choi tiep nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1é va két qua tham dinh dat thi trong thoi han 2,5 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so, chuyén vién du thao Gidy phép trinh Lanh
UBND cap x& ky duyét. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén
van ban thdng bao két qua va ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x& xem xét ky
duyét ho so.
c) Tra két qua

Phong kinh té ha tang va do thi chuyen ho so/két qua dén Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong cap xa trong thoi han 2 gi lam viéc ke tr ngay Lanh dao
UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan.




9. Tha tuc: Cap lai Gidy phép san xuit rugu thi cdng nham muc dich

kinh doanh

* Trwong hep cdp lgi do hét thei han hiéu luc

9.1. Thoi han giai quyét: 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

1€.
9.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
. . Thoi
Cac bude Noi dung cong viéc Trach nhigm ian 'gnrc
thuc hién ol aung cong vie thuc hign | 94" 1
hién
Trung tam
Hgéng dﬁn,ﬁtlép nhéfl . Phuf: vu panh 2 gis
ho so cua t6 chuc, ca chinh cong
Bl cap xa
I
v
Lanh dao
B2 ohan cana tha I¢ phong kinh té 2 gid
an cong thu ly — ha tang va d6 g
thi
Tiép nhan tham dinh ho so va ‘
B3 L ; —> Chuyénvién | 3,5ngay
tham dinh thire té phong kinh té’
l ha ting va d6
thi
Lanh dao
< X phong phong .
—> 2
B4 Lanh dao phong Kinh t ha ting 2 gio
| va do thi
\/
Lanh dao
B . ) .~ | 1l/2nga
> Lanh dao UBND cap xa duyét ho so — UBND céap xa gay
v
Chuyén vién
B6 Chuyén vién xir _ [ phongkinh te ) oo
Iy, cap nhat két ha tar;ﬁva do
l 1




Trung tam A
i ) Ph hanh Khong
B7 Tra két qua cho t HEVH DA i tho
L A —> | chinh cong
chuc, ca nhan L gian
cap xa

9.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chic, ¢4 nhan nop hod so truc tiép hoic gui qua duong buu dién toi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x& hoac truc tuyén trén cong dich vu
cong.

- Chuyén vién Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap x4 thyc hién kiém
tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/m& ho so cho to chirc/ca nhan, chuyén hd so vé kinh té ha tang va do thi
trong vong 2 gio lam viéc. Néu ho so chua day du thi chuyén vién Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng 1ap phiéu huéng dan hoan thién hé so cho cho t6
chtrc/ca nhan hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khdng du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
vién Phong kinh té ha tang va do thi tham dinh ho so.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tur ngay tiép
nhan ho s0, Phong ¢6 vén ban hudéng dan bo sung ho so hoic tir chdi tiép nhan
ho so néu hd so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1é va két qua tham dinh dat thi trong thoi han 4 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so, chuyén vién dyu thao Gidy phép trinh Lanh UBND
cap xa ky duyét. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban
thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
t6 chic, c& nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao UBND cAp x& xem xét ky
duyét ho so.

c) Tra két qua

Phong kinh té ha tang va do thi chuyen ho so/két qua dén Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong cap xa trong thoi han 2 gio lam viée ke tar ngay Lanh dao
UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho t6 chic, cd nhan.

* Trirong hop cap lai Gidy phép do bi mat hodgc bi héng
9.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.
9.2. So' @ Quy trinh giai quyét:




Thoi

Cac buoc Noi dung cbng viéc Trach nhigm ian thuc
thuc hign ol aung cong vie thuc hign | 94" 1
hién
e Trung tam
Hu:or]g dflnht]ep n,haEAho Phu,C vu banh 2 gic
so cua to chuc, ca nhan Chlr]h cong
Bl | cap xa
v Lanh dao )
o ) phong kinh te -
B2 Phan cong thy Iy | hatingvado | 2010
thi
Tiép nhan tham dinh ho so va
. . AN Vi 2 nga
B3 tham dinh thyc té Chuyeén vien 9y
phong kinh te
l ha tang va do
thi
Lanh dao
B4 Linh dao phong phong phong | 2 gigy
kinh te ha tang
B5 . ‘ Lanhdao | 1/2 nga
Lanh dao UBND cap xa duygt ho so —» UBND cép x& i
Chuyeén vién
B6 Chuyén vién xir _phongkinhte | 7 gig
ly, cap nhat két ha tang va do
| thi
v ~
, , Pr']l'rung tﬁf“ h Khoéng
B7 Tra ket qua cho to ;-]1,0 ‘éu nani | 4inh thoi
chure, ca nhan chinh cong gian
cap xa

9.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so




- T6 chic, ¢& nhan nop hod so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién t6i
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cp x& hoac truc tuyén trén cong dich vu
cong.

- Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip xa thuc hién kiém
tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/ma hé so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé kinh té ha ting va db thi
trong vong 2 gio 1am vigc. Néu ho so chua day du thi chuyén vién Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong l1ap phleu hudng dan hoan thién ho so cho cho t6
churc/ca nhan hozc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khdng da diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan hd so tir Trung tam Phyc vy hanh chinh cong, chuyén
vién Phong kinh té ha ting va d6 thi thAm dinh ho so.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 2 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, Phong c6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tr choi tiep nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1é va két qua tham dinh dat thi trong thoi han 2,5 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, chuyén vién du thao Gidy phép trinh Lanh
UBND cap x& ky duyét. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén
van ban thdng bao két qua va ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x& xem xét ky
duyét ho so.
¢) Tra két qua

Phong kinh te ha tang va do thj chuyen ho so/két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa trong thoi han 2 gio lam viéc ke tir ngay Lanh dao
UBND cap xa ky duyét ho so d¢ tra cho to chuc, ca nhan.



IV. LINH VUC CONG NGHIEP PIA PHUONG
1. Cap Giay chitng nhan san pham cong nghiép néng thon tiéu biéu cap

Xa

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Hudéng dan, tiép nhan hd

Trung tdm Phuc

so cua to chuc, ¢a nhan vu hanh chinh | 1/2 ngay
cong cap xa
B1 g cap
I
v
Lanh dao phong
B2 Phan cong thy Iy |, kinhtéhatang | 1/2 ngay
va do6 thi
Tiép nhan thdm dinh hd so va 12,5 ngay
B3 tham dinh thuc té Chuyén vién
phong kinh te
l ha tang va d6
thi
Lanh dao phong
B4 Lanh dao phon . phong kinh te 2
20 phiong hatingvido | 1/2N9ay
| thi
v
B5 o . Lanh dao 1nga
Lanh dao UBND cap xa duyét ho so -— UBND cép xa i
v
Chuyeén vién
B6 Chuyén vién xix _|, phongkinhte | 97 ngay
ly, cap nhat két ha tang va d6
thi
\
2 L As iz 2 e oz Trung tdm Phuc A
B7 Tra ket qua chAo to chuc, ca vu hanh chinh thng _tmh
nhéan ; thoi gian

codng cap xa




1.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chte, ¢4 nhan nop hd so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién t6i
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x& hoac truc tuyén trén cong dich vu
cong.

- Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thuc hién kiém
tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy
hen/ma ho so cho t6 chic/ca nhan, chuyén hd so vé kinh té ha ting va db thi
trong vong 1/2 ngay 1am viéc. Néu hd so chua day du thi chuy@n vién Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng 1ap phiéu huéng dan hoan thién hé so cho cho to
churc/ca nhan hozc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khdng da diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép’nhén‘ hd so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, chuyén
vién Phong kinh té ha tang va do thi tham dinh ho so.

Néu ho so khong hop 1€ thi trong thoi han 2 ngay lam viéc ke tir khi tiép
nhan ho so. Phong c6 véan ban husng dan bo sung ho so hodc tir choi ti€p nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1é va két qua tham dinh dat trong thoi han 13 ngay 1am
viéc ké tir khi tiép nhéan hd so. 'Phong kinh té ha tAng va d6 thi tham dinh du thao
trinh L&nh UBND cap x4 quyet dinh thanh lap Hoi dong Truong hop két qua
tham dinh khong dat thi chuyen vén ban thong bao két qua va hd so dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng dé tra cho t6 chuc, c& nhan.

Phong kinh te ha tang va d6 thj tham muu cho Lanh dao UBND cap xa t
chfrc hop Hoi dong tham dinh dé cham diém, binh xét; tong hop két qua hop Hoi
dong tham dinh trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét.

¢) Tra két qua

Phong kinh té ha tang va d6 thi chuyén ho so/két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa trong thoi han 2 gio lam viéc ke tie ngay Lanh dao
UBND cap xa ky duyét ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan.
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