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UBND PAC KHU BACH LONG VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO GIUP VIEC VE CAI CACH Péc lap - Tu do - Hanh phuc
HANH CHINH
Sé: 01/QD-TGV Bach Long Vi, ngay 14 thdng 8 ndm 2025
QUYET PINH

< A ya " A - R _sr A
Ban hanh Quy ché lam viéc cia To giup viec
A 2 e r bt r
vé cai cach hanh chinh

TO TRUONG TO GIUP VIEC VE CAI CACH HANH CHINH

Céin cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cén cir Quyét dinh s6 74/0D-UBND ngay 31/7/2025 cua Chit tich Uy ban
nhdn dan ddc khu Bach Long Vi vé viéc thanh lap Ban Chi dao vé phat trién khoa
hoc, céng nghé, déi méi sdang tao, chuyén doi sé va Dé an 06;

Céin cir Quyét dinh s6 78/0P-UBND ngay 13/8/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dan ddc khu Bach Long Vi vé viée thanh lap 76 giup viéc vé cai cdch hanh
chinh;

Theo chi dao cia Truong ban Ban Chi dao vé phat trién khoua hoc, cong
nghé, déi méi séng tao, chuyén déi sé va Dé an 06.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc ctia T6 gitip
viéc vé cai cach hanh chinh”.
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac thanh vién Tb gitip viée, td chiic va c4 nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- CT, cac PCT UBND dic khu;

- Ban CD KH, CN, PMST, CBS&DA06;
- Nhu Diéu 3;

- Cong TTDT dic khu (ding tin);

- Luu: TGV.

PHO GIAM POC TRUNG’TAM PVHCC
Pao Trong Thang



UBND PAC KHU BACH LONG VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO GIUP VIEC VE CAI CACH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH

_Quy CHE‘ LAM VIEC
JCa To giup viéc vé cdi cach hanh chinh
/ theo Quyet dznh 56 OJ/QD TGV ngay i 4/8/2025

3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& nhiém vy, quyén han va ché do lam viéc cia
To giup viéc vé cai cach hanh chinh (sau day viet tat la To giup viéc).

2. Quy ché nay ap dung cho céc thanh vién T gitp viéc.

Diéu 2. Nhiém vu caa Té gidp viée

1. Can clr cic vin ban chi dao cia Thanh phé vé cong tac cai cach hanh
chinh kip thoi tham muu Uy ban nhan dan dac khu, Chu tich Uy ban nhén dan dac
khu ban hanh cac chuong trinh, ke hoach theo giai doan va hang nam.

2. Nghién ctru, dé xuét cac chu truong, chinh sach va giai phap quan trong
de day manh cong tac cai cach hanh chinh déc khu; tham gia y kién cac chuong
trinh, ké hoach ctia Thanh pho theo yéu cau.

3. Giup Uy ban nhén dén dic khu, Chu tich Uy ban nhan dan dic khu chi
dao, phéi hop gitra cac phong, ban, co quan, don vi trong viéc trién khai thuc hién
c6 hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh; hudng dan, don dbc, kiém tra viéc
thuc hién chuong trinh, ké hoach, quyét dinh va cac van ban chi dao cua Chu tich
Uy ban nhén dan dic khu vé cai cach hanh chinh.

4. Gitp Chu tich Uy ban nhan dén dic khu chi dao viéc xay dung, phat hién,
nhan rong cac mé hinh, dién hinh tién tién va day manh thong tin, tuyén truyén
vé cach hanh chinh trén dia ban dic khu.

5. So két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai cac nhiém vu, giai phéap
trong tam vé cai cach hanh chinh cia dac khu.

6. Dinh ky hodc dot xuét bdo cdo Thanh phd, Chu tich Uy ban nhéan dan déc
khu tinh hinh, két qua trién khai thuc hién vé cai cach hanh chinh.

7. Nghién ctru, danh gia va kién nghi, dé xuit véi cép c6 thadm quyén stra
doi, bd sung hodc ban hanh maéi cc co ché, chinh sach, van ban quy pham phap
luat thudc linh vuc cai cach hanh chinh.



8. Phéi hop tb chirc tap huén, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Chi dao giao.
Piéu 3. Quyén han ctia T gitp viéc

Yéu cau cac phong, ban, don vi giai trinh, cung cap thong tin, so liéu lién
quan dén cai cach hanh chinh.
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Pieu 4. Trach nhiém cua To6 trudong, To pho, cac Uy vién To giup viéc.
1. To trudng

- Chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan dac khu, Chu tich Uy ban nhan
dan dac khu, Ban Chi dao vé moi hoat dong cua T6 gitp viéc.

- Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cia To giGp viéc; phan cong, theo doi,
kieém tra ket qua thuc hién nhiém vu cua cac thanh vién To giup viéc.

- Chu tri cac cudc hop cta To giup viéc, ban hanh Két luan cac cudc hop
cua To giup viéc.

2. T6 phd
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- Chu tri cac cong viéc cua To giap viéc khi duge To trudng iy quyén. e
B i i e o TRUNG

3. Cac Uy vieén To giup viéc PHUC

. n \ s en A oa . A . + HANH CHiNt

- Thuc hién nhiém vu cta To gilp viéce theo phan cong cta TO trudng va M

theo chirc nang, nhiém vu cua linh vue phu trach. &

- Tham gia y kién vé cac chién lugc, chuong trinh, co ché, chinh sach, dé
an, du an lién quan dén cai cach hanh chinh cuta thanh pho (khi dugc tham van).

- Tham gia xdy dung cac van ban trién khai thuc hién chi dao cua cap trén
theo yéu cau; kip thoi tham muu, dé xuat To trudng phuong hudng, giai phap giai
quyét nhitng kho khan, vudng mac thudce linh vuc phu trach trong qua trinh trién
khai thuc hién nhiém vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua To trudng.

4. Thu ky To giup viéc

- Chuan bi va dam bao cac diéu kién can thiét phuc vu hoat dong cua To
giup viéc; du thao cac vin ban, chuan bi cac diéu kién dé to chire cdc cude hop
To6 giup viéc.

- Tham muu gitp T6 trudng trién khai, huéng dan, don doc cac don vi trién
khai cac nhiém vu lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh.

- Tham muu té chire so két, tdng két va dinh ky bao cdo Thanh phd, Uy ban
nhan dan dac khu theo quy dinh.

- La dau méi tiép nhan théng tin, tong hop va luu trit théng tin ctia T4 gitip viéc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau ctua To trudng,.



. Chuwong 11
NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC

Dicu 5. Nguyén tic lam viéc

1. Té gitp viée lam viée theo nguyén tic tap trung dan chu, dé cao trach
nhiém ngudi ding dau va phat huy tri tué tip thé cia cac thanh vién; bao dam yéu
cdu phdi hop chit ché, théng nhét theo quy dinh ctia phap luat.

2. T gitp viéc chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Chu tich Uy ban nhéan
dan dac khu - Truong Ban Chi dao vé khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao,
chuyén d6i s6 va Dé an 06 dic khu Bach Long Vi.

Piéu 6. Ché d6 lam viée

1. Cac thanh vién T6 giup viéc lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, thuc hién
nhiém vu theo su phan cong ctia T trudng; cé trach nhiém tham gia day du cac
hoat ddng cua TH giup viéc, thuc hién va chiu trach nhiém trudc T truong vé
nhitng nhiém vu duoc phan cong.

2. Tb gitp viéc lam viée théng qua cac phién hop dinh ky hang thang hodc
do6t xudt theo quyét dinh cua T4 trudng.

3. Mbi nhiém vu, céng viéc phai c6 thanh vién chiu trach nhiém chinh va
béo céo két qua bang vin ban.

4. Bién ban hop T6 phai dugc 1ap va luu trit theo quy dinh.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Cac thanh vién T gitp viéc chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay do Té trudng Té gitip viéc xem xét,
quyét dinh trén co s& théng nhét ciia cac thanh vién T6./.

9,

"t-/‘
N_A
v
/f
S
V



		2025-09-05T11:38:52+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN ĐẶC KHU BẠCH LONG VĨ <ubbachlongvi@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




