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UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAC KHU BACH LONG VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 36/QP-UBND Bach Long Vi, ngay 03 thdang 7 nam 2025
QUYET PINH

) V& viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi by thwe hién
ché do tu chi, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quén ly hanh chinh

UY BAN NHAN DAN PAC KHU BACH LONG Vi

Can cik Ludt Ngdn sdch Nha nude sé 89/2025/0QH15 ngay 25/6/2025;

Can cu Ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Cdn cit Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Thii tuéng
Chinh phu quy dinh ché dé tu chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi qudn Iy hanh chinh doéi véi co quan nha nuée ban hanh;

Can cir Nghi dinh SO’ 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu
sia doi, b6 sung mot so dieu cia Nghi dinh 56 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quz dinh ché d tw chi, tw chiu trdch nhiém vé siv
dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh doi cdc co quan nha nude;

Nghi quyét s6 10/2025/NO-HPND ngay 25/7/2025 ciia Hoi dong nhdn
dan thanh phci quy dinh vé ché dé cong tdc phi, ché dé hoi nghi sir dung ngan
sach dia phiwong,

Cdn cir Quyét dinh s6 2514/0D-UBND ngay 30/6/2025 ciia Uy ban nhdn
dan thanh phé Hdi Phong vé viéc thanh ldp Uy ban nhdn ddn ddc khu Bach
Long Vi nhiém ky 2021-2026;

Theo dé nghi cua Phong Kinh 1é dic khu Bach Long VT.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd
thue hién ché d6 tw chi, tw chiu trach nhiém vé sit dung kinh phi quén 1y
hanh chinh dic khu Bach Long Vi”

Piéu 2. Quy ché chi tidu ndi bd la can ci dé thuc hién chi tiéu, thanh
quyét toan cac khoan chi thudong xuyén, chi hd tro, chi phuc loi... theo ding quy
dinh hién hanh va phu hop véi déc thu cua don vi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan déan dac khu; Truong phong Kinh té, Thu
trudng cdc phong, ban, don vi lién quan céan cir Quyét dinh thi hénh /

Noi nhan:

- CT, céc PCT UBND dic khu;
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuce

Bach Long Vi, ngay 03 thdang 7 ndm 2025

( QUY CHE
u n01 bg thye hién ché dg tw chi, tw chiu trach nhiém
vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 36/0D-UBND ngay 03/7/2025
ciia Uy ban nhén dan déic khu Bach Long Vi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung
1. Pham vi:

1:1: Quy che chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan,
quyét toan nguon kinh phi quan ly hanh chinh dugc ngan sach nha nuoc giao
thuc hién ché do tu chu déi voi Uy ban nhan dan dac khu Bach Long Vi.

1.2. Viéc phan b, quén ly, st dung nguodn kinh phi ngin sach nha nuéc
giao hang ndm khong thuc hi¢n ch¢ do tu chy, kinh phi d¢ thuc hién mot s6
nhiém vu theo quyét dinh cua co quan tham quyén va von dau tu xay dung duoc
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude va cia Bo Tai chinh, gom:

a) Chi stra chita 16n, mua sdm tai san ¢d dinh, g(‘Sm:

- Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cong tac;

- Kinh phi stra chita 16n try s&, mua sim tai san cb dinh c6 gia tri 16n ma
kinh phi thuong xuyén khong dap ing dugc va da dugc chp c6 tham quyén phé
duyét theo ké hoach;

- Kinh phi thuc hién dé an trang cép thiét bi va phuong tién lam viéc;
cong nghé théng tin dugc cap c6 tham quyén phé duyét (néu co).

b) Chi thyc hién cac nhiém vu duge cdp c6 thim quyén giao:

- Kinh phi thyuc hién cac nhiém vu dot xuét duoc cdp c6 tham quyén giao
sau thoi diem don vi da dugc giao kinh phi thuc hién chée do tu chu;

- Kinh phi bé trf dé thuc hién céc nhiém vy déc thi nhu: Kinh phi hd trg, boi
dudng, phu cap cho t6 chure, ca nhan ngoai don vi theo ché do ciia Nha nude quy dinh;

- Kinh phi thuc hién cic D& 4n, Chuong trinh dugc cap ¢6 thAm quyén phé duyét.

¢) Chi thuc hién cac nhiém vu dic thit dén thoi diém l4p du toan chua xac
dinh dugc khoi lugng cong viée, chua co ti€u chuan, ché do dinh muc quy dinh
cua co quan co tham quyén.

d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.
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e) Kinh phi thue hién cic chuong trinh muc tiéu qudc gia.
g) Kinh phi dao tao, bdi dudng can bo, céng chirc.

h) Kinh phi nghién ciru khoa hoc, kinh phi su nghiép kinh té, kinh phi su
nghiép moi truong, kinh phi su nghiép bao dam xa hoi, kinh phi su nghiép khac
theo quy dinh timg linh vuc (néu co), kinh phi thyc hién cac ndi dung khéng
thuong xuyén khae.

i) Vén dau tu xay dung theo du 4n duoc phé duyét.

2. Doi twong dp dung

2.1. Lanh dao Uy ban nhan dan dac khu (Cha tich va cac Phé Chu tich)

2.2. Céc phong, ban chuyén mon:

- Phong Kinh té;

- Phong Van hoa - Xa hoi;

- Véan phong UBND;

- Trung tam phuc vu hanh chinh cong.

2.3. Céac don vi sy nghiép cong lap:

- Truong Tiéu hoc Bach Long Vi;

- Trung tam Sy nghiép cong.

2.4. Céc don vi doan thé:

- Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam dac khu;

- Ho6i Lién hiép Phu nit dac khu;

- Poan TNCSHCM dac khu;

- H61 Nong dan dac khu;

- Ho6i Cuu chién binh dic khu.

2.5. Toan thé can b, cong chirc, vién chirc va hop ddng lao dong trong co quan.

Diéu 2. Muc tiéu thwe hién quy ché

1. Tao diéu kién chi dong trong viéc quan ly, str dung kinh phi quan 1y
hanh chinh duoc giao hiéu qua, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Thuc déy viéc thu’g hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc str dung
kinh phi. Nang cao hi€u suat lao dong, hiéu qua str dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, tdng thu nhap cho CBCC, vién chtrc va nguoi lao dong.

3. bam bao tai san cong duoc quan ly, sir dung tiét kiém, dung muc dich,
ding doi twong va hiéu qua.

4. Thyc hién quyén tu chi, dong thoi gén véi trach nhiém ctia Thi truong
don vi va c¢bng churc trong viéc thuc hién nhiém vy dugc giao theo quy dinh ctua
phap luat.
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Diéu 3. Nguyén tic xAy dung va thue hién quy ché

1. Bao dam céac don vi, CBCC, vién chic va nguoi lao dong hoan thanh
tot nhiém vu duoc giao.

2. Cac noi dung, muc chi cua Quy ché khong dugc vuot tiéu chuan, ché
do cua Nha nudce, cua Bo Tai chinh hién hanh.

Péi voi cac hoat dong didc thu chua duoc quy dinh tai cac van ban phép
luat thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hgp véi hoat dong déc thu cia Co
quan trén co so van dung quyét dinh muc chi tuong Gng véi cic cong viée cua
cac linh vuc tuong tu da quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, nhung
khong duogc vuot qua ché do, tiéu chuan dinh murc chi hién hanh do co quan Nha
nude c6 thdm quyén quy dinh.

3. Thuc hién cong khai, dan chil va bao dam quyén loi hop phép ciia cong chic.

4. Thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, Thu trudng cac don vi, phong, ban,
can bo, cong chire, ngudi lao dong thudc Uy ban nhan dan ddc khu phai tuan thi
ché do chung tur ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc, cua Bo Tai chinh hién
hanh va tai Quy ché nay.

Dicu 4. Nguyén tic xay dung va thwe hién Quy ché
I He théng tiéu chudn, dinh murc chi va ché do quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh ctia Nha nudc va cia Bo Tai chinh.
2. Chuc nang, nhiém vy, td chire by may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao cua Uy ban nhéan dan dac khu.
3. Dy toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thuc hién ché do tu cht tai chinh.
CHUONG 11 )
QUY PINH CU THE

MUC 1. NGUON KINH PHI VA CAC NOI DUNG CHI THUC HIEN CHE
Picu 5. Ngudn kinh phi thwe hién ché dé tw chi

1. Kinh phi ngén sach nha nudc giao;

2. Cac khoan phi duoc dé lai theo ché do quy dinh;

3. Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché dé tuw chi

1. Tién luong;

2. Tién cong;

3. Phu cép luong;

4. Céac khoan dong gop theo luong;

5. Khen thuong;



6. Phuc loi tap thé;
7. Cac khoan thanh toan khac cho cé nhan theo quy dinh;

8. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moéi
truong,...);

9. Chi vit tu vin phong (vin phong phdm; céng cu, dung cuy vin
phong,...);

10. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cuée phi dién thoai, cudce phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

11. Chi héi nghi (tai liéu, thué héi truong,...);
12. Céng tac phi (chi phi di lai, phu cp luu tra, thué phong nghi,...);
13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc; stra chita
thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé stra chita 16n, mua
sam tai san co dinh);

15. Chi phi nghiép vu chuyén mén (vét tu phuc vu nhiém vu chuyén moén,
x4y dung van ban quy pham phap luit,...);

16. Chi ho tro hoat dong ctia cac t chirc Pang, doan thé;

17. Céac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1& phi,
bao hiém phuong tién,...).

MUC II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THUC HIEN

Diéu 7. Chi thanh toAn ca nhan
1. Tién lrong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cua CBCC, vién chuc, nguoi lao déng duoc
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

1.2. Tién luong ctia CBCC, vién chirc, nguo1 lao dong dugc cur di hoc tép
trung trong nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bo
Tai chinh.

1.3. Tién luong ctia CBCC, vién chirc, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai
san: Do co quan Bao hiém x4 hoi chi tra theo ché do quy dinh.

2. Cac khoan phu cip thue hién theo ché d6 hién hanh cia Nha nwéc
va cac khodn phu cip khac theo Quyét dinh 409/QD-UBND ngay 31/5/1994
cua Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong, gom

2.1..Phiu cap chtrc vu lanh dao;

2.2. Phu cép khu vuec;

2.3. Phu cép thu hut;

2.4. Phu cé.p lam dém; lam thém gio;
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2.5. Phu cép tham nién vuot khung;

2.6. Phu cip tham nién nghé dbi vai gido vién;

2.7. Phu cép cong vu;

2.8. Phu cép trach nhiém:

2.9. Phu cép cong tac Pang, Poan thé;

2.10. Phu cép doc hai, nguy hiém d6i véi CBCC, vién chuc, ngudi lao
dong theo ché d6 quy dinh;

2.11. Phu cép kiém nhiém.

Phuong thire va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu cap
hang thang: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan cia CBCC, vién chuc,
nhéan vién, lao dong hop dong; trong khoang tir ngay 01 dén ngay 15 hang thang.

3. Cac khodn trich ngp theo lwong: Béo hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao
hieém that nghiép. Céac khoan hudng ché do bao hiém xa hoi tra thay luong khi
om dau, thai san.

3.1. Pbi tugng tham gia ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gom:

a) Cén b, cong chirc, vién chue, nguoi lao dong;

b) Nguoi lao dong lam viée theo ché do hop ddng khéng xac dinh thoi

han, hgp déng lao dong ¢6 thoi han tir di 01 thang dén dudi 03 thang.

3.2, Déi tuong tham gia ché d6 bao hiém thét nghiép: Nguoi lao dong lam
viée theo ché d hop dong khong xdc dinh thoi han, hodc hop dong lao dong va
hop dong lam viéc ¢6 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

3.3. Mtc trich ndp Béao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép:
Thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc.

3.4. Quy trinh, hf) s0, thu tyc thyc hién déi véi cac khoan bao hiém xa hoi
tra thay luong (nghi 6 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh ctia Luat Bao
hiém xa hoi sb 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024 va céac van ban huong dan hién
hanh hoic sira d6i, b6 sung (néu c6) ctia Nha nudc.

4. Tien lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

4.1. CBCC, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio
dugc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua
Nha nudc.

4.2. Thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gio thuc hién theo
Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu; cac van ban
huong dan thuc hién va sira doi, bo sung (néu co).

CBCC, vién chac, nguoi lao dong lam viéc ban dém, [am thém gid phai
dugce Thu truéng don vi b tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong bd tri
duoc nghi bu thi dugce thanh toan tién luong lam viée ban dém, lam thém gidy;
trude khi thue hién phai ¢6 v kién phé duyét ctia Thu truéng don vi dé dam bao:

flo) densss me .
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s6 gid lam thém cta nguoi lao dong khong qua 50% s6 gio lam viéc binh
thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo tuan thi tong
sO gio lam viéc binh thuong va s6 gio lam thém khong qua 12 gio trong 01
ngay; khong qua 30 gio trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gio trong 01
nam, trr mot so truong hop dac biét do Chinh phu quy dinh thi dugc lam thém
gio khong qua 300 gio trong 01 nam.

4.3. Hd so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang chim cong lam viéc vao ban dém, lam thém gid' va Gidy bdo lam
thém gio.

c) Bang thanh toén tién ldm viéc vao ban dém, thém gid phan énh dung,
du cac ndi dung, chi tiéu.

4.4, Uy ban nhén dan dac khu thuc hién thanh toan chém nhét 07 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc d@y du ho so dé nghi thanh toan theo quy dinh
hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 8. Chi thi dua khen thwéng, chi phic lgi tip thé
1. Chi thi dua, khen thwong:

Ché d6 chi thi dua, khen thu’é’ng thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh 5O
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh Phu quy dinh vé phén cap, phan
quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng va céc vin ban sira d6i, bd
sung (néu co).

2. Chi tién nghi phép hang nim:

2.1. Thanh toén tién phuong tién di lai, tién phu cép di duong khi nghi
phép hang nam:

a) Déi tuong: CBCC, vién chirc, ngudi lao dong duge Lanh dao Uy ban
nhén dan dac khu dong y cép gidy cho di nghi phép nam dé€ thdm vo hodc chong;
con; cha, me (ca bén chong hodc bén vo) bi 6m dau, bi chét.

b) Noi dung va muc chi:

- Phu cép di duong cho nhiing ngay di duong thuc té, muc chi tuong
duong murc phu cap luu tra khi di cong tdc quy dinh tai khodn 3 Diéu 14 Quy
ché nay.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, ca nhan kinh doanh vén tai hanh khdch cung cap (trr phu'orng tién
may bay) theo quy dinh cuia phap luét, gom tién phuong tién chidu di va vé tir
nha dén ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo
chiéu nguoc lai.
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Mrc chi theo gia ghi trén vé, héa don mua vé voi muc gia van tai phd
bién cua loai phuong tién cong cOng tai dia phuong, khdng bao gom céc chi phi
tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cau.

Truong hop CBCC, vién chire, ngudi lao déng di nghi phép tu tic bang
phuong tién ca nhan, hodc sir dung phuong tién 1a may bay khi c6 vé hgp phap
va thé 1én may bay (boarding card), hodc nhiing doan duong khong c6 phuong
tién van tai cua to chirc, cd nhan kinh doanh van tai s& duoc thanh toan tién
phuong tién di lai toi da bing mirc chi khoan tién tu tic phuong tién khi di cong
tac theo quy dinh va phu hop v6i tuyén dudng di nghi phép.

Tru'ang hop nguoi di nghi phép nam ket hop vo6i di cong tac va nghi phép
tham nguoi than thi chi thanh todn tién phu cip di dudng, khong thanh toan tién
tau xe di nghi phép do da duogc thanh toan trong cong tac phi.

¢) Chung ttr, thd tuc thanh toan:

- Vé tau, xe hodc hoa don mua vé, hodc thé 1én may bay (truong hop su
dung phuong tién may bay);

- Bang ké cy ly dbi voi nhitng doan duong khéng ¢ phuong tién vén tai;

.= Gidy nghi phép nim dugc Linh dao UBND dic khu cip va x4c nhan dia

diém nghi phép;

- Péi VOl dbi tuong di nghi phép nam dé !thé.m vo hoac chéng, con, cha,
me (ca bén chong hodc bén vo) bi 6m dau, bi chét: Co don va dugc chinh quyen

dia phuong noi than nhan cu tri hodc co so' y té x4c nhan cé nguoi than bi 6m
dau di didu tri & co s& y té, didu tri dai ngay tai nha, hoic bi chét.

d) Diéu kién, thdi han thanh toan:
- Tién di nghi phép hang nam chi dugc thanh toan mdi ndim mét lan.

- Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop
vi céng viéc dugc Thu trudng co quan cho lui thoi gian nghi phép sang nam sau
thi cung dugc thanh toan tién nghi phép ndm, nhung chi dugc thanh toan trong
pham vi thoi gian chinh Iy ngan sach dén hét 31 thang 1 nam sau.

Trong vong 15 ngay ké tir ngay két thic nghi phép, CBCC, vién chuc,
nguoi lao dong c6 trach nhiém tap hop diy du ching tir dé nghi thanh toan tién
nghi phép ndm gui phong Kinh té theo quy dinh. Phong Kinh té s& khong thuc
hién thanh toan dbi véi truong hop qué thoi han néu trén.

2.2. Thanh todn tién lwong cho nhiing ngay dugc nghi phép hang ndm theo
phap luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam:

a) Déi tuong:

- CBCC, vién churc, nguoi lao dong do thoi viée, bi mat viéc lam hodc vi cac
1y do khac ma chua nghi hang ndm hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

- CBCC, vién chirc, nguoi lao dong c6 dudi 12 thang lam viéc thi thot
gian nghi hang nam dugc tinh theo ty 1€ tuong img véi s6 thoi gian lam viéc.

\\ L Nerici oo mtinge..
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b) Mirc chi: Can cir mire lwong ngach béc, chie vu va cac khoan phu cap
chtic vy, phu cép tham nién nghé, phu cdp déc hai (néu c6) dang hién huodng clia
timg CBCC, vién chitc, nguoi lao dong tai thoi diém nghi viée.

¢) Ching tur thanh toan: Gidy dé nghl thanh toan do Thu truéng don vi
truc tiép quan ly CBCC, vién chuc, nguoi lao dong dé nghi kém theo cac hd so
lién quan (nhu: Quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong; Quyét dinh théi viée
hodc van ban xac nhan cua don vi vé viéc CBCC, vién chire, nguoi lao dong thoi
viéc, bi mét viéc lam; cac gidy to khéc c6 lién quan).

d) Thoi gian chi tra duge thue hién cham nhéat 01 thang ké tir khi CBCC,
vién chtrc, ngudi lao dong nghi viée va c6 dy di hd so, chimg tir theo quy dinh.

2.3. Thanh toén tién bdi dudng do yéu cau cong viée, co quan, don vi
khong b6 tri duge thoi gian cho can bd, cong chirc nghi phép.

a) Poi tuong: CBCC, vién chue, nguoi lao dong c6 don xin nghi phép
nam nhung do yeu cau cong viéc Thu truéng don vi truc tiép quan ly khong b
tri duoc thoi gian cho nghi phép nam hodc khong bé tri di sé ngay nghi phép
nam theo quy dinh.

b) Muec chi: Tién boi dudng cho mot ngay chua nghi phép ndm khong qua
muc tién luong lam thém gio vao ngay thir bay, chu nhat déi véi timg can bo,
codng chirc, nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 4 Piu 7 Quy ché nay.

c¢) Chirng tlr thanh toan:

- Bon xin nghi phép duge Thu truong don vi tryc tiép quan 1y xac nhéan do
yéu céu cong viéc nén khong bé tri duge thoi gian cho CBCC, vién chirc, nguoi
lao dong nghi phép ndm hodc khong bo tri di s6 ngay nghi phép nam.

- Gidy dé nghi thanh toén do Thu truong don vi tryc tiép quan ly dé nghi
kém theo bang ké danh séch va s6 ngay chua duoc nghi phép nim déi voi timg
CBCC, vién chire, nguoi lao dong.

d) Thoi gian chi tra: Thuc hién mét 1an trong nam.

Thu trudng don vi truc tiép quan Iy CBCC, vién chirc, nguoi lao dong co6
trach nhiém tong hop danh séach va s6 ngay chua duogc nghl phep nam dbi voi
timg CBCC, vién chirc, nguoi lao dong trong nam ctia don vi giri phong Kinh té
truweée ngay 31/12 hang niam kém theo céc ching tir lién quan dé lam cin cu
thanh toan.

Can ctr kha nang nguén kinh phi dugc sir dung dé chi tra va tong sé ngay chua
nghi phép nam cuia CBCC, vién chirc, ngudi lao ddng, phong Kinh té trinh Lanh dao
UBND déac khu xem xét, quyét dinh mic hd tro tién boi dudng chua nghi phép ndm
hodc chua nghi du sd ngay nghi phép nam. Can cr mure chi hé tro tién boi dudng
dugc duyét, phong Kinh té thuc hién viéc thanh toan, chi tra chdm nhit truée ngay
31/01 niam sau dbi v6i timg CBCC, vién chirc, ngudi lao dong.

3. Chi phiic loi tap thé:
3.1. Néi dung chi:
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a) Kham suc khoé dinh ky hang nam cho CBCC, vién chtic, nguoi lao dong.

b) Céc khoan chi phtic loi tip thé khéc.

3.2. Muec chi:

a) Chi kham strc khoé dinh ky: Céan cir hop déng kham sirc khoe véi don
vi ¢6 chic nang cung ung dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién
dugc bo tri, st dung tir kinh phi giao thuc hién tu chu tiét kiém duoc hang nam
cua co quan.

b) Cac khoan chi phuc lgi khac: Thuc hién theo quy dinh hi€n hanh.

Dicu 9. Chi thanh toan dich vu cong cdng

1. Chi phi str dung dién, nudc:

Can bo, cong vién chuc, nguoi lao dong thudc UBND dac khu co trach
nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudc tai co quan.

Mtc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té st dung céan cur chi sb sur
dung tai cong to dién, nudc va don gia do co quan c¢é tham quyén quy dinh. Can
cr héa don cua don vi cung cap dién, nudc, phong Kinh té doi chiéu thuc té s
dung va thanh toan theo quy dinh.

2. Chi phi sur dung nhién liu:

2.1. Néi dung chi: Chi xang, diu xe 6 t6 phuc vu cong tac, bao gbm: xe 6
to sir dung chung, xe 0 t0 theo tiéu chuan chirc danh.

2.2. Muc chi:

UBND déac khu thuc hién chi tra kinh phi stir dung xe 6 t6 can cu vao 56
km thuc té van hanh trong thang trén co sé ké hoach di cong tac kiém 1énh diéu
xe ¢O xac nhan cua can bo sur dung xe da duoc 1anh dao phé duyét.

Hb so, chtng tir thanh toan:

- Péi v6i chi phi xang, dau: Khi thanh toan cac khoan chi phi xéng, dau sir dung
van hanh xe 6 t6, Nhan vién lai xe phai cd Giay dé nghi thanh toan kém Lénh diéu xe,
lich trinh chay xe, so km thuc té chay (chénh Iéch chi s0 cong to mét ghi nhén trudc va
sau khi st dung), c6 xac nhén cia nguoi st dung theo tung lan str dung xe 6 t0 va cac
chung tir, hoa don mua xang, dau hgp phap, hop 1€ theo quy dinh.

- Chi mua diu méy: Thuc hién thanh toan theo thuc té pht hop véi quy
trinh bao dudng doi vadi timg xe 6 t6 (thoi gian khai thac, st dung xe; chung loai
xe theo quy dinh cua hang san xuat xe) va c6 day du hoa don hop phép, hop 1€.

3. Chi vé sinh, moi truong:

Theo thuc & thuc hién trén co s& hop ddng véi don vi cung cép dich vu
(nhu: van chuyén xir Iy réc thai, vé sinh méi truong...). Can cit hoa don, ching tir
cua don vi cung cap dich vu, phong Kinh té thuc hién thanh toan theo quy dinh.
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Piéu 10. Chi vin phong phim

1. Noi dung chi: Chi van phong pham phuc vu nhiém vu chuyén mén cua
ting don vi, phong, ban thuoc UBND dac khu nhu: Gidy in, gidy photocopy;
may dép ghim (loai to), may duc 16; s6 cong van di, dén; cap luu trit tai liéu; the
nhd (USB), muc may photocopy, muc may in....

2. Mt chi: Céc don vi, phong, ban 1ap nhu cau vin phong phdm trinh
lanh dao Uy ban nhan déan dic khu phé duyét. Can ctr v kién phé duyét cua lanh
dao UBND dic khu va cic chimg tir thanh toan, phong Kinh té kiém tra va thuc
hién thanh toan theo ding quy dinh.

Piéu 11. Chi mua sim vat tw van phong, cong cu dung cu va sira chira
may moc thiet bi

Céc don vi, phong, ban 14p nhu cdu trinh 1anh dao Uy ban nhén dan dic
khu phé duyét. Can ci ¥ kién phé duyét cua lanh dao UBND dac khu va cac

chiing tir thanh toén, phong Kinh té kiém tra va thuc hién thanh toan theo ding
quy dinh.

Piéu 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

1.1. Cu6c phi buu chinh bao gdm: cude phi giri cong van, tai liéu, buu
pham, buu ki¢n; chi mua tem thu (n€u ¢6) phuc vu nhiém vu chuyén moén ctia
cac don vi, phong, ban thuéc UBND déc khu.

1.2. Cude phi buu chinh duge thanh toan theo thuc té st dung:

Hang thang, cin ctr hda don cudc phi buu chinh do don vi cung cép dich
vu théng bao, trén co s¢ xdc nhan cua Van phong da thuc hién kiém tra, doi
chiéu so lugng cong van, tai liéu,... gii di trong thang, phong Kinh té thuc hién
thanh todn cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu theo quy dinh.

2. Pién thoai:

2.1. Dién thoai ¢6 dinh tai cong so:

- Céc sb ‘may c¢b dinh ctia Chu tich, Phé Chu tich, Vian phong, cac phong,
ban: mtrc chi tdi da 250. OOOd/may/thang

2.2. Cac s6 may cb dinh cho Truong, pho cac phong ban, co quan, don vi
trye thude Uy ban nhan dén dac khu mure chi toi da 200.000d/may/thang.

2.3. Dién thoai quéc té: Phai duoc sy déng y cua Chu tich (hoac nguoi
dugc uy quyén) vé ndi dung cudc goi.

2.4. Cudc st dung internet: Cac phong, ban, don vi truc thuéc Uy ban
nhan dan dic khu dugc thanh toan tién cudc internet ¢ dinh téi da
300.000d/duong truyén/thang. Ngoai ra vi diéu kién dic thu huyén dao nén cac
phong, ban don vi truc thude duge trang bi thém mét thiét bi phat Wifi di dong
mirc cude toi da 250.000d/thang/thiét bi, riéng Pai phat thanh ctia Trung tdm Sur
nghiép cong dugce thanh toan mirc cude 500.000d/thang/thiét bi. Cac phong, ban
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st dung cac dich vu trén phai thuc su c6 hiéu qua, khong st dung vao viéc
riéng, ca nhan.
3. Chi mua sach, bao, tap chi, an phém phuc vu nhiém vu chuyén mon:
3.1. Viée cung cép séch, bio, tap chi, 4n phim duoc thuc hién theo nguyén tic sau:

a) Sach, bao, tap chi, 4n phérn cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép
cho cac hoat dong thudc chire nang, nhiém vu dugce giao cua ting don vi, phong,
ban dam bao hop ly, tiét kiém, hiéu qua;

b) Pam bao dap tmg ddy du nhu cau theo ddi théng tin cua Lanh dao co
quan; phuc vu cong tac tuyén truyen, luu trit, phuc vu nghién ctru, tra ctu cua
can bg, cong chirc, nguoi lao dong co quan;

c) Khong thuc hién cung cap céac sach, bao, tap chi, an pham ngoai chirc
nang, nhiém vy chuyén mon cda don vi; can b, cong chiic, nguoi lao dong thuc
hién khai thac cac bao dién tir phuc vu cong viéc, nghién ctru va tra ctru thong tin.

3.2. Can cir danh muc béo, tap chi, 4n pham dé nghi cung cép ctia cac don
vi, phong, ban, Van phong UBND dac khu ra soat danh muc bdo, tap chi, 4n
phém phuc vu nhiém vu chuyén mén cia co quan, bao cao Lanh dao co quan
xem xét, phé duyét lam can ¢t lua chon don vi cung cép theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

3.3. Vin phong chiu trach nhiém mé sb giao nhén va theo ddi tinh hinh
ti€p nhan sach, bao, tap chi, an pham voé1 don vi cung cap.

3.3. Hang quy hodc 6 thang cin ctr vao sé luong dit bdo cia lanh dao
UBND diéc khu, ctia cac phong, ban chuyén moén, cua t6 chuc doan thé, Van
phong bdo cao Chu tich duyét mua cac loai bao dap tmg t6t cong tac thong tin
lién lac dam bao yéu cau tét cho cong tac chuyén mon. Can clr héa don mua
sach, bao, tap chi, 4n phdm cua don vi cung tmg dich vu, phong Kinh té kiém
soat dé thuc hién thanh toan cho don vi cung cép dich vu.

Piéu 13. Ché dd chi hdi nghi, hoi théo, tap huin nghiép vu

Thuye hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
ctia BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tic phi, ché do chi tiéu hdi nghi dbi véi co
quan hanh chinh va don vi su nghiép céng lap, dugc stra dbi, bd sung bdi Thong tu
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay
25/7/2025 cua Hoi déng nhan dan thanh phd, quy dinh vé ché d6 cong tac phi,
ché do hoi nghi str dung ngén sach dia phuong va cic van ban sira doi, bo sung
(néu ¢6). Can ctr dac diém tinh hinh hoat déng ctia co quan, quy dinh mét sé tiéu
chuan, dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. N6i dung va mirc chi:
1.1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bdo céo vién; ngudi c6 bao
cao tham luén trinh bay tai hdi nghi, hdi thao, tip huan nghiép vu:

m———
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- Giang vién, bdo cdo vién la can bd, cong chirc, vién chirc cong tac tai
cac co quan, don vi ¢ Trung wong va cdp tinh: Mutc t61 da khong qua
1.000.000d/ngurdi/budi.

- Gié’ng vién, bao cao vién la can bc}, cong chur, vién chuc cc"mg tac tai cac
don vi tir cap x3 va tuong duong: Murc t6i da khong qua: 500.0004/buoi.

— I.2. Chi tién nude udng: Mirc toi da 50.000 dong/mot budi (nira ngay)/dai
biéu.

Cén cir thanh todn tién nudc udng 1a Gidy moi va danh séch dai biéu moi
tham du.

1.3. Chi hd tro ‘Eién an cho dai biéu 1 khach moi khong huong luong: mac
toi da theo pham vi t6 chie hoi nghi dugc ép dung theo quy dinh vé che dé chi
hoi nghi cia UBND thanh pho.

1.4. Chi hd tro tién nghi cho dai biéu 1a khach moi khong hudng lu'(mg

Mure chi téi da theo pham vi té chirc hoi nghi dugc dp dung theo quy dinh veé ché
d6 chi cong tac phi cia UBND thanh phd.

1.5. Chi hd trg tién di lai cho dai biéu khong huéng luong: Mt chi téi da
khong qua 50.000d/nguoi/luot.

1.6. Chi hd trg tién tau, xe cho dai biéu 14 khdch moi khong hudng luong:
Theo gid cude van tai 010 hanh khach cong cong thong thuong tai dia phuong
cho s6 km thuc di do Thii truéng co quan té chire hdi nghi quyét dinh.

1.7. Chi Tién in (hoic mua) tai lieu phue vu hoi nghi, Chi tuyén truyén
nhu: Chup anh, bao, dai phat thanh - truyén hinh...

1.8. Céc khoan chi khac nhu: tién 1am thém gio, tién thudc chita bénh
thong thuong, trang tri hoi truong...

Pidu 14. Ché dd cong tac phi

Thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chivtiéuq ho6i nghi doi vaéi co
quan hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap, duoc stra doi, bo sung bdi Thong tur
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025; Nghi quyet 56 10/2025/NQ-HPND ngay
25/7/2025 clia Hoi dong nhan dan thanh phd, quy dinh vé ché do cong tac phi,
ché d6 hoi nghi str dung ngan sach dia phuong va cdc vin ban stra doi, bo sung

(neu c6). Cén clt dic diém tinh hinh hoat dong ciia co quan, quy dinh mét sb tidu
chuan, dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Ché db thanh toan cong téc phi.

a) Céng tdc phi bao gom cdc néi dung sau:

- Tién tau xe di vé tir co quan dén noi cong téc.
- Phu cép cong tac.

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac.
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- Thanh toan tién khoan céng tac phi.
b) Déi tuong diroc hiwong thanh todn céng tdc phi.

- Cén bo, cong chirc, vién chitc va hop dong trong bién ché thudc co quan
Uy ban nhan dan dac khu.

c) Diéu kién dé dwoc thanh todn cong tdac phi.

- C6 quyét dinh cir di cong tac.

- Thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Co6 du chung tir thanh toan.

* Nhitng truong hop sau day khong dwoc thanh todn cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng stic.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay hoc ¢ truong 16p dao tao tip trung dai han, ngén han duoc
huodng ché d§ doi vaoi can bd duoc co quan cu di hoc.

- Nhitng ngay duogc giao nhiém vu thuong tro hodc biét phai tai 01 dia
phuong hodc co quan khac.

2. Cac khoan thanh toan cong tac phi.

Thanh todn tién tau xe di va vé tir co quan dén noi céng tac:

* Truong hop di cong tde bang phwong tién giao théng dwong bé, duwong
thuy, duwong sat:

- Nguoi di cong tac sir dung cac phuong tién giao thong cong cong néu co
da vé tau, vé xe hop Ié thi dugc thanh toan tién tau xe theo gia cudc thong
thuong.

- Tién tau xe duoc thanh toan bao gém: Tién mua vé tau, xe, cude qua
pha, do ngang cho ban than nguoi di cong tac, chi phi sir dung duong bd va cudc
chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac truc
tiép chi tra.

- Trudng hop ngudi di cong tac bang xe 6t6 co quan thi khéng duge thanh
toan tién tau xe.

* Truong hop di cong tdc bang phuong tién may bay:

- Ngudi di cdng tac duoc thanh todn tién vé may bay trong céc truong hop sau:

+ La Thuong truc UBND déac khu, can bo chuyén vién chinh ¢6 murc luong
tir hé s6 5,76 trd 1én (theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho).

- Trudng hop co quan can cir ngudi di cong tac giai quyét cong viée gip
ma nguoi duge cu di cong tac khong du tiéu chuan thanh toan vé may bay thi
Chu tich UBND dac khu quyét dinh cho phép va duoc thanh todn theo quy dinh.

£ N e\
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* Nguoi di cong tdc bang phuong tien mdy bay duoc thanh todn cdc
khodn sau: Tién vé mdy bay va tién cuée phuong tién vén tai céng cong tir noi
cOng tac ra sdn bay va nguoc lai (néu c0).

- Ngudi di cong tac khéng nam trong céc truong hop quy dinh trén, néu di
bang may bay thi chi dugc thanh toan theo gia cudc van tai 6t6 hanh khach
thong thudng (khi cé vé may bay).

*Déi véi cdn bé tir tic phirong tién di cong tde (dp dung theo quy dinh vé
ché do cong tac phi cua UBNDTP)

- Can ctr dé thanh todn gdém: Giéy gidi thiéu hodc quyét dinh ctr di cong
tac cua Thuong truc UBND dac khu, giay di duong cua nguoi di cong tac cod xac
nhan cua co quan noi dén cong tac va bang ké do dai quang duong di cong tac
trinh 1anh dao UBND dac khu thanh toan.

3. Phu cép luu tri:

Phu cép luu tra 13 khoan tién do co quan, don vi chi tra cho ngudi di cong
tac phai nghi lai noi dén cong tac dé ho trg tién an va tiéu vat cho nguoi di cong
tac, dugc tinh to ngay bat dau di cong tac dén khi tré vé co quan, don vi (bao
gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tri).

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) ngoai tinh thi
phu cép luu tri duge hudng 1a 100.000d/nguoi/ngay.

Truong hop di cdng tac trong ngay (di va vé trong ngay) ndi tinh thi
khong dugc hudng phu cap luu tra.

Can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong dugc cir di cong tac vé dat
lién thi duoc hudng muc phu cap luu tri 400.000d/ngudi/ngay thuc té di bién.
Ap dung ca ngay di va vé trén bién.

Truong hop di céng tac nhiéu ngly tai cc tinh thi phu cip luu tra duoc
hudng theo quy dinh

4. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong téc:

- Can b, coéng chirc, vién chic va nguoi lao dong duoc co quan, don vi
cir di cong téc khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc
thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo
hinh thuc khoan hoac thanh toan theo hoa don thuc te;

- Trudng hop nguoi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tic khong duge thanh toan
tién thué phong nghi.

- Thanh toan theo hinh thuc khoan:

Déi vai cac dbi tuong can bd, cong chire, vién chie va nguoi lao dong:

~ * Di cong téc tai thanh phé true thude trung wong, mire khoan: 600.000
dong/ngay/ngudi.

+Di cong tac tai cac tinh, muc khoan: 500.000 déng/ngay/ngudi.
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- Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khéng nhan thanh toan theo hinh thire
khoéan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, chung tir
hop phap theo quy dinh ctia phap luat) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

+ Di cong tac tai cac thanh phé truc thudc trung wong: dugce thanh toan
mirc gia thué phong ngl 1a 1.400.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong.

+ Di céng tac tai cédc tinh: duge thanh toan muc gia thué phong ngu la
1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

+ Truong hop ngudi di cong tic thude dbi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di céng tdc mot minh hodc doan cong tac co 1é ngudi
hodc lé nguoi khac gioi, thi dugce thué phong riéng theo mic gia thué phong
thuc té nhung t6i da khéng duoc vugt mire tién thué phong cta nhirng ngudi di
cting doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong);

+ Truong hop ngudi di cong tac thudc dbi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong di cong tac cling doan véi chirc danh lanh dao cé tidu
chuan thué phong khach san 1 nguoi/phong, thi nguoi di céng tac duge thanh
toan theo muc gia thué phong thuc té cta loai phong tiéu chuén tai khach san
noi cac chirc danh lanh dao nghi theo tidu chuén 2 ngudi/phong.

Cac muc chi thanh toan tjén thué phong nghi tai khoan nay la muc chi da
bao gom cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phép luat.

5. Thanh toan tién khodn céng téc phi:

- Can b di cong tac tai dat l’ién murc thanh toan céng tac phi theo quyét
dinh cua Uy ban nhan déan thanh pho Hai Phong.

- Truong hop c6 nhiing doan cong tac lién nganh, lién co quan, co quan
cu nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan tién cong tac phi cho nguoi
thudc co quan ctir tham gia doan cong tac.

Ngoai mue cong tac phi quy dinh trén, co quan khdng dugc sir dung ngén
sach Nha nude dé€ chi thém bat cir khoan chi nao dudi bét cur hinh thirc nao cho
nguoi di cong tac va nguoi dén cong tac tai don vi.

Diéu 15. V& ché d6 tiép khach trong nwéc:

Thyce hién theo Nghi quyét sé 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ciia
Hoi dong nhan dan thanh phd ban hanh Quy dinh ché do tiép khach ‘nudc ngoai
vao lam viéc tai Hai Phong; Ché d6 chi t6 chuc hoi nghl héi thao quoc té tai Hai
Phong va ché d6 tiép khéach trong nudc va cac van ban stra doi, bo sung (néu co).

- Mitic chi tiéu tiép khach:

+ Qéi vé‘iakhéch dén lam viéc tai co quan, don vi: Chi giai khat, muc chi:
30.000 dong/budi (ntra ngay)/ngudi.
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+ Chi mo1 com: Truong hop that can thiét, cin c vao kha ning ngan sach
don vi co thé 6 chirc moi com khach, mirc chi cu thé nhu sau: 300.000
ddng/suat (dd bao gdm d6 ubng).

Dieu 16. Mua sam, stra chira thwong xuyén tai san co dinh

1. Viéc mua sam, sura chira tai san, cung cap hang hoéa, dich vu phuc vu
hoat dong cia Co quan theo dung céc quy dinh hién hanh ctia Nha nude vé trang
bi, mua sam tai san, phuong tién lam viéc trong céc co quan nha nudc.

2. Hang nam, can cr du toan chi NSNN duogc giao va ké hoach mua sam,
stra chira tai san duge duyét, cac don vi, phong, ban trinh ldnh dao UBND déc

khu té chire trién khai cong tic mua sém, sira chita thuong xuyén tai san c¢6 dinh
theo ding cac quy dinh hién hanh cuia Nha nudc va ctia B Tai chinh.

Piéu 17. Ché dé chi hoat dong nghiép vu chuyén mon
1. Chi hé trg xay dung vin ban quy pham phap luat:
Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 338/2016/TT-BTC ngay

28/12/2016 cia Bo Tai chinh, duoc sta dbi, bd sung boi Thong tu s6
42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 va cac van ban sira dbi, bd sung (néu co).

2. Chi thuc hién cdng tac kiém tra, xur ly, ra soat, hé thong hoéa van ban:
thuc hién theo quy dinh.

3. Chi hd trg boi duong, dao tao nang cao trinh do nghiép vu chuyén mon:

bé dam béo dap ung yéu cu thuc hién nhiém vu chuyén moén, CBCC,
vién chirc dugc Lanh dao don vi cir tham gia cac 16p bodi dudng, dao tao dao tao
nang cao trinh dd chuyén moén nghiép duogc ho trg chi phi dao tao, bdi dudng
can cu theo tiéu chuéan, ché do, dinh mirc chi hién hanh ctia Nha nudc, cua Bo
Tai chinh va hoéa don tai chinh hodc theo chirng tur thu cua co s& dao tao kém
theo thong bao chi ti€t cac chi phi dao tao, boi dudng.

4. Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén khac: Thuc hién theo ché do quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va hudng dan ciia B¢ Tai chinh.

Piéu 18. Chi hd tro hoat dong ciia cac td chirc Pang, doan thé:

1. Chi hd tro hoat dong cua cac Hoi (H6i Cuu Chién binh, Hoi phu nfr,
HG1 Nong dan, Hoi khuyén hoc...).

2. Hb tro hoat dong cua Poan Thanh nién va cac doan thé khéc:

” Khi ¢6 nhiém vu phat sinh duge cap c6 thim quyén phé duyét, cac Hoi va
to chirc doan thé lap du toan trinh Lanh dao UBND dic khu xem xét, can doi
nguodn kinh phi, phé duyét lam cén cir trién khai thuc hién.

Dicu 19. Chi cac khoan chi khac:

- Chi mua bao hiém xe 6t6: Cin clr vao khau hao xe 6t6 hang nim lam
can cir dé mua Bao hiém xe 6t6.

- Céc khoan chi khac: chi theo thuc té phat sinh theo cac tiéu muc tai muc
luc Ngén sach Nha nudc nhung phai thuc sy tiét kiém.
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MUC III. QUY BINH VE SU DUNG KINH PHI THUCHIEN CHE
PO TU CHU TIET KIEM PUQC

Diéu 20. Kinh phi thwe hién ché dd tw chi tiét kiém dwoe

Két thuc nim ngan sach, sau khi dd hoan thanh céc nhiém wvu, cdng viéc
duoc giao, s6 kinh phi thuc hién ché d6 tu chu tiét kiém dugce 1a khoan chénh 18ch
gifta sO chi thuc té thap hon du toan kinh phi dugc UBND thanh pho giao doi voi
UBND dac khu.

Kinh phi giao thuc hién ché dé tu chu dbi véi cac nhiém vu trong nam
nhung dén cudi ndm chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau
tiép tuc thuc hién va khong duoc xac dinh la kinh phi quan ly hanh chinh tiét
kiém duoc.

Piéu 21. Noi dung sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

1. Tra thu nhap tang thém cho can bg, cong vién chuec.

2. Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan theo két
qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thudng theo quy dinh
hién hanh cta Luat Thi dua khen thudng;

3. Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: H tro céac hoat dong doan thé;
cac ngay 1é, tét, cac ngay ky niém (ngay Phu nit Viét Nam, ngay Thuong binh
Li¢t s¥...); Tro cap kho khan d6t xuat cho can bo, cong vién chirc, nguoi lao
dong; Tham hoi 6m dau, nghi huu, nghi mat suc; trg cép hiéu, hy; HOb trg CBCC,
vién chire, nguoi lao dong trong bién cheé khi thuc hién tinh gian bién che;

* Mire chi cu thé nhw sau:

+ Chi tét duong lich: 3.000.000d - 7.000.000d/ngudi

+ Chi tét am lich: 3.000.000d - 10.000.000d/ngudi

+ Chi ngay gid t6 Hung Vuong 10/3; ngdy Qudc té lao dong 01/5, Qubc
khanh 02/9 tir: 2.000.000d - 5.000.000d/nguoi

+ Chi ngay Qubc té thiéu nhi 1/6 cho céc chéu con can bd cong chirc vién
chtrc (cac chau dudi 16 tudi) muac chi: 300.000d - 500.000d/chau

+ Chi qua ting cac chau thiéu nién, nhi déng huyén nhan dip ngay Qudc
té thiéu nhi 1/6 va tét Trung thu: 1.000.000d -2.000.000d/lan.

+ Chi ngay Quéc té phu nit 8/3 va ngay thanh 1ap Héi lién hiép Phu nir
Viét Nam 20/10 hang nam (cho nit CBCCVC): 1.000.0004 - 5.000.000d/nguoi

+ Chi ngay thanh lap Quéan ddi nhan dan Viét Nam ngay 22/12 (cho Cyu
Chién Binh hién dang cong tac tai co quan): 1.000.000 - 2.000.000d/nguoi.

+ Co quan td chirc tiép xtc vao cac dip 18, tét ngay ki niém, so tong két
nadm chi mua nudc uéng, hoa qua, banh keo thanh toan theo thuc té phat sinh
trén tinh than hét sac tiét kiém.

PV N |
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3.1. Chi tham quan, hoc tap kinh nghiém:

Chi theo thuc té tuy theo tinh hinh tai chinh cua don vi va do Chu tich
quyét dinh, muc chi tu: 1.000.000d - 3.000.000d/nguoi/ngay nhung mot nam
khong qua 50 triéu dong

3.2. Chi thim héi, hiéu, hi:

- Ban than cong chire khi 6m ning phai diéu tri noi tra dai ngay tai bénh
vién. hd tro véi mie tir: 1.000.0004 - 3.000.000d/ngudi

- Chi tham hai vo, chéng, bd me dé, bd me v (chéng), con rudt cua can bo
vién chirc khi om ning phai nam vién diéu tri dai ngay to 500.000d -
2.000.000d/nguoi

- Ban than cong chirc, vién chic khi qua doi viéng 2.000.000d -
5.000.000d/ngudi va mot vong hoa.

- Chi phung Viéng bd, me, vo, chéng, con rudt cua can bd cong chuec, vién
chure khi qua doi tur: 500.0004 - 1.000.000d va 01 vong hoa.

* Nhén vién méi lam viéc dudi 01 nam va can bd da nghi huu chi 50%
cac muc chi theo quy dinh néu trén.

- Chi tham hoéi, chi viéng céc ddi tugng ngoai giao: 500.000d - 1.000.000d
va 01 vong hoa.

- Can bd cdng chire, vién chirc trong bién ché Nha nudc khi xay dung gia
dinh dugc tang qua tir 1.000.0004d - 2.000.000d/nguoi

3.3. Chi qua tdng cho can bp nghi hwu:

Tuy theo su cong hién dong gop xay dung cho don vi cua can bd cong
chirc, vién chirc, khi dén tudi nghi huu muce chi cu thé nhu sau:

- Chu tich: tir 5.000.0004 - 10.000.000d/nguoi.

- Phé Chu tich: tir 3.000.0004 - 5.000.000d/nguoi.

- Uy vién Uy ban: Ttr 2.000.0004 - 5.000.000d/nguroi

- Truéng pho céac phong: tir 1.500.000d - 3.000.000d/nguoi.

- CBCCVC va LBHD khac: tir 1.000.000d - 2.000.000d/nguoi.
3.4. Chi hé tro khdc:

+ Chi hd tro cho céng tac to chitc doan thé nhu doan thanh nién... tir
500.000 - 1.000.000d nhung mot ndm khong qua 2 1an.

Chitng tir thanh todn Ia phiéu dé nghi linh tién hé tro ciia Poan thanh
nién va dwoc Chu tich duyét.

+ Chi hé trg, tng hd, qua ting cho cac co quan, don vi, cac td chire, céc
héi tir thigén cua dia phuong va ciua phuong sé tai: 500.000- 1000.000d/lan
nhung mot nam khong qua 2 lan doi vai mot to chire, hoi.
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Chitng tir thanh todn la gidy bién nhdn Iinh tién cia t6 chite xin hé tro va
duwoc Chu tich phé duyét.

Dicu 22. Ty 1¢ va phuwong an sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

1. Trén co s& sb kinh phi tu chu tiét kiém duoc trong ndm, Van phong
UBND dac khu phoi hop voi phong Kinh té dé xuat ty 1& phuong an st dung theo
timg ndi dung dugc quy dinh tai Bi¢u 20 Quy ché nay, 1ay v kién cac don vi ¢6 lién
quan dé tong hop trinh Lanh dao UBND déc khu xem xét, quyét dinh.

2. Can ctr phé duyét ctia Lanh dao UBND dac khu vé ty 1& phuong an sir
dung, phong Kinh té théng bao cong khai trong toan co quan va chu tri, phoi
hop véi cac don vi lién quan to chuc thuc hién.

Picu 23. Chi thu nhip ting thém, chi khen thwéng, chi phic loi va
quy du phong on dinh thu nhap

1. Chi tra thu nhép tang thém cho can bg, cong vién chirc, nguoi lao dong:

Viéc chi tra thu nhap tang thém cho timg can bd, cong vién chic dam bao
nguyén tac gan vai chat lugng va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, bd phan nao cé
thanh tich dong gdp dé tiét kiém chi, cd hiéu suat cong tac cao thi duoc tra thu
nhap tang thém cao hon theo két qua xép loai danh gia can bd, cong vién chirc
cudi nam.

1.1. Phuong phap xéc dinh:

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duge, UBND dic khu chi tra thu
nhép ting thém cho can bd, cong vién chuc té1 da khong qua 1,0 (mdt) lan so
vol tién luong ngach, bac, chirc vu do Nha nudce quy dinh. Quy tién luong dé chi
tra thu nhap tang thém mot nam dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x(K2+K3)x L x 12 thang
Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chirc vu cua don vi dugc phép tra
tang thém to1 da trong nam.

Lmin: La mirc lvong co s (ddng/thang) hién hanh do Nha nude quy dinh.

K1: La hé s6 didu chinh tang thém thu nhp tir nguén kinh phi thuc hién
ché do tu cha tiét kiém duogc (téi da khoéng qua 1,0 lan).

K2: Lahé sb lvong ngach, bac, chtic vu binh quéan cua don vi.

K3: La hé sb phu cép luong binh quan cua don vi.

L: La s6 bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khéng xac dinh thoi
han tra lvong theo thang bang luong do nha nudc quy dinh.

1.2. Tam chi thu nhap tang thém:

Can ¢t sb kinh phi ¢6 kha nang tiét kiém dugce, UBND dic khu xem xét,
quyét dinh:
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- Tam chi thu nhép ting thém trong nam duoc thuc hién 02 1an: Lan mot
tam chi 06 thang dau nam vao dau quy IIl hang nam; lan hai tam chi 06 thang
cudi ndm vao quy IV hang ndm hodc dau thang 01 ndm sau.

- Mitrc tam chi thu nhap tang thém ting lan téi da khong quéa 50% quy tién
luong ngach, bac, chiic vu do nha nudc quy dinh trong 06 thang cta Co quan.

1.3. Can ctr phé duyét cua Lanh dao UBND déc khu vé tam chi thu nhép
tang thém, phong Kinh té thong bao cong khai va thuc hién thanh toan.

2. Chi khen thudng cho tap thé va c4 nhan ¢6 thanh tich:

Can ctr s6 kinh phi tu cht tiét kiém duoc, phong Kinh té phdi hop véi cac
don vi lién quan trinh Lanh dao UBND dac khu murc chi khen thudng déi voéi
tap thé, ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich déng gop (ngoai ché do
khen thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua Khen thudng).

3. Chi trg cap kho khan d6t xuét: Chi trg cip kho khan dot xuét duge thuce
hién theo ndi dung, doi tuong, mac chi quy dinh hién hanh.

4, Hb trg CBCC, vién chire va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché: Viéc thuc hién ho trg doi voi CBCC, vién chire, nguoi
lao dong khi thuc hién tinh gian bién ché dugc thyc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudec.

5. Chi cac ndi dung phuc loi khac: Thuc hién theo néi dung, dbi tuong,
muc chi quy dinh hién ha:lnh. Ngoai ra, can cu kinh phi tu chu tiét kieém dugce
trong nam, phong Kinh t€ xdy dung phuong én trinh lanh dao UBND déc khu
xem xét, phé duyét dé thuc hién.

6. Trich 1ap va sir dung Quy du phong 6n dinh thu nhap

96.1. Noi dung chi: Quy du phong on dinh thu nhdp dugc st dung dé bao
dam o6n dinh thu nhap cho can b, cong vién chic va nguoi lao dong Co quan
khi c6 nhitng nguyén nhéan lam giam thu nhap trong ndm va cac truong hop déc
biét khac.

6.2. Phong Kinh té trinh Lanh dao UBND ddc khu quyét dinh viéc sit
dung Qu¥ du phong 6n dinh thu nhép bao dam quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

: CHUON G III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. T6 chire thwe hién

Cac don vi, phong, ban va toan thé cén bQ, cong chure, vién chiic, nguoi
lao dong thuc UBND déc khu nghiém chinh chép hanh, thyc hién ding nhiing
quy dinh tai Quy ché nay. Cac ni dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay
dugc thuc hién theo ché dd hién hanh Nha nudec.

Piéu 27. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché thyc hién ché do tw chil, ty chiu tréch nhiém vé st dung kinh phi
quan ly hanh chinh nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay ky ban hanh.
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Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng méc, phat sinh dé nghi
cac phong, ban, don vi, can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong kip thoi phan
anh vé Phong Kinh té ddc khu dé bao céo Lanh dao UBND dic khu xem xét, kip
thoi diéu chinh, bo sung./.
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