UBND DAC KHU BACHLONG VI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQL KHU BAO TON BIEN Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 11/QD-BQLKBTB Bach Long Vi, ngay 10 thang 09 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va si dung tai sin cong
cua Ban Quan ly Khu bao ton bién Bach Long Vi

BQL KHU BAO TON BIEN BACH LONG VI

- Can ¢t Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mdt s diéu ctia Luat quan ly, st dung tai san cong;

-Cancu Thong tu sb 30/2025/TT BTC ngay 25/4/2023 ctia Bo Tai chinh
vé viée stra ddi, bd sung mot sb diéu tai Thong tw 45/2013/TT-BTC huéng dan
ché d6 quan ly, sir dung va t11ch kh&u hao tai san cb dmh

- Céan ct Nghl quyét so 15/2024/NQ-HDND vé stra dbi, bd sung mot 56
diéu ctia Quy dinh veé phan cap quan ly tai san cong thugc pham vi quén ly cua
thanh phé ban hanh kém theo Nghi quyét so 06/2023/NQ-HPND ngay
18/7/2023 ctia HDND thanh phd

- Xét d& nghi cua phong hanh chinh tong hop;

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh Quy ché quéan 1y va str dung tai san cong cua Ban Quan
ly Khu bao ton bién Bach Long Vi (c6 Quy ché cu thé kém theo).

Piéu 2. Céan bd, vién chirc, nguoi lao dong hop dong thudc cac phong ban
¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhan: GIAM POC
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QUY CHE
|| QUANLY VA SU DUNG TAI SAN CONG
AJBAN QUAN LY KHU BAO TON BIEN BACH LONG vi
hanh kem theo Ouyet dinh s6 11/0D- BOL ngay 10/09/2025
cua Ban quan ly khu bao tén bién Bach Long V1)

CHUONG I
‘ NGUYEN TAC CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung.

1. Quy ché quan ly va sir dung tai san céng clia Ban quan ly khu bao ton
bién Bach Long Vi la can ctr c6 tinh phép ly dung dé diéu chinh céc hoat dong
thuc hién cac nhiém vu cua co quan dam bao quan ly tai san ciia Nha mrcrc theo
co ché duoc ban hanh kém theo Ngh1 quyét so 15/2024/NQ-HDND vé stra doi,
bé sung mot sb didu cua Quy dinh vé phan cap quén ly tai san cong thudc pham
vi quan ly ctia thanh phd ban hanh kém theo Nghi quyet s 06/2023/NQ-HDND
ngay 18/7/2023 cua HDND thanh pho va Thong tu so 23/2023/TT-BTC hudng
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢d dinh tai co quan, td chire,
don vi va tai san ¢b dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh
thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
10/6/2023.

2. Cac phong ban chuyén mén tham muu gitp viéc Ban quan ly khu bao
tdn bién va can bd, vién chirc, ngudi lao dong thugc pham vi diéu chinh cua Quy
ché nay.

Pidu 2. Co s& phap ly.

- Quy ché quan ly va str dung tai san cong cua Ban quan ly khu bao tdn
blen Bach Long Vi1 dugc xay dung dua trén Nghl quyét so 15/2024/NQ-HDND
vé stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Quy dinh vé phan cip quan ly tai san cong
thuoc pham vi quan ly cta thanh phé ban hanh kém theo Nghi quyét so
06/2023/NQ-HPND ngay 18/7/2023 cua HDND thanh phd va Thong tu so
23/2023/TT-BTC huong dan ché do quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san )
dinh tai co quan, to chirc, don vi va tai san c¢b dinh do Nha nuée giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phén von nha nudc tai doanh nghiép, ¢6 hiéu
luc thi hanh ké tir ngay 10/6/2023.

- Cén clr Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
va Thong tu s& 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mot s6 ndi dung
thi hanh Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan ly, sir dung tai san cong.

Piéu 3. Muc dich.
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- Quy ché quéan 1y va sir dung tai san cong cua Ban quan ly khu bao ton

bién Bach Long Vi dugc xay dung, ban bac thao ludn cong khai dan chu dé
théng nhét thuc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan co quan.

- Thuc hién phap 1énh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nham néng cao
y thirc trach nhiém cua can bg, vién chirc trong viéc bao vé va su dung tai san
cong.

- Tao diéu kién cho cac phong chui dong trong viéc su dung va quan ly tai
san cong mot cach hop 1y dé hoan thanh tot chire ndng, nhiém vu dugc giao.

~Thuc hién quyén tu chi dong théi gén véi trach nhi¢m cua thu truong
don vi va can bd, cdng chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo qui
dinh cua phap luat.

CHUONG 11
QUI PINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 4. Cac loai tai san va cong cu dung cu khi mua vé Ké toan co quan
lam thu tuc XUuat, nhap kho, mo so sach chi tiét, cap nhat dé theo doi timg loai,
lap so thé tai san theo quy dinh.

Riéng dbi véi cac may moc thiét bi méy vi tinh, may in, may pho to copy
phuc vu cho cong viéc khi c6 nhu cAu mua sdm thay thé, cac phong phai ra soat
dinh muc va dang ky tir ddu nam dé thuc hién theo phuong thirc mua sam tap
trung cua thanh phé.

Diéu 5. Khi giao nhén tai san ngudi c6 trach nhiém quan 1y hodc st dung
phai ky nhén vao s6 giao nhan tai san.

Didu 6. Ngudi duogc giao quan ly st dung tai san phdi c6 trach nhiém bao
quan. Khéng duoc cho ngudi ngoai co quan muon, dem ra khoi co quan néu
chua duogc sy dong y ctia Thu trudng co quan, néu lam hu hong, mat mat phal
chiu trach nhiém. Chua hét thoi han st dung theo quy dinh ma hu hong, mét
mat, khong sir dung duge nita thi phai bao cho lanh dao ban dé xir Iy hodc trang
bi bb sung.

- Truong hop tai san bi hu hong can sira chita, nguoi duge giao quan ly,
str dung tai san lam gidy dé nghi stra chira c6 xac nhan cua don vi va chuyén cho
Phong hanh chinh téng hop:

+ Néu tai san bi hu hong do nguoi sir dung tai san st dung khong ding
quy trinh k§ thuat hodc ¢d y lam hu hong thi tuy theo mire d¢ hu hong ma nguoi
sir dung tai san s& bj x phat theo quy dinh.

+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi Phong Hanh chinh téng hop
s& lam dé xuét stra chira, mua phu ting thay thé ( néu co) kém bao gia trinh Thu
trudng co quan duyét.
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- Trudmg hop tai san bj hu hong khéng thé sira chira duogc, can phai trang
bi bd sung hodc co nhu cau mua sim mdi thi ngudi s duno tai san phai lam
glay dé nghi mua sém c6 xac nhan cua don vi, chuyén vé phong Hanh chinh
tdng hop trinh Thu truong co quan xem xét, quyét dinh.

Pidu 7. Khi tai san da hét han sir dung, Phong hanh chinh tono hop chu
déng phdi hop déanh gia lai tai san dé dé xuét lam thu tuc thanh ly hoac tiép tuc
gia han thoi gian su dung.

Piéu 8. Viéc sir dung, trang bi tii san co quan phai dam bao nguyen tac
tiét kiém, hop 1y pht hop véi cong viée cia co quan va dinh mure tiéu chuan quy
dinh. Nhiing tai san, phuo*ng tién thong tin... cia co quan, chi duge sur dung Vao
muc dich cong vu, néu sir dung vao viéc riéng thi nguoi sir dung phai tra tién;
néu sit dung vuot qua dinh mtec, tiéu chun quy dinh thi phai tra khoan tién vuot
qua dinh muec.

Pidu 9. Qui dinh chung vé quén ly, sir dung may mdc, trang thiét bi van
phong.

1. Nhirng qui dinh chung:

- Chi sir dung dién thoai phuc vu nhiém vu thong tin lién lac chung cua
don vi, khong dugc stir dung vao viéc riéng.

- Khi dién thoai trao doi cong viée can chuan bi trudc ndi dung, trao doi
ngan gon.

2. Nhirng qui dinh cu thé:

- Thuc hién khoén dién thoai cho mdi phong, nhung do tinh chét hoat
dong va thoi gian ctia mdi phong, nén viéc thanh toan dugc bu trir cac thang.

3. Qui dinh vé sir dung dién, nwéc trong co’ quan:

Cén bd, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan c6 trach nhiém su dung
dién tiét kiém:

- Chi str dung diéu hoa khi nhiét d6 ngoai troi tir 28°C trd Ién.

- Truée khi ra khoi phong lam viéc kiém tra, tit cac thiét bi st dung dién;

_ Thudng xuyén kiém tra déng ho dién, phat hién sira chita kip thoi thiét
bi hur hong, tranh that thoat dién.

- Miic tién dién trung binh hang thang khéng qua 20.000.000d/thang
- Khéng str dung cac thiét bi dung dién cho nhu cau cé nhan nhu danh tro
choi dién tir trén vi tinh, khéng dun nau cho nhu cau ¢ nhan & co quan..

- Péi voi hoi truong, cac phong hop khi sir dung diéu hoa, chi bat trudc
10 phut va phai tat ngay sau khi cudc hop két thuc.
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- Can bd cong churc vién chire sir dung nudce phai thuc hién khoa van nuge

sau khi st dung tranh gay ro ri nudc sau khi dung.
] CHUONG II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Qui ché nay cé hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Lanh dao cac
Phong c6 trach nhiém phd bién qui ché nay téi toan thé can bg, cdng chic lao
dong trong phong t6 chire thuc hién nghiém tic.

Pidu 11. Giao cho Phong hanh chinh tdng hop cht tri kiém tra, danh gia
tinh hinh két qua thuc hién qui ché trén, bio cdo Lanh dao ban dinh ky hang
quy.

Piéu 12. Nhiing ndi dung khac vé quan ly va st dung tai san cong khong
néu tai qui dinh nay dugc thuc hién theo cac qui dinh hién hanh.

Piéu 13. Trong qua trinh t§ chuc thuc hién néu co gi vudng méc, cac
phong kip thoi phan dnh vé Phong hanh chinh dé téng hop, bao cdo Thu trudng
co quan dé sira dbi, bo sung, diéu chinh cho phu hop.




