SAO Y; UY BAN NHAN DAN PAC KHU BACH LONG VT; 29/09/2025; 15:03:35 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAC KHU BACH LONG VI Pégc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 80/QP-UBND Bach Long Vi, ngay 11 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hé so' cdng viéc
cua Uy ban nhéan dan dac khu Bach Long Vi

UY BAN NHAN DAN PAC KHU BACH LONG Vi
Can ciz Lugt T6 chire chinh quyén dia phiong ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cir Ludt Luu triv s6 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 nam 2024;
Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thdng 3 ndm 2020 cia Chinh
phu vé cong tdac van thu;

Theo dé nghi cia Truong Phong Van hda - Xa héi.
QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Danh muc hd so cong viéc cua
Uy ban nhan dan dic khu Bach Long Vi (Danh muc chi tiét kém theo).

Piéu 2. Thu trudng cac phong, ban, don vi ¢d trach nhiém:

- Chi dao cén bd, cong chirc, vién chic 1ap hd so cong viéc cia don vi theo
Danh muc ho so kém theo va cac quy dinh ¢ lién quan.

- B4o c4o Uy ban nhan déan dic khu nhitng noi dung phét sinh vé ho so cong
viéc trong qud trinh thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua don vi dé€ diéu chinh phu
hop véi thuc té.

- Phong Vian hda - Xa hoi kiém tra, huéng dan viée 1ap, giao ndp ho so vao
Luu trit co quan dé quan 1y theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan dic khu, Truong Phong Vin hoa
- X& hoi, Thu truong cac phong, ban, don vi thuoc Uy ban nhan dan dac khu chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 4;
- CT, cac PCT UBND dac khu;

- Cong TTPT dic khu (dang tin)
- Luu: VT.

a0 Minh Dong



DANH MUC HO SO CUA UY BAN NHAN DAN PAC KHU BACH LONG Vi
(Kem theo Quyét dinh so 80/QP-UBND ngay 11/8/2025 ciia UBND ddac khu Bach Long Vi)

| - DANH MUC HO SO VAN PHONG UBND PAC KHU

h?guvi (‘AI)( Zo’ Tén dé muc va tiéu dé ho so ggggﬂgg Ngudi 1ap ho so Shhl]i
1- VP Ho so Iuu vin ban dén, di cua co quan UBND dic khu Vinh vién
2- VP Tai liéu vé cong tac quan tri hanh chinh Vin phong 20 Nam Mac Thi Ngén
3- VP Ho so quan Iy con dau, thiét bi luu khoa bi mat cia co quan Vinh vién
4- /P U(I; Iiﬁ:) ngcci(lﬁlljg chuong trinh, ké hoach cdng tac tuan, thang, quy, nam cua Vinh vidn
Ho so xay dung bao co két qua cong tac thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim
cua UBND dac khu Ngb Van Manh
5-VP | - Thang, quy 05 Nam
- 6 thang, 9 thang 10 Nam
- Nam Vinh vién
H0 so, tai liéu phuc vu céc hoi nghi, ky hop cua dic khu:
- Tong két cong tac nhiéu nim Vinh vién
6- VP - T(A)ng, két ndm 20 Nam Vii Thi‘Thu
- So két 6 thang 10 Nam Huyéen
- So két thang 5 Nim
- Ky hop ciia UBND, Thuong truc UBND dic khu (thuong Ky, bat ky) Vinh vién
7-VP | H6 so to chuc tiép cong dan caa UBND dic khu theo quy dinh Vinh vién Vii Thi Thu
Ho so vé giai quyét don thu, khiéu nai, t cao 20 Nam Huyeén




3

8- VP | Ho so vé viéc tiép xuc cir tri phuc vu ky hop HDND thanh phé hang nam 20 nim
9-VP Ho so ra soat, thdng k& nhiém vu cham phéi hop 20 Nam
10- VP | H6 so thuc hién ché do thong tin cia UBND dic khu 20 nim Vi Thi Thu
11- VP | Ho so quan ly vé cong tac dbi ngoai, bién gigi 1anh thd 20 Nam Huyeén
12- VP | Hb so tb chirc ttng dung khoa hoc, cong nghé trong céng tic vin phong 20 Nam
13- VP | H6 so ké khai minh bach tai san 20 nam
14- VP | Ho so quan ly, sir dung tai chinh, mua sam, tai san dugc giao theo quy dinh 10 Niam
Hd so thanh 1y, bién ban ban giao tai san ¢4 dinh cia UBND dic khu: Pham Dire Vurong
15- VP | - Tai san la bat dong san Vinh vién
- Tai san la dong san 20 nam
16- VP | Ho so van ban dén, di vé cong tac tu phap Vinh vién
17- VP | Ho so xiy dung chuong trinh, ké hoach, bao cdo cong tac tu phap 20 nam
18- VP Ho so kiém tra cac linh vuc hoat dong tu phap 20 nam
19- \/P H(f S0 vé cong ta}c xay dung van ban quy pham phap luat; kiém tra, ra soat hé Vinh vidn
thong hoa van ban QPPL
H® so cong téc theo ddi thi hanh phap ludt trong cac finh vuc hoat dong trén ) Pham Hong Thiy
20- VP NN 20 nam
dia ban dac khu
21- VP | H6 so cong tac thi hanh phéap luat vé xu ly vi pham hanh chinh 20 nim
22- VP | H6 so cong tac boi thudng nha nuéc 20 ndm
23- VP Ho so vé cong tac tuyén truyén, pho bién giao duc phap luat trén dia ban dac 20 ndm

khu




24- VP | H6 so cong tac hoa giai, tro gidp phap ly 20 nam

25- VP | H so vé thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh Vinh vién

26- \/P H,O S0 gop y van ban xt ly vi pham hanh chinh; gép y van ban hanh chinh cua 10 nim
cac nganh

27- VP HOA 50 quan ly, giai quyét tha tuc hanh chinh vé céng tac ho tich, nudi con Vinh vian
nuoi

28- VP | Ho so giai quyét thu tuc hanh chinh vé ho tich, chung thuc va cac thu tuc 3

N N 05 nam

thudc linh vuc quan ly

29- VP | H6 so vé cai cach hanh chinh, chuyén doi s6 trong linh vuc tu phap 20 nam

30-VP | Ho so vé cong tac thanh tra, kiém tra Vinh vién

31-VP Ho so vé cdng tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, xung dot loi ich Vinh vién
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Il - DANH MUC HO SO PHONG KINH TE

S0 Vakky higu Tén dé muc va tiéu dé hd so Tflo’l hg}n Nguwoi 1ap hé so | Ghi chi
ho so bao quan

1- KT Ho so quan 1y van ban dén, di Vinh vién
9 KT HVO so quan ly nha nudc vé cong tac tai chinh - ngan sach - ké hoach cua Vinh vidn

dac khu
3- KT Ho so vé cong tac ké toan nha nuéc Vinh vién Nguyén Thi
4- KT Ho so vé quan ly, phan b, diéu chinh thu, chi ngan sach hang nim Vinh vién Thanh Hién
5 KT I-jo s0 cap’pha:[, thanh toan, .thamq dlnh’quyeAt to:fln klnh Phl ch(3 cac don vi, Vinh vian

to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc
6- KT Ho so quyét toan thu, chi ngan séch cua dic khu Vinh vién
7- KT Ho so, tai lidu vé quan ly, st dung tai san cong cua dic khu Vinh vién
8 KT Tzill I:igu 1t)/e Cgc du arrllAdauAtu cua co quan, don vi, cac thanh phan kinh té Vinh vidn

tre‘n 1a an, uocCp Efm Ce‘lp Pham Ngoc
9- KT HO so veé ké hoach von dau tu xay dung co ban cua dac khu Vinh vien Hung
10- KT Tai liéu quan 1y nha nudc vé gia theo phan cap 20 Nam
11- KT Hd so kiém toan, thanh tra, kiém tra Vinh vién
12- KT Ho so quan Iy cac sang kién ddi véi linh vuc KT - XH cua dac khu Vinh vién
13- KT Ho so quan Iy cong tac thong ké Vinh vién
14- KT Ho so quan ly, to chac thuc hién linh vuc méi truong 20 nim L& Xuan

x . 17 A L N ~ A AL fri A A Phuong

15. KT H? so quan ly, to chac thuc hién linh vuec Nong nghiép - phat trién Nong 20 ndm

thon
16- KT Ho so quan ly, trién khai céng tac néng, 1am, thay san. 20 nam




6

Ho so xay dung cac md hinh kinh té tap thé, trang trai, nudi trdng, ché

17=KT T hién, khai thac thiy san 20 ndm
18- KT Ho so vé xay dung dé an quy hoach va phét trién nganh thaty san 20 nim
19- KT Ho so quan 1y, to chic thyuc hién linh virc thay loi 20 nim
20- KT Hf’ s0 quan ly, trién khai céng tac phong chong thién tai, tim kiém, ctu 20 ndm
ho, ctiru nan
21- KT HP 50 gid quyet tha tuc hanh chinh linh vic ndng nghiép - phat trién 20 ndm
nong thén
22- KT Ho so vé cai cach hanh chinh, chuyén doi sb trong linh virc kinh té 20 nam
) Ho so quan Iy hoat dong cua ho kinh doanh, hop tac X, to hop tac, lién y
23- KT hop hop tac x&; hd tro kinh doanh, t6 chtc kinh té tap thé. 20 nam
Ho so gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vyc thanh 13p, hoat dong cua ho
24- KT kinh doanh, hop tac x4, t6 hop tac, lién hop hop tac xa va cac thu tuc hanh 20 nam
chinh linh vyc thuong mai, dich vu Vii Minh Quang
5. KT HO so quan ly, trién khai linh vuc cong nghiép, tiéu tha cong nghiép va 20 nim
thuong mai
26- KT rI;Ic;)ascy quan ly, trien khai linh vgc thuong mai, dich vy, luu thong hang 20 nim
27- KT Hg so dau tu, xay dung cong trinh: Ban vé, Dy toan, nghiém thu, quyét Vinh vién
toan ...
28- KT Ho so quan Iy, trién khai cong tac linh vuc giao thdng - van tai 20 nam Vii Duy An
29- KT Ho so quan Iy, trién khai xay dung, kién trac, cap phép xay dung Vinh vién
30- KT Ho so giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc giao thong - van tai 20 nam
31- KT cHh(:' nSI’? quan ly, trien khai cong tac quy hoach, su dung dat, ban do dia Vinh vién | Nguyén Thi Hoa
32- KT Ho so quan Iy giao, cho thué quyén sir dung dat trén dia ban dic khu Vinh vién
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33- KT Ho so, tai liéu vé théng ké, kiém ké dat dai trén dia ban dic khu Vinh vién
Ho so vé giai quyét, xir ly cac vu viéc trong quan 1y, st dung dét dai trén
dia ban dac khu

34-KT - Nghiém trong Vinh vién
- Céc vu khac 20 nam

35- KT Ho so quan ly, trién khai linh vuc tai nguyén nuéc Vinh vién




8

111 - DANH MUC HO SO PHONG VAN HOA - XA HOI

S-? Vakky Tén dé muc va tiéu dé ho so T[](‘)’l hz:m Nguoi 13p ho so Gh,'
hiéu ho so bao quan cha
1-VHXH | Tép vin ban d&én, di vé linh vuc vin hoa - x& hoi Vinh vién
Ho so vé viéc td chirc thuc hién cong tac Vin thu - Luu trit co quan (Théng 9
2-VHXH ké, Thu thap b6 sung, tham gia y kién xay dung DMHS...) 20 nam
Tai liéu suu tam, ghi chép vé lich st cua dac khu (ké ca tai liéu phim, anh, L x
3-VHXH 1 4 am, ghi hinh, tranh anh trién 13m) Vinh vien | oy m Quang Diing
4-VVHXH | S6 khai thac str dung tai liéu luu trix 5 Nam
5-VHXH | Ho so khai thac, st dung tai liéu luu trix 5 Nam
6-VHXH | Bién ban giao nhan tai liéu Vinh vién
7-VHXH | H6 so quan ly vé t chtic hanh chinh, s nghiép nha nuéc Vinh vién
8-VHXH | Hé so vé cong tac chinh quyén dia phuong, dia giéi hanh chinh cua dic khu | Vinh vién
Ho so vé hoat dong nghién cau khoa hoc, phét trién cong nghé, doi mai L& Xuan Oanh
9-VHXH | sang tao, phat trien tiem luc khoa hoc va céng nghé, so hiru tri tué, ung Vinh vién
dung cong ngh¢ thong tin
Ho so vé giao dich dién tir, chinh quyén sd, kinh té s, x& hdi s6, ha tang L
10-VHXH thong tin va chuyén doi s6 Vinh vien
11-VHXH Ho so quan ly hoat dong bao chi, thong tin co s&, thong tin d6i ngoali, tuyén Vinh vidn

truyén
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12-VHXH | Hb so trién khai cong tac linh vuc khoa hoc va céng nghé cua dic khu Vinh vién
13-VHXH | Hb so hoat dong cua Hoi ddng khoa hoc va cong nghé dic khu Vinh vién
14-VHXH | Hb so vé quan Iy nha nudc vé linh vue van hoa Vinh vién
15-VHXH | Hb so quan 1y nha nudc vé linh vuc di tich, 18 hoi Vinh vién
16-VHXH | Hb so vé cong tac quan 1y nha nudc vé du lich Vinh vién
17-VHXH | Hb so quan 1y nha nudc vé linh vuc phét thanh, truyén hinh, quang cao Vinh vién
18-VHXH | Ho so vé cong tac quan 1y nha nudc vé thé duc thé thao Vinh vién

Ho so quan I}'/ vé linh vuc y té, kham chtra bénh, phuc h?)i chac nang, y
19-VHXH | dugc c6 truyen, dugc, my pham, an toan thuc pham, thict bi y t¢ va bao

hiemy te

- - - Luong Thanh Hai

20-VHXH | Ho so vé cbng tac phong chong, xur ly cac dich bénh 20 Nam
21-VHXH | Ho so vé quan ly, kiém tra, thanh tra céng tac vé sinh an toan thuc pham 20 Nam
22-VVHXH | Ho so quéan 1y nha nudc vé cong tac giao duc dao tao Vinh vién
23-VHXH | Ho so boi dudng gido vién 20 nam
24-\VVHXH | Ho so vé cong tac Lao dong — Thuong binh va x3 hoi Vinh vién
25-VHXH | Ho so vé cong tdc QLNN vé Thanh nién va cac Hoi dac tha 20 Nam
26-VHXH | Ho so vé cdng tac dan toc, ton gido, tin ngudng Vinh vién
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Ho so tuyén truyén, van dong nhan dan thuc hién cac chu treong, chinh

27-VHXH sach cua Pang va Nha nudc 20 nam
28-VHXH | Ho so thanh, kiém tra céc hoat dong vin hoa, thong tin trén dia ban dic khu | 20 nim
29-VHXH Hvo soydang ky, binh xét cdc mo hinh van hoa (gia dinh van hoa, khu dan cu 20 nim
van hoa...)
30-VHXH | Ho so, tai liéu hoat dong cua cac quy do UBND dic khu quan ly Vinh vién
31-VHXH | Ho so giai quyét cac ché do ddi véi dbi twong bao tro xa hoi Vinh vién
32-VHXH | Ho so vé cdng tac linh vuc phong, chong té nan xa hoi 10 nam
- : Pham Quang Diing
33-VHXH | Ho so vé cac hoat dong cham soc, bao vé tré em 20 nam
34-VHXH | Ho so vé cac hoat dong binh dang gidi, vi su tién bo caa phu nir dic khu 20 nam
35-VHXH | Ho so thyc hién tro cdp xa hoi va cac ché do, chinh sach 20 nim
36-VHXH | Ho so can bo, cong chirc, vién chic thuoe UBND dic khu quan ly Vinh vién
Tai liéu vé cong tac to chirc bo may (phan bé chi tiéu, bién ché; quan Iy, st | (. . .x
37-VHXH dung bién ché hanh chinh su nghiép) Vinh vien
38-\/HXH Ho so xay dung Dé an sap xép mot s6 don vi su nghiép cong 1ap truc thuoc 20 13 Dinh Khac Truong
UBND dic khu nam
39-VHXH Ho so vé viéc thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé cac to chirc phoi hop 20 ndm

lién nganh
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Hé so vé cong tac xay dung chinh quyqén (quy dinh chuc nang, nhi¢ém vy,

40-VHXH | thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé, doi tén cac co quan chuyén moén, | 20 nam
don vi su nghiép truc thudc)

41-VHXH :;0 so, tai liéu vé danh gia can b, cong chirc thudc dién UBND dac khu quan 50 nam
Ho so vé mién nhiém, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong can bo lanh dao, 3

42-VHXH | o yén vien thuse UBND dic khuguan Iy 20 nam
Ho so vé hudéng dan thyuc hién cac ché do, chinh sach ddi véi can bo, cong | . . .x

43-VHXH chire, vién chirc cua dic khu Vinh vieén

44-VHXH H‘o S0 vé khen thudng, xu ly ky luat doi vai can bg, cong chac, vién chuic 20 ndm
hang nam

45-VHXH Ho’ s0' xay du’ng chuong trinh, ké hoach dao tao, boi dudng can bg, cong Vinh vidn
chuc, vién chac
Ho so vé thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic thudc tham quyén cua §

46-VHXH UBND dic khu 10 ndm

A7-VHXH | Ho so t6 chire, quan Iy cong tac cai cach hanh chinh cua dic khu Vinh vién

N  le oA . A 1A e A At Nguyén Duy Trang
48-VHXH Ho so quan ly cong tac cung cap thong tin cho ca nhéan, to6 chuc ve chi dao, 20 Nim

diéu hanh cua lanh dao dic khu theo quy dinh
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IV - DANH MUC HO SO TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

S6 va ky hiéu

Théi han

A Tén dé muc va tiéu dé hd so . s Nguoi 1ap ho so Ghi chu
ho so bao quan
1- TTPVHCC | Tap vin ban dén, di caa Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Vinh vién | Pham Thi Thu Huyén
2- TTPVHCC | H6 so tiép nhan, huéng dan, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | 20 nim
3- TTPVHCC Er?uso to churc thuc hién co ché mot cura, mot cua lién thong cua dac Vinh vian Pao Trong Thing
4- TTPVHCC H0 solu’ng dung kho hoc, cdng ngh¢ thong tin, xay dung chinh quyen 20 nim
dién to
5- TTPVHCC H\o SO tl}eo doi, giam sat, danh gia, don doc viéc giai quyet thu tuc 20 nAm
hanh chinh
Hb so tiép nhan, Xir 1y; béo cdo co quan c6 thdm quyén giai quyét Pham Birc Vurong
6- TTPVHCC | phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc thuc hién 20 nam
thu tuc hanh chinh
7- TTPVHCC | H6 so quan ly, st dung tai chinh, tai san dugc giao Vinh vién
- : —— Pham Thi Thuan
8- TTPVHCC | Ho so quan ly to chuc tap huan, boi dudng cua Trung tm 10 nam
9- TTPVHCC | H6 so kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban Vinh vién
- A iém vét co i i ; ; i 10 nam ~
10- TTPVHCC | HO so niém yét cong khai quy dinh, tha tuc hanh chinh Nguyén Duy Trang
11- TTPVHCC HO so cung cap thong tin hoat dong cua Trung tdm Phuc vu hanh 20 nam

chinh cong theo quy dinh
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V - DANH MUC HO SO TRUNG TAM SU NGHIEP CONG

S6 va ky hiéu

Théi han

hd Tén dé muc va tiéu dé hd so . ., Nguoi 13p ho so Ghi chu
0 SO bao quan
1- TTSNC Tap vin ban dén, di Vinh vién
2- TTSNC Ho so trién khai cong tac Vian hoa - Thé thao va Thong tin dic khu 20 nam Pham Vian Toan
3- TTSNC H0 so, tai liéu quan ly thu, chi, sir dung ngan sach Vinh vién
4- TTSNC Ho so vé cong tac phat thanh - truyén hinh 20 nim
5. TTSNC Ta! |If_:l.£ tuyAenvtruy,en, pﬁo b.len chu truong, chinh sach phép luat cua 20 Nim Pham Trung Hung
nha nudc vé van hoa thong tin
6- TTSNC Tai liéu quan ly va to chtic hoat dong thu vién, trién 1am 20 Nam
7- TTSNC Ho so céc su kién, chuong trinh quan trong 20 Nam
8- TTSNC E?;f% yehquca\r; |)}{],0811£ gggg,tﬁt\a(; tsziﬁ ;/?hggat trién co so vat chat, trang 20 Nam
ct b1 phuc vu hoat dong the duc the Lé Vin Hoang
9- TTSNC Ho so vé cai cach hanh chinh va chuyén d6i s6 cia Trung tam 20 Nam
10-TTSNC Ho so cung wng céac dich vu su nghiép cong khéc 20 Nam
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VI - DANH MUC HO SO BAN QUAN LY CANG VA KHU NEO PAU TAU BACH LONG Vi

S0 vaky higu Tén dé muc va tiéu dé hd so Thoihan | G eilaphdse | Ghicha
ho so bao quan
1- Vin ban cua thanh phé, caa dic khu chi dao, hudng dan tryc tiép vé Vinh vidn
QBLC&KND | hoat dong cua Ban quan ly Cang va Khu neo dau tau Bach Long Vi X .
X ~ - . ; S - - - Nguyén Hong Linh
2- Ho so xay dung van ban chi dao, diéu hanh hoat dong cta Ban quan 20 ndm
QBLC&KND | ly Cang va Khu neo dau tau Bach Long Vi
3- Ho so Chuong trinh, ké hoach va béo céo vé hoat dong cua Ban 50 n&m
QBLC&KND | quan ly Cang va Khu neo dau tau Bach Long Vi _
; ) ; . : Pham Vian Phi
4- HoO so vé cac chuong trinh, du an cia Ban quan ly Cang va Khu neo Vinh vidn
QBLC&KND | dau tau Bach Long Vi
> H0 so, tai liéu quan ly thu, chi, sir dung ngan sach Vinh vién | Nguyén Xuan Huong

QBLC&KND
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VIl - DANH MUC HO SO BAN QUAN LY KHU BAO TON BIEN BACH LONG Vi

S6 va ky ¥ .
hiéu Tén dé muc va tiéu dé hd so Thoi han Pon vi lap hd so Ghi
hd bao quan cha

0 sOo
1- Tap van ban dén, di vé cong tac chi dao, trién khai hoat dong cua Vigh vidn
BQLKBTB | Ban quan ly khu bao ton bién . .
3 " - - SV - - - Luong Hitu Toan
2- Ho so xay dung van ban chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban quan 20 ndm
BQLKBTB | ly khu bao ton bién
3- Ho so Chuong trinh, ké hoach va b&o co vé hoat dong cua Ban 3 N
BOLKBTB | quan Iy khu bao tdn bién 20 ndm Le Van Ngoc
4- HO so vé cac chuong trinh, dé tai, dy an cua Ban quan ly khubaoton | . . . X .
BOLKBTB | bién Vinh vién Nguyén Nhu Ha
> Ho so, tai liéu quan ly, st dung ngan sach Vinh vién | Nguyén Thi Ngoc Huong

BQLKBTB
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VIII - DANH MUC HO SO BAN QUAN LY CAC DU AN PAU TU XAY DUNG PAC KHU BACH LONG Vi

So va ky higu ho Tén dé muc va tiéu dé hd so T.,hm h?n Nguoi 1ap ho so Gh,l
SO’ bao quan chua
1- BOLDA Tal? van bal} delg, di VeAcong tac E:hl dao, trien khai hoat @¢ong Ban Vinh vidn Ngé Vin Manh
quan ly du an dau tu xay dung dac khu
2- BQLDA | Hd so vé cac du an dau tu trén dia ban dic khu do Ban quan ly Vinh vién
Tai ligu t chirc 13p dy 4n dau tu xAy dyng cong trinh hoac Bao cao
3- BOLDA kinh té k¥ thuat, l1ap khao sat, thiét ké, du toan, tong du todn cac cong | Vinh vién
trinh dé trinh co quan c6 tham quyen tham dinh, phé duyét
Tai ligu lua chon nha thau tu van khao sat, tu van thiét ké, nha thau
4- BQLDA thi cong, nha thau giam sat thi cong cong trinh va cac nha thau khac Vinh vién
theo quy dinh cua phap luat
5- BOLDA Tfeu |IE:U to f:hu:c,qdleuqhanh va glam.sat qqua tnph thj cong xay dung Vinh vidn Nguyén Van Didn
cac cong trinh dam bao ding quy dinh cua phéap luat
Tai liéu to chire nghiém thu khéi luong, thanh toéan gia tri khéi luong L x
6- BQLDA hoan thanh cac cong trinh theo quy dinh Vinh vien
Tai ligu 13p thi tuc hoan cong, trinh duyét quyet tuyén cac cong trinh,
7- BQLDA nghiém thu, ban giao cac cong trinh khi hoan thanh dé dua vao quan | Vinh vien
ly, st dung theo quy dinh phép luat
8- BOLDA Ta}l ligu qlian Iy\ch?t }uqnglkhm‘luqng, tle,n dg), chi _phl xay dung, an Vinh vidn
toan lao dong va v¢ sinh moéi treong cua cac cong trinh xay dung
Tai liéu ky két va thanh Iy hop dong kinh té cac cong trinh, ho so du
9- BQLDA toan céc cong trinh, bién ban nghiém thu, phat sinh va cac van ban Vinh vien
khac c¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luat Mai Thi Lan Huong
Tai liéu 1ap Bao céo thuc hién von dau tu hang ndm va bao céo quyét
10- BQLDA | toan cong trinh hoan thanh dua vao str dung véi co quan co chuc Vinh vien

nang




17

Tai liéu t6 chuc, lap phuong én va qua trinh thu hoi dat, dén bu, giai

11- BQLDA phong mat bang, ban giao dé xay dung céc cong trinh Vinh vien
12- BOLDA ;]I'}all;1 Irllili', ;/e thanh tra, kiém tra, kiém toan cua cc co quan chtic ning Vinh vién
13- BQLDA | Hb so, tai liéu quan ly thu, chi, sir dung ngan sach Vinh vién
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IX - DANH MUC HO SO TRUONG TIEU HQC BACH LONG Vi

hsiguvﬁ (‘“)kzo' Tén dé muc va tiéu dé hd so g&:‘ggzgg Nguoi 1ap ho so Shhl]i
1-TTH | Tap van ban dén, di vé cong tac chi dao, trién khai hoat dong cia Truong | Vinh vién

2 -TTH | Ho so vé chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Truong 20 nim Ngd Quang Minh

3-TTH | Hb so bao cdo thang, quy, nim cta Trudng 20 nam

4—TTH | Ho so quan ly hoc sinh Vinh vién

5-TTH | HG so quan Iy, xay dung, sira chita co s& vat chat, trang thiét bi Vinh vién Luu Thi Thoa

6—TTH | Ho so quan Iy st dung tai chinh Vinh vién

Danh muc hd so nay cé 164 ho so, bao gom:

- 86 ho so bao quan vinh vién;
- 78 ho so bao quan cé thoi han.
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