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UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 218 /QD-SCT Hai Phong, ngay 28 théng T ném 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thwe hién ché dd tw chi,
tw chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh
cua S& Cong Thuwong thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HAI PHONG

Cdn cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh
ché di tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
doi véi cdc co quan hanh chinh nha nude; Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay
07/10/2013 sira doi, bo sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngcy
17/10/2005;

Céin cit Nghi dinh s6 72/2023/NB-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phit quy dinh
tiéu chudn, dinh mitc sir dung xe 6 t6; Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025
sita doi, bo sung mét sé diéu Nghi dinh s6 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023;

Cdin cik théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia B6
Tai chinh - Bé Néi vu vé ché dg tu chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan
Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuée;

Can cik Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B6 Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cia Bé Tai chinh sia doi bo, sung mot sé dieu cua Tl hong tu sé
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché @ cong tdc phi, ché @ hi nghi;

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phi quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé trie thuée Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phieong, ddc khu thude tinh,
thanh phé true thuée Trung wong;

Can civ Nghi quyét s6 39/NO-HPND ngay 01 thing 7 nam 2025 cia Hi dong
nhdn dan thanh phé quyét dinh thanh Idp co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn
dén thanh phé Hai Phong,

Can cit Nghi quyét sé 10/NO-HPND ngay 01 théng 7 ndm 2025 ciia Hoi dong
nhdn dan thanh phé quy dinh ché dé cong tdc phi, ché chi héi nghi sir dung ngédn
sdach dia phuwong;
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Céin cir Quyét dinh sé 64/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua Uy
ban nhan dan thanh phé' Hai Phong vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chire S¢ Cong Thuong thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo thuc hién
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh cia S& Cong
Thuong thanh phd Hai phong nam 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng céc phong chuyén mén, coéng chic,
ngudi lao dong thude S& va Thu trudng co quan, don vi lién quan cin ctr quyét
dinh thi hanh./ZZ—

' KT.GIAM POC
Noi nhin: PHO GIAM POC
- Nhu DPiéu 3;

- Giam dbc; cac PGP So;
- KBNN KVIII;
- Luu: VT, VP,

Mac Thé Phuong



UBND THANH PHO HAI PHONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 218 /OD-SCT
ngay 25 thang ¥ nam 2025 cia S¢ Céng Thuong)

Chuong I
Quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quéan ly chi tiéu ndi bd cua co quan S& Cong
Thuong.

. 2. Cong chirc, ngudi lao dong co quan S¢ Cong Thuong thude ddi tuong

diéu chinh Quy ché nay.

Diéu 2. Muc dich thue hién

1. Tao quyén chi dong trong quan ly chi tiéu tai chinh.

2. Thue hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.

3. Tang thu nhép cho cong chure, nguoi lao dong.

4. Pong vién, khuyén khich cdng chirc, nguoi lao dong phan dau hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. St dung cac nguf")n kinh phi dung ché d, tiét kiém, hiéu qua muc chi
cho tirmg ndi dung cong viéc phu hop voi déc thu cua co quan nhung khong vuot
qua_ ché do, tiéu chuin dinh muc chi hién hanh do co quan nha nuéc ¢ tham
quyén quy dinh.

2. Cong khai, dan chu, dam bao quyén loi hop phap ctia céng chire, ngudi
lao dong.

3. Pam bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

4. Khéng tang bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao, trir
truong hop ¢é quy dinh riéng.

Chuong II
Noi dung quan ly chi tiéu ndi bo

Piéu 4. Nguon kinh phi va ndi dung chi

1. Nguon kinh phi

Kinh phi quéan ly hanh chinh dugc giao cho S¢ Céng Thuong thyc hién ché
do tu chu tir cac nguon sau:
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a) Kinh phi thuc hién ché do tu chit NSNN cép hang nam.

b) Céc khoan thu hgp phép khéc theo quy dinh ctuia phap luat.

2. Noi dung chi

- Chi thanh toan cho cé nhan: Bao gom tién luong, cac khoan phu cap, tlen

lam thém gid, cac khoan déng gép trich ndp bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, tién
thudng, trg cap kho khan...

- Chi quan 1y hanh chinh: Chi van phong pham, dién, nudc, thong tin lién
lac, hoi nghi, cong tac phi va cac chi phi quan ly hanh chinh khac.

- Chi nghiép vu chuyén mon: Tai li¢u sach béo, tap huén, hoi thao...

- -Mua sam sira chita l6n va stra chita thuong xuyén: Mua §§m dung cu thay

thé, stra chita tai san c6 dinh nhu nha ctra, xe 6 t6, may moc thiét bi van phong...

- Chi khac: Tiép khéch, bao hiém xe 6 td, 1€ phi, trat tu an ninh...

- Céc khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khéc cia S6.

Piéu 5. Cac ndi dung chi cu thé

Trong pham vi kinh phi duoc giao va ngudn dugc trich lai theo quy dinh,

S& chii dong bb tri, str dung kinh phi theo cac néi dung, yéu cau cong viée duoc
giao cho phil hop dé hoan thanh t6t nhiém vy, bao dam tiét kiém, hiéu qua.

Can cu vao quy dinh cua nha nudc vé ché do chinh sach tai chinh, giinh
muec chi va tinh hiph thuc té chi ghuc vu hoat dong, S¢ xay dung quy ché chi
tiéu ndi bd & mot so [inh vuce chu yéu sau:

1. Chi cho cong chirc, ngudi lao dong

a) Tién luong va céac khoan theo luong:

- Luong theo ngach, béc, hé sd;

- Phu cép luong;

- Tién cong clia ngudi lao dong lam viéc theo ché do hop dong thuc hién
quy dinh tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022.

- Thanh toan theo quy dinh hién hanh.

b) Phu cép lam thém gio

- Quy dinh vé thdi gian lam thém gid: Thuc hién theo Didu 107 B§ Ludt lao
dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/1019 va cac quy dinh hién hanh.

Thanh toén theo thuc té nhung t6i da khong qua 200 gid/ngudi/nam; khong
qua 40 gio/nguoi/thang; khong qua 12 gio/nguoi/ngay. Trong trudong hop do yéu
cau phai giai quyé€t cong viéc cap bach, khong thé tri hodn phai t6 chuc lam
thém gio tir 200 gio dén 300 gid trong ndm thi phai c6 cong vin chap thuan cua
co quan co tham quyén.

- Quy dmh vé tién lam thém gi0: Thuc hién tai Piéu 55, f?iéu ’56, Diéu 57
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thdng 12 ndm 2020 vé ché d¢ tra tién
lam thém gid doi voi cdng chire, ngudi lao dong.

c¢) Céc quy dinh khéc:



- Cac phong phai cht dong ra soat cong viéc, phdn céng trong pham vi bién
ché dugc giao dé hoan thanh hiém vu trong gio hanh chinh. Trong trudng hop
dot xuat, do nhu cau cong viéc can phai lam thém gid dé dam bao hoan thanh
cong viéc theo thoi gian quy dinh phai dang ky lam thém gio, xin y kién lanh
dao So, trong do6 ghi r6 ndi dung cong viéc can lam thém gid, thoi gian lam thém
va danh sach can bd tham gia lam thém.

- Cubi thang hoic cudi quy, cac phong gui hd so vé Vin phong dé xem Xét,
trinh 1anh dao thanh toan theo quy dinh. HO so, thu tuc thanh toén tién luong
lam thém gi¢ bao gom:

+ Gidy dé xuét dang ky lam thém gio duge Lanh dao S& phé duyét;

+ Giy bao lam thém gid; Bang chdm cong 1am thém gio;

+ Bang thanh toan lam thém gio;

+ Gidy dé nghi thanh toén tién luong lam thém gio.

d) Chi khen thuong:

- Ché d? chi thudng thuc hién theo Luat Thi dua, khen thudng va cac van
ban hudng dan thi hanh ¢6 hiéu luec.

- Nguén chi cho khen thudng:

+ Pdi véi tap thé, coéng chirc, ngudi lao dong cac phong chuyén mén thude
S6 dugc Giam dbc cdng nhén cdc danh hi€u hodc hinh thirc khen thudng, tién
thuong dugc trich tir nguon kinh phi cua S¢ Cong Thuong;

+ Dbi véi tap thé, cong ch&c, nguoi lao dong & cac don vi truc thude S& cod
tai khoan ‘riéng dugc Giam doc cong nhén cac danh hi€u hodc hinh thirc khen
thuong, tién khen thudong dugc trich tir nguon kinh phi ctia don vi truc thude So.

2. Mua siam vit tw, viin phong phim

a) Van phong S¢:

- Lap Du toan mua sdm vat tu, van phong phidm hang thang hoic hang quy;

- Huéng dan, téng hop, theo doi tinh hinh sir dung vat tu, van phong pham
cua cac phong;

- bap ung du nhimg yéu cé"tu hop ly cua cac phong chuyén mon nghiép vu
ve cac loai vét tu, van phong pham theo so lugng, chat lugng;

b) Cac phong:

- Lap Gidy dé nghl sua chira, nang cép trang thlet bi va cép van phong
phim ctia cdng chirc giri v& Van phong S& khi ¢6 nhu cau thuc té;

- Tong hop cac yéu cau vé sir dung tai san, van phong pham cia cong chirc
lam phiéu d& xuat v& s6 luong, loai vét tur giri Van phong S& dé 1am cin ctr cép phat

- Quan ly st dung céc loai tai san, vat tu, van phong phdm dam bao tiét
kiém, ding muc dich, hiéu qua.

¢) Binh mirc cép phat van phong phém, vat tu, cong cu, dung cu:

- Van phong phém: Muec in, giéy in, but,... cép theo nhu cau thuc té st
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dung trén tinh than tiét kiém, khéng lang phi;

- Cong cuy, dung cu van phong: Ban ghé, tu tai liéu dugc thay thé, cép maoi
theo nam (do hong hodc ¢6 nhu cau ting thém) dam dao dung tiéu chuén, dinh
muc theo quy dinh;

- Vat tu khac: Cap theo nhu cau thuc te hodc ¢6 su cd ‘hong, khong sur dung
dugc, can phai thay thé thi cin ctr vao dé xuét ctia phong dé trang bi;

- May vi tinh, mdy in, thiét b tin hoc: Can ctr theo du toan ngén sach duoc
mua sam va dugc duyét cép hang nam, nhu cau can thiét cta timg cong chirc dé
trang bi, cap phat dam bao dung tiéu chuén, dinh muc theo quy dinh.

3. St dung 6 t6 phuc vu cong tac

a) Tiéu chuan st dung xe 6 t:

- Giam déc S& va cac Phé Giam déc So;

- B6i véi lanh dao phong, cong chirc duge cir di cong tac: Giam doc So uy

quyen cho Chanh Véan phong S¢ cén cur vao tinh hinh thyc té, tinh cAp béch,
khan truong clia cong viée, b tri xe.

b) Viéc st dung xe 6 t0:

- Can ctr dé didu xe 6 to:

+ Tiéu chuan dinh muc st dung xe 0 t6 cua Nha nudc;

+ Lich di cong tac cua Lanh dao So;

+ Lich di du hdi nghi, hop... duoc Giam dbc So phan céng cho cic Phé
Giam dbc di du;

+ Péi voi Lanh dao cac phong chuyén moén va chuyén vién trong co quan
duoc cir di cong tac duge sy dong ¥ cia Gidm déc S& cho phép str dung xe 0 to;

- Quan ly va sir dung xe 6 t6: Xe 6 t6 str dung cho muc dich chung cta S&,
khong st dung phuc vu cho ¢4 nhan va muc dich riéng. Van phong S& giup
Giam dbc Sé trong viéc phan cong, diéu xe 6 o phuc vu cong téc.

- Trach nhiém ctua Van phong Sao:

+ Mé s6 theo dbi nhat ky xe di cong tac;

+ Trang bi s6 dé ghi nhat ky van hanh cho tung xe 0 t0;

+ Xuét énh diéu xe di cong tac ngoai tinh (di trong thanh phd ghi nhat ky);

- Trach nhiém cua lai xe:

+ Lai xe an toan, khéng ding bia, ruou va chat kich thich khi 14i xe;

+ Bao quan xe t6t, sach, dua dén ding gid, nhiét tinh, chu d4o véi cac doan
cong tac;

+ Thuc hién tét ché d6 bao dudng xe 0 t6, dam bao tuyét dbi an toan cho xe

khi van hanh, phat hién thiét bj xe hong can thay thé, sira chira, phai cé dé xuat
duoc Giam dbc So phé duyét mdi thuc hién;

+ Luu gidy diéu xe, gidy moi du hoi nghi (ban chup)... dé lam can ctt cho
viéc thanh toan.



+ Pinh mirc xang dau, tiéu hao nhién liéu va bao dudng k¥ thuat: Duoc xac
dinl} trén co s& loai xe va nam san xuat, xang xe dugc khoan cu thé nhu sau: xe 6
t0 to1 da la 20 1it/100km.

+ Thay d4u may: 5.000 km/lan;

+ Rura xe: Khoan 300.000 dong/théng;

+ Thay 16p, phu ting stra chita thuong xuyén: Lai xe c6 van ban dé nghi
v6i Chanh Van phong S¢ xem xét tinh hinh cu thé dé thay thé, stra chita. Truong
hop thay thé, sira chira Ién, Vin phong Sé clng 1ai xe kiém tra thure té, khao sat
gid va néng lyc cac co s¢ sura chita lam to trinh bao cao, dé xuat Lanh dao S&
quyét dinh.

4. St dung dién thoai

a) Dién thoai cb dinh tai co quan:

- Céc s méy cb dinh néu c6: Mirc chi téi da 200.000 dong/mdy/thang.

- Cac ca nhén, don vi dugc trang bi dién thoai phai quan ly viéc su dung
dién thoai tiet kiém, ding muc dich.

b) St dung dich vu Internet, Website:

- Mc thanh toan thué bao duong truy,én Internet, thué bao chit ky sb cua
Lanh dao S¢ thanh toan theo hoa don thuec té.

- Céc phong chuyén mon nghiép vu quan ly khai thac, st dung cac dich vu
trén phai thuc su c6 hiéu qua, khong str dung vao viéc riéng, ca nhan.

¢) Mua sach, bao va tap chi

Cin ctr vao sb lugng dit béo, sach, tap chi. Van phong S& tong hop bdo céo
Lanh dao S¢ duyét mua cac loai nhdm déap Ung cong tac thong tin lién lac thuc
su can thiét phuc vu cho cdng tac chuyén mon cua nganh.

5. Stit dung dién, nudc tai co quan

- Thiét bi dién trong co quan bao gdbm: May diéu hoa nhiét do, may tinh,
may in, may phd t6, dén, quat... dugc trang bi tai cac phong lam viéc, phong
hop, hoi truong va cac cong trinh cong cong.

- Khi str dung dién, nudc phai tiét kiém va an toan; moi ca nhén, cac phong
phai thuc hién tot cac ndi dung sau:

+ Céac phong o lap dat diéu hoa pha1 tu glac tiét kiém dién, dat ¢ ché do thap
nhét 12 25 °C. T4t diéu hoa trude khi hét gior 1am viée trong ngay it nhat 14 15 pht;

+ Céc b phén phuc vy, cac phong ¢6 nhu cdu str dung thiét bi dién (ngoai
C4c trang thiét bi dugc S& lap dit) nhu lap méi, sira chira, thay thé phai c6 Phiéu
d2 xudt do Lanh dao phong ky gt vé Vin phong S¢ dé tong hop, bao cdo Chanh
Van phong S& duyét trudce khi thuc hién. Lap dat cac thiét bi dién phai dam bao
hop 1y v& s6 lugng, chat lugng va cong suét str dung...

+ Viéc str dung dién, nuéc tai cac cdng trinh cong cdng nhu phong hop, héi

trudng, nha WC, ... cdng chuc, ngudi lao dong phai ludn ¢6 y thirc tiét kiém,
thuong xuyén klem tra cac thiét bi dién, nudc dé bao dam dd an toan cao.
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+ Viéc thanh toan tién dién, nudc hang théang theo thuc té sur dung.

6. Thanh toan cong tac phi, chi hgi nghi

6.1. Ché do cong tac phi

a) Céc diéu kién dé duoc thanh toan cong tac phi:

- Thyc hién dung nhiém vu dugc giao;

- Thoi gian dugc huéng cong tac phi la thoi gian cong tac thue té theo vén

ban phé duyét ctia ngudi cé tham quyén cur di cong tac hodc gidy moi tham gia
doan cong tac (gém ngay nghi, L&, Tét theo lich cong tac, thoi gian di duong);

- Cé du céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh (trir cac trurong hop duoc
phép thanh toan theo phuong thirc khoan).

b) Nhiing trudng hop sau ddy khong duoc thanh toan tién cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé y té, nha didu dudng...;

- Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tdp trung dai han, ngan han da
dugc hudng ché d6 dbi vai can bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thudng tri hodc bigt phai tai mot dia
phuong hodc ¢ quan khac theo quyét dinh ctia cap c6 thim quyeén.

¢) Yéu cau chung

Khi Giam déc S¢ cir ngudi di cong tac (vé sb lugng nguoi va thoi gian di
cong tac) bado dam hiéu qua cong tac, su dung kinh phi tiét kiém va trong pham
vi dyr toan ngan sach hang nam cua S duge cap c6 tham quyén giao.

6.2. NOi dung chi va murc chi cong tdc phi

Thanh toan tién chi phi di lai

* Thanh todn theo héa don thuc té

a) Nguoi di cong tac dugc thanh todn tién chi phi di lai bao g6m

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hoic co quan dén sén bay, ga tau, bén xe; vé
mady bay, vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo chidu ngugc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am
viéc, tlr san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cudr, phi di chuyén bing phuong tién dudng bo, dudng thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong tac.

- Cuéc van chuyén tai lidu phuc vu truc tiép cho chuyén di cong tac ma
nguoi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh ly cua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
trudng hop gia vé khong bao gom cude hanh Iy mang theo.

Truong hop Gidm dbc S cir nguoi di cong tac va co quan, don vi noi dén
cong tac di b tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh todn cac khoan chi phi nay.

b) Can cur quy ché chi tiéu ndi by, tinh chat cong viéc ctia chuyén di cong




tAc va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; Gidm dbc S¢ xem xét, duyét cho
ngudi di cong tac duoc di bing phuong tién sau: May bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc
phuong tién céng cong hodc cic phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét
kiém, hiéu qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chuan mua vé may bay di cong téc trong nudc: Ngudi di cong
tic bang phuong tién may bay thi dugc thanh todn vé may bay hang ghé thuong.

d) Pbi v6i nhimg ving khéng c6 phuong tién van tai ctia t6 chic, ¢4 nhan
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién vén tai khac thi Giam déc S& xem xét, quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co so hop dong thué
phuong tién hodc gidy bién nhén véi chu phuong tién (co tinh dén gia van tai
phuong tién khac dang thuc hién ciing thoi diém tai viing dé cho phti hop);

d) Mtrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, ching tir mua vé hop phap
theo quy dinh hozc gidy bién nhén ctia chi phuong tién; gia vé khong bao gom cac
chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, céc dich vu dic biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé méy bay khong bao gdbm cudc hanh 1y thi ngudi di cong
tac duoc thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cude hanh ly cta chuyén di va khéi
luong hanh ly duoc thanh toén t6i da bing khéi luong hanh 1y dugc mang theo ctia
loai vé thong thudng khac (1a vé da bao gobm cude hanh ly mang theo).

* Thanh todn khodn kinh phi sir dung 6 t6 khi di céng téc, khodn tién tw tic
phuong tién di cong tdac

a) Dbi véi cac chic danh lanh dao 6 tiéu chuén sir dung xe 6 t6 khi di
cong tac theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu tu nguyén déng ky thuc hi¢én
khoan kinh phi str dung xe 6 t6 khi di cong tac: Muc thanh toan khoan kinh phi
su dung xe 0 t6 khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc
str dung xe & t6; Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 sira doi, bd sung
mdt s6 didu Nghi dinh sé 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023;

b) Déi v6i cong chirc khoéng c6 tidu chudn duge bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km trg 1én (d6i véi cac xa
thudc dia ban kinh té xa hoi khé khan, dac biét kho khin theo cac Quyét dinh
ctia Thi tuéng Chinh pht) va tir 15 km tré 1én (d6i voi cac xi con lai) ma ty tic
bing phuong tién cd nhan cua minh thi dugc thanh toan khodn tlen tu tuc
phuong tién twong duong véi mirc gid vé tau, vé xe cong cong cua tuyén duong
di cong tac hodc bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang céch dia giéi hanh chinh
va gid xang tai thoi diém di cong tac.

7. Phu cép lwu tri

a) Phu c4p luu tra 13 khoan tién hd tro thém cho céng chirc di cong tic
ngoai tién luong do Gidm dbc S& cir ngudi di cong téc chi tra, dugc tinh tir ngay
bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé S& (bao gom thoi gian di
trén duodng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Mirc phu cép luu tri dé tra
cho nguoi di cong tac: 300.000 dong/ngay.
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Trudng hop di cong tic trong ngay (di va vé trong ngay). Mirc phu cép luu
tra dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

b) Cong chire duoce cur di cong tac lam nhiém vu trén bién, dao thi dugc
huong muac phu cap luu tra: 400.000 dong/ngu'ol/ngay thuc té di blen dao
(ap dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén
bién, dao).

8. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

a) Nguyén tac thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac

- Céng chire duge Giam dbc S& cir di cong tac khi phat sinh viée thué
phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot
trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh toén theo héa
don thuc té.

- Trudng hop ngudi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong téc bd
tri phong nghi khéng phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da du'orc cO quan,
don vi noi dén cong tac bb tri phong nghi khong phai tra tién nhung Van dé ‘nghi
S& thanh toan tién thué phong nghi, thi ngucn di cong tac _phai ndp lai 5o tién da
dugc thanh toan cho co quan, don vi noi dén cong tac dong thoi s€ bi xu ly ky
luét theo quy dinh ctia phap luét vé can bd, cong chirc, vién chic.

b) Thanh toan theo hinh thiric khoan
- Di cong tac tai cac thanh phé truc thudc trung wong, mac khoan: 600.000
dong/ngay/ngudi.

- Pi cong téc tai cac tinh, mic khoan: 500.000 ddng/ngay/ngudi.

¢) Thanh toan theo hoa don thuc té

Trong truong hop nguoi di cdng tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thyc té (c6 hoa don, chimg tir
hop phap theo quy dinh cua phép ludt) do Giam doc S& duyét theo tiéu chuan
thué phong nhu sau:

- Can b,@ lanh dao dugc huong hé sb phu cép chuc vu theo chic danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,2.

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: Pugc thanh toan
muc gia thué phong ngu la 1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 01
ngudi/phong.

+ Di cong tac tai cac tinh: Puge thanh toan muc gia thué phong ngu la
800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 01ngudi/phong.

- Céc ddi tuong cbng chirc va ngudi lao dong con lai:

+ Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uong: Puge thanh toén
murc gia thué phong ngu la 1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

+ Di cong tac tai céc tinh: Puoc thanh toan muc gia thué phong ngu la



1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

_+ Trudng hop ngudi di cong tac thude d6i trong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 nguf‘;i/phc‘)ng di cong tac mot minh hodc doan cong tic cd 1€ nguoi
hodc l¢ ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo murc gia thué phong
thuc té nhung t6i da khéng dugc vuot mirc tién thué phong cua nhing ngudi di
cung doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong);

+ Trudng hop nguoi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chudn 02 nguoi/phong di cong tac cung doan véi cac chirc danh lanh dao cé tiéu
chuan thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac dugc thanh
toan theo mirc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuan (phong
Standard) tai khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuén 02
nguoi/phong;

+ Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé maybay, tau hoa, 6 t0)
tir 18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngdy nghi
thém (bao gom ca hinh thtre thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc
té) toi da bang 50% murc thanh toan khoan txen thué phong nghi tuong ing cua
timg d6i tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi
giandi qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 td va cac phuong
tién di lai khac.

+ Céc muc chi thanh toén tién thué phong nghi tai cac khoan trén 1a mirc
chi d& bao gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phéap lut.

9. Di cong tac theo doan cong tac phoi hop lién nganh, lién co quan

a) Trudng hop S& ¢ nhu cau trung tip can bo, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong thude co quan, don vi khac di phdi hop cong tac lién nganh
nham thuc hién nhiém vu chinh tri cua S&; trung tap tham gia cac dé tai nghién
ciu co ban thi S& cé trach nhiém thanh todn toan bé chi phi cho doan cong tac
gdm: Tién chi phi di lai, phu cép luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac theo muc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo nay.

b) Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
thu trudéng co quan quan ly nha nudc cép trén triu tap, trung dung hodc phdi
hop dé cung thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cua moi co quan,
don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi
di lai cho nguoi di cong tac trong doan. Truong hop cac ca nhan thudc thanh
phan doan cong tac khong di tip trung theo doan dén noi cong téc thi co quan,
don vi ctr ngudi di cong téc thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, S& cir nguoi di cong tic c¢é trach nhiém thanh toan tién phu cap
Iuu trd, tién thué phong nghi cho ngudi thude S& ctr di cong téc.

¢) Vin ban trung tip (gidy moi, cong van moi) cong chure di cong tac pha1 ghi
r5 trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac ctia mdi co
quan, don vi.

S/
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d) Ching tUr thanh toan cong tac phi

- Gidy di duong cua nguoi di cong tac ¢ dong dau xé4c nhén cla co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cia khéach san, nha khach not luu tru).

- Vén ban hoac ké hoach cong tac da duoc Giam dbc S¢ phé duyét; cong
vén; gidy moi; van ban tham gia doan cong téc.

- Hoéa don; ching tir mua vé hcrp phédp theo quy dinh cua phap luat khi
di cong tac bang cac phuong tién giao théng hodc gidy bién nhan cia chu
phuong tién.

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh Giam dbc So duyét thanh
toan (ap dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

- Hoa don, chimg tur thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat
(ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hda don thuc té).

10. Ché d6 chi tiéu hdi nghi

- Tién thué héi trudng trong nhiling ngay to chue hoi nghi (neu hoéi truong

cua S& khong dap tng duge yéu cau hoi nghi hodc sé luong dai biéu tham dLr)

- Tién tai liéu, van phong pham cho dai biéu tham du héi nghi, tién boi
dudng giang vién, bao cdo vién;

- Tién thué xe 6 t6 dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc cude hop;

- Tién giai khat gitra gi¢ trong cudc hop, hoi nghi;

- Chi hd tro tién &n, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a
khach moi khong huong luong tir ngan séch nha nudc;

- Chi bu thém phéan chénh léch (gitta murc chi thuc té do t6 chuc an tap
trung va tién an tir tién cong tac phi) cua cac dai biéu hudng lwong tir ngén sach
nha nude, dai biéu thudc cac don vi su nghiép cong lap (bao gém don vi su
nghiép tu bao dam chi phi hoat dong va don vi su nghiép tu bao dam mét phﬁn
chi phi hoat ddng) va dai biéu thudc céc doanh nghiép;

- Céc khoan chi khac nhu: Trang tri hoi truong, am thanh, phong, khau
hiéu, hoa...

- Péi véi cac khoan chi vé thi dua, khen thuong trong cudc hop tong két
hang nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong duoc tinh trong kinh phi t6 chire
hoi nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cta co quan.

- Mirc chi cu thé thuc hién theo Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017; Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B6 Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi.

11. Chi tiép khach

Can ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bd Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 chi tiéu tiép khach nudc ngoai vao lam viéc
tai Viét Nam va chi tiéu té chitc cc hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va
chi tiéu tiép khach trong nudc (duoc swa ddi, bo sung tai Thong tu sb
54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021).Téi da khéng quéa 300.000 ddng /sudt ddi
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vOl cac qéi tuong: Doan cong tic cua cac dong chi 1anh dao cac Bo, Nganh,
Doan thé, Poan C{Sng tac cua cac déng chi Ianh dao tinh, thanh phé, Poan
cong tac cia cac dong chi lanh dao cip S& hoidc tuong duong dén lam viéc.
Can cir vao ndi dung, chuong trinh 1am viéc, thanh phan doan cong tac
Giam déc So quyét dinh viéc tiép khach, giao cac phong, chuyén mon nghiép vu
chuan bi ndi dung lam viéc, dong thoi phdi hop véi Vin phong S& dé xuat viéc
tiép khach bang vin ban vé sb ngudi du, thanh phan, thoi gian, dia diém, mirc
chi... trinh Gidm déc duyét trude khi thue hién. (Céc phong chuyén mén dugc
Giam dbc giao tiép doan cong tac phdi hop v6i Van phong S& 1am cac thu tuc
thanh toan theo quy dinh).

12. Chi nghiép vu chuyén mon cia nganh

Cac phong chuyén mén cén cir vao ké hoach cong tac nim, du toan dugc
giao trong nam va che dd chi theo quy dinh hién hanh, lap ké hoach thuc hién
dam bao hoan thanh tt nhiém vu, sir dung kinh phi tiét kiém; giri Van phong S¢&
téng hop, bdo cdo va trinh Gidam dc S& phé duyét.

13. Chi hé tro dao tao, boi dudng

Can ¢t vao ngudn tai chinh hién c6, Giam dbc S& quyét dinh hd trg mot
phan hoc phi dé dong vién, khuyén khich cong chirc tich cyc tham gia cac 16p
hoc dao tao dai han, ngén han, ning cao trinh d6 vé chinh tri, chuyén mén
nghiép vu.

a) Béi véi cac 16p dai hoc, trén dai hoc:

- Cong chirc duoc Giam dde S6 ctir di hoc mire hd trg: Tdi da 1a 100% tién
hoc phi, tién tau xe thanh toan 01 lan/thang (theo gia vé tau, xe théng thudng tir
noi cong tac dén noi hoc tap va nguoc la1) Trudng hop, trong thoi gian hoc do
yéu cau cong viéc phai di va vé dé lam viéc thi dugc thanh todn tién tau xe.

- Cong chirc tu xin di hoc: Khéng dugc hd trg tién hoc phi va cac khoan
chi khac.

b) DPbi véi cac 16p dao tao ngan han:
- Céc 16p vé bdi dudng nghiép vu chuyén nganh, quan ly nha nudc, tin

hoc... duoc Giam dbc So& cu di hoc thi dugc thanh toan 100% tién hoc phi va
tlen mua tai liéu (neu o), tién tau xe luot di va vé.

- Céc truong hop tu Xin di hoc cac 16p hoc ngén han trén thi khéng duoc
thanh toan bat ky khoan chi nao.
c) Chi khac
La cac khoan chi khong néu cu thé theo murc & trén ma thuc té phat sinh tai
co quan va c6 trong muc luc Ngén sach nha nudc thi duge chi véi tinh than tiét
kiém nhét.
14. Chi cac khoan phuc vu cho céng tac thu phi, 1€ phi
Chi cac khoan phuc vu cho cong tac thu phi 1¢ phi dugc trich lai sir dung
theo huéng dan tai Nghi dinh s6 120 ngay 23/8/2016 ctia Chinh phu quy dinh
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chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua luat phi va 1& phi g0m cac khoan
chi sau:

+ Chi tdng cudng co so vat chit, mua sam, sira chira tai san, may moc,
trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuong tién di lai phuc vu cong tac thu phi,
chi phuc vu nghiép vu chuyén mon.

+ Chi mua sdm vat tu van phong, vin phong pham, in, phd té tai liéu
phuc vu cong tac thu phi.

+ Chi lam thém gio, cong tac phi, thué xe, thué thué mudn khac phuc vu
cong tac tham dinh.

+ Chi stra chita thuong xuyén may moc thiét bi, chi thong tin lién lac,
chi khac phuc vu truc tiép cho thuc hién cong viéc thu phi.

+ Chi bd sung dao tao, bdi dudng, tdp huan nang cao nghiép vu, t6 chirc
cac doan di hoc tap kinh nghiém trong va ngoai nudc cho can bd céng chirc thuc
hién cong viéc thu phi.

+ Mua sam tai san ¢ dinh (néu c6)...

Van phong tao diéu kién phuc vu day di cac yéu cu cu thé cua cac phong
chuyén mon nghiép vu thuc hién thu phi, 1€ phi. Giam sat viéc chi tiéu cho cac
noi dung trén dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 6. Sir dung kinh phi hanh chinh do tiét kiém

1. Trach nhiém ciia Giam déc S&

Trong pham vi kinh phi dugc giao, Giam dbc S& ¢6 trach nhiém:

- Chu dong bb tri, su dung kinh phi theo cdc néi dung, yéu cau cong viéc
duoc giao cho phu hop dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém, hiéu qua;

- Puoc quyét dinh mirc chi cho ting ndi dung cdng viéc phu hgp véi dic
thu co quan nhung kb(")ng vuot qué ché do, tiéu chuan dinh murc hién hanh do co
quan nha nudce co6 tham quyén quy dinh;

- Puoc str dung toan b kinh phi tiét kiém va chi vao céc ndi dung sau:

+ B6 sung thu nhép cho céng chue, ngu‘m lao dong theo hé s tang thém do
Giam dbc Sé quyét dinh cu thé dua trén s6 kinh phi tiét kiém dugc nhung t6i da

khong vuot qua 01 14n luong (gom luong theo hé sé va phu cép chirc vu) do Nha
nudc quy dinh;

+ Chi khen thudng cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich;
+ Chi cho cac hoat déng phuc loi trong co quan;

+ Cubi nam kinh phi tiét kiém chua str dung hét dugc chuyén sang nam sau
tiép tuc sir dung.

Giam ddc S& quyét dinh viée str dung kinh phi tiét kiém theo céc ndi dung
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néu trén va cong khai trong toan co quan.
2. Sit dung kinh phi quén ly hanh chinh do tiét kiém
- Kinh phi quan ly hanh chinh do tiét kiém 13 phan chénh léch dugc xac

dinh khi ket thiic nam ngan sach da hoan thanh cac nhiém vu cong viéc duge
giao va s6 chi thudng xuyén thuc té thap hon du toan cip c6 tham quyén giao.

- Khoan kinh phi da duoc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong nam
va bét budc phai chuyén sang nim sau dé hoan thanh céng viéc do thi khong goi
la kinh phi tiét kiém.

2.1. Chi tra thu nhap tang thém cho cong chirc
Sau khi can di ngan sach hang quy va cudi nam quyét toan ngan sach,
phan chéch 1&ch s& duoc chi tang thu nhép cho cong churc; chi thudng, chi nhan
dip nghi L&, Tét, chi ngay thanh lap nganh Céng Thuong cho cong chirc, nhéan
vién, nguoi lao dong va chi hd trg hoat dong cac t6 chiic chinh tri x4 hdi thude
s0.
Mtrc chi tdng thu nhép tang thém cho céng chirc dugc xac dinh theo céc
muc sau:
- Mittc A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu
- Mitc B: Hoan thanh t6t nhiém vu
- Mtrc C: Hoan thanh nhiém vu
Tuy theo muc kinh phi tiét kiém dugc, Giam déc S& s& cé quyét dinh chi
thu nhép tang thém cho cong chuec.
* Cach tra thu nhép tang thém cho ca nhan
Tién tra thu nhép ting thém = (Q : T) x K
Trong do :
+ Q: La tong sé tién tiét kiém duogc sau khi da trur di phan trich l4p cac
Quy ) .
+ T : Tong s6 cong chirc co quan
+ K : Hé s6 xép loai theo danh gia cong chirc hang nam.
Tiéu chuén dé x4c dinh hé s6 K
- Xép loai cong chirc hoan thanh xuét sic nhiém vu : (K=1,0)
- Xép loai cong chirc hoan thanh t6t nhiém vu: (K=0,9)
- Xép loai coéng chirc hoan thanh nhiém vu : (K=0,7)
2.2. Chi khen thuwong
a) Trich tir qu§ khen thuéng dé thudng cho tap thé, ¢4 nhan cé thanh tich.
b) Tién thudng cho tap thé, ca nhan duge ap dung theo quy dinh hién hanh.
2.3. Cdc khoan chi khdc cho cong chirc, nguoi lao dpng mang tinh chat
phuc lgi tap the:

Y o M T o
@ Pt R 0

-
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a) Ho trg tién an trwa: Muc chi hd tro t6i da 1a 500.000 dong/ngudi/thang
va dugc chuyén vao tai khoan ca nhan.

b) Chi cac ngay 1&

- Mitre chi tdi da 1a 3.000.000 dong/ngudi ddi véi Ngay Tét Nguyén dén.

- Mitre chi tdi da 1a 1.000.000 dong/ngudi dbi véi Ngay thanh 1ap nganh.

- Mirc chi tbi da 1a 500.000 dong/ngudi ddi véi Ngay Qudc té Phu nir 8/3,
Ngay Phu nir Viét Nam 20/10,

- Mirc chi t6i da 1a 1.000.000 dong/nguoi déi voi Ngay Gid to Hung
Vuong; Ngay Chién thang 30/4 va Quoc té Lao dong 1/5; Ngay Quoc khanh 2/9.

- Mte chi téi da 1a 1.500.000 ddng/ngudi dbi v6i Ngay Tét Duong lich.

- Mitie chi tdi da 1a 500.000 dong/ngudi ddi véi cac ndi dung sau:

+ Ngay thanh lap Quén doi Nhéan dan Viét Nam 22/12; ngay thuong binh
liét si 27/7; Ngay Tét Trung thu.

+ Ngay Quéc té thiéu nhi 01/6: Chi cho céc chau la con cong chuc va
nguoi lao dong (tir khi mdi sinh cho dén l6p 12).

2.4. Chi qua téng cong churc nghi huu:

- Téang qua (muc t6i da):

+ Giam dbc: 5.000.000 dong

+ Céc Pho Giam dbc: 3.000.000 dong;

+ Trudng phong So: 2.000.000 dong;

+ Coéng chire con lai: 1.000.000 dong.

-'Tiép xuc gdp mat (mua hoa, qua, banh keo, nudc ngot...): thanh toén theo
thuc te.

2.5. Chi tham hoi, phiing viéng

a) Pdi véi cong chire, nguoi lao dong

- Khi dm dau phai ndm vién diéu tri tir 10 ngay tré 1én hoac dai phau, chi

trg cép toi da 1a 3.000.000 dong/ngum/lan tur 05 ngay dén 09 ngay, chi trg cdp
t6i da 14 1.000.000 dong/ngurm/lan (mdt ndm khéng qua 2 1an);

- Tt than phu méu, chong (vo) cta coéng chirc va nguoi lao dong ém phai
nidm vién dai ngay (10 ngay trd [én) hodc dai phau : Mic chi 1.000.000
dong/ngudi/ 1an (mdt nam khéng qué 2 1an);

- Tt than phu mau, chong (vo) cua cong chire, ngudi lao dong da nghi huu
khéng may qua doi: Mtrc chi viéng téi da 500.000 ddng/ngudi + vong hoa;

- Tt than phu mau, chdng (vo), con cua cong chic, ngudi lao dong khong
may qua doi: Mirc chi viéng t6i da 500.000 dong/ngudi + vong hoa;

- Ban thén cong chirc va ngudi lao dong khong may qua doi: Muc chi toi
da 5.000.000 dong/nguoi + vong hoa.

b) Déi véi cac dbi tuong khac
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- Céc dong chi Bo trwéng, Thir truéng; Bi thu, Phé Bi thu Thanh uy; Uy
vién Ban thuong vu Thanh uy; Chu tich, Phé chu tich UBND thanh phé Chu
tich, Phé Chu tich HDND thanh pho hodc nguoi than (tr than phu mau) khong
may qua doi mirc viéng: 1.000.000 dong va mot vong hoa.

- Cac dong chi nguyén 1a: Bo truong, Thu trudng; Bi thu, Pho Bi thu
Thanh uy; Uy vién Ban thudong vu Thanh uy; Chu tich, Phé chu tich UBND
thanh phd; Chu tich, Phé Chu tich HDND thanh phé hodc ngudi than (t than
phu mau) khéng may qua doi mire viéng: 1.000.000 ddng va mot vong hoa.

- Lanh dao, nguyén lanh dao cac So, ban, nganh, x&, phuong, dic khu....
hodc ngudi than (t than phu mau) khéng may qua doi mire viéng: 500.000 dong
va mot vong hoa.

- Céc dbi tugng khéc van phong xin ¥ kién Giam déc S& quyét dinh mirc
chi phu hop.

2.6. Chi tang hoa: Chi tdng hoa Dai hdi; Héi nghi; Ky niém ngay 18 truyen
théng cta cac co quan dbi ngoai; cac don vi truc thudéc muc chi tdi da:
2.000.000 dong.

2.7. Chi thuéng cho céc chau la con céng chirc va nguoi lao dong co thanh
tich cao trong hoc tép (chi cho cac chéu hoc sinh tir 16p 1 dén 16p 12), muc chi
t6i da nhu sau:

- Hoc sinh xuét séc, gioi: 500.000 dong/chau.

- Hoc sinh tién tién, kha: 300.000 ddng/chau.

- Hoc sinh dat giai cap thanh phéd/ quéc gia: 1.000.000 ddng/chau

- Hoc sinh dat giai quc té: 2.000.000 ddng/chau

2.8. Chi ho tro hoat dong lon cua t6 chic DPang, doan, Hoi huu tri... Mirc
chi cho m01 t6 chuc tbi da khéng qua 5.000.000 dong/lan va khong qué 02
lan/nany/ 1 t6 chire.

2.9. Chi kham strc khoe dinh ky cho CBCC, NLD trong co quan. Chi phi
kham stic khée thuc hién theo hop dong kham bénh voi don vi c6 chie ning
cung tng dich vu theo quy dinh hién hanh téi da khong qua 2.000.000d/ngudi.

2.10. Cac khoan chi phtic loi khic: Nhu t6 chire thim quan du lich; glao
luu vin nghé; Thi d4u thé thao, chi phuc loi khac ...cho cong chire, nguoi lao

dong trong co quan tity theo ngudn kinh phi tiét klem Giam dbc S quyét dinh
no1 dung, muc chi phu hop.

_ Chuwong 11T
T6 chire thue hién

Diéu 7. Phan cdng trach nhiém

1. Van phong sé

- Céng khai Quy ché trén Cdng thong tin dién ti cla co quan; Tham muu
cho Giam déc quan ly, sir dung kinh phi hanh chinh, kinh phi tiét kiém cua co
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quan theo quy ché nay;

- Huéng dan kiém tra viéc 1ap du toan, ké hoach kinh phi hanh chinh va st
dung kinh phi hanh chinh, kinh phi tiét kiém cua co quan;

- Thanh quyét todn kinh phi, hach toén ké toan kinh phi, bdo cdo cong khai
tai chinh theo quy dinh.

2. Cac phong thudc so&

- Lap dé xuét c6 du trir kinh phi kém theo dé nghi Giam déc phé duyét dé
thuc hién cac nhiém vu st dung kinh phi hanh chinh phuc vu cong tac quan ly
nha nudc va hoat dong thuong xuyén cua phong minh theo chirc nang nhiém vu
duoc giao.

- Thyc hién tiét kiém chéng lang phi trong st dung kinh phi hanh chinh,
dam bao hoan thanh nhiém vu va nang cao thu nhap cho cong chirc nguoi lao
dong trong co quan.

Piéu 8. Khen thwdng; Ky lut- xir Iy vi pham

- Thanh lap td cong tac kiém tra giam sat viéc thuc hién céc noi dung
trong quy ché, lam can cr ddnh gia két qua viéc thuc hién tiét kién chi. Tur d6
¢ ché do thudng, phat nhim dong vién khich 1é tap thé, c4 nhan thuc hién tét
quy ché nay.

- Cac dbi tuong duoc ép dung trong quy ché phai nghiém chinh chap hanh
céc noi dung dd duoc xay dung trong quy ché. Néu ca nhan, tap thé phong nao
vi pham, gay that thoat lanh phi trong quan ly hanh chinh. Can ¢t vao murc d6 vi
pham Giam dbc s& quyét dinh hinh thirc xtr 1y k¥ luat theo quy dinh.

Dicu 9. Picu khoan thi hanh

- Quy ché chi tiéu ndi b ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

- Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh cac khoan chi méi; cac phong,
don vi, cong chuc, nguoi lao dong dé xuat stra ddi, bd sung, diéu chinh cho phu
hop, bao cédo Giam ddc S quyét dinh./.
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