1. Thủ tục yêu cầu hỗ trợ từ Quỹ phát triển khoa học và công nghệ tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương 

1.1. Thời hạn giải quyết: 17,5 ngày làm việc
1.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết:

	Các bước thực hiện
	Nội dung công việc
	Trách nhiệm thực hiện
	Thời gian thực hiện

	B1
	
	Trung tâm Phục vụ hành chính công thành phố
	1/4 ngày 

	B2
	
	Giám đốc Quỹ
	1/2 ngày làm việc

	B3
	
	Chuyên viên Văn phòng Quỹ
	1,75 ngày làm việc

	B4
	
	Giám đốc Quỹ
	1/2 ngày làm việc

	B5
	
	Chuyên viên Văn phòng Quỹ   
	01 ngày làm việc

	B6
	
	Giám đốc Quỹ  
	01 ngày làm việc

	B7
	
	Chuyên viên Văn phòng Quỹ
	2,5 ngày làm việc

	B8
	
	Chuyên viên Văn phòng Quỹ
	2,5 ngày làm việc

	B9
	
	Chuyên viên Văn phòng Quỹ
	1,5 ngày làm việc

	B10
	
	Giám đốc Quỹ  
	2,5 ngày làm việc

	B11
	
	Chủ tịch Hội đồng quỹ
	3,5 ngày làm việc 

	B12
	
	Trung tâm Phục vụ hành chính công thành phố
	Không tính thời gian


1.3. Diễn giải quy trình:

a) Tiếp nhận hồ sơ

Doanh nghiệp đã nộp, đóng góp vào Quỹ phát triển khoa học và công nghệ tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đăng ký nộp thuế (sau đây gọi là Quỹ phát triển khoa học và công nghệ cấp tỉnh) theo quy định tại điểm a khoản 5 Điều 11 Nghị định số 95/2014/NĐ-CP ngày 16/8/2014 của Chính phủ quy định về đầu tư và cơ chế tài chính đối với hoạt động khoa học và công nghệ khi có nhiệm vụ khoa học và công nghệ cần sử dụng kinh phí, lập hồ sơ và gửi đến Quỹ phát triển khoa học và công nghệ cấp tỉnh.
b) Thẩm định và xem xét, ký duyệt hồ sơ

- Giám đốc Quỹ tiếp nhận hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính công thành phố và tiến hành phân công Thụ lý hồ sơ

- Chuyên viên Văn phòng Quỹ xem xét tính hợp lệ của hồ sơ và báo cáo kết quả xem xét hồ sơ. Nếu chưa đầy đủ, hợp lệ dự thảo thông báo yêu cầu sửa đổi bổ sung   
- Giám đốc Quỹ giao triển khai giải quyết hồ sơ. Nếu chưa đầy đủ, hợp lệ ban hành thông báo yêu cầu sửa đổi bổ sung  

- Chuyên viên Văn phòng Quỹ dự thảo kế hoạch họp xin ý kiến Hội đồng quỹ 

- Giám đốc Quỹ phê duyệt kế hoạch họp xin ý kiến Hội đồng quỹ 

- Chuyên viên Văn phòng quỹ chuẩn bị và trình Giám đốc Quỹ ban hành Giấy mời họp Hội đồng quỹ, các hồ sơ liên quan  

- Giám đốc Quỹ ban hành giấy mời và gửi tài liệu liên quan. 

- Chuyên viên Văn phòng quỹ, thư ký cuộc họp ghi biên bản cuộc họp. 

- Chuyên viên Văn phòng quỹ, hoàn thiện toàn bộ hồ sơ, tài liệu liên quan, dự thảo Thông báo kết quả (hỗ trợ/không hỗ trợ) trình Giám đốc quỹ.  

- Giám đốc Quỹ xem xét toàn bộ hồ sơ 

- Giám đốc Quỹ xin ý kiến Chủ tịch Hội đồng quỹ 

c) Trả kết quả

Công chức Sở Khoa học và Công nghệ tại Trung tâm Phục vụ hành chính công nhận kết quả xem xét chuyển kết quả bàn giao cho Bộ phận Hướng dẫn tiếp nhận và Trả kết quả của Trung tâm Phục vụ hành chính công trả cho tổ chức, cá nhân.
Hướng dẫn tổ chức nộp hồ sơ; tiếp nhận hồ sơ





Phân công Thụ lý hồ sơ





Xem xét tính hợp lệ của hồ sơ





Giao triển khai giải quyết hồ sơ





Dự thảo kế hoạch họp xin ý kiến Hội đồng quỹ








Phê duyệt kế hoạch họp xin ý kiến Hội đồng quỹ





Chuẩn bị họp HĐ quỹ





Họp HĐ quỹ





Hoàn thiện hồ sơ trình Giám đốc quỹ








Giám đốc Quỹ xem xét toàn bộ hồ sơ





Phê duyệt kết quả 





Trả kết quả cho �tổ chức, cá nhân











