7. Thủ tục cấp giấy phép xuất bản bản tin (1.009374).
a) Trình tự thực hiện:
- Cơ quan, tổ chức gửi 01 bộ hồ sơ đề nghị Ủy ban nhân dân thành phố nơi cơ quan, tổ chức đặt trụ sở chính cấp giấy phép xuất bản bản tin về Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch.
- Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, Cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm kiểm tra tính đầy đủ, chính xác của hồ sơ. Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chính xác phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. Hết thời hạn 05 ngày làm việc, trường hợp không có thông báo yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ bằng văn bản thì hồ sơ được tiếp nhận chính thức.
- Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận chính thức, Ủy ban nhân dân thành phố cấp giấy phép xuất bản bản tin; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do.
b) Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc gia; gửi qua dịch vụ bưu chính đến Trung tâm hành chính công (TTPVHCC) thành phố hoặc TTPVHCC xã, phường, đặc khu.
c) Thành phần, số lượng hồ sơ: 
- Thành phần hồ sơ:  
(1) Tờ khai đề nghị cấp giấy phép xuất bản bản tin theo Mẫu số 01 tại Phụ lục III ban hành kèm theo Thông tư số 20/2026/TT-BVHTTDL ngày 30/6/2026;
(2) Tài liệu chứng minh đáp ứng điều kiện quy định tại khoản 1 Điều 14 Thông tư số 20/2026/TT-BVHTTDL ngày 30/6/2026;
(3) Mẫu trình bày tên gọi bản tin (bản màu) đáp ứng điều kiện quy định tại điểm b khoản 2 Điều 14 Thông tư số 20/2026/TT-BVHTTDL ngày 30/6/2026, bản dịch tiếng Việt được công chứng (đối với tên gọi bản tin thể hiện bằng tiếng nước ngoài).
- Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
d) Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày hồ sơ được tiếp nhận chính thức.
đ) Đối tượng thực hiện: Cơ quan, tổ chức.
e) Cơ quan thực hiện TTHC: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân thành phố
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch.
g) Mẫu tờ khai: Tờ khai theo Mẫu số 01 tại Phụ lục III ban hành kèm theo Thông tư số 20/2026/TT-BVHTTDL ngày 30/6/2026.
h) Kết quả thực hiện: Giấy phép xuất bản bản tin. 
i) Phí, lệ phí: Không quy định.
k) Yêu cầu, điều kiện: 
- Người chịu trách nhiệm xuất bản bản tin có trình độ đại học trở lên thuộc các chuyên ngành đào tạo liên quan đến lĩnh vực hoạt động của cơ quan, tổ chức.
- Hình thức bản tin:
+ Khuôn khổ tối đa của bản tin là 19cm x 27cm, số trang tối đa là 64 trang. Không được quảng cáo trong bản tin;
+ Phần trên của bìa một bản tin phải đề chữ “BẢN TIN”, tên của bản tin sau hoặc dưới chữ “BẢN TIN”, tên cơ quan, tổ chức xuất bản và ngày, tháng, năm xuất bản bản tin dưới tên của bản tin;
+ Trang bìa hai hoặc phần cuối của trang bìa cuối bản tin phải ghi số, ngày, tháng, năm của giấy phép, nơi in, số lượng, người chịu trách nhiệm xuất bản bản tin.
l) Căn cứ pháp lý: 
- Luật Báo chí số 126/2025/QH15;
- Thông tư số 20/2026/TT-BVHTTDL ngày 30 tháng 6 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định chi tiết hồ sơ, thủ tục cấp, sửa đổi, bổ sung giấy phép hoạt động báo chí; điều kiện, hồ sơ, thủ tục cấp giấy phép xuất bản bản tin, xuất bản đặc san; lưu chiểu bản tin, đặc san.

Phần chữ thường, in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung.




Mẫu số 01. Tờ khai đề nghị cấp giấy phép xuất bản bản tin

	
CƠ QUAN, TỔ CHỨC

	
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




TỜ KHAI
ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP XUẤT BẢN BẢN TIN

1. Tên cơ quan, tổ chức đề nghị cấp giấy phép xuất bản bản tin:……………
- Địa chỉ:………………………………………………………………………….
- Điện thoại:………………………………………………………………………
- Quyết định/Giấy phép thành lập/Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp/Các giấy tờ khác:.……………………………………… Cấp ngày………………........
- Cơ quan cấp:……………………………………………...……………………..
2. Người chịu trách nhiệm xuất bản bản tin:
- Họ và tên: ……………………..…….…..……………… Quốc tịch:………….
- Chức vụ:……………………………………………………………………......
- Số CMND/Căn cước công dân (hoặc Hộ chiếu) số: ………… Nơi cấp:………
- Địa chỉ liên lạc:…………………………………………………………………
- Trình độ chuyên môn (1):……………………………………………..................
3. Tên gọi của bản tin: ………………………………………………………….
4. Mục đích, nội dung xuất bản (2) :…………………………………………….
5. Đối tượng phục vụ: …………………………………………………………..
6. Phạm vi phát hành: ………………………………………………………….
7. Thể thức xuất bản:
- Kỳ hạn xuất bản: ………………………………………………………………..
- Khuôn khổ (3): …………………………………………………………………..
- Số trang (4):……………………………………………………………………...
- Số lượng: ……………………………………………………………………….
- Ngôn ngữ thể hiện: ……………………………………………………………..
- Thời gian phát hành (5): …………………………………………………………
8. Địa điểm xuất bản bản tin (6): ………………………………………………..
- Địa chỉ: ………………………………………………………………………….
- Điện thoại: ………………………………………………………………………
Cơ quan, tổ chức đề nghị cấp giấy phép xuất bản bản tin cam kết những điều trên đây và các tài liệu trong hồ sơ đề nghị cấp giấy phép là đúng quy định pháp luật./.
	 
	..., ngày... tháng... năm 20...
NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
CỦA CƠ QUAN, TỔ CHỨC
(Ký tên, đóng dấu)



 

      Ghi chú:
(1) Ghi thông tin bằng tốt nghiệp Đại học;
(2) Mục đích, nội dung thông tin phù hợp với chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, tổ chức đề nghị cấp phép;
(3) Khuôn khổ không vượt quá 19cm x 27cm;
(4) Số trang không vượt quá 64 trang;
(5) Ghi rõ ngày, tháng, năm phát hành;
(6) Ghi địa chỉ của cơ quan, tổ chức xuất bản bản tin (không ghi địa chỉ nơi in bản tin).

