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PHU LUCI
Quy trinh ndi b giai quyét thir tuc hanh chinh cip thanh phd thudc pham vi
quan ly caa Sé Van hoa, Thé thao va Du lich trén dia ban thanh pho
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-SVHTTDL ngay  thang 6 nam 2025
ciia Giam déc So Van hod, Thé thao va Du lich thanh phé Hdi Phong)

I. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén quyét

dinh ciia Uy ban nhan dan thanh pho - 47 thi tuc
1. Thi tuc cap gidy phép hoat ddng bao tang ngoai cong lap

M4 sb TTHC: 1.003793
Thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir ty A R n Pon vi/cad nhan L
che buéc NoI dfmg cong\wgc thuc hign Theot han
B phén Mot cura ti€p nhan ho so theo quy dinh; Cong chtrc
Buéc 1 chuyén ho so den Phong chuyén mon S&| chuyén mon 1/2 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén phan céng | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 2 NI > RO \ .
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhén, nghién cau ho so, | Chuyén vién
. tham muru van ban va trinh 1anh dao phong két | phong chuyén 20 ngay
Budc 3 o Ze 1o A A ; A o
qua giai quyet ho so mon phu trach lam viéc
linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong | 03 ngay
Budc 4 ) \ ~ o LA s aa: Lg 1a A A A s - .
ban, trinh 1anh dao So két qua giai quyét ho so chuyén mon lam viéc
Buse 5 Lanh d?o Sfy xem xet h? so, ky van baAn tr}nh Uy Lanh dao Sé QZ ng_aAy
ban nhan dan thanh pho xem xét quyét dinh lam viéc
Thei gian thuc hién tai S& VHTTDL 26,5 ngay
’ ‘ lam viéc
Busc 6 UBNDTP xem xét quyeét dinh, tra két qua ve 03 ngay
cong chirc phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL Cong chuc
Busc 7 nhan ket qua, chuyen cong chac chuyén mon | phong chuyén 1/2 ngay
Trung tdm PV HCC thanh pho tra két qua cho mon So lam viéc
cong dan VHTTDL
Tong thoi gian thwc hién I?fo ngay
am viéc

2. Thii tuc cap gidy phép khai quat khan cip
M4 s6 TTHC: 2.001591
Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
CAC bu6C Noi dung cong VI@\C thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiép’nhén ho so theo quy Cong chuc
Bude 1 dinh chuyén ho so den Cong chuc phong chuyén moén 1/4 ngay
chuyén mén S¢ VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thuy ly tiép nhan, nghién ctru ho Chuyén vién
. so, tham muu van ban va trinh Lanh dao | phong chuyén 1/2 ngay
Buoc 2 X z Y e Y R f N .
phong két qua giai quyét ho so mon phu trach lam viéc
linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 3 , . ~ 1A s Lo LA A A \ < A
ban, trinh 1anh dao So két qua giai quyét ho so chuyén mén lam viéc
Lanh dao S¢ xem Xét ho so, ky véan ban trinh 1/4 nad
Budc 4 | Uy ban nhéan dan thanh pho xem xét quyét | Lanh dao So 13 gay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hign tai S& VHTTDL 1,5 ngay
’ , ‘ lam viéc
Budc 6 UBNDTP xem xét quyet dinh, tra két qua ve 01 ngay
cbng chac phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL Cong chuc
Budc 7 nhéan két qua, chuyén cong chuc chuyén mon phong chuyén 1/2 ngay
Trung tdam PV HCC thanh pho tra két qua mon S¢& lam viéc
cho cong dan VHTTDL
Tong thoi gian thuc hién qu ngay
am viéc

3. Cap gidy phép phan loai phim

M4 sb TTHC: 1.011454
Thoi gian thyuc hién: 15 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thu tl:r Noi dung cong viéc Don v;/ca_phan thyc Thoi han
cac bwéc ’ ‘ hién
B6 phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 no
Buéc 1 | dinh; chuyén ho so dén Lanh dao phong | mén Trung tam PV lam v%éz
chuyén moén S6¢ VHTTDL tham dinh. HCC i
. Lanh dao Phong chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 2 A i > P . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiep nhan, nghién cttu ho Chuvén vién phon 02 nai
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Lanh dao y n E) g . g.Ay
. Xy o a L+ WA chuy&n mon lam viéc
phong két qua giai quyét ho so
Busc 4 Hoi dong tham dinh phim Hoi dong 96 ngiy
lam viéc
Buge 5 | Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao So keét qua giai quyét ho so chuy&n mon lam viéc
, Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky van ban trinh Uy Lanh dao So 01 ngay
BudC 6 | han nhan dan thanh phd xem xét quyét dinh lam viéc
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Thu tl:r N§i dung cong viéc Don v;/ca_phan thyc Thoi han
ciac budéc : j hién :
Thoi gian thuc hién tai S¢ VHTTDL L1 ngay
’ ’ lam viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén ket 03 ngay
Buéc 7 | qua cho cdng chac phong chuyén mén So lam viéc
VHTTDL
Cong chirc phong chuyén mén So VHTTDL cona chic phon
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon g chuc p qg 01 ngay
Budéc 8 chuyén mon S¢ N,
Trung tam PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
n n VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién Il\5 ngay
am viéc
4. Thi tuc cap gidy phép xAy dung twong dai, tranh hoanh trang
Ma s6 TTHC: 1.001755
Thoi gian thyuc hién: 20 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
Thi tw n N " Pon vi/cad nhan .
cic buéc Noi dung cong VI@\C thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy Cong chtrc
Budc 1 dinh, chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ chuyén mon 01 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén ph&n cong | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 2 A in > RN RN
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ciu ho Chuyén vién
. so, tham muu van ban va trinh Lanh dao | phong chuyén 10 ngay
Budc 3 \ £ , o Ke 1o A ~ . N . n
phong ket qua giai quyet ho so mon phu trach lam viéc
linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 4 X \ ~ o 1A 2 iak At A A A R ‘A
ban, trinh 1anh dao S¢& két qua giai quyeét ho so chuy&n mon lam viéc
Lanh dao S¢ xem xét ho so, ’ky van ban tr‘mh 01 naa
Budc 5 | Uy ban nhén dan thanh pho xem xét quyét | Lanh dao So I3 gay
: am viéc
dinh
Thoi gian thuc hién tai So VHTTDL |1\4 ngay
oY am viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén ket qua 05 naa
Budc 6 | vée cong chac phong chuyén mon So lam 3i }é
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL Cong chuec
Budc 7 nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon | phong chuyén 01 ngay
Trung tdm PV HCC thanh phé tra két qua cho mon S¢ lam viéc
cong dan VHTTDL
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Thir tw n A . Pon vi/cad nhan \
cic busc Noi dung cong viéc thuc hign Thai han
Téng théi gian thue hién g
am viéc
5. Thii tuc cap gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic
M4 s6 TTHC: 1.001738
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
Thir tw A R n Pon vi/cad nhan L
ce buéc NoI dun,g cong VI@\C thuc hign Theot han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy Cong chuc
Buéc 1 dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ chuy&n mon 1/2 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
Budc 2 Lanh dao phong phan céng chuyén vién thu | Lanh dao phong | 1/2 ngay
ly chuyén moén lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién cttu ho Chuyén vién
. so, tham muu van ban va trinh Lanh dao | phong chuyén 1,5 ngay
Budc 3 \ £ s it Ly 1n A ~ . N - A
phong két qua giai quyét ho so mon phu trach lam viéc
linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong | 01 ngay
Budc 4 , \ ~ . 1A s i Ag n A A ~ N ‘ n
ban, trinh 1anh dao S¢ két qua giai quyeét ho so chuyén mon lam viéc
Lanh dao So xem xét ho so, ky van ban trinh 01 naa
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyét| Lanh dao Sé 12 gay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hién tai S6 VHTTDL 4,5 ngay
lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua \
. A A . ; A A X 02 ngay
Buoc 6 | vée cong chac phong chuyén mon So I3 viec
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL | - , .
AU Ae PN , ~ | Cbng chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cdng chirc chuyén mén Lo LY 12 ngay
Buéc 7 . . X oo L Ae iia chuyén mén S¢ A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra ket qua cho lam viéc
N A VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién 07 ngay
lam viéc

6. Thu tuc To chure cuoc thi, lién hoan trén dia ban quan ly (khong thugc truong
hop toan quéc va quoc té cia cdc héi chuyen nganh vé ngh¢ thudt biéu dién thujc
Trung wong, don vi sw nghiép céng ldp c6 chive nang biéu dién nghé thudt thuéc Trung
uong)

M4 s6 TTHC: 1.009398
Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
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Phi, I phi: Khong quy dinh

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cic bubc Noi dung cong VI@\C thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cbng chuic chuyén 01 naa
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam 3ié>c/:
VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao phong chuyén moén ph&n céng | Lanh dao Phong 01 ngay
Budéc 2 A in 7 A . -
chuyén vién thu ly Chuyén moén lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, nghién cttu ho | Chuyén vién phong 07 naa
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Lanh dao | chuyén mén phu I3 day
\ A s sos Ae a A , ~ am viec
phong két qua giai quyét ho so trach linh vuc
Budsc 4 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S¢& két qua giai quyét ho so chuy&n mon lam viéc
Lanh dao S¢ xem Xet ho so, ky van ban trinh 01 naa
Budc 5 | Uy ban nhén dan thanh pho xem xét quyet Lanh dao So I3 dgay
: am viéc
dinh
Thoi gian thuc hién tai S& VHTTDL L1 ngay
, - lam viéc
UBNDTP xem xet quyet dinh, chuyén két qua \
. A A . ; A A \ 03 ngay
Buéc 6 | vé cong chuc phong chuyén mon Soé 1AM viac
VHTTDL '
Buac 7 | Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL A , .
A ke S . Al A Cong chuic phong .
nhan két qua, chuyén cong chac chuyén mén PR \ 01 ngay
Trung tam PV HCC thanh phé tra két qua cho | CNUYEN MON S& | 4y Viee
. A VHTTDL '
cong dén
Tong thai gian thuc hién 15 ngay
lam viéc
7. Thit tuc To chirc cudc thi nguwoi dep, ngudi miu
Ma s6 TTHC: 1.009399
Thoi gian thyuc hién: 15 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
Thir tw s N " Pon vi/cad nhan \
cie buéc Noi dung cong viéc thuc hign Thai han
B phan Mot cua tiép nhan ho so theo quy | Cong chuic chuyén 01 nad
Buéc 1 | dinh; chuyén ho so deén Phong chuyén mén | mén Trung tdm PV Iam 3&
Spr VHTTDLtham dinh. HCC i
. Lanh dao phong chuyén moén ph&n céng | Léanh dao phong 01 ngay
Budc 2 A en > R . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, nghién cttu ho | Chuyén vién phong 07 nai
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Lanh dao | chuyén mon phu I3 g.Ay
5 A Y PRI , ~ am viec
phong két qua giai quyét ho so trach linh vuc
Lanh dao Phong chuy&n mon xem xét, kiém N A .
Buéc 4 | tra hé so van ban, trinh lanh dao S¢ kit qua | -anhdaophong | 01 ngay
chuyén mon lam viéc

giai quyét hd so
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cic bubc Noi dung c‘ong viéc thuc hign Thoi han
Lanh dao S¢ xem Xét ho so, ky van ban tr‘mh 01 nad
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyeét Lanh dao So 12 g_Ay
: am viéc
dinh
Thoi gian thc hign tai S¢ VHTTDL L1 ngay
, , lam viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén két qua s
. A A . ; A R X 03 ngay
Budc 6 | ve cong chac phong chuyén moén So IAm Viec
VHTTDL ¥
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL A , .
Cong chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A \ 01 ngay
Budc 7 chuyén mén So N,
Trung tdm PV HCC thanh phd tra két qua lam viéc
. A VHTTDL
cho cbng dan
Tong thai gian thuc hién 15 ngay
lam viéc
8. Thi tuc Ping ky t6 chiic 1& hoi
M4 s6 TTHC: 1.003676
Thoi gian thyuc hién: 17 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
Thir tw s A = Pon vi/cad nhan L
cic buéc Noi dun,g cong wg\c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 naa
Budc 1 | dinh; chuyén ho so deén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam lam \23:/
VHTTDL tham dinh. PV HCC ¢
. Lanh dao phong chuyén mén phan cbng| Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A g A A . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctru ho
SO.
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoac yéu cau bo sung thém, thi yéu cau Chuyén vién .
, : . A A 01 ngay
Buadc 3 | bo sung. phong chuyén mon IAm viec
- Truong hop hd so khong dat yéu cau thi tir | phu trach linh vuc i
chéi tiép nhan giai quyét ho so i
-Truong hop, hd so dap wng yéu cau thi xir ly
ho so
Tham muu vin ban xin y kien (néu c6), tong Chuvén vian
. | hop, hoan thién hd so, du thao to trinh kém |, YENVIEN g4 ngay
Budc 4 X, 1 z PR < phong chuyén mon | .
quyet dinh chap thuan va trinh Lanh dao - lam viéc
4 2 A phu trach linh vuc
phong tham duyét
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so vian | Lanh dao Phong 02 ngay
Budc 5 , X ~ 1A , A 1o A N A ; o
ban, trinh 1anh dao S¢& két qua giai quyeét ho so chuyén mon lam viéc
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Thir tw n . " Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung c‘ong viéc thuc hign Thoi han
Lanh dao S¢ xem Xét ho so, ky van ban tr‘mh 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyét Lanh dao S¢& 12 g.Ay
: am viéc
dinh
Thoi gian thuc hién tai S& VHTTDL qu ngay
, , am viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén két qua X
. A A . ; A ~ X 07 ngay
Buoc 7 | ve cong chac phong chuyén mon So 1AM Viec
VHTTDL ¢
Cong chac phong chuyén mén S6 VHTTDL A . .
A LA+ 2 a . ~ .~ | COng chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mén A A s 01 ngay
Buéc 8 A . X ooo L Ae o chuyén mén S¢ N
Trung tam PV HCC thanh pho tra két qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién |1\7 ngay
am viéc
9. Thii tuc Thong béo to chic I& hai
Ma s6 TTHC: 1.003654
Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
Thir tw n A  n Pon vi/cad nhan |
cic buéc Noi dung cong VI(3:C thuc hign Thai han
B0 phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cong chic chuyén 1/2 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mdn Trung tam Iam \%éz
VHTTDL tham dinh. PV HCC '
. Lanh dao Phong chuyén moén phén cbéng | Léanhdao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A i > NN . "
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctru ho Chuyén vién 02 nai
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Lanh dao | phong chuyén mén 12 day
| £ s ias Ar A . ~ am viec
phong keét qua giai quyet ho so phu trach linh vuc
Budc 4 Lanh dao phong xem x(?t, kiém tra h6 so van | Léanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh lanh dao S¢ két qua giai quyet ho so chuyén mon lam viéc
Lanh dao S¢ xem Xét ho so, ky van ban trin,h 1/2 nai
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyeét Lanh dao So 12 g.Ay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hién tai Sé VHTTDL 4,5 ngay
) - lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén ket qua s
. A oA . ; A R \ 02 ngay
Buéc 6 |ve cong chac phong chuyén moén Sé 1AM Viac
VHTTDL ¢
Cong churc phong chuyén moén S6 VHTTDL . , .
A UAp 2 o . A Cong chic phong .
. nhan ket qua, chuyen cong chirc chuyén mon PR \ 1/2 ngay
Budéc 7 N . Xoon LAy chuyén mén So A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra ket qua lam viéc
R n VHTTDL
cho cong dan
07 ngay

Tong thoi gian thwc hién

lam viéc
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10. Cép gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéng
ca0 nwdc ngoai tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.004639
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: 3.000.000d/giay phep

Thir tw n A o Pon vi/ca nhan L
ce buéc Noi dung cong vu;‘c thuc hién Thoi han
B0 phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cong chic chuyén 1/2 naa
Bugc 1 | dinh; chuyén ho so deén Phong chuyén mon S¢ | mdn Trung tam Iam \%éz
VHTTDL tham dinh. PV HCC '
. Lanh dao phong chuyén mon phén cbéng | Léanh dao phong 01 ngay
Buoc 2 A i > SN . L
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctiru ho Chuyén vién \
. RS A \ A n 03 ngay
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh 1anh dao phong | phong chuyén mon IAm Vie
A s ia: Ae 1o A . ~ am viec
ket qua giai quyét ho so phu trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 02 ngay
Buoc 4 , \ ~ o 1A y g Y A ~ \ < q
ban, trinh lanh dao S¢ ket qua giai quyet ho so chuyén mon lam viéc
Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky van ban trinh 01 naa
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh phd xem xét quyét Lanh dao So 12 gay
. am viéc
dinh
Théi gian thuc hién tai S6 VHTTDL 7,5 ngay
lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua \
. X oA , : A R ) 02 ngay
Buéc 6 |ve cong chac phong chuyén moén Soé 1am Viac
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL A A
AU Ae 2 on , ~ | €COng chuac phong .
. nhan ket qua, chuyén cong chirc chuyén mon PR \ 1/2 ngay
Budc 7 A . Lo 1 Ar o chuyén mén So A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra ket qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thuc hién 1\0 ngay
lam viéc

11. Cép sira d6i, bé sung Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién caa
doanh nghié€p quang cao nuwdc ngoai tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.004666
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: 1.500.000d/giay phép

C—Z!l_rglf’(:)'wC Noi dung cong viéc Dw?hw.l;;(lzck?ién:an Thoi han
Bo phan M6t cira tiép nhan ho so theo quy Cong chuc

Buge 1 | dinh; chuyén hd so dén Phong chuyén mon S¢ | chuyén mon 1/2 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc

HCC
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Thir tw n n i Pon vi/cad nhan \
cac buéc Noi dung cong viéc thuc hign Thai han
. Lanh dao phong chuyén mén phan cbéng | Lanh dao phong 01 ngay
Budc 2 A A 4 IR . -
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctiru ho Chuyén vién
Busc 3 | 5% tham muu vén ban va trinh Lanh dao | phong chuyén 03 ngay
phong két qua giai quyet ho so mon phu trach lam viéc
linh vuc
Buge 4 | LAnh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong | 02 ngay
ban, trinh 1anh dao S& két qua giai quyeét ho so chuyén mén lam viéc
Lﬁnh dao S& xem xét ho so, ,ky van ban trin,h 01 naa
Budc 5 | Uy ban nhan dan thanh phd xem xét quyét Lanh dao So I3 gay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hién tai So VHTTDL 7,5 ngay
lam viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén két qua X
. A oA . ; A R ) 02 ngay
Buéc 6 |vé cong chac phong chuyén moén Sé lam viec
VHTTDL '
CoAng cAhu'c phong (;AhuyAen mor,l’ So VI—A|TT[2L Cong chirc phong \
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon PP 1/2 ngay
Budce 7 A . X oo UAs i chuyén mon S¢ A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra ket qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién 10 ngay
lam viéc

12. Cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép
quang cdo nwdc ngoai tai Viet Nam
M4 sb TTHC: 1.004662
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: 1.500.000d/giay phép

Thir tw n . . Pon vi/cad nhan .
cic busc Noi dung cong viéc ‘ thuc hign Thai han
Bo phén Mot cira tiep nhan ho so chuyén ho | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | so dén Phong chuyén mon S6 VHTTDL tham |  mon Trung tam lam \?iéz
dinh. PV HCC '
Busc 2 Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu | Lanh dao Phong 01 ngay
ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ciu ho Chuyén vién X
. I ~ \ A A 03 ngay
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Lanh dao | phong chuyén mon 1A via
\ A Ny Ag 1o A , ~ am viec
phong két qua giai quyét ho so phu trach linh vuc
Budsc 4 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Léanh dao phong 02 ngay
ban, trinh 1anh dao S¢ két qua giai quyet ho so chuy&n mon lam viéc
Lanh dao S xem Xét ho so, ,ky van ban trin’h 01 naa
Budc 5 | Uy ban nhén dan thanh pho xem xet quyet Lanh dao So am 3ié>c/:

dinh
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Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Théi gian thuc hién tai S& VHTTDL 7,5 ngay
’ o lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua s
. A A . ; A R \ 02 ngay
Buoc 6 | ve cong chac phong chuyén mon Sé 1AM Viec
VHTTDL '
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL . , .
Cong chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A s 1/2 ngay
Buédc 7 chuyén mon S¢ L
Trung tdm PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
- A VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién 1\0 ngay
lam viéc

13. Thi tuc Cap gidy chieng nhan thanh lap va hoat ddng cia chi nhanh co
sé van hoa nwéc ngoai tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.006412
Thoi gian thyuc hién: 15 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cie budc Noi dung cong vu;\c thuc hign Thoi han
Bo phan Mot cua tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 naa
Budc 1 | dinh; chuyén ho so deén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam \?IAZ
VHTTDL thim dinh. HCC ¥
. Lanh dao phong Phong chuyén mén phén Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc2 | Al . A A X .
cong chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so, | Chuyén vién phong 8 naa
Budc 3 | trinh 1anh dao phong xem xét, bao cao lanh dao chuyén moén phu I3 g Y
X AR am viéc
SO trach linh vuc
Lanh dao phong kiém tra ho so, trinh Lanh | Lanh dao Phong 1 ngay
Budc 4 | dao S¢ ky van ban bao cao UBNDTP xem xét chuyén mén lam viéc
quyet dinh
Busc 5 Lanh dao S¢ ky van ban bao cdo UBNDTP Lanh dao S¢& 1 ngay
lam viéc
Thei gian thuc hién tai So VHTTDL |1\1 ngay
e am viéc
UBNDTP xem xet quyet dinh, chuyen ket qua 03 ngay
Bugc 6 | vé cong chac phong chuyén moén So lam viéc
VHTTDL
Cong chirc phong chuyén mon S¢ VHTTDL . , .
Cong churc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chic chuyén mon NP 01 ngay
Budéc 7 chuyén mén S¢ N,
Trung tdm PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
- A VHTTDL
cong dan
15 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc
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14. Thi tuc cp lai Gidy chirng nhan thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh
co’ sé van hoa nudc ngoai tai Viét Nam.
M4 s6 TTHC: 1.001082
Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, I phi: Khong quy dinh

Thir tw - R " Pon vi/ca nhan L
cdc budc NOi dung cong vu;‘c thurc hién Thoi han
B0 phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 naa
Bugc 1 | dinh; chuyén ho so dén Lanh dao phong | mon Trung tam PV Iam v%é?:/
chuyén mon S& VHTTDL tham dinh. HCC i
Busc 2 Lanh dao phong phan cdng chuyén vién thu | Lanh dao Phong 1/2 ngay
ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so, Chuvén vién ohon
. trinh lanh dao phong xem xét, bdo cdo lanh dao YEnVIEn phong |-, ngay
Buéc 3 ) chuy&n mon phu o
So R lam viéc
trach linh vuc
Lanh dao phong kiém tra ho so, trinh Lanh | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Bugc 4 | dao S¢ ky van ban bao cao UBNDTP xem xét chuyén mon lam viéc
quyét dinh
Buéc 5 Lanh dao So ky van ban bao cdo UBNDTP Lanh dao So 01 ngay
lam viéc
Théi gian thuc hién tai S& VHTTDL I“a‘:’n”\?liz
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén ket qua 02 n é.
Budc 6 |ve cbng chac phong chuyén mén So Iam &yc
VHTTDL ¢
Cong chac phong chuyén mén S6& VHTTDL A . .
Ao LA mers PR . A A Cong chuc phong .
. nhan ket qua, chuyén cong chirc chuyén moén A A \ 1/2 ngay
Buac 7 A . L oa AL chuyén mon S¢ L
Trung tam PV HCC thanh pho tra két qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thuc hién gmngfg:

15. Thi tuc Gia han Gidy chirng nhan thanh l1ap va hoat dong cia chi
nhanh co s van héa nwéc ngoai tai Viét Nam.
M4 s6 TTHC: 1.001091
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

c;_rglf’gc Noi dung cong viéc Do:nh:r;(/:cr?ig:an Thoi han
B6 phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy Cong chuc
Buge 1 | inh; chuyén hd so dén Chuyén vién Phong |  chuy&n mon 1/2 ngay
chuyén mon S6 VHTTDL thu ly. Trung tdm PV lam viéc
HCC
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Thir tw n . " Pon vi/cad nhan L
cic busc Noi dun’g cong VI@qC ‘ thuc hign Thai han
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so, Chuyén vién
. trinh 1anh dao phong xem xét, bao cao lanh dao | phong chuyén 01 ngay
Buoc 2 \ R f . L
So mon phu trach lam viéc
linh vuc
Lanh dao phong kiém tra ho so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Bug¢c 3 | S¢ ky van ban bao cao UBNDTP xem xét chuyén mon lam viéc
quyeét dinh
Budc 4 Lanh dao So ky van ban bao cdo UBNDTP Lanh dao So 1/2 ngay
lam viéc
Théi gian thuc hign tai Sé VHTTDL 2,5 ngay
, - lam viéc
UBNDTP xem xet quyet dinh, chuyén két qua X
. A A . ; A R X 02 ngay
Buoc 6 | ve cong chac phong chuyén mon So 1am Viac
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL | - , .
Ao LA mirs 2 a . ~ | Cong chuc phong .
. nhan ket qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A = | 1/2 ngay
Budc 7 A . L ooa VAL chuyén mén S¢ L
Trung tam PV HCC thanh pho tra két qua cho lam viéc
A A VHTTDL
cong dan
Théi gian thuc hién 05 ngay
lam viéc

16. Thii tuc cAp gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
M4 s6 TTHC: 1.001029
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

+ Tir 01 - 03 phong: 4.000.000d/gidy
+ Tur 04 — 05 phong: 6.000.000d/giay
+ Tu 06 phong tré 1€n: 12.000.000d/giay

Thir tw n A A Pon vi/ca nhén thuc | Thoi
. . Noi dung cbng viéc R :
cac bwéc : ; hién han

B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 nai

Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV Iam vgié}c/
VHTTDL tham dinh. HCC '

. Lanh dao Phong chuyén mén phan cong Lanh dao Phong 1/2 ngay

Buoc 2 A A , ; R . .
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoac yéu cau bo sung thém, thi yéu cau A \

2 Chuyén vién phong s
. bo sung. S . 01 ngay

Budc 3 N A A A A o, | Chuyén moén phutrach | o %

- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi tur ~ lam viéc
ST At Ae A linh vuc

choi tiep nhan giai quyethé so
-Truong hop, ho so dép tng yéu cau, bo tri thoi
gian moi doan tham dinh diéu kién thuc té

Budsc 4 Doan tham dinh di€u ki¢nthyc te, Iap biénban | Chuyén vién phong 2,5 ngay
tham dinh; Du thao két qua bao cao UBNDTP chuy&n mon lam viéc
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Thir tw n A A Pon vi/cd nhén thuc | Thoi
. . Noi dung cbng viéc R :
cac buéc : J hién han
Bude 5 Kiém tra ho so, két qua, trinh Lanh dao So ky van Lanh dao phong 01 ngay
ban trinh UBNDTP chuy&n mon lam viéc
Buéc 6 Lanh dao S¢ ky Van ban trinh UBNDTP Lanh dao So 01 ngay
lam viéc
Thai gian thuc hién tai S& VHTTDL f:5 ngay
, , am viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén keét R
. LA A ) : A s 03 ngay
Buoc 7 qua ve cong chirc phong chuyén moén So 12 A
VHTTDL am viec
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL Cona chie phon
. nhan ket qua, chuyén cong chac chuyén mon g chuc phong 1/2 ngay
Budéc 8 N . L oens LAy chuyén mén So L
Trung tdm PV HCC thanh pho tra két qua lam viéc
R A VHTTDL
cho cong dén
Tong thai gian thuc hién Il\O ngay
am viéc
17. Thi tuc cap giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
Ma s6 TTHC: 1.001008
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: 15.000.000d/giay
Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/ca nhan Thei
caC buée o1 dung cong vie thuc hién han
B phén Mot cura tiép nhén ho so theo quy dinh; | Cong chuc chuyén 1/2 naa
Buéc 1 | chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam \g%/
VHTTDL thim dinh. HCC ¢
Budc 2 Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao Phong 1/2 ngay
vién thu ly chuyén moén lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai trinh
hoac yéu cau bo sung thém thi yéu cau bo sung
hd so. Chuyén vién phong 01 ngay
Bude 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thitirchoi | chuyén monphu | =0
tiép nhan trach linh vuc ;
-Truong hop, ho so dap g yéu cau, bo tri thoi
gian moi doan tham dinh diéu kién thuc té
Doan tham dinh dieu kién thyc te, 1ap bién ban | Chuyén vién phong | 2,5 ngay
Budgc 4 | tham dinh; Dy thao két qua bao cao UBNDTP chuyén mon lam viéc
, Kiém tra ho so, két qua, trinh Lanh dao So ky | Lanh dao phong | 01 ngay
BudC 5 | yan ban trinh UBNDTP chuyén mén lam viéc
Busc 6 Lanh dao So ky Van ban trinh UBNDTP Lanh dao So 01 ngay
lam viéc
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Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/ca nhan Thoi

cac buoc : g cong vie thuc hién han
Thoi gian thuc hign tai Sé VHTTDL 6,5 ngay
: Tt - lam viéc
Buéc 7 UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyéen ket qua 03 ngay
vé cong chiac phong chuyén mén S¢ VHTTDL lam viéc

Codng chirc phong chuyén mon S¢ VHTTDL Cana chic phon

. nhan ket qua, chuyén cong chirc chuyén mon g chuc p qg 1/2 ngay

Buéc 8 ~ . Xoyo 0 Kb chuyén mén S¢ A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra két qua cho lam viéc

R A VHTTDL
cong dan

Tong thoi gian thyc hién Il\O ngay
O am viéc

18. Thii tuc cap gidy phép diéu chinh gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
vu karaoke
M4 s6 TTHC: 1.000963
Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1& phi:
+ Piéu chinh ting phong: 2.000.000d/phong
+ Piéu chinh thay doi chu sé hitu: 500.000d/gidy

Thw tl:r N§i dung cong viéc Don v;/ca_phan thyc Thoi han
cac buéc : : hién :
Ticp nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho so' | Cdng chirc chuyén 12 naa
Buoc 1 | dén Phong chuyén mén S& VHTTDL tham | mo6n Trung tdm PV 13 gay
) am viéc
dinh. HCC
Trudng phong chuyén mén phan céng chuyén ) . . .
Busc 2 | vién thu Iy Trudng ph(zng chuyén 1]2 ngziy
mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai A in .
, trinh hozc yéu cau b sung thém thi yéu cau Chuyen vién phong |, ngay
Buéc 3 | 2 A chuyén mon phu trach A
bo sung ho so. o finh vuc lam viéc
- Trudng hop, hé so dép tng yéu céu, bé tri tho i
gian moi doan tham dinh diéu kién thyc té
, Poan tham dinh diéu kién thuc té; Dy thaokét | Chuyén vién phong | 1,5 ngay
Buéc 4 | 444 bao cao UBNDTP chuyé&n mén lam viéc
Buc 5 Kiém tra ho so, két qua, trinh Lanh dao So ky van | Truéng phong chuyén | 1/2 ngay
ban trinh UBNDTP mon lam viéc
Busc 6 Lé&nh dao S¢ ky Van ban trinh UBNDTP Lanh dao So 01 ngay
lam viéc
4,5 ngay

Thoi gian thuc hién tai S VHTTDL

lam viéc
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Th“ tl:r Noi dung cbng viéc bon v;/ca_phan thyc Thai han
cac buoéc hién
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén ket 02 naa
Budc 7 qua vé cong chuc phong chuyén mén So lam 3i‘></:
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL A . .
Cong chic phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A s 1/2 ngay
Budc 8 chuyén mon S¢ o
Trung tam PV HCC thanh phé tra két qua lam viéc
A A VHTTDL
cho cong dén
Téng théi gian thuc hién g
am viéc

19. Thi tuc cip gidy phép diéu chinh gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu vii
truong

M4 s6 TTHC: 1.000922

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: 500.000d/giay

Thu tl',r Noi dung cong viéc bon vyca-[lhan thyc Thoi han
cac buéc : : hién :
Tiép nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho so | . , N .
Busc 1 | dén Phong chuyén mon So VHTTDL tham | 019 hic chuyen mon | 1/2 ngay
dinh. Trung tam PV HCC lam viéc
. Lanh dao Phong chuyén mén phén cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc 2 A in > R \ .
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop 6 so chua phu hop, can giai L .
trinh hoic yéu cau bd sung thém thi yéu cau | Chuyénvienphong |, ngay
Budc 3 | b3 sung hd so. chuyén mon phu trach 1Am Viee
- Truong hop, ho so dép @ng yéu cau, bo tri linh vuc '
thoi gian moi doan tham dinh diéu kién thyc té
) Doan tham dinh diéu kién thyuc té; Dy thaokét |  Chuyén vién phong 1,5 ngay
Buéc 4 | gua bao cao UBNDTP chuyén mon lam viéc
, Kiém tra ho so, két qua, trinh Lanh dao So ky Lanh dao phong 1/2 ngay
BudCS | yx1 ban trinh UBNDTP chuyén mén lam viéc
Busc 6 Lanh dao So ky Van ban trinh UBNDTP Lanh dao So 01 ngay
lam viéc
Thoi gian thuc hién tai Sé VHTTDL 4,5 ngay
lam viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén két .
. s A A . ; A Ao 02 ngay
Budc 7 qua ve cong chuc phong chuyén mon So Iam viec

VHTTDL
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Thw tl:r Noi dung cong viéc bon v;/ca-Phan thyc Thai han
cac buéc hién
Copg CA’erC E)hong c;AhuyAen mor? So VHjTD} Cong chirc phong \
. nhan ket qua, chuyén cdng chirc chuyén moén PR , 1/2 ngay
Budéc 8 A . Rooo DAL chuyén mon S¢ A
Trung tam PV HCC thanh pho tra két qua lam viéc
. . VHTTDL
cho cong dan
Tong thai gian thuc hién 97 ng.aiy
lam viéc

20. Tha tyc dang cai t6 chirc giai thi ddu vo dich tirng mén thé thao ciia
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong
M4 s6 TTHC: 1.001782
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A n Pon vi/cad nhan L
cie budc Noi dun,g cong wg\c thuc hign Thoi han
Bo phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/2 naa
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam v%éz
VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao phong chuyén mén phan céng | Lanh dao Phong 01 ngay
Budc 2 A in > RN . -
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctitu ho | Chuyén vién phong s
. PR \ \ A A 03 ngay
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Truéng phong | chuyén mon phu Iam via
e » ot Ag A , ~ am viec
ket qua giai quyét ho so trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao Phong 01 ngay
Budc 4 \ . ~ o 1A , rox Lo 1 A A A \ -~
ban, trinh 1anh dao S¢& két qua giai quyeét ho so chuy&n mon lam viéc
Lanh dao S¢ xem Xet ho so, ky van ban trinh 01 naa
Buac 5 | Uy ban nhén dan thanh pho xem xét quyet Lanh dao So I3 gay
: am viéc
dinh
Thoi gian thuc hign tai S¢ VHTTDL 6,5 ngay
: T lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua s
. A A , ; A ~ X 03 ngay
Buéc 6 |vé cong chac phong chuyén moén Sé Iam viac
VHTTDL ¢
Cong churc phong chuyén moén S6 VHTTDL . , .
AL Ap 2 A , A A Cong churc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chac chuyén moén A A 1/2 ngay
Buéc 7 ~ . X oo DAp chuyén mén So A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra két qua lam viéc
. N VHTTDL
cho cbng dan
Tong thai gian thuc hién Il\O ngay
O am viéc

21. Thii tyc déing cai gidi thi dau, trin thi ddu do lién doan thé thao quoc
gia hodc lién doan thé thao quoc té to chirc hoiac dang cai to chirc.
M4 s6 TTHC: 1.002022
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, I¢€ phi: Khong quy dinh
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Thir tw n R . Pon vi/cad nhan ‘e
cic bubc Noi dung cong VI@\C thuc hign Thai han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budéc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon | mon Trung tam PV Iam \?iéz
tham dinh. HCC '
. Lanh dao phong chuyén mén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay
Budéc 2 A in 7 RN . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctu ho | Chuyén vién phong 03 naa
Bugc 3 | so, tham muu van ban \{a trinh Lanh dao chuyén mén phu am \%é%
phong két qua giai quyét ho so trach linh vuc '
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao Phong 01 ngay
Budc 4 , \ ~ 1A s Lo LA A A \ < A
ban, trinh 1anh dao S& két qua giai quyeét ho $0 chuyén mén lam viéc
Budc 5 Léanh d?o Sfy xem xet h? so, ky van baﬁn tr.mh Uy Lanh dao S¢ Ql ng_aAy
ban nhan dan thanh pho xem xét quyét dinh lam viéc
Thai gian thuc hién tai S& VHTTDL 6,5 ngay
, - lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua 03 nad
Bu6c 6 | vé cong chac phong chuyén mon So Iam \% 3(/:
VHTTDL ¢
Cong chac phong chuyén mén S6 VHTTDL A . .
AL As ira 2 A , A A Cong chuc phong .
. nhan ket qua, chuyén cong chac chuyén mon A A e 1/2 ngay
Budc 7 - . L oens LAy chuyén mén So L
Trung tdm PV HCC thanh pho tra két qua lam viéc
. N VHTTDL
cho cong dén
Tong thoi gian thuc hién le0 ngay
am viéc

22. Thii tuc ding cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac

do lién doan thé thao tinh, thanh phé trwe thudc trung wong té chire.

M4 sb TTHC: 1.002013
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A " Pon vi/cad nhan L
chc buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Bd phan Mot cura tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 noi
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mdn Trung tam PV Iam \%éz
VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao phong chuyén mon ph&n céng| Lanh dao Phong 01 ngay
Buaoc 2 A i > A A T
chuyén vién thu ly chuyén mén lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién cttu ho | Chuyén vién phong 03 nai
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Lanh dao phong | chuyén mon phu I3 g Yy
A Y Ao A , ~ am viec
ket qua giai quyet ho so trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao Phong 01 ngay
Buoc 4 , s ~ o1 A , ios Ao I A A A \ s
ban, trinh lanh dao S¢ két qua giai quyet ho so chuyén mon lam viéc
Buse 5 Lanh d?o Sfy Xem xet h? so, ky van baA’n tr.lnh Uy Linh dao S& Ql ngiy
ban nhan dan thanh pho xem xét quyét dinh lam viéc
6,5 ngay

Thoi gian thuc hién tai S VHTTDL

lam viéc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cac budc Noi dung c?ng Viéc - thuc hign Thai han
UBNDTP xem xeét, quyet dinh va chuyén ket 03 naa
Budc 6 | qua vé Cong chac phong chuyén mon So Iam \% }é
VHTTDL ¢
Cong chac phong chuyén mon S6 VHTTDL A . .
A Ap 2 A , A A Cong chic phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén moén A A \ 1/2 ngay
Budc 7 A X X AL chuyén mon S¢é S a
Trung tdm PV HCC thanh pho tra ket qua cho lam viéc
N A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thyc hién Il\O ngay
am viéc
23. Thua tuc Cho phép hop bao (nwéc ngoai)
M4 s6 TTHC: 2.001173
Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
Thir tw s . = Pon vi/ca nhan L
cic busc Noi dun,g cong wg\c thuc hign Thai han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy 1/4 nai
Bugc 1 | dinh; chuyen ho so den Chuyén vién Phong lam vgié?:/
chuyén mon S6 VHTTDL thu ly tham dinh. i
Chuyén vién thy ly nghién cau ho so, tham o \
Budc 2 | muu van ban va trinh Lanh dao phong két qua Chuyén vien '?hong 1\/4 ngay
R chuy&n mon lam viéc
giai quyet ho so
Budc 3 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van |  Léanh dao phong 1/4 ngay
ban, trinh 1anh dao So két qua giai quyét ho so chuyén mon lam viéc
Busc 4 Lanh d?o Sfy xem xet h? so, ky van baA’n tr.lnh Uy Lanh dao So 1!4 ngzily
ban nhan dan thanh pho xem xét quyét dinh lam viéc
Théi gian thuc hién tai S& VHTTDL Ig%n s
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén ket qua oin a'
Budc 5 | ve cong chuc chuyén mon Trung tam PV HCC Iam 3@%
thanh pho tra ket qua cho cong dan i
Tong thoi gian thwc hién I%Zmn\g?é)(/:

24. Thi tuc chap thuan thay doi ndi dung ghi trong giay phép hoat dong
béo chi doi véi co quan bao chi ctia dia phwong
Ma s6 TTHC: 1.013781
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

c;_rglf’gc Noi dung cong viéc Do’?h‘.l;!écﬁigr?an Thoi han
B§ phan Mot cira tiép nhan ho so chuyén qh(*) Cong chuc chuyén | 2 ngdy

Budc 1 | so dén Phong chuyén mon S6 VHTTDL tham |  mon Trung tam 1AM Viee
dinh. PV HCC '



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=3975
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384039

19

Thir tw s . - Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Budc 2 Lanh dao phong phan cdng chuyén vién thu | Lanh dao Phong 1/2 ngay
ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can gial
trinh hoac Yéu cau b sung thém, gui yéu cau Chuyén vién \
. b6 sung hd so. X A A 01 ngay
Budc 3 . \ . A .+ .. | phong chuyén mén |
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui A lam viéc
AL Y R J phu trach linh vuc
phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thy ly
ho so
Chuyé[l vién thu ly, tham muu du thég to trinh Chuyén vién 2 5 naa
Budc 4 | kem két qua, trinh Lanh dao phong tham duyét | phong chuyén mon I" g_Ay
S am viéc
phu trach linh vuc
Buéc 5 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 01 ngay
ban, trinh lanh dao S¢ ket qua giai quyet ho so chuyén mon lam viéc
Lanh dao So xem xét ho so, ky van ban trinh 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhan dan thanh phd xem xét quyét Lanh dao So 12 gay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hién tai Sé VHTTDL 6,5 ngay
lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua s
. A oA . : n R ) 03 ngay
Buéc 7 |ve cOng chac phong chuyén moén So 1AM viec
VHTTDL ®
Cong churc phong chuyén moén S6 VHTTDL A s
A UAp 2 o , A Cong chic phong .
. nhan két qua, chuyen cong chuc chuyén mon PR \ 1/2 ngay
Budc 8 N . X oo LAy chuyén mén So A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra ket qua lam viéc
. A VHTTDL
cho cbng dan
Tong thai gian thuc hién 10 ngay
lam viéc

25. Thii tuc cap giay phép xuat ban thém an pham doi véi co quan bao chi
cua dia phuwong
Ma s6 TTHC: 1.013782
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

c;_pglf’gc Noi dung cong viéc Dﬁ;lh:r;(/:cr?ién:an Thoi han
B0 phan Mot cira tiép nhan ho so chuyen ho | Cong chirc chuyén 112 ngay

Budc 1 | so dén Phong chuyén mon S6 VHTTDL tham |  mon Trung tam 13m viéc
dinh. PV HCC '

Busc 2 Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu | Lanh dao Phong 1/2 ng_ay
ly chuy&n mon lam viéc
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Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dun’g cong Vlgf: ‘ thuc hign Thai han
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can giai
trinh hoac yéu cau bd sung thém, giri yéu cau Chuyén vién \
. b6 sung ho so. . A4 01 ngay
Budc 3 X A A A x o as .. | phong chuyén mén | [ .
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui L lam viéc
R S A as e LA phu trach linh vuc
phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thu ly
ho so
Chuyeén vién thu ly, tham muu dy thdo to trinh Chuyén vién 2 5 nad
Budc 4 | kem két qua, trinh Lanh dao phong tham duyét | phong chuyén mon I" gay
s am viéc
phu trach linh vuc
Busc 5 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 01 ngay
ban, trinh lanh dao S¢ ket qua giai quyet ho so chuyén mon lam viéc
Lanh dao So xem xét ho so, ky van ban trinh 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhén dan thanh pho xem xet quyet Lanh dao So I3 g.ﬂy
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hign tai Sé VHTTDL 6,5 ngay
’ - lam viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén két qua X
. A A . ; A R \ 03 ngay
Buéc 7 | ve cong chac phong chuyén mon Sé 1AM Viec
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL A . .
Cong churc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A \ 1/2 ngay
Buéc 8 chuyén mén So A
Trung tdm PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thuc hién 1\0 ngay
lam viéc

26. Thii tuc cap gidy phép sira d6i, b6 sung nhirng ndi dung ghi trong giay

phép xuat ban thém an pham doi véi co quan bao chi ciia dia phwong

M3& s6 TTHC: 1.013783
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw ns A n Pon vi/ca nhan L
che buéc Noi dur)g cong VI\(;C - thurc hién Thoi han
Bo phén Mot cira tiep nhan ho so chuyén ho | Cong chirc chuyén 1/2 naa
Budc 1 | so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL tham |  mén Trung tdm Iam V%Z
dinh. PV HCC ¢
Busc 2 Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu | Lanh dao Phong 1/2 ngay
ly chuy&n mén lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so: N
Chuyén vién s
. -Truong hop ho so chwa phu hop, can gial \ A A 01 ngay
Budc 3 phong chuyén mén | "
trinh hoac yéu cau b sung thém, giri yéu cau lam viéc

bé sung ho so.

phu trach linh vuc
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Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cic bubc N(.)‘I dung cong viéc ‘ thuc hign Thai han
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui
phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap Gng yéu cau, thu ly
ho so
Chuyép vién thu ly, tham muu du thég to trinh Chuyén vién 2 5 nad
Budc 4 | kem két qua, trinh Lanh dao phong tham duyét | phong chuyén mon I" gay
A am viéc
phu trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 01 ngay
Budc 5 , \ ~ 2 1 A » ia: Ap A A ~ N A
ban, trinh 1anh dao S két qua giai quyét ho so chuy&n mon lam viéc
Lanh dao S¢ xem Xét ho so, ky van ban tr‘m,h 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhan dan thanh phd xem xét quyét Lanh dao So 12 g.Ay
. am viéc
dinh
Théi gian thuc hign tai Sé VHTTDL 6,5 ngay
i - lam viéc
UBNDTP xem xét quyét dinh, chuyén két qua X
. A A . ; A R \ 03 ngay
Buéc 7 | ve cong chac phong chuyén mon Sé IAm viac
VHTTDL '
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL . , .
Cong chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon PR \ 1/2 ngay
Buéc 8 chuyén mén So A
Trung tdm PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thuc hién 1\0 ngay
lam viéc

27. Thi tuc chap thuan thay déi ngi dung ghi trong gidy phép xuat ban
thém an pham bao chi doi véi co quan bao chi ctia dia phwong
Ma s6 TTHC: 1.013784
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

clchgigc Noi dung cong viéc Dd;nh:rgécr?ig:an Thoi han
B9 phan Mot cira tiép nhan ho so chuyen ho | Cong chic chuyén 112 ngay
Budc 1 | so dén Phong chuyén mon S¢ VHTTDL tham |  mdn Trung tdm 13am viéc
dinh. PV HCC '
Busc 2 Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu | Lanh dao Phong 1/2 ng_ay
ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can giai
trinh hoic yéu cau bo sung thém, guri yéu cau Chuyén vién ‘
Budc 3 b6 sung ho sor 5 5 .| phong chuyén mén 01 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui lam viéc

phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
-Truong hop, ho so dap Gng yéu cau, thu ly
ho so

phu trach linh vuc
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Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung cong viéc thuc hign Thai han
Chuyép vién thu ly, tham muu du thég to trinh Chuyén vién 2 5 naa
Buéc 4 | kem két qua, trinh Lanh dao phong thim duyét | phong chuyén mon | 1= "9
S am viéc
phu trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 01 ngay
Budc 5 \ \ ~ 1A R Lo 1 A R A \ -
ban, trinh 1anh dao S& két qua giai quyeét ho so chuyén mon lam viéc
Lﬁnh dao So& xem xét ho so, ,ky van ban trin’h 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyet Lanh dao So 12 gay
3 am viéc
dinh
Théi gian thyc hién tai S& VHTTDL 6,5 ngay
lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua s
. A A . : o R ) 03 ngay
Buéc 7 | ve cong chac phong chuyén mon Sé IAm viac
VHTTDL i
Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL A s
Cong chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon PP 1/2 ngay
Buéc 8 chuyén mén So A
Trung tam PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thyc hién 10 ngay
lam viéc

28. Thi tuc cap giay phép xuat ban phu trwong d6i véi co' quan bao chi
cua dia phuwong
Ma s6 TTHC: 1.013785
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A " Pon vi/cad nhan .
ce buéc Noi dur,Ig cong VI‘(;C - thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cra tiep nhan ho so chuyén ho | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | so dén Phong chuyén mon S VHTTDL tham | mon Trung tam | (o \?I;C’
dinh. PV HCC '
Budc 2 Lanh dao phong phé&n cdng chuyén vién thy | Léanh dao Phong | 1/2 ngay
ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can gial
trinh hodc yéu cau bd sung thém, giri yéu cau Chuyén vién \
. bé sung hd so. X Ao 01 ngay
Budc 3 . A A A A o .. | phong chuyén mén | [~ .
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui S lam viéc
N T A o Ap ] A phu trach linh vuc
phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap Gng yéu cau, thu ly
ho so
Chuyép vién thu ly, tham muu du thég to trinh Chuyén vién 2 5 nai
Budc 4 | kem két qua, trinh Lanh dao phong tham duyét | phong chuyén mén I" gay
A am viéc
phu trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 01 ngay
Budc 5 \ X ~ o LA , iat Ly 1 A R A \ <
ban, trinh 1anh dao S két qua giai quyét ho so chuy&n mon lam viéc
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Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung c‘ong Viéc thuc hign Thai han
Lanh dao S¢ xem Xét ho so, ky van ban trin,h 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyét Lanh dao So 12 g.Ay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hign tai S VHTTDL 6,5 ngay
’ - lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua s
. A oA . ; A R ) 03 ngay
Buoc 7 |vé cong chac phong chuyén mon So IAm viac
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL A , .
Cong chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A \ 1/2 ngay
Buéc 8 chuyén mén So N
Trung tdm PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
. A VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién 1\0 ngay
lam viéc

29. Thii tuc cap gidy phép sira doi, bo sung nhirng ndi dung giay phép xuat
ban phu trwong doi véi co quan bao chi cia dia phwong
Ma s6 TTHC: 1.013786
Thaoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n . . Pon vi/cad nhan .
cie buéc Noi dur?g cong VI\@C o thurc hién Thoi han
Bo phén Mot cira tiep nhan ho so chuyén ho | Cong chirc chuyén 1/2 naa
Budc 1 | so den Phong chuyén mén S¢ VHTTDL tham |  mon Trung tam lam \23:/
dinh. PV HCC ¢
Budc 2 Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can gial
trinh hodc yéu cau bo sung thém, giri yéu cau Chuyén vién ‘
. bé sung ho so. \ A 01 ngay
Budc 3 . A A A A aa o | PhOng chuyén mon | - T
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui C T lam viéc
S A Xt A phu trach linh vuc
phicu tir choi ticp nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap Gng yéu cau, thu ly
ho so
Chuyép vién thu ly, tham muu du thég to trinh Chuyén vién 2 5 nod
Budc 4 | kem két qua, trinh Lanh dao phong tham duyét | phong chuyén mén I" gay
A am viéc
phu trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Léanh dao phong 01 ngay
Budc 5 \ | ~ 1A s Ly 1o A N A ; c
ban, trinh lanh dao S¢ két qua giai quyet ho so chuy&n mon lam viéc
Lanh dao So xem xét ho so, ky van ban trinh 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyeét Lanh dao So 12 g_Ay
: am viéc
dinh
6,5 ngay

Thai gian thuc hién tai S VHTTDL

lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384055

24

Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung f:ong viéc - thuc hign Thoi han
Buéc 7 UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyen ket qua 03 ngay
vé cong chic phongchuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL . , .
Cong chic phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A . 1/2 ngay
Budc 8 chuyén mon S¢ L
Trung tdm PV HCC thanh phé tra két qua cho lam viéc
n A VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién 10 ngay
lam viéc

30. Thii tuc chap thuan thay doi ndi dung ghi trong giay phép xuat ban
phu truwong doi véi co quan bao chi cia dia phwong
Ma s6 TTHC: 1.013787
Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A = Pon vi/cad nhan L
cdc busc Noi dur?g cong VI‘(;C o thuc hign Theot han
B0 phén Mot cua tiep nhan ho so chuyén ho | Cong chic chuyén 1/2 nai
Budc 1 | so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL tham |  m6n Trung tam am vg:)c/
dinh. PV HCC ¢
Buse 2 Lanh dao phong phé&n cdng chuyén vién thy | Léanh dao Phong | 1/2 ngay
ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoac yeu cau bo sung thém, giri yéu cau Chuyen vién \
. bé sung hd so. . A A 01 ngay
Budc 3 phong chuyén mon | = =
- Truong hop ho so khéng dat yéu cau thi gui - lam viéc
phu trach linh vuc
phiéu tir choi tlep nhan giai quyét ho SO
-Truong hop, hé so dap (ng yéu cau, thy ly
ho so
Chuyeén vién thu ly, tham muu dy thdo to trinh Chuyén vién 2 5 nai
Budc 4 | kém két qua, trinh Lanh dao phong tham duyét | phong chuyén mén I" g_Ay
L T am viéc
phu trach linh vyc
Buéc 5 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Léanh dao phong 01 ngay
ban, trinh lanh dao So két qua giai quyet ho so chuy&n mon lam viéc
Linh dao S& xem xét ho so, ,ky van ban trin’h 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhén dan thanh pho xem xet quyet Lanh dao So 12 g.Ay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hign tai Sé VHTTDL 6,5 ngay
’ - lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua .
. A oA . ; A R ) 03 ngay
Budoc 7 | vé cong chac phong chuyén moén Sé IAm viec
VHTTDL ¢
Cong chac phong chuyén mén S6¢ VHTTDL | Cdng chuc phong .
. A UAE i 2 A . A A PR ) 1/2 ngay
Budc 8 | nhan két qua, chuyén céng chac chuyén mon | chuyén mén So 1Am Viee

VHTTDL
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Thir tw s . - Pon vi/cad nhan L
cc buéc Noi dung cong V’IQC | thuc hién Thai han
Trung tam PV HCC thanh pho tra két qua cho
cong dan
Téng thai gian thuc hién 10 ngay
lam viéc

31. Thii tuc cap gidy phép xuit ban dic san ddi véi cac co quan, to chirc &
dia phwong
M4 s6 TTHC: 1.013788
Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cde budc Noi durrlg cong VI‘G;C - thurc hién Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so chuyén ho | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL tham |  mén Trung tdm Iam \%éz
dinh. PV HCC '
Budc 2 Lanh dao phong phan cdng chuyén vién thu | Lanh dao Phong 1/2 ngay
ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can gial
trinh hodc yéu cau b6 sung thém, gui yéu cau Chuyén vién ‘
. bé sung ho so. . A A 01 ngay
Budc 3 phong chuyén mon | = °.
- Truong hop ho so khéng dat yéu cau thi gui - lam viéc
phu trach linh vuc
phiéu tir chéi tlep nhan giai quyét ho SO
-Truong hop, hd so dap (ng yéu cau, thy ly
ho so
Chuyép vién thu ly, tham muu du thég to trinh Chuyén vién 2 5 nad
Budc 4 | kém két qua, trinh Lanh dao phong tham duyét | phong chuyén mén I" gay
e am viéc
phu trach linh vuc
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 01 ngay
Budc 5 ) \ ~ o1 A e A A A P N ‘A
ban, trinh 1anh dao S¢ két qua giai quyet ho so chuy&n mon lam viéc
Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky van ban trinh 01 naa
Budc 6 | Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyét Lanh dao So 12 g.Ay
: am viéc
dinh
Théi gian thuc hign tai Sé VHTTDL 6,5 ngay
) - lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén ket qua X
. A oA . ; A R ) 03 ngay
Budoc 7 | vé cong chac phong chuyén moén Sé 1AM Viec
VHTTDL ¢
Cong chac phong chuyén mén So VHTTDL A , .
AU Ap i 2 A . ~. | Cong chuc phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén moén PR \ 1/2 ngay
Buéc 8 A . Lo Ao chuyén mén So A
Trung tdm PV HCC thanh pho tra ket qua cho lam viéc
- A VHTTDL
cong dan
10 ngay

Tong thoi gian thwc hién

lam viéc
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32. Thii tuc chép thuin thay doi ndi dung trong gidy phép xuat ban dic
san doi Véi cac co quan, to chirc ¢ dia phwong

M4 sé TTHC: 1.013789

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, I phi: Khong quy dinh
ot N&i dung cong viéc D"’;‘h;!é - grt‘a” Thei han
Bo phan Mot cira tiép nhan hd so theo quy dinh; Cong chuc
, chuyén hé so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mén 1/2 ngay
Buoc 1 PR A N
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Phan cong chuyén vién thy ly ho so Lanh dao phong | 1/2 ngay
Budc 2 N N
chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh | Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
moén
, Lanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 01 ngay
BuécS | . T ~ X A L
ket qua; trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc
Buge 6 | LAnh dao S6 ky to trinh kem dy thao két qua gui | Lanh dao So 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL 4,5 ngay
lam viéc
Buse7 | UBNDTP xem xét quyét dinh chuyén két qua toi 02 ngay
cbng chac phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chac phong chuyén mon S¢ VHTTDL nhan | Cong chic phong 1/2 ngay
Bugc 8 | két qua, chuyén cong chirc chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ 1AM Viee
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Théi gian thuc hign 07 ngay
lam viéc

Ma s

33. Thii tuc tiép nhan ding ky danh muc béo chi nhap khau

5 TTHC: 1.013790

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc (ngi dung TTHC cua Bo ghi khong quy dinh
thoi gian thuc hign)
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
CAC budc Noi d’ung cong‘vwc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Phan céng chuyén vién thu ly ho so Lanh dao phong | 1/2 ngay
Budc 2 SR N .
chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop hé so khong dat yéu cau thi giri phiéu | mén phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao to trinh kem két qua, trinh Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 Ly o ~ . A A X .
ket qua; trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Busc 6 Lanh dao S¢ ky to trinh kem du thao ket qua gui | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL fz5 naay
’ o am viéc
Budc 7 UBNDTP xem xét quyét dinh chuyen két qua toi 02 ngay
cbng chac phong chuyén mén So6 VHTTDL lam viéc
Cong chac phong chuyén mon S¢ VHTTDL nhan | Cong chic phong 1/2 nai
Budc 8 | két qua, chuyén cong chirc chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ Iam vgié)c/
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Thai gian thue hign 07 ngay
. ; lam viéc

34. Thi tuc cap giay phep thanh I4p van phong dai dién tai Viét Nam cia

Nha xuit ban nwéc ngoai, té chic phat hanh xuit ban pham nwéc ngoai

M& s6 TTHC: 1.013698
Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n R " Pon vi/ca nhan .
cic buéc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra ticp nhan hoé so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buéc 1 x 7 .. A N -
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
Budc 2 Phan céng chuyén vién thy ly ho so Lanh dao phong | 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
. Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so: Chuyén vién 01 ngay
Buoc 3 R A . L
phong chuyén lam viéc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
chc buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
-Trudng hop ho so chua phu hop, can giai trinh hoac | mén phu trach
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. linh vuc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 01 ngay
BuocS | 4 % ~ \ A N
ket qua; trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Buéc 6 Lanh dao S¢ ky to trinh keém du thdo két qua gui | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL 4,5 ngay
’ o lam viéc
Budc 7 UBNDTP xem xét quyét dinh chuyén két qua tai 02 ngay
cng chic phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chac phong chuyén mon S6 VHTTDL nhan | Cong chuie phong .
. PR .| 1/2 ngay
Bugc 8 | két qua, chuyén cong chic chuyén mon Trung tam | chuyén mon So 1am viac
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Théi gian thuc hign 07 ngay
lam viéc

35. Thii tuc cap lai giay phép thanh Iap vin phong dai dién tai Viét Nam
cua Nha xuat ban nwéc ngoai, to chac phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai
Ma s6 TTHC: 1.013699
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

c;_:gl;[,gc Noi dung cong viéc Da?htsécr?igr?an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Budc 1 chuyén ho so dén Chuyén vién Phong chuyén mén |  chuyén mdn 1/2 ngay
S6 VHTTDL thu ly. Trung tam PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thu Iy ticp nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 1/2 ngay
Buoc 2 R f N .
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
moén
. Lanh dao phong kiém tra ho so, dy thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buécd | . T ~ . A RN
két qua; trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L

cic budc Noi dung cong viéc ’ thuc hign Thoi han
Budc 5 Lanh dao S¢ ky to trinh kém du thdo ket qua gui | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL 2,5 Ngay
’ - lam viéc
Budc 6 UBNDTP xem xét quyét dinh chuyén két qua toi 02 ngay
cong churc phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc

Cong chac phong chuyén mon S6 VHTTDL nhan | Cong chuie phong .
. A A .| 1/2 ngay
Bugc 7 | két qua, chuyén cong chic chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ 1am viac

PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc

36. Thia tuc gia han giay phep thanh Iap van phong dai dién tai Viét Nam
ciia Nha xuit ban nwéc ngoai, to chic phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai

M4 s6 TTHC: 1.013700
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

cz:gégc Noi dung cdng viéc Do’?h:r!écﬁigr?an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
Budc 1 chuyén ho so dén Chuyén vién Phong chuyén mén |  chuyén mdn 1/2 ngay
S6 VHTTDL thu ly. Trung tdm PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Budc 2 yéu cau bo sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 1/2 ngéy
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi giri phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
moén
. Lanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buécd | . ~ . A A
két qua; trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc
Buge 5 | LAnh dao S6 ky to trinh kem dy thao két qua gui | Lanh dao So 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyet dinh lam viéc
Sé VHTTDL |235 ngay
am viéc
Busc 6 | UBNDTP xem xét quyét dinh chuyén két qua tgi 02 ngay
cong chic phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chac phong chuyén mon S¢ VHTTDL nhan | Cong chic phong .
. PR > | 1/2 ngay
Budc 7 | két qua, chuyén cong chuc chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ 1am viac
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
05 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc
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37. Thi tuc diéu chinh, bé sung théng tin trong gidy phép thanh lap vin
phong dai dién tai Viét Nam ciaa Nha xuit ban nwéc ngoai, té chirc phat hanh
xuit ban phiam nwéc ngoai
M4 s6 TTHC: 1.013701
Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw - R " Pon vi/ca nhan iy
che buéc Noi d,ung cong‘vu;c thc hién Thoi han
B0 phan Mot ctra tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Budc 1 chuyén ho so dén Chuyén vién Phong chuy&n mon chuyén mén 1/2 ngay
S&6 VHTTDL thu ly. Trung tam PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phi hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Buéc 2 yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 1/2 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phieu | mon phuy trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao to trinh kem két qua, trinh Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 4 PR ~ . A A X o
ket qua; trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc
Buéc 5 Lanh dao S¢ ky to trinh kem dy thao ket qua gui | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL 25 ngay
’ o lam viéc
Buse 6 UBNDTP xem xét quyét dinh chuyen két qua toi 02 ngay
cbng chac phong chuyén mén So6 VHTTDL lam viéc
Cong churc phong chuyén mén S6 VHTTDL nhan | Cong chirc phong .
. A ) X n A , A A A A A , 1/2 ngay
Bugc 7 | ket qua, chuyén cong chirc chuyén mon Trung tam | chuyén mon So 1am viac
PV HCC thanh pho tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Thei gian thuc hign 05 ngay
lam viéc

38. Thii tuc cap gidy xac nhan thdng bao cung cap dich vu mang xa hoi
Ma s6 TTHC: 2.002772
Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

c;_chgl:gc Noi dung cong viéc Dﬁ;lhw.l;;(/:cr?ién:an Thoi han
Bo6 phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic

Bude 1 chuyén hd so dén Chuyén vién Phong chuyén mén |  chuyén mon 1/2 ngay
S6 VHTTDL thu ly. Trung tam PV lam viéc

HCC
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C-Z!l_:glf’gc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Budc 2 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 1/2 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy hd so
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Léanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 4 X N ~ . A R \ ”
ket qua; trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Buge 5 | LAnh dao S6 ky to trinh kem dy thao két qua guii | Lanh dao So 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL |2:5 ngay
am viéc
Busc g | UBNDTP xem xét quyét dinh chuyén két qua toi 02 ngay
cbng chac phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chac phong chuyén mon S¢ VHTTDL nhan | Cong chic phong 1/2 ngay
Bugc 7 | két qua, chuyén cong chic chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ 1Am Viée
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Théi gian thuc hign IQ5 ngay
am viéc

39. Thi tuc sira ddi, bo sung gidy xac nhan théng béo cung cap dich vu
mang xa héi
Ma s TTHC: 2.002773
Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi:Khong quy dinh

cngl:gc Noi dung cong viéc Dd?hw.l;;(/:cr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Budc 1 chuyén ho so dén Chuyén vién Phong chuyén mén |  chuyén mdn 1/2 ngay
S6 VHTTDL thu ly. Trung tam PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Budc 2 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 1/2 ng_ay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vyc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy hd so
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
moén
. Lanh dao phong kiém tra ho so, dy thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buécd |~ % ~ X A A RN
ket qua; trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L

cic budc Noi dung cong viéc ’ thuc hign Thoi han
Budc 5 Lanh dao S¢ ky to trinh kém du thdo ket qua gui | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL 2,5 Ngay
’ - lam viéc
Budc 6 UBNDTP xem xét quyét dinh chuyén két qua toi 02 ngay
cong churc phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc

Cong chac phong chuyén mon S6 VHTTDL nhan | Cong chuie phong .
. A A .| 1/2 ngay
Bugc 7 | két qua, chuyén cong chic chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ 1am viac

PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc

40. Thii tuc cap lai Giay xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hai
Ma s6 TTHC: 2.002774
Thaoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir ty A R n Pon vi/ca nhan L
chc buéc NoI d,ung cong\wgc thuc hign Theot han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
Budc 1 chuyén ho so dén Chuyén vién Phong chuyén mon chuyén mén 1/4 ngay
S6 VHTTDL thy ly. Trung tam PV lam viéc
HCC thanh phé
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. Chuyén vién
. - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi giri phiéu phong chuyén 1/2 ngay
Buoc 2 R f N ”
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so mon phu trach lam viéc
-Truong hop, ho so dap ting yéu cau, thy ly ho so linh vyc
Dy thao to trinh kém két qua, trinh Lanh dao phong
tham duyét
. Lanh dao phong kiém tra ho so va du thao to trinh | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 3 X Lo o ~ X A A . .
kém ket qua; trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
. Lanh dao So¢ ky to trinh kem két qua giri UBNDTP | Lanh dao So 1/2 ngay
Buoc 4 o n N o
phé duyét lam viéc
1,75
Thoi gian thuc hién tai S VHTTDL ngay lam
Viéc
Bugc5 | Thoi gian UBND xem xét quyét dinh, chuyén két 01 ngay
qua vé cong chic phong chuyén mon S6 VHTTDL lam viéc
Cong chac phong chuyén mon S6 VHTTDL nhan | Cong chic phong .
. PR = | 1/4 ngay
Bugc 6 | két qua, chuyén cong chic chuyén mon Trung tam | chuyén mon So 1am viac
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL '
03 ngay

Tong thai gian thyc hién TTHC

lam viéc
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41. Cap Giay phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
M4 s6 TTHC: 1.003868
Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi:

Phi tham dinh noi dung tai licu dé cap giay phép:

+ Tai liéu in trén gidy: 15.000 dong/trang quy chuan.

+ Tai liéu dién tir dudi dang doc: 6.000 dong/phu‘t
+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe nhin: 27.000 dong/phut

Thir tw - R " Pon vi/ca nhan iy
chc budc Noi d,ung cong ‘vu;c thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buodc 1 2 ) N . o
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC thanh pho
. Lanh dao phong Phong chuyén mén chuyén ho so | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 p PR . A L2
den chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Budc 3 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu |  mén phu trach lam viéc
tir choi tiép nhén giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao to trinh kem két qua, trinh Chuyén vién 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so va du thao to trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 5 X r s ~ X A A X .
kem két qua; trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao So ky to trinh kem két qua gii UBNDTP | Lanh dao So 1/2 ngay
Buoc 6 o N s o
phé duyét lam viéc
Thai gian thyc hién tai So VHTTDL ?:5 naay
’ - ‘ am viéc
Budc 7 UBND xem xét quyet dinh, chuyén két qua ve cong 03 ngay
chtrc phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chac phong chuyén mon S6 VHTTDL nhan | Cong chic phong .
. PR .| 1/2 ngay
Budc 8 | két qua, chuyén cong chuc chuyén mon Trung tam | chuyén mon So 1am viac
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL '
Tong thoi gian thyc hién TTHC Il‘O ngay
am viéc

42. Thi tuc cap Gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

M4 sé TTHC: 1.003114
Thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong cé
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C-ill_:glf’gc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Bude 1 chuyén ho so dén Chuyén vién Phong chuyén mén |  chuyén mon 1/2 ngay
S6 VHTTDL thu ly. Trung tam PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Budc 2 yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 1/2 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu |  mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Léanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buocd | ., % ~ X A A
ket qua; trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Buge 5 | LAnh dao S6 ky to trinh kem dy thao két qua guii | Lanh dao So 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL 2,5 ngay
lam viéc
Busc g | UBNDTP xem xét quyét dinh chuyén két qua toi 02 ngay
cng chuc phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL nhan | Cong chirc phong 1/2 ngay
Bugc 7 | két qua, chuyén cong chuc chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ 1AM Viee
PV HCC thanh phd tra két qua cho céng dan VHTTDL i
Théi gian thuc hién 05 ngay
lam viéc

43. Thi tuc Cap lai gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phim

M4 sé TTHC: 1.008201
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong co6

c;_chgl:gc Noi dung cong viéc Dﬁ;lhw.l;;(/:cr?ién:an Thai han
Bo6 phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic

Bude 1 chuyén hd so dén Chuyén vién Phong chuyén mén |  chuyén mon 1/2 ngay
S6 VHTTDL thu ly. Trung tam PV lam viéc

HCC

Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién

Buse 2 yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 1/2 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc

-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc ? ‘ Noi dung cong viéc ’ thuc hign Thoi han
Tham dinh ho so, Du thao to trinh kém két qua, trinh Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, du thao to trinh kém | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 4 Ly oy ~ . A A L
ket qua; trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Bude 5 Lanh dao S¢ ky to trinh kém du thao ket qua gui | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
UBNDTP phé duyét, quyét dinh lam viéc
Sé VHTTDL 2,5 ngay
lam viéc
Budc 6 UBNDTP xem xét, quyét dinh, chuyén két qua ve 02 ngay
cbng chirc phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
Cong chuc phong chuyén mon S¢ VHTTDL nhan | Cong chirc phong .
. A A \ 1/2 ngay
Bugc 7 | két qua, chuyén cong chac chuyén mon Trung tam | chuyén mon So 1Am Viée
PV HCC thanh phd tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Téng Thei gian thuc hién 05 ngay
: : lam viéc
44. Tha tuc cap Giay phép to chic trién 1am, hi che xuat ban pham
Ma s6 TTHC: 1.003483
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong cé
Thir tw n . . Pon vi/cad nhan .
cic busc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra ti€p nhan ho so theo quy dinh; | Cong chuc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | chuyén ho so dén Chuyén vién Phong chuyén mén | mén Trung tam PV Iam \%éz
S6 VHTTDL thy ly. HCC '
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh
hodc yéu cau bo sung thém, giri yéu cau bo sung | Chuyén vién phong X
. A n 1/2 ngay
Budgc 2 | hd so. chuyén moén phu 1Am Viec
- Truong hop hd so khong dat yéu cau thi giri phiéu trach linh vyc ‘
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so ‘
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
. Tham dinh ho so, Du thao to trinh kem két qua, | Chuyén vién Phong | 1/2 ngay
Budc 3 . ~ \ n A A N
trinh Lanh dao phong duyét chuyén mon lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so va du thao to trinh | Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 4 \ X s ~ . A R X A
kém két qua; trinh Lanh dao S& chuyén mon lam viéc
. Lanh dao S¢ ky to trinh kem két qua giri UBNDTP | Lanh dao So 1/2 ngay
Budc 5 n N \ A
phé duyét lam viéc
Sé VHTTDL 2,5 ngay
7 lam viéc
Busce 6 UBNDTP xem xeét quyet dinh, chuyén két qua vé 02 ngay
cbng chac phong chuyén mén S6 VHTTDL lam viéc
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Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cic busc Noi dung cong viéc thuc hign Thai han
Cong chac phong chuyén mén S¢ VHTTDL nhan | Céng chuc phong .
. L 2 , A A . PR \ 1/2 ngay
Bugc 7 | két qua, chuyén cong chirc chuyén mon Trung tam | chuyén mon S¢ 1am viac
PV HCC thanh pho tra két qua cho cong dan VHTTDL i
Thei gian thuc hién g
am viéc

45. Thi tuc Trung bay tranh, dnh va cac hinh thic thong tin khac bén
ngoai tru sé co’ quan dai dién nwéc ngoai, to chire nwée ngoai (dia phwong)
M4& s6 TTHC: 1.003888
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A = Pon vi/cad nhan L
che buéc Noi dun’g cong vu;‘c thuc hign Theoti han
B0 phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cong chic chuyén 1/2 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ | mén Trung tam PV Iam \?iéz
VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao phong chuyén modn phén céng | Lanh dao phong 01 ngay
Budc 2 A in > R RN
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién citu ho | Chuyén vién phong s
. TN ~ \ A n 03 ngay
Budc 3 | so, tham muu van ban va trinh Lanh dao phong | chuyén mon phu 1A vid
RTEATE 2o am viéc
ket qua giai quyet ho so trach linh vyc
Busc 4 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 01 ngay
ban, trinh lanh dao S¢ két qua giai quyet ho so chuyén mon lam viéc
Busc 5 Lanh d?o Sfy xem xét h? so, ky van baAn tr‘mh Uy Linh dao So 1 ngay
ban nhan dan thanh pho xem xét quyét dinh lam viéc
Thoi gian thuc hién tai S& VHTTDL 0,5 ngay
: T - lam viéc
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyén két qua .
. A oA . ; A R \ 03 ngay
Buéc 6 |ve cong chac phong chuyén moén Soé Iam viac
VHTTDL ¢
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL . , .
A LA i 2 A . A A Cong chic phong .
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén moén PR \ 1/2 ngay
Budc 7 A . X oo Ap o chuyén mén S¢ L
Trung tam PV HCC thanh pho tra két qua cho lam viéc
- A VHTTDL
cong dan
Tong thai gian thuc hién |1\0 ngay
T am viéc

46. Thi tuc Cong nhan diém du lich
M4 s6 TTHC: 1.004528

Thoi gi

an thuc hién: 30 ngay

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cac budc Noi dung cong VI@\C thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén
Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV | % ngay
VHTTDL tham dinh. HCC
Buse 2 Lan}} dac_)Aphong ,QUan ly Du lich phéan cong Lanh d?o phAong 01 ngay
chuyén vién thu ly chuyén mén
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ciu ho | Chuyén vién phong
Budc 3 | so, tham muu vén ban va trinh Lanh dao phong | chuyén mén phu 13 ngay
ket qua giai quyét ho so trach linh vuc
Busc 4 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 03 naa
ban, trinh 1anh dao S& két qua giai quyeét ho so chuyén mén gay
. Lanh dao S& xem xét ho so, ky van ban trinh Uy . . A
BuGCS | o nhan dan thanh phd xem xét quyét dinh Léanh dao 56 02 ngay
Thoi gian thuc hién tai S6 VHTTDL 19,5 ngay
UBNDTP xem Xét quyét dinh, chuyén két qua
Bugc 6 |veé cong chac phong chuyén mon So 10 ngay
VHTTDL
CoAng CA,hu'C phong (ihuyAen moq So VI—JTTQL Cong chirc phong
. nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon A A ) .
Budc 7 A . Loon L Ap chuyén mon S¢é 1/2 ngay
Trung tam PV HCC thanh pho tra két qua cho
. A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thuc hién 30 ngay
47. Thi tuc cong nhan Khu du lich cap tinh
Ma s6 TTHC: 1.003490
Thoi gian thuc hién: 60 ngay
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cae budc Noi dung cong vu;\c thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén
Buéc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén moén S¢ | moén Trung tam PV | 1/2 ngay
VHTTDL tham dinh. HCC
Buse 2 Lan}} da(_)Aphong ,QUan ly Du lich phéan cong Lanh dffto phpng 01 ngay
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, nghién cau ho N
. s0, tham muu t6 chtrc doan tham dinh, du thao Chuyep VIEn phong .
Buéc3 | L N \ 2, . ... | chuyén mon phu 35 ngay
van ban va trinh Lanh dao phong két qua giai D1
Ly 1A trach Iinh vuc
quyét ho so ‘
Busc 4 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so van | Lanh dao phong 05 naa
ban, trinh 1anh dao S két qua giai quyet ho so chuyén mon gay
. Lanh dao So xem xét ho so, ky van ban trinh Uy N . .
Bu6CS | 1 an nhan dan thanh phd xem xét quyét dinh Lanh dao0 56 03 ngay
Thoi gian thyc hién tai S¢ VHTTDL 445 ngay
UBNDTP xem xét quyet dinh, chuyen ket qua
Buéc 6 |vée cong chac phong chuyén mén So 15 ngay

VHTTDL
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Thir tw n ~ A Pon vi/cad nhan L
chc buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Cong chuc phong chuyén mén S¢ VHTTDL Cong chirc phong
Busc 7 nhan két qua, chuyén cong chirc chuyén mon chuyén mon So 1/2 ngay
Trung tam PV HCC thanh phé tra két qua cho
N A VHTTDL
cong dan
Tong thoi gian thuc hién 60 ngay

I1. Quy trinh ngi bo glal quyet tha tuc hanh chinh thugc thim quyen giai

quyét ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich - 121 Thu tyc hanh chinh

1. Thi tuc ding ky di vat, co vat, bao vat quoc gia
M4 s6 TTHC: 2.001631
Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thi tu Pon vi/ca
. : Noi dung cong viéc nhan thuc Thoi han
cac buoc hién
Bo phan Mot cira ticp nhan ho so theo quy dinh; Céng chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mén 1/2 ngay
Buoc 1 27 . A N .
tham dinh. Trung tam PV | lam viéc
HCC
Lanh dao phong chuyén mén phan céng chuyén vién Lanh dao s
. . A o 1/2 ngay
Budc 2 | thuly phong chuyén A
N lam viéc
mon
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can _giai trinh
Egaszyeu cau bo sung thém, thi giri yéu cau bo sung Chuyén vién
Budc 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu phAong chuyen 93 naay
N A mon phu trach | lam viéc
tir choi tiép nhan ‘ Finh vuc
-Trudng hop, ho so dap tng yéu cau, dy thao van :
ban tra 161 khong dong y hoac van ban tra loi vé thoi
han dang ky, trinh lanh dao phong phé duyét
Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tra 1oi hogc | Lanh dao phong | 01 ngay
Budc 4 | du thao van ban tra loi vé thoi han t6 chire dang ky, | chuyén mon lam viéc
trinh Lanh dao S¢ ky
Buse 5 Lanh dao So¢ ky van ban Lanh dao So Ql ng_aAy
lam viéc
, Tham dinh diéu kién thyc té Poan tham 05 ngay
Budc 6 : . L
dinh lam viéc
Busc 7 Du thao Giay chung nhan dang ky hodc van bantra | Chuyén vién 01 ngay
161 khong du dieu Kién trinh Trudng phong tham tra |  chuyén mon lam viéc
Kiém tra ndi dung Giay chang nhan dang ky hoac Lanh dao 01 ngay
Budc 8 | van ban tra loi khong da dieu kién phong chuyén | |am viéc

mon
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Thir tw . n i an vilca .
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuc Thot han
cac buoc : * hién ’ ’
Lanh dao S¢ ky Gidy dang ky hodc van ban tra 16i | Léanh dao S& | 1,5 ngay
Budc 9 | khong du didu kién; chuyén céng chic phong lam viéc
chuyén mén
Cong chirc phong chuyén mén chuyén két qua toi 15 ngay
Budc 10 | cong chic chuyén mén TT PV hanh chinh cong TP lam viéc
tra cong dan
Théi gian thuc hién g
am viéc

2. Thii tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, to chire, ca nhén
nuwéc ngoai tien hanh nghién ctiru swu tam di san van héa phi vat thé tai dia

phuong
MasoT

THC: 1.003838

Thoi gian thyuc hién: 20 ngay lam viéc

Phi, 1€ p

hi: Khong quy dinh

Thir tw n . A Pon vi/cad nhan L
cie budc Noi d’ung cong ‘VIG;C thuc hign Thoi han
Bo phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh Cong chuc
. chuyén ho so den Phong chuyén moén tham dinh. chuyén mén 01 ngay
Buéc 1 A X .
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén tham dinh, chuyén | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 2 X £ ~ ‘A , ~ A \ .
ho so den chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh A
Chuyén vién
hoac yéu cau bo sung thém thi giri yéu cau bo sung A o X
. phong chuyén 03 ngay
Buéc 3 | hd so. o f N
. A A A x . .. | monphutrach lam viéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui N
X . Lok n linh vuC
phiéu tur choi tiep nhan ‘ ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Kiém tra cac d@éu kién lién quan, Du thao van ban Chuyén vién
. tra loi khdng dong y hoac giay phép, trinh 1anh dao | phong chuyén 10 ngay
Buoc 4 R A n n f N o,
phong phé duyét mon phu trach lam viéc
linh vuc
Buge 5 | Lanhdao phong kiém tra ho so, van ban tra loi khdng | Lanh dao phong | 02 ngay
dong y hoac giay phép, trinh Lanh dao So ky chuy&n mon lam viéc
Busc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chtrc phong | Lanh dao S¢ 02 ngay
chuy&n mén lam viéc
. Cong chtc phong chuyén mon chuyén két qua téi 01 ngay
Buoc 7 N , NI A . n NN
Cong chitrc chuyén mon phuc vy hanh chinh cong lam viéc
20 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc
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3. Cho phép nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai, td chirc, ca nhan nwéc ngoai tién
hanh nghién ctru, swu tam di san tw li¢u (dia phuwong)
M4 s6 TTHC: 1.013801

Thoi gian thyuc hién: 20 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw ns N " Pon vi/ca nhan iy
chc budc Noi d’ung cong ‘vu;c thurc hién Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén moén tham dinh. chuyén mon 01 ngay
Buoc 1 A N
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén tham dinh, chuyén | Lanh dao phong | 01 ngay
Budc 2 A X AT in . RO NN
ho so dén chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
—TliuonAg hgp h;o SO chl{a phl\l hqqp,ACanAglalx trinh Chuyén vién
hoac yéu cau bo sung thém thi gtri yéu cau bo sung X o X
. A phong chuyén 03 ngay
Budéc 3 | ho so. R g 2
\ A A A Ao~ .. | MOnphutrach lam viéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui ~
RO A R linh vuc
phiéu tur choi tiep nhan ‘ ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Kiém tra cac dicu Kién lién quan, Dy thao van ban Chuyén vién
. tra 1oi khong dong y hoac giay phép, trinh 1anh dao | phong chuyén 10 ngay
Buoc 4 R n R A f . L
phong phé duyét mon phu trach lam viéc
linh vuc
Busc 5 Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tra 161 khong | Lanh dao phong | 02 ngay
dong y hoac giay phép, trinh Lanh dao So ky chuyén mon lam viéc
Busc 6 Lanh dao S¢ ky ket qua, chuyén céng chirc phong | Lanh dao So 02 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cdng chuc phong chuyén mén chuyén két qua téi 01 ngay
Buoc 7 A . A A A . N . .,
Cong chac chuyén mon phuc vy hanh chinh cong lam viéc
Théi gian thuc hign 20 ngay
lam viéc

4. Thi tuc xac nhin di diéu kién dwoc cip gidy phép hoat dong bio tang ngoai
cong lap

M4 sb TTHC: 2.001613

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A  n Pon vi/cad nhan g
chc buéc Noi d%mg cong viéc thuc hién Thoi han
Bo phén Mét c,ﬁ:a tiep nhan ho so theoﬂ quy dinh Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mon tham dinh. chuyén mon 01 ngay
Budc 1 N . .,
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén tham dinh, chuyén | Lanh dao phong | 01 ngay
Budc 2 X £ ~ . n . ~ A \ N
ho so dén chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
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Thir tw n . . Pon vi/cad nhan L
cac budc Noi dlfng cong v!gc ‘ thuc hign Thoi han
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh A
Chuyén vién
hoic yéu cau bo sung thém thi giri yéu cau bd sung A o s
. phong chuyén 03 ngay
Budc 3 | hd so. o g NS
\ A A A x o~ . | monphutrach lam viéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui N
AL ST A linh vuc
phicu tir choi tiep nhan ‘ ‘
-Truong hop, ho so dap rng yéu cau, thu ly ho so
Kiém tra cac dieu kién lién quan, Dy thao van ban Chuyén vién
. tra 101 khong dong y hoac giay phép, trinh 1anh dao | phong chuyén 05 ngay
Budc 4 R R R " g . .
phong phé duyét mon phu trach lam viéc
linh vuc
Buge 5 | Lanhdao phong kiém tra ho so, van ban tra loi khdng | Lanh dao phong | 02 ngay
dong y hoac giay phép, trinh Lanh dao S¢ ky chuy&n mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S¢ 02 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cong chuc phong chuyén mén chuyeén ket qua téi 01 ngay
Buoc 7 N , IR . . N \ -
Cong chac chuyén mon phuc vu hanh chinh céng lam viéc
Thei gian thuc hign 15 ngay
. ; lam viéc

5. Thii tuc cip chirng chi hanh nghé mua ban di vat, ¢d vét, bao vt quc gia
M4 s6 TTHC: 1.003738

Thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n N - Pon vi/cad nhan .
cic buéc Noi d}mg cong YIgC thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh Cong chuc
. chuyén ho so den Phong chuyén modn tham dinh. chuyén mén 01 ngay
Buéc 1 A \ .
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén tham dinh, chuyén | Lanh dao phong | 01 ngay
Budc 2 X z a ‘A , ~ N R . .
ho so dén chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ticp nhan, tham dinh ho so:
-TI;II(mAg hgp hlo SO chl{a phl‘l hv(,)_rp,ACanAglaIA trinh Chuyén vién
hoac yéu cau bo sung thém thi guri yéu cau bo sung X o s
. X phong chuyén 03 ngay
Budéc 3 | ho so. o g A
\ A n A A s mon phu trach lam viéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui ~
SA Lok A linh vuc
phiéu tir choi tiep nhan ‘ ‘
-Truong hop, ho so dap rng yéu cau, thu ly ho so
Kiém tra cac diéu kién lién quan, Dy thao van ban | Chuyén vién
. tra 161 khong dong y hoac giay phép, trinh 1anh dao | phong chuyén 20 ngay
Buoc 4 R R R " f . L
phong phé duyét mon phu trach lam viéc
linh vuc
Busc 5 Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tré 161 khong | Lanh dao phong | 02 ngay
dong y hoac giay phép, trinh Lanh dao So ky chuy&n mon lam viéc
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Thir tw s . - Pon vi/cad nhan L

cac budc N(.)I’ dung cong?wgc thuc hign Thai han
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S¢ 02 ngay
chuy&n mon lam viéc
. Cong chuc phong chuyén mén chuyeén két qua toi 01 ngay

Buoc 7 A . N . . N . o,
Cong chic chuyén mon phuc vu hanh chinh céng lam viéc
Théi gian thue hign 30 ngay
: : lam viéc

6. Thii tuc cong nhan bao vt qudc gia ddi véi bao tang cap tinh, ban hoic trung
tam quan ly di tich

M4a so TTHC: 1.003646

Thaoi gian thyc hién: 100 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

czrg;gc Noi dung cong viéc Da?h\.l;;(/:cr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén \
, S 2 P \ A A A A 01 ngay
Buéc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam IAm viac
VHTTDL tham dinh. PV HCC i
. Lanh dao phong chuyén moén phan cbéng | Lanh dao Phong 01 ngay
Buoc 2 A i > A A . -
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai
trinh hoac yéu cau bo sung thém, giri yéu cau
Budc 3 bo sung ho so. ‘ _ Chuyén vién 04 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phong chuyén lam viéc
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so mén phu trach
-Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau, b tri linh vuc
thoi gian moi hoi dong tham dinh
Busc 4 | HOI dong to chirc tham dinh, 14p bién ban 25 ngay
lam viéc
Du thao vin ban tra 1oi khong dong y hoac |  Chuyén vién 03 ngay
Budc 5 | vian ban trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh | phong chuyén lam viéc
phd moén
Lanh dao phong kiém tra ho so, vin ban tra | Lanh dao phong | 03 ngay
Budc 6 | 1oi hodc van ban trinh chu tich UBNDTP, bao chuy&n mon lam viéc
cao Lanh dao S¢
Buge 7 | LAnh dao S¢ xem xét ho so, ky van ban trinh | Lanh dao S¢ 03 ngay
Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho lam viéc
Thai gian thuc hién tai So VHTTDL ﬁo ngay
am viéc
Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét 10 ngay
dinh giri van ban dé nghi, HO so hién vat va lam viéc
cac van ban c6 lién quan dén B Vin hoa, Thé
thao va Du lich
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
. : Noi dung cong viéc o Thoi han
ciac buéc : j thuc hién :
Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich 30 ngay
giao Hoi dong giam dinh c¢6 vat thim dinh lam viéc
hién vat va Ho so hién vét
Cuc truong Cuc Di san van hda bao cao Bo 10 ngay
truong B Vian hoa, Thé thao va Du lich xem lam viéc
xét, quyét dinh viéc giri vin ban dé nghi Hoi
ddng Di san vian hoa qubc gia tham dinh hién
vat va Ho so hién vat
B0 truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich 10 ngay
trinh Thi tuéng Chinh phi xem xét, quyét lam viéc
dinh cong nhan bao vat qudc gia
Tong thai gian thuc hién 100 ngay
: : lam viéc

7. Thit tuc cong nhin bio vat qudc gia ddi véi bao tang ngoai cong lap, td chirc,
ca nhan la chi sé hiru hodc dang quéan ly hop phap hién vat
M4 s6 TTHC: 1.003835

Thoi gian thuc hién: 100 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw s A = Pon vi/cad nhan L
cic busc Noi dun9 cong wg\c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 01 nai
Bugc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam \% }é
VHTTDL thédm dinh. HCC ¥
. Lanh dao Phong chuyén moén tham dinh, | Lanh dao Phong 01 ngay
Budc 2 2 X Je A . n . A A N . n
chuyén ho so dén chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh hoso:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoac yéu cau bo sung thém, gui yéu cau Chuyén vién phong \
. bd sung hd so. A 03 ngay
Budc 3 . \ A A Ao .. | chuyén mon phu N
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui C lam viéc
RNty Y e A trach linh vuc
phi€u tir choi tiep nhan giai quyethoso
-Truong hop, ho so dép ung yéu cau, bo tri
thoi gian moi hoi dong tham dinh
Budc 4 Hoi dong to chuc tham dinh, 1ap bién ban Hoi dong tham dinh | 25 ngay
lam viéc
Du thao van ban tra 161 khong dong y hoac | Chuyén vién phong | 03 ngay
Budc 5 | van ban trinh chu tich Uy ban nhan dan thanh chuyén mon lam viéc
pho
Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tra | Lanh dao phong | 04 ngay
Budc 6 | 101 hoac van ban trinh chu tich UBNDTP, bao chuy&n mon lam viéc
cao Lanh dao S&
Busc 7 Lanh dao S xem Xét ho so, ky vin ban trinh Lanh dao S¢ 03 ngay
Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho lam viéc
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Thir tw s A = Pon vi/cad nhan .
. : Noi dung cong viéc e Thoi han
ciac budéc : j thuc hién :
Thoi gian thuc hign tai Sé VHTTDL 40 ngay
lam viéc
Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét 10 ngay
dinh giri van ban dé nghi, HO so hién vat va lam viéc
cac van ban co lién quan dén B Vian hoa, Thé
thao va Du lich
Bo trudng B Vian hoa, Thé thao va Du lich 30 ngay
giao Hoi dong giam dinh co vat tham dinh lam viéc
hién vat va Hd so hién vat
Cuc truong Cuc Di san van héa bao cao Bo 10 ngay
truong BO Vian hoa, Thé thao va Du lich xem lam viéc
xét, quyét dinh viéc giri van ban dé nghi Hoi
dong Di san vin hoa qudc gia tham dinh hién
vat va Hd so hién vat
Bo truong BO Vian hoa, Thé thao va Du lich 10 ngay
trinh Tha tudéng Chinh pha xem xét, quyét lam viéc
dinh cong nhan bao vat qudc gia
Tong thai gian thuc hién 100 ngay
: : lam viéc

8. Thii tuc cap Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat
M3a s6 TTHC: 1.001106

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw s A = Pon vi/cad nhan L
cic busc Noi dun9 cong wg\c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 nai
Bugc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon | mén Trung tam PV Iam vgié)c/
tham dinh. HCC '
Budc 2 Lanh dao phong chuyén modn phén céng | Lanh dao Phong 1/2 ngay
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy ticp nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hodc yéu cau b sung thém, giri yéu cau Chuyén vién phong \
. bd sung hd so. Al A 02 ngay
Budc 3 . A N A A o . | Chuyén mon phu R
- Truong hgp ho so khong dat yéu cau thi gui C lam viéc
SR Hy Ay o Xt A trach linh vuc
phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dép ung yéu cau, thu ly
ho so
Kiém tra cac dieu kién lién quan, du thao van | Chuyén vién phong 07 naa
Budc 4 | ban tra loi khong dong y hoac giay chieng nhan | chuyén mon phu Iam \%é}é
trach linh vuc i
Lanh dao phong kiém tra ho so, vén ban tra | Lanh dao phong 02 ngay
Budc 5 | loi hoac giay chung nhan, trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc

ky
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c;_:gl:gc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁig:an Thoi han

Bugc 6 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chic | Lanh dao S¢ 02 ngay

phong chuyén mon lam viéc

Cong chirc phong chuy@n mén nhan két qua | Céng chic phong 01 ngay

Budc 7 | chuyén cong chirc chuy@n mdn Trung tam PV | chuyén mén phu lam viéc
HCC trach linh vuc

Thei gian thyc hién |1\5 ngay

am viéc

9. Thii tuc cip lai Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat
M4 s6 TTHC: 1.001123

Thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

czrgigc Noi dung cong viéc Da?h\l;;(/:cr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Budc 1 chuyén ho so dén Phong chuyén mon So|  chuyén mon 1/2 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
Budc 2 Lanh dao Phong chuy&n mon phén cong chuyén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai trinh
hoac yéu cau bo sung thém, giri yéu cau bo sung Chuyén vién
Budc 3 hd so. ‘ ‘ , phong chuyén 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu mon phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, ho so dap tng yéu cau, du thao gidy
chang nhan dugc cap lai trinh 1anh dao phong
. Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 4 . N % L, A A W
trinh Lanh dao S¢ ky chuy&n mon lam viéc
Buge 5 | Lanh dao Soky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Busc 6 | CON chic phong chuyén mon chuyén két qua | Céng chic phong | 1/2 ngay
den céng chuc chuyén mon TT phuc vu HCCC chuy&n mon lam viéc
Théi gian thuc hign I? ngay
am viéc

10. Thia tuc cap Chieng chi hanh nghé tu bé di tich
M4 s6 TTHC : 1.001822

Thaoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi : Khong quy dinh
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c;:gégc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so theo quy dinh; |  Céng chic
. chuyén hd so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL | chuyén mén | 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . ”
tham dinh. Trung tam PV | lam viéc
HCC
Budc 2 Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh
hodc yéu cau bd sung thém, giri yéu cau bd sung Chuyén vién
Budc 3 hd so. ‘ . , phong chuyén | 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phieu | moén phu trach | lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap @ng yéu cau, dy thao
ching chi trinh 1anh dao phong
. Lanh dao phong kiém tra ho so, chung chi trinh | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 4 ~ . L ORI . -
Lanh dao So ky chuy&n mon lam viéc
Bugc s | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
. . X A A 2oz . oz | €CONg chic 1/2 ngay
. Cong chac phong chuyén moén chuyén ket qua den \ o N
Budc 6 cong chirc chuyén mén TT phuc vu HCCC Enhgnng chuyen lam vigc
Théi gian thuc hign S ngay
lam viéc
11. Thii tuc cap lai Chirng chi hanh nghé tu bo di tich
Ma s6 TTHC: 1.002003
Thaoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
czchgl:::c Noi dung cong viéc Dd?h:rg(l:cr?ig:an Thoi han
Bo pl}én Mot ctra t@é'p nhan ho so theo quy dinh; 1/2 ngdy
Budc 1l | chuyén ho so deén Phong chuyén moén So& | Bo phan Mot cira 1am viac
VHTTDL tham dinh. i
, Lanh dao Phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A , R . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh
hoac yéu cau bo sung thém, giri yéu cau bo sung | Chuyén vién
Budc 3 hd so. phong chuyén | 02 ngay
- Trudng hop hd so khong dat yeu cau thi gui phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, dy thao
chizng chi duoc cap lai trinh ldnh dao phong
, Lanh dao phong kiém tra ho so, chiang chi hanh | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 4 A ~ 2 LY, A A X .
nghé, trinh Lanh dao S¢ ky chuy&n mon lam viéc
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c;:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁig:an Thoi han
Bugc s | Lanh dao Soky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Busc g | CONY chuc phong chuyén mon chuyén két qua | Cong chirc phong | 1/2 ngay
den cong chic chuyén moén TT phuc vu HCCC chuyén mon lam viéc

Thoi gian thuc hién > ngay

: : lam viéc

12. Thii tuc cap Gidy chirng nhén dii diéu kién hanh nghé tu bo di tich

Ma s6 TTHC: 1.003901
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir ty n A = Pon vi/ca nhan .
cac budc Noi d’ung cong‘wgc thuc hién Thoi han
B0 phan Mot ctra tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL | chuyén mdn 1/2 ngay
Buoc 1 27 . A N
tham dinh. Trung tm PV | lam viéc
HCC
Budc 2 Lanh dao phong chuyén mon phan céng chuyén | Lanh dao phong | 1/2 ngay
vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh Chuyén vién
hodc yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung X o .
. phong chuyén | 02 ngay
Buge 3 | ho so. ) ) . mon phu trdch | lam viéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi guri phiéu ! P '
\ IS A i Ze I A linh vuc
tir choi tiep nhan giai quyet ho so ‘
-Truong hgp, ho so dap ing yéu cau, thu ly ho so
Nghién ctu ho so, du thao giay ching nhan trinh | Chuyén vién s
. < \ \ A 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong phong chuyén 13 via
mon am viéc
, Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chitng nhan | Lanh dao phong | 01 ngay
Budc 5 . N 1 N R
trinh Lanh dao S¢ ky chuyén mon lam viéc
Bugc 6 | LAnh dao S ky két qua, chuyén cong chiic phong | Lanh dao So 01 ngay
chuyén mon lam viéc
Buge 7 | CONg chuc phong chuyén mon chuyén két qua dén r%%ngcmu%n |%%nn3{a@3(/;
cong chuc chuyén mon TT phuc vu HCCC P r%wﬁn y i
Théi gian thuc hign 10 ngay
lam viéc

13. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhin du diéu kién hanh nghé tu bo di tich
M4 s6 TTHC: 2.001641

Thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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cng;gc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁig:an Thoi han
Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so theo quy |  Cdng chic
Buge 1 | dinh; chuyén ho so dén phong chuyén mon S¢ | chuyén mon 1/2 ngay lam
VHTTDL tham dinh. Trung tdm PV viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén phéan cong | Lanh dao Phong | 1/2 ngay lam
Buoc 2 N > A A .
chuyén vién thu ly chuy&n mon Viéc
Chuyén vién thy Iy ticp nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoic yéu cau b sung thém, giri yéu cau Chuyén vién
. bd sung ho so. phong chuyén T
Budc3 | _ Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui | mén phu trach 01 ngay lam vice
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, ho so dap ang yéu cau, thu ly
ho so
Nghién ctu ho so, Dy thao giay chitng nhan | Chuyén vién
Budc 4 | duoc cap lai trinh Lanh dao phong phong chuyén | 01 ngay lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing | Lanh dao phong | 01 ngay lam viéc
Buoc 5 N ~ . A
nhan trinh Lanh dao So ky chuyén mon
Busc 6 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc | Lanh dao S¢ 1/2 ngay lam
phong chuyén mén viéc
Cong chirc phong chuyén mon chuyeén két qua | Cong chuc 1/2 ngay lam
Budc 7 | dén cong chac chuyén mén TT phuc vu | phong chuyén viéc
HCCC mon
Thai gian thuc hién 5 ngay lam viéc

14. Thi tuc Cap phép nhap khau di vat, cé vat khong nham muc dich kinh
doanh cip tinh

Ma s6 TTHC: 1.013456

Thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/ca nhén Thoi
cic budc el aung cong vie thuc hién han
B6 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/4 noa
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Chuyén vién Phong | mon Trung tam PV Iam VQ:Z
chuy&n mon S& VHTTDL thim dinh. HCC ¢
Chuyeén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho
59 Chuyén vién phon
. -Truong hop ho so chua phu hop, can gidi Yen vien pnong | 5,4 ngay
Buéc 2 chuyén mén phu LS
trinh hodc yéu cau bd sung thém, gui phiéu P lam viéc
trach linh vuc
y&u cau bo sung hd SO chuyén bo phan mot
cutra gui nguoi nop ho so.
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Thir tw Nbi duna cona viec Pon vi/ca nhan Thoi
cac buéc : g cong vie thuc hién han
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
gui phleu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
chuyén bd phan mot cira giri ngudi nop hd
SO
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, du
thao giay phép nhap khau trinh lanh dao
phong
, Lanh dao phong kiém tra ho so vakét qua, | Lanh dao phong | 1/2 ngay
Buéc 3 | N \ RO A
trinh Lanh dao S& chuyén mén lam viéc
Buge 4 | Lanh dao Soky két qua, chuyén cong chuc Lanh dao So 1/4 ngay
phong chuyén mén lam viéc
Cong chtic phong chuyén mén chuyén két |  Cong chic phong | ¥ ngay
Buéc5 | qua téi cong chac chuyén mon TT chuyén mon lam viéc
PVHCC
Thoi gian thuc hién IQZ ngay
am viéc
15. Thi tuc tiép nhan thong bao td chirc thi sang tic tac pham my thuit.
Ma s6 TTHC: 1.001833
Thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
Thie tu _ A _ Do;n vi/ca _
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
cac buéc hien
Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so theo quy dinh; chuyén | Céng chirc
. hd so dén Phong chuyén mén So VHTTDL tham dinh. | chuyén mdn | 1/2 ngay
Buéc 1 A . .
Trung tam lam viéc
PV HCC
Lanh dao phong Phong chuy&n mén phén cdng chuyén | Lanh dao 1/2 ngay
Buac 2 | vién thu ly Phong 1A via
A O am viéc
chuy&n mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh h6 so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai trinh hozc | Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so- phong 04 ngay
Budc 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi guri phicu tir | chuyén mon Iam via
chéi tiép nhan giai quyét ho so phu trach am Vice
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, du thao két qua |  linh vuc
trinh 1anh dao phong
Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tra loi, trinh | Lanh dao | 01 ngay
Budc 4 | Lanh dao Sé phong lam viéc
chuyén mon
Bugc 5 | Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc
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Thi tu Pon vi/ca
. 4 Noi dung cong viéc nhan thuc | Thai han
cac buodc : : N :
hién
. Coéng chac phong chuyén mon chuyén két qua dén Cong chic | 1/2 ngay
Buéc6 | . . N phong lam viéc
cong churc chuyén mon TT phuc vu HCCC N
chuyén mon
Thoi gian thuc hién |‘7 ngay
O am viéc

16. Thi tuc cap gidy phép sao chép tac pham my thuit vé danh nhén vin héa,
anh hung dan tgc, lanh tu

M3 s6 TTHC: 1.001778

Thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Phi, I& phi: Khong quy dinh

cngl:gc Noi dung cong viéc Do:nh\gécr?ig:an Thoi han
B0 phan Mot cira tiep nhan ho so theo quy dinh; | Cong chirc chuyén 112 ngay
Buéc 1 | chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV 1Am viec
VHTTDL tham dinh. HCC '
Budc 2 Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao Phong 1/2 ngay
vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy ly ticp nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, Can giai trinh
hoac yéu cau bd sung thém, guri yeu cau bd sung
Busce 3 hd so. ‘ . Chuyén vién phong | 04 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui chuyén mon lam viéc
phiéu tir chéi tlep nhan giai quyét ho SO
-Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, du thao két
qua
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua, trinh | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 4 ~ \ RO NN
Lanh dao So chuyén mon lam viéc
. Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chuc | Lanh dao S 1/2 ngay
Budéc 5 R A \ ”
phong chuyén mon lam viéc
Busc 6 | CONg chirc phong chuyén mon chuyén két qua | Céng chuc phong | 1/2 ngay
den cong chuc chuyén mon TT phuc vu HCCC chuyén mon lam viéc
Thoi gian thuc hign |7 ngay
am viéc

17. Thi tuc cap gidy phép to chirc trién 1am do cac to chirc, ca nhan tai dia
phuong dwa ra nuwédc ngoai khong vi muc dich thwong mai
M4 s6 TTHC: 1.001229

Thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cic bubc Noi dung cong VI@\C thuc hign Thoi han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Coéng chuic chuyén 1/2 nai
Budéc 1 | dinh; chuyeén ho so dén Phong Chuyén mon | mon Trung tam PV Iam \?iéz
S& VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao Phong chuyén mén phén cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budéc 2 A in ; L N N
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ticp nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoic yéu cau b sung thém, guai yéu cau Chuyén vién phong \
. bd sung hd so. A A 4 ngay
Budc 3 . \ A A A s chuyén mén phu N
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gii C lam viéc
S Y A i Ze 1A trach Iinh vuc
phicu tur choi tiép nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap (ng yéu cau, du thao
ket qua
. Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tra |  Lanh dao phong 01 ngay
Buocd | ., % s ~ X A A R
l61 hoac giay phép, trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
. Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac | Lanh dao So 1/2 ngay
Buoc 5 \ A a X .
phong chuyén mon lam viéc
’ C?ng (ihu’c ph(?ng chuyf)n mon chuyen ket qua Cong chirc phong 1/2 nga}y
Budc 6 | den cong chac chuyén mén TT phuc vu A lam viéc
chuyén mén
HCCC
Thai gian thue hign Loy
: J am viéc

18. Thii tuc cip gidy phép té chirc trién 1im do ca nhin nwéc ngoai to chire tai
dia phwong khong vi muc dich thwong mai
M4 sb TTHC: 1.001211

Thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n N " Pon vi/cad nhan .
cic buéc NoI dung cong Viéc thuc hién Thoi han
B phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Coéng chuc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ | mo6n Trung tam PV Iam VQPC/
VHTTDL thim dinh. HCC ¢
. Lanh dao Phong chuyén mén phan cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 2 A en 7 A A X .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ticp nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoackyeu cau bo sung thém, gui yéu cau Chuyén vién phong \
Budc 3 b6 sung ho so. A A s chuyén moén phu 92 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gi ' lam viéc

phiéu tir chi tiép nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho
SO

trach linh vuc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cc buéc N‘(.)I dung cbng V’IQC thuc hién Thoi han
. Nghién ciru ho so, du thao két qua trinh 1anh | Chuyén vién phong | 02 ngay
Buoc 4 R A . L
dao phong chuyén moén lam viéc
Buéc 5 Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tra | Lanh dao phong 01 ngay
l61 hodc giay phép, trinh Lanh dao S¢ ky chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén céng chac | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mon lam viéc
Cong chac phong chuyén mon chuyén két qua A , . 1/2 ngay
Bugc 7 | dén cobng chac chuyén mén TT phuc vu Cong chic phong | viéc
chuyén moén
HCCC
Thoi gian thuc hign |7 ngay
am viéc

19. Thii tuc Cap lai gidy phép to chirc trién 1am do t6 chirc, c4 nhan tai dia
phuong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai
Maso TTHC: 1.001191

Thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cic bubc Noi dun,g cong VI@\C thuc hign Thoi han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam \%Z
VHTTDL tham dinh. HCC ¢
Budc 2 Lanh dao phong chuyén mén phén céng Lanh dao phong 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thuy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hodc yéu cau b sung thém, giri yéu cau Chuyén vién phong ‘
. bd sung hd so. A A 02 ngay
Budc 3 . A A A Aoy chuyén mén phu N
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gii C lam viéc
ST Y A i Ze 1A trach Iinh vuc
phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho
SO
Bugc 4 | Nghién ciu ho so, du thao két qua trinh 1&nh | Chuyén vién phong | 02 ngay
dao phong chuyén mon lam viéc
Buge 5 | LAnh dao phong kiem tra ho so, két qua, trinh | Lanh dao phong 01 ngay
Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky duyét két qua, chuyen bo Lanh dao S¢& 01 ngay
phan Mot ctra lam viéc
Thoi gian thuc hién I; s d

20. Cap lai gidy phép té chirc trién 1am do ca nhin nwéc ngoai to chire tai dia
phwong khong vi muc dich thwong mai

M4 sé TTHC: 1.001182
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Thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw - R " Pon vi/ca nhan iy
ce buéc Noi dung cong vu;‘c thuc hién Thoi han
Bo phan Mot cura tiep nhan ho6 so theo quy | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mén So | mo6n Trung tam PV Iam v%é)c/
VHTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao Phong Quan ly van hoa phan cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc 2 N , L N N
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoac yéu cau bo sung thém, guri yéu cau Chuyén vién phong \
. bd sung hd so. A A 02 ngay
Buéc 3 N A A A Aoy chuyén mén phu A
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gii P lam viéc
R IR A s Ze 1A trach linh vuc
phicu tur choi tiép nhan giai quyet ho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho
SO
. Nghién ctiu ho so, du thao két qua trinh 1anh | Chuyén vién phong | 02 ngay
Budc 4 R n " . .
dao phong chuyén mon lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua, trinh Lanh dao phong 01 ngay
Buoc 5 ~ . A A X .
Lanh dao So ky chuyén mon lam viéc
Buéc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cdng chuc | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mén lam viéc
Cong chitc phong chuyén mdn chuyeén két qua A o 1/2 ngay
Bu6c 7 | dén coéng chac chuyén mén TT phuc vu cong Ch}rc ppong lam viéc
chuyén mon
HCCC
Thai gian thue hign ooy
O am viéc

21. Tha tuc thong béo té chic trién 1am do té chirc & dia phwong hoic c& nhan
té chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
M4 s6 TTHC: 1.001147

Thoi gian thyuc hién: 7 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw - R = Pon vi/ca nhan .
cc buéc Noi dun,g cong vu;‘c thuc hign Thoi han
Bo phan Mot cura tiep nhan ho6 so theo quy | Cong chirc chuyén 1/2 naa
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ | mon Trung tdm PV Iam V%Z
VHTTDL thédm dinh. HCC ¢
. Lanh dao phong Phong chuyén mon phén Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc2 | Al . N N o
cong chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so: A s
Chuyén vién phong s
. -Truong hop ho so chwa phu hop, can glal A A 02 ngay
Budc 3 chuyén moén phu A
trinh hoic yéu cau b sung thém, guai yéu cau lam viéc

bd sung ho so.

trach linh vuc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cic bubc NQ‘I dung cbng viéc ‘ thuc hign Thoi han
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui
phiéu tir chéi tlep nhan giai quyét ho SO
-Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, thyu 1y hd
SO
, Nghién ctu ho so, du thao két qua trinh anh | Chuyén vién phong | 02 ngay
Buoc 4 R R " . .
dao phong chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua, trinh Lanh dao phong 01 ngay
Buoc 5 ~ , RO . .
Lanh dao So chuyén mén lam viéc
. Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac | Lanh dao So 1/2 ngay
Buoc 5 . A o N "
phong chuyén mon lam viéc
’ C?ng cihu:c phgng chuyfen mon chuyén ket qua Cong chirc phong 1/2 ng_a}y
Budc 7 | den cong chac chuyén mén TT phuc vu Ao lam viéc
chuyén mén
HCCC
Théi gian thuc hign |7 ngay
: ; am viéc

22. Tha tuc Cap giay phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam

Ma s6 TTHC: 1.001704
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

c;_chglf’gc Noi dung cong viéc Da:nh\l;;écr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiep nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 172 nga
Bugc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam vié?:/
VHTTDL tham dinh. HCC i
. Lanh dao Phong chuyén mon phéan céng Lanh dao phong 1/2 ngay
Buoc 2 A A > NI \ A
chuyén vién thy ly chuyén mén lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can giai
trinh hodc yéu cau b sung thém, giri yéu cau
Busce 3 bd sung hd so. ‘ ‘ Chuyén vién phong | 01 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui chuyén mon lam viéc
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
-Trudng hop, ho so dap tng yéu cau, thu ly hd
SO
Bugc 4 | Nghiéncau ho so, du thao két qua trinh lanh dao | Chuyén vién phong | 01 ngay
phong chuyén mon lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so, van ban tra |  Lanh dao phong 01 ngay
Buoc 5 N . . ~ . A . L
l61 hodc giay phép, trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Bugc g | LAnh dao So ky két qua, chuyén cong chuc | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mon lam viéc
Cong chirc phong chuyén mdn chuyén két qua . s 1/2 ngay
Budc 7 | dén cong chac chuyén mén TT phuc vu Cong chirc phong lam viéc

HCCC

chuyén mon
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Thir tw n . " Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Thei gian thuc hién g
am viéc

23. Thi tuc Cap gidy phép dwa tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai
trién 1am

Ma s6 TTHC: 1.001671

Thoi gian thuc hién: 7 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n R . Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung cong wg\c thuc hign Thoi han
Bo phan Mot cura tiép nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV Iam \?ié?:/
VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao Phong chuyén mén S¢ VHTTDL Lanh dao phong 1/2 ngay
Budc 2 . A N . O N .
phan céng chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can giai
trinh hoic yéu cau b sung thém, guai yéu cau Chuyén vién phong ‘
. bd sung hd so. A A 02 ngay
Budc 3 chuyén mén phu A
- Truong hop hd so khong dat yeu cau thi gui C lam viéc
trach Iinh vuc
phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét ho SO ‘
-Trudng hop, ho so dap tng yéu cau, thy Iy ho
SO
Bugc 4 | Nghiéncau ho so, du thao két qua trinh 1anh dao | Chuyén vién phong | 02 ngay
phong chuyén mon lam viéc
Buse 5 Lanh dao phong kiém tra ho so, du thao két Lanh dao phong 01 ngay
qua, trinh Lanh dao S& chuy&n mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cdng chuc | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mon lam viéc
’ C?ng ghuc phgng chuyfen mon chuyeén két qua Cong chirc phong 1/2 ng_zily
Budc 7 | @én cbng chac chuyén mén TT phuc vu A lam viéc
chuyén mén
HCCC
Théi gian thyc hign |7 ngay
am viéc

24. Tha tuc Cap giay phép trién 1am my thuat
Ma s6 TTHC: 1.001809

Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cic bubc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so theo quy R , n
. dinh va cap nhat trén hé thong mot cira dién Cong chuc chuyen |-, ngay
Buécl |, PO X \ A ~ . | MOn Trung tam PV N o
tu; chuyén ho so den phong chuyén moén So HCC lam viéc
S¢ VHTTDLtham dinh.
. Lanh dao Phong chuyén mén phén cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc 2 A A ; N N N
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoic yéu cau b sung thém, giri yéu cau Chuyén vién phong \
. bd sung hd so. A A 01 ngay
Buéc 3 N A A A Aoy chuyén mén phu A
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui C lam viéc
Rt A o Xt A trach linh vuc
phicu tr choi tiép nhan giai quyet ho so-
-Truong hop, ho so dép ing yéu cau, tham dinh
ho so
. Nghién ctu ho so, du thao ket qua trinh 1anh | Chuyén vién phong | 01 ngay
Buoc 4 R n A . -
dao phong duyét chuyén mon lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua, trinh Lanh dao phong 01 ngay
Buoc 5 ~ \ A A . L
Lanh dao So chuyén mén lam viéc
Busc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuy&n mén lam viéc
, C?ng cihu:c phgng chuyfen mon chuyeén két qua Cong chirc phong 1/2 ng_eAly
Buéc 7 | dén cong chic chuyén mon TT phuc vu A lam viéc
chuyén mén
HCCC
Thoi gian thuc hién |Q5 ngay
: ; am viéc

25. Thii tuc phé duyét ndi dung tic phAm my thuit, tac pham nhiép anh nhip

khéu

M3 s6 TTHC: 2.001496
Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi:

+ Poi véi thc pham my thuat:
-Dbi vai 10 tac pham dau tién: 300.000 dong/tac pham/lan tham dinh.
-Déi véi tac phamthir 11 ti tac pham thir 49: 270.000 dong/tac pham/lan tham

dinh.

-Pbi vai tac pham thir 50 tro di: 240.000 dong/tac pham/lan tham dinh,

t6i da khéng qua 15.000.000 dong

+ D6i voi tac pham nhiép anh:

-Ddi vai 10 tac pham dau tién: 100.000 dong/tac pham/lan tham dinh;
-Déi véi tac pham thi 11 téi tac pham thir 49: 90.000 dong/ tac pham/ 1an tham
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dinh.
-Dbi véi tac pham thir 50 trg di: 80.000 ddng/tac pham/lan tham dinh.
Thir ty N@i dung cong vigc Don vifca nhan | o p 0
cac bwéc : g cong vie thuc hién :
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; N . .
Busc 1 | chuyén hé so dén Phong chuyén mon So VHTTDL | B0 phan Mot | 1/2 ngay
20 clra lam viéc
tham dinh.
Budc 2 Lanh dao Phong chuyén mon phan cdng chuyén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh Chuyén vién
hoac yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bd sung \ . X
. phong chuyén 01 ngay
Buéc 3 | ho so R f N
. A . A Ao s .. | MOnphutrach | lam viéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui ~
SX Ly Ke oxh ~ Ap 1n A linh vuc
phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so ‘
-Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thu ly ho so
Nghién cttu ho so, Dy thao noi dung van ban phé |  Chuyén vién 02 ngay
Budc 4 | duyét trinh 1anh dao phong phong chuyén | lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so va vin ban phé | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 AR ~ \ N . L
duyét; trinh Lanh dao S& chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky ket qua, chuyén cong chuc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
. . \ A A T , | Cong chuc 1/2 ngay
. Cong chuc phong chuyén mon chuyén ket qua \ A e
Bude 7 dén cong chirc chuyén modn TT phuc vy HCCC Enhgnng chuyen lam vige
Théi gian thue hign 07 ngay
lam viéc

26. Thia tuc To chirc biéu dién nghé thuit trén dia ban quén Iy (khong thuge zriong
hop trong khudn kho hop tac quoc te cua cac hgi chuyén nganh ve ngh¢ thuat bieu dien
thugc Trung wong, don vi su nghiép cong ldp c6 chize nang biéu dien nghé thudt thuge
Trung wong)

M4 s6 TTHC: 1.009397

Thoi gian thuc hién: 4 ngay lam viéc

Phi, I¢ ph:
Mizc thu phi tham dinh chwong trinh nghé thugt biéu dién nhw sau:
S6 Dj dai thoi gian cua mot chuong Murc thu phi
TT | trinh (vo dien) biéu dien nghé thuat (ddng/chuong trinh, v didn)
1 Pén 50 phat 1.500.000
2 Tur 51 dén 100 phat 2.000.000
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3 Tir 101 dén 150 phat 3.000.000
4 Ttr 151 dén 200 phat 3.500.000
5 Tur 201 phut tro 1én 5.000.000
Thir tw s . = Pon vi/ca nhan .
cic busc Noi dung cong VI@\C thuc hién Thai han
B0 phan M4t cura tiep nhan ho so theo quy | CoOng chuc chuyén X
. o P X A in X A A 1/2 ngay
Budéc 1 | dinh; chuyén ho so dén chuyén vién Phong | mon Trung tam PV 1Am Viee
chuyén mén S¢ VHTTDL tham dinh. HCC i
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chwa phu hop, can giai
trinh hoic yéu cau bo sung thém, giri yéu cau Chuyén vién phong \
. bd sung hd so. A n 01 ngay
Budc 2 . \ A A A s chuy&n mon phu AR
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui C lam viéc
. Xi g X A in Ay I A trach Iinh vuc
phicu tir choi ti€p nhén giai quyet ho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho
SO
. Nghién cttu ho so, du thao két qua trinh 1anh | Chuyén vién phong | 01 ngay
Buoc 3 R n A A
dao phong duyét chuyén mon lam viéc
, Lanh dao phong kiém tra ho so va du thao két | Lanh dao phong 1/2 ngay
Budc 4 s ~ , A A
qua, trinh Lanh dao S& chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc | Lanh dao So 1/2 ngay
Budéc 5 R AT \ o
phong chuyén mon lam viéc
, C?ng cihu:c phgng chuyfen mon chuyeén két qua Cong chirc phong 1!2 ng_aAty
Buéc 6 | dén cong chic chuyén mon TT phuc vu NUVEN Mo lam viéc
HCCC chuyén mon
Thei gian thuc hign angey
am viéc
27. Thi tuc Ra nuwéc ngoai du thi ngwdi dep, nguwoi mau
Méa so TTHC: 1.009403
Thaoi gian thyuc hién: 5 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
Thir tw - R " Pon vi/cad nhan L
cic busc Noi dun,g cong vu;‘c thuc hién Thoi han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/2 nai
Bugc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ | mdn Trung tam PV Iam \%éz
VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao Phong chuyén mén phén cong | Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc 2 A en ; A \ "
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy ticp nhan, tham dinh ho so: Chuvén vian phon
. -Truong hop ho so chua phu hop, can giai yen vien phong |- 4, ngay
Budc 3 chuy&n mon phu A
trinh hodc yéu cau bo sung thém, giri yéu cau lam viéc

bd sung hd so.

trach linh vuc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
cic bubc NQ‘I dung cbng viéc ‘ thuc hign Thoi han
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui
phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so ‘
-Truong hop, ho so dap trng yéu cau, thu ly ho
SO
Buge 4 | Nghiéncau ho so, du thao két qua trinh 1anh dao | Chuyén vién phong | 01 ngay
phong chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so va du thao két |  Lanh dao phong 01 ngay
Budc 5 . ~ , A AR
qua, trinh Lanh dao So chuyén mén lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén céng chac | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuy&n mén lam viéc
Cong chuc phong chuyén mén chuyén két qua Cong chirc phong 1/2 ngay
Bugc 7 | dén cong chirc chuyén moén TT phuc vu A lam viéc
chuyén mon
HCCC
Théi gian thuc hign |‘5 ngay
O am viéc

28. Thi tuc tiép nhan hé so thong bao san pham quang cdo trén bang quang
cao, bang-ron.

M4 s6 TTHC: 1.004650

Thoi gian thyuc hién: 5 ngay lam viéc

Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

cl?gligc Noi dung cong viéc Da?h:rgécr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan hd so theo quy dinh; | Cdng chuc

Bude 1 chuyén ho so den Phong chuyén mon S| chuyén mén 1/2 ngay lam
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV Viéc

HCC

Bugc 2 | Lanhdao Phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay lam
chuyén vién thu ly chuy&n mon Viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh
hodc yéu cau bo sung thém, gii yéu cau bé | Chuyén vién

Buse 3 | SUn9 hoso ‘ phong chuyén | 01 ngay lam
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi giri | mon phu trach Viéc
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vyc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thy Iy ho
SO
Nghién ctiu ho so, du thao két qua trinh 1anh |  Chuyén vién s

. \ A n X o 01 ngay lam
Budc 4 | dao phong phé duyét phong chuyén viec
mon '
, Lanh dao phong kiém tra ho so va két qua trinh | Lanh dao phong | 01 ngay Iam

Buoc 5 - \ R " L
Lanh dao So chuyén mén Viéc

Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chic | Lanh dao S¢ 1/2 ngay lam
phong chuyén mon ViéC
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Thir tw n . o Pon vi/cad nhan L
cic busc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Buge 7 | CONY chic phong chuyén mon chuyén két qua r%%ngcmu%n 1/2 n\%zz lam
den cong chirc chuyén mén TT phuc vu HCCC P rgnﬁn y i

Thoi gian thuc hién

5 ngay lam viéc

29. Thi tuc thong bao td chirc doan ngwoi thue hién quang céo
M4 s6 TTHC: 1.004645

Thaoi gian thuc hién: 12 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thi tu Pon vi/ca
. : N@i dung cdng viéc nhan thuc | Thoi han
cac buoc hién
Bo phan Mot ctra ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mén | 1/2 ngay
Buoc 1 X g A N .
tham dinh. Trung tm PV | lam viéc
HCC
Lanh dao Phong chuyén moén chuyén ho so dén Lanh dao X
, A g N A 1/2 ngay
Budc 2 | chuyén vién thu ly Phong chuyén IAm vie
N am viéc
mon
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai trinh A
SIS S A A A2 » | Chuyén vién
hoac yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho A o .
. phong chuyén | 4 ngay
Bude 3 | so. ) ) . | mbn phu trach | lam viéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu . Ph i
| Ax ik A Aa A linh vuc
tir choi ti€p nhan giai quyét ho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Nghién ctu ho so, du thao két qua trinh Lanh dao | Chuyén vién | 5 ngay
Buac 4 | phong duyét phong chuyén | lam viéc
mon
Lanh dao phong kiém tra ho so va van ban tra loi, Lanh dao 01 ngay
Budc 5 | trinh Lanh dao So phong chuyén | lam viéc
mon
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Buge 7 | CONY chic phong chuyén mon chuyén két qua dén Cﬁgg Cgﬁf an Ilzirznrl/%?c/
cong chirc chuyén mon TT phuc vu HCCC Ironén g chuy i
Thei gian thuc hién 12 ngay
: : lam viéc
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30. Thu tyc thong bao nhap khéu vin héa pham (trir di vit, co vat) khéng nhim
muc dich kinh doanh cap tinh

M4 s6 TTHC: 1.003784

Thaoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc
Phi, I¢€ phi: Khong quy dinh

Thi tw Nbi dund cona viac Pon vi/ca nhan Thoi
cac buéc o1 LG £ong Viee ‘ thuc hién han
Bo phén Mot ctra tiép nhan, kiém tra ho so Cona chic chuva
. chuyén cbéng chic phong chuyén mon ong chuc Chuyen Yangay
Budc 1 2 : A . mon Trung tam PV . 2
tham dinh cap giay bién nhan HCC lam viéc
Chuyén vién Phong chuyén moén S¢
VHTTDL tham dinh, cap giay bién nhan Chuvén vin ohon
. tham muu Thong bao dirng nhap khau van Yen vien prong | 5,4 ngay
Budc 2 LR X LA A Y chuyén mon phu A
hoa pha[n neu phat hién van hoa pham cam trach [inh vuc lam viéc
nhap khau, trinh Lanh dao phong phé duyét '
Lanh dao phong kiém trahd so va vanban | Lanh dao phong | 1/2 ngay
Buéc 3 | trinh Lanh dao So ky duyét chuyén mon lam viéc
, Lanh dao S& ky két qua, chuyén cong chic | Lanh dao So 1/4 ngay
Buoc 4 R n A . "
phong chuyén mén lam viéc
Cong chuc phong chuyén mon chuyén két | . s 1/4 ngay
Busc 5 | qua dén cong chic chuyén mdn TT phuc Cogﬁucgﬁcnggr?ng lam viéc
vu HCCC y
Thoi gian thuc hign 02 ngay
: ; lam viéc

31. Thii tuc kiém tra chuyén nganh van hoa phiam khéng nhim muc dich kinh
doanh trudc khi xuat khau cap tinh
M4 s6 TTHC: 1.003743

Thoi gian thuc hién: 12 ngay

Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n - - Pon vi/ca nhén L
. 2 Noi dung cong viéc R Thoi han
cac bwoc thwc hién
dB.Q ﬁ halfll M;Qt ; }Ia t1§e ngﬁr\] ho Sr? thAeO qlfy Cong churc chuyén
Bugc 1 | 4NN, ChUYen NO so-den Fhong Chuyen MON |50 Tryng tam PV | 1/2 ngay

So VHTTDL tham dinh.

HCC
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Thir tw n . = Pon vi/ca nhan .
cde buéc Noi dung cong vu,?c | | thurc hién Theot han
’ Lanh dao chuyén mon chuyén ho so den | [ snh dao Phong )
Bu6c 2| chuyén vién thy ly chuyén mon 1/2 ngay
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho
SO
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai Chuyén vién
. trinh hodc yéu cau bo sung thém, gui yéu phong chuyén 5
Bude 3 cau bo sung, hoan thién hd so. ‘ _ | mdn phuy trach linh 01 ngay
-Truong hop, hq so dap ung yéu cau, d¢ vuc
xuat hoi dong tham dinh néi dung véan hoa
pham
Hoi dong tham dinh ndi dung vdn hoéa| HGidong tham 09 ngay
Buéc 4 | pham, lap bjén ban va t6 chac niém phong dinh
van hoa pham
Chuyén vién phong chuyén mon chuyén Chuyén vién 01 ngay
Buac 5 | bién ban tham dinh t6i bo phan Mot cia phong chuyén
mon
Thoi gian thuc hién 12 ngay

32. Tha tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai
tri nhap khau

M4 s6 TTHC: 1.003560

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi: 7 ‘ ‘
* Muc thu phi tham dinh néi dung chuong trinh trén bang, dia, phan mém

vatrén vat liéu khac nhu sau:

a)

Chuong trinh ca mda nhac, san khau ghi trén bang dia:

- Pdi voi ban ghi am: 200.000 d6ng/1 block thir nhat cong (+) muc phi

tang thém 1a 150.000 dong cho mdi block tiép theo (Mot block co do dai thoi
gian la 15 phat).

- DAdi voi ban ghi hinh: 300.000 dong/1 block thir nhat cong (+) mac phi
tang thém la 200.000 dong cho moi block tiep theo (Mot block co do dai thoi
gian la 15 phat).

b)  Chuong trinh ghi trén dia nén, 6 ctiing, phan mém va cac vat liéu khac:

- Déi véi ban ghi am:

+ Ghi dudi hodc bang 50 bai hat, ban nhac: 2.000.000 dong/chuong trinh;

+ Ghi trén 50 bai hat, ban nhac: 2.000.000 déng/chu’ong trinh cong (+) mirc
phi tang thém la 50.000 dong/bai hat, ban nhac. Tong mirc phi khéng qua

7.000.000 dong/chwong trinh.
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- D6i v6i ban ghi hinh:
+ Ghi dudi hodc bang 50 bai hat, ban nhac: 2.500.000 d6ng/chuong trinh;
+ Ghi trén 50 bai hat, ban nhac: 2.500.000 ddng/chuong trinh cong (+) mirc

phi tang thém la 75.000 dong/bai hat, ban nhac. Téng muc phi khong qué
9000.000 dong/chuong trinh.

Thw t}'r N§i dung cong viéc bon v;/ca-Anhan thyc Thoi han
cac buéc : ’ i hién :
Bo phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong churc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mén | mon Trung tam PV lam v%éz
S6 VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao Phong chuyén mén phan cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 2 A en ? RN . "
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoac Yyeéu cau b6 sung thém, gui yéu cau
bd sung ho so. . ; Chuyén vién phon
. - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi guri IEn VIEn pnong 1 4 ngay
Budc 3 Y O R CR S T chuy&n mon phu trach | ., ¥°<.
phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so - lam viéc
. A c AN N linh vuc
-Truong hop, ho so dap trng yéu cau, Trinh
Lanh dao phong du thao van ban cho phép
Thuong nhén lam thu tyc hai quan, mang
mau vé S VHTTDL doi tham dinh
. Lanh dao phong kiém tra ho so va két qua; Lanh dao Phong 01 ngay
Buoc 4 . N \ RN . -
trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Budc 5 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén céng chuac | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mon lam viéc
’ Coﬁngﬁchuf: phon’g chuygn mon chuyen ket Cong chirc phong 1]2 ngay
Budc 6 | qua dén cong chic chuyén mon TT phuc vu A A lam viéc
chuy&n mon
HCCC
Théi gian thuc hign 07 ngay
lam viéc

33. Thi tyc xét tang danh hi¢u Ngh¢ nhéin nhén dén trong linh vuc di san vin héa
phi vat the

M4 s6 TTHC: 1.001032

Thoi gian thyuc hién: 90 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thu’ tl:r Noi dung cong viéc Bon v;/ca_phan thyc Thoi han
cac buéc ’ ‘ hién

Bd phan Mot cura tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/4 noi

Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon | mdn Trung tam PV Iam v%é)c/
S& VHTTDL tham dinh. HCC '

. Lanh dao phong chuyén mén phén cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 2 A in 4 A A A

chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
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Th“ tl:r N§i dung cong viéc Don v;/ca_phan thyc Thoi han
cac buéc : : j ‘ hién :
Chuyén vién thu ly tiép nhan, pghiénﬁ ctu ho
s0, tham muu thanh 1ap Hoi dong tham dinh
cap thanh pho, xét duyét ho so, du thao to
trinh Uy ban nhé&n dan thanh pho bao cdo Hoi | Chuyén vién phong X
, A A N A A AT s L~ A A A . 88 ngay
Budc 3 | dong chuyén nganh cap Bo doi véi nhirng ho | chuyén moén phu trach IAam viec
so dugc Hoi dong cap thanh pho phé duyét. linh vuc i
Doi vai nhitng ho so khong dugc phé duyét,
tham muu van ban cua S6¢ VHTTDL tra loi
cong dan
. Lanh dao phong tham dinh du thao van ban; Lanh dao phong 1/2 ngay
Buoc 4 . N . s A A \ ="
trinh Lanh dao S¢ ky chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao S¢ ky van ban trinh UBNDTP ky Lanh dao So 1/2 ngay
Budc 5 A s LA A J4 A 5 - A
ho so gl Ho1 dong cap Bo lam viéc
Cong chuc phong chuyén mon chuyén van Cdng chac phong Yangay
ban trinh UBNDTP (truong hop ho so dugc chuyén mon lam viéc
) chuyén 1én B6) hodc van ban tra 16i cdng dan
Budc 6 | (truong hop ho so khong duoc Hoi ddng phé
duyét) cho cong chirc chuyén mon trung tam
PV HCC dinh vao myc két qua d¢ khoé ho so
Théi gian thuc hién |90 ngay
T am viéc

34. Thi tuc xét ting danh hiéu Ngh¢ nhan wu ta trong linh vuc di san vin héa phi

vat thé

Ma s6 TTHC: 1.000971
Thoi gian thyuc hién: 90 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Th" tl:r N§i dung cong viéc Don v;/ca_phan thyc Thoi han
cac buéc : ) i hién :
B phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/4 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mén | mdn Trung tdm PV lam \?iéz
S¢& VHTTDL tham dinh. HCC '
. Lanh dao Phong chuyén mon chuyén ho so Lanh dao phong 1/2 ngay
Buoc 2 X A ] IR A
den chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, nghién ctru ho
s0, tham muu thanh 14p Hoi dong tham dinh
cap thanh pho, xét duyét ho 50, du thao to
trinh Uy ban nh&n dan thanh pho bao cao Hoi A X .
. A o . SR P » | Chuyén vién phong 88 ngay
Budc 3 | dong chuyén nganh cap B¢ doi voi nhitng ho A A 2
chuyén mon lam viéc

so duoc Hoi dong cap thanh phé phé duyét.
Déi véi nhitng ho so khong dugc phé duyét,
tham muu van ban cua S6¢ VHTTDL tra loi
cong dan
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Th“ tl:r N§i dung cong viéc Don v;/ca_phan thyc Thoi han
cac buéc : 7 * hién :
. Lanh dao phong tham dinh du thao van ban; Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buéc 4 . N ) i A
trinh Lanh dao S& chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao So ky van ban trinh UBNDTP trinh | Lanh dao S¢ 1/2 ngay
Buoc 5 Y £ A 5 s A
Hoi dong cap Bo lam viéc
Cong chuc phong chuyén moén chuyén van | Cong chirc phong Ya ngay
ban trinh UBNDTP (truong hop ho so duoc | chuyén mon lam viéc
Busc 6 chuyeén Ién B@) hodc van ban tra loi c@ng dan
(truong hop ho so khong dugc Hoi dong phé
duyét) cho cong chirc chuyén mdn trung tam
PV HCC dinh vao muc két qua dé khoa ho so
Théi gian thuc hign 90 ngay
. : lam viéc
35. Thi tuc xét ting danh hi€u “ Ngh¢ si nhan dan”
Ma s6 TTHC: 1.001376
Thoi gian thyuc hién: 85 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
Thir tw s . = Pon vi/ca nhan .
cic busc Noi dung cong vu;\c thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/4 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mdn Trung tam Iam \?IZ
VHTTDL thim dinh. PV HCC ¢
. Lanh dao phong chuyén moén phéan céng Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc 2 A A > R . ”
chuyén vién thy ly chuyén mén lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, nghién ctru ho
50, tham muu thanh 1ap Héi dong tham dinh
cap thanh pho, xét duyét hé,sor, du thao to trjnh
Uy ban nhén dan thanh pho bao cao Hoi dong Chuyén vién X
. - ; X A Ak ci o~ A \ A 83 ngay
Budc 3 | chuyén nganh cap B doi vei nhiing ho so | phong chuyén mon Iam viac
duoc Hoi dong cap thanh pho phé duyét. DBoi | phu trach linh vuc '
véi nhitng ho so khong duoc phé duyét, tham
muu van ban cua S6& VHTTDL tra loi cong
dan
, Lanh dao phong thdm dinh dy thao vin ban; | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 4 . ~ \ A A \ "
trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
. Lanh dao S& ky van ban trinh UBNDTP trinh Lanh dao So Y2 ngay
Budc 5 Y £ A N <A
Hoi dong cap Bo lam viéc
Cong chic phong chuyén mdn chuyén véan | Cong chuac phong | %a ngay
ban trinh UBNDTP (truong hop ho so dugc chuy&n mon lam viéc
Buoc 6 chuyén Ién B@) hodc van ban tra 1oi chg dan
(truong hop ho so khong dugc Hoi dong phé
duyét) cho cong chirc chuyén mon trung tam
PV HCC dinh vao muc két qua dé khoa ho so
Thei gian thuc hign oo N9eY
am viéc
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36. Thu tuc xét ting danh hi¢u Nghé si wu tu
M4 s6 TTHC: 1.001108

Thaoi gian thuc hién: 85 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n . n Pon vi/cad nhan .-
ce buéc Noi dung cong vu;‘c thuc hién Thoi han
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chirc chuyén 1/4 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam 1am vgi)c/
VHTTDL thdm dinh. PV HCC ¢
. Lanh dao phong chuyén modn phéan cong Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc 2 A i > A N .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctu ho
s0, tham muu thanh 14p Hoi dong tham dinh
cap thanh pho, xét duyét ho so, dy thao to trinh
Uy ban nhan dan thanh pho bao cao Hoi dong Chuyén vién 83 N
. A N A A g Ao ~ A \ A A ngay
Budc 3 | chuyén nganh cap B doi voi nhitng ho so | phong chuyén mon 1AM Viec
dugc Hoi dong cap thanh pho phé duyét. Boi | phuy trach linh vuc i
véi nhitng ho so khong duoc phé duyét, tham
muu van ban cua S6& VHTTDL tra loi cong
dan
. Lanh dao phong tham dinh dy thao vian ban; | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 4 . ~ \ A A LS
trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao Sé ky van ban trinh UBNDTP trinh Lanh dao So Y ngay
Buéc 5 A 2 A £ A N ‘A
HG1 dong cap Bo lam viéc
Cong chic phong chuyén mon chuyén véan | Cong chuac phong | % ngay
ban trinh UBNDTP (truong hop ho so dugc chuy&n mon lam viéc
Buse 6 chuyén Ién B9) hodc vén ban tra 161 cong dan
(truong hop ho so khong dugc Hoi dong phé
duyét) cho cong chirc chuyén mon trung tam
PV HCC dinh vao muc két qua dé khoa ho so
Théi gian thue hign 85 ngay
lam viéc

37. Thi tuc xét ting “ Giai thwong H6 Chi Minh” vé viin hoc, nghé thuét
M4 s6 TTHC: 1.000871

Thoi gian thyuc hién: 80 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A - Pon vi/cad nhan L
cic buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Bd phan Mot cura tiép nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén 1/4 no
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ |  mon Trung tdm Iam VQPC/
VHTTDL tham dinh. PV HCC v
. Lanh dao phong chuyén mén phan cdng Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoc 2 A in 7 A A RN
chuyén vién thuy ly chuyén mon lam viéc
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Thir tw s . - Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dunq cong viéc ‘ thuc hign Thoi han
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghiénq cuu ho
s0, tham muu thanh 18p Hoi dong tham dinh
cap thanh pho, xét duyét ho so, dy thao to trinh
Uy ban nhan dan thanh pho bao cdo Hoi dong Chuyén vién X
. A \ XA ki i 1~ A \ A A 78 ngay
Budc 3 | chuyén nganh cap B doi voi nhitng ho so | phong chuyén mon 1AM Visc
dugc Hoi dong cap thanh pho phé duyét. Boi | phu trach linh vuc i
véi nhitng ho so khong duoc phé duyét, tham
muu van ban cua S6& VHTTDL tra loi cong
dan
. Lanh dao phong tham dinh dy thao van ban; | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 4 . ~ \ A R \ A
trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
. Lanh dao S¢ ky van ban trinh UBNDTP trinh Lanh dao So Y2 ngay
Budc 5 Y £ n N - A
Hoi dong cap Bo lam viéc
Cong chic phong chuyén mon chuyén véan | Cong chuc phong | %angay
ban trinh UBNDTP (truong hop ho so duoc chuyén mon lam viéc
Budc 6 chuyén Ién B9) hodc vén ban tra 161 cong dan
(truong hop ho so khong dugc Hoi dong phé
duyét) cho cong chirc chuyén mon trung tam
PV HCC dinh vao muc két qua dé khoa ho so
Théi gian thue hién 80 ngay
lam viéc
38. Thii tuc xét ting “ Giai thwéng Nha nwéc” vé vian hoc nghé thuit
Ma s6 TTHC: 1.000564
Thaoi gian thuc hién: 80 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
Thir tw n A " Pon vi/ca nhan L
cic buéc Noi dun’g cong V|§:‘c thuc hién Thoi han
B0 phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cong chic chuyén 1/4 nai
Budc 1 | dinh; chuyén ho so deén Phong chuyén mon SO | mdn Trung tam Iam \%éz
VHTTDL tham dinh. PV HCC '
. Lanh dao phong chuyén moén phén céng| Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 2 A en > A A X .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, (1ghiénw ctu ho
50, tham muu thanh 1ap Héi dong tham dinh
cap thanh pho, xét duygt ho so, dy thao to trinh
Uy ban nhén dan thanh pho bao céo Hoi dong Chuyén vién 5
. A ; A DA AL sl mhe A ; A oA 78 ngay
Bugc 3 | chuyén nganh cap Bo doi voi nhitng ho so | phong chuyén mon 1AM Viec
duoc Hoi dong cap thanh pho phé duyét. DBoi | phu trach linh vuc i
véi nhitng ho so khong duoc phé duyét, tham
muu van ban cua S6 VHTTDL tra loi cong
dan
, Lanh dao phong tham dinh dy thao van ban; | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 4 . ~ \ A A
trinh Lanh dao So chuy&n mon lam viéc
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Thir tw s . - Pon vi/cad nhan L
cic bubc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
. Lanh dao S¢ ky van ban trinh UBNDTP trinh Lanh dao S¢& Y2 ngay
Buoc 5 Y £ N 5 <A
Ho6i dong cap Bo lam viéc
Cong chic phong chuyén mdn chuyén van | Cong chuac phong | Y2 ngay
ban trinh UBNDTP (truong hop ho so dugc chuy&n mon lam viéc
Budc 6 chuyén Ién B@) hodc van ban tra 1oi c@ng dan
(truong hop ho so khong duoc Hoi dong phé
duyét) cho cong chirc chuyén mon trung tam
PV HCC dinh vao muc két qua dé khoa ho so
Thoi gian thuc hién 80 ngay
: * lam viéc

39. Cap lan dau Gidy chitng nhan ding ky thanh 14p cha co sé cung cap dich
vu tro gip phong, chéng bao lue gia dinh
Ma s6 TTHC: 1.012080

Thaoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc

Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n o . Pon vi/cad nhan .
cdc busc Noi dung cong vu;‘c thuc hign Theot han
B0 phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy | Cong chuc chuyén Yy o
Bugc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ | mdn Trung tam PV Iain \g”yc
VHTTDL thim dinh. HCC ¢
. Lanh dao phong chuyén mon phéan céng Lanh dao phong Y2 ngay
Buoc 2 A > O s X
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hoac yeu cau bo sung thém, giri yéu cau Chuyén vién phong \
. bé sung hd so. A . 02 ngay
Budc 3 chuyén mon phy trach | [~ 2.
- Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui N lam viéc
linh vuc
phiéu tir choi tlep nhan giai quyét ho SO
-Truong hop, hd so dap (ng yéu cau, thy ly
ho so
. Nghién citu ho so, dy thao két qua trinh 1anh | Chuyén vién Phong | 05 ngay
Buoc 4 R n A . L
dao phong chuy&n mon lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so, va trinh Lanh Lanh dao phong 01 ngay
Buoc 5 . A A \ .
dao So chuyén mon lam viéc
Bugc 6 | LAnh dao So ky két qua, chuyén cong chirc Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyé&n mon lam viéc
Budc 7 Cong chic phong chuyén mén chuyén céng | Céng chic phong 1/2 ngay
chuc chuyén mon TT PVHCC chuyén mon lam viéc
10 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc
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40. Cap lai Gidy chieng nhan ding ky thanh 14p co s cung cip dich vu tre gitp
phong, chéng bao lwc gia dinh

M4 s6 TTHC: 1.012081

Thaoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw ns A " Pon vi/ca nhan iy
ce budc Noi dung cong vu;‘c thurc hién Thoi han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy | Cong chic chuyén Vs N0
Buéc 1 | dinh; chuyen ho so den chuyén vién Phong | mon Trung tam PV Iézm \g/iéyc
chuyén mon S6¢ VHTTDL tham dinh. HCC i
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so,
Tham dinh ho 50" ‘
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
tr!nh hoackyeu cau bo sung thém, guri yéu cau Chuyén vién Phong \
. bo sung ho so. A A 01 ngay
Buéc 2 . A A A A ey o chuyén moén phu A
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui C lam viéc
AL K: op:k A i Ay 1o A trach Iinh vuc
phicu tr choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, du thao
van ban tra loi néu rd ly do hoac giay chung
nhan
Lanh dao phong kiém tra ho so, va trinh Lanh dao phong 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao S¢ chuy&n mon lam viéc
Bugc 4 | LAnh dao So ky két qua, chuyén cong chirc Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mén lam viéc
Buéc 5 Cdng chic phong chuyén mén chuyén céng | Céng chic phong 1/2 ngay
chirc chuyén mon TT PVHCC chuy&n mon lam viéc
Théi gian thue hign 03 ngay
lam viéc

41. Cap doi Giay chitng nhén ding ky thanh I4p co sé cung cap dich vu trg gidp
phong, chong bao lwe gia dinh

M4 sb TTHC: 1.012082

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

cnglf’gc Noi dung cong viéc Dﬂ?hw.l;;(/:cr?ién:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiep nhan ho so theo quy | Cong chic chuyén s ngay
Budc 1 | dinh; chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | mdn Trung tam PV IAm Viec
VHTTDL tham dinh. HCC i
. Lanh dao phong chuyén mén phan cdng Lanh dao phong Y2 ngay
Budc 2 A en > N R . -2
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chgyén Vién 'Ehu ly tiép nhan, tham dinh ho so, Chuyén vién phong 02 nad
Buéc 3 | Tham dinh ho so: chuyén mén phu trach Iam \%é)é

linh vuc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan .
ce buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
-Truong hop ho so chwa phu hop, can gial
trinh hodc yéu cau bd sung thém, giri yéu cau
bé sung hd so
- Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui
phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét ho SO
-Truong hop, hé so dap ttng yéu cau, thu ly
ho so
. Nghién cuiu ho so, du thao két qua trinh 18nh | Chuyén vién phong | 05 ngay
Buoc 4 R n " . ..
dao phong chuyén mén lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so, va trinh Lanh Lanh dao phong 01 ngay
Buoc 5 X RS . .
dao So chuyén mén lam viéc
Busc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chuac Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mon lam viéc
Buéc 7 Cong chac phong chuyén moén chuyén céng | Cbéng chuc phong 1/2 ngay
chirc chuyén mon TT PVHCC chuy&n mon lam viéc
Thei gian thuc hign ey
am viéc

42. Thi tuc cap (}iz“iy chirg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
cua cau lac by thé thao chuyén nghi¢p
M4 s6 TTHC: 1.002445

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi:
- Nop hd so truc tiép: 3.000.000d
- Nop ho so tryc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)
c;_:gl;[,gc N@i dung cdng viéc Da?h:r;écr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chirc
Bud chuyén hd so dén Phong chuy@n mén S VHTTDL | chuy@&n mén 1/2 ngay
udc 1 PR A A
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
Buse 2 Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chwa phu hop, Can giai trinh
hodc yéu cau bé sung thém, giri yéu cau b sung Chuyén vién
Busc 3 hd so ‘ . phong chuyén 2 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui mon phu trach lam viéc
phiéu tir chdi tlep nhan giai quyet ho so linh vyc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
. Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
Buoc 4 lam vigc
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c;:g;gc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁig:an Thoi han
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra 16i | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mén
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra o1 khong da diéu kién; trinh chuyén mon lam viéc
Lanh dao So
Bugc 7 | Lanh dao Soky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc
. Cong chtrc Phong chuy@n mon chuyén két qua tgi | Cong chac phong | % ngay
Buoc 8 R , N ~ A . 2
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuy&n mon lam viéc
Théi gian thuc hién 07 ngay
. ; lam viéc

43. Thi tuc cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
M4 sb TTHC: 1.002396

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

- Nop hd so truc tiép: 2.000.000d

- Nop ho so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thw tl:r N§i dung cong viéc Don v;/ca_phan thyc Thoi han
cac buéc o - hién :
B0 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh | Cong chue chuyén 1/2 nai
Budc 1l | chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ | mon Trung tam PV lam \?ié?:/
VHTTDL tham dinh. HCC ’
. Lanh dao phong chuy&n mén chuyén ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay
Buoéc2 | .« A n b R L
den chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai
trinh hodc yéu cau b sung thém, giri yéu cau Chuyén vién phong ‘
. bd sung hd so. A A 02 ngay
Budc 3 . A A O chuyén mén phu N
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gi C lam viéc
AN Y A ioe Ze WA trach linh vuc
phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dép ang yeu cau, dé xuat thoi
gian tham dinh thyc te dieu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh DPoan tham dinh 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giéy‘chfrng nhan hoac Van ban tra | Chuyén vién Phong | 1/2 ngay
Bugc 5 | 16i khong du dieu kien chuyén mon lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra.
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chang | Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 6 | nhan hoac van ban tra 161 khong du dicu kién; chuyén mon lam viéc
trinh Lanh dao S¢
Busc 7 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén céng chac | Lanh dao So 1/2 ngay
phong chuyén mon lam viéc
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Thu tl:r N§i dung cong viéc Don v;/ca.phan thyc Thoi han
ciac budéc : j . hién :
Cong chic Phong chuyén mén chuyeén két qua | Cong chirc phong Y2 ngay
Budc 8 | toi cong chac chuyén mén Trung tdm PV | chuyén mén lam viéc
HCC
Thei gian thuc hién g
am viéc

44, Thu tuc cap lai glay chlrng nhan da diéu ki€én k1nh doanh hoat dong thé

thao trong truwong hop thay doi noi dung ghi trong glay chirng nhan

M4 s6 TTHC: 1.003441
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc

Phi, 1¢ phi:
- Nop hd so truc tiép: 1.000.000d
- Nop hd so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025-31/12/2026)
c;-:gl:::c Noi dung cong viéc D(r:nh\l;;écr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot ctra tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Budc 1 chuyén ho so dén Phong chuyén mon So|  chuyén mén 1/2 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
, Lanh dao phong chuyén mdn chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A A . A A A
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, Can giai trinh
hoac yéu cau b sung thém, gui yéu cau b sung Chuyén vién
Busc 3 hé so phong chuyén | 02 ngay lam
- Truong hop hd so khong dat Yéu cau thi gui | mén phu trach Viéc
phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét ho SO linh vyc
-Truong hop, ho so dap ang yéu cau, dé xuat thoi
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
- Du thao Gidy chang nhan hodc Vin ban tra 16i | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 4 | khong da diéu kién Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 5 | hodc vian ban tra 1oi khong du diéu kién; trinh chuyén mén lam viéc
Lanh dao So
Bugc 6 | Lanhdao Soky két qua, chuyén cong chtic phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Busc 7 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua | Cong chac phong | % ngay lam
toi cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon Viéc
05 ngay

Thai gian thuc hién

lam viéc
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45. Thi tuc cép lai gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao trong truwong hgp bi mat hoac huw héng
M4 s6 TTHC: 1.003441

Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: 200.000d

i Ngi dung cong vige D“’;‘hf;é - gr:‘a” Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuac
Bude 1 chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ | chuyén mon 1/2 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
, Lanh dao phong chuy&n mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . NN . ”
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
- Truong hop hd so can sira d6i, bo sung, g Chuyén vién
Bude 3 phiéu yéu cau bo sung ho so chuyén bo phan mot | phong chuyén | 02 ngay
ctra guri nguoi Nop ho so mon phu trach lam viéc
- Trudng hop ho so day di, Dy thao Giay ching linh vuc
nhan Trinh Lanh dao phong tham tra
, Lanh dao phong kiém tra ho so, giay chitng nhan | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 4 . N ) R N
trinh Lanh dao So chuyén mon lam viéc
Bugc s | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Cong chac Phong chuyén mén chuyeén két qua Cong chirc Y5 ngay
Budc 6 | t6i cong chirc chuyén mén Trung tam PV HCC phong chuyén lam viéc
mon
Théi gian thuc hign IQ5 ngay
am viéc

46. Cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi
mon Yoga.
M3 s6 TTHC: 1.000953
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, & phi: ,
-Nop ho so tryc tiép: 2.000.000d
-Nop ho so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw n A A Pon vi/ca nhan g
chc buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Bo pl}ém Mét clra tiep nhan ho so theo quy dinh Cong chuc
. ;:chuyén ho so den Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Budc 1 2 : N . o
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so den | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . RN N "
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu priong chuy < Ngay
mon phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so finh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi :
gian thdm dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan thim dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Gidy chiing nhan hodc Van ban tra 16i |  Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc vin ban tra 1oi khong du diéu kién; trinh LAnh | chuyén mén lam viéc
dao So
Buge 7 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chtc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Budc 8 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 07 ngay
lam viéc

47. Cap gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Golf.
Mé& so TTHC: 1.000936

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-No6p hé so tryc tiép: 2.000.000d

-Nop hd so truc tuyén: 0 & (tir 01/7/20255 — 31/12/2026)

Thir tw - R = Pon vi/cad nhan .
cie budc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buéc 1 PPy A \ i
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . A A L a
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyeén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so: A
Chuyén vién
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic X o s
. phong chuyén 02 ngay
Budc 3 | yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. o f A
mon phu trach lam viéc

- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu

tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

linh vuc
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c;!l_:gl::’:i)’rc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
-Trudng hop, ho so dap Ging yéu cau, dé xuat thoi
gian thdm dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Burde 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan thaim dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Gidy ching nhan hodc Vin ban tra 10i Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Bu6c 6 | hodc vin ban tra 161 khong du diéu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Buge 7 | LAnh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
, Cong chirc Phong chuyén mén chuyén két qua téi | Cong chac phong | Y2 ngay
Buoc 8 A . A A A . A Y
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thuc hién 07 ngay
: * lam viéc

48. Thii tuc cap gidy chirng nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Cau l0ng

M4 s6 TTHC: 1.000920

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1& phi:

-N6p ho so tryc tiép: 2.000.000d
-Nop hd so truc tuyén: 0 & (tir 01/7/2025-31/12/2026)

Thir tw n N " Pon vi/cad nhan .
cic buéc Noi dung cong\wgc thuc hién Thoi han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuac
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén 1/2 ngay
Buéc 1 20 . A N .
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . N N ”
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ticp nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu pnong chuly < NY; Y
L Aroaik A s 2o LA mon phu trach lam viéc
tir choi tiép nhén giai quyetho so o linh vuc
-Truong hop, ho so dap (ng yéu cau, de xuat thoi vt
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du dieu kién q Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. Vién
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi fjung cor‘lg viéc ’ thuc hign Thoi han
Lanh dao phong kiém tra ho s0, giay ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khong du dicu Kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc
. Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chirc phong | %2 ngay
Buoc 8 A . A A A A 2
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thue hién 07 ngay
: : lam viéc

49. Tha tuc cap Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao
doi véi mon Taekwondo

Ma so TTHC: 1.001195

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, I phi:

-N6p ho so tryc tiép: 2.000.000d
-No6p ho so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

czrgigc N@i dung cdng viéc Da?h\.l;;écsién:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
, chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn 1/2 ngay
Buoc 1 PR A A
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buac 2 A . RN NN
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. Chuyén vién 02 naa
Budc 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu |  phong chuyén 12 gay
\ A: o K A X4 1 A ~ am viec
tu choi tiep nhan giai quyét ho so mon i
-Truong hop, hd so dap Gng yéu cau, dé xuat thoi
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Gidy chung nhan hoic Vin ban tra loi | Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
BuGc 6 | hodc vin ban tra o1 khong du diéu kién; trinh LAnh | chuyén mén lam viéc
dao So
Buge 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
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Thir tw n A A Pon vi/cad nhan iy
cic budc Noi dung cong viéc - thuc hign Thoi han
. Cong chirc Phong chuyén moén chuyén két qua téi | Cong chic phong | Y2 ngay
Buoc 8 N , A A A P
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Thei gian thuc hién oy ey
am viéc

50. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao dbi voi
mon Karate.

M4 s6 TTHC: 1.000904

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1& phi:

-N6p hé so tryc tiép: 2.000.000d

-Nop hd so truc tuyén: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw A R n Pon vi/cad nhan L
ce budc NoI d,ung cong ‘VI§C thuc hign Theot han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén tham dinh. chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 A \ .
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho so den | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A n . A . o
chuyén vién thy ly chuyén vién lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A in
Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Budc 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu pnong chuly < Ng Y
vién phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi '
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chuang nhén hoac Van ban tra 10i Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dicu ki¢n 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra h6 so, giay chung nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh L&nh chuyén mon lam viéc
dao So
Busc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | %% ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
07 ngay

Thai gian thuc hién

lam viéc
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51. Tha tuc cap Gidy chirng nhin di diéu Kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Boi, 1an

M4 s6 TTHC: 1.000883

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi:

-N6p hd so tryc tiép: 2.000.000d

-N6p hd so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw - R " Pon vi/ca nhan iy
che buéc Noi d,ung cong‘vu;c thurc hién Thoi han
B0 phan Mot ctra ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 PR A N .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . RN N .
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyeén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Bude 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu pnong chuly < NY; Ay
o Ar ik A s Ze LA mon phu trach lam viéc
tir choi tieép nhan giai quyéthé so o Finh vuc
-Truong hop, ho so dap (ng yéu cau, de xuat thoi :
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chang nhén hoac Van ban tra 10i Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dicu ki¢n 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, giay ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh L&nh chuyén mon lam viéc
dao So
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chuc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n moén lam viéc
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | %% ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thyc hién |Q7 ngay
T am viéc

52. Thii tuc cap Gidy chirng nhan di diéu Kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Billiards & Snooker

M4 sb TTHC: 1.000863

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, Ié phi:

-Nop ho so tryc tiép: 2.000.000d
-Nop hd so tryc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d’ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
7 HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A ia . I N .
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A i
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Bude 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu priong chuy < NYi Ay
o Ar ek A aas 2o LA mon phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so o Finh vuc
-Truong hop, ho so dap tng yéu cau, de xuat thoi '
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du dicu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khong du diéu kién; trinh L&nh chuyén mén lam viéc
dao S&
Budc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyen cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Buéc 8 Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua tdi | Cong chirc phong | %2 ngay
cong chic chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Thoi gian thuc hién |Q7 ngay
am viéc

53. Thu tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Bong ban
M4 s6 TTHC: 1.000847
Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: ,
-Nop ho so tryc tiep: 2.000.000d
- Nop ho so truc tuyén: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw - A o Pon vi/cad nhan "
cie budc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thai han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mon tham dinh. chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 A N
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A . RN LS
chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu priong chuy < Ngay
mon phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so finh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi :
gian thdm dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan thim dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Gidy chiing nhan hodc Van ban tra 16i |  Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du diéu kién; trinh Lnh | chuy@n vién lam viéc
dao So
Buge 7 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chtc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Budc 8 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 07 ngay
lam viéc

54. Thu tuc cap Glay chu’ng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i voi mén Du lwgn va Diéu bay

Ma s6 TTHC: 1.000830
Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-N6p hé so tryc tiép: 2.000.000d

- Nop hd so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw n A = Pon vi/cad nhan iy
cie budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén So6 VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buéc 1 PPy A . i
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . A N o
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyeén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
yéu cau bod sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 nad
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu prong chy < NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Iinh vuc

-Truong hop, ho so dap rng yéu cau, dé xuat thoi

gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han

Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan thim dinh | 02 ngay

lam viéc

- Dy thao Gidy chtng nhan hodc Vin ban tra 10 Chuyén vién 1/2 ngay

Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon

Lanh dao phong kiém tra hd so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay

Budc 6 | hodc vin ban tra 101 khong du diéu kién; trinh Lanh chuyén mon lam viéc

dao So

Buge 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay

chuy&n mon lam viéc

Buge g | CONY chic Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chic phong | %2 ngay

cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc

Théi gian thue hién 07 ngay

lam viéc

55. Thu tuc cap Giay chirng nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon khiéu vii thé thao

Ma s6 TTHC: 1.000814

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-Nop hd so truc tiép: 2.000.000d
-Nop ho so truc tuyen: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026 )

Thir tw s . o Pon vi/cad nhan L
cie budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buodc 1 2 ) N . o
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A . R N o
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
yéu cau bod sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 nad
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi guai phiéu prong chy < NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so finh vuc
-Truong hop, ho so dap ng yéu cau, dé xuat thoi :
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Du thao Qiéy chung nhan hoac Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dicu ki¢n 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi fjung cor‘lg viéc ’ thuc hign Thoi han
Lanh dao phong kiém tra ho s0, giay ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khong du dicu Kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc
. Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chirc phong | %2 ngay
Buoc 8 A . A A A A 2
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thue hién 07 ngay
: : lam viéc

56. Thi tuc cfiE Gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon thé duc thaim my

M4 sb TTHC: 1.000644

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-Nop hé so truc tiép: 2.000.000d
- Nop ho so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
ce budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot ctra tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so den Phong chuyén moén tham dinh. chuyén mén 1/2 ngay
Buéc 1 A \ .
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho so den | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A A . A A s .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac
yéu cau bo sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. Chuyén vién 02 noi
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu | phong chuyén 12 gay
\ Le i X A Ze 1o A ~ ; am viec
tir choi ti€p nhén giai quyetho so o mon phu trach
-Truong hop, ho so dap (ng yéu cau, de xuat thoi
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dieu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra h6 so, giay chung nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh Lanh chuyén vién lam viéc
dao So
Busc 7 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cong chirc Phong chuyén mén chuyén két qua téi | Cong chac phong | Y2 ngay
Budéc 8 A . A A A . A o
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
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Thir tw n . o Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Théi gian thue hién 07’ ngay
lam viéc

57. Thi tuc cip gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao
doi véi mon Judo

M4 s6 TTHC: 1.000842

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-N6p hd so tryc tiép: 2.000.000d

- Nop ho so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir ty s . = Pon vi/ca nhan .
cie budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cua ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén chuyén mén S6 VHTTDL tham chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 . A \ i
dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A n . R L
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A in
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 nad
Budc 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi giri phiéu priong chuy < NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so finh vuc
-Truong hop, ho so dap ng yeéu cau, dé xuat thoi :
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Du thao Qiéy chung nhan hoac Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dicu ki¢n 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh L&nh chuyén mon lam viéc
dao S&
Budc 7 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Busc 8 Cong chic Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chac phong | Y2 ngay
cong churc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Thoi gian thuc hién |97 ngay
am viéc

58. Thii tuc cap Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi véi mon The duc thé hinh va Fitness

M4 sb TTHC: 1.005163
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Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi:

-N6p hd so tryc tiép: 2.000.000d

- Nop hd so truc tuyén: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw - . o Pon vi/cad nhan .-
che buéc Noi d,ung cong‘vu;c thurc hién Thoi han
B0 phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; 1/2 nai
Busc 1 | chuyén hd so dén Phong chuyén mon S VHTTDL | Bo phan Mot cira | 1. gay
20 .. am viéc
tham dinh.
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A ia . N N N
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A i
Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, giri yéu cau bo sung ho so. hona chuvan 02 nai
Bude 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu priong chuy < NYi Ay
o Ar ek A aas 2o LA mon phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so o finh vuc
-Truong hop, ho so dap tng yéu cau, de xuat thoi :
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du dicu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khéng du diéu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao S&
Budc 7 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyen b phan Mot cirla | Lanh dao So 01 ngay
lam viéc
Thai gian thue hign 07 ngay
. ; lam viéc

59. Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Lan Sw Rong

M4 sb TTHC: 2.002188

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi:

-N6p hé so tryc tiép: 2.000.000 d

-N6p hd so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw n R n Pon vi/ca nhan iy
cic buéc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra ticp nhan h6 so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buéc 1 20 . A N -
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . A A A
chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu priong chuy < Ngay
mon phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so finh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi :
gian thdm dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan thim dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Gidy chiing nhan hodc Van ban tra 16i |  Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc vin ban tra 1oi khong du diéu kién; trinh LAnh | chuy&n mén lam viéc
dao So
Buge 7 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chtc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Budc 8 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 07 ngay
lam viéc

60. Thu tuc cap Giay chirng nhéin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Vii dao giai tri

M4 sb TTHC: 1.000594

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-N6p hé so tryc tiép: 2.000.000d

-Nop hd so truc tuyén: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw n A = Pon vi/cad nhan iy
cie budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén So6 VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buéc 1 PPy A . i
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . A N o
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyeén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
yéu cau bod sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 nad
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu prong chy < NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Iinh vuc

-Truong hop, ho so dap rng yéu cau, dé xuat thoi

gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
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c;!l_:gl::’:i)’rc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han

Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan thim dinh | 02 ngay

lam viéc

- Dy thao Gidy chtng nhan hodc Vin ban tra 10 Chuyén vién 1/2 ngay

Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon

Lanh dao phong kiém tra hd so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay

Budc 6 | hodc vin ban tra 101 khong du diéu kién; trinh Lanh chuyén mon lam viéc

dao So

Buge 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay

chuy&n mon lam viéc

Buge g | CONY chic Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chic phong | %2 ngay

cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc

Théi gian thue hién 07 ngay

lam viéc

61. Tha tuc cap Giz“iy chirng nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Quyén anh

M3 s6 TTHC: 1.000560

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-No6p hé so tryc tiép: 2.000.000d
- Nop hd so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw A A o Pon vi/cad nhan .
che buéc NoI d’ung cong\wgc thuc hién Thoi han
Bo ppén Mot cua ti€p nhan ho so theo quy dinh; Cong chuac
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 PR A N "
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A n . A R . .
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu prong chy < NY; Ay
o Ar ek A ias Ze LA mon phu trach lam viéc
tir choi tiép nhan giai quyethé so o linh vic
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, de xuat thoi :
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Buge 4 | Tham dinh thyc te dieu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Du thao Qiéy chung nhan hoac Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dicu ki¢n 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi fjung cor‘lg viéc ’ thuc hign Thoi han
Lanh dao phong kiém tra ho s0, giay ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khong du dicu Kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc
. Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chirc phong | %2 ngay
Buoc 8 A . A A A A 2
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thue hién 07 ngay
: : lam viéc

62. Thii tuc cap Glay ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
ddi véi mén vo 6 truyén va vovinam

M4 s6 TTHC: 1.000544
Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-Nop ho so truc tiép: 2.000.000d
-Nop hé so truc tuyén: 0 d (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
ce budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buéc 1 PR A N .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho so den | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A A . R X .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. hond chuvén 02 noi
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu pnong chuly < ngay
o Aroaik A aas 2o LA mon phu trach lam viéc
tu choi tiep nhan‘glal quyethoso o finh vuc
-Truong hop, ho so dap (ng yéu cau, de xuat thoi vt
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dieu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra h6 so, giay chung nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Busc 7 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cong chirc Phong chuyén mén chuyén két qua téi | Cong chac phong | Y2 ngay
Budéc 8 A . AC A A . A o
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=785

88

Thir tw n . o Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Théi gian thue hién 07’ ngay
lam viéc

63. Thii tuc cap Gidy chirng nhan di diéu Kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mén Mo t6 nwée trén bién
M4 s6 TTHC: 1.001213

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-N6p hd so tryc tiép: 2.000.000d

-Nop hd so truc tuyén: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic buéc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cua ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 X g A N .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A a . A A N .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hond chuven 02 nad
Budc 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi giri phiéu prong chuy < NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so ffah Ve
-Truong hop, ho so dap g yéu cau, dé xuat thoi :
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Du thao Qiéy chung nhan hoac Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du dieu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao S&
Budc 7 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Budc 8 Cong chic Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chac phong | Y2 ngay
cong chuc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Thoi gian thuc hién |Q7 ngay
am viéc

64. Thu tuc cAp gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Bong da

M4 s6 TTHC: 1.000518

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
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Phi, 1 phi:

-N6p hd so tryc tiép: 2.000.000d

- Nop hd so truc tuyén: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cie budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot ctra tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Budc 1 20 .. A NN
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . N N .
chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Ao
Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 naa
Bude 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu prong chy < Y Yy
L Ar ek A aas 2o LA mon phu trach lam viéc
tir choi tiép nhan giai quyét ho so o Finh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, de xuat thoi :
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du dicu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, giay ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khéng du dieu kién; trinh Lanh chuyén moén lam viéc
dao So
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chuc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chicc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Thei gian thuc hién |Q7 ngay
am viéc

65. Tha tuc cap Glay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
ddi v6i mén Quén vot

M4 s6 TTHC: 1.000501
Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: ,
-Nop ho so truc tiep: 2.000.000d4

- Nop ho so truc tuyén: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw A A n Pon vi/ca nhan L
cie budc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; R , .
Budc 1 | chuyén hd so d&én Phong chuyén mon So VHTTDL Cong chuc 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc

tham dinh.
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Trung tam PV
HCC
, Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . N LS
chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hozc A in
Chuyén vién
yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 naa
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu pnong chuly < NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Iinh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi '
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Gidy chirng nhan hodc Van ban tra 16i |  Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kien Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, giay chang nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Bugc 6 | hoic vin ban tra 1oi khong du diéu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Bugc 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thuc hign IQ7 ngay
am viéc

66. Thu tuc cAp gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Patin

M4 s6 TTHC: 1.000485

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: ,
-Nop ho so truc tiep: 2.000.000d
-Nop ho so truc tuyen: 0 @ (tir 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw n R " Pon vi/ca nhan .
chc buéc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra ticp nhan hoé so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buéc 1 2 ) n . o
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
Budc 2 Lanh dao phong Quan ly TDTT chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuy&n mén lam viéc
Chuyén vién thu ly ticp nhan, tham dinh ho so: A 5
. Chuyén vién 02 ngay
Budc 3 | -Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac X . T
phong chuyén lam viéc
y&u cau bo sung thém, giri yéu cau bd sung hd so.
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi giri phiéu | man phuy trach
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, ho so dap g yéu cau, dé xuat thoi
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan thim dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chirng nhan hodc Vian ban tra 16i |  Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mén
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc vin ban tra 1oi khong du diéu kién; trinh LAnh | chuyén mén lam viéc
dao So
Bugc 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chirc phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Budc 8 Cong chuac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cdng chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thuc hign 07 ngay
lam viéc

67. Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi voi
mén Lin bién thé thao giai tri.

M& s6 TTHC: 1.005357

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

Nop hd so truc tiép: 2.000.000d

Nop hd so truc tuyén: 0 d (tir ngay 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw s A o Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra tiep nhan h6 so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén 1/2 ngay
Buéc 1 27 .. A N ”
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . A X o
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyeén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A in
Chuyén vién
yéu cau bod sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 nad
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu prong chuly < NY; Ay
o Aroaik A aas Ze LA mon phu trach lam viéc
tir choi ti€p nhén giai quyetho so o finh vuc
-Truong hop, ho so dap (g yéu cau, de xuat thoi :
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay

lam viéc
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
- Dy thao Giay chirng nhan hoic Vian ban tra 16i |  Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mén
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra 101 khong du diéu kién; trinh Lanh chuyén mon lam viéc
dao So
Bugc 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc
. Cong chirc Phong chuyén mén chuyén két qua tsi | Cong chirc phong | % ngay
Buoc 8 R , AT A . A . -2
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thuc hién 07 ngay
. ; lam viéc

68. Cap gidy ching nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mdn Bin sing thé thao.

M4 s6 TTHC: 1.001801
Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc

Phi, 1¢ phi:
-Nop ho so tryc tiép: 2.000.000d
-Nop ho so truc tuyén: 0 d (tir ngay 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw s A o Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén 1/2 ngay
Buéc 1 2 . A N ”
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buac 2 R . A . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A in
Chuyén vién
yéu cau bod sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 nad
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu prong chuly < NY; Ay
o Aroaik A aas Ze LA mon phu trach lam viéc
tir choi ti€p nhén giai quyetho so o finh vuc
-Truong hop, ho so dap (g yéu cau, de xuat thoi :
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Busc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Du thao Qiéy chung nhan hoac Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du dieu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khong du dieu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L

chc buéc NQI’ dung cong )/I@C thuc hién Thai han
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc

. Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chirc phong | %2 ngay

Buoc 8 A . A A A . A 2
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc

Théi gian thue hign 07 ngay
: : lam viéc

69. Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi
mon Bong ném.

M4 s6 TTHC: 1.001500

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi:

Nop ho so truc tiép: 2.000.000d

Nop ho so truc tuyén: 0 d (tir ngay 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw n N " Pon vi/cad nhan .
ce budc NoI d,ung cong ‘VI§C thuc hign Theot han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén 1/2 ngay
Buoc 1 27 .. A N
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho so den | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buac 2 A . RN NN
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. hond chuvén 02 noi
Budc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu pnong chuly < ngay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so Finh Ve
-Truong hop, ho so dap g yeéu cau, dé xuat thoi :
gian tham dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dieu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra h6 so, giay chung nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Busc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | ¥ ngay
cong chuc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mén lam viéc
07 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc
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70. Cép gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi
mon Wushu.

M4 s6 TTHC: 1.005162

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi:

Nop hod so truc tiép: 2.000.000d

Nop hd so truc tuyén: 0 d (tir ngay 01/7/2025 — 31/12/2026)

Thir tw - R " Pon vi/ca nhan iy
che buéc Noi d,ung cong‘vu;c thurc hién Thoi han
B0 phan Mot ctra ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 PR A N "
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . RN \ .
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyeén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién
yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 02 naa
Bugc 3 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi guai phiéu pnong chuly < NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so Finh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi '
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chang nhén hoac Van ban tra 10i Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong dua dicu ki¢n 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, giay ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra loi khong du dieu kién; trinh L&nh chuyén mon lam viéc
dao So
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chuc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n moén lam viéc
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | ¥ ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Thoi gian thuc hién |Q7 ngay
T am viéc

71. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi
moén Leo nui thé thao.

Ma s6 TTHC: 1.001517

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

Nop ho so truc tiép: 2.000.000d

Nop hé so truc tuyén: 0 d (tir ngay 01/7/2025 — 31/12/2026)
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d’ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
7 HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A ia . I N .
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A i
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Bude 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu priong chuy < NYi Ay
o Ar ek A aas 2o LA mon phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so o finh vuc
-Truong hop, ho so dap tng yéu cau, de xuat thoi :
gian tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan tham dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Giay chung nhan hodc Van ban tra loi Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du dicu kién 7 Phong chuyén lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy ching nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hoac van ban tra loi khong du diéu kién; trinh L&nh chuyén mén lam viéc
dao S&
Budc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyen cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Buéc 8 Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua tdi | Cong chirc phong | %2 ngay
cong chic chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Thoi gian thuc hién |Q7 ngay
am viéc

72. Cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Béng ro.

M4 s6 TTHC: 1.001527

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi:

-N6p hd so tryc tiép: 2.000.000d

-Nop hé so truc tuyén: 0 d (tir ngay 01/7/2025- 31/12/2026)

Th tw - R . Pon vi/ca nhan .
cie budc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . o
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A . RN N o
chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
. Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh h6 so: Chuyén vién 02 ngay
Buoc 3 R . . -
phong chuyén lam viéc
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cz:gl:gc Noi dung cong viéc D“?h:;!écﬁig:an Thoi han
-Trudng hop ho so chua phu hop, can giai trinh hoac | mén phu trach
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. linh vuc
- Trudng hop hé so khong dat yéu cau thi guri phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, dé xuat thoi
gian thdm dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh DPoan thim dinh | 02 ngay
lam viéc
- Dy thao Gidy chtng nhan hodc Vin ban tra 10 Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Bugc 6 | hoic vin ban tra 1oi khong du diéu kién; trinh Lanh chuy&n mon lam viéc
dao So
Bugc 7 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Busc g | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chic phong | %2 ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Thei gian thuc hign 07 ngay
lam viéc

73. Cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Péau kiém thé thao.

Ma s6 TTHC: 1.001056

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1& phi:

-Nop ho so truc tiep: 2.000.000d
-N6p ho so truc tuyén: 0 d (tir ngay 01/7/2025-31/12/2026)

Thir tw A A o Pon vi/cad nhan .
chc buéc Noi dung cong\wgc thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cura ti€p nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buodc 1 2 } n . o
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A n . ; R \ i~
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 02 naa
Buoc 3 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu pnong chuly < Ng Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vic
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, dé xuat thoi :
gian thdm dinh thyc té diéu kién kinh doanh
Budc 4 Tham dinh thuc té diéu kién kinh doanh Poan thim dinh | 02 ngay

lam viéc
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
- Dy thao Giay chirng nhan hoic Vian ban tra 16i |  Chuyén vién 1/2 ngay
Budc 5 | khong du diéu kién Phong chuyén | lam viéc
- Trinh Lanh dao phong tham tra. mén
Lanh dao phong kiém tra ho so, gidy chiing nhan | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 6 | hodc van ban tra 101 khong du diéu kién; trinh Lanh chuyén mon lam viéc
dao So
Bugc 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuyén mén lam viéc
Busc g | CONg chic Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chuc phong | % ngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Thoi gian thuc hién |Q7 ngay
O am viéc
74. Thii tuc Cép gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ni dia
Ma s6 TTHC: 2.001628
Thoi gian thuc hién: 10 ngay
Phi, I¢ phi: 3.000.000d
c;_:gl:gc Noi dung cong viéc Da;nh\.l;;(/:cr?ién:an Thoi han
Bo phan Mot ctra ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL chuyén mén X
Buoe 1 thér?’/l dinh. o Truné wmpy | 1/2Nngay
HCC
Bugc 2 | LAnh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | ngay
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
. &u cau b6 sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hong chuyén X
Bude 3 YTruong hop h% SO kh(?ng éat yéu cau thlggul phiéu r?wf)n ghu tl’)E(iCh 02 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 03 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A
dao S¢ chuyén mon
Buge 7 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mén lam viéc
Buscg | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chuc phong Olngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Thai gian thuc hién 10 ngay

75. Thii tuc Cip lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia

M3& s6 TTHC: 2.001616
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: 1.500.000d4



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5504
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5465

98

cai-l;hl:rlrt(;{: Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
. chuyén ho so d&én Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A ia . N N .
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 01 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X A A \ -
dao So chuyén mon lam viéc
Buoc 6 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Bugc 7 | CONG chicc Phong chuyén mon chuyén két qua ti | Cong chic phong | %2 ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thyc hign 05 ngay
lam viéc
76. Thii tuc Cap ddi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia
M4 s6 TTHC: 2.001622
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: 2.000.0004
c;_chgl:gc Noi dung cong viéc Datl:lh:;;écr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
: chuyén hé so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL | chuyén mén 1/2 ngay
Buéc 1 x .. A . i
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
, Lanh dao phong chuyn mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . R . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Busce 3 yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc

-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc ? ‘ Noi dung con’g Viéc thuc hign Thai han
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X RN A
dao So chuyén mon lam viéc
Buéc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chirc phong | %2 ngay
Buoc 8 A . A A A A . 27
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc

77. Thi tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truwdong hop
doanh nghiép chim dit hoat déng kinh doanh dich vu lit hanh
Ma s6 TTHC: 2.001611

Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

C-Z!I_:]glf’l(i)’rC Noi dung cong viéc Da;nh\.l;;écr?ién:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn 1/2 ngay
Buéc 1 27 .. A \ ”
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A A . A A A
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 yéu cau bo sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi giri phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Buagc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ RN N
dao So chuy&n mon lam viéc
Buge 7 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Busc g | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chuc phong | % ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
05 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc
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78. Thii tuc Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong truomg hop
doanh nghiép giai thé

M4 s6 TTHC: 2.001589

Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, I¢€ phi: Khong quy dinh

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
CAC bude Noi d’ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho so den | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . A A A
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Budc 3 y&u cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop hé so khong dat yéu cau thi giri phiéu | mén phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ RN NN
dao So chuy&n mon lam viéc
Budc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyen cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Budc 8 Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua tdi | Cong chirc phong | %2 ngay
cong chiic chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hign 05 ngay
lam viéc

79. Thii tuc Thu héi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ni dia trong truomg hop doanh
nghi€p pha san

M3& s6 TTHC: 1.003742

Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n R n Pon vi/ca nhan iy
cie budc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra ticp nhan hé so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén 1/2 ngay
Buoc 1 20 .. A \ "
tham dinh. Trung tam PV lam viéc

HCC
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c;!l_:gl::’:i)’rc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén hoé so dén| Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . N N "
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ng_ay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao | Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ R . .
dao So chuyén mon lam viéc
Bugc 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S& 1/2 ngay
chuy&n moén lam viéc
Budc 8 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Théi gian thuc hién 05 ngay
. ; lam viéc

80. Thi tuc Cham dirt hoat déng ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam cia

doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

M4 s6 TTHC: 1.001837
Thaoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

Tha tw N A n Pon vi/cad nhan L
cic buéc Noi dung cong\wgc thuc hién Theot han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuac
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén 1/2 ngay
Buodc 1 2 ) n . o
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . A e
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly ticp nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu |  mén phu trach lam viéc
tir choi tiép nhén giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc

mon
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Thir tw n . o Pon vi/cad nhan L
cic budc N(.)Iq dung c?ng V|¢’c thuc hign Thai han
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ A A A
dao S¢& chuy&n mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chirc phong | %2 ngay
Buoc 7 R , A2 A A . -2
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc

81. Tha tuc Cap Giay chitng nhan khoa cap nhat kién thic cho hwéng dan

vién du lich ndi dia va hwéng din vién du lich quoc té

M3 s6 TTHC: 1.004605
Thoi gian thuc hién: 10 ngay
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

c;-:gligc Noi dung cdng viéc Du?h;!(/:cr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
Budc 1 chuyén hd so dén Phong chuyén mon tham dinh. chuyén mon 112 ngay
Trung tam PV
HCC
Buge 2 | LAnh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. &u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. hong chuyén 5
Buge 3 YTruong hop h% SO khgng ga‘[ yéu cau thlggu’l phiéu r%@n ghu tréch 02 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao | Chuyén vién 03 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A oA
dao So chuyén vién
Buge 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mon
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | 01 ngay
cong chuc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mén
Thoi gian thuc hién 10 ngay

82. Tha tuc cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia
doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nwéc ngoai ( 07 ngay lam viéc trong
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triong hop ngi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién phi hop véi cam két cuia Viéet Nam
trong cdc diéu wéc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién. 13 ngay lam viée trong trieong hop
néi dung hoat déng ciia Vin phong dai dién khong phi hop véi cam két ciia Viét Nam hodc
doanh nghiép kinh doanh dich vu li hanh nuéc ngoai khdng thuge quac gia, ving 1anh the
tham gia diéu wéc quoc té ma Viet Nam la thanh vién)
M3& s6 TTHC: 1.003717

Thoi gian thyuc hién: 07 ngay lam viéc

Phi, 1& phi: 3.000.000d/giy phép

Thir tw - R " Pon vi/ca nhan iy
che budc Noi d,ung cong ‘vu;c thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buédc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . RN \ .
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Budc 3 yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu |  mén phu trach lam viéc
tir choi tiép nhén giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 02 ngay
Buac 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X A A . .
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chuc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n moén lam viéc
Budc 7 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | ¥ ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Thoi gian thuc hién |Q7 ngay
T am viéc

83. Thi tuc cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai trong trwdong hep chuyén
dia diém dat tru sé ciia vin phong dai dién
Ma s6 TTHC: 1.003240

Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc

Phi, 1& phi: 1.500.000d/giy phép
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d’ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
7 HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A ia . N N .
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A i
Chuyén vién s
. yéu cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. A . 01 ngay
Budc 3 phong chuyén AR
- Trudng hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu N lam viéc
\ T ~ Ze 1A mon
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X R \ -
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Buéc 7 Cong chirc Phong chuyén moén chuyén két qua téi | Cong chic phong | Y2 ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thuc hign 05 ngay
lam viéc

84. Thii tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong truwong hop Gidy
phép thanh 1ap Vin phong dai dién bi mat, bi hiiy hoai, bi hw héng hoic bi tiéu

huy

M4 s6 TTHC: 1.003275
Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1& phi: 1.500.000d/giy phép

Thir tw n R n Pon vi/ca nhan iy
chc buéc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra ticp nhan hoé so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Budc 1 2 : A N o
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . A N o
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so: Chuyén vién
. -Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac phong chuyén 01 ngay
Buoc 3 R g A
y&u cau bo sung thém, giri yéu cau bd sung hd so. mon phu trach lam viéc

linh vuc
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c;!l_:gl::’:i)’rc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X RN A
dao So chuyén mon lam viéc
Bugc 6 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Buge 7 | CONg chirc Phong chuyén mon chuyén két qua ti | Cong chic phong | %2 ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc

85. Thi tuc gia han Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciaa

doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

M4 s6 TTHC: 1.003002
Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1& phi: 1.500.000d/gidy phép

Thir tw n N " Pon vi/cad nhan .
cic buéc Noi dung cong\wgc thuc hién Thoi han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 PR A N .
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buac 2 A . RN N .
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién X
. yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. \ s 01 ngay
Budc 3 phong Quan ly AR
- Trudng hop hé so khong dat yéu cau thi gui phiéu . lam viéc
| As e X A Za A Du |1Ch
tir choi tiép nhén giai quyethd so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ A A s .
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cong chic Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chac phong | Y2 ngay
Buoc 7 A . A A A A A s <A
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
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Thir tw s A = Pon vi/cad nhan \
cic budc Noi dung cong viéc thuc hign Thai han
Thei gian thuc hién g
am viéc
86. Thu tuc cap thé hwéng dan vién du lich tai diem
M4 s6 TTHC: 1.001440
Thoi gian thyuc hién: 10 ngay
Phi, I€ phi: 200.000d
Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Busc 1 chuyén ho so den Phong chuyén mon tham dinh. chuyerl mon 1/2 ngay
Trung tam PV
7 X 7 HCC
Busce 2 LanhA da(_)A phong, chuyén mon chuyén ho so deén | Lanh d?o Prlong 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. yéu cau bo sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. phong chuyén s
Buge3 | Trudng hop hé so khong dat yéu cau thi giri phiéu | mén phu trach 02 ngay
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hc,yp1 ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 04 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A A
dao S¢ chuyén mon
Bugc 6 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén
Bugc 7 | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chac phong | % ngay
céng chicc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén moén
Theoi gian thyc hién 10 ngay
87. Thu tuc cap thé hwéng dan vién du lich quéc té
Ma s6 TTHC: 1.004628
Thaoi gian thuc hién: 15 ngay
Phi, 1€ phi: 650.000d
Thir tw n R n Pon vi/cad nhan L
cic buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Buse 1 chuyén ho so dén Phong chuyén mén So6 VHTTDL chuyén mon 1/2 ngdy

tham dinh.

Trung tam PV
HCC
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi dung cong viéc - ’ thuc hign Thoi han
Budc 2 LanhA dac_)A phong,chuyen mon chuyén ho so dén | Lanh d?o PhAong 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thu ly ticp nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. yéu cau b sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén X
Buge3 | Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu |  mén phu trach 02 ngay
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 08 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ R
dao So chuyén mon
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chuc phong | Lanh dao So 01 ngay
chuyén mon
Buéc 7 Cong chac Phong chuyén modn chuyén két qua toi | Cong churc phong | 01 ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon
Thaoi gian thyc hién 15 ngay
88. Thi tuc cap thé hwéng dan vién du lich noi dia
Ma s6 TTHC: 1.004623
Thaoi gian thuc hién: 15 ngay
Phi, 1€ phi: 650.000d
Thir tw s A o Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
B6 phan Mot cuira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
, chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn \
Buoe 1 | iham dinh. Trung tam PV 1/2 ngay
HCC
Buéc 2 LanhA dan phong,chuyen mon chuyén ho so dén| Lanh d?o Phpng 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyeén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
. yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén X
Buge 3 Trudng hop hd so khong dat yéu cau thi gai phiéu |  mén phu trach 02 ngay
tir choi ti€p nhén giai quyet ho so ‘ linh vuc
-Trudng hop, ho6 so dap ang yéu cau, thy ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 08 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
Busc 5 Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay

dao So

chuy&n mon
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c;!l_:gl::’:i)’rc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Bugc 7 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chirc phong | Lanh dao S& 01 ngay
chuy&n mon
Buse g | CONY chic Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Céng chiic phong | 01 ngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén
Thaoi gian thec hién 15 ngay

89. Thu tuc cAp ddi thé hwéng din vién du lich quéc té, thé hwéng din vién du
lich ngi dia

Ma s6 TTHC: 1.001432
Thaoi gian thyuc hién: 10 ngay
Phi, 1€ phi: 650.000d

Thir tw n N " Pon vi/cad nhan .
ce budc NoI d,ung cong ‘VI§C thuc hign Theot han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
, chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn .
Bu6e 1 | iham dinh. Trung tam PV 1/2 ngay
HCC
Buse 2 LanhA da(_)A phong, chuyén mon chuyén ho so deén | Lanh d?o PhAong 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién
Busc 3 yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyen 02 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu N
. Ko ope X ~ Lo 1o A mon
tir choi ti€p nhan giai quyét ho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 03 ngay
Buac 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A A
dao So chuy&n mon
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon
Budc 7 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chuc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mén
Thoi gian thuc hién 10 ngay

90. Tha tuc cap lai thé hwéng din vién du lich
Ma s6 TTHC: 1.004614

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay

Phi, 1€ phi:

- Cap lai thé Hudng dan vién du lich qudc té, noi dia: 650.000d
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- Cap lai thé Hudng dan vién du lich tai diém: 200.0004d

cz:gigc Noi dung cong viéc Do’?h‘.l;!écﬁigr?an Thoi han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL chuyén mén .
Bude 11 2 dinh, Trung tam pv | 1/2 102y
HCC
Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon chuyén hd so dén| Lanh dao Phong | ,/, ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
. 8u cau bo sung thém, giri yéu cau bo sung ho so. hong chuyén s
Budc 3 }ITruong hop h% SO kh(?ng éat yéu cau thlggul phiéu rF:]()n ghu tr)z(ich 02 ngay
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 03 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ R
dao So chuyén mon
Buge 7 | LAnh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S& 01 ngay
chuy&n moén
Buscg | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua tgi | Cong chic phong | 01 ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon
Theoi gian thyc hién 10 ngay

91. Tha tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc
vu khach du lich

Ma s6 TTHC: 1.004551
Thoi gian thuc hién: 20 ngay
Phi, 1& phi: 1.000.000d/hd so

c;_chgl:gc Noi dung cong viéc Dﬁ?hw.l;;écr?ién:an Thoi han
Bo phan Mot cra tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mon S¢ VHTTDL chuyén mon 5
Budc 1 thérz/] dinh. ) Trun)g; wmpy | Y2 noay
HCC
Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | , ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chura phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Budc 3 | yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 02 ngay
- Trudng hop hd so khong dat yéu cau thi giri phiéu mon

tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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cng;gc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
-Truong hop, ho so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, t6 chirc doan tham dinh thuyc té, Dy |  Chuyén vién 13 ngay
Budc 4 | thao két qua, trinh Lanh dao phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Budc 5 \ R A
dao S¢& chuy&n mon
Bugc 7 | LAnh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mon
Buéc 8 Cong chac Phong chuyén moén chuyeén két qua téi | Cong chac phong | 0lngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mon
Thoi gian thuc hién 20 ngay

92. Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich
Ma s6 TTHC: 1.004503
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay
Phi, 1& phi: 1.000.000d/hd so

czchgl:::(: N@i dung cdng viéc Dd;nh\.l;;écsig:an Thoi han
B¢ phan Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon s
Bude 1 théuzll dinh. o Truné wmpy | 2oy
HCC
Bugc 2 | LAnh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | , ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. &u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. hong chuyén 5
Buge 3 YTruong hop h% SO khgng )(;at yéu cau thlggu’l phiéu r%@n ghu tréch 02 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vyc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, t6 chitc doan tham dinh thyc té, Du |  Chuyén vién 13 ngay
Budc 4 | thao két qua, trinh Lanh dao phong duyét Phong chuyén
moén
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A A
dao So chuy&n mon
Buge 7 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mon
Busc 8 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | 01ngay

cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC

chuyén mén

Thoi gian thuc hién

20 ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6347

111

93. Thi tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu cham soc sirc khée dat tiéu

chuan phuc vu khach du lich
M4 s6 TTHC: 1.001455

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay
Phi, 1& phi: 1.000.000d/hd so

Thir tw - . o Pon vi/cad nhan .-
che buéc Noi d,ung cong‘vu;c thurc hién Thoi han
B6 phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
, chuyén hé so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mén \
Buoe 1 | iham dinh. Trung tam PV 1/2 ngay
HCC
Busce 2 LanhA da(_)A phong, chuyén mon chuyén ho so den | Lanh d?o Prlong 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Ao
Chuyén vién
Busc 3 yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu N
\ As ok o Ze LA mon
tir choi ti€p nhan giai quyét ho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, t6 chie doan tham dinh thyc te, Dy Chuyén vién 13 ngay
Budc 4 | thao ket qua, trinh Lanh dao phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A A
dao S¢ chuyén mon
Budc 7 Lanh dao So ky két qua, chuyéen cong chac phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mon
Busc 8 Cong chac Phong chuyén moén chuyén két qua toi | Cong chic phong | 01 ngay
cong chiic chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén
Thot gian thuc hién 20 ngay

94. Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu mua siam dat tiéu chuan phuc

vu khach du lich

M4 s6 TTHC: 1.004580
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay
Phi, I¢ phi: 1.000.000d/h so

Thir tw n A n Pon vi/cad nhan L
cie budc NoI d’ung cong\wgc thuc hign Thoi han
B0 phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
, chuyén hd so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn \
Bude L yim dinh. Trung tam PV 1/2 ngay

HCC
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cz:gl;[,gc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon chuyén hd so dén| Lanh dao Phong | ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. yéu cau b sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén X
Buge 3\ Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu | mén phu trach 02 ngay
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, t chitc doan tham dinh thyc té, Du |  Chuyén vién 13 ngay
Bugc 4 | thao két qua, trinh Lanh dao phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ R
dao So chuyén mon
Bugc 6 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chirc phong | Lanh dao S& 01 ngay
chuy&n moén
Budc 7 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chic phong | 01 ngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén
Thai gian thuc hién 20 ngay

95. Tha tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu #n udng dat tiéu chuan phuc
vu khéach du lich

Ma s6 TTHC: 1.004572
Thoi gian thuc hién: 20 ngay
Phi, 1& phi: 1.000.000d/hd so

Thir tw n A " Pon vi/cad nhan .
cic budc Noi dung cong ‘Vle;C thuc hién Thoi han
B6 phan Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén So VHTTDL | chuyén mén .
BudC 1 | him dinh. Trung tam PV 1/2 ngay
HCC
Busc 2 LanhA da(_)A phong, chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh d?o PhAong 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chura phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén s
Buge 3 | Trudng hop hé so khong dat yéu cau thi gui phiéu | mén phu trach 02 ngay
tir choi tiép nhén giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap rng yéu cau, thu ly ho so
Tham anh ho so, t0 chirc doan tham dinh thuc té, Du Chuyén vién 13 ngay
Budc 4 | thao két qua, trinh Lanh dao phong duyét Phong chuyén
mon
Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay

Budc 5

dao So

chuyén mon
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cnglf’gc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Bugc 6 | LAnh dao S ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mon
Budc 7 Cong chac Phong chuy&n mén chuyén két qua téi | Cong chac phong | 01 ngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mon
Thaoi gian thec hién 20 ngay

96. Thii tuc cdng nhan hang co' sé Iru tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao doi
véi khach san, biét thw du lich, cin h du lich, tau thiy luwu tra du lich
M4 s6 TTHC: 1.004594

Thaoi gian thyuc hién: 30 ngay

Phi, 1¢ phi:
+ Cong nhan hang 1, 2 sao: 1.500.000d/hd so
+ Cong nhan hang 3 sao: 2.000.000d/h6 so
Thir ty A R n Pon vi/ca nhan -
CAC bude NoI d,ung cong ‘VI§C thuc hign Theot han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
, chuyén ho so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL | chuyén mén .
Bude 1 | ihim dinh. Trung tam PV 1/2 ngay
HCC
Budc 2 LanhA da(_)A phong,chuyen mon chuyén ho so dén| Lanh d?o PhAong 1/2 ngay
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thu Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A in
Chuyén vién
Budc 3 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 02 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu N
. Ko ope & ~ Lo 1A mon
tir choi tiép nhén giai quyetho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, t0 chirc doan tham dinh thyc té, Dy | Chuyén vién 22 ngay
Budc 4 | thao két qua, trinh Lanh dao phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 03 ngay
Buoc 5 \ A
dao So chuy&n mon
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mon
Busc 7 Cong chac Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chic phong | 01 ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon
Thoi gian thuc hién 30 ngay

97. Cép diing ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh
Ma s6 TTHC: 2.001765
Thaoi gian thuc hién: 12 ngay lam viéc
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Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw s . = Pon vi/ca nhan .
cic budc Noi d’ung cong‘wgc thuc hién Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Budc 1 2 : N . o
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A i . R e
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Budc 3 yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu |  mén phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 06 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ R . .
dao So chuyén mon lam viéc
Buéc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n moén lam viéc
Buéc 7 Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua tdi | Cong chirc phong | %2 ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Thai gian thue hign g
O am viéc

98. Sira ddi, bé sung Giay chieng nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai
truc tiép tir vé tinh

M4 s6 TTHC: 1.003384

Thaoi gian thuc hién: 08 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Th tw - R . Pon vi/ca nhan .
che budc Noi d,ung cong‘vu;c thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . o
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong Phong chuyén mén chuyén ho so | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 P A . A LS
den chuyén vién thy ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so: Chuyén vién
. -Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hodac | phong chuyén 02 ngay
Buoc 3 R f A
y&u cau bd sung thém, giri yéu cau bd sung ho so. mon phu trach lam viéc

linh vuc
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 02 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Budc 5 \ RN N
dao So chuyén mon lam viéc
Bugc 6 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Buge 7 | CONg chirc Phong chuyén mon chuyén két qua ti | Cong chic phong | %2 ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 08 ngay
lam viéc
99. Céap gidy phép thiét Iap trang théng tin dién tir tong hop
Ma s6 TTHC: 2.001098
Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
C-Z!I_rglf’l(i)’rC Noi dung cong viéc Datl:lh:;;écr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn 1/2 ngay
Buéc 1 2 . A N ”
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buac 2 A . n A . o
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busce 3 yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 02 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 04 ngay
Buagc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ RN . -
dao So chuy&n mon lam viéc
Bugc 6 | LAnh dao S ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
. Cong chirc Phong chuyén mén chuyén két qua tsi | Cong chirc phong | % ngay
Buoc 7 A . A A A A A . -2
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
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c;!l_:gl::’:i)’rc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Théi gian thue hién L0 ngay
lam viéc
100. Sira ddi, bd sung gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hep
M4 s6 TTHC: 1.005452
Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
C-zll_rglf’l(;’rC Noi dung cong viéc D(r':lh\.l;;(/:cr?ig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn 1/2 ngay
Buoc 1 27 .. A N
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A . A A N
chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Budc 3 yéu cau bo sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi giri phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ RN NN
dao So chuy&n mon lam viéc
Bugc 6 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Buge 7 | CONg chic Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chac phong | % ngay
cong chuc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mén lam viéc
Théi gian thyc hign 05 ngay
lam viéc
101. Gia han gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop
Ma s6 TTHC: 2.001091
Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
c;_rgl:gc Noi dung cong viéc Dc?hw.l;;(lzcr?ig:an Thoi han
Buse 1 B0 phan Mot ctra tiép nhan ho so theo quy dinh; | B0 phan M6t ctra | 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong chuyén moén tham dinh. Cong chtic lam viéc
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
chuyén mén
Trung tam PV
HCC
. Lanh dao phong Phong chuyén mén chuyén ho so | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buéc2 | .« A i . A A A
den chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu |  mén phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Buac 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ R . .
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén moén lam viéc
Buéc 7 Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chirc phong | %2 ngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Thoi gian thuc hién |Q5 ngay
: ; am viéc
102. Cap lai gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop
M4 s6 TTHC: 2.001087
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
Thir tw A A o Pon vi/cad nhan .
chc buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Bo ppan ‘M(jt gfra ti€p nhan ho so the9 quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mon tham dinh. chuyén mon 1/2 ngay
Buoc 1 A N o
Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong Phong chuyén mén chuyén ho so | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 X P . N N N
den chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac A
Chuyén vién s
. yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. X o 01 ngay
Budc 3 phong chuyén A
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu mén lam viéc

tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
-Truong hop, ho so dap trng yéu cau, thu ly ho so
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc ? ‘ Noi dung con’g Viéc thuc hign Thai han
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X RN A
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
. Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chirc phong | %2 ngay
Buoc 7 A . A A A A . 27
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc

103. Cap giay chitng nhan cung cap dich vu tré chei dién tir G2, G3, G4 trén mang
Ma s6 TTHC: 1.002001
Thaoi gian thyuc hién:15 ngay
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
ce budc Noi d,ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; | Cong chirc chuyén
Budc 1 | chuyén ho so den Phong chuyén mon S¢ VHTTDL | mdn Trung tam PV | 01 ngay
tham dinh. HCC
Buéc 2 LanhA da(_)A phong,chuyen mon chuyén ho so dén| Lanh d?o Prlong 01 ngay
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A in
Chuyén vién
. yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. X A a X
Budc 3 phong chuyén mon | 02 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu -
o Ar ek A aas 2o LA phu trach linh vuc
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
. Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 08 ngay
Buoc 4 R n R A A
phong duyét Phong chuyén mén
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong 02 ngay
Buoc 5 \ R
dao So chuy&n mon
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon
Budc 7 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua téi | Cong chic phong Y2 ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon
Thoi gian thuc hién 15 ngay

104. Sira dbi, bé sung Gidy chietng nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4
trén mang
M3& s6 TTHC: 1.001976
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Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw n A A Pon vi/cad nhan iy
cic budc Noi d’ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; | Cong chirc chuyén 1/2 nai
Budc 1 | chuyén ho so dén Phong chuyén mén S6 VHTTDL | m6n Trung tam PV 12 g.Ay
22 .. am viéc
tham dinh. HCC
. Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén| Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 2 A . RN N
chuyén vién thuy ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiep nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hogc A
Chuyén vién X
. yéu cau b sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. . A A 01 ngay
Budce 3 phong chuyén mon | . .
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu S lam viéc
A ik N Ze 1A phu trach linh vuc
tir choi tiép nhén giai quyethé so ‘
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
. Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Buoc 4 R n R A A . L
phong duyét Phong chuyén mon | lam viéc
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 ngay
Buoc 5 \ R . L
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Budc 7 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua téi | Cong chic phong Y2 ngay
cong chicc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Thei gian thuc hign 05 ngay
lam viéc

105. Gia han giday chitng nhan cung cap dich vu tro chei dién tir G2, G3, G4 trén

mang

Ma s6 TTHC: 2.002738
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

linh vuc

Thir tw n A n Pon vi/cad nhan g
cic buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Bo ppan ‘M(jt c,fra tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . o
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong Phong chuyén mén chuyén ho so | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 £ Al n , N R \ ”
den chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so: Chuyén vién
. -Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac phong chuyén 01 ngay
Buoc 3 R f A
y&u cau bd sung thém, giri yéu cau bd sung ho so. mon phu trach lam viéc
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do‘:nh\::(/:cr?iénr?an Thoi han
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X RN A
dao So chuyén mon lam viéc
Bugc 6 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Buge 7 | CONg chirc Phong chuyén mon chuyén két qua ti | Cong chic phong | %2 ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc

106. Cap lai Gidy chitng nhan cung cap dich vu trd chei dién tir G2, G3, G4 trén

mang

M4 sb TTHC: 1.001988

Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

Thir tw n N " Pon vi/cad nhan .
cic buéc Noi dung cong\wgc thuc hién Thoi han
Bo phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuac
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén 1/2 ngay
Buoc 1 20 . A N .
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho so den | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A n . A R . .
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu |  mén phu trach lam viéc
tir choi tiép nhén giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Du thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Buac 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 \ A A s .
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
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Thir tw n A A Pon vi/cad nhan iy
cic budc Noi dung cong viéc - thuc hign Thoi han
. Cong chirc Phong chuyén moén chuyén két qua téi | Cong chic phong | Y2 ngay
Budc 7 R , A N A . A . -2
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Thei gian thuc hién o ey
am viéc

107. Cap gidy xac nhan théng bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
M3 s6 TTHC: 1.004508

Thoi gian thyuc hién: 10 ngay

Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

c;-:gligc N@i dung cdng viéc Du?h;!(/:cr?ig:an Thai han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chtic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén s
Bude 1 thén{ dinh. o Trun}g; wmpy | 1/2noay
HCC
Bugc 2 | Lanh dao phong Phong chuyén mon chuyén ho so | Lanh dao Phong | ngay
den chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. &u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. hong chuyén 5
Budc 3 YTruong hop h% SO kh(?ng éat yéu cau thl%ul phiéu r?wf)n Shu tI}E{iCh 02 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 03 ngay
Buac 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A
dao So chuy&n mon
Bugc 6 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 01 ngay
chuy&n mon
Budc 7 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | ¥ ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon
Thoi gian thuc hién 10 ngay

108. Sira d6i, bd sung gidy xac nhan théng bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4
trén mang

M4 s6 TTHC: 2.002739

Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, I¢€ phi: Khong quy dinh
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi d’ung cong‘wgc thuc hign Thoi han
Bo phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong Phong chuyén mén chuyén ho so | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 £ Al A R A . >
den chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop hé so khong dat yéu cau thi giri phiéu | mén phu trach lam viéc
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X R \ -
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao S¢ ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Buéc 7 Cong chirc Phong chuyén moén chuyén két qua téi | Cong chic phong | Y2 ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thuc hign 05 ngay
lam viéc

109. Ciap lai gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén

mang

M3 s6 TTHC: 2.002740
Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Th tw A R . Pon vi/ca nhan L
cic buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Bo ppan ‘M(jt c,fra tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mon 1/2 ngay
Buodc 1 2 } n . o
tham dinh. Trung tdm PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong chuyén moén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A n . RN \ .
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 01 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu |  mén phu trach lam viéc
tu choi tiep nhan giai quyét ho so linh vuc

-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do‘:nh\::(/:cr?iénr?an Thoi han
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Budc 5 \ RN A
dao So chuyén mon lam viéc
Buge g | LAnh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Buge 7 | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chuc phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 05 ngay
lam viéc
110. Cap gidy phép xuit ban ban tin (dia phuwong)
Ma s6 TTHC: 1.009374
Thoi gian thuc hién: 20 ngay
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
c;-:gl:::c N@i dung cdng viéc Do,?h:r!cl;cr?igr?an Thai han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh;
Budc 1 | chuyén hd so dén Phong chuyén mon So VHTTDL | B6 phan Mot cira | 1/2 ngay
tham dinh.
Buge 2 | LAnh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. &u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. hong chuyén 5
Buge 3 YTruong hop h% SO khgng ga‘[ yéu cau thlggu’l phiéu r%@n ghu tréch 02 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 10 ngay
Buac 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L4nh | Lanh dao Phong | 03 ngay
Buoc 5 \ A A
dao So chuy&n mon
Buge 6 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chtc phong | Lanh dao So 03 ngay
chuy&n mon
Budc 7 Cong chac Phong chuyén mén chuyén két qua toi | Cong chic phong | % ngay
cong chuc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mén
Thoi gian thuc hién 20 ngay

111. Viin ban chip thuén thay doi ndi dung ghi trong giay phép xuit ban ban tin (dia phuong)
M3& s6 TTHC: 1.009386
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Thaoi gian thuc hién: 15 ngay
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén .
Busel | i dinh. o Trun)g/] wmpy | H/2ngay
HCC
Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon chuyén hd so dén | Lanh dao Phong | ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thy ly tiép nhan, tham dinh h6 so:
-Trudng hop ho so chua phu hop, ¢an giai trinh hogc | Chuyén vién
, éu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hong chuyén .
Bude 3 }ITruc‘yng hop h% S0 khgng éat yéu cau th‘lggﬁri phiéu rF:]()n ghu tr)z(ich 02 ngay
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 07 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 X A A
dao So chuy&n mon
Buoc 6 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 02 ngay
chuy&n mén
Bugc 7 | CONG chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chac phong | % ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon
Theoi gian thyc hién 15 ngay
112. Cho phép hop bao (trong nwéc)
Ma s6 TTHC: 2.001171
Thaoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
c;_rgl:gc Noi dung cong viéc Dc?hw.l;;(lzck?ién:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
Budc 1 chuyén ho so dén chuyén vién chuyén moén S¢ |  chuyén mén 1/4 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thu Iy ticp nhan, tham dinh ho so: HUVan Vi
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac C;]\uyenhV|ep 14 a2
Budc 2 | yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. pnong chuyen 1\4 nga}y
mon phu trach lam viéc
- Trudng hop hé so khong dat yéu cau thi guri phiéu Iinh vuc

tir chéi tiép nhan giai quyét ho so



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=3967

125

cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
-Truong hop, ho so dap ung yéu cau, thu Iy ho so,
du thao két qua trinh lanh dao phong duyét
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 1/4 ngay
Buoc 3 ) A e
dao So chuyén mon lam viéc
. Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chiic chuyén | Lanh dao So 1/4 ngay
Buoc 4 R A X . s N o
mon Trung tdm phuc vu hanh chinh cong lam viéc
Thei gian thuc hién o 9%y
am viéc
113. Thi tuc cap Giay phép hoat dong in xuat ban pham
Ma s6 TTHC: 2.001594
Thoi gian thuc hién: 15 ngay
Phi, 1€ phi: khdng co
c;-:gl:::c Noi dung cong viéc Do,?h:r!cl;cr?igr?an Thoi han
Bo phan Mot ctra ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho6 so dén Phong chuyén mén S6¢ VHTTDL chuyén mén .
Bude 1 | ihim dinh. Trung tam PV 1/2 ngay
HCC
Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | ngdy
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
. &u cau b6 sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hong chuyén X
Bude 3 YTruong hop h% SO kh(?ng éat yéu cau thlggul phiéu r?wf)n ghu tl’)E(iCh 02 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap ng yeu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 07 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A R
dao S¢ chuyén mon
Buge g | LAnh dao So ky két qua, chuyén cdng chtc phong | Lanh dao So 02 ngay
chuyén mon
Buge 7 | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chac phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon
Thai gian thuc hién 15 ngay

114. Thi tuc cap lai Giay phép hoat déng in xuat ban pham
Ma s6 TTHC: 2.001584

Thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khéng c6
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cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
. chuyén ho so d&én Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mén 1/2 ngay
Budc 1 2 ) N . .
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
. Lanh dao phong Phong chuyén mén chuyén ho so | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 £ Al A R A . >
den chuyén vién thu ly chuy&n mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Trudng hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
Busc 3 y&u cau bd sung thém, guri yéu cau bo sung hd so. phong chuyén 01 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 5 X A A \ -
dao So chuyén mon lam viéc
Buoc 6 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Bugc 7 | CONG chicc Phong chuyén mon chuyén két qua ti | Cong chic phong | %2 ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Théi gian thuc hién IQ5 ngay
am viéc
115. Cap doi Giay phép hoat dong in xuat ban pham
Ma s6 TTHC: 1.003729
Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: khdng co
cngl:gc Noi dung cong viéc Do’?h‘.l;!écﬁig:an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
, chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL | chuyén mdn 1/2 ngay
Buéc 1 x 7 . A N -
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
, Lanh dao phong chuyn mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buaoc 2 A . R . .
chuyén vién thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
Busce 3 yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. phong chuyén 01 ngay
- Trudng hop ho so khong dat yéu cau thi gai phiéu | mén phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc

-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
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c;!l_:gl::’:i)’rc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 01 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Budc 5 \ RN A
dao So chuyén mon lam viéc
Buge g | LAnh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon lam viéc
Buge 7 | CONg chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chuc phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Thoi gian thuc hign |Q5 ngay
am viéc
116. Thi tuc cap Giay phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai
Ma s6 TTHC: 2.001564
Thaoi gian thyuc hién: 10 ngay
Phi, 1€ phi: Khong cé
c;_chgl:gc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Bo phan Mot ctra ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén moén X
Buoe 1 thérzll dinh. ) Trun)g/; tam PV 1/2 ngay
HCC
Bugc 2 | L-anh dao phong Phong chuyén mon chuyén hé so | Lanh dao Phong | ngdy
den chuyén vién thy ly chuyén mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
. &u cau b6 sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hong chuyén X
Bude 3 YTruong hop h% SO kh(?ng éat yéu cau thlggul phiéu r?wf)n ghu tl’)E(iCh 02 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 03 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ A R
dao S¢ chuyén mon
Buge g | LAnh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 01 ngay
chuyén mon
Buge 7 | CONG chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chuc phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén mon

Thoi gian thuc hién

10 ngay
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117. Tha tuc cap Gidy phép hoat déng in
M4 s6 TTHC: 1.004153

Thaoi gian thuc hién: 12 ngay

Phi, 1€ phi: Khéng c6

c-a!;chgu:gc Noi dung cong viéc Do‘;nh\.l;;(/:clilig:an Thoi han
Bo phén Mot cua tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chuc
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén S¢ VHTTDL chuyén mén .
Bude 1 théI)r/l dinh. o Trun)g; wmpy | Y2noay
HCC
Bugc 2 | LAnh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | o, ngdy
chuyén vién thu ly chuyén mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoac Chuyén vién
. yéu cau bo sung thém, guri yéu cau bo sung ho so. phong chuyén X
Bugc3 | Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu | mén phu trach 02 ngay
tir chéi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc
-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 04 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
, Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 X A A
dao S¢ chuyén mon
Bugc 6 | LAnh dao S6 ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 02 ngay
chuy&n mon
Buge 7 | CONg chic Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chac phong | % ngay
céng chicc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén moén
Thai gian thuc hién 12 ngay
118. Thi tuc cap lai Gidy phép hoat déng in
Ma s6 TTHC: 2.001744
Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Phi, 1¢€ phi: Khéng co
c;_chgl:gc Noi dung cong viéc Dﬁ?hw.l;;(/:cr?ién:an Thoi han
Bo6 phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
, chuyén hé so dén Phong chuyén mén So VHTTDL | chuyén mén 1/2 ngay
Buodc 1 2 ) N . o
tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
, Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dén | Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Buoc 2 A . RN \ ”
chuyén vién thy ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so: Chuyén vién 01 ngay
Budc 3 | -Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic X o AR
phong chuyén lam viéc

y&u cau bd sung thém, giri yéu cau bd sung ho so.
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Thir tw s . = Pon vi/cad nhan L
cic budc ‘NQI dung cbng VI@C‘ ’ thuc hign Thoi han
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phieu | mon phuy trach
tir choi tiep nhan giai quyetho so ‘ linh vuc
-Truong hop, ho so dap ng yéu cau, thu ly ho so
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao Chuyén vién 02 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén lam viéc
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Budc 5 \ RN N
dao So chuyén mon lam viéc
Budc 6 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chac phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Buéc 7 Cong chirc Phong chuyén moén chuyén két qua téi | Cong chic phong | Y2 ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén lam viéc
Théi gian thue hién 07 ngay
lam viéc
119. Thi tuc xac nhan dang ky hoat dong co sé in
Ma s6 TTHC: 2.001740
Thaoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khong co
Thir tw A A o Pon vi/cad nhan .
chc buéc Noi dung cong\wgc thuc hién Thoi han
B phan Mot clra ti€p nhan ho so theo quy dinh; Cong chuac
Busc 1 chuyén ho so dén chuyén vién Phong chuyén mon S¢ chuyén mén 1/4 ngay
YO8 2 | VHTTDL tham dinh. Trung tim PV | 1am viéc
HCC
Chuyén vién thu Iy tiep nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic A in
Chuyén vién
yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. hona chuven 01 naa
Budc 2 | - Truong hop hd so khong dat yéu cau thi giri phiéu priong chuy - NY; Ay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so N
linh vuc
-Truong hop, hd so dap wng yéu cau, thu Iy hd so,
Du thao két qua, trinh Lanh dao phong duyét
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 3 \ RN . -
dao So chuy&n mon lam viéc
Busc 4 Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mén lam viéc
Busc 5 Cong chtirc Phong chuyén mon chuyén két qua tdi | Cong chirc phong | ¥a ngay
cong chirc chuyén mon Trung tam PV HCC chuyén mon lam viéc
Thei gian thuc hign 03 ngay
lam viéc

120. Thi tuc x4¢ nhén thay déi thong tin ding ky hoat dong co sé in
M4 s6 TTHC: 2.001737
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Thaoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc
Phi, 1€ phi: Khéng ¢

cz:gégc Noi dung cong viéc Do’?h?(/:cﬁigr?an Thoi han
Bo phan Mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
Bude 1 chuyén ho so dén chuyén vién Phong chuyén mon S¢ | chuyén mon 1/4 ngay
VHTTDL tham dinh. Trung tam PV lam viéc
HCC
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chura phu hop, can giai trinh hoic A
Chuyén vién
yéu cau bd sung thém, gui yéu cau bo sung ho so. hona chuven 01 naa
Budc 2 | - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi guai phiéu pnong chuly )~ hgay
mon phu trach lam viéc
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so Finh vuc
-Truong hop, ho so dap ang yéu cau, thy Iy hd so, :
Du thao két qua, trinh Lanh dao phong duyét
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh Lanh | Lanh dao Phong | 01 ngay
Buoc 3 \ R . .
dao So chuyén mon lam viéc
Bugc 4 | Lanh dao So ky két qua, chuyén cong chuc phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuy&n mon lam viéc
Budc 5 Cong chuc Phong chuyén mon chuyén két qua toi | Cong chirc phong | ¥ ngay
cong chirc chuyén mén Trung tdm PV HCC chuyén mén lam viéc
Théi gian thuc hign IQ3 ngay
am viéc
121. Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh
M4 s6 TTHC: 1.003725
Thoi gian thyuc hién: 12 ngay
Phi, 1& phi: 50.000 dong/hd so
c;_chgl:gc N@i dung cdng viéc Da?h\.l;;écr?ién:an Thoi han
Bo phan Mot ctra ticp nhan ho so theo quy dinh; Cong chic
. chuyén ho so dén Phong chuyén mén So6 VHTTDL chuyén mon s
Budcl | ga dinh. i Trun)g; wmpy | Y2ngay
HCC
Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dén| Lanh dao Phong | ngdy
chuyén vién thu ly chuy&n mon
Chuyén vién thu Iy tiép nhan, tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, can giai trinh hoic Chuyén vién
. yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo sung hd so. phong chuyén s
Buge 3\ Truong hop hd so khong dat yéu cau thi gui phiéu | mén phu trach 02 ngay
tur choi tiép nhan giai quyét ho so linh vuc

-Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thu Iy ho so
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C-ill_:glf’gc Noi dung cong viéc D“?hﬁécﬁig:an Thoi han
Tham dinh ho so, Dy thao két qua, trinh Lanh dao |  Chuyén vién 04 ngay
Budc 4 | phong duyét Phong chuyén
mon
. Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh L&nh | Lanh dao Phong | 02 ngay
Buoc 5 \ RN
dao S¢ chuy&n mon
Buge g | LAnh dao So ky két qua, chuyén cdng chic phong | Lanh dao So 1/2 ngay
chuyén mon
Buge 7 | CONG chicc Phong chuyén mon chuyén két qua téi | Cong chuc phong | % ngay
cong chirc chuyén moén Trung tam PV HCC chuyén moén
Thoi gian thuc hién 12 ngay
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PHU LUC II

Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh cip xi
thudc pham vi quén 1y ciia S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-SVHTTDL ngay 24 thang 6 nam 2025
ciia Gidm déc S6 Van hod, Thé thao va Du lich thanh phé Hdi Phong)

Tong sé cap xa: 09 tha tuc

1. Thii tuc tiép nhan hé so ding ky 1& hdi quy mo cap xa

M4 s6 TTHC: 1.013791
DVCTT: toan trinh
Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thir tw N A - Pon vi/ca nhan L
cdc busc Noi dung cong viéc , thuc hign Theot han
Cdng chac chuyén mon Trung tam PVHCC cap Cong chuc
Busc 1 xa tiep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho so chuyén mén 01 ngay
den Phong chuyén mon tham dinh ho so Trung tam lam viéc
PVHCC cap xa
Lanh dao phong chuyén mon phan cdng chuyén | 13nh dao phong | 01 ngay
Budc 2 ién thu IV A ~ N . n
vien thu ly chuyén mon lam viéc
Chuyén vién chuyén mon thy ly, tham dinh ho
SO.
-Tllu’ong th) ho S0 chua pI}u hqpﬁ, can glaLtrlntl Chuyén vién
hoac yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo \ . .
. X Phong chuyén 10 ngay
Budc 3 | sung ho so. A g O
2 X aa .s | MoOnphutrach | lamviéc
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui N
linh vuc
phiéu tir chéi tlep nhan giai quyet hd so
-Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, du thao vin
ban tra loi trinh 1anh dao phong
) Lanh dao phong kiém tra ho so, ket qua; trinh | Lanh dao Phong | 01 ngay
BudC 4 | 1 anh dao cap xa chuyén mon lam viéc
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky két qua, | Lanh dao UBND | 02 ngay
Buge 5 | chuyén Cong chac chuyén mon Trung tam cap xa lam viéc
PVHCC cap xa tra két qua cho cong dan
15 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc




133

2. CAp gidy chitng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi
dién tir cong cong

Ma s6 TTHC: 1.013792

DVCTT: toan trinh

Thoi gian thuc hién: 15 ngay

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

it N@i dung cong viéc D“’;‘hf;é - gr:‘a” Thei han
Cong chirc chuyén mon Trung tam PVHCC cap Cong chuc
Busc1 | X8 tiép nhan ho so theo quy dinh; chuyén héso| chuyén mon 01 ngay
den Phong chuy&n mon Trung tdm
PVHCC cép x4
Buse 2 Phén cong chuyén vién thu ly Lanh d?o phfmg 01 ngay
chuyén mon
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra tinh 10 ngay
hop 18 ctia hd so, trinh cha tich UBND cap xa: Chuyén vién
, - Du thao Giay chung nhan du diéu kién trong | Phong chuyén
Budc 3 \ X N f
treong hop dong y mon phu trach
- Dy thao van ban tra loi néu r6 ly do trong linh vuc
truong hop tir choi
Tham dinh, trinh 1anh dao UBND cap x& phé | Lanh dao phong | 1 ngay
Budc 4 | duyat két qua chuyén mdn
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky két qua, | . . 2 ngay
Buéc 5 | Cong chic chuyén mon Trung tdm PVHCC Lanh d;ao QBND
cap x4 cap xa
Thot gian thuc hién 15 ngay

3. Sira doi, bo sung gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung céap dich
vu tro choi dién tir cONg cong

Ma& sé TTHC: 1.013793

DVCTT: toan trinh

Thai gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Phi, I¢ phi: Khong quy dinh
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Thir tw ns . . Pon vi/ca nhan L
cic busc Noi dung cong viéc ’ thuc hign Thoi han
Cdng chuc chuyén mon Trung tam PVHCC cap Cong chuc
. x& tiep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho so chuyén mén 1/2 ngay
Buocl | .« \ A A A L
den Phong chuyén mén Trung tam lam viéc
PVHCC cap xa
’ Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao phong | Y% ngay
Buoc 2 A T
chuyén mon lam viéc
Chuyén vién phong chuyén mén tham dinh ho
s0, trinh 1anh dao phong phé duyét: o Chuyén vién
Buse3 |- Du thdo Gié)( ching nhgm da duoc swa dol, b6 | ppong chuyén | 02 ngay
U0t S | sung trong truong hop dongy mon phy trach | 1am viéc
- Dy thao vén ban tra loi néu rd ly do trong linh vuc
truong hop tir chéi '
.| Tham dinh, trinh linh dao UBND cap xa phé | Lanh dao phong | g1 ngay
Budc 4 | duyet két qua chuyén mon | am viac
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky két qua, | Lanh dao UBND | 01 ngay
Budc 5 | chuyén Cong chuc chuyén mon Trung tam lam viéc
PVHCC cap xa
Thoi gian thuc hién |Q5 ngay
am viéc

4. Gia han giay chirng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong céng

Ma sé TTHC: 1.013794

DVCTT: toan trinh

Theoi gian thec hién: 5 ngay lam viéc

Phi, I¢ phi: Khéng quy dinh

Thir tw n A A Pon vi/ca nhan L
ce buéc Noi dung cong viéc , thuc hién Thoi han
Cong chirc chuyén mon Trung tam PVHCC cap Cong chuc

. xa tiep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho so chuyé&n mon 1/2 ngay

Buoc 1l | .« . A A A A
den Phong chuy&n mon Trung tam lam viéc

PVHCC cap xa

. Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao phong | % ngay

Budc 2 I W
chuyén mén lam viéc
Chuyén vién Phong chuyén mén thu ly ho so, Chuyén vién 02 ngay
trinh 1anh dao phong phé duyét: Phong chuyén | lam viéc

Budc 3

- Dy thao Gidy chung nhan da duoc gia han
trong truong hop dong y

mon phu trach
linh vuc
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Thir tw ns . . Pon vi/ca nhan L
cic busc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
- Dy thao vén ban tra loi néu rd ly do trong
truong hop tr choi
Bude 4 Lanh dao phong chuyén mén Léanh dao phong | 01 ngay
uoc chuyén mon | 1am viéc
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky két qua, 01 ngay
Budc 5 | chuyén Cong chuc chuyén mon Trung tdm | Lanh dao UBND | lam viéc
PVHCC cap xa
Thoi gian thuc hién 05 ngay
. : lam viéc

5. Cép lai giay chitng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro
choi dién tir cdng cong

Ma sé TTHC: 1.013795

DVCTT: toan trinh

Thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi:
Thir tw ns . A Pon vi/cad nhan .
cic busc Noi dung cong viéc ’ thuc hign Thoi han
Cong chac chuyén mon Trung tam PVHCC céap 1/2 na
Budc 1 | xa tiep nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho so | Bo phan Mot cua 12 gAy
X . A A am viéc
den Phong chuyén mén
. Phén cong chuyén vién thu ly Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Budc 2 A A
chuyé&n mon lam viéc
Chuyén vién Phong chuyén mén tham dinh ho Chuyén vién 02 ngay
s0, trinh 1anh dao phong phé duyét: phong chuyén lam viéc
. - Du thao Giay chang nhan da duoc gia han mon phu trach
Buéc 3 ) X -
trong truong hop dong y linh vuc
- Dy thao van ban tra 161 néu r6 ly do trong
truong hop tir choi
. Lanh dao phong tham dinh, trinh 1anh dao | Lanh dao phong | 01 ngay
Buoc 4 L x o pon A A \ -
UBND cap xa phé duyét , ’ chuyén mén lam viéc
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky ket qua, | Lanh dao UBND | 01 ngay
Budc 5 | chuyen Cong chuc chuyén mon Trung tam lam viéc
PVHCC cap xa
05 ngay

Thoi gian thuc hién

lam viéc
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6. Thii tuc CAm tiép xtic theo Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhin dan cap xa

M4 sb TTHC: 1.012084
DVCTT: toan trinh

Thai gian thuc hién: 12 gid ké tir khi nhan duoc dé nghi

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Thi tu Pon vi/ca
. : Noi dung cong viéc nhan Thoi han
cac buoc : : . :
| thuc hign
Cong chac chuyén mén Trung tam PVHCC cap | Céng
X4 tiép nhan ho so theo quy dinh; chuyén hd so dén chac
cong chirc phong chuyén mén tham dinh ho 2 :
9 e phong ety am G 1o so Crr]#gﬁn 02 gids ké tir khi
Buoc 1 nhan dugc dé
Trung .
A nghi
tam
PVHCC
cap xa
Cong chirc chuyén mon tham dinh ho so:
-Truong hop ho so chua phu hop, can giai trinh | chyyan
hodc yéu cau bo sung thém, gui phieu yéu cau bo vién
sung ho so. ‘ ’ Phong
. - Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui phiéu . .
Budc 2 oY PR chuyén 05 gio
tir choi tiép nhan giai quyeét ho so 5 ph
-Truong hop, ho so day du theo quy dinh, néu m,on p~ u
khong dong y thi du thao van ban tra |o1; néu dong trach linh
y thi du thao quyét dinh céng nhan trinh Lanh dao vuc
phong phé duyét
Lanh dao phong tham dinh, phé duyét chuyén | Lénh dao 02 gio
Budc 3 Lanh dao UBND cap xa phé duyét phonAg
chuyén
mon
Lanh dao Uy ban nhan dan cap x@ ky két qua, | Lanh dao 03 gio
Budc 4 | chuyén Cong chirc chuyén mon Trung tdm | UBND

PVHCC cép x4

Thoi gian thuc hién

12 gio ké tir khi
Nnhan dwoc de
nghi

7.Thi tuc Hily b6 Quyét dinh cam tiép xic

Ma sé TTHC: 1.012085

DVCTT: toan trinh

Thoi gian thuc hién: 12 gio ké tir khi nhan dwoge dé nghi
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Phi, 1€ phi:
Thir tw . n i an vilca .
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuc Thot han
cac buoc : : hien : ‘
Cong chirc chuyén mon Trung tdm PVHCC cap | Cong chic 9
X tiép nhan hd so theo quy dinh; chuyén hd so dén | chuyénmdn | 02 gio ke tur
Bu6c 1 | chuyén vién phong chuyén mén tham dinh ho so trung tm | khi nhéan dugc
PVHCC cap | don d¢ nghi
xa
Chuyén vién chuyén mon tham dinh ho so:
-Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh
Egaszyeu cau bo sung thém, giri yéu cau bd sung Chuyé\n vien
Busc 2 |- Truong hop hé so khong dat yéu cau thi guri phiéu chul:;/r(]”a?lnrgnén 05 gio
tir chdi tiép nhan giai quyet hd .
: X phu trach
-Truong hop, ho so day du theo quy d;[lh, néu linh vuc
khong dong y thi du thao van ban tra 1oi; néu dong '
y thi du thao quyét dinh c6ng nhan trinh Lanh dao
phong phé duyét
Lanh dao phong tham dinh, phé duyét két qua trinh | Lanh dao 02 gio
Budc 3 | Lanh dao UBND cap x4 phong
chuy&n mon
Lanh dao Uy ban nhan dan cap x4 ky két qua, | Lanh dao 03 gio
Bugc 4 | chuyén Cong chac chuyén mén Trung tam UBND
PVHCC cép xa
12 gio ké tir
Thoi gian thuc hién khi nhan dwgc
don dé nghi

8. Thii tuc cong nhén cu lac b thé thao co sé

M3 s6 TTHC: 2.000794
DVCTT: toan trinh
Thoi gian thwe hién: 7 ngay lam viéc

Phi, 1€ phi:
Thir tw n . = Pon vi/ca nhan iy
cie buéc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Cong chuc chuyén mén Trung ttam PVHCC cap |  Cong chuc
: x4 tiép nhan hd so theo quy dinh va chuyén ho so | chuyén mon | 1/2 ngay
Buoc 1 . . N R , i N X -
dén Phong chuyén mon tham dinh. Trung tam PV | lam viéc
HCCC cap xa
, Phan cong thu Iy ho so Lanh dao phong | 1/2 ngay
Budc 2 RN NN
chuyén mon lam viéc
Cong chuc chuyén mon thu ly tiep nhan, tham dinh Chuyén vién
o so Phong chuyén | 04 ngay
Budc 3 | -Truong hop hd so chua phu hop, Can giai trinh A g AR
mon phu trach | lam viéc
hodc yéu cau bd sung thém, gui yéu ciu bd sung N
hd so linh vuc
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Thir tw s . - Pon vi/cad nhan L
cic bubc ‘N(.)I dung cbng VI@C‘ ’ thuc hign Thoi han
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi guri phicu
tir choi tiep nhan giai quyet ho so ,
-Truong hop, ho so dap ng yéu cau, du thao két
qua tra loi trinh 1anh dao phong phé duyét
Buge 4 | LAnh dao tham dinh ho so, trinh Lanh dao UBND | Léanh dao phong | 01 ngay
cap xa phé duyét chuyén mon lam viéc
Buge 5 | LAnh dao UBND cap xa phé duyét, chuyen Cong Lanh dao 01 ngay
chirc chuyén mon Trung tim PVHCC cap xa UBND lam viéc
Thoi gian thuc hign gzn”f/‘?e{
9. Thii tuc Thong bio to chirc 18 hdi cap xa
M4 s6 TTHC: 1.003622
DVCTT: toan trinh
Thoi gian thuc hién: 15 ngay
Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh
Thir tw n N - Pon vi/cad nhan .
cic buéc Noi dung cong viéc , thuc hién Thoi han
Cong chuc chuyén mon Trung tam PVHCC cap Cong chuc
, x4 tiép nhan ho so theo quy dinh; chuyén hé so |  chuy@n mén X
Bude 1| 4 Phong chuyé&n mén tham dinh ho so Trung tam 01 ngay
PVHCC cap xa
Budce 2 Lanh dao phong chuyén mdn phan cdng chuyén | 13nh dao phong 01 na
HOC £ | vien thy ly chuyén mén ngay
Chuyén vién chuyén mon thy ly, tham dinh ho
SO.
-T{uong hQE ho s0 chua pl}u hqpﬁ, can glaLtrlnD Chuyén vién
hoac yéu cau bo sung thém, gui yéu cau bo . o
. X Phong chuyén 5
Budc 3 | sung ho so. . g 10 ngay
\ A A A x o .. | mon phu trach
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi gui N
S Ao X A A 1 A linh vuc
phiéu tir choi tiep nhan giai quyet ho so
-Truong hop, ho so dap g yéu cau, du thao van
ban tra loi trinh 1anh dao phong
) Lanh dao phong kiém tra ho so, két qua; trinh | Lanh dao Phong .
BudC 4 | 1 anh dao cap xa chuyén mén 01 ngay
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Thir tw ns . . Pon vi/ca nhan L
cc buéc v Noi dung cong \{IgC ’ thuc hién Thoi han
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky ket qua, | Lanh dao UBND | 02 ngay
Buée 5 | chuyén Cong chac chuyén mon Trung tam
PVHCC cap xa
Thai gian thuc hién 15 ngay
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