UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:1553 /QD-SVHTTDL Hai Phong, ngay 11 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
tai co quan S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich Hai Phong

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH HAI PHONG

Can cu Lugt Quan ly, sw dung tai san cong s 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017; Ludgt s6 56/2024/QH 15; Ludt s6 90/2025/QH 15 siua doi bo sung mot
50 diéu cua quan ly, sur dung tai san cong..;

Can cir Nghi dinh s70”' 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Thu Tuong
Chinh phu vé phdn cap tham quyén quan ly nha nuoc trong linh vuc quan ly, su
dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Thu tudng Chinh
phu vé Quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt quan ly, sur dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh so 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thii twéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc sw dung may moc, thiét bi;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn, dinh muc s dung xe 6 t6;

Can cir Nghi dinh 0 7712025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phu quy

dinh tham quyén, thii tuc xdc lap quyén sé hitu toan ddn vé tai san va xir Iy doi
Véi tdi san dwoc xdc Idp quyén sé hitu toan dén;

~ Can cir Nghi dinh s6 1 53/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cua Chinh phu sia
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh murc swr dung xe 6 to,

Can cir Théong tw sé6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciia Bo Tai chinh
hwéng dan ché @ quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan, t6
chire, don vi va tai san c6 dinh do Nha nwée giao cho doanh nghi¢p quan ly khong
tinh thanh phan von nha nuée tai doanh nghi¢p va Thong tw s6 36/2025/TT-BTC
ngay 12/6/2025 cia Bé Tai chinh sira doi, bo sung mét sé diéu tai cdc Thong tu
cua B¢ truong Bo Tai chinh trong linh vuc quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Quyet dinh sé 54/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban
nhdn dan thanh phé ban hanh Quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia 86 Vian héa, Thé thao va Du lich thanh phé Hdi Phong;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong So.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, su dung tai
sdn cong cua co quan S¢ Van hod, Thé thao va Du lich thanh ph6 Hai Phong.

Piéu 2. Giao Van phong S¢ chu tri phéi hop véi cac phong, don vi lién
quan thuc hién Quy ché theo ding quy dinh.

Piéu 3. Cac Ong (ba): Chanh Vin phong S, Trudng cic phong chuyén
mon thudc S¢, cac don vi, cac bo phan, ca nhan c6 lién quan can ctr quyét dinh
thi hanh./. %~

Noi nhan:

- GD, cac PGD So;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

Tran Thi Hoang Mai
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_ UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
QUY CHE

Quan ly, sir dung tai san cdng tai co quan Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61553 /OP-SVHTTDL ngayl 1 thang1 ndm
2025 ciia Gidm déc Sé Van hod, Thé thao va Du lich)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, s dung tai san cong thudc tham
quyén quan |y cia co quan S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich (sau day goi tat la
S6), bao gom: Phuong tién van tai (xe 6 t6-phuc vu cong tac chung), trang thiét bi
lam viéc va céc tai san khac duogc mua sam, hinh thanh tir nguén ngan sach Nha
nudc; C4c tai san hinh thanh tir cac cong trinh, du &n, tai san dugc dau tw mua sam
tir ngudn von khac ngodi ngan sach va cac tai san khac duoc hinh thanh tir cac
ngudn: nhan diéu chuyén, nhan tai trg hodc dugc hinh thanh tir cac hinh thuc
chuyén giao quyén s¢ hitu khac cho co quan... dé thuc hién cac nhiém vy duoc
giao theo quy dinh.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay thuc hién theo quy dinh cua phéap luat co lién quan;

3. Quy ché nay ap dung d6i voi cac phong chuyén moén nghiép vy, can bo,
cong chuc, nguoi lao dong thugc Sé va cac don vi lién quan.

Piéu 2. Tai san thudc Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich sir dung quan
y.

1. Tai san c6 nguon goc tir ngan sach nha nudc dugc giao cho phong, ca
nhan thuéc S¢ quan ly, st dung;

2. Tai san tir cac chwong trinh, dy 4n, dé tai va cac hoat dong khéc do S&
chu tri thuc hién;

3. Tai san v hinh: Phan mém trong may vi tinh, cac phan mém chuyén
dung, ban quyén tac gia;

4. Tai san dugc cho, biéu ting do So quan ly;
5. Cac tai san khac theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 3. Nguyén tiac quan ly, sir dung tai san

1. Van phong S la dau moi thong nhat viéc quan 1y tai san. Hang nam, chu
tri tham muu phoi hop vai Phong Ké hoach - Tai chinh t6 chuc kiém ké, bao cao
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tinh hinh sir dung tai san cong theo quy dinh va khi ¢ yéu cau; truc tiép quan Iy,
theo ddi tai san cong cua co quan:

- Tai san phai dugc str dung ding muc dich, ché d¢, tiéu chuan, dinh muc,
tiet kiém va hiéu qua; dinh ky thuc hién kiém tra viéc tuan thu tiéu chuan, dinh
mirc str dung tai san cong.

- Khéng ty y ddi, trao ddi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cua co
quan; diéu chuyén trang thlet bi lam viéc gitra cac bd phan, ca nhan khi chua duoc
phép cta nguoi c6 tham quyén.

- Khi mang trang thiét bi lam viéc thugc s¢ hiru ca nhan (ban, ghé, ta...)
vao co quan phai dang ky va co gidy Xac nhan véi Vian phong vé tai san thuoc so
hiru c& nhan. Gidy xac nhan tai san thuoc so hitu ca nhan phai dugc c4 nhan luu
giir va xuat trinh v&i Vian phong khi mang cac trang thiét bi so hitu c& nhan ra
ngoai co quan.

- Mang trang thiét bi ra ngoai co quan phai béo céo lanh dao bang vin ban
va €0 xac nhan cua Van phong.

2. Tai san st dung phai duoc thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia
tri; duge bao dudng, stra chira, gilr gin, bao quan t6t theo ché do quy dinh caa Nha
nuéc va khuyén co caa cac nha san Xuat;

3. Viéc sura chita, bao dudng tai sdn cong theo ké hoach dugc Giam dbc
phé duyét. Cac bo phan va c& nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong cé trach
nhiém dé& xuat Vin phong Vé viéc stra chira va khdng tu stra chita, thay thé linh
ki¢n, phu tung hodc thué muon nguoi ngoai sua chira, thay thé linh kién, phu
tng cua cac trang thiét bi duoc giao. Van phong tong hop tai san bi hu hong dot
Xuat, bao cdo kip thoi cho 1anh dao S, dé tién hanh sta chira, hodc tién hanh
stra chita (Néu duwoc lanh dao Sé 1y quyén).

4. Viéc quan ly, st dung tai san cong tai S¢ phai dugc thyuc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san cong phai dugc
xt ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Muc dich, yéu cau

1. Thuc hién théng nhat viéc mua sam, trang bi, quan ly, st dung vé tai san
cong cua S¢ dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap luat va huéng dan cua co
quan nha nudc cd tham quyen.

2. Khai théc va sit dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thoat.

Piéu 5. C4c hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chtc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thic;

2. C6 y 1am trai cac quy dinh cua Nha nudc, cua So vé quan ly, st dung tai
san cong;
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3. Sir dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; sur dung tai san cong lang phi hodc su dung tai san cong duoc giao gay lang
phi; str dung tai san cdng dé kinh doanh trai phap luat;

4. Huy hoai hozc ¢é y 1am hu hong tai san cong; chiém gitx, st dung trai
phép tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly,
sur dung tai san cong;

6. Khong thuc hién hoac thuc hién khdng day di nghia vu d6i vi Nha nudc
trong quan ly, str dung tai san cong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Piéu 6. Phan cap quan ly, sir dung tai san dung chung

1. Tai san dung chung thuoc So quan ly bao gom: Hé thong diéu hoa, hé
théng dién, nudc gan lién véi tru so 1am viéc, phong hop, hdi truong, may
photocopy.

2. Van phong S¢ duoc ty quyén cua Gidm doc So quan Iy chung tai san.
thict bi caa So va truc tiép quan ly, st dung nhirng tai san, thiét bi chung, lap dat
tai S6;

Piéu 7. Mua sam, tiép nhan tai san

1. B6i véi tai san mua sam

Can ct nhu cau sir dung, dinh ky vao thoi diém 1ap du toan ngan sach nam
ké hoach, cac phong chuyén mon, nghiép vu lap ké hoach, nhu ciu mua sam tai
san, trang thiét bi lam vi€c gui Van phong So kiém tra dam bao tiéu chuan, dinh

murc; theo ddi, tong hop nhu ciu mua sam giri Phong Ké hoach - Tai chinh tong
hop chung vao du todn ngan sach hang nam cua So.

Vao thoi diém diu nam ngén sach:
- Vin phong S¢ tham muu, trinh phé duyét ké hoach mua sam theo quy
dinh trén co s¢ cac dé xuat da dugc tong hop va du toan duoc cap;

- Phong Ké hoach — Tai chinh téng hop nhu cau, ding ky mua sam L tap trung
(néu cd) cua toan S¢ dbi véi tai san thudc danh muc mua sam tai Quyét dinh sb
3831/QD-UBND ngay 22/9/2025 ctiia Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong V&
viéc ban hanh danh myc mua sam tap trung (trir thuoc, thiét bi y te, vat tu xét
nghiém), giao don vi mua sam tap trung va thoi han dang ky mua sam tap trung
d6i vai cac co quan, don vi thugc pham vi quan ly cta thanh phb Hai Phong.

Viéc mua sam, ban giao tai san phai thuc hién dang theo quy dinh hién
hanh cuia Nha nudc: dugc 1ap bién ban nghiém thu, danh gia, 1am thu tuc nhap —
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xuat kho ban giao. Tai san xuat dung dé sir dung phai c6 phiéu xuat kho, trudng
hop VAt tu, tai san mua vé sir dung ngay khong qua nhap kho phai c6 phiéu giao
nhan tai san dugc Lanh dao S phé duyét va cac bo phan cé lién quan ky giao
nhan day du.

Truong hop déc biét, khong co trong ké hoach dugc duyét dau nam, Vian
phong sé chu tri tong hop, kiém tra, d6i chiéu véi tiéu chuan, dinh mic va cac
quy dinh cua Nha nudc, phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu, bao
cao Giam doc S¢ dé thuc hi¢n theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Pbi voi tai san duge cép, tai trg, cho, tang

- Giam ddc S¢ ban hanh quyét dinh thanh 1ap to tiép nhan tai san.

- T6 tiép nhan co trach nhiém:

+ Kiém tra cac loai giéy to cua bén giao tai san, hi¢n trang cua tai san theo
ding cong nang st dung va chi ti€p nhan tai san khi c6 du giay to, dang chung
loai, sur dung tot.

+ Lap bién ban ban giao nhén tai san.

+ Béo c4o lanh dao S& vé tai san mdi nhan, dé xuat phuong 4n bd tri quan
1y, str dung.

+ Ban giao toan bd ho so cho Phong K& hoach — Tai chinh dé hach toan,
theo doi trén s6 sach ke toan.

- Vin phong S& chu tri, phdi hop voi Phong Ké hoach — Tai chinh tham
muu thuc hién thu tuc xac lap quyén so hitu toan dan, phuong an xur 1y tai san
(néeu co).

Piéu 8. Bao dudng, sira chira tai san, thiét bj

1. D4i vai tai san bao dudng, bao tri

Vao thoi diém 1ap du toan ngan sach nam ké hoach, cac phong chuy&n mén,
nghiép vu 1ap ké hoach, nhu cau bao dudng tai san, trang thiét bi (neu co) theo
dinh ky hodc ti€u chuan ctia nha san xuat, giri Van phong So kiém tra, ra soat,
tong hop va lap du toan gui phong K& hoach — Tai chinh.

Pén thoi gian bao tri, biao dudng tai san, Van phong So théng bao vai céc
phong, ca nhan vé thoi diém bao tri, bao dudng thiét bi, may moc. Trong qua trinh
bao tri, bao dudng néu co thict bi can thay the, phai lap bién ban, ghi rd noi dung
va d¢ xuat phuong an thuc hién dé bao cao Lanh dao So phé duyét.

2. Déi véi tai san stra chira

Khi tai san bi hong dot xuét, bo phan duogc giao truc tiép st dung va quan
ly tai san, thuc hién quy trinh sau:

- Lap phiéu dé nghi Vian phong So sira chita.

- Chanh Van phong S¢ huéng dan bo phan quan 1y tai san kiém tra thyc hién,
de€ xuat phuong an stra chira, ky xac nhan va chuyén Giam déc S¢ cho y kién.
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- Sau khi stra chira xong, thuc hi€n ban giao tai san cho bd phan quan ly va
st dung co6 bién ban kem theo.

Truong hop sau ddy, cac bo phén truc tiép sir dung phai tu stra chira (co
quan khong swa chita hoac thanh toan chi phi stra chita) sau khi co quan thanh
1ap ban kiém tra tai san xac nhan:

- C6 y 1am hong tai san hodc khong c6 ¥ thirc giit gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- Str dung tai san khong dung noi quy dinh (e y di chuyén tai san khi chiea
dwoc phép cua thu triecong co quan).

3. CoOng tac stra chira, bao tri, cai tao, nAng cap, mad rong co s& vat chat thuc
hién theo Thong tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh vé viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao
dudng, stra chita tai san cong.

Picu 9. Quan ly va sir dung xe 6 t0

1. Viéc quan ly va st dung xe 6 t0 phuc vu cong tac chung thuc hién theo
Quyét dinh s6 3604/QB-UBND ngay 03/9/2025 cia Uy ban nhan dan thanh phé
Hai Phong vé viéc phan b s6 luong va phuong thirc quan Iy xe 6 t6 phuc vu cong
tac chung, xe 0 t6 phuc vu cong tac chung thuc hién cac nhiém vu dac thu cua cac
co quan, don vi thudc pham vi quan ly caa thanh phé.

~ Chanh Van phong S¢ chu tri, phdi hop p,h(‘)ng Ké hoach — Tai chinh céan ctr
SO lugng xe 0 t0 phuc vu cong tac tai Quyet dinh so6 3604/QD-UBND ngay
03/9/2025 va chirc nang, nhiém vu cua cac don vi truc thudc, doi tuwong duogc st
dung xe 0 t6 phuc vu cong tac chung theo quy dinh d€ giao xe 6 t0 phuc vu cdng
tac chung cho cac don vi truc thugc sir dung dam bao tieét kiém, hiéu qua.

2. Xe 016 phuc Vu céng,téc chung duoc str dung dua, don ddi véi cac chiic
danh 1anh dao c6 hé s6 phu cap chic vu tir 0,7 tro 1én dé thuc hién chuec trach,
nhiém vu dugc Nha nudc giao.

3. Phuong thurc quan ly

3.1.Trach nhiém cua Van phong S¢

- Chanh Van phong S¢ chiu trach nhi¢m gitip Thu truéng co quan quan ly,
diéu dong, su dung xe 6 t6 theo dung quy dinh.

- Van phong S¢ can ctr lich cdng tac hang tuan cua lanh dao S¢ hoac giay
de nghi bo tri xe di cong tac da duge Giam doc S¢ phé duyét dé cap Lénh diéu Xe,
viéc bo tri xe phai dang quy dinh cua Nha nudc va phu hop vai loai hinh cong
Viéc.

- Trudng hop ¢6 nhiéu lanh dao cung di cong téc trong ngay, s6 lugng xe
hién c¢6 khong dap ung du nhu cau thi viéc diéu dong xe dugc thuc hién theo thi
tu vu tién nhu sau:

Uu tién 1: Giam ddc So;
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Uu tién 2: Lanh dao S¢ di cong tac ma diém dén 1am viéc c6 khoang céch
Xa tru s& co quan hon.

Uu tién 3: Truong hop cac Lanh dao So¢ di cong tac vdi quang duong tuong
duong nhau thi wu tién bd tri xe cho Lanh dao S& di cong tac v6i doan o sb lugng
nguoi dong hon.

Uu tién 4: Truong hop cac Lanh dao S¢ di cong tac véi quang duong tuong
duong nhau, sé luong ngudi di cong tac bang nhau thi bé tri xe cho Lanh dao So
cé thoi gian giao viéc trudc.

- Trong truong hop can thiét do yéu cau cong tac can bé tri xe 6 td phuc
vu cong tac chung thi Giam ddc Sé xem xét, quyét dinh theo dé nghi ciia don vi
c6 nhu cau str dung xe (Vén phong Sé thué xe dich vu hodc cac phong si dung xe
tur thué va thanh toan voi co quan).

- Truong hop Vin phong Sé khong bé tri duge phuong tién cho chac danh
c6 tiéu chuan sir dung xe 0 t0, phai trung dung xe ca nhan thi phai dugc su dong
y ctia Ban 1anh dao S& (dinh muzc cdp xdng theo Quy ché chi tiéu ngi bé hién hanh
cia co quan S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich).

- Xe 6 t6 duoc diéu di cong tac phai co |énh Piéu xe do Chanh Vin phong
S¢ (hoac Phé Chanh Van phong So) lap ky, co s6 nhat ky ghi noi di, noi dén cua
tung chuyen va s6 km thuc té xe chay c6 xac nhan cua ngudi di cong tac, moi chi
phi vé xing xe, 1& phi cau pha, bén bai s& dugc co quan thanh toan.

3.2. Trach nhiém cua phong Ké hoach —Tai chinh
Phéi hop véi Van phong So:
- Bdi chiéu sb km trén lénh diéu xe; s sach cua lai xe vai s6 km di thyc té.

- Hang thang, vao ngay cudi cung cua thang phol hop véi Van phong So
chét s6 km trén cong to mét cua cac xe 6 t6, luu hd so ddi chiéu sang thang sau.

- Thanh quyét toan nhién liéu theo thuc tq va sau khi dugc 1anh dao phé duyét.
Mtrc tiéu hao nhién liéu thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia co quan Sé.

3.3. Trach nhiém cua lai xe

a) Lai xe an toan, khong dung bia, ruou va chat kich thich trong khi l4i xe.
b) Thyc hién tt ché do bao dudng xe 6td, dam bao an toan cho xe khi van hanh.
c) Ghi nhat ky van hanh xe day di.

d) Luu 1énh diéu xe, lich cong tac tuan dé lam can cir thanh toan theo quy dinh.
piéu 10. Kiém ké, thu hdi, diéu chuyén, thanh ly tai san cong

1. Kiém ke tai san

Tai san dugc kiém ké trong cac truong hop sau:

- Két thiic ky ké toan nam;

- Khi ¢6 su thay d6i vé hinh thtc so hitu hozc loai hinh t6 chuc;
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- Khi bj chia, tach, sap nhap, hop nhét, giai thé, cham dut hoat dong, ...
- Khi c6 thiét hai bt thuong xay ra nhu chay nd, 1 lut hoac su ¢ khéc anh
hudng dén tai san;
_ - Khi can danh gia lai tai san theo quyét dinh ctia co quan nha nuéc 6 tham
quyen;
- Céac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Khi két thuc ky ké toan nim (ngay 3 1/12), Van phong S¢ chu tri tham muu
t6 chuc kiém ké tai san hién co tai thoi diém kiém ke tai co quan S&. Tai san duoc
kiém ké theo tirng bo phan quan ly, sir dung, duoc 1ap thanh Bién ban.

Mau bién ban kiém ké tai san cudi nam thuong bao gdém céc thong tin co
ban nhu: tén don vi, dia diém, ngay lap bién ban, thong tin tai san kiém ké (ma,
tén, so luong, don vi tinh, két qua kiém ké nam trudc, két qua kiém ké nam nay,
nguyeén gia, tinh trang tai san, thuyét minh tiang, giam (néu cd)), danh sach thanh
vién To kiém ké va cac bén lién quan, nhan xet, két luan va chir ky xac nhan.

2. Thu hoi tai san
Tai san Nha nudc cua co quan duoc giao cho cac phong, don vi, ca nhan
trong co quan S¢ quan ly, sur dung s€ bi thu hoi trong cac trueong hop sau day:

a) Céc bo phan hoic ca nhan duoc giao truc tiép quan ly, si dung tai san
khong con nhu cau st dung hoac giam nhu cau su dung do thay do6i chire nang,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thira so vai tiéu chuan, dinh muc dugc phép sir dung;
¢) Tai san sir dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

d) Tai san thu hdi theo Quyét dinh caa co quan c6 tham quyén (Khi cac tai
san dwoc ban giao cii, hong, khong thé s dung dwoc, cac ca nhan, phong phdi
c6 trach nhiém théng bdo va dé xudt dén Vin phong dé cé hirong khac phuc, sira
chiza, thay thé. Néu dé mdt thi cd nhdn dé phdi chiu trach nhiém béi thuwong lai
tai san mai cho co quan).

3. biéu chuyén tai san

Viéc diéu chuyén tai san gilra cac phong trong co quan do Chanh Vian
phong S& tham muu, Giam doc So quyet dinh. Viéc dieu chuyén duoc lap thanh
Bién ban ban giao c6 xac nhan cua Van phong S¢ va 2 bén giao — nhan, trong do
ghi r6 don vi giao — nhan, tén, chuang loai tai san, so lugng, hién trang. ..

Bién ban dugc lap thanh 02 ban, 01 ban luu tai Véan phong va 01 ban dugc
luu tai Phong Ké hoach — Tai chinh lam co s& doi chiéu, kiém ké.

c) Xac nhan cua ddi tuong dé nghi tiép nhan tai san.

4. Thanh ly tai san

~ Taisan hét nién han str dung theo quy dinh ma phai thanh Iy; tai san chua

hét han sir dung nhung bi hu hong khdng con stir dung dugc hoac viéc stra chira
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khong hiéu qua (du toan chi phi siza chiza lon hon 30% nguyén gid tai san), Véan
phong S& phoi hop véi cac phong, ca nhan kiém ke, kiém tra thuc trang, bao cao
Lanh dao S& xem xét, quyet dinh.

Quy trinh, tha tuc va céac hinh thie thanh ly thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong 111
BAO CAO, CONG KHAI TAI SAN CONG
Piéu 11. Bao céo tai san cong
Dinh ky hang nam, Vin phong S& chi tri, phdi hop cling Phong Ké hoach
— Tai chinh thyuc hi¢n 1ap Bao cao tai san cong (Bao cao ké khai tai san cdng va
Bao cao tinh hinh quan ly, s dung tai san cong) gui co quan Nha nudc co tham

quyén trudc ngay 31 thang 01 theo quy dinh hogc bao cao dot Xuat theo yéu cau
clia cac co quan Nha nudc ¢ tham quyeén.

Piéu 12. Cong khai viéc hinh thanh tai san cong tai co quan

Vin phong S6 chu tri, phdi hgp cling Phong Ké hoach — Tai chinh thyc hign
cong khai viéc hinh thanh (dau tu xay dung, mua sam, giao, thué, nhan dieu
chuyén) tai san tai co quan theo hinh thuc niém yét cong khai tai tru s lam viéc
cua co quan hoac cong bo tai cudc hop Cla co quan (trir truong hop khong dugc
cong khai theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat cua nha nudc).

Thaoi han cong khai 1a 30 ngay.

Piéu 13. Cong khai tinh hinh sir dung, xir ly tai san cong tai co’ quan

binh ky hang nam, theo thoi han bao cao tai san cong, Van phong S¢ chu
tri, phoi hop cung Phong Ké hoach — Tai chinh thuc hién cong khai tinh hinh su
dung, xtr ly tai san cong tai co quan theo hinh thirc niém yet cong khai tai tru s¢
lam viéc cua co quan hoac cong bo tai cugc hop cua co quan.

Thaoi gian cong khai la 30 ngay.

Piéu 14. Cong khai tinh hinh khai thac tai san cong tai co’ quan

Dinh ky hang nim, theo thoi han bao céo tai san cong, Van phong S¢ chu
tri, phoi hop cung Phong Ké hoach — Tai chinh thuc hién cdng khai tinh hinh khai
thac tai san cdng, su dung tai san cong vao muyc dich kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién ket tai co quan (neu o) theo hinh thic niém yet cong khai tai tru s¢
lam viéc cua co quan hodc cong bo tai cudc hop cia co quan.

Thoi gian cong khai 1a 30 ngay

~ Piéu 15. Cong khai tinh hinh quan 1y, sir dung, khai thac tai san két
cau ha tang, tai san dwogc xac lap quyen sé hiru toan dan

Dinh ky hang ndm, theo thoi han béo c4o tai san cong, Van phong S¢ chu
tri, phoi hop cung Phong Ke hoach — Tai chinh thyc hién cong khai tinh hinh quan
ly, str dung, khai thac tai san ket cau ha tang, tai san dugc xac lap quyén so hiu
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toan dan tai co quan (neu c0) theo quy dinh cua Chinh phu ve quan ly, st dung va
khai thac tai san két cau ha tang, quy dinh cua Chinh phu vé tham quyén, trinh tu
x4c 1ap quyén so hiru toan dan veé tai san va xu ly doi véi tai san dugc xac 1ap
quyén s& hiru toan dan.

Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

Céc phong thugc So, can b, cdng chire, nguoi lao dong thudc So ¢ trach
nhiém thuc hién Quy ché nay. Chanh Vian phong S, Truang cac phong chuyén
mon nghiép vu quan triét, chi dao va gidm sat cong chuc, nguoi lao dong thudc
phong thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 17. To chirc thuc hién
1. Vian phong Sé chu tri, huéng dan, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Boi véi cac trudong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay, thuc hién
theo dung cac quy dinh hién hanh.,

3. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Trong quéa
trinh thyc hién néu c6 khé khén, vuéng mac, dé nghi cac phong thugc S¢ phan
anh vé Vian phong S¢ dé bao cao Lanh dao S& xem xet, stra doi, bo sung cho phu
hop./.
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