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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
tai co quan S& Van hoa, Thé thao va Du lich

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH THANH PHO HAI PHONG

Can cir Nghj dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
Vé Viéc quy dinh ché dg tu cha, tur chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi qudn Iy hanh chinh ddi Vé&i cdc co quan nha nudéc; Nghj dinh s6
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu Vé viéc sira doi, bo sung mat
s6 dieu cuia Ngh; dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phui;

Can cir Théng tw sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua Lién
B¢ Tai chinh - Bé Ngi vu vé viéc quy dinh ché dé tu chui, t chju trach nhiém vé
si dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i Véi cdc co quan nha ndc;

Can cir Thong twr s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cuiia Bé Tai chinh quy
dinh ché dg cong tac phi, ché dg chi héi nghi;

Can cir Thong tw so 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B¢ Tai chinh sua
doi, bé sung mét sé diéu ciia Thong tw 50 ' 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim
2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché d@j cong tac phi, ché dé chi héi nghi;

Can cit Théng tw sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bg Tai chinh
hwong ddn viéc lgp du toan, quan ly, su: dung va quyet toan kinh phi danh cho
cong tdc dao tao, boi dwong can bg, céng chuc, vién chuc;

Can cir Thong tu SO 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cua Bg Tai chinh
Sita déi, bé sung mét sé diéu cua Thong tu so 36/2018/TT-BTC ngay 30 ngay 3
nam 2018 cua B¢ Tai chinh hu’o’ng dan viéc lap du toan, quan ly, stz dung va
quyet todn kinh phi danh cho céng tic dao tao, boi dwéng cén bg, céng chirc,
vién chuc;

Can cir Thong tu sO ) 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché ds tiép khach nuéc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dg chi té chic
héi nghi, héi thao qudc té tai Viet Nam va ché dé tiép khdch trong niedc;

Can cir Thong tur s 54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021 cua B¢ Tai chinh vé
viéc sira doi, bé sung khodn 4 diéu 35 Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nudC ngoai vao lam viéc
tai Viét Nam, ché do chi té chire héi nghi, héi thao quoc té tai Viét Nam va ché
dé tiép khach trong nuéc;

Can cir Nghi quyet s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cia Héi d‘ong
nhan dan thanh phé Hdi Phong quy dinh mitc chi cho céng tic ddao tao, boi
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dwong can bg, cong chirc, vién chize va nguoi hoat dong khong chuyén trach
thanh phé Hdi Phong;

Can cir Nghj quyet s6 12/2021/NQ-HBPND ngay 10/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan thanh pho Hdi Phong ban hanh quy dinh ché ds tiép khdch nuwdtc
ngoai vao lam viéc tgi Hai Phong; ché dg chi té chirc hgi nghi, héi thao qudc té
tai Hdi Phong va ché dé tiép khdch trong nuéc

Can cwr Nghj quyet s6 10/2025/NQ-HDND ngdy 25/7/2025 cua Hoi dong
nhan dan thanh pho Hai Phong quy dinh ché dé cong tac phi, ché dg chi hdi
nghi sw dung ngan sach dia phuwong;

Can cw Quyet dinh sé 54/2025/0P-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban
nhan dan thanh phé Hdi Phong quy dinh vi tri, chitc nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu té chirc Sé Vin hod, Thé thao va Du lich thanh phé Hdi Phong;

Theo dé nghi ciia truéng phong Ké hogch Tai chinh.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo tai co
quan S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thanh ph6 Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay Ky va thay thé Quyét dinh sb
507/QD-SVHTTDL ngay 19/5/2025 ciia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thanh
phb Hai Phong vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bd va quan 1y sir dung tai
san cong.

Trudng phong Ké hoach - Tai chinh, Chanh Vin phong S, truong céac
phong chuyén mon, nghiép vu thudc So; cong chirc, nguoi lao dong thudc co
quan S¢& va Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Lanh dao S¢ (dé chi dao thuc hién);
- Kho bac NN (dé kiém sodt chi):;

- S& Tai chinh (dé gidm sdt thuec hién);
- Nhu Diéu 2 (dé thuc hién);

- Luu: VT, KHTC (05b).
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SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd ciia Co quan S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
thanh phé Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sol516 /OD-SVHTTDL ngay 05 /11/2025
ciia Gidm doc 86 Van hod, Thé thao va Du lich thanh phé Hdi Phong)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, @i tweng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu noi bo quy dinh viéc quan ly, su dung thanh toéan, quyet
toan nguon kinh phi ngan sach Nha nuéc giao thuong xuyén hang nam va cac
ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh cua phéap luat tai co quan S& Van
hoa, Thé thao va Du lich (goi la co quan Vin phong S6).

Viéc quan ly, sir dung nguon kinh phi ngan sach nha nuéc giao de thuc
hién mét s6 nhiém vu dac thu theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén, von
dau tu xay dung dugc thyuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

2. Déi twong &p dung
- COng chtre, nguoi lao dong dang lam viéc tai co quan S6.
- Cac ddi tugng khac c6 lién quan.

Cac khoan kinh phi hoat dong ctia Dang uy, doan thé So (Boan Thanh
nién, Hoi Cuu chién binh) khdng thudc déi twong &p dung cua Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich
1. Tao diéu kién cha dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi dugc giao
hiéu qua.
2. Thic day viéc thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc sir dung
kinh phi. Nang cao hiéu suit lao dong hiéu qua stir dung kinh phi quan ly hanh

chinh, gop phan tang thu nhap cho cong chirc trong bién ché quan 1y nha nuéc
va nguoi lao dong theo hop dong thudc co quan Sé.

3. bam bao tai sdn cong duoc quan ly, sir dung tiét kiém, dung muc dich,
dung ddi tuong va hiéu qua.
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4. Thuc hién quyén ty cha, dong thdi gan vai trach nhiém caa Tha trudng
don vi va cong chuc trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta
phap luat.

5. Lam cin ct thyc hién thanh toan, kiém soét chi cia Kho bac Nha nuéc
va thanh tra, kiém tra cua co quan tai chinh, co quan thanh tra, kiém toan theo
quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic xay dwng va thuc hién Quy ché

1. Bao dam cac phong, cdng chirc va nguoi lao dong hoan thanh tét nhiém
vu dugc giao.

2. Cac noi dung, muec chi cua Quy ché khong vuot tidu chuan, ché do hién
hanh do co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh.

3. Thyc hién cong khai, dan chi va bao dam quyén loi hop phép caa cong
chure, nguoi lao dong.

4. Cac d6i twong thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo phai tuan thu ché do
chtng tir ké toan theo quy dinh hién hanh caa Nha nuéc, caa Bo Tai chinh va tai
Quy ché nay.

5. Bdi véi cac hoat dong dic thu chua duoc quy dinh tai cac van ban phap
luat thi c6 thé tham khao, van dung dinh murc chi twong Gng Véi cac cong viec
cua cac linh vuc tuong tu da quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat,
nhung khong dugc vuot dinh muirc chi da quy dinh.

Cac khoan chi tiéu chua duoc néu trong Quy ché nay duoc thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Piéu 4. Ciin cir Xay dung quy ché

1. Hé thdng tiéu chuan, dinh muc va ché do quan ly, s dung kinh phi, si
dung tai san hién hanh cta Nha nuéc.

2. Can ctr chire nang, nhiém vy, to chic bo may va dac diém tinh hinh thyc
hién nhiém vu chuyén mon dugc giao.

3. Du toan ngan sach nha nudc giao thuc hién nhiém vu hang nam.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc | - NGUON KINH PHI
Piéu 5. Ngudn kinh phi
1. Nguodn kinh phi
- Ngén sach nha nudc cap.
- Ngudn thu phi, I phi dugc dé lai theo ché do quy dinh.
- Ngudn thu hop phap khac.



2. Quan Iy ngudn kinh phi

Tat ca cac ngudn kinh phi déu duoc quan ly theo quy dinh cua phap luat
vé tai chinh, ngan sach. Viéc quan ly, st dung cac ngUOn kinh phi phai dam bao
nguyén tic dung tong mirc, ding linh vuc chi duoc giao.

Trén co s¢ nhiém vu va du toan dugc giao, cac phong chuyén mon,
nghiép vu xay dung ké hoach thuc hién va Iap dy toan chi tiét theo ting nhiém
vu, guri phong Ké hoach Tai chinh tham dinh; trinh 1&nh dao S¢ phé duyét trude
khi thyc hién.

Cac nhiém vu phat sinh trong niam, can cit ké hoach duoc phé duyét, cac
phong chi dong xay dung du toan chi tiét trong pham vi nhiém vu dugc giao,
gui veé phong Ké hoach - Tai chinh téng hop, bao cao lanh dao So, thdng nhat
Véi co quan Tai chinh, trinh cap trén phan bo kinh phi.

Piéu 6. C4c ndi dung chi

1. Tién luong;

2. Tién cong:

3. Phu cap luong;

4. Céc khoan dong gop theo luong;

5. Khen thuong, phuc loi tap thé;

6. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;
7. Chi thu nhap tang thém;

8

. C&c khoan thanh toan dich vu cdng cong (dién, nudc, vé sinh moi
treong,..);

9. Chi vat tu vin phong (vin phong pham; ¢éng cu, dung cu vin phong,...);

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, cap truyén hinh, sach, béo, tap chi,...);

11. Chi hoi nghi (trang tri khanh tiét, tai liéu, nuoc uéng, thué hoi
truong, ...);

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tré, thué phong nghi,...);
13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi mua Sam stra chita thuong xuyén tai san (6 to; trang thiét bi van
phong; diéu hoa nhiét do; nha cira,...);

15. Chi hd tro hoat dong cua cac té chirc Pang, doan thé;
16. Céac khoan chi hoat dong thuong xuyén khéc.

Muc 11 - NOI DUNG CHI VA MUC CHI

Piéu 7. Chi thanh toan cho ca nhan
1. Tién luong, tién cong
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1.1. Tién luong, tién cong cua cong chic, nguoi lao dong duoc thyuc hién
theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

a) Phuong thure chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan cé nhan cua
cong chuc, nguoi lao dong.

b) Thoi gian chi tra: Tir ngdy 05 dén ngay 25 hang thang (trir thang 01
hang nam, s€ chi tra sau khi hoan thanh cac thu tuc).

1.2. Tién luong ctia cdng chirc duoc cir di hoc tap trung trong nuéc: Thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc .

1.3. Tién luong cua cdng chure dugc cur di cong tac, lam viéc, hoc tap &
nuée ngoai tir 30 ngay lién tuc tré 1én huéng sinh hoat phi do Nha nuéc dai tho
hodc huong luong, huo'ng sinh hoat phi do nudc ngoai, to chic quoc té dai tho
thi trong thoi gian ¢ nuée ngoal dugc hudng 40% mirc 1u:0’ng hién huong, phu
cap chic vu lanh dao, phu cap cong Vu va phu cap thdm nién vuot khung (neu
c6) theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu; Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua
Chinh phu Vé stra dol bo sung mét sé diéu caa Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
va cac van ban stra d6i, bd sung hién hanh.

1.4. Tién 1u0’ng cua cong chirc, nguoi lao dong nghi dm dau, thai san: Do
co quan Bao hiém x& hoi chi tra theo ché do quy dinh.

1.5. Tién cong cia ngudi lao dong lam viéc theo ché d6 hop dong thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 va cac
van ban huéng dan, stra d6i, bd sung caa Nha nudc va cia Bo Tai chinh (néu co).

1.6. Luong hop dong khac: Ap dung cho cac truong hop hop dong lao
dong theo tirng vu viéc co thoi gian hop dong tly theo noi dung tirng cong viéc
can thuc hién va muc chi tra theo théa thuan.

2. Cac khoan phu cap, hd trg

2.1. Phu cép chic vu lanh dao:

2.2. Phu cip tham nién vuot khung; phu cap tham nién nghé;

2.3. Phu cap trach nhiém:

a) Phu cap trach nhiém Ké toan truong/Phu tréach ké toan;

b) Phu cip trach nhiém cong chic huéng dan tap su;

¢) Phu cip trach nhiém cong tac Pang;

d) Phu cap trach nhiém van thu;

2.4. Phu cip uu dai nghé, phu cap chtc vu bao luu, phy cap mot cura;
2.5 Phu cap cong vu

2.6. Cac khoan phu cap, hd tro khac do co quan Nha nudc cd tham quyén
quy dinh.

3. Cac khodn trich nop theo lwong, bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hiémy
té, bao hiém tai nan lao dong, bao hiém that nghiép. ..

3.1. Pbi tuong tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
tai nan lao dong, bao hiém that nghiép, gom:


https://luatvietnam.vn/lao-dong/nghi-dinh-204-2004-nd-cp-che-do-tien-luong-voi-can-bo-cong-chuc-luc-luong-vu-trang-16738-d1.html

a) Cong chuc;

b) Cong chiac dugc ctir di cong tac, lam viéc, hoc tap o trong va nudc
ngoal huéng mire lwong hién huorng phu cip chic vy lanh dao va phu cap tham
nién vuot khung (néu co) theo quyét dinh cia Giam déc S

¢) Nguoi lao dong 1am viéc theo ché d6 hop dong Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022.

3.2. Do1 twong tham gia ché o bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam
viéc theo ché d6 hop ddng Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022.

3.3. Muc trich nop bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém tai nan lao
d6ng, bao hiém that nghiép: Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc.

3.4. Quy trinh, ho so, thi tuc thuc hién dbi voi bao hiém xa hoi tra thay
lurong (nghi om, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Luong 1am thém gio, truc I8,

4.1. Cong chure, nguoi lao dong lam viéc thém gio dugc thanh todn luong
lam viéc thém gio theo quy dinh ctia Nha nuac.

4.2. Truc ngay I8, tét... duoc thanh toan theo ché do 100.000d/ngudi/ca tryc.

Piéu 8. Chi thi dua, khen thuwdng

1. Chi khen thudng

Tham quyén quyét dinh khen thuéng, viéc quan ly, st dung Quy thi dua,
khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi
dua, khen thudng.

1.1. Noi dung chi

a) Chi in an gidy chiing nhan, gidy khen, khung gidy khen;

b) Chi tién thuang cho cac ca nhan, tap thé;

c) Cac khoan chi khéc lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thuang
1.2. Mxc chi

a) Chi tién thu:ong Tién thuong cho tap thé, ca nhan duoc khen thu:ong
duoc tinh trén co s& mirc luong toi thleu Chung do Chinh phu quy dinh dang co
hiéu lyc vao thoi diém ban hanh quyet dinh cong nhan cac danh hiéu thi dua,
danh hiéu vinh du Nha nuéc hodc quyét dinh khen thuéng. Murc chi tién thu:ong
quy dinh tai Ngh1 dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu.

b) Chi in an gidy chiing nhan, giay khen... theo hop dong véi don vi san Xuét.

c) Cac noi dung chi khac ... thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha
nuéc va cia Quy ché nay theo tu:ng noi dung tuong ung.

2. Chi thuong

Thuyc hi¢n theo Quyet dinh cua Giam dbc So Vian hoa, Thé thao va Du
lich vé& ban hanh Quy ché thuc hién ché do tién thuong d6i vai cong chic, nguoi
lao dong thudc co quan S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.


https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/nghi-dinh-91-2017-nd-cp-chinh-phu-116076-d1.html
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Piéu 9. Chi thanh toan dich vu cdng céng

1. Chi phi str dung dién, nudc

Cong chire, nguoi lao ddng co trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qua
dién, nudc tai co quan.

2. Chi phi st dung nhién liéu

- Viéc quan ly, sir dung xe thuc hién theo Quy ché quan 1y va st dung tai
san cdng cua co quan S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Binh muec tiéu hao nhién liéu la: 16 lit/100km/01 xe

- Binh muc thay dau: 3.000km - 5.000km/1 lan/xe, tuy theo thoi gian thuc
té phu hop vé6i quy trinh bao dudng di véi ting xe 6 to (thoi gian khai thac, su
dung xe; ching logi xe theo quy dinh ciia hang san xudt xe).

Piéu 10. Chi viin phong pham

1. Chi van phong pham dol véi ca nhan: Thyc hién theo hinh thirc cap phét
theo thuc té sir dung trén tinh than tiét kiém.

Danh myc van phong pham bao gom Glay, but va cac dung cu (bia kep tai
liéu, ghim, may dap ghim (IOaI nho), s6 cong tac, cap dung tai liéu, ho dan ...
phuc vu nhiém vu chuyén mon theo nhu cau cua cong chire, nguoi lao dong.

2. Chi van phong pham su dung chung cho nhiém vy chuyén mon cua cac
phong: Thuc hién trén tinh than tiét kiém caa ting phong.

3. Phuong thuc thyuc hién: Can ctr dé nghl Cua cac phong, Vian phong S¢ (Bo
phdn hanh chinh) thuc hién kiém tra thyc té va tong hop dé xuat Giam déc So.

5. Pbi véi cac van phong pham khac do thuc hién nhiém vu dot xuat: Céac
phong lién quan phdi hop voi Van phong S6 (BJ phdn hanh  chinh) xéac dinh nhu
cau vé: Sb lugng, chung loai, kinh phi mua vén phong pham phu hop vai tinh
chat cong viéc, dam bao tiét klem hiéu qua.

biéu 11. Chi théng tin, tuyén truyén lién lac
1. Cudc phi buu chinh

1.1. Cude phi buu chinh bao gom cudc phi guri cong van, tai liéu, buu
pham, buu kién; chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vu cia cac phong
thudc nhiém vu chi ctia co quan Van phong.

Déi vai khoan chi cude phi buu chinh trién khai nhiém vu chung cia Co
quan S¢ do cac phong ban thuc hién duoc chi tap trung tai Van phong So.

1.2. Cuéc phi buu chinh duoc thanh todn theo thuc té st dung. Hang
thang hodc quy, cén ctr hoéa don cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich vu
thong bao, trén co s¢ Xac nhan cua Van phong da thyuc hién Kiém tra, dbi chiéu
SO lugng cong van, tai liéu,.. gu:1 di trong thang hoac quy Phong Ke hOach Tai
chinh thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu theo
quy dinh.

2. Chi dién thoai c6 dinh va thué bao di dong (dudng day nong)
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Cac may dien thoai ¢ dinh va thué bao di dong (sd dién thoai duong day
nong) tuy theo nhu cau cong tac s& thanh toan theo thuc té nhung khong vuot
qua dinh muac 200.000 dong/thang.

3. Chi cdng tac tuyén truyén va thong tin khéc
3.1. Noi dung

a) Chi t6 chtic cac cudc hop bao, dua tin, tuyén truyen va cac hoi nghi, hoi
hop khéc trién khai cac hoat dong cua Nganh thugc chirc nang, nhiém vu cua So;

¢) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac, nhu; Chi in an tai liéu, bang
ron, khau hiéu, ... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyen.

3.2. Mtc chi
a) Chi t6 chuc cac cudc hop, hoi nghi:

Chi cho cong tac to chic: Thyc hién theo ché do chi hoi nghi hién hanh
ciia Nha nude va quy dinh tai Quy ché nay dbi vai tirng noi dung thyc hién.

b) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéac: Thuc hién theo ché do quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

4. Chi dao tao, boi dudng

Noi dung va dinh mutc chi dugc quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-
BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh hu:ong dan viéc lap du toan, quan Iy, sur
dung va quyet toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong
chirc, vién chac va Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 cta Hoi
d6ng nhan dan thanh pho

Piéu 12. Ché dp cong tac phi

- Ché d chi cong tac phi trong nudc dugc thuc hién theo quy dinh Théng
tu so 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cua B¢ Tai chinh Quy dinh
ché @6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu so 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 caa Bo Tai chinh sta doi, bo sung mot so diéu cia Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Nghi quyet s6 10/2025/NQ
HDND ngay 25/7/2025 cua Hoi ddng nhan dan thanh phé quy dinh ché do cong
tac phi, ché do chi hoi nghi str dung ngan séach dia phuong.

- Ché do chi cong tac ph1 cho can bo, cong chtirc Nha nudc di cong tac
ngan han & nudc ngoai do ngan sach Nha nude cap kinh phi dugc thuc hién theo
Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia Bo truong Bo Tai chinh.

1. Ché d¢ thanh toan cong tac phi:

a, Cong tac phi bao gom cac noi dung sau: chi phi di lai, phu cép luu tra,
tién thué phong nghi noi dén cong tac.

b, Pdi twong duge hudng cong tac phi: Cong chirc, nguoi lao dong thudc
co quan S0.

C, Thoi gian dugc hudng cong tac phi la thoi gian cong tac thuc té theo
van ban phe duyét cia ngudi €O tham quyén cur di cong tac hoac glay maoi tham
gia doan cong tac (bao gom ca ngay nghi, Lé, Tét theo lich trinh cong tac, thoi
gian di duong).



10

d, biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

- Bugc thu truong co quan ctr di cong tac hodc dugc moi tham gia doan
cbng tac.

- Thyc hién dting nhiém vu duoc giao.

- C6 da chtng tir hop 1y, hop phap dé thanh toan.

- Nhitng trieong hop sau day khéng dwoc thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s¢ y té, nha diéu dudng, dudng suc.

+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

+ Nhitng ngay hoc ¢ truong, lép dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc huong che do doi véi nguoi di hoc.

+ Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tr hodc biét phai tai 01 dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

2. Cac khodn thanh todn céng tdac phi trong nwoc.

2.1. Thanh toan tién tau xe di va vé tir co quan dén noi cong tac:

a) Truong hop di cong tdc bang phwong tién giao théng dwong bg,
dwong thuy, duwong sat:

- Ngu:(n di cong tac su dung cac phuong tién giao thong Cong cong (néu co)
du vé tau, vé xe hop 18 thi duoc thanh toan tién tau xe theo gia cude thong thuong.

- Tién tiu xe dugc thanh todn bao gom: Tién mua vé tau, xe, cudc qua pha,
do ngang cho ban than ngudi di cong tac, chi phi su dung du’ong bo va cudc
chuyén ch¢ tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac truc
tiép chi tra.

b) Trueong hop di cong tac bang phirong tién may bay
- Truong hop co quan can cir nguoi di cong tac giai quyet cong viéc gap
ma nguoi dugc di cong tac khong du tiéu chuan thanh toan vé may bay theo quy

dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Thong tu sé 12/2025/TT-BTC thi Giam dbc So quyét
dinh cho phép va dugc thanh toan theo quy dinh.

-N gu’0’1 di cong tac bang phuong tién may bay dugc thanh toan cac khoan
sau: Tién vé may bay va tién cudc phuong tién van tai cong cong tir noi cong tac
ra san bay va nguoc lai (néu co).

- Ngu’0’1 di cong tac khong nam trong cac tru’orng hop quy dinh trén, néu di
bang may bay thi chi dugc thanh toan theo gia cudc van tai 6 t6 hanh khach
thong thuong (khi co vé may bay).

¢) Truong hop di cong tac bang xe 6 td phuc vu cong tac chung

Péi tuong duoc str dung xe 0 t0 phuc vu cbng tac chung thyc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh sb6 72/2023/NDB-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh muc s dung xe 0 t0, Nghi dinh so 153/2025/ND-CP ngay
15/6/2025 cta Chinh phu sta doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh so6
72/2023/ND-CP va Quy ché quan ly, sir dung tai san cong cta co quan (neu co).

d) Truong hop nguoi di cong tac phai tu tuc phuwong tién
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Cong chuc, ngu0’1 lao dong con lai khong c6 tiéu chuan dugc bd tri xe 6
to khi di cong tac ma ty tlc bang phuong tién ca nhan caa minh thi duoc thanh
toan khoan tien ty tic phuong tién bdo dam khong vuot ché do d6i véi cac doi
tuong quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 5 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC:

- Néu di cong tac cach tru s co quan tir 10 km tro lén (doi Véi cac xa thuge
dia ban kinh té xa héi khé khan, dac biét kho khan theo cac Quyét dinh cua Thu
tréng Chinh pha), mie khoan: 100.000 dong/ngudi/luot.

- Néu di cong tac cach tru s co quan tir 15 km trd 18n (d6i véi cac xa con
lai), mic khoan nhu sau:
+ Dbi voi khoang cach trén 30 km: 100.000 dong/ngudi/luot.
+ Dbi vai khoang cach tir 15 dén dudi 30 km: 80.000 dong/ngudi/luot.
e) Hé so thanh toan, gom:
+ Glay di du:ong ctia ngudi di cong tac co dong dau X4c nhan cua co quan,
don vi noi dén cdng tac (hodc cua khach san, nha khéch noi céng téc).

+ Van ban hoic ké hoach cong tic da duoc thu truong co quan phé
duyét; cong van; quyet dinh; gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; chung tir mua vé hop phdp theo quy dinh cta phap luét khi di
cong tac bang cac phuong tién giao théng hoac gidy bién nhan cia cha phuong tién.

2.2. Phu cip luu tra:

Phu cép luu trii 1a khoan hd trg thém cho ngu:o’l di cong tac ngoai tién
1u’0’ng do co quan chi tra, dugc tinh tr ngay bat dau di cong tac dén khi két thiic
dot cong tac tro vé co quan (bao gom thoi gian di trén duwong, thoi gian
luew trid tai noi dén cong tac). Mic chi cu thé nhu sau:

- Truong hop cong chuc va nguoi lao dong 6 dat lién duoc cur di cong tac
lam nhiém vu trén bién, dic khu (Bach Long V¥, Truong Sa, Con Dio,
Phi Qudc, Phu Quy ...) thi dugc huéng muac phu cap luu tra: 400.000
dong/ngu:ol/ngay thuc té dl bién (&p dung cho cd nhing ngay lam viéc va nhing
ngay di, vé trén bién, dao)

Truong h0’p mot sb nganh dic thu da duoc cap c6 tham quyén quy dinh vé
ché do khi di cong tac trén bién, dao thi duoc chon ché do quy dinh cao nhat
(phu cép luu trd hodc chi bdi dudng) dé chi tra cho nguoi di cong tac.

- Truong hop cong chire, ngudi lao dong di cong tac phai nghi lai tai cac
tinh, thanh phé khac: 300.000 dong/ngay.

- Truong hop cong chure, nguoi lao dong di cong téc trong ngay (di va vé
trong ngay) tai cac tinh, thanh phd khac: 200.000 dong/ngay.

- Truong hop cong chie, nguoi lao dong di cong tac tai dac khu Cat Hai:

+ Truong hop di cong tac qua dém: 300.000 déng/ngay

+ Truong hop di coéng tac trong ngay (di va vé trong ngay): 200.000
ddng/ngay

- Truong hop cong chirc, ngudi lao dong di cong tac nodi thanh co khoang
cach tir 30 km tro 1én (trir dac khu Cat Hai): 150.000 dong/ngay.
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2.3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac.
* Thanh toan theo hinh thic khoéan:

Cong chrec, ngu:orl lao dong duoc co quan cur di cong tac ngoai tinh (di
cong tac tir 02 ngay tro Ién) duoc thanh toan tién thué cho nghi theo phuong
thirc thanh toan khoan theo mic t6i da nhu sau:

- Can b6 lanh dao duoc huong hé s6 phu cép chic vu theo chirc danh 1anh
dao tir 0,8 dén 1,20:

+ Pi cdng tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 800.000
d6ng/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai c4c tinh: 600.000 ddng/ngay/nguoi.

- Céc d6i twong can bo, cong chirc va ngudi lao dong con lai:

+ Pi cong tic tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 ddng/ngay/nguoi.

* Thanh todn theo héa don thuc té:

Trong trudng hop ngum di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thic
khoén tai khoan 2 Piéu nay thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (cO
héa don, chimg tir hop phdp theo quy dinh cia phap ludt) theo tiéu chuan thué
phong nhu sau:

- Can bo lanh dao duoc hudng hé s6 phu cép chic vu theo chirc danh 1anh
dao tir 0,8 dén 1,20:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/mot phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot
ngudi/mot phong.

- Cac d6i tuong céan b, cong chirc va ngudi lao dong con lai:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 1.400.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/maot phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai
ngudi/mot phong.

Hé so thanh todn, gom:

- Glay di duong cé ky duyét, dong dau cua Tha truéng co quan ctr Cong
chuc, nguoi lao dong di cong tac va ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di
clia co quan noi cdng chirc, ngudi lao dong dén cong tac.

- Héa don tai chinh hop phap (trong truong hop thanh toan theo gia thué
phong thuec té).

Truong hop cdng chirc, nguoi lao dong di cong tac dén noi co quan, don
vi da bé tri chd nghi (khong phal tra tien thué chg nght), thi nguoi di cong tac
khong duoc thanh toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat hi¢n nhiing truong
hop cong chirc, nguoi lao dong da duogc co quan ctr di cong tac b tri chd nghi
khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan thanh toan khoan tién thué chd
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nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai 6 tién da thanh toan cho co quan dong
thoi bi xtr ly ky luat theo quy dinh.

2.4. Thanh toan khoan tién cdng tac phi theo thang

Déi vai cong chirc, ngudi lao ddng thude co quan phai thuong xuyén di
cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi dugc thanh toan khoan tién hd trg tlen
gui xe, xdng xe theo murc toi da 700.000 dong/ngudi/thang (Danh séach cu thé
theo Quyet dinh ciia Gidm déc So).

2.5. bi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan

- Truong hop co quan c6 nhu cau trung tap cong chuc va nguoi lao dong
thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac lién nganh nham thyc hién
nhiém vu chinh tri cta co quan; trung tap tham gla cac dé tai nghién ctru co ban
thi co' quan thanh toan toan bg chi phi cho doan cong tac gom: tién chi phi di lai,
phu cap luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo murc chi quy dinh
d6i vai cong chire va ngudi lao dong caa So.

- Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
thu trudng co quan quan ly Nha nudc cap trén triéu tap, trung dung_hoac phdi
hop dé cuing thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri caa Moi co quan,
don vi thi co quan, don vi chi tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi
di lai cho ngudi di cong tac trong doan. Truong hop cac cd nhén thuoc thanh
phan cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi
cr nguoi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac.
Ngoai ra, co quan, don vi Cu nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan
tien phu cap luu tra, tién thué phong nghi cho nguoi thude co quan minh cir di
cong tac.

Vin ban trung tap (gidy moi, cong vin moi) céng chuc, nguoi lao dong
thudc cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi ro trach nhiém thanh toan
cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac cia moi co quan, don vi.

Ngoai murc cong tac phi quy dinh trén, co quan khong dugc st dung ngan
sach Nha nude dé chi thém bat ctr khoan chi nao dudi bat ct hinh thirc ndo cho
nguoi di cong tac va ngudi dén cdng tac tai don vi.

3. Ché dé cong tac phi di cong tdc nwéc ngoai

~Cong chire di cong tac nude ngoai duoc thanh toan theo quy dinh tai Thong
tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia B Tai chinh quy dinh ché do cong
tac phi cho cén b, cong chirc nha nude di cong tac ngin han & nudc ngodi do
ngan sach nha nudc dam bao kinh phi.

4. Ho so thanh todn
- Gidy dé nghi thanh toan chi phi di cong tac (theo mdu quy dinh);

- Glay di duong cé ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di ctia co quan,
don vi noi cong chirc, ngudi lao dong dén cong tac (hogc khach sagn, nha khach
not lwu trir) (theo mau)

- Bang keé céc noi dung dé nghi thanh toan (theo mau);
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- Hoa don, chu:ng tir thanh toan lién quan. Bdi véi thanh toan theo thuc té,
gom: vé may bay va thé 1én may bay (Boarding card), vé tau, xe va hoa don dich
vu khéc (néu co).

Piéu 13. Ché a9 to chirc hai nghi

1. Quy dinh vé té chirc héi nghi

Thoi gian t6 chtrc cac cudc hoi nghi dugc &p dung theo quy dinh tai Quyét
dinh sb 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tuong Chinh phu quy dinh

ché d6 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua cac co quan thudc hé théng
hanh chinh nha nuéc, cu thé nhu sau:

- Hop glao ban, hop giai quyet cong viéc, hop tham muu, tu van, hop diéu
phdi khong qua mot budi 1am viéc;

- Hop chuyén mon tir mot budi lam viéc dén 01 ngay, truong hop dbi véi
nhitng dé &n, du an 1on, phic tap thi co thé kéo dai thoi gian hon;

- Hop so két, tong két cong tac khéng qua 01 ngay;

- Hop chuyén d& khdng qua 01 ngay tly theo tinh chat va noi dung cua
chuyén dé;

- Hop tap huan, trlen khai nhiém vu cdng tac tir 1 d&én 2 ngay tuy theo tinh
chét va ndi dung cua van dé.

Phai thyc hién theo dung che do chi tiéu va du tru kinh phi trong pham vi
dy toan ndm cua co quan duocC cap c6 tham quyén phé duyét, khong phé truong
hinh thirc, khong duoc to chic tiéc lién hoan, chiéu dai.

- Chi thué hoi truong trong nhiing ngay to chac hoi nghi (trong trueong
hop co quan 16 chirc hoi _ngh; |6n khong co dia diém phdi thué); thué may chiéu,
trang thiét bi, tuyén truyén.

2. Ngi dung chi
- Tién van phong pham, tai liéu phuc vu hoi nghi.

- Tién thu lao va cac khoan cong tac phi cho glang vién, bdo cdo vién dol
véi hoi nghi tap huan nghlep vy, Cac lop pho bién, quan triét trién khai co ché,
chinh sach cta Pang va Nha nudc; chi boi dudng ngudi c6 bdo cdo tham luan
trinh bay tai hoi nghi.

- Tién giai khat giira gio.
- Tién hd tro cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra Iuong

Cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién 4n, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

- Céc khoan chi khac nhu: Tién thubc chita bénh thong thuong, trang tri
hoi trudng... thanh toan theo thyc chi trén tinh than tiét kiém.

3. Miic chi té chirc hgi nghi

- Chi thu lao cho gidng vién, b4o cdo vién; chi cho nguoi c6 bao cao tham
luan trinh bay tai hoi ngh1 Thyc hién theo muc chi thu lao quy dinh d6i voi
giang vién, bao cao vién tai Thong tu sd 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim
2018 cua Bo trusng Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan Iy, st dung
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va quyét todn kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chuc,
vién chirc; Thong tu sd 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 ndm 2023 cta B9
truong Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu so
36/2018/TTBTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua B truong Bo Tai chinh.

- Cac khodn chi cong tac phl cho glang vién, bao cao vién thuc hién theo
quy dinh nhu dol Vi cong chuce va ngu’(n lao dong cua co quan, don vi minh va
ghi rd trong gidy mai giang vién, b4o cao vién.

- Chi giai khét gitra gio: 50.000 d6ng/maot budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi hd tro tién an cho dai biéu la khach moi khang trong danh séch tra
luong cta co quan Nha nude, don vi sy nghi¢p cong lap va doanh nghi¢p theo
quy dinh tai Nghi quyet ) 10/2025/NQ -HDND ngay 25/7/2025 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd Hai Phong nhu sau:

+ Hoi nghi t6 chuc tai cac thanh phé truc thudc trung wong: 250.000
doéng/ngay/ngudi;

+ Hoi nghi t6 chuc tai cac tinh: 200.000 dong/ngay/ngudi;

+ Hoi nghi do cap x& to chirc (khong phan biéz dia diém té chirc): 150.000
doéng/ngay/ngudi.

- Chi hé tro tien thué phong nghi cho dai biéu la khach moi khong trong
danh sach trd lwong cua co quan Nha nude, don vi sy nghiép cong lap va doanh
nghiép, thanh toan khoan hoéc theo hoa don thuc té theo mirc chi quy dinh tai
Piéu 12 Quy dinh nay.

- Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khﬁng trong
danh sach trd lwong cua co quan nha Nude, don vi sy nghiép cong lap va doanh
nghiép thuc hién theo Diéu 12 Quy dinh nay.

4. Hé so thanh toan
- Van ban, ké hoach t6 chac hdi nghi duoc ngudi c6 tham quyén phé
duyét theo quy dinh.

- Hoa don, chung tir hop phap va bang ké thanh toan ddi véi cac khoan
chi bang tién cho ngudi tham dy hoi nghi theo quy dinh tai Quy dinh nay (néu
c0) va quy dinh caa phap luat hién hanh vé hoa don, ching tur thanh toan.

Piéu 14. Chi nhiém vu khoa hec va céng nghé

Noi dung chi va muc chi quy dinh tai Nghi quyet $6 03/2025/NQ-HDND
ngay 21/02/2025 ciia Hoi dong nhan dan thanh phd quy dinh noi dung chi va
muc chi thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung ngéan sach thanh
phd Hai Phong.

Piéu 15. Chi tiép khach
1. Nguyén tdc
1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai duoc Giam doc Sé phé duyét.

1.2. Kinh phi tiép khach hang ndm phai duoc xay dung trong duy toan chi
cua S¢. Viéc tiép khach phai tiét kiém; thanh phan tham dy 1a nhitng ngudi truc
tiép co lién quan.
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1.3. Cac phong chuyén mén phal thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép
khéch, viéc t6 chirc tiép khach phai don gian, khong phé truong hinh thuc.

1.4. Khong sur dung ngan sach dé mua qua tang doi véi cac doan khach
dén 1am viéc.

1.5. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dang ché do, tiéu chuan, ddi
tuong theo quy dinh va dam bao céng khai, minh bach.

2. Mz chi tiép khach

Muc chi tiép khach theo quy dinh tai Nghi quyet s6 12/2021/NQ- -HDND
ngay 10/12/2021 cua Hoi ddng nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh ché do

tiep khach nudc ngoai vao lam viéc tai Hai Phong; ché do chi to chic hoi nghi,
hoi thao quéc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc.

2.1. Ddi véi khach dén 1am viéc tai co quan So: Chi nudc udng tdi da
50.000 dong/ngudi/ budi (nira ngay).

2.2. Chi moi com: Lanh dao So phé duyét cu thé 601 tugng khach duoc
moi com, muc chi moi com dbi voi ting truong hop cu thé, phi hop vai ting
doan, ddi tuong, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Ché do tlep khach trong nude: Khong vuot qua 300.000d/suat (bao gom
ca dé an va do uong).

- Ché do tiép khach nuéc ngoai vao lam viéc tai Hai Phong: chi tiét theo
quy dinh tai Nghi quyet s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan thanh pho ban hanh quy dinh ché do tiép khach nuéC ngoai vao lam
viéc tai Hai Phong; ché do chi t6 chac hoi nghi, hoi thao quédc té tai Hai Phong
va ché do tiép khach trong nudc.

Mbi Doan khach chi chiéu dai tiéc 01 lan. Néu khéach luu lai thi moi
com thuong muc binh quan 150.000 dong/1 bira/nguoi (&p dung cho tat ca cac
doan khdach).

Piéu 16. Chi nghiép vu chuyén mén ciaa nganh

- Chi mua, in 4n mau biéu, s6 sach va cac tai liéu phuc vu cho cong tac
chuyén mén cua nganh.

- Chi cbng tac kiém tra nghiép vu.

- Chi hoc tap, trao d6i kinh nghiém céc dija phuong khac.

- Céc khoan chi nghiép vu khac.

Noi dung chi cho nghiép vu chuyén mdn cua nganh can ctr vao tinh hinh
thuc té vé yéu cau cdng viéc cu thé, Giam dbc s& quyét dinh cac khoan chi, muc
chi. Tuy nhién, van phai can ctr vao ché do, dinh mac quy dinh cua nha nudc,
vao dy toan ngan sach dugc duyét hang ndm. Thyc hién trén nguyén tac dam
bao hoan thanh nhiém vy, tiét kiém chi, ting thu nhap ning cao doi séng cho
cong chtre, ngudi lao dong trong toan co quan.

Piéu 17. Chi hd tro dao tao, bdi dudng

Can ctr vao ngum tai chinh cia S, Giam dbc co thé quyet dinh hd tro
mét phan hoc phi dé dong vién, khuyén khICh cdng chire, nguoi lao dong tich
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cuc tham gia cac 16p hoc dao tao dai han, ngan han dé nang cao trinh do kién
thire vé chinh tri, nghiép vu chuy@n mén.

- Néu cong chi, ngudi lao dong dugc Gidm dbc cir di hoc theo cac Iop
tri¢u tap cia Thanh uy, Uy ban nhan dan thanh pho thi kinh phi céac I6p do noi to
chtrc dao tao cap (néu co) co quan hd tro cac noi dung chi theo Nghi quyet s6
23/2019/NQ-HDPND ngay 19/7/2019 cua Hoi dong nhan dan thanh phé Hai
Phong quy dinh muc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chuec,
vién chuc va nguoi hoat dong khong chuyen trach thanh pho Hai Phong.

- Déi véi cac 16p dao tao ngan han nhu: quan Iy Nha nudéc, bdi dudng
nghiép vu chuyén nganh duoc Gidm dbc ctr di hoc thi hd tro thanh toan 100%
tién mua tai liéu, khong thanh toan tién tai liéu tham khao.

- Cac truong hop cong chirc, ngudi lao dong ty xin di hoc: Co quan khong
hd tro, khdng thanh toan bat ky khoan chi nao.

Chung tur thanh toan theo quy dinh hién hanh.
Piéu 18. Chi tir ngudn thu phi dwoc dé lai

Can ct sb thu phi, 18 phi dugc dé lai theo quy dinh, Giam dbc So quyet
dinh c&c noi dung chi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2016/ND- CP ngay
23/8/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so6 diéu
cuaa Luat Phi va Lé phi, cu thé nhu sau:

- Chi thém gio, ngoai gio cho ca nhan thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi.

- Chi phi van phong pham, vat tu van phong, thong tin lién lac, dién, nudc,
codng tac phi theo tiéu chuan, dinh mac hién hanh.

- Chi sira chira thuong xuy@n tai san, may mac, thiét bi truc tiép phuc vu
cho thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi.

- Chi mua sam vat tu, nguyén liéu lién quan dén viéc thyc hién cong viéc,
dich vu va thu phi.

- Céc khoan chi khac lién quan dén thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi.

Piéu 19. Chi tir ngudn thu phé duyét quyét toan cong trinh, dw an

Can cu So thu dugc dé lai tai don vi do Uy ban nhan dan thanh phé phé
duyét, Giam doc So quyét dinh cac noi dung chi theo quy dinh tai Nghi dinh so6

99/2021/Nb-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh Phi quy dinh vé quan ly, thanh
toan, quyét toan duy an sir dung vén dau tu cong, cu thé nhu sau:

- Chi tryc tiép cho cong tac tham tra quyét toan, phé duyét quyét toén.

- Chi tra cho céc chuyén gia hoic to chuc tu van thuc hién tham tra quyét
todn trong tru0’ng hop co quan chu tri tham tra quyet toan ky két hop dong theo
thoi gian vai cac chuyén gia hoic thué to chire tu van.

- Chi cong tac phi, van phong pham, dich thuat, in 4n, hoi ngh1 hoi thao,
mua sam may tinh hoic trang thiét bi phuc vu c6ng tac tham tra va phé duyét
quyét toan.

- Cac khoan chi khéc c6 lién quan dén cong tac tham tra quyét toan, phé
duyét bao céo quyét toan
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Piéu 20. Chi tir nguf”)n thu khéc

Cin ctr s6 thu tir ngudn thu khac duge dé lai tai don vi, Giam dbc So
quyét dinh cac ndi dung chi theo quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Quy dinh vé thoi gian thanh toan

Cé nhan lap Ho so thanh toan chiu trach nhiém toan dién vé tinh trung
thuc cua noi dung, kinh phi dé nghi; vé tinh hop 18, hop phap cua hoa don,
chtng tir thanh toan; vé quy trinh, thu tuc thyc hién nhlem vu thanh toén ..

Nguoi dé nghi thanh toan co trach nhiém hoan thién Hb so thanh toan gul
phong Ké hoach — Tai chinh, cham nhat 10 ngay lam viéc sau khi cong viéc
hoan thanh. Moi su chdm tré trong thanh toan déu phai bao cdo va dugc su dong
¥ cua Giam déc So.

Thoi gian thim dinh chimg tir toi da 12 3 ngay lam viée (néu c6 sai sot, ke
toan phdi thong bdo cho ca nhan thanh toan dé chinh sira klp thm) Khi nhén day
du ho so dam bao theo quy dinh, trong vong 10 ngay lam viéc, ké todn hoan tat
viéc thanh toan theo dé nghi.

Piéu 22. Chi hd tro hoat dong ciia cac td chirc Pang, doan thé va cac
khoan chi boi dudng hd tro khac

Hang nam can ctr vao tinh hinh can d6i ngan sach Giam doc So phé duyét
du toan hd tro cac to chire Pang, doan thé theo quy dinh.

Piéu 23. Ché d nghi tam thoi

Cong chire, nguoi lao dong nghi ché do tam thoi va cac ché do khac theo
quy dinh tai Bo Luat Lao dong so 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

MUC I11. SU DUNG KINH PHi
QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM PUQC

Piéu 24. Kinh phi thuc hién ché @ tw chi tiét kiém dwoc

1. Két thic ndm ngan sich, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu, cong viéc
duoc glao 50 Kinh phi thuc hlen ché @6 tu chu tiét kiém duoc 1a khoan chénh
léch gitta s6 chi thuc té thap hon du toan kinh phi duoc giao.

2. Cac hoat dong nghi¢p vu dac thu, mua sam, stra chira thuong xuyén giao
thuc hién ché do tu chu, da thuc hién xong day da nhiém vy, khéi lwong theo dur
toan duoc duyét, dam bio chat luong thi kinh phi chua sir dung hét 13 khoan kinh
phi tiét kiem.

Piéu 25. Sir dung kinh phi tiét kiém

1. Chi cho céac hoat dong phuc lgi trong co quan

a) Chi cho cdng chirc, nguoi lao dong vao cac ngay 18, Tét trong nam:
- Ngay Gid T6 Hung Vuong: 500.000 dong/nguoi

- Ngay Quéc té lao dong 01/5: 500.000 dong/ngudi

- Ngay Quédc khanh 2/9: 500.000 dong/ngudi
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- Tét Duong lich: 500.000 dong/ngudi.

- Tét Am lich (gom ca chi thu nhap tang thém): Gidm dbc So quyét dinh
trén co s& nguoén kinh phi tiét kiém duoc.

b) Chi tham Vleng

- Chi tham Vleng tir than phu mau, vo (chdng) cac can bo 1anh dao qua doi
khong phdi la nguoi trong co quan (Lanh dao Thanh ty, HDND thanh phd,
UBND thanh pho; lanh dao cac S¢, ban, nganh, don vi; lanh dao B¢; lanh dao
S¢ da nghi huu): Muc 500.000d/ nguoi (tlen vieng + hoa)

- Péi voi cong chire va ngudi 1ao dong:

+ T than phu mau, chong (vg), con cua cong chirc va ‘ngudi lao dong
khong may qua doi, muc chi viéng toi da 500.000 dong/ ngudi (tién viéng + hoa).

+ Ban than cong chue va nguoi lao dong khong may qua doi, muc chi tro
cap téi da: 3.000.000 ddng/ ngudi.

2. Chi kham stc khoe dinh ky

Can cir nguon kinh phi tiét kiém chi hang nam, Giam dbc So quyét dinh
t6 chuc kham suc khoe dinh ky cho CC, NLD (01 lan/nam) Chi ph1 kham stc
khoe thuc hién theo hop dong kham bénh véi don vi c6 chic nang cung ung
dich vu theo quy dinh hién hanh,

3. B6 sung thu nhap cho céng chic, ngudi lao dong.
4. Chi khen thuong cho tap thé, ca nhan co thanh tich.

5. Chi cho cac hoat dong phuc loi trong co quan: H tro cac hoat dong
doan thé; hd tro cac ngay L&, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nir Viét
Nam, ngay thu:ong binh li¢t Sy, ngay quan doi nhan dan... ), trg cap kho khan
thuong Xuyen dot xuat; tro Cap an trua (neu c6 - s& duoc chi tra vao thoi diém
CUOi nam ngan sach), chi dong phuC cho cdng chuc va nguoi lao dong cua co
quan; trg cap hiéu, hy, thdm hoi 0m dau; tro cap nghi huu, nghi mat stc; hd tro
cho cong chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hlen tinh gian bién ché;
chi kham strc khoe dinh Ky, thuoc y té trong co quan; chi xay dung, stra chira cac
cong trinh phuc loi; chi hd trg bép an tap thé (néu co).

6. Trich lap quy du phong dé on dinh thu nhap cho cong chuc: S6 kinh
ph| tiét kiém duoc, cudi nam chua sir dung hét dugc chuyén vao quy du phong
on dinh thu nhap.

Piéu 26. Chi thu nhap ting thém

- Tam chi thu nhap tang thém theo quy: Can ct tinh hinh thyc hién cua
quy trude, néu xét thay co quan co kha nang tlet kiém duoc kinh phi, phong Ké
hoach — Tai chinh bé4o céo s6 kinh ph1 c6 thé tiét kiém dugc dé tam chi trudce thu
nhép tang thém cho céng chirc va nguoi lao dong, tham muu Giam dbc So
Quyét dinh.

Mirc tam chi hang quy t6i da khéng qua 60% quy tién lwong ngach, bac,
chtrc vu do nha nudc quy dinh trong mot quy cua co quan va ké toan hach toan
theo doi khoan tam chi theo quy dinh.
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- Cubi nam, trén co s¢ két qua binh xét, danh gia, xép loai CC, NLD 6 cac
mirc phan loai (HTSX HTT, HT, KHT) va nguon kinh phi tiét kiém duoc Giam
dbc So quyét dinh str dung murc Kinh phi tiet kiém duoc phep chi tra thu nhap
tang thém dam bao nguyén tic gan chat luong va hiéu qua cong viéc. Cach xac
dinh nhu sau:

Thu nhap ting thém _ Thunhdp tang thém K S6 thang
cua 01 nguoi/nam binh quan cua 01 nguoi lam viée
Trong do:

Tong s6 kinh phi dy kién chi bo sung thu nhap

Thu nhap tang thé :
u nhap tang them cho cong chirc, ngudi lao dong

binh quan cua 01 nguoi Y (Tong s6 CC, NLD theo timg mitc danh gia * S6
thang lam viéc twong tmg * Hé s6 ting thém tuong img
v6i timg doi tugng va két qua danh gia)
K: 14 hé s6 tang thém, trong do:

Hé 50 K
TT Két qua d4nh gia péivei  Dbivéi NLD HD
cong chirc theo ND s0 111
- 'Hoan thanh xuét sac nhiém vy: 3 2,9
- 'Hoan thanh tot nhiém vu: 2,9 2,8
- Hoan thanh nhiém vu: 2,7 2,6
- Khong hoan thanh nhiém vu: 0 0

Déi V6i cong chuc nghi Che do huu trl/chuyen cong tac, duoc diéu chuyén
tir don vi khéc dén, mai dugc tuyén dung, c6 thoi gian lam viée khong dam bao
thoi gian dé binh xét két qua lam Viéc tai co quan Van phong S¢ thi tuy ting
truong hop cu thé va murc kinh phi tiét kiém duoc, Giam dbc So quyet dinh muc
chi thu nhap tang thém dbi vai mdi cong chirc theo sb thang 1am viéc thuc té tai
cO quan.

Dleu 27. Bao cao thuc hién kinh phi tw chia va xac dinh kinh phi tw
chi tiét kiém dwgc trong nim

Trude ngay 31/01 nim sau, Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu 1ap
Béo c4o két qua thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhi¢ém cua co quan, trong
d6: danh gia 16 kinh phi thyc hién ché do tu chu giao vé cac nhiém vy chuyén
mon dic thu, mua sam, stra chira thu:ong xuyén, gom: Ba thuc hién (dy toan giao;
khéi lugng, sé luong; chat lwgng cong viéc da thyuc hién); chua thyuc hién, khong
thyc hién (nguyén nhan, ly do) Dong thoi, xac dinh so kinh phi tiét kiem dugc
ctia nim, tham muu, bao cao Giam déc S¢ phé duyét sb kinh phi chi thu nhap
tang thém theo quy dlnh tai Quy ché nay.
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CHUONG I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Bién phap té chic trién khai thuc hién Quy ché

1. Phong Ké hoach - Tai chinh gitip Gidm déc S¢ trong viéc quan ly, diéu
hanh str dung, hach toan, ké toan, quyet toan cac ngUOn kinh phi dugc giao va
cha tri huéng dan, t6 chac thyuc hién cac bién phap tiét kiém sur dung kinh phi
theo quy dinh ctia Nha nudc, caa Bo Tai chinh va Quy ché nay.

2. Vén phong S¢ gidp Giam dbc So theo ddi, kiém tra viéc quan ly, st
dung trang thiét bi phuc vu cong tac, vat tu vin phong, {thong tin lién lac, dién,
nu6e va cac chi phi hanh chinh khac caa cac phong dé thuc hién co hleu qua
viéc thuc hanh tiet kiém trong chi tiéu hanh chinh,

3. Cac phong chuyén mon, nghiép vu phd bién dén toan thé cong chirc,
nguoi lao dong trong phong va té chirc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 29. Pidu khoan thi hanh

Quy ché nay da duoc tiép thu, chinh sua tu y kién cua cac phong chuyén
mon, nghiép vu va c6 hiéu luc tir ngay ky dén khi cd Quy ché méi ban hanh.

Trong trueong hop van ban quy pham phap luat duoc dan chiéu ap dung tai
Quy ché nay dugc sira d6i, bd sung hoic thay thé bai van ban quy pham phap
luat mai thi ap dung theo van ban méi do.

Cac ndi dung khéng quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo cac
van ban hién hanh ctia Nha nudc.
Trong qud trinh thuc hién, néu c6 nhiing Van dé chua phu hop, dé nghi céc

phong chuyén mon, ca nhan kip thoi phan anh Ve Phong Ké hoach — Tai chinh
dé tong hop, bao cao Giam dbc S xem xét stra doi, bd sung cho phal hop.

Xt ly cac vi pham: Cong chtrc, ngudi lao dong vi pham quy ché, gay ra
thiét hai vé kinh té do nguyen nhan cha quan thi phai boi thuong theo quy dinh
cua Phap Iénh can bg, cong churc va khong dugc xet tang cac danh hi¢u thi dua
trong nam vi pham./.
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SO VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG béc 1ap - Tw do - Hanh phic
GIAY PI PUONG
[ [0 IR 2= (=] A O
CRUIC VUL ettt e e e e st e e e s bt e e e sbae e e sabbeeesabreeeas
PuoC Clr @i CONEZ tAC LAI: .vviiieeiie e
Theo Quyét dinh (hodc Gidy gidi thiéu) SO: .......cceeeee.... ngay ... fored202...
T ngay ........ thang ........ niam 202........ dén ngay ........ thang ........ nam 202...
Ngay ....... thang ....... nam 202.....
TL. THU TRUONG PON VI
Phuong | Dodai | ., . N  Chungnfan
Dz X o . SO ngay NGi dung clia co quan noi dén
Noi di va noi dén Ngay | tiénst | chang N N A
ding | duong cong tac cong tac congtac
' (Ky tén va dong dau)
A 1 2 3 4 C D
NOTAi: .o,
NOi d&N: ...
NOTAi: .o,

NOi d&N: covvvveers
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(o7 [

NOi d&N: covvvveers

NOTdi: oo,

NOi d&N: covvvveers
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A 1 2 3 4

(o7 [

NOi d&N: covvvveers

(o7 [

NOi d&N: oovvvveeers

NOT di: oo

NOi d&N: oovvvvverins

[0 o [T

NOi d&N: oovvvvverins

1.Tién vé tau, xe, may bay:

-TheomMac Khoan: ...,
- Theo thuC té: .oovveeee e

2.Tién thué phwong tién di lai:

-Theo mic Khoan: .......coeveeeeeeii ...
- Theo thuC té: .oovveeee e

3. Phucap lwu tri: ...........ooooeiiieii

4.Tién phong é:

-Theomac Khoan: ......eeeeieeee ..
- Theo thuC té: .oovveee e

Duyét

..........................

..........................

Duyét

Thoi gian luu tra duge huong phu cap: S6 tién duoc thanh toén Ia:

Nguwoi di cong tac Phu trach b phan
(K, ho tén) (KY, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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MAu s6 C32-HD
(Ban hanh theo OP s6 19/2006/0D-BTC
ngay 30 thang 3 nam 2006 cua B¢ truwong Bg Tai chinh)

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
MA QUAN HE NGAN SACH: 1135449

GIAY PE NGHI THANH TOAN/TAM UNG
Ngay thing  nam 20..
ST F
Kinh giri: Giam doc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
Ho tén ngudi dé nghi thanh toan: .............coeoueieieeeiieeiie e,

DA ChL oo e

Noi dung thanh toan: (Ghi rd Thanh toan hodc Tam wng cho cong viéc cu

S0 BN .t
Viét bang chi: ......
(Kém theo Bang ké thanh toan/tam g va ... chig tir goc)

Nguoi dé nghi Trwéng phong Ké toan truéng Tha trwéng don vi
thanh toan
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BANG KE THANH TOAN/TAM UNG

(Kém theo Gidy dé nghi thanh todn/tam iing
nam 202...)

ngay  thang

Ho VA 80 NUOT A8 NI .. eeeee e

Pon vi:

Noi dung thanh toan/tam ung: (Ghi r6 Thanh toan hodc Tem irng cho cong

viée cu thé)

TRUONG PHONG
(Ky, ho tén)

TT Noi dung dé nghi S6 tién dé nghi | Ghichd
(dong)
1 |So tién da tam ung:
2 |S6 tién dé nghi thanh toan/tam ng véi 2.000.000
cac ndi dung sau:
VD: - Chi h trg tién dn cho hoc vién 1.000.000
- Chi hd trg chi phi di lai cho hoc vién 1.000.000
S tién dé nghi viét bang chit: ...........
Ngay ....... thang ...... nam 202...

NGUOI LAP
(Ky, ho tén)
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