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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dbc ldp - Ty do - Hanh phiic

BQ NOI VU

Ha Ngi, ngay 06 thdng 6 néim 2025

~ THONGTU' |
e ey dinh thoi han hru triv hd so;, tai liéu thudc Ilinh vee Ngi v
PEN s&: .4879....
oy Nady: ﬂlﬂﬁ/z”’-‘i:*afn cir Lugt Luu triv ngéy 21 thing 6 nim 2024;
S5 va ky hidu HS: . C'afr cir Nghi dinh s6 25/2025WD—CP ngay 21 rhang 02 nim 2025 ciia
DON VI @mﬁm quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyen han va co cau 16 chize ciia Bo Noi vu;
CT N.V.Tiing R‘zeo dé nghi ciia Chénh Vén phong Bj Noi vu;
PCT TT L.A.Quan
PCT N.D.Tho O truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw quy dinh thoi han lwu trit hé so,
PCT H.M.CuBng  {1X 754
T iaz:lzg.u_thzlloc linh vie Noi vu. |
PCVP T.V.Thién Diep 1. Pham vi didu chinh
PCVP P.A.Tudn i |
PCVP P.H.Hoang Thong tu nay quy dinh vé thoi han luu trit hd s, ta;__hq:u thude linhvure Noi vu,
E ﬁgmcr Piep 2. Pdi twgng 4p dung
E- .’“r‘g';;‘m Thang tur niy 4p dung dbi véi cic B, €O quan ngang. B, co quan thuge
s ncacres —Chindrph, Uy ban nhan dan cic cap va céc t6 chitc, c4 nhan c6 lién quan (sau
P.TH (y gioi chung 14 co quan, td chirc va c4 nhan).
P. KSTTHC X é‘Jl
BAN TCD Piey 3. Thoi han lll'll trir ho s0, tai liéu thuq:: Iinh vue Noivy
z#g? 1-Hb so, tai 11¢u thudc linh virc Noi vu bao gom |
TTHN & NKTP Nhdm I. Hd so, tai lidu v& té chire bd mdy, quan ly bién ché
Nhém I1. Hd so, tai lidu vé t5 chirc chinh quyn dia phuong
Nhoém IIL. H6 so, tai ligu v& quén 1y c4n b, cong chire, vién chirc
Nhém IV. Hd so, tai lidu vé quan ly héi, quy va tb chitc phi chinh pha
Nhém V. Hb s0, tai liéu vé cai céch hanh chinh
Nhém VI. Hd sa, taj liéu v& dan chu, dan van, thanh nién va binh dﬁng gioi
Nhém VIL Ho so, tai liéu vé& hanh chinh, vin thu, T trir
Nhém VIII. HS so, tai lidu vé thi dua khen thuong
Nhom IX. Hé so; tai liéu vé lao dong, tién Ivong va bao hiém xa hoi
Nhém X. Hb so, tai liéu vé viéc lim.
Nhém XI. Ho so, tai liéu vé an toan, vé sinh lao dong
Nhém XII. Ho so, tai liéu vé ngudi lao ddng Viét Nam di 1am viéc & nudc
ngoai theo hop: dong

‘Nhém XII1. H so, ti lidu v& ngudi ¢6 cong
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2. Thoi hati Iuu trit cu thé d6i véi hd so, tai liéu thude Iinh vure Noi vu thuc
hién theo . quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 4. Hn;u lgrc thl hanh

2 Ké tir ngé‘y Thcmg il nay céd hn;u Ire thn hanh thoi han huu triy ddi véi
hé s, tai liéu chuyén mén nghiép vu thude linh vue N§i vy quy dinh tai Théng
tir s 10/2022/TT- BNV ngay'] 9 thang 12 nim 2022 cia B Noi vu quy dinh thoi
han bdo quan tai lidu'hét hidu lyc:

3. Bo; voi tai lidu da duge chinh ly va x4c dinh thoi han hru trit tai thoi diém
Thong tirs6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 cia Bd N6i vu quy dinh
vé thoi han bio quan hd so, tai ligu hinh thanh phd bién trong hoat dong ciia cac
co quan, tb chirc, Théng tir s6 13/2011/TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2011 cia.
B6 Noi vu quy dinh thoi han béo quén tai liéu hinh thanh trong hoat déng cta Uy
ban nhdn dan céc tinh, thanh pho trre thude trung uong va Théng tr s6
10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nim 2022 ciia B N6i vu quy dinh thoi han
bio quan tai liéu con hiéu lue, cac co quan, t6 chirc khéng pha1 thuc hién chinh Iy
lai hodc xac dinh lai gid tri va th&i han luu trit cia c4c tai lidu nay.

Picu 5. Tréch nhiém thi hanh
1. Bé trudng, Thu trudng co quan ngang B, T h trucmg co quan thuéc-

Chinh phu Chu tich Uy ban nhén din céc cép, ngudi dimg déu cdc co quan, t&
chirc va ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trich nhlem thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyo hlen néu cé van dé viréhg méc, d& nghi céc co quan,
don vi va c4 nhén phan anh vé B6 Noi vu dé duoc huéng dan, giai quyét. /Z’/

Noi nhin: ' BO TRUONG
- Vén phong Trung wong. va cac Ban cla Béng _ )
- Viin phdng Quée hoi;
- Vian phong Chil tich nude;
= Vin phong Chinh phu,
- Tda &n nhan din t6i cao;
= Vign kiém sat nhén dan t61 cao;
- Klém todn nha nudc;
- Uy ban Trung wong Mit trén TS quoc Viét Nam;
«Caorquan Trung wong clia c4c té chirc chinh trj ~ x4 hji;
- Cac Bg, co. quan ngang B§, co quan thudc Chinh ph;
- HDND, UBND cic tinth, thanh pho trire thude Trung wrong, to T P
- Cye KTVB&QLXLVPHC (B Tu phip); Pham Thi Thanh Tra
- BO Néi vu: Bd trudng, cac Thir trudng, céc don vi
thude, tryrc. thuoc Bg;
- Céng béo; Cong thong tin dién tir Chinh phit; Cong
théng tin dién tir Bo Noi vy;
~ Luu: VT,VP.




UY BAN NHAN DAN

THANH PHO HAI PHONG |

Sé: 73 /SY-VP

Noi nhin:

- CT, c4c PCT UBND TP;
- Céc S¢, Ban, nganh TP;
- UBND cép huyén, x&;

- Luu VT, KSTTHC2,;

SAOY

Hai Phong, ngay 23 thang 6 ndm 2025

Trén Vin Thién
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Thoi .hgn

STT Tén nhém hd so, tai ligu T G_h.'
wu triv chu
1. HO SO, TAI LIEU VE TO CHU’C
BOMAY,QUANLYBIENCHE
Pén khi ‘
| Tép van bén Quy pham phép lujt (QPPL) vé linh | vinban | Ho so
1. | vuc té chirc by mdy, quan Iy bién ché giri chung dén | hét hiéu nguyén
co quan lyc thi tic
_ . e <. e hanh
5 Vin bén gu‘x dén de blet (dbi ten co quan, ddi tru s, 02 nim

d6i mau dau, théng, bao chit ky...)

| 'H3 so tridn kha1 thue hién Nghi quyet chu t:nr(mg,
3. |chinh séch cua Bang, Nha nuéc vé té chirc bd mdy,
quén Iy bién ché

Vinh vién

4 Hb so xay dyng céc vin ban QPPL vé to chitc bd may,
™ | quan Iy bién ché

Vinh vién

Ho so xay 'di,mg vin béan ;}‘}tr'éng dén thue hién cdc
5. |'quy dinh ctia phap luft v€ t6 chirc b méy va quén 1y
bién ché

Vinh vién

ctia phép luat vé t chie b mdy, quan Iy bién ché

H6 so xdy dymg vén bén trién khai thi hanh céc quy dmh |

20.nim

Hb sa t chirc tong két, 50 ket thyre hién cée van ban
quy pham phép ludt, céc Dé 4n, Chién luoc, Nghi
quyét ve t6 chirc b6 may, quan ly bién ché

- 'Téng‘ket giai doan, hﬁng_z;z‘im

Vinh vién

- So két

10 nidm

Ké hoach, béo cdo vé cong téc td chuc b may, quan
g |lybién ché

- Hing nm, nhidu nim

‘Vinh vién




STT Tén nhém hd so, tai lidu Aok iy Ghl
Iru trit chi
- 9 théng, 6 théng. 20 ndm
- Quy, thang 05 nam
H3 50 héi nghi, héi thio
9. | -Phamvitoian qu'éc/ dia phuong 20 nim
- Pham vi timg co quan 05 n&m
10. | H6 so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nim
11. | Hb soxay dung D& én co chu, th chitc cita Chinh pha | Vinh vidn
H5b so, tai !iéii--vé‘xﬁy dyng co cdu'td chirc by méy clia
co quan, to chirc
12. | Buge phe duyer | Vinh vién |
- Khéng dugc phé duyét 10 n3m
it iocic:; tt};agl lf;nh chire niing, nlne,m vy, quyén hanva| oo
4 ii Stggﬁf, fin‘h chuc ning, nhiém vy, quyén han va cor Vinh viZn
15: | Buge phe diiyet Vinh vidd
- Khong dugc phé duyét 10 ndm
Hb so; tai liéu v viéc thanh 1ap, & chitc lai, sép nhap,
gii thé co quan, t& chire
1 1 Dugc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 néim
17. Hb so vé viéc thanh 1ap, hoat déng, kién toan va giai

-thé céc tﬁ(:huc phéi hop lién nganh




| Thoi han

' B s Ghi
STT Tén nhém ho so, tii lidu luru tr chi
0nim |
| | tinh tir
- Pugc phé duyét thoi diém
két thic
. hoat dong
2 Khong dugc phé duyét 05 nam .
10 n&m
Ho so vé viéc thanh 18p va hoat d6ng ctia cdc Ban, | tinh tu
18, to h¢i ddng gitip viée cho ngudi dtmg dau co quan, thoi diém |
| t6 chirc -~ két thiic
hoat déng
19. | Hb s0 thim dinh D& 4n vi tri viéc ldim 20 ném |
Ho so phé duyét D& 4n vi trf viéc [am
20. |- Puoc phé duyét Vinh vién
- -th’ing dugc phé duyét 10 nim
a1 Ho so v viée giao blen ché cong chirc trong co quan, Vinh vidn
| tb chuc
2. Ho so tham dinh s6 lirong ngudi lam viée trong cdce co 50 nfi
quan, tb chtrc
Hb so vé viée phé duyét tong s lugng ngu}.‘cﬁ lam v"ié;‘:c.
trong co quan, t6 chirc .
- |- Puge phé duyét | Vinh vién
- Khéng duge phé duyét | 10 n3m
24. | Hb so téng hop dbi tmmg'tinhfgién bién ché Vinh vién
25. | Hb so thim tra vé d6i tu'cmg tinh gian bién ché | ‘Vinh vién
26. | Ho so kiém tra v& dbi trong tinh gian bién ché Vinh vién
27. | Tap cong vin trao ddi 10 nam




Théi han

36.

ST Ghi
STT Tén nhém ho so, tai liéun ru trg chi
IL. HO SO, TATLIEU VE TO CHUC
CHINH QUYEN PIA PHUONG
DPénkhi |
.| Tép van ban QPPL vé linh vuc chinh quyén dia vinban | H6 so
1 28, v dhiung dénco quan hét hiéu nguyén
P g g & q luc thi tac
hanh
s | Vén ban gm dén d& biét (d4i tén co quan, ddi tru sd,
o ddi mAu ddu, thong béo chir ky...) Ok
| HO so trién khai thue hién Ngh; quyét, chitruong, chinh | (. . .x
e sach ctia Dang, Nha nuéc vé chinh quycn dia phuong th _Y'l'en .
__ Ho so xay du:ng cdc vin ban QPPL vé chinh quyen dia| N
31. |phuong, vé bau cir dai biéu Quéc héi, dai biéu Héi | Vinh vién
ddng nhan dan céc cép
Hb so Xdy dung vén béan hu‘ang dan thyc hién Céc quy -
32. |dinhcua phép ludt & chinh quy n dia phuong, ve bau clr | Vinh vién
dai bidu Quéc hoi, dai bicu Hoi dong nhén din c4c cép
Hb so X4y dung vin ban trién khaL thi hanh céc quy
33 __dmh cua phap luat v& chinh quyen dia phu'(mg, vé 20 nim
= | bAu cir dal bicu Quéc hoi, dai bidu HQL ddng nhan -
dén cac cap
H6 so t chirc tdng két, so két thuc hién cic vin ban
quy pham phap lugt, céc ‘Dé 4n, Chién luge, Nghi |
- quyet vé chinh quyén dia phuong |
- Tong ket giai 'd_oan, héng nim Vinh vién
-Sokét 10 nim
Ké hbach',__béo chové cong tic chinh quyén dia phuong ) -
| - Hing ndm, nhidu nam Vinh vién |
35. i
- 9 thang, 6 thang 20 nadm
- Quy, thang 05 nam
H0 sohoi nghi, hi thao




Thi han |

STT Tén nhém hd so, tii lidu Ghl '
; Irutrivr | cha
- Pham vi toan qudc/ dlaphuung 20 nam
-Phamvitimg coquan 05 nam
37. | Ho so vékiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
Hb so Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chi
tich Hoi dong nhan dén, Truéng Ban cia Hoi dong
nhén dan; Cha tlch Phé Chii tich, Uy vién Uy ban | ., .x
ke ‘nhén dén; bau, mién nhi¢m, bai nhiém Hoi thim, Bai Viah vién _
nhi¢m dai bidu Hoi dong nhin dan va chép thuin wec
dai biéu Hoi ddngnhan dan thdi 1am nhiém vu dai biéu
Hb so Phé chuin két qua biu, mién nthiém, bai nhiém
vi quyét dinh diéu ddng, céch chirc Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhén dén; giao quyén Chi tich Uy-;; G i
s ¢ ban nhén dan; quyet dinh tam dinh chi céng tic ddi il visa
vai Chu tich Uy ban nhén dan, Phé Chu txch Uy ban
nhén dan '
40 Hb so Bdo céio chuin bi cong tac bau ctr dal bidu Quoc 10 n&m
" | héi va Hoi ddng nhan dan céc cap '
41. | Béo cdo Tong két nganh vé cong 'téc-*bé‘iu'ci} Vinh vién
42. Hb so; tai llell vé& hoat ddng cta céc ban t6 cta HQ] 20 nim
| déng nhan dan
| Hb so, tai lidu vé céc ky hop, phién hop, hdi ngh1 giao )
43. |ban ctia Hoi déng nhan dan va thudng tryc Hoi dong; Vinh vién
nhén dén
44 Hb so vé viée lay phleu tin nhiém, b phiéu tin nhmm 10 n¥m
| d6i voi ngudi gur chirc vy do Hoi ddng nhan dan bau
45. | Ho so vé viéc giai tan Hoi dong nhéin démchc cap | Vinh vién
Hb so, tai lidu vé dé nghi cong nhén xd dio, x4 an toan
46 ‘khu, viing an toan khu -
- Pugc cong nhin "| Vinh vién




STT Tén nhém h3 so, tai ligu Taobhgn; Ght
Iru trir chu
- Khong duoc cong nhan 10 ndm
Hb 50, tai lidu de nghj thanh lap, 10 chire lai, gidi thé
thén, t& dan phd; dit tén, déi tén thén, té dén phé
a1 Pugc phe duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 ndm
48 Hb so; tai ]1¢u vé vu;c tiép xtc cir tri, giai quyet kién 20 na
" | nghi ctr tri, 14y v kién nhan dan trén dja ban e
Ho so trinh cap c6 thim quyen phé duyét d8 4n thanh
49. Iap, giai- thé, nhép, chLa, diéu chinh dja gidi, don Vi
*7* | hanh chinh, d3t tén, ddi tén don vj hanh chinh; phén
logi don vj hanh chinh |
|- Pugc phé duygt Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét _ 10 ndm
5. | HO s, tai lidu vé vigc phdi hop xdy dyng ban d6 dia ——
| gioi hanh chinh, co s& dit liéu vé dia giéi hanh chinh |
Hb so vé viée giai quyét vuo'ng mic vé dia gi6i harh
chinh céc cap
R L Mirc d§ nghiém trong Vinh vién
- Mire d6 trao d8i khac 20 nim
Hd so bio cdo s6 liéu thay 46i vé dja gi6i don vi hanh i
2. | chmh cac cap do tdc dong cua qué trinh phat trién kinh | Vinh vién
té - xd hoi, van dong dia chat
53. | T4p cong vin trao dbi 10 nim
IIL. HO SO, TAI LIEU VE QUANLY
CAN BO, CONG CHIUC, VIEN CHUC
B’én khi ]
: Tap van ban QPPL vé linh 'virc quéan 1y can bg, cong v?n bim Lionaie
54. héthigu | nguyén
chire, vién chirc giri chung dén co quan fucthi o

hanh




| phé chuén vé nhan sy

STT Tén nﬁﬁ'm hd so, tai liéu Thfn hg_n ..G-hi
e | ~ hrutrir | cha
’ Vin bin gii ‘dén 48 biét (d6i tén co quan, di tru'sd, | .. .
a5 d6i mau diu, thong béo chir ky...) Ui
Ho6 so trién khai thuc hién Nghi quyét, chu truong,
56.. | chinh séch ciia Dang, Nha nuéc vé quan 1y cén bg, | Vinh vién
cong chire, vién chirc
A YN B R f By SPETE S B I SEN-
57. I—I‘o SO X3y dt,nzg cé? van ban QPPL ve quén ly can b9, Vinh viéa
cong chirc, vién chirc
58, Hb so xay dung vin ban hudng dan cac quy dinh cua Wil i
phép ludt v& quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc
) Ho6 so xay dyng vén ban trién khai thi hanh céc quy
59. |dinh cua phap ludt vé& quan 1y cén b, cong chire, | 20 nim
| vién chitc
Hb so td chirc tdng két, sg’két thlrc hién céc vin ban
quy pham phdp luat, cdc dé an, Chién lugc, Nghi quyét
5 vé quan ly cén b, cong chirc, vién chirc
R Téngf két nim, giai doan thvxén :
- So két 10 nim
Ké hoach, bédo cdo vé cong tic cén b, cong chic va
vién chirc; cong tac bao vé chinh tri ndi bo
61. |- Hﬁng nim, nhiéu nim | Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nim
H6 so hoi nghi, hdi thao
62. | - Pham vi toan quéc/ dia phurong 20 nim
- Pham vi timg co quan 05 nim
63. | Hd so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
51 | HO 50, tiiliu trinh Thi tudng Chinh phtt quyét dinh,




| chuyen ngach cong chire, vién chic

STT Tén nhém hd so, tai liu Ll h?,'n Gh,l
hru triv chu
- Bugc phé duyét Vinh vién |
- Khéng dugc phé duyét 10 nim
o Hb S0, tzuheu ban hinh céc vénbénhuangdanve _
65. | cong téc tuyén dung cong chire, vién chire d6i véi cac | Vinh vidn
: don vj
| H6 50, tai liéu xay dung ké hoach, dé 4n thl tuyén, xét
66. |tuyén cong chirc, xét thing hang chirc danh nghé:| Vinh vién
nghiép vién chirc d6i véi cac don vi
Hé 50, tai ligu vé v1¢c t3 chirc thi tuyen cdng chic; xét
tuyén, xét thiing hang chirc danh nghé nghi€p vién chirc
67. | - Hb so, tai liéu t8 chire thi, xét tuyén, xét thing hang, | 70 nim
thong béo két qua, danh sich tring tuyen
-Hbsové ung vién du thi, bai thi | 05 nam
68. Hb S0, tal litu vé tuyen dung vao cong chuc khéng qua 70 ndm
thi tuyen
. | HO's0, tai liéu ban hanh tiéu chuan chirc danh lanh dao, | <, .z
69. Vinh vién
quan ly, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu :
70. | Hbso, tai ligu thamdmh co cAungach cong chire, viénchire | 20 nidm
Ho so, tai liéu xdy dung co cdu ngach cong chirc, co
ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc
| -Chu tn o ‘Vinh vién
- Phéi hop 20 nim
7. Ho so vé quy. hoach; ké hoach quan ly, sUr dung cong 20 nsm
chirc, vién chire ciia co quan -
-4 HJ 50, tai liéu vé quan 1y, theo déi viéc luan chuydn vi | 20 nim
© | tri cong tac d6i v6i cong chire, vién chuc
74 | s $o, tai lidu thdm dmh, trlnh bo nhxem ngach,




STT Tén nhém hd so, tai ligu (i | ol
..... ' lwu trir | cha
- Puge phé duyét 70 nam
- Khéng duge phé duyét 10 nim
Hb so bd nh1¢m bd nhlem Ial, mién nhiém, cach chire,
75 dinh chi cong téc, ky luat, didu dong, luan chuyén, thay 70 fi3m
"7 | dbi vi tri viée lam, trung tap, phan cong, bigt phai dm' |
vai cong chire, vién chic
76. | Ho so dénh gid cén b, cong chic, vién chirc 20 nim
77; Bao';ao thong ké vé can bd, cong chirc, vién chirc 20 nam:
78. HO so, tai ligu giéi ‘?Pyet ché do (hurs te, WOT VIR, B | g iy
"~ | tudt, bénh nghé nghiép, bao hi€mxa hgi...) o
Ho so, tai liéu bién soan  chuong trinh, tai liéu dao tao
79. |bbi dudng theo tiéu chuan ngach cong chirc, theo vi tri | 20 ndm
viéc 1am, chirc danh nghé nghiép vién chirc
0. Ho so, tii liéu x8y dung tiéu chi kiém tra, danh gia chét b vidn
hrong dio tao, boi dudng can b, cong chirc Vg
31 H) so, tai lidu quanly, thim dinh chitidu ké hoach déo 20 ndm
tao, boi dudng héng nim :
8. Ho 50, tai liéu vé Ké hoach boi duﬁ‘ng cén bd, ¢dng 20 nim
" | chirc & nude ngoai
g3, Hb so, tai lidu vé-‘qu_én ly, cir c4n b, cdng chire, vién 50110
"" | chirc di dao tao, boi dudng & trong nudc vanudengoai | T
24, Ho,-so, ta1 ligu vé vige quan l?fk'can b9, cdng chic, vién 10 n&m
chie di nude ngoai vé viee riéng
£ oo X g ; fandhAt g Foo A - ..
25, Hor so-ve k? hoach dao tao boi dudng cén bd, cong 20 n&m
chirc hang nim
X B -k [,y "ML T B e . Yl g ISR N
6. H,O SO pl}e- duyét kinh phi d40 tao, boi dudng can b9, 20 nm
cong chirc
87. | Hb sotd chire céc 16p dio tao | - 10 nim
88. Hb so tap hirdn, bdi dudng chuyén mén nghigp vu 10 nim




10,
STT Tén nhém hd so, ti ligu Thddhgs. | Gl
lru triv chi
oo |Béo céo két qua dao tao bm ducmg can bg, cong chuc .x
B vién chirc hang nim Vinhryien
Hb so, tai ligu d& xudt cic bién phap ting cudmg ky
| cuong, ky luat, nang cao hi¢u qua sir dung thoi g10' lé.m
90. | viéc, phong chéng quan lidu, tham nhiing va céc biéu | 20 nim
hién tiéu cyc trong thuc thi nhiém vu ciia cdng chire,
vién chirc
Hb so, tai liéu giai quyét cﬁc kién nghi lién quan vé
¢én bd, cdng chire, vién chirc nha nudc:
91. =
| - Vu viée nghiém trong Vinh vién
| - Vuviéc khac 20 nim
92. | S8, phiéu quénly HS so, tai lidu cén b§. 70 nim
93. |Hb so, i lidu gbc cn bs, cbng chire, vien chire ki vil
94. | Tap céng van trao déi 10 ném
~ IV.HO SO, TAI LIEU VE QUAN LY HOI,
QUY VA TO CHUC PHI CHINH PHU
Dénkhi |
oc | T8p vdn ban QPPL vé hnh vire héi, quy va t6 chirc phi e b?n k1 s
?- | chinh phi giri chung dn co qun itthitn. | nggyén
P g q Iure thi tac
| 'Van ban gui dén a8 bibt (adi tén co quan, &bi trusd, | . .
#8- | 46i mAu d4u, thong béo chir ky...) i
Hd so trién khai thyc hién Nglu quyet chu trong, )
97.. | chinh sich ciia Pang, Nha nude vé hdi, quy va tb chirc | Vinh vién
phi chmh phua |
o | HO so xay dymg cac viiri ban QPPL vé hoi, quy va 6] L aw
o chirc phi chinh phi . | Vi
99, Ho so xdy dung vin ban huong dan céc quy dinh cia

phﬁp luat vé hoi, quy va td chirc phi chinh phii

- Vinh vién
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quy hoat dong tré lai sau khi bj dinh chi ¢6 théi han

STT : ) j_‘én_ nhom hé so, tai ligu 1 T;i?:::f_: | gh;:
.| Bl g il il oo it | 5 s
cia phap ludt vé hdi, quy va to chirc phi chinh pha { T
.Hf'i so td chire téng ké’c, 0 két thuc _hién' cég' vin ban
quy Pham phﬁi‘p_l}{{'it, céc Dé dn, Nghj quyet ve hgi, quy
ot va t0 chirc phi chinh pha o s
- Téng két nam, giai doan 'Vinh vién
- Sokét _.10 nam
Ké hoigch, béo cdo vé cong tac quan ly hoi, quy va t'_c"i.
| chire phi chinh phi |
102 - Hing nam, nhiéu.-rl’ém. B | Vinh vién .
-9 théhg, 6 thang 20 nim |
- Quy, thang 05 nam
1Y ey hoi highi, KBl e
103. | = Pham vi-toan quéc/ dia phuong 20 néim
- Pham vi timg co quan 05 nim
104. | H so vé kiém tra chuyén mon, nghiép vu 20 nim
Ho6 so cAp phép thanh l4p va cong nhan diéu 18 hi, quy
105. | - Pugc cip phép, duge cong nhan | Vinh vién
- Khéng dugce cap phép, cong nhén 10 ndm
H6 so cho phép hop nhat, sép nhap,-='fci1ja3 tach, giai thé,
doi tén hdi, quy
1081 _tono sitigp  Vinhvidn
- Khéng cho phép I 10 nim
6. Hbd so vé viéc dinh chi c6 thoi han hoat ddng; chio phép 20 nm




| 115.

d6i mau diu, thong béo chir ky.. )

12
STT Tén nhém hd so, i ligu Thilgn. | Gkt
' lru trir chi
Ho so cong nhén quy da diéu kién hoat dong, cong
| nhén thanh vién Héi ddng quéan ly quy:
108. 1. Cong nhan Vinh vién
- Khéng céng nhén 10 nim
Hb so vé viée.cho phép thay d6i hoic chp lai gxay phép
tha_n_h Iap, m¢ réng pham vi hoat d6ng va kién toan,
chuyén dbi quy
109, _ .
- Cho phép, cho mé rong hoiic kién toan Vinh vién
- Khong cho phép, khong cho mé réng hoc kién toan 10 nim'
110. | H so vé viée thu hi giky phép thanh 13p quy Vinh vién
Hé s, tai ligu phm hop tham gia quan ly nha nuée d6i
{11 v6i td chirc phi chinh phi nuéce ngoai vé viée cho phep 20 nim
| dat vin phong dai dién, vin phong dy 4n, cip gidy | '
phép hoat dong Va cdc hoat dong khdc tai ViétNam |
H0 so, tai lidu giai quyét chc vin d& lién quan dén té
chlrc, bién ché, chinh sich déi véi cac héi, qu¥ va céc
3 t6 chirc phi chinh phu:
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khic | 15 nim
113. | Tép céng van trao déi 10 ném
V.HO SO, TAILIEU VE CAI CACH HANH CHINH
Pén khi . ]
vin bdn | HoO so.
114, Tép van ban QPPL vé linh vurc céi cach hanh chinh gri hithiés |nguyén |
" | chung dén co quan luc thi tic
hanh
Vin ban guri dén de biét (ddi tén co quan, @oi try so, 02 nim
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s va Pé4n 06

STT | Tén nhém hd so, tai liéu THOTRg, - ol
. | . luu trir cha
| Hb sortrién khai thuc hién Nghl quyét chii trrong, chinh | (. . .x
: Ho., sich ciia Pang, Nha nudc ve cai cach hanh chmh Vinmvien: |
| 17| 138 sor ey g céic vii b QPPL A céi cdich hinh chmh Vinh vién
: Hb so xdy dung vin ban hudng dén thuc hién cic quy . ool
KB dinh cia phép luét vé cai céch hanh chinh B Iy
o Hb so xay dyng van ban trién khal thi hanh céc quy | 54 s
K2, dinh cua phép luat vé cai cach hanh chinh eepan.
‘Hb so t6 chic tong két, so ket thyc hi¢n cac vén ban
QPPL, c4c Pé 4n, Nghj quyet vé cal cach hanh chinh L
120 1 Tbéng két nam, giai doan Vinh vién
- So két | 10 ném
| Ké hoach, bao céo vé cai cach hanh chinh ”
| = Hing nim; nhidu nim- Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 ndm
- Quy, thang 05 nam
'Hb so hoi nghi, hdi thio
122. e Pham vi toan qubc/ dia phuong 20 ndm
- Pham vi timg co quan 05 nim
123. | HO so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nam
~, | HO s0, ti liéu vé thim dinh dé 4n céi cach hanh chinh
124. | {rinh Tha tuéng Chint phii B
195. HE‘) sq:'ffién khai xéc dinh chi s6 ¢di céch hanh chinh Vinh vién
hangesm.
126. .Hfi so cham diém cai cdch hanh chin'h.. hing nam B 10 ndm
| H6 so, tai liéu hoat dong cla Ban chi dao vé phét trién -
127. | khoa hoc, cong nghé va ddi méi, sang tao, chuyén ddi | Vinh vién
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STT Tén nhém hd so, tai litu Thoihgu | Ghi
lvu trir chu
128. | T4p cong vin trao dbi 10 nim
VI. HO SO, TAI LIEU VE DAN CHU, DAN VAN,
THANH NIEN VA BINH DANG GIGI
Dén khi
» : A
12, | Tép vén ban QPPL vé linh vifc dan chu, din v, thanh | YAnban | Hoso
A nién va binh déng gidi giri chung dén co quan diskhig nguyen
lue thi tac
hanh
an | Vén ban gm dén dé bibt (d6i tén co quan, ddi tru s, | .. .
L34 d6i mAu dau, théng bao chir ky...) e
Ho so trién khai thyc hién Nghi quyét chu trrong,
131. | chinh sach cia Déang, Nha nudc vé dén chi, dén van, | Vinh vién
thanh nién va binh déng gidi
. |'Hb so xay dung cdc vin ban QPPL vé dan chi, dén| .. .%
132, vén, thanh nién va binh dang gioi. hac el
| H3 so xay dimg vin ban hirérig dén thuc hién céc quy- )
133. | dinh cila phdp luat vé dén chii, din van, thanh nién va | Vinh vién
binh. ding gioi
| Hb so xay du’ng véan ban trién khai thi hanh cac quy
'134. | dinh ctia phap lugt vé dan chi, dan van, thanh nién va | 20 nim
binh ding gidi
Hb so t6 chirc tong ket, so két thuc hién céc vin ban Lquy
‘pham phép luét, céc Pé 4n, Chién luqc, Ngh; quyet vé
dén chu, dén van, thanh nién va binh dang gidi
135.
- Tong két nim, glal doan Vinh vién
-Sokét 10 ndm
Ké hoach, bdo cio vé dén chu, dan vén, thanh nién va
binh dang glcn
% - Hing niin, nhidu nim Vinh vién

-9 thing, 6 thing

20 nami
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phong ngira, img phé véi bao lyc trén co sogioi

STT Tén nhém hd so, tai lidu ‘Théihgn | Ghi
; o hru trir chi

- Quy, théng 05 nim
Hb so hdi nghi, hbi thio

137. | - Pham vi toén quéc/dia phuong 20 nim
- Pham vi timg co quan: 05 nim

138. Hé so vé kidm tra chuyén mén, nghiép vu 20 nim
H0 so, tai ligu td chirc trung cdu y dan theo quy dmh
cua phap luét .

139. o = AT
- Céc van dé quan trong cua dat nudc Vinh vién
- Céc vén dé khac 20 nim

140, .:’Ho SO thuc h1en nhlem vu cong khai thong tin tai co 10 55m
quan, don vi va dia phuong

o Hb so, tai hf;u t& chirc trién kha1 cac chuong trlnh ke

141. | hoach, chi tiéu, de 4n, dy 4n lién quan dén thanh nién | 20n3m
va binh déng gi6i

143, Hb so, tai liéu thuc hién céc hoat dqng d6i ngoai vé 20 nim
thanh nién -

143 Ho so, tai lteu quin ly, khai thac va cong b6 dit liéu 90 mEm

| théng ké vé thanh nién, chi sé phét trién thanh nién '

Hb so Ivé thanh nién xung phong
- Hj so, tai ligu vé viéc xdc nhén phién hidu don vi | ... e

£ g Vinh

144. | thanh nién xung phong vien
-__316 s gidi quyét ché d3, chinh séch d6i véi thanh Vinhvid
nién xung phong

- Ho so thye higén thang hanh dong vi binh déng giol 'vaE 20 iEm




B o o

16

din nhu:ng vén d& chung ciia nganh, co quan

STT Tén nhom hd o, tai ligu AMeiign | Ghi
Ivu triv chu
| H0 so, tai ligu huéng dén, kidm tra, tong hop ve trdch
146 nhiém cua co quan hanh chinh nha nude céc cép trong 20 nr
| viéc bao dam cho cic cip Héi Lién hi€p phu nit Viét i
Nam tham gia quan Iy nha nuée:
Hb so, tai lidu hlrémg dén, kiém tra vigc t6 chirc thue
147 hién quy dinh vé quy hoach, tao ngudn can b nir, ty 20 nim
""" | 1& nir dé b6 nhiém c4c chirc danh trong cic co quan
| nha nuée
Hb so, tai 11¢u de Xuat sira: dm, bo sung, huéng dan
quy dinh v& tudi bb nhiém, dio tao, bdi ducng nir
148. | cén b6, céng chirc, vién chirc; quy dinh quyén lua| 20 ndm
chon hoac uu tién nir trong tuyén dung, dio tao, bdi
dudng, bd nhiém
HO so, tai lidu vé& thye hién 1ong ghép vé gi6i trong
149. | viéc dao tao, bdi dudng d¢i ngii can bd; céng. chire, i
vién chirc. 20 nam
| Hd so, tal liéu tong hop co'sordix liéu c4c chitidu théng
150. | ké quéc gia vé gidi, vé cong tic c4n bd, cong chac, | 20 nim
vién chirc nir thude pham vi cila co quan
151 H5 so, tai ligu trao dbi, gép ¥ vé cong tic nit vi binh | 10 nim
| dang giéi cua co quan.
152.| Tap cong van trao dbi 10 nim
VIL HO SO, TAI LIEU VE HANH CHINH, VAN THU, LUU TRU'
* VILL. HO SO, TAI LIEU HANH CHINH
Pén khi )
abii | T <o
= Tap vén ban giri chung dén céc co quan vé chii tnrcmg, vé;m P - ped
153; disdriict 16 N hip ] Nh3 hét higu nguyén
ong 1oi clia Péng va phap luat cia Nha nuéc fiec:thi e
-
154, Ho so xay dl,mg, ban hanh ché dé/ quy dinh/ hu‘cmg Vinh vidn
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STT |

"Tén nhém hé so, tai ligu

. hru trir

Théi han :

Ghi
~chi

155,

H so hi nghi thng két, so két ebng téc ciia niganh, co quan

___--Té_’ng két nim

VTnh vién

:156.

H&6 so Hoi nghi cong chiic, vién chirc

20 nim

157.

K& hoach, béo c4o ¢éng tac hiing nim

-y . £ ~
- Clia co'quan cap trén

10 ndm

- Cua co quan

Vinh vién |

- Clia don vj chittc ning va céc don vi truc thudc

10 ndm .

158.

K& hoach, béo céo cong téc quy, 6 thang, 9 thing:

7 ;
- Cua co'quan cép trén

05 ném

- Cia co quan

20'Em

| - Ctia doti vi chitc ning va céc don vi truc thudc

05 nam

159.

Ké hoach, bdo cdo thing, tudn:

K ’ ‘ A~
- Ctia co quan cap trén

05 nim

- Cta co quan

- 10 nim

| - Ciia don vi chirc ning va céc don vi tryc thudc

05 nim _

160,

Ké hoach, bio cédo cong tac ddt xuét

10 nam

Hb so t chic thyc hién chii truong, dudng 16i cia
Pang va phép luat cia nha nudc

Vinh vién

162.

Hb so t chic thuc hién ché do/ quy dinh/ huéng din

nhimg vén dé chung ctia nganh, co quan

Vinh vién .

163

H) so x4y dyng chuong trinh cong téc

- Nam

Vinh vién -

10 nam

- 164.

Hb so xay dymg quy-:ché, ndi quy ciia co quan, t6 chirc

Vinhvién |
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~Thoi han

STT Tén nhém b3 so, tai lidu e | ol
Iru triv chu
“Tai heu vé hoat déng cua Lanh dao (bdo cdo, ban \
| T165. thuyet trinh/ giai trinh, tra 15i chét van 1ai Quoc héi, | Vinh vién
| bai phat biéu tai céc surkién lén.. ) -
16_6. _f'T_ap _ﬂlong:;.béo.y kién, két luz_m cuoc ho'p 20 nam
RE) ghi'bién ban céc cude h()p giao ban, s6 tay cong tac
clia lanh:dao co quan, thu ky lanh dao
167. | - B9, co quan ngang bd va-tuong duong tré"?.lé‘.n Vinh vién
-UBND tishtré 1én Vinh vién
! ~--'Cd qué‘n- 6 chire khac 20 nim -
_ Hb sové sir dung, van hanh 0t0, may méc thiét bi cua Theo tudi 1
168. R
| coquan . tho thietbj
 169. | 5 cdp phét b ding, van phong phém ° 05 nAm
170. | Tép cBng van trao dbi 10 n3m
VIL2. HO SO, TAI LIEU VAN THU, LUU TRU
_ Dénkhi |
S vinban | Hbso
171, .;l"gﬁp ;;iz béti QPPL vé linh vuc van thu, lwru trix giri dén hét higu nguyén
q lwcthi | the
| 15 | Tép vin ban gt dén dé b1et (i tén co’ quan, dm tru |
122, 50, d6i mau dau, théng bao chit ky...) Geniny
Py Hb so tnen kha1 thyc hién Ngh; quyé‘t Chuong tnnh .
173, _Du an, Pé an cﬁa Bang, Nha nuée vé vin thu, Iuu trir Vinh vién
174. | H6 so xdy dimg c4c van ban QPPL vé vin thy, luu trit | Vinh vién |
Hb so Xay dung van ban huéng din nghiép vu trién | -
175. | khai thi hanh céc quy dinh ciia phdp ludt vé vén thu, | V"mh vién
llm n.u ....... % . o 4
176. H3 so x4y du'ng van bén trién khaj thi hanh cdc quy | 20 .

dinh cua phap luét v& viin thy, luu triv
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Ghi

STT Tén nhém hd so, tai lidu T”';'f""_m‘{'“ !
o lwu triv .chi
Hb so td chirc tdng két, so két thuc hién céc vin ban
quy pham phép ludt vé van thu, hratrd | )
177. - Téng két nim, giai doan rinh vi&n
- So két 10 nim
Ké hoach, béo céo vé cﬁng*té& vin thu, luu trix :
| - He“ing nim, nhiéu nim ~Vinh vién
#IEs - 9 thing, 6 thang 20 ndm
- Quy, thang 05 n¥m
H& so hoi nghi, hoi théo
179. | - Pham vi toan q'_ufic/ dia phuong 20 nim
'~ Pham vi timg co quan 05 ndm
180. | HB so v& kim tra chuyén mén, nighiép vi " 20:0dm
181. | Tap cong vin trao dbi 10 nim
VIL.2.1. HO SO, TAI LIEU VAN THU
Tép luru, sb déing k¥ vin ban di |
-Vin ban quy pham phép luat Vinh vién |
1821 . Quyét dinh, Chi thj, Quy dinh, Quy ché, béo cdo, | v s
huéng din
- C4c van ban hanh chinh khéc 50 ndm
183. | Sé dang k¥ bi mat nha nudc di Vinth vién
184. | S5 ding ky bi mat nha nuée dén 30 g
. e o 0 BOEIE | 30t
186. | Tép luu ban sao vén ban, 6 dng ky ban sao vn ban | 20 nim
187. | S6 diing ky vin ban dén (khong mat) 20 nim
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206.

20 nam.

STT Tén nhém hd so, t3i lign b t';‘;'r“ e,

188. | $5 giao nhan van ban ngi bd, sb gir di buu dién (khéng mét) | 20 ném
AL A eA AL L LA i b
189. i";;v:u‘:jcéaghﬁi“ st DAy G Ky bang “5‘“ 10 nam
190. | Ho so quén Iy va sir dung con ddu, thiét bj lru khoa bimat| 20 nim
VIL.2.2. HO SO, TAI LIEU LUU TRU

L g i b e 30, 8| 50 g

- 192. | Béo cdo théng k& tai lidu luu trix Vinh vién
193. | Hb so vé viéc kidm ké tai lidu luu trix Vinh vién
194, | H'sorvé vise odng nhan tai 1idu hru trit o6 gid trj dic bigt | Vinh viln
195. | Hb sor vé viée t chire chinh 1y khoa hoc tai ligu lru trit | 20 nam
196, | 15 sové vige s6 hba'tai lisw lou trir- | 20 nim
197. | H so phéng, Muc luc hd so tii ligu cia cic phong huu trit | Vinh vién
. glolj:uvi?zixay dymg, cp nhat quén I cosddirligu | - 5
199. | Ho so vé viée hily tai ligu hru trit 20 nim.
200. | Hd so thu ndp tai liéu vao Luru trir lich sir | Vinh vién
201. | Hé so vé viée suru tam tai liéu | Vinh vién
203. | H so v& vige cong bé tai liéu huu trix Vinh vién
204. | Hb so v& viée td chre trién 1am tai liéu luu trix 20 nim
205 Il;ﬁiai?t: Eéicizfgoan, xuAt ban, phét hanh xuét ban | —

Hb so phyc vu sir dung tai ligu luu trit
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dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thudng

STT “Tén nhém hd so; tai lidu Thoihgn | Ghi
| o | hrutrd | cha
Hb so v& viée mang tai Tiéu hwu tri¥ ra ngodi fwu trit —
| hién hanh/ Tuu trix lich sir | pAm,
Hb so vé viéc cip ban sao y, chimg thyc tii ligu wu trit | 20 i
Ho so vé viéc mua tai liéu, tiép, nhan tai lidu tir do ¢hc | ., %
| td chire, ¢4 nhén ting . Al
207, 'Hd 50 cép gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh | 5 .
" | dich vy huu trix . . _
H) sor V& vide cép, c‘a‘p lai, thu hcn , Chimg chi hanh
nghé lu'u tru
208_ .. _
-Puge chap thuanX thu héi 30 ndm
- Khéng diroc chéip thugn/ thu hbi 05 nim
209. Ho sové vu;%c to chirc kidm tra nghugp vu hru trir phuc 50 nfim.
: vu viéc cap Chung chi hanh nghe Tug trit | T
210. | Hé so kiém tra, danh gia chét luong dich vu,:i‘l_zm:-'ﬁ'i“r' | 10 nim
211. | Tap cong van trao dbi | 10'nm
| VIILHO SO, TAI LIEU VE THI BUA KHEN THUONG
| ~ Dén khi
' ‘vainban | Hb so
519, gap v:n ::nn QPPL vé thi dua khen thufmg gm chung |- ' hét higu nguyén
RALEER Iyc thi ‘tac
213, | T8 vﬁn ban g dén dé biét (doi tén co quan, déitry | .
H, s&, 461 mAu déu, thong bio chirky..) v g
H0 so trién khai thye hién Ngh1 quyet chii truong, chinh | e\ .x
Bl séch ctia Pang, Nha nude vé thi dua khen thuéng Vinkyvicn
| 215. | Hb so xdy dimg céc van ban QPPL vé thi dua, khen thudng | Vinh vién
216. Ho so xay dung vin ban hudng dén thuc hién céc quy V"mhwén
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STT Tén nhém hd so, ti ligu l;f‘r?t‘:f?“ fh"]‘ii_
217, Hb so x4y dung van ban trién khai thi hanh céc WY 56 nm
dinh cta phap lugt vé thi dua, khen thuéng |
Hb so t& chirc tﬁng k§t, so két thyc hién céc van ban
quy pham phép luat vé tl'u dua, lghﬁn thudng
RIS 'Téng két nim, giai doan Vinh vién
- Sokét 10ndm |
K& hoach, béo céo v& cong téc thi dua, khen thudng
|- Hing nim, nhidunim Vinh vién
e -9 thang, 6 thing. 20 ndm
- Quy, thang 05 ndm
H so hoi nghi, h01 thio
220. | - Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 nim
-Pham vi timg coquan | 05 ridm
221. | Hb so vé& kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nim
292 Sa;ybc;h?; gqaunj,]f1 d:ilnhh hu'ong dén vé thi dua khen thuang 20 nAm
293, | Quy ché, quy c}in}..x-,.huéng din vé thi dua khen thuong o sk
| cua co quan, to chirc |
Hb so ciia Héi ddng Thi dua khen thu&ng
294, -&III-Iao k;(;:z:}rlxu};n; quy ché hoat dong ciia Hoi ddng thi Virh viZn
- K& hoach kiém tra gidm sat 20 ndm
225. | Ho so hop thudng ky va thudng trirc 20 ndm
| 13 so Hoi nghi cong téc thi dua, khen thudng
226, | - Do Trung uong t6 chire Vinh vién
30 nam

- Do b9, nganh, tinh t chire
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Ghi

| sTT Tén nhém hd so, G lidu Thai hgn | Ghi
- : - lua triv chu
- Do co quan, don vj td chitc . 20 nam
'Ho so phat dong, td chu'c phong tmo thi dua __________
Thu twéng phat dong __ - Vinh vifn
P Bo, nganh, tinh phét dong 30 n&m
- Co quan, don vj phét dong 20 ndm
H® so Hoi nghj dién hinh tién tién
228. | - Cép Trung wong Vinh vién
- Cép bd, nganh, tinh. 30 nim
Hb so Dai h¢i thi dua yéu née
229. | - Todr quée Vinh vién |
-B6, nganh, tinh | 300am
Hd so dé nghi khen thudéng
Céc hinh thtc khen thucng va danh hiéu thi dua cﬁp
‘Nha nudc
- Pugc phé duyét Vinh vién |
- Khéng dugce phé duyét | 10 nim
Céc hinh thitc khen thuéng va dngh hiéu thi dua cép
230. ‘b, nganh, tinh
; Bugcphéduydt 30 niam
- Khong duge phé duyét 05 nam
'Céc hinh thirc khen thuéng va danh hiéu thi dua cua
co quan,; don vj
- Dugc phé duyét 20 ndm
- Khéng dugc phé duyét 05 n3m
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STT Tén nhém b so, tai lid thoilge | L
) luu trir chu
way | HO s0 td chitc trao ting, dén nhan cac hinh thirc khen | .. .
231 thwromg, danh higu thi dua s
232. | T4p cobnig van trao doi 10 n&m
IX. HO SO, TAI LIEU VE LAO PONG,
TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI
Dénkhi |
233 ' Tép vén ban QPPL vé linh vic lao dong, tién lrong va ;2?1}:22 iﬁ;;l
bao hiém x4 hoi guri chung dén co quan lyrc thi the
hanh
a3y | VAR ban gu'l dén a8 bidt ((101 tén co quan, abi tru sa, .
e d6i mau dau Thong béo chir ky...) 02 piim.
| Hb SO tnen khai thyc hién Ngh; qu;vét chu tnrong
233 chinh sich cda Béng, Nha nuéc vé lao: dong, tién | Vinh vién
- |luongva bao hiém xa hm
2736, Hb so xay ding cac van ban QPPL vé lao dong, tién Vinh vin
" | lvong va bao hiém xa hm
HO so xay dwg vin ban hur.mg dan thic hi¢n céc quy
237. | dinh cta phép lut vé lao ddng, tién luong va béo hiem V‘“mh.vién
x4 hoi ‘
H6 so xdy dung: van ban trién khai thi hanh céc quy
- 238. | dinh ctia phap luat vé lao dong, tién lvong va bao hiem | 20 ndm
xa héx
Hb so td chire tong ket, SO ket thuc hién céc vin ban
quy pham phap luat cac Pé an, Chlen luge, Nghj
549 | quyét vé lao dong, tién luong va bao hiém x& hoi _
e Téng két giai doan, hing nim Vinh vién
-Sokét 10 n3m
_ Ké hoach bao cdo vé cong tac lao dong, tién luong va
240. bao hiém xd th |
- Hang nim, nhiéu nim Vinh vién
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| Thoi ban

abi véi ngudi 1am viéc trong cic co quan, to chirc

__ STT Tén nhom ho so, tii lidu : - Ghl
{: Gl wutrie | chid
- 9 thng, 6 thang 20 nfim: |
-Quj, thang 05 nim
H6 so hoi nghi, hoi thao
~241. | - Pham vi toan qubc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi timg co quan 05 nm
242, | Ho so vé kiém tra chuyen mon nghje;p v 20 nim
I 'HOb so-chién hrge, quy hoach chucmg trmh ke hﬁaeh. |
243. | dai han, trung han, hing ném va dy an, 'dé an vé lao | Vinh vién
doéng, tién lirong va bao hiém xa hoi
Hb so xdy dung D& an caz cach tién luong, Be é.n cai } o
- 244 cach chmh sach bao hiém xa h01 _____ V'mh jnen
H3J so, tai lidu ¢ta Ban chi dao tidn lu'cmg 'hhé nudc
245. |~ Ph01 hep véi cic Bo, nganh trién khai thtrc hién pé Vinh vign |
an cai cach chinh séch tién luong
- Hoat dgng cta T bién tap 20 ndm
| 246. E’ham dinh céc De an cd lién quan den thang lIuong, 20 ndm.
I ang luong, phy cap, sinh hoat phi, tién thudng )
HJ so, tai liéu trinh, tham dinh, quyet dinh v& nang béc
luong trudc thdi han d01 véi cdng chire, vién chirc va
ngu‘&n lao dong hgp ddng trong co quan nha nude, don
247. | Vi sw nghiép cong lap:
- Pugc phé duyét 20 n3m
| - Khong dugc phé duyét 05 nam
248, Hd 50, ta: hq:u tham yia y kién véi céc 00 quan c6 lién 10 nfi
quan vé céc vin dé tién luvong, phu cip, tién thudng. -
) 249 Hd so tham gia y kién céc D& 4n tiico cdu, sép xép lai 10-ham
“* | doanh ngh‘iép‘ nha nuéc, don vj sy nghi¢p céng ldp ™
250. Ho 50, tal ligu xay du'ng ché db tién luong, tién cong Vinh vidn
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quan hé lao déng do co quan chil tri

STT Tén nhém b so, tai ligu Thoibgn | Ghi
: lIru trir chu
251. | Ho so xdy dung, ban hanh Quy ché nang bac luong | Vinh vidn
Hb S0 theo d6i thuc hién thang, bang luong; ché db "
2592: Pt o 20 nam
Hb so xép lucmg,xchuyén xép lai hé sé lwong, néng |
253 Iuong, ning phu cap tham nién ciia cén bf, cdng chirc, 20 %
=" | vién chirc va ngu'cn lao dong hqp dong trong co quan g
nha nude, don vi su nghi¢p cong lap_ |
Ho so ding ky v& quén Iy nha nuéc dbi véi cée hoat
254, | dong ciia céc t6 chirc dai dién ngudi lao d9ng theo quy | Vinh vién
dinh ctia phép ludt lao déng
Ho6 so vé cée vu tai nan lao déng:
255. | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viée thong thuong 30 nim
| . o [ SOnamke
- Ho so cua nguoi lao dong hgp dong trong co quannha | tir khi
256, | i, : ey i X
nudce, don vi sw.nghiép cong lap cham dut
| hop dong
Hb so xay dl,mg phucmg 4n diéu tra lao dong, tlen_ L
257. | luong va nhu cdu st dung trong cac loai hinh | Vinh vién
doanh nghié¢p L
258. | H so diing ky ndi quy lao dong cita doanh nghiép 20 nam
950, Ho 50 tié? nhin théa wéc lao dfng tap thé cép 03 nim
doanh nghiép
260. | Hé so phé duyét phuong 4n lao dgng doi du Vinh vién
261 Hb so phe duyét he; théng thang bang luong, quy tién Vinh vién
Tuong, tha lao, tién thuong
262, | Hd so Xep hang doanh nghlep' | 20 nam
263. Hé so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng din ve S
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Thai han |

STT Tén nhém m’s so, i ligu ilgn | Ghi
| | ) - Jwutrir | chu
ey | HO 80 cép, cap lai, gia han gidy pﬁep hoat dang cho| Hhos
e ‘thué lal lao dong ; 20 e
545 Hb so vé gidi quyet cong vin, don thu, khiéu nai cia 15 n&m
777" | co quan, t chirc va cong dan vé bao hiém x3 hoi
266. | Tap cong vin trao ddi 10 nm
X.HO SO, TAI LIEU VE VIEC LAM
| Pén khi o
I Ao o satx . oz | vdnban | HOso
267. Tap vin ban QPPL vé linh virc vige 1am guri chung dén | bt higu nguyén
co quan N
lye thi tic
hanh:
hre | VD ban gul dén d& biét (ddi tén co quan, dm trusd,| 5. 4
o d6i mau dau, thong béo chir ky...) O hiim
Aza | HO sO trlen khai thue hién Nghl quyet chu truong, o .
w9 chinh sach cia Pang, Nhi nudc vé viée lam Yimiréien
270, | Fb s0 iy dyng cd vin bin QPPL oy Vinh vién
271, Hb so xay dung vin ban hudng dén thuc hién cac quy Vinhviga
dinh ctia phép lut vé viéc lam
H3 so xdy dyng vin ban trién khai thi hanh cde quy | ...
272'_ dinh cua phap luat vé viée lam Sadn
H0 so t chire tdng két, so ket thuc hién céc vén ban
quy pham phap ludt, cic D& 4n, Chién lugc, Nghi
quyét ve viéc lam
| 273, —— - — -
- Tong két giai doan; hing nim Vinh vién
- Sokét 10 nam
Ké hoach, bao cdo vé viéc lam |
- Hing nim, nhiu nim Vinh vién
274. e -
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
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STT Tén nhém hd so, tai liu Théihan | Ghi
_ : | lra triv chua
H3 so hoi ngh, hi thio
275. | - Pham vi toan quéc/ dia phu'orng 20 nam
- Pham vi timg co quan 05 ndm
276. | H6 so vé kiém tra chuy‘én---mén-, nghiép vu. 20 ndm
- | Hb so ban hanh quy ché quén ly, khai théc sir dungva | .., .x
1T, phé bién théng tin thi truomg lao dong - Wil ¥ien
Hb so huéng ddn va té chirc thu thép, Iuu trix, téng
278. | hop, phan tich, du béo, cong bd cic théng tin thi| 30 nim
truomg lao dong |
979, Hb so huéng din viéc thuc hlen céc quy dinh v& t3 30 i
chirc va hoat déng dich vy viéc lam
| Ho so huémg trg cap thit nghiép; hé trg fur vén gidi
580 thiéu viéc lam; hé trg hoc nghe hd trq dio tao, bm 30 nm
777" |'dudng néng cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc .
- |lam cho ngudi lao dong.
281. | Ho so hd trg hoc nghé o 10 nim
gD ‘Hb so hd trg dao tao, bdi duﬁrng, nang cao trinh do ky 10 nim
ning nghé -
283. H6---scr tir vén, gidi thiéu viée lam 10 nim
284, Ho SO huéfng dan viée quan ly, sir dung Quy quoc gia 30 nim
T véviéc lam
. | Hd so hiréng din viéc thyc hién cic quy dinh vé bao | 30nim
285. ;
hlem thit nghiép
K& hoach va bao céo tong Kkét thu'c hién cong téc vé |
viéc lam, vé tuyén dung va quan ly lao ddng, ve thong |
tin thi trudmg lao dgng, t chirc va hoat dong dich vy
286. | viée lam vé bao hiém thét nghle;p '
| - Nhiéu nim, hing nim Vinh 'Vigﬁlji
20 ném

- Quy, thing
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STT Tén nhom h so, tai ligu b v M e
| Ivu trir cha
Hb so cAp, ¢p lai, gia han gidy phép hoat déng dich
287. ['vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu| 10nim
vigelbm
H6 so cap phép cho ngucu lao djng nuoc ngom lam - o
288. vige tal Viet Nam 10 nam
- HS so giai quyét hé tro kinh phi dao tao, bcu thurong _
289. | néng cao trinh d k¥ ning nghé dé duy tri viéc lamcho | 30 nim
ngudi lao ddng
290. | T4p céng vén'traodsi 10 nim
XL HO SO TAI LIEU VE AN TOAN, VE SINH LAO DONG
Dénkhi |
' vinbén | Hoso
201. gag v.-a;r:l ’t;}a::l DQI:;;I; :: l:;l;l vuc an toan, ve sinh lao hét hidy “nguyén
aong g g % luc thi tac
hanh
g | Védn ban gm dén dé biét (d6i tén co quan, d6i trusd, | ., .
22 d6i méu diu, thong bao chir ky...) VR
e Hbso trién khai thuc hién Nghi quyét, chti truong, chinh | .+ .=
293-| sach ctia Ding, Nha nutic vé an toan, vé sinh lao dong | * 1 vien
204, Ho S0 xdy dung cdc vin ban QPPL vé an toan, vé sinh Vinh vign
lao dong
_ Hb so xdy dung van ban hudng din thuc hién cde quy | < :x
295-| dinh ciia phap ludt vé an toan, vé sinh lao déng v
. | H6 so xay dung vén ban trién khai thi hanh cic quy %
e dinh ciia phap luat vé an toan, vé sinh lao dong 20_ a
Hb so td chic tdng két, so ket thue hxen c4c vin ban
quy phqm phép ludt, céc P& 4n, Chién luge, Nghj
- quyét ve an toan, vé sinh lao dong
297. : =t
: - Téng két giai doan, hdng nim - Vinh vién
- So két 10 nm

K& hoach, béo cdo v& cdng tic an toan, vé sinh lao dong
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hod nhom 2

STT T a i Théihan | Ghi
Tén nhém hq 80, tai liéu i £ chi
- Hing nim, nhiéu ndm Vinh vién
298. | - 9 thang, 6 thang 20 nim
- Quy, thang 05 nam
| Ho so héi nghi, hdi thio
299, | - Pham vi toan quéc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi timg co quan 05 ndm
-+ 300. | Hb so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nim
| Hb so xay dung va tridn khai thuc hién cac dé 4n, du
301. | an, chuong trinh muyc tiéu quéc gia Vé an toan lao| 30 nim
ddng, vé sinh lao dong
300, Ho 50 xay dung va ban hanh cic quy chuféin k§ Thuat Vinh viZn
quée gia vé linh vurc an toan lao dong |
Hb so cip glay chimg nhan du didu kién hoat dc,mg
dich vu huén luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong:
0% | . ey hag 10 néim
- Khéng chép nhan 05 nam
H6 so béo cdo tinh hinh tai nan lao dong
304. | - Hing nim, nhidu nim Vinh vién
- Pinh ky 6 thang 10 ndm
Hb so cap, cap lai, cip bd snng, stra dbi glay chung
nhin ding ky hoat dong thir nghiém, chimg nhan,
g.lax_n_.dmh
305. ..... L
- Chép thuin 10 ndm
- Khong chép thuan 05 nam
306. Hb so'kiém tfa nha nudc vé chét luqmg san pham hang 05 nim




31

‘Théi han

d6i mau déu, thong béo chir ky...)

STT Tén nhém hd so, tai ligu jn | Ghi
e : Nwu trir chua
- | Xay du'ng va phét hanh Hb so quéc gla v& an toan, V€ | iy sx
07 sinh lao dong Yiphovic
| H6 so tb chitc, trién khai thuc hién thang hanh dong vé -
e an toan, vé sinh lao dong : Svnd
_ Hb so cap, gia han Gidy chimg nhan da d:eu kign hoat | ., .
A0 dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong ) 24) it
310 Hb s cap lai d6i véi truong hop ! bd sung, sira @i vacdp [ 20 nim
" | lai d6i véi Gidy chimg nhén bj mét, hong
| Hb socép, chp lai chungcl'n kiém dinh vién
311. | - Chép thuén 10 n¥m
- Khong chép thusn 05 n&m
312, Ho so thu héi ching chi kidm dinh vién 15 nifim
Ho so ddng ky céng b hop quy déi véi sar pham
hang héa
313. Z 3
- Chap thuin - 10 nam
- Khong chip thuan 5 ndm
314. | Tap cong vin trao ddi 10 nim
XIL. HO SO TAI LIEU VE NGUO'I LAO PONG VIET NAM
pI LAM VIEC (0 NUGC NGOAI THEO HOP PONG
_I:_)‘én khi ‘
Tép vin ban QPPL v& Tinh vue ngudi lao- dong Vigt vanban | Hoso
315.| Nam di lam viéc & nuéc ngodi theo hgp dbng giri| hét hiéu nguyén
chung dén co quan luc thi tic
hanh
316, | VA0 ban gt dén & biét (ddi tén co quan, ddi tru 3, W v
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dong gitra Vle;t Nam va céc nudc, ving lanh thé va cic
td chirc quéc t&

STT Tén nhém hd sv, @i ligu Thothye ¢ G
_. Iru triv chu
Hb so trién khai thuc h’ién'Nghj quyéf, chu truong, _
317. | chinh séch clia Dang, Nha nudc vé ngudi lao dong Viét | Vinh vién
Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong
o |Hd so xdy dung céc van ban. QPPL v& ngudi lao dong .
ALs: Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong Vinh vién
HO so xdy dung van ban hucmg thyc hi¢n céc quy dinh |
319. | cua-phap lugt vé linh vye ngudi lao dong Vigt Nam di | Vinh vién
lam viée & nudc ngoai theo hop déng’
Ho6 so xay dyng vén bén trién khai thi hanh céc quy
320. | dinh cua phap lugt vé linh vyc ngudi lao dong Viét| 20 nim
Nam di lam viéc &'nudc ngoai theo hop dong
HOb so tb chitc tong két, so két thire hlen cac vin ban
quy pham phép ludt, cic Pé 4n, Chién lugc, Nghn
quyét vé linh vuc ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc
321, | @ nudc ngoai theo hop dong
- Téng két giai doan, hing nim Vinh vién
- So két 10 nm
Ké hoach; bao cdo vé linh vue ngum lao déng Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong
- 9 thang, 6 thing 20nim
- Quy, théng 05 nim
| Hd so héi nghi, hdi thao
- 323. | - Pham vi toan qudc/ dia phuong, 20 nam
- Pham vi timg co quan . 05 nam
324, | Hb so vé kiém tra chuyén mén, nghiép vu 20 nim
| HS so thoa thuén, dam phan vé Iinh vyc ngudi lao
395, dqng Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hqp Vinh vign
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STT “Tén nhém b so, tai ligu “Thiot han | G
R | hru triv chu
Hb so xay dung co ché, chinh sich dbi véi ngudilao | .., .z |
326. dong Viét Nam di lam yiéc & nudc ngoai theo hop df‘m_g Vinh vien :_
| Pénkhi
. n 3 £ b doa[]h
H6 so dé nghi v6i ngén hang nhin ky quy, tra lai tien | nghiép
327 ky qu§ cho doanh nghié¢p dich vu va doanh nghiép Vigt | giai thé,
""" | Nam. dra ngudi lao dong Viét Nam di dao tao, nang | phasan |
| cao trinh d¢, k¥ ning nghé & nude ngoai hodc dimg |
‘hoat déng
- dich vy
Ké hoach vi bdo céo két qua thyc hign cic van ban quy )
328. | pham phap luat vé quén ly ngudi lao ddng Viét Nam | Vinh vién
di 1am viéc & nude ngoai theo hop ddng N
K& hoach va béo c4o téng két thuc hién cong téc quan
ly ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai
theo hop dong
329. - 5
- N#im, nhiéu nim Vinh vién
- Quy, thang 20 n3m
Ho6 so xdy dung, téng két, danh gi4, nhan rong mo hinh
-330. | tién tién trong linh e ngudi lao dong Viét Nam di | 20 ndm:
lam viéc & nude ngoai theo hop ddng
331. | H so béo céo danh séch ngudi lao dong xudtcanh | 20 ndm
Hb so bao céo dua ngudi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngodi cia doanh nghiép Vigt Nam tring
553 | thau, nhan thdu cdng trinh, dy dn & nudc ngoai
- Chép thuin 20 nim
- Khéng chép thugn 05 ndm
Hb so bé4o cdo dua ngu(‘n lao dong Viét Nam di lim
B viéc & nudc ngodi cua td chirc cé nhan Viét Nam diu
333. | tr & nude ngoai
- Chép thuin 20 nim
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e R B 5 5ok e Théihan | Ghi
STT Tén nhém ho so, i liéu lru trir chii
- Khéng chap thugn 05 nim
Hé so dio tao, bdi dubng, kiém tra va cép chimg chi|
334. | cho ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc dnuéc ngodi | 20 niim
theo hctp déng
Hb so cap gidy thong bao chuyen tra, gzay x4c nhan vé
335 thoi: gian di hop tac lao dong dé giai quyet ché d6 bao 30 naim
777" | hiém x4 héi (d6i trrdng, phién dich, can bd viing, ngudi "
lao dong)
H6 so x4y dung va quan ly co s& du' lidu vé ngudi
336. | lao dfng Viét Nam di lam viée & nuée ngoai theo | Vinh vién
hop ddng
‘Hé so cép, didu chinh théng tin, ndp lai, thu hdi
Giay phep hoat dong dich vy dua ngubl lao déng di
lam viéc & nude ngoai theo hgp dong cho cic doanh
'nghlep dich vy
20 nam
sau khi
B gk
- Chép thugn nghiép
’ ~ giai the,
phé sén
hodc dimg
hoat dong
dich vu
- Khéng chép thudn 05 nim
Dén khi
Ho so cép lai gidy phép hoat dong dich vu dua ngudi nghiép
338 lao dong di lam viéc & nude ngoai cho cdc doanh | giai the,
" | nghiép djchvu trong truong hop bi mat, bj chéy, bj | ph4 sin
hur héng hogc dimg
._ hoat dong
dich vu
| 339, | Tap cong van trao déi 10:nfim
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STT Tén nhéim hd so, tai ligu Tuothge: | G
P Wi o o lru tric | chi
XIIL. HO SO, TAI LIEU VE NGUOT CO CONG
Pénkhi |
= SR SO T T e x P i .Vﬁﬂ. ban Ho 35.0
340. Tap vﬁ_n‘ bgn QPPL vé linh vuc nguoi ¢6 cong gm. héthidu | nguyén
chung dén co quan : 5 x
luc thi tac
hanh
41 | Viin bn gii dén dé biét (a8 tén co quen, ddi trusa, | o,
30| ofi B déu, théng bao chir ky...) 02 fam
HO so trién khai thuc hién Nghj quyét, chi truong, chinh ez
| 22 sheh cita Pang, Nha nuéc vegll-gmh vire ngudi ¢ cong Vinen
343 H’fi so x4y dung céc vin ban QPPL vé linh vic ngudi Vinh vicn
) cb cong
. | Hb so xay dung Vénban huéng thyc hién céc quy dinh | . x
M4, | coHphdp Lt v8 linh e ngist €6 cdng e
345, 10 307 2y g vilg DA, kial 05 B0 Ge SUF | ity
dinh cua phép ludt vé linh vye ngudi c6 cdng BT TS
Hb so td chu‘c tong két, so két thyuc hién céc van ban |
quy pham phép luat, cdc Dé 4n, Chieén luge, Nghi
- quyét vé linh virc ngudi c6 cong
| - Tdng két giai doan, hing nim Vinh vizn |
| - So két 10 nim
Ké hoach, bdo céo vé cong tic ngudi ¢b cong
- Hing nim, nhiéu nim Vinh vién
347.
- 9 thang, 6 thang i - 20nam
- Quy, thang 05 nim
Hb so hoi nghi, hai thio |
348. | - Pham vi toan quéc/ dja phuong 20 ndm
- Pham vi timg co quan 05 ndm
349. | Hb so vé kiém tra chuyén mon, nghiép vy 20 nim
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STT Tén nhém hd so, tai li‘éu Ths h?n Gh,l
lru trir chu
Hﬁ so xdy dung ché d, dinh mitc, phuong thirc cap
trang thiét bi, phuong ti¢n trg giup, dung cu chmh iy
0 hinh, phuong tién, thiét bi phuc héi chitc niing ¢8ivéi | Vg acn
ngudi c6 cdrig véi cach mang
| Hb so quan ly cic cdng trinh ghi cong liét s7, xay dyng
351. | phuong 4n xéc dinh céc cong trinh ghi cong liét si| Vink vidn
trong quy hoach
| H6 so huéng dan, chi dao cong tic tiép nhan hai cbt B
352. | liét si, x4c dinh danh tinh hai c6t liét sT con thiéu théng | Vinh vién
tin va thong tin vé m liét s1
353. | Hb so tb chirc cac phong trio “Dén on dép nghia 20 nim
354. | HO so quén Iy va sir dung Quy Dén on dép nghia Vinh vién
355. | Hb s0 quan Iy déi tuong ngudi ¢6 cong Vinh vién
356. | Hb so tra I don, thr ol cong dén 15nfm
Hb so xit ly cdc vy viéc vi pham trong hoz,tt:.déri‘g quan
| 1y linh virc nguéri ¢6 cong
371 vy vige nghiém trong Vinh vién
| = Vu viéc thong thuong 30 nim
358. | 10 nim

Tép cong van trao doi




		2025-06-26T12:24:32+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




