UBND THANH PHO HAI PHONG CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:161 /QD-NV Hdi Phong, ngay 30 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc thanh lap Té cong tac xay dung
Huwéng dan/CAm nang “Lé& tan ddi ngoai dia phwong”

GIAM POC SO NGOAI VU

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 6 thang 6 ndm 2025;

Can cu Chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét Dai hoi PBang bo
thanh phé lan thir I, nhiém ky 2025 - 2030; Nghi quyét s6 03-NO/TU ciia Thanh iy
Vvé muc fiéu, nhiém vy, gidi phdp nam 2026; Nghi quyét 74/NO-HPND ngay
14/12/2025 ciia HPND TP ké hoach phdt trién kinh té - xa hoi thanh phé niam 2026;

Can cir Quyét dinh s6 62/2025/0D-UBND ngay 01 thang 07 ndam 2025 ciia
Uy ban nhan dén thanh pho Hai Phong ban hanh Quy dinh chire néing, nhiém vu,
quyén han va co cau té chire ciia S6 Ngoai vu thanh phé Hdai Phong;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap T6 cong tac xay dung Hudng ddn/Cam nang “Lé tin
doi ngoai” (sau day goi tit 1a TS cdng tac), gdm céc thanh vién co tén sau:

1. T6 truwéng:

- Ba Tran Thi Quynh Trang, Giam doc So Ngoai vu.

2. T6 phé thwong truc:

- Ong Bui Ngoc Hai, Pho Giam dbc S¢ Ngoai vu.

3. T6 phé:

- Ba Nguyén Thi Thanh Huong, Pho Giam dc S& Ngoai vu

3. Thanh vién

- Ong D6 Quang Minh, Chanh Vin phong S&;

- Ba Nguyén Thi Thanh Phuong, Truong phong Lanh su - Ngudi Viét
Nam & nudc ngoai;

- Ba Nguyén Thi Thanh Hao, Truéng phong Hop tac Qudc té;

- Ong Duong Hoang Long, Ph6 Truéng phong Hop tac Qudc té;
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- Ba Tran Lé Thu Hang, Phé Truong phong Hop tac Qudc té;

- Ong Pao Nguyén Thang, Phé Chanh Vin phong S;

- Ba Nguyén Thuy Lién, Phé Chanh Van phong (Kiém Thu ky T6 cong tdc);

- Ba B4 Bich Hué, Chuyén vién Phong Hop tac Qudc té;

- Ba Nguyén Minh Trang, Chuyén vién Phong Hop tac Quéc té;

- Ba Pinh Thi Phuong Thao, Chuyén vién Phong Hop tac Qudc té;

- Ong Vii Pai Duong, Chuyén vién Phong Hop tac Qudc té;

- Ba Nguyén Hoang Anh, Chuyén vién Phong Hop tac Qudc té;

- Ba Nguyén Thi Tuyét Mai, Chuyén vién Phong Hop tac Qudc té;

- Ba Vii Thi Mai, Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc
ngoai;

- Ba Vii Thi Nhan, Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam &
nudc ngoali;

- Ba Nguyén Linh Phuong, Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét
Nam & nudc ngoai;

- Ong Vii Minh Thanh, Chuyén vién Vin phong So;

- Ong Lé Ngoc Minh, Nhan vién Vin phong Sé.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Té cong tac

- Tham muu xay dung ké hoach phan céng nhiém vu cu thé cho T6 cong
tac, trong d6 xac dinh rd ndi dung cong viéc, 16 trinh thyuc hién, san pham dau ra
va két qua can dat dugc.

- Tham muu xay dung ké hoach bién soan cAm nang, xac dinh r6 muc
tiéu, pham vi, doi tugng sir dung va tién do thuc hién.

- Nghién cuu, ra soat cac quy dinh ctia Trung wong, B§ Ngoai giao va
thong 18 qudc té vé cong tac 18 tan ddi ngoai dé lam co so xay dung ndi dung.

- Thu thap, téng hop tai liéu, kinh nghiém thyc tién trong td chirc cac
hoat dong ddi ngoai tai dia phuong.

- Xay dyng noi dung cam nang bao dam khoa hoc, dé hiéu, dé ap dung,
pht hop véi thuc tién cong tac tai thanh phd.

- T6 chirc lay ¥ kién gOp ¥ cua cac so, nganh, dia phuong va chuyén gia;
tiép thu, hoan thién dy thao cAm nang.

- Phéi hop trinh cap c6 thim quyén xem xét, phé duyét va ban hanh cam
nang.
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- T6 chirc phd bién, huéng dan trién khai 4p dung cam nang trong toan
thanh phd.

- Theo d8i, danh gia viéc sir dung; dinh ky cap nhat, bo sung, hoan thién
ndi dung cam nang phu hop véi yéu cau thuc tién.

Piéu 3. T6 chirc va hoat dong ciia T cong tac

- T6 cbng tac chiu sy chi dao, diéu hanh truc tiép cua Giam déc S& Ngoai
vu; ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac phong thudc S va cac co quan,
don vi lién quan trong qua trinh trién khai, bao dam giai quyét kip thoi, hiéu qua
cac nhiém vu duoc giao.

- T6 phé Thuong truc giup TH trudng chi dao, xay dung, to chirc trién
khai cu thé ké hoach; dinh ky bao cdo To trudng vé tién d6 va két qua thyc hién.

- Trong qua trinh trién khai Ké hoach, cc phong thudc S& Ngoai vu dugce
chu dong huy dong, phan cong cong chuc trong pham vi quan 1y phu hop véi
yéu cau nhiém vy, bao dam tién do va hiéu qua thuc hién.

- T cbng tac tu giai thé sau khi hoan thanh cac nhiém vu quy dinh tai
Dicu 2 cua Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong S&, Truong cac phong chirc nang thude S¢ va
cac ong (ba) co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; 2

- GD va cac PGD S¢;
- Céc phong thugc So;
- Luu: VT.

!

Tran Thi Quynh Trang
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