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1. Muyc dich

Quy dinh cac budc danh gia hing nim vé nghla vy, dao dirc, tleu chuén chirc
vy, chirc danh, két qua thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac dbi véi cong chirc
(CC) ctia S& Ngoai vu.

2. Pham vi ap dung

- Cong chire cia S& Ngoai vu.

- Khong bao gdm Tép thé Lanh dao S&, Gidm dbc, céc Phé Gidm déc So.

3. Tai li¢u vién dén, tham khao

- Luét Céan bg, céng chirc (stra d6i) 2025.

- Ngh1 dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat luorng céan bg, cong chirc, vién chirc.

- Nghl dinh s6 48/2023/ND-CP ngdy 17/7/2023 cta Chinh phu: Sua a6i, bd
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/08/2020 vé déanh gia,
xép loai chit lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

- Nghj dinh vé danh gid, xép loai chit lugng can b, cong chic, vién chirc y
theo Vién ban horp nhét s 3/VBHN-BNV ngay 03/8/2023 cia B N§i vu.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNG ngay 30/6/2025 cua B§ trucmg Bo Ngoa1 giao
huéng din chirc ning, nhiém vy, quyén han vé cdng tac déi ngoai cia co quan
chuyén mo6n thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy
ban nhén dén cap xd, phuong, dic khu thudc tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong.

Quyet dinh s§ 62/2025/QP-UBND ngay 01/07/2025 cua Uy ban nhin dén
thanh phé vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cia
S& Ngoai vu thanh pho Hai Phong.

- Quyét dinh s6 95/QP-NV ngay 04/7/2025 cta S¢ Ngoal vu vé viéc ban hanh
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc cha cic phong va
twong dwong thudc S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong.

- S4 tay chét luong.

- Tiéu chuén Viét Nam TCVN ISO 9001:2015.
4. Thuit ngit, viét tit

- CC: Cong churc.

5. N§i dung quy trinh

, Biu
% Hoat djng rrfl:?écmh M0 ta mﬁu/{(ét
qua
Xay dung Tudn dau thang 12 hang ndm, dy Ké hoach
K¢ hoach Vin thao ké hoach d4nh gia, xép loai dianh  gia,
5.1 danh gié, £ chat luong ce trong S¢ theo huorng xé loai
xép loai chit PRODE | 4&n cua co quan c6 thdm quyén, | chit luong
luong CC trinh Giam déc S& phé duyét. CC
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T6 chirc phd bleni huong din cic
phong thudc S& dé trién khai thyc
hién.
BMO1.QT.
so| TW nhdn xét, CC CC tir nhdn xét, danh gia, xép loai VP.O?
' dénh gia theo mau BMO01-QT04-VP.
CC trinh bay bdo cdo fur déanh gla
xép loai tai cugc hop, tlep thu y kién
- danh gia, gép y cua cac CC trong
55| HopBOIDO | g phong | phong va hodn chinh bdo cdo fy | Bién bin
- dgiip'(’)%gc thugc S& | dénh gid trinh Trudng phong dénh hop
anh gia gia va ky xc nhén.
Bién ban hop cua cac phong g vé
Vin phong S¢ dé tdng hop.
k;{orilga %anh Tong hop két qua danh gié, xép loai Bane tdn
54| qxe Josi Vin phong | chit lugng CC cua cic phong tryc hg g
g C(II) thude trinh Giam déc Sé. P
Giam déc,
cac Pho
Gi4m déc, Tham gia danh gia timg CC lam co Bién ba
Hop danh Bithu |s& dé Giam ddc xem xét, quyét 1;r(1) B
5.5 | gia, xép loai Doan dinh. P
CC thanh | Chuyén vién Vin phong ghi bién
nien, ban hop.
Trudng
cac phong
) Vin phéng S& du thao Quyét dinh
Quyét dinh | Vin phong| danh gi, xep loai chét lugng CC, )
5.6 | dénh gi4, S¢, Giam | trinh Gidm doc S& ky giri S& N§i vu | Quyét dinh
xép loai CC doc S¢ | ddng thoi gm cdc phong tryc thude
S& trude ngay 15/12 hing nam.
.. % | Sau kh1 ban hanh Quyet dinh, CC co
57 Giai quyet Gslgmcggc quyen khiéu nai v6i Gidm dbc S¢ vé
‘ khiéu nai ph,bng quyét dinh dénh gi4 ca nhén.
Gidam dbc S& c6 trach nhiém xem
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xét, gidi quyét theo quy dinh cua
phép luét.
Luu trit 11.6
so dénh gi, Vin phong Thuc hlen lap va Iuu glﬁ hd so nhu
>3 phan loai S& hén 6 cua quy trinh na
chét luong P qy y.
CC
6. Ho so
X Noi lvu/ ngudi
TT Tén ho so chiu trach Thoi gian luru
nhi¢m
6.1 |Biénbanhopdsnhgiscc, | vanphonsva
' i ' cac phong
62 | Phiéu dénh gia CC. Véin phong va
cac phong
6.3 Nhén xét cua cip iy noi cong | Vin phong va .
) tac (neu cd). céc phong Luu trong thoi gian 01
5 ik b3 " % nidm. Sau thdi han trén
uyét dng vin ban vé et dugc dua vao luu trit co
6.4 qua danh gia, xép loai chét Vig Cp hﬁg;gl i quan theo quy dinh cua
luvgng CC. phong Luét luu trit
Ho so g1a1 quyet klen nghi ve
6.5 két qua danh gla xép loai chit Vin phong
lwong CC (néu cb)
6.6 Céc vin ban khac lién quan | Véan phongva
© (néu co). céc phong

7. Phu luc
- BMO01.QT.VP.03: Phiéu d4nh gia va phén loai chét lugng CC.
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1. KET QUA TY PANH GIA

1. Chinh trj tu tudng:

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thyce hi¢n chirc trach, nhi¢ém vy dugc giao (xdc dinh rd ndi dung cdng vigc
thyc hién; ty 1¢ hoan thanh, chit lugng, tién d§ cong viéc):

...........................................................................................................................................

6. Thai d§ phuc vy nhan déin, doanh nghiép (d8i véi nhitng vj tri tiép xtic trye tiép hojc
truc tlep gidi quyct cdng viéc ciia ngudi din va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vj dugc giao lanh dao, quan ly, phy
trach (x4c dinh rd ndi dung cdng viéc thyc hién; ty 1¢ hoan thanh, chit lugng, tién do
cong viée):
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II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
I. Ty nhén xét vu, khuyét diém:
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