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THEO DOI SUA bOI TAI LIEU

Trang/muc

A
licn quan vige M4 ta ndi dung sira dbi Lig::n Ngh?n:an
- sira ddi
Trang 3/muc 3 | - B4 sung Quy dinh s6 392-QB/TW ngay
Tai liéu vién | 06/01/2026 ctia B Chinh trj v& quéan ly 02 ol . 12026

dan, tham khao | théng nhét céc hoat dong dbi ngoai.
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1. Muyc dich

Quy dinh quy trinh hudng dan va quan ly cdc doan phéng vién nuée ngoél dén
hoat ddng tai Hai Phong; tao didu kién thudn lgi dé cdc doan phéng vién nudc
ngodi lam vi¢c hi¢u qua cﬁng nhu dam bdo chirc ndng quan ly nha nudc véi hoat
dong cta cdc dodn phéng vién nude ngoai trén dja ban thanh pho

2. Pham vi dp duyng

Huéng din va quan ly cac doan phéng vién nudc ngoai 1am viée trén dia ban
thanh phé theo sur chi dao cia céc co quan cép trén.

3. Tai li¢u vién diin va tham khdo:

- 84 tay chat lugng

- TCVN ISO 9001:2015

- Lufit bdo chi s6 103/2016/QG13 ngay 05/4/2016.

- Quy dinh s 392-Qb/TW ngay 06/01/2026 cua B6 Chinh tri vé quan ly
théng nhat cic hoat dong ddi ngoai.

- Nghi dinh s 72/2015/ND-CP ngay 07/9/2015 cua Chinh phu vé quan ly
hoat dng thong tin doi ngoai.

- Thong tu 02/2019/TT-BTTTT ngay 08/3/2019 cua B§ Thong tin va Truyén
théng huéng din v& quan ly hoat dong théng tin ddi ngoai cua cic B, co quan
ngang bg, co quan thudc Chinh phu..

- Nghi dinh sé 88/2012/ND-CP ngay 23/201/2012 ctia Chinh phti quy dinh vé
hoat ddng thong tin, bdo chi ciia bao chi nudc ngoai, co quan dai dién nuéc ngoai,
t0 chirc nurdce ngoai tai Viét Nam.

- Nghj dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cta Chinh phu quy dinh vé viée
phét ngbn va cung cap thong tin cho bdo chi ciia cac co quan hanh chinh nha nudec.

- Nghi dinh sé 134/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cta Chinh pht quy dinh vé
phén quyén, phén clp trong linh vuc dbi ngoai.

- Théng tu s 09/2025/TT BNG ngay 30/6/2025 cua B Ngoai giao hudng
dan chirc nang, nhiém vy, quyén han vé cong tac déi ngoai ctia co quan chuyén

mén thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thude trung vong va Uy ban nhén
dén x&, phudng, dédc khu thudc tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Quyét dinh sé 674/QD-TU ngay 18/9/2017 cia Ban Thuong vu Thanh uy vé
viéc ban hanh Quy ché quén Iy thong nhit cic hoat dong d6i ngoai tai thanh phd
Hai Phong.

Quyet d;nh sb 62/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 cia Uy ban nhén dan
thanh pho vé viéc Ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyen han va co céu td
chirc cia S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong.
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- Quyét dinh s8 95/QD-NV ngdy 04/7/2025 ctia S& Ngoai vy v& viéc ban hanh
Quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cu tb chtrc cia cac phong va
trong duong thude S& Ngogi vu thanh phé Hai Phong.

4. Dinh nghia, viét tit
- UBND TP: Uy ban nhén dén thanh phd.
- Phong LS-NVNONN: Phong Lanh sy - Ngudi Viét Nam & nude ngoai.
- Doan PVBCNN: Doan Phong vién bdo chi nudc ngoai.

- Vu TTBC: Vu Théng tin Bao chi (B9 Ngoai giao).

- Cuc QLXNC: Cyc Quan ly xudt nhdp canh (B§ Cong an).

- Cuc PVNGD: Cuc Phuc vu Ngoai giao doan (B¢ Ngoai giao)
- Cuc HTQT: Cuc Hop tac qudc té (Bo Vin héa, Thé thao va Du lich).

- Phin mém HPNet: Hé thdng phan mém Vin phong dién tir HPNet.

- CV: Chuyén vién phu trich giai quyét cdng viéc ciia phong LS-NVNONN.

- Bia phuong: UBND, Cong an cép phuong, xa.

5. Ngi dung quy trinh
, R X
TT | Hoat dong Tr?fh MO ta B“f‘.l x.rlau/
: nhi¢m tai liéu
Céc théng tin v& doan PVBCNN dén
e aih hoat dong tai thanh pho tir Vu TTBC,
Nhan thong Cyc PYNGD, Cuc HTQT va céc o0 | cong van
1 | tin v& doan Vén thu | quan lién quan khéc giri t6i S& Ngoai A )
PVBCNN vy; Vin thu tiép nhan, scan dua lén thong bao
phin mém HPNet d¢ Gidm dbc S¢
giao cho Phong LS-NVNONN.
Kiém tra thong tin doan PVBCNN va
céc vin ban, gidy t lién quan dén hoat
A ) \ A
Kiém tra va dong cua doan PVBCNN', bao gom:
xac nhin céc - Thanh phin doan, s6 ngudi kém | BMO1-
2 | thoéng tin cla cvV ban chup hd chiéu, visa (néu c6) cla | QT04-
doan cac thanh vién. LSNVNONN

PVBCNN

- Muc dich hoat dgng.

- Thoi gian, dja diém doan dén.

- Ndi dung cong vi¢c, chuong trinh
du kién cta doan.
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- D¢ xufit ndi dung cén hd trg (néu co).
- Gidy phép hoat dong bdo chi cua
Vu TTBC, Cyuc QLXNC cho phép
cac thanh vién doan PVBCNN nhép
canh vao Viét Nam; Vin ban tham
gia y kién cua Cuc Téc chién (Bd
Quéc phong) cho phép sir dung
phuong tién bay dé thyc hién hoat
dong ghi hinh (trong trudng hop
doan PVBCNN cé sir dung phuong
tién bay) va céc vdn ban khac tuy
timg trudng hop cu thé.

Trudng hop théng tin chua day du,
CV lién hé, trao ddi voi ddu mbi cia
co quan, don vi cung cip thong tin de
nghi bd sung cdc vin ban, gidy tor
con thiéu.

Liy y kién
cua cac co
quan, don vi,
dia phuong
lién quan (néu
can)

Ccv

Trong trudng hop can xin kién cia
cic co quan, don vi, dia phuong lién
quan vé hoat dong cia doan
PVBCNN, CV du thado Coéng van
chuyén linh dao phong duyét, trinh
lanh dao S& ky giri xin y kién ngay
khi c6 day du hd so.

Bdo cdo Linh
dao S&

Léanh dao
phong LS-
NVNONN

Trén co s& y kién tham gia cia céc
co quan, don vi, dia phuong lién
quan, CV duy thao Céng vin chuyén
lanh dao phong duyét, trinh lanh dao
S& ky bdo cdo UBND TP ra véan ban
cho phép doan thuc hién hoat ddng
bédo chi tai Hai Phong.

Vin ban duge ddng giri cho cic co
quan, don vi, dia phuong lién quan
dé biét va phdi hop.

Thyc hién
viéc don tiép,
huéng  dan
doan

Cv

Sau khi c6 vin ban ddng y cua
UBND TP, CV théng bdo va khing
dinh lich trinh véi doan PVBCNN,
hen dja diém dén khach (néu can sy
phdi hop, di doan ciia S& Ngoai vy)
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Thyc hién huéng dén doan theo ding
ké hoach va lich trinh d3 dé ra.
Phong LS-
NVNONN,
Téng két hoat Vo TTBC Vu TTBC, Cuc PVNGB, Cuc HTQT
6 | dong cla Cu * | gui ban bao cao hoat dong cua doan
doan Ptl’(I:\IGD, tai thanh phé v& S¢ Ngoai vu .
Cuc HTQT
X Phong LS- | Thyc hién theo myc 6 cia quy trinh
7 |Lauhoso | \yNONN | nay.
6. Ho so
TT Tén Hd so Noi lu:u, nglr.f’)"l chiu Théi gian
trach nhiém luu
1. | Cong vin thong béo vé doan PVBCNN 20 nam
Cong van lay y kién va Cong vin tra
2. | 10 cua céc co quan, don vi, dia phuong Cv 20 nam
lién quan (trong trudng hop cin)
Codng vian béo cdo UBND TP va Cong L
3 | vin cho phép cia UBND TP A
- Phong LSNVNONN
4. | Béo céo két qua hoat dong - VITBC, CPVNGD, 20 ndm
CHTQT
Béng theo ddi cc thdng tin vé doan ”
i PVBCNN Ccv 20 ndm

7. Phu luc

- BM01-QT04-LSNVNONN: Béng theo ddi c4c théng tin vé doan PVBCNN

dén hoat dong tai Hai Phong
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Thoi gian
L et e T Truong | Ponvi | Péntir s . Sb thwe hién/ | Kinh | Bio C
vt Bk v doan don nm.w nuwdc Sl dung hogt dgug nguoi du kién thwe | phi | cdo Chiche
hién ban diu
1
2
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