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- B sung Quy dinh s6 392-QB/TW ngay
06/01/2026 ctia B§ Chinh trj v& quéan ly
thdng nhét céc hoat dong déi ngoai.

- Bé Quy dinh s6 145-QD-TU ngay
31/7/2025, thay thé bing Quy dinh 56
145- QD -TU ngay 30/12/2025 ctia Thanh
iy vé phan cap quén Iy cén bd va bd
nhiém, gidi thi¢u can b (ng cr.

- Bo Quy dinh sé 991-QB/BCSP ngay
31/12/2021 cua Ban Cén sy Dang
UBND thanh phd, thay thé bang Quy
dinh s§ 01-QP/PU ngay 19/9/2025 cua
Pang iy UBND thanh ph quy dinh vé
phan cap quan Iy can bd va bd nhiém,
gioi thiéu can by ung cir trong co quan,
don vi thugc thanh phd.

- Bo Quyét dinh sb 45/2021/Qb- UBND
ngdy 31/12/2021 thay thé bang Quyét
dinh s6 220/2025/QD-UBND ngay
28/11/2025 ciia UBND thanh phé ban
hanh Quy ché quin ly viéc di nudc
ngoax quan ly va sur dung hd chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu cua cdn b9, cong
chire, vién chuc thudc thdm quyén quan
ly cia UBND thanh ph6 Hai Phong.

- B sung Quyét dinh sb 5167/Qb-
UBND ngay 28/11/2025 cua Uy ban
nhin dan thanh pho vé viée ty, quyen
cho Glam d6c S& Ngoai vu thuc hién
thdm quyén cua Chu tich UBND thanh
phd vé quyét dinh ctr, cho phep cong
chire, vién chirc thudc thim quyén quan
ly cia UBND thanh pho di nudc ngoal
va quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cbng vu clia cin by, cdng chic, vién
chirc thugc thdm quyén quan ly cia

02 ol ..12026




SO NGOAI VU
HAI PHONG

QUY TRINH
THAM DINH HO SO POAN RA

Mi sd: QT.LSNVNONN.03
LAn ban hanh; 02
Trang: 3/8

UBND thanh phd.

- B& sung Quyét dinh s6 09/QP-UBND
ngdy 01/01/2026 ciia Chu tich Uy ban
nhén dan thanh phé Hai Phong vé viéc
phén cong cong téc d6i voi Chil tich, cﬁc
Ph6 Chi tich Uy ban nhan dﬁn thanh phd
Hai Phong, trong d6 c¢6 mdt s6 nhiém vy
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
phén cong, uy quyén céc ddng chi Phé
Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd chi
dao, giai quyét
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1. Muc dich

Quy dinh quy trinh tiép nhén, thdm dinh va trinh c4p cé thAm quyén phé duyét
hd so cdc doan thanh phd di nude ngoai.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh dugc ap dung dbi vdi cac doan dl nudc ngoai cla lanh dao thanh
phé; cac sd, nganh, dia phuong thudc thdm quyén quan Iy cia Uy ban nhan dén
thanh phd.

3. Tai liéu vién din va tham khio:

- 6 tay chét lugng

- TCVN ISO 9001:2015

- Luat Xuét canh, nhp canh cia céng dan Viét Nam.

Quy dinh sb 392- QD/T W ngay 06/01/2026 ciua B Chinh tri vé quan ly
théng nhat cac hoat déng déi ngoai.

- Nghx dinh so 134/2025/NDP-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phén quyen phan cép trong linh vuc déi ngoai.

- Théng tu sb 09/2025/T T-BNG ngay 30/6/2025 cua B9 Ngoai giao hudng
dan chirc nang, nhiém vy, quyén han vé cong tac d6i ngoai cua co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong va Uy ban nhan
dan x4, phudng, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

- Thoéng tu s6 08/2025/TT-BNG ngay 13/6/2025 hudng dan vé& viéc cap, gia
han, thu hdi, huy gia trj st dung hd chiu ngoai giao, hg chiéu cong vu va cép cong
ham hd trg xin thi thuc

- Quy ché lam viéc s6 01-QC/TU ngay 01/7/2025 ciia Ban Chép hanh Dang
b thanh ph6 Hai Phong (sau hop nhét), nhiém ky 2020-2025.
- Quy dinh s6 145-QD-TU ngay 30/12/2025 clia Thanh ty vé phén cép quan
ly can by va bd nhiém, gidi thiéu can b ung cr.
- Quy dinh 01- QD/PU ngay 19/9/2025 cia Pang iy UBND thanh phé quy

dinh vé phan cAp quan ly can bd va bd nhiém, gidi thi€u cén b ng cir trong co
quan, don vj thudc thanh phd.

Quyet dinh s6 220/2025/QD UBND ngay 28/11/2025 cia Uy ban nhan dén
thanh phd ban hanh Quy ché quan ly viée di nuéc ngoai; quim ly va sir dung ho
chleu ngoai giao, hj chiéu cdng vy cliia cén b, cdng chire, vién chire thude thdm
quyén quan ly cua Uy ban nhén dan thanh phd Hai Phong.

Quyet dinh sb 5167/QP- UBND ngdy 28/11/2025 cua Uy ban nhan dén thanh
phé, vé viéc ty quyén cho Glém ddc S& Ngoai vy thyre hién thdm quyén cla Chu
tich UBND thanh phé vé quyét dinh cir, cho phép cong chire, vién clurc thue tham
quyén quéan ly cia UBND thanh phé di nude ngodi va quan ly h chiéu ngoai gino,
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ho chiéu cdng vy clia cén bd, cdng chire, vién chirc thude thAm quyén quan ly cua
UBND thanh phé.

Quyel dinh sb O9/QD UBND ngay 01/01/2026 ctia Chii tich Uy ban nhan
dan thanh phd Hai Phong vé vu,c phén cong cdng tac d6i véi Chu tich, cac Ph6 Chu
uch Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong, trong d6 c6 mot s nhiém vu Ch tich
Uy ban nhén dén thanh phé phan cong ity quyén cac ddng chi Phé Chi tich Uy ban
nhén dén thanh phd chi dao, giai quyét.

Quyet dinh s6 62/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhan dan
thanh pho vé viéc Ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co chu td
chire ciia S& Ngoai vy thanh phd Hai Phong,

- Quyét djnh s6 95/QD-NV ngéy 04/7/2025 cua Sé Ngoal vu vé viéc ban hanh
Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co ciu td chirc cuia cac phong va
twong dwong thudc S& Ngoai vu thanh phé Hai Phong.

4. Dinh nghia, viét tit

- UBND TP: Uy ban nhén dé4n thanh phé.

- Phong LS-NVNONN: Phong Lanh sy - Ngudi Viét Nam & nudce ngoai.

- CV: Chuyén vién phu trach giai quyét cong viéc ciia phdng LS-NVNONN.
- CBCCVC: Cén bj, cong chirc, vién chirc.

- Phin mém HPNet: Hé théng phan mém Vin phong dién tir HPNet.

- Pia phuong: UBND, Céng an cip phudng, x4.

5. Noi dung quy trinh

Hoat | Trach v Bi¢u miu/ tai
TT| 4ong | nhiém Moy ligu
Tiép Hb so bao gdm cic vin ban, tai lidu
nhan hd vé hoat dong di nuéc ngoai cla co| . . 3
so dé g quan, don vi gui téi S& Ngoai vy Con'g Yan’de“
1 ., | Van thu nghi va céc tai
nghi cir Van thu tiép nhén, scan dua lén phan lizy lie
di nudc mém HPNet dé Gidm dbc S& giao Ep S SRR
ngoai cho phong LS-NVNONN.
Kidm 1. Truong hop doan ra ndm ngodi K’e"
i ho’ach' doan ra, doan vao da dwoc cap
2 | tham cv co thd{;:z qu.yérxz phé‘ fluyét, CV lién h¢, | BM01-QTO03-
dinh hd tr'ao doi \;él dau moi cua co quan, d:m LSNVNONN
o vi 1am ho so va trinh céc cdp c6 tham
quyén phé duyét theo quy dinh.
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2. Trudmg hgp dodn ra nim trong Ké
hoach, viéc di cong tic thudc thim
quyén quyét dinh cia Cht tich/Phé
Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé,
CV kiém tra thanh phin hd so, bao
gom:

- D& 4n t§ chic doan ra nude ngoai do
co quan chu tri chuén bj.

- Thu méi cta ca nhén, t6 chic cé lién
quan (néu co).

- Danh séch nhén sy dé xuit tham gia
doan.

- Viin ban clia co quan ¢6 thim quyén
quyet dinh xét duyét.

- Chuong trinh cong téc.

3. Trudng hop doan ra nim trong Ké
hoagh, viéq di cong tac thudc tham
quyén quyéet dinh cia Gidm déc So
Ngoai vy, CV kiém tra thanh phén hd
50, bao gdm:

- Van ban cia co quan quan ly
CBCCVC cho phép ra nudc ngoai.

- Thu mi clia c4 nhin, t6 chirc ¢6 lién
quan (néu co).

- Chuong trinh cdng tac.

[ 4 - il A 14 ‘ r
- Céc van ban lién quan khéc (n€u cd)

4. Trudmg hop di nudc ngoai vé riéng
thudc thdm quyén quyét dinh cua Chu
tich/Phé Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phd, CV kiém tra thanh phan hd
50, bao gdm:

- Vidn bin cia co quan quan ly
CBCCVC cho phép ra nudc ngoai.

- Vin ban ctia co quan c6 thdm quyén
quyét dinh xét duyét,

- Pon xin nghi phép ciia cd nhén.,

I.An ban hanh: 02
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* Néu thong tin chua ddy da, CV lién
hé, trao ddi véi ddu méi ctia co quan,
don vi cung clp thong tin d& nghj bd
sung céc viin ban, gidy td con thicu.

Béo cao
3 | Lanh
dao S¢

Lanh dao
phong LS-
NVNONN

Trén co s& dd cé diy dii cac thong tin,
vin ban, gidy t& cln thiét lién quan dén
hoat dong di nudc ngoai, CV dy thao
Céng vin/Quyét dinh ctr CBCCVC di
nudc ngodi chuyén linh dao phong
duyét, trinh Ph6 Gidm ddc phu tréch va
Giam dbc S& theo quy dinh.

* Vé&i cac doan ra thudc thAm quyén
cta Chu tich va Phé Chu tich UBND
TP, Gidm dbc S& duyét Cong vin giii
UBND TP kém Duy thao Quyét dinh
cia UBND TP vé& viéc ci/cho phép
CBCCVC di nuéc ngoai dé xem xét,
trinh duyét theo quy dinh tai Quy ché
lam viéc cia UBND TP.

* V6i céc doan ra thudc thdm quyén
cho phép cia Gidm dc S&, Gidm dbc
S& ky quyét dinh cir CBCCVC di nuée
ngoai.

Vin ban dugc ddng guri cho cic co
quan, don vi, dja phuong lién quan dé
biét va phéi hop.

Tbng
két hoat
4 |dong
cua

doan

Phong LS-
NVNON,

Co quan,
don vi chu
tri td chirc
doan  di
nudc
ngoai

Trong 10 ngay lam viéc, co quan, don
vi chu tri t6 qhﬁc doan di nudc ngoai | BM02-QT03-
glri bdo cdo két qua cong tac cia doan | LSNVNONN
vé S& Ngoai vu.

Luu ho
SO

Phong LS-
NVNONN

Thyc hién theo myc 6 cia quy trinh
nay.
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6. Hd so

. . : Noi luu, ngudi chju | o, .
T1 Tén H so trdch nhigm T'héi gian luu
l A
L Ho' so ct, cho. phé.p can b, chg 20 nim
chire, vién chire di nude ngoai
Ccv
Cong vin bdo cao UBND TP
5. (truhbng l}Qp vige di nu:?c r}goén' 20 nim
thugc tham quyen quyét dinh ctua
Chu tich UBND TP)
—
Quyét dinh cr, cho phép doan cong
3. | td&c/CBCCVC di nudc ngoai cia cap 20 ndm
c¢6 thdm quyén
- Phong LS-
NVNONN
4. | Bao céo két qua hoat dong - Co quan, don vi 20 ndm
chu tri t chirc doan
di nudc ngoai

7. Phu luc

BMO01-QT03-LSNVNONN: Bang theo ddi céc thong tin v& doan ra ctia thanh phd
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