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1. Muyc dich
Quy dinh trinh ty c4c bude trién khai ky két théa thuén quéc té cAp thanh pho.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh nay ap dung khi thuc hién ky két thoa thuén qudc té glua Uy ban
nhén dan thanh phé v&i mét hodc nhidu bén nuéc ngoai (ben nudc ngoai duge hiéu
la: chinh quyén dia phwong nuéc ngodi, t& chirc qudc té, doanh nghiép nuéc
ngoai...).

3. Tai li¢u vién din

- Luét Thda thuan quéc t& s6 70/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Quyét dinh s6 674-QD/TU ngay 18/9/2017 cia Ban Thudng vy Thanh uy
ban hanh Quy ché quéan 1y théng nhét c4c hoat dong di ngoai tai thinh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s§ 62/2025/QP-UBND ngay 01/07/2025 cta Uy ban nhén
dan thanh phd v& Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chitc ciia
S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 95/QD-NV ngy 04/7/2025 ciia S& Ngoai vu ban hanh Quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc cia céc phong va twong
duong thudc S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong.

- S8 tay chit lugng.

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. Pinh nghia vfl viét it

- Théa thuén quéc t& (TTQT) 14 théa thuén bing vin ban vé hqp tac quéc té
gitta bén ky két Viét Nam trong pham vi chitc ning, nh1¢m vu, quyen han cta minh
v6i bén ky két nuéc ngodi, khong 1am phét sinh, thay dbi hoic chdm dirt quyen
nghia vy ciia nudc Cong hoda xa hdi chi nghia Viét Nam theo phap lugt quéc té
(theo quy dinh tai khoan 1, Didu 2, Luat Thoa thuin qubc té s6 70/2020/QH14 ngay
13/11/2020).

- UBND TP: Uy ban nhén dan thanh phé.

- P. HTQT: Phong Hop téc Qudc té.

- HTCSDL: Hé thdng co s& dit liéu.

- Phin mém HPNet: Hé thdng phan mém vin phong dién tir HPNet.
- CV: Chuyén vién dugc giao xur ly.

- TTQT: Théa thuén quéc té.

5. N§i dung quy trinh

TT | Hoat ddng | Trach nhiém MO ta Két qua
5Ll Xfic dinh | Lanh dao P.| Co s& x4c dinh di tac: - Théng tin
di tac HTQT, CV - D& xult cia d6i tac v& ky | vé dbitac;
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TT | Hoat dong

Trach nhi¢m

Mo ti

Két qua

TTQT véi UBND TP va duge
UBND TP ddng y v& cha
truong.

- UBND TP chi dao thic ddy
ky két TTQT véi dbi tac.

- Cong
ham, coéng
vin, Thu
lién hé...

52 |Du théo
ndi dung

TTQT

Lanh dao P.
HTQT, CV

Céc don vi lién
quan (¢ thanh
ph(‘), Trung
wong, dbi tic)

- Dy thdo nfi dung TTQT trén
co s&: nhu cdu, nguyén vong,
mong mudn hop téc, thé manh,
tiém ning clia cic bén va cc
linh vic thanh phd mudn ddy
manh hop téc.

- Dy thdo TTQT dugc hinh
thanh qua mét trong céc céch
thirc sau:

+ Lam viéc tryc tiép (tai Hai
Phong hoiic tai bén dbi tac);

+ Hop trao ddi truc tuyén;

+ E-mail trao d6i y kién céc
bén;

+ Co quan duge UBND TP giao
chi tri d& xuét;

+ Tham khao céc trudng hop
twong .

Dur thao
TTQT

Liy ¥ kién
caic  bén
lién quan
vao du
thao
TTQT

5.3

Lianh dao P.
HTQT, CV, céc
don vi lién
quan

- CV dugc phén cong du thao
Céng vin d& nghj céc co quan,
don vi lién quan ctia thanh phd
c6 y kién d6i vé& viéc ky két va
ndéi dung Dy thio TTQT, béo
céo lanh dao P. HTQT xem xét,
trinh 1dnh dao S& ky duyét vin
ban.

- Céc don vj dugc ldy y kién c6
vin ban trd 161 giri S& Ngoai vu
trong thoi gian 07 ngdy lam
viéc.

- CV tiép thu céc y kién gép y
cha cic don vi lién quan diéu
chinh, b sung, hoan thién dy

Y kién
dong gép
(bing vin
bén) cua
céc don vi
lién quan
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TT | Hoat djng [ Trdch nhiém Mo ta Két qua

thdo; dbng thoi théng tin, trao
d8i véi d6i tic nuéc ngoai vé
thay ddi trong du thao ndi dung
TTQT (néu c6) dé théng nhét
ndi dung.

5.4 | D& xuit vé
viée ky két
TTQT

Lanh dao S¢,
Lanh dao P.
HTQT vaCV

- CV du thao Céng vin chuyén
lanh dao phong dé trinh lanh dao
S xem xét, ky duyét, trinh
UBND TP vé viéc ky két TTQT.
Nbi dung cong vin gdm:

+ Yéu cu, muc dich cua viéc ky
két TTQT; N6i dung chinh cua
TTQT; Pénh gia tic dong hiu

‘qua viée ky két TTQT mang lai.

+ Téng hop y kién gép y clia céc
co quan, don vj c6 lién quan va
phia d8i tc, gidi trinh cdc vén
d& cu thé (tiep thukhoéng tiép
thu)

Va gtri kém theo céc tai liéu:

+ Dy thdo TTQT.

+ C6ng vin tham gia y kién cta
cé4c co quan, don vi lién quan.

+ Du thdo Cong vin cua Déng
tty UBND TP xin ¥ kién Thuong
tryc Thanh uy vé viéc ky két
TTQT.

- Pang iy UBND TP béo cédo
xin y kién Thudng tryc Thanh
uy.

- Sau khi Thudng triyc Thanh uy
c6 ¥ kién ddng y, UBND TP giri
Hb so d& xuit ky két TTQT xin
y kién ctia B4 Ngoai giao.

- S& Ngoai vu tiép thu y kién
cia BO Ngoai giao, didu chinh,
bd sung, hoan thién Dy thio
TTQT, bao cdo UBND TP xem
xét, quyét dinh.
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Hoat dong

Trach nhi¢m

Mo ta

- Két qua

- UBND TP c6 vin ban dong y
vé viéc ky két TTQT.

- Théng tin va théng nhat véi
d6i tac nudc ngoai vé: hinh thirc
ky két (truc tiép hodc truc
tuyén), thoi gian, thanh phén...

b

TS  chitc
ky  két
TTQT

Linh dao So,
P.HTQT, CV

Té chic viéc ky két TTQT
(Thoi gian, dia diém, thanh
phin, 18 tin khanh tiét, héu
cn...)

Sau khi ky két TTQT, CV dugc
phdn céng tham muu, dy thdo
Céng vidn cia UBND TP béo
cdo Thu tuéng Chinh phi vé
viée ky két (dong thoi giri kém
ban sao TTQT cho B§ Ngoai
giao), trinh lanh dao phong xem
xét, lanh dao S¢& ky duyét gui
UBND TP.

TTQT da

5.6

Luu hd so

Chuyén  vién
dugce phén cong

Lap va luu hd so trén Phdn mém
HPNet nhu phén 6 cia quy trinh
nay.

CV nhdp théng tin TTQT vao
HTCSDL cia phong/Sé.

Luu ban géc TTQT tai b phén
Vin thu S&, ban phd tO tai
P.HTQT.

TTQT da
ky (ban
gidly, ban
mém).

6. Hb so Iru

Noi lru Thai gian luu

TT Tai li¢u

1. |Dy théo TTQT da théng nhit v& ndi dung | Trén Phéan
gitta hai bén mém HPNet

2. |Congvidnxiny kién cac Co quan, don vi c6 ctia CV
li€n quan

3. | Cong vin béo cio UBND TP d2 xuit ky két

TTQT kém hd so lién quan

Vinh vién
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4. | Cdng vin cia UBND TP xin y kién Thudng

trie Thanh by

Céng vin ddng y ciia Thudng tryc Thanh ty

6. |Coéng vin cia UBNDTP xin y kién cia Bf
Ngoai giao v& viéc ky két TTQT

7. | Céng vin tham gia y kién cia Bo Ngoai
giao @61 véi du thao TTQT.

8. | Céng vin bdo cdo UBNDTP vé viéc ky két
TTQT véi d6i tic nuéc ngoai sau khi c6 y
kién tham gia cia BJ Ngoai giao.

9. | Thoa thuin quéc té da ky

10 | Coéng vdn cia UBNDTP gii Thu tudng
Chinh pht bio cdo vé viée ky két TTQT.

11 |Ké hoach trién khai ban TTQT, c4c vin ban

lién quan khac (néu cb)

7. Phu luc
- Khéng c6 phu luc.




