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QUY TRINH Ma sb: QT.HTQT.02

THAM MUU VA QUAN LY HOAT DONG KY 73 =0 ==

SO NGOAI VU KET THOA THUAN QUOC TF: CUA CO
HAI PHONG QUAN CHUYEN MON THUQC UBND
THANH PHO VA UBND CAP XA Trang: 03/6

O KHU VUC BIEN G101

1. Muc dich

Thiét 1ap trinh ty céc budce tham muu Uy ban nhén dén thanh phé v& viéc ky
két thda thuén quéc té clia co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phé va céc xa
khu vyre bién gidi.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh ndy &p dung khi co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phé
hodc céc xa khu vire bién gidi thuc hién ky két thda thuén véi mét hogic nhidu dbi
tdc dugc thanh 1dp theo phap ludt nwéc ngoai.

3. Tai liéu vién din

- Luét Thda thuan quéc té s§ 70/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Nghj dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky két
va thyc hién thoa thuian quéc té nhan danh Tdng Cuc, Cuc thudc Bg, co quan ngang
Bo; co quan chuyén mén ciua Uy ban nhén din cip tinh; Uy ban nhén dan cap
huyén; Uy ban nhan dén cAp xa & khu vic bién gidi; co quan cép tinh cia tb chitc.

- Nghi dinh s§ 177/2025/ND-CP ngy 30/6/2025 ctia Chinh phu vé Sira
3i, bd sung cic Nghi dinh trong linh vyc théa thuan quéc té; xir 1y mét sb vén dé
lién quan dén viéc td chirc chinh quyén dia phuong 02 cap va sip xép td chirc by
mAy trong linh vyc théa thun quéc té.

- Quyét dinh sé 62/2025/QP-UBND ngay 01/07/2025 cia Uy ban nhén
dan thanh phé v& Quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cu té chirc cia
S& Ngoai vy thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 95/QD-NV ngay 04/7/2025 ctia S& Ngoai vu ban hanh Quy
dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ciia cdc phong va tuong
dwong thudc S& Ngoai vu thinh phd Hai Phong.

- S tay chét lugng.

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. Pinh nghia
- Théa thun quéc té (TTQT): 12 théa thugn bing viin ban v& hop tic qudc té
gitta bén ky két Viét Nam trong pham vi chitc niing, nhiém vy, quyén han cia minh véi
bén ky két nudce ngoai, khong 1am phiét sinh, thay ddi hoic chdm dut quyén, nghia vy
ciia nuée Cong hoa xa hdi chi nghia Vigt Nam theo phz’\;g ludt qudc té (th::o quy dinh tai
khoan 1, Diéu 2, Luit 70/2020/QH14 ngay 13/11/2020 vé Théa thufn quoc té).
- Co quan: co quan chuyén mén ciia Uy ban nhén dan thinh phd.
- UBND TP; Uy ban nhén din thanh phd.
- Phin mé&m HPNet: Phdn mém Quan ly vin ban dién t.
- Phong HTQT: Phong Hop téc qudc té,




—

SO NGOAI VU
HAI PHONG

QUY TRINH
THAM MUU VA QUAN LY HOAT DONG KY
KET THOA THUAN QUOC TE CUA CO
QUAN CHUYEN MON THUQC UBND
THANH PHO VA UBND CAP XA
O KHU VUC BIEN G101

M4 sb: QT.HTQT.02

LAn ban hanh: 02

Trang: 04/6

- CV: Chuyén vién dugce giao xur ly.
- TTQT: Thda thudn quéc té.

5. N¢i dung quy trinh

Hoat dong

Trich nhi¢m

Mo ta

Két qua

Tiép nhén
va xir ly
vin ban
xin y kién
cua céc co
quan

-4 |

Lanh dao Sé,
Lanh dao
Phong,
chuyén vién

- Sau khi nhéin dugc vin ban cia
co quan xin y kién v& viéc ky két
TTQT, lanh dao S& chuyén Phong
HTQT xr ly.

- Lanh dao phong xem xét ndi
dung, tinh chat, yéu cdu lién quan
giao nhiém vu cho chuyén vién.

- CV c6 trach nhiém:

+ Nghién ciru vin ban xin y kién
va dy thao TTQT, dbi chiéu ban
dich tiéng Viét — tiéng nuéc ngodi
(néu c6 ngdn ngit);

+ Dy thao vin ban huéng din thu
tuc, trinh t ky két TTQT va gép
y vao Dy thao TTQT guri co quan
xin ¥ kién, trinh lanh dao phong
xem Xét.

- Lanh dao phong trinh lanh dao
S& phé duyét ndi dung, ky vin
ban (néu khong c6 y kién bd
sung).

-Vidn ban
xin y kién
gopy.

- Du thao
thoa thuén
qudc té.

- Vin ban
phic dép
cua Sé&
Ngoai vu.

Tiép nhén
hd so dé
xufit ky két
TTQT

5.2

Lanh dao S&,
lanh dao
Phong,

chuyén vién
dugc giao x\r

ly

Sau khi tiép nhan H) so d& xuit
ky két TTQT cua cdc co quan,
Linh dao S& chuyén Phong
HTQT xt ly.

- CV c6 trach nhiém:

+ DPéi chiéu danh muc hd so (theo
didu 12, Nghi dinh 64), d& nghj co
quan, t& chirc bd sung tai ligu (néu
hd so chua day du);

+ Dy thdo cOng vdn tham muu
cho phép/khéng cho phép co quan
d& xuft ky két TTQT giri UBND

-Vian ban
tham muu
UBND TP.




QUY TRINH Ma sb: QT.HTQT.02
THAM MUU VA QUAN LY HOAT DONG KY (3 Qha o 32
SONGOAI VYU | KRBT THOA THUAN QUOC TE CUA CU e
HAI PHONG QUAN CHUYEN MON THUQC UBND
THANH PHO VA UBND CAP XA Trang: 05/6
O KHU VUC BIEN GIOI

TT | Hoat dgng | Trach nhi¢m M0 ta Két qua

TP trinh 18nh dao phong phé duyét

va cho y kién.

- Lanh dao phong trinh I1dnh dao

S& (néu khong cé y kién bd sung)

duyét ndi dung, ky vin ban gt

UBND TP xem xét, quyét dinh.

5.3 |Quan ly|Lénh dao | Phong HTQT, CV: - Ban sao
hogt dong | Phong, + Huéng dén thyc hién TTQT; Théa thufn
ky ket 'VE‘I clrluyérll vit:en; + Phéi hop thuc hién TTQT (nbu | 940° te da
thye hién | cdc cd nhén, | 4. Han dbc cac co quan giri béo ky; )

TTQT to chic lién cao dinh ky ho#c ddt xuit theo | - COng vén
fHaR yéu cdu cia co quan cé thim |cua cic co
quyén; quan, don
+ Phéi hgp Cdng théng tin dién tir | Y
thanh pho ding tai todn vin vin
ban "ITQT- cua co quan da dugce
ky ket
54 |Lwuhd so |Chuyénvién |Lép va luu hd so trén Phin mém
HPNet nhu phin 6 clia quy trinh
nay.
6. Hb so Iru

TT Tai li¢u Noi luu Thaoi gian luu

1. |Cong vin xin y kién v& viéc ky két TTQT | Hd so luru Vinh vién
cha co quan d& xut trén Phén

P % ok mém HPNet

2. | Dy thdo Thda thuén qudc té 508 chuyén

3. | Hd so d& xuit ky két TTQT: ARK)

- Cong vin d& xuit;

- Cong vin cla céc co quan, don vj dugc
xin ¥ kién;

- Dy thao théa thufn qudc té da tiép thu y
kién cva céc co quan lién quan va di duge
théng nhét gitta hai bén.




QUY TRINH Mi sb: QT.HTQT.02

THAM MUU VA QUAN LY HOAT DONG KY :
SONGOAIVY | KET THOA THUAN QUOC Th CUA cg | -2n ban hinh: 02

HAI PHONG QUAN CHUYEN MON THUQC UBND
THANH PHO VA UBND CAP XA Trang: 06/6
O KHU VUC BIEN GIOI

4. |Cong vin tham mwu UBND TP vé viée ky
két TTQT

5. | Vin ban chi dao cia UBND TP v8 viéc ky
két TTQT

6. | Ban sao Thoa thuan qudc t& da ky

7. | Céc cong vin lién quan khéc (néu cé)

7. Phu luc
- Khéng c6 phu lyc.




