UBND THANH PHO HAIPHONG  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 88/QD-NV Hdi Phong, ngay 14 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Ban mo ta cong viéc, khung nang luwe
doi vai vi tri viéc lam caa Sé Ngoai vu

GIAM POC SO NGOAI VU THANH PHO HAI PHONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Can bg, cong churc ngay 24/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cuia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chikc;

Can cir Nghi dinh s6 361/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam cong chirc;

Can cir Nghi dinh s6 334/2025/NP-CP ngay 21/12/2025 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn chirc danh céng chirc lanh dao, qudn Iy trong co quan hanh chinh nha nuée;

Can cir Quyét dinh s6 177/2025/0D-CTUBND ngay 01/10/2025 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dédn thanh phé ban hanh quy dinh mét s6 ni dung vé quan 1y t6 chirc bé
mdy, quan 1y cong chirc va phdn cdp thue hién cdc néi dung vé qudn Iy té chire bé may,
quan Iy cong chike tai cdc co quan hanh chinh nha mede cia thanh phé Hai Phong;

Can civ Quyét dinh s6 62/2025/Q0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhdn
dan thanh phé quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S¢
Ngoai vu thanh phé Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 1681/0D-UBND ngady 29/4/2026 ciia Uy ban nhédn ddn
thanh phé phé duyét vi tri viéc lam cong chire ciia S6 Ngoai vu;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Ban mo ta cong viéc, khung nang luc ddi v6i 46 vi tri viéc
lam cong chuc cua S Ngoai vy; cu thé nhu sau:

- Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y: 06 vi tri;

- Vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu: 35 vi tri;

- Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu: 05 vi tri.

(Kém theo Phu luc chi tiét)



Piéu 2. TH chuc thuc hién
1. Giao truong cac phong thude Sé:

a) Can ctr danh muc vi tri viéc 1am va ban mo ta cong viéc, khung nang luc
da dugc phé duyét, $6 luong bién ché duoc giao hang nam; thyc hién viéc b tri, st
dung cong chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam theo ding quy dinh hién hanh.

b) Pé xuit nhu ciu tuyén dung, sir dung, quan ly, dao tao, boi dudng cong
chtrc dép ng tiéu chuén, trinh do chuyén mén phu hop véi vi tri viéc 1am theo
quy dinh.

c¢) Bé xuat cap co tham quyén diéu chinh ban mo6 ta cong viéc, khung nang
lyc theo vi tri viéc lam (khi can thiét).

2. Giao Van phong Sé:

a) Tham muu cong tac tuyén dung, tiép nhan, b tri, quan ly, st dung, dao
tao, bdi dudng cong chiic theo quy dinh cua phap lut, dam bao hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao.

b) Tham dinh, tham muu diéu chinh ban mé ta cong viéc theo vi tri viéc
1am khi c6 dé xuat dam bao dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong S&, Trudng cac phong thudc S, cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S Nbi vu (dé t/h);

- GDb, cac PGD;

- Cac phong thudc So;
- Luu: VT.

GIAM DOC

Tran Thi Quynh Trang
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