PHU LUC g
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CHUAN
HOA THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NGOAI VU

(Kém theo Quyet dinh so 97/0D-NV ngay 7 thdng 7 nam 2025 cua So Ngoai vu)

I. DANH MUC TTHC LINH VUC POl NGOAI

STT TEN TTHC MA TTHC

1 | Cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té thudc tham 2.002311
quyén cho phép ctia Thu tuéng Chinh phu

2 | Cho phép to chuc hoi nghi, hoi thao quoc té khdng thudc 2.002312
tham quyén cho phép cua Thu tudéng Chinh pha

- Tham quyén cho phép caa Chu tich UBND thanh phé

- Tham quyén cho phép cua Giam doc S Ngoai vu

3 | Cho chu trwong ding cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quédc 2.002313
té thuoc tham quyén cho phép cua Tha tugng Chinh phu

4 | Cho chu truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc 2.002314
té khong thuoc tham quyén cho phép cua Thu tudng
Chinh phu

- Tham quyén cho phép caa Chu tich UBND thanh pho

- Tham quyén cho phép cua Giam doc S Ngoai vu

I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VUC POI NGOALI

1. Tén TTHC: Cho phép to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té thugc tham
quyen cho phép cia Thua twéng Chinh pha (Mé&so TTHC: 2.002311)

1.1. Thoi han giai quyét: 40 ngay (S6 Ngoai vu: 21 ngdy, UBND TP: 19
ngay)

1.2. So @6 quy trinh giai quyét

Cac Thoi
budc Noi dung cdng viéc Trach nhigm ian thuc
thuc : g g vie thuc hién g "
u : : hién
hién C
Hudng dan nép hd so; Trung tdm Phuc
Bl tiép nhan ho so "' vy hanh chinh | 03 ngay
cong thanh pho

!




Nhan hé so tir Trung tdm Trung tam | —

Lanh dao phong
Lanh sy - Nguoi

B2 Phuc vu hanh chinh cong thanh phé, xem | | v/ist Nam & nuse | Ot N98Y
xét, phan cong chuyén vién thy Iy ho so " ngoai
|
Chuyén vién phu trach thu 1y ho so h%?]uyign\;\les?r )
B3 tién hanh soat xét hd so trinh Lanh ™ IEIgu‘C)’gi viat Nam | 09 Ngay
dao phong LG;ui;z }]I;()g;(‘yl Vi¢t Nam & nUGC hgoai
v
Lanh dao phong Lanh sy - Ngudi fgrr]lﬁ g?o IETZ:FO%
o n , , . N A g~ A
B4 Viét Nam ¢ nudce ngoai duyétho so |~ Viet Nam & nudc 03 ngay
| ngoai
v
i \ —» Lanh dao So X
B5 Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so Ngoai vy 04 ngay
v
Ky duyét van ban trinh Thu tudng ~
B6 Chinh pha Lanh dao 19 ngay
UBND tinh
l Chuyén vién
20L& iz A A hong Lénh sy -
Chuyeén két qua dén Trung tam p NN X
B Phuc vy hanh chinh cong thanh | 1\&u01 VietNam | 01 ngay
"y & nudc ngoai
p| 0 duyét ho so
o . Trung tdm Phuc | Khoéng
B8 Tra ket qua cho t6 chic, — 5 vuhanhchinh | tinh thoi
ca nhan cong thanh phd gian




1.3. Dién giai so dd

a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tm phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va
chuyén hd so cho 1anh dao Phong L&nh sy - Ngudi Viét Nam & nudc ngoai cua So
Ngoai vu (03 ngay).

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Bwoc 2: Lanh dao Phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai phan
cdng Chuyén vién thu Iy giai quyét hd so (01 ngay).

- Budc 3: Chuyén vién Phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudce ngoai thu ly
xem xét hd so:

+ Trudng hop hd so chua hop 18: Pé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé.

+ Truong hop ho so hop 1¢: Tham muu cho 1anh dao S¢ vin ban lay y kién
cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Sau khi cé
day du y kién bang van ban cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia
phuong lién quan, tong hop ¥ Kién va trinh 1anh dao phong phu trach phé duyét (09
ngay, bao gom ca thoi gian lay y Kién cac co quan, don vi lién quan).

- Bwoc 4: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai xem xét
hd so:

+ Truong hop ho so chua hop 1&: Thuc hién chuyén tra Trung tam phuc vu
hanh chinh cong thanh phé.

+ Truong hop ho so hop 18: Trinh 1anh dao So Ngoai vu (03 ngay).

- Buéc 5: Lanh dao S¢ Ngoai vu phu trach xét duyét ho so, ky duyét trinh
UBND thanh phé (04 ngay).

+ Thong bao cho cdng dan, to chic vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai
S¢ Ngoai vu: Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh thanh phé tu dong
giri théng bao cho cong dan, to chirc vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai So
Ngoai vu sau khi 1anh dao Sé trinh UBND thanh phé phé duyét hé so.

- Buéc 6: UBND thanh phé xét duyét hd so va trinh Thi tuéng Chinh pha
xem xét, quyét dinh cho phép t6 chuc hoi nghi, hoi thao qubc té (qua Vian phong
UBND thanh phd). Sau khi nhan dugc y kién cua Thu tuéng Chinh phu, tra [0i
bang vin ban cho don vi t6 chtrc, dong giri cho Bo Ngoai giao, Bo Cong an va cac
co quan, dia phuong c6 lién quan (19 ngay).

c) Tra két qua
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- Bwoc 7: Chuyén vién phong La@nh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai duyét

hd so chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé (01
ngay).

- Buéc 8: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé tra két qua theo quy
dinh (Khdng tinh thoi gian).

2. Tén TTHC: Cho phép té chiec hdi nghi, hi thao quéc té khéng thudc
tham quyén cho phép caa Thi twéng Chinh phia (M& sé TTHC: 2.002312)
2.1. Thoi han giai quyét:

- Trudng hop hoi nghi, hoi thao quéc té ¢ thanh vién tham dy 12 quan chic
cap Bo truong hoidc tuong duong ciia cac nudc, ving lanh tho, cac to chac qudc té:
20 ngay (So Ngoai vu: 14 ngay, UBND TP: 06 ngay).

- Cac truong hop khac: 30 ngay (So Ngoai vu: 21 ngay, UBND TP: 09 ngay).
2.2. So d6 quy trinh giai quyét
2.2.1. Trwong hep thudc tham quyén cho phép cia Chi tich UBND thanh

phé: Hdi nghi, hdi thao quéc té cé thanh vién tham dw & quan chirc cap Bé

trwéng hoiic twong dwong ciia cac nwéc, ving 1anh thé, cac to chirc quéc té (20
ngay)

Céc Thoi
budc Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc
thuc : g cong vie thwc hién g hien

A ién
hién :
HUO_QQ darl nop ho so; - Trung tam Phuc \
B1 tiep nhan ho so va hanh chinh | 01 ngay
l cong thanh pho
Nhan hé so tir Trung tdm Phuc vu hanh Lanh dao phong
chinh c6ng thanh phé, xem xét, phan Lanh sﬁ: - Nguoi .
B2 A A A 2 A T i 2t Moo o oo | 01 ngay
cong chuyén vién thu ly ho so Viét Nam & nuéc
| ngoai
\ 4




Chuyén vién phu trach thu Iy ho so

tién hanh soét xét hd so trinh Lanh Chuyén vién
B3 dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam - phong Lanh sy - | - ngdy
& nuée ngoai Nguoi Viét Nam
& nudc ngoai
v
Lanh dao phong Lanh su - Nguoi fgrr]lﬁ Sgo %Z:f(g
cn , , N g s A g >
B4 Viét Nam ¢ nudce ngoai duyét ho so [ Viet Nam & nuc 02 ngay
| ngoai
v
Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so
— Lanh dao S& .
B5 Ngoai vu 02 ngay
v
B6 o e tTZZZSQfd?Wt s Lanhda0 1 g oay
- UBND thanh pho
— l , Chuyén vién
57 Chuyeén ket qua dén Trung tam phong Lénh su - 01 nad
Phuc vu hanh chinh cong thanh T~ | Nguoi Viét Nam gay
phd & nudc ngoai
o . Trung tam Phuc Khong
B8 Tra ket qua Chp to chuec, —» vuhanh chinh | tinh thoi
ca nhan cdng thanh phd gian




6

2.2.2. Trwong hep thudc tham quyén cho phép cia Chi tich UBND thanh

phé: Cac treong hop khac (30 ngay)

Céc "
budc Noi dung cdng viéc Trach nhigm i;\hfr:wc
thuc ol dung cong vie thuc hien |9 i
hién :
B1 tiép nhan o so vy hanh chinh | 03 ngay

l cdng thanh pho
Nhai'n héAsor tir Trung tam Phuc,vu hf}nh Lanh dao phong
- chinh cong thanh pho, xem Xet, phan || 4nh sy - Nguoi 01 ng:
cong chuyén vién thu Iy hd so Vit Nam & nuoc ngay
l ngoai
Chuyén vién phu trach thu 1y ho so
tién hanh soét xét hd so trinh Lanh Chuyén vién
B3 da0 phong Lanh sy - Nguai Vigt Nam - phong Lanh su- 154
& nudc ngoai
v
Linh dao phong Lanh sy - Nguoi ﬁggﬁ sdl?O %Z:FO%
P n . , N ~ A g~ b
B4 Viét Nam ¢ nuéc ngoai duyét ho so | — Viet Nam & nuoc 03 ngay
| ngoai
v
B5 . i . s —* Lanh dao S& 04 naa
Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so Ngoai vu gay
Lanh dao thanh phé duyét ho so va N
B6 ra quyét dinh Ugﬁgnﬁfiﬁr? hé | 09 ngay
| anh phd




l Chuyén vién
87 Chuyén két qua dén Trung tam phong Lanh sy - | .
Phuc vu hanh chinh cong thanh | Nguoi Viét Nam gay
phd ¢ nudc ngoai
!
, , Trung tam Phuc | Khong
B8 Tra két qua cho t6 chc, __,| vghanhchinh | tinh thoi
ca nhan cong thanh phé gian

2.2.3. Trudong hep thudc tham quyén cip phép ciia Giam doc Sé Ngoai vu
(theo @y quyén ciia Cha tich UBND thanh phd): Héi nghi, hai thao quéc té co
thanh vién tham dw 14 quan chirc cap Bo truwéng hodc twong dwong ciia cac
nwdéc, ving lanh thé, cac to chirc quéc té (20 ngay):

Cac ‘i
, , = Thoi
budc Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc
thuc : g g vie thuc hién g At
u T hién
hién )
Hud X ~ X . a
w6ng dan Nop ho so; .~ Trung tam Phyc \
B1 tiep nhan ho so va hanh chinh | 01 ngay
l cong thanh pho
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh Lanh dao phong
chinh cobng thanh phé, xem xét, phan Lanh SU} - Ngudi .
B2 A A SR T o Ae N 2 01 ngay
cong chuyén vién thu ly ho so Viét Nam & nuéc
| ngoai
A 4
Chuyén vién phu trach thu Iy ho so
tién hanh soét xét hd so trinh Lanh Chuyén vién
B3 dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam — phong Lanh su - | s
& nIGC NGOA Nguot Vict Nam
& nudc ngoai
v
Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi ﬁgﬁﬁ Sgo %Z?(g
P n , , \ - g A o A
B4 Viét Nam ¢ nudce ngoai duyét ho so [~ Viet Nam & nuoc 02 ngay
| ngoai
v




Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so
—* Lanh dao So .
B5 Ngoai vu 08 ngay
v Chuyén vié
— , - “huyén vien
B6 Chuyeén k?t qua (Iien TArung t‘am phor]g_ Lz_aph SU- | o1 ngay
Phuc vu hanh chinh cdng thanh Nguol Vigt Nam
ph & nudc ngoai
o L Trung tdm Phuc | Khoéng
B7 Tra ket qua cho to chrc, — vuhanhchinh | tinh thsi
ca nhan cong thanh phd gian

2.2.4. Trwong hep thudc tham quyén cap phép cia Giam doc Sé Ngoai vu
(theo @y quyén ciia Chi tich UBND thanh phé): Cac truwong hep khac (30

ngay)
Cac ‘i
budc Noi dung cong viéc Trach nhigm i;]hgr:wc
thuc ol dung cong vie thuc hien | ¢ e
2 ién
hién ¢
B1 tiep nhan ho so vy hanh chinh | 03 ngay
cong thanh pho
Nhan ho so tir Trung tm Phyc vy hanh | | Lanh dao phong
B2 chinh cong thanh phd, xem xét, phan ||, Lanh su - Nguai |, ngay
cong chuyén vién thu Iy hd so Vigt Nam & nugce
ngoai
v
Chuyén vién phu trach thu Iy hd so Chuyén vién
tién hanh soat xét hd so trinh Lanh phong Lanh sy - .
B3 . - o N 12 ngay
dao phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ,| Nguotl Viet Nam
& nuGc NGoai 0 nuoc ngoal




l Lanh dao phong
Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi 5 - i
B4 ~anh da vp ,g N Su - Nguo . Lf'alAnh Su Nguql 05 ngay
Viét Nam & nudce ngoai duyét ho so Viét Nam ¢ nudce
| ngoai
v
Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so
va ra quyét dinh — % Léanhdao s
B5 S& Ngoai vu 06 ngay
— l , Chuyén vién
B6 Chuyén két qua dén Trung tam phong Lanh su - 01 naa
Phuc vu hanh chinh cong thanh > Nguoi Viét Nam gay
phd & nudc ngoai
o L Trung tdm Phuc | Khoéng
B7 Tra ket qua cho t6 chrc, — vuhanhchinh | tinh thsi
ca nhan cong thanh phd gian

2.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tm phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va
chuyén hé so cho lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nuéc ngoai cia So
Ngoai vu. Lwa chon 01 trong 04 truong hop giai quyét néu trén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Bwoc 2: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai phéan
cong Chuyén vién thu Iy giai quyét ho so (thoi gian thuc hién cy thé cin cir theo
chon 01 trong 04 trudng hop giai quyét néu trén).

- Bwéc 3: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai thu ly
xem Xét hd so:

+ Trudng hop hd so chua hop 18: Pé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé.

+ Truong hop hd so hop 1&: Tham muu cho ldnh dao Sé van ban lay y kién
cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Sau khi cé
day du y kién bang van ban cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia
phuong lién quan, tong hop Y kién va trinh lanh dao phong phu trach phé duyét
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(thoi gian thyuc hién cu thé can c theo chon 01 trong 04 trueong hop giai quyét néu
trén).
- Bwéc 4: Lanh dao phong Lanh su - Ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai xem xét
hd so:
+ Truong hop hd so chua hop 1&: Thuc hién chuyén tra Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thanh phé.
+ Truong hop hd so hop 18: Trinh 1anh dao S Ngoai vu/
(Thoi gian thuc hién cu thé can ctr theo chon 01 trong 04 truong hop giai
quyét néu trén).
- Buédc 5: Lanh dao So phu trach xét duyét hd so:
+ Truong hop hé so thudc tham quyén phép caa Chi tich UBND thanh pho:
Ky duyét trinh UBND thanh phd xem xét, quyét dinh.
+ Truong hop hd so thudc tham quyén cho phép cua Giam déc S Ngoai vu:
Lanh dao S& xem xét, quyét dinh.
(Thoi gian thuc hién cu thé can cir theo chon 01 trong 04 truong hop giai
quyét néu trén).
+ Thong béo cho cong dan, t6 chirc vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai
S¢ Ngoai vu: Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phé tu dong
giri théng bao cho cong dan, to chic vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai So
Ngoai vu sau khi 1anh dao Sé& trinh UBND thanh phé phé duyét hd so.
* Triong hop thugc tham quyén cho phép cia Chy tich UBND thanh pho,
chuyén sang bugc 6.

* Trieong hop tham quyén cdp phép cia Gidm déc Sé Ngoai vu (theo uy
quyén cia Cha tich UBND thanh phé), chuyén sang bwdc 7.

- Buwérc 6:

+ Trudng hop hd so thudc tham quyén phép cua Chu tich UBND thanh phd:
UBND TP xem xét, quyét dinh (thoi gian thuc hién cu thé can cr theo chon 01
trong 02 truong hop giai quyét néu trén).

+ Truong hop hoi nghi, hoi thao québc té cd thanh vién tham du la quan chirc
cap Bo truong hodc tuong duong cua cac nudc, cac ving lanh tho, cac to chuc
qudc té: Trén co so thdng nhat y kién véi Bo Ngoai giao, B Cong an va dia
phuong c¢6 lién quan, ngudi 6 tham quyén tra 10i bang van ban cho don vi t6 churc,
ddng giri cho cac co quan, dja phuong lién quan.

+ Truong hop khac: Ngudi ¢ tham quyén tra loi bang vin ban cho don vi to
chtre, ddng thoi gui cho cac co quan, dia phuong lién quan.
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c) Tra két qua

- Bwéc 7: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudc ngoai
duyét hd so chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd
(thoi gian thyc hién cu thé can cir theo chon 01 trong 04 truong hop giai quyét néu
trén).

- Bwéc 8: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé tra két qua theo
quy dinh (Khong tinh thoi gian).

3. Tén TTHC: Cho chii trwong ding cai té6 chiec hdi nghi, hgi thao quéc
té thudc thAm quyén cho phép ciha Tha twéng Chinh pha (M& sé TTHC:
2.002313)

3.1. Thai han giai quyét: 40 ngay (S¢ Ngoai vu: 21 ngay, UBND TP: 19
ngay)

3.2. So @b quy trinh giai quyét

Cac Théi
bugc Noi dung cdng viéc Trach nhigm ian thuc
thyc ol GUng cong Vit thyc hign | 9180 1Y

u : : hién

hién ¢
Hudng dan nép hd so; Trung tam Phuc
Bl tiép nhan ho so "' vy hanh chinh | 03 ngay
cong thanh pho
: l Lanh dao phon
Nhan ho so tir Trung tdm Trung tm ~ |—> ann dao P ‘g_

B2 - PR . . Lanh su - Nguoi 01 nai
Phuc vu hanh chinh cong_thanh pho,‘xem Vist Nam & nuéc gay
xét, phan cong chuyén vién thu ly ho so ngoai

J
Chuyén vién phu trach thu I hd so h%t‘]“yﬁgn‘ﬂes?r _

B3 tién hanh soat xét hd so trinh Lanh ™ Iﬂgwgi Viat Nam 09 ngay

dao phong L?nh Su’ - Ng\u..’(‘yi Viét Nam & UGC hgoai
& nudc ngoai
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Linh dao phong Lanh sy - Nguoi fgrr]lﬁ Sgo %Zﬂg
A ) , A: At A L - N
B4 Viét Nam ¢ nudce ngoai duyét ho so [— Viat Nam & nuoc 03 ngay
| ngoai
v
. ) s — Lanh dao So¢ \
B5 Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so Ngoai vu 04 ngay
v
. Ky duyét Vag;);r;] tglhrllih Thu tudng Linh dao 19 ngéy
__,| UBND:tinh
|
l Chuyén vién
X LA , 2A A phc‘)ng Lanh su -
B7 Chuyenketquaden Trungtam | | o viat Nam | 01 ngay
Phuc vu hanh chinh cong thanh . -
hé ¢ nuGc Ngoal
p| 0 duyét ho so
o L Trung tdm Phuc | Khong
B8 Tra ket qua cho t6 chirc, — 5 vuhanhchinh | tinh thoi
ca nhan cdng thanh phd gian

3.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tm phuc vu hanh chinh céng thanh phé tiép nhan hd so va

chuyén hd so cho 1anh dao Phong L&nh sy - Ngudi Viét Nam & nudc ngoai caa So
Ngoai vu (03 ngay).

cdng Chuyén vién thu Iy giai quyét hd so (01 ngay).

xem xét hd so:

tam phuc vy hanh chinh cong thanh phé.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Bwéc 2: Lanh dao Phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai phan
- Bwéc 3: Chuyén vién Phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai thu ly

+ Trudng hop hd so chua hop 18: Bé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
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+ Truong hop hd so hop 1&: Tham muu cho 1anh dao S¢ vin ban lay y kién
cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Sau khi cé
day du y kién bang vin ban cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cic co quan, dia
phuong lién quan, tong hop V¥ kién va trinh 1anh dao phong phu trach phé duyét (09
ngay, bao gdom ca thoi gian 14y y kién cac co quan, don vi lién quan).

- Bwoéc 4: Lanh dao phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai xem xét
hd so:

+ Trudong hop hd so chua hop 1&: Thuc hién chuyén tra Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thanh phé.

+ Trudng hop hd so hop 18: Trinh 1anh dao S& Ngoai vu (03 ngay).

- Buédc 5: Lanh dao S& Ngoai vu phu trach xét duyét hd so, ky duyét trinh
UBND thanh phé (04 ngay).

+ Thong bao cho cdng dan, to chic vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai
S¢ Ngoai vu: Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh thanh phé ty dong
giri théng bao cho cong dan, to chic vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai So
Ngoai vu sau khi lanh dao S& trinh UBND thanh phé phé duyét ho so.

- Bwéc 6: UBND thanh phd xét duyét hd so va trinh Thi tuéng Chinh pha
xem xét, quyét dinh cho phép t6 chac hoi nghi, hoi thao québc té (qua Vian phong
UBND thanh phd). Sau khi nhan dugc y kién cua Thu tuéng Chinh phu, tra [0i
bang vin ban cho don vi t6 chirc, dong giri cho Bo Ngoai giao, Bo Cong an va cac
co quan, dia phuong c6 lién quan (19 ngay).

c) Tra két qua

- Bwoc 7: Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai duyét
hd so chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé (01
ngay).

- Buéc 8: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tra két qua theo quy
dinh (Khdng tinh thoi gian).
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4. Tén TTHC: Cho chii trwong ding cai to chirc hdi nghi, hoi thiao quoc té

khong thugc tham quyeén cho phép ciia Tha twéng Chinh phi (Ma s6 TTHC:
2.002314)

+ Trudng hop thudc tham quyén cho phép cua Chu tich UBND TP

4.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay (So Ngoai vu: 21 ngay, UBND TP: 09
ngay).

+ Truong hop thudc tham quyén cap phép cua Giam déc S¢ Ngoai vu (theo
iy quyén caa Cha tich UBND thanh phd)

4.2. So @6 quy trinh giai quyét

Cac Thoi
budc Noi dung cdng viéc Trach nhigm ian thuc
thuc el dung cong vie thuc hign | 9 e

‘A Iien
hién ¢
Huéng dan nop ho so; o/ Trung tdm Phuc
B1 tiep nhan ho so vy hanh chinh | 03 ngay
l cong thanh pho
Nhé,n héASO tr Trung tflm Phuc,vu hfimh Lanh dao phong
- chlnkl cong thaAmh pAho, xem xe}, phan L | &nh su - Nguoi 01 noa
cong chuyén vién thu Iy hd so Vit Nam & nudc gay
l ngoai
Chuyén vién phu trach thu Iy ho so
tién hanh soat xét ho so trinh Lanh Chuyén vién
B3 dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam L,/ phong Lanhsu- | ngdy
& nu6e Ngoai Nguot Vit Nam
& nudc ngoai
v
Lanh dao phong Lanh su - Nguoi ﬁgﬁﬁ Sgo %Z?(?I
. n , , N Ap I A I - N
B4 Viét Nam ¢ nuéc ngoai duyét ho so |~ Viet Nam & nuc 03 ngay

ngoai

v
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. ) s — Lanh dao So¢ \
B5 Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so Ngoai vu 04 ngay
B6 o e ﬂ::gzsgtod?gz@t osov: Lanhdao | g 00
: ___,| UBND thanh pho
|
— l , Chuyén vién
87 Chuyeén két qua dén Trung tam phong Lénh su - 01 nai
Phuc vu hanh chinh cong thanh > Nguoi Viét Nam gay
phd & nuGc NGoai
o L Trung tam Phuc Khong
B8 Tra ket qua cho t6 chrc, — vuhanhchinh | tinh thoi
ca nhan cong thanh phd gian

4.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va
chuyén ho so cho 1anh dao phong phong Lanh sy - Ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai
cua So Ngoai vu (03 ngay).

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Bwoc 2: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai phéan
cong Chuyén vién thu Iy giai quyét ho so (01 ngay).

- Bwéc 3: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai thu ly
xem xét ho so (09 ngay):

+ Trudng hop hd so chua hop 18: Pé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé.

+ Truong hop hd so hop 1&: Tham muu cho ldnh dao Sé van ban lay y kién
cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Sau khi cé
day du y kién bang van ban cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia
phuong lién quan, tong hop ¥ Kién va trinh 1anh dao phong phu trach phé duyét.

- Budc 4: Lanh dao phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai xem Xét
ho so (03 ngay):
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+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Thuc hién chuyén tra Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thanh phé.

+ Trudng hop hd so hop 18: Trinh 1anh dao S Ngoai vu.

+ Thdng béo cho cbng dan, t chac vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai S&
Ngoai vu: Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phé tu dong gui
théng bao cho cong dan, t6 chac vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai S& Ngoai
vu sau khi 1anh dao S¢ trinh UBND thanh phé phé duyét hd so.

- Buéc 5:

+ Truong hop thudc tham quyén cho phép caa Cha tich UBND TP: Lénh
dao S& phu trach xét duyét ho so, ky duyét trinh UBND thanh phd xem xét, quyét
dinh (09 ngay) va chuyén sang Buéc 6.

+ Trudng hop thudc tham quyén cap phép caa Giam doc S& Ngoai vu (theo
iy quyén cia Cha tich UBND thanh phd): Lanh dao So Ngoai vu xem xét, quyét
dinh (04 ngay) va chuyén sang Buéc 7.

+ Thong béo cho cong dan, t6 chirc vé viéc két thic quy trinh giai quyét tai
S¢ Ngoai vu (SO da duyét hd so va trinh cap c6 tham quyén): Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phé tu dong giri thdng bao cho cong dan, to
chuc veé viéc két thuc quy trinh giai quyét tai So Ngoai vu (S& di hoan thanh duyét
hd so va trinh UBND thanh phd) sau khi lanh dao S¢ trinh UBND thanh phé phé
duyét hé so.

- Buwéc 6: Truong hop thudc tham quyén cho phép cua Chu tich UBND

thanh phd: Lanh dao thanh phd duyét ho so va ra quyét dinh (09 ngay).

c) Tra két qua

- Bwoc 7: Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai duyét
ho so chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé (01
ngay).

- Buéc 8: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tra két qua theo quy
dinh (Khdng tinh thoi gian).



