UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap — Tw do — Hanh phc
$6:50 /KH-NV Hdi Phong, ngay 20thang 6 nam 2025
KE HOACH

Ting cwdng cong tac sé hoa tai liéu luu triv

Can cu Ké hoach s 154/KH-UBND ngay 18/6/2025 caa Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong vé viéc s6 hoa tai lidu luu trit cAp huyén trong qua trinh
sap xép, to chic lai bd may tai thanh phd Hai Phong; Cong vin sé 1260/UBND-
KSTTHC ngay 30/5/2025 vé viéc s hoa tai liéu luu trit va ting cudng quan Iy
cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép to chic bo may; Cong van sb
19/TTLTLS-NV ngay 27/5/2025 cta Trung tdm luu trit lich s thanh phé vé
viéc cap nhat, st dung phan mém lwu trir tai liéu dién tir, S& Ngoai vu xay dung
Ké hoach chinh ly tai liéu ton dong, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tang cuong ung dung céng nghé thong tin trong hoat dong quan ly, bao
quan, luu trit tai liéu, tiép tuc phat huy gié tri tai liéu luu trit va gop phan xay
dung CSDL dung chung, cai cach hanh chinh, xay dung chinh quyén dién tir va
xac dinh s6 hoa tai lidu luu trir dé bao vé tai liéu luu trit goc khoi bi huy hoai
do tac dong cua ly hoa trong qua trinh sir dung lau dai va tang cuong kha nang
tiép can tai liéu cua cdng ching 1a rét can thiét.

Tai liéu luu trir sau khi dugc sb hoa s& gilp cho viéc khai thac va sir dung
tai liéu duoc nhanh chéng, thuan loi, tiét kiém thoi gian, chi phi cho ca nhan,
td chuc ¢6 nhu cau, gép phan quan trong trong viéc luu trir thdng tin, cung cap
tai liéu phuc vu sy nghiép phét trién cua thanh phé.

2. Yéu cau

- Viéc s6 hoa tai liéu luu trit phai duoc thuc hién nghiém tuc, dung quy
trinh, dung quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu, luu trit va cac huéng dan
Cla co quan luu trir chuyén nganh.

- Pam bao tai liéu duoc lua chon sb hoa 1a nhitng tai liéu co gia tri 1au dai,
thuong xuyén duoc khai thac, phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh, giai quyét
tha tuc hanh chinh va nghién cau chuyén mon.

- Pam bao an toan, bao mat trong qué trinh sé hoa va khai thac sir dung tai
liéu luu tri s6; khéng 1am anh hudng, hu hai dén tai liéu géc.



- Phan mém luu trit tai liéu dién tir duwoc lua chon su dung phai bao dam
tinh théng nhat, két ndi, chia sé dix liéu véi hé théng phan mém dung chung cua
thanh phd va phu hop véi Khung kién tric chinh quyén dién tir thanh phd Hai
Phong.

11. NOI DUNG CONG VIEC

1. Trién khai cac nhiém vu tai Ké hoach sé 154/KH-UBND ngay
18/6/2025 ciia Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc sé hda tai liéu
lwu trit cAp huyén trong qua trinh sip xép, té chirc lai b may tai thanh phé
Hai Phong

1.1. Thuc trang tai liéu lwu trir tai don vi

-S4 tai lidu da chinh 1y, chua sd hoa: gom 2,8 mét, 158 hd so giai doan
2010-2015 (thyc hién theo Quyét dinh sé 334/QD-UBND ngay 12/02/2019 cua
Uy ban nhan dan thanh phd). Céc tai liéu da duoc Chi cuc Van thu Luu trit tham
dinh, danh gi4 tai Cong van s 145/CCVTLT-QLVTLT ngay 20/06/2024.

-S4 tai liéu da chinh Iy va sé héa: gdm 28,07 mét, 9.494 ho so giai doan
1955-2023. C4c tai liéu da duoc Chi cuc Van thu Luu trit thim dinh, danh gia
tai Cong van 115/CCVTLT-QLVTLT ngay 22/05/2024.

-S6 ho so luu trit dién tr trén phan mém HP-Net: gom 3.035 ho so giai
doan tir 2019 - 6/2025, cu thé: 1) Nam 2019: 43 ho so; 2) Nam 2020: 59 ho so;
3) Nam 2021: 61 hd so; 4) Nam 2022: 69 hd so; 5) Nam 2023: 1032 ho so; 6)
Nam 2025 (dén thang 5/2025) 247 hd so.

1.2. Ndi dung cong viéc trién khai
a) Cong tac tuyén truyén, phé bién

Tuyén truyén vé quan Iy tai liéu luu trir trudc va sau qua trinh sap xép, to
chtc bo may tiép tuc trién khai cong tac tuyén truyén thuc hién sé hoa tai liéu
lwru trit trén dia ban thanh phd nham nang cao nhan thuc, tao su thdng nhat trong
viéc tao lap co s dir liu, khai thac hiéu qua tai liéu s hoa.

b) COng tac sé hda thanh phan tai liéu heu triz

1) Ra soat, xay dung ké hoach sb hoa tai liéu luu trix

- Thoi gian hoan thanh: 15/7/2025

2) Thuc hién sb hoa toan bo tai liéu luu trit da duoc chinh Iy hoan chinh va
tai liéu co gia tri cao, tai liéu can thiét phuc vu hoat dong quan 1y diéu hanh va
nhu cau ciia ngudi dan, co quan, to chirc

- Giai doan 1: (2025-2026) S6 hoa toan b khdi lwong tai liéu da dugc
chinh Iy hoan chinh c6 thoi han bao quan vinh vién, 70 nim, 50 nam va tai liéu
c6 gia trj cao, tai liéu can thiét phuc vu hoat dong quan 1y diéu hanh va nhu cau
ctia ngudi dan, co quan, t6 chirc. Thoi gian hoan thanh: 11/2026.



- Giai doan 2: (2027-2030) Chinh ly toan b¢ tai liéu luu trir do co quan don
vi quan 1y va sé hda toan bo khéi luong tai liéu cé thoi han bao quan vinh vién,
70 nim, 50 nam va tai liéu c6 gia tri cao, tai liéu can thiét phuc vu hoat dong
quan 1y diéu hanh va nhu cau cia nguoi dan, co quan, to chic. Thoi gian hoan
thanh: 11/2030

3) Thuc hién sé hoa toan bo tai liéu luu trir con lai hinh thanh trudc
01/7/2025

- DPbi véi viec sd hoa toan bo tai licu lwu trit ¢on lai hinh thanh trudc
01/7/2025, nguoi ding dau co quan, to chic quyét dinh theo tham quyén quan
ly tai liéu, pht hop véi diéu kién thuc té caa dia phuong, co quan, to chuc.

4) Thuc hién sé hoa tai liéu luu trir bat ¢au hinh thanh sau ngay 01/7/2025
Toan bo hd so tai liéu hinh thanh sau ngay 01/7/2025 duoc tao 1ap hd so dién tir
trén hé thong quan 1y diéu hanh va ndp luu vao luu trit co quan theo quy dinh.

2. Trién khai Céng vin s6 19/TTLTLS-NV ngay 27/5/2025 ciia Trung
tam lwu trir lich sir thanh phé vé viéc cap nhat, sit dung phan mém luwu trir
tai li¢u dién tir

2.1. Thyc trang thuc hién

Trong thoi gian qua, Phan mém luu trit tai liéu dién ti thanh pho da duoc
van hanh, khai thac, st dung; tuy nhién, trong qua trinh ra soat dix liéu trén Phan
mém dén nay cac co quan, to chtc thudc ngudn ndp luu chua thudng xuyén cap
nhat dix liéu vao phan mém.

2.2. Ndi dung cong viéc trién khai

a) Hé thong luu trix lich sir thanh phd: https:// luutrudientu.haiphong.gov.vn
(tén ding nhdp va mat khau dwoc cung cap riéng).

Tai liéu str dung va khai thac tai liéu: duoc giri kem theo.

b) Déi voi tai lidu da luu trix dién tir trén hpnet: duoc cac co quan chuyén
mon caa thanh phd hd tro diéu chinh tai liéu luu trir sang hé thong luu trit lich sir
cua thanh phé.

c) Béi voi tai liéu gidy chua dugc sd hoa: cac phong, don vi cia So tién
hanh ra soat s6 hoa, va truc tiép ding tai 1én hé théng luu trir lich st cua thanh
phd. Thoi gian hoan thanh: 20/7/2025.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong S¢&

Trién khai xay dung nhiém vu cu thé va du toan kinh phi tién hanh sé hoa
tai liéu da chinh ly trwéc 15/7/2025.

Chu tri, tham muu cho Lanh dao S¢ thuc hién cac ndi dung theo quy dinh.




Tong hop, béo céo dinh ky bao cao két qua trwéc ngay 05/12 hang nim
guri S& Noi vu tong hop.

2. Cac phong, don vi thugc Sé
Phéi hop véi Van phong Sé, don vi thuc hién sb hoa tai liéu.

Tién hanh ra soat, b6 sung sé lugng hé so luu trix dién tir trén phan mém
hp-net tir naim 2019-2022 phuc vu cong tac luu trix lich st caa thanh phd truéc
ngay 25/7/2025.

Trén day 1a K& hoach ting cuong cong tac s6 hoa tai lidu luu trir. Day 1a
mot trong cac tiéu chi xac dinh chi sb cai cach hanh chinh nim cua co quan, yéu
cau cac phong, don vi thuoc So nghiém tdc trién khai thuc hién. Trong qué trinh
thuc hién Ké hoach, néu c6 khé khan, vuéng mic, dé nghi cac phong, don vi, ca
nhan chi dong béo céo Lanh dao S& (qua Van phong Sé tong hop) dé xem xét,
giai quyét./.

Noi nhan:

- UBND TP (dé b/c);

- Lb S¢;

- Cac phong, don vi thudc So;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Bich Dung
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