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1. Muc dich

Quy dinh quy trinh t1ep nhan, thdm dinh va trinh cép c6 thim quyén phé duyét
hd so céc doan thanh phd di nuée ngoai.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh dugc 4p dung ddi véi cac doan di nudc ngoai cia lanh dao thanh

phd; céc s&, nganh, dia phuong thudc thim quyén quan 1y cua Uy ban nhén dén
thanh phd.

3. Tai liéu vién din va tham khao:

- 86 tay chat luong

- TCVNISO 9001:2015

- Luét Xuét canh, nhap canh ctia céng din Viét Nam.

- Quy ché lam viéc sb 01- -QC/TU ngay 01/7/2025 cua Ban Chép hanh Péang
b6 thanh phé Hai Phong (sau hop nhat), nhiém ky 2020-2025.

- Quy dinh s6 145-QD-TU ngay 31/7/2025 cta Thanh tty vé phan cdp quan Iy
c4n bd va bd nhiém, gidi thiéu can bd ung cir.

Quyet dinh sb 45/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua Uy ban nhan dan
thanh phd ban hanh Quy ché quan ly viéc di nuée ngoai; quan ly va su dung ho
chleu ngoai giao, ho chiéu céng vu cia can b, cdng chire, vién chirc thude thdm
quyén quan Iy ctia Uy ban nhén dan thanh phd Hai Phong.

- Quy dinh 991- QD/BCSD ngay 06/12/2023 cua Ban Cén su Pang Uy ban
nhan dan thanh phé vé phan cap quan ly can bd va b nhiém, giéi thidu can bd ung
cir trong co quan, don vi thudce thanh phé;

- Nghi dinh so 134/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phén quyén, phan c4p trong linh vuc dbi ngoai.

- Théng tu sé 09/2025/TT-BNG ngay 30/6/2025 cua B Ngoai giao huéng
dan chirc nang, nhiém vy, quyen han vé cong tac dbi ngoal cua co quan chuyén
mdn thugc Uy ban nhan dén cép tinh, Uy ban nhén dan c4p huyén.

- Thoéng tu sé 08/2025/TT-BNG ngay 13/6/2025 huéng dan vé viée cap, gia
han, thu hdi, hity gié tri sir dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu va cdp cong
ham hd tro xin thi thuc

Quyet dinh s6 62/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 cta Uy ban nhan dén
thanh phé vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co clu td
chirc cia S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh sé 95/QD-NV ngay 04/7/2025 cua S& Ngoai vu vé viéc ban hanh
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc cia cac phong va
twong dwong thudc S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong.
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4. Pinh nghia, viét tit

- UBND TP: Uy ban nhan dén thanh phé.

- Phong LS-NVNONN: Phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudce ngoai.

- CV: Chuyén vién phu trach giai quyét cong viéc ciia phong LS-NVNONN.
- CBCCVC: Céan b, cong chirc, vién chirc.

- Phin mém HPNet: Hé théng phin mém Vian phong dién tir HPNet.

- Pia phuong: UBND, Céng an c4p phudng, xi.

5. N6i dung quy trinh

R X .
T H:)gt Tr'éAch M6 ta Biéu I.liall/ tai
dong nhiém liéu
Tiép i Hé so bao gdm céc van ban, tai liéu
nhén ho vé hoat dong di nudc ngoai cua co Eihog v d
1 | s de Vi quan, don vi gui té1 S& Ngoai vu; NSRS
g i an thu nghi va céc tai
nghi cir Vién thu tiép nhén, scan dua lén phan fidu s s
di nudc mém HPNet dé Giam déc S& giao ¥ q
ngoai cho phong LS-NVNONN.
1. Truomg hop doan ra nam ngoai Ké
hoach doan ra, doan vao da duwgc cdp
cé tham quyen phé duyét, CV lién hé,
trao d6i véi dau méi cua co 'quan, don
vi lam hé so va trinh cac c4p c6 thdm
quyén phé duyét theo quy dinh.
2. Truong hop doan ra nam trong Ké
hoach, viéc di cong tac thugc tham
. quyén quyet dinh cua Chu tich/Phé
Kiém Chi tich Uy ban nhdn déan thanh phé,
tra, CV kiém tra thanh phan hd so, bao
z BMO01-QT03-
2 e RN gom: L SNVNONAT
dinh ho - P& 4n tb chirc doan ra nude ngoai do
o co quan ch tri chuén bi.
- Thu m&i cia c4 nhén, t6 chie c6
lién quan (néu co).
- Danh s4ch nhéan sy dé xuét tham gia
doan.
- Vén ban cua co quan c6 thim quyen
quyét dinh xét duyét.
- Chuong trinh c6ng tac.
3. Truong hop doan ra nam trong Ké
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hoach, viéc di cong tdc thudc tham
quyén quyét dinh cia Gidm déc So
Ngogi vy, CV kiém tra thanh phén hd
50, bao goém:

- Vin ban cia co quan quan ly
CBCCVC cho phép ra nudc ngoai.

- Thu moi clia c& nhén, td chic ¢é
lién quan (néu co).

- Chuong trinh cong tac.

- C4c vin ban lién quan khac (néu c6)

4. Truong hop di nucc ngoaz Vé riéng
thudc tham quyén quyet dinh cua Chu
tich/Pho Chu tich Uy ban nhdn ddn
thanh phé, Cv kiém tra thanh phén
hd so, bao gdm:

- Van ban cua co quan quan ly
CBCCVC cho phép ra nudc ngoai.

- Van ban ctia co quan c6 thAm quyén
quyét dinh xét duyét.

- Pon xin nghi phép cua cé nhén.
* Néu théng tin chua day du, CV lién
hé, trao doi VOi ddu mbi ciia co quan,

don vi cung cdp thong tin dé nghi b6
sung cdc van ban, giay to con thiéu.

Trén co s& da co day du céc thong tin,
van ban, gidy to can thiét lién quan
&n hoat dbng di nude ngoai, CV du
thio Céng van/Quyét dinh cir
CBCCVC di nu6e ngoai chuyén lanh
dao phong duyét, trinh Ph6 Giam doc
Béo céo | Lanh dao g?nliln'ach va Giam doc S¢ theo quy
3 | Lanh phong LS- | . . ‘. B N
420 S& | NVNONN | © Vi cac doan ra thude tham quyen

' ctia Chu tich va Phé Chu tich UBND
TP, Gidm d6c S& duyét Cong vin giri
UBND TP kém Du thao Quyét dinh
cia UBND TP vé viéc ci/cho phép
CBCCVC di nuéc ngoai dé xem xét,
trinh duyét theo quy dinh tai Quy ché
l1am viéc cua UBND TP.
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* Véi cac doan ra thudc thdm quyen
cho phép cua Gidm dbc So, Giam dbe
So ky quyet dinh ct CBCCVC di
nudc ngoai.

Vin ban duge ddng gli cho céc co
quan, don vi, dia phuong lién quan dé
biét va phdi hop.

Phong LS-
NVNON,

Co quan, | Trong 10 ngay lam viéc, co quan, don
don vi chu | vi chu tri to chirc doan di nuéc ngoai | BM02-QT03-
tri t& chirc | giri bdo cdo két qua cong tac cia doan | LSNVNONN
doan  di | vé SO Ngoai vu.
nudc
ngoai

Téng
két hoat
4 | dong
cua

doan

Luu hd | Phong LS- | Thuc hién theo muc 6 cua quy trinh
SO NVNONN | nay.

6. Ho so

TT Tén Hb so Noi luu, ngudi chiu

trach nhiém ke o s

Ho so cir, cho phép can by, cong

r B ol s 20 nam
chirc, vién chirc di nuée ngoai

Céng vin bao cdo UBND TP cv
(truong hop viéc di nudc ngoai
thudc thim quyén quyét dinh cia
Cha tich UBND TP)

20 nam

Quyét dinh ci, cho phép doan cong
3. | tac/CBCCVC di nude ngoai cua cap 20 nam
c6 tham quyén

- Phong LS-
NVNONN
4. | Béo céo két qua hoat dong - Co quan, don vi 20 nim
chii tri t6 chic doan
di nude ngoai

7. Phu luc
BMO01-QT03-LSNVNONN: Bang theo di cac thong tin vé doan ra ciia thanh phé
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