DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN

TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH

TT | TEN THU TUC HANH CHINH TRANG

| | LINH VU'C POI NGOAI

1 Cho phep t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham 1
quyén cho phép cua Thu tuéng Chinh phu

9 Cho phép t6 chuc hoi nghi, hoi thao qubc té khong thude 4
tham quyén cho phép ctia Thu tudng Chinh phu

3 | Cho chil truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc te .
thudc tham quyén cho phép ctia Thu tudng Chinh phu

4 | Cho chi truong dang cai t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qubc té 9

khong thudc tham quyén cho phép ctia Thu twéng Chinh phu




DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VUC POI NGOAI

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Thi tuc cho phép té chic hdi nghi, héi thao quéc té thudc tham
quyén cho phép cia Thi twéng Chinh pha (M sé TTHC: 2.002311)

1. Trinh tw thuc hién:

- Bué6c 1: Don vi t6 chuc giri hd so xin phép td chac hoi nghi, hoi thao
qudc té cho co quan ciia ngudi c6 thim quyén. Thai han it nhét 1a 40 ngay trudc
ngay du kién t6 chuc.

- Budc 2: Sau khi nhan dugc ho so, ngudi ¢6 tham quyén lay y kién bang
van ban cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Co
quan, dia phuong dugc lay y kién cd trach nhiém tra loi bang vin ban trong thoi
gian khdng qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vian ban dé nghi.

- Budc 3: Sau khi c6 ddy du y kién bang van ban cua Bo Ngoai giao; Bo
Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan, ngudi c6 tham quyén trinh Thu
tugng Chinh phi xem xét, quyét dinh cho phép to chiic hoi nghi, hoi thao quoc té.

- Budc 4: Sau khi nhan dugc y kién caa Thu tuéng Chinh phu, nguoi 6
tham quyén tra loi bang vin ban cho don vi t6 chirc, dong gui cho Bo Ngoai
giao, Bo Cong an va cac co quan, dia phuong ¢6 lién quan.

2. Céch thikc thuc hién: Truc tiép, buu dién, truc tuyén (tiy theo co quan
ctia ngudi 6 tham quyen).

3. Thanh phan, sé lweng ho so:

3.1. Thanh phan ho so:

- COng van xin phép to chic.

- Pé 4n t6 chuc theo Mau 01 tai Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21
thang 02 nam 2020 cua Tha tudng Chinh phii vé té chic va quan ly hoi nghi, hoi
thao qubc té tai Viét Nam.

- Vin ban cd y kién cua cac co quan lién quan trong trudng hop cac quy
dinh phap luat khéc c6 yéu cau.

- Vin ban dong y chu truong dang cai té chic hai nghi, hoi thao qudc té
(néu co).

3.2. Sb lugng ho so: Mot (01) bo.

4. Thoi han giai quyét: 40 ngay.
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5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic Viét Nam;
t6 chirc nudc ngoai.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan cta ngudi c6 tham
quyén, bao gom: Bo, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phi; Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i don vi t6 chuc
vé viéc cho phép to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té.

8. Phi, 1€ phi: Khéng cé.

9. Tén miu don, miu to khai: Mau 01 vé Bé an to chuc hoi nghi, hoi
thao quéc té kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nim
2020 ctia Thu tuéng Chinh phu vé t6 chac va quan Iy hdi nghi, hoi thao qubc té
tai Viét Nam.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac hoi nghi, hoi thao qudc té thuoc tham quyén cho phép caa Thu tudng
Chinh phu duoc néu tai khoan 1 Biéu 3 Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21
thang 02 nam 2020 cua Tha tudng Chinh phi Vé té chtc va quan ly hai nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam va dwoc diéu chinh béi biéu 16 Nghi dinh so
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cdp trong linh viec déi ngoai, bao gom:

- Hoi nghi, hoi thao quéc té c6 thanh vién tham du 13 nguoi ding dau
hoac quan chuzc cap cao hon Bé trirong cia cac nudc, cac vung lanh tho, cac to
chire quoc te.

- Hoi nghi, hoi thao québc té co chi dé, noi dung lién quan dén cac van dé
vé chi quyén an ninh quéc gia, an ninh, quoc phong, dan toc, ton gido, quyén
con ngudi hoic thudc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap luat vé bao
vé bi mat nha nudc.

11. Co sé& phap ly thwc hién thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cdp trong linh viee doi ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 nim 2020 cta Thi tuéng Chinh pha vé té chirc va quan 1y hai nghi,
hoi thao quéc té tai Viét Nam.

Ghi chi: Phan chit in nghiéng Ia noi dung sira doi, bo sung, thay thé.
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TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
————————————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

Dia diém, ngdy ... thdng.... nam ...

PE AN
To chac hoi nghi, héi thao quoc té ve ...

I.LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Béi canh, 1y do t6 chuc

2. Muyc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chic

I1. THONG TIN CU THE VE HOI NGHI, HQOI THAO

1. Thoi gian, dia diém to chac hoi nghi, hoi thao

2. bia diém tham quan, khao sat (néu co)

3. Hinh thirc va cdng nghé té chie (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia
nudc ngoai, co quan, to churc, ca nhan tai trg (néu co)

5. Dy kién thanh phan va s6 lugng tham dy: s6 lugng va co cau thanh
phan dai biéu, bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc
ngoai

6. Thong tin vé bao céo vién/dién gia nguoi nudc ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh d§ chuyén moén
111. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PQNG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NQI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN/TO
- Nhu trén; CHUC

S (Chat ky, dong dau)

Ho va tén
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I1. Thi tuc cho phép té chirc hgi nghi, hdi thao quéc té khong thudc
tham quyén cho phép caa Thi twéng Chinh phi (M& sé TTHC: 2.002312)

1. Trinh tw thuc hién:

- Bué6c 1: Don vi t6 chuc giri hd so xin phép t chuc hoi nghi, hoi thao
qudc té cho co quan ciia ngudi ¢6 tham quyén.

+ Truong hop héi nghi, hgi thdo quéc té cé thanh vién tham duw 1a quan
chirc cdp Bé treong hodc tirong dwong ciia cdc nwéc, cac vang 1anh thé, cac to
chitc quéc té: khéng quy dinh thoi han nép hé so.

+ Truong hop khéc: Thoi han nop hé so it nhat 1a 30 ngay trudc ngay du
kién t6 churc.

- Budc 2: Sau khi nhan dugc ho so, ngudi ¢6 tham quyén lay y kién bang
van ban cua cac co quan, dia phuong lién quan.

+ Trwong hop héi nghi, héi thao quéc té c6 thanh vién tham du 1a quan
chuc Cd'p Bé trueong hodc twong dwong ciia cdc nwéc, cac ving 1anh thé, cac to
chic quéc té: co quan, dia phirong dwoc ldy ¥ Kién cd trach nhiém tra loi bang
van ban trong thoi gian khdng qua 10 ngay ké tir ngay nhdn diroc van ban dé
ngh;.

+ Truong hop khac: co quan, dia phuong duoc lay y Kién c6 trach nhiém
tra o1 bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
van ban dé nghi.

- Budc 3: Sau khi c6 day du y kién bing vin ban cua cac co quan, dia
phuong lién quan,

+ Truwong hop héi nghi, héi thado quéc té co thanh vién tham du 1a quan
chitc cap Bé trieong hode twong dwong ciia cdc nwéc, cac ving 1anh thé, cac to
chirc quéc té: trén co so thong nhat ¥ kién véi Bé Ngoai giao, B¢ Cong an va
dia phuong lién quan, nguoi cO tham quyén tra loi bang van ban cho don vi to
chitc, dong guiri cho cdc co quan, dia phrong c6 lién quan.

+ Truong hop khac: nguoi ¢6 tham quyén tra loi bang vian ban cho don vi
t6 chirc, d6ng giri cho cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép, buu dién, truc tuyén (ty theo co quan
ctia nguoi ¢ tham quyen).

3. Thanh phan, sé lweng ho so:

3.1. Thanh phan ho so:

- Cong van xin phép to chic.
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- Pé 4n t6 chuc theo Mau 01 tai Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21
thang 02 nam 2020 cua Tha tudng Chinh phii Vé té chtc va quan ly hoi nghi, hoi
thao qubc té tai Viét Nam.

- Vin ban cd y kién cua cac co quan lién quan trong trudng hop cac quy
dinh phép luét khéc cé yéu cau.

- Vin ban d6ng y cha truong ding cai t6 chic hoi nghi, hoi thao qudc té
(néu co).

3.2. S6 luong hd so: Mot (01) bo.
4. Thoi han giai quyét:

+ Truong hop héi nghi, héi thdo qudc té co thanh vién tham du 1a quan
chirc cdp Bé trieong hode tiong dwong ciia cdc nwdc, cac vang 1anh thé, cac to
chizc quéc té: khdng qué 20 ngay ké tir ngay nhdn ddy di hé so

+ Truong hop khéc: 30 ngay.

5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc Viét Nam;
t6 chirc nudc ngoai.

6. Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh: Co quan cua nguoi c6 tham
quyén, bao gém: Bo, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu; Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong .

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 1i don vi to chac
vé viéc cho phép td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

8. Phi, 1€ phi: Khéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai: Mau 01 vé Bé an t6 chic hoi nghi, hoi
thao quéc té kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nim
2020 cua Thi tugng Chinh phu vé t6 chic va quan Iy hoi nghi, hoi thao quoc té
tai Viét Nam.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac hoi nghi, hoi
thao quoc té khéng thuge cdc trieong hop quy dinh tai thi tuc cho phép té chirc
héi nghi, héi thdo quac té thuge tham quyén cho phép cua Thu firong Chinh phui
(Ma sé TTHC: 2.002311).

11. Co sé phap ly thwc hién tha tuc hanh chinh: Ngh;i dinh sé
134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cdp trong linh vie doi ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 nam 2020 cua Thi tuéng Chinh phi vé to chirc va quan ly hoi nghi,
hoi thao quéc té tai Viét Nam.

Ghi chd: Phan chir in nghiéng 1a noi dung stra di, bo sung, thay thé.



TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
————————————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

Pia diém, ngdy ... thdng.... nam ...

2 DE AN r r 1
To chac hoi nghi, hoi thao quoc te ve ...

I.LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQOI THAO

1. Béi canh, ly do té chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chic

I1. THONG TIN CU THE VE HOI NGHI, HQOI THAO

1. Thoi gian, dia diém to chac hoi nghi, hoi thao

2. bia diém tham quan, khao sat (néu co)

3. Hinh thirc va cong nghé t6 chac (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia
nudc ngoai, co quan, to chuc, ca nhén tai tro (néu co)

~ 5 Du kién thénh phan va Sé lugng tham du: sb luong va co cAu thanh
phan dai biéu, bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc
ngoai
6. Thong tin vé bao c4o vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh d§ chuyén mon
I11. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PQNG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NQI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN/TO
- Nhu trén; CHUC

S (Chit ky, dong dau)

Ho va tén
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I11. Tha tuc cho chi trwong ding cai t6 chiec hdi nghi, hdi thao quéc
té thudc tham quyeén cho phép cia Tha twéng Chinh phi (M& sé6 TTHC:
2.002313)

1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Pon vi t chtc gui hd so xin chu truong dé dang cai to chuc hoi
nghi, hoi thao quéc té cho co quan caa ngudi co tham quyén.

- Budc 2: Sau khi nhan dugc ho so, ngudi ¢6 tham quyén lay y kién bang
van ban cua B9 Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Co
quan, dia phuong duogc lay y kién cd trach nhiém tra loi bang van ban trong thoi
gian khdng qué 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

- Budc 3: Sau khi c6 day du y kién bang van ban cua cac co quan, dia
phuong lién quan, ngudi ¢ tham quyén trinh Thu tudng Chinh phi xem xét,
quyét dinh cho phép vé chu truong dang cai to chic hoi nghi, hoi thao quoc té.

- Budc 4: Sau khi nhan dugc y kién caa Thu tuéng Chinh phu, nguoi 6
tham quyén tra loi bang vin ban cho don vi t6 chirc, dong gui cho Bo Ngoai
giao, Bo Cong an va cac co quan, dia phuong ¢6 lién quan.

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép, buu dién, truc tuyén (tuy theo co quan
ctia ngudi 6 tham quyen).

3. Thanh phan, sé lweng ho so:

3.1. Thanh phan hd so: Cong vin xin chu truong dé ding cai té chic hoi
nghi, hoi thao qudc té, trong d6 néu 1 1y do, muc dich, cha d&, dy kién thanh
phan tham du va duy kién ngudn kinh phi.

3.2. S6 lugng ho so: Mot (01) bo.

4. Thoi han giai quyét: 40 ngay.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chac Viét Nam;
t6 chirc nudc ngoai.

6. Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh: Co quan ctia ngudi c6 tham
quyén, bao géom: Bo, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phu; Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong .

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 don vi t6 chuc
vé viéc cho phép chu truong ding cai t6 chtc hoi nghi, hoi thao quéc té.

8. Phi, 1€ phi: Khong cé.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:
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Cac hoi nghi, hoi thao qudc té thuoc tham quyén cho phép caa Thu tudng
Chinh phu duoc néu tai khoan 1 Biéu 3 Quyét dinh s 06/2020/QD-TTg ngay 21
thang 02 nam 2020 cua Tha tudng Chinh phi Vé té chtic va quan ly hoi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam va dwoc diéu chinh bgi Dieu 17 Nghi dinh sé
134/2025/NP-CP ngay 12 thdng 6 nam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cdp trong linh vuee déi ngoai, bao gom:

- Hoi nghi, hoi thao quéc té c6 thanh vién tham du 13 nguoi ding dau
hoac quan chuc cap cao hon Bé trurong cua cac nudc, cac vung lanh tho, cac to
churc quoc te.

- Hoi nghi, hoi thao quéc té c6 chu dé, ndi dung lién quan dén cac van dé
vé chu quyén an ninh québc gia, an ninh, quéc phong, dan toc, tén gido, quyén
con ngudi hoic thuoc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap luat vé bao
vé bi mat nha nudc.

11. Co sé phap ly thwc hién thi tuc hanh chinh: Ngh; dinh sé
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cdp trong linh vire doi ngoai; Quyét dinh sé 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 nim 2020 cua Tha tuéng Chinh pha vé té chirc va quan ly hoi nghi,
hoi thao qudc té tai Viét Nam.

Luuy:

- Viéc xin chu truong dang cai td chuc hoi nghi, hd1 thao quéc té tuy
thudc vao nhu cu ctia don vi t6 chirc, khong phai 1a quy trinh bét budc can thuc
hién trude khi xin phép to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té.

- Sau khi duoc cho phép vé chu truong dang cai to chic hoi nghi, hoi thao
quoc té, don vi t0 chiic ¢6 trach nhiém xay dung Dé 4n t6 chirc va xin phép
nguoi c6 tham quyén vé viée to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té theo quy dinh.

Ghi cht: Phan chit in nghiéng 1a noi dung stra di, b sung, thay thé.
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IV. Thi tuc cho chi trwwong diing cai té chirc hdi nghi, hdi thao quéc
té khoéng thudc thaAm quyén cho phép cia Thia twéng Chinh phia (M& sé
TTHC: 2.002314)

1s. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Pon vi t chtc gui hd so xin chu truong dé dang cai to chuc hoi
nghi, hoi thao quéc té cho co quan caa ngudi co tham quyén.

- Budc 2: Sau khi nhan dugc ho so, ngudi ¢6 tham quyén lay y kién bang
van ban cua cac co quan, dia phuong c6 lién quan. Co quan, dia phuong duoc
ldy y kién c6 trach nhiém tra 10i bang van ban trong thoi gian khéng qua 15
ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi.

- Budc 3: Sau khi c6 day du y kién bang van ban cua cac co quan, dia
phuong lién quan, nguoi ¢6 tham quyén tra 1oi bang vian ban cho don vi t6 chuc,
déng gui cho cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2. Cach thikc thuc hién: Truc tiép, buu dién, truc tuyén (tiy theo co quan
ctia ngudi 6 tham quyen).

3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

3.1. Thanh phan hd so: Cong vin xin chu truong dé ding cai té chic hoi
nghi, hoi thao quoc té, trong d6 néu 1d 1y do, muc dich, chi dé, dy kién thanh
phan tham duy va duy kién nguén kinh phi.

3.2. S6 lugng ho so: Mot (01) bd.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chac Viét Nam;
t6 chirc nudc ngoai.

6. Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh: Co quan ctia ngudi c6 tham
quyén, bao gém: Bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu; Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung vong.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tra 1i don vi to chac
vé viéc cho phép vé chu truong dang cai to chire hoi nghi, hoi thao quoc té.

8. Phi, I¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong co.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc hoi nghi, hoi
thao quéc té khdng thuée cdce truong hop quy dinh tai thi tuc cho chi truong
ddang cai t6 chirc héi nghi, héi thdo quéc té thuge tham quyén cho phép cua Tha
twréng Chinh phi (M s6 TTHC: 2.002313).
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11. Co sé phap ly thwc hién tha tuc hanh chinh: Ngh;i dinh sé
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cdp trong linh vie doi ngoai; Quyét dinh sé 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 nim 2020 cua Tha tuéng Chinh phu vé té chirc va quan 1y hai nghi,
hoi thao quéc té tai Viét Nam.

Luuy:

- Viéc xin chu truong ding cai to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té tuy
thudc vao nhu cu cia don vi t6 chirc, khong phai 1a quy trinh bét budc can thuc
hién trudc khi xin phép té chirc hdi nghi, hdi thao quoc té.

- Sau khi duoc cho phép vé chu truong ding cai to chirc hoi nghi, hoi thao
quoc té, don vi to chiic ¢6 trach nhiém xay dung D€ an t6 chirc va xin phép
nguoi c6 tham quyén veé viéc to chirc hdi nghi, hoi thao quéc té theo quy dinh.

Ghi chu: Phan chit in nghiéng Ia noi dung sira doi, bo sung, thay thé.



