UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
$6: 132 /QD-NV Hai Phong, ngay 26 thang 8 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, vin hanh, khai thac va ché d nhuin bt, thi lao
tin, bai dang trén Trang thong tin di€n tir cia Sé Ngoai vu

GIAM POC SO NGOAI VU THANH PHO HAI PHONG

Can cwr Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Lugt An toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cia Chinh phu vé
ung dung cong nghé thdng tin trong hoar dong ciia co quan nha nuoc;

Can cit Nghi dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ciia Chinh phui vé
bdo dam an toan hé théng thdng tin theo cdp d;

Can ciz Nghi dinh s6 09/2017/NP-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét viéc phat ngdn va cung cap théng tin cho bao chi ciia cdc co quan hanh
chinh nha nuoc,

Can cir Nghi dinh sé 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cia Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vi cong truc tuyén ciia co quan nha nudc trén
moi truong mang;

Can cir Théng tw s6 2212023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 niam 2023 ciia Bé trirong
Bé Théng tin va Truyén théng quy dinh cdu tric, bé cuc, yeu cau ki thugt cho cong thdng
tin dién tr va trang thong tin dién tr Cua co quan nha nuoc;

Can cir Quyét dinh so 40/2024/OD-UBND ngay 01 thang 11 ndm 2024 cia Uy
ban nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc phé ban hanh Quy ché quan Iy, van hanh
va khai thac hé thong Cong théng tin dién tir thanh phé Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh sé 62/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cia Uy
ban nhdn dan thanh phé Hdi Phong vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chitc ciia S¢ Ngoai vu thanh phé Hdi Phong;

Xét dé nghi ciia Van phong S6.



QUYET PINH:

,Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac
va ché do nhuan but, thu lao tin, bai dang trén Trang thong tin dién tir ciia S& Ngoai vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ké tir ngay ky

Piéu 3. Ban Bién tap Trang thong tin dién tr, Chanh Vin phong S&, Trung cac
phong thuoc So va cac co quan, don vi, c& nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3,

- LD So;

- Céc phong thudc So;
- Luu: VT.

Tran Viét Tuan



QUY CHE
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC VA CHE PO NHUAN BUT, THU LAO
TIN, BAI PANG TREN TRANG THONG TIN PIEN TU CUA SO NGOAI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 132 |0D-NV ngay 26/8/ 2025 ciia S¢ Ngoai vir)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh, khai thac va ché d6 nhuén but, thu
lao tin, bai dang trén Trang thong tin dién tir ciia S& Ngoai vu (goi tat 1a Trang thong
tin dién tr).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Ban Bién tap Trang thong tin dién tr, cac phong thugc Sé.

2. Céc co quan, tO chirc, ca nhan co lién quan dén quan ly, van hanh va khai thac
tin, bai trén Trang thong tin dién t.

Picu 3: Vi tri, vai tro, chirc niing ciia Trang thong tin dién tir

1. Vitri

Trang thong tin dién tir la trang thanh phan thugc Hé thong Cong thang tin dign
tu thanh pho, hoat dong tai dia chi: https://songoaivu.haiphong.gov.vn/

2. Vai tro

Vai trd cua Trang thong tin dién tir duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Dicu 3
Nghi dinh s6 42/2022/NB-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu.

3. Chtic nang

Trang thdng tin dién tir 6 chirc ning cung cap thdng tin tong hop vé hoat dong
hoat dong doi ngoai cua thanh pho, S& Ngoai vu va cac don vi lién quan; cac thong tin
theo Luat Tiép can thdng tin, t6 chirc doi thoai tryc tuyén, dién dan, trao doi thdng tin,
lay y kién gop y cua cac to chuc, ca nhan vé nhitng noi dung lién quan cua thanh phd,
cac s&, nganh, dia phuong hoic cac co quan, don vi thudc thanh phé yéu cau trén moi
truong mang.

Picu 4. Nguyén tac chung vé quan ly, van hanh va khai thac

1. Viéc van hanh Trang thong tin dién t, cung cap, truyén dua, luu trix, sir dung
thong tin dién tir phai tuan tha cac quy dinh cua phap luat vé cdng nghé thong tin, s
hitu tri tug, bao chi, xuét ban, phat ngon va cung cap thong tin, an toan théng tin mang,
bao vé bi mat Nha nudc, ban quyén, quang céo va cac quy dinh quan 1y thong tin dién
tu trén Internet.



2. Viéc khai théac, sir dung phai bao dam thuc hién tot ‘Chl'l’C nang, nhiém vu cua
Trang thdng tin dién tr; tuan tha cac quy dinh caa phap luat vé khai thac, sir dung théng
tin dién tur trén moi trudng mang.

Chuong I1
QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC
Piéu 6. Cung cap thdng tin trén Trang thong tin dién tir

~ 1.Trang thong tin cung cap cac myc thong tin theo quy dinh tai Biéu 4 Nghi dinh
S0 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctua Chinh phu.

2. Tin tic, bai viét vé hoat dong ddi ngoai cua thanh phd, S& Ngoai vu va cac co
quan, don vi lién quan.

3. Trang thdng tin dién tir thuc hién bao dam an toan hé thong thong tin theo cap
do theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 va Thong tu so
12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo Thdng tin va Truyén thong.

Piéu 7. Nhiém vu Ban Bién tap

1. Truong ban, Pho Truong ban bién tap chiu trach nhiém kiém duyét noi dung
cac tin, bai trudc khi phat hanh;

2. Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém tong hop, bién tap cac thong tin
tr nguoi bién soan/suu tam dé trinh Truong ban, Pho Truong ban kiém duyét.

Piéu 8. Quy trinh ding tai thong tin trén Trang thdng tin dién tir

Quy trinh dang tai ndi dung, tin tac, bai viét trén Trang Thong tin dién tir dugc
quy dinh cu thé nhu sau:

TT Cong viéc Phu trach M0 ta
Chuyén vién duogc giao phu trach cac su
A kién ddi ngoai cua thanh phd cd trach
1 'I_'hu thap thong Chuyén vién | nhiém thu thap cac tu liéu lién quan dé suu
fin X o N AP ~
tam hoac viét tin, bai dang trén Trang
Thong tin.
1. Swu tam céc tin, bai tr cAc nguon
Viét. suu L chinh thong da duogc kiém duyét.
2 A ’ Chuyén vién . . o .
tam 2. Viét tin, bai dya trén cac nguon
thong tin thu thap duoc.
o Thanh  vién ‘_TgAng hop, bién ;[ap cac Fhong '[II’} tur
3 |Biéntap Ban Bién t4 nguol bién soan/suu tam dé trinh Truong
4P ban, Ph6 Trudng ban kieém duyét.




TT Cong viéc

Phu trach

MO ta

4 | Kiém duyét

Truéng ban/
Pho Trudng
ban

Chuyén vién trinh Truong ban/Phé
Truong ban dy thao tin, bai viet// tin, bai
suu tam d¢ duyeét.

Chuyén vién tiép thu y kién dé hoan
chinh (neu co).

Trudng ban/ Phé Truong ban duyét
tin bai.

Sau khi tin, bai dugc duyét, thuyén
vién chuyén dén B9 phan quan tri dé dang
tin.

Pang tai

Chuyén vién
hoac  nguoi
duogc giao phu

Ping tai thong tin da dugc kiém
duyeét.

Ra soat, thong ké s6 luong thong tin
dang tai dinh ky, dot xuat theo yéu cau cua

tin, bai , L. © | lanh dao Sé.
trach  nhiém ) )
VU quan tri Phoi hop véi Van phong S, ké toan
S¢& thuc hién thanh toan nhuan buat, thu lao
theo quy dinh
Chuong 111

CHE PO CHI TRA NHUAN BUT, THU LAO BAN BIEN TAP
Picu 9. Nguyén tic tra nhuan bat, thi lao:

1. Quy ché nay quy dinh mic chi nhuan but, thi lao toi da ddi vai céc noi dung
duoc dang tai trén Trang thong tin dién tir cia S& Ngoai vy, Giam doc So phé duyét
murc chi theo can cir theo khoi lwong, chat lugng noi dung va tinh hinh thuc tién.

2. Chi nhitng ndi dung (Tin, bai, anh, banner, tranh minh hog) duoc duyét dang
trén Trang thong tin mai dugc hudng nhuan but va thu lao.

Piéu 10. Cach tinh nhuén but, thu lao:

1. Gié tri mot don vi hé s6 nhuan but, thi lao bang 10% muc tién luong co sé &p
dung cho céan bg, cdng chuec, vién chiac va luc luong vii trang.

2. Nhuan but duoc tinh nhu sau:

Nhuan but = (M&c hé sé nhuan bat) x (Gia tri mot don vi hé s6 nhuan bat).

3. Thu lao dugc tinh nhu sau:




Tho lao = (Mac hé sé thu lao) x (Gia tri mot don vi hé sé thu lao).

Piéu 11. Hé s6 nhuéan bat

Hé s6 nhuan bt tdi da cho ndi dung ding tai trén Trang théng tin dién tir duoc
quy dinh nhu sau:

Nhom Thé loai Hé s6 nhuan bt toi da
5
1 Tin tic
1
7 15
2 Bai phan tich, Bai tong hop
2
7 5
3 Anh, Tranh minh hoa, banner
1

Piéu 12. Thi lao cho can bo 1am cong tac bién tap 1a can bo kiém nhiém vaéi muac
chi la 20% murc thu lao cua nguoi suu tam tai liéu, cung cap thong tin doi vai tac pham
duoc dang tai trén Cong thong tin dién t, cu thé nhu sau:

- Nguoi bién tap: 10% tong so tien;
- Nguoi kiém duyét: 10% tong s6 tién.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. T6 chirc thuc hién

1. Ban Bién tap Trang thong tin chi tri, phdi hop ciing cac phong thudc So, cac
t6 chtic, cd nhan lién quan thuc hién Quy ché nay.

2. Van phong S¢ 1a bo phan thu:ong tryc gitp viéc cho Ban Bién tép, 0 trach
nhiém phéi hop vai cac phong, don vi, t6 chire, ca nhén c6 lién quan trién khai va chiu
trach nhiém truéc Lanh dao S& vé két qua trién khai thyc hién Quy ché.

3. Vin phong So thudng xuyén kiém tra, don doc viéc thuc hién Quy ché, trién
khai thyc hién nhi€ém vu trén Trang thong tin dung muc dich, yéu cau.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 vudng mac hodc van dé
ma&i phat sinh can di€u chinh, stra do1, bo sung, kip thoi phan dnh, kién nghi vé1 Van
phong S¢ dé tong hop, bao cdo Lanh S¢ xem xét, quyét dinh.



Piéu 14. Kinh phi thuc hién

Kinh phi chi tra nhuan bat, thu lao dwgc cap tir ngan sach thanh phé va dugc bd
tri trong du toan kinh phi hang nam cua S¢ Ngoai vu.
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