UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Dgc 1ap — Tw do — Hanh phuc
$6: 132 /QD-NV Hai Phong, ngay 26 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh, khai thac va ché do nhuén bt, thi lao
tin, bai dang trén Trang thong tin dién tir cia Sé Ngoai vu

GIAM POC SO NGOAI VU THANH PHO HAI PHONG

Can cur Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Lugt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cit Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh phui vé
ung dung cong nghé¢ thong tin trong hoar dong cua co quan nha nuoc;

Can cit Nghi dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ciia Chinh phui vé
bdo dam an toan hé thang théng tin theo cdp do;

Can ciz Nghi dinh s6 09/2017/NP-CP ngay 09 thing 02 nam 2017 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét viéc phat ngdn va cung cap théng tin cho bao chi ciia cdc co quan hanh
chinh nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 ciia Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vi cong truc tuyén ciia co quan nha nudc trén
moi truong mang;

Can ctr Théng tir s6 2212023/ TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia B truong
Bé Théng tin va Truyén thong quy dinh cdu tric, b cuc, yéu cau ki thudt cho cong thong
tin dién tw va trang thong tin dién tw Cua co quan nha nuoc;

Can cir Quyét dinh s6 32/2020/0P-UBND ngay 25/11/2020 cia Uy ban nhan
dan thanh phé Hdi Phong vé viéc quy dinh ché dé nhudn buit, thii lao déi véi tac pham
ddng tai trén hé thang Cong théng tin dién tir thanh pho Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh sé 40/2024/QD-UBND ngay 01 thang 11 nam 2024 cua Uy
ban nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc phé ban hanh Quy ché qudan Iy, van hanh
va khai thac hé thong Cong thong tin dién tir thanh phé Hdi Phong;



Can cit Quyét dinh sé 62/2025/QD-UBND ngay 01 thing 7 ndm 2025 cia Uy
ban nhdn ddn thanh phé Hdi Phong vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia S¢ Ngoai vu thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Vin phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac
va ché do nhuan but, thu lao tin, bai dang trén Trang thong tin dién tir cia S& Ngoai vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy ché truéc
day vé viéc quan ly, van hanh, khai thac va ché do nhuan but, thu lao tin, bai dang trén
Trang thong tin dién tir cia So Ngoai vu.

Piéu 3. Ban Bién tap Trang thong tin dién tr, Chanh Vin phong S&, Truong cac
phong thuoc So va cac co quan, don vi, c& nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;

- LD So;

- Céc phong thudc So;

- Trang thong tin dién tor S& Ngoai vu;
- Luu: VT.

Tran Viét Tuan



QUY CHE
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC VA CHE PQ NHUAN BUT, THU LAO
TIN, BAI PANG TREN TRANG THONG TIN PIEN TU CUA SO NGOAI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 132/0D-NV ngay 26/8/2025 ciia S¢ Ngoai vu)

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& quan 1y, van hanh, khai thac va ché d6 nhuan but, thu
lao tin, bai dang trén Trang thong tin dién tr cia S& Ngoai vu (goi tat 1a Trang thong
tin dién tr).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Ban Bién tap Trang thong tin di¢n tur, cAc phong thugc So.

2. Céc co quan, tO chirc, ca nhén co lién quan dén quan ly, van hanh va khai thac
tin, bai trén Trang thong tin dién tur.

Piéu 3: Vi tri, vai tro, chirc niing ciia Trang thong tin dién tir
1. Vitri

Trang thong tin dién tir la trang thanh phan thugc Hé thong Cong thang tin dign
tu thanh pho, hoat dong tai dia chi: https://songoaivu.haiphong.gov.vn/

2. Vai tro

Vai tro cuia Trang thdng tin dién tir duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Dicu 3
Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu.

3. Chtic nang

Trang thng tin dién tir 6 chirc niang cung cap thong tin tong hop vé hoat dong
hoat dong ddi ngoai caa thanh phd, So Ngoai vu va cac don vi lién quan; cac thong tin
theo Luat Tiép can thong tin, t6 chirc ddi thoai truc tuyén, dién dan, trao doi théng tin,
lay y kién g6p y cua cac to chuc, ca nhan vé nhiing noi dung lién quan cua thanh phd,
cac &, nganh, dia phuong hodc cac co quan, don vi thudc thanh phé yéu cau trén moi
trudng mang.

Picu 4. Nguyén tac chung vé quan ly, van hanh va khai thac

1. Viéc van hanh Trang théng tin dién ti, cung cap, truyén dua, luu trit, st dung
thong tin dién tir phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé cdng ngh¢ thong tin, s¢
hitu tri tug, b&o chi, xuat ban, phat ngdn va cung cap théng tin, an toan théng tin mang,
bao vé bi mat Nha nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh quan 1y thong tin dién
tu trén Internet.



2. Viéc khai théac, sir dung phai bao dam thuc hién tot ‘Chlrl’C nang, nhiém vu cua
Trang thdng tin dién tr; tuan tha cac quy dinh caa phap luat vé khai thac, sir dung théng
tin dién tur trén moi trudng mang.

Chuong I1
QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC
Piéu 6. Cung cap thdng tin trén Trang thong tin dién tir

~ 1.Trang thong tin cung cap cc muc thong tin theo quy dinh tai DBiéu 4 Nghi dinh
s0 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciaa Chinh phu.

2. Tin tac, bai viét vé hoat dong ddi ngoai cua thanh phd, So Ngoai vu va cac co
quan, don vi lién quan.

3. Trang thdng tin dién tir thuc hién bao dam an toan hé thong thong tin theo cap
do theo quy dinh tai Nghi dinh so 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 va Thong tw s6
12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo Thong tin va Truyen thong.

Picu 7. Nhiém vu Ban Bién tap

1. Truong ban, Phé Truang ban bién tap chiu trach nhiém kiém duyét noi dung
cac tin, bai trudc khi phat hanh;

2. Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém téng hop, bién tap cac thong tin
ttr nguoi bién soan/suu tam dé trinh Trudong ban, Pho Truong ban kiém duyét.

Piéu 8. Quy trinh ding tai thong tin trén Trang thdng tin dién tir

Quy trinh dang tai ndi dung, tin tuc, bai viét trén Trang Thong tin dién ta dugc
quy dinh cu thé nhu sau:

TT Cong viéc Phu trach M0 ta

Chuyén vién dugc giao phu trach cac su

Thu thap thong Kién doi ngoai cua thanh pho cé trach

1 .. Chuyén vién | nhiém thu thap cac tu liéu lién quan dé suu
fin A - N AR n
tam hoac viét tin, bai dang trén Trang
Thong tin dién tu.
1. Suu tam cAc tin, bai tir cAc nguon
Viét. suu L chinh thong da duoc kiém duyét.
2 A ’ Chuyén vién . o N
tam 2. Viét tin, bai dya trén cac nguon

théng tin thu thap duoc.




TT Cbng viéc Phu trach M6 ta
o Thanh  vién ‘_TpAng hop, bién ;[ap cac t‘hong th tur
3 |Biéntap Ban Bién tap | R&YO! bién soan/suu tam dé trinh Truong
4P ban, Pho Truéng ban kiém duyét.

Chuyeén vién trinh Truéng ban/Phé
Truong ban dy thao tin, bai viet// tin, bai
suu tam d¢ duyeét.

7 Chuyén vién tiép thu y kién dé hoan
. Truong — ban/ | chinh (néu co).
4 | Kiém duyét Pho  Truong ) ) i .
ban _ \_Truong ban/ Pho Trudng ban duyét
tin bai.

Sau khi tin, bai dugc duyét, Chuyén
vién chuyén dén B9 phan quan tri dé dang
tin.

Ping tai thong tin da duoc kiém

A | duyét.
ﬁhy yen vien Ra soét, thong ké sé lwong thong tin
< .. | hoac  nguol | .. re 2 NN X A A
Pang tai . dang tai dinh ky, dot xuat theo yéu cau cua
5 |, s duoc giao phu | -, )
tin, bai , - | lanh dao So.
trach  nhiém ) )
Vu quan tri Phoi hop véi Van phong S, ké toan
S¢& thuc hién thanh toan nhuan bat, thu lao
theo quy dinh
Chuong 111

CHE PO CHI TRA NHUAN BUT, THU LAO BAN BIEN TAP

biéu 9. Nguyén tic tra nhuan but, thu lao

1. Quy ché nay quy dinh mirc chi nhuan bit, thi lao toi da doi vé6i cac noi dung
dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir cua S¢ Ngoai vy, Giam doc S¢ phé duyét
mirc chi can ctr theo khoi luong, chat lugng noi dung va tinh hinh thuec tien.

2. Mz chi tra nhuan bit, thi lao phai can i vao nguon kinh phi, the loai, chat
lwong tac pham va khuyeén khich hoat dong sang tao cua tac gia.

3. Chi nhiing noi dung (Tin, bai, anh, banner, tranh minh hog...) dugc duyét
dang trén Trang thong tin maéi duge huong nhuan buat va tha lao.

Piéu 10. Cach tinh nhuan but, tha lao



1. Gié tri mot don vi hé s6 nhuan but, thu lao bang 10% muc tién luong co sé &p
dung cho can bg, cdng chuec, vién chiac va luc luong vii trang.

2. Nhuan but dugc tinh nhu sau:

Nhuan bat = (Muac hé sé nhuan bat) x (Gia tri mot don vi hé s6 nhuan but).

3. Thu lao duoc tinh nhu sau:

Thi lao = (Mc hé s thu lao) x (Gia tri mot don vi hé sé thu lao).

Piéu 11. Hé sé nhuan bat, thit lao ddi véi cac tac pham trén Trang théng tin
dién twr

1. Hé s6 nhuan but: Hé s6 nhuan bt téi da cho nodi dung dang tai trén Trang
thong tin dién tir duoc quy dinh nhu sau:

Nhom Thé loai Hé s6 nhuén biit t6i da
1 Tin; Tra 101 ban doc 5
2 | Anh 5

Chinh luan; Phéng su; Bai phan tich; Bai

3 phong van; Bai nghién ctru 15
Sang tac van hoc; Tho 15
Poan phim s6; Media; Truc tuyén 25
Tranh minh hoa (biéu dd, dd thi), banner, logo 5

2. Hé s6 thu lao suu tam tai liéu, cung cap thong tin d6i vai tac pham dugc ding
tai trén Trang thong tin dién tir dugc quy dinh nhu sau:

Nhom Thé loai H¢é s6 thu lao toi da
1 Tin; Tin dich xu61; Tra 161 ban doc 1
2 | Anh; Tranh 1
3 | Bai viét ngan; Bai dich xubi; Tin dich ngugc 1,5

Bai phan tich; Bai phong van; Bai nghién ciru;
4 Bai tong hop; Bai dich ngugc; Tac pham van 2
hoc nghé thuét.

3. Muc chi thu lao cho nguoi suu tam tai liéu, cung cap thong tin doi véi tac
pham dugc ding tai trén Cong thong tin dién tir ma khong duge quy dinh tai Bang nay
dugc huang toi da 30% muc chi nhuan but caa tac pham ciing thé loai.

4. Boi vai tac pham la tin, bai viét tryc tiép bang tiéng nudc ngoai duoc tra nhuan
bt theo mirc quy dinh tai Quyét dinh nay va huong thém téi da 50% nhuan bt cua tac
pham d6 viét bang tiéng Viét.



5. Thu lao cho CBCCNLD lam cong tac bién tap la can bd kiém nhiém vdi mire
chi 14 20% murc thu lao ctia ngudi suu tim tai lidu, cung cp thong tin ddi v6i tac pham
duogc dang tai trén Trang thong tin dién tir, trong d0: nguwoi bién tdp:10% va ngueoi kiém
duyét 10%.

6. Muc chi thu lao cho viéc nhdp dir li€u, tao 1ap céc trang si€u van ban, tao 1ap
thong tin dién tir trén co s& cac dit liéu 6 san phuc vu hoat dong ctia Trang thong tin dién
tir: duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cta
B trudng Bo Tai chinh hudng dan mirc chi tao 1ap thong tin dién tir nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cua cac co quan, don vi st dung ngan sach nha nudc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thuc hién

1. Ban Bién tap Trang thong tin chu tri, phéi hop véi cac phong thude So, cac to
chtrc, ca nhan lién quan thyc hién Quy che nay.

2. Van phong S¢ 1a bo phan thuong truc gitip viéc cho Ban Bién tap, cé trach
nhiém phéi hop vai cac phong, don vi, t6 chire, ca nhén c6 lién quan trién khai va chiu
trach nhiém truéc Ban Bién tap vé két qua trién khai thyc hién Quy ché.

3. Vin phong So thudng xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién Quy ché, trién
khai thuc hién nhiém vu trén Trang thong tin dién tir ding muc dich, yéu cau.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 vuéng mac hoic van dé

moi phat sinh can diéu chinh, sira d6i, bd sung, kip thot phan anh, kién nghi véi Vin
phong S dé tong hop, bao cao Lanh S xem xét, quyét dinh.

Picu 14. Nguén kinh phi thuc hién

Ngudn kinh phi chi tra nhuan bat va thd lao: Kinh phi chi thuong xuyén khong
giao khoan duoc bo tri hang nam cua S¢ Ngoai vu.

Viéc xay dung dy todn nhuan bat, thu lao hang nam: Can ¢t vao ké hoach cong
tac va tinh hinh thyc té, hang nim cac phong chuyén mén thudc So ¢d trach nhiém xay
dung du toan nhuan but va thu lao theo quy dinh Quy ché nay, gui Vin phong Sé tong
hop, trinh cap c6 tham quyén phé duyét.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-194-2012-tt-btc-huong-dan-muc-chi-tao-lap-thong-tin-dien-tu-152549.aspx
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