UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:159 /QD-NV Hai Phong, ngay 14 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy ché thuc hién ché d¢ ning bac lwong thwong xuyén va
nang bac lwong trudc thoi han doi véi cong chire va nguoi lao dong
cua S& Ngoai vu thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO NGOAI VU HAI PHONG

Can cir Ludt Cdan bé, cong chire s6 80/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thing 12 ndam 2004 cia
Chinh phu vé ché dé tién luong doi voi can bg, cong chiee, vién chire va luc lwong
VUi trang;

Can cit Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ciia Bé
truong Bo Noi vu huwong dan thyc hién ché do nang bdc luwong thuong xuyén va nang
bdc luong trudc thoi han doi voi can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cit Thong tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia Bo
truong Bo Noi vu vé viéc swa doi, bo sung ché do nang bdc luvong thuong xuyén,
ndang bdc lvong trueoc thoi han va ché do phu cdp tham nién vuot khung doi voi
can bo, cong chire, vién churc va nguoi lao dong;

Cdn cir Van ban hop nhdt s6 02/VBHN-BNV ngay 05 thang 12 nam 2022 ciia
Bo trieong Bo Noi vu huong dan thuc hién ché do nang bdc lwong thuong xuyén va
nang bdc luong trudc thoi han doi voi can bg, cong chirc va nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh so 178/2025/0D-CTUBND ngay 01/10/2025 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong ban hanh Quy dinh nang bdc luvong
truoc thoi han doi voi can b, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong ldp thanh
tich xudt sdc trong thyc hién nhiém vu;

Can cir Quyét dinh so 62/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia
Uy ban nhan ddn thanh pho Hai Phong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chure cua So Ngoai vu thanh pho Hai Phong;

Xét d@é nghi ciia Chanh Van phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thue hién ché do nang
bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han doi voi cong chirc va
nguoi lao dong ciia S& Ngoai vu.

~ Diéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 35/QD-NV ngay 28/3/2024 ctia Giam doc S¢ Ngoai vu Hai Phong ban hanh
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quy ché thyuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude
tho1 han do61 vai cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cua S& Ngoai vu.

Piéu 3. Truong cac phong va twong duong thudc S va cac cong chuc,
nguoi lao dong cia S& Ngoai vu cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: IAM DOC
- Nhu Diéu 3 (dé th/hién);

- GDb, cac PGD; £

- Chi iy S¢ Ngoai vu (dé ph/hop); 8

- Luu: VT.

+\ NGOAI VU )

Tran Viét Tuan
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UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Ban hanh quy ché thue hién ché d nang bac lwong thudng xuyén va
nang béc lwong trudc thoi han déi véi cong chire
va nguoi lao dong cia S& Ngoai vu

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QD-NV ngay thang  ndm 2025
cua Giam doc So Ngoai vu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché d bac luong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu va nang bac
lwong trudc thoi han khi c6 théng bao nghi huu dbi véi cong chirc va nguoi 1am
viéc theo ché d6 hop déng lao dong cua S& Ngoai vu (sau day goi chung la
CCNLD).

2. Béi tuong ap dung

CCNLD thudc tham quyén quyét dinh cua Giam doc So Ngoai vu dugc xép
lurong theo bang luwong chuyén moén, nghiép vu, thtra hanh, phuc vu quy dinh tai
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh pha vé ché
d6 tién luong ddi véi cong chire va luc luong vii trang (sau day goi 1a Nghi dinh
s6 204).

Nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua Chinh phu vé thyc hién ché do
hop ddng mot s loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nude sw nghiép.

Piéu 2. Nguyén tic xét niang bac lwong thwong xuyén, nang bac lwong
truwdc thoi han

1. Viéc xét nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han
phai bao dam dan chu, cong bang, cong khai, khach quan va dung quy dinh cia
phap luat.

2. Viéc nang bac luong trude thot han do 13p thanh tich xuét sic duoc xét
theo thir ty tir nguoi ¢ thanh tich cao dén nguoi ¢6 thanh tich thap hon va khong
thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét
sac trong thyc hién nhiém vu.
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3. Uu tién quyén lya chon ché do nang bac luong trudce thoi han co6 1oi hon
ddi véi CCNLD vira thudc ddi tuong dugc xét nang bac luong trudce thot han do
1ap thanh tich xuét sic vira thudc dodi tuong nang bac luong trudc thoi han khi co
thong bao nghi huu.

Piéu 3. ThAm quyén quyét dinh ning bic lwong thudng xuyén va nang
bac lwong trudc thoi han

1. Tham quyén quyét dinh ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong
trudc thoi han dugce thuc hién theo quy dinh ctia phép luét va phan cong, phan cép
quan ly CCNLD.

2. Dbi véi cac trudong hop duoc nang bac luong trude thdi han do 1ap thanh
tich xut siac trong thyc hién nhiém vu, trong Quyét dinh nang bac luong trudc
thoi han phai ghi 16 cin cir Quyét dinh ctia cip co tham quyén cong nhan thanh
tich xuat sic ciia CCNLD.

Chuong I1
CHE PO NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 4. Piéu kién, titu chuin, thoi gian dé xét ning bic lwong thwong
xuyén

Piéu kién, tiéu chuan nang bac luong thudng xuyén, thoi gian duoc tinh
hodc khong duogc tinh vao thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén, thoi gian
bi kéo dai xét nang bac luong thuong xuyén, vi¢c tinh lai cac ché do vé nang bac
lvong thuong xuyén dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu 2 Thong tu $6
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truéng Bo Noi vu hudng dan thuc hién
ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han ddi véi
can bo, cong chirc va nguoi lao dong (sau ddy goi 1a Thong tu 08) (dugc stra doi,
bo sung tai Khodan 2, Khoan 3, Khoan 4 va Khoan 5 Piéu 1 Thong tu $6
03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cua Bo truong Bo Noi vu vé sta
d6i, bo sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han
va ché do phu cap tham nién vuot khung d6i voi can bd, cong chirc va nguoi lao
dong (sau day goi la Thong tu 03).

Piéu 5. Thoi gian giit bic dé xét nang bac lwong thwdong xuyén

- P6i voi CCNLPD c¢6 trinh do dao tao tir cao dang trd 1én: Néu chua xép bac
lwong cubi cling trong ngach hodc trong chic danh, thi sau 03 nim (da 36 thang)
gilr bac lvong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mot bac luong;

- D6i v6i CCNLD c¢6 trinh d6 dao tao tir trung cap trd xudéng: Néu chuwa xép
bac luong cudi cung trong ngach hoic trong chic danh, thi sau 02 nam (du 24
thang) gilr bac luong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mot bac
luong.



5

Piéu 6. Thoi gian dwoc tinh dé xét nang béc lwong thuwdng xuyén

1. Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

2. Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh caa phép luat vé bao
hiém x& hoi.

3. Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém xa hoi cong don tir 06 thang tré xudng (trong thoi gian giit bac) theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém x& hoi.

4. Thoi gian dugc cap ¢ tham quyén quyét dinh ctr di hoc, cong tac & trong
nudc, & nudc ngoai nhung van trong danh sach tra luong cua co quan.

5. Thoi gian CCNLD tham gia phuc vu tai ngii theo Luat Nghia vu quan sy
(néu co).

Piéu 7. Thoi gian khong dwoc tinh dé xét nang bac lwong thuwong xuyén
1. Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong.

2. Thoi gian di hoc, cOng tac ¢ trong nudc va ¢ nudc ngoai vuot qué thoi
han do co quan c6 tham quyén quyét dinh.

3. Thoi gian bi dinh chi céng tac, bi tam git, tam giam va cac loai thoi gian
khong 1am viéc khac ngoai quy dinh tai Biéu 6 cua Quy ché nay.

4. Thoi gian tap sy (bao gom ca trudng hop duge hudng 100% mic luong
cua ngach cdng chuc, chirc danh nghé nghiép vién chuc tap su).

5. Thoi gian thir thach d6i voi CCNLD bj phat ti nhung cho huéng én treo;
truong hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai nang bac luong thuong
xuy@n thi tinh theo thoi gian bi kéo dai nang bac luong thudng xuyén (néu co).

6. Thoi gian CCNLD dao ngil trong qua trinh thyc hién nghia vu quan su
tai ngii (néu co).

7. Thai gian nghi cdng tac cho du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Tong cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac lwong thudng
xuyén quy dinh tai Piéu nay duogc tinh tron thang, néu co thoi gian Ié khong tron
thang thi dugc tinh nhu sau: Duédi 11 ngay lam viéc (khong bao gém cac ngay
nghi hiang tuan va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo quy dinh
cua phap luat vé lao dong) thi khdng tinh; tir 11 ngay lam viéc trg 1én tinh bing
01 thang.

Piéu 8. Tiéu chuan nang bac lwong thwong xuyén
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Dbi twong quy dinh tai Bidu 1 cua Quy ché nay co du diéu kién thoi gian
quy dinh tai Diéu 5, Biéu 6, Biéu 7 cua Quy ché nay va qua danh gia 02 tiéu chuan
sau day trong sudt thoi gian gitr bac lwong thi nang mot bac lwong thudng xuyeén:

a) Péi voi cong chuc:

- Tiéu chuan 1: Dugc cap c6 tham quyén danh gia va xép loai chit lugng &
muec tir hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mot trong céc hinh thirc khién trach,
canh cao, giang chuc, cach chac.

b) Béi véi nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Puoc cip c6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém
vu tré én;

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mot trong céc hinh thirc khién trach,
canh céo, cach chuc.

Picu 9. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thuong xuyén

1. Trong thoi gian gitt bac lwong hién huong, néu CCNLD di c6 thong bao
hoac quyét dinh bang vian ban caa cap ¢ tham quyén 1a khdng hoan thanh nhiém
vu duoc giao hang nam hoic bi ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh
cao, giang chuc, cach chtc thi bi kéo dai thoi gian tinh néng bac luwong thuong
Xuyén so vai thoi gian quy dinh tai Biém a Khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nam) doi véi cac trudong hop sau:

- Céng chtre bi ky luat gidng chirc hoac cach chiec;

- HPLD bi ky luat cach chuec.

b) Kéo dai 06 (sau) thang d6i voi cac trudng hop

- Cong chirc bi ky luat khién trach hoic canh céo;

- HBLD bi ky luat canh cao;

- CCNLP duoc cap c6 tham quyén danh gia va xép loai chat lugng & mic
khong hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nim; treong hop trong thoi gian git
bac luong c6 02 (hai) nam khong lién tiép khdng hoan thanh nhiém vy duoc giao
thi mdi nim khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

c) Kéo dai 03 (ba) thang ddi véi vién chic bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira bi danh gia va xép loai chat lugng & mac khéng hoan
thanh nhiém vu duogc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong
thuong xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a, b va ¢
Khoan nay;
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d) Truong hop bi danh gia va xép loai chét luong & mic khéng hoan thanh
nhiém vu do bi ky luat (cung mét hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac
lwong thudng xuyén tinh theo hinh thac ky luat twong tmg quy dinh tai diém a,b,
va ¢ Khoan nay;

e) Trudng hop CCNLDP 1a dang vién bi ky luat Bang: néu da co quyét dinh
ky luat v& hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén
theo hinh thac xir Iy ky luat hanh chinh; néu khéng cé quyét dinh ky luat vé hanh
chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian néng bac luvong thuwong xuyén theo hinh
thac xir ly ky luat Bang tuong ng véi cac hinh thirc xu ly ky luat hanh chinh quy
dinh tai khoan nay.

2. Truong hop di c6 két luan cia co quan c6 tham quyén 1 oan, sai sau khi
bi dinh chi c6ng tac, bi tam giir, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh céo, giang
chte, cach chuc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bac luong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong déi véi cac hinh
thtrc ky luat do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gom ca phan
bao hiém xa hoi do co quan dong) theo cac bac luong da duoc tinh lai.

Piéu 10. Quy trinh xét ning bic lwong thudng xuyén

Budc 1. Binh ky vao thang 12 hang nam, Van phong ra soat, 1ap danh sach
CCNLD du diéu kién nang bac luong thudng xuyén trong nam tiép theo va gui
thong béo (theo Mau s 02 kém theo Quy ché nay) dén cac phong thudc So va
béo cao Giam ddc So dé to chirc xét nang bac luong thudng xuyén cua don vi.

Budc 2. Pinh ky hang quy, Giam ddc S& to chirc hop voi dai dién Chi uy
dé thong qua danh sach CCNLD du diéu kién, tiéu chuin nang bac luong thudng
xuyén theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

Budc 3. Can ctr két qua cudc hop, Giam dc So xem xét, quyét dinh nang
bac luong thuong xuyén d6i véi CCNLD du diéu kién, tiéu chuan nang bac luong
thuong xuyén.

Piéu 11. Ho so' dé nghi xét nang bac lwong thwdng xuyén

Ho so dé nghi xem xét, quyét dinh nang bac lwong thuong xuyén bao gom
day du cac van ban, tai lidu sau day:

a) To trinh dé nghi xét ning bac luong thudng xuyén cua Vin phong S&
(theo Mau s6 01 kém theo Quy ché nay);

b) Bién ban hop gitra dai dién Lanh dao S& va dai dién Chi Gy co quan.
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¢) Ban sao Quyét dinh lwong hién huéng.

Chuong II1

CHE PO NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 12. Piéu kién ning bic lwong trude thoi han

1. Ché d6 nang béc luong trudc thai han do I1ap thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, khoan 1 Piéu 3
Thong tu s6 08/2013/TT ENV duoc stra doi, b6 sung béi Thong tu sb 03/2021/TT-
BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 caa Bo Noi vu stra d6i, b6 sung ché d6 nang bac
lwong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap tham nién
vuot khung d6i vai can bo, cong chirc va ngudi lao dong (sau day viét tat 1a Thong
tu 86 03/2021/TT-BNV) va khoan 6 Diéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV.

2. Pbi véi cén bo, cong chic gitr chac vu lanh dao, quan ly, khi xét nang
bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sicac trong thuc hién nhiém vu
theo Quy dinh nay, ngoai cac cap do thanh tich chung theo quy dinh, ¢6 thém diéu
kién vé thanh tich cua tap thé co quan.

3. Ngoai viéc dam bao cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Quyét
dinh nay, viéc xem xét nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sac
trong thuc hién nhiém vu ddi véi can bo, cdng chire 1a dang vién, nhat 1a can bo
lanh dao, chii chot cac cap, can bo dién Thanh uy quan ly phai phi hop véi cac
quy dinh cua bang.

Piéu 13. Cép dd vé thanh tich xuit sic dé ning bic lwong trudc thoi han

1. Nang bac luong trudc thoi han 12 thang doi voi CCNLD dat mot trong
cac cap do thanh tich sau:

a) Huan chuong cac loal;

b) Cac danh hiéu vinh du nha nudc: Anh hung Lao dong;
¢) Giai thuéng H6 Chi Minh;

d) Giai thuéng Nha nudc;

d) Chién s¥ thi dua toan quéc;

e) Bang khen caa Tha tuéng Chinh phu;

g) Chién sy thi dua cp thanh phd.

2. Nang bac luong trudc thoi han 9 thang ddi véi CCNLD dat mot trong
cac cap do thanh tich sau:

a) Bang khen cua Bo Ngoai giao, Bang khen caa Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd vé thanh tich xuit sic trong cong tac dang véi chic trach nhiém vy
dugc giao va thuong xuyén dam nhiém; Bang khen cua bg, ban, nganh Trung
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wong, Thanh ty, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé vé thanh tich xuét sic trong
cong tac phong chdng tham nhiing, cai cach hanh chinh;

b) Chién sy thi dua co s 02 nam lién tuc.

3. Nang bac luong trudc thoi han 6 thang d6i véi CCNLD cta S Ngoai vu
dat mot trong cac cip do thanh tich sau:

a) 01 nam dat danh hiéu Chién sy thi dua co so;

b) Trong thoi gian gitt bac lwong, 02 nam dat danh hiéu Lao dong tién tién
trong d6 c6 it nhat 01 nam xép loai chat lugng & mac hoan thanh xuat sac nhiém
vu.

4. Boi véi cdng chic gitr chic vu lanh dao, quan ly, khi xét nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu, ngoai cac cap
d6 thanh tich chung theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 Diéu nay, xét thém céac diéu
Kién sau:

a) Trong 02 nam gitr bac lvong hién huéng thi tap thé phong phai cé it nhat
01 nim dat danh hiéu T4p thé lao dong Xuat sac tr 1én, nim con lai dat danh hiéu
Tap thé lao dong tién tién tro 1én, khong dé xay ra vi pham trong linh vyc quan
ly;

b) T6 chirc Bang phai dat danh hiéu té chize Bang hoan thanh tét nhiém vy
tre 1én (néu co).

Picu 14. Thir tw wu tién trong xét nang bac lrong trwéc thei han

1. Trudng hop trong mot 1an xét nang bac lwong truéc thoi han do 1ap thanh
tich xuét sac, sé ngudi du tiéu chuan nang bac luong nhiéu hon ty 1& quy dinh thi
ru tién xét hét nhom d6i twong; c6 cip do thanh tich duoc nang bac luong trude
thoi han 12 thang mai xét dén nhom ddi tuong c6 cap do thanh tich dugc nang
bac luong trudc thoi han 9 thang va cudi cing 1a 6 thang.

2. Trudng hop trong cling mot cap do thanh tich c6 nhiéu nguoi du tiéu
chuan xét nang bac luong trude thoi han thi viéc xét nang bac luong trudc thoi
han duoc thuc hién uvu tién theo thi tu sau:

a) Nguoi c6 nhiéu thanh tich hon;

b) Nguoi lap thanh tich xuat sac trong ky nang luong truéc thoi han ky
truéc nhung chua dugc xét chon do vuot qua chi tiéu dé xét; trong ky nay lai lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vy;

¢) Nguoi chua dugc nang bac luong trude thoi han trong qué trinh céng
tac;

d) Nguoi c6 d6 tudi cao hon;

d) Nguoi co6 tham nién cong tac cao hon;
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e) Ngudi ¢ chirc vu thap hon hodc khdng giir chirc vu 1anh dao, quan Iy;

g) Gidi tinh ni.

Truong hop xét theo thar tu vu tién van khong xac dinh dugc thi do Giam
dbc Sa quyét dinh.

Piéu 15. Céch tinh chi tiéu va thoi diém dwoc nang bic lwong trudéc
thoi han

1. S6 chi tiéu nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac caa
S¢ duoc tinh riéng theo danh sach tra luong nam trong sé bién ché hoac sé luong
nguoi 1am viéc duoc cap ¢ tham quyén giao.

2. Céch tinh chi tiéu nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét
sac trong thuc hién nhiém vu thuc hién theo quy dinh tai Biém ¢, Khoan 1, Biéu
3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV va Khoan 6, Diéu 1, Thong tu sb 03.

3. Truong hop ngay Ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han sau thoi
diém duoc tinh huong bac lwong méi thi CCNLD duoc truy linh tién luong va
truy thu nop bao hiém x& hoi phan chénh Iéch tién luong ting thém gitra bac luong
mMai SO Vai bac Iuong cii.

Piéu 16. Tham quyén nang bac lwong trwéc thoi han

Giam doc S quyét dinh nang bac luong trude thoi han ddi véi cong chic
thudc co quan tir ngach chuyén vién chinh va twong dwong trd xudng (trir cac doi
tuong thudc tham quyén quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd),
cdng chirc lanh dao, quan Iy thudc thim quyén bd nhiém va CCNLD thudc So.

Piéu 17. Quy trinh xét nang béc lwong trudéc thoi han

1. Buéc 1: Binh ky vao thang 12 hang nam, Van phong ra soat, lap danh
sach CCNLD du diéu kién nang bac luong trudc thoi han trong nam tiép theo va
gui thong bao (theo Mau s6 02 kém theo Quy ché nay) dén céc phong thudc So
va béo cdo Giam doc S& dé td chire xét nang bac luong trude thoi han cua don vi.

2. Budc 2: Truang cac phong thudc Sa co trach nhiém phéi hop, thdng nhét
Vv6i Vin phong S¢ tién hanh xét chon nhiing nguoi du diéu kién, tiéu chuan nang
bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich trong s6 nhitng truong hop tinh dén
ngay 31/12 cua nim xét nang luong trudc thoi han con thiéu tir duéi 12 thang la
dén han nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh. Hoan thanh viéc nang bac
lwong trudce thoi han trong quy I nam sau.

3. Budc 3: Sau khi c6 két qua xét nang bac luong trudc thoi han, co quan
thong bao, dang tai danh sach nguoi dugc néng bac luong trudc thoi han trén
Cong thong tin dién tir cia S& Ngoai vu va gui thong tin cho cac phong va cac ca
nhan lién quan qua Phan mém quan 1y vin ban diéu hanh Hpnet (trong thoi han
15 ngay lam viéc).
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4. Budc 4: Hét thoi han thdng bao cong khai, néu khong co phan anh, vudéng
méc, thuc hién giai quyét hd so dé nghi nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuat sac, toi da 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Piéu 18. Ho so' dé nghi nang bac lwong trwéc théi han

1. To trinh va danh sach d& nghi nang bac luong trudc thoi han cia Vin
Phong S& (theo Mau s 03 kém theo Quy ché nay).

2. Bién ban hop xét nang luong trudc thoi han.
3. Quyét dinh bac lwong gan nhat.

4. Cac van ban c6 ching nhan thanh tich caa cap c6 tham quyén d6i vai cé
nhan, tap theé.

Picu 19. Hi dong xét nang bac lwong trude thoi han
1. Thanh lap Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han cia S& Ngoai vu

a) Vin phong S¢ trinh Gidm doc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét nang
bac luong trudc thoi han hang nim cta Sé. Thanh phan Hoi dong gom 05 thanh
vién: Chu tich Hoi déng la dai dién Lanh dao S¢&; cac thanh vién khac cua Hoi
d6éng gom dai dién Chi Gy co quan, Can bd chii chét cua co quan. Thu ky Hoi
d6ng 1a cong chirc ciia Van phong S Ngoai vu;

b) Ho1 déng c6 nhiém vu xem xét ho so dé nghi nang bac luong trudc thoi
han d6i véi CCNLPD thudc tham quyén quyét dinh ciia Giam dbc So theo phan
cap quan 1y ciia SO Ngoai vy, trinh Gidam doc xem xét, quyét dinh. Hoi dong tur
chdm dut hoat dong sau khi hoan thanh nhiém vuy.

2. T6 chuc hop Hoi ddng xét nang bac luong trudce thoi han:

Thang 12 hang nam, sau khi c6 két qua danh gia xép loai CCNLD va binh
xét thi dua — khen thuong, Hoi dong hop xét nang bac luong trude thoi han hop
dinh ky.

Chuong IV
CHE PO NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN POI VOI CCNLDP
PA CO THONG BAO NGHI HU'U

Piéu 20. Piéu kién ning bic lwong trude thoi han

CCNLD di co6 thong bao nghi huu, néu trong thoi gian giir bac dat du 02
tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cua Bo Noi
vu, chura xép bac luong cudi ciing trong ngach hoac trong chirc danh va ké tir ngay
c6 théng béo nghi huu dén trudc ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xudng
dé duoc ning bac luong thudng xuyén theo quy dinh thi duoc nang mot (01) bac
lwong trudc thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu
2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cua Bo Noi vu.



12

Piéu 21. Thoi diém xét nang bac lwong trwéc thoi han

Thoi diém xét ning bac lwong trude thoi han ddi voi CCNLD duoc thuc
hién sau khi ¢6 vin ban thong bao nghi huu d6i voi CCNLD do.

Pi¢u 22. Quy trinh xét nang bic lwong truée thoi han

1. Bude 1. Van phong Sé ra soat luong cuia CCNLD khi c6 thong bao nghi
huu, xem xét, bao cdo Giam doc S& vé cac trudong hop du diéu kién nang bac
luong trudce thoi han.

2. Bué6c 2. Giam d6c S¢ ban hanh quyét dinh nang bac luong trude thoi han
d6i véi CCNLD di c6 thong bao nghi huu theo tham quyén.

3. Budc 3. Van phong S¢ thi hanh quyét dinh nang bac luong trudc thoi
han doi véi CCNLD da ¢ thong bao nghi huu theo tham quyén.

Piéu 23. Lwa chon ché @9 nang bic lwong trwéc thoi han

Truong hop CCNLD vura thudc ddbi tuong dugc x€t nang bac luong trudc
tho1 han do 1ap thanh tich XuAt sic trong thuc hién nhi€ém vu, vira thudc dbi tuong
duoc x€t nang bac luong trudce thoi han khi cé thong bao nghi huu, thi CCNLD
dugc chon mdt (01) trong hai (02) ché d6 nang bac luong trude thoi han c6 loi
hon theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. To chirc thyc hién

1. Trudng cac phong thudc Sa cd trach nhiém phé bién quy ché dén CCNLD
thugc phong quan 1y va chiu trach nhiém truéc Giam doc So vé viéc dé nghi nang
bac luong thuong xuyén, nang hé sé phu cap tham nién vuot khung va nang bac
lwong trudc thoi han doi véi CCNLD thudc phong.

2. Van phong S chiu trach nhiém trude Giam doc Sé vé viéc:

Tham muu thyc hién ché 46 nang bac luong thudng xuyén, nang hé sb phu
cap tham nién vuot khung va nang bac luong trudc thoi han dbi véi CCNLD.

Theo ddi, don doc, kiém tra cac phong va tuong duong thudc So trong viéc
thuc hién Quy ché nay, kip thoi tong hop, béo cao Giam dbc S¢ nhitng van dé
vuéng mac phat sinh; trudng hop can thiét, dé xuat Giam dbc So sira ddi, bd sung
Quy ché cho phu hop./.
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