UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: 95/QD-NV Hdi Phong, ngay 04 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co ’cfiu t6 chirc
cua cac phong va twong dwong thugc Sé Ngoai vu thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO NGOAI VU

Can cir Théng tw s6 09/2025/TT-BNG ngay 30/6/2025 ciia Bé trudng
B6 Ngoai giao huwdng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tic doi
ngoai ciia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan cdp tinh, thanh phé
triee thuée Trung wong va Uy ban nhdn déan xa, phwong, ddc khu thuéce tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 62/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va
co cdu té chize ciia So Ngoai vu thanh phé Hdi Phong;

Xét d@é nghi cua Van phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co ciu t chic cua cac phong va tuong duong thuéc Sé Ngoai vu
thanh phé Hai Phong.

biéu 2. Quyét dinh cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé cac van
ban trudc day cua Sé Ngoai vu quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau td chirc ciia cac phong va tuong duong thudc So.

Piéu 3. Chanh Van phong, Truang cac phong thudc So chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND thanh phé (dé blc);
- GD, cac PGD S¢;

- Nhu biéu 3;

- Luu: VT.




QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia cac phong va
twong dwong thudc Sé Ngoai vu thanh phé Hai Phong
(Ban hanh theo Quyér dinh sé 95/0B-NV ngay 04/7/2025 ciia Gidm déc S6)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc
cua cac phong va tuong duong (sau day goi chung la phong) thuoc S& Ngoai vu
thanh ph6 Hai Phong.

2. Poi twong ap dung

Céc phong thuoc So gom:

- Véan phong;

- Phong Hop tac quéc té;

- Phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai.

Piéu 2. Chirc niing, nhiém vu va co cau té chirc cia cac phong
1. Chirc nang

- Cac phong thudc S Ngoai vu ¢6 chirc nang tham muu, giup Giam déc
S¢ thyc hién nhiém vu quan 1y nha nude d6i véi cac linh vue duge quy dinh tai
Diéu 3 Quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu toé chic cua So
Ngoai vu thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sb 62/2025/QD-
UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong.

- Céc phong chiu su chi dao, quan ly vé to chic, bién ché va cong tac
chuy&n mdn caa Giam dbc Sa; dong thoi chiu su chi dao vé chuy@n mén, nghiép
vu cua cac Phé Giam doc S¢ trong timg linh vuc theo sy phan céng hoac uy
quyén cua Giam doc.

2. Nhiém vu chung

2.1. Tham muu Giam dé¢ S¢ trinh Uy ban nhan dan thanh pho:

a) Dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan thanh phd; Du thao quyét
dinh cua Uy ban nhan dan thanh phd lién quan dén cong tac d6i ngoai cua thanh
phé va cac van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan thanh phd;

b) Du thao chién luoc, ké hoach dai han, 05 nam, hang nam, chuong trinh,
dé an, bién phap td chire thye hién cac nhiém vu dbi ngoai cua thanh phé;
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¢) Dy thao quyét dinh viéc phan cip, uy quyén nhiém vu quan 1y nha
nude vé linh vuc dbi ngoai cho S¢ Ngoai vu theo quy dinh ctia phap luat;

d) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chire nang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chire cia S& Ngoai vu.

d) Du thao quyét dinh thyc hién xa hdi hoa cac hoat dong cung g dich
vu su nghiép cong trong linh vuc ddi ngoai thudc tham quyén cua Uy ban nhan
dan thanh phd va theo phan cip ctia co quan nha nudc cap trén.

2.2. Tham muu Gidm d6c S¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
vé du thao cac van ban thudc thim quyén ban hanh ctia Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd vé cong tac doi ngoai ciia thanh phé.

2.3. Tham muu Lanh dao So t6 chic thyc hién cac van ban quy pham
phap luat, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé &n, du an vé cong tac ddi ngoai
cta thanh phé sau khi duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, huéng
dan, kiém tra thuc hién cac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nuée duoc giao.

3. Co cau to chirc, ché d lam viéc va bién ché

a) Co cau t6 chic:

Céac phong gom cé Trudng phong, Pho Truéng phong, cong chic khdng
gitt chic vu 1anh dao, quan 1y va nguoi lao dong (néu cd). So lugng Pho Trudng
phong thuc hién theo quy dinh cta phéap luat.

Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chue, diéu dong, khen
thuang, ky luat, nghi huu va thuc hién ché o, chinh sach khac di vai cac chic
danh tir Trueng phong tré xudng thuc hién theo quy dinh ctua Pang, Nha nudc
va theo uy quyén, phan cap quan ly can bg, cong chuac cta thanh pho.

b) Ché do lam viéc:

Phong thudc S Ngoai vu 1am viéc theo ché @6 tha truéng va theo Quy
ché 1am viéc cua co quan, bao dam nguy@n tic tap trung dan chu.

Trudng phong thudoc So chiu trach nhiém trude Giam doc So, trudc phép
luat vé viéc thuc hién chuc trach, nhiém vy, quyén han duoc giao va viéc thuc
hién chirc nang, nhiém vu cua phong duoc giao phu trach.

¢) Bién ché cong chuc thudc cac phong duoc giao trén co so dé an vi tri
viéc lam gan vaéi chitc nang nhiém vu va tong so bién ché cua S¢ duoc thanh
pho phé duyét; Giam doc S¢ quyét dinh giao bién ché cong chic va so lugng
ngudi lam viéc cho cac phong thudc So.

CHUONG 11

CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
VA CO CAU TO CHUC CUA CAC PHONG THUQC SO

Piéu 3. Vin phong



1. Chirc nang

Tham muu Lanh dao S¢ thuc hién viéc quan 1y cong tac td chirc bod may,
bién ché, quy hoach can bg, dao tao boi dudng, cong tac hanh chinh, van thu
luu trir, luu trlt; quan ly co s& vat chat, ké toan; téng hop, theo doi, don ddc
tinh hinh hoat dong ctia S theo chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy,
nam; thi dua khen thudng, ky luat, dan cha & co so.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Tham muu Gidm dbc So trinh Uy ban nhan dan thanh phd dy thao
quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia So
Ngoai vu; du thao quyét dinh thuc hién xa hoi hoa cac hoat déng cung ng dich
vu sy nghiép cong trong linh vuce d6i ngoai thudc tham quyen ciia Uy ban nhan
dan thanh phd va theo phan cip ctia co quan nha nudc cap trén.

2.2. Tham muu Giam ddc S¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
ve du thao quyét dinh quy dinh chiic nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to
chtrc cua don vi sy nghi€p cong 1ap thuoc S& Ngoai vu (néu co).

2.3. Tham muu Lanh dao S¢ vé cong tac bdi dudng kién thirc nghiép vu
doi ngoai:

a) Dé xuét, xay dung va t6 chirc thuc hién cic chuong trinh bdi dudng
kién thirc chuyén mon nghi¢p vu do1 ngoai cho cén bg, cong chirc thanh pho.

b) Tham muu Lanh dao Sé 1a ddu mdi phdi hop véi Bo Ngoai giao va céac
co quan lién quan trién khai cdc chuong trinh boi dudng vé doi ngoai va hoi
nhap quoc t€ cho can bg, cong chirc thanh pho.

2.4. Tham muu Lanh dao SO xay dung bo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu déi ngoai theo quy dinh.

2.5. Tham muu cho lanh dao S& thuc hién cai cach hanh chinh theo muc
tiéu va ndi dung chuong trinh cai cach hanh chinh ctia Uy ban nhan dan thanh
phd; t6 chirc tmg dung khoa hoc, cong nghé, xiy dung hé thong thong tin, co so
dwr li¢u luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nude va hoat dong ddi ngoai; phéi
hop voi Bo Ngoai giao xdy dung hé théng co so dit liéu vé hoat dong ddi ngoai
dia phuong toan qudc.

2.6. Tham muu Lanh dao S¢ quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu to chirc cta phong va tuong duong thude S& Ngoai vu; mdi quan hé cong
tac va trach nhiém cua ngudi dung dau cac phong va tuong duong thudc So
Ngoai vu; quan 1y to chic bd may, bién ché, thuc hién ché do tién luong, chinh
sach, ché do dii ngod, dao tao, bdi dudng, bo nhiém, mién nhiém, thi dua - khen
thuong, ky luat d6i v6i cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi
quan ly cua S& Ngoai vu theo quy dinh cua phap luét va theo su phan cong hodc
iy quyén ctiia Uy ban nhan dan thanh phd.
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2.7. Tham muu Lanh dao S& vé quan 1y tai chinh, tai san dugc giao va t6
chuc thyc hién ngan sach dugc phan bo theo quy dinh cua phap luat va phan cap
cta Uy ban nh&n dan thanh pho.

2.8. Tham muu L&nh dao S& trong viéc hudng dan, kiém tra viéc thuc
hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém cta don vi su nghiép cong 1ap truc thudc
S& Ngoai vu theo quy dinh phap ludt; quan Iy hoat dong cua don vi su nghiép
cong 1ap thudc pham vi nganh, linh vuc (néu c6).

2.9. Tham muu Lanh dao S& thyc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét
khi€u nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing, ti€u cuc, thuc hi¢n tiét kiém,
phong chong lang phi theo quy dinh.

2.10. Tham muu thuc hién cong tac phap ché.

2.11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& phan cong.
Piéu 4. Phong Hop tic quoc té

1. Chirc nang

Tham muu Lanh dao So thuc hién chic ning quan 1y nha nudc vé cong
tac hop tac va hoi nhap qubc té; cong tac d6i ngoai Pang va ddi ngoai nhan dan;
cong tac ngoai giao kinh té; cong tac ngoai giao van héa; cong tac I& tan doi
ngoai; cong tac ky két va thuc hién thoa thuan quéc té; cong tac to chirc doan ra,
doan vao; cong tac thong tin doi ngoai; cng tac phi chinh phu nudc ngoai.

2. Nhiém vu, quyén han
2.1. V& cong tac hop tac va hoi nhap quc té:

a) Tham muu Lanh dao S& xay dung, td chirc thue hién chién lugc, dé an,
ké hoach, chuong trinh hoat dong vé hop tac, hoi nhap qudc té cua thanh phd
pht hop véi chi truong, dudng 16i dbi ngoai ciia Pang va chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc; bao cdo Bo Ngoai giao va cip co tham quyén két qua trién khai
cac ké hoach, chuong trinh hop tac va hoi nhap qudc té cua thanh phd, cac dé an
thiét 1ap quan hé hitu nghi hop tac cta thanh phd véi cac di tac nudc ngoai;
phdi hop xay dung va t6 chirc trién khai cac dé an, ké hoach, chuwong trinh hop
tac chuyén dé véi cac dbi tac nudc ngoai.

b) Tham muu S& Ngoai vu 1 co quan dau mdi ctia Uy ban nhan déan thanh
phé trong trao doi, hop tac va1 B Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam tai
nudc ngoai, co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nudc ngoai, co quan
dai dién cac t6 chirc qudc té tai Viét Nam (sau day goi 1a co quan dai dién nuéc
ngoai tai Viét Nam), cac to chirc phi chinh phii nudc ngoai va cac chu thé co yéu
t6 nudc ngoai khac tai Viét Nam, trir trudng hop ¢ sy phan cong khac cua Chu
tich Uy ban nhan déan thanh ph.

2.2. Ve cong tac doi ngoai Pang va doi ngoai nhan dan:
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a) Tham muu Lanh dao So thuc hién chi dao cua Uy ban nhan dan thanh
pho veé viéc thuc hién cac chi dao cua Chinh phu, Thu tuwdng Chinh phu va Bo
Ngoai giao vé cong tac dbi ngoai nhan dan tai thanh phd.

b) Tham muu Lanh dao S& thuc hién chi dao caa Uy ban nhan dan thanh
pho vé viéc to6 chuc trién khai dwong 10i, cha truong, chinh sach va cac hoat
dong do6i ngoai cia Pang tai thanh pho theo huong dan caa Bo Ngoai giao.

2.2. V& cong tac ngoai giao kinh té:

a) Tham muu vé cong tac ngoai giao kinh té, xdy dung va trién khai cac
chién luogc, d¢ an, ké hoach, chuong trinh hanh dong trién khai cong tac ngoai
giao kinh té phuc vu phét trién kinh té - xa hoi cua thanh pho.

b) Tham muu S& Ngoai vu 1a co quan dau méi cta Uy ban nhan dan thanh
phd trong trao doi, hop tac voi Bo Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam
¢ nudc ngoai, cac co quan dai di€n nudc ngoai tai Viét Nam trong viéc quang
ba, gioi1 thi¢u tiem nang, thé manh cua thanh phé; phéi hop trién khai cac nhiém
vu vé xuc tién thuong mai, dau tu, du lich, khoa hoc va cong nghe, doi méi sang
tao va chuyén dbi s6, bao vé quyén va loi ich hop phéap va chinh dang cia céc t6
chtrc kinh té cua thanh phé & nudc ngoai.

2.3. V¢ cong tac ngoai giao van hoa:

a) Tham muu vé cong tac ngoai giao van hoa, xay dung va trién khai cac
chuong trinh, ké hoach hanh dong thuc hién Chién lugc ngoai giao van hoa
trong tung thoi ky.

b) Tham muu S& Ngoai vu 14 co quan dau mdi cua Uy ban nhan dan thanh
phd trong trao d6i, hop tac véi B Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam
& nudc ngodi, cac co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam va céc chu thé cé
yéu t6 nudc ngoai khac trong viéc trien khai cac hoat dong ngoai giao van hoa
tai thanh phé, giGi thiéu, quang ba hinh anh, con ngudi, van hoa cia thanh phé &
nudc Ngoai, trir truong hop ¢ su phan cdng khac cua Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd.

¢) Tham muu Lanh dao S& trong viéc cha tri hodc phdi hop tham muu Uy
ban nhan dan thanh phé vé céc chuong trinh, ké hoach hoat dong cua thanh phé
trong viéc hop tac véi To chirc Gido duc, Khoa hoc va Vin héa cua Lién hop
quéc (UNESCO).

2.4. V& cong tac 18 tan nha nudc tai thanh phd:

a) Tham muu S& Ngoai vu la co quan dau mdi ctia thanh phd phéi hop véi
cac co quan, don vi ciia Bo Ngoai giao huéng dan, bao dam viéc thuc hién nghi
18 d6i ngoai va don tiép khach nudc ngoai tai thanh phd theo quy dinh cua phap
luat; chil tri cong tac 18 tan cho céc doan lanh dao thanh phé di tham va lam viéc
O nudc ngoai.
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b) Tham muu S& Ngoai vu 1 co quan dau mdi cua thanh phd phdi hop voi
cac co quan, don vi cia Bo Ngoai giao huéng dan, quan 1y, bao dam viéc thuc
hién quyén va ché d6 wu dai, mién trir va nghi 18 dbi ngoai ddi voi cac co quan
dai dién nudc ngoai tai Vi¢t Nam va cac don vi truc thudc cic co quan nay dong
trén dia ban cua thanh phd, thanh vién cta nhing co ‘quan nay va thanh vién gia
dinh cua ho phu hop VO’l phap luat, cac diéu udc quéc té ma Viét Nam 1a thanh
vién va theo thong 1é qudc té.

2.5. V& cong tac thong tin ddi ngoai:

a) Tham muu S& Ngoai vu 1 co quan dau mdi ctia Uy ban nhan dan thanh
phé trong trao doi, hop tac voi Bo Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam
& nudc ngoai, co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam trong trién khai chuong
trinh, ké hoach thong tin tuyén truyén d6i ngoai ctia thanh phd da dugce Uy ban
nhan dan thanh phé phé duyét.

b) Tham muu Lanh dao S¢ trong viéc cung cip thong tin cta thanh phd
cho B Ngoai giao va cac co quan chitrc ning dé phuc vu cong tac thong tin
tuyén truyén dbi ngoai; phdi hop véi co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
trién khai cac hoat dong thong tin dbi ngoai, quang ba thanh phd & nudc ngoai.

¢) Tham muu S& Ngoai vu 12 co quan dau mdi ctua Uy ban nhan dan thanh
phé phdi hop voi cac co quan, don vi ctia Bd Ngoai giao, B6 Vian hoa Thé thao
va Du lich xay dung chuong trinh hoat dong, td chire viée tiép va tra 101 phong
van ctia Lanh dao thanh phd, cung cap thong tin c¢6 dinh hudng.

2.6. V¢ cong tac to churc doan ra, doan vao:

a) Tham muu Lanh dao S& chu tri hodc phdi hop to chirc cac doan ra cua
Linh dao thanh phd; 1a dau méi lién hé véi cac co quan, don vi ctia Bo Ngoai
giao, cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dé to chuc, hd trg, hudng
dan, quan 1y cac doan ra ciia Lanh dao thanh phd theo quy dinh.

b) Tham muu Lanh dao S& chu tri hodc phdi hop xay dung va t chirc
thuc hién cac ké hoach, dé an don tiép cac doan nudc ngoai dén tham va lam
viéc véi lanh dao thanh phé; tham dinh dé xuat, kién nghi cua cac so, ban,
nganh, don vi, xd phuong, dic khu vé viéc 1anh dao thanh phd tiép khach nudc
ngoai.

2.7. V& cong tac ky két va thuc hién thoa thuan quéc té:

a) Tham muu Lanh dao S& thuc hién quan 1y nha nuée vé ky két va thuc
hién cac thoa thuan qudc t& nhan danh Uy ban nhan dan thanh phd, co quan
chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan x4, phuong,
dic khu (sau day goi chung 1a cap xd) ¢ khu vuc bién gi6i theo phap luat vé thoa
thuan qudc té.

b) Tham muu Lanh dao S& chu tri hodc phdi hop xdy dung dé xuét ky két
thoa thuan qudc té nhan danh Uy ban nhin dan thanh phd; tham muu Uy ban
nhan dan thanh phd thuc hién cac quy trinh lién quan, quyét dinh va tién hanh
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ky két thoa thuan qudc té nhan danh Uy ban nhan dan thanh phé theo phap luat
vé thda thuan quoc té.

¢) Tham muu Lanh dao S tham gia y kién bang vin ban vé dé xuat ky
két, stra ddi, bd sung, gia han, chidm dit hiéu luc, tam dinh chi hiéu luc thoa
thuan qudc té nhan danh cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh
phé, co quan thanh phd cia to chirc, Uy ban nhan dan cip xi ¢ khu vuc bién
gi61; trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc ky két, stra ddi, bd sung,
gia han, chdm dut hiéu luc, tam dinh chi hiéu luc théa thuan qudc té nhan danh
co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan thanh phd va Uy ban nhéan dan cép
xa ¢ khu vyc bién gidi.

d) Tham muu L&nh dao S& chi tri tham muu Uy ban nhan dan thanh ph
viéc thuc hién cac nhi€ém vu lién quan dén cac thoa thuan quéc té nhan danh Uy
ban nhan dan cép huyén duoc ky két trudc ngay 01 thang 7 ndm 2025 va cac
thoa thuan quédc té nhan danh co quan nha nude thanh phd, co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan cip xa & khu vuc bién giéi
bi tac dong bai sap xép, to chirc lai don vi hanh chinh cac cap theo quy dinh ciia
phap luat.

d) Tham muu Lanh dao So theo doi, don dbc viéc thuc hién cac thoa thuan
qudc té da ky két; bao cao va xin y kién chi dao clia cap c6 tham quyén vé nhiing
van dé phat sinh trong ky két va thuc hién thoa thuan qudc té tai thanh phd; tham
muu Uy ban nhan déan thanh phd bao cdo B6 Ngoai giao theo quy dinh.

2.8. V& cong tac phi chinh phi nudc ngoai:

a) La co quan dau méi gilp Lanh dao S& tham muu cho Uy ban nhan dan
thanh phé thuc hién quan 1y nha nudc ddi véi hoat dong caa cac to chic phi
chinh phi nudc ngoai tai thanh phd, bao gom: tham dinh, cho y kién vé viéc cap,
gia han, stra doi, b6 sung va thu hdi Gidy diang ky va cac hoat dong khac cua cac
t6 chuc phi chinh phi nudc ngoai tai thanh phé; hudng dan, hd trg cac to chuc
phi chinh phu nuéc ngoai vé thu tuc va trong viéc khao sat, xay dung va trién
khai cac khoan vién tro theo quy dinh cua phép luat; kiém tra, giam séat hoat
dong cua to chic phi chinh pha nudc ngoai tai thanh phé va kién nghi co quan
c6 tham quyén xir Iy dinh chi, cham dut hoat dong, thu hoi Giay dang ky hay xur
phat vi pham hanh chinh ddi véi cac to chic phi chinh pha nuéc ngoai vi pham
quy dinh; béo cao B Ngoai giao va Uy ban cong tac vé cac to chic phi chinh
phu nudc ngoai theo quy dinh.

b) Tham muu L&nh dao S& trién khai va hd trg cic co quan, don vi, X4,
phuong, dic khu thugc thanh phé trong xay dung chuong trinh, ké hoach va to
chuc thuc hién cac hoat dong hop tac va van dong vién tro khong hoan lai khong
thugc hd trg phat trién chinh thirc caa céc té chic phi chinh phi nuéc ngoai tai
thanh phd.
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¢) Tham muu L&nh dao S& tham gia ¥ kién d6i véi viéc tham dinh céc
khoan vién tro khéng hoan lai khong thudc hé trg phat trién chinh thuc cua céc
to chic phi chinh phu nudc ngoai, bao dam yéu cau vé chinh tri doi ngoai.

d) Tham muu Lanh dao So trong viéc tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong
Viét Nam 1am viéc cho t6 chtrc phi chinh phtl nudc ngoai hoat dong tai thanh
phd trong truong hop duoc Bo Ngoai giao phan cdp, ty quyén, giao nhiém vy,
dat hang hoac d4u thau.

d) La co quan dau méi giup Lanh dao S¢ tham muu Uy ban nhan dan
thanh pho trong xay dung va van hanh co s¢ dir 1iéu vé cac t6 chuc phi chinh
phu nudc ngoai do Bo Ngoai giao quan 1y.

2.9. Thue hién cac nhiém vu khac do Giam déc S¢ phan cong.

Picu 6. Phong Lanh s - Nguoi Viét Nam & nwéc ngoai

1. Chirc nang

Tham muu Lanh dao S¢ thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cong
tdc nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai; cong tac l1&nh su va hoat dong di cu quoc te;
cong tac bién gidi 1&nh tho quoc gia; cong tac quan ly doan ra, doan vao; cong
tac to chuc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc te.

2. Nhiém vu, quyeén han

2.1. V& cong tac ngudi Viét Nam & nudc ngoai:

a) Tham muu S& Ngoai vu 1 co quan dau mdi ctia Uy ban nhan dan thanh
phd phdi hop v6i Bo Ngoai giao thuc hién cong tac nghién ctru, tong hop tinh
hinh, tham muu chi treong, chinh sach va phap ludt vé nguoi Viét Nam ¢ nude
ngoai thudc trach nhiém va tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

b) Tham muu Lanh dao Sé trong cong tdc nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai,
chu tri xay dung va t6 chirc thuc hién chinh sach, ké hoach va chuong trinh ctia
thanh phd ddi voi ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai thude trach nhiém va tham
quyén ctiia Uy ban nhan dan thanh phd trén co s& cac chu truong, chinh sach cua
bang, Nha nudc va quy dinh ctia phap luat.

¢) Tham muu Lanh dao S& to chuc thong tin, tuyén truyén vé chu truong,
chinh sach ciia Pang va Nha nudc ddi v6i nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai; van
dong, huéng dan va hd tro ngudi Viét Nam & nudc ngoai va than nhan cua ho
trong lam viéc, dau tu kinh doanh, sinh séng va hoc tap tai thanh phé.

d) Tham muu L&nh dao S& cha tri, phdi hop voi cac co quan lién quan
thdng ké s6 liéu vé ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai goc thanh phd; quan ly, cung
cap va cap nhat s6 liéu vé ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai goc thanh phé cho Co
so dir lieu vé Nguoi Viét Nam & nuéc ngoai do Bo Ngoai giao quan 1y.

d) Tham muu Lanh dao S¢ xay dung bao cao gui Bo Ngoai giao theo quy
dinh vé két qua trién khai cong tac ddi voi ngudi Viét Nam ¢ nuéc ngoai thuoc
trach nhiém va tham quyén cua Uy ban nhan dan thanh phd.
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2.2. V& cong tac lanh sy va hoat dong di cu qudc té:

a) Tham muu Lanh dao S¢ thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé xuat
canh, nhap canh ctia nguoi thudc dién duoc cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh cua
phap luat.

b) Tham muu S& Ngoai vu la co quan dau moi phoi hop véi Cuc Lanh su,
B6 Ngoai giao xur Iy cac van dé lién quan dén bao hd cong dan thanh pho & nude
ngoai va trong cong tac lanh sy doi véi nguoi nude ngoai tai thanh pho.

¢) Tham muu S& Ngoai vu thuc hién cac nhiém vu lién quan dén ching
nhan lanh sy, hop phap héa lanh su theo quy dinh ctia phép luat.

d) Tham muu S& Ngoai vu 1a co quan dau méi trao doi v6i co quan dai
dién nudc ngoai tai Viét Nam dé giai quyét cac vu viéc lanh sy thong thuong, it
phtic tap tai thanh phd theo uy quyén ciia Uy ban nhan dan thanh phd trén co so
huéng dan ctia Bo Ngoai giao.

d) Phéi hop Véi cac co quan lién quan va Cuc L&nh sy, Bo Ngoai giao
tham muu Uy ban nhan dan thanh phé vé chi truong, chinh sach vé hoat dong di
cu ra nudc ngoai ciia cong dan tai thanh phd; thu thap thong tin, sé liéu vé di cu
qudc té tai thanh pho va dinh ky 6 thang tham muu Uy ban nhan dan thanh phé
bao cao di cu giri B6 Ngoali giao.

2.3. V& cong tac bién gidi lanh tho quoc gia:

a) Tham muu S& Ngoai vu 12 co quan thuong truc ciia Uy ban nhan dan
thanh phd vé cong tac bién gidi lanh thd qudc gia; gitip Uy ban nhan dan thanh
phd thuc hién chtrc ning quan 1y nha nudc vé cong tac bién gidi l1anh tho tai
thanh phd theo quy dinh ctia phap luat va chi dao, huéng din cua Bo Ngoai giao
va by, nganh lién quan.

b) Tham muu Lanh dao S& theo dbi, tong hop, bao cao Uy ban nhan dan
thanh phd va Bo Ngoai giao tinh hinh thyc hién cac diéu uéc qudc té vé bién
gidi, 1anh thd qudc gia, cac chuong trinh, d& an khac lién quan dén cong tac
quan 1y bién gidi qubc gia thudc dia ban thanh phd phu trach.

¢) Tham muu Lanh dao So gitp Uy ban nhan dan thanh phd viéc xir Iy
cac van dé nay sinh trén bién gidi bién, hai déo, ving troi va cac ving bién cta
Viét Nam tai thanh phé, bao cao BO Ngoai giao va cac co quan lién quan.

d) Chu tri hoic phéi hop to chuc cac 16p tap huan, tuy@n truyén phd bién
phap luat, chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nudc vé bién gidi, 1anh thd
qudc gia; hudng dan, kiém tra va quan 1y cac van ban, tai liéu, ban d6 va ho so
vé bién gisi thuoc pham vi quan Iy caa thanh phé; kiém tra, don déc husng dan
cac co quan, don vi, x3, phuong, dac khu caa thanh phé vé cac van dé quan ly
nha nudc vé bién gidi, 1anh thé.
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d) Tham muu S& Ngoai vu phéi hop véi Bo Chi huy quém su thanh phd va
cac co quan lién quan tham muu Uy ban nhan dan thanh phd viéc xay dung duy
tu, bao dudng, stra chita mdc quoc g101 va vat danh dau du’O’ng bién gidi va cac
blen phap khac dé bao vé mbc qudc gidi va vat danh dau duong bién gidi khi
can thiét.

e) Phdi hop vdi cac co quan lién quan thyuc hién nhiém vu hop tac quéc té
V€ bién phong, doi ngoai bién phong.

g) Tham gia y kién dbi véi cac du &n, cdng trinh trién khai trong khu vuc
bién giai bién.
2.4. V& cong tac quan Iy doan ra, doan vao:

a) Tham muu So Ngoai vu la co quan dau mdi tong hop va tham muu Uy
ban nhan dan thanh phd hiang nam xiy dung ké hoach doan di cong tac nuéc
ngoai do thanh phd chu tri (doan ra) c6 truéong doan 1a Lanh dao thanh phd, don
tiép cac doan khach tir cac qudc gia va ving 1anh thd bén ngoai vao thim lam
viéc tai thanh phd do thanh phé moi va thu xép chuong trinh hoat dong (doan
vao) cé truong doan la Lanh dao dia phuong nudc ngoai hoac twong duong trd
lén va viéc diéu chinh, bo sung ké hoach nay vao giita nam dé giri B Ngoai
giao tong hop, trinh Thu tuéng Chinh phii xem xét, phé duyét.

b) Tham muu Lanh dao S& thuc hién quan 1y nha d6i véi cac doan ra,
doan vao ciia thanh phd; thim dinh cac dé an di nudc ngoai cua cip so, ban,
nganh, don vi, x3, phuong, dic khu trinh céc cap c6 thAm quyén phé duyét
(doan ra); hudng dan céac s, ban, nganh, don vi, xa, phuong, dac khu tiép va
1am viéc véi doan khach qudc té tai thanh phd (doan vao).

¢) Theo ddi, thong ké tong hop cac doan ra, doan vao thudc tham quyén
quan ly cua Uy ban nhan dan thanh phé.

d) Chu tri hodc phdi hop tham muu Lanh dao S& xay dung béo céo cua
Uy ban nhan dan thanh phé gui Bo Ngoai giao vé két qua td chirc doan ra cap
thanh phé, don tiép doan vao cap thanh phd va cac doan qudc té khac tham lam
viéc tai thanh phé theo diém b cua khoan nay.

d) Tham muu S& Ngoai vu 1a co quan ddu mdi ctia Uy ban nhan dan thanh
phd phdi hop voi cac co quan, don vi ciia Bo Ngoai giao, Bo Vian hoa Thé thao
va Du lich trong quan 1y va xur Iy vi pham ddi véi cac hoat dong thong tin, bao
chi ctia bao chi nudc ngoai tai thanh phd; Theo ddi, quan 1y hoat dong cta doan
bao chi nudc ngoai trén dia ban thanh phd theo quy dinh ctia phép luat.

2.5. V& cong tac to chic va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té:

a) Tham muu Lanh dao S& thyc hién quan 1y nha nudc vé hoi nghi, hoi
thao quéc té do co quan, t6 chire, don vi, x4, phuong, dac khu cua thanh phé to
chtic, bao gdm céac hoi nghi, hoi thao qudc té thudc thim quyén cho phép cia
Thu tuéng Chinh phi; hoi nghi, hoi thao qudc té thude tham quyén cho phép cua
Chu tich ny ban nhan dan thanh phé); hoi nghi, hoi thdo quéc té duoc phan cép
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tir Thu twéng Chinh pha cho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién (sau
day goi la hoi nghi, hoi thao quoc té thudc quan ly ctia thanh pho);

b) Tham muu Lanh dao S¢ gidp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé cho y
kién va phéi hop quan 1y déi véi hoi nghi, hoi thao quéc té duoc to chie trén dia
ban thanh phd thudc tham quyén cho phép ciia ngudi c6 tham quyén khac.

¢) Tham muu S& Ngoai vu la co quan dau moi tiép nhéan hd so, thim dinh
ndi dung cac hdi nghi, hdi thao quéc té ctia cac to chire do co quan cua thanh
phé cép phép hoat dong; quan ly, huéng dan, kiém tra cac co quan, t6 chure, don
vi, x4, phuong, dic khu, t6 chitc do Uy ban nhan dan thanh phd quan 1y thuc
hién cac quy dinh vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té.

d) Tham muu Lanh dao S¢ xay dung bao cdo dinh ky hang nim cua Uy
ban nhan dan thanh phd vé tinh hinh t6 chtic va quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc
té tai thanh phé giri Bo Ngoai giao.

2.6. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam doc S& phan cong.

) CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Picu 7. To chirc thuc hién:

Chanh Vian phong, Trudéng cac phong va céng churc, nguoi lao dong thude
Sa ¢ trach nhiém thuc hién quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé phat sinh, vuéng mic can sira doi, bo
sung, cac phong dé xuat y kién bang van ban giri Vin phong S& tong hop, béo
cao Giam dbc S& xem xét, quyét dinh./.
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